Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia
(Ogtoszenie 0 zamowieniu)

Mazowiecki Urzd Wojewodzki w Warszawie,
zaprasza do udziatlu w pepbwaniu o udzielenie zamowienia
na ustugi spoteczne i inne szczegoblne ustugi
0 wartaici zamowienia nie przekraczagj,
wyrazonej w ztotych, rownowarfo kwoty 750 000 euro

Przedmiot zamoéwienia;

Swiadczenie na rzecz Mazowieckiego
Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym

Nr sprawy: BKO-V.272.4.2016

Warszawa, grudzien 2016r.
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l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO.
Mazowiecki Urad Wojewddzki w Warszawie

plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

strona internetowa: www.mazowieckie(pww.bip.mazowieckie.pl)

ll.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Posg¢powanie prowadzone jest na podstawie art. 138omysiadnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwidé publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 zzpd zm.), zwanej dalej ,ustawPzp”,
0 wartagci zamowienia nie przekracaagj, wyraonej w ztotych, rownowarté kwoty 750 000 euro.

2. W zakresie nieuregulowanym ninigjs8pecyfikacy Istotnych Warunkéw Zamowienia, zwan
dalej ,SIWZ", zastosowanie maprzepisy ustawy Pzp.

3. Niniejsza SIWZ stanowi jednoczee ogtoszenie 0 zamowieniu, o ktorym mowa w aBBd.ust. 3
ustawy Pzp.

lll.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga spoteczna wmmianiu art. 138h ustawy Pzp - poleg
naswiadczeniu na rzecz Mazowieckiego klm Wojewodzkiego w Warszawie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Ustugi pocztowe stanowie przedmiot zamowienia obejmujw szczegdlngci: wysyike
korespondencji na terenie kraju i za gragnizwrot nieodebranych przesylek, zwroty
pokwitowanych przez adresata potwientdzelbioru przesytek rejestrowanych, odbior przesytek
od Zamawiajcego z lokalizaciji:

a) plac Bankowy 3/5 Warszawa (Kancelaria — pok.34)

b) ul. Marszatkowska 3/5 Warszawa (Kancelaria —ppk

¢) 17-go Stycznia 7 (Delegatura w Ciechaedwi

d) ul. Gorbatowa 15 (Delegatura w Osice),

e) ul. Kolegialna 15 (Delegatura w Ptocku)

f) ul.Zeromskiego 53 (Delegatura w Radomiu),

g) ul. Pitsudskiego 38 (Delegatura w Sieclpa

h) ul. Gérna 13 (Oddziat Archiwum w Otwocku)

i) ul. Zielinskiego 13 (Oddziat Archiwum w Radomiuy).

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia oraz dkrée wielkdéci i zakresu zamoOwienia
zawierazafacznik nr 1 do SIWZ.

3. Przedmiotem zamodwienia sustugi wymienione w zatzniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
zgodnie z kodem CPV: 64.11.00.00-0 (ustugi poczjowe

Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofer¢g@dowych.
Zamawiagcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej.

4
5

6. Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

7

8. Zamawiajcy nie przewiduje zmian cen wynilgaiych ze zmiany kursow walut.
9

Zamawiagcy nie przewiduje mdiwosci udzielenia zamoéwieo ktérych mowa w art.67ust.1pkt 6.

10. Wykonawca mee powierz¢ wykonanie cgéci przedmiotu zamowienia podwykonawcom,
posiadajcym niezledng wiedz, doswiadczenie oraz zasoby. Za czyiciotych podmiotow
Wykonawca odpowiada wobec Zamaw@ggo jak za dziatania wlasne. Zamawagjzada, aby
Wykonawca wskazat w ofercie @ zamodwienia, ktorej wykonanie zamierza powiérzy
podwykonawcy.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamawiajcy wymaga realizacji zaméwienia od dnia 1 stycZ047 roku do dnia 31 grudnia 2017
roku.
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V. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA |
ODRZUCENIA.

1. O udzielenie zamoéwienia m@gbiegd sic Wykonawcy ktorzy:

1.1. nie podlegaj wykluczeniu w okolicznéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ugtk61
ustawy Pzp

1.2. spetniaj warunki udziatu w pogspowaniu, dotycgzce kompetencji lub uprawniedo prowadzenia
okreslonej dziatalnéci zawodowej, o ile wynika to z oglvnych przepiséw

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jgeli Wykonawca wykaze, ze posiada prawo do
wykonywania dziatalngsci pocztowej, tj. wpisany jest do rejestru operatodw pocztowych przez
Prezesa Urzdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe

2. Zamawiajcy wyklucza wykonawg z postpowania 0 udzielenie zamowienia w przypadkach
okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz ust. 5pkistawy Pzp

3. Zamawiajgcy maze wykluczy wykonawe na kadym etapie pogpowania o udzielenie
zamowienia.

4. Zamawiagcy odrzuca ofeet Wykonawcy w przypadkach oldlenych w art. 89 ustawy Pzp

VI. WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH,
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatypestpowaniu, dotycgcego kompetencji lub
uprawnig¢ do prowadzenia okéonej dziatalnéci zawodowej okrdonego w rozdziale V ust. 1.2.
Zamawiajcy zgda zl@zenia, wraz z ofegt

- oswiadczenia lub innego _dokumentu potwierdzegego,ze na dzig skiadania ofert Wykonawca
posiada uprawnienia do wykonywania dzialakwd gospodarczej w_zakresie wykonywania
dziatalnasci_pocztowej tzn.: jest wpisany do rejestru operéw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustaw dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. Nr 2012, poz. 1529)

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniaggpowania Wykonawcy w okoliczioiach,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust 5 pkt.stawy Pzp, Zamawigfy zada zitozenia, wraz

z ofery:

a) aktualnego na dzig skiadania ofert @wiadczenia,ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
(Wzor aswiadczenia okrda zahcznik nr 3 do SIWZ);

b) aktualnego na dzig ziazenia odpisu z wisciweqgo rejestru lub z centralnej ewidenciji i infaoi
0 dziatalndci gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagajvpisu do rejestru lub ewidenaji celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawaydzialu w_postgpowaniu na podstawie art.
24 ust. 5 pkt lustawy Pzp

3. Jezeli wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldsj Polskiej,
zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2b) SisWada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono digéci - wystawione nie wczaiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedgzidub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,wydaje s¢ dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2b) SIWZ, zagpuje st je dokumentem zawierglym odpowiednio éwiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do fjegezentacii, lub sviadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy ztozone przed notariuszem lub przed organgdowym, administracyjnym
albo organem samadu zawodowego lub gospodarczego detavym ze wzgédu na siedzib lub
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miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamasaktej osoby. Przepis ust. 2b) SIWZ stosuje
Sie.

5. Zamawiajcy, nie wymagazeby wykonawca, ktéry zamierza powietzyvykonanie cgsci
zamoOwienia podwykonawcom, w celu wykazania brakoiesia wobec nich podstaw wykluczenia z
udziatu w postpowaniu zamigcit informacje o podwykonawcach wwiadczeniu, o ktorym mowa w
ust. 1 SIWZ.

6. Zamawiajcy wymaga, zeby Wykonawca, ktory polega na zddlo@ach innych podmiotéw
udowodnit Zamawiajcemu, ze realizujc zamdwienie, &dzie dysponowat niezlnymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlda przedstawiajac wraz z oferta zobowizanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbdnych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia

7. Jezeli Wykonawca nie zky wymaganych éwiadczér lub dokumentéw potwierdzgych
spetnianie warunkéw udzialu w pebwaniu, lub innych dokumentow niezinych do
przeprowadzenia pagiowania, éwiadczenia lub dokumentys sniekompletne, zawiergjbiedy lub
budz wskazane przez Zamawjapgo wtpliwosci, Zamawiagcy wezwie do ich zkzenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia yen w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zigenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielemgasnien oferta wykonawcy
podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby unimemie postpowania.

8. W przypadku wskazania przez Wykonagwaostpnasci oswiadczé lub dokumentéw, w formie
elektronicznej pod okéonymi adresami internetowymi ogélnodgstych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajcy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskaparez wykonawg oswiadczenia lub
dokumenty.

9. Ponadto Zamawiagy zada od wykonawcy zigenia wraz z ofegt petnomocnictwa udzielanego
osobom podpisggym ofert, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w pgszym zakresie nie
wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

10. Jeeli Wykonawca nie ztoy wymaganych petnomocnictw albo Zyowadliwe petnomocnictwa
Zamawiagcy wezwie do ich zikenia w terminie przez siebie wskazanym, chyma,mimo ich
zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koarie bytoby uniewanienie posipowania.

VIl. WYMAGANA FORMA SKtADANIA O SWIADCZE N | DOKUMENTOW.

1. Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyaz Wykonawcy oraz zobowdanie
o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 6 SIWZ najeztozy¢ w oryginale.

2. Dokumenty o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inmie oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1
SIWZ, sktadanesgw oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodidé z oryginatem (péwiadczenia za
zgodnd¢ dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktéredolngciach lub sytuacji polega
wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegay sk o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktorediesyo z nich dotyey.

3. Petnomocnictwo o ktérym mowa w niniejszej SIWZeaiq ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza.

4. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow egbpcych sé wspdlnie
0 udzielenie zamowienia (np. w formie konsorcjunpétki cywilnej lub innego porozumienia
regulupcego ich wspotpracw celu uzyskania zaméwienia):

1) oswiadczenia oraz dokumenty o ktérych mowa w roz@z\al ust. 1-2 SIWZ sktadkazdy
Z wykonawcéwwspdinie ubiegacych sé 0 zaméwienie.

5. Do oferty musi by zabczony dokument ustanawiay petnomocnika Wykonawcow
wystepujacych wspoélnie do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w pa@gtowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia panego.

VIIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA S| E ZAMAWIAJ ACEGO )
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW
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A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA S| E Z

WYKONAWCAMI).
1. W przedmiotowym pogpowaniu, Zamawiagcy dopuszcza sposOb przekazywania sobie przez
strony posfpowania &wiadczé, dokumentow, wnioskow, zawiadomieoraz informacji za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawgnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobcie, za pérednictwem posikeca, faksu lub przy ayciu srodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 li2€92 r. cswiadczeniu ustug dregelektroniczig w
tym:

1) pisemnie na adres:Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, Biuro

Administracyjne, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawajpokdj nr 52).

2) drog elektroniczn: przetarg@mazowieckie.pl
3) faksem na nume(22) 695-60-19

2. Forma pisemna zastezma jest dla ztzenia oferty wraz z za¢znikami, dwiadczé i dokumentow
potwierdzagcych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu i brak podstaw do wykluczenia,
a take zmiany lub wycofania oferty.

3. Zamawiajgcy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach ¢dawania, tj. od poniedziatku dogpku,
w godzinach od 8.00 do 16.00.

4. W przypadku przekazywanigwiadczé, wnioskéw, zawiadomie oraz informacji faksem lub
drogs elektroniczi, kazda ze stron nagdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich gimania
z informacy o godzinie i dacie ich otrzymania.

5. Zamawiagcy nie przewiduje udzielanisdnych ustnych i telefonicznych informacji, w§neen czy
odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wyjaageh zachowania pisemém
postpowania.

6. Wykonawca mge zwrOct sie do Zamawiajcego 0 wyjanienie tréci SIWZ. Zamawiajcy
niezwtocznie udzieli wyijgnien, jednak nie pgniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania
ofert, pod warunkienze wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wplyrgt do Zamawiajcego nie péniej

niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego ternsktadania ofert. Zeli wniosek o
wyjasnienie tréci SIWZ wplyrat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorymwapowyej lub
dotyczy udzielonych wyjanien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi wniosek bez
rozpoznania. Przedianie terminu skfadania ofert nie wptywa na biegnieu sktadania wniosku o
udzielenie wyjanien tresci SIWZ. Tr&¢ zapytah wraz z wyjdnieniami zostanie zamieszczona na
stronie internetowej, na ktérej zamieszczona jaesejsza SIWZ (ogltoszenie o zamowieniu).

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawggj maze, przed uptywem terminu do skladania ofert,
zmienk tres¢ SIWZ. Dokonapn zmiare SIWZ Zamawiajcy przekazuje niezwiocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ, azakkamieszczajna stronie internetowe.

8. Zamawiajcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewanig & Wykonawcami w zwzku z tocacym sk
postpowaniem g. Joanna Jaworskatel.: (22) 695-60-13, Ebieta Stupska - tel.: (22) 695-60-14.

10. Zamawiagcy na stronie internetowej:._ www.mazowieckie.givww.bip.mazowieckie.pl
opublikowat oraz niniejszSIWZ (ogtoszenie 0 zamowieniu).

IX. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM.

1. Przyst¢pujac do posgpowania poprzez zienie oferty, Wykonawca ma obazek, przed uptywem
terminu skfadania ofert, wnié€ wadium w wysokéci 20.000,00zt. (stownie:dwadziescia tysiecy
zlotych).

Wadium mae by wniesione w nagpujacych formach:
1) w piengdzu,
2) w pokczeniach bankowych lub pgzeniach spoétdzielczej kasy osgzdmcsciowo -
kredytowej, z tynmze poeczenie kasy jest zawsze poxeniem pieriznym,
3) w gwarancjach bankowych,
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4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) w pokczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mewart. 6 b ust 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiepAgji Rozwoju Przedsbiorczaci (Dz. U.

z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

2. Wadium musi b§ ztozone lub wplynaé¢ na rachunek Zamawigjego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Wykonawca zobowrany jest wni& wadium co najmniej na okres z@ania ofer.

4. Wadium wnoszone w formie piepnej naley wptaca na rachunek Zamawigjego w Narodowym
Banku Polskim nf72 1010 1010 0137 1013 9120 00@Oadnotagj: ,Wadium w posgpowaniu na
Swiadczenie na rzecz Mazowieckiego ddiz Wojewodzkiego w Warszawie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznyniKserokopé dokumentu potwierdzagego dokonanie przelewu
Wykonawca winien datzy¢ do oferty.

5. Wadium wnoszone w jednej z form okomych w ust. 2 (z wylczeniem formy pieriznej), naley
ztozy¢ w formie oryginatu w kasie Zamawigego w Warszawie, plac Bankowy 3/pok. 68
(poniedziatek w godz. 11.00-15.00, wtorektpk w godz. 10.00-14.00), a do oferty gtt#y¢ kopie
dokumentu potwierdzanza zgodné&t z oryginatem. Wykonawca me réwnie: dolgczy¢ do swojej
oferty oryginat dokumentu potwierdzaapgo wniesienie wadium ale w sposéb ulimaajacy jego
Zwrot, tzn. nie zwjzany na statle z ofeyt

6. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5, muda/¢ podpisane przez przedstawiciela Gwaranta.
Podpis winien by sporadzony w sposob unitiwiajacy jego identyfikagj, np. zteony wraz z
imienm piecatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). &¢i gwarancji winno wyniké&
bezwarunkowe zobowianie Gwaranta do wyplaty Zamawiegmu pelniej kwoty wadium w
okolicznaciach okrélonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp nalkgpisemneadanie zgtoszone
przez Zamawiacego w terminie zvgzania ofer.

7. Wykonawca, ktorego oferta przed uplywem termghtadania ofert nie dulzie zabezpieczona
dopuszczaly formg wadium zostanie wykluczony z pggbwania w trybie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy
Pzp, a jego oferta zostanie przez Zamawego uznana za odrzuepn

8. Zwrotu lub zatrzymania wadium Zamawjigy dokona zgodnie z art. 46 ustawy Pzp. Wykonawca
traci wadium na rzecz Zamawiapgo w przypadkach olélenych art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp.
X.  TERMIN ZWI AZANIA OFERT A.

1. Wykonawca jest zwzany oferg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwjzania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skfadania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Kazdy Wykonawca zobowrany jest zapozia sie doktadnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowa ofert zgodnie z wymaganiami w niej olstenymi.

Wykonawca meée ziary¢ jedm ofere na catléé zamoéwienia.

Oferte nalezy sporadzi¢ w formie pisemnej wezyku polskim, w sposéb czytelny, przygyeiu
formularza stanowicegozalacznik nr 2 do SIWZ.

4. Wypetniony formularz oferty wraz z wymaganynimeadczeniami i dokumentami powiniendy
podpisany przez osoby upoiméone do reprezentaciji wykonawcy.

5. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukostaory oferty byty kolejno ponumerowane i
zlagczone w sposéb uniemaviajacy jej dekompletag)

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost poyki winny by parafowane przez osgb
podpisujca ofert.
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zw@ne z przygotowaniem i Zieniem oferty.
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10.

11.

Wszystkie zapisane lub zadrukowane strony kopiiudwdntu maj by¢ poswiadczone lub
potwierdzone za zgod#é z oryginatem odpowiednio: przez ogsobadz osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy na zejira.

Zamawiagcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie spadczone] kopii
dokumentu, gdy zimna przez Wykonawc kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwgri. Ponadto, wszelkie dokumenty spg@izone w innymgzyku
niz polski winny by skiadane wraz z ttumaczeniem ngyk polski pdwiadczonym przez
Wykonawe.

W przypadku wtpliwosci, co do tréci dokumentu zleonego przez wykonawcmajcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds] Polskie], zamawiafy maze
zwrocié sie do wiaciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkaniabgsb kraju, w
ktorym wykonawca ma siedzilub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udziela@nekzdnych
informacji dotycacych przedtaonego dokumentu.

Oferte wraz ze wszystkimi za¢znikami naley umiesci¢c w dwoch zamknitych kopertach.
Kopert zewretrzng nalezy zaadresowaoraz opisa wedtug poniszego wzoru:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Biuro Administracyjne
oferta na
. Swiadczenie na rzecz Mazowieckiego Uerdu Wojewddzkiego
w Warszawie ustug pocztowych w obrocie krajowym iagranicznym”

Nie otwiera’ przed dniem 13.12.2016 r. godz. 10:30

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Koperta wewatrzna powinna b opatrzona nazyi adresem Wykonawcy.

Wykonawca mee wprowadzi zmiany w ztagonej ofercie lub g wycofat, pod warunkiemze
uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zarbwnaana, jak i wycofanie oferty wymagaj
formy pisemnej. Zmiany dotygze treéci oferty powinny by przygotowane, opakowane i
zaadresowane w ten sam sposob, co oferta. Dodatipakowanie, w ktorym jest przekazywana
zmieniona oferta naky opatrzy napisem “ZMIANA”.

Pisemne fwiadczenie o wycofaniu oferty powinno dppakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérgsh przekazywane to powiadomienie agle
opatrzy napisem “WYCOFANIE".

Oferta wraz z wymaganymi zgiznikami, dwiadczeniami i dokumentami jest jawna, z gilgiem
informacji stanowjcych tajemnice przedgiiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkugjeidz. U. Nr 47, poz. 211 z @gd. zm.), a
Wykonawca, nie pfiej niz w terminie skladania ofert zastrzege nie mog by¢ one
udostpniane, oraz wykazakze zastrzeone informacje stanowitajemnie¢ przedsgbiorstwa.
Wykonawca nie mze zastrzec informacji podawanych do publicznej wmadci podczas
otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).

Zaleca s}, aby Wykonawca, ktéry zastrzega w odniesieniundorimaciji stanowgcych tajemnice
przedst¢biorstwa, ze nie mog by¢ one udosipnione, ziayt te informacje w osobnym
segregatorze z odpowiednim oznaczeniem, zamiesgezom tej samej kopercie, w ktorej
zamieszczona jest pozostata, jawnags€zoferty wraz z zajcznikami, @wiadczeniami i
dokumentami.

Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacjeost@a tajemnig przedsgbiorstwa oznacza
bedzie, ze wszelkie éwiadczenia i zéwiadczenia skltadane w trakcie niniejszego gusivania §
jawne bez zastrzen.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

XII.

1.

Zastrzeenie informaciji, ktére nie stanogviajemnicy przedsgbiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencijedizie traktowane, jako bezskuteczne i skutkbwalzie ich
odtajnieniem.

Zamawiajcy informuje,ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego warae/ w trybie
art. 90 ustawy PZP, a #Zone przez niego wyjaienia i/lub dowody stanowibeda tajemnie
przedsgbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieucajionkurencji Wykonawcy dulzie
przystugiwato prawo zastrzenia ich jako tajemnica przedbiorstwa. Przedmiotowe zastéemie
Zamawiajcy uzna za skuteczne wygknie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego
zastrzeenia, jednoczmie wykae, iz dane informacje stanogvtajemnie przedsibiorstwa.

Tajemnig przedsibiorstwa, zgodnie, z art. 11 ust. 4 ustawy z dnfakivietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (Dz. U. Nr 4%zp 211 z pén. zm.) §: nie ujawnione do
wiadomgaci publicznej informacje techniczne, technologiczriendlowe lub organizacyjne
przedsgbiorstwa, co do ktorych przegbiorca pody niezkzdne dziatania w celu zachowania ich
poufnaci.

Protokot wraz z zakznikami jest jawny.

Oferty, opinie bieglych, @wiadczenia, informacja z zebrania z Wykonawcamiyiadomienia,
wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przzamawiagcego i Wykonawcow oraz
umowa w sprawie zamowienia publicznego stag@aakczniki do protokotu.

Zalgczniki do protokotu udogpnia st po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewanieniu posgpowania, z tymze oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zeane z przygotowaniem i zteniem oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami pgletozy¢ w terminie dol3.12.2016 r.
do godziny 10:00 w siedzibie Zamawigfego w siedzibie Zamawigego - Biuro
Administracyjne w pokoju nb2.

Otwarcie ofert nagpi tego samego dnia, tj13.12.2016 r.,0 godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajcego wpokoju 183,

Otwarcie ofert jest jawne. Bezfrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwag, jaka
zamierza przeznacgyna sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarciat giedane zostan
nazwa (firma) oraz adres wykonawcy, ktorego ofgrsh otwierana oraz cena oferty i dodatkowy
termin odbioru przesyltek.

Niezwilocznie po otwarciu ofert Zamawijay zamidci na stronie _www.mazowieckie.pl
(www.bip.mazowieckie.pl) informacje o ktérych moweust. 3.

Oferty, ktore zostaly ziwne po terminie ok&onym w ust. 1 SIWZ zostanzwrdcone
Wykonawcom niezwiocznie.

Xlll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca zobowkzany jest skalkulow@acere oferty tak, aby obejmowata wszystkie koszty i
sktadniki zwhazane z wykonaniem zamowienia oraz warunki stawarez Zamawiacego.

2. Wykonawca podaje gézrg cere oferty w formularzu oferty wyliczan na podstawie
szczegbOtowego opisu przedmiotu zaméwienia.

3.W formularzu oferty Wykonawca zoboyziany jest:

1) poda(wpis&) taczm cerg brutto zamowienia w PLN (w tym rowniestownie);
2) wypeint tabet poprzez odpowiednie podanie (wpisanie):

a) w kol. D oraz kol. F ceny za 1 sxrzesyiki brutto;

b) w kol. G wartéci tacznej brutto (kolumna C x D + E x F);
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3) w Ip. 37 (Ustuga odbioru przesytek z siedzibmaaviagcegoswiadczona 5 dni w tygodniu
w okresie obowgzywania umowy) poda tgczrg cere brutto za ustug odbioru przesytek
w catym planowanym okresie realizacji zamowienid tgtycznia 2017 roku do dnia 31 grudnia 2017
roku.

4. Ceny wpisane w kolumnach D i F (poz. od 1 do &8howt begda podstaw do rozliczér z
Wykonawg po podpisaniu umowy. W przypadku nadawania przena@apcego przesylek nie
ujetych w formularzu oferty podstawrozliczen beda ceny z zadczonego do umowy cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.

5. Suma brutto z kolumny G (poz. od 1 do 37) mysi bgodna z cen catkowita (brutto) podaa w
ofercie.

6. Ceny nalgy poda w ztotych polskich z doktadidoig do dwoch miejsc po przecinku.

7. Oferowana przez Wykonawoacena jest stata i nie podlega waloryzacji w trakeealizacji
zamoéwienia.

8. Cena mege by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, ddpuszcza giwariantowdci
cen.

9. Jeeli ztozono ofert, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawdago obowizku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarustug, zamawiagy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny pokatd towardw i ustug, ktory miatby oboydek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

10. W przypadku, gdy Wykonawca poda genferty lub ceny jednostkowe z dokladiom wicksz
niz do drugiego miejsca po przecinku lub dokona niejitwego zaokiglenia ceny oferty, to ten
sposb6b wyliczenia ceny zostanie uznany za oczywishyitke rachunkow. Zamawiagcy dokona
przeliczenia podanych w ofercie cen do dwoch migscprzecinku, stosaf nas¢pujaca zasad:
podane w ofercie kwoty zostarzaokgglone do pelnych groszy, przy czymnkdwki ponizej 0,5
grosza zostan pominkte, a kacowki 0,5 grosza i wisze zostan zaokgglone do 1 grosza.

11. W przypadku stwierdzenia omytek rachunkowycinZaiapcy w celu ich poprawieniachzie
stosowat zateenie,ze prawidlowo zostata podana cena jednostkowa brutto
XIV. KRYTERIA OCENY OFERT - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI
ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT.

1. Zamawiajcy za najkorzystniejgz uzna ofert niepodlegajca odrzuceniu, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryterioweoy ofert (uzyska najwksz liczbe punktow
w oparciu o podane kryteria oceny ofert).

2. Zamawiajcy dokona oceny ofert wedtug ngmtijgcych kryteridw i ich wag:

L.p. Kryterium Waga Maksymalna ilo§¢ punktow jakie moze
kryterium otrzyma¢ oferta za dane kryterium
1. Cena 95 % 95

Jaka¢ (dodatkowy

0
odbior przesytek) 5% 5

3. W trakcie oceny ofert - kolejno ocenianym ofertozostan przyznane punkty:
a) wkryterium ,cena” (C) wg ponizszego wzoru:
Cena oferty brutto (C):

najpsza oferowana cena
C= X 95

cena badanej oferty
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b) wkryterium ,Jako §¢” (J) wg wzoru:J = O1 + O2

gdzie: J = kryterium ,Jakd”;

O1 = podkryterium ,dodatkowy odbior w godz. 12.00 — 13.@ lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5;

02 = podkryterium ,dodatkowy odbior w godz. 13.30— 15.@0 lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5;

W ramach podkryterium ,dodatkowy odbiér w godz. Q2.— 13.00 z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5” — oferta Wykonawcy me otrzyma: 3 pkt.

Ocena na zasadzie

jezeli Wykonawca zagwarantuje (przez caly okres raajizzamowienia) dodatkowy, codzienny
(w dni robocze) odbior przesytek od Zamawimgo z lokalizacji Warszawa - pl. Bankowy 3/5
w godzinach: 12.00 — 13.00 to oferta Wykonawcy otra\grpkt.;

jezeli Wykonawca nie zagwarantuje (przez caly okreslizacji zamdéwienia) dodatkowego,
codziennego (w dni robocze) odbioru przesylek odn@amiapcego z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5 wgodzinach: 12.00 — 13.00 to oferta Wykonawcy otraydrpkt.

W _ramach podkryterium ,dodatkowy odbior w godz. 3B- 15.00 w lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5” (O2) — oferta Wykonawcy deotrzyma: 2 pkt.

Ocena na zasadzie

jezeli Wykonawca zagwarantuje (przez caly okres ragjizzaméwienia) dodatkowy, codzienny
(w dni robocze) odbior przesytek od Zamawimgo z lokalizacji Warszawa - pl. Bankowy 3/5
w godzinach: 13.30- 15.@0 oferta Wykonawcy otrzyma 2 pkt.;

jezeli Wykonawca nie zagwarantuje (przez caly okreslizacji zamdwienia) dodatkowego,
codziennego (w dni robocze) odbioru przesylek odna@aiapcego z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5 wgodzinach: 13.30—- 15.G0 oferta Wykonawcy otrzyma O pkt.

Uwaga: Oceny podkryteribw O1 oraz O2 Zamawiajcy dokona na postawie €wiadczenia
Wykonawcy ztazonego w formularzu oferty @agwarantowanie lub nie zagwarantowane
dodatkowego terminu odbioru przesytek nalgy okresli¢ w formularzu oferty w punkcie 1 i 2
poprzez skrelenie odpowiednio TAK/NIE). Jednoczénie brak deklaracji (tj. jakiegokolwiek
skreslenia TAK/NIE) spowoduje, ze oferta w ramach tego podkryterium otrzyma 0 pkt.

4. Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczasdzie wg wzoruK = C + J.

5. Wszystkie oceny czionkéw komisji zosjanpodsumowane w ,,Streszczeniu oceny
i porbwnania ztaonych ofert”.

6. Zamawiajcy nie przewiduje zastosowania procedury o ktér@jvenw art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.

XV. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta od@da wszystkim
wymaganiom okrdonym w SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystszej w oparciu o podane
kryteria oceny ofert.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanzawiajjcy jednoczénie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, pogiajnazwe (firme), albo ime i nazwisko, siedzipalbo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego efesybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo nsief zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy
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zlozyli oferty, a take punktag przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert iatzmg
punktacg,

- wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone kibrzy zostali wykluczeni z pagiowania o
udzielenie zamowienia, podajuzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnawiajcy zamidci informacje, o ktérych
mowa w ust. 2 pkt 1 SIWZ, réwnie na stronie internetowej www.mazowieckie.pl
(www.bip.mazowieckie.pl) oraz w miejscu publiczdiestpnym w swojej siedzibie.

4. Zamawiajcy zawrze umow W sprawie zamowienia publicznego w terminie ustgho z
wybranym Wykonawg. Nie zgloszenie si w wyznaczonym terminie uprawomocnionych
przedstawicieli wybranego Wykonawcy zostanie pamagtprzez Zamawiggego jako uchylanie
sie Wykonawcy od zawarcia umowy.

5. W przypadku wyboru oferty zimnej przez Wykonawcow wspolnie ubiegjch st o udzielenie
zamoOwienia, zamawiggy zastrzega sobie prawgdania, przed podpisaniem umowy w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego, umowy regidej wspotprae tych wykonawcow.

6. Jeeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, l&lsg od zawarcia umowy, Zamawigjy
moze wybra& oferke najkorzystniejsz spardéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chybae zachodz przestanki uniewanienia posipowania, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

7. Zamawiajcy uniewani postpowanie w przypadkach oldenych w art. 93 ustawy Pzp.
O uniewanieniu postipowania Zamawiapy poinformuje wszystkich Wykonawcow pogaj
uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajcy nie wymaga zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEG O,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JE ZELI ZAMAWIAJ ACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOW  E W SPRAWIE
ZAMOWIENIA NA TAKICH WARUNKACH

1. Postanowienia umowy okta wzor umowy stanowcy zafacznik nr 4 do SIWZ.

2. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystnigjsafertt pod wzgédem kryteriow oceny ofert
zamodwienia,bedzie zobowdzany do podpisania w siedzibie Zamawigigo umowy zgodnej ze
wzorem umowy zakzonym do SIWZ. Do przedstawionego wzoru umowy aastvprowadzone
zobowpgzania Wykonawcy w trakcie procedury, wynik@g z przedstawionej przez niego oferty.

3. Wzor umowy, po uptywie terminu do sktadania gfare podlega negocjacjom zknie oferty jest
rownoznaczne z pednakceptag umowy przez Wykonawc Wszelkie wyjdnienia dotyczce
zapisOw wzorow umowy Wykonawca gezgtosé w sposéb zgodny z rozdziatem VIII SIWZ.

4. W zwizku z art. 144 ustawy Pzp, Zamawi@j informuje,ze zmiana postanowiew zawartej
umowie mae nasipi¢ w przypadkach oraz na zasadach &kre/ch we wzorze umowy oraz w
przypadku: zmiany (przesumia) planowanego terminu rozp@cma realizacji zamowienia zeli takie
op&nienie wysipi lub bedzie miato wptyw na wykonanie przedmiotu umowy veypadku:

a) sity wyzszej;

b) przedhzajacej sk procedury przetargowej;

— na wniosek Zamawiggego lub Wykonawcy w postaci pisemnej zgody Zamgeéo.

5. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy natpade art. 145 ustawy Pzp.
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XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Niniejsze zaméwienie udzielane jest na zasadadaoptch w art. 1380 ust. 2-4.
Wykonawconmmnie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI weyaPzp.

XIX. ZAL ACZNIKI DO SIWZ.

Zalycznik nr 1 — Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia

Zalkycznik nr 2 - Formularz oferty (wzor).

Zafgcznik nr 3 - Qwiadczenie dotycee braku podstaw do wykluczenia (wzér).
Zalgcznik nr 4 - Wzor umowy z zgdznikami.
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