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Ogtoszenie o zamowieniu

Mazowiecki Urzd Wojewodzki w Warszawie,
zaprasza do udziatu w pgpbwaniu o udzielenie zaméwienia
na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi
0 wartaici zamowienia nie przekraczagj,
wyrazonej w ztotych, rownowarfo kwoty 750 000 euro

Nazwa postpowania:

Przygotowanie i przeprowadzenie specjalistycznyclrkolen
w ramach projektu Regionalnego Programu Operacyjneq
Wojewoddztwa Mazowieckieqo na lata 2014-2020
"Wdro zenie i popularyzacja e-ustug realizowanych przez awinistracj e
rzadowa w wojewodztwie mazowieckim (WIiPER)"

Nr sprawy: BA-V.272.13.2017

Warszawa, sierpig 2017r.
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l. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO.

Mazowiecki Urad Wojewddzki w Warszawie

plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

strona internetowa: www.mazowieckie(plww.bip.mazowieckie.pl)

ll. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Posgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 138omystadnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwigi publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 zzpd zm.), zwanej dalej ,ustawPzp”,
0 wartgci zamowienia nie przekracaagj, wyraonej w ztotych, rownowartg kwoty 750 000 euro.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Ogtoszenieastosowanie mgprzepisy ustawy Pzp.
. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga spoteczna wmgeniu art. 138h ustawy Pzp - polegs
na przygotowaniu i przeprowadzeniu specjalistychngekolé dla pracownikbw Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie i pracownikow Jedriogtdministracji Radowej podlegtych
wojewodzie mazowieckiemu w ramach projektu Regioegb Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 ,Wehrde i popularyzacja e-ustug realizowanych
przez administragjrzadowg w wojewoddztwie mazowieckim (WiPER)”

2. SzczegoOlowy opis przedmiotu zamowienia zawieraczalik nr 4 do Ogloszenia (stanaey
jednoczeénie zahcznik nr 1 do Wzoru umowy).

3. Nazwy i kody dotyczce przedmiotu zamowienia oktene we Wspolnym Stowniku Zamowie
(CPV): uslugi szkoleniowe (80500000-9), ustugi aesacyjne i dotycre podawania positkéw
(55300000-3).

4. Zamawiajcy dopuszcza sktadanie ofertgéaowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy Pzp oraz
przewiduje nagpujace czsci zamowienia:

czes¢ | - szkolenie zwjzane ze swiadczeniem e-ustug na platformie e-PUAP, a zéak
funkcjonowaniem Elektronicznej Skrzynki Podawczej,

czes¢ 1l - szkolenie nt.: Umiefnosci wdrazenia i swiadczenia e-ustug na rzecz oséb fizycznych
i przedsgbiorstw, prawa i obowizki stron wynikagce z przepiséw dotygeych elektronicznej
komunikacji z urgdem,

czes¢ Il — szkolenie nt.: Ogolne zasady tworzenia formylaia ePUAP2.

5. Przedmiotowe zamoOwienie wspoHfinansowane jest pridaiec Europejsk ze srodkdéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ranfaegionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 orazmelkow budetu pastwa.Projekt pn.: ,Wdraenie

i popularyzacja e-ustug realizowanych przez adriiaige rzgdowy w wojewddztwie mazowieckim
(WIPER)”

6. Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

7. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych wanaizniu art. 2 pkt 7 ustawy Pzp.
8. Zamawiajcy nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej.

9. Zamawiajcy nie przewiduje zmian cen wynilgajych ze zmiany kurséw walut.

10. Zamawiajcy nie przewiduje mgiwosci udzielenia zamowie polegajcych na powtorzeniu
podobnych ustug w rozumieniu art. 67 ust. 1 pks@wy Pzp.

11. Wykonawca mee powierz¢ wykonanie cgsci przedmiotu zamoOwienia podwykonawcom,
posiadajcym niezlgdna wiedz, daswiadczenie oraz zasoby. Za czykcio tych podmiotow
Wykonawca odpowiada wobec Zamaw@ggo jak za dziatania wlasne. Zamawisj zada, aby
Wykonawca wskazat w ofercie ¢ zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powiérzy
podwykonawcy i podania firmy podwykonawcy.
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12. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotycaydmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywat gi na zasadach oldlenych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wyk&zan
spetniania warunkéw udzialu w pepbwaniu, Wykonawca jest oboyzany wykaza
Zamawiajcemu,ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca saredtie spetnia je w
stopniu nie mniejszym aipodwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powdhgigaw trakcie
postpowania o udzielnie zamowienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Wymagany termin realizacji zamowieniato 15 listopada 2017 r. zgodnie z ustalonym po
podpisaniu umowy programem szkolé.

V. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA | ODRZUCENIA.

1. O udzielenie zamowienia mpgbieg& sic Wykonawcy ktorzy:
1.1. nie podlegajwykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ysittsl ustawy Pzp,
1.2. spelniaj warunki udziatu w pogpowaniu, dotycgce zdolndci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajicy okr&la nizej wymienione warunki udzialu w pegiowaniu dotyczce zdolndci
technicznej lub zawodowe:

1.2.1. Zamawiajcy uzna warunek za spetniony gdy Wykonawca vigkae w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skladania ofejgzali okres prowadzenia dziataléw jest krotszy
- w tym okresie, nalgcie wykonat co najmniej 2 (dwie) ustugi poleg=g na przeprowadzeniu
szkolenia o tematyce lub w zakresie wskazanym vgi@grzedmiotu zamowienia w daneje<d
zamdwienia, o wartei kazdej ustugi nie mniejszej i

—9 000,00 zt brutto dla egci | zamdwienia,

—49 000,00 zt brutto dla efi Il zamowienia,

— 1 500,00 zt brutto dla egci Il zamébwienia.

W przypadku gdy, warié ustugi wyraona jest w innej walucie hiw ztotych polskich, Zamawigjy
dokona przeliczenia warfoi wykonanej ustugi w innej walucie na ztote padski na podstawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do walut obcyebksionego w Tabeli Kursow NBP (Tabela A),
obowigzujgcego na dzié sktadania ofert.

1.2.2. Zamawiajcy uzna warunek za spetniony, gdy Wykonawca vigkae skieruje do realizacji
szkolenia trenera, ktory wagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadarfet penit funkcg
trenera i zrealizowat co najmniej 50 godzin szkaerwych w zakresie danego szkolenia tj.:

—dla czsci | zamowienia szkolenie zgdane zéwiadczeniem e-ustug na platformie e-PUAP, a¢ak
funkcjonowaniem Elektronicznej Skrzynki Podawczej,

— dla czsci 1l zamdwienia szkolenie z zakresu uraiepsci wdrazenia iswiadczenia e-ustug na rzecz
0s6b fizycznych i przedsbiorstw, praw i obowjzkow stron wynikajcych z przepisow dotygeych
elektronicznej komunikacji z ugdem,

— dla czsci lll zamoOwienia szkolenie z zakresu ogoInych dysavorzenia formularzy na ePUAP2,

UWAGA: 1 godzina szkoleniowa = 45 minut zegarowych

2. Zamawiajcy wykluczy wykonawe z postpowania o udzielenie zamoéwienia w przypadkach
okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz ust. 5pkstawy Pzp.

3. Zamawiagcy maze wykluczy wykonawe na kadym etapie pogpowania o udzielenie
zamowienia.

4. Wykonawcy, ktérzy ubiegajsic wspolnie o udzielenie zamowienia, warunki gksae w ust. 1.2.
Ogloszenia magspetnid tacznie.

5. Wykonawca mge w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktry mowa
w ust. 1.2. Ogtoszeniav stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do ketnlego zamowienia, lub
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jego czsci, polega nazdolnosciach technicznych lub zawodowychinnych podmiotow, niezahaie
od charakteru prawneggacizacych go z nim stosunkéw prawnych.

6. Zamawiajcy odrzuca ofegt Wykonawcy w przypadkach olglenych w art. 89 ustawy Pzp.

VI. WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH,
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA.

1. Zamawiajcy zada zt@enia, wraz z ofegt

1.1. aktualnego na dzié skladania ofert dwiadczenia w__zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego w_Ogloszeniustanowscego wstepne potwierdzenige wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w pgstwaniu okrélone w Rozdziale V Ogloszenia
Wzér oswiadczenia okrela zalacznik nr 1 oraz 1 A do Ogloszenia

Zamawiajicy, zada zeby Wykonawca, ktory powotuje ¢sina zasoby innych podmiotéw, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykémia oraz spetnienia — w zakresie, w jakim
powotuje s¢ na ich zasoby - warunkéw udziatlu w pgmiwaniu - zamiescit informacje o tych
podmiotach w gwiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1.1 Ogloszenia

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawgc ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ziéenia w wyznaczonym terminie, aktualnych na dzie ziozenia
nastepujacych gwiadczen lub dokumentow:

1.2 w _celu potwierdzenia spetniania przez wykonawcwarunkéw udzialu w posepowaniu
dotyczacych zdolndci technicznej lub zawodowej

a) wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 la¢g uptywem terminu skfadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalgd jest krotszy - w tym okresie, wraz z podanigmwartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzeczryktd ustugi zostaly wykonane oraz
zalczeniem dowoddéw olglajgcych czy te ustugi zostaly wykonane fhatee, przy czym
dowodami, o ktérych mowag seferencje bdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, aelie z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskeh dokumentow -swiadczenie Wykonawcy;
(wg wzoru okrédonego w zatczniku nr 6 do Ogtoszenia);

b) wykazu oso6b skierowanych przez wykomgaveo realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegOlnfti odpowiedzialnych zawiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia niezlnych do wykonania zamowienia publicznego, a:zetakzakresu
wykonywanych przez nie czysiciooraz informacy o podstawie do dysponowania tymi osobami
(wg wzoru okrélonego w zajczniku nr 7 do Ogloszenia);

1.3, w _celu potwierdzenia braku podstaw wykluczeniavykonawcy z udzialu w posgpowaniu w
okolicznoéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawyzp: odpisu z wiéciwego rejestru
lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatakktd gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagaj
wpisu do rejestru lub ewidencji

1.3.1. Jeeli wykonawca ma siedzblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplisj
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ukB Ogloszenia skiada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca miadzilez lub miejsce zamieszkania,
potwierdzagce odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono dizdci - wystawione
nie wczaniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

1.3.2. Jeeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzidub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczywydaje s¢ dokumentow, o ktérych mowa w
ust. 1.3. Ogloszenia, zapuje s¢ je dokumentem zawierglym odpowiednio €wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo os6b uprawgiomo jego reprezentacii, ludwiadczenie
osoby, ktorej dokument miat dotyazyziozone przed notariuszem lub przed organeowym,
administracyjnym albo organem samgiu zawodowego lub gospodarczego setayym ze wzgtdu
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na siedzib lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce igamkania tej osoby. Przepis ust.
1.3.1 Ogtoszenia stosuje: si

2. Zamawiajcy oceni, czy udogpniane wykonawcy przez inne podmiagolnaoici techniczne lub
zawodowe pozwalag na wykazanie przez wykonagespetniania warunkéw udziatu w pggowaniu
oraz zbada, czy nie zachadzobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o kthrgwowa w art. 24
ust. 1 pkt 13—-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

2.1. Zamawigjcy wymaga,zeby Wykonawca, ktéry polega na zddlo@ach innych podmiotow
udowodnit Zamawiajcemu, ze realizujc zamdwienie, gdzie dysponowat niezbinymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegolia przedstawiajac wraz z oferta zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycii niezbdnych zasobdw na potrzeby realizaciji zaméwienia

2.2. Zamawiajcy zada od wykonawcy, ktory polega na zdaloiach innych podmiotow na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w @slaniu do tych podmiotowedpisu z
wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@ji o dziatalnagci gospodarczej, fli odrebne
przepisy wymagajwpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwiemaebraku podstaw wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

3. Jeeli wykonawca nie zky wymaganych éwiadczér lub dokumentéw potwierdzgych
spetnianie warunkéw udzialu w pepbwaniu, lub innych dokumentéw nieximych do
przeprowadzenia pagiowania, éwiadczenia lub dokumentyy sniekompletne, zawiergjbtedy lub
budz wskazane przez Zamawiaggo wgtpliwosci, Zamawiagcy wezwie do ich zhzenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia \éjeh w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich zigenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenygagnien oferta wykonawcy
podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniswemie posipowania.

4. W przypadku wskazania przez Wykonawdonstpnaici oswiadczé lub dokumentdéw, w formie
elektronicznej pod okétonymi adresami internetowymi ogolnodegstych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajcy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskaparez wykonawg oswiadczenia lub
dokumenty.

5. Ponadto Zamawigjy zada od wykonawcy zigenia wraz z ofegt petnomocnictwa udzielanego
osobom podpisggym ofert, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w pizszym zakresie nie
wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

6. Jeeli Wykonawca nie zkoy wymaganych petnomocnictw albo zyowadliwe pethomocnictwa
Zamawiajcy wezwie do ich zipenia w terminie przez siebie wskazanym, chyka,mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo kaamie bytoby uniewanienie posgpowania.

VIl. WYMAGANA FORMA SKLADANIA O SWIADCZE N | DOKUMENTOW.

1. Gswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszym Ogtoszenilatycace wykonawcy i innych
podmiotow, na ktérych zdoldciach polega wykonawca na zasadach &&rgch w art. 22a ustawy
Pzp oraz zobowkanie o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 2.1 Ogtasaenaley ztozy¢ w oryginale.

2. Dokumenty o ktorych mowa w niniejszym Ogloszeriine niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
w ust. 1 Ogloszenia, skladang w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodié z oryginatem
(podwiadczenia za zgoddé dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktéregolndciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélnieiegajcy sk 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokunwenkéore kadego z nich dotycg.

3. Peinomocnictwo o ktérym mowa w niniejszym Oglsim naley ztozy¢ w formie oryginatu lub
kopii paswiadczonej za zgodsé z oryginalem przez notariusza.

4. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcowegagcych sé wspolnie o udzielenie
zaméwienia (np. w formie konsorcjum, spotki cywildab innego porozumienia reguigiego ich
wspotprae w celu uzyskania zamoéwienia):

1. oswiadczenie o ktorym mowa w rozdzialgl ust. 1.1. Ogtoszenia skladakazdy z
Wykonawcéw wspolnie ubiegacych s¢ o zamodwienie. €wiadczenie to ma potwierdza
spetnianie warunkéw udzialu w pegbwaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, Wikto
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kazdy z wykonawcédw wykazuje spetnianie warunkéw udeiad pos¢powaniu oraz brak podstaw
wykluczenia;

2. dokumenty wymienione w rozdziaMl ust. 1.3. Ogtoszenia sklad&azdy z Wykonawcow
oddzielnie;

3. do oferty musi b§ zahczony dokument ustanawagly petnomocnika Wykonawcéw
wystepujacych wspoélnie do reprezentowania ich w gpetvaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w pagtowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia pzaniego.

VIIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N
LUB DOKUMENTOW A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI).

1. W przedmiotowym pospowaniu, Zamawiacy dopuszcza sposob przekazywania sobie przez
strony posfpowania @wiadczé, dokumentow, wnioskéw, zawiadomieoraz informacji za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawgnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobcie, za pérednictwem posikeca, faksu lub przy ayciu srodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 li@€92 r. oswiadczeniu ustug dragelektroniczg w
tym:

1) pisemnie na adres:Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, Biuro

Administracyjne, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawgpokdj nr 52).

2) drog elektroniczi: przetarg@mazowieckie.pl
3) faksem na nume(22) 695-60-19

2. Forma pisemna zastzzma jest dla ztzenia oferty wraz z zatznikami, dwiadczeé i dokumentow
potwierdzagcych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu ibrak podstaw do wykluczenia, a
takze zmiany lub wycofania oferty.

3. Zamawiagcy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach g¢adawania, tj. od poniedziatku dogpku,
w godzinach od 8.00 do 16.00.

4. W przypadku przekazywaniaswiadczé, wnioskéw, zawiadomie oraz informacji faksem lub
drog elektroniczig, kazda ze stron nagdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich gimania
z informacj o godzinie i dacie ich otrzymania.

5. Zamawiajcy nie przewiduje udzielanisadnych ustnych i telefonicznych informacji, wéijéen czy
odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymageh zachowania pisemém
postpowania.

6. Wykonawca mge zwrOct sic do Zamawiajcego o0 wyjanienie tréci Ogtoszenia. Zamawiggy
niezwtocznie udzieli wyjgnien, jednak nie pgniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkienre wniosek o wyjgnienie tréci Ogtoszenia wplygt do Zamawiajcego nie
p&zniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tetmshtadania ofert. Zeli
wniosek o wyjanienie tréci Ogtoszenia wptygt po uptywie terminu skladania wniosku, o ktorym
mowa powyej lub dotyczy udzielonych wy§aien, Zamawiajcy maze udzielé wyjasnien albo
pozostawd wniosek bez rozpoznania. Przedioie terminu skiadania ofert nie wpltywa na bieg
terminu skladania wniosku o udzielenie wyjen tresci Ogloszenia. Trg zapyta wraz

Z wyjasnieniami zostanie zamieszczona na stronie intewegtana ktdrej zamieszczone jest niniejsze
Ogtoszenie bez ujawnianiarédta zapytania oraz zostanie przekazana Wykonawdktidrym
przekazano Ogtoszenie.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawggj maze, przed uptywem terminu do skladania ofert,
zmieni tres¢ Ogtoszenia. Dokonanzmiare tresci Ogloszenia Zamawigjy udos¢pnia na stronie
internetowej na ktérej zamieszczone jest ninie{3goszenie.

8. Zamawiajicy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.
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9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania & Wykonawcami w zwezku z toczacym sk
postpowaniem .

Fund Unia E jsk
H e, COGZOWSTE,  Unfuonsie NI

- w zakresie proceduralnyr{rzysztof Jakubiak — tel.: (22) 695-60-13,
- w zakresie merytorycznynMatgorzata tada — tel.: (22) 695-63-84,

10. Zamawiagcy zamieszcza na stronie internetoweyj: WWW. mazokigepl
(www.bip.mazowieckie.plniniejsze Ogtoszenie.

IX. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM.
Zamawiajicy niezagda wniesienia wadium w przedmiotowym pgmiwaniu.
X.  TERMIN ZWI AZANIA OFERT A.

1. Wykonawca jest zwzany oferg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwjzania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Xl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Kazdy Wykonawca zobowrany jest zapoziwta sie doktadnie z informacjami zawartymi
w Ogtoszeniu i przygotowsofert zgodnie z wymaganiami w nim okienymi.

2. Wykonawca mee ziary¢ oferte na jedn, dwie lub trzy cz$ci zamdOwienia.

3. Oferte nalezy sporadzi¢ w formie pisemnej weizyku polskim, w sposob czytelny, przyyeiu
.Formularza oferty” stanowtcego_zadcznik nr 3 do Ogtoszenia oraz zednika nr 4 do Ogtoszenia
(Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia).

4. Wypelniony formularz oferty wraz z wymaganyniwdadczeniami i dokumentami powinien by
podpisany przez osoby upoméone do reprezentaciji wykonawcy.

5. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowaory oferty byty kolejno ponumerowane
i ztaczone w sposéb unierdiowiajacy jej dekompletagj

6. Woszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniost peyki winny by parafowane przez oseb
podpisujca ofert.
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zieniem oferty.

8. Wszystkie zapisane lub zadrukowane strony Kkopiiudoéntu maj by¢ paswiadczone lub
potwierdzone za zgodi® z oryginalem odpowiednio: przez osobadz osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy na zejira.

9. Zamawiajcy maze zgdal przedstawienia oryginatu lub notarialnie $pgadczonej kopii
dokumentu, gdy ztmna przez Wykonaveckopia dokumentu jest nieczytelna lub budatpliwosci,
co do jej prawdziwéci. Ponadto, wszelkie dokumenty spgizone w innymgzyku niz polski winny
by¢ skltadane wraz z ttumaczeniem payk polski pdwiadczonym przez Wykonawc

10. W przypadku wtpliwosci, co do tréci dokumentu zibonego przez wykonawcmajpcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplisj Polskiej, zamawiaty mae
zwrock sie do wiaciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkanigbpdab kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzidub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzieleméekzdnych informaciji
dotyczcych przediaonego dokumentu.

11. Oferte wraz ze wszystkimi zatznikami naley umiescic w dwoch zamknritych kopertach.
Kopert zewretrzng nalezy zaadresow@aoraz opisa wedtug poniszego wzoru:
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Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Biuro Administracyjne
oferta na
,Przygotowanie i przeprowadzenie specjalistycznyclszkolal w ramach projektu
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazgeckiego na lata 2014-2020
"Wdro zenie i popularyzacja e-ustug realizowanych przez adinistracj e rzadowa
w wojewoddztwie mazowieckim (WiPER)”
Nie otwiera® przed dniem 25.08.2017 r. godz. 10:30

12. Koperta wewstrzna powinna b§ opatrzona nazai adresem Wykonawcy.

13. Wykonawca mee wprowadat zmiany w ztaonej ofercie lub g wycof&, pod warunkiemze
uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zaréwnoana, jak i wycofanie oferty wymagajormy
pisemnej. Zmiany dotyaze treéci oferty powinny by przygotowane, opakowane i zaadresowane w
ten sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanigdorwm jest przekazywana zmieniona oferta
nalery opatrzy napisem “ZMIANA”.

14. Pisemne éwiadczenie o wycofaniu oferty powinno byppakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorest przekazywane to powiadomienie ngle
opatrzy napisem “WYCOFANIE".

15. Oferta wraz z wymaganymi zglznikami, dwiadczeniami i dokumentami jest jawna, z gtijem
informacji stanowicych tajemnice przedgiiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkuijen®z.U.2003.153.1503 z @d. zm), a
Wykonawca, nie piniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt nie mog by¢ one udosipniane,
oraz wykazatze zastrzeone informacje stanowitajemnie przedsgbiorstwa. Wykonawca nie ne
zastrzec informacji podawanych do publicznej wiadé&n podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4
ustawy Pzp).

16. Zaleca s, aby Wykonawca, ktéry zastrzega w odniesieniundorinacji stanowjcych tajemnice
przedstbiorstwa,ze nie mog by¢ one udostpnione, ztayt te informacje w osobnym segregatorze z
odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej sako@ercie, w ktorej zamieszczona jest
pozostata, jawna, e&¢ oferty wraz z zajcznikami, gwiadczeniami i dokumentami.

17. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacjeost@é tajemnie przedsgbiorstwa oznacza
bedzie, ze wszelkie éwiadczenia i zé&wiadczenia skiadane w trakcie niniejszego gustvania §
jawne bez zastrzen.

18. Zastrzeenie informaciji, ktére nie stanogviajemnicy przedsgbiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencjedizie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowedzie ich
odtajnieniem.

19. Zamawiajcy informuje,ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wane w trybie
art. 90 ustawy PZP, a Zone przez niego wyjaienia i/lub dowody stanowibeds tajemnie
przedsgbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczagikonkurencji Wykonawcy dulzie
przystugiwato prawo zastrzenia ich jako tajemnica przedbiorstwa. Przedmiotowe zastvemie
Zamawiajicy uzna za skuteczne vggiznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samegorzeastnia,
jednoczénie wykaze, iz dane informacje stanoavtajemnie przedsgbiorstwa.

20. Tajemni@ przedsgbiorstwa, zgodnie, z art. 11 ust. 4 ustawy z dnéa kietnia 1993r. o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2003.1%83 z pd&n. zm.) g§: nie ujawnione do

wiadomgaci publicznej informacje techniczne, technologigzneandlowe Iub organizacyjne
przedsgbiorstwa, co do ktorych przedbiorca podjt niezkgdne dziatania w celu zachowania ich
poufnaci.

21. Protokot wraz z zakznikami jest jawny.

22. Oferty, opinie biegtych, @wiadczenia, informacja z zebrania z Wykonawcamwiadomienia,
whnioski, inne dokumenty i informacje skltadane prZamawiajcego i Wykonawcow oraz umowa w
sprawie zaméwienia publicznego stanpadbczniki do protokotu.
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23. Zalgczniki do protokotu udogpnia sé po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewanieniu posgpowania, z tymze oferty udosipnia sé od chwili ich otwarcia.

24. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwane z przygotowaniem i Zieniem oferty.
Xll. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami paletozy¢ w terminie do25.08.2017 r.
do godzinyl0:00w siedzibie Zamawiafego — Biuro Administracyjne w pokoju &2.

2. Otwarcie ofert nagpi tego samego dnia, tj25.08.2017 r.,0 godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajcego wpokoju 183

3. Otwarcie ofert jest jawne. Bezggednio przed otwarciem ofert Zamawdiey poda kwag, jaka
zamierza przeznacéyna sfinansowanie zaméwienia. Podczas otwarcia pfafane zostan nazwa
(firma) oraz adres wykonawcy, ktérego oferta jasti@rana oraz cena oferty.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawday zamidci na stronie internetowey:
www.mazowieckie.pl(www.bip.mazowieckie.pl) informacje dotygze:

a) kwoty, jakg zamierza przeznacéya sfinansowanie zaméwienia;

b) firm oraz adres6w Wykonawcéw, ktorzy zdi oferty w terminie;

c) ceny zawarte w ofertach.

5. Oferty, ktére zostaly zimne po terminie okéonym w ust. 1 Ogloszenia zostagwrdocone
Wykonawcom niezwtocznie.

XIll. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca zobowzany jest skalkulowacere oferty tak, aby obejmowata wszystkie koszty
i sktadniki zwgzane z wykonaniem zamowienia oraz warunki stawgamrez Zamawiajcego.

2. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawe formularzu ofertowym stanowgym
zalkcznik nr 3 do Ogtoszeniarzy pomocy tabeli, w nagtujacy sposob: w kol. A Wykonawca podaje
.koszt szkolenia 1 osoby w zt brutto” i minoprzez wskazanliczbe uczestnikéw podanw kol. B,

a uzyskan wartc¢ wpisuje w kol. C.

3. Jednoczmie Wykonawca zobowrany jest wpisawartas¢ szkolenia w zt oraz koszt szkolenia 1
osoby w zaczniku nr 4 do Ogtoszenia (Szczegbtowy opis przetimzamowienia) Wartaici te
musz by¢ zgodne z cenami brutto podanymi w formularzu gfert

4. Ceny nalgy poda& w ztotych polskich z doktaddoia do dwoch miejsc po przecinku.

5. Oferowana przez Wykonawccena jest stata i nie podlega waloryzacji w trakegalizacji
zamowienia.

6. Cena mge by tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, dopuszcza giwariantowdci
cen.

7. W przypadku, gdy Wykonawca poda ¢@ferty lub cen jednostkovs z dokladnécig wieksz niz
do drugiego miejsca po przecinku lub dokona niepitowego zaokiglenia ceny oferty, to ten
sposbéb wyliczenia ceny zostanie uznany za oczyvostytke rachunkow. Zamawiajcy dokona
przeliczenia podanych w ofercie cen do dwéch migscprzecinku, stosgg nastpujaca zasad:
podane w ofercie kwoty zostarzaokgglone do pelnych groszy, przy czymnkdwki poniej 0,5
grosza zostanpominkte, a kaicowki 0,5 grosza i wisze zostanzaokgaglone do 1 grosza.

8. W przypadku stwierdzenia omytek rachunkowych @emajgcy w celu ich poprawieniachizie
stosowat zateenie,ze prawidtowo zostata podana cena jednostkowa brutto

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMA WIAJACY
BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.
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1. Zamawiajcy za najkorzystniejaz w danej cesci zamdwienia uzna ofert niepodlegajca
odrzuceniu, ktora uzyska najpkbz liczbe punktdw obliczon w oparciu o podane kryteria oceny
ofert.

2. Zamawiajcy dokona oceny ofert wedtug ngstijacych kryteridéw i ich wag:

Maksymalna ilé¢ punktow jakie mee

L.p. | Kryterium Waga kryterium otrzyma oferta za dane kryterium

Cena brutto za realizac]

1. .
przedmiotu umowy

80% 80

2. Dadswiadczenie trenera 20% 20

3. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertamstarn przyznane punkty wg par§zego wzoru:
a) wkryterium ,Cena brutto za realizacj ¢ przedmiotu umowy” (K1) wg ponizSzego wzoru:

najsza oferowana cena
K1 = x 80
cena badanej oferty

b) w kryterium ,Do $wiadczenie trenera” (K2) maksymalna liczba punktéw rdiwa do osjgniecia
wynosi 20 pkt(w kazdej czesci zamowienia)

Komisja przetargowa dolzie przyznawata punkty w tym kryterium wedtug zhsaskazanych
w ponizszej tabeli:

Liczba Stopien wypetnienia przez Wykonawe poszczegoélnych elementéw kryterium
punktow

trener skierowany do realizacji szkolenia wagti ostatnich 3 lat przed uptywem
0 terminu skladania ofert petit funkcjtrenera i zrealizowat do 100 godzin
szkoleniowych w zakresie danego szkolenia.
trener skierowany do realizacji szkolenia wagti ostatnich 3 lat przed uptywem
10 terminu skiadania ofert petnit funkcjtrenera i zrealizowat od 101 do 150 godgin
szkoleniowych w zakresie danego szkolenia.
trener skierowany do realizacji szkolenia wagti ostatnich 3 lat przed uptywem
20 terminu sktadania ofert petnit funkcjtrenera i zrealizowat 151 i weej godzin
szkoleniowych w zakresie danego szkolenia.

UWAGA: 1 godzina szkoleniowa = 45 minut zegarowych

Zamawiajacy w przedmiotowym Kkryterium przyzna punkty na poddawie ztazonego przez
Wykonawce wraz z oferta wykazu przeprowadzonych szkolg (Zatacznik nr 5 do Ogtoszenia
Jednoczénie nie ztazenie wykazu spowoduje,ze oferta w ramach tego kryterium otrzyma
0 punktéw

4. Ostateczna ocena punktowa (P) wyliczaguizie wg wzoruP = K1 + K2.

gdzie

P — warté¢ punktowa oferty

K1 — warté¢ punktowa oferty w kryterium ,,Cena brutto za reatig przedmiotu umowy”
K2 — warté¢ punktowa oferty w kryterium ,Diwiadczenie trenera”

Najkorzystniejsz w danej czsci bedzie oferta, ktéra uzyska naplisz taczm liczbe punktow.

5. Jezeli nie kedzie mana wybra oferty najkorzystniejszej z uwagi na tae dwie lub wgcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryterideeny ofert, Zamawiagy spdrod tych ofert
wybierze ofer¢ z nizsz ceny, a jezeli zostaly zlaone oferty o takiej samej cenie Zamawiyj
wezwie Wykonawcow, ktorzy zhyli te oferty, do zlgenia w terminie okrdonym przez
Zamawiajcego ofert dodatkowych.
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6. Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury o ktérej mowav art. 24aa ust. 1 ustawy
Pzp, tj. Zamawiajacy, najpierw dokona oceny ofert, a naspnie zbada, czy wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, ni@odlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w poskpowaniu.

XV. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajcy udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktorego oferta odmda wszystkim
wymaganiom okrdonym w Ogtoszeniu i zostata oceniona jako najketaiejsza w oparciu o podane
kryteria oceny ofert.

2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejsze] ofertyanZawiajgcy jednoczénie zawiadomi
Wykonawcéw, ktérzy ztyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, pagtapazve (firme), albo imk i nazwisko, siedzipalbo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego @fesybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo nsieq zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a take punktag przyznag ofertom w kadym kryterium oceny ofert igtzrg
punktacg,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzuconb ki6rzy zostali wykluczeni z paggiowania
0 udzielenie zamowienia, podajuzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnzawiajcy zamidci informacje, o ktérych
mowa w ust. 2a) Ogloszenia, réwhiena stronie internetowej__ www.mazowieckie.pl
(www.bip.mazowieckie.pl).

4. Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamdéwienia publicznego w terminie ustgin

z wybranym Wykonawg Nie zgloszenie 8i w wyznaczonym terminie uprawomocnionych
przedstawicieli wybranego Wykonawcy zostanie pamagtprzez Zamawiggego jako uchylanie @i
Wykonawcy od zawarcia umowy.

5. W przypadku wyboru oferty zkmnej przez Wykonawcow wspélnie ubieg@jch s¢ o udzielenie
zamoOwienia, zamawigfy zastrzega sobie prawadania, przed podpisaniem umowy w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego, umowy regidej wspoétprae tych wykonawcow.

6. Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lelsg od zawarcia umowy, Zamawigly
moze wybr& ofert najkorzystniejsz sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich poep
oceny, chybaze zachodz przestanki uniewaienia posfpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp.

7. Zamawiajcy uniewani postpowanie w przypadkach oltenych w art. 93 ustawy Pzp.
O uniewanieniu postipowania Zamawiagy poinformuje wszystkich Wykonawcéw pogaj
uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVI.  WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajicy nie wymaga zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

XVIl. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO W ZOR
UMOWY, JE ZELI ZAMAWIAJ ACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL

Z NIM UMOW E W SPRAWIE ZAMOWIENIA NA TAKICH WARUNKACH.

1. Postanowienia umowy okita wz4r umowy stanowcy zatacznik nr 2 do Ogloszenia

2. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystnigjsaferte pod wzgédem kryteriow oceny ofert
zamowienia,bedzie zobowizany do podpisania w siedzibie Zamawi@go umowy zgodnej ze
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wzorem umowy zaktzonym do Ogloszenia. Do przedstawionego wzoru wnoxostan
wprowadzone zobowtania Wykonawcy w trakcie procedury, wynikeg z przedstawionej przez
niego oferty.

3. Wz6r umowy, po uptywie terminu do skltadania gfaire podlega negocjacjom zknie oferty jest
réwnoznaczne z pednakceptaci umowy przez Wykonawc Wszelkie wyjdnienia dotycgce
zapiséw wzoréw umowy Wykonawca gezgtost w sposéb zgodny z rozdziatem VIII Ogtoszenia.

4. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy natpade art. 145 ustawy Pzp.

XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Niniejsze zamdwienie udzielane jest na zasadadaoptch w art. 1380 ust. 2-4 ustawy Pzp.
Wykonawcormie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI wggePzp.

XIX. ZAtL ACZNIKI DO OGLOSZENIA.

Zalgcznik nr 1-1A — Qwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelniavarunkéw udziatu
w postpowaniu (wzér).

Zalgcznik nr 2 — Umowa (wz6r) z zatacznikami.

Zalgcznik nr 3 — Formularz oferty (wzor).

Zalgcznik nr 4 — Szczego6towy opis przedmiotu zamovéeni
Zalcznik nr 5 — Wykaz przeprowadzonych szkole
Zalcznik nr 6 — Wykaz wykonanych ustug.

Zalacznik nr 7 — Wykaz 0s06b, skierowanych przez wykomaso realizacji zaméwienia.
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Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Ja/my, nizej podpisany/i

(imie, nazwisko osoby skladaiej oswiadczenie)
dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa/firma Wykonawcy, adres Wykonawcy)
ubiegajc sie o0 udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

. Przygotowanie i przeprowadzenie specjalistycznychzkolefn w ramach projektu Regionalneqo

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego nalata 2014-2020 "Wdrazenie

i _popularyzacja e-ustug realizowanych przez adminisacie rzadowa w wojewodztwie
mazowieckim (WiPERY
oznaczonego numerem BA-V.272.13.2017

oswiadczamgze:
1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z ppsiwania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp.
2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z pgsiwania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1

ustawy Pzp.
(*) 3. W stosunku do Wykonawcy zachadpodstawy wykluczenia z p@powania na
POASIAWIE @I, ..o e e e e ustawy Pzfpoda’
majgcgq zastosowanie podstawykluczenia spood wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14,
16-20).

Jednoczénie dswiadczamze w zwizku z ww. okolicznécia, na podstawie art. 24 ust. 8

ustawy Pzp Wykonawca patj nastpujace srodki naprawcze:

(*) 4. Nastpujace podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuge\Wsiykonawca w niniejszym
postpowaniu, tj.:

(poda’ pelny nazw/firme, adres, a take w zalénasci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamoéwienia.
5.Wszystkie informacje podane w pawsyych dwiadczeniachgaktualne i zgodne z prawd
oraz zostaly przedstawione z petnswiadomacia konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajcego w bdd przy przedstawianiu informacji.

* nalezy przekrglié jezeli nie dotyczy

(podpis czytelny lub podpis i stempel imienny osoby
upowanionej do reprezentacji Wykonawcy)
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Fundusze v Unia Europejska A
Europejskie azo wsz eo Europejski Fundusz S,
Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego o
Zatacznik nr 1 A do Ogloszenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZ ACE SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIAtU W POST EPOWANIU

Ja/my, nizej podpisany/i
(imig, nazwisko osoby sktadaiej cwiadczenie)
dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa/firma Wykonawcy, adres Wykonawcy)
ubiegajc sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego pn:

. Przygotowanie i przeprowadzenie specjalistycznychzkolen w ramach projektu Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego nalata 2014-2020 "Wdrazenie

i popularyzacja e-ustug realizowanych przez admintsacje rzadowa w wojewddztwie
mazowieckim (WIiPERY’

oznaczonego numerem BA-V.272.13.2017

oswiadczamgze:
1. Wykonawca spetnia warunki udziatu w ppstwaniu okrélone przez Zamawiagego w
zakresie opisanym w Rozdziale V Ogtoszenia.

*(2) W celu wykazania spetniania warunkéw udziatlpestpowaniu, okrélonych przez
Zamawiajcego w zakresie opisanym w Rozdziale V Ogloszenigkdlawca polega na
zasobach nagtujacego/ych podmiotu/ow:

(poda’ petry nazw/firme, adres, a tate w zalénasci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
w nastpujacym zakresie:

(wskazé podmiot i okréli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

3. Wszystkie informacje podane w pawyych dwiadczeniachgaktualne i zgodne z prawd
oraz zostaly przedstawione z peinswiadomdcia konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajcego w bad przy przedstawianiu informaciji.

* nalezy przekrégli¢ jezeli nie dotyczy

(miejscowdc) (data)

(podpis czytelny lub podpis i stempel imienny osoby
upowanionej do reprezentacji Wykonawcy)
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Fundusze s e Unia Europejska Rt

Europejskie azow z ] Europejski Fundusz S,

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego o
Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia

Nazwa wykonawcy / wykonawcow w przypadku wspolnego ubiegania s udzielenie

zamoOwienia

0 =P
REGON: Lot e e e IR
NN T =] =3 0] T
Nr faksu lub adres e-mail, na ktory naley przesytat korespondencg: ..........ccccoeveviiiiiininnn.

Wykonawca jest matymérednim przedsiebiorca TAK/NIE*

Do Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
plac Bankowy 3/5,
00-950 Warszawa

FORMULARZ OFERTY
Odpowiadaic na ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczone waziwi z prowadzonym przez
Mazowiecki Urad Wojewodzki w Warszawie pagtowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
na podstawie art. 1380 ustawy Pzp prPrzygotowanie i przeprowadzenie specjalistycznych
szkoleh w ramach projektu Regionalnego Programu Operacyjngo Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 "Wdrgenie i popularyzacja e-ustug realizowanych przez
administracje rzadowa w wojewddztwie mazowieckim (WIPER), oznaczonym nr
BA-V.272.13.2017 oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zaecen

cz$¢ | zamoOwienia:

Koszt szkolenia 1 osoby | . - t aczna wartos¢ szkolenia w zt brutto
Liczba uczestnikoéw :
w zt brutto (iloczyn kol. A x B)
A B c
.......................... zt
.......................... zt 20 (StowWnie: ..o
........................................................... zlotych)

Uwaga! Podane ceny powinny zawiénaszystkie koszty i sktadniki z#@ne z wykonaniem zamoéwienia oraz
warunki stawiane przez Zamawiaggo.

czgé¢ Il zamobwienia:

Koszt szkolenia 1 osoby | . L t gczna wartoéé szkolenia w zt brutto
Liczba uczestnikow ;
w zt brutto (iloczyn kol. A x B)
A B C
.......................... zt
.......................... zt 100 (Stownie: ...
........................................................... zlotych)
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Uwaga! Podane ceny powinny zawiénaszystkie koszty i sktadniki z#@ne z wykonaniem zamoéwienia oraz
warunki stawiane przez Zamawiaggo.

czese 1l zambwienia:

Koszt szkolenia 1 osoby | . L t gczna wartoéé szkolenia w zt brutto
Liczba uczestnikow ;
w zt brutto (iloczyn kol. A x B)
A B C
.......................... zt
.......................... zt 3 (StowWnie: ...

........................................................... zlotych)

Uwaga! Podane ceny powinny zawiénaszystkie koszty i sktadniki z&ane z wykonaniem zamoéwienia oraz
warunki stawiane przez Zamawjaggo.

Jednoczénie cwiadczamyze:

1) zamowienie &dziemy wykonywd w terminach okrdonych w Ogtoszeniu,

2) po zapoznaniu siz Ogloszeniem akceptujemy jej postanowienia ordabylismy wszelkie
informacje konieczne do przygotowania oferty;

3) przedmiot zamodwienia wykonamy zgodnie z wymogamst@eionymi przez Zamawiggego
w Ogtoszeniu,

4) cena oferty obejmuje wszystkie koszty i skladnitiszzane z wykonaniem zamdwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamavaeggo,

5) uwazamy sk za zwhzanych ofert przez okres 30 dni od uptywu terminu skladaniatpfe

6) w razie wybrania przez Zamawidapgo naszej oferty zoboyzujemy s¢ do podpisania umowy na
warunkach zawartych w Ogtoszeniu oraz w miejs@umtnie okrélonym przez Zamawiagego,

7) podwykonawcormie zamierzam / zamierzam zleci¢ realizacg czesci zamowienia obejmaga:

Zakres zamdwienia powierzonego podwykonawcy Firodwykonawcy

* niepotrzebne skgéé

8) wszystkie strony naszej oferty, z wszystkimigzahikami g§ parafowane i ponumerowane a cata
oferta sktada gi z ......... stron,

9) osoly uprawniom do kontaktow z Zamawiggym w zakresie wykonywania przedmiotu
ZamOWIENIA ....vvvieiee e (imig i nazwisko)tel. ..o

Do niniejszej oferty zatzamy:

(podpis czytelny lub podpis i stempel
imienny osoby upowaionej do
reprezentacji Wykonawcy)
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Fundusze v Unia Europejska Rt

Europejskie azo wsz eo Europejski Fundusz S,

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego L
Zatacznik nr 4 do Ogtoszenia

BA-V.272.13.2017

Zalacznik nr 1 do umowy

Uwaga: po wypetnieniu przez Wykonagvstaje s
formularzem cenowym

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przygotowanie i przeprowadzenie specjalistyczraaiioler
dla pracownikéw Mazowieckiego Uydu Wojewodzkiego w Warszawie i pracownikow
Jednostek Administracji Bdowej podlegtych wojewodzie mazowieckiemu
w ramach projektu Regionalnego Programu Operacyjiégjewodztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020 ,Wdéenie i popularyzacja e-ustug realizowanych przeniatstracg
rzadowg w wojewodztwie mazowieckim (WiPER)”

Cze$é |
1. Przedmiot zamoéwienia:
- ©
= s & N z Y| cw
Ol £ © = | s 8= ® Q
cX| ® Y c c = © = o = x
. SZ|E5%e €555 |8s|23%
L. Temat szkolenia NG Qg E S | E g 22 |gS| @ S E
IR X32¢ | EFNN =5 | NG5
%) ‘EU N~ X |[SN=® S |lwnoe=R
> s o S NS

Szkolenie zwgzane z&wiadczeniem e-ustug
na platformie e-PUAP, a ta&
funkcjonowaniem Elektronicznej Skrzynki
Podawczej, w tym:

» Stworzenie i publikacja opisu ustugi
elektronicznej

1| Zdefiniowanie karty ustugi 20| 13 000,00 2 | e
» Pohczenie ustugi z odpowiednaplikach i

formularzem

» Opublikowanie kompletnej ustugi

» Modyfikacja juz opublikowanej ustugi

» Modyfikacja formularza w jz opublikowanej
ustudze

* wypetni¢ wartas¢ zgodnie z formularzem oferty w kolumnie C
** wypetni¢ wartasé¢ zgodnie z formularzem oferty w kolumnie A

Czynnikiem decyduacym przy wyborze Wykonawcyghzie cena i déwiadczenie trenera.
Il. Charakterystyka zamowienia:
1. Wykonawca zapewni zespét realigey zamdwienie, skltadajy sk z osOb posiadagych
odpowiednie kwalifikacje i dwiadczenie, dage kkojmie realizacji przedmiotu umowy na

wymaganym przez Zamawigiego poziomie.
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Fundusze s e Unia Europejska
Europejskie azow z ] Europejski Fundusz S,
Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego
Wykonawca zapewni uczestnikom klimatyzowane i pigsswane do wiellk&i grup oraz

rodzaju zaj¢, sale dydaktyczne wypasme w odpowiedni spet komputerowy
(maksymalnie 20 osobowe).

3. Sesje szkoleniowe muspdbywa sie w Warszawie.

4. Sesje szkoleniowegha odbywa sie od poniedziatku do piku (z wyjtkiem dni ustawowo

10.

11.

12.

wolnych od pracy).

Szkolenie realizowaneg¢bzie w miejscach wskazanych w programie sazkolgrzez
CO najmniej 7 godzin zegarowych wziym dniu szkoleniowym.

Kazdy uczestnik szkolenia, po zalazeniu szkolenia otrzyma certyfikat lubsasadczenie, a
zamawiajcy jego kopg.

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom materiatyzkokniowe (zgodne
z zakresem tematycznym) w wersji papierowej i etektznej.

Wykonawca zapewni pomieszczenie socjalne przeznaczodo wykorzystania
w przerwach na positki.

Wykonawca zapewni dwie przerwy kawowe podczagdé&go dnia szkoleniowego.
W ramach kadej przerwy kawowej Wykonawca zobawany jest do zapewnienia: kawy,
mleka do kawy ludmietanki, herbaty, cukru, wyrobow cukierniczychnmiych napoi - woda
mineralna; w iléciach odpowiadaiych liczbie uczestnikéw.

Wykonawca zapewni jeden gol positek podczas kdego dnia szkoleniowego, sktagiay
sie z dwdch da; w ilosciach odpowiadagych liczbie uczestnikow.

Wszystkie materiaty szkoleniowe w wersji papierovweglektronicznej zostanoznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotygeymi oznakowania projektdw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiegdate 2014-2020. Informacje jakie
powinny by umieszczone na materiatach szkoleniowych, Zamaeyiajprzekae
Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

Wykonawca zapewni uczestnikom #hiwos¢ skonsultowania z trenerem omawianych
podczas szkolenia zagadinie& okresie 30 dni po zakozeniu szkolenia, przy wykorzystaniu

poczty elektronicznej.
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Fundusze

Europejskie

Program Regionalny
Czesc 1

1. Przedmiot zamowienia:

Mazowsze.

serce Polski

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Temat szkolenia

Liczba
uczestnikéw

Maksymalna
przewidywana
wartasé
szkolenia w zt

Minimalna
przewidywana

liczba dni

szkolenia

Wartcsé

szkolenia w zt*

Koszt szkolenia
1 osoby w zt

brutto**

Umiejetnosci wdrazenia iswiadczenia e-ustug na
rzecz oso6b fizycznych i przegbiorstw, prawa i
obowigzki stron wynikagce z przepisow
dotyczcych elektronicznej komunikacji z waem,
w tym:

* Analiza procesow + podstawy BPMN z
elementami warsztatu

1. Organizacja funkcjonalna, a padeg
procesowe.

Struktura macierzowa.

Ustuga, e-ustuga — definicje, aspekty praw|
Praktyczne aspekty procesu vs definicje.
Proces end-2-end.

Poziomy procesow i ich hierarchia.

. Modele referencyjne — czyli jak to wszystk
pouktada.

8. Beneficjenci zagrzania procesami: warsztg
9. Definiowanie procesu — warsztat SIPOC.
10. Mapa procesu ,as is”, a mapa procesu ,as
should be”.

11. Poziom szczegétoda opisu procesu.

12. Definiowanie wymagedla narzdzi IT.

13. Zapoznanie siz interfejsem nakzlzia np.
BizAgi Modeler

14. Wprowadzenie do notacji BPMN.

15. Pogcia: POOL i LANE

16. Aktywndgci, podprocesy i procesy.

17. Zdarzeniaiich podziat.

18. Bramki: XOR (albo), OR (lub), AND (i).

Nogahrwd

szkoleniowegodwiczenie indywidualne)
20. Omobwieni€wiczenia.

1

100

19. Warsztat: mapowanie przyktadowego procesu

65 000,00

* wypetnié wartas¢ zgodnie z formularzem oferty w kolumnie C
** wypetni¢ wartasé zgodnie z formularzem oferty w kolumnie A

Czynnikiem decyduacym przy wyborze Wykonawcyehzie cena i déwiadczenie trenera.

Il. Charakterystyka zamowienia:

1. Wykonawca zapewni zespét realigey zaméwienie, skltadajy sk z osOb posiadagych

odpowiednie kwalifikacje i dwiadczenie, dafge kkojmie realizacji przedmiotu umowy na

wymaganym przez Zamawigego poziomie.
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Fundusze s e Unia Europejska
Europejskie azow z ] Europejski Fundusz S,
Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego
Wykonawca zapewni uczestnikom klimatyzowane i pigsswane do wiellk&i grup oraz

rodzaju zaj¢, sale dydaktyczne wypasme w odpowiedni spez komputerowy
(maksymalnie 20 osobowe).

Sesje szkoleniowe muspdbywa sie w Warszawie.

4. Sesje szkoleniowegha odbywa sie od poniedziatku do piku (z wyjtkiem dni ustawowo

10.

11.

12.

wolnych od pracy).

Szkolenie realizowanee¢blzie w miejscach wskazanych w programie sazkolgrzez
€O najmniej 7 godzin zegarowych wziym dniu szkoleniowym.

Kazdy uczestnik szkolenia, po zalazeniu szkolenia otrzyma certyfikat lubsasadczenie, a
zamawiajcy jego kopg.

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom materiatyzkokniowe (zgodne
z zakresem tematycznym) w wersji papierowej i e@ktznej.

1Wykonawca zapewni pomieszczenie socjalne przepnacz do wykorzystania
w przerwach na positki.

Wykonawca zapewni dwie przerwy kawowe podczagdé&go dnia szkoleniowego.
W ramach kadej przerwy kawowej Wykonawca zobawany jest do zapewnienia: kawy,
mleka do kawy ludmietanki, herbaty, cukru, wyrobéw cukierniczychmmiych napoi - woda
mineralna; w ildciach odpowiadagych liczbie uczestnikow.

Wykonawca zapewni jeden go positek podczas kdego dnia szkoleniowego, sktagiay
sie z dwdch da; w ilosciach odpowiadagych liczbie uczestnikow.

Wszystkie materiaty szkoleniowe w wersji papierovweglektronicznej zostanoznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotygeymi oznakowania projektow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiegdate 2014-2020. Informacje jakie
powinny by umieszczone na materiatach szkoleniowych, Zamaeyiajprzekae
Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

Wykonawca zapewni uczestnikom #iwos¢ skonsultowania z trenerem omawianych
podczas szkofe zagadnié w okresie 30 dni po zakozeniu kadego szkolenia, przy

wykorzystaniu poczty elektronicznej.
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Fund 0 Unia E jsk
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Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego o
Czesé I

1. Przedmiot zamowienia:

©
0] N © X L
© c N c N | €
E|E5 2 |8 8= = | O ;
sX | 822 g |S3TE | S >z
Temat szkolenia OB | 7S5 5 |[ES00 |55 | w8E
Ns232 |22 |[Sc | NS5
SIsY N |=28F N | o«
ST S Nl
Ogoblne zasady tworzenia formularzy na
9 y y 3|  1800,00 i IO
ePUAP2

* wypetni¢ wartas¢ zgodnie z formularzem oferty w kolumnie C
** wypetni¢ wartasé¢ zgodnie z formularzem oferty w kolumnie A

Czynnikiem decyduacym przy wyborze Wykonawcyehzie cena i déwiadczenie trenera.
Il. Charakterystyka zamowienia:

1. Wykonawca zapewni zespét realizey zamoOwienie, sktadgly sk z os6b posiadagych
odpowiednie kwalifikacje i diwiadczenie, dage gkojmie¢ realizacji przedmiotu umowy na
wymaganym przez Zamawigego poziomie.

2. Wykonawca zapewni uczestnikom klimatyzowane i piasswane do wiellk&ei grup oraz
rodzaju zaj¢, sale dydaktyczne wypasme w odpowiedni spgz komputerowy
(maksymalnie 20 osobowe) .

3. Sesje szkoleniowe muspdbywa sie w Warszawie.

4. Sesje szkolenioweeba odbywa sie od poniedziatku do piku (z wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy).

5. Szkolenie realizowaneetizie w miejscach wskazanych w programie sakolerzez
€O najmniej 7 godzin zegarowych wziym dniu szkoleniowym.

6. Kazdy uczestnik szkolenia, po zalazeniu szkolenia otrzyma certyfikat lub$adadczenie, a
zamawiajcy jego kopg.

7. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom  materiatyzkokniowe (zgodne
z zakresem tematycznym) w wersji papierowej i e@ktznej.

8. Wykonawca zapewni pomieszczenie socjalne przeznaczodo wykorzystania
w przerwach na positki.

9. Wykonawca zapewni dwie przerwy kawowe podczazdé&go dnia szkoleniowego.
W ramach kadej przerwy kawowej Wykonawca zobewany jest do zapewnienia: kawy,
mleka do kawy ludmietanki, herbaty, cukru, wyrobow cukierniczychmmiych napoi - woda

mineralna; w iléciach odpowiadagych liczbie uczestnikow.
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10. Wykonawca zapewni jeden gal positek podczas kdego dnia szkoleniowego, skiagiay

sie z dwdch da; w ilosciach odpowiadagych liczbie uczestnikow.

11. Wszystkie materiaty szkoleniowe w wersji papieroweglektronicznej zostanoznaczone
zgodnie z Wytycznymi dotygeymi oznakowania projektdw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiegdatea 2014-2020. Informacje jakie
powinny by umieszczone na materiatach szkoleniowych, Zamaeyiajprzekae
Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

12. Wykonawca zapewni uczestnikom #iwos¢ skonsultowania z trenerem omawianych
podczas szkofe zagadnié w okresie 30 dni po zakozeniu kadego szkolenia, przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej.
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Program Regionalny

BA-V.272.13.2017

WYKAZ PRZEPROWADZONYCH SZKOLE N
(do oceny kryterium ,Doswiadczenie trenera”)

serce Polski

Unia Europejska
Europejski Fundusz s i
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 5 do Ogloszenia

1. Trener do szkolenia w zakresie Swiadczenie e-ustug na platformie e-PUAP, a tale
funkcjonowaniem Elektronicznej Skrzynki Podawczej’

IMIE T NAZWISKO: ... e et eeeeeeeeaaaeeeaaaaeaaaaeeaeaaaaeaaaaeaaeaaaanas

Lp.

NAZWA (TEMAT) SZKOLENIA

TERMIN
SZKOLENIA

ILOSC GODZIN
SZKOLENIOWYCH

G IWIN|F

2. Trener do szkolenia w zakresie ,Umiegtnosci wdrozenia i $wiadczenia e-ustug na rzecz
0s6b fizycznych i przedsibiorstw, prawa i obowiazki stron wynikaj ace z przepiséw
dotyczacych elektronicznej komunikacji z urzedem”

IMIQ T NMAZWISKO: ...ttt ettt ettt e e e oo e e e e e bt e e e e e e b e e e e e e e e e e es

Lp.

NAZWA (TEMAT) SZKOLENIA

TERMIN
SZKOLENIA

ILOSC GODZIN
SZKOLENIOWYCH

G IWIN|F

3. Trener do szkolenia w zakresie ,,0golne zasady twoenia formularzy na ePUAP2”

IMIQ T NMAZWISKO: ...ttt ettt ettt et e et e e oo oo e e e e b et e e e e e s e e e e e e e e e e e e e nnnr e s .

Lp. | NAZWA (TEMAT) SZKOLENIA TERMIN ILOSC GODZIN
SZKOLENIA SZKOLENIOWYCH

1

2

3

4

5

................... dnia.............. T

(miejscowec) (data)

(podpis czytelny lub podpis i stempel imienny osoby
upowanionej do reprezentacji Wykonawcy)
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

BA-V.272.13.2017

Mazowsze.

serce Polski

WYKAZ
wykonanych ustug

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 6 do Ogloszenia

Warto$¢ brutto D T T W] Nazwa i adres
. . wykonanych ) ; podmiotu na rzecz
L.p. Przedmiot ustugi ustug Pocajtek | Zakoiczenie|  yiorego zostata
(2h) (dd.mm.m) | (dd.mm.rm) | \wykonana ustuga
1.
2.
3.
................... dnia .............. I.
(miejscowdc) (data)

(podpis czytelny lub podpis i stempel
imienny osoby upowanionej do
reprezentacji Wykonawcy)
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BA-V.272.13.2017

Unia Europejska
Europejski Fundusz s
Rozwoju Regionalnego

Zatacznik nr 7 do Ogloszenia

Mazowsze.

serce Polski

WYKAZ OSOB, KTORE B EDA UCZESTNICZY ¢ W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Trener do szkolenia w zakresie Swiadczenie e-ustug na platformie e-PUAP, a tale
funkcjonowaniem Elektronicznej Skrzynki Podawczej’

Imi ¢ i nazwisko

Doswiadczenie trenera

w ciaggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadaofeert petnit funkcg
trenera i zrealizowat godzin sekobwych w zakresie wgj
wymienionego szkolenia

Zakres wykonywanych
CZynnaosci

Informacja o podstawie
do dysponowania 0soilp

osoba stanowi zas6b wtasny wykonawcy / osoba stareséb innego podmlot
na podstawie

o

* niepotrzebne skgié

Trener do szkolenia w zakresie ,Umiegtnosci wdrozenia i $wiadczenia e-ustug na rzecz 0sQ
fizycznych i przedsebiorstw, prawa i obowiazki stron wynikajace z przepiséw dotycgcych

elektronicznej komunikacji z urzedem”

Imi ¢ i nazwisko

Doswiadczenie trenera

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadaofiert petnit funkcg
trenera i zrealizowat godzin sekwbwych w zakresie wyj
wymienionego szkolenia

Zakres wykonywanych
czynnaici

Informacja o podstawie
do dysponowania 0solp

osoba stanowi zasob wlasny wykonawcy / osoba staras®b innego podmlot
na podstawie

o

* niepotrzebne skidi é

Trener do szkolenia w zakresie ,,0golne zasady twoenia formularzy na ePUAP2”

Imi ¢ i nazwisko

Doswiadczenie trenera

w ciaggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadafeat petnit funkcg
trenera i zrealizowat ................ godzin sekvbwych w zakresie wgj
wymienionego szkolenia

Zakres wykonywanych
czynnaici

Informacja o podstawie
do dysponowania 0solp

osoba stanowi zasob wlasny wykonawcy / osoba staras®b innego podmlot
na podstawie

o

* niepotrzebne skidi ¢

(miejscowdc)

(podpis czytelny lub podpis i stempel imienny osoby
upowanionej do reprezentacji Wykonawcy)
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