Zalacznik nr 3 do Ogloszenia

WZOR UMOWY

UMOWANR......... 12017/WSC

zawarta w Warszawiew dniu ... ................. r. pomiedzy:

Mazowieckim Urzedem Wojewédzkim w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950
Warszawa, NIP 525-100-88-75, reprezentowanym przez pana Zdzistawa Sipiere - Wojewode
Mazowieckiego z upowaznienia, ktorego dziala .............. — ...l , Zwanym
dalej ,,Zamawiajacym”,

a

.......................... — z siedzibg w .............o ule, ol WpISANg
do Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla................
Wi s eeene Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS ............. , NIP ............... , REGON .......ooiiiiiii. , kapital zaktadowy:
.................. zl reprezentowang Przez: .........c.oceee = ceiiiiiiiiiiiiiea e, ZWANG/-€00

dalej ,,Wykonawcg”

lub

.......................................................... prowadzacym/a dzialalno$¢ gospodarcza pod
1EV A z siedzibg W ... legitymujacym/g  si¢
dowodem osobistym nr................... PESEL.........cooiiiiiiiiii, NIP: ............. ,
REGON ............ , dzialajacym/g osobiscie/przez pelnomocnika (w zataczeniu aktualny

wydruk z CEIDG, zaswiadczenie/pelnomocnictwo) zwang/-ego dalej ,,Wykonawcea”,

w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie
art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579).

Strony niniejszym zgodnie postanawiajg, co nastepuje:

§ 1.

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania kompleksowej
organizacji szkolef nt.:
1) ,,Kodeks postepowania administracyjnego w kontekécie zmian z czerwca 2017 r.”

Szkolenie jednodniowe dla 30 osob (ilo$¢ godzin szkoleniowych 6) w terminie 18
pazdziernika 2017 r.;

2) ‘“Zarzadzanie stresem i przeciwdziatanie wypaleniu”, szkolenie jednodniowe dla 30
0s0b, (ilo$¢ godzin szkoleniowych 5 oraz 1 godzina zajeé integracyjnych)) w terminie
25 pazdziernika 2017 r.

2. Szkolenia, o ktoérych mowa w ust. 1, zostang przeprowadzone zgodnie z programem
szkolen, ktory stanowi zatacznik nr 1 do umowy.
3. W szkoleniach bedzie uczestniczyto tgcznie 60 0sob.



4. Warunkiem zaliczenia szkolenia jest udziat w nim potwierdzony podpisem na liScie
obecnosci.

§2.

1. Wykonawca oswiadcza, ze:

1)
2)

Szkolenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt I przeprowadzi ....................coeeeeen. ,
Szkolenie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 przeprowadzi .............ccoovevinnnnn.. ,

§ 3.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zapewnienia ustugi hotelarsko — gastronomicznej w hotelu/obiekcie/osrodku:

s w zakresie:

a) zapewnienia sali konferencyjnej odpowiednio dla 30 wuczestnikow (wraz
z wyposazeniem zgodnym z wymaganiami Zamawiajacego przedstawionym
w Szczegotowym opisie przedmiotu zamowienia) do dyspozycji uczestnikow
w dniach 18 1 25.X.2017, godzinach: 8.30 — 15.30;

b) zapewnienia wyzywienia na kazde szkolenie tj. na poczatku szkolenia kanapki
(takze wegetarianskie), ciastka, owoce, oraz lunchu w formie bufetu, sktadajgcego
si¢ przynajmniej z: 2 cieptych dan glownych do wyboru, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego opisanymi w Szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia;

C) zapewnienia serwisow kawowych dla wszystkich uczestnikow szkolen w trakcie
ich trwania zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego opisanymi w Szczegdélowym
opisie przedmiotu zamowienia;

przeprowadzenia szkoleh w terminach okreslonych w § 1 ust. 1 i przez osoby

wskazane w § 2 niniejszej umowy;

realizacji programu szkolen;

przygotowania na kazde szkolenie harmonogramu zawierajacego program szkolenia;

zapewnienia obshugi merytorycznej i organizacyjnej szkolen;

zapewnienia wysokiego poziomu warsztatowego i merytorycznego wyktadowcow;

przekazania matrycy materialdéw szkoleniowych na pendrivie;

przeprowadzenia oceny szkolenia i przedstawienia jej wynikow;

przygotowania, powielenia 1 przekazania materiatow szkoleniowych w wersji

papierowej oraz dlugopisow, notesow 1 tekturowych teczek dla uczestnikow szkolen,

10) przygotowania i przekazania uczestnikom zaswiadczen o udziale w szkoleniu,
11) prowadzenia i przekazania Zamawiajacemu dokumentacji szkolen w terminie 7 dni

od zakonczenia kazdego szkolenia.

2. Na dokumentacje szkolenia sktada sig:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

program szkolenia,

materiaty szkoleniowe,

listy obecnosci uczestnikow szkolenia,

arkusze indywidualnej oceny szkolenia,

ocena zbiorcza szkolenia sporzadzona na podstawie arkuszy indywidualnej oceny
szkolenia, zgodnych z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy.

zaswiadczenia potwierdzajace ukonczenie szkolenia.

§4.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1)
2)

zawiadomienia uczestnikow szkolen 0 planowanym terminie i miejscu szkolenia;
przekazania uczestnikom harmonogramu wraz z programem szkolenia;



3) dostarczenia Wykonawcy listy uczestnikow szkolen z podaniem ich miejsc pracy,
na co najmniej 1 dzien przed kazdym szkoleniem.

§5.

W  przypadku zdarzenia losowego lub sity wyzszej, ktore uniemozliwityby
przeprowadzenie szkolen w terminach okreslonych w § 1 ust. 1 i przez osoby wskazane
w § 2, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia przeprowadzenia szkolenia w innym
ustalonym z Zamawiajacym terminie, na rownie wysokim poziomie, przez tego samego
trenera lub w tym samym terminie przez innego trenera, zaakceptowanego przez
Zamawiajacego, posiadajgcego co najmniej takie same kwalifikacje.

Zmiana terminu szkolenia lub trenera, nast¢puje poprzez zawarcie aneksu do niniejsze;j
umowy.

Dla potrzeb umowy strony postanawiaja, ze przez sil¢ wyzsza nalezy rozumiec: np.
wypadek drogowy, kolejowy lub lotniczy, pozar oraz wszystkie inne okolicznosci,
ktorych przewidzenie jest niemozliwe, za$ skutki majg bezposrednie przetozenie na
sytuacje stron.

Dla potrzeb umowy strony postanawiaja, ze przez zdarzenie losowe nalezy rozumiec:
nagla chorobe wykladowcy, nagla hospitalizacje oraz wszystkie inne okoliczno$ci
powstajace na skutek zdarzen losowych, ktérych przewidzenie jest niemozliwe, za$
skutki majg bezposrednie przetozenie na sytuacje stron.

§ 6.

. Do wspotpracy, koordynacji, nadzoru 1 kontaktow z Wykonawca podczas realizacji
przedmiotu umowy Zamawiajacy wyznacza:

a) pania/pana .......................... Jtelr o e-mail: ... ;
b) pania/pana .......................... Jtel oo e-mail: ... ;
C) pania/pana .......................... Jtelr oo e-mail: ...

. Do wspotpracy, koordynacji 1 kontaktow z Zamawiajagcym podczas realizacji przedmiotu
umowy Wykonawca wyznacza:

a) pania/pana .......................... stel oo e-mail: ..., ;
b) panig/pana .......................... Jtelr o e-mail: ... ;
C) panig/pana .................cceuenn. stelr o e-mail: ...

. Prawidlowy przebieg szkolenia oraz realizacja umowy zostang potwierdzone w ocenie
realizacji szkolenia, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 3 do umowy.

. Odbidr szkolenia bedzie polegal na stwierdzeniu wykonania przedmiotu umowy, zgodnie
z tre$cig umowy.

. Ze strony Zamawiajacego ocena realizacji szkolenia zostanie wystawiona i podpisana
przez osobe wskazang w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§7.

Zmiana 0sob, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 1 2 nie powoduje zmiany umowy. Nastepuje ona
poprzez pisemne o$wiadczenie zlozone drugiej stronie o dokonaniu zmiany i wskazaniu
osoby powotanej do wspotpracy, koordynacji, kontaktow, obserwacji szkolenia, czy
podpisania protokotu.

§ 8.



Zamawiajacy z tytulu realizacji przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w § 1 ust.1,
z uwzglednieniem obowiazkéw Wykonawcy okre§lonych w § 3 umowy, zobowigzuje si¢
zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokos$ci nie wigkszej niz ............ (stownie
Zhotych: ..o ).

Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnosci i
materiatdéw, niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli
nie zostaly one wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy i zalgcznikach.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania powyzszych ustug zgodnie z trescia
Szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia.

W sktad wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 wchodzi wynagrodzenie za szkolenie:

1) o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 w wysokosci .......... (stownie ztotych:............ ).
2) 0 ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 w wysokosci .......... (stownie ztotych:............ ).
Szkolenia przeprowadzone przez Wykonawce, bedace przedmiotem umowy, Mmajg
charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i sg finansowane ze $rodkow publicznych
(Fundusz Pracy) w catosci, zgodnie z treScig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1721 z p6zn. zm.).
Platno$¢ wynagrodzenia okre$lonego w ust. 1 nastgpi cze¢Sciowo, po przeprowadzeniu
kazdego szkolenia, na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT zlozonej przez
Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, za faktyczna
liczbe os6b uczestniczacych w szkoleniu potwierdzong podpisem na liScie obecnosci
wraz z oceng realizacji szkolenia, ktéra stanowi protoko6t odbioru.

Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
w fakturze VAT w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od daty wplywu do siedziby
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Za dzien platno$ci uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§9.

Wykonawca o$wiadcza, ze ponosi wylaczng odpowiedzialno$¢ za wszelkie roszczenia
Z tytuhu naruszenia praw majatkowych jakie moga powsta¢ w zwigzku z realizacja przedmiotu
umowy.

=

N

§ 10.

Wykonawca oswiadcza, ze szkolenia przygotowane i przeprowadzone na podstawie
umowy oraz przygotowane w zwigzku z nimi materialy szkoleniowe, maja charakter
tworczy 1 stanowig przedmiot prawa autorskiego, ktory podlega ochronie prawne;.

W ramach wynagrodzenia okreSlonego w § 8 wust. 1, Wykonawca upowaznia
Zamawiajacego do korzystania z przekazanych materialow szkoleniowych wylacznie
na potrzeby Zamawiajagcego w celu zamieszczenia ich w intranecie do wuzytku
wewnetrznego.

Zamawiajacy nie jest upowazniony do rozpowszechniania przygotowanego
i przeprowadzonego szkolenia, ani opracowanych w zwigzku z nim materialow
szkoleniowych w sposob inny niz opisany w ust. 2.

§ 11.

W  przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 8 ust. 1.

Kwota, o ktorej mowa w ust. 1 moze zosta¢ potragcona z wynagrodzenia Wykonawcy.
Zaptata kary umownej nie wymaga dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.



§ 12.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy z dolozeniem najwyzszej
starannos$ci przewidzianej dla ustug objetych niniejszg umowa.

2. Bez pisemnej zgody Zamawiajacego — Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania
umowy innym podmiotom jak roéwniez przenie$¢ na nich swoich wierzytelnosci
wynikajacych z umowy.

§13.
Wszelka korespondencja bedzie wysytana na nastepujace adresy:
1) Zamawiajacy: Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie,
plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa,
2) Wykonawca: ...l ,ulo o
§ 14.

1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Ewentualne spory wynikte z realizacji umowy Strony bedg rozstrzygaé na drodze
polubownej, a w przypadku nieosiggnigcia porozumienia spory te beda podlegac
rozstrzygnig¢ciu sagdu powszechnego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego,
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

4. Integralng czg¢$¢ niniejsze] umowy stanowi Oferta Wykonawcy z dnia ............. I. oraz
Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia, bedacy zatgcznikiem SIWZ.

5. Umowg sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy
i trzy dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 1 do umowy nr ..... [eeeuns
Program szkolenia nr 1

Temat:

Program szkolenia nr 2

Temat:

Zatwierdzam



Zalacznik nr 2 do umowy nr ...../......

Arkusz Indywidualnej Oceny Szkolenia

Szanowni Panstwo,

uprzejmie prosimy o wypeltnienie niniejszej ankiety, ktora postuzy nam do zbadania Panstwa
satysfakcji z udziatu w tym szkoleniu. Prosimy o udzielenie szczerych odpowiedzi, ktore
dostarczq rzetelnych informacyi.

Bardzo prosimy o uzasadnienie oceny, podajgc przynajmniej jeden powod, ktory
ma decydujgcy wplyw na Panstwa oceneg.

Ocena szkolenia jest w skali od 0 do 5, przy czym O - ozmacza ocene najnizszg,
a 5 — oznacza oceng najwyzszq.

TeMAL SZKOIBNIA: ..ot e
Osoba prowadzaca SZKOIENIE: ........o.iiiiiti i e aae e
Data SZKOIENIA: ... oottt e

1. Jaka jest Pani/Pana ogo6lna ocena szkolenia?
0 1 2 1 3] 415

2. Jaka jest Pani/Pana ocena wykladowcy/wyktadowcow?
0 1 2 |3 1415

3. W jakim stopniu szkolenie spetnito Pani/Pana oczekiwania?
0| 1] 2] 3] 4]5

4. Jak ocenia Pani/Pan przydatno$¢ szkolenia ze wzgledu na wykonywane obowiagzki?
0|1 ]2 3 ]4]5

5. Jak ocenia Pani/Pan organizacje¢ szkolenia?
0|12 ]3|4]5

6. Uwagi i propozycje wprowadzenia zmian w cze$ci merytorycznej i organizacji
szkolenia:

DZIEKUJEMY ZA WYPELNIENIE ANKIETY




Zalacznik nr 3 do umowy nr ...../......

Ocena przebiegu realizacji szkolenia

Temat szkolenia

Termin

Liczba dni szkoleniowych

Forma szkolenia

Liczba grup

Liczba uczestnikow

Wykonawca

Wyktadowca/trener

Cel i zalozenia szkolenia:

Osiagnieto cel i zalozenia szkolenia: TAK/NIE

Zobowigzania Wykonawcy wynikajace z umowy:

Lp. Rodzaj zobowigzania Zrealizowano !\“e
zrealizowano
1. L . _—
zapewnienie sali konferencyjnej
zapewnienie wyzywieniadla ....... 0sOb: serwis kawowy
2. | ciagly, kanapki (takze wegetarianskie), ciastka, owoce, oraz
lunchu w formie bufetu, sktadajacego si¢ przynajmniej z: 2
5. | przeprowadzenie szkolenia w zaplanowanym terminie
6 realizacja programu szkolenia, zgodnie zatacznikiem nr 1 do
" | umowy
7. | zapewnienie obstugi merytorycznej szkolenia
8. | przekazanie kazdemu uczestnikowi programu szkolenia
9 zapewnienie wysokiego poziomu warsztatowego
" | i merytorycznego wykladowcy




przekazanie matrycy materiatow szkoleniowych w formacie

10. PDF

11. | przeprowadzenie oceny szkolenia i przekazanie jej wynikow

przygotowanie, powielenie i1 przekazanie materialow

12. ) oy :
szkoleniowych dla uczestnikoéw szkolenia
13 przygotowanie i przekazanie uczestnikom zaswiadczen
" | o udziale w szkoleniu
14 prowadzenie i przekazanie Zamawiajagcemu dokumentacji

szkolenia w terminie 7 dni od zakonfczenia szkolenia

Na dokumentacje¢ szkolenia sktadajg si¢:

a) program szkolenia,

b) materiaty szkoleniowe,

€) wykaz osob realizujgcych program szkolenia,

d) listy obecno$ci uczestnikow szkolenia,

e) arkusze indywidualnej oceny szkolenia i ocena zbiorcza szkolenia sporzadzona na
podstawie arkuszy indywidualnej oceny szkolenia, zgodnych z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do umowy,

Ocena wspolpracy z organizatorem szkolenia:

Oceng przebiegu realizacji szkolenia sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach,
jeden dla Wykonawcy, dwa dla Zamawiajacego.

data i podpis Wykonawcy data i podpis Zamawiajgcego




