Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

Ogloszenie 0 zamowieniu
(Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia)
Mazowiecki Urzqd Wojewddzki w Warszawie,
zaprasza do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi

o wartosci zamowienia Nnie przekraczajgceyj,
wyrazonej w ztotych, rownowartosé kwoty 750 000 euro.

Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie na rzecz Mazowieckieqo
Urzedu Wojewodzkiego w \Warszawie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym

Nr sprawy: BA-1V.272.24.2017

Warszawa, pazdziernik 2017 r.
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Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie

plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

strona internetowa: www.mazowieckie.pl (www.bip.mazowieckie.pl)

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, o wartosci
zamOwienia nie przekraczajacej, wyrazonej w zlotych, rownowartos¢ kwoty 750 000 euro.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwang
dalej ,,SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

3. Niniejsza SIWZ stanowi jednocze$nie ogloszenie o zamowieniu, o ktorym mowa w art. 1380 ust. 3
ustawy Pzp.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga spoteczna w rozumieniu art. 138h ustawy Pzp - polegajaca
na $wiadczeniu na rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie ushug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Ustugi pocztowe stanowigce przedmiot zamowienia obejmuja w szczegdlnosci: wysylke
korespondencji na terenie kraju i za granicg, zwrot nieodebranych przesytek, zwroty
pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych, odbidr przesytek
od Zamawiajacego z lokalizacji:

a) plac Bankowy 3/5 Warszawa (Kancelaria — pok.34),

b) ul. Marszatkowska 3/5 Warszawa (Kancelaria — pok.5),

¢) 17-go Stycznia 7 (Delegatura w Ciechanowie),

d) ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa ,\Nila” 15 (Delegatura w Ostrotece),

e) ul. Kolegialna 15 (Delegatura w Ptocku),

f) ul. Zeromskiego 53 (Delegatura w Radomiu),

g) ul. Pitsudskiego 38 (Delegatura w Siedlcach),

h) ul. Gérna 13 (Oddziat Archiwum w Otwocku),

1) ul. Zielinskiego 13 (Oddziat Archiwum w Radomiu).

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci 1 zakresu zamowienia
zawiera zatacznik nr 1 do SIWZ.

3. Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
zgodnie z kodem CPV: 64.11.00.00-0 (ustugi pocztowe).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej.

4

5

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7

8. Zamawiajacy nie przewiduje zmian cen wynikajacych ze zmiany kursow walut.
9

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien o ktorych mowa w art.67ust.1pkt 6.

10. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgéci przedmiotu zamowienia podwykonawcom,
posiadajacym niezbedna wiedzg, doswiadczenie oraz zasoby. Za czynno$ci tych podmiotow
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego jak za dzialania wlasne. Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca wskazal w ofercie czgs¢ zamoéwienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢

podwykonawcy.
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy wymaga realizacji zamowienia od dnia 1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018
roku.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA |
ODRZUCENIA.

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy:

1.1. nie podlegaja wykluczeniu w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

1.2. spetniaja warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace kompetencii lub uprawnien do prowadzenia
okre$lonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada prawo do
wykonywania dzialalnoSci pocztowej, tj. wpisany jest do rejestru operatoréw pocztowych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

2. Zamawiajacy wyklucza wykonawce z postepowania o udzielenie zamowienia w_przypadkach
okre$lonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

3. Zamawiajagcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

4, Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy w przypadkach okre§lonych w art. 89 ustawy Pzp.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH,
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA.

1. W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej okreslonego w rozdziale V ust. 1.2.
Zamawiajacy zada zlozenia, wraz z oferta:

- oswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego, e na dzien skladania ofert Wykonawca
posiada _uprawnienia _do wykonywania _dzialalnosci _gospodarczej w_zakresie wykonywania
dzialalnosci pocztowej tzn.: jest wpisany do rejestru_operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. Nr 2012, poz. 1529).

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania Wykonawcy w okoliczno$ciach,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust 5 pkt. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada ztozenia, wraz
z oferta:

a) aktualnego na dzien skladania ofert oswiadczenia, Ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
(Wzor oswiadczenia okresla zatacznik nr 3 do SIWZ);

b) aktualnego na dzien ztoienia odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziafu w postepowaniu na podstawie art.
24 ust. 5 pkt lustawy Pzp.

3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2b) SIWZ sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéow, o ktorych mowa
w ust. 2b) SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo osdb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
dokument mial dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
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miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 2b) SIWZ stosuje
sie.

5. Zamawiajacy, nie wymaga zeby wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci
zamoOwienia podwykonawcom, W celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z
udzialu w postgpowaniu zamiescit informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w
ust. 1 SIWZ.

6. Zamawiajacy wymaga, zeby Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotow
udowodnit Zamawiajagcemu, ze realizujac zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami
tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc wraz z oferta zobowiazanie tych podmiotéow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.

7. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, lub innych dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania, o§wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja biedy lub
budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia,
uzupehnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba
ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy
podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

8. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentow, w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce o§wiadczenia lub
dokumenty.

9. Ponadto Zamawiajacy zada od wykonawcy zlozenia wraz z oferta pelnomocnictwa udzielanego
osobom podpisujacym oferte, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie
wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

10. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

VII. WYMAGANA FORMA SKEADANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1. Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy oOraz zobowigzanie
o ktorym mowa w rozdziale VI ust. 6 SIWZ nalezy ztozy¢ w oryginale.

2. Dokumenty o ktorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1
SIWZ, sktadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (po$wiadczenia za
zgodnos$¢ dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza).

3. Pelnomocnictwo o ktorym mowa w niniejszej SIWZ nalezy zlozy¢ w formie oryginatlu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

4. W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow ubiegajacych sie¢  wspdlnie
0 udzielenie zamowienia (np.w formie konsorcjum, spotki cywilnej lub innego porozumienia
regulujacego ich wspolprace w celu uzyskania zamowienia):

1) o$wiadczenia oraz dokumenty o ktérych mowa w rozdziale VI ust. 1-2 SIWZ sktada kazdy
z wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

5. Do oferty musi by¢ zalagczony dokument ustanawiajacy petnomocnika Wykonawcow
wystepujacych wspoélnie do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postegpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

VIII.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO ,
ZWYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
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A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z

WYKONAWCAMI).
1. W przedmiotowym postgpowaniu, Zamawiajacy dopuszcza sposob przekazywania sobie przez
strony postepowania oswiadczen, dokumentdéw, wnioskow, zawiadomien oraz informacji za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiScie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng w
tym:

1) pisemnie na adres: Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie, Biuro

Administracyjne, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, (pokéj nr 52).

2) drogg elektroniczng: przetarg@mazowieckie.pl
3) faksem na numer: (22) 695-60-19.

2. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatacznikami, o§wiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia,
a takze zmiany lub wycofania oferty.

3. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzgdowania, tj. od poniedziatku do piatku,
w godzinach od 8.00 do 16.00.

4. W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem lub
droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania
z informacjg o godzinie i dacie ich otrzymania.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnos$ci
postgpowania.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynal do Zamawiajacego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uplywie terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa powyzej lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
udzielenie wyjasnien tresci SIWZ. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie zamieszczona na
stronie internetowej, na ktorej zamieszczona jest niniejsza SIWZ (ogloszenie o zamdwieniu).

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert,
zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a takze zamieszcza ja na stronie internetowe;.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

9. Zamawiajacy na stronie internetowej: Www.mazowieckie.pl (www.bip.mazowieckie.pl)
opublikowat oraz niniejsza SIWZ (ogloszenie o zamoéwieniu).

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

1. Przystgpujac do postepowania poprzez ztozenie oferty, Wykonawca ma obowiazek, przed uptywem
terminu sktadania ofert, wnies¢ wadium w wysokosci 20.000,00 zi. (stownie: dwadzie$cia tysiecy
ztotych).

Wadium moze by¢ wniesione w nast¢pujacych formach:
1) w pieniadzu,
2) w porgczeniach bankowych lub porgczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,
3) w gwarancjach bankowych,
4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,
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5) w porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U.
z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

2. Wadium musi by¢ zlozone lub wplyna¢ na rachunek Zamawiajacego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium co najmniej na okres zwigzania ofertg.

4. Wadium wnoszone w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na rachunek Zamawiajacego w Narodowym
Banku Polskim nr 72 1010 1010 0137 1013 9120 0000, z adnotacja: ,, Wadium w postgpowaniu na
Swiadczenie na rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewédzkiego w Warszawie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym. Kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego dokonanie przelewu
Wykonawca winien dotagczy¢ do oferty.

5. Wadium wnoszone w jednej z form okre$lonych w ust. 2 (z wytaczeniem formy pieni¢znej), nalezy
ztozy¢ w formie oryginalu w kasie Zamawiajagcego w Warszawie, plac Bankowy 3/5, pok. 68
(poniedziatek w godz. 11.00-15.00, wtorek-piatek w godz. 10.00-14.00), a do oferty dotaczy¢ kopig
dokumentu potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem. Wykonawca moze rowniez dotaczy¢ do swojej
oferty oryginal dokumentu potwierdzajacego wniesienie wadium ale w sposob umozliwiajacy jego
zwrot, tzn. nie zwigzany na state z oferta.

6. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5, musza by¢ podpisane przez przedstawicicla Gwaranta.
Podpis winien by¢ sporzadzony w sposob umozliwiajacy jego identyfikacje, np. zlozony wraz z
imienng pieczatkg lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska). Z treSci gwarancji winno wynikac
bezwarunkowe zobowigzanie Gwaranta do wyplaty Zamawiajgcemu petniej kwoty wadium w
okoliczno$ciach okre§lonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp na kazde pisemne zadanie zgtoszone
przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta.

7. Wykonawca, ktorego oferta przed uptywem terminu sktadania ofert nie bgdzie zabezpieczona
dopuszczalng forma wadium zostanie wykluczony z postepowania w trybie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy
Pzp, a jego oferta zostanie przez Zamawiajacego uznana za odrzucona.

8. Zwrotu lub zatrzymania wadium Zamawiajacy dokona zgodnie z art. 46 ustawy Pzp. Wykonawca
traci wadium na rzecz Zamawiajacego w przypadkach okreslonych art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp.

X.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Kazdy Wykonawca zobowiagzany jest zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w SIWZ i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami w niej okreslonymi.

2. Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte na cato$¢ zamowienia.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposdb czytelny, przy uzyciu
formularza stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ.

4. Wypelniony formularz oferty wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami powinien by¢
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji wykonawcy.

5. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty bylty kolejno ponumerowane i
zkaczone w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki winny by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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10.

11.

Wszystkie zapisane lub zadrukowane strony kopii dokumentu maja by¢ poswiadczone lub
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio: przez osob¢ badz osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu Iub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci. Ponadto, wszelkie dokumenty sporzadzone w innym jezyku
niz polski winny by¢ sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez
Wykonawce.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze
zwréci¢ si¢ do wiasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Oferte wraz ze wszystkimi zalacznikami nalezy umie$ci¢ w dwoch zamknietych kopertach.
Kopertg zewnetrzng nalezy zaadresowac oraz opisa¢ wedlug ponizszego wzoru:

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
Biuro Administracyjne
oferta na
~Swiadczenie na rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”

Nie otwieraé przed dniem 31.10.2017 r. godz. 10:30

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Koperta wewnetrzna powinna by¢ opatrzona nazwa i adresem Wykonawcy.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie Iub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja
formy pisemnej. Zmiany dotyczace treSci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i
zaadresowane w ten sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywana
zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem “ZMIANA”.

Pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie nalezy
opatrzy¢ napisem “WYCOFANIE”.

Oferta wraz z wymaganymi zatacznikami, o§wiadczeniami i dokumentami jest jawna, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211 z pézn. zm.), a
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert zastrzegt Zze nie mogg by¢ one
udostepniane, oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych do publicznej wiadomos$ci podczas
otwarcia ofert (art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).

Zaleca si¢, aby Wykonawca, ktory zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, ze nie moga by¢ one udostepnione, zlozyl te informacje w osobnym
segregatorze z odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej kopercie, w ktorej
zamieszczona jest pozostata, jawna, cze$¢ oferty wraz z zalacznikami, o$wiadczeniami i
dokumentami.

Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa oznaczaé
bedzie, ze wszelkie os§wiadczenia 1 zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sg
jawne bez zastrzezen.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne 1 skutkowaé bedzie ich
odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy PZP, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
Zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego
zastrzezenia, jednocze$nie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Tajemnicg przedsicbiorstwa, zgodnie, z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211 z pdzn. zm.) s3: nie ujawnione do
wiadomos$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne
przedsiebiorstwa, co do ktorych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

Protokdt wraz z zatacznikami jest jawny.

Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania z Wykonawcami, zawiadomienia,
wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz
umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowig zataczniki do protokotu.

Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Wykonaweca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1.

Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w terminie do 31.10.2017 r.
do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiajagcego w siedzibie Zamawiajacego — Biuro
Administracyjne w pokoju nr 52,

Otwarcie ofert nastgpi tego samego dnia, tj. 31.10.2017 r., o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajgcego W pokoju 183.

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert podane zostana:
nazwa (firma) oraz adres wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz cena oferty i dodatkowy
termin odbioru przesytek.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamie$ci na stronie Www.mazowieckie.pl
(www.bip.mazowieckie.pl) informacje o ktorych mowa w ust. 3.

Oferty, ktore zostaly zlozone po terminie okreslonym w ust. 1 SIWZ zostang zwrocone
Wykonawcom niezwlocznie.

XI11.0OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowa¢ cene oferty tak, aby obejmowata wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajgcego.

2. Wykonawca podaje taczng cene¢ oferty w formularzu oferty wyliczona na podstawie
szczegotowego opisu przedmiotu zamdwienia.

3. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest:

1) podaé (wpisac) taczng cene brutto zamowienia w PLN (w tym réwniez stownie);
2) wypehic¢ tabele poprzez odpowiednie podanie (wpisanie):

a) w kol. D oraz kol. F ceny za 1 szt. przesyiki brutto;

b) w kol. G warto$ci tgcznej brutto (kolumna C x D + E X F);
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3) w Ip. 37 (Ustuga odbioru przesytek z siedzib Zamawiajacego swiadczona 5 dni w tygodniu
w okresie obowigzywania umowy) poda¢ 1aczng ceng brutto za ustuge odbioru przesylek
w catym planowanym okresie realizacji zamoéwienia tj. 1 stycznia 2018 roku do dnia 31 grudnia 2018
roku.

4. Ceny wpisane w kolumnach D i F (poz. od 1 do 37) stanowi¢ beda podstawg do rozliczen z
Wykonawcg po podpisaniu umowy. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesytek nie
ujetych w formularzu oferty podstawa rozliczen beda ceny z zataczonego do umowy cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.

5. Suma brutto z kolumny G (poz. od 1 do 37) musi by¢ zgodna z cena catkowita (brutto) podang w
ofercie.

6. Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

7. Oferowana przez Wykonawcg cena jest stata i nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji
zamoOwienia.

8. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdowienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci
cen.

9. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

10. W przypadku, gdy Wykonawca poda ceng oferty lub ceny jednostkowe z doktadnosciag wicksza
niz do drugiego miejsca po przecinku lub dokona nieprawidtowego zaokraglenia ceny oferty, to ten
sposOb wyliczenia ceny zostanie uznany za oczywista omytke rachunkowa. Zamawiajacy dokona
przeliczenia podanych w ofercie cen do dwdch miejsc po przecinku, stosujac nastepujaca zasade:
podane w ofercie kwoty zostang zaokraglone do peinych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5
grosza zostang pominigte, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zostang zaokraglone do 1 grosza.

11. W przypadku stwierdzenia omytek rachunkowych Zamawiajacy w celu ich poprawienia bedzie

stosowal zatozenie, ze prawidlowo zostata podana cena jednostkowa brutto.

XIV.KRYTERIA OCENY OFERT - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI
ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT.

1. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte niepodlegajaca odrzuceniu, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert (uzyska najwieksza liczbe punktow
w oparciu o podane kryteria oceny ofert).

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedlug nastgpujacych kryteriow i ich wag:

L.p. Kryterium Waga Maksymalna ilo§¢ punktéw jakie moze
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium
1. Cena 95 % 95
Jakos¢ (dodatkowy 0
2 odbidr przesytek) 5% 5

3. W trakcie oceny ofert - kolejno ocenianym ofertom - zostang przyznane punkty:
a) w kryterium ,.cena” (C) wg ponizszego Wzoru:
Cena oferty brutto (C):

najnizsza oferowana cena
C= --- X 95

cena badanej oferty
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b) w kryterium ..Jako$¢” (J) wg wzoru: J =01 + O2

gdzie: J = kryterium ,,Jako$¢”;

O1 = podkryterium , dodatkowy odbior w godz. 12.00 — 13.00 z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/57;

02 = podkryterium ,, dodatkowy odbiér w godz. 13.30— 15.00 z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/57,

W ramach podkryterium ..dodatkowy odbior w godz. 12.00 — 13.00 z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5” — oferta Wykonawcy moze otrzymaé: 3 pkt.

Ocena na zasadzie:

jezeli Wykonawca zagwarantuje (przez caly okres realizacji zaméwienia) dodatkowy, codzienny
(w dni robocze) odbidr przesytek od Zamawiajacego z lokalizacji Warszawa - pl. Bankowy 3/5
w godzinach: 12.00 — 13.00 to oferta Wykonawcy otrzyma 3 pkt.;

jezeli Wykonawca nie zagwarantuje (przez caly okres realizacji zamowienia) dodatkowego,
codziennego (w dni robocze) odbioru przesylek od Zamawiajgcego z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5 w godzinach: 12.00 — 13.00 to oferta Wykonawcy otrzyma 0 pkt.

W _ramach podkryterium ,.dodatkowy odbiér w godz. 13.30— 15.00 w lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5” (O2) — oferta Wykonawcy moze otrzymac: 2 pkt.

Ocena na zasadzie:

jezeli Wykonawca zagwarantuje (przez caly okres realizacji zamowienia) dodatkowy, codzienny
(w dni robocze) odbidr przesytek od Zamawiajagcego z lokalizacji Warszawa - pl. Bankowy 3/5
w godzinach: 13.30- 15.00 to oferta Wykonawcy otrzyma 2 pkt.;

jezeli Wykonawca nie zagwarantuje (przez caly okres realizacji zamowienia) dodatkowego,
codziennego (w dni robocze) odbioru przesytek od Zamawiajacego z lokalizacji Warszawa -
pl. Bankowy 3/5 w godzinach: 13.30— 15.00 to oferta Wykonawcy otrzyma 0O pkt.

Uwaga: Oceny podkryteriow O1 oraz O2 Zamawiajacy dokona na postawie oSwiadczenia
Wykonawcy zlozonego w formularzu oferty (zagwarantowanie lub nie zagwarantowane
dodatkowego terminu odbioru przesylek nalezy okresli¢ w formularzu oferty w punkcie 1 i 2
poprzez skreslenie odpowiednio TAK/NIE). Jednoczesnie brak deklaracji (tj. jakiegokolwiek
skreslenia TAK/NIE) spowoduje, Ze oferta w ramach tego podkryterium otrzyma 0 pkt.

4. Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru: K=C + J.

5. Wszystkie oceny cztonkow komisji zostang podsumowane w ,,Streszczeniu oceny
i pordwnania ztozonych ofert”.

6. Zamawiajacy hie przewiduje zastosowania procedury o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane
kryteria oceny ofert.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy
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ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje,

- wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone lub ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o
udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych
mowa w ust. 2 pkt 1 SIWZ, réwniez na stronie internetowej Www.mazowieckie.pl
(www.bip.mazowieckie.pl) oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

4. Zamawiajagcy zawrze umowe¢ w sprawie zamdwienia publicznego W terminie ustalonym z
wybranym Wykonawca. Nie zgloszenie si¢ w wyznaczonym terminie uprawomocnionych
przedstawicieli wybranego Wykonawcy zostanie poczytane przez Zamawiajacego jako uchylanie
si¢ Wykonawcy od zawarcia umowy.

5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed podpisaniem umowy w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

7. Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.
O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcoéw podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI1. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY
WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE
ZAMOWIENIA NA TAKICH WARUNKACH.

1. Postanowienia umowy okre$la wzor umowy stanowigcy zalacznik nr 4 do SIWZ.

2. Wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte pod wzgledem kryteriow oceny ofert
zamowienia, bedzie zobowigzany do podpisania w siedzibie Zamawiajacego umowy zgodnej ze
wzorem umowy zatgczonym do SIWZ. Do przedstawionego wzoru umowy zostang wprowadzone
zobowigzania Wykonawcy w trakcie procedury, wynikajace z przedstawionej przez niego oferty.

3. Wz6r umowy, po uplywie terminu do sktadania ofert, nie podlega negocjacjom zlozenie oferty jest
roOwnoznaczne z pelng akceptacja umowy przez Wykonawce. Wszelkie wyjasnienia dotyczace
zapisOw wzorow umowy Wykonawca moze zglosi¢ w sposob zgodny z rozdziatem VIII SIWZ.

4. W zwigzku z art. 144 ustawy Pzp, Zamawiajacy informuje, ze zmiana postanowien w zawartej
umowie moze nastapi¢ w przypadkach oraz na zasadach okre$lonych we wzorze umowy oraz w
przypadku: zmiany (przesuni¢cia) planowanego terminu rozpoczecia realizacji zamdwienia jezeli takie
opdznienie wystapi lub bedzie miato wptyw na wykonanie przedmiotu umowy w przypadku:

a) sily wyzszej;

b) przedluzajacej sie procedury przetargowej;

— na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy w postaci pisemnej zgody Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy na podstawie art. 145 ustawy Pzp.
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XVI11. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Niniejsze zamoéwienie udzielane jest na zasadach opisanych w art. 1380 ust. 2-4.
Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp.

XIX. ZALACZNIKI DO SIWZ.

Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty (wzor).

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia (wzor).

Zalacznik nr 4 - Wzor umowy z zatacznikami.
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