
  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w 

Warszawie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. 

2. Przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek wykonywane będzie zgodnie z przepisami 

prawa regulującymi usługi pocztowe, w tym w szczególności: 

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.1113 z późn. zm.), 

2) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. 

poz. 23 z późn. zm.), 

3) ustawy z 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613), 

4) innych aktów prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, 

wydanych na podstawie ustawy i rozporządzenia. 

3. Usługi pocztowe stanowiące przedmiot zamówienia obejmują w szczególności: 

1) wysyłkę korespondencji na terenie kraju i za granicą ( tabela 1), 

Tabela nr 1. Przesyłki krajowe i zagraniczne: 

Lp. Rodzaj przesyłki Gabaryt 
do 50g 

Od 50g  

do 350g 
do 1000g do 2000g 

Krajowe 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

1. List zwykły 

ekonomiczny 

A 8649 1050 14 0 

2. B 0 0 0 0 

3. List zwykły 

priorytetowy 

A 5110 110 3 0 

4. B 0 0 0 0 

5. List polecony 

ekonomiczny 

A 13251 525 715 495 

6. B 0 0 0 0 

7. 
List polecony + ZPO 

A 208280 1790 1250 299 

8. B 0 0 0 0 

9. List polecony + 

priorytet 

A 1000 215 49 8 

10. B 0 0 0 0 

11. List polecony + ZPO + 

priorytet 

A 1150 475 210 44 

12. B 0 0 0 0 

 

Lp. 
Rodzaj 

przesyłki 
Gabaryt 

do 50g 
od 50g 

do 100g 

od 100g  

do 350g 

od 350g 

do 500g 

od 500g 

do 1000g 

od 1000g  

do 2000g 

Zagraniczne 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 

1. 
List zwykły 

ekonomiczny 

Europa 2 0 0 0 0 0 

2. 
kraje 

poza UE 
0 0 0 0 0 0 

3. 

List zwykły 

priorytetowy 

A 0 0 0 0 0 0 

4. B 0 0 0 0 0 0 

5. C 0 0 0 0 0 0 

6. D 0 0 0 0 0 0 

7. 

List polecony + 

priorytet 

A 50 13 6 0 0 0 

8. B 0 0 0 0 0 0 

9. C 0 0 0 0 0 0 

10. D 0 0 0 0 0 0 

11. 

List polecony + 

priorytet + zpo 

A 650 35 28 0 2 0 

12. B 0 0 0 0 0 0 

13. C 0 0 0 0 0 0 

14. D 0 0 0 0 0 0 

 

 



Paczki: 

Lp. 
Rodzaj 

przesyłki 
Gabaryt 1kg od 1 kg do 2 kg od 2 kg do 5 kg od 5 kg do 10 kg 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

1. 
Paczka 

ekonomiczna 

A 

0 0 65 4 

2. 

Paczka 

ekonomiczna 

+ZPO 

0 18 390 90 

3. Paczka priorytet 0 0 20 10 

4. 
Paczka priorytet 

+ ZPO 
0 0 13 6 

 

2) zwrot nieodebranych  przesyłek (tabela 2), 
 

Tabela nr 2. Zwroty nieodebranych przesyłek.  
 

Lp. Rodzaj przesyłki Gabaryt 
do 50g 

od 50g do 

350g 

od 350g do 

1000g 

od 1000g 

do 2000g 

Krajowe 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 

1. 
List zwykły ekonomiczny 

A 0 0 0 0 

2. B 0 0 0 0 

3. 
List zwykły priorytetowy 

A 0 0 0 0 

4. B 0 0 0 0 

5. List polecony 

ekonomiczny 

A 0 0 0 0 

6. B 0 0 0 0 

7. 
List polecony + zpo 

A 80 0 0 0 

8. B 0 0 0 0 

9. 
List polecony + priorytet 

A 0 0 0 0 

10. B 0 0 0 0 

11. List polecony + ZPO + 

priorytet 

A 0 0 0 0 

12. B 0 0 0 0 

 

 

Lp. 
Rodzaj 

przesyłki 
Gabaryt 

do 50g 
od 50g 

do 100g 

od 100g 

do 350g 

od 350g 

do 500g 

od 500g 

do 1000g 

od 1000g 

do 2000g 

Zagraniczne 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 

1. 
List zwykły 

ekonomiczny 

Europa 0 0 0 0 0 0 

2. 
Kraje 

poza UE 
0 0 0 0 0 0 

3. 

List zwykły 

priorytetowy 

A 0 0 0 0 0 0 

4. B 0 0 0 0 0 0 

5. C 0 0 0 0 0 0 

6. D 0 0 0 0 0 0 

7. 

List polecony 

+ priorytet 

A 0 0 0 0 0 0 

8. B 0 0 0 0 0 0 

9. C 0 0 0 0 0 0 

10. D 0 0 0 0 0 0 

11. 
List polecony 

+ priorytet + 

zpo 

A 120 0 0 0 0 0 

12.. B 0 0 0 0 0 0 

13. C 0 0 0 0 0 0 

14. D 0 0 0 0 0 0 

 

        3)  zwroty pokwitowanych przez adresata potwierdzeń odbioru przesyłek rejestrowanych,  

4)  odbiór przesyłek od  Zamawiającego z lokalizacji: 

  

a) plac Bankowy 3/5 Warszawa (Kancelaria – pok.34), 

b) ul. Marszałkowska 3/5 Warszawa (Kancelaria – pok.5), 



c) 17-go Stycznia 7 (Delegatura w Ciechanowie), 

d) ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa „Nila” 15 (Delegatura w Ostrołęce), 

e) ul. Kolegialna 15 (Delegatura w Płocku), 

f) ul. Żeromskiego 53 (Delegatura  w  Radomiu), 

g) ul. Piłsudskiego 38 (Delegatura w Siedlcach), 

h) ul. Górna 13 (Oddział Archiwum w Otwocku), 

i) ul. Zielińskiego 13 (Oddział Archiwum w Radomiu).  

 

4. Odbiór przesyłek od Zamawiającego dokonywany będzie codziennie w dni robocze (od 

poniedziałku do piątku) w następujących lokalizacjach: 

 

a) plac Bankowy 3/5 Warszawa (Kancelaria – pok.34), w godzinach 15.45-16.00, 

b) ul. Marszałkowska 3/5 Warszawa (Kancelaria – pok.5), w godzinach 14.30.-15.00, 

c) ul. 17-go Stycznia 7 (Delegatura w Ciechanowie ) w godzinach 15.00-15.30, 

d) ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa „Nila” 15 (Delegatura w Ostrołęce) w godzinach 

15.00-15.30, 

e) ul. Kolegialna 15 (Delegatura w Płocku) w godzinach 15.00-15.30, 

f) ul. Żeromskiego 53 (Delegatura  w  Radomiu) w godzinach 15.00-15.30, 

g) ul. Piłsudskiego 38 (Delegatura w Siedlcach) w godzinach 15.00-15.30, 

h) ul. Górna 13 (Oddział Archiwum w Otwocku) w godzinach 15.00-15.30, 

i) ul. Zielińskiego 13 (Oddział Archiwum w Radomiu) w godzinach 15.00-15.30. 

 

W przypadku, gdy u Zamawiającego będzie wyznaczony jako dzień pracujący sobota lub jako dzień 

wolny dzień powszedni, Zamawiający poinformuje, o tym fakcie Wykonawcę z co najmniej 

trzydniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest zobowiązany w takim dniu umożliwić 

Zamawiającemu nadanie przesyłki w uprzednio wyznaczonej placówce. 

5. Zamówienie może być realizowane przez podwykonawców a część przesyłek nadana przez inny 

podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiającego, z zastrzeżeniem, że Zamawiający nie dopuszcza, 

aby na dowodzie nadania przesyłek figurował inny podmiot niż Zamawiający.  

6. Termin odbioru przesyłek musi być równoznaczny z terminem nadania. Przesyłki stanowiące 

85 % zamówienia powinny spełniać wymóg prawidłowego terminu dla pism urzędowych.  

7. Zestawienie wszystkich jednostek Zamawiającego skąd będą nadawane przesyłki określa tabela 

3. 

Tabela nr 3. Zestawienie wszystkich jednostek  Zamawiającego  

1 Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 
pl. Bankowy 3/5,  

00-950 Warszawa 

2 Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 
ul. Marszałkowska 3/5 

00-624 Warszawa  

3 
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

Delegatura – Placówka Zamiejscowa w Ciechanowie 

ul. 17- go Stycznia 7,   

06-400 Ciechanów 

4 

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

Delegatura – Placówka Zamiejscowa w Ostrołęce 

ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa 

„Nila” 15,     

07-410 Ostrołęka 

5 
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

Delegatura – Placówka Zamiejscowa w Płocku 

ul. Kolegialna 15,      

 09-402 Płock 

6 
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

Delegatura – Placówka Zamiejscowa w Radomiu 

ul. S. Żeromskiego 53,       

26-600 Radom 

7 
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

Delegatura – Placówka Zamiejscowa w Siedlcach 

ul. Piłsudskiego 38,    

08-110 Siedlce 

8 
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

Oddział Archiwum w Otwocku 

 ul. Górna 13,  

05-400 Otwock 

9 
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

Oddział Archiwum w Radomiu  

 ul. Zielińskiego13, 

26-600 Radom 

 

8. Opierając się na analizie liczby przesyłek zrealizowanych w III kwartale 2017 r. w tabelach 

nr 1 i 2 została przedstawiona szacunkowa liczba spodziewanych przesyłek w okresie 

obowiązywania umowy. 
 


