Mazowieckim Urzedem Wojewddzkim w Warszawie z siedzibg przy placu Bankowym 3/5,
00-950 Warszawa, zwanym w tre$ci umowy ,Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienh publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r., poz.1579), zostata zawarta umowa na swiadczenie ustug pocztowych,
w obrocie krajowym i zagranicznym.

Czes¢ |. Wykonywanie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym za optatg uiszczang
z gory przy uzyciu maszyn do frankowania.

§ 1. 1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, na rzecz Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
opfacanych przy uzyciu maszyn do frankowania. Ustugi te obejmuja:

1) w obrocie krajowym — przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe,
przesytki listowe z zadeklarowang wartoscig, przesytki polecone, przesyiki
na warunkach szczegdlnych priorytetowe i ekonomiczne, oraz ustugi
komplementarne,

2) w obrocie zagranicznym — przesytki listowe priorytetowe i ekonomiczne zwane
w tresci umowy: , przesytkami”,

3) zwrot nieodebranych przesytek,

4) zwrot pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru dla przesytek
rejestrowanych,

5) odbidr przesytek od Zamawiajgcego z lokalizacji okreslonych w zatgczniku nr 1.

2. Maszyny do frankowania typu:

- Hasler 104 o numerze fabrycznym 477952H, znak identyfikacyjny *266*,

- Ascom Smile o numerze fabrycznym 195 902T, znak identyfikacyjny *662*,

- P BE 511/B900 o numerze fabrycznym 7684, znak identyfikacyjny *196*,

- Postalia T1000/1 — Optimail o numerze fabrycznym 574484,znak identyfikacyjny *209*,

- Pitney Bowes E511/B900 o numerze fabrycznym 6746465,znak identyfikacyjny *255*

stanowig wtasnos¢ Zamawiajgcego.

§ 2. 1. Warunkiem uiszczenia optat przy uzyciu maszyn do frankowania jest wykonanie przez
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego czynnosci polegajgcych na:
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1)
2)
3)

4)

5)

6)

nadawaniu przesytek wymienionych w § 1 ust. 1, pkt 1) i 2) przy uzyciu maszyn
do frankowania,

adresowaniu i opakowaniu przesyiek listowych,

wykonaniu we wiasnym zakresie i na wtasny koszt czesci drukujgcej zawierajgcej:

a) znak opfaty,

b) datownik,

nanoszeniu przy uzyciu maszyn do frankowania na przesytkach listowych
nierejestrowanych i przesytkach poleconych znaku optaty w wysokosci zgodnej
z cennikami obowigzujgcymi w dniu nadania przesytek,

sporzgdzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w  informacje
0 Zamawiajgcym, formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat
przeznaczony jest dla placowki nadawczej Wykonawcy:

a) ksigzki nadawczej - dla przesylek rejestrowanych, wpisujgc kazdg przesytke
w oddzielng pozycje,

b) zestawienia zgodnego ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 i 3 - dla przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym.

korzystaniu z maszyn do frankowania zgodnie z ogélnymi warunkami uzytkowania
okreslonymi w zatgczniku nr 4.

2.W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia bgdz wykre$lenia, upowazniony
pracownik Zamawiajgcego poswiadcza ten fakt sktadajgc obok swdj podpis.

§ 3. Strony ustalajg nastepujgce zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1)

2)

3)

4)

upowazniony pracownik Zamawiajgcego dokonywa¢ bedzie wptat naleznosci
na poczet wykonania ustug z gory, przelewem na konto na rachunek bankowy
Wykonawcy, z okresleniem tytutu wptaty,

ustawianie licznika maszyny frankujgcej w jednostce Wykonawcy, odpowiednio
do wysokosci wptaty, ktéra wynosi: 1.000,00 zt lub wielokrotnos¢ tej kwoty,
nastepowac bedzie najwczesniej w dniu dokonania wptaty. Po wyczerpaniu wptaty
lub w jej trakcie upowazniony pracownik Zamawiajgcego moze dokonac kolejnej,
co umozliwi kontynuowanie nadawania przesytek optaconych przy uzyciu maszyny
do frankowania,

z tytutu wplat naleznosci na poczet wykonanych ustug, Wykonawca wystawi note
uznaniowg nie poézniej niz w terminie do 7 dni od dnia dokonania wpfaty,
a wystawianie faktur VAT dokonywane bedzie w terminie do 7 dni od zakonczenia
okresu rozliczeniowego,

w przypadku, gdy wpfaty wniesione przez upowaznionego pracownika
Zamawiajgcego, uwzgledniajgce kwoty wptat, dokonanych w okresie rozliczeniowym,
rozumianym jako miesigc kalendarzowy oraz kwoty ewentualnie pozostajgce
z poprzednich okreséw rozliczeniowych, bedg wyzsze niz faktycznie nalezna optata
za wykonane w danym okresie rozliczeniowym ustugi (nadpfata), Wykonawca
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego wystawi dokument
~opecyfikacja wykonanych ustug” i zaliczy kwote nadptaty na poczet optat naleznych
w nastepnym okresie rozliczeniowym.

Czes¢ Il. Wykonywanie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym za opfatg uiszczang

z dotu.

§ 4. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, na rzecz Delegatur - Placéwek Zamiejscowych MUW oraz innych
lokalizacji wyszczegolnionych w zatgczniku nr 1 do umowy. Ustugi te obejmuja:

1)

2)

w obrocie krajowym — przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne i priorytetowe,
przesytki listowe z zadeklarowang wartoscig, przesytki polecone, priorytetowe
i ekonomiczne, oraz ustugi komplementarne,

w obrocie zagranicznym — przesyiki listowe priorytetowe i ekonomiczne, zwane
w tresci umowy ,, przesytkami”,

3) zwrot nieodebranych przesytek,
4) zwrot pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru dla przesytek rejestrowanych,
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5) odbiér przesytek od Zamawiajgcego z lokalizacji okreslonych w zatgczniku nr 1.

§ 5.1. Za optate z dolu uwaza sie optate w catosci wniesiong przez upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego w terminie pdézniejszym niz dzien nadania przesyitek.
2. Okres rozliczeniowy optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy.

§ 6.1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za Wykonanie niniejszej umowy Wynosi
................. zt brutto(stownie: .......... T ..brutto).

2. Podstawg obliczenia naleznych op’fat z do’fu Jest suma op’fat za przesy’fkl faktycznle
nadane przez Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci
ich doreczenia - w miesiecznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie dokumentéw
nadawczych oraz oddawczych.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niezmiennosci cennika ustug pocztowych na
czas trwania umowy.

4. Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresach miesiecznych od pierwszego
do ostatniego dnia miesigca na podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych
sporzgdzonej przez Wykonawce.

5. Za wykonane ustugi Wykonawca wystawi Zamawiajgcemu jedng, zbiorczg fakture VAT
wraz z zatgcznikami , zawierajgcymi rozliczenia poszczegdlnych jednostek Zamawiajgcego
wykazanych w zatgczniku nr 1 do umowy. Faktura wystawiana bedzie dla Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie , pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa w terminie do 7 dni po uptywie
okresu rozliczeniowego oraz przestana w postaci elektronicznej w pliku PDF na adres poczty
elektronicznej Nadawcy:
1)klaba@mazowieckie.pl
2) finsekretariat@mazowieckie.pl

6. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do regulowania nalezno$ci na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce w fakturach VAT w terminie 21 dni od dnia jej dostarczenia.
Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty: "Umowa nr.....z dnia.... Wptata
za fakture nr ... z dnia..........

7. Zamawiajgcy dokonywaé bedzie ptatnosci faktur, wéwczas gdy bedg one prawidtowo
wystawione.

8. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie odszkodowawcze z tytutu nie zrealizowania przez
Zamawiajgcego wartosci umowy w przypadku rozwigzania jej w terminie 31.12.2018 r.

§ 7.1. Data i godzina pokwitowania na formularzu odbioru przesytek z miejsca wskazanego
przez Zamawiajgcego nie jest datg i godzing nadania przesytek.

2. Miejscem przyjmowania przesytek sg placowki Wykonawcy okreslonych w zatgczniku
nr 1 do umowy.

§ 8.1. Upowazniony pracownik Zamawiajgcego zobowigzuje sie do:

1) umieszczania na przesytce listowej lub paczce adresu nadawcy i adresata; znakowania
przesytki potwierdzajgcego wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu/nadruku
"OPLATA POBRANA TAXE PERCUE-POLOGNE umowa Nr..... zZ ... (nazwa
Wykonawcy) z dnia...., nadano w .... dnia....;” umieszczeniu na kazdej przesytce
nalepki/napisu/druku okreslajgcego rodzaj przesyiki (zwykta, priorytet, ZPO)- zgodnie
z wymogami Wykonawcy.

2) wypetniania ksigzki nadawczej w dwodch egzemplarzach dla wysytanych przesytek
rejestrowanych oraz zestawienia nadanych przesytek dla przesytek nierejestrowanych.

2. W przypadku stwierdzenia zastrzezeh dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca
wyjasnia je z upowaznionym pracownikiem Zamawiajgcego.

3. Strony umowy dopuszczajg mozliwosC przesunigcia nadania przesytek na dzien
nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow do dokumentéw nadawczych z wpisami
na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich
odbioru.

§ 9. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) udostepniania Zamawiajgcemu cennika optat za ustugi pocztowe w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym,
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2) potwierdzania w ksigzce nadawczej przyjetych do wyekspediowania w kraju
i za granice rejestrowanych przesytek listowych oraz zestawienia nadanych przesytek
dla przesytek nierejestrowanych, w dniu otrzymania dokumentu,

3) wysytania przesytek priorytetowych przeznaczonych za granice, w miare mozliwosci,
najblizszymi potgczeniami lotniczymi,

4) doreczania do lokalizacji okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy, pokwitowanych
przez adresata potwierdzen odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po doreczeniu przesyiki,

5) dla przesytek rejestrowanych w tym przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru —
w przypadku nieobecnosci adresata, do pozostawienia zawiadomienia o probie
doreczenia przesytki wraz ze wskazaniem terminu i adresu placéwki oddawczej,
w ktorej adresat moze odebrac przesylke w terminie 14 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi
sie po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego
zwrotu przesytki do Zamawiajgcego wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata.

Czesc lll. Odszkodowania i kary umowne.

§ 10.1. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug pocztowych okreslonych
w § l.ust. 1, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 15 % wartosci
umowy okreslonejw § 6 ust. 1.

2. Za utrate przesylki poleconej i poleconej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w wysokosci 50 — krotnej optaty pobranej za jej nadanie.

3. Za utrate paczki pocztowej, w wysokosci 10 — krotnej optaty pobranej za jej nadanie.

4. Za niedotrzymanie terminu o ktérym mowa w § 11 Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 2 % wartosci wynagrodzenia naleznego w danym dniu za kazdg
rozpoczetg godzine zwtoki.

5. Za niedotrzymanie terminu rozpoczecia umowy o ktérym mowa w § 15 ust.1, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5 % wartosci wynagrodzenia za kazdy
rozpoczety dzieh zwtoki.

6. Zamawiajgcy ma prawo do potrgcania kwot kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

7. Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie przewyzszajgce te kary, na zasadach
ogdlnych kodeksu cywilnego.

Czes¢ IV. Postanowienia wspdlne.

§ 11. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) codziennego odbierania w dni robocze (poniedziatek-pigtek, z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych przypadajgcych w dni robocze)
od upowaznionego pracownika Zamawiajgcego przesylek, o ktérych mowa
w § T.ust.l pkt 1) i 2) i § 4 pkt 1) i 2) Umowy z siedziby Zamawiajgcego wediug
lokalizaciji:

a) plac Bankowy 3/5 (Kancelaria - pokoj nr 34) w godzinach 15.45 — 16.00,

b) ul. Marszatkowska 3/5 (Kancelaria- pokdj nr 5) w godzinach 14.30 — 15.00,
¢) ul. 17-go Stycznia 7 (Delegatura w Ciechanowie ) w godzinach 15.00-15.30,
d) ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa “Nila” 15 (Delegatura w Ostrotece) w godzinach
15.00-15.30,

e) ul. Kolegialna 15 (Delegatura w Ptocku) w godzinach 15.00-15.30,

f) ul. Zeromskiego 53 (Delegatura w Radomiu) w godzinach 15.00-15.30,

g) ul. Pitsudskiego 38 (Delegatura w Siedlcach) w godzinach 15.00-15.30,

h) ul. Gérna 13 (Oddziat Archiwum w Otwocku) w godzinach 15.00-15.30,

i) ul. Zielinskiego 13 (Oddziat Archiwum w Radomiu) w godzinach 15.00-15.30,
a takze w dodatkowych godzinach zaproponowanych przez Wykonawce,

2) poréwnania stanu faktycznego odbieranych przesytek ze stanem podanym
w zestawieniu ilosciowym,

3) pokwitowania ilosci odebranych przesylek poprzez umieszczenie daty, dokftadnej
godziny oraz podpisu na zestawieniu ilosciowym,
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4) dostarczenia odebranych przesytek do punktu wysytki wraz z zatgczong dokumentacjg
nadawczg oraz jednym egzemplarzem zestawienia iloSciowego,

5) przekazania Zamawiajgcemu odebranych poprzednio, pokwitowanych przez punkt
wysytkowy zestawien ilosciowych dla przesytek nierejestrowanych, formularzy
nadawczych wilasnego naktadu albo Wykonawcy, a takze ksigzek nadawczych dla
przesytek rejestrowanych,

6) zwrotu do nadawcy przesytek listowych/paczek pocztowych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

§ 12.1. Adresy placowek nadawczych i oddawczych Wykonawcy do obstugi poszczegdlnych
jednostek Zamawiajgcego w zakresie nadawania przesylek oraz doreczania korespondencji
zostang ustalone przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajgcym.

2. Z tytutu zwréconych do Zamawiajgcego przesytek rejestrowanych z powodu wyczerpania
mozliwosci ich doreczenia lub wydania Zamawiajagcy ptaci¢ bedzie na rzecz Wykonawcy optate
pocztowg wedtug cennika optat za ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, ktory nie
ulegnie zmianie na czas obowigzywania umowy.

3. Faktura VAT 2z tytulu zwréconych do Zamawiajgcego przesytek rejestrowanych
pomniejszona o0 hiewykonane ustugi komplementarne, o ktérych mowa w ust.2, zostanie
wystawiona przez Wykonawce, nie poézniej niz w terminie do 7 dni od daty zakonczenia
miesiecznego okresu rozliczeniowego.

4. Zamawiajgcy  zobowigzuje sie do regulowania naleznosci na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce w fakturach VAT w terminie do 21 dni od dnia ich dostarczenia.
Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢ tytut wplaty ;” Umowa nr...z dnia... wptata
za fakture nr.... z dnia...”.

5. Okreslone w kalkulacji kosztow szacunkowe ilosci poszczegdlnych przesytek z podziatem
na poszczegolne rodzaje sg orientacyjne i mogg ulec zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb
Zamawiajgcego, na co Wykonawca  wyraza zgode. Wykonawca oswiadcza,
ze nie zgtosi roszczen z tytutlu zmian rodzajowych i liczbowych przesytek pocztowych
w trakcie realizacji niniejszej umowy.

§ 13. W przypadku, gdy u Zamawiajgcego bedzie wyznaczony jako dzien pracujgcy sobota
lub jako dzien wolny dzieh powszedni, Zamawiajgcy poinformuje, o tym fakcie Wykonawce z co
najmniej trzydniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest zobowigzany w takim dniu umozliwic¢
Zamawiajgcemu odebranie i nadanie przesytek w uprzednio wyznaczonej placoéwce.

§ 14.1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze dokonat zgtoszenia rejestracyjnego w: | Mazowieckim
Urzedzie Skarbowym =z siedzibg przy ulicy Mazowieckiej 9 ztytulu podatku od towaréw
i ustug VAT iotrzymat NIP: 525-10-08-875. Zamawiajgcy os$wiadcza, ze posiada
REGON: 013272620.

2. Wykonawca oswiadcza, ze dokonat zgtoszenia rejestracyjnego
UL ettt e z tytutu podatku od
towarow i ustug VAT i otrzymat NIP:............ooiii, Wykonawca o$wiadcza, ze

POSIada REGON: ...

§ 15.1.Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od .................. (0 [0 B lub do
czasu wyczerpania maksymalnej kwoty wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 6 ust. 1 umowy.

2. Niniejszg umowe uwaza sie za rozwigzang w momencie uptywu terminu
jej obowigzywania o ktérym mowa w ust. 1.

§ 16.1. Wszelkie spory zwigzane z realizacjg umowy Strony bedg rozstrzyga¢ w sposob
polubowny, poprzez bezposrednie negocjacje.

2. Jezeli po uptywie 30 dni od daty rozpoczecia negocjacji Zamawiajgcy i Wykonawca
nie bedg w stanie rozstrzygnaé¢ sporu polubownie, kazda ze Stron moze dochodzi¢ swoich
roszczen na drodze sgdowej przed wiasciwym dla siedziby Zamawiajgcego sgdem powszechnym
zgodnie z prawodawstwem polskim.

3. Kazda ze stron zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku zmian w obowigzujgcych przepisach prawa regulujgcych dziatalnos¢
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Operatora Pocztowego, ktorych wejscie w zycie uniemozliwi realizacje ustug na warunkach
okreslonych niniejszg umowa.

4. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku okolicznosci uzasadniajgcej podjecie takiej decyzji w szczegdlnosci
wynikajgcej z nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce.

5. Strony dopuszczajg mozliwo$s¢ zmiany umowy z przyczyn obiektywnych, trudnych do
przewidzenia , ktére to zmiany usprawnig realizacje ustug zakreslonych niniejszg umowa.

6. Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ zmiany tresci umowy w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow
prawa majgcych wplyw na realizacie umowy w zakresie w jakim zmiana przepisow bedzie
wymagata dostosowania umowy, w tym:

1) zmiany stawki podatku od towardow i ustug VAT, majgcej wptyw na warto$¢ brutto umowy;

2) zmiany przepisow prawa dotyczgcych swiadczenia ustug pocztowych- ustawy Prawo

pocztowe i przepiséw wykonawczych do wskazanej ustawy, o ile bedg one powodowaty

koniecznos¢ dostosowania umowy.

7. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod

rygorem niewaznosci , z zastrzezeniem odmiennych postanowien  umowy lub jej

zatgcznikow.

8. Prawa i obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy nie moga by¢ przeniesione przez jedng

ze stron na osobe trzecig bez pisemnej zgody drugiej Strony.

9. Wszelkie spory powstate na tle realizacji niniejszej umowy , po wyczerpaniu mozliwosci

osiggniecia porozumienia rozstrzygane bedg przez sad powszechny , wiasciwy miejscowo

dla siedziby Zamawiajgcego.

10. Zgodnie z art. 43 ust 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i

ustug (tekst jednolity Dz. U. Nr 177 z 2011 roku, poz. 1054 ze zm.)powszechne ustugi

pocztowe swiadczone przez Poczte Polskg S.A. sg zwolnione z podatku od towardw i ustug.

11. Ustugi pocztowe nie majgce charakteru powszechnego oraz ustuga odbioru przesytek z

siedzib Zamawiajgcego podlegajg opodatkowaniu VAT stawkg podstawowa.

§ 17.1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢c od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomos$ci o tych
okolicznosciach.

2. Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemne;j
z zastrzezeniem art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz zapisow § 18 ust. 4 umowy.

§ 18.1. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu
swojej siedziby i oSwiadczajg, ze ich aktualne adresy sg nastepujace:
Zamawiajgcy:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.
Wykonawca:

2. Strony umowy zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej
zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie
a majacych wpltyw na jej wazno$¢.

3. Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy, nie powoduje koniecznosci zmiany w umowie,
pod warunkiem pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego.

4. Osobami wyznaczonymi do kontaktéw:
1) ze strony Zamawiajgcego sa:



§ 19.1. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem postanowienia ust. 2.

2. Nie stanowi zmiany tresci umowy zmiana nazw Stron i ich adreséw, jesli bedg one
wynikac ze zmian organizacyjnych w strukturze Zamawiajgcego lub Wykonawcy.

§ 20.W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych i Kodeksu cywilnego.

§ 21.Umowa, wraz 2z czterema zalgcznikami, zostalta sporzadzona w czterech
jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze otrzymuje Zamawiajagcy, a jeden
egzemplarz Wykonawca.

Zatgczniki:
Nr 1 — Zestawienie jednostek Zamawiajgcego.

Nr 2 — Wzér ,Zestawienia ilosciowo - wartosciowego przesytek w obrocie krajowym.
Nr 3 — Wzér ,Zestawienia ilosciowo - wartoSciowego przesytek w obrocie zagranicznym.
Nr 4 — Ogolne warunki uzytkowania maszyn do frankowania.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 1. Zestawienie jednostek Zamawiajgcego.

L.p. | nazwa Nadawcy adres Nadawcy
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki pl. Bankowy 3/5,
1 | wWarszawie 00-950 Warszawa
Mazowiecki Urzad Wojewoddzki ul. Marszatkowska 3/5,
2 w Warszawie 00-624 Warszawa
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki ul. 17 Stycznia 7,
w Warszawie 06-400 Ciechandw
3 ’ .
Delegatura — Placowka Zamiejscowa
w Ciechanowie
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki ul. gen. Augusta Emila
4 w Warszawie Fieldorfa “Nila” 15,
Delegatura — Placowka Zamiejscowa 07-410 Ostroteka
w Ostrofece
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki ul. Kolegialna 15,
5 |W Warszawie 09-402 Ptock
Delegatura — Placowka Zamiejscowa
w Ptocku
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki ul. S. Zeromskiego 53,
6 |W Warszawie 26-600 Radom
Delegatura — Placowka Zamiejscowa
w Radomiu
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki ul. Pitsudskiego 38,
2 |w Warszawie 08-110 SiedIce
Delegatura — Placowka Zamiejscowa
w Siedlcach
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki ul. Gérna 13,
8 | wWarszawie 05-400 Otwock
Oddziat Archiwum w Otwocku
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki ul. Zielinskiego 13,
9 | wWarszawie 26-600 Radom
Oddziat Archiwum w Radomiu
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Zatgcznik nr 2 do umowy

Wzér Zestawienia iloSciowo - wartosciowego przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu
Nazwa ZamawiajgCego .........ouveurriuinininaieenenenns
Adres
Forma opfaty za przesytkic...........oooeiiiiiin. /Umowanr ................. zdnia ...............
Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu .................
przesyiki listowe
ekonomiczne priorytetowe
liczba |cena jednostkowa wartosé liczba | cena jednostkowa wartosé

razem
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Zatgcznik nr 3 do umowy

Wzor: ,Zestawienia iloSciowo - wartoSciowego przesytek w obrocie zagranicznym nadanych w dniu ”

Nazwa ZamawigjgCegO......oovvrvireireiiieieieiaennanns
Adres

przesyiki listowe

ekonomiczne priorytetowe

liczba wartosé liczba wartosé
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Zatgcznik nr 4

Ogolne warunki uzytkowania maszyn do frankowania.

1.

10.

11.

12.

13.

14,

Po podpisaniu umowy na uzywanie maszyny do frankowania, uzytkownik maszyny powinien
dostarczyc¢ jg, w celu uruchomienia, do placowki Wykonawcy, w ktorej majg by¢ dokonywane
nastawienia maszyny.

Plomby zatozone na zamkach i licznikach maszyny mogg by¢ zdjete tylko przez

upowaznionego pracownika Wykonawcy dokonujgcego nastawienia maszyny.

Przed rozpoczeciem uzywania maszyny nalezy doktadnie zapozna¢ sie z instrukcjg obstugi

otrzymang od sprzedawcy. Przy uzywaniu maszyny nalezy stosowacé sie do zapiséw tej

instrukciji.

Odciski znaku optaty i datownika (wraz z cechg identyfikacyjng maszyny), muszg by¢ koloru

czerwonego, czyste, wyrazne i kompletne.

Na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki musi byé umieszczony napis (nadruk)

podajgcy nazwe i adres uzytkownika maszyny.

Przesylki optacone przy uzyciu maszyny do frankowania nalezy nadawa¢ w placowce

nadawczej Wykonawcy wskazanej w umowie, w dniu oznaczonym na przesytkach odciskiem

datownika maszyny. Kazdorazowe nadanie przesytek wymaga wpisu do kontrolki, prowadzonej
przez uzytkownika maszyny, tacznej kwoty naleznych optat za nadane w danym dniu przesytki.

Uzytkownik maszyny zobowigzany jest na kazde zadanie Wykonawcy dostarczyé maszyne

(gtowice maszyny) do placowki Wykonawcy lub udostepni¢ jg w miejscu eksploatacji

uprawnionemu pracownikowi Wykonawcy w celu dokonania kontroli stanéw licznikéw.

W razie awarii maszyny i niemoznosci jej haprawienia bez naruszenia plomb zatozonych przez

Wykonawce, nalezy maszyne dostarczy¢ do placowki Wykonawcy i po zdjeciu plomb dokonac

naprawy w obecnosci pracownika Wykonawcy. Jesli maszyny nie mozna naprawi¢ w placowce

Wykonawcy, jej uzytkownik powinien wyjg¢ z maszyny cze$¢ drukujgcag znak optaty i oddac jg

pracownikowi Wykonawcy. Jesli jest to niemozliwe, nalezy w protokole zaznaczy¢, ze czesc te

po zdjeciu plomb pozostawiono w maszynie. Na te okolicznos¢ sporzgdza sie protokot,

w ktérym nalezy poda¢ réwniez stany licznikéw. Protokoét powinien by¢ podpisany

przez pracownika placéwki Wykonawcy i uzytkownika maszyny (osobe uprawniong).

Zmiana placéwki Wykonawcy wymaga zmiany umowy w szczegolnosci w czesci okreslajgcej

miejsce nadawania przesytek oraz tresci nanoszonych przez maszyne do frankowania.

W przypadku btednego ofrankowania przesytek, upowazniony pracownik Zamawiajgcego,

bedgcy uzytkownikiem maszyny do frankowania zgtasza sie do placoéwki Wykonawcy, w ktérej

nadaje przesylki optacone przy uzyciu maszyny do frankowania z ,Whnioskiem

0 uniewaznienie  nieprawidtowo ofrankowanych przesytek” sporzgdzonym w trzech

egzemplarzach, wraz z zatgcznikami:

1) btednie ofrankowanymi kopertami oraz/lub

2) btednie ofrankowanym ,paskiem”.

Pracownik placéwki Wykonawcy sprawdza w obecnos$ci nadawcy:

1) zgodnos¢ adresu nadawcy i odcisku maszyny frankujgcej na kopertach oraz/lub ,pasku”
z danymi zarejestrowanymi w placowce Wykonawcy identyfikujgcymi Zamawiajgcego, ktory
ma zawartg umowe na nadawanie przesytek w tej formie,

2) prawidtowos¢ wypetnienia ,Wniosku...”

Na potwierdzenie zgodnosci danych we ,Whniosku...”, pracownik placowki Wykonawcy

i upowazniony pracownik Zamawiajacego sktadajg czytelne podpisy.

Jeden egzemplarz ,Wniosku..” wraz z zatgcznikami pozostaje w placéwce Wykonawcy, drugi

stanowi zatgcznik do ,Wykazu kontrolnego maszyny do frankowania”, trzeci otrzymuje

upowazniony pracownik Zamawiajgcego.

Informacje zawarte we ,Wniosku...” dotyczgce iloSci kopert z naniesionym znakiem optaty za

pomocg maszyny do frankowania, sg podstawg do zwrotu tych optat. Zwrotu tgcznej kwoty

wykazanej we ,Wniosku...” nalezy dokona¢ podczas najblizszego nastawienia maszyny
frankujgcej poprzez zwiekszenie stanu licznika o kwote wynikajacg z ,Wniosku...”.
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Nazwa i adres uzytkownika Data
maszyny do frankowania

Cecha identyfikacyjna datownika ................
Whniosek o uniewaznienie nieprawidtowo ofrankowanych przesytek
Rodzaj przesytek

nieprawidiowo Optata llos¢ zatgcznikow Kwota optat - razem
ofrankowanych

Razem

taczna kwota ................ (STOWNIE....eeiieeieeeeeee e )

Zwrot tgcznej kwoty wykazanej powyzej zostanie dokonany podczas najblizszego nastawienia

maszyny do frankowania poprzez zwigkszenie stanu licznika o kwote wynikajacg z ,Whniosku...”.
llos¢ zatgcznikdw ...........

Czytelny podpis pracownika placéwki Wykonawcy Czytelny podpis upowaznionego
pracownika Zamawiajgcego

15. Przy uzywaniu maszyny uzytkownik powinien stosowac sie do wskazéwek udzielanych mu
przez placowke, w ktérej nadawane sg przesyiki.
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