Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

Ogloszenie o zamoOwieniu

Mazowiecki Urzgd Wojewodzki w Warszawie,
zaprasza do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi
o wartosci zamowienia nie przekraczajgcej,
wyrazonej w ztotych, rownowartos¢ kwoty 750 000 euro.

Nazwa post¢powania:

Kompleksowa obsluga i przeprowadzenie szkolen
dla pracownikow Wydzialu Spraw Cudzoziemcow
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie

Nr sprawy: BA-1V.272.26.2017

Warszawa, pazdziernik 2017 r.
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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie

plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

strona internetowa: www.mazowieckie.pl (www.bip.mazowieckie.pl)

II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien  publicznych  (Dz. U.z 2017 r.poz. 1579), zwanej dalej ,ustawa Pzp”,
o wartos$ci zamdwienia nie przekraczajacej, wyrazonej w ztotych, rownowarto$¢ kwoty 750 000 euro.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga spoleczna w rozumieniu art. 138h ustawy Pzp - polegajaca na
kompleksowej obstudze i przeprowadzeniu 2 jednodniowych szkolen dla tgcznie 60 pracownikow
Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie. W ramach
przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zorganizowanie szkolenia tj.
zapewnienie wyktadowcow, materialu szkoleniowego 1 obshugi organizacyjnej (w tym: materialy
szkoleniowe dla wszystkich uczestnikow szkolenia, za§wiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu dla
wszystkich uczestnikow), sal konferencyjnych z niezbednym wyposazeniem zlokalizowanych w
obiekcie hotelowym oraz wyzywienia wraz z serwisami kawowymi. Szkolenia muszg by¢
zorganizowane w hotelu/hotelach o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym, wpisanych do
Centralnego Wykazu Obiektow Hotelarskich, znajdujacych si¢ na terenie miasta Warszawy.
Lokalizacja hotelu/hoteli musi umozliwi¢ dojazd $rodkami komunikacji miejskiej, , bez przesiadek w
czasie nie dluzszym niz 45 min w godzinach porannego szczytu komunikacyjnego (od 7:00 do 7:45),
od PKP Warszawa Centralna (zamawiajacy zweryfikuje ww. wymaganie za pomocg portalu
jakdojade.pl).

1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 5 do Ogloszenia.

2. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamowienia okre§lone we Wspolnym Stowniku Zamowien
(CPV): 80511000-9 ustugi szkolenia personelu, 55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace
podawania positkow.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia UmOWY ramowej.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu art. 2 pkt 7 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie obce;.

4
5

6. Zamawiajacy nie przewiduje zmian cen wynikajacych ze zmiany kurséw walut.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgSciowych w rozumieniu art. 2 pkt 6 ustawy Pzp.
8.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdéwien polegajacych na powtorzeniu
podobnych ustug w rozumieniu art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

9. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu zamowienia podwykonawcom,
posiadajagcym niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz zasoby. Za czynnosci tych podmiotow
Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego jak za dziatania wilasne. Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca wskazal w ofercie czes¢ zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy i podania firmy podwykonawcy. Brak powyzszej informacji w ofercie oznaczaé
bedzie, ze Wykonawca nie bedzie korzystat z podwykonawstwa przy realizacji zamdwienia.

10. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
Wykonawca powotywat si¢, na zasadach okre$lonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania
spelniania warunkow udziatu w postegpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelia je w
stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat si¢ w trakcie
postgpowania o udzielnie zamowienia.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

1. Wymagany termin realizacji zamdéwienia: 2 szkolenia 1-dniowe w dniach 29 listopada i 6
grudnia 2017 r.

Strona 2 z 25


http://www.mazowieckie.pl/

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

2. Zamawiajacy wymaga aby zamdwienie bylo zrealizowane w terminach:
- pierwsza grupa szkoleniowa: 29 listopada 2017 r.,
- druga grupa szkoleniowa: 6 grudnia 2017 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY
WYKLUCZENIA | ODRZUCENIA.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy:

1.1.nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust 5 pkt 1 ustawy Pzp, tj.:
Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w
zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz.
978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktory po ogloszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r.
poz. 615).

1.2. Spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace zdolno$ci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy okresla nizej wymienione warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdolnosci
technicznej lub zawodowej:

1.2.1. Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony gdy Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej trzy (3) ustugi kompleksowej obstugi szkolen (trzy
szkolenia) o warto$ci nie mniejszej niz 25 000,00 zt brutto kazde (stownie: dwadziescia pigé tysigcy
ztotych brutto).

Przez ,kompleksowa obstuge szkolen” Zamawiajacy rozumie zorganizowanie szkolen, poprzez
zapewnienie: wykltadowcow, materiatow szkoleniowych, obstugi organizacyjnej ze strony firmy
realizujacej szkolenia, obiektu hotelowego z pelnym wyzywieniem oraz serwisami kawowymi, sal
szkoleniowych wraz z niezbednym wyposazeniem.

W przypadku gdy, wartos¢ ustugi wyrazona jest w innej walucie niz w zlotych polskich, Zamawiajgcy
dokona przeliczenia wartosci wykonanej ustugi w innej walucie na zilote polskie — na podstawie
Sredniego kursu zlotego w stosunku do walut obcych okreslonego w Tabeli Kursow NBP (Tabela A),
obowigzujgcego na dzien sktadania ofert.

1.2.2. Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, gdy Wykonawca wykaze, ze skieruje do realizacji
zamoOwienia, CO najmniej:

a) jedng osobe (trenera) do szkolenia w zakresie ,,Kodeks post¢powania administracyjnego
w kontek$cie zmian z czerwca 2017 r.” posiadajacg wyksztalcenie minimum wyzsze
prawnicze lub administracyjne oraz nastepujace kwalifikacje i doswiadczenie:

- min. 5 lat do$wiadczenia dydaktycznego (prowadzenie wyktadéw i/lub szkolen
i/lub  wyglaszanie referatow na konferencjach, itp.) w zakresie kodeksu postepowania
administracyjnego,

- doswiadczenie W przeprowadzaniu szkolen z zakresu Kodeksu postgpowania
administracyjnego obejmujacych zakresem merytorycznym zmiany wprowadzone
nowelizacjg z czerwca 2017 r. w wymiarze min. 3 dni szkoleniowych, przy czym kazdy

dzien szkoleniowy wynosit co najmniej 5 godzin zegarowych, ktore zostaly zrealizowane w
ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) jedna osobg (trenera) do szkolenia w zakresie ,,Zarzadzanie stresem i przeciwdzialanie
wypaleniu” posiadajaca wyksztalcenie minimum wyzsze oraz nastepujgce kwalifikacje i
doswiadczenie:
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- min. 5 lat do$wiadczenia dydaktycznego (prowadzenie wyktadow i/lub szkolen i/lub
wyglaszanie referatéw na konferencjach, itp.),
- do$wiadczenie W przeprowadzaniu szkolen miekkich w liczbie minimum 10 dni
szkoleniowych, przy czym kazdy dzien szkoleniowy wynosit co najmniej 5 godzin
zegarowych, ktore zostaty zrealizowane w ciagu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert
2. Zamawiajacy wykluczy wykonawce z postgpowania o udzielenie zamowienia w przypadkach
okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

3. Zamawiajagcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
Zamowienia.

4. Wykonawcy, ktorzy ubiegajg si¢ wspolnie o udzielenie zamdéwienia, warunki okreslone w ust. 1.3.
Ogtoszenia mogg spetnia¢ tacznie.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktorych mowa
w ust. 1.3. Ogloszenia w stosownych Sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub
jego czgsci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH,
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW DO WYKLUCZENIA.

1.Zamawiajacy zada ztozenia, wraz z ofertg aktualnego na dzien skladania ofert o§wiadczenia w
zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w Ogloszeniu, stanowigcego wstgpne potwierdzenie,
ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu okre§lone w
Rozdziale V Ogloszenia. Wzor oswiadczenia okresla zalacznik nr 1 oraz 1 A do Ogloszenia.

1.1. Zamawiajacy, zada zeby Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia —
w zakresie, w jakim powotluje si¢ na ich zasoby - warunkéw udzialu w postgpowaniu -
zamie$cil informacje o tych podmiotach w oS$wiadczeniu, o ktérym mowa
w ust. 1 Ogloszenia.

1.2. Zamawiajacy, nie wymaga zeby wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie
czesci zamoOwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobeC nich
podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu zamiescit informacje o
podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 Ogloszenia.

2. Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala
najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych
na dzien zlozenia nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

21. w_ celu potwierdzenia spelniania przez wyvkonawce warunkow udzialu
w postepowaniu dotyczacych:

2.1.1. zdolnosci technicznej lub zawodowej

a)  wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - W tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane oraz zalgczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sq referencje bgdz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac¢ tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy;, — (wg wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 6 do Ogloszenia);

b) wykazu osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, W
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
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zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — (wg wzoru okreslonego w
zalgczniku nr 7 do Ogloszenia),

2.2. w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu

w_okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp: odpisu z wlasciwego

rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

2.2.1.

2.2.2.

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2.2.
Ogtoszenia sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2.2. Ogloszenia, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo o0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 2.2.1.
Ogloszenia stosuje sig.

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcey z udzialu w postepowaniu w

okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp:

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego
informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajgcemu oswiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, zZe
powigzania z innym wykonawcq nie prowadzq do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia — (wzor oswiadczenia okresla zalgcznik nr 2 do Ogloszenia).

4. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnoSci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spelniania warunkow udziatu w postepowaniu
oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

4.1.Zamawiajacy wymaga, zeby Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotow
udowodnil Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac wraz z oferta zobowiazanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby

realizacji zamowienia.

4.1.1. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolno$ciach innych podmiotow na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbg¢dnymi zasobami w stopniu
umozliwiajagcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow —
Zamawiajacy zada dokumentdw, ktore okreslaja w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamoéwienia publicznego,

zakres 1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego.
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4.2. Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow odpisu z
wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

4.3. Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, na ktérego zdolnosciach polega
wykonawca, nie potwierdzaja spetnienia przez wykonawcg warunkow udzialu w postgpowaniu lub
zachodza wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby wykonawca w
terminie okre§lonym przez Zamawiajacego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamdwienia, jezeli
wykaze  zdolno$ci  techniczne Ilub zawodowe, o ktérych mowa
w rozdziale V ust. 4 Ogloszenia.

5. Jezeli wykonawca nie zlozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust 1, o§wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia post¢powania, o$wiadczenia lub dokumenty sa nieckompletne,
zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnieh w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

6. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, w formie
elektronicznej pod okre§lonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce o$§wiadczenia lub
dokumenty.

7. Ponadto Zamawiajacy zada od wykonawcy ztozenia wraz z oferta pelnomocnictwa udzielanego
osobom podpisujacym oferte, o ile prawo do reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie
nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

8. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

VII. WYMAGANA FORMA SKEADANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1. Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszym Ogloszeniu, dotyczace wykonawcy i innych
podmiotow, na ktorych zdolnosciach polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy
Pzp oraz zobowigzanie o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 4.1 Ogloszenia, nalezy zlozy¢
w oryginale.

2. Dokumenty o ktérych mowa w niniejszym Ogloszeniu, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa
w ust. 1 Ogtoszenia, sktadane s3 w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
(poswiadczenia za zgodnos¢ dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg).

3. Pelnomocnictwo o ktorym mowa w niniejszym Ogloszeniu nalezy zlozy¢ w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

4. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamoOwienia (np. W formie konsorcjum, spotki cywilnej lub innego porozumienia
regulujacego ich wspolprace w celu uzyskania zamowienia):

1. oswiadczenie o ktérym mowa w rozdziale VI ust. 1 Ogloszenia sktada kazdy z

Wykonaweow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Oswiadczenie to ma
potwierdza¢ spelianie warunkow udzialu w postepowaniu, brak podstaw
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wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;

2. dokumenty wymienione w rozdziale VI ust. 2.2. Ogloszenia sktada kazdy z
Wykonawcow oddzielnie;

3. do oferty musi by¢ =zalgczony dokument ustanawiajagcy petnomocnika
Wykonawcow wystepujacych wspolnie do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

VIII.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
LUB DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI).

1. W przedmiotowym postgpowaniu, Zamawiajacy dopuszcza sposob przekazywania sobie przez
strony postepowania os$wiadczen, dokumentow, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng
w tym:

1) pisemnie na adres: Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie, Biuro

Administracyjne, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, (pokéj nr 52).

2) droga elektroniczng: przetarg@mazowieckie.pl

3) faksem na numer: (22) 695-60-19.
2. Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami, o$wiadczen i
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu i brak podstaw do
wykluczenia, a takze zmiany lub wycofania oferty.

3. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania, tj. od poniedziatku do piatku,
w godzinach od 8.00 do 16.00.

4. W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji faksem lub
droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania
z informacjg o godzinie i dacie ich otrzymania.

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyja$nien
czy odpowiedzi na kierowane zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postgpowania.

6. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy
niezwlocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem Ze wniosek o  wyjasnienie treSci  Ogloszenia  wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie
wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o udzielenie wyjasnien treSci Ogloszenia. Tres¢ zapytan
wraz

z wyjasnieniami zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej zamieszczone jest niniejsze
Ogloszenie bez ujawniania zrodla zapytania oraz zostanie przekazana Wykonawcom, ktorym
przekazano Ogtoszenie.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert,
zmieni¢ tres¢ Ogloszenia. Dokonang zmiang tresci Ogloszenia Zamawiajacy udostgpnia na stronie
internetowej na ktorej zamieszczone jest niniejsze Ogloszenie.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania Wykonawcow.

Strona 7 z 25


mailto:przetarg@mazowieckie.pl

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

9. Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowe;j: www.mazowieckie.pl
(www.bip.mazowieckie.pl) niniejsze Ogloszenie.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie zagda wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi
W Ogloszeniu i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami w nim okre§lonymi.

2. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte na cato§¢ zamowienia.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim, w sposob czytelny, przy uzyciu
,Formularza oferty” stanowigcego zatacznik nr 4 do Ogloszenia.

4. Wypehiony formularz oferty wraz z wymaganymi o§wiadczeniami i dokumentami powinien by¢
podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji wykonawcy.

5. Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty kolejno ponumerowane
1 zkaczone w sposob uniemozliwiajacy jej dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniost poprawki winny by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. Wszystkie zapisane lub zadrukowane strony kopii dokumentu maja by¢ poswiadczone lub
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio: przez osobe¢ badz osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

9. Zamawiajagcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci,
co do jej prawdziwosci. Ponadto, wszelkie dokumenty sporzadzone w innym j¢zyku niz polski winny
by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

10. W przypadku watpliwosci, co do treSci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze
zwroci¢ si¢ do wiasciwych organow odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji
dotyczacych przedtozonego dokumentu.

11. Oferte wraz ze wszystkimi zatgcznikami nalezy umie$ci¢ w dwoch zamknigtych kopertach.
Kopertg zewnetrzng nalezy zaadresowac oraz opisa¢ wedtug ponizszego wzoru:

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
Biuro Administracyjne
oferta na
-Kompleksowa obsluga i przeprowadzenie szkolen dla pracownikow Wydzialu Spraw
Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie”
Nie otwieraé przed dniem 03.11.2017 r. godz. 10:30

12. Koperta wewngetrzna powinna by¢ opatrzona nazwg i adresem Wykonawcy.

13. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze
uczyni to przed terminem sktadania ofert. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja formy
pisemnej. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w
ten sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktoérym jest przekazywana zmieniona oferta
nalezy opatrzy¢ napisem “ZMIANA”.
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14. Pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie nalezy
opatrzy¢ napisem “WYCOFANIE”.

15. Oferta wraz z wymaganymi zalacznikami, o$wiadczeniami i dokumentami jest jawna, z
wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211 z p6zn. zm.),
a Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt ze nie moga by¢ one udostepniane,
oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji podawanych do publicznej wiadomos$ci podczas otwarcia ofert (art. 86 ust. 4

ustawy Pzp).

16. Zaleca si¢, aby Wykonawca, ktory zastrzega w odniesieniu do informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, ze nie mogg by¢ one udostgpnione, ztozyt te informacje w osobnym segregatorze z
odpowiednim oznaczeniem, zamieszczonym w tej samej kopercie, w ktorej zamieszczona jest
pozostata, jawna, czg$¢ oferty wraz z zatacznikami, o§wiadczeniami i dokumentami.

17. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa oznaczaé
bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i za§wiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postgpowania sa
jawne bez zastrzezen.

18. Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie ich
odtajnieniem.

19. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy PZP, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ begda tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
Zamawiajacy uzna za skuteczne wyltacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednoczes$nie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa.

20. Tajemnicg przedsigbiorstwa, zgodnie, z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz. 211 z pdézn. zm.) sa: nie ujawnione do
wiadomo$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe Ilub organizacyjne
przedsigbiorstwa, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci.

21. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Ofert¢ wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w terminie do 03.11.2017
r. do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiajacego — Biuro Administracyjne w pokoju nr 52.

2. Otwarcie ofert nastapi tego samego dnia, tj. 03.11.2017 r., o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego W pokoju 183.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwa
(firma) oraz adres wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana oraz cena oferty.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej:
www.mazowieckie.pl (www.bip.mazowieckie.pl) informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny zawarte w ofertach.

5. Oferty, ktore zostaly ztozone po terminie okreslonym w ust. 1 Ogloszenia zostang zwrocone
Wykonawcom niezwlocznie.

XI11.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.
1. Wykonawca zobowigzany jest skalkulowaé cen¢ oferty tak, aby obejmowala wszystkie koszty i
sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunki stawiane przez Zamawiajgcego.

Strona 9 z 25



Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

2. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w formularzu ofertowym przy pomocy tabeli,
W nastepujacy sposob: w kol. A Wykonawca podaje ,,Ceng brutto za jednego uczestnika” i mnozy
przez wskazang liczbe uczestnikow podang w kol. B, a uzyskang wartos¢ wpisuje w kol. C.

3. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest wpisaé ceng brutto za poszczegolne szkolenia.
Suma brutto z kol. C (poz. od 1 do2) musi by¢ zgodna z taczna cena brutto podang w ofercie.

4. Ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

5. Oferowana przez Wykonawce cena jest stala i nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji
zamoOwienia.

6. Cena moze byc¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowoS$ci
cen.

7. W przypadku, gdy Wykonawca poda ceng oferty lub ceng jednostkowa z doktadno$cig wickszg niz
do drugiego miejsca po przecinku lub dokona nieprawidtowego zaokraglenia ceny oferty, to ten
sposob wyliczenia ceny zostanie uznany za oczywista omytke rachunkowa. Zamawiajacy dokona
przeliczenia podanych w ofercie cen do dwoch miejsc po przecinku, stosujac nastgpujaca zasade:
podane w ofercie kwoty zostang zaokraglone do pelnych groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5
grosza zostang pomini¢te, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zostang zaokraglone do 1 grosza.

8. W przypadku stwierdzenia omylek rachunkowych Zamawiajacy w celu ich poprawienia bedzie
stosowal zatozenie, ze prawidtowo zostala podana cena jednostkowa brutto.

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY
BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna ofert¢ niepodlegajaca odrzuceniu, ktora uzyska najwigcksza

liczbe punktow obliczona w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug nastepujacych kryteriow i ich wag:

. . Maksymalna ilo$¢ punktow jakie moze
L.p. | Kryterium Waga kryterium otrzymac¢ oferta za dane kryterium
1. | Cena(C) 60 % 60
2. | Potencjat kadrowy (P) 20 % 20
3. | Standard hotelu (S) 20 % 20

3. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostang przyznane punkty wg ponizszego
wzoru:

a) w kryterium ,,cena” (C) wg ponizszego wWzoru:
Cena:
najnizsza oferowana cena

C o X 60
cena badanej oferty

b) w kryterium ,,potencjal kadrowy” (P) :

kwalifikacje trenera do szkolenia w zakresie ,,Kpa w konteks$cie zmian z czerwca 2017 r.”
w przeprowadzaniu szkolen z zakresu k.p.a. realizowanych dla Publicznych stuzb
zatrudnienia, w nastepujacy sposob:

Ilo$¢ dni szkoleniowych lo$¢ punktow
0-3 5
4-8 10
9 i wigcej 20
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Zamawiajacy w przedmiotowym Kkryterium przyzna punkty na podstawie zloZzonego przez
Wykonawce o$wiadczenia w pkt. 1 formularza oferty oraz zlozonego wraz z oferta wykazu
przeprowadzonych szkolen (Zalacznik nr 8 pkt 1 do Ogloszenia).

Wykonawca zalaczy do oferty dokumenty poswiadczajace nalezyte wykonanie przez trenerow
szkolen ujetych w wykazie. Brak zalaczenia przedmiotowych dokumentow do oferty bedzie
skutkowalo odrzuceniem oferty jako niezgodnej z trescia ogloszenia.

e Uwaga! Lacznie w ramach kryterium potencjat kadrowy oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 20
punktow.

¢) w kryterium ..,standard hotelu” (S) :

zaproponowana organizacja jednego szkolenia w hotelu o standardzie: 3* — 0 pkt., 4* lub wyzszym
—10 pkt.

4. Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana bedzie wg wzoru: K=C +P + S,

5. Wszystkie oceny czlonkéw komisji zostang podsumowane w ,,Streszczeniu oceny
I porownania ztozonych ofert”.

6. Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp, tj.
Zamawiajacy, najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w
postgpowaniu

XV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w Ogloszeniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria oceny ofert.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje,

b) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone lub ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania
o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych
mowa W ust. 2a) Ogloszenia, roéwniez na stronie internetowej Www.mazowieckie.pl
(www.bip.mazowieckie.pl).

4. Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie ustalonym
z wybranym Wykonawca. Nie zgloszenie si¢ w wyznaczonym terminie uprawomocnionych
przedstawicieli wybranego Wykonawcy zostanie poczytane przez Zamawiajacego jako uchylanie si¢
Wykonawcy od zawarcia umowy.

5. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania, przed podpisaniem umowy w sprawie
udzielenia zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspolprace tych wykonawcow.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
Oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Pzp.

Strona 11z 25


http://www.mazowieckie.pl/

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

7. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ustawy Pzp.
O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL
Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA NA TAKICH WARUNKACH.

1. Postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowiacy zalgcznik nr 3 do Ogloszenia.

2. Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte pod wzgledem kryteriow oceny ofert
zamowienia, bedzie zobowigzany do podpisania w siedzibie Zamawiajagcego umowy zgodnej ze
wzorem umowy zalgczonym do Ogloszenia. Do przedstawionego wzoru umowy zostang
wprowadzone zobowigzania Wykonawcy w trakcie procedury, wynikajace z przedstawionej przez
niego oferty.

3. Wzdér umowy, po uptywie terminu do sktadania ofert, nie podlega negocjacjom zlozenie oferty jest
roOwnoznaczne z pelna akceptacja umowy przez Wykonawce. Wszelkie wyjasnienia dotyczace
zapiséw wzoréow umowy Wykonawca moze zglosi¢ w sposob zgodny z rozdziatem VIl Ogloszenia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy na podstawie art. 145 ustawy Pzp.

XVII1. INFORMACJA O MOZLIWOSCI I WARUNKACH ZMIANY ZAWARTEJ
UMOWY .

1. Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych przez Zamawiajacego
w niniejszej SIWZ mozliwos$ci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zataczonego projektu umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien

umowy w przypadku gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majagcym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) nastapi potrzeba zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych
od Wykonawcy.

XIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Niniejsze zamowienie udzielane jest na zasadach opisanych w art. 1380 ust. 2-4 ustawy Pzp.
Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp.

XX. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA.
Zatacznik nr 1-1A — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéow udziatu
W postepowaniu (wzor).

Zatacznik nr 2 — Os$wiadczenie o przynaleznosci lub jej braku do tej samej grupy kapitalowej (wzor).
Zatacznik nr 3— Umowa (wzor).

Zakacznik nr 4 — Formularz oferty (wzor).

Zatacznik nr 5 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia. .
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Zatacznik nr 6 — Wykaz wykonanych ustug.
Zatacznik nr 7 — Wykaz o0sob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia.

Zatacznik nr 8§ — Wykaz przeprowadzonych szkolen.
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Zalacznik nr 1 do Ogloszenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Ja/my, nizej podpisany/i

(imie, nazwisko osoby sktadajqcej oswiadczenie)
dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa/firma Wykonawcy, adres Wykonawcy)
ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

~Kompleksowa obsluga i przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Wydzialu Spraw

Cudzoziemcéw Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie”

0znaczonego numerem BA-I1V.272.26.2017

oswiadczam, ze:
1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp.
2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

(*) 3. W stosunku do Wykonawcy zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania na
POASIAWIC ATt ...eneitt ettt ustawy Pzp (podac
majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14,
16-20).
Jednoczesénie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8
ustawy Pzp Wykonawca podjat nastgpujace srodki naprawcze:
(*) 4. Nastgpujace podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje si¢ Wykonawca w niniejszym
postepowaniu, tj.:
(podac pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.
5.Wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sa aktualne i zgodne z prawda
oraz zostaly przedstawione 2z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

* nalezy przekre$li¢ jezeli nie dotyczy

(podpis czytelny lub podpis i stempel imienny
osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy)
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Zalacznik nr 1 A do Ogloszenia

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZACE SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Ja/my, nizej podpisany/i
(imig, nazwisko osoby skladajqcej oswiadczenie)
dzialajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa/firma Wykonawcy, adres Wykonawcy)
ubiegajac si¢ o udzielenie zamodéwienia publicznego pn:

.<Kompleksowa obsluga i przeprowadzenie szkolen dla pracownikow Wydzialu Spraw

Cudzoziemcéw Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie”

0znaczonego numerem BA-1V.272.26.2017

oswiadczam, ze:
1. Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego W
zakresie opisanym w Rozdziale V Ogloszenia.

*(2) W celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych
przez Zamawiajgcego w zakresie opisanym w Rozdziale V Ogtoszenia Wykonawca polega na
zasobach nastgpujacego/ych podmiotu/ow:

(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

W nastepujacym zakresie:

(wskazac podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu,).

3. Wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne i zgodne z
prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

* nalezy przekresli¢ jezeli nie dotyczy

(miejscowosc) (data)

(podpis czytelny lub podpis i stempel imienny
osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2 do Ogloszenia

OSWIADCZENIE

Ja/my, nizej podpisany/i

bioracego udziat w  postepowaniu o udzielenie = zamowienia  publicznego  pn.:
-Kompleksowa obsluga i przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Wydzialu Spraw
Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie” — oznaczonym nr BA-
1V.272.26.2017

niniejszym oswiadczam ze:

(*) 1. Wykonawca nie przynalezy do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i
1634) z Wykonawcami, ktorzy ztozyli odrgbne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

(*) 2. Wykonawca przynalezy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 1 1634) tacznie z nw.
Wykonawcami, ktorzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia **:

L.p. Nazwa podmiotu Siedziba podmiotu

(miejscowosc) (data)

(podpis czytelny lub podpis i stempel imienny osoby
upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢

** wraz ze ztozeniem o$wiadczenia o przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, Wykonawca moze przedstawié
dowody wykazujace, ze istniejace powigzania z ww. Wykonawcami nie prowadza do zaktocenia konkurencji w
przedmiotowym postgpowaniu o udzielnie zamowienia.
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Zalacznik nr 4 do Ogloszenia

Nazwa wykonawcy / wykonawcow - w przypadku wspolnego ubiegania sig 0 udzielenie
zamowienia.

N EBIETONUL <. e e e
Nr faksu lub adres e-mail, na ktory nalezy przesyla¢ korespondencje: ............cccoeivivinnnnnn..

Do Mazowieckiego

Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie
plac Bankowy 3/5,

00-950 Warszawa

FORMULARZ OFERTY
Odpowiadajac na ogloszenie o zamdwieniu zamieszczone w zwigzku z prowadzonym przez
Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego pn.: ,,Kompleksowa obstuga i przeprowadzenie szkolen
dla pracownikow Wydzialu Spraw Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie”, oznaczonym nr BA-1V.272.26.2017 - oferujemy wykonanie
przedmiotu zamowienia za ceng:

Cena brutto za jednego Przewidywana Laczna cena oferty brutto
uczestnika liczba uczestnikéow (iloczyn kol. A x B)
A B ©
.......................... z1
60
.......................... zt [ (1)1 11 I
........................................................... zlotych)

Uwaga! Podane ceny powinny zawieraé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz
warunki stawiane przez Zamawiajgcego.

Jednocze$nie oswiadczamy, ze:

1) trener skierowany do realizacji szkolenia w zakresie ,Kodeks postepowania
administracyjnego w Kkontekscie zmian z czerwca 2017 r.” posiada kwalifikacje wyzsze od
wymaganych (rozdzial V ust. 1.2.2 ) w tym;

doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen z zakresu zmian Kpa z czerwca 2017 r.: ...........
(podaé ilos$¢ dni szkoleniowych)”

2) szkolenie w dniu 29.11.2017 r. zorganizujemy W hotelu ........cccccvvuiuiiiiiiieiiieiainininenn.
(nazwa i adres) o standardzie ..... * (wpisaé kategori¢/standard).
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2a) szkolenie w dniu 06.12.2017 r. zorganizujemy W hotelu .......cccceiuiiiieiiieiniierniiecennnnnn
(nazwa i adres) o standardzie ..... * (wpisa¢ kategori¢/standard).

Imi¢ i nazwisko trenera, ktéry prowadzil bedzie szkolenie pn.: ,,Kodeks postepowania
administracyjnego w kontekscie zmian z czerwca 2017 1.” c.oeiuiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieees

Imi¢ i nazwisko trenera, ktéry prowadzil bedzie szkolenie pn.: ,Zarzadzanie stresem i
przeciwdzialanie wypaleniu” .......cccoiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

3) zamoéwienie bedziemy wykonywac w terminach okre$§lonych w Ogloszeniu,

4) po zapoznaniu si¢ z Ogloszeniem akceptujemy jej postanowienia oraz zdobylisSmy wszelkie
informacje konieczne do przygotowania oferty;

5) przedmiot zaméwienia wykonamy zgodnie z wymogami postawionymi przez Zamawiajacego
w Ogloszeniu,

6) cena oferty obejmuje wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego,

uwazamy si¢ za zwigzanych oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

7) w razie wybrania przez Zamawiajgcego naszej oferty zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy na
warunkach zawartych w Ogloszeniu oraz w miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego,

8) podwykonawcom nie zamierzam / zamierzam™ zleci¢ realizacj¢ czesci zamowienia obejmujaca:

Zakres zamowienia powierzonego podwykonawcy Firma podwykonawcy

* niepotrzebne skreslic
9) wszystkie strony naszej oferty, z wszystkimi zatacznikami sg parafowane i ponumerowane a cala
oferta sktada si¢ z......... stron,

10) osoba uprawniong do kontaktéw z Zamawiajacym w zakresie wykonywania przedmiotu
ZAMOWICNIA ..o.vviniiniiinieinieaneannnnns, (imie i nazwisko), tel. .................cooiiviiiiiinn..

Do niniejszej oferty zataczamy:

(podpis czytelny lub podpis i stempel
imienny osoby upowaznionej do
reprezentacji Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 do Ogloszenia

BA-1V.272.26.2017

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot Zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa obstluga i1 przeprowadzenie szkolen dla

pracownikow Wydzialu Spraw Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w

Warszawie, tj. dla 60 osob.

Uczestnikami szkolen beda pracownicy Wydziatu Spraw Cudzoziemcow Mazowieckiego

Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie zajmujacy si¢ realizacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia

20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Lacznie przewidzianych

jest 60 os6b do przeszkolenia. Szkolenia finansowane sa z Funduszu Pracy.

I1. Opis zadania

Przeprowadzenie szkolen polega¢ ma w szczegolnosci na:

1)

2)
3)
4)

przeprowadzeniu wykladow, prelekcji z elementami warsztatow (analiza przypadku)

uzupetnionych prezentacjami multimedialnymi;

odpowiedziach na pytania uczestnikow sesji szkoleniowych;

przeprowadzeniu zaje¢ integracyjnych;

zapewnieniu kompleksowej obstugi hotelarsko — gastronomicznej w zakresie:

a. udostepnienia sal konferencyjnych wraz z niezbednym wyposazeniem na potrzeby

b.

C.

przeprowadzenia  szkolenia  dla  pracownikbw  Mazowieckiego  Urzgdu
Wojewoddzkiego w Warszawie (w tym: projektor multimedialny, laptop z
oprogramowaniem MS Office podtaczony do projektora, ekran, tablica flipchart lub

magnetyczna),

szkolenie musi by¢ zorganizowane w hotelu/hotelach o standardzie co najmniej 3-
gwiazdkowym, wpisanym do Centralnego Wykazu Obiektéow Hotelarskich,
znajdujacym si¢ na terenie miasta \Warszawa i powinno umozliwi¢ dojazd srodkami
komunikacji miejskiej w czasie nie dluzszym niz 45 min od PKP Warszawa
Centralna (zamawiajagcy zweryfikuje ww. wymaganie za pomocg portalu

jakdojade.pl),

wyzywienie dla uczestnikéw szkolenia obejmujacego:
e na poczatku szkolenia kanapki bankietowe z minimum 5 skladnikami
(wedliny/ryba wedzona typu loso$/jajko + sery + warzywa + maslo),
minimum 7 kanapek na osobg¢ na pieczywie ciemnym i jasnym (wielko$¢

kanapki rozmiaru minimum butki kajzerki),
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o serwis kawowy: kawa (z ekspresu ci$nieniowego z funkcjg cappuccino, z
dodatkami — mleko, $mietanka, cukier, kawa 100% arabica dostepna bez
ograniczen, herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna lub zielona,
lub owocowa do wyboru), soki, woda mineralna (gazowana i niegazowana),
ciastka, owoce, mleczko/Smietanka, stodzik, cukier,

e jeden lunch w formie bufetu w sali restauracyjnej, sktadajacy si¢ przynajmniej
z: 2 cieptych dan gtownych do wyboru (minimum 2 zupy do wyboru,
minimum 3 rodzaje dania gtéwnego na ciepto dla kazdej osoby do wyboru, w
tym danie migsne lub rybne dla kazdej osoby oraz jeden rodzaj dania
wegetarianskiego oraz zestaw surowek,

e deser — ciasto (w ilosci minimum 150 g na osobg);

e napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (dostepna bez ograniczen), kawa (z
ekspresu ci$nieniowego z funkcja cappuccino, z dodatkami — mleko,
$mietanka, cukier, kawa 100% arabica dostgpna bez ograniczen), soki
owocowe W 3 rodzajach smakowych (soki typu 100% podawane w butelkach
0 pojemnosci 0,3-0,4 1, dostepne przynajmniej 0,6 1 na osobg), napoje
smakowe gazowane w butelkach w ilosci 0,5 I na osobg, woda mineralna

gazowana i niegazowana w ilosci 0,5 1 na osobe.

d. Wszystkie positki musza by¢é przygotowane ze $wiezych produktow oraz
przygotowane w dniu podania.
€. Menu oraz godziny positkow beda ustalone 2 dni przed terminem szkolenia.

Na kazdym szkoleniu rozdane zostang uczestnikom zaswiadczenia o uczestnictwie w szkoleniu,
ktore przygotuje Wykonawca.

Po zakonczeniu kazdego szkolenia Wykonawca rozda uczestnikom przygotowane do wypetnienia
arkusze indywidualnej oceny szkolenia, wedlug wzoru zawartego w zalacznikach do umowy.
Wykonawca przedstawi dokumentacje szkolenia w tym m.in. zbiorcza oceng szkolenia na podstawie
arkuszy indywidualnej oceny szkolenia, wykaz za§wiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,
listy obecnosci nie pozniej niz 5 dni roboczych po przeprowadzeniu kazdego ze szkolen.

Szczegotowy plan kazdego szkolenia (zgodny z programem i harmonogramem) zostanie
opracowany przez Wykonawce i przekazany Zamawiajgcemu na co najmniej 3 dni przed kazdym

planowanym szkoleniem.

Przedmiot zamowienia obejmuje takze:

1. Przygotowanie, powielenie i dystrybucj¢ pomigdzy wszystkich uczestnikow materiatow

szkoleniowych:

- szkolenie nr 1: Kodeks postgpowania administracyjnego w kontekscie zmian z czerwca 2017 r. —
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skrypt autorski w formacie A4 uwzgledniajacy: program szkolenia, prezentacje multimedialng
przedstawiong na szkoleniu, notes, dtugopis, prezentacja na pendrive, teczka tekturowa, torba
ptocienna, ktore po zakonczeniu szkolenia przejda na wtasno$¢ uczestnikow.

- szkolenie nr 2: Zarzadzanie stresem i przeciwdziatanie wypaleniu — skrypt autorski w formacie A4,
notes, dtugopis, prezentacja na pendrive, teczka tekturowa, torba pldcienna, ktore po zakonczeniu
szkolenia przejda na wilasno$¢ uczestnikow.

2. Sporzadzone przez Wykonawce materiaty szkoleniowe, w tym certyfikaty, musza uwzglednia¢
nazwe Zamawiajacego: Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie oraz informacj¢ o
finansowaniu szkolenia z Funduszu Pracy.

3. Wykonawca zapewni takze osobe do koordynacji szkolen, ktora begdzie obecna wraz z grupa
podczas realizacji calego przedsiewzigcia oraz majaca staly kontakt z przedstawicielem
Zamawiajacego. W gestii osoby wskazanej przez Wykonawce do koordynacji szkolen bedzie takze:

- dokonanie rejestracji uczestnikow,

- rozdanie materialéw szkoleniowych,

- rozdanie i zebranie na koniec kazdego szkolenia arkuszy indywidualnej oceny szkolenia,

- zapewnienie uczestnikom przed rozpoczgciem szkolen niezbednych  informacji
organizacyjnych, w szczego6lnosci o planie szkolen, a takze biezacej informacji o miejscu
organizacji szkolen,

- wspolpraca przedstawiciela Zamawiajacego z obstuga sali szkoleniowej w Kkwestiach
dotyczacych infrastruktury szkoleniowej, organizacji szkolen.

4. Sporzadzenie i przekazanie Zamawiajacemu zbiorczej oceny szkolenia na podstawie arkuszy
indywidualnej oceny szkolenia, oryginalow arkuszy indywidualnej oceny szkolenia i list uczestnikow

szkolen;

II1. Zaméwienie obejmuje nizej wymienione szkolenia:

Szkolenie Nr 1 ,,Kodeks postepowania administracyjnego w konteks$cie zmian z czerwca 2017 r.”
1. Szkolenie jednodniowe

2. Liczba uczestnikow szkolenia: 30 0sob.

3. Liczba godzin szkolenia: 6 godzin szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa — 60 min). Szkolenie

powinno odby¢ sie¢ w godzinach 8:30-15:30
4. Termin realizacji szkolenia: 29 listopada 2017 r.

5. Zakres szkolenia powinien zawiera¢ co najmniej nast¢pujace zagadnienia:
- zalatwienie spraw (terminy, ponaglenia)
- obliczanie terminow
- przywrdcenie terminu,

- obowigzek wskazania przestanek niespelionych
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- zrzeczenie si¢ prawa do odwotania przez strong
- zawieszenie postepowania,

- stwierdzenie niewaznosci decyzji,
Szkolenie Nr 2 ,,Zarzadzanie stresem i przeciwdzialanie wypaleniu”
1. Szkolenie jednodniowe
2. Liczba uczestnikow szkolenia: 30 osob.

3. Liczba godzin szkolenia: 5 godzin szkoleniowych (1 godz. szkoleniowa — 60 min), 1 godzina (60

min) zaje¢¢ integracyjnych. Szkolenie powinno odby¢ si¢ w godzinach 8:30-15:30
4. Termin realizacji szkolenia: 6 grudnia 2017 r.

5. Zakres szkolenia powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace zagadnienia:
- jak uchroni¢ si¢ przed negatywnym wptywem stresu
- strategie przeciwdzialania nadmiernemu stresowi i wypaleniu zawodowemu
- objawy psychosomatyczne stresu i wypalenia zawodowego
- indywidualne strategie radzenia sobie ze stresem
V. Inne oczekiwania:
—  Wysoki poziom warsztatowy i merytoryczny osoby szkolacej,
— Program szkolenia atrakcyjny zarowno pod wzgledem merytorycznym jak i form przekazu,
— Zaswiadczenia dla uczestnikow,

— Przekazanie zamawiajgcemu podpisanej przez uczestnikow listy obecnosci na szkoleniu.

Strona 22 z 25



Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

BA-1V.272.26.2017

WYKAZ
wykonanych ustug

Zalacznik nr 6 do Ogloszenia

Warto$¢ brutto L) U5 0T Nazwa i adres
. . wykonanych ) . podmiotu na rzecz
L.p. Przedmiot ushugi ustug Poczatek | Zakonczenie ktérego zostala
(21) (dd.mm.rr) | (dd.mm.rr) wykonana ustuga
1.
2.
3.
................... dnia..............T
(miejscowosc) (data)

(podpis czytelny lub podpis i stempel
imienny osoby upowaznionej do
reprezentacji Wykonawcy)
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BA-1V.272.26.2017

Zalacznik nr 7 do Ogloszenia

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Trener do szkolenia w zakresie ,,Kodeks postepowania administracyjnego w kontekscie

Zmian z czerwca 2017 r.”

Imie i nazwisko

Wyksztalcenie

Zakres wykonywanych
czynnosci

Kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie

doswiadczenie dydaktyczne (tj. prowadzenie wyktadow i/lub szkolen i/lub
wyglaszanie referatow na konferencjach itp.): lat ......... (nalezy wpisac liczbe lat);

doswiadczenie w przeprowadzaniu szkoleh z zakresu k.p.a. realizowanych dla
publicznych stuzb zatrudnienia w liczbie dni szkoleniowych — przy
czym kazdy dzien szkoleniowy wynosit godzin zegarowych,
ktore zostaly zrealizowane w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Informacja o podstawie
do dysponowania osoba

osoba stanowi zasob wlasny wykonawcy / osoba stanowi zasob innego podmiotu
N POASTAWIC ..ottt et *

Trener do szkolenia w zakresie ,,Zarzadzanie stresem i przeciwdzialanie wypaleniu”

Imie¢ i nazwisko

Wyksztalcenie

Zakres wykonywanych
czynnosci

Kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie

doswiadczenie dydaktyczne (tj. prowadzenie wyktadow i/lub szkolen i/lub

wyglaszanie referatow na konferencjach itp.): lat ......... (nalezy wpisa¢ liczbe
lat).
doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolen miekkich w liczbie ................. dni

szkoleniowych — przy czym kazdy dzien szkoleniowy wynosit ...................
godzin zegarowych, ktore zostaly zrealizowane w ciagu ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Informacja o podstawie
do dysponowania osoba

osoba stanowi zasdb wlasny wykonawcy / osoba stanowi zasob innego podmiotu
N POASTAWIC ..ottt ettt e et *

* niepotrzebne skresli¢

(miejscowosc)

(podpis czytelny lub podpis i stempel imienny
osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy)
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Zalacznik nr 8 do Ogloszenia

WYKAZ PRZEPROWADZONYCH SZKOLEN

1. Trener do szkolenia na temat ,,Kodeks postepowania administracyjnego w kontekscie zmian

z czerwca 2017 r.”

Imi¢ i nazwisko:

Lp. | TEMAT SZKOLENIA | TERMIN | ODBIORCA (nazwa urzgdu) Czy szkolenie
obejmowato KPA*
1 TAK/NIE
2 TAK/NIE
3 TAK/NIE
4 TAK/NIE
5 TAK/NIE
TAK/NIE

2. Trener do szkolenia na temat ,,Zarzadzanie stresem i przeciwdzialanie wypaleniu.”

Imi¢ i nazwisko:

Lp.

TEMAT SZKOLENIA

TERMIN ODBIORCA (nazwa urzedu)

1

2

* niepotrzebne skreslié¢

(miejscowosé) (data)

(podpis czytelny lub podpis i stempel imienny
osoby upowaznionej do reprezentacji Wykonawcy)
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