Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
NIP 525-10-08-875; REGON 013272620
www.mazowieckie.pl

Warszawa, 14 listopada 2017 r.

Przetarg nieograniczony, znak: BOU-1V.272.1.2017

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Zamawiajacego w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 w zwigzku z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 j.t.), zwanej dalej ,,ustawg”.

Swiadczenie ustug sprzatania dla Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie oraz w
Zielonce oraz w delegaturach MUW w Ptocku, Ostrotece, Radomiu, Ciechanowie i w Siedlcach.

Kod inazwa ze Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV) opisujgca przedmiot zamdwienia:
90.91.00.00-9 Ustugi sprzatania




ROZDZIAE I.
Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie na rzecz zamawiajgcego ustug utrzymania czystosci w
Warszawie oraz w Zielonce , oraz w delegaturach MUW w Ptocku, Ostrotece, Radomiu, Ciechanowie
i w Siedlcach.

2. Opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczonym projekcie umowy (zatacznik nr 1 do SIWZ).

3. Zamawiajgcy dopuszcza sktadania ofert czesciowych, w nastepujacych czesciach:

a. czesc |: swiadczenie ustug sprzgtania w Warszawie oraz w Zielonce

czes¢ Il: swiadczenie ustug sprzatania w delegaturze MUW w Ptocku

czes¢ lll swiadczenie ustug sprzatania w delegaturze MUW w Ostrotece

czes¢ IV: Swiadczenie ustug sprzatania w delegaturze MUW w Radomiu

czes¢ V: Swiadczenie ustug sprzatania w delegaturze MUW w Ciechanowie

f. czes¢ VI: swiadczenie ustug sprzatania w delegaturze MUW w Siedlcach.
Zamawiajacy informuje, iz wykonawcy moga sktadac oferty na dowolna liczbe czesci.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej,
nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdw, nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej
oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;j.

5. Zamawiajgcy informuje, iz przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien uzupetniajacych,
w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci danej czesci zaméwienia.

6. Zamawiajgcy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie z art. 24aa ustawy,
najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7. Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 5, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy, zamawiajgcy
moze zbadaé, czy wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert nie
podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8. Zamawiajacy zastrzega, iz zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamowien publicznych, osoby
zatrudnione przez wykonawce lub jego podwykonawcdéw, swiadczace ustugi utrzymania czystosci
objeta zaréwno zamodwieniem podstawowym, jak réwniez opcjonalnym musza byé zatrudnione na
podstawione umowy o prace, w wymiarze petnego etatu, zgodnie art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

m oo o

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzér oferty okreslony jest w zataczniku nr 2 do SIWZ. Tre$é oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na
ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV SIWZ
ust. 3 — 8 oraz dotyczgce podwykonawcéw sktadane sg w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 2,
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

4. Poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

Poswiadczenie za zgodnosc z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy nie wymaga ttumaczenia przysiegtego.

Oferta wraz z wymaganymi oSwiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majgce
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu o$wiadczen



10.

11.

12.

13.

14.

woli i zaciggania zobowigzan majgtkowych. Oferte mogg podpisac takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamowieniu publicznym, dotgczone do
oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujgca oferte.
Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikdéw postepowania,
tj. stanowiaca tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.), powinny znajdowac sie
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzgce oferte powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdb trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia muszg ustanowié petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia lub do reprezentowania
ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia
publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertg nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajace
sposéb wspodtdziatania Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. W przypadku
wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy
przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego zazgda umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcéw. Przepisy ustawy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, zobowigzani sg ztozy¢:

1) wraz z ofertg — jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) — Zatgcznik nr 3 do SIWZ -
kazdy z Wykonawcéw samodzielnie wraz z informacjami potwierdzajgcymi, ze nie podlegaja
wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, o ktédrych mowa w ust. 1
pkt 1 rozdz. VIl SIWZ - kazdy z wykonawcédw samodzielnie,

3) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art.
86 ust. 5, oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy - kazdy z Wykonawcéw
samodzielnie, wzér o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia kopie dokumentéw
dotyczace kazdego z tych Wykonawcdéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez tego
Wykonawce, ktérego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca ustanowit dla tych
czynnosci petnomocnika.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci zamoéwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje takg podaje w JEDZ (Zatgcznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okreslaé, ktére doktadnie czesci zamodwienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcéw.

ROZDZIAE Ill.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamdwienia: 24 miesigce od daty zawarcia umowy.



ROZDZIAL IV.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu

1. O zamdwienie mogg starac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisdéw;

2) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze wykonanie w okresie
ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie,

a) w czesci I: co najmniej dwie ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie w zakresie sprzatania pomieszczen w obiektach o powierzchni uzytkowej min.
10 000 m?

b) w czesci Il: co najmniej dwie ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie w zakresie sprzatania pomieszczen w obiektach o powierzchni uzytkowej min.
1 000 m?

c) w czesci lll: wykonuje co najmniej dwie ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie w zakresie sprzgtania pomieszczern w obiektach o powierzchni
uzytkowej min. 1 000 m?

d) w czesci IV: co najmniej dwie ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie w zakresie sprzgtania pomieszczen w obiektach o powierzchni uzytkowej
min. 300 m?2

e) w czesci V: co najmniej dwie ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie w zakresie sprzatania pomieszczen w obiektach o powierzchni uzytkowej min.
300 m?

f) w czesci VI: co najmniej dwie ustugi w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie w zakresie sprzatania pomieszczen w obiektach o powierzchni uzytkowej min.
2000 m?

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac
na zdolnosSciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

4. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednym zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.

5. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—22 i ust. 5 ustawy.

6. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé¢ na
zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizujg dostawy, do realizacji ktorych te
zdolnosci s3 wymagane.



7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda
potwierdzac spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzié
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ust. 3.

8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcéw.

9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

10.W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia warunek, o ktérym
mowa w ust. 1 zostanie spetniony wytgcznie jezeli spetni go co najmniej jeden z wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia (wymagane doswiadczenie nie sumuje sie).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1) wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia;

2) wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art.
2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U.
poz. 553, z pézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(Dz. U.z 2016 . poz. 176),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego,
wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétfce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w ust. 2;

4) wykonawce, wobec ktdérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

5) wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w btgd przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btagd zamawiajgcego, mogace miec¢ istotny wplyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

7) wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptyngé na czynnosci zamawiajgcego
lub pozyskaé informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;



9)

wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
ktdrego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto,
agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
postepowania, chyba Zze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze byc
wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co
zamawiajgcy jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

10) wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie

o0 zamodwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z
2015r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);

11) wykonawce, wobec ktorego orzeczono tytutem Srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie

o0 zamoéwienia publiczne;

12) wykonawcéw, ktérzy nalezgc do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i
1634), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Dodatkowo z postepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy wykluczy wykonawce:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w stosunku do ktdérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259,
1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktdry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1
ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166,
12591844 oraz z 2016 r. poz. 615);
ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie
wykazaé za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
jezeli wykonawca lub osoby, o ktédrych mowa w ust. 1 pkt 3, uprawnione do reprezentowania
wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2—4 ustawy z:

a) zamawiajgcym,

b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego,

c) cztonkami komisji przetargowej,

d) osobami, ktére ztozyty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy
— chyba ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny sposéb
niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
ktory, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym
stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamodwienia publicznego lub umowe konces;ji,
zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy, co doprowadzito do
rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;
bedacego osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono
kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny nie nizszg niz 3000 ztotych;
jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w
spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie, o ktérym
mowa w pkt 5;



7) wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony s$rodowiska lub przepisdw o
zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng nie nizszg niz 3000
ztotych;

8) ktéry naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
srodkdw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, chyba ze
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci.

3. Wykluczenie wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a—c i pkt 3, gdy osoba, o ktérej mowa w
tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 2 lit. a—c, jezeli nie
uptyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z
podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) wust. 1 pkt 2 lit. d i pkt 3, gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach, zostata skazana

za przestepstwo wymienione w ust. 1 pkt 2 lit. d,

b) w ust. 1 pkt 4,

c) w ust. 2 pkt 5-7
— jezeli nie uptynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat
okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajgca zaistnienie
jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7 i 9 lub ust. 2 pkt 2 i 4, jezeli nie uptynety 3 lata
od dnia zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

4) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 10, jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 11, jezeli nie uptynat okres obowigzywania zakazu
ubiegania sie o0 zamdwienia publiczne.

4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie ust. 1 pkt 2 i 3 oraz 5-9 lub ust. 2, moze
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace z organami Scigania oraz
podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajagc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie ust. 1
pkt. 8.

6. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 8, przed wykluczeniem wykonawcy, zamawiajgcy
zapewnia temu wykonawcy mozliwo$s¢ udowodnienia, Ze jego udziat w przygotowaniu
postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurencji. Zamawiajgcy wskazuje w protokole
sposéb zapewnienia konkurencji.

7. Zamawiajacy moze wykluczy¢é wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

ROZDZIAL VI.

Wykaz oswiadczen i dokumentdw, ktdre nalezy ztozyc do uptywu terminu sktadania ofert w

zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

1. Wykonawca musi ztozy¢ wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 2 do SIWZ.



2. Wraz z ofertg Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér oswiadczenia okreslony jest
w zatgczniku nr 3 do SIWZ.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie, o ktérym
mowa w ust. 2 sktada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie.

4. Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkdw udziatu w postepowaniu sktada o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 dotyczace tych
podmiotéw.

5. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu sktada
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 dotyczace tych podmiotéw.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowe] informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w rozdziale V ust. 1 pkt 13. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcy nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. Wzdér oswiadczenia
stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

ROZDZIAL VII.
Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia w zakresie, o
ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy

1. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni terminie, aktualnych na dzien
ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, tj.:

1) odpisz wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia
braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajgcy moze go uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajgcy ma go pobrac.

2) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i
21 ustawy oraz odnosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie okreslonym
przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkdw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4) zaswiadczenia witasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,



odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji whasciwego organu;

5) oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub
decyzji — dokumentow potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie
sptat tych naleznosci;

6) oswiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

7) oswiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za
wykroczenie na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okres$lonym przez
zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5i 6 ustawy;

8) oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjne;j
o naruszeniu obowigzkdéw wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska
lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okre$lonym przez zamawiajgcego na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy;

9) oswiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 716);

10) wykazu dostaw wykonanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, wartosci, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane (wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do SIWZ) oraz zatgczeniem dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie.
Dowodami okreslajgcymi czy dostawy zostaty wykonane nalezycie lub ze sg wykonywane
nalezycie, sg dowody wymienione w § 2 ust. 4 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajoéw dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. poz. 1126), tj.:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
dostawy zostaty wykonane (dostawy zakonczone) lub sg wykonywane (dostawy w
trakcie realizacji), przy czym w przypadku dostaw w trakcie realizacji wymienione
powyzej referencje badz inne dokumenty powinny byé wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert;

b) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce nalezyte wykonanie dostawy — jezeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze, Wykonawca nie jest
w stanie uzyskac referencji bgdz dokumentéw, o ktérym mowa w lit. a, przy czym
w przypadku gdy Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podac
przyczyny braku mozliwosci uzyskania referencji badz dokumentow
potwierdzajgcych nalezyte wykonanie lub nalezyte wykonywanie dostaw.

2. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw odpisu
z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. Wykonawca nie jest zobowigzany do
ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomocg bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z
2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajgcy ma go pobrac.

3. Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych w ust. 2
dotyczacych podwykonawcy, ktédremu zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia, a ktéry
nie jest podmiotem, na ktdérego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.



4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1-9, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio:

1) informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wtasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w
ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13,1421 oraz ust. 5 pkt 5i 6 ustawy;

2) ze nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

3) ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

5. Dokument, o ktdrym mowa w ust. 4 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6. Jezeli w kraju, w ktédrym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w
ust. 4, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 5 stosuje sie.

7. Wykonawca majgcy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majacej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument
wskazany w ust. 1 p. 2 sktada dokument, o ktdrym mowa w ust. 4 p. 1, w zakresie okreslonym w
art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument miat dotyczyé, nie wydaje sie takich dokumentéw, zastepuje sie go
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby

8. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze
zwréci¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAtL ViIII.
Sktadanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow

1. Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia
W wyznaczonym, nie krétszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub
dokumentdéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy (ROZDZIAL VII
SIWZ).

2. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwac wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg
wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen lub
dokumentdéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub innych
dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w



terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

4. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

5. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

6. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentdéw, o ktérych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy pobiera samodzielnie z tych baz danych
wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

7. W przypadku wskazania przez Wykonawce os$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w
ROZDZIALE VII SIWZ, ktére znajdujg sie w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci oswiadczen
lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy,
Zamawiajgcy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy,
korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.

8. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajoéw zaswiadczen lub dowoddéw w formie dokumentéw, ktére sg objete tym
repozytorium.

ROZDZIAL IX.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca faksu lub
droga elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w Rozdziale VI, VII SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania Zamawiajacego,
na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie pisemnej. Zamawiajgcy uzna te
dokumenty i oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej
(takiej samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajgcego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.mazowieckie.pl (www.bip.mazowieckie.pl)
opublikowat ogtoszenie o zamdwieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwtaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego do
tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu
sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktdrym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub tresci SIWZ wraz z
wezwaniem Wykonawcéw do wziecia udziatu w postepowaniu toczgcym sie w wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci ogtoszenia o zamdwieniu
lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie sie z Zamawiajgcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem: - osoba
uprawniona ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami — p. tukasz Dmowski:

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie w sekretariacie
zamawiajgcego, Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, Biuro Obstugi Urzedu, 00-950
Warszawa, pl. Bankowy3/5 (pokdj nr 52),

- drogg elektroniczng: przetarg@mazowieckie.pl.

6. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
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warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X.
Wadium

. Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysokosci:
a. wczescil: 30.000,00 zt (stownie: trzydziesci tysiecy z1)

w czesci ll: 5.000,00 zt (stownie: pieé tysiecy zi)

w czesci lll: 3.000,00 zt (stownie: trzy tysigce zt)

w czesci IV: 1.000,00 zt (stownie: jeden tysigc z)

w czesci V: 500,00 zt (stownie pieéset z1)

f.  w czesci VI: 7.000,00 zt (stownie: siedem tysiecy zt).

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z
2014 ., poz. 1804 z pdzn zm.).

. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie je w sposdb nieprawidtowy zostanie

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

. Wadium w formie pienieznej nalezy wptacaé na konto Zamawiajgcego nr 72 1010 1010 0137 1013

9120 0000. Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,Wadium w postepowaniu na swiadczenie

ustug sprzatania dla Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie oraz w Zielonce oraz

w delegaturach MUW w Ptocku, Ostrotece, Radomiu, Ciechanowie i w Siedlcach, czes¢: ......., znak

BOU-1V.272.1.2017".

. Dowdd whniesienia wadium nalezy dotaczyé do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie

pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopie dokumentu wniesienia wadium

poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta

zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajgcy zwraca wadium

niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz wniesieniu

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego whniesienia zgdano.

. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z

umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

m oo o

10. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,

o ktéorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie ztozyt o$wiadczen lub
dokumentdéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, oswiadczenia, o
ktéorym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o
ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
Wykonawce jako najkorzystniejszej.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:



1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.
12.0kolicznosci i zasady zaliczenia wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
okresla ustawa PZP

ROZDZIAt XI.
Termin zwigzania ofertg

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdécic
sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XiI.
Sktadanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ramach kazdej z czesci zamdwienia.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujgcy
sposéb:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
Biuro Obstugi Urzedu
Oferta w postepowaniu znak: BOU-IV.272.1.2017- swiadczenie ustug sprzatania dla Mazowieckiego
Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie oraz w Zielonce , oraz w delegaturach MUW w Ptocku,
Ostrotece, Radomiu, Ciechanowie i w Siedlcach
Nie otwierac przed 28.12.2017 r. przed godz. 10:30.

3. Oferte nalezy przestaé poczta lub ztozyé w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie
przy pl. Bankowym 3/5, Biuro Obstugi Urzedu pok. 52, w terminie do dnia 28.12.2017 r. do
godz.10:00.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL Xlll.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmienié¢ lub wycofaé oferte.

2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

3. Zmiana oferty moze nastgpié, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktore postanowienia oferty sg zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofaé juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy moze wydac oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatgczone do zgdania zwrotu oferty.

ROZDZIAtL XIV.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 28.12.2017 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy pl. Bankowym 3/5, pok. 183.




. Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcéw, a takze informacje o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy, w szczegdlnosci
dotyczace ceny.

. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje o
ktorych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.

. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze w tym nalezny podatek VAT.

2. Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem przedmiotu

zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy w stosunku do
Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

. Wykonawca okresli cene oferty oraz poszczegdlne ceny jednostkowe z VAT w ztotych polskich, z
doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ),
z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarodw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert

. Oceniane beda wyfacznie oferty nieodrzucone.

. W postepowaniu, w ramach kazdej z czesci, zostanie wytoniony Wykonawca, ktérego oferta
uzyskata facznie najwiecej punktéw w ramach danej czesci .

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i
ich wagami we wszystkich czesciach zamédwienia:



Kryterium oceny ofert Liczba punktow

taczna cena brutto zaméwienia — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzszg liczbe punktéw — 60, otrzyma oferta zawierajgca najnizsza
cene brutto za wykonanie niniejszego zamodwienia a pozostali max. 60
odpowiednio mniej wg wzoru:

najnizsza taczna cena brutto zamdwienia
x 60 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej

taczna cena brutto oferty ocenianej

Czas usuniecia zgtoszonych uwag:

Wykonaweca, w ramach kryterium o moze otrzymacd nastepujgce punkty:
- jezeli zaoferuje czas na usuniecie uwag (w min) mniej niz 30 — 40 pkt
- jezeli zaoferuje czas na usuniecie uwag (w min) od 30 do 45 — 25 pkt max. 40
- jezeli zaoferuje czas na usuniecie uwag (w min) od 46 do 60 — 15 pkt
- jezeli zaoferuje czas na usuniecie uwag (w min) 61 i wiecej — 0 pkt

ROZDZIAt XVII.
WYybor najkorzystniejszej oferty

. Najkorzystniejszg sposrdod ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej liczbie zdobytych punktéw w ramach poszczegdlnych czesci zamdwienia.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé udzielenia przez Wykonawcéw pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyitki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie
omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajgcy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie modgt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoéwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale Il SIWZ. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAt XViIII.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



ROZDZIAt XIX.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg w
terminie nie krétszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przy udziale
srodkéw komunikacji elektronicznej.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zajdg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

4. Przed zawarciem umowy wykonawca

a) w czesci l: ztozy optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziatalnosci na sume nie mniejszg niz 500 000 zf,

b) w czesci ll: ztozy optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziatalnosci na sume nie mniejszg niz 50 000 zt

c) w czescilll: ztozy optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziatalnosci na sume nie mniejszg niz 50 000 zt,

d) w czescilV: ztozy optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziatalnosci na sume nie mniejszg niz 10 000 zt,

e) w czesciV: ztozy optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziatalnos$ci na sume nie mniejszg niz 10 000 zt,

f) w czesci VI: ztozy optacong polise, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej
dziatalnosci na sume nie mniejszg niz 50 000 zt.

ROZDZIAt XX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujgce mozliwoscig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

2. Oprécz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy i
postanowieniach zatgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajgcy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu umowy;

2) nastgpi potrzeba zmiany terminu realizacji zamdéwienia z przyczyn obiektywnych,
niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAt XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI ustawy,
w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.



ROZDZIAt XXII.
Postanowienia korncowe

1. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw oraz umowa stanowig zatgczniki do protokotu
postepowania.

2. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zafaczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty mogg zostaé
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowiag
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotfu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé sie bedzie na
whniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpic poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii pocztg, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we whniosku;

2) bez zgody Zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wglagdu do przedmiotowych
dokumentdw, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za
pomocg urzadzen lub innych srodkéw technicznych stuzgcych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajgcy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktdrej dokonana zostanie czynnosc
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wytgcznie w dni
robocze, w godzinach od 09:00 do 15:00;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na ilo$¢
dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce i
wskaze sposdb ich udostepnienia.

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywofane w SIWZ zatgczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zatacznik nr 1 — wzdr umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zatgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamdwienia (JEDZ);

4) zatgcznik nr 4 — oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej;

5) zatgcznik nr 5 — wykaz wykonanych dostaw;



BOU-IV.272.1.2017 Zatgcznik nr 1 do SIWZ

Umowanr ..............
(czesé¢ 1 zamowienia)

wdniu ..o, 2017 roku w Warszawie, pomiedzy:

Mazowieckim Urzedem Wojewodzkim w Warszawie z siedzibg: 00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5,
NIP: 5251008875, REGON: 013272620, zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Zamawiajacym,”
reprezentowanym przez:

W trybie ... (znak:.........ooo ), zgodnie z artykulem ... ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579) zawiera si¢ umowg
0 nastgpujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest §wiadczenie ustug w obiektach uzytkowanych przez Mazowiecki Urzad
Wojewodzki w Warszawie przy al. Solidarnosci 81, pl. Bankowym 1 A, pl. Bankowym 3/5, ul.
Florianskiej 10, ul. Czerniakowskiej 44, Alejach Jerozolimskich 28, ul. Kruczej 5/11, ul. Andersa 30,
ul. Marszatkowskiej 3/5 oraz w Zielonce ul. 11 Listopada 2 polegajacych na:
1) sprzataniu budynkéw i terendw zewnetrznych, zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym
w zalgczniku nr 1 do umowy,
2) wykonywaniu prac opcjonalnych, zgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym okre§lonym
w zalgczniku nr 2 do umowy.
§2

Okres trwania umowy

Umowa zostala zawarta na okres nie dtuzszy niz do ... roku lub do wyczerpania kwoty okreslonej
w § 6 ust. 1 umowy.
§3
Osoby do kontaktow

1. Strony wyznaczaja osoby do kontaktdéw w zakresie wykonania postanowien niniejszej umowy, W
tym podpisywania protokotow odbioru:
1) ze strony Zamawiajgcego: Iwona Babecka, pracownik Biura Obstugi Urzedu,
2) 7€ StrONY WYKONAWCY: . ..uivititit ettt et et

2. Wszelkie pisma doreczane beda Stronom na ponizej podane adresy:
1) Zamawiajacy: Mazowiecki Urzad Wojewodzki, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.
2) WYKONAWCA: ....vieiei e e e e e e

3. Strony zobowigzane sg do wzajemnego powiadamiania na pi$mie o kazdej zmianie swojego adresu.
Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego dorgczenia Stronie, do ktorej jest adresowane.

4. W przypadku niedopelnienia obowiazku, o ktérym mowa w ust. 3, pismo wystane pod adres
wskazany w ust. 2 uznaje si¢ za dorgczone.
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§4

Obowiazki i uprawnienia Wykonawcy

Wymagania dotyczace organizacji pracy Wykonawcy zostaty okreslone w zalaczniku nr 3 do
umowy.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy okresla, iz wszelkie czynno$ci bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy okre§lonego w § 1 beda wykonywane przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce lub jego podwykonawcow na podstawie umowy o prace. Wymog
nie dotyczy dostawcdéw materialdw oraz innych podmiotéw, §wiadczacych ustugi na rzecz
wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu, w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy, wykaz
pracownikow realizujgcych zamowienie w zakresie: imi¢, nazwisko, numer i seria dowodu
osobistego, numer telefonu kontaktowego. Nieprzedstawienie wykazu w terminie bedzie stanowito
podstawe do obcigzenia Wykonawceg karami umownymi, wskazanymi w § 9 ust. 1 pkt 6.

Wykaz 0s6b, o ktorym mowa w ust. 3, wystawiony przez Wykonawce lub jego podwykonawce
dotyczacy zatrudnienia pracownikdéw na podstawie stosunku pracy, nalezy aktualizowa¢ w trakcie
realizacji zamoéOwienia, sktadajac Zamawiajagcemu przed skierowaniem pracownika do
wykonywania prac do wgladu kopie umow o pracg lub kopie drukow RCA, wraz z potwierdzeniami
dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia.

Wykonawca, przy $wiadczeniu uslugi bedacej przedmiotem umowy, bedzie uzywal wilasnych
srodkéw czystosci i higieny o bezspornie dobrej jakosci, posiadajacych atest PZH do powszechnego
stosowania, wlasciwych do =zainstalowanych pojemnikoéw 1 dozownikéw, w ilosciach
odpowiadajacych biezacemu uzytkowaniu przez pracownikow Zamawiajacego, oraz zabezpieczy
we wlasnym zakresie, wymagany do realizacji przedmiotu umowy sprzet i narzgdzia, zgodnie z
zakresem okre$lonym w zalaczniku nr 4 do umowy.

Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1203), tj.
nie moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla $rodowiska, zdrowia lub zycia
cztowieka.

Srodki czystosci i higieny beda dostarczane i uzupeliane wedlug biezacych potrzeb w celu
zapewnienia nalezytego wykonania Umowy.

Wykorzystywane przez Wykonawce srodki czystosci i higieny beda nowe, nie uzywane wczesniej,
wolne od wad fizycznych, b¢da posiadaé parametry techniczne w petni zgodne z parametrami
okreslonymi w Umowie i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz beda posiadac
oznaczenia na opakowaniach w jezyku polskim/przewidziang przez producenta dokumentacje w
jezyku polskim.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu i jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, a takze za powstate w zwigzku z wykonywanag
przez niego ustuga, jak rowniez powstate na skutek zdarzen losowych, z wylaczeniem zdarzen
wystepujacych po stronie Zamawiajgcego.

Naprawienie szkody, ktdrg ponidst Zamawiajacy lub osoby trzecie, z powodu nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce, obejmuje wytacznie rzeczywiste szkody Zamawiajacego lub
0s0b trzecich.

Skutki finansowe wynikte z wadliwego lub nieterminowego wykonania ustug, okreslonych
w § 1, ponosi¢ bedzie Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania si¢ do polecen 0s6b odpowiedzialnych za realizacje
umowy ze strony Zamawiajgcego i pracownikow wewnetrznej stuzby ochrony (dozoru), w zakresie
dotyczacym przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zapewni osoby, zwane Koordynatorami, ktorzy bgda utrzymywac bezposredni, staty
kontakt z przedstawicielem Zamawiajgcego oraz beda organizowaé i sprawowaé nadzor nad
swiadczeniem Ustug oraz zarzadzaé personelem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia za pomocg serwisu dziennego, zgloszonych przez
wszystkie komorki organizacyjne Zamawiajacego za pomocg poczty elektronicznej lub/i Systemu
Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego ,,OTRS”, nieprawidtowosci w czasie
... minut od momentu zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez Zamawiajacego.

W zakresie niniejszej umowy, Wykonawca bedzie wykonywac czynnosci powszechnie przyjete dla
tego typu ustug, zapewniajgc czysto$¢, higieng 1 estetyke w pomieszczeniach biurowych,
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pomocniczych, ciaggach komunikacyjnych i sanitariatach. Zapewni réwniez utrzymanie czystosci
otoczenia wokot budynkéw oraz na zlecenie Zamawiajacego wykona prace opcjonalne, zgodnie ze
ztozona i oceniong jako najkorzystniejszg oferty Wykonawcy z dnia ... 2017 roku.

§5

ObowiazKi i uprawnienia Zamawiajacego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych przez Wykonawce srodkow czystosci
i higieny o ktorych mowa w § 4 ust. 5 umowy, z ktorej bedzie spisywany protokot kontroli
zatwierdzany przez przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy. Wskazanie uwag w protokotach
kontroli bedzie stanowito podstawg do obciazenia Wykonawce karami umownymi, wskazanymi w
§ 9 ust 1 pkt 2.

Zamawiajacy na kazdym etapie §wiadczenia ustugi uprawniony jest do kontrolowania, czy osoby
wykonujace czynno$ci bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia pozostaja
w stosunku pracy z Wykonawca lub podwykonawcami.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany bedzie niezwlocznie udokumentowac fakt
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob, o ktérych mowa w ust. 2 i niezwlocznie przedtozy¢
do wgladu zadane przez Zamawiajacego kopie umow o prace lub kopie drukow RCA, wraz
z potwierdzeniami dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia, o ktore zawnioskuje
Zamawiajacy na pismie. Wykonawca przedstawiajac dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3,
powinien przekaza¢ je w sposob nienaruszajacy przepisoOw dot. ochrony danych osobowych (tj.
dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte/wymazane dane, ktére nie sg niezbedne do
potwierdzenia formy zatrudnienia).

W razie powzigcia watpliwosci co do prawdziwosci informacji zawartych, okre§lonych w ust. 3,
Zamawiajacy uprawniony jest do wystgpienia do Panstwowej Inspekcji Pracy z wnioskiem
o przeprowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci podstawy zatrudnienia pracownika.
Zamawiajacy w ramach prowadzonego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy, bedzie
dokonywat kontroli, w obecnosci Koordynatora ze strony Wykonawcy, na kazdej z lokalizacji
wskazanej w § 1, z ktorych bedzie sporzadzat protokoty odbioru, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 5 do umowy.

Zatwierdzone przez strony protokoty odbioru, o ktorym mowa w ust. 5, bedg stanowi¢ podstawe do
wystawienia faktury. Wskazanie uwag w ust. 2 protokotu odbioru, b¢dzie stanowito podstawe do
obcigzenia Wykonawce karami umownymi, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1 — 4.

Na wniosek Zamawiajacego oraz w przypadku zastrzezen do pracy okre§lonego pracownika
ztozonych na piSmie papierowo lub mailowo przez Zamawiajagcego, Wykonawca obowigzany jest
do odsunigcia tej osoby od wykonywanych czynno$ci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydawania polecen pracownikom Wykonawcy,
wykonujacym czynno$ci w zakresie obejmujgcym przedmiot umowy.

Zamawiajacy nieodplatnie udostepni Wykonawcy w kazdej jednostce pomieszczenie do
podrecznego przechowywania srodkow czystosci i higieny oraz sprzetu i narzedzi niezbednych do
biezacego wykonywania ustugi. Zastrzega si¢ jednak, iz Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢
odpowiedzialnosci za przechowywane w jego siedzibie $rodki czystosci i higieny oraz sprzet i
narzedzia Wykonawcy.

Zamawiajacy nieodptatnie zapewnia na czas wykonywania ustugi dostep do wody oraz energii
elektrycznej.

§6

Wynagrodzenie i platnoSci

Catkowita warto$¢ przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty . . . zt brutto (stownie: ... zt brutto),

w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... zt)., w tym:

1)  zasprzatanie budynkéw i terendw zewnetrznych, o ktorym mowa w § 1 ust. 1) umowy, kwota
...zt brutto (stownie: ... zl brutto), w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie
... zl (stownie: ... zl), wedlug ponizszego zestawienia:
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Razem

2)  za prace opcjonalne, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 umowy, kwota. . . zt brutto (stownie: ...
zt), w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... z}),

Wynagrodzenie brutto, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 bedzie ptatne w ratach miesigcznych po . . .

zt brutto (stownie: . . . zt brutto) w tym nalezny podatek od towaréw i ustug VAT w kwocie . . . zt

(stownie: . . . z}).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 jest ustalane na podstawie stawek oferowanych przez

Wykonawce za wykonanie ustugi w wysokosci:

1) ....zt/m? za sprzgtanie powierzchni biurowych, ciggdéw komunikacyjnych i tazienek,

2) ... zl/m? za sprzatanie powierzchni terendw zewnetrznych.

Zmniejszenie wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w momencie zaistnienia

okolicznosci, o ktorych mowa w § 12 ust. 1 pkt 2 umowy nastapi proporcjonalnie do okresu

wylaczenia

z wykonywania Uslugi oraz zmniejszenia zakresu (powierzchni), na ktorej wykonywana jest

ustuga.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie platne na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany na fakturze VAT, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidlowo wystawionej faktury, wraz z podpisanymi przez obie strony protokotami odbioru, o

ktérych mowa w § 5 ust 5.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktury VAT bez jego podpisu.

Strony ustalajg, ze data dokonania zaptaty naleznosci jest dniem obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajacego.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie czynnos$ci

niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 1 i 2 (opis przedmiotu

zamoOwienia), nawet jesli czynnos$ci te nie zostalty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej

umowy

Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych

zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z

przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do

prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§7

Poufnos¢

Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje
0 Zamawiajacym oraz informacje, do ktorych uzyskat dostep, w zwigzku z wykonywaniem umowy
i ma prawo je wykorzysta¢ tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.

Z obowiazku, o ktorym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie zgoda Zamawiajacego

wyrazona w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych publicznie oraz informacji
zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim sg one uprawnione do ich zadania zgodnie
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z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ kazdg osobe dziatajacg na jego zlecenie o obowigzku
zachowania tajemnicy, o ktorym mowa w ust. 1 -3.

Zobowigzania okre§lone powyzej wigza Wykonawce rowniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu
umowy.

§8

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Wykonawca przed podpisaniem umowy wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 5 % tacznej wartosci przedmiotu umowy okreslonego w § 6 ust. 1 tj. w kwocie ....zt
(stownie: ... ) w formie .....

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1, stuzy pokryciu wszelkich roszczen Zamawiajacego z
tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym kar umownych oraz roszczen
odszkodowaweczych, z tytutu szkody jaka Zamawiajacy ponidst w zwigzku z realizacjg umowy.
Ustanowienie zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 nie ogranicza Zamawiajacego
w dochodzeniu roszczen od Wykonawcy na zasadach ogolnych.

Strony postanawiaja, ze kwota wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zwrdcona zostanie w terminie 10 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez Zamawiajacego za
nalezycie wykonane.

Warunkiem zwrotu przez Zamawiajacego zabezpieczenia, o ktérym mowa powyzej, jest
zaspokojenie przez Wykonawce wszelkich roszczen Zamawiajacego wynikajacych z umowy, w
ustalonych zgodnie z niniejszg umowg terminach.

§9

Kary umowne

. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowng w wysokosci:

1) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego W § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, ktore zostato opisane w protokole, o ktérym mowa
w § 5 ust. 5 umowy;

2) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E, za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zataczonym do umowy wykazem,
srodkow czystosci i higieny, o ktorym mowa w § 4 ust. 6 umowy;

3) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E, za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zalgczonym do umowy wykazem,
sprzgtu i narzegdzi, o ktérym mowa w § 4 ust. 7 umowy;

4) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E, za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy przypadek s$wiadczenia ustugi przez osobe, ktorej wyposazenie bedzie niezgodne
z wymaganiami wskazanymi w ust. 1 pkt. 7 zatacznika nr 3 do umowy;

5) 60 % wynagrodzenia brutto, okre§lonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E, w przypadku stwierdzenia
naruszenia dotyczacego zatrudnienia osoby w niepelnym wymiarze, o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

6) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki
Wykonawcy w wykonaniu zobowigzan wynikajgcych z umowy, okreslonych w § 2 umowy;

7) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki
Wykonawcy w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z umowy, okreslonych w § 4 ust. 3 umowy;

8) 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia obowigzku
poufnosci, o ktorym mowa w § 8 umowy;

9) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczety dzien zwtoki
w przypadku nieterminowego okazania kopii polisy wraz z dowodem dokonania optaty sktadki
lub jej raty po uptywie terminu wymagalnosci zaptaty, o ktorym mowa w § 10 ust 3.

10) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien zwloki,
w przypadku nieprzedtozenia w terminie dokumentow okreslonych w § 4 ust. 5;



2. Przez niewykonanie umowy Strony rozumiejg zaistnienie okolicznosci powodujgcych, ze
swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nie zostalo spelnione, w szczegolnosci wynikajacych z
odmowy wykonania lub nieprzystgpienia przez Wykonawce do jego realizacji bez obiektywnie
uzasadnionych przyczyn.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym
(po pisemnym uprzedzeniu) w przypadku trzykrotnego niewlasciwego wykonania przedmiotu
umowy zgloszonego do protokotu odbioru prac, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 umowy. W takim
przypadku Zamawiajacy naliczy kary umowne w wysokosci 25 % wynagrodzenia brutto
okreslonego
w § 6 ust. 1 umowy.

4. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do potracania naliczonych kar umownych z biezacego

wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

5. Zamawiajacy nie bedzie naliczal kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zleconej ushugi w przypadku, gdy przyczyng niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
byly przerwy w dostawach wody, energii elektrycznej, potwierdzone przez Zamawiajacego.

§10
Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

1. Wykonawca oswiadcza, iz posiada i bedzie posiadal przez caty okres obowigzywania umowy
optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci na
kwotg 500 000 ztotych (stownie: pigéset tysiecy ztotych), nieograniczone liczbg zdarzen, ani tez
kwota okreslajaca wysoko$¢ odszkodowania za jedno zdarzenie.

2. Ubezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zostato ustanowione dla wszystkich mozliwych do
wystgpienia w trakcie realizacji niniejszej umowy zdarzen spowodowanych dziataniem, badz
zaniechaniem Wykonawcy.

3. W ciagu 5 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
Zamawiajacemu kopi¢ polisy ubezpieczeniowe] wraz z kopia dowodow wptat sktadki
ubezpieczeniowej lub kazdej jej raty, nie pdzniej niz w dniu uptywu terminu zaptaty.

4. W przypadku, gdy okres ubezpieczenia uptywa wcze$niej niz termin zakonczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé Zamawiajacemu, w terminie 2 dni
od terminu zaptaty, kopi¢ dowodu jej przedtuzenia wraz z dowodem zaptaty.

5. Zmiany warunkow ubezpieczenia moga by¢ dokonywane za uprzednig zgoda Zamawiajacego
wyrazong na piSmie, lub jako ogoélne zmiany wprowadzane przez firm¢ ubezpieczeniowa
i wynikajace z ustawy, jednakze musza spelni¢ wymagania okreslone w ust. 11 2.

6. Jezeli Wykonawca nie dostarczy dokumentéw okreslonych w ust. 3 1 4 Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§11
Sita wyzsza

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dzialania sity wyzszej.

2. Sila wyzsza oznacza zdarzenie zewngtrzne, nagle, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub w cze$ci, na state lub na pewien czas, ktoremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziala¢ przy zachowaniu nalezytej starannos$ci Stron. Przejawami
sity wyzszej sa:

1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powdz, susza, trzg¢sienie ziemi, huragan;
2) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;
3) niezalezne od woli Stron dziatania wtadz publicznych.

3. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajacy podejma wspolnie
wszystkie kroki w rozsadnych granicach, w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkow
oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.

4. Skutek sily wyzszej bedzie stluzyl do zwolnienia znajdujgcej si¢ pod jej dziataniem Strony
z zobowigzan dotknigtych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuni¢cia oddziatywania sity wyzsze;j.

5. Zawieszenie wykonania obowigzkoéw nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania sily
wyzszej, ani nie bedzie trwato dluzej niz oddziatywanie sity wyzszej.



1.

3.

4.

5.

§12
Okoliczno$ci zmiany umowy

Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ postanowien zawartej umowy w nastgpujacym zakresie:

1) w przypadku wylaczenia z zakresu umowy jednego z obiektow wymienionych w § 1, z uwagi
na okoliczno$ci wytaczajace potrzebe takiej ustugi,

2) w przypadku wystagpienia prac remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych
u Zamawiajacego, wylaczenia powierzchni z eksploatacji o czym Zamawiajacy poinformuje
pisemne Wykonawce (dopuszczalna korespondencja mailowa) z 14 dniowym wyprzedzeniem.

3) zmiany przepisow w zakresie ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1289);

4) sila wyzsza - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewngtrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktorego nie dalo si¢ unikngé nawet przy
zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w calosci lub czeSci. W razie wystgpienia sity wyzszej Strony Umowy
zobowigzane sa dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opdznienia
w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej;

5) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarow i ustug;

6) zmiang powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktéw administracyjnych witasciwych organow - w takim zakresie,
w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania postanowien umowy do zaistniatego stanu
prawnego lub faktycznego;

7) w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U. z 2017 r. poz. 847),

8) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu

zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

W przypadku, gdy w okresie obowiazywania umowy nastapi zmiana wysoko$ci minimalnego

wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika

2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace i zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub

ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne Iub

zdrowotne oraz gdy zmiana ta lub zmiany beda miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez

Wykonawce — zastosowanie majg zasady wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy, okreslonego w ust. 3-7.

Wykonawca moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem do Zamawiajacego 0 dokonanie zmiany

umowy najwczes$niej w dniu wejScia w zycie przepisdw wprowadzajagcych zmiany, o ktorych

mowa

w ust. 1 pkt. 5- 8.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 3, powinien zawieraé propozycje zmiany umowy w zakresie

wysoko$ci wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbgdne do oceny przez

Zamawiajacego, czy zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 5 — 8, maja lub beda miaty wplyw na

koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow

uzasadniajg zmiang wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy okre§lonego w niniejszej umowie, a w

szczegodlnosci:

1) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow wykonania umowy oraz
zatozenia co do wysokosci dotychczasowych kosztow wykonania umowy wraz
Z dokumentami potwierdzajagcymi prawidtowo$¢ przyjetych zatozen — takimi jak umowy o
prace lub dokumenty potwierdzajace zgloszenie pracownikow do ubezpieczen,

2) wskazanie wptywu zmian, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 5 — 8, na wysoko$¢ kosztow
wykonania umowy przez Wykonawce,

3) szczegdtowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
oraz wskazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysoko$ci kosztoéw wykonania umowy
przez Wykonawce.

W terminie 2 miesi¢cy od otrzymania wniosku okreslonego w ust. 3, Zamawiajacy moze zwrocic

.....

lub dokumentéw (oryginalow do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatami).



6. Zamawiajgcy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku okre$lonego w ust. 3, w terminie
1 miesigca od dnia otrzymania kompletnego — W jego ocenie - wniosku. Za dzien przekazania
stanowiska uznaje si¢ dzien jego wystania na adres wiasciwy dla doreczen pism dla Wykonawcy.

7. W przypadku uwzglednienia wniosku okreslonego w ust. 3 przez Zamawiajacego, Strony podejma
dzialania w celu uzgodnienia tresci aneksu do Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, z dniem wejscia w zycie zmian przepiséw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 5 —8.

8. Zmiany wysoko$ci wynagrodzenia okre$lone w ustepach poprzedzajacych, wymagaja formy
pisemne;j.

9. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Wykonawcy w formie pisemnej
lub elektronicznej o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1. W takim wypadku
Wykonawca zobowigzany jest do rozpoczecia lub zaniechania $wiadczenia ustugi w danym
budynku w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania przedmiotowego powiadomienia.

§13
Rozwigzanie umowy

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem trzymiesi¢ccznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. Zamawiajagcemu przysluguje prawo do rozwigzania umowy w kazdym terminie za pisemnym
porozumieniem stron.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy w przypadku:

1) braku mozliwos$ci realizacji przez Wykonawce postanowien umowy begdacego nastgpstwem
zaistnienia sily wyzszej;

2) nierozpoczecia przez Wykonawce realizacji przedmiotu umowy, pomimo wyznaczenia przez
Zamawiajacego dodatkowego terminu do jej rozpoczecia;

3) przerwania z winy Wykonawcy realizacji ustugi i nierealizowania jej przez okres 3 (stownie:
trzech) dni kalendarzowych;

4) gdy Wykonawca trzykrotnie, w okresach bezposrednio nast¢pujacych po sobie, odmowi
wykonania ushug zleconych na podstawie umowy lub wykona je w sposéb nieprawidlowy, bez
obiektywnie uzasadnionych przyczyn, ktore nie leza wylacznie po stronie Zamawiajgcego;

5) w przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej okreslonej w § 9 ust 1.

4. Powyzsze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do rozwigzania umowy na podstawie
bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

5. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 3, prawo do ztozenia o§wiadczenia o rozwigzaniu umowy
przystuguje Zamawiajagcemu w terminie 30 dni kalendarzowych (stownie: trzydziestu), liczonych
od dnia powzigcia przez Zamawiajacego informacji o wystgpieniu danego przypadku.

6. Oswiadczenie w sprawie odstgpienia lub wypowiedzenia umowy, musi by¢ dokonane w formie
pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie pod rygorem niewazno$ci oswiadczenia.

7. Odstgpienie lub wypowiedzenie umowy nie ogranicza mozliwo$ci dochodzenia przez
Zamawiajacego kar umownych.

8. W przypadku rozwigzania umowy na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie Wykonawcy
przystuguje wytacznie wynagrodzenie za faktyczny okres §wiadczenia ustugi.

§14
Postanowienia koncowe

Wykonawca informuje, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci dotyczace
go dane identyfikujace przedmiot umowy oraz jej wartos¢, stanowia informacj¢ publiczng w
rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.
U. z 2016 r. poz. 1764, z 2017 r. poz. 933), ktéra podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej
ustawy.

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579.) oraz Kodeksu
cywilnego.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz oswiadczenia skladane w trakcie jej realizacji wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Spory wynikle ze stosowania niniejszej umowy rozstrzyga sad miejscowo wilasciwy dla siedziby
Wynajmujacego.



4. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki do umowy:

Zakres rzeczowy ustugi sprzatania;

Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych;
Wymagania dot. organizacji pracy Wykonawcy;
Charakterystyka $rodkoéw czystosci i higieny oraz narzedzi;
Protokoét wykonania ustug.

gprwhdPE



Zatgcznik nr 1 do umowy nr .........

Zakres rzeczowy ustugi sprzatania budynkow i terenéw zewnetrznych

1. W pomieszczeniach biurowych przeznaczonych do sprzatania pracuje ok. 1,4 ty§ pracownikow
oraz przebywaja klienci. W Wydziale Spraw Cudzoziemcow przy ul. Marszatkowskiej 3/5 jest
przyjmowanych $rednio ok. 1 ty$ klientow dziennie.
2. Urzad pracuje od poniedziatku do piatku w godz. 8.00 - 16.00, Wydziat Spraw Cudzoziemcow przy
ul. Marszatkowskiej 3/5 od wtorku do pigtku w godz. 08.00 — 16.00, w poniedziatki od 10.00 -
18.00, Oddzial Prasowy w Biurze Wojewody od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.00 -
18.00, Centrum Zarzadzania Kryzysowego, 24H/7 dni w tygodniu.
3. Wykonawca bedzie swiadczyt ustuge w godz. 15.30 - 22.00, za$ prace utrzymywania czystosci na
zewnatrz budynkow nalezy wykona¢ w godzinach 6:00 do godz. 10:00 oraz w godzinach od 15:00
do godz. 18.00. Wojewodzki Magazyn Sprzgtu Obrony Cywilnej w Zielonce ul. 11 Listopada 2
nalezy sprzata¢ w godzinach 8:00 — 16:00.
4. Wykonawca bedzie swiadczyt usluge w pomieszczeniach (w tym plombowanych) wskazanych
przez Zamawiajacego w obecnosci uzytkownika w godzinach 14:00 — 16:00:
1) Warszawa Al. Solidarnoéci 81 - Biuro Ochrony — (ok. 150 m?)
2) Warszawa pl. Bankowy 3/5 - Centrum Zarzadzania Kryzysowego (ok. 200 m?)
3) Warszawa pl. Bankowy 3/5 - Wydziat Finansow (ok. 60 m?)
4) Warszawa ul. Marszatkowska 3/5 - IV pietro Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw ( ok. 150 m?)
5) Warszawa Al. Jerozolimskie 28 Wydziat Kontroli (ok. 620 m?)
6) Warszawa pl. Bankowy 3/5 - Biuro Obstugi Urzedu (ok. 50 m?)
7) Warszawa ul. Nowoursynowska 164A - Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
(ok. 120 m?).
Pom Lazienki i Teren
bilrowe Pom. biurowe | Ciagi kom. pom. 26w, Razem
socjalne
m? m? m? m? m?
czestotliwosé
Lokalizacje Mazowieckiego trzy razy
L.p. | Urzedu Wojewodzkiego t w
w Warszawie ¢ rzy(;ﬁ_zy w tygodniu,
wdni | YIOMU Wy g w dni w dni
dni robocze
robocze ... . | robocze robocze | robocze
(poniedzialki, o
srody i piatki) (poniedzia
Y ki, $rody
i piagtki)
1. al. Solidarnos$ci 81 0,00 4 034,80 900,00 350,00 100,00 | 5384,80
2. pl. Bankowy 1 A 0,00 0,00 0,00 0,00 300,00 300,00
3. pl. Bankowy 3/5 350,00 3752,34 2 885,00 235,00 3000 10222,34
4. ul. Florianska 10 0,00 176,00 443,00 66,00 200,00 885,00
5. ul. Krucza 5/11 0,00 569,00 517,00 84,00 0,00 1170,00
6. ul. Czerniakowska 44 0,00 723,00 194,00 41,00 200,00 1 158,00
7. ul. Marszatkowska 3/5 0,00 2 550,00 1 700,00 393,00 200,00 | 4 843,00
8. Al. Jerozolimskie 28 0,00 727,00 299,00 89,00 200,00 1 315,00
9. ul. Andersa 30 0,00 323,00 85,00 46,00 0,00 454,00




Pomieszczenia sprzatane trzy razy w tygodniu, w dni robocze

10.

Zielonka ul. 11 Listopada 2 0,00 15,00 160,00 35,00 300,00 510,00

Razem 350,00 12 870,14 7183,00 | 1339,00 | 2000,00 |26472,14

5. Zakres ustugi:

1)

Ustuga sprzatania w pomieszczeniach biurowych polega na m.in.:

a) odkurzaniu i myciu podtog, zgodnie z technologia wtasciwa do danej powierzchni;

b) opréznianiu pojemnikéw na $mieci, niszczarek, wymianie workow foliowych, wynoszeniu
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach;

€) wycieraniu kurzu i myciu przedmiotow znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, lamp biurowych, wylacznikow, koszy na $mieci, parapetéw okiennych, drzwi
itp. srodkami myjaco-konserwujacymi;

2) Pomieszczenia biurowe beda sprzatanie wedlug ,.checklisty”, ktora okres$la priorytety

3)

4)

sprzatania: wejscie do pomieszczenia, czyszczenie blatdow mebli, oproznienie koszy na §mieci

i niszczarek, odkurzenie podtdég w tym: dywanoéw i wyktadzin, umycie podtdég, zamknigcie

pomieszczenia.

Ustuga sprzatania w tazienkach i pomieszczeniach socjalnych polega na m.in.:

a) myciu podtdg, zgodnie z technologig wlasciwa do danej powierzchni;

b) myciu, czyszczeniu i dezynfekcji urzadzen sanitarnych, luster, umywalek, pojemnikow na
mydto i papier, klamek i uchwytow;

C) uzupehianiu czystosci i higieny w zainstalowanych pojemnikach: m.in. papieru
toaletowego, mydta w ptynie, r¢cznikow papierowych;

d) wycieraniu kurzu i myciu przedmiotow znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, wytacznikow, koszy na $mieci, podajnikow na srodki czystosci i higieny,
parapetow okiennych, drzwi itp. srodkami myjaco-konserwujgcymi,

Ustuga sprzatania na terenach zewnetrznych polega na m.in.:

a) zamiataniu, usuwaniu nieczystosci, od$niezaniu z m.in. placéw, chodnikéw, parkingdw itp.
Tereny dziedzincow wewnetrznych w nieruchomosciach Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie przy pl. Bankowym 3/5 i ul. Marszatkowskiej 3/5 nalezy
zabezpiecza¢ przed oblodzeniem wylacznie mieszanka piaskowa oraz poprzez reczne
usuwanie $niegu i lodu.

b) realizowaniu zalecen wynikajacych z art. 5 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1289).

c) dbaniu o czysto$¢ w miejscach sktadowania odpadow komunalnych.

6. Czgstotliwo$¢ wykonywania ustugi:
1) w dni robocze - pomieszczenia biurowe (w tym: gabinety, sekretariaty), ciggi komunikacyjne,

fazienki, uzytkowane przez Wojewod¢ Mazowieckiego, Wicewojewodéw i Dyrektora
Generalnego;

2) w dni robocze - tazienki i pomieszczenia socjalne we wszystkich obiektach, z uwzglednieniem

zapisu okreslonego w ust. 7.

3) w dni robocze — ciggi komunikacyjne we wszystkich obiektach, z uwzglgdnieniem zapisu

okreslonego w ust. 7.

4) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, srody, piatki) tereny zewnetrzne
5) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, $rody, piatki) - pomieszczenia biurowe,

z wylaczeniem pomieszczen wskazanych w pkt. 1.

7. Wojewodzki Magazyn Sprzgtu Obrony Cywilnej w Zielonce ul. 11 Listopada 2 bedzie sprzatany
trzy razy w tygodniu, w dni robocze (w poniedziatki, srody, piatki).

8. Wykonawca zapewni osoby dyzurne do wykonywania ustugi w godzinach pracy Zamawiajacego
(tzw. serwis dzienny).

1) Ustuga polega na statym monitorowaniu i utrzymywaniu czystosci w miejscach okreslonych przez
Zamawiajacego wedtug czynnosci okreslonych w ponize;j:

a)

b)
c)
d)
e)

sprzatanie, odkurzanie i mycie posadzek, podtog, schodow, $cian, parapetdw, czyszczenie
toalet, oproznianie koszy na $mieci;

biezace uzupenianie srodkéw czystosci i1 higieny w toaletach;

utrzymanie czystosci w ciggach komunikacyjnych;

neutralizacja zapachdw;

utrzymanie czystosci w salach konferencyjnych i tazienkach znajdujacych si¢ w bezposrednim




potozeniu sal konferencyjnych;

f) utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych;

g) interwencyjne usunigcie nieporzadku ( m.in. podczas przeprowadzek, awarii itp.).
W ramach serwisu dziennego Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia uwag w czasie ...
minutod momentu ich zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez przedstawiciela
Zamawiajacego. Komorki organizacyjne Zamawiajacego zglaszaja uwagi za pomoca poczty
elektronicznej lub/i Systemu Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego
»OTRS”.

9. Osoby sprzatajace musza by¢ ubrane w jednakowe estetyczne stroje z logo firmy. Pracownicy
wykonujacy prace w serwisie dziennym muszg posiada¢ imienne identyfikatory umieszczone
w widocznym miejscu.
. . . Minimalna liczba os6b
Lp. Obiekty/uzytkownicy na serwisie dziennym Zakres godzin serwisu
1 Warszawa kompleks budynlkow przy 5 8:00 — 16:00
pl. Bankowym 3/5
2. Warszawa ul. Florianska 10 1 10:00 — 14:00
3. Warszawa ul. Krucza 5/11 1 8:00 —16:00
4. Warszawa ul. Czerniakowska 44 1 10:00 — 14:00
5. Warszawa Al. Jerozolimskie 28 1 8:00 — 16:00
6. Warszawa ul. Andersa 30 1 8:00 — 16:00
wt.-pt. 08.00 — 16.00
7. Warszawa ul. Marszatkowska 3/5 3 on. 10.00 - 18.00
Razem 13

Y W skiad kompleksu budynkéw przy pl. Bankowym wchodzg budynki pod adresami: Warszawa, pl. Bankowy 1 A, pl. Bankowy 3/5 oraz
al. Solidarnosci 81.




Zatgcznik nr 2 do umowy nr ... ...
Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych
1. Mycie okien wraz z ustuga prania firan, zaslon itp.

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m> w
wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) przygotowania miejsca wykonywania prac, w szczegOlnoSci: odstawienia kwiatow
doniczkowych, odsuniecia mebli i innych sprzetow i przedmiotéw znajdujacych si¢ w miejscu
wykonywania prac itd.;

b) zdjgcia firan, zaston i lambrekinoéw (jezeli dotyczy);

C) zapewnienia ustug alpinistycznych i wynajecia podnosnika do realizacji ustugi (dotyczy okien

w obiektach m.in. pl. Bankowy 3/5 i ul. Marszatkowska 3/5 i w innych, o ile to konieczne)

d) czyszczenia krat zewnetrznych, wewnetrznych i siatek (jezeli dotyczy);

e) zrywania nalepek/reklam, czyszczenia szyb z kleju/farby i innych zabrudzen;

f) mycia szyb od strony wewnetrznej i zewngtrznej, nie pozostawiajgc smug i zarysowan;

g) mycia oraz wycierania ram i o$cieznic oraz szproséw od strony wewnetrznej i zewnetrznej;

h) doktadnego wymycia uszczelek gumowych, ktore znajduja si¢ na skrzydtach okna od strony
wewnetrznej oraz na oscieznicys,

i) usuniecia zabrudzen z klamek i zawiasow;

J) usunigcia zabrudzen z silikonu (uszczelniacza), ktory znajduje si¢ na potaczeniu oscieznicy ze
$ciang oraz parapetem;

K) uprania firan, zaston i lambrekinéw (metraz firan, zaston i lambrekinéw okoto: 8 300 m?). (jesli
dotyczy);

I) zawieszenia upranych oraz wyprasowanych firan, zaston i lambrekinéw (jezeli dotyczy);

m) doktadnego umycia parapetu wewngtrznego i zewngtrznego oraz ewentualne usuniecie $mieci,
lisci itp.

n) wytarcia grzejnika znajdujacego si¢ pod oknem, wytarcie podtogi;

0) usuni¢cia odpadow, zbednych materiatow i narzedzi bedacych wlasnoscig Wykonawcy

p) po zrealizowaniu ustugi — przywrocenia miejsca wykonywania prac do stanu pierwotnego,
lacznie z uporzadkowaniem bezposredniego otoczenia naruszonego wykonywaniem przedmiotu
umowy (m.in. ustawienie mebli i innych sprzgtow, przedmiotow i kwiatdéw doniczkowych na
stale miejsce).

Ponizej zestawienie obiektow wraz z powierzchnia obustronna okien.

Lp. Obiekty Powierzchnia obustronna okien

1. Warszawa al. Solidarnosci 81 1250

2. Warszawa Pl. Bankowy 3/5 1 680,60

3. Warszawa ul. Florianska 10 200

4, Warszawa ul. Krucza 5/11 555,56

5. Warszawa ul. Czerniakowska 44 375,38

6. Warszawa Al. Jerozolimskie 28 207,18

7. Warszawa ul. Andersa 30 195,2

8. Warszawa Marszatkowska 3/5 1 476,60

9. Zielonka, ul. 11 Listopada 2 39,92
Podsumowanie 5 980,44 m?

2. Pranie wykladzin podlogowych, dywandéw, tapicerki meblowej

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilosci, bedzie wykonywal ushuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki za 1 m? w wysokosci

... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zk.




2)

1)

2)

3)

4)

W ramach realizacji ustugi Wykonawca jest zobowigzany do:

a) usuniecia lekkich mebli, sprzetu biurowego i ponownego ich wstawienia po wyschnigciu
wyktadziny, dywanu a po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.;

b) uzywania wtasnych srodkéw myjacych odpowiednich do pranych powierzchni i dopuszczonych
do obrotu;

c) skutecznego wyprania i usuni¢cia zabrudzen z powierzchni wyktadzin, tapicerki meblowe;j
oraz dywanow;

d) wuzycia wlasnego sprzetu;

e) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz., nadzorowania czynnosci
wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje.

Zabiegi dezynsekcji, deratyzacji, dezynfekcji

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilosci powierzchni bedzie wykonywat
ustugi na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawek za 1 m?:

a) w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt. za zabieg deratyzacji;

b) w wysokosci ... zl, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt. za zabieg dezynsekcji;

C) W wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zl. za zabieg dezynfekcii;
Dezynsekcja - usuwanie szkodliwych owadow (zwlaszcza pasozytniczych jak: muchy, komary,
pchty, wszy, pluskwy i karaluchy), ich jaj i larw, ze wzgleddw sanitarnych i gospodarczych.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ dezynsekcje przy uzyciu materiatlow wlasnych,
preparaty zastosowane do dezynsekcji musza by¢é dopuszczone do stosowania w przemysle
spozywczym co uniemozliwi skazenie znajdujacego sie towaru w kuchni, pomieszczen socjalnych i
magazynach/archiwach. Po zabiegu nalezy sporzadzi¢ protokét z wyszczegodlnieniem jakim
preparatem byt wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i podpis osoby odpowiedzialnej ze strony
Zamawiajacego, ktora potwierdza wykonanie zabiegu.

Deratyzacja - zwalczanie za pomoca $rodkoéw chemicznych, fizycznych lub biologicznych wszelkich
szkodliwych gryzoni, najcze$ciej szczurdw 1 myszy. Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzic¢
deratyzacje przy uzyciu materialéw wiasnych, preparaty do przeprowadzenia deratyzacji powinny
by¢ w takiej ilosci, by uniemozliwi¢ skazenia towaru/materiatdw znajdujacych si¢ w
pomieszczeniach. Wyktadki preparatu muszg znajdowaé si¢ w oznakowanych i ponumerowanych
stacjach deratyzacyjnych. W razie potrzeby /zniszczenie lub brak/ nalezy wymieni¢ lub dostawic¢
niezbedne karmniki deratyzacyjne. Akcja deratyzacji powinna obejmowac: wylozenie preparatow,
kontrola
i wymiana pogryzionych wyktadek, az do zaprzestania pobierania preparatu deratyzacyjnego przez
gryzonie. Po zabiegu nalezy sporzadzi¢ protokét z wyszczegoOlnieniem jakim preparatem byt
wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i podpis osoby odpowiedzialnej ze strony Zamawiajacego,
ktoéra potwierdza wykonanie zabiegu. Wykonawca musi umiesci¢ ostrzezenia ,,UWAGA TRUTKA”
oraz poda¢ termin akcji deratyzacyjnej.

Dezynfekcja - postepowanie majace na celu niszczenie drobnoustrojow i ich przetrwalnikdw.
Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ dezynfekcje zgodnie z obowigzujacymi przepisami przy
uzyciu materiatdw wlasnych. Preparaty zastosowane do przeprowadzenia dezynfekcji musza
posiada¢ dopuszczenia do stosowania ich obiektach typu kuchnia, pomieszczenia socjalne, oraz by¢
nieszkodliwe dla czlowieka i musza skutecznie zwalcza¢ wszelkiego rodzaju wirusy, bakterie,

grzyby.

4. Serwis $wiateczny

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym zakresu, okreslonego w zatgczniku nr 1 ust. 5 bedzie
wykonywatl ushuge serwisu $wiatecznego (zapewnienie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych,
ciggow komunikacyjnych i tazienek w dni wolne od pracy, Swigta, noce) na podstawie odrebnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajgcego, wedtug stawek za 1 rbh w wysokosci ... zt, w tym nalezny
podatek VAT w wysokosci ... zt.

5. Sprzatanie pomieszczen pomocniczych i innych (magazyny, piwnice, strychy, obiekt

Nowoursynowska 164 A itp.)

Wykonawca, bedzie wykonywal w uzgodnionym terminie 1 usluge sprzatania pomieszczen



w zakresie m.in odkurzanie i likwidacja pajeczyn, mycie podtdg zgodnie z technologia, wycieranie kurzu
1 mycie przedmiotow znajdujgcych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach na podstawie odrgbnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajgcego wedtug stawek za 1 m? w wysokoSci ... zt, w tym nalezny
podatek VAT

w wysokosci ... zt.

Obiekt Nowoursynowska 164 A: pomieszczenia biurowe: 120 m?, teren zewnetrzny 550 m2,

Pomieszczenia do sprzatania dodatkowego
Lp. Adres Pomocnicze Archiwum
m2 m2
1. Warszawa al. Solidarnosci 81 405,54 150
2. Warszawa pl. Bankowy 1 A 0 0
3. Warszawa pl. Bankowy 3/5 437 321
4, Warszawa ul. Florianska 10 240 77
5. Warszawa ul. Krucza 5/11 100 180
6. Warszawa ul. Czerniakowska 44 0 0
7. Warszawa ul. Marszatkowska 3/5 1412,00 600
8. Warszawa Al. Jerozolimskie 28 320 9
9. Warszawa ul. Andersa 30 0 35
10. Zielonka ul.11 Listopada 2 1 854,00 0
Razem 4 768,54 1 372,00

6. Czyszczenie zaluzji, vertikali i rolet

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i iloci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki za 1 m> w
wysokosci ... zl, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zi.

2) Wykonawca w ramach realizacji ushugi jest zobowiazany do:

a) wykonania skutecznego czyszczenia metodami wiasciwymi dla danej powierzchni;

b) w przypadku demontazu - ponownego montazu przedmiotéw po wykonaniu ustugi;

C) po wykonanej ustudze posprzatania: wytarcia parapetdw, ustawienia mebli, kwiatow na
parapetach itp.).

7. Mechaniczne czyszczenie podlég z kamienia , marmuru

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywal ustuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m? w
wysokosci ... zt,w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) usuniecia lekkich mebli, sprzetu biurowego i ponownego ich wstawienia po zrealizowaniu
ustugi;

b) skutecznego mechanicznego mycia powierzchni, zgodnie z technologia i zastosowaniu
wlasciwego sprzetu 1 wiasnych $rodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i
dopuszczonych do obrotu;

c) zgloszenia Zamawiajacemu ubytkow/usterek w kamieniu/marmurze.

d) wuzycia do wykonania ustugi wtasnego sprzetu;

e) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

f) po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.

8. Mechaniczne czyszczenie podlozy na zewnetrz budynkow

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilosci bedzie wykonywal ushuge
mechanicznego czyszczenia podlozy na zewnatrz budynkéw (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostow, mchow, plesni, grzybow, plam z oleju, kleju i zapraw cementowych,
odchodow zwierzat i ludzi,) na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego,
wedtug stawki za 1 m?* w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:



a) poinformowania Zamawiajacego o koniecznosci: udostgpniania terenu w celu wykonania prac
(dot. wylaczenia parkingu/ dziedzincdéw z uzytkowania, przeniesienia donic, fawek itp.);

b) do uzywania wtasnych $rodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;

€) uzycia do wykonania ustugi wlasnego sprzetu;

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

€) nadzorowania czynnos$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje;

f) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschniecia
podtoza.

9. Mechaniczne czyszczenie elewacji budynkéw

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i iloSci bedzie wykonywat ushuge
mechanicznego czyszczenia podlozy na zewnatrz budynkow (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostéw, mchow, plesni, grzybow, kleju i zapraw cementowych, odchodow
zwierzat i ludzi,) na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki
za 1 m?> w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zl.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) poinformowania Zamawiajacego o koniecznosci: udostepniania terenu w celu wykonania prac
(dot. oznakowania terenu objetego ustuga,., dokonania stosownych uzgodnien w celu legalizacji
realizacji ustugi np. wniesienie optaty za zajecie pasa drogowego);

b) do uzywania whasnych §rodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;

€) uzycia do wykonania ustugi wlasnego sprz¢tu ( w tym rusztowania, podno$nikow itp.);

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

€) nadzorowania czynnos$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje;

f) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschniecia
podtoza.

10. Czyszczenie lodowek i kuchenek mikrofalowych
1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywat ustuge
czyszczenia lodowek i kuchenek mikrofalowych na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez
Zamawiajacego, wedtug stawek okreslonych w umowie.
2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:
a) wykonania czyszczenia i mycia oraz dezynfekcji urzadzenia czystymi $cierkami, zmywakami,
z uzyciem witasciwych srodkéw czyszczacych;
b) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.,
€) nadzorowania czynno$ci wykonywanych przez osoby, z ktérych pomocg ustuge wykonuje;
d) posprzatania po wykonanej ustudze.



Zatgcznik nr 3 do umowy nr ... ...

Organizacja pracy Wykonawcy

1. Personel sprzatajacy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

Pracownik sprzatajacy powinien posiadac: podstawowa wiedzg z zakresu technik sprzatania
i §rodkow czystosci uzywanych (szkolenie z Podstawowych technik sprzatania);wiedze z
zakresu sposobu dozowania i1 przeznaczenia $§rodkéw czysto$ci i higieny stosowanych
W powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego);wiedzg z
zakresu technik sprzatania i sposobu pracy wymaganych na powierzonym obszarze pracy
(szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego); wymagang ustawowo wiedze¢ z zakresu BHP
1 ppoz., poparta za§wiadczeniem ukonczenia szkolenia wstepnego z zakresu BHP i1 ppoz. oraz
jesli jest to wymagane szkolenia okresowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ustalonych godzin pracy personelu
sprzatajacego w zaleznosci od swoich potrzeb. Powyzsza zmiana moze nastgpi¢ po uprzednim
powiadomieniu Wykonawcy — z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajacym, w dniu podpisania umowy okresli rejony oraz
przekaze liste os6b odpowiedzialnych za sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonaniem
przedmiotu umowy. Lista powinna zawiera¢ nastepujace dane: imi¢ i nazwisko pracownika,
numer kontaktowy telefonu oraz seri¢ i numer dowodu osobistego. List¢ nalezy sporzadzi¢ w
dwoch egzemplarzach i przekaza¢ do Zamawiajacego. O kazdej zmianie Wykonawca
zobowiazany jest z dwudniowym wyprzedzeniem powiadomi¢ Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu, z wyprzedzeniem
dwudniowym od rozpoczgcia realizacji umowy wykazu osob, ktore beda wykonywac ustugi (z
serig i numerem dowodu osobistego) oraz powiadamiania Zamawiajacego, z co najmniej
dwudniowym wyprzedzeniem, o zmianach w nim wprowadzanych w trybie zawiadomienia
pisemnego, faksem lub droga elektroniczna.
Wykonawca, na czas nieobecno$ci zgloszonych osob Zamawiajacemu wykonujacych prace
bedace przedmiotem umowy, zobowigzany jest do wyznaczenia innych osob, a w przypadku
urlopoéw pracownika Wykonawcy, do powiadomienia Zamawiajgcego o dokonanej zmianie, z
co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Osoby, ktorych dane nie zostang odpowiednio wczesniej przekazane w celu identyfikacji, nie
zostang dopuszczone do wykonywania czynno$ci przez wewnetrzne shuzby ochrony (dozoru).
Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ swoich pracownikow w obuwie robocze i jednolitg
odziez robocza (stosownie do wykonywanych prac i por roku) z nadrukiem logo firmy lub, gdy
odziez nie jest oznakowana logo firmy) wyposazy¢ pracownikéw w imienne identyfikatory,
ktore sa obowiazani nosi¢ w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Osoby wykonujace ustuge sprzatania, kwituja w portierni na papierowej liScie pobieranie
i zdawanie kluczy do pomieszczen. Przed zamknigciem sprzatanego pomieszczenia nalezy
sprawdzi¢ i zamkna¢ wszystkie okna.
Wykonaweca jest zobowigzany do bezwzglednego kazdorazowego zabezpieczania umytych na
mokro powierzchni poprzez wlasciwe ich oznakowanie, tj. przy uzyciu tabliczek z napisem
,Uwaga §liska/mokra powierzchnia”. Tabliczki zapewnia Wykonawca.
W migjscu pracy obowigzuje kategoryczny zakaz palenia tytoniu oraz spozywania napojow
alkoholowych.

2. Usterki i awarie

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o uszkodzeniach sprzetu,
urzadzen, pomieszczen, budynku, lub o zagrozeniach (m.in. pozarowych, zalaniu, pojawieniu si¢
gryzoni itp.) ujawnionych w czasie realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia, na wlasny koszt, usterek spowodowanych przez
osoby skierowane do realizacji umowy powstate z powodu niewtasciwego wykonywania ustugi.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacjg ustugi wskutek
dziatan oséb skierowanych do realizacji umowy.

Wykonawca zapozna osoby skierowane do realizacji umowy z przepisami ppoz. i zasadami bhp
obowigzujacymi oraz do ich przestrzegania w obiektach Zamawiajacego, w ktorych realizowany
jest przedmiot zamoéwienia.



Zatgcznik nr 4 do umowy nr ..........
Charakterystyka srodkow czystosci i higieny

1. Wykonawca stosowa¢ bedzie $rodki czystosci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do
uzywania

i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami, wlasciwe do

zainstalowanych pojemnikow oraz dozownikow.

2. Srodki czystosci winny byé takze odpowiednie dla poszczegdlnych powierzchni, gwarantujace
bezpieczenstwo (antyposlizgowe), o jakosci zapewniajacej wymagany poziom sprzatania obiektow
uzytkowanych przez Zamawiajacego.

3. W przypadku obiektu Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie przy ul. Andersa 30,
gdzie znajduja si¢ gabinety lekarskie, stosowaé nalezy $rodki dopuszczone do stosowania w
obiektach stuzby zdrowia (sktad chemiczny $rodka réwnowazny do: zawierajacego <70% etanol, <
30 % propan — 2-ol. %)

4. Wykonawca dostarczy wykaz, wedlug ponizszego wzoru, nastgpujacych Srodkoéw czystosci i
higieny, ktore beda uzyte do sprzatania:

1)  srodek do czyszczenia i dezynfekcji ptytek (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: <5%
anionowe $rodki powierzchniowo czynne, zwigzki wybielajace na bazie chloru, niejonowe
srodki powierzchniowo czynne, mydto, kompozycja zapachowa.)

2)  $rodek do neutralizacji zapachéw (sktad chemiczny srodka rownowazny do: zawierajacego
enzymy 1 bezpieczne bakterie saprofityczne rozkladajace zaréwno zrodlo jak i sam
nieprzyjemny zapach)

3)  srodek do czyszczenia i dezynfekcji sanitariatow (sktad chemiczny $rodka rownowazny do:
zawierajacych 2,5% < 10% chloroaminy i kwasoéw sulfonowych)

4)  érodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz plastikowych powierzchni (sktad
chemiczny $rodka réwnowazny do: <5% anionowe S$rodki powierzchniowo czynne,
kompozycja zapachowa (Citral))

5)  érodek do czyszczenia siedzisk oraz oparé krzeset i foteli tapicerowanych, $rodek do
usuwania plam z powierzchni tapicerowanych (sktad chemiczny $rodka rownowazny do:
<5% weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne,
polikarboksylany, fosforany, kompozycja zapachowa)

6)  srodek do czyszczenia wyktadzin, (sktad chemiczny $rodka rownowazny do < 5%: zwiazki
wybielajace na bazie tlenu, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa)

7)  $rodek do konserwacji mebli biurowych (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: <5%
weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, polikarboksylany,
fosforany, kompozycja zapachowa)

8) srodek do usuwania kamienia z sanitariatow i umywalek, (sktad chemiczny S$rodka
rownowazny do: <5%: zwiazki wybielajace na bazie chloru, anionowe S$rodki
powierzchniowo czynne, niejonowe S$rodki  powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa, substancja dezynfekujaca, substancja czynna: podchloryn sodu 28 g/kg (2,67%
aktywnego chloru)

9) srodek do czyszczenia i konserwacji mebli skérzanych, (sktad chemiczny srodka
rownowazny do: zawierajgcego 2,5 % — 5 % wodorotlenku sodu i 2,5 % — 10 % EDTA
NA4)

10)  s$rodki do mycia i konserwacji podtoég wszystkich rodzajow,

11) papier toaletowy (warstwowy, perforowany, dwuwarstwowy, dzielony na listki, o
gramaturze od 2 x 18 g/m2, kolorze: 80 % bieli, ulegajacy rozpuszczeniu w wodzie),

12)  mydlo w ptynie oraz w piance o delikatnym, §wiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie
usuwajgce zabrudzenia, rgczniki papierowe (sktadane w z-z, cicte z makulatury 3-
warstwowej
0 gramaturze od 40/m2, kolorze 80 % bieli, wodo utrwalone, gofrowane, rozpuszczalne
w wodzie

13)  woreczki na odpady, naktadki sedesowe whasciwe do zainstalowanych pojemnikow.

5.  Wykonawca bedzie dostarczat worki na odpady ,,mocne” (LDPE) jednorazowego uzytku, ktore
powinny mie¢ nastgpujace pojemnosci 35 1, 60 1. Takie pojemniki i kosze sa umieszczone
w pomieszczeniach i ciggach pieszych w budynkach Zamawiajacego. Obowigzuja nastepujace




kolory workéw na odpady: - kolor czerwony - suchy papier i tektura, butelki plastikowe oraz inne
opakowania wykonane z plastiku, kartony po sokach oraz puszki, kolor zielony - szklane butelki i
stoiki, kolor czarny — pozostate odpady, takze mokre reczniki papierowe, foliowe torebki higieniczne
jednorazowego uzytku przeznaczone do pojemnikdow na woreczki higieniczne montowane na
Scianie.

Wykaz §rodkéw czystosci i higieny

L.p. Nazwa $rodka Zastosowanie

Charakterystyka sprzetu i narzedzi

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania przedmiotu zaméwienia dysponujgc odpowiednim

sprzetem rgcznym 1 mechanicznym, oraz potrzebnych do nalezytego wykonania ustug

porzadkowych, urzadzen, narzedzi, materialow, wiasciwych dla danego rodzaju powierzchni,
dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce (posiadajace stosowne atesty PZH).

Wykonawca jest zobowiazany do uzywania jedynie takiego sprzetu, ktory nie spowoduje

niekorzystnego wplywu na jakos¢ wykonywanych robdt. Sprzet bedacy whasnoscig Wykonawcy

lub wynajety do wykonania robét, ma by¢ utrzymywany w dobrym stanie i gotowosci do pracy
oraz powinien by¢ zgodny z normami ochrony Srodowiska i przepisami dotyczacymi jego
uzytkowania.

Wykonawca przystepujacy do utrzymania pomieszczen biurowych, ciggdéw komunikacyjnych

i tazienek oraz do wykonania ustug dodatkowych powinien przewidzie¢ mozliwos¢ korzystania

z nastepujacego sprzetu i narzedzi:

1) narzedzia - wiadra, szczotki, zmiotki $mietniczki, $cierki, mopy, gabki do zmywania, czy$ciki
kuchenne, wozki, packi, zbieraki, bonnety, stelaze do mopdw, spryskiwacze, itp.

2) sprzet—odkurzacze mechaniczne (minimum jeden sprawny dla kazdej osoby realizujacej ustuge
sprzatania), maszyny samojezdne lub prowadzone przeznaczone do czyszczenia powierzchni
wykonanych z parkietu, paneli podtogowych, drewnianych, ptytek gresowych i pozostalych
wystepujacych  na  obiektach,  odkurzacze  piorgce = do  prania  dywanow
i wyktadzin dywanowych. Maszyny oraz narzedzia do utrzymania czysto§ci musza posiadac
atesty i spelniajac wymagania w zakresie bhp, jak rowniez nie wytwarza¢ dzwieku o natgzeniu
glosnosci powyzej 70 dB. Inny niezbedny sprzet i narzedzia do utrzymania czystosci w
budynkach Zamawiajacego, w tym do mycia okien (np. drabiny),

Wykonaweca przystepujacy do utrzymania terenow zewnetrznych powinien przewidzie¢ mozliwosé

korzystania z nast¢pujgcego sprzetu i narzedzi m.in.:

1) narzedzia: szczotki, zmiotki, miotly, topaty, taczki, grabie, szpadle, worki
i pojemniki na piasek itp.;

2) zmechanizowany osprzgt do zimowego utrzymania chodnikéw (w szczegdlnosci: szczotka
walcowa, posypywarka walcowa);

3) Jezeli sprzet mechaniczny ulegnie awarii, uszkodzeniu itp., Wykonawca niezwltocznie
wymieni go na sprawny o tym samym standardzie i zastosowaniu, 0 czym natychmiast
poinformuje Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w czystoSci $cierek, mopow, szczotek i innych

akcesoriow stuzacych do sprzgtania (akcesoria nie moga nosic¢ oznak catkowitego zuzycia) poprzez

ich okresowg wymiane:

1) wymiana $cierek do kurzu z witdknem antystatycznym — 2 razy w miesigcu lub w razie
potrzeby,

2) wymiana mopow — 1 raz na miesigc lub w razie potrzeby,

Wykaz sprzetu i narzedzi




Nazwa urzadzenia

Zastosowanie

Ilos¢

Stan prawny posiadania
(Wlasno$¢/wynajem)




Zalgcznik nr 5 do umowy nr ... .......

Protokét odbioru wykonania ushugi

1. Spisany w dniu ..................... roku w sprawie odbioru wykonania ustugi sprzatania wykonanej
w budynku MUW, pod adresem*:
Warszawa pl. Bankowy 1 A
Warszawa pl. Bankowy 3/5
Warszawa al. Solidarnosci 81
Warszawa ul. Marszatkowska 3/5
Warszawa ul. Andersa 30
Warszawa ul. Czerniakowska 44
Warszawa Al. Jerozolimskie 28
Warszawa ul. Nowoursynowska 164
Warszawa ul. Krucza 5/11
Warszawa ul. Florianska 10
[1 Zielonka ul. 11 Listopada 2
W MIESIgCU: .ovvvrrrnrnnns. wykonanych na podstawie UMOWY NI..........cevviiiinierenierennenennnnns.
Przedstawiciele stron w sktadzie:
e - przedstawiciel MUW
2 — przedstawiciel Wykonawcy
po dokonaniu ogledzin wykonania ustugi strony postanawiajg odebraé/nie odebra¢* wykonane prace
polegajace na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych, tazienek i ciggow komunikacyjnych
oraz terenow zewngtrznych w obiektach uzytkowanych przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki
w Warszawie.

N A I

2. UWAGI:

L.p. Data Opis niewykonanej lub nienalezycie wykonanej ustugi

Na tym protokot zakoniczono i podpisano.

* Niepotrzebne skresli¢



Umowa nr ....... czes¢ 11
w dniu .......... 2017 roku w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Mazowieckim Urzedem Wojewddzkim w Warszawie z siedziba: 00-950
Warszawa, pl. Bankowy 3/5, NIP: 5251008875, REGON: 013272620, zwanym w dalszej czg$ci umowy
»Zamawiajacym,” reprezentowanym przez:

WHYDIC oo, (znak:..........coooiiiii, ), zgodnie z artykutem ... ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579), zawiera si¢ umowe
0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug w obiekcie uzytkowanym przez Mazowiecki Urzad

Wojewodzki w Warszawie w Delegaturze - Placowce Zamiejscowej w Plocku przy ul. Kolegialnej 15,

zwanego dalej Urzedem, polegajacych na:

3) sprzataniu budynkow i terenow zewnetrznych, zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym
w zalgczniku nr 1 do umowy,

4) wykonywaniu prac opcjonalnych, zgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym okreslonym
w zalgczniku nr 2 do umowy.

§2

Okres trwania umowy

Umowa zostala zawarta na okres nie dtuzszy niz do ... roku lub do wyczerpania kwoty okreslonej
w § 6 ust. 1 umowy.

§3
Osoby do kontaktéw

5. Strony wyznaczajg osoby do kontaktow w zakresie wykonania postanowien niniejszej umowy, W
tym podpisywania protokotéw odbioru:

1) ze strony
8T A T | o7 <00 O
2) ze strony Wykonawcy:

6. Wszelkie pisma doreczane beda Stronom na ponizej podane adresy:
1) Zamawiajacy: Mazowiecki Urzad Wojewodzki, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.
2) WYKONAWCA: ....vieiei e e

7. Strony zobowigzane sg do wzajemnego powiadamiania na pi$mie o kazdej zmianie swojego adresu.
Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego dorgczenia Stronie, do ktorej jest adresowane.

8. W przypadku niedopelnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 3, pismo wystane pod adres
wskazany w ust. 2 uznaje si¢ za dorgczone.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

§4

ObowiazKi i uprawnienia Wykonawcy

Wymagania dotyczace organizacji pracy Wykonawcy zostaty okreslone w zalaczniku nr 3 do
umowy.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy okresla, iz wszelkie czynnosci bezposrednio
zwiazane z realizacja przedmiotu umowy okre§lonego w § 1 beda wykonywane przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce lub jego podwykonawcoéw na podstawie umowy o pracg. Wymog
nie dotyczy dostawcéw materialdw oraz innych podmiotéw, $wiadczacych ustugi na rzecz
wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu, w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy, wykaz
pracownikow realizujgcych zamowienie w zakresie: imi¢, nazwisko, numer i seria dowodu
osobistego, numer telefonu kontaktowego. Nieprzedstawienie wykazu w terminie bedzie stanowito
podstawe do obcigzenia Wykonawce karami umownymi, wskazanymi w § 9 ust. 1 pkt. 6.

Wykaz 0s6b, o ktorym mowa w ust. 3, wystawiony przez Wykonawce lub jego podwykonawce
dotyczacy zatrudnienia pracownikdéw na podstawie stosunku pracy, nalezy aktualizowaé w trakcie
realizacji zamoOwienia, sktadajac Zamawiajacemu przed skierowaniem pracownika do
wykonywania prac do wgladu kopie umow o prace lub kopie drukéw RCA, wraz z potwierdzeniami
dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia.

Wykonawca, przy $wiadczeniu uslugi bedacej przedmiotem umowy, bedzie uzywal wilasnych
srodkow czystoscei i higieny o bezspornie dobrej jakosci, posiadajacych atest PZH do powszechnego
stosowania, wlasciwych do =zainstalowanych pojemnikoéw 1 dozownikéw, w ilosciach
odpowiadajacych biezacemu uzytkowaniu przez pracownikow Zamawiajgcego, oraz zabezpieczy
we wlasnym zakresie, wymagany do realizacji przedmiotu umowy sprzet i narzedzia, zgodnie z
zakresem okre$lonymw zalaczniku nr 4 do umowy.

Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1203), tj.
nie moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla $rodowiska, zdrowia lub Zzycia
cztowieka.

Srodki czystosci i higieny bedag dostarczane i uzupeliane wedhig biezacych potrzeb w celu
zapewnienia nalezytego wykonania Umowy.

Wykorzystywane przez Wykonawce srodki czystosci i higieny beda nowe, nie uzywane wczesniej,
wolne od wad fizycznych, beda posiada¢ parametry techniczne w peini zgodne z parametrami
okreslonymi w Umowie i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz beda posiadac
oznaczenia na opakowaniach w jezyku polskim/przewidziang przez producenta dokumentacje w
jezyku polskim.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu i jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, a takze za powstate w zwigzku z wykonywang
przez niego ustuga, jak rowniez powstate na skutek zdarzen losowych, z wylaczeniem zdarzen
wystepujacych po stronie Zamawiajacego.

Naprawienie szkody, ktdrg ponidst Zamawiajacy lub osoby trzecie, z powodu nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce, obejmuje wylgcznie rzeczywiste szkody Zamawiajacego lub
0s0b trzecich.

Skutki finansowe wynikte z wadliwego lub nieterminowego wykonania ustug, okreslonych
w § 1, ponosi¢ bedzie Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania si¢ do polecen 0osob odpowiedzialnych za realizacje
umowy ze strony Zamawiajacego i pracownikow wewnetrznej stuzby ochrony (dozoru), w zakresie
dotyczacym przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zapewni osobg, zwang Koordynatorem, ktora bedzie utrzymywaé bezposredni, staty
kontakt z przedstawicielem Zamawiajgcego oraz begdzie organizowac i sprawowa¢ nadzor nad
swiadczeniem Ustug oraz zarzadzaé personelem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia za pomocg serwisu dziennego, zgloszonych przez
wszystkie komorki organizacyjne Zamawiajacego za pomocg poczty elektronicznej lub/i Systemu
Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego ,,OTRS”, nieprawidtowosci w czasie
... minut od momentu zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez Zamawiajgcego.
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W zakresie niniejszej umowy, Wykonawca bedzie wykonywac czynnosci powszechnie przyjete dla
tego typu ushug, zapewniajgc czysto$¢, higieng 1 estetyke w pomieszczeniach biurowych,
pomocniczych, ciggach komunikacyjnych i sanitariatach. Zapewni réwniez utrzymanie czystosci
otoczenia wokot budynkéw oraz na zlecenie Zamawiajacego wykona prace opcjonalne, zgodnie ze
ztozona i oceniong jako najkorzystniejsza oferty Wykonawcy z dnia ... 2017 roku.

§5

Obowiazki i uprawnienia Zamawiajacego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych przez Wykonawce $rodkow czystosci
i higieny o ktérych mowa w § 4 ust. 5 umowy, z ktorej bedzie spisywany protokot kontroli
zatwierdzany przez przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy. Wskazanie uwag w
protokotach kontroli bedzie stanowilo podstawe do obcigzenia Wykonawce karami umownymi,
wskazanymi w § 9 ust 1 pkt. 2.

Zamawiajacy na kazdym etapie $§wiadczenia ustugi uprawniony jest do kontrolowania, czy osoby
wykonujace czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia pozostaja
w stosunku pracy z Wykonawca lub podwykonawcami.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany bedzie niezwtocznie udokumentowac fakt
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob, o ktérych mowa w ust. 2 i niezwlocznie przedtozy¢
do wgladu zadane przez Zamawiajacego kopie umoéw o prace lub kopie drukow RCA, wraz
z potwierdzeniami dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia, o ktore zawnioskuje
Zamawiajacy na pismie. Wykonawca przedstawiajac dokumenty, o ktoérych mowa w ust. 3,
powinien przekaza¢ je w sposob nienaruszajacy przepisoOw dot. ochrony danych osobowych (tj.
dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte/wymazane dane, ktére nie s niezbedne do
potwierdzenia formy zatrudnienia).

W razie powzigcia watpliwosci co do prawdziwosci informacji zawartych, okreslonych w ust. 3,
Zamawiajacy uprawniony jest do wystapienia do Panstwowej Inspekcji Pracy z wnioskiem
o przeprowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci podstawy zatrudnienia pracownika.
Zamawiajacy w ramach prowadzonego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy, bedzie
dokonywat kontroli, w obecnosci Koordynatora ze strony Wykonawcy, na kazdej z lokalizacji
wskazanej w § 1, z ktorych bedzie sporzadzat protokoty odbioru, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 5 do umowy.

Zatwierdzone przez strony protokoty odbioru, o ktorym mowa w ust. 5, bedg stanowi¢ podstawe do
wystawienia faktury. Wskazanie uwag w ust. 2 protokotu odbioru, b¢dzie stanowito podstawe do
obcigzenia Wykonawce karami umownymi, o ktérych mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1 —4.

Na wniosek Zamawiajacego oraz w przypadku zastrzezen do pracy okre§lonego pracownika
ztozonych na pi$mie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany jest
do odsunigcia tej osoby od wykonywanych czynno$ci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydawania polecen pracownikom Wykonawcy,
wykonujacym czynno$ci w zakresie obejmujacym przedmiot umowy.

Zamawiajacy nieodplatnie udostepni Wykonawcy w kazdej jednostce pomieszczenie do
podrecznego przechowywania $rodkow czystosci i higieny oraz sprzetu i narzedzi niezbednych do
biezacego wykonywania ustugi. Zastrzega si¢ jednak, iz Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢
odpowiedzialnosci za przechowywane w jego siedzibie $rodki czystosci i higieny oraz sprzet i
narzedzia Wykonawcy.

Zamawiajacy nieodptatnie zapewnia na czas wykonywania ustugi dostep do wody oraz energii
elektrycznej.

§6

Wynagrodzenie i platnosci

Calkowita wartos¢ przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty . . . zt brutto (stownie: ... zt brutto),

w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... z1)., w tym:

1)  zasprzatanie budynkéw i terendw zewngtrznych, o ktorym mowa w § 1 ust. 1) umowy, kwota
... zZk brutto (stownie: ... zl brutto), w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie
... zl (stownie: ... zl), wedlug ponizszego zestawienia:
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Lokalizacje Mazowieckiego Urzedu Koszt ustugi Koszt ustugi Koszt ustugi
L.p. Wojewodzkiego roczny brutto miesi¢gcznie | dziennie brutto
w Warszawie brutto
1. Plock ul. Kolegialna 15

2)  za prace opcjonalne, o ktorych mowa w § 1 ust. 2) umowy, kwota. . . zt brutto (stownie: ...
zt), w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... z}),

Wynagrodzenie brutto, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1 bedzie ptatne w ratach miesigcznych po . . .

zt brutto (stownie: . . . zt brutto) w tym nalezny podatek od towaréw i ustug VAT w kwocie . . . zt

(stownie: . . . z}).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1 jest ustalane na podstawie stawek oferowanych

przez Wykonawce za wykonanie ustugi w wysokosci:

3) ...zl /m? za sprzatanie powierzchni biurowych, ciggéw komunikacyjnych i tazienek,

4) ... zl/m? za sprzatanie powierzchni terendéw zewnetrznych.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie platne na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany na fakturze VAT, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego

prawidlowo wystawionej faktury, wraz z podpisanymi przez obie strony protokotami odbioru, o

ktorych mowa w § 5 ust 5.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktury VAT bez jego podpisu.

Strony ustalaja, ze data dokonania zaptaty naleznosci jest dniem obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajacego.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie czynnos$ci

niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 1 i 2 (opis przedmiotu

zamoOwienia), nawet jesli czynnosci te nie zostalty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej

umowy

Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych

zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z

przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do

prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§7

Poufnos¢

Wykonawca jest zobowigzany zachowac¢ w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje
0 Zamawiajacym oraz informacje, do ktorych uzyskat dostep, w zwiazku z wykonywaniem umowy
i ma prawo je wykorzystac tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.

Z obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie zgoda Zamawiajacego
wyrazona w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostgpnych publicznie oraz informacji
zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim sg one uprawnione do ich zgdania zgodnie
Z obowiazujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ kazda osobe dziatajaca na jego zlecenie
0 obowigzku zachowania tajemnicy, o ktérym mowa w ust. 1 -3.

Zobowigzania okre§lone powyzej wigza Wykonawce rowniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu
umowy.

§8
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Wykonawca przed podpisaniem umowy wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 5 % tacznej wartosci przedmiotu umowy okre§lonego w § 6 ust. 1 tj. w kwocie ....zt
(stownie: ... ) w formie .....
Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, stuzy pokryciu wszelkich roszczen Zamawiajgcego z
tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym kar umownych oraz roszczen



odszkodowaweczych, z tytutu szkody jaka Zamawiajacy poniost w zwigzku z realizacja umowy.

8. Ustanowienie zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 nie ogranicza Zamawiajgcego
w dochodzeniu roszczen od Wykonawcy na zasadach ogolnych.

9. Strony postanawiajg, ze kwota wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zwrdcona zostanie w terminie 10 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez Zamawiajacego za
nalezycie wykonane.

10. Warunkiem zwrotu przez Zamawiajgcego zabezpieczenia, o ktorym mowa powyzej, jest
zaspokojenie przez Wykonawce wszelkich roszczen Zamawiajacego wynikajacych z umowy, w
ustalonych zgodnie z niniejsza umowa terminach.

§9

Kary umowne

6. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci:

1) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, ktore zostato opisane w protokole, o ktorym mowa
w § 5 ust. 5 umowy;

2) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zataczonym do umowy wykazem,
srodkéw czystoscei i higieny, o ktorym mowa w § 4 ust. 6 umowy;

3) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktéorym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zalgczonym do umowy wykazem,
sprzgtu i narzegdzi, o ktérym mowa w § 4 ust. 7 umowy;

4) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy przypadek $wiadczenia ustugi przez osobeg, ktorej wyposazenie bedzie niezgodne
z wymaganiami wskazanymi w ust. 1 pkt 7 zatgcznika nr 3 do umowy;

5) 60 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E w przypadku stwierdzenia
naruszenia dotyczacego zatrudnienia 0S0by w niepelnym wymiarze, o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

6) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki
Wykonawey w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z umowy, okreslonych w § 2 umowy;

7) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwloki
Wykonawcy w wykonaniu zobowigzan wynikajacych zumowy, okreslonych w § 4 ust. 3 umowy;

8) 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia obowigzku
poufnosci, o ktorym mowa w § 8 umowy;

9) 1 % wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczety dzien zwtoki
w przypadku nieterminowego okazania kopii polisy wraz z dowodem dokonania optaty sktadki
lub jej raty po uptywie terminu wymagalnosci zaptaty, o ktorym mowa w § 10 ust 3.

10) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien zwioki, w
przypadku nieprzedtozenia w terminie dokumentoéw okreslonych w § 4 ust. 5.

7. Przez niewykonanie umowy Strony rozumiejg zaistnienie okoliczno$ci powodujacych, ze
$wiadczenie na rzecz Zamawiajacego nie zostalo spelione, w szczegélnosci wynikajacych z
odmowy wykonania lub nieprzystgpienia przez Wykonawce do jego realizacji bez obiektywnie
uzasadnionych przyczyn.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym
(po pisemnym uprzedzeniu) w przypadku trzykrotnego niewlasciwego wykonania przedmiotu
umowy zgloszonego do protokotu odbioru prac, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 umowy. W takim
przypadku Zamawiajacy naliczy kary umowne w wysokosci 25 % wynagrodzenia brutto
okreslonego
w § 6 ust. 1 umowy.

9. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do potrgcania naliczonych kar umownych z biezacego

wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

10. Zamawiajacy nie bedzie naliczat kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zleconej ushugi w przypadku, gdy przyczyng niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi



byly przerwy w dostawach wody, energii elektrycznej, potwierdzone przez Zamawiajacego.

§10
Ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej

7. Wykonawca oswiadcza, iz posiada i bedzie posiadat przez caly okres obowigzywania umowy
optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na
kwote 50 000 ztotych (stownie: pigcdziesiat tysigcy zlotych), nieograniczone liczbg zdarzen, ani
tez kwota okreslajaca wysoko$¢ odszkodowania za jedno zdarzenie.

8. Ubezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zostalo ustanowione dla wszystkich mozliwych do
wystapienia w trakcie realizacji niniejszej umowy zdarzen spowodowanych dziataniem, badz
zaniechaniem Wykonawcy.

9. W ciagu 5 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢
Zamawiajacemu kopi¢ polisy ubezpieczeniowe] wraz z kopia dowodow wptat sktadki
ubezpieczeniowej lub kazdej jej raty, nie pézniej niz w dniu uplywu terminu zaptaty.

10. W przypadku, gdy okres ubezpieczenia uplywa wczesniej niz termin zakonczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu, w terminie 2 dni
od terminu zaptaty, kopie dowodu jej przedtuzenia wraz z dowodem zaptlaty.

11. Zmiany warunkéw ubezpieczenia moga by¢ dokonywane za uprzednia zgoda Zamawiajacego
wyrazong na pismie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, lub jako ogdlne zmiany
wprowadzane przez firm¢ ubezpieczeniowa i wynikajace z ustawy, jednakze musza spetni¢
wymagania okre§lone w ust. 11 2.

12. Jezeli Wykonawca nie dostarczy dokumentow okreslonych w ust. 3 i 4 Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§11
Sila wyzsza

6. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzah umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dzialania sity wyzszej.

7. Sila wyzsza oznacza zdarzenie zewngtrzne, nagle, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na stale lub na pewien czas, ktoremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannos$ci Stron. Przejawami
sily wyzszej sa:

4) kleski zywiotowe, w tym pozar, pow0dz, susza, trz¢sienie ziemi, huragan;
5) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;
6) niezalezne od woli Stron dziatania wtadz publicznych.

8. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajacy podejma wspdlnie
wszystkie kroki w rozsgdnych granicach, w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkoéw
oddzialywania sily wyzszej na przedmiot umowy.

9. Skutek sity wyzszej bedzie stuzyl do zwolnienia znajdujacej si¢ pod jej dziataniem Strony
z zobowigzan dotknietych dzialaniem danego przypadku sily wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuni¢cia oddziatywania sity wyzsze;j.

10. Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania sity
wyzszej, ani nie bedzie trwato dluzej niz oddziatywanie sity wyzszej.

§12
Okoliczno$ci zmiany warunkow umowy

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w nast¢pujgcym zakresie:
1) w przypadku wystgpienia prac remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych
u Zamawiajgcego, wylaczenia powierzchni z eksploatacji o czym Zamawiajacy poinformuje
pisemne Wykonawce (dopuszczalna korespondencja mailowa) z 14 dniowym wyprzedzeniem.
2) zmiany przepisOw w zakresie ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 roku o utrzymaniu czystoSci
i porzadku w gminach (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1289);
3) sila wyzsza - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewngtrznego,
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niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktorego nie dalo si¢ unikngé¢ nawet przy
zachowaniu najwyzszej staranno$ci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w calosci lub czeSci. W razie wystgpienia sity wyzszej Strony Umowy
zobowigzane sa dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opdznienia
w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej;

4) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug;

5) zmiang powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych wiasciwych organdéw - w takim zakresie,
w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania postanowien umowy do zaistniatego stanu
prawnego lub faktycznego;

6) w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U. z 2017 r. poz. 847),

7) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu

zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

W przypadku, gdy w okresie obowiazywania umowy nastapi zmiana wysokos$ci minimalnego

wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika

2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace i zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub

ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne Iub

zdrowotne oraz gdy zmiana ta lub zmiany beda miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez

Wykonawce — zastosowanie majg zasady wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy, okre§lonego w ust. 3-7.

. Wykonawca moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem do Zamawiajacego 0 dokonanie zmiany

umowy najwczes$niej w dniu wejScia w zycie przepisow wprowadzajacych zmiany, 0 ktorych

mowa

w ust. 1 pkt. 4 -7,

Wnhiosek, o ktéorym mowa w ust. 3, powinien zawiera¢ propozycje zmiany umowy w zakresie

wysoko$ci wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbgdne do oceny przez

Zamawiajacego, czy zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7, maja lub beda miaty wptyw na

koszty wykonania umowy przez Wykonawce¢ oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow

uzasadniaja zmiang wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie, a w

szczegoOlnosci:

1) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow wykonania umowy oraz
zatozenia co do wysokosci dotychczasowych kosztow wykonania umowy wraz
z dokumentami potwierdzajacymi prawidtowos¢ przyjetych zatozen — takimi jak umowy o
prace lub dokumenty potwierdzajace zgloszenie pracownikéw do ubezpieczen,

2) wskazanie wptywu zmian, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7, na wysoko$¢ kosztow
wykonania umowy przez Wykonawce,

3) szczegdtowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
oraz wskazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztow wykonania umowy
przez Wykonawce.

W terminie 2 miesiecy od otrzymania wniosku okreslonego w ust. 3, Zamawiajacy moze zwroci¢

lub dokumentéw (oryginalow do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatami).

Zamawiajacy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku okreslonego w ust. 3, w terminie

1 miesigca od dnia otrzymania kompletnego — W jego ocenie - wniosku. Za dzien przekazania

stanowiska uznaje si¢ dzien jego wystania na adres witasciwy dla doreczen pism dla Wykonawcy.

W przypadku uwzglednienia wniosku okreslonego w ust. 3 przez Zamawiajacego, Strony podejma

dziatania w celu uzgodnienia tresci aneksu do Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia

Wykonawcy, z dniem wejs$cia w zycie zmian przepisow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7.

Zmiany wysokos$ci wynagrodzenia okreslone w ustepach poprzedzajacych, wymagaja formy

pisemnej.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Wykonawcy w formie pisemne;j

lub elektronicznej o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1. W takim wypadku

Wykonawca zobowigzany jest do rozpoczecia lub zaniechania $§wiadczenia ustugi w danym

budynku w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania przedmiotowego powiadomienia.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

§13
Rozwigzanie umowy

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem trzymiesi¢cznego okresu

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy w kazdym terminie za pisemnym

porozumieniem stron.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

2) braku mozliwosci realizacji przez Wykonawce postanowien umowy bedacego nastgpstwem
zaistnienia sily wyzszej;

3) nierozpoczgcia przez Wykonawce realizacji przedmiotu umowy, pomimo wyznaczenia przez
Zamawiajacego dodatkowego terminu do jej rozpoczecia;

4) przerwania z winy Wykonawcy realizacji ustugi i nierealizowania jej przez okres 3 (stownie:
trzech) dni kalendarzowych;

5) gdy Wykonawca trzykrotnie, w okresach bezposrednio nastgpujacych po sobie, odmowi
wykonania ushug zleconych na podstawie umowy lub wykona je w sposdb nieprawidlowy, bez
obiektywnie uzasadnionych przyczyn, ktore nie leza wylacznie po stronie Zamawiajgcego;

6) w przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej okreslonej w § 9 ust 1.

Powyzsze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do rozwigzania umowy na podstawie

bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, prawo do zlozenia o$wiadczenia o rozwigzaniu umowy

przystuguje Zamawiajagcemu w terminie 30 dni kalendarzowych (stownie: trzydziestu), liczonych

od dnia powzi¢cia przez Zamawiajacego informacji o wystgpieniu danego przypadku.

Oswiadczenie w sprawie odstgpienia lub wypowiedzenia umowy, musi by¢ dokonane w formie

pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie pod rygorem niewazno$ci os§wiadczenia.

Odstapienie lub wypowiedzenie umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajacego kar umownych.

W przypadku rozwigzania umowy na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie Wykonawcy

przystuguje wytacznie wynagrodzenie za faktyczny okres §wiadczenia ustugi.

§ 14
Postanowienia koncowe

Wykonawca informuje, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujace przedmiot umowy oraz jej warto$¢, stanowia informacj¢ publiczna
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j.
Dz. U. 22016 r. poz. 1764), ktora podlega udostgpnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579.) oraz Kodeksu
cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz oswiadczenia sktadane w trakcie jej realizacji wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy rozstrzyga sad miejscowo wlasciwy dla siedziby
Wynajmujacego.



5. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki do umowy:

Zakres rzeczowy ustugi sprzatania;

Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych;
Wymagania dot. organizacji pracy Wykonawcy;
Charakterystyka srodkoéw czystosci i higieny oraz narzedzi;
Protoko6t wykonania ushug.

agrwbdE



Zatgcznik nr 1 do umowy nr ... .......

Zakres rzeczowy uslugi sprzatania

1. Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie - Delegatura - Placowka Zamiejscowa w Ptocku przy
ul. Kolegialnej 15 pracuje od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 - 16.00,

2. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge w pomieszczeniach (w tym plombowanych) wskazanych
przez Zamawiajgcego w obecnosci uzytkownika w godzinach 14:00 — 16:00:

3. Usluge sprzatania pomieszczen specjalnych (plombowanych) nie moze wykonywacé sprzataczka
petnigca dyzur w obiekcie.

L.p Lokalizacje Pom. Pom. Ciagi Lazienkii  Teren zew. Razem
Mazowieckiego biurowe biurowe kom. pom.
Urzgdu socjalne
Wojewodzkiego m2 m2 m3 m2 m2 m2
w Warszawie
w dni trzy razy w w dni w dni trzy razy w
robocze  tygodniu, w robocze robocze tygodniu,
dni robocze w dni
(poniedziatk robocze
i, §rody i (poniedziat
piatki) ki, §rody i
piatki)
1. Plock ul. 55 1250 638 139 57
Kolegialna 15

4. Zakres ustugi:
2) Ustuga sprzatania w pomieszczeniach biurowych polega na m.in.:

a. odkurzaniu i myciu podtoég, zgodnie z technologig wtasciwag do danej powierzchni;

b. oproznianiu pojemnikéw na $mieci, niszczarek, wymianie workoéw foliowych, wynoszeniu
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach;

C. wycieraniu kurzu i myciu przedmiotéw znajdujacych sie w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, lamp biurowych, wytacznikow, koszy na §mieci, parapetow okiennych, drzwi
itp. srodkami myjgco-konserwujacymi;

5) Pomieszczenia biurowe beda sprzatanie wedlug ,.checklisty”, ktora okresla priorytety
sprzatania: wejscie do pomieszczenia, czyszczenie blatow mebli, oprdznienie koszy na $mieci

i niszczarek, odkurzenie podtég w tym: dywandéw 1 wykltadzin, umycie podtég, zamknigcie

pomieszczenia.

6) Ustuga sprzatania w tazienkach i pomieszczeniach socjalnych polega na m.in.:

a) myciu podtdg, zgodnie z technologia wlasciwg do danej powierzchni;

b) myciu, czyszczeniu i dezynfekcji urzadzen sanitarnych, luster, umywalek, pojemnikéw na
mydlo i papier, klamek i uchwytow;

C) uzupehlianiu czystosci i higieny w zainstalowanych pojemnikach: m.in. papieru
toaletowego, mydta w ptynie, recznikow papierowych;

d) wycieraniu kurzu i myciu przedmiotow znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, wytacznikow, koszy na $mieci, podajnikow na $rodki czystosci i higieny,
parapetow okiennych, drzwi itp. srodkami myjaco-konserwujgcymi;

7) Ustuga sprzatania na terenach zewnetrznych polega na m.in.:

a) zamiataniu, usuwaniu nieczystosci, od$niezaniu z m.in. placow, chodnikéw, parkingdw itp.

b) realizowaniu zalecen wynikajacych z art. 5 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1289).

¢) dbaniu o czysto$¢ w miejscach sktadowania odpadow komunalnych.



5. Czgstotliwos¢ wykonywania ustugi:

6) w dni robocze - pomieszczenia biurowe (w tym: gabinety, sekretariaty), ciggi komunikacyjne,
tazienki, uzytkowane przez Kierownictwo;

7) w dni robocze - tazienki i pomieszczenia socjalne we wszystkich obiektach;

8) w dni robocze — ciagi komunikacyjne we wszystkich obiektach;

9) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, $rody, piatki) tereny zewnetrzne wokot
budynkéw;

10) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, srody, piatki) - pomieszczenia biurowe,

z wylaczeniem pomieszczen wskazanych w pkt. 1).

6. Wykonawca zapewni osob¢ dyzurng do wykonywania ustugi w godzinach pracy Zamawiajacego
(tzw. serwis dzienny).

3)

h)

i)
)
k)
1)

m)

n)

Usluga polega na stalym monitorowaniu i utrzymywaniu czystosci w miejscach okreslonych
przez Zamawiajacego wedhug czynnosci okreslonych w ponize;j:

sprzatanie, odkurzanie i mycie posadzek, podtog, schodow, $cian, parapetdw, czyszczenie
toalet, oproznianie koszy na $mieci;

biezace uzupetnianie srodkéw czystosci i higieny w toaletach;

utrzymanie czystosci w ciggach komunikacyjnych;

neutralizacja zapachdw;

utrzymanie czysto$ci w salach konferencyjnych i tazienkach znajdujacych si¢ w bezposrednim
potozeniu sal konferencyjnych;

utrzymanie czysto$ci na terenach zewnetrznych;

interwencyjne usunigcie nieporzadku ( m.in. podczas przeprowadzek, awarii itp.).

4) W ramach serwisu dziennego Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuni¢cia uwag w czasie ... minut

od

momentu ich zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez przedstawiciela Zamawiajgcego.
Komorki organizacyjne Zamawiajacego zglaszaja uwagi za pomoca poczty elektronicznej lub/i
Systemu Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego ,,OTRS”.

Osoby sprzatajace musza by¢ ubrane w jednakowe estetyczne stroje z logo firmy. Pracownicy
wykonujacy prace w serwisie dziennym musza posiada¢ imienne identyfikatory umieszczone
w widocznym miejscul.

Lp.

Minimalna liczba osob

Obickty/uzytkownicy na serwisie dziennym Zakres godzin serwisu

Ptock Kolegialna 15 1 8:00 - 16:00




1.

1)

2)

Zatqcznik nr 2 do umowy nr ..........
Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych
Mycie okien wraz z ustuga prania firan, zaston itp.

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywal ustuge na

podstawie

odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m?* w wysokosci ... zt, w

tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowiazany do:

a) przygotowania miejsca wykonywania prac, w szczegolnosci: odstawienia kwiatow
doniczkowych, odsuniecia mebli i innych sprzetéw i przedmiotoéw znajdujacych sie¢ w miejscu
wykonywania prac itd.;

b) zdjecia firan, zaston;

C) zapewnienia ustug alpinistycznych i wynajgcia podnosnika do realizacji ustugi (jesli dotyczy)

d) czyszczenia krat zewnetrznych, wewnetrznych i siatek (jezeli dotyczy);

e) zrywania nalepek/reklam, czyszczenia szyb z kleju/farby i innych zabrudzen;

f) mycia szyb od strony wewnetrznej i zewnetrznej, nie pozostawiajgc smug i zarysowan;

g) mycia oraz wycierania ram i o$cieznic oraz szproséw od strony wewnetrznej i zewnetrznej;

h) doktadnego wymycia uszczelek gumowych, ktore znajdujg si¢ na skrzydtach okna od strony
wewnetrznej oraz na oscieznicys,

i) usuniecia zabrudzen z klamek i zawiasow;

J) usunigcia zabrudzen z silikonu (uszczelniacza), ktory znajduje si¢ na potaczeniu oécieznicy ze
$ciang oraz parapetem;

k) uprania firan, zaston (metraz firan, zaston okoto: 50 m?);

) zawieszenia upranych oraz wyprasowanych firan, zaston;

m) doktadnego umycia parapetu wewngtrznego i zewngetrznego oraz ewentualne usunigcie $mieci,
lisci itp.

n) wytarcia grzejnika znajdujacego si¢ pod oknem, wytarcie podtogi;

0) usuni¢cia odpadow, zbednych materiatow i narzedzi bedacych wlasnoscig Wykonawcy

p) po zrealizowaniu ustugi — przywrocenia miejsca wykonywania prac do stanu pierwotnego,
lacznie z uporzadkowaniem bezposredniego otoczenia naruszonego wykonywaniem przedmiotu
umowy (m.in. ustawienie mebli i innych sprzgtow, przedmiotéw i kwiatéw doniczkowych na
state miejsce).

Ponizej zestawienie obiektow wraz z powierzchnia obustronng okien.

Lp.

Obiekty Powierzchnia obustronna okien

1.

Plock ul. Kolegialna 15 260 m?

2.

1)

2)

1)

Pranie wykladzin podlogowych, dywanow, tapicerki meblowej

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywal usluge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki za 1 m?> w
wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

W ramach realizacji ustugi Wykonawca jest zobowigzany do:

a) usunigcia lekkich mebli, sprzgtu biurowego i ponownego ich wstawienia po wyschnigciu

wyktadziny, dywanu a po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.;

b) uzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do pranych powierzchni i dopuszczonych

do obrotu;

C) uzycia wlasnego sprzetu;

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz., nadzorowania czynno$ci

wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje.

Zabiegi dezynsekcji, deratyzacji, dezynfekcji

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i iloSci powierzchni bedzie wykonywat
ustugi na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawek za 1 m?:




d) w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt. za zabieg deratyzacji;
e) w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokoSci ... zt. za zabieg dezynsekcji;
f) w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zk. za zabieg dezynfekcji;

2) Dezynsekcja: Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ dezynsekcje przy uzyciu materiatow
wlasnych, preparaty zastosowane do dezynsekcji musza by¢ dopuszczone do stosowania w przemysle
spozywczym co uniemozliwi skazenie znajdujacego si¢ towaru w kuchni, pomieszczen socjalnych
1 magazynach/archiwach. Po zabiegu nalezy sporzadzi¢ protokdt z wyszezegolnieniem jakim
preparatem byt wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i podpis osoby odpowiedzialnej ze strony
Zamawiajacego, ktora potwierdza wykonanie zabiegu.

3) Deratyzacja: Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ deratyzacje przy uzyciu materialdw
wlasnych, preparaty do przeprowadzenia deratyzacji powinny by¢ w takiej ilosci, by uniemozliwi¢
skazenia towaru/materialow znajdujacych si¢ w pomieszczeniach. Wykladki preparatu muszg
znajdowaé si¢ w oznakowanych i ponumerowanych stacjach deratyzacyjnych. W razie potrzeby
/zniszczenie lub brak/ nalezy wymieni¢ lub dostawi¢ niezbedne karmniki deratyzacyjne. Akcja
deratyzacji powinna obejmowac: wyltozenie preparatow, kontrola i wymiana pogryzionych wyktadek,
az do zaprzestania pobierania preparatu deratyzacyjnego przez gryzonie. Po zabiegu nalezy
sporzadzic¢ protokot
Z wyszczegdlnieniem jakim preparatem byl wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i podpis osoby
odpowiedzialnej ze strony Zamawiajacego, ktéra potwierdza wykonanie zabiegu. Wykonawca musi
umiesci¢ ostrzezenia ,,UWAGA TRUTKA” oraz poda¢ termin akcji deratyzacyjnej.

4) Dezynfekcja: Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ dezynfekcj¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami przy uzyciu materiatbw wlasnych. Preparaty zastosowane do przeprowadzenia
dezynfekcji muszg posiada¢ dopuszczenia do stosowania ich obiektach typu kuchnia, pomieszczenia
socjalne, oraz by¢ nieszkodliwe dla czlowieka 1 muszg skutecznie zwalczaé wszelkiego rodzaju
wirusy, bakterie, grzyby.

4. Serwis Swiateczny

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym zakresu, okreslonego w zatgczniku nr 1 ust. 5 bedzie
wykonywat ustuge serwisu $wigtecznego (zapewnienie ushugi sprzatania pomieszczen biurowych,
ciggow komunikacyjnych i tazienek w dni wolne od pracy, §wieta, noce) na podstawie odrgbnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawek za 1 rbh w wysokosci ... zt, w tym nalezny
podatek VAT w wysokosci ... zt.

5. Sprzatanie pomieszczen pomocniczych i innych (magazyny, piwnice, strychy)

Wykonawca, bedzie wykonywal w uzgodnionym terminie i1 ustluge sprzatania pomieszczen
w zakresie m.in odkurzanie i likwidacja pajeczyn, mycie podtdg zgodnie z technologia, wycieranie kurzu
i mycie przedmiotow znajdujagcych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach na podstawie odrgbnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajacego wedtug stawek za 1 m? w wysokoSci ... zt, w tym nalezny
podatek VAT

w wysokosci ... zt.

Pomieszczenia do sprzatania dodatkowego
Lp. Adres Pomocnicze Archiwum
m? m?
1. Ptock ul. Kolegialna 15 0 300

6. Czyszczenie zaluzji, vertikali i rolet

3) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i ilosci, bedzie wykonywal ustuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m?> w
wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zk.

4) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

d) wykonania czyszczenia metodami wtasciwymi dla danej powierzchni;
e) demontazu i ponownego montazu przedmiotéw po wykonaniu ushugi;
f) po wykonanej ustudze posprzatania: wytarcia parapetow, ustawienia mebli, kwiatow na



3)

4)

2)

9.

1)

2)

parapetach itp.).
Mechaniczne czyszczenie podlog z kamienia , marmuru

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i iloci, bedzie wykonywal ustuge na

podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m> w

wysokosci ... zl, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zi.

Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowiagzany do:

a) usunigcia lekkich mebli, sprzgtu biurowego i ponownego ich wstawienia po zrealizowaniu
ustugi;

b) do uzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;

€) uzycia do wykonania ustugi wtasnego sprzetu;

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

e) nadzorowania czynnosci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomocg ustuge wykonuje;

f) po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.

Mechaniczne czyszczenie podlozy na zewnetrz budynkéow
Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci bedzie wykonywat ushuge
mechanicznego czyszczenia podiozy na zewnatrz budynkow (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostéw, mchow, plesni, grzybdw, plam z oleju, kleju i zapraw cementowych,
odchodéw zwierzat i ludzi,) na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego,
wedtug stawki za 1 m?* w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.
Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:
g) poinformowania Zamawiajacego o koniecznosci: udostgpniania terenu w celu wykonania prac
(dot. wylaczenia parkingu/ dziedzincéw z uzytkowania, przeniesienia donic, fawek itp.);
h) do uzywania wtasnych $rodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;
i) uzycia do wykonania ustugi wlasnego sprzetu;
j) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;
k) nadzorowania czynno$ci wykonywanych przez osoby, z ktérych pomocg ustuge wykonuje;
) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschnigcia
podtoza.

Mechaniczne czyszczenie elewacji budynkow

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilo$ci bedzie wykonywat ustuge
mechanicznego czyszczenia podtozy na zewnatrz budynkéw (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostow, mchow, plesni, grzybow, kleju i zapraw cementowych, odchodow
zwierzat i ludzi,) na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki
za 1 m?* w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... 7.

Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) poinformowania Zamawiajgcego o konieczno$ci: udostgpniania terenu w celu wykonania prac
(dot. oznakowania terenu obje¢tego ustuga,., dokonania stosownych uzgodnien w celu
legalizacji realizacji ustugi np. wniesienie optaty za zajecie pasa drogowego);

b) douzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;

€) uzycia do wykonania ustugi wtasnego sprzetu ( w tym rusztowania, podnosnikéw itp.);

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

e) nadzorowania czynno$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje;

f) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschniecia
podioza.

10. Czyszczenie lodéwek i kuchenek mikrofalowych

1)

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywat ustuge
czyszczenia lodowek 1 kuchenek mikrofalowych na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez
Zamawiajacego, wedtug stawek okre§lonych w umowie.



2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:
a) wykonania czyszczenia urzadzenia czystymi $cierkami, zmywakami, z uzyciem wilasciwych
srodkow czyszczacych;
b) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.,
€) nadzorowania czynnos$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomocg ustuge wykonuje;
d) posprzatania po wykonanej ustudze.



Zatqcznik nr 3 do umowy nr ..........

Organizacja pracy Wykonawcy

1. Personel sprzatajacy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

Pracownik sprzatajacy powinien posiadac: podstawowa wiedzg z zakresu technik sprzatania
1 $rodkow czystosci uzywanych (szkolenie z podstawowych technik sprzatania);wiedze z
zakresu sposobu dozowania i1 przeznaczenia $§rodkéw czysto$ci i higieny stosowanych
W powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego);wiedze z
zakresu technik sprzatania i sposobu pracy wymaganych na powierzonym obszarze pracy
(szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego); wymagang ustawowo wiedze z zakresu BHP
1 ppoz., poparta zaswiadczeniem ukonczenia szkolenia wstepnego z zakresu BHP i ppoz. oraz
jesli jest to wymagane szkolenia okresowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ustalonych godzin pracy personelu
sprzatajacego w zaleznosci od swoich potrzeb. Powyzsza zmiana moze nastgpic¢ po uprzednim
powiadomieniu Wykonawcy — z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajagcym, w dniu podpisania umowy okresli rejony oraz
przekaze liste os6b odpowiedzialnych za sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonaniem
przedmiotu umowy. Lista powinna zawiera¢ nast¢pujace dane: imi¢ i nazwisko pracownika,
numer kontaktowy telefonu oraz seri¢ i numer dowodu osobistego. Liste nalezy sporzadzi¢ w
dwoch egzemplarzach i przekaza¢ do Zamawiajacego. O kazdej zmianie Wykonawca
zobowigzany jest z dwudniowym wyprzedzeniem powiadomi¢ Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu, z wyprzedzeniem
dwudniowym od rozpoczgcia realizacji umowy wykazu osob, ktore beda wykonywac ustugi (z
serig i numerem dowodu osobistego) oraz powiadamiania Zamawiajacego, z co najmniej
dwudniowym wyprzedzeniem, o zmianach w nim wprowadzanych w trybie zawiadomienia
pisemnego, faksem lub droga elektroniczna.
Wykonawca, na czas nieobecno$ci zgloszonych osob Zamawiajacemu wykonujacych prace
bedace przedmiotem umowy, zobowigzany jest do wyznaczenia innych osob, a w przypadku
urlopdéw pracownika Wykonawcy, do powiadomienia Zamawiajacego o dokonanej zmianie, z
co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Osoby, ktorych dane nie zostang odpowiednio wczesniej przekazane w celu identyfikacji, nie
zostang dopuszczone do wykonywania czynno$ci przez wewngtrzne stuzby ochrony (dozoru).
Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ swoich pracownikow w obuwie robocze i jednolita
odziez roboczg (stosownie do wykonywanych prac i por roku) z nadrukiem logo firmy lub, gdy
odziez nie jest oznakowana logo firmy) wyposazy¢ pracownikéw w imienne identyfikatory,
ktére sa obowigzani nosi¢ w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Osoby wykonujace ustuge sprzatania, kwituja w portierni na papierowej liScie pobieranie
i zdawanie kluczy do pomieszczen. Przed zamknigciem sprzatanego pomieszczenia nalezy
sprawdzi¢ i zamkna¢ wszystkie okna.
Wykonaweca jest zobowigzany do bezwzglednego kazdorazowego zabezpieczania umytych na
mokro powierzchni poprzez wlasciwe ich oznakowanie, tj. przy uzyciu tabliczek z napisem
,Uwaga §liska/mokra powierzchnia”. Tabliczki zapewnia Wykonawca.
W miejscu pracy obowigzuje kategoryczny zakaz palenia tytoniu oraz spozywania napojow

alkoholowych.

2. Usterki i awarie

4)

5)

Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o uszkodzeniach sprzgtu,
urzadzen, pomieszczen, budynku, lub o zagrozeniach (m.in. pozarowych, zalaniu, pojawieniu si¢
gryzoni itp.) ujawnionych w czasie realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia, na wilasny koszt, usterek spowodowanych przez
osoby skierowane do realizacji umowy powstate z powodu niewtasciwego wykonywania ustugi.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacjg ustugi wskutek
dziatan osob skierowanych do realizacji umowy.

Wykonawca zapozna osoby skierowane do realizacji umowy z przepisami ppoz. i zasadami bhp
obowigzujacymi oraz do ich przestrzegania w obiektach Zamawiajacego, w ktorych realizowany jest
przedmiot zamowienia.



Zatqcznik nr 4 do umowy nr ..........
Charakterystyka srodkow czystosci i higieny

Wykonawca stosowa¢ bedzie $rodki czysto$ci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do
uzywania

i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami, wlasciwe do

zainstalowanych pojemnikow oraz dozownikow.

Srodki czystosci winny by¢ takze odpowiednie dla poszczegdlnych powierzchni, gwarantujace
bezpieczenstwo (antyposlizgowe), o jakosci zapewniajacej wymagany poziom sprzatania obiektow
uzytkowanych przez Zamawiajacego.

Wykonawca dostarczy wykaz, wedtug ponizszego wzoru, nastepujacych srodkéw czystosci i
higieny, ktore beda uzyte do sprzatania:

14)  $rodek do czyszczenia i dezynfekeji ptytek (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: <5%
anionowe $rodki powierzchniowo czynne, zwigzki wybielajace na bazie chloru, niejonowe
srodki powierzchniowo czynne, mydto, kompozycja zapachowa.)

15)  srodek do neutralizacji zapachow (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: zawierajgcego
enzymy 1 bezpieczne bakterie saprofityczne rozkladajace zaréwno zrodlo jak i sam
nieprzyjemny zapach)

16)  srodek do czyszczenia i dezynfekcji sanitariatow (sktad chemiczny $rodka rownowazny do:
zawierajacych 2,5% < 10% chloroaminy i kwasoéw sulfonowych)

17)  srodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz plastikowych powierzchni (sktad
chemiczny $rodka réwnowazny do: <5% anionowe $rodki powierzchniowo czynne,
kompozycja zapachowa (Citral))

18)  srodek do czyszczenia siedzisk oraz opar¢ krzeset i foteli tapicerowanych, Srodek do
usuwania plam z powierzchni tapicerowanych (sktad chemiczny $rodka rownowazny do:
<5% weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne,
polikarboksylany, fosforany, kompozycja zapachowa)

19)  s$rodek do czyszczenia wyktadzin, (sktad chemiczny $rodka réwnowazny do < 5%: zwiazki
wybielajace na bazie tlenu, anionowe s$rodki powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa)

20)  é$rodek do konserwacji mebli biurowych (sktad chemiczny srodka réwnowazny do: <5%
weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, polikarboksylany,
fosforany, kompozycja zapachowa)

21)  $rodek do usuwania kamienia z sanitariatdw i umywalek, (sktad chemiczny S$rodka
rownowazny do: <5%: zwiazki wybielajace na bazie chloru, anionowe $rodki
powierzchniowo czynne, niejonowe S$rodki  powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa, substancja dezynfekujaca, substancja czynna: podchloryn sodu 28 g/kg (2,67%
aktywnego chloru)

22) srodek do czyszczenia i konserwacji mebli skérzanych, (sktad chemiczny srodka
robwnowazny do: zawierajacego 2,5 % — 5 % wodorotlenku sodu i 2,5 % — 10 % EDTA
NA4)

23)  srodki do mycia i konserwacji podtog wszystkich rodzajow,

24) papier toaletowy (warstwowy, perforowany, dwuwarstwowy, dzielony na listki, o
gramaturze od 2 x 18 g/m2, kolorze: 80 % bieli, ulegajacy rozpuszczeniu w wodzie),

25)  mydlo w ptynie oraz w piance o delikatnym, $wiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie
usuwajgce zabrudzenia, rgczniki papierowe (sktadane w z-z, cicte z makulatury 3-
warstwowej
0 gramaturze od 40/m2, kolorze 80 % bieli, wodo utrwalone, gofrowane, rozpuszczalne
w wodzie

Wykonawca bedzie dostarczat worki na odpady ,,mocne” (LDPE) jednorazowego uzytku, ktore
powinny mie¢ nastepujace pojemnosci 35 1, 60 1. Takie pojemniki i kosze sg umieszczone
w pomieszczeniach i ciggach pieszych w budynkach Zamawiajacego. Obowiazuja nastepujace
kolory workéw na odpady: - kolor czerwony - suchy papier i tektura, butelki plastikowe oraz inne
opakowania wykonane z plastiku, kartony po sokach oraz puszki, kolor zielony - szklane butelki i
stoiki, kolor czarny — pozostate odpady, takze mokre reczniki papierowe, foliowe torebki higieniczne
jednorazowego uzytku przeznaczone do pojemnikdw na woreczki higieniczne montowane na
$cianie.




Wykaz srodkow czystosci i higieny

L.p. Nazwa $rodka Zastosowanie

1)

2)

Charakterystyka sprzetu i narzedzi

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania przedmiotu zaméwienia dysponujac odpowiednim
sprzetem recznym i mechanicznym, oraz potrzebnych do nalezytego wykonania ustug
porzadkowych, urzadzen, narzedzi, materialdéw, wilasciwych dla danego rodzaju powierzchni,
dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce (posiadajace stosowne atesty PZH).

Wykonawca jest zobowigzany do uzywania jedynie takiego sprzetu, ktoéry nie spowoduje
niekorzystnego wptywu na jakos¢ wykonywanych robot. Sprzet bedacy wiasnoscia Wykonawcy
lub wynajety do wykonania robét, ma by¢ utrzymywany w dobrym stanie i gotowosci do pracy oraz
powinien by¢ zgodny z normami ochrony srodowiska i przepisami dotyczacymi jego uzytkowania.
Wykonawca przyst¢pujacy do utrzymania pomieszczen biurowych, ciggéw komunikacyjnych
i tazienek oraz do wykonania ustug dodatkowych powinien przewidzie¢ mozliwos¢ korzystania
z nastepujacego sprzetu i narzedzi:

narzedzia - wiadra, szczotki, zmiotki $mietniczki, Scierki, mopy, gabki do zmywania, czysciki
kuchenne, wozki, packi, zbieraki, bonnety, stelaze do mopow, spryskiwacze, itp.

sprzet — odkurzacze mechaniczne (minimum jeden sprawny dla kazdej osoby realizujagcej ustuge
sprzatania), maszyny samojezdne lub prowadzone przeznaczone do czyszczenia powierzchni
wykonanych z parkietu, paneli podtogowych, drewnianych, ptytek gresowych i pozostatych
wystepujacych na obiektach, odkurzacze piorgce do prania dywanow i wyktadzin dywanowych.
Maszyny oraz narzedzia do utrzymania czysto$ci muszg posiadaé atesty i spelniajac wymagania
w zakresie bhp, jak rowniez nie wytwarza¢ dzwicku o natezeniu glosnosci powyzej 70 dB. Inny
niezbedny sprzgt i narzedzia do utrzymania czystosci w budynkach Zamawiajgcego, w tym do
mycia okien (np. drabiny),

4. Wykonawca przystepujacy do utrzymania terenéw zewnetrznych powinien przewidzie¢ mozliwosé
korzystania z nastepujacego sprzetu i narzedzi m.in.:

1) narzedzia: szczotki, zmiotki, miotly, topaty, taczki, grabie, szpadle, worki i pojemniki na piasek
itp.;

2) zmechanizowany osprzgt do zimowego utrzymania chodnikow (w szczegdlnosci: szczotka
walcowa, posypywarka walcowa);

3) Jezeli sprzet mechaniczny ulegnie awarii, uszkodzeniu itp., Wykonawca niezwltocznie
wymieni go na sprawny o tym samym standardzie i zastosowaniu, 0 czym natychmiast
poinformuje Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do utrzymania w czystosci S$cierek, mopoéw, szczotek i innych
akcesoriow stuzacych do sprzatania (akcesoria nie mogg nosic¢ oznak catkowitego zuzycia) poprzez ich
okresowa wymiang:

1) wymiana $cierek do kurzu z witdknem antystatycznym — 2 razy w miesigcu lub w razie
potrzeby,
2) wymiana mopow — 1 raz na miesigc lub w razie potrzeby,

Wykaz sprzetu i narzedzi



Nazwa urzadzenia

Zastosowanie

Ilos¢

Stan prawny posiadania
(Wlasno$é/wynajem)




Zatgcznik nr 5 do umowy nr ... .......

Protokét odbioru wykonania ustugi

1. Spisany w dniu ..................... roku w sprawie odbioru wykonania ustugi sprzatania wykonanej
w budynku MUW, pod adresem: Plock ul. Kolegialna 15
W miesigcu:  ....ieeeeeiiinnnn.. wykonanych na podstawie umowy nr

Przedstawiciele stron w sktadzie:

) - przedstawiciel MUW

2 e — przedstawiciel Wykonawcy

po dokonaniu ogledzin wykonania ustugi strony postanawiaja odebra¢/nie odebra¢* wykonane prace
polegajace na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych, tazienek i ciagéw komunikacyjnych
oraz terenéw zewnetrznych w obiekcie uzytkowanym przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki
w Warszawie.

2. UWAGI:

L.p. Data Opis niewykonanej lub nienalezycie wykonanej ustugi

Na tym protokot zakoniczono i podpisano.

Warszawa, dnia ........ccooveviiiiiiiiiiiiiiinans

* Niepotrzebne skreslic



Umowa nr ...... czesé 111
w dniu .......... 2017 roku w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Mazowieckim Urzedem Wojewédzkim w Warszawie z siedzibg: 00-950
Warszawa, pl. Bankowy 3/5, NIP: 5251008875, REGON: 013272620, zwanym w dalszej czg$ci umowy
»Zamawiajacym,” reprezentowanym przez:

WHYDIC oo, (znak:..........coooiiiii, ), zgodnie z artykutem ... ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579), zawiera si¢ umowe
0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug w obiekcie uzytkowanym przez Mazowiecki Urzad

Wojewddzki w Warszawie w Delegaturze - Placowce Zamiejscowej w Ostrotece przy ul. gen. Augusta

Emila Fieldorfa ,,Nila” 15, zwanego dalej Urzedem, polegajacej na:

5) sprzataniu budynkow, zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym w zalgczniku nr 1 do umowy,

6) wykonywaniu prac opcjonalnych, zgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym okreslonym
w zalgczniku nr 2 do umowy.

§2

Okres trwania umowy

Umowa zostata zawarta na okres nie dtuzszy niz do ... roku lub do wyczerpania kwoty okres§lonej
w § 6 ust. 1 umowy.

§3
Osoby do kontaktow

9. Strony wyznaczajg osoby do kontaktow w zakresie wykonania postanowien niniejszej umowy, W
tym podpisywania protokotéw odbioru:
1) ze strony Zamawiajacego:

2) 28 SETONY WYKONAWCY: ...ttt et e e e e e e e e e e e e e e e e e ane e
10. Wszelkie pisma doreczane bedg Stronom na ponizej podane adresy:
1) Zamawiajgcy: Mazowiecki Urzad Wojewodzki, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.
2) WYKONAWCA: ...\ttt it e e e e e
11. Strony zobowigzane sa do wzajemnego powiadamiania na pismie o kazdej zmianie swojego adresu.
Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego dorgczenia Stronie, do ktorej jest adresowane.
12. W przypadku niedopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 3, pismo wystane pod adres
wskazany w ust. 2 uznaje si¢ za dorgczone.

§4



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Obowiazki i uprawnienia Wykonawcy

Wymagania dotyczace organizacji pracy Wykonawcy zostaty okreslone w zalaczniku nr 3 do
umowy.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy okresla, iz wszelkie czynno$ci bezposrednio
zwiazane z realizacjg przedmiotu umowy okre§lonego w § 1 beda wykonywane przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce lub jego podwykonawcow na podstawie umowy o prace. Wymog
nie dotyczy dostawcdéw materialdw oraz innych podmiotéw, $wiadczacych ustugi na rzecz
wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu, w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy, wykaz
pracownikow realizujgcych zamowienie w zakresie: imi¢, nazwisko, numer i seria dowodu
osobistego, numer telefonu kontaktowego. Nieprzedstawienie wykazu w terminie bedzie stanowito
podstawe do obcigzenia Wykonawce karami umownymi, wskazanymi w § 9 ust. 1 pkt. 6.

Wykaz 0s6b, o ktorym mowa w ust. 3, wystawiony przez Wykonawce lub jego podwykonawce
dotyczacy zatrudnienia pracownikdéw na podstawie stosunku pracy, nalezy aktualizowaé w trakcie
realizacji zamoéwienia, skladajac Zamawiajagcemu przed skierowaniem pracownika do
wykonywania prac do wgladu kopie umow o pracg lub kopie drukow RCA, wraz z potwierdzeniami
dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia.

Wykonawca, przy $wiadczeniu uslugi bedacej przedmiotem umowy, bedzie uzywal wilasnych
srodkow czystosci 1 higieny o bezspornie dobrej jakosci, posiadajacych atest PZH do powszechnego
stosowania, wlasciwych do =zainstalowanych pojemnikow 1 dozownikdéw, w ilosciach
odpowiadajacych biezacemu uzytkowaniu przez pracownikéw Zamawiajacego, oraz zabezpieczy
we wlasnym zakresie, wymagany do realizacji przedmiotu umowy sprzet i narzgdzia, zgodnie z
zakresem okreslonym
w zalgczniku nr 4 do umowy.

Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1203), tj.
nie moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla $rodowiska, zdrowia lub zycia
cztowieka.

Srodki czystosci i higieny beda dostarczane i uzupetniane wedtug biezacych potrzeb w celu
zapewnienia nalezytego wykonania Umowy.

Wykorzystywane przez Wykonawce srodki czysto$ci i higieny beda nowe, nie uzywane wczesniej,
wolne od wad fizycznych, b¢da posiadaé parametry techniczne w petni zgodne z parametrami
okreslonymi w Umowie i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz bedg posiadac
oznaczenia na opakowaniach w jezyku polskim/przewidziang przez producenta dokumentacje w
jezyku polskim.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu i jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, a takze za powstate w zwiazku z wykonywana
przez niego ustuga, jak rowniez powstate na skutek zdarzen losowych, z wylaczeniem zdarzen
wystepujacych po stronie Zamawiajgcego.

Naprawienie szkody, ktora ponidst Zamawiajacy lub osoby trzecie, z powodu nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawcg, obejmuje wytacznie rzeczywiste szkody Zamawiajacego lub
0s0b trzecich.

Skutki finansowe wynikte z wadliwego lub nieterminowego wykonania ustug, okreslonych
w § 1, ponosi¢ bedzie Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania si¢ do polecen 0s6b odpowiedzialnych za realizacje
umowy ze strony Zamawiajgcego 1 pracownikow wewngtrznej stuzby ochrony (dozoru), w zakresie
dotyczacym przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zapewni osobe, zwang Koordynatorem, ktora bedzie utrzymywaé bezposredni, staty
kontakt z przedstawicielem Zamawiajgcego oraz bedzie organizowaé i sprawowac¢ nadzoér nad
swiadczeniem Ustug oraz zarzadza¢ personelem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia za pomocg serwisu dziennego, zgloszonych przez
wszystkie komorki organizacyjne Zamawiajgcego za pomoca poczty elektronicznej lub/i Systemu
Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego ,,OTRS”, nieprawidtowosci w czasie
... minut od momentu zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez Zamawiajacego.

W zakresie niniejszej umowy, Wykonawca bedzie wykonywac czynnos$ci powszechnie przyjete dla
tego typu ustug, zapewniajac czystos¢, higiene¢ 1 estetyke w pomieszczeniach biurowych i



10.

fazienkach. oraz na zlecenie Zamawiajacego wykona prace opcjonalne, zgodnie ze zlozong i
oceniong jako najkorzystniejsza oferty Wykonawcy z dnia ... 2017 roku.

§5

ObowiazKi i uprawnienia Zamawiajacego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych przez Wykonawce srodkéw czystosci
i higieny o ktorych mowa w § 4 ust. 5 umowy, z ktorej bedzie spisywany protokot kontroli
zatwierdzany przez przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy. Wskazanie uwag w protokotach
kontroli bedzie stanowito podstawe do obcigzenia Wykonawce karami umownymi, wskazanymi w
§ 9 ust 1 pkt. 2.

Zamawiajacy na kazdym etapie $wiadczenia ustugi uprawniony jest do kontrolowania, czy osoby
wykonujace czynno$ci bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia pozostaja
w stosunku pracy z Wykonawca lub podwykonawcami.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany bedzie niezwlocznie udokumentowac fakt
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob, o ktérych mowa w ust. 2 i niezwlocznie przedlozy¢
do wgladu zadane przez Zamawiajacego kopie umow o prace lub kopie drukow RCA, wraz
z potwierdzeniami dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia, o ktére zawnioskuje
Zamawiajacy na pismie. Wykonawca przedstawiajac dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3,
powinien przekaza¢ je w sposob nienaruszajacy przepisow dot. ochrony danych osobowych (tj.
dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte/wymazane dane, ktére nie s niezbedne do
potwierdzenia formy zatrudnienia).

W razie powzigcia watpliwosci co do prawdziwosci informacji zawartych, okreslonych w ust. 3,
Zamawiajacy uprawniony jest do wystapienia do Panstwowej Inspekcji Pracy z wnioskiem
o przeprowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci podstawy zatrudnienia pracownika.
Zamawiajacy w ramach prowadzonego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy, bedzie
dokonywat kontroli, w obecnosci Koordynatora ze strony Wykonawcy, na kazdej z lokalizacji
wskazanej w § 1, z ktorych bedzie sporzadzat protokoty odbioru, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 5 do umowy.

Zatwierdzone przez strony protokoty odbioru, o ktorym mowa w ust. 5, bedg stanowi¢ podstawe do
wystawienia faktury. Wskazanie uwag w ust. 2 protokotu odbioru, bedzie stanowito podstawe do
obcigzenia Wykonawce karami umownymi, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1 — 4.

Na wniosek Zamawiajacego oraz w przypadku zastrzezen do pracy okre§lonego pracownika
ztozonych na pi$mie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany jest
do odsunigcia tej osoby od wykonywanych czynno$ci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydawania polecen pracownikom Wykonawcy,
wykonujacym czynno$ci w zakresie obejmujgcym przedmiot umowy.

Zamawiajacy nieodplatnie udostepni Wykonawcy w kazdej jednostce pomieszczenie do
podrecznego przechowywania srodkow czystosci 1 higieny oraz sprzgtu i narzedzi niezbgdnych do
biezacego wykonywania ustugi. Zastrzega si¢ jednak, iz Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢
odpowiedzialnosci za przechowywane w jego siedzibie srodki czystosci i higieny oraz sprzet i
narzedzia Wykonawcy.

Zamawiajacy nieodptatnie zapewnia na czas wykonywania ustugi dostep do wody oraz energii
elektrycznej.

§6

Wynagrodzenie i platnosci

Calkowita warto$¢ przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty . . . zt brutto (stownie: ... zt brutto),

w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... z1)., w tym:

1)  za sprzatanie budynkow, o ktérym mowa w § 1 ust. 1) umowy, kwota . . . zl brutto (stownie:
... zk brutto), w tym nalezny podatek od towardéw i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ...
zh), wedlug ponizszego zestawienia:

B C D E




Lokalizacja Mazowieckiego Urzedu Koszt ustugi Koszt ustugi Koszt ustugi
L.p. Wojewodzkiego roczny brutto miesigcznie dziennie brutto
w Warszawie brutto

Ostroteka przy ul. gen. Augusta Emila
Fieldorfa ,Nila” 15

2)  za prace opcjonalne, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 umowy, kwota. . . zt brutto (stownie: ...
zt), w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... z}),
3. Wynagrodzenie brutto, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt. 1 bedzie ptatne w ratach miesi¢cznych po . . . zt
brutto (stownie: . .. zt brutto) w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie . . . zI (stownie:
...z,
4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1 jest ustalane na podstawie stawek oferowanych przez
Wykonawce za wykonanie ustugi w wysoko$ci: .... zt /m? za sprzatanie powierzchni biurowych
i tazienek.
5. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej
faktury, wraz z podpisanymi przez obie strony protokotami odbioru, o ktorych mowa w § 5 ust 5.
6. Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktury VAT bez jego podpisu.
18. Strony ustalaja, ze data dokonania zaptaty naleznosci jest dniem obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
7. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 1 i 2 (opis
przedmiotu zamoéwienia), nawet jesli czynno$ci te nie zostaly wprost wyszczegoélnione w tresci
niniejszej umowy
8. Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z
przyczyn od siebie niezaleznych nie moglt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do
prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§7

Poufnosé

1. Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje
0 Zamawiajgcym oraz informacje, do ktorych uzyskat dostep, w zwigzku z wykonywaniem umowy
i ma prawo je wykorzysta¢ tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.
2. Z obowiagzku, o ktorym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawceg jedynie zgoda Zamawiajgcego
wyrazona w formie pisemnej lub elektroniczne;j.
. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostgpnych publicznie oraz informacji
zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim sa one uprawnione do ich zadania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.
4. Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ kazda osobg dzialajaca na jego zlecenie
0 obowigzku zachowania tajemnicy, o ktérym mowa w ust. 1 -3.
5. Zobowigzania okre§lone powyzej wiaza Wykonawce réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu

umowy.

w



§8

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

1. Wykonawca przed podpisaniem umowy wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 5 % facznej warto$ci przedmiotu umowy okreslonego w § 6 ust. 1 tj. w kwocie ....zt
(stownie: ... ) w formie .....

2. Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, stuzy pokryciu wszelkich roszczen Zamawiajgcego z
tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym kar umownych oraz roszczen
odszkodowawczych, z tytutu szkody jaka Zamawiajacy ponidst w zwigzku z realizacjg umowy.

3. Ustanowienie zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 nie ogranicza Zamawiajgcego
w dochodzeniu roszczen od Wykonawcy na zasadach ogélnych.

4. Strony postanawiajg, ze kwota wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zwrdcona zostanie w terminie 10 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez Zamawiajacego za
nalezycie wykonane.

5. Warunkiem zwrotu przez Zamawiajacego zabezpieczenia, o ktorym mowa powyzej, jest
zaspokojenie przez Wykonawce wszelkich roszczen Zamawiajacego wynikajacych z umowy, w
ustalonych zgodnie z niniejszg umowg terminach.

§9

Kary umowne

1. Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci:

1) 50 % wynagrodzenia brutto, okre§lonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, ktdre zostato opisane w protokole, o ktérym mowa
w § 5 ust. 5 umowy;

2) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zatagczonym do umowy wykazem,
srodkéw czystoscei i higieny, o ktorym mowa w § 4 ust. 6 umowy;

3) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktérym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zataczonym do umowy wykazem,
sprzetu i narzedzi, o ktérym mowa w § 4 ust. 7 umowy;

4) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktérym mowa w § 5 ust. 5
umowy przypadek $wiadczenia ustugi przez osobe, ktorej wyposazenie bedzie niezgodne
z wymaganiami wskazanymi w ust. 1 pkt 7 zatgcznika nr 3 do umowy;

5) 60 % wynagrodzenia brutto, okre$lonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E w przypadku
stwierdzenia naruszenia dotyczgcego zatrudnienia osoby w niepelnym wymiarze i otrzymujacej
wynagrodzenie niezgodnie z przepisami o minimalnym wynagrodzeniu, o ktorym mowa w § 4
ust. 2.

6) 1 % wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwloki
Wykonawcy w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z umowy, okre§lonych w § 2 umowy;

7) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwloki
Wykonawcy w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z umowy, okreslonych w § 4 ust. 3
umowy;

8) 20 % wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 6 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia obowigzku
poufnosci, o ktorym mowa w § 8 umowy;

9) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. | umowy za kazdy rozpoczety dzien zwloki
w przypadku nieterminowego okazania kopii polisy wraz z dowodem dokonania optaty sktadki
lub jej raty po uptywie terminu wymagalnosci zaptaty, o ktorym mowa w § 10 ust 3.

10) 1 % wynagrodzenia brutto okreSlonego w § 6 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,
w przypadku nieprzedtozenia w terminie dokumentow okreslonych w § 4 ust. 5.

2. Przez niewykonanie umowy Strony rozumiejg zaistnienie okoliczno$ci powodujacych, ze
$wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nie zostalo spelnione, w szczegélnosci wynikajacych z



odmowy wykonania lub nieprzystgpienia przez Wykonawce do jego realizacji bez obiektywnie
uzasadnionych przyczyn.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym
(po pisemnym uprzedzeniu) w przypadku trzykrotnego niewlasciwego wykonania przedmiotu
umowy zgloszonego do protokotu odbioru prac, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 umowy. W takim
przypadku Zamawiajacy naliczy kary umowne w wysokosci 25 % wynagrodzenia brutto
okreslonego
w § 6 ust. 1 umowy.
4. Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracania naliczonych kar umownych z biezacego
wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.
5. Zamawiajacy nie bgdzie naliczal kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zleconej ushugi w przypadku, gdy przyczyng niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
byly przerwy w dostawach wody, energii elektrycznej, potwierdzone przez Zamawiajacego.

§10
Ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej

1. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada i bedzie posiadal przez caty okres obowigzywania umowy
optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci na
kwotg 50 000 ztotych (stownie: pigcdziesiat tysigcy ztotych), nieograniczone liczbg zdarzen, ani
tez kwota okreslajaca wysokos¢ odszkodowania za jedno zdarzenie.

2. Ubezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zostalo ustanowione dla wszystkich mozliwych do
wystapienia w trakcie realizacji niniejszej umowy zdarzen spowodowanych dziataniem, badz
zaniechaniem Wykonawcy.

3. W ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
Zamawiajacemu kopie polisy ubezpieczeniowej wraz z kopia dowoddéw wplat sktadki
ubezpieczeniowej lub kazdej jej raty, nie pdzniej niz w dniu uplywu terminu zaplaty.

4. W przypadku, gdy okres ubezpieczenia uplywa wczes$niej niz termin zakonczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu, w terminie 2 dni
od terminu zaptaty, kopie¢ dowodu jej przedtuzenia wraz z dowodem zaptaty.

5. Zmiany warunkoéw ubezpieczenia moga by¢ dokonywane za uprzednig zgoda Zamawiajacego
wyrazong na pismie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, lub jako ogélne zmiany
wprowadzane przez firm¢ ubezpieczeniows i wynikajace z ustawy, jednakze muszg spetnié
wymagania okre§lone w ust. 11 2.

6. Jezeli Wykonaweca nie dostarczy dokumentdéw okreslonych w ust. 3 14 Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§11
Sila wyzsza

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.
2. Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewngtrzne, nagle, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub w czgéci, na stale lub na pewien czas, ktoremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Przejawami
silty wyzszej sa:
1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzgsienie ziemi, huragan;
2) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;
3) niezalezne od woli Stron dziatania wiadz publicznych.
3. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajacy podejma
wspolnie wszystkie kroki w rozsadnych granicach, w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkow
oddzialywania sily wyzszej na przedmiot umowy.
4. Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej si¢ pod jej dziataniem Strony
z zobowiazan dotknigtych dzialaniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuni¢cia oddziatywania sity wyzsze;j.
5. Zawieszenie wykonania obowigzkéw nie bedzie wykraczaé poza zakres oddzialywania sily
wyzszej, ani nie bedzie trwato dluzej niz oddziatywanie sity wyzsze;j.



§12
Okoliczno$ci zmiany warunkow umowy

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w nastepujacym zakresie:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

18.

19

20.

21.

22.

w przypadku wystgpienia prac remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych
u Zamawiajgcego, wylaczenia powierzchni z eksploatacji 0 czym Zamawiajacy poinformuje
pisemnie ( Wykonawcg z 14 dniowym wyprzedzeniem.

zmiany przepisow w zakresie ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 roku o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1289);

sita wyzszg - rozumiang jako wystgpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego
do przewidzenia i zapobiezenia, ktorego nie dalo si¢ unikna¢ nawet przy zachowaniu najwyzszej
starannosci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowigzania w catosci lub czesci.
W razie wystgpienia sity wyzszej Strony Umowy zobowiazane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu
ograniczenia do minimum op6znienia w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstalego
na skutek dziatania sity wyzszej;

w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug;

zmiang powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych wiasciwych organow - w takim zakresie,
w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania postanowien umowy do zaistniatego stanu
prawnego lub faktycznego;

w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz.U.
z 2017 r. poz. 847),

w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

W przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace i zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne oraz gdy zmiana ta lub zmiany beda miaty wplyw na koszty wykonania umowy przez
Wykonawce — zastosowanie majg zasady wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, okreslonego w ust. 3-7.

. Wykonawca moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem do Zamawiajacego o dokonanie zmiany

umowy najwczes$niej w dniu wejScia w zycie przepisdw wprowadzajagcych zmiany, o ktorych

mowa

w ust. 1 pkt. 4 —7.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 3, powinien zawiera¢ propozycje zmiany umowy w zakresie

wysoko$ci wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbgdne do oceny przez

Zamawiajacego, czy zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7, majg lub bedg miaty wplyw na

koszty wykonania umowy przez Wykonawce¢ oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow

uzasadniaja zmiang wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie, a w

szczegOlnosci:

1) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow wykonania umowy oraz
zalozenia co do wysokosci dotychczasowych kosztow wykonania umowy wraz
z dokumentami potwierdzajacymi prawidtowos¢ przyjetych zatozen — takimi jak umowy o
prace lub dokumenty potwierdzajgce zgloszenie pracownikéw do ubezpieczen,

2) wskazanie wptywu zmian, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7, na wysoko$¢ kosztow
wykonania umowy przez Wykonawce,

3) szczegdtowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy
oraz wskazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztow wykonania umowy
przez Wykonawce.

W terminie 2 miesi¢cy od otrzymania wniosku okreslonego w ust. 3, Zamawiajacy moze zwrdcic¢

lub dokumentéw (oryginatow do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatami).

Zamawiajacy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku okreslonego w ust. 3, w terminie

1 miesigca od dnia otrzymania kompletnego — W jego ocenie - wniosku. Za dzien przekazania

stanowiska uznaje si¢ dzien jego wystania na adres wlasciwy dla dorgczen pism dla Wykonawcy.



23. W przypadku uwzglednienia wniosku okre$lonego w ust. 3 przez Zamawiajacego, Strony podejma

dziatania w celu uzgodnienia tresci aneksu do Umowy w zakresie wysokos$ci wynagrodzenia
Wykonawcy, z dniem wejscia w zycie zmian przepisow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 — 7.

24. Zmiany wysokos$ci wynagrodzenia okre$lone w ustepach poprzedzajgcych, wymagajg formy

pisemne;j.

25. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do niezwtocznego powiadomienia Wykonawcy w formie pisemnej

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

lub elektronicznej o zaistnieniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1. W takim wypadku
Wykonawca zobowigzany jest do rozpoczecia lub zaniechania $wiadczenia ustugi w danym
budynku w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania przedmiotowego powiadomienia.

§13
Rozwigzanie umowy

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem trzymiesigcznego okresu

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy w kazdym terminie za pisemnym

porozumieniem stron.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia 0d umowy w przypadku:

2) braku mozliwo$ci realizacji przez Wykonawce postanowien umowy bedacego nastepstwem
zaistnienia silty wyzszej;

3) nierozpoczecia przez Wykonawcg realizacji przedmiotu umowy, pomimo wyznaczenia przez
Zamawiajacego dodatkowego terminu do jej rozpoczgcia,

4) przerwania z winy Wykonawcy realizacji ustugi i nierealizowania jej przez okres 3 (stownie:
trzech) dni kalendarzowych;

5) gdy Wykonawca trzykrotnie, w okresach bezposrednio nastgpujacych po sobie, odmowi
wykonania ustug zleconych na podstawie umowy lub wykona je w sposob nieprawidtowy, bez
obiektywnie uzasadnionych przyczyn, ktore nie leza wylacznie po stronie Zamawiajacego;

6) w przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej okreslonej w § 9 ust 1.

Powyzsze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do rozwiazania umowy na podstawie

bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, prawo do zlozenia o§wiadczenia o rozwigzaniu umowy

przystuguje Zamawiajagcemu w terminie 30 dni kalendarzowych (stownie: trzydziestu), liczonych

od dnia powzigcia przez Zamawiajacego informacji o wystgpieniu danego przypadku.

Oswiadczenie w sprawie odstgpienia lub wypowiedzenia umowy, musi by¢ dokonane w formie

pisemne;j i zawiera¢ uzasadnienie pod rygorem niewaznosci oswiadczenia.

Odstapienie lub wypowiedzenie umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajacego kar umownych.

W przypadku rozwigzania umowy na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie Wykonawcy

przystuguje wylagcznie wynagrodzenie za faktyczny okres $wiadczenia ustugi.

§ 14
Postanowienia koncowe

Wykonawca informuje, ze znany jest mu fakt, iz tre$§¢ niniejszej umowy, a w szczego6lnosci
dotyczace go dane identyfikujace przedmiot umowy oraz jej wartosc¢, stanowig informacje publiczna
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j.
Dz. U. 22016 1. poz. 1764), ktora podlega udostgpnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579.) oraz Kodeksu
cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz o$wiadczenia sktadane w trakcie jej realizacji wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy rozstrzyga sad miejscowo wlasciwy dla siedziby
Wynajmujacego.



5. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki do umowy:

Zakres rzeczowy ustugi sprzatania;

Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych;
Wymagania dot. organizacji pracy Wykonawcy;
Charakterystyka srodkow czystosci i higieny oraz narzedzi,
Protokdt wykonania ustug.

agrwbdE



Zatgcznik nr 1 do umowy nr ... .......

Zakres rzeczowy ushugi sprzatania

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie - Delegatura - Placowka Zamiejscowa w Ostrotece

przy ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa ,,Nila” 15 pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach
8.00 - 16.00,

Wykonawca bedzie swiadczyt ustuge w pomieszczeniach (w tym plombowanych) wskazanych

przez Zamawiajgcego w obecnosci uzytkownika w godzinach 14:00 — 16:00:
10. Ushugg sprzatania pomieszczen specjalnych (plombowanych) nie moze wykonywaé sprzataczka

petiaca dyzur w obiekcie.

Pom. biurowe Lazienki Razem
Lokalizacja m? m? m?
Lp Mazowieckiego Urzedu
A Wojewodzkiego trzy razy w tygodniu, w dni w dni
w Warszawie robocze (poniedziatki, srody
oo robocze
i pigtki)
Ostroteka ul. gen. Augusta Emila
L Fieldorfa ,,Nila” 15 1156,05 8 1 164,05
11.Zakres ustugi:
3) Ustuga sprzatania w pomieszczeniach biurowych polega na m.in.:
a) odkurzaniu i myciu podtodg, zgodnie z technologig whasciwa do danej powierzchni;
b) opréznianiu pojemnikéw na $mieci, niszczarek, wymianie workoéw foliowych, wynoszeniu
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach;
€) wycieraniu kurzu i myciu przedmiotow znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach

m.in. mebli, lamp biurowych, wytacznikow, koszy na $mieci, parapetow okiennych, drzwi
itp. srodkami myjgco-konserwujacymi;

4) Pomieszczenia biurowe beda sprzatanie wedlug ,.checklisty”, ktora okresla priorytety
sprzatania: wejscie do pomieszczenia, czyszczenie blatdow mebli, oprdznienie koszy na $mieci
i niszczarek, odkurzenie podtég w tym: dywanow i wyktadzin, umycie podtdg, zamknigcie
pomieszczenia.

5) Usluga sprzatania w tazienkach i pomieszczeniach socjalnych polega na m.in.:

1.
2.

3.

4.

myciu podtog, zgodnie z technologia wlasciwa do danej powierzchni;

myciu, czyszczeniu i dezynfekcji urzadzen sanitarnych, luster, umywalek, pojemnikéw na
mydto i papier, klamek i uchwytow;

uzupetnianiu czystosci i higieny w zainstalowanych pojemnikach: m.in. papieru
toaletowego, mydta w ptynie, recznikow papierowych;

wycieraniu kurzu i myciu przedmiotéw znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, wylacznikdéw, koszy na $mieci, podajnikow na $rodki czystosci i higieny,
parapetow okiennych, drzwi itp. srodkami myjaco-konserwujacymi;

12. Czgstotliwo$¢ wykonywania ushugi:
11) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, $rody, piatki) - pomieszczenia biurowe
1 tazienki
13.Wykonawca zapewni osoby dyzurne do wykonywania ustugi w godzinach pracy Zamawiajgcego
(tzw. serwis dzienny).
1) Ustuga polega na statym monitorowaniu i utrzymywaniu czystosci w miejscach okreslonych
przez Zamawiajacego wedlug czynnosci okreslonych w ponize;j:

0)

p)
q)
r
s)

sprzatanie, odkurzanie i mycie posadzek, podtog, schodow, Scian, parapetéw, czyszczenie
toalet, oproznianie koszy na $mieci;

biezace uzupetianie srodkow czystosci i higieny w toaletach;

utrzymanie czysto$ci w ciggach komunikacyjnych;

neutralizacja zapachow;

interwencyjne usuni¢cie nieporzadku ( m.in. podczas przeprowadzek, awarii itp.).




2) W ramach serwisu dziennego Wykonawca zobowiazuje si¢ do usuni¢cia uwag w czasie ...
minut od momentu ich zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez przedstawiciela
Zamawiajacego. Komorki organizacyjne Zamawiajacego zgtaszaja uwagi za pomoca poczty
elektronicznej lub/i Systemu Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego

»OTRS”.

14. Osoby sprzatajace muszg by¢ ubrane w jednakowe estetyczne stroje z logo firmy. Pracownicy
wykonujacy prace w serwisie dziennym muszg posiada¢ imienne identyfikatory umieszczone

w widocznym miejscu.

Lp.

Obiekty/uzytkownicy

Minimalna liczba 0s6b
na serwisie dziennym

Zakres godzin serwisu

Ostroteka ul. gen. Augusta Emila
Fieldorfa ,\Nila” 15

2

8:00 - 16:00




Zatgcznik nr 2 do umowy nr ... .......

Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych

11.Mycie okien wraz z uslugg prania firan, zaslon itp.

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i iloéci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m?> w
wysokosci .. z1,
w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zi.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

g) przygotowania miejsca wykonywania prac, w szczeg6lno$ci: odstawienia kwiatow
doniczkowych, odsuniecia mebli i innych sprzetéw i przedmiotoéw znajdujacych sie¢ w miejscu
wykonywania prac itd.;

r) zdjecia firan, zaston;

S) czyszczenia krat zewnetrznych, wewnetrznych i siatek

t) zrywania nalepek/reklam, czyszczenia szyb z kleju/farby i innych zabrudzen;

u) mycia szyb od strony wewng¢trznej i zewnetrznej, nie pozostawiajac smug i zarysowan;

V) mycia oraz wycierania ram i o$cieznic oraz szproséw od strony wewnetrznej i zewnetrzne;j;

w) doktadnego wymycia uszczelek gumowych, ktore znajduja si¢ na skrzydtach okna od strony
wewnetrznej oraz na oscieznicy,

X) usunigcia zabrudzen z klamek i zawiasow;

y) usunigcia zabrudzen z silikonu (uszczelniacza), ktory znajduje si¢ na potaczeniu oscieznicy ze
$ciang oraz parapetem;

Z) uprania firan i zaston (metraz okoto: 192 m?);

aa) zawieszenia upranych oraz wyprasowanych firan

bb) doktadnego umycia parapetu wewnetrznego i zewnetrznego oraz ewentualne usunigcie $mieci,
lisci itp.

cc) wytarcia grzejnika znajdujacego sie pod oknem, wytarcie podtogi;

dd) usuniecia odpadow, zbednych materiatow i narzedzi bedacych wtasnoscig Wykonawcy

ee) po zrealizowaniu ushugi — przywrdcenia miejsca wykonywania prac do stanu pierwotnego,
tacznie z uporzadkowaniem bezposrednieg0 otoczenia naruszonego wykonywaniem przedmiotu
umowy (m.in. ustawienie mebli i innych sprzgtow, przedmiotow i kwiatéw doniczkowych na
stale miejsce).

Ponizej zestawienie obiektow wraz z powierzchnia obustronng okien.

Lp. Obiekty Powierzchnia obustronna okien

1. | Ostrol¢ka ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa ,Nila” 15 286,14 m?

12.Pranie wykladzin podlogowych, dywanow, tapicerki meblowej

1)

2)

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilosci, bedzie wykonywat usluge na

podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki za 1 m? w wysokosci

... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

W ramach realizacji ustugi Wykonawca jest zobowigzany do:

a) usuniccia lekkich mebli, sprze¢tu biurowego i ponownego ich wstawienia po wyschnigciu
wyktadziny, dywanu a po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.;

b) uzywania wtasnych srodkoéw myjacych odpowiednich do pranych powierzchni i dopuszczonych
do obrotu;

C) uzycia wlasnego sprzetu;

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz., nadzorowania czynnosci
wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje.

13. Serwis Swigteczny

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym zakresu, okreslonego w zataczniku nr 1 ust. 5 bedzie
wykonywal ustuge serwisu $wigtecznego (zapewnienie uslugi sprzatania pomieszczen biurowych i



lazienek w dni wolne od pracy, $wigta, noce) na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez
Zamawiajacego, wedtug stawek za 1 rbh w wysokosci ... z, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci
.. 7k

14.Sprzatanie pomieszczen pomocniczych i innych (magazyny, piwnice, strychy)

Wykonawca, bedzie wykonywal w uzgodnionym terminie 1 ustuge sprzatania pomieszczen
w zakresie m.in odkurzanie i likwidacja pajeczyn, mycie podtdg zgodnie z technologia, wycieranie kurzu
i mycie przedmiotow znajdujgcych sie w sprzgtanych pomieszczeniach na podstawie odrebnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajgcego wedtug stawek za 1 m? w wysokoSci ... zt, w tym nalezny
podatek VAT

w wysokosci ... zt.

Pomieszczenia do sprzatania dodatkowego

Lp. Adres Pomocnicze Archiwum

m? m?

Ostroteka ul. gen. Augusta Emila

Fieldorfa ,,Nila” 15 61 101

15. Czyszczenie zaluzji, vertikali i rolet

5) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i iloéci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m*> w
wysokosci ... zl, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zi.

6) Wykonawca w ramach realizacji ushugi jest zobowigzany do:

g) wykonania czyszczenia metodami wlasciwymi dla danej powierzchni;

h) demontazu i ponownego montazu przedmiotéw po wykonaniu ustugi;

i) po wykonanej ustudze posprzatania: wytarcia parapetow, ustawienia mebli, kwiatoéw na
parapetach itp.).



Zatqcznik nr 3 do umowy nr ..........

Organizacja pracy Wykonawcy

3. Personel sprzatajacy

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

Pracownik sprzatajacy powinien posiadac: podstawowa wiedzg z zakresu technik sprzatania
i $§rodkow czystosci uzywanych (szkolenie z Podstawowych technik sprzatania);wiedze z
zakresu sposobu dozowania i1 przeznaczenia $§rodkéw czysto$ci i higieny stosowanych
w powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego);wiedzg z
zakresu technik sprzatania i sposobu pracy wymaganych na powierzonym obszarze pracy
(szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego); wymagang ustawowo wiedze z zakresu BHP
i ppoz., poparta zaswiadczeniem ukonczenia szkolenia wstepnego z zakresu BHP i ppoz. oraz
jesli jest to wymagane szkolenia okresowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ustalonych godzin pracy personelu
sprzatajacego w zaleznosci od swoich potrzeb. Powyzsza zmiana moze nastapi¢ po uprzednim
powiadomieniu Wykonawcy — z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajagcym, w dniu podpisania umowy okresli rejony oraz
przekaze liste 0sob odpowiedzialnych za sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonaniem
przedmiotu umowy. Lista powinna zawiera¢ nastepujace dane: imi¢ i nazwisko pracownika,
numer kontaktowy telefonu oraz seri¢ i numer dowodu osobistego. Liste nalezy sporzadzi¢ w
dwoch egzemplarzach i przekaza¢ do Zamawiajacego. O kazdej zmianie Wykonawca
zobowigzany jest z dwudniowym wyprzedzeniem powiadomi¢ Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu, z wyprzedzeniem
dwudniowym od rozpoczgcia realizacji umowy wykazu osob, ktore beda wykonywac ustugi (z
serig i numerem dowodu osobistego) oraz powiadamiania Zamawiajacego, z cO najmniej
dwudniowym wyprzedzeniem, o zmianach w nim wprowadzanych w trybie zawiadomienia
pisemnego, faksem lub droga elektroniczna.
Wykonawca, na czas nieobecno$ci zgloszonych osob Zamawiajacemu wykonujacych prace
bedace przedmiotem umowy, zobowigzany jest do wyznaczenia innych osob, a w przypadku
urlopdéw pracownika Wykonawcy, do powiadomienia Zamawiajacego o dokonanej zmianie, z
co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Osoby, ktorych dane nie zostang odpowiednio wczesniej przekazane w celu identyfikacji, nie
zostang dopuszczone do wykonywania czynno$ci przez wewngtrzne stuzby ochrony (dozoru).
Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ swoich pracownikow w obuwie robocze i jednolita
odziez robocza (stosownie do wykonywanych prac i por roku) z nadrukiem logo firmy lub, gdy
odziez nie jest oznakowana logo firmy) wyposazy¢ pracownikéw w imienne identyfikatory,
ktére sa obowigzani nosi¢ w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Osoby wykonujace ustuge sprzatania, kwituja w portierni na papierowej liScie pobieranie
i zdawanie kluczy do pomieszczen. Przed zamknigciem sprzatanego pomieszczenia nalezy
sprawdzi¢ i zamkna¢ wszystkie okna.
Wykonaweca jest zobowigzany do bezwzglgdnego kazdorazowego zabezpieczania umytych na
mokro powierzchni poprzez wlasciwe ich oznakowanie, tj. przy uzyciu tabliczek z napisem
,Uwaga §liska/mokra powierzchnia”. Tabliczki zapewnia Wykonawca.
W miejscu pracy obowigzuje kategoryczny zakaz palenia tytoniu oraz spozywania napojow

alkoholowych.

4. Usterki i awarie

6)

7)

8)

Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o uszkodzeniach sprzetu,
urzadzen, pomieszczen, budynku, lub o zagrozeniach (m.in. pozarowych, zalaniu, pojawieniu si¢
gryzoni itp.) ujawnionych w czasie realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia, na wlasny koszt, usterek spowodowanych przez
osoby skierowane do realizacji umowy powstate z powodu niewtasciwego wykonywania ustugi.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacjg ustugi wskutek
dziatan osob skierowanych do realizacji umowy.

Wykonawca zapozna osoby skierowane do realizacji umowy z przepisami ppoz. i zasadami bhp
obowigzujacymi oraz do ich przestrzegania w obiektach Zamawiajacego, w ktorych realizowany
jest przedmiot zamowienia.



Zalgcznik nr 4 do umowy nr ... ... ...
Charakterystyka srodkow czystosci i higieny

Wykonawca stosowaé bedzie srodki czystosci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do
uzywania

1 obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami, wiasciwe do
zainstalowanych pojemnikéw oraz dozownikow.
Srodki czystosci winny by¢ takze odpowiednie dla poszczegdlnych powierzchni, gwarantujace
bezpieczenstwo (antyposlizgowe), o jakosci zapewniajacej wymagany poziom sprzatania obiektow
uzytkowanych przez Zamawiajacego.
W przypadku obiektu Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie przy ul. Andersa 30,
gdzie znajduja si¢ gabinety lekarskie, stosowac nalezy $rodki dopuszczone do stosowania w
obiektach stuzby zdrowia (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: zawierajagcego <70% etanol, <
30 % propan — 2-ol. %)
Wykonawca dostarczy wykaz, wedlug ponizszego wzoru, nastepujacych srodkow czystosci i
higieny, ktore beda uzyte do sprzatania:

1)  srodek do czyszczenia i dezynfekcji ptytek (sktad chemiczny $rodka réwnowazny do: <5%
anionowe $rodki powierzchniowo czynne, zwiazki wybielajace na bazie chloru, niejonowe
srodki powierzchniowo czynne, mydto, kompozycja zapachowa.)

2)  $rodek do neutralizacji zapachéw (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: zawierajacego
enzymy i bezpieczne bakterie saprofityczne rozktadajace zaré6wno zrdédlo jak i sam
nieprzyjemny zapach)

3)  srodek do czyszczenia i dezynfekeji sanitariatéw (sktad chemiczny srodka rownowazny do:
zawierajacych 2,5% < 10% chloroaminy i kwaséw sulfonowych)

4)  $rodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz plastikowych powierzchni (sktad
chemiczny $rodka réwnowazny do: <5% anionowe S$rodki powierzchniowo czynne,
kompozycja zapachowa (Citral))

5)  $rodek do czyszczenia siedzisk oraz oparé krzeset i foteli tapicerowanych, $rodek do
usuwania plam z powierzchni tapicerowanych (sktad chemiczny $rodka réwnowazny do:
<5%  weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki  powierzchniowo czynne,
polikarboksylany, fosforany, kompozycja zapachowa)

6)  srodek do czyszezenia wyktadzin, (sktad chemiczny $rodka rownowazny do < 5%: zwigzki
wybielajace na bazie tlenu, anionowe S$rodki powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa)

7)  s$rodek do konserwacji mebli biurowych (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: <5%
weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, polikarboksylany,
fosforany, kompozycja zapachowa)

8)  $rodek do usuwania kamienia z sanitariatdbw i umywalek, (sktad chemiczny S$rodka
rownowazny do: <5%: zwigzki wybielajace na bazie chloru, anionowe $rodki
powierzchniowo czynne, niejonowe $rodki — powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa, substancja dezynfekujaca, substancja czynna: podchloryn sodu 28 g/kg (2,67%
aktywnego chloru)

9) $rodek do czyszczenia i konserwacji mebli skoérzanych, (sktad chemiczny s$rodka
réwnowazny do: zawierajacego 2,5 % — 5 % wodorotlenku sodu i 2,5 % — 10 % EDTA
NA4)

10)  srodki do mycia i konserwacji podtog wszystkich rodzajow,

11)  papier toaletowy (warstwowy, perforowany, dwuwarstwowy, dzielony na listki, o
gramaturze od 2 x 18 g/m2, kolorze: 80 % bieli, ulegajacy rozpuszczeniu w wodzie),

12) mydlo w ptynie o delikatnym, $wiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie usuwajace
zabrudzenia, r¢ezniki papierowe (sktadane w z-z, cigte z makulatury 3-warstwowej
0 gramaturze od 40/m2, kolorze 80 % bieli, wodo utrwalone, gofrowane, rozpuszczalne
w wodzie.

Wykonawca bedzie dostarczat worki na odpady ,,mocne” (LDPE) jednorazowego uzytku, ktore

powinny mie¢ nastgpujace pojemnosci 35 1, 60 1. Takie pojemniki i kosze sa umieszczone

W pomieszczeniach i ciggach pieszych w budynkach Zamawiajacego. Obowigzujg nastepujace

kolory workéw na odpady: - kolor czerwony - suchy papier i tektura, butelki plastikowe oraz inne




opakowania wykonane z plastiku, kartony po sokach oraz puszki, kolor zielony - szklane butelki i
stoiki, kolor czarny — pozostate odpady, takze mokre reczniki papierowe, foliowe torebki higieniczne
jednorazowego uzytku przeznaczone do pojemnikow na woreczki higieniczne montowane na
$cianie.

Wykaz §rodkéw czystosci i higieny

L.p. Nazwa $rodka Zastosowanie

Charakterystyka sprzetu i narzedzi

6. Wykonawca jest zobowigzany do realizowania przedmiotu zaméwienia dysponujac odpowiednim
sprzetem rgcznym 1 mechanicznym, oraz potrzebnych do nalezytego wykonania ushug
porzadkowych, urzadzen, narzgdzi, materialow, wlasciwych dla danego rodzaju powierzchni,
dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce (posiadajace stosowne atesty PZH).

7. Wykonawca jest zobowigzany do uzywania jedynie takiego sprzetu, ktory nie spowoduje
niekorzystnego wplywu na jakos¢ wykonywanych robét. Sprzet bedacy wlasnoscia Wykonawcy
lub wynajety do wykonania rob6t, ma by¢ utrzymywany w dobrym stanie i gotowosci do pracy
oraz powinien by¢ zgodny z normami ochrony S$rodowiska i przepisami dotyczacymi jego
uzytkowania.

8. Wykonawca przystepujacy do utrzymania pomieszczen biurowych i tazienek oraz do wykonania
ustug dodatkowych powinien przewidzie¢ mozliwo$¢ korzystania z nastgpujacego sprzetu i
narzedzi:

3) narzedzia - wiadra, szczotki, zmiotki $mietniczki, §cierki, mopy, gabki do zmywania, czy$ciki
kuchenne, wozki, packi, zbieraki, bonnety, stelaze do mopdéw, spryskiwacze, itp.

4) sprzet—odkurzacze mechaniczne (minimum jeden sprawny dla kazdej osoby realizujacej ustuge
sprzatania), maszyny samojezdne lub prowadzone przeznaczone do czyszczenia powierzchni
wykonanych z parkietu, paneli podtogowych, drewnianych, ptytek gresowych i pozostalych
wystepujacych na obiektach, odkurzacze piorace do prania dywanow i wyktadzin dywanowych.
Maszyny oraz narzedzia do utrzymania czysto$ci musza posiada¢ atesty i spelniajac wymagania
w zakresie bhp, jak rowniez nie wytwarza¢ dzwigku o nat¢zeniu gtosnosci powyzej 70 dB. Inny
niezbedny sprzet 1 narzedzia do utrzymania czystos$ci w budynkach Zamawiajacego, w tym do
mycia okien (np. drabiny),

9. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania w czystosci $cierek, mopow, szczotek i innych
akcesoriow stuzacych do sprzatania (akcesoria nie moga nosic¢ oznak catkowitego zuzycia) poprzez
ich okresowa wymiang:

3) wymiana S$cierek do kurzu z wioknem antystatycznym — 2 razy w miesigcu lub w razie
potrzeby,

4) wymiana mopow — 1 raz na miesigc lub w razie potrzeby,

Wykaz sprzetu i narzedzi

LP Nazwa urzadzenia Zastosowanie Tlosé Stan prawny posiadania
(wlasnos¢/najem)




Zatqcznik nr 5 do umowy nr ..........

Protokotl odbioru wykonania ustugi

1. Spisany w dniu ..................... roku w sprawie odbioru wykonania ustugi sprzatania wykonanej
w budynku MUW, pod adresem: Ostrot¢ka ul. gen. Augusta Emila Fieldorfa ,,Nila” 15

miesiagcll: ..ovvviiiniinnnnn. wykonanych na podstawie umowy nr

Przedstawiciele stron w sktadzie:

L) - przedstawiciel MUW

2 e — przedstawiciel Wykonawcy

po dokonaniu ogledzin wykonania ustugi strony postanawiaja odebra¢/nie odebra¢* wykonane prace
polegajace na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych i tazienek w obiekcie uzytkowanym
przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie.

2. UWAGI:

L.p.

Data

Opis niewykonanej lub nienalezycie wykonanej ustugi

Na tym protokot zakoniczono i podpisano.

Warszawa, dnia

* Niepotrzebne skresli¢




Umowa nr ...... czes¢ IV
w dniu .......... 2017 roku w Warszawie, pomi¢dzy:

Skarbem Panstwa - Mazowieckim Urzedem Wojewédzkim w Warszawie z siedzibg: 00-950
Warszawa, pl. Bankowy 3/5, NIP: 5251008875, REGON: 013272620, zwanym w dalszej czg$ci umowy
»Zamawiajacym,” reprezentowanym przez:

Wtrybie ..o (znak:..........ooooiiiii ), zgodnie z artykulem ... ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579), zawiera si¢ umowe
0 nastgpujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug w obiekcie uzytkowanym przez Mazowiecki Urzad

Wojewodzki w Warszawie w Delegaturze - Placowce Zamiejscowej w Radomiu przy ul. Zielinskiego

13, zwanego dalej Urzgdem, polegajacej na:

7) sprzataniu budynkow i terenéw zewngtrznych, zgodnie z zakresem rzeczowym okre§lonym
w zalgczniku nr 1 do umowy,

8) wykonywaniu prac opcjonalnych, zgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym okreslonym
w zalgczniku nr 2 do umowy.

§2

Okres trwania umowy

Umowa zostata zawarta na okres nie dtuzszy niz do ... roku Iub do wyczerpania kwoty okreslonej
w § 6 ust. 1 umowy.
§3
Osoby do kontaktéw

13. Strony wyznaczajg osoby do kontaktow w zakresie wykonania postanowien niniejszej umowy, w
tym podpisywania protokotéw odbioru:
1) ze strony Zamawiajgcego:

2) 7€ StrONY WYKONAWCY: ... .iuitit it e et et e e e
14. Wszelkie pisma dorgczane beda Stronom na ponizej podane adresy:
1) Zamawiajacy: Mazowiecki Urzagd Wojewodzki, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.
2) WYKONAWCA: ...ttt e e
15. Strony zobowigzane sa do wzajemnego powiadamiania na pismie o kazdej zmianie swojego adresu.
Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego dorgczenia Stronie, do ktorej jest adresowane.
16. W przypadku niedopetnienia obowiazku, o ktorym mowa w ust. 3, pismo wystane pod adres
wskazany w ust. 2 uznaje si¢ za dorgczone.



31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41,

42,

43.

44,

§4

Obowiazki i uprawnienia Wykonawcy

Wymagania dotyczace organizacji pracy Wykonawcy zostaly okreslone w zalaczniku nr 3 do
umowy.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy okresla, iz wszelkie czynnos$ci bezposrednio
zwiagzane z realizacjg przedmiotu umowy okreslonego w § 1 begda wykonywane przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce lub jego podwykonawcow na podstawie umowy o prace. Wymog
nie dotyczy dostawcoéw materialdw oraz innych podmiotdéw, §wiadczacych ustugi na rzecz
wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu, w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy, wykaz
pracownikéw realizujagcych zamdwienie w zakresie: imig¢, nazwisko, numer i seria dowodu
osobistego, numer telefonu kontaktowego. Nieprzedstawienie wykazu w terminie bedzie stanowito
podstawe do obcigzenia Wykonawce karami umownymi, wskazanymi w § 9 ust. 1 pkt 6).

Wykaz 0s6b, o ktérym mowa w ust. 3, wystawiony przez Wykonawce lub jego podwykonawce
dotyczacy zatrudnienia pracownikow na podstawie stosunku pracy, nalezy aktualizowaé w trakcie
realizacji zamoéwienia, skladajagc Zamawiajagcemu przed skierowaniem pracownika do
wykonywania prac do wgladu kopie uméw o prace lub kopie drukow RCA, wraz z potwierdzeniami
dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia.

Wykonawca, przy $wiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem umowy, bedzie uzywatl wlasnych
srodkow czystosci 1 higieny o bezspornie dobrej jakosci, posiadajacych atest PZH do powszechnego
stosowania, wlasciwych do =zainstalowanych pojemnikow 1 dozownikow, w ilosciach
odpowiadajacych biezagcemu uzytkowaniu przez pracownikéw Zamawiajgcego, oraz zabezpieczy
we wlasnym zakresie, wymagany do realizacji przedmiotu umowy sprzgt i narzgdzia, zgodnie z
zakresem okre$lonym
w zalgczniku nr 4 do umowy.

Stosowane przez Wykonawce $rodki czystosci musza odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia
25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1203), tj.
nie moga zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla srodowiska, zdrowia lub zycia
cztowieka.

Srodki czystosci i higieny bedg dostarczane i uzupetiane wedtug biezacych potrzeb w celu
zapewnienia nalezytego wykonania Umowy.

Wykorzystywane przez Wykonawce $rodki czystosci i higieny beda nowe, nie uzywane wczesniej,
wolne od wad fizycznych, beda posiada¢ parametry techniczne w peini zgodne z parametrami
okreslonymi w Umowie i Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz beda posiadac
oznaczenia na opakowaniach w jezyku polskim/przewidziana przez producenta dokumentacje w
jezyku polskim.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu i jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, a takze za powstate w zwigzku z wykonywana
przez niego ustuga, jak rowniez powstate na skutek zdarzen losowych, z wylaczeniem zdarzen
wystepujacych po stronie Zamawiajacego.

Naprawienie szkody, ktorag ponidost Zamawiajacy lub osoby trzecie, z powodu nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce, obejmuje wylacznie rzeczywiste szkody Zamawiajacego lub
0s0b trzecich.

Skutki finansowe wynikte z wadliwego lub nieterminowego wykonania ustug, okreslonych
w § 1, ponosi¢ bedzie Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do polecen 0s6b odpowiedzialnych za realizacje
umowy ze strony Zamawiajacego i pracownikow wewngtrznej stuzby ochrony (dozoru), w zakresie
dotyczacym przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zapewni osoby, zwane Koordynatorami, ktorzy beda utrzymywac bezposredni, staty
kontakt z przedstawicielem Zamawiajacego oraz bedg organizowac i sprawowac nadzoér nad
swiadczeniem Ustug oraz zarzadza¢ personelem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia za pomocg serwisu dziennego, zgloszonych przez
wszystkie komorki organizacyjne Zamawiajacego za pomoca poczty elektronicznej lub/i Systemu
Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego ,,OTRS”, nieprawidlowo$ci w czasie
... minut od momentu zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez Zamawiajacego.
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W zakresie niniejszej umowy, Wykonawca bedzie wykonywac czynnosci powszechnie przyjete dla
tego typu ustug, zapewniajgc czysto$¢, higieng 1 estetyke w pomieszczeniach biurowych,
pomocniczych, ciagach komunikacyjnych i sanitariatach. Zapewni rowniez utrzymanie czystosci
otoczenia wokot budynkéw oraz na zlecenie Zamawiajacego wykona prace opcjonalne, zgodnie ze
ztozona i oceniong jako najkorzystniejsza oferty Wykonawcy z dnia ... 2017 roku.

§5

Obowiazki i uprawnienia Zamawiajacego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych przez Wykonawce srodkéw czystosci
i higieny o ktérych mowa w § 4 ust. 5 umowy, z ktérej bedzie spisywany protokot kontroli
zatwierdzany przez przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy. Wskazanie uwag w protokotach
kontroli bedzie stanowito podstawe do obcigzenia Wykonawce karami umownymi, wskazanymi w
§ 9 ust 1 pkt 2).

Zamawiajacy na kazdym etapie $§wiadczenia ustugi uprawniony jest do kontrolowania, czy osoby
wykonujace czynno$ci bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia pozostaja
w stosunku pracy z Wykonawca lub podwykonawcami.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany bedzie niezwtocznie udokumentowaé fakt
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob, o ktérych mowa w ust. 2 i niezwlocznie przedlozy¢
do wgladu zadane przez Zamawiajacego kopie umoéw o prace lub kopie drukow RCA, wraz
z potwierdzeniami dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia, o ktore zawnioskuje
Zamawiajacy na pismie. Wykonawca przedstawiajac dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3,
powinien przekaza¢ je w sposob nienaruszajacy przepisow dot. ochrony danych osobowych (tj.
dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte/wymazane dane, ktoére nie sa niezbedne do
potwierdzenia formy zatrudnienia).

W razie powzigcia watpliwosci co do prawdziwosci informacji zawartych, okreslonych w ust. 3,
Zamawiajacy uprawniony jest do wystapienia do Panstwowej Inspekcji Pracy z wnioskiem
o przeprowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci podstawy zatrudnienia pracownika.
Zamawiajacy w ramach prowadzonego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy, bedzie
dokonywat kontroli, w obecnosci Koordynatora ze strony Wykonawcy, na kazdej z lokalizacji
wskazanej w § 1, z ktorych bedzie sporzadzat protokoty odbioru, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 5 do umowy.

Zatwierdzone przez strony protokoty odbioru, o ktorym mowa w ust. 5, beda stanowi¢ podstawe do
wystawienia faktury. Wskazanie uwag w ust. 2 protokotu odbioru, bedzie stanowito podstawe do
obcigzenia Wykonawce karami umownymi, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1) —4).

Na wniosek Zamawiajacego oraz w przypadku zastrzezen do pracy okre§lonego pracownika
ztozonych na pismie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany jest
do odsunigcia tej osoby od wykonywanych czynno$ci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydawania polecen pracownikom Wykonawcy,
wykonujacym czynno$ci w zakresie obejmujacym przedmiot umowy.

Zamawiajacy nieodplatnie udostepni Wykonawcy w kazdej jednostce pomieszczenie do
podrecznego przechowywania §rodkow czystosci 1 higieny oraz sprzetu i narzgdzi niezbednych do
biezacego wykonywania ustugi. Zastrzega si¢ jednak, iz Zamawiajacy nie bedzie ponosié
odpowiedzialno$ci za przechowywane w jego siedzibie §rodki czystosci i higieny oraz sprzet i
narzedzia Wykonawcy.

Zamawiajacy nieodplatnie zapewnia na czas wykonywania ustugi dostep do wody oraz energii
elektrycznej.

§6

Wynagrodzenie i platnosci

Calkowita wartos¢ przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty . . . zt brutto (stownie: ... zt brutto),

w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... z1)., w tym:

1)  zasprzatanie budynkéw i terendw zewnetrznych, o ktérym mowa w § 1 ust. 1) umowy, kwota
... zk brutto (stownie: ... zl brutto), w tym nalezny podatek od towaréw i ustug VAT w kwocie
... zl (stownie: ... zl), wedtug ponizszego zestawienia:



A B C D E

Lokalizacja Mazowieckiego Urzedu Koszt ustugi Koszt ustugi Koszt ustugi
L.p. Wojewodzkiego roczny brutto miesiecznie | dziennie brutto
w Warszawie brutto
1. Radom ul. Zielinskiego 13

20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

11.

12.

13.

14.

15.

11

12

2)  za prace opcjonalne, o ktorych mowa w § 1 ust. 2) umowy, kwota. . . zI brutto (stownie: ...
z}), w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... z}),

Wynagrodzenie brutto, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) bedzie ptatne w ratach miesi¢cznych po . . .

zt brutto (stownie: . . . zt brutto) w tym nalezny podatek od towaréw i ustug VAT w kwocie . . . zt

(stownie: . . . z}).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) jest ustalane na podstawie stawek oferowanych

przez Wykonawce za wykonanie ustugi w wysokosci:

5) ...zl /m? za sprzatanie powierzchni biurowych, ciggéw komunikacyjnych i tazienek,

6) ... zl/m? za sprzatanie powierzchni terendw zewnetrznych.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany na fakturze VAT, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej faktury, wraz z podpisanymi przez obie strony protokotami odbioru, o

ktérych mowa w § 5 ust 5.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktury VAT bez jego podpisu.

Strony ustalaja, ze data dokonania zaptaty naleznosci jest dniem obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajacego.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie czynnos$ci

niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 1 i 2 (opis przedmiotu

zamoOwienia), nawet jesli czynnos$ci te nie zostalty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej

umowy

Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych

zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z

przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do

prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§7

Poufnosé

Wykonaweca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje
0 Zamawiajgcym oraz informacje, do ktorych uzyskat dostep, w zwiazku z wykonywaniem umowy
i ma prawo je wykorzysta¢ tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.

Z obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie zgoda Zamawiajacego
wyrazona w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostgpnych publicznie oraz informacji
zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim sg one uprawnione do ich zadania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ kazda osobe dziatajaca na jego zlecenie
o obowigzku zachowania tajemnicy, o ktorym mowa w ust. 1 -3.

Zobowigzania okre§lone powyzej wigza Wykonawce rowniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu
umowy.

§8

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Wykonawca przed podpisaniem umowy wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

w wysokosci 5 % tgcznej wartosci przedmiotu umowy okre§lonego w § 6 ust. 1 tj. w kwocie ....zt
(stownie: ... ) w formie .....

. Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, stuzy pokryciu wszelkich roszczen Zamawiajacego z




tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym kar umownych oraz roszczen
odszkodowawczych, z tytutu szkody jakg Zamawiajgcy ponidst w zwiazku z realizacjg umowy.

13. Ustanowienie zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 nie ogranicza Zamawiajgcego
w dochodzeniu roszczen od Wykonawcy na zasadach og6lnych.

14. Strony postanawiajg, ze kwota wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zwrdcona zostanie w terminie 10 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez Zamawiajacego za
nalezycie wykonane.

15. Warunkiem zwrotu przez Zamawiajacego zabezpieczenia, o ktorym mowa powyzej, jest
zaspokojenie przez Wykonawce wszelkich roszczen Zamawiajacego wynikajacych z umowy, w
ustalonych zgodnie z niniejszg umowg terminach.

§9

Kary umowne

11.Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9

10)

50 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, ktore zostato opisane w protokole, o ktérym mowa
w § 5 ust. 5 umowy;

50 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zalaczonym do umowy wykazem,
srodkow czystosci i higieny, o ktérym mowa w § 4 ust. 6 umowy;

50 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktérym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zatagczonym do umowy wykazem,
sprzetu i narzedzi, o ktérym mowa w § 4 ust. 7 umowy;

50 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E za kazdy potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy przypadek $wiadczenia ustugi przez osobeg, ktorej wyposazenie bedzie niezgodne
z wymaganiami wskazanymi w ust. 1 pkt 7 zatgcznika nr 3 do umowy;

60 % wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E w przypadku stwierdzenia
naruszenia dotyczacego zatrudnienia osoby w niepelnym wymiarze i otrzymujacej
wynagrodzenie niezgodnie z przepisami o minimalnym wynagrodzeniu.

1 % wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwhoki
Wykonawcy w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z umowy, okreslonych w § 2 umowy;

1 % wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczgty dzien zwtoki
Wykonawcy w wykonaniu zobowiagzan wynikajacych zumowy, okreslonych w § 4 ust. 3 umowy;
20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia obowigzku
poufnosci, o ktorym mowa w § 8 umowy;

1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczety dzien zwloki
w przypadku nieterminowego okazania kopii polisy wraz z dowodem dokonania optaty sktadki
lub jej raty po uptywie terminu wymagalnosci zaptaty, o ktérym mowa w § 10 ust 3.

1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien zwtoki,
w przypadku nieprzedtozenia w terminie dokumentow okreslonych w § 4 ust. 5.

12.Przez niewykonanie umowy Strony rozumiejg zaistnienie okoliczno$ci powodujacych, ze
$wiadczenie na rzecz Zamawiajacego nie zostalo spetnione, w szczegoélnosci wynikajgcych z
odmowy wykonania lub nieprzystgpienia przez Wykonawce do jego realizacji bez obiektywnie
uzasadnionych przyczyn.

13.Z
(

amawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym
po pisemnym uprzedzeniu) w przypadku trzykrotnego niewtasciwego wykonania przedmiotu

umowy zgloszonego do protokotu odbioru prac, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 umowy. W takim
przypadku Zamawiajacy naliczy kary umowne w wysokosci 25 % wynagrodzenia brutto
okreslonego
w § 6 ust. 1 umowy.

14. Zamawiajacemu przysluguje prawo do potracania naliczonych kar umownych z biezacego

wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.



15. Zamawiajacy nie bedzie naliczat kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

13.

14.

15.

16.

17.

18.

11.

12.

13.

14.

15.

zleconej ushugi w przypadku, gdy przyczyng niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
byly przerwy w dostawach wody, energii elektrycznej, potwierdzone przez Zamawiajacego.

§10
Ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej

Wykonawca o§wiadcza, iz posiada i begdzie posiadal przez caly okres obowigzywania umowy
optacone ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci na
kwote 50 000 ztotych (stownie: pieédziesiat tysigcy ztotych), nieograniczone liczba zdarzen, ani
tez kwota okreslajaca wysoko$¢ odszkodowania za jedno zdarzenie.

Ubezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1, zostalo ustanowione dla wszystkich mozliwych do
wystapienia w trakcie realizacji niniejszej umowy zdarzen spowodowanych dzialaniem, badz
zaniechaniem Wykonawcy.

W ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca zobowiazany jest przedlozyc
Zamawiajacemu kopi¢ polisy ubezpieczeniowe] wraz z kopia dowodow wptat sktadki
ubezpieczeniowej lub kazdej jej raty, nie poézniej niz w dniu uptywu terminu zaptaty.

W przypadku, gdy okres ubezpieczenia uplywa wczesniej niz termin zakonczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu, w terminie 2 dni
od terminu zaptaty, kopie¢ dowodu jej przedtuzenia wraz z dowodem zaptaty.

Zmiany warunkow ubezpieczenia moga by¢ dokonywane za uprzednia zgoda Zamawiajacego
wyrazong na pismie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, lub jako ogdlne zmiany
wprowadzane przez firm¢ ubezpieczeniowa i wynikajace z ustawy, jednakze muszg spetni¢
wymagania okreslone w ust. 1 i 2.

Jezeli Wykonawca nie dostarczy dokumentdéw okre§lonych w ust. 3 i 4 Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§11
Sila wyzsza

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewngtrzne, nagle, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w cato$ci lub w czesci, na state lub na pewien czas, ktoremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Przejawami
sily wyzszej sa:

7) kleski zywiotowe, w tym pozar, powodz, susza, trzgsienie ziemi, huragan;

8) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;

9) niezalezne od woli Stron dziatania wtadz publicznych.

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajacy podejma wspolnie
wszystkie kroki w rozsadnych granicach, w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkow
oddzialywania sily wyzszej na przedmiot umowy.

Skutek sily wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej si¢ pod jej dziataniem Strony
z zobowigzan dotknigtych dzialaniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuni¢cia oddziatywania sity wyzszej.

Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykraczaé poza zakres oddziatywania sity
wyzszej, ani nie bedzie trwato dluzej niz oddziatywanie sity wyzszej.



3.

26.

27

28

29.

30.

§12
Okoliczno$ci zmiany warunkow umowy

Zamawiajacy dopuszcza zmian¢ postanowien zawartej umowy w nastgpujacym zakresie:

1) w przypadku wystapienia prac remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych
u Zamawiajacego, wylaczenia powierzchni z eksploatacji o czym Zamawiajacy poinformuje
pisemnie ( Wykonawce z 14 dniowym wyprzedzeniem.

2) zmiany przepisow w zakresie ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 roku o utrzymaniu czysto$ci

1 porzadku w gminach (tj. Dz.U. 22017 poz. 1289);

3) sila wyzsza - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewngtrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktéorego nie dato si¢ unikng¢ nawet przy
zachowaniu najwyzszej staranno$ci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w catosci lub czgsci. W razie wystgpienia sity wyzszej Strony Umowy
zobowiazane s3 dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opéznienia
W wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzsze;j;

4) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarow i ustug;

5) zmiang powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych wiasciwych organdéw - w takim zakresie,
w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania postanowien umowy do zaistniatego stanu
prawnego lub faktycznego;

6) w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U. z 2017 r. poz. 847),

7) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu

zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne .

W przypadku, gdy w okresie obowiazywania umowy nastapi zmiana wysokos$ci minimalnego

wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika

2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace i zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub

ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne Iub

zdrowotne oraz gdy zmiana ta lub zmiany beda miaty wplyw na koszty wykonania umowy przez

Wykonawce — zastosowanie majg zasady wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy, okreslonego w ust. 3-7.

. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 3, moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem do Zamawiajacego

o dokonanie zmiany umowy najwczesniej w dniu wejscia w zycie przepisow wprowadzajacych
zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 —7.

. Whniosek powinien zawieraC propozycje zmiany umowy w zakresie wysoko$ci wynagrodzenia

wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbedne do oceny przez Zamawiajgcego, Czy zmiany,

o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7, majg lub bgda miaty wplyw na koszty wykonania umowy przez

Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztdw uzasadniajg zmiang wysokosci

wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie, a w szczegdlnosci:

1) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow wykonania umowy oraz
zatozenia co do wysokosci dotychczasowych kosztow wykonania umowy wraz
Z dokumentami potwierdzajacymi prawidtowo$¢ przyjetych zatozen — takimi jak umowy o
prace lub dokumenty potwierdzajace zgtoszenie pracownikow do ubezpieczen,

2) wskazanie wptywu zmian, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt. 4— 7, na wysokos¢ kosztow wykonania
umowy przez Wykonawce,

3) szczegdtowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy
oraz wskazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztow wykonania umowy
przez Wykonawce.

W terminie 2 miesi¢cy od otrzymania wniosku okre$lonego w ust. 3, Zamawiajacy moze zwrdcié

si¢ do Wykonawcy o jego uzupelnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji

lub dokumentoéw (oryginalow do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatami).

Zamawiajacy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku okreslonego w ust. 3, w terminie

1 miesigca od dnia otrzymania kompletnego — W jego ocenie - wniosku. Za dzien przekazania

stanowiska uznaje si¢ dzien jego wystania na adres witasciwy dla doreczen pism dla Wykonawcy.



31. W przypadku uwzglednienia wniosku okreslonego w ust. 3 przez Zamawiajacego, Strony podejma

dziatania w celu uzgodnienia tresci aneksu do Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, z dniem wej$cia w zycie zmian przepisow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7.

32. Zmiany wysoko$ci wynagrodzenia okreslone w ustgpach poprzedzajacych, wymagajg formy

pisemne;j.

33. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Wykonawcy w formie pisemnej

25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

lub elektronicznej o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1. W takim wypadku
Wykonawca zobowigzany jest do rozpoczecia lub zaniechania $wiadczenia ustugi w danym
budynku w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania przedmiotowego powiadomienia.

§13
Rozwigzanie umowy

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem trzymiesiecznego okresu

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy w kazdym terminie za pisemnym

porozumieniem stron.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

7) braku mozliwo$ci realizacji przez Wykonawce postanowien umowy bedacego nastepstwem
zaistnienia sity wyzszej;

8) nierozpoczecia przez Wykonawcg realizacji przedmiotu umowy, pomimo wyznaczenia przez
Zamawiajacego dodatkowego terminu do jej rozpoczecia,

9) przerwania z winy Wykonawcy realizacji ushugi i nierealizowania jej przez okres 3 (stownie:
trzech) dni kalendarzowych;

10) gdy Wykonawca trzykrotnie, w okresach bezposrednio nastepujacych po sobie, odmowi
wykonania ustug zleconych na podstawie umowy lub wykona je w sposob nieprawidtowy, bez
obiektywnie uzasadnionych przyczyn, ktore nie leza wylacznie po stronie Zamawiajacego;

11) w przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej okreslonej w § 9 ust 1.

Powyzsze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do rozwigzania umowy na podstawie

bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, prawo do zlozenia o§wiadczenia o rozwigzaniu umowy

przystuguje Zamawiajagcemu w terminie 30 dni kalendarzowych (stownie: trzydziestu), liczonych

od dnia powzigcia przez Zamawiajacego informacji o wystgpieniu danego przypadku.

Oswiadczenie w sprawie odstapienia lub wypowiedzenia umowy, musi by¢ dokonane w formie

pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie pod rygorem niewazno$ci oswiadczenia.

Odstapienie lub wypowiedzenie umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajacego kar umownych.

W przypadku rozwigzania umowy na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie Wykonawcy

przystuguje wylagcznie wynagrodzenie za faktyczny okres $wiadczenia ustugi.

§ 14
Postanowienia koncowe

Wykonawca informuje, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujace przedmiot umowy oraz jej wartos$¢, stanowig informacj¢ publiczng
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.].
Dz. U. 22016 1. poz. 1764), ktora podlega udostgpnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579.) oraz Kodeksu
cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz o$wiadczenia sktadane w trakcie jej realizacji wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy rozstrzyga sad miejscowo wilasciwy dla siedziby
Wynajmujacego.

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.



ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki do umowy:

Zakres rzeczowy ustugi sprzatania;

Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych;
Wymagania dot. organizacji pracy Wykonawcy;
Charakterystyka $§rodkow czystosci i higieny oraz narzedzi,
Protokdt wykonania ustug.

agbrwbdE



Zatgcznik nr 1 do umowy nr ... .......

Zakres rzeczowy ushugi sprzatania budynkow i terenéw zewnetrznych

15. Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie - Delegatura - Placowka Zamiejscowa w Radomiu
przy ul. Zielinskiego 13 pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 - 16.00,

16. Wykonawca bedzie §wiadczyt ustuge w pomieszczeniach (w tym plombowanych) wskazanych
przez Zamawiajacego w obecnos$ci uzytkownika w godzinach 14:00 — 16:00:
17. Ushuge sprzatania pomieszczen specjalnych (plombowanych) nie moze wykonywac sprzataczka

petnigca dyzur w obiekcie.

Lazienki i
Pom. biurowe | Ciagi kom. pom. Teren zew. Razem
socjalne
LOkal-izaC-je m2 m2 m2 m2 m2
Mazowieckiego
L.p. Urzedu
Wojewodzkiego trzy razy w trzy razy w
w Warszawie tygodniu, w dni . . tygodniu, w dni
w dni w dni
robocze robocze robocze robocze
(poniedzialki, (poniedzialki,
srody i piatki) srody i piatki)
Radom ul.
1. Ziclinskiego 13 112 135 23 200 470

18.Zakres ustugi:

6) Usluga sprzatania w pomieszczeniach biurowych polega na m.in.:

1. odkurzaniu i myciu podidg, zgodnie z technologia wtasciwa do danej powierzchni;

2. oprdznianiu pojemnikow na $mieci, niszczarek, wymianie workow foliowych, wynoszeniu
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach;

3. wycieraniu kurzu i myciu przedmiotow znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, lamp biurowych, wylacznikow, koszy na $§mieci, parapetow okiennych, drzwi
itp. srodkami myjgco-konserwujacymi;

2) Pomieszczenia biurowe bedg sprzatanie wedlug ,.checklisty”, ktora okresla priorytety
sprzatania: wejscie do pomieszczenia, czyszczenie blatow mebli, oproznienie koszy na $mieci i
niszczarek, odkurzenie podtéog w tym: dywandéw i wyktadzin, umycie podtog, zamkniecie
pomieszczenia.

3) Ustuga sprzatania w tazienkach i pomieszczeniach socjalnych polega na m.in.:

myciu podtog, zgodnie z technologia wlasciwa do danej powierzchni;

2. myciu, czyszczeniu i dezynfekcji urzadzen sanitarnych, luster, umywalek, pojemnikow na
mydlo i papier, klamek i uchwytow;

3. uzupehlianiu czystosci i higieny w zainstalowanych pojemnikach: m.in. papieru
toaletowego, mydta w ptynie, recznikéw papierowych;

4. wycieraniu kurzu i myciu przedmiotow znajdujacych sie w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, wylacznikow, koszy na $mieci, podajnikow na s$rodki czystosci i higieny,
parapetow okiennych, drzwi itp. srodkami myjaco-konserwujgcymi;

4) Ustuga sprzatania na terenach zewnetrznych polega na m.in.:

1. zamiataniu, usuwaniu nieczystosci, od$niezaniu z m.in. placéw, chodnikow, parkingow itp.

2. realizowaniu zalecen wynikajacych z art. 5 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 roku o
utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1289).

3. dbaniu o czysto$¢ w miejscach sktadowania odpadow komunalnych.

19. Czestotliwos¢ wykonywania ushugi:

12) w dni robocze - fazienki i pomieszczenia socjalne we wszystkich obiektach;

13) w dni robocze — ciggi komunikacyjne we wszystkich obiektach;

14) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, $rody, piatki) tereny zewnetrzne wokot
budynkow;



15) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, srody, piatki) - pomieszczenia biurowe
20.Wykonawca zapewni osoby dyzurne do wykonywania ustugi w godzinach pracy Zamawiajgcego
(tzw. serwis dzienny).

1)

B

Ustuga polega na stalym monitorowaniu i utrzymywaniu czysto$ci w miejscach okreslonych
przez Zamawiajacego wedtug czynnosci okreslonych w ponize;j:

sprzatanie, odkurzanie i mycie posadzek, podtog, schodoéw, §cian, parapetéw, czyszczenie
toalet, oproznianie koszy na §mieci;

biezace uzupehianie srodkow czystosci i higieny w toaletach;

utrzymanie czysto$ci w ciggach komunikacyjnych;

neutralizacja zapachdw;

utrzymanie czysto$ci w salach konferencyjnych i tazienkach znajdujacych si¢ w bezposrednim
potozeniu sal konferencyjnych;

utrzymanie czysto$ci na terenach zewnetrznych;

interwencyjne usunigcie nieporzadku ( m.in. podczas przeprowadzek, awarii itp.).

2) W ramach serwisu dziennego Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuni¢cia uwag w czasie ...

minut od momentu ich zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez przedstawiciela
Zamawiajacego. Komorki organizacyjne Zamawiajacego zglaszaja uwagi za pomoca poczty
elektronicznej lub/i Systemu Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego
»OTRS”.

21. Osoby sprzatajace muszg by¢ ubrane w jednakowe estetyczne stroje z logo firmy. Pracownicy
wykonujacy prace w serwisie dziennym muszg posiada¢ imienne identyfikatory umieszczone
w widocznym miejscu.

Lp.

Minimalna liczba osob na

Obickty/uzytkownicy serwisie dziennym Zakres godzin serwisu

1.

Radom ul. Zielinskiego 13 1 8:00 - 16:00




Zatgcznik nr 2 do umowy nr ... .......

Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych

16.Mycie okien wraz z uslugg prania firan, zaslon itp.

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i ilodci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m> w
wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zi.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

ff) przygotowania miejsca wykonywania prac, W Szczegélnosci: odstawienia kwiatow
doniczkowych, odsuniecia mebli i innych sprzetow i przedmiotéw znajdujacych si¢ w miejscu
wykonywania prac itd.;

09) zdjecia firan, zaston i lambrekinow (jezeli dotyczy);

hh) zapewnienia ustug alpinistycznych i wynajecia podnosnika do realizacji ushugi (jesli dotyczy)

i) czyszczenia krat zewnetrznych, wewnetrznych i siatek (jezeli dotyczy);

j]) zrywania nalepek/reklam, czyszczenia szyb z kleju/farby i innych zabrudzen;

kk) mycia szyb od strony wewnetrznej i zewnetrznej, nie pozostawiajgc smug i zarysowan;

Il) mycia oraz wycierania ram i o$cieznic oraz szprosoOw od strony wewnetrznej i zewnetrzne;j;

mm)doktadnego wymycia uszczelek gumowych, ktore znajduja si¢ na skrzydtach okna od strony
wewnetrznej oraz na oscieznicy,

nn) usunigcia zabrudzen z klamek i zawiasow;

00) usunigcia zabrudzen z silikonu (uszczelniacza), ktory znajduje si¢ na potgczeniu oscieznicy ze
$ciang oraz parapetem;

pp) uprania firan (metraz firan, zaston okoto:100 m?);

gq) zawieszenia upranych oraz wyprasowanych firan;

rr) doktadnego umycia parapetu wewnetrznego i zewngtrznego oraz ewentualne usunigcie $mieci,
lisci itp.

§S) wytarcia grzejnika znajdujacego sie pod oknem, wytarcie podtogi;

tt) usuniecia odpadow, zbednych materialow i narzedzi bedgcych wlasno$cia Wykonawcy

uu) po zrealizowaniu ustugi — przywrdcenia miejsca wykonywania prac do stanu pierwotnego,
lacznie z uporzadkowaniem bezposredniego otoczenia naruszonego wykonywaniem przedmiotu
umowy (m.in. ustawienie mebli i innych sprzgtow, przedmiotow i kwiatéw doniczkowych na
stale miejsce).

Ponizej zestawienie obiektow wraz z powierzchnia obustronng okien.

Lp. Obiekty Powierzchnia obustronna okien

1. Radom ul. Zielinskiego 13 76,27 m?

17.Pranie wykladzin podlogowych, dywanow, tapicerki meblowej

1)

2)

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywal ustuge na

podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki za 1 m? w wysokosci

... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

W ramach realizacji ustugi Wykonawca jest zobowigzany do:

a) usuniecia lekkich mebli, sprzetu biurowego i ponownego ich wstawienia po wyschnieciu
wyktadziny, dywanu a po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.;

b) uzywania wtasnych srodkoéw myjacych odpowiednich do pranych powierzchni i dopuszczonych
do obrotu;

C) uzycia wlasnego sprzetu;

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz., nadzorowania czynno$ci
wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje.

18.Zabiegi dezynsekcji, deratyzacji, dezynfekcji

1)

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i ilo§ci powierzchni bedzie wykonywat
ustugi na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajgcego, wedtug stawek za 1 m*:
g) w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt. za zabieg deratyzacji;



h) w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zl. za zabieg dezynsekcji;
i) wwysokoSci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt. za zabieg dezynfekcji;

2) Dezynsekcja: Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ dezynsekcje przy uzyciu materiatlow
wlasnych, preparaty zastosowane do dezynsekcji musza by¢ dopuszczone do stosowania w przemysle
spozywczym co uniemozliwi skazenie znajdujgcego si¢ towaru w kuchni, pomieszczen socjalnychi
magazynach/archiwach. Po zabiegu nalezy sporzadzi¢ protokot z wyszczegolnieniem jakim
preparatem byt wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i podpis osoby odpowiedzialnej ze strony
Zamawiajacego, ktora potwierdza wykonanie zabiegu.

3) Deratyzacja: Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ deratyzacje przy uzyciu materialéw
wlasnych, preparaty do przeprowadzenia deratyzacji powinny by¢ w takiej ilosci, by uniemozliwi¢
skazenia towaru/materiatbw znajdujgcych si¢ w pomieszczeniach. Wyktadki preparatu musza
znajdowaé si¢ w oznakowanych i ponumerowanych stacjach deratyzacyjnych. W razie potrzeby
/zniszczenie lub brak/ nalezy wymieni¢ lub dostawi¢ niezbedne karmniki deratyzacyjne. Akcja
deratyzacji powinna obejmowac: wylozenie preparatow, kontrola i wymiana pogryzionych wyktadek,
az do zaprzestania pobierania preparatu deratyzacyjnego przez gryzonie. Po zabiegu nalezy
sporzadzi¢ protokot z wyszczegdlnieniem jakim preparatem byt wykonany zabieg, w jakim czasie
(data) i podpis osoby odpowiedzialnej ze strony Zamawiajgcego, ktora potwierdza wykonanie
zabiegu. Wykonawca musi umiesci¢ ostrzezenia ,,UWAGA TRUTKA” oraz poda¢ termin akcji
deratyzacyjnej.

4) Dezynfekcja: Wykonawca zobowiazuje si¢ przeprowadzi¢ dezynfekcje zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami przy uzyciu materialdow wlasnych. Preparaty zastosowane do przeprowadzenia
dezynfekcji musza posiada¢ dopuszczenia do stosowania ich obiektach typu kuchnia, pomieszczenia
socjalne, oraz by¢ nieszkodliwe dla czlowieka i1 musza skutecznie zwalcza¢ wszelkiego rodzaju
wirusy, bakterie, grzyby.

19. Serwis §wiateczny

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym zakresu, okreSlonego w zalaczniku nr 1 ust. 5 bedzie
wykonywat ustuge serwisu S$wigtecznego (zapewnienie ushugi sprzatania pomieszczen biurowych,
ciggébw komunikacyjnych i tazienek w dni wolne od pracy, swigta, noce) na podstawie odrgbnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawek za 1 rbh w wysokosci ... zt, w tym nalezny
podatek VAT w wysokosci ... zt.

20.Sprzatanie pomieszczen pomocniczych i innych (magazyny, piwnice, strychy)

Wykonawca, bedzie wykonywat w uzgodnionym terminie i1 usluge sprzatania pomieszczen
w zakresie m.in odkurzanie i likwidacja pajeczyn, mycie podtog zgodnie z technologia, wycieranie kurzu
i mycie przedmiotow znajdujagcych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach na podstawie odrgbnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajacego wedlug stawek za 1 m? w wysokosSci ... zl, w tym nalezny
podatek VAT

w wysokosci ... zt.

Pomieszczenia do sprzatania dodatkowego
Lp. Adres Pomocnicze Archiwum
m? m?
1. Radom ul. Zielinskiego 13 0 435

21. Czyszczenie zaluzji, vertikali i rolet

7) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki za 1 m?> w
wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

8) Wykonawca w ramach realizacji ushugi jest zobowiazany do:
J) wykonania czyszczenia metodami wtasciwymi dla danej powierzchni;
k) demontazu i ponownego montazu przedmiotéw po wykonaniu ustugi;
I) po wykonanej ustudze posprzatania: wytarcia parapetow, ustawienia mebli, kwiatow na

parapetach itp.).



22. Mechaniczne czyszczenie podlég z kamienia , marmuru

5) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i iloéci, bedzie wykonywat usluge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m> w
wysokosci ... zt,w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

6) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) usunigcia lekkich mebli, sprzetu biurowego i ponownego ich wstawienia po zrealizowaniu
ushugi;

b) do uzywania witasnych $rodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;

€) uzycia do wykonania ustugi wtasnego sprzetu;

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

e) nadzorowania czynno$ci wykonywanych przez osoby, z ktoérych pomoca ustuge wykonuje;

f) po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.

23. Mechaniczne czyszczenie podlozy na zewnetrz budynkéw
1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i iloSci bedzie wykonywat ushuge
mechanicznego czyszczenia podlozy na zewnatrz budynkow (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostéw, mchow, plesni, grzybow, plam z oleju, kleju i zapraw cementowych,
odchodéw zwierzat i ludzi,) na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego,
wedtug stawki za 1 m? w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.
2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:
m) poinformowania Zamawiajacego o koniecznos$ci: udostepniania terenu w celu wykonania prac
(dot. wylaczenia parkingu/ dziedzincdéw z uzytkowania, przeniesienia donic, fawek itp.);
n) do uzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;
0) uzycia do wykonania ustugi wlasnego sprzetu;
p) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;
g) nadzorowania czynnos$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje;
) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschnigcia
podtoza.

24. Mechaniczne czyszczenie elewacji budynkéow

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i iloSci bedzie wykonywat ushuge
Mmechanicznego czyszczenia podiozy na zewnatrz budynkow (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostéw, mchow, plesni, grzybow, kleju i zapraw cementowych, odchodow
zwierzat i ludzi,) na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki
za 1 m?* w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zk.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) poinformowania Zamawiajgcego o koniecznosci: udostepniania terenu w celu wykonania prac
(dot. oznakowania terenu objetego ustuga,., dokonania stosownych uzgodnien w celu legalizacji
realizacji ustugi np. wniesienie optaty za zajecie pasa drogowego);

b) do uzywania wlasnych $rodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;

€) uzycia do wykonania ustugi wlasnego sprzgtu ( w tym rusztowania, podnosnikow itp.);

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

€) nadzorowania czynnos$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje;

f) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschniecia
podtoza.

25. Czyszczenie lodowek i kuchenek mikrofalowych

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywat ustuge
czyszczenia lodowek 1 kuchenek mikrofalowych na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez
Zamawiajacego, wedtug stawek okreslonych w umowie.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) wykonania czyszczenia urzgdzenia czystymi $cierkami, zmywakami, z uzyciem wiasciwych



b)
c)

srodkow czyszczacych;

realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.,

nadzorowania czynno$ci wykonywanych przez osoby, z ktoérych pomoca ustuge wykonuje;
posprzatania po wykonanej ustudze.

Zatqcznik nr 3 do umowy nr ..........

Organizacja pracy Wykonawcy

5. Personel sprzatajacy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Pracownik sprzatajacy powinien posiada¢: podstawowg wiedze z zakresu technik sprzatania
i $§rodkow czystosci uzywanych (szkolenie z Podstawowych technik sprzatania);wiedze z
zakresu sposobu dozowania i przeznaczenia $rodkdéw czysto$ci i higieny stosowanych
W powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego);wiedze z
zakresu technik sprzatania i sposobu pracy wymaganych na powierzonym obszarze pracy
(szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego); wymagang ustawowo wiedze¢ z zakresu BHP
1 ppoz., poparta zaswiadczeniem ukonczenia szkolenia wstepnego z zakresu BHP i ppoz. oraz
jesli jest to wymagane szkolenia okresowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ustalonych godzin pracy personelu
sprzatajacego w zaleznosci od swoich potrzeb. Powyzsza zmiana moze nastgpic¢ po uprzednim
powiadomieniu Wykonawcy — z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajagcym, w dniu podpisania umowy okresli rejony oraz
przekaze liste 0osob odpowiedzialnych za sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonaniem
przedmiotu umowy. Lista powinna zawiera¢ nastgpujace dane: imi¢ i nazwisko pracownika,
numer kontaktowy telefonu oraz seri¢ i numer dowodu osobistego. Liste nalezy sporzadzi¢ w
dwoch egzemplarzach i przekaza¢ do Zamawiajacego. O kazdej zmianie Wykonawca
zobowigzany jest z dwudniowym wyprzedzeniem powiadomi¢ Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu, z wyprzedzeniem
dwudniowym od rozpoczecia realizacji umowy wykazu osob, ktore beda wykonywac ushugi (z
serig i numerem dowodu osobistego) oraz powiadamiania Zamawiajacego, Z CO najmniej
dwudniowym wyprzedzeniem, o zmianach w nim wprowadzanych w trybie zawiadomienia
pisemnego, faksem lub droga elektroniczna.
Wykonawca, na czas nieobecnosci zgloszonych osob Zamawiajacemu wykonujgcych prace
bedace przedmiotem umowy, zobowigzany jest do wyznaczenia innych oséb, a w przypadku
urlopow pracownika Wykonawcy, do powiadomienia Zamawiajacego o dokonanej zmianie, z
co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Osoby, ktorych dane nie zostang odpowiednio wczesniej przekazane w celu identyfikacji, nie
zostang dopuszczone do wykonywania czynno$ci przez wewnetrzne stuzby ochrony (dozoru).
Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ swoich pracownikow w obuwie robocze i jednolita
odziez robocza (stosownie do wykonywanych prac i por roku) z nadrukiem logo firmy lub, gdy
odziez nie jest oznakowana logo firmy) wyposazy¢ pracownikéw w imienne identyfikatory,
ktére sa obowigzani nosi¢ w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Osoby wykonujace ustuge sprzatania, kwitujag w portierni na papierowe] liscie pobieranie
i zdawanie kluczy do pomieszczen. Przed zamkni¢ciem sprzatanego pomieszczenia nalezy
sprawdzi¢ i zamkna¢ wszystkie okna.
Wykonawca jest zobowigzany do bezwzglednego kazdorazowego zabezpieczania umytych na
mokro powierzchni poprzez wtasciwe ich oznakowanie, tj. przy uzyciu tabliczek z napisem
»Uwaga $liska/mokra powierzchnia”. Tabliczki zapewnia Wykonawca.
W miejscu pracy obowigzuje kategoryczny zakaz palenia tytoniu oraz spozywania napojow
alkoholowych.

6. Usterki i awarie

9

10)

Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o uszkodzeniach sprzetu,
urzadzen, pomieszczen, budynku, lub o zagrozeniach (m.in. pozarowych, zalaniu, pojawieniu si¢
gryzoni itp.) ujawnionych w czasie realizacji niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia, na wtasny koszt, usterek spowodowanych przez
osoby skierowane do realizacji umowy powstate z powodu niewlasciwego wykonywania ustugi.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacjg ustugi wskutek
dziatan osob skierowanych do realizacji umowy.



11) Wykonawca zapozna osoby skierowane do realizacji umowy z przepisami ppoz. i zasadami bhp
obowigzujacymi oraz do ich przestrzegania w obiektach Zamawiajgcego, w ktdrych realizowany
jest przedmiot zamowienia.



Zatqcznik nr 4 do umowy nr ..........
Charakterystyka $rodkéw czystosci i higieny

Wykonawca stosowa¢ bedzie $rodki czysto$ci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do
uzywania

i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami, wlasciwe do

zainstalowanych pojemnikow oraz dozownikow.

Srodki czystosci winny by¢ takze odpowiednie dla poszczegdlnych powierzchni, gwarantujace
bezpieczenstwo (antyposlizgowe), o jakosci zapewniajacej wymagany poziom sprzatania obiektow
uzytkowanych przez Zamawiajacego.

W przypadku obiektu Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie przy ul. Andersa 30,
gdzie znajduja si¢ gabinety lekarskie, stosowaé nalezy $rodki dopuszczone do stosowania w
obiektach stuzby zdrowia (sktad chemiczny srodka réwnowazny do: zawierajacego <70% etanol, <
30 % propan — 2-ol. %)

Wykonawca dostarczy wykaz, wedlug ponizszego wzoru, nastepujacych srodkow czystosci i
higieny, ktore beda uzyte do sprzatania:

1)  srodek do czyszczenia i dezynfekcji ptytek (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: <5%
anionowe $rodki powierzchniowo czynne, zwiazki wybielajace na bazie chloru, niejonowe
srodki powierzchniowo czynne, mydto, kompozycja zapachowa.)

2)  $rodek do neutralizacji zapachéw (sktad chemiczny srodka rownowazny do: zawierajgcego
enzymy i bezpieczne bakterie saprofityczne rozkladajace zaréwno zrodto jak i sam
nieprzyjemny zapach)

3)  $rodek do czyszczenia i dezynfekcji sanitariatéw (sktad chemiczny srodka rownowazny do:
zawierajacych 2,5% < 10% chloroaminy i kwaséw sulfonowych)

4)  $rodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz plastikowych powierzchni (sktad
chemiczny $rodka réwnowazny do: <5% anionowe $rodki powierzchniowo czynne,
kompozycja zapachowa (Citral))

5)  $rodek do czyszczenia siedzisk oraz oparé krzeset i foteli tapicerowanych, $rodek do
usuwania plam z powierzchni tapicerowanych (sktad chemiczny $rodka rownowazny do:
<5%  weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki  powierzchniowo czynne,
polikarboksylany, fosforany, kompozycja zapachowa)

6) srodek do czyszczenia wyktadzin, (sktad chemiczny srodka rownowazny do < 5%: zwiazki
wybielajace na bazie tlenu, anionowe s$rodki powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa)

7) srodek do konserwacji mebli biurowych (sktad chemiczny $rodka réwnowazny do: <5%
weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, polikarboksylany,
fosforany, kompozycja zapachowa)

8) srodek do usuwania kamienia z sanitariatbw i umywalek, (sktad chemiczny s$rodka
rownowazny do: <5%: zwigzki wybielajace na bazie chloru, anionowe $rodki
powierzchniowo czynne, niejonowe $rodki — powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa, substancja dezynfekujaca, substancja czynna: podchloryn sodu 28 g/kg (2,67%
aktywnego chloru)

9) srodek do czyszczenia i konserwacji mebli skérzanych, (sktad chemiczny srodka
roéwnowazny do: zawierajgcego 2,5 % — 5 % wodorotlenku sodu i 2,5 % — 10 % EDTA
NA4)

10)  $rodki do mycia i konserwacji podtog wszystkich rodzajow,

11)  papier toaletowy typu JUMBO 18 cm (warstwowy, perforowany, dwuwarstwowy, dzielony
na listki, o gramaturze od 2 x 18 g/m2, kolorze: 80 % bieli, ulegajacy rozpuszczeniu w
wodzie),

12) mydlo w ptynie o delikatnym, $wiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie usuwajgce
zabrudzenia, r¢ezniki papierowe (sktadane w z-z, cigte z makulatury 3-warstwowej
0 gramaturze od 40/m2, kolorze 80 % bieli, wodo utrwalone, gofrowane, rozpuszczalne
w wodzie.

Wykonawca bedzie dostarczat worki na odpady ,,mocne” (LDPE) jednorazowego uzytku, ktore
powinny mie¢ nastgpujace pojemnosci 35 1, 60 1. Takie pojemniki i kosze sa umieszczone
w pomieszczeniach i ciggach pieszych w budynkach Zamawiajgcego. Obowigzuja nast¢pujgce
kolory workéw na odpady: - kolor czerwony - suchy papier i tektura, butelki plastikowe oraz inne




opakowania wykonane z plastiku, kartony po sokach oraz puszki, kolor zielony - szklane butelki i
stoiki, kolor czarny — pozostate odpady, takze mokre reczniki papierowe, foliowe torebki higieniczne
jednorazowego uzytku przeznaczone do pojemnikow na woreczki higieniczne montowane na

$cianie.
Wykaz §rodkéw czystosci i higieny
L.p. Nazwa $rodka Zastosowanie
1
2
3
Charakterystyka sprzetu i narzedzi
10. Wykonawca jest zobowigzany do realizowania przedmiotu zamoéwienia dysponujac odpowiednim

11.

12.

13.

14.

sprzgtem rgcznym 1 mechanicznym, oraz potrzebnych do nalezytego wykonania ustug

porzadkowych, urzadzen, narzedzi, materiatow, wiasciwych dla danego rodzaju powierzchni,

dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce (posiadajace stosowne atesty PZH).

Wykonawca jest zobowiazany do uzywania jedynie takiego sprzetu, ktory nie spowoduje

niekorzystnego wplywu na jakos¢ wykonywanych robdt. Sprzet bedacy whasnoscig Wykonawcy

lub wynajety do wykonania robét, ma by¢ utrzymywany w dobrym stanie i gotowosci do pracy
oraz powinien by¢ zgodny z normami ochrony Srodowiska i przepisami dotyczacymi jego
uzytkowania.

Wykonawca przystepujacy do utrzymania pomieszczen biurowych, ciggéw komunikacyjnych

i tazienek oraz do wykonania ustug dodatkowych powinien przewidzie¢ mozliwos¢ korzystania

z nastepujacego sprzetu i narzegdzi:

5) narzedzia - wiadra, szczotki, zmiotki $mietniczki, §cierki, mopy, gabki do zmywania, czy$ciki
kuchenne, wozki, packi, zbieraki, bonnety, stelaze do mopow, spryskiwacze, itp.

6) sprzet—odkurzacze mechaniczne (minimum jeden sprawny dla kazdej osoby realizujacej ustuge
sprzatania), maszyny samojezdne lub prowadzone przeznaczone do czyszczenia powierzchni
wykonanych z parkietu, paneli podtogowych, drewnianych, ptytek gresowych i pozostatych
wystepujacych na obiektach, odkurzacze piorace do prania dywanow i wyktadzin dywanowych.
Maszyny oraz narzgdzia do utrzymania czysto$ci muszg posiada¢ atesty i spetniajgc wymagania
w zakresie bhp, jak rowniez nie wytwarza¢ dzwigku o natgzeniu glosnosci powyzej 70 dB. Inny
niezbedny sprzet i narzedzia do utrzymania czystosci w budynkach Zamawiajacego, w tym do
mycia okien (np. drabiny),

Wykonaweca przystepujacy do utrzymania terenow zewnetrznych powinien przewidzie¢ mozliwosé¢

korzystania z nast¢pujgcego sprzetu i narzedzi m.in.:

4) narzedzia: szczotki, zmiotki, miotly, fopaty, taczki, grabie, szpadle, worki i pojemniki na piasek
itp.;

5) zmechanizowany osprzet do zimowego utrzymania chodnikow (w szczegdlnosci: szczotka
walcowa, posypywarka walcowa);

6) Jezeli sprzet mechaniczny ulegnie awarii, uszkodzeniu itp., Wykonawca niezwltocznie
wymieni go na sprawny o tym samym standardzie i zastosowaniu, 0 czym natychmiast
poinformuje Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania w czystosci $cierek, mopoéw, szczotek i innych

akcesoriow stuzacych do sprzgtania (akcesoria nie moga nosic¢ oznak catkowitego zuzycia) poprzez

ich okresowg wymiane:

5) wymiana $cierek do kurzu z wioknem antystatycznym — 2 razy w miesigcu lub w razie
potrzeby,

6) wymiana mopow — 1 raz na miesigc lub w razie potrzeby,




Wykaz sprzetu i narzedzi

Nazwa urzadzenia

Zastosowanie

Ios¢

Stan prawny posiadania
(Wtasno$¢/wynajem)




Zalgcznik nr'5 do umowy nr ... .......

Protokdt odbioru wykonania ushugi

1. Spisany w dniu ..................... roku w sprawie odbioru wykonania ustugi sprzatania wykonane;j
w budynku MUW, pod adresem: Radom ul. Zielinskiego 13

miesigcu:  ....ieieieiiinnnn.. wykonanych na podstawie umowy nr

Przedstawiciele stron w sktadzie:

L) - przedstawiciel MUW

2 e, — przedstawiciel Wykonawcy

po dokonaniu ogledzin wykonania ustugi strony postanawiaja odebra¢/nie odebra¢* wykonane prace
polegajace na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych, tazienek i ciggdéw komunikacyjnych
oraz terendw zewnetrznych w obiekcie uzytkowanym przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki
w Warszawie.

2. UWAGI:

L.p.

Data

Opis niewykonanej lub nienalezycie wykonanej ustugi

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.

Warszawa, dnia

* Niepotrzebne skreslic




Umowa nr ...... czes¢V
w dniu .......... 2017 roku w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Mazowieckim Urzedem Wojewédzkim w Warszawie z siedziba: 00-950
Warszawa, pl. Bankowy 3/5, NIP: 5251008875, REGON: 013272620, zwanym w dalszej czg$ci umowy
»Zamawiajacym,” reprezentowanym przez:

WHYDIC oot (znak:..........ooooeiiiiiini, ), zgodnie z artykutem ... ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579), zawiera si¢ umowe
0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug w obiekcie uzytkowanym przez Mazowiecki Urzad

Wojewddzki w Warszawie w Delegaturze - Placowce Zamiejscowej w Ciechanowie przy

ul. Rzeczkowskiej 6, zwanego dalej Urzgdem, polegajacych na:

9) sprzataniu budynkow i terenéw zewngtrznych, zgodnie z zakresem rzeczowym okre§lonym
w zalgczniku nr 1 do umowy,

10) wykonywaniu prac opcjonalnych, zgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym okre§lonym
w zalgczniku nr 2 do umowy.

§2

Okres trwania umowy

Umowa zostala zawarta na okres nie dtuzszy niz do ... roku lub do wyczerpania kwoty okreslonej
w § 6 ust. 1 umowy.
§3
Osoby do kontaktow

17. Strony wyznaczaja osoby do kontaktow w zakresie wykonania postanowief niniejszej umowy, w
tym podpisywania protokotéw odbioru:

2) 7€ StEONY WYKONAWCY: . .\iuitiieite ittt ettt e et et e et e e e e e e et e e e e e e aeeanas
18. Wszelkie pisma dor¢czane bedg Stronom na ponizej podane adresy:
1) Zamawiajgcy: Mazowiecki Urzad Wojewodzki, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.
2) WYKONAWCA: ...\ttt it e e e e e
19. Strony zobowigzane sa do wzajemnego powiadamiania na pismie o kazdej zmianie swojego adresu.
Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego dorgczenia Stronie, do ktorej jest adresowane.
20. W przypadku niedopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 3, pismo wystane pod adres
wskazany w ust. 2 uznaje si¢ za dorgczone.
§4

Obowiazki i uprawnienia Wykonawcy



46.

47,

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

Wymagania dotyczgce organizacji pracy Wykonawcy zostaty okre$lone w zalaczniku nr 3 do
umowy.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy okresla, iz wszelkie czynnosci bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy okreslonego w § 1 begda wykonywane przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce lub jego podwykonawcodw na podstawie umowy o pracg. Wymog
nie dotyczy dostawcdéw materialdw oraz innych podmiotéw, $wiadczacych ustugi na rzecz
wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu, w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy, wykaz
pracownikéw realizujacych zamdéwienie w zakresie: imig¢, nazwisko, numer i seria dowodu
osobistego, numer telefonu kontaktowego. Nieprzedstawienie wykazu w terminie bedzie stanowito
podstawe do obcigzenia Wykonawce karami umownymi, wskazanymi w § 9 ust. 1 pkt 6).

Wykaz 0sob, o ktorym mowa w ust. 3, wystawiony przez Wykonawce lub jego podwykonawce
dotyczacy zatrudnienia pracownikow na podstawie stosunku pracy, nalezy aktualizowa¢ w trakcie
realizacji zamoéwienia, skladajac Zamawiajagcemu przed skierowaniem pracownika do
wykonywania prac do wgladu kopie umow o prace lub kopie drukow RCA, wraz z potwierdzeniami
dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia.

Wykonawca, przy $wiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem umowy, bedzie uzywat wlasnych
srodkow czystosci 1 higieny o bezspornie dobrej jakosci, posiadajacych atest PZH do powszechnego
stosowania, wlasciwych do =zainstalowanych pojemnikéw 1 dozownikdéw, w ilosciach
odpowiadajacych biezagcemu uzytkowaniu przez pracownikéw Zamawiajgcego, oraz zabezpieczy
we wlasnym zakresie, wymagany do realizacji przedmiotu umowy sprzet i narzedzia, zgodnie z
zakresem okre$lonym w zalaczniku nr 4 do umowy.

Stosowane przez Wykonawce srodki czystosci muszg odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia 25
lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1203), tj. nie
mogg zawieraC substancji powodujacych zagrozenie dla srodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka.
Srodki czystosci i higieny bedg dostarczane i uzupetiane wedtug biezacych potrzeb w celu
zapewnienia nalezytego wykonania Umowy.

Wykorzystywane przez Wykonawce srodki czysto$ci i higieny beda nowe, nie uzywane wcze$niej,
wolne od wad fizycznych, b¢da posiadaé parametry techniczne w petni zgodne z parametrami
okreslonymi w Umowie i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia oraz beda posiadac
oznaczenia na opakowaniach w jezyku polskim/przewidziang przez producenta dokumentacje w
jezyku polskim.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$§¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajagcemu i jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, a takze za powstate w zwiazku z wykonywana
przez niego ustuga, jak rowniez powstate na skutek zdarzen losowych, z wylaczeniem zdarzen
wystepujacych po stronie Zamawiajgcego.

Naprawienie szkody, ktora ponidst Zamawiajacy lub osoby trzecie, z powodu nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce, obejmuje wytacznie rzeczywiste szkody Zamawiajacego lub
0s0b trzecich.

Skutki finansowe wynikte z wadliwego lub nieterminowego wykonania ushug, okreslonych
w § 1, ponosi¢ bedzie Wykonawca.

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania si¢ do polecen 0s6b odpowiedzialnych za realizacje
umowy ze strony Zamawiajgcego 1 pracownikow wewnetrznej stuzby ochrony (dozoru), w zakresie
dotyczacym przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zapewni osobe, zwang Koordynatorem, ktory bedzie utrzymywaé bezposredni, staty
kontakt z przedstawicielem Zamawiajgcego oraz beda organizowaé i sprawowaé nadzor nad
swiadczeniem Ustug oraz zarzadza¢ personelem Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do usunigcia za pomoca serwisu dziennego, zgloszonych przez
wszystkie komorki organizacyjne Zamawiajacego za pomoca poczty elektronicznej lub/i Systemu
Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego ,,OTRS”, nieprawidtowos$ci w czasie
... minut od momentu zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez Zamawiajacego.

W zakresie niniejszej umowy, Wykonawca bedzie wykonywac czynnosci powszechnie przyjete dla
tego typu ustug, zapewniajgc czystos$¢, higiene i estetyke w pomieszczeniach biurowych,
pomocniczych, ciggach komunikacyjnych i sanitariatach. Zapewni rowniez utrzymanie czystosci
otoczenia wokot budynkoéw oraz na zlecenie Zamawiajacego wykona prace opcjonalne, zgodnie ze
ztozong i oceniong jako najkorzystniejszg oferty Wykonawcy z dnia ... 2017 roku.
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§5

ObowiazKi i uprawnienia Zamawiajgcego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych przez Wykonawce srodkow czystosci
1 higieny o ktorych mowa w § 4 ust. 5 umowy, z ktérej bedzie spisywany protokét kontroli
zatwierdzany przez przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy. Wskazanie uwag w protokotach
kontroli bedzie stanowito podstawe do obcigzenia Wykonawceg karami umownymi, wskazanymi w
§ 9 ust 1 pkt 2).

Zamawiajacy na kazdym etapie Swiadczenia ustugi uprawniony jest do kontrolowania, czy osoby
wykonujace czynno$ci bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia pozostaja
w stosunku pracy z Wykonawca lub podwykonawcami.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany bedzie niezwlocznie udokumentowaé fakt
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob, o ktérych mowa w ust. 2 i niezwlocznie przedtozy¢
do wgladu zadane przez Zamawiajacego kopie umow o prace lub kopie drukow RCA, wraz
z potwierdzeniami dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia, o ktore zawnioskuje
Zamawiajacy na pisSmie. Wykonawca przedstawiajac dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3,
powinien przekaza¢ je w sposob nienaruszajacy przepisow dot. ochrony danych osobowych (tj.
dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte/wymazane dane, ktére nie s niezbedne do
potwierdzenia formy zatrudnienia).

W razie powzigcia watpliwosci co do prawdziwosci informacji zawartych, okre§lonych w ust. 3,
Zamawiajacy uprawniony jest do wystapienia do Panstwowej Inspekcji Pracy z wnioskiem
0 przeprowadzenie kontroli w zakresie prawidtowos$ci podstawy zatrudnienia pracownika.
Zamawiajacy w ramach prowadzonego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy, bedzie
dokonywat kontroli, w obecnosci Koordynatora ze strony Wykonawcy, na kazdej z lokalizacji
wskazanej w § 1, z ktorych bedzie sporzadzal protokoty odbioru, ktéorego wzdr stanowi
zalacznik nr 5 do umowy.

Zatwierdzone przez strony protokoty odbioru, o ktorym mowa w ust. 5, bedg stanowi¢ podstawe do
wystawienia faktury. Wskazanie uwag w ust. 2 protokotu odbioru, bedzie stanowito podstawe do
obcigzenia Wykonawce karami umownymi, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1 — 4.

Na wniosek Zamawiajacego oraz w przypadku zastrzezen do pracy okre§lonego pracownika
ztozonych na pismie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany jest
do odsunigcia tej osoby od wykonywanych czynno$ci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydawania polecen pracownikom Wykonawcy,
wykonujacym czynno$ci w zakresie obejmujgcym przedmiot umowy.

Zamawiajacy nieodplatnie udostepni Wykonawcy w kazdej jednostce pomieszczenie do
podrecznego przechowywania srodkow czystosci i higieny oraz sprzetu i narzedzi niezbednych do
biezacego wykonywania ustugi. Zastrzega si¢ jednak, iz Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢
odpowiedzialno$ci za przechowywane w jego siedzibie srodki czystosci i1 higieny oraz sprzet i
narzedzia Wykonawcy.

Zamawiajacy nieodptatnie zapewnia na czas wykonywania ustugi dostep do wody oraz energii
elektrycznej.

§6

Wynagrodzenie i platnoSci

Calkowita warto$¢ przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty . . . zt brutto (stownie: ... zt brutto),

w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... zt)., w tym:

1)  zasprzatanie budynkow i terendw zewngtrznych, o ktorym mowa w § 1 ust. 1) umowy, kwota
... zk brutto (stownie: ... zl brutto), w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie
... zk (stownie: ... zt), wedlug ponizszego zestawienia:

A B C D E
Lokalizacje Mazowieckiego Urzedu Koszt ustugi Koszt ustugi Koszt ustugi
L.p. Wojewddzkiego roczny brutto miesigcznie | dziennie brutto
w Warszawie brutto
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2)  za prace opcjonalne, o ktorych mowa w § 1 ust. 2) umowy, kwota. . . zI brutto (stownie: ...
zt), w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... z}),

Wynagrodzenie brutto, o0 ktérym mowa w ust. 1 pkt 1) bedzie ptatne w ratach miesigcznych po . . .

zt brutto (stownie: . . . zt brutto) w tym nalezny podatek od towar6éw i ustug VAT w kwocie . . . zt

(stownie: . . . z}).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) jest ustalane na podstawie stawek oferowanych

przez Wykonawce za wykonanie ustugi w wysokosci:

7) ....zk/m? za sprzgtanie powierzchni biurowych, ciggdédw komunikacyjnych i tazienek,

8) ... zl/m? za sprzatanie powierzchni terendw zewngtrznych.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany na fakturze VAT, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego

prawidlowo wystawionej faktury, wraz z podpisanymi przez obie strony protokotami odbioru, o

ktérych mowa w § 5 ust 5.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktury VAT bez jego podpisu.

Strony ustalaja, ze data dokonania zaptaty naleznosci jest dniem obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajacego.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie czynno$ci

niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zatagcznikiem nr 1 i 2 (opis przedmiotu

zamowienia), nawet jesli czynnosci te nie zostaly wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej

umowy

Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych

zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z

przyczyn od siebie niezaleznych nie moglt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do

prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

§7

Poufnos¢

Wykonaweca jest zobowiazany zachowa¢ w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje
0 Zamawiajacym oraz informacje, do ktorych uzyskat dostep, w zwiazku z wykonywaniem umowy
i ma prawo je wykorzysta¢ tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.

Z obowiazku, o ktorym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie zgoda Zamawiajacego
wyrazona w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostgpnych publicznie oraz informacji
zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim sg one uprawnione do ich zadania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ kazda osobe dziatajaca na jego zlecenie o obowigzku
zachowania tajemnicy, o ktorym mowa w ust. 1 -3.

Zobowigzania okre$lone powyzej wiaza Wykonawce réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu
umowy.

§8

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Wykonawca przed podpisaniem umowy wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 5 % tacznej wartoéci przedmiotu umowy okreslonego w § 6 ust. 1 tj. w kwocie ....zt
(stownie: ... ) w formie .....

Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, stuzy pokryciu wszelkich roszczen Zamawiajacego z
tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym kar umownych oraz roszczen
odszkodowawczych, z tytutu szkody jaka Zamawiajacy ponidst w zwigzku z realizacjg umowy.
Ustanowienie zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1 nie ogranicza Zamawiajacego
w dochodzeniu roszczen od Wykonawcy na zasadach ogdlnych.

Strony postanawiaja, ze kwota wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zwrocona zostanie w terminie 10 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez Zamawiajacego za




nalezycie wykonane.

20. Warunkiem zwrotu przez Zamawiajgcego zabezpieczenia, o ktorym mowa powyzej, jest
zaspokojenie przez Wykonawce wszelkich roszczen Zamawiajacego wynikajacych z umowy, w
ustalonych zgodnie z niniejszg umowg terminach.

§9

Kary umowne

16.Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci:

1) 50 % wynagrodzenia brutto, okre$§lonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E, za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, ktore zostato opisane w protokole, o ktorym mowa
w § 5 ust. 5 umowy;

2) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E, za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zataczonym do umowy wykazem,
srodkow czystosci i higieny, o ktérym mowa w § 4 ust. 6 umowy;

3) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E, za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zatagczonym do umowy wykazem,
sprzgtu i narzegdzi, o ktérym mowa w § 4 ust. 7 umowy;

4) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E, za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktéorym mowa w § 5 ust. 5
umowy przypadek $wiadczenia ustugi przez osobg, ktorej wyposazenie bedzie niezgodne
z wymaganiami wskazanymi w ust. 1 pkt 7 zalacznika nr 3 do umowy;

5) 60 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1 kolumna E, w przypadku
stwierdzenia naruszenia dotyczacego zatrudnienia osoby w niepetnym wymiarze o ktorym mowa
w§ 4 ust 2.

6) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwtoki
Wykonawcy w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z umowy, okreslonych w § 2 umowy;

7) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwloki
Wykonawcy w wykonaniu zobowiagzan wynikajacych zumowy, okreslonych w § 4 ust. 3 umowy;

8) 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia obowiazku
poufnosci, o ktorym mowa w § 8 umowy;

9) 1 % wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczety dzien zwtoki
w przypadku nieterminowego okazania kopii polisy wraz z dowodem dokonania optaty sktadki
lub jej raty po uptywie terminu wymagalnosci zaptaty, o ktérym mowa w § 10 ust 3.

10) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien zwiloki,
w przypadku nieprzedtozenia w terminie dokumentow okreslonych w § 4 ust. 5.
17.Przez niewykonanie umowy Strony rozumieja zaistnienie okoliczno$ci powodujacych, ze

$wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nie zostalo spetnione, w szczegoélnosci wynikajacych z

odmowy wykonania lub nieprzystapienia przez Wykonawce do jego realizacji bez obiektywnie

uzasadnionych przyczyn.

18.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym
(po pisemnym uprzedzeniu) w przypadku trzykrotnego niewlasciwego wykonania przedmiotu
umowy zgloszonego do protokotu odbioru prac, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 umowy. W takim
przypadku Zamawiajacy naliczy kary umowne w wysokosci 25 % wynagrodzenia brutto
okreslonego

w § 6 ust. 1 umowy.

19. Zamawiajacemu przysluguje prawo do potrgcania naliczonych kar umownych z biezacego
wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

20. Zamawiajacy nie bedzie naliczat kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zleconej ushugi w przypadku, gdy przyczyna niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
byly przerwy w dostawach wody, energii elektrycznej, potwierdzone przez Zamawiajacego.

§10
Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej
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Wykonawca o$wiadcza, iz posiada i bedzie posiadat przez caly okres obowigzywania umowy
optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci na
kwote 50 000 ztotych (stownie: pigcdziesiat tysigcy ztotych), nicograniczone liczbg zdarzen, ani
tez kwotg okreslajaca wysokos¢ odszkodowania za jedno zdarzenie.

Ubezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zostalo ustanowione dla wszystkich mozliwych do
wystapienia w trakcie realizacji niniejszej umowy zdarzen spowodowanych dzialaniem, badz
zaniechaniem Wykonawcy.

W ciagu 5 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢
Zamawiajacemu kopie¢ polisy ubezpieczeniowe] wraz z kopig dowodow wptat sktadki
ubezpieczeniowej lub kazdej jej raty, nie pézniej niz w dniu uptywu terminu zaptaty.

W przypadku, gdy okres ubezpieczenia uptywa wczesniej niz termin zakonczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu, w terminie 2 dni
od terminu zaptaty, kopie¢ dowodu jej przedtuzenia wraz z dowodem zaptaty.

Zmiany warunkow ubezpieczenia moga by¢ dokonywane za uprzednig zgoda Zamawiajacego
wyrazong na pi$mie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, lub jako ogoélne zmiany
wprowadzane przez firm¢ ubezpieczeniowa i wynikajace z ustawy, jednakze musza spetnié
wymagania okre§lone w ust. 11 2.

Jezeli Wykonawca nie dostarczy dokumentow okreslonych w ust. 3 i 4 Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§11
Sila wyzsza

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewngtrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub w cze$ci, na stale lub na pewien czas, ktoremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Przejawami
sily wyzszej sa:

10) klegski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzg¢sienie ziemi, huragan;
11) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;
12) niezalezne od woli Stron dziatania wladz publicznych.

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajacy podejmg wspoélnie
wszystkie kroki w rozsadnych granicach, w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkow
oddzialywania sily wyzszej na przedmiot umowy.

Skutek sily wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej si¢ pod jej dziataniem Strony
z zobowigzan dotknigtych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usunigcia oddziatywania sity wyzszej.

Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania sily
wyzszej, ani nie bedzie trwato dluzej niz oddziatywanie sity wyzszej.

§12
Okoliczno$ci zmiany warunkow umowy

Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w nastgpujacym zakresie:

1) w przypadku wystgpienia prac remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych
u Zamawiajgcego, wylgczenia powierzchni z eksploatacji o czym Zamawiajacy poinformuje
pisemne Wykonawce (dopuszczalna korespondencja mailowa) z 14 dniowym wyprzedzeniem.

2) zmiany przepisOw w zakresie ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 roku o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1289);

3) sila wyzsza - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktorego nie dalo si¢ unikngé nawet przy
zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w catosci lub czeSci. W razie wystapienia sity wyzszej Strony Umowy
zobowiazane sa dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opdznienia
w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzsze;j;

4) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarow i ustug;



5) zmiang powszechnie obowiazujacych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktéw administracyjnych witasciwych organdéw - w takim zakresie,
w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania postanowien umowy do zaistniatego stanu
prawnego lub faktycznego;

6) w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie

art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz.U. z 2017 r. poz. 847),

7) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysoko$ci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

34. W przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy nastapi zmiana wysoko$ci minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace i zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysoko$ci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne oraz gdy zmiana ta lub zmiany beda mialy wptyw na koszty wykonania umowy przez
Wykonawce — zastosowanie maja zasady wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, okre§lonego w ust. 3-7.

35. Wykonawca moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem do Zamawiajgcego o dokonanie zmiany
umowy najwczes$niej w dniu wejScia w zycie przepisow wprowadzajacych zmiany, o ktorych

mowa
w ust. 1 pkt. 4 —7.

36. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3, powinien zawiera¢ propozycje zmiany umowy w zakresie
wysoko$ci wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbgdne do oceny przez
Zamawiajacego, czy zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 - 7, maja lub beda miaty wptyw na
koszty wykonania umowy przez Wykonawce¢ oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow
uzasadniaja zmiang wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie, a w
szczegoOlnosci:

1) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow wykonania umowy oraz
zatozenia co do wysokosci dotychczasowych kosztow wykonania umowy wraz
z dokumentami potwierdzajacymi prawidtowos¢ przyjetych zatozen — takimi jak umowy o
prace lub dokumenty potwierdzajgce zgloszenie pracownikéw do ubezpieczen,

2) wskazanie wptywu zmian, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7, na wysoko$¢ kosztow
wykonania umowy przez Wykonawce,

3) szczegdtowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
oraz wskazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztow wykonania umowy
przez Wykonawce.

37. W terminie 2 miesiecy od otrzymania wniosku okreslonego w ust. 3, Zamawiajacy moze zwrocié
lub dokumentéw (oryginalow do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatami).

38. Zamawiajacy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku okre$lonego w ust. 3, w terminie
1 miesigca od dnia otrzymania kompletnego — W jego ocenie - wniosku. Za dzien przekazania
stanowiska uznaje si¢ dzien jego wystania na adres wtasciwy dla doreczen pism dla Wykonawcy.

39. W przypadku uwzglednienia wniosku okreslonego w ust. 3 przez Zamawiajacego, Strony podejma
dziatania w celu uzgodnienia tresci aneksu do Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, z dniem wejs$cia w zycie zmian przepisow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4- 7.

40. Zmiany wysoko$ci wynagrodzenia okreslone w ustgpach poprzedzajacych, wymagaja formy
pisemnej.

41. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do niezwtocznego powiadomienia Wykonawcy w formie pisemne;j
lub elektronicznej o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1. W takim wypadku
Wykonawca zobowigzany jest do rozpoczecia lub zaniechania $wiadczenia ustugi w danym
budynku w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania przedmiotowego powiadomienia.

§13
Rozwiazanie umowy

33. Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron z zachowaniem trzymiesigcznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.



34,

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy w kazdym terminie za pisemnym

porozumieniem stron.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

12) braku mozliwosci realizacji przez Wykonawce postanowienn umowy bedacego nastgpstwem
zaistnienia sily wyzszej;

13) nierozpoczecia przez Wykonawce realizacji przedmiotu umowy, pomimo wyznaczenia przez
Zamawiajacego dodatkowego terminu do jej rozpoczecia;

14) przerwania z winy Wykonawcy realizacji ustugi i nierealizowania jej przez okres 3 (stownie:
trzech) dni kalendarzowych;

15) gdy Wykonawca trzykrotnie, w okresach bezposrednio nastgpujacych po sobie, odmowi
wykonania ustug zleconych na podstawie umowy lub wykona je w sposob nieprawidtowy, bez
obiektywnie uzasadnionych przyczyn, ktore nie lezg wylgcznie po stronie Zamawiajgcego;

16) w przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej okreslonej w § 9 ust 1.

Powyzsze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do rozwigzania umowy na podstawie

bezwzglgdnie obowigzujacych przepiséw prawa.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, prawo do zlozenia o§wiadczenia o rozwigzaniu umowy

przystuguje Zamawiajacemu w terminie 30 dni kalendarzowych (stownie: trzydziestu), liczonych

od dnia powzigcia przez Zamawiajgcego informacji o wystapieniu danego przypadku.

Oswiadczenie w sprawie odstapienia lub wypowiedzenia umowy, musi by¢ dokonane w formie

pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie pod rygorem niewazno$ci os§wiadczenia.

Odstapienie lub wypowiedzenie umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajacego kar umownych.

W przypadku rozwigzania umowy na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie Wykonawcy

przystuguje wylgcznie wynagrodzenie za faktyczny okres $wiadczenia ustugi.

§ 14
Postanowienia koncowe

Wykonawca informuje, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegolnosci
dotyczace go dane identyfikujace przedmiot umowy oraz jej wartos$¢, stanowia informacj¢ publiczna
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j.
Dz. U. 22016 r. poz. 1764), ktora podlega udostgpnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579.) oraz Kodeksu
cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz o$wiadczenia sktadane w trakcie jej realizacji wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy rozstrzyga sad miejscowo wilasciwy dla siedziby
Wynajmujacego.

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki do umowy:

1.

grwn

Zakres rzeczowy ustugi sprzatania;

Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych;
Wymagania dot. organizacji pracy Wykonawcy;
Charakterystyka §rodkow czystosci i higieny oraz narzedzi;
Protokot wykonania ustug.



Zatgcznik nr 1 do umowy nr .........

Zakres rzeczowy ushugi sprzatania

22. Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie - Delegatura - Placowka Zamiejscowa w
Ciechanowie przy ul. Rzeczkowskiej 6 pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 - 16.00,

23. Wykonawca bedzie $wiadczyl ustuge w pomieszczeniach (w tym plombowanych) wskazanych
przez Zamawiajacego w obecnosci uzytkownika w godzinach 14:00 — 16:00:
24. Usluge sprzatania pomieszczen specjalnych (plombowanych) nie moze wykonywac personel

Wykonawcy z serwisu dziennego.

Pom. biurowe | Ciagi kom. Lazwnl.ﬂ ! POt Teren zew. Razem
socjalne
Lokalizacje m? m? m? m? m?
Mazowieckiego
L.p. Urzedu trzy razy w trzy razy w
Wojewaddzkiego | tygodniu, w dni w dni tygodniu, w dni
w Warszawie robocze robocze w dni robocze robocze
(poniedzialki, (poniedzialki, §rody
$rody i piatki) i piatki)
Ciechanow
1. Rzeczkowska 6 27 84 13 200 324
10.Zakres ustugi:

7) Ustuga sprzatania w pomieszczeniach biurowych polega na m.in.:

a) odkurzaniu i myciu podtog, zgodnie z technologia wtasciwa do danej powierzchni;

b) oproznianiu pojemnikow na $mieci, niszczarek, wymianie workéw foliowych, wynoszeniu
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach;

€) wycieraniu kurzu i myciu przedmiotéw znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, lamp biurowych, wytacznikow, koszy na $mieci, parapetow okiennych, drzwi
itp. srodkami myjaco-konserwujacymi;

8) Pomieszczenia biurowe bedg sprzatanie wedlug ,.checklisty”, ktéra okre§la priorytety
sprzatania: wejscie do pomieszczenia, czyszczenie blatow mebli, oproznienie koszy na Smieci
i niszczarek, odkurzenie podtog w tym: dywanow i wyktadzin, umycie podtog, zamknigcie
pomieszczenia.

9) Ustuga sprzatania w tazienkach i pomieszczeniach socjalnych polega na m.in.:

a) myciu podtog, zgodnie z technologia wtasciwa do danej powierzchni;

b) myciu, czyszczeniu i dezynfekcji urzadzen sanitarnych, luster, umywalek, pojemnikow na
mydlo i papier, klamek i uchwytow;

C) uzupetnianiu czysto$ci i higieny w zainstalowanych pojemnikach:
toaletowego, mydta w ptynie, recznikéw papierowych;

d) wycieraniu kurzu i myciu przedmiotéw znajdujacych sie¢ w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, wylacznikow, koszy na $mieci, podajnikow na s$rodki czystosci 1 higieny,
parapetow okiennych, drzwi itp. srodkami myjaco-konserwujgcymi;

10) Ustuga sprzatania na terenach zewnetrznych polega na m.in.:

a) zamiataniu, usuwaniu nieczystosci, od$niezaniu z m.in. placow, chodnikéw, parkingdw itp.

b) realizowaniu zalecen wynikajacych z art. 5 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 roku o
utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1289).

€) dbaniu o czysto$¢ w miejscach sktadowania odpadow komunalnych.

25. Czestotliwos¢ wykonywania ustugi:
16) w dni robocze - fazienki i pomieszczenia socjalne
17) w dni robocze — ciagi komunikacyjne
18) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, $rody, piatki) tereny zewnetrzne wokot
budynku;
19) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, $rody, piatki) - pomieszczenia biurowe.

m.in. papieru



26.Wykonawca zapewni osoby dyzurne do wykonywania ustugi w godzinach pracy Zamawiajacego
(tzw. serwis dzienny).
1) Ustuga polega na statym monitorowaniu i utrzymywaniu czystosci w miejscach okreslonych
przez Zamawiajacego wedtug czynnosci okreslonych w ponize;j:

aa) sprzatanie, odkurzanie i mycie posadzek, podtog, schodow, Scian, parapetow, czyszczenie
toalet, oproznianie koszy na §mieci;

bb) biezace uzupetnianie srodkoéw czystosci i higieny w toaletach;

CC) utrzymanie czystosci w ciggach komunikacyjnych;

dd) neutralizacja zapachow;

ee) utrzymanie czystoSci w salach konferencyjnych i tazienkach znajdujacych si¢ w
bezposrednim potozeniu sal konferencyjnych;

ff) utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych;

gg) interwencyjne usunigcie nieporzadku ( m.in. podczas przeprowadzek, awarii itp.).

2) W ramach serwisu dziennego Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuni¢cia uwag w czasie ...
minut od momentu ich zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez przedstawiciela
Zamawiajacego. Komorki organizacyjne Zamawiajacego zgtaszaja uwagi za pomoca poczty
elektronicznej lub/i Systemu Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obslugi zwanego
»OTRS”.

27. Osoby sprzatajace muszg by¢ ubrane w jednakowe estetyczne stroje z logo firmy. Pracownicy
wykonujacy prace w serwisie dziennym muszg posiada¢ imienne identyfikatory umieszczone
w widocznym miejscu.

Minimalna liczba os6b na

Lp. Obickty/uzytkownicy serwisie dziennym Zakres godzin serwisu

1. Ciechandéw ul. Rzeczkowska 6 1 8:00 - 16:00




Zatqcznik nr 2 do umowy nr ..........
Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych
26.Mycie okien

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i iloéci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m*> w
wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zi.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

VV) przygotowania miejsca wykonywania prac, w szczegdlnosci: odstawienia kwiatow
doniczkowych, odsuniecia mebli i innych sprzetéw i przedmiotow znajdujacych si¢ w miejscu
wykonywania prac itd.;

WW) czyszczenia krat zewnetrznych, wewngtrznych i siatek (jezeli dotyczy);

xX) zrywania nalepek/reklam, czyszczenia szyb z kleju/farby i innych zabrudzen;

yy) mycia szyb od strony wewnetrznej i zewnetrznej, nie pozostawiajac smug i zarysowan;

ZzZ) mycia oraz wycierania ram i o$cieznic oraz szproséw od strony wewnetrznej i zewnetrznej;

aaa) doktadnego wymycia uszczelek gumowych, ktore znajduja si¢ na skrzydtach okna od strony
wewnetrznej oraz na oscieznicy;

bbb)usuniecia zabrudzen z klamek i zawiasow;

cce) usunigcia zabrudzen z silikonu (uszczelniacza), ktory znajduje si¢ na potaczeniu oScieznicy ze
$ciang oraz parapetem;

ddd) doktadnego umycia parapetu wewngtrznego i zewngtrznego oraz ewentualne usunigcie Smieci,
lisci itp.

eee) wytarcia grzejnika znajdujgcego sie¢ pod oknem, wytarcie podtogi;

fff) usuniecia odpadow, zbednych materialow i narzedzi bedgcych wlasno$cia Wykonawcy

ggg)po zrealizowaniu ustugi — przywrdcenia miejsca wykonywania prac do stanu pierwotnego,
lacznie z uporzadkowaniem bezposredniego otoczenia naruszonego wykonywaniem przedmiotu
umowy (m.in. ustawienie mebli i innych sprzgtow, przedmiotéw i kwiatéw doniczkowych na
stale miejsce).

Ponizej zestawienie obiektow wraz z powierzchnia obustronng okien.

Lp. Obiekty Powierzchnia obustronna okien

1. Ciechanéw ul. Rzeczkowska 1 33,29 m?

27.Pranie wykladzin podlogowych, dywandw, tapicerki meblowej

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilosci, bedzie wykonywal ushuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki za 1 m? w wysokosci
... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.
2) W ramach realizacji ustugi Wykonawca jest zobowigzany do:
a) usuniecia lekkich mebli, sprzetu biurowego i ponownego ich wstawienia po wyschnigciu
wyktadziny, dywanu a po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.;
b) uzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do pranych powierzchni i dopuszczonych
do obrotu;
C) uzycia wlasnego sprzetu;
d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz., nadzorowania czynno$ci
wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje.

28.Zabiegi dezynsekcji, deratyzacji, dezynfekcji

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i ilosci powierzchni bedzie wykonywat
ustugi na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajgcego, wedtug stawek za 1 m*:
J)  wwysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt. za zabieg deratyzacji;
K) w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zl. za zabieg dezynsekcji;
) w wysokoSci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zl. za zabieg dezynfekcji;
2) Dezynsekcja: Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ dezynsekcje przy uzyciu materiatow



wlasnych, preparaty zastosowane do dezynsekcji musza by¢ dopuszczone do stosowania w przemysle
spozywczym co uniemozliwi skazenie znajdujacego si¢ towaru w kuchni, pomieszczen socjalnych
1 magazynach/archiwach. Po zabiegu nalezy sporzadzi¢ protokdt z wyszezegodlnieniem jakim
preparatem byt wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i podpis osoby odpowiedzialnej ze strony
Zamawiajacego, ktora potwierdza wykonanie zabiegu.

3) Deratyzacja: Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ deratyzacje przy uzyciu materialdw
wlasnych, preparaty do przeprowadzenia deratyzacji powinny by¢ w takiej ilosci, by uniemozliwié
skazenia towaru/materialow znajdujacych si¢ w pomieszczeniach. Wykladki preparatu musza
znajdowaé si¢ w oznakowanych i ponumerowanych stacjach deratyzacyjnych. W razie potrzeby
/zniszczenie lub brak/ nalezy wymieni¢ lub dostawi¢ niezbedne karmniki deratyzacyjne. Akcja
deratyzacji powinna obejmowac: wylozenie preparatow, kontrola i wymiana pogryzionych wyktadek,
az do zaprzestania pobierania preparatu deratyzacyjnego przez gryzonie. Po zabiegu nalezy
sporzadzié¢ protokét
z wyszczegolnieniem jakim preparatem byl wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i podpis osoby
odpowiedzialnej ze strony Zamawiajacego, ktéra potwierdza wykonanie zabiegu. Wykonawca musi
umiesci¢ ostrzezenia ,,UWAGA TRUTKA” oraz poda¢ termin akcji deratyzacyjne;j.

4) Dezynfekcja: Wykonawca zobowiazuje sie przeprowadzi¢ dezynfekcje zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami przy uzyciu materiatbw wlasnych. Preparaty zastosowane do przeprowadzenia
dezynfekcji musza posiada¢ dopuszczenia do stosowania ich obiektach typu kuchnia, pomieszczenia
socjalne, oraz by¢ nieszkodliwe dla cztowieka i musza skutecznie zwalcza¢ wszelkiego rodzaju
wirusy, bakterie, grzyby.

29. Serwis Swigteczny

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym zakresu, okreSlonego w zatgczniku nr 1 ust. 5 bedzie
wykonywat ustuge serwisu $wigtecznego (zapewnienie ushugi sprzatania pomieszczen biurowych,
ciggébw komunikacyjnych i tazienek w dni wolne od pracy, swigta, noce) na podstawie odrgbnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawek za 1 rbh w wysokosci ... zt, w tym nalezny
podatek VAT w wysokosci ... zl.

30.Sprzatanie pomieszczen pomocniczych i innych (magazyny, piwnice, strychy)

Wykonawca, bedzie wykonywal w uzgodnionym terminie i1 usluge sprzatania pomieszczen
w zakresie m.in odkurzanie i likwidacja pajeczyn, mycie podtdg zgodnie z technologia, wycieranie kurzu
i mycie przedmiotow znajdujagcych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach na podstawie odrgbnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajacego wedtug stawek za 1 m? w wysokoSci ... zt, w tym nalezny
podatek VAT

w wysokosci ... zt.

Pomieszczenia do sprzatania dodatkowego
Lp. Adres Pomocnicze Archiwum
m? m?
1. Ciechanow ul. Rzeczkowska 6 0 547

31. Czyszczenie zaluzji, vertikali i rolet

9) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m?> w
wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

10) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

m) wykonania czyszczenia metodami wtasciwymi dla danej powierzchni;

n) demontazu i ponownego montazu przedmiotéw po wykonaniu ustugi;

0) po wykonanej ustudze posprzatania: wytarcia parapetdw, ustawienia mebli, kwiatow na
parapetach itp.).

32. Mechaniczne czyszczenie podlozy na zewnetrz budynkow
1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilosci bedzie wykonywal ustuge



2)

33.

1)

2)

Mmechanicznego czyszczenia podlozy na zewnatrz budynkow (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostow, mchow, plesni, grzybow, plam z oleju, kleju i zapraw cementowych,
odchodéw zwierzat i ludzi,) na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego,
wedhug stawki za 1 m?* w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.
Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowiazany do:
s) poinformowania Zamawiajacego o koniecznosci: udostepniania terenu w celu wykonania prac
(dot. wylaczenia parkingu/ dziedzincéw z uzytkowania, przeniesienia donic, fawek itp.);
t) do uzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;
u) uzycia do wykonania ustugi wtasnego sprzetu;
V) realizacji ushugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;
w) nadzorowania czynnos$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje;
X) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschnigcia
podtoza.

Mechaniczne czyszczenie elewacji budynkow

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilo$ci bedzie wykonywal ustuge
mechanicznego czyszczenia podiozy na zewnatrz budynkow (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostéw, mchow, plesni, grzybow, kleju i zapraw cementowych, odchodéw
zwierzat i ludzi,) na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki
za 1 m?> w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) poinformowania Zamawiajagcego o koniecznosci: udostepniania terenu w celu wykonania prac
(dot. oznakowania terenu objgtego ustuga,., dokonania stosownych uzgodnien w celu legalizacji
realizacji ustugi np. wniesienie oplaty za zajecie pasa drogowego);

b) do uzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;

€) uzycia do wykonania ustugi wlasnego sprzgtu ( w tym rusztowania, podnosnikow itp.);

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

e) nadzorowania czynnos$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje;

f) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschniecia
podtoza.

34. Czyszczenie lodéwek i kuchenek mikrofalowych

1)

2)

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i ilosci, bedzie wykonywal ustuge
czyszczenia lodowek i kuchenek mikrofalowych na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez
Zamawiajacego, wedtug stawek okreslonych w umowie.
Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) wykonania czyszczenia urzadzenia czystymi $cierkami, zmywakami, z uzyciem wiasciwych

srodkow czyszczacych;

b) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.,

€) nadzorowania czynno$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomocg ustuge wykonuje;

d) posprzatania po wykonanej ustudze.



Zatqcznik nr 3 do umowy nr ..........

Organizacja pracy Wykonawcy

7. Personel sprzatajacy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

Pracownik sprzatajacy powinien posiadac: podstawowa wiedzg z zakresu technik sprzatania
i §rodkow czystosci uzywanych (szkolenie z podstawowych technik sprzatania);wiedze z
zakresu sposobu dozowania i1 przeznaczenia $§rodkéw czysto$ci i higieny stosowanych
W powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego);wiedzg z
zakresu technik sprzatania i sposobu pracy wymaganych na powierzonym obszarze pracy
(szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego); wymagang ustawowo wiedze z zakresu BHP
i ppoz., poparta zaswiadczeniem ukonczenia szkolenia wstepnego z zakresu BHP i1 ppoz. oraz
jesli jest to wymagane szkolenia okresowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ustalonych godzin pracy personelu
sprzatajacego w zaleznosci od swoich potrzeb. Powyzsza zmiana moze nastgpic¢ po uprzednim
powiadomieniu Wykonawcy — z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajagcym, w dniu podpisania umowy okresli rejony oraz
przekaze liste os6b odpowiedzialnych za sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonaniem
przedmiotu umowy. Lista powinna zawiera¢ nastepujace dane: imi¢ i nazwisko pracownika,
numer kontaktowy telefonu oraz seri¢ i numer dowodu osobistego. Liste nalezy sporzadzi¢ w
dwoch egzemplarzach i przekaza¢ do Zamawiajacego. O kazdej zmianie Wykonawca
zobowigzany jest z dwudniowym wyprzedzeniem powiadomi¢ Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu, z wyprzedzeniem
dwudniowym od rozpoczgcia realizacji umowy wykazu osob, ktore beda wykonywac ustugi (z
serig i numerem dowodu osobistego) oraz powiadamiania Zamawiajacego, z cO najmniej
dwudniowym wyprzedzeniem, o zmianach w nim wprowadzanych w trybie zawiadomienia
pisemnego, faksem lub droga elektroniczna.
Wykonawca, na czas nieobecno$ci zgloszonych osob Zamawiajacemu wykonujacych prace
bedace przedmiotem umowy, zobowigzany jest do wyznaczenia innych osob, a w przypadku
urlopéw pracownika Wykonawcy, do powiadomienia Zamawiajacego o dokonanej zmianie, z
co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.
Osoby, ktorych dane nie zostang odpowiednio wczesniej przekazane w celu identyfikacji, nie
zostang dopuszczone do wykonywania czynno$ci przez wewnetrzne stuzby ochrony (dozoru).
Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ swoich pracownikow w obuwie robocze i jednolita
odziez robocza (stosownie do wykonywanych prac i por roku) z nadrukiem logo firmy lub, gdy
odziez nie jest oznakowana logo firmy) wyposazy¢ pracownikéw w imienne identyfikatory,
ktére sa obowigzani nosi¢ w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.
Osoby wykonujace ustuge sprzatania, kwituja w portierni na papierowej liScie pobieranie
i zdawanie kluczy do pomieszczen. Przed zamkni¢ciem sprzatanego pomieszczenia nalezy
sprawdzi¢ i zamkna¢ wszystkie okna.
Wykonaweca jest zobowigzany do bezwzglednego kazdorazowego zabezpieczania umytych na
mokro powierzchni poprzez wlasciwe ich oznakowanie, tj. przy uzyciu tabliczek z napisem
,Uwaga §liska/mokra powierzchnia”. Tabliczki zapewnia Wykonawca.
W miejscu pracy obowigzuje kategoryczny zakaz palenia tytoniu oraz spozywania napojow

alkoholowych.

8. Usterki i awarie

12) Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajacego o uszkodzeniach sprzetu,

urzadzen, pomieszczen, budynku, lub o zagrozeniach (m.in. pozarowych, zalaniu, pojawieniu si¢
gryzoni itp.) ujawnionych w czasie realizacji niniejszej umowy.

13) Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia, na wiasny koszt, usterek spowodowanych przez

osoby skierowane do realizacji umowy powstate z powodu niewtasciwego wykonywania ustugi.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacjg ustugi wskutek
dziatan osob skierowanych do realizacji umowy.

14) Wykonawca zapozna osoby skierowane do realizacji umowy z przepisami ppoz. i zasadami bhp

obowigzujacymi oraz do ich przestrzegania w obiektach Zamawiajacego, w ktorych realizowany
jest przedmiot zamoéwienia.

Zatqcznik nr 4 do umowy nr ..........



Charakterystyka srodkow czystoSci i higieny

Wykonawca stosowaé¢ bedzie $rodki czystosci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do

uzywania

i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami, wlasciwe do

zainstalowanych pojemnikéw oraz dozownikow.

Srodki czystosci winny by¢ takze odpowiednie dla poszczegdlnych powierzchni, gwarantujace

bezpieczenstwo (antyposlizgowe), o jakosci zapewniajacej wymagany poziom sprzatania obiektow

uzytkowanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy wykaz, wedlug ponizszego wzoru, nastgpujacych srodkow czystosci i

higieny, ktore beda uzyte do sprzatania:

1)  srodek do czyszczenia i dezynfekcji ptytek (sktad chemiczny $rodka réwnowazny do: <5%
anionowe $rodki powierzchniowo czynne, zwiazki wybielajace na bazie chloru, niejonowe
srodki powierzchniowo czynne, mydto, kompozycja zapachowa.)

2)  $rodek do neutralizacji zapachéw (sktad chemiczny srodka rownowazny do: zawierajgcego
enzymy i bezpieczne bakterie saprofityczne rozktadajace zaré6wno zrdédlo jak i sam
nieprzyjemny zapach)

3)  srodek do czyszczenia i dezynfekcji sanitariatow (sktad chemiczny $rodka rownowazny do:
zawierajacych 2,5% < 10% chloroaminy i kwaséw sulfonowych)

4)  srodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz plastikowych powierzchni (sktad
chemiczny $rodka réwnowazny do: <5% anionowe S$rodki powierzchniowo czynne,
kompozycja zapachowa (Citral))

5)  $rodek do czyszczenia siedzisk oraz oparé krzeset i foteli tapicerowanych, $rodek do
usuwania plam z powierzchni tapicerowanych (sktad chemiczny $rodka réwnowazny do:
<5%  weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki  powierzchniowo  czynne,
polikarboksylany, fosforany, kompozycja zapachowa)

6)  $rodek do czyszezenia wyktadzin, (sktad chemiczny $rodka rownowazny do < 5%: zwigzki
wybielajace na bazie tlenu, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa)

7)  $rodek do konserwacji mebli biurowych (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: <5%
weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, polikarboksylany,
fosforany, kompozycja zapachowa)

8) $rodek do usuwania kamienia z sanitariatdbw i umywalek, (sktad chemiczny $rodka
rownowazny do: <5%: zwigzki wybielajace na bazie chloru, anionowe $rodki
powierzchniowo czynne, niejonowe s$rodki  powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa, substancja dezynfekujaca, substancja czynna: podchloryn sodu 28 g/kg (2,67%
aktywnego chloru)

9) $rodek do czyszczenia i konserwacji mebli skérzanych, (sktad chemiczny s$rodka
rownowazny do: zawierajacego 2,5 % — 5 % wodorotlenku sodu i 2,5 % — 10 % EDTA
NA4)

10)  srodki do mycia i konserwacji podtog wszystkich rodzajow,

11) papier toaletowy (warstwowy, perforowany, dwuwarstwowy, dzielony na listki, o
gramaturze od 2 x 18 g/m2, kolorze: 80 % bieli, ulegajacy rozpuszczeniu w wodzie),

12)  mydlo w ptynie oraz w piance o delikatnym, §wiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie
usuwajace zabrudzenia, r¢czniki papierowe (sktadane w z-z, cigte z makulatury 3-
warstwowej
0 gramaturze od 40/m2, kolorze 80 % bieli, wodo utrwalone, gofrowane, rozpuszczalne
w wodzie

Wykonawca bedzie dostarczal worki na odpady ,,mocne” (LDPE) jednorazowego uzytku, ktore

powinny mie¢ nastepujace pojemnosci 35 1, 60 1. Takie pojemniki i kosze sa umieszczone

w pomieszczeniach i1 ciggach pieszych w budynkach Zamawiajacego. Obowigzujg nastepujace

kolory workéw na odpady: - kolor czerwony - suchy papier i tektura, butelki plastikowe oraz inne

opakowania wykonane z plastiku, kartony po sokach oraz puszki, kolor zielony - szklane butelki i

stoiki, kolor czarny — pozostate odpady, takze mokre reczniki papierowe, foliowe torebki higieniczne

jednorazowego uzytku przeznaczone do pojemnikéw na woreczki higieniczne montowane na
$cianie.




Wykaz Srodkéw czystosci i higieny

L.p. Nazwa $rodka Zastosowanie

15.

16.

17.

18.

19.

Charakterystyka sprzetu i narzedzi

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania przedmiotu zamoéwienia dysponujgc odpowiednim

sprzetem recznym i mechanicznym, oraz potrzebnych do nalezytego wykonania uslug

porzadkowych, urzadzen, narzgdzi, materialow, wlasciwych dla danego rodzaju powierzchni,
dopuszczonych do obrotu i stosowania w Polsce (posiadajace stosowne atesty PZH).

Wykonawca jest zobowigzany do uzywania jedynie takiego sprzetu, ktory nie spowoduje

niekorzystnego wptywu na jakos¢ wykonywanych robdt. Sprzet bedacy wiasnoscig Wykonawcy

lub wynajety do wykonania robdt, ma by¢ utrzymywany w dobrym stanie i gotowos$ci do pracy
oraz powinien by¢ zgodny z normami ochrony $rodowiska i przepisami dotyczacymi jego
uzytkowania.

Wykonawca przystepujacy do utrzymania pomieszczen biurowych, ciggow komunikacyjnych

i fazienek oraz do wykonania ustug dodatkowych powinien przewidzie¢ mozliwos¢ korzystania

Z nastepujacego sprzetu i narzedzi:

7) narzedzia - wiadra, szczotki, zmiotki $mietniczki, Scierki, mopy, gabki do zmywania, czy$ciki
kuchenne, wozki, packi, zbieraki, bonnety, stelaze do mopow, spryskiwacze, itp.

8) sprzet—odkurzacze mechaniczne (minimum jeden sprawny dla kazdej osoby realizujgcej ustuge
sprzatania), maszyny samojezdne lub prowadzone przeznaczone do czyszczenia powierzchni
wykonanych z parkietu, paneli podtogowych, drewnianych, ptytek gresowych i pozostatych
wystepujacych na obiektach, odkurzacze piorgce do prania dywandw i wyktadzin dywanowych.
Maszyny oraz narzgdzia do utrzymania czystosci muszg posiada¢ atesty i spetniajgc wymagania
w zakresie bhp, jak rowniez nie wytwarza¢ dzwieku o natezeniu gtosnosci powyzej 70 dB. Inny
niezbedny sprzet i narzedzia do utrzymania czystosci w budynkach Zamawiajacego, w tym do
mycia okien (np. drabiny),

Wykonaweca przystepujacy do utrzymania terendw zewnetrznych powinien przewidzie¢ mozliwosc¢

korzystania z nastepujacego sprzetu i narzedzi m.in.:

7) narzedzia: szczotki, zmiotki, miotly, fopaty, taczki, grabie, szpadle, worki i pojemniki na piasek
itp.;

8) zmechanizowany osprzgt do zimowego utrzymania chodnikéw (w szczegdlnosci: szczotka
walcowa, posypywarka walcowa);

9) Jezeli sprzet mechaniczny ulegnie awarii, uszkodzeniu itp., Wykonawca niezwtocznie
wymieni go na sprawny o tym samym standardzie i zastosowaniu, 0 czym natychmiast
poinformuje Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w czystoSci $cierek, mopow, szczotek i innych

akcesoriow stuzacych do sprzatania (akcesoria nie moga nosic¢ oznak catkowitego zuzycia) poprzez

ich okresowa wymiang:

7) wymiana $cierek do kurzu z wtoknem antystatycznym — 2 razy w miesiagcu lub w razie
potrzeby,

8) wymiana mopow — 1 raz na miesigc lub w razie potrzeby,




Wykaz sprzetu i narzedzi

Nazwa urzadzenia

Zastosowanie

Ios¢

Stan prawny posiadania
(Wtasno$¢/wynajem)




Zatqcznik nr 5 do umowy nr ..........

Protokdt odbioru wykonania ushugi

1. Spisany w dniu ..................... roku w sprawie odbioru wykonania ustugi sprzatania wykonanej
w budynku MUW, pod adresem: Ciechanéw ul. Rzeczkowska 6
W miesigcu:  ....ieieieiiinnnn.. wykonanych na podstawie umowy nr

Przedstawiciele stron w sktadzie:

L) - przedstawiciel MUW

2 e — przedstawiciel Wykonawcy

po dokonaniu ogledzin wykonania ustugi strony postanawiaja odebra¢/nie odebra¢* wykonane prace
polegajace na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych, tazienek i ciggdw komunikacyjnych
oraz terendéw zewnetrznych w obiekcie uzytkowanym przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki
w Warszawie.

2. UWAGI:

L.p. Data Opis niewykonanej lub nienalezycie wykonanej ustugi

Na tym protokdét zakonczono i podpisano.

Warszawa, dnia .........ooooevviiiiiiii s

* Niepotrzebne skreslic



Umowa nr ... cze$¢ VI
w dniu .......... 2017 roku w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Mazowieckim Urzedem Wojewddzkim w Warszawie z siedziba: 00-950
Warszawa, pl. Bankowy 3/5, NIP: 5251008875, REGON: 013272620, zwanym w dalszej cz¢$ci umowy
»Zamawiajacym,” reprezentowanym przez:

wirybie ..o (znak:..........ooooiiiiiin. ), zgodnie z artykutem ... ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579), zawiera si¢
umowe o nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie uslug w obiekcie uzytkowanym przez Mazowiecki Urzad
Wojewodzki w Warszawie w Delegaturze - Placowce Zamiejscowej w Siedlcach przy ul. Pitsudskiego
4138, zwanego dalej Urzedem, polegajacych na:
11) sprzataniu budynkéw i terendw zewnetrznych, zgodnie z zakresem rzeczowym okre§lonym
w zalgczniku nr 1 do umowy,
12) wykonywaniu prac opcjonalnych, zgodnie z zakresem rzeczowo — finansowym okre§lonym
w zalgczniku nr 2 do umowy.
§2

Okres trwania umowy

Umowa zostata zawarta na okres nie dtuzszy niz do ... roku lub do wyczerpania kwoty okres$lonej
w § 6 ust. 1 umowy.
§3
Osoby do kontaktéw

21. Strony wyznaczajg osoby do kontaktow w zakresie wykonania postanowien niniejszej umowy, w
tym podpisywania protokotéw odbioru:

2) 7€ StTONY WYKONAWCY: ..\ .ititietiee ittt et et e et e e e
22. Wszelkie pisma doreczane beda Stronom na ponizej podane adresy:
1) Zamawiajacy: Mazowiecki Urzagd Wojewodzki, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa.
2) WYKONAWCA: ...\ttt it e et e
23. Strony zobowiazane sg do wzajemnego powiadamiania na pi$mie o kazdej zmianie swojego adresu.
Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego dorgczenia Stronie, do ktorej jest adresowane.
24. W przypadku niedopelnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 3, pismo wystane pod adres
wskazany w ust. 2 uznaje si¢ za dorgczone.



61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

§4

Obowiazki i uprawnienia Wykonawcy

Wymagania dotyczace organizacji pracy Wykonawcy zostaly okreslone w zalaczniku nr 3 do
umowy.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy okresla, iz wszelkie czynno$ci bezposrednio
zwiagzane z realizacjg przedmiotu umowy okreslonego w § 1 begda wykonywane przez osoby
zatrudnione przez Wykonawce lub jego podwykonawcow na podstawie umowy o prace. Wymog
nie dotyczy dostawcoéw materialdw oraz innych podmiotdéw, §wiadczacych ustugi na rzecz
wykonania przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu, w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy, wykaz
pracownikéw realizujagcych zamdwienie w zakresie: imig¢, nazwisko, numer i seria dowodu
osobistego, numer telefonu kontaktowego. Nieprzedstawienie wykazu w terminie bedzie stanowito
podstawe do obcigzenia Wykonawce karami umownymi, wskazanymi w § 9 ust. 1 pkt 6).

Wykaz 0s6b, o ktérym mowa w ust. 3, wystawiony przez Wykonawce lub jego podwykonawce
dotyczacy zatrudnienia pracownikéw na podstawie stosunku pracy, nalezy aktualizowaé w trakcie
realizacji zamoéwienia, skladajagc Zamawiajagcemu przed skierowaniem pracownika do
wykonywania prac do wgladu kopie umow o prace lub kopie drukéw RCA, wraz z potwierdzeniami
dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia.

Wykonawca, przy $wiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem umowy, bedzie uzywatl wlasnych
srodkow czystosci 1 higieny o bezspornie dobrej jakosci, posiadajacych atest PZH do powszechnego
stosowania, wlasciwych do =zainstalowanych pojemnikow 1 dozownikéw, w ilosciach
odpowiadajacych biezagcemu uzytkowaniu przez pracownikéw Zamawiajgcego, oraz zabezpieczy
we wlasnym zakresie, wymagany do realizacji przedmiotu umowy sprzgt i narzgdzia, zgodnie z
zakresem okre$lonym w zalaczniku nr 4 do umowy.

Stosowane przez Wykonawce srodki czystosci muszg odpowiada¢ wymogom ustawy z dnia 25
lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2015 r., poz. 1203), tj. nie
mogg zawiera¢ substancji powodujacych zagrozenie dla srodowiska, zdrowia lub zycia cztowieka.
Srodki czystosci i higieny beda dostarczane i uzupetiane wedtug biezacych potrzeb w celu
zapewnienia nalezytego wykonania Umowy.

Wykorzystywane przez Wykonawce $rodki czystosci i higieny beda nowe, nie uzywane wczesniej,
wolne od wad fizycznych, b¢da posiadaé parametry techniczne w petni zgodne z parametrami
okreslonymi w Umowie i Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz beda posiadac
oznaczenia na opakowaniach w jezyku polskim/przewidziang przez producenta dokumentacje w
jezyku polskim.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone Zamawiajacemu i jego
pracownikom, osobom trzecim, spowodowane niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem
ustug bedacych przedmiotem niniejszej umowy, a takze za powstale w zwigzku z wykonywang
przez niego ustuga, jak rowniez powstate na skutek zdarzen losowych, z wylaczeniem zdarzen
wystepujacych po stronie Zamawiajgcego.

Naprawienie szkody, ktdrg ponidst Zamawiajacy lub osoby trzecie, z powodu nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce, obejmuje wytacznie rzeczywiste szkody Zamawiajacego lub
0s0b trzecich.

Skutki finansowe wynikte z wadliwego lub nieterminowego wykonania ustug, okreslonych
w § 1, ponosi¢ bedzie Wykonawca.

Wykonawca jest zobowiazany do stosowania si¢ do polecen os6b odpowiedzialnych za realizacje
umowy ze strony Zamawiajgcego i pracownikow wewngtrznej stuzby ochrony (dozoru), w zakresie
dotyczacym przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zapewni osobe, zwang Koordynatorem, ktora bedzie utrzymywac bezposredni, staty
kontakt z przedstawicielem Zamawiajacego oraz bedzie organizowac i sprawowac nadzor nad
swiadczeniem Ustug oraz zarzadza¢ personelem Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do usunigcia za pomocg serwisu dziennego, zgloszonych przez
wszystkie komorki organizacyjne Zamawiajacego za pomoca poczty elektronicznej lub/i Systemu
Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego ,,OTRS”, nieprawidtowosci w czasie
... minut od momentu zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez Zamawiajacego.

W zakresie niniejszej umowy, Wykonawca bedzie wykonywac czynnosci powszechnie przyjete dla
tego typu ustug, zapewniajac czysto$¢, higieng 1 estetyke w pomieszczeniach biurowych,
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pomocniczych, ciggach komunikacyjnych i sanitariatach. Zapewni rowniez utrzymanie czystosci
otoczenia wokot budynkow oraz na zlecenie Zamawiajacego wykona prace opcjonalne, zgodnie ze
ztozona i oceniong jako najkorzystniejszg oferty Wykonawcy z dnia ... 2017 roku.

§5

ObowiazKi i uprawnienia Zamawiajacego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli stosowanych przez Wykonawce srodkoéw czystosci
1 higieny o ktorych mowa w § 4 ust. 5 umowy, z ktérej bedzie spisywany protokét kontroli
zatwierdzany przez przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy. Wskazanie uwag w protokotach
kontroli bedzie stanowito podstawe do obcigzenia Wykonawce karami umownymi, wskazanymi w
§ 9 ust 1 pkt 2).

Zamawiajacy na kazdym etapie $§wiadczenia ustugi uprawniony jest do kontrolowania, czy osoby
wykonujace czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu zamoéwienia pozostajg w
stosunku pracy z Wykonawca lub podwykonawcami.

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany bedzie niezwlocznie udokumentowaé fakt
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob, o ktérych mowa w ust. 2 i niezwlocznie przedtozy¢
do wgladu zadane przez Zamawiajacego kopie umoéw o prace lub kopie drukow RCA, wraz
z potwierdzeniami dokonania optat za sktadki dotyczace ubezpieczenia, o ktore zawnioskuje
Zamawiajacy na pismie. Wykonawca przedstawiajac dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3,
powinien przekaza¢ je w sposob nienaruszajacy przepisow dot. ochrony danych osobowych (tj.
dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte/wymazane dane, ktore nie sa niezbedne do
potwierdzenia formy zatrudnienia).

W razie powzigcia watpliwosci co do prawdziwosci informacji zawartych, okreslonych w ust. 3,
Zamawiajacy uprawniony jest do wystapienia do Panstwowej Inspekcji Pracy z wnioskiem
o przeprowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci podstawy zatrudnienia pracownika.
Zamawiajacy w ramach prowadzonego nadzoru nad wykonaniem przedmiotu umowy, bedzie
dokonywat kontroli, w obecnosci Koordynatora ze strony Wykonawcy, na kazdej z lokalizacji
wskazanej w § 1, z ktorych bedzie sporzadzat protokoty odbioru, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 5 do umowy.

Zatwierdzone przez strony protokoty odbioru, o ktérym mowa w ust. 5, b¢dg stanowi¢ podstawe do
wystawienia faktury. Wskazanie uwag w ust. 2 protokotu odbioru, bedzie stanowito podstawe do
obcigzenia Wykonawce karami umownymi, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 pkt. 1) —4).

Na wniosek Zamawiajacego oraz w przypadku zastrzezen do pracy okre§lonego pracownika
ztozonych na pismie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, Wykonawca obowigzany jest
do odsunigcia tej osoby od wykonywanych czynno$ci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydawania polecen pracownikom Wykonawcy,
wykonujacym czynno$ci w zakresie obejmujacym przedmiot umowy.

Zamawiajacy nieodplatnie udostgpni Wykonawcy w kazdej jednostce pomieszczenie do
podrecznego przechowywania srodkow czystosci 1 higieny oraz sprzetu i narzgdzi niezbednych do
biezacego wykonywania ustugi. Zastrzega si¢ jednak, iz Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢
odpowiedzialno$ci za przechowywane w jego siedzibie §rodki czystosci i higieny oraz sprzet i
narzedzia Wykonawcy.

Zamawiajacy nieodptatnie zapewnia na czas wykonywania ustugi dostep do wody oraz energii
elektrycznej.

§6
Wynagrodzenie i platnosci
Calkowita warto$¢ przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty . . . zt brutto (stownie: ... zt brutto),
w tym nalezny podatek od towaréw i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... zb)., w tym:
1)  zasprzatanie budynkéw i terendw zewngtrznych, o ktorym mowa w § 1 ust. 1) umowy, kwota
... zk brutto (stownie: ... zl brutto), w tym nalezny podatek od towaréw i ustug VAT w kwocie
... zk (stownie: ... zt), wedlug ponizszego zestawienia:

A B | C | D | E
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Lokalizacje Mazowieckiego Urzedu . Koszt ustugi Koszt ustugi
S Koszt ustugi . : .
L.p. Wojewddzkiego miesi¢gcznie | dziennie brutto
; roczny brutto
w Warszawie brutto
1. Siedlce ul. Pitsudskiego 4 i 38

2)  za prace opcjonalne, o ktorych mowa w § 1 ust. 2) umowy, kwota. . . zI brutto (stownie: ...
zh), w tym nalezny podatek od towarow i ustug VAT w kwocie ... zt (stownie: ... z}),

Wynagrodzenie brutto, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1) bedzie ptatne w ratach miesigcznych po . . .

zt brutto (stownie: . . . zt brutto) w tym nalezny podatek od towaréow i ustug VAT w kwocie . . . zt

(stownie: . . . z}).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) jest ustalane na podstawie stawek oferowanych

przez Wykonawce za wykonanie ustugi w wysokosci:

9) ....zl/m? za sprzgtanie powierzchni biurowych, ciggéw komunikacyjnych i fazienek,

10) ... zZ/m? za sprzatanie powierzchni terenéw zewnetrznych.

Zmniejszenie wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w momencie zaistnienia

okolicznosci, o ktorych mowa w § 12 ust. 7, umowy nastgpi proporcjonalnie do okresu wylaczenia

z wykonywania Ustugi oraz zmniejszenia zakresu (powierzchni), na ktorej wykonywana jest ustuga.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie platne na rachunek bankowy Wykonawcy

wskazany na fakturze VAT, w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej faktury, wraz z podpisanymi przez obie strony protokotami odbioru, o

ktérych mowa w § 5 ust 5.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawiania faktury VAT bez jego podpisu.

Strony ustalaja, ze data dokonania zaptaty naleznosci jest dniem obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajacego.

Wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie czynnos$ci

niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 1 i 2 (opis przedmiotu

zamoOwienia), nawet jesli czynnosci te nie zostalty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej

umowy

Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych

zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z

przyczyn od siebie niezaleznych nie moglt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do

prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§7

Poufnosé

Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje
0 Zamawiajacym oraz informacje, do ktorych uzyskat dostep, w zwiazku z wykonywaniem umowy
i ma prawo je wykorzysta¢ tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.

Z obowiazku, o ktorym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie zgoda Zamawiajgcego
wyrazona w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostgpnych publicznie oraz informacji
zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim sg one uprawnione do ich zadania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ kazdg osob¢ dzialajaca na jego zlecenie
0 obowigzku zachowania tajemnicy, o ktérym mowa w ust. 1 -3.

Zobowigzania okreslone powyzej wigza Wykonawce réwniez po wygasnigciu lub rozwigzaniu
umowy.
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§8

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Wykonawca przed podpisaniem umowy wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w wysokosci 5 % facznej warto$ci przedmiotu umowy okreslonego w § 6 ust. 1 tj. w kwocie ....zt
(stownie: ... ) w formie .....

Zabezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, stuzy pokryciu wszelkich roszczen Zamawiajacego z
tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym kar umownych oraz roszczen
odszkodowawczych, z tytutu szkody jaka Zamawiajacy poniost w zwigzku z realizacjg umowy.
Ustanowienie zabezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 nie ogranicza Zamawiajacego
w dochodzeniu roszczen od Wykonawcy na zasadach og6lnych.

Strony postanawiaja, ze kwota wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zwrocona zostanie w terminie 10 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez Zamawiajacego za
nalezycie wykonane.

Warunkiem zwrotu przez Zamawiajacego zabezpieczenia, o ktorym mowa powyzej, jest
zaspokojenie przez Wykonawce wszelkich roszczen Zamawiajacego wynikajacych z umowy, w
ustalonych zgodnie z niniejsza umowa terminach.

§9

Kary umowne

.Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg umowng w wysokosci:

1) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E, za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, ktore zostato opisane w protokole, o ktérym mowa
w § 5 ust. 5 umowy;

2) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zatagczonym do umowy wykazem,
srodkow czystosci i higieny, o ktérym mowa w § 4 ust. 6 umowy;

3) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E za potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktérym mowa w § 5 ust. 5
umowy, przypadek wykrycia stosowania niezgodnych, z zataczonym do umowy wykazem,
sprzetu i narzedzi, o ktérym mowa w § 4 ust. 7 umowy;

4) 50 % wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E za kazdy potwierdzony
(dopuszczalna dokumentacja fotograficzna) i opisany w protokole, o ktorym mowa w § 5 ust. 5
umowy przypadek $wiadczenia ustugi przez osobeg, ktorej wyposazenie bedzie niezgodne
z wymaganiami wskazanymi w ust. 1 pkt 7 zatacznika nr 3 do umowy;

5) 60 % wynagrodzenia brutto, okre§lonego w § 6 ust. 1 pkt. 1) kolumna E w przypadku stwierdzenia

naruszenia dotyczacego zatrudnienia osoby w niepelnym wymiarze, o ktérym mowa w § 4 ust.
2;

6) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwloki
Wykonawcy w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z umowy, okreslonych w § 2 umowy;

7) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety dzien zwloki
Wykonawcy w wykonaniu zobowigzan wynikajacych z umowy, okreslonych w § 4 ust. 3 umowy;

8) 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy przypadek naruszenia obowigzku
poufnosci, o ktorym mowa w § 8 umowy;

9) 1 % wynagrodzenia brutto okre§lonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy rozpoczety dzien zwloki
w przypadku nieterminowego okazania kopii polisy wraz z dowodem dokonania optaty sktadki
lub jej raty po uptywie terminu wymagalnosci zaptaty, o ktorym mowa w § 10 ust 3.

0) 1 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien zwtloki,
w przypadku nieprzedtozenia w terminie dokumentow okreslonych w § 4 ust. 5.

.Przez niewykonanie umowy Strony rozumieja zaistnienie okoliczno$ci powodujacych, ze

$wiadczenie na rzecz Zamawiajacego nie zostalo spetione, w szczegolnosci wynikajacych z

odmowy wykonania lub nieprzystgpienia przez Wykonawce do jego realizacji bez obiektywnie

uzasadnionych przyczyn.
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(po pisemnym uprzedzeniu) w przypadku trzykrotnego niewlasciwego wykonania przedmiotu

umowy zgloszonego do protokotu odbioru prac, o ktorym mowa w § 5 ust. 5 umowy. W takim

przypadku Zamawiajacy naliczy kary umowne w wysokosci 25 % wynagrodzenia brutto

okreslonego

w § 6 ust. 1 umowy.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracania naliczonych kar umownych z biezacego
wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

Zamawiajacy nie bedzie naliczal kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zleconej ushugi w przypadku, gdy przyczyna niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi
byly przerwy w dostawach wody, energii elektrycznej, potwierdzone przez Zamawiajacego.

§10
Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

Wykonawca oswiadcza, iz posiada i bedzie posiadat przez caty okres obowigzywania umowy
optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci na
kwote 50 000 ztotych (stownie: piecdziesiat tysiecy ztotych), nieograniczone liczba zdarzen, ani
tez kwotg okreslajaca wysokos$¢ odszkodowania za jedno zdarzenie.

Ubezpieczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zostalo ustanowione dla wszystkich mozliwych do
wystapienia w trakcie realizacji niniejszej umowy zdarzen spowodowanych dzialaniem, badz
zaniechaniem Wykonawcy.

W ciagu 5 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
Zamawiajacemu kopi¢ polisy ubezpieczeniowe] wraz z kopia dowodow wptat sktadki
ubezpieczeniowej lub kazdej jej raty, nie pozniej niz w dniu uptywu terminu zaptaty.

W przypadku, gdy okres ubezpieczenia uptywa wczesniej niz termin zakonczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu, w terminie 2 dni
od terminu zaptaty, kopie¢ dowodu jej przedtuzenia wraz z dowodem zaptaty.

Zmiany warunkow ubezpieczenia moga by¢ dokonywane za uprzednig zgoda Zamawiajacego
wyrazong na pi$mie papierowo lub mailowo przez Zamawiajacego, lub jako ogoélne zmiany
wprowadzane przez firm¢ ubezpieczeniowa i wynikajace z ustawy, jednakze muszg spetni¢
wymagania okre§lone w ust. 11 2.

Jezeli Wykonawca nie dostarczy dokumentow okreslonych w ust. 3 i 4 Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§11
Sila wyzsza

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzsze;j.

Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewngtrzne, nagle, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w catosci lub w czgsci, na state lub na pewien czas, ktéremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannos$ci Stron. Przejawami
silty wyzszej sa:

13) kleski zywiotowe, w tym pozar, powodz, susza, trzgsienie ziemi, huragan;
14) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;
15) niezalezne od woli Stron dziatania wtadz publicznych.

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajacy podejmg wspoélnie
wszystkie kroki w rozsadnych granicach, w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkow
oddzialywania sily wyzszej na przedmiot umowy.

Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej si¢ pod jej dziataniem Strony
z zobowigzan dotknigtych dzialaniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuni¢cia oddziatywania sity wyzsze;j.

Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania silty
wyzszej, ani nie bedzie trwato dluzej niz oddziatywanie sity wyzszej.
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§12
Okoliczno$ci zmiany warunkow umowy

Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w nastgpujacym zakresie:

1) w przypadku wystapienia prac remontowych, inwestycyjnych, zmian organizacyjnych
u Zamawiajacego, wylaczenia powierzchni z eksploatacji o czym Zamawiajacy poinformuje
pisemne Wykonawce (dopuszczalna korespondencja mailowa) z 14 dniowym wyprzedzeniem.

2) zmiany przepisow w zakresie ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 roku o utrzymaniu czystosci
1 porzadku w gminach (tj. Dz.U. 22017 poz. 1289);

3) sila wyzsza - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewngtrznego,
niemozliwego do przewidzenia i zapobiezenia, ktérego nie dato si¢ unikng¢ nawet przy
zachowaniu najwyzszej staranno$ci, a ktore uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego
zobowigzania w catosci lub czgsci. W razie wystgpienia sity wyzszej Strony Umowy
zobowiazane sa dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum opéznienia
W wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzsze;j;

4) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towarow i ustug;

5) zmiang powszechnie obowigzujacych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych
orzeczen lub ostatecznych aktow administracyjnych wiasciwych organdéw - w takim zakresie,
w jakim bedzie to niezbedne w celu dostosowania postanowien umowy do zaistniatego stanu
prawnego lub faktycznego;

6) w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 847) o minimalnym
wynagrodzeniu za prace,

7) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu

zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

W przypadku, gdy w okresie obowiazywania umowy nastapi zmiana wysokos$ci minimalnego

wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika

2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace i zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub

ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoleczne Iub

zdrowotne oraz gdy zmiana ta lub zmiany beda miaty wplyw na koszty wykonania umowy przez

Wykonawce — zastosowanie majg zasady wprowadzania zmian wysokos$ci wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy, okreslonego w ust. 1 pkt. 4 — 7.

Wykonawca moze wystapi¢ z pisemnym wnioskiem do Zamawiajacego o dokonanie zmiany

umowy najwczes$niej w dniu wejScia w zycie przepisOw wprowadzajacych zmiany, o ktorych

mowa

w ust. 1 pkt. 4 —7.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 3 powinien zawiera¢ propozycje zmiany umowy w zakresie

wysoko$ci wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumenty niezbgdne do oceny przez

Zamawiajacego, czy zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7, maja lub beda miaty wptyw na

koszty wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow

uzasadniaja zmiang wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie, a w

Szczegolnosci:

1) przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow wykonania umowy oraz
zatozenia co do wysokosci dotychczasowych kosztow wykonania umowy wraz
z dokumentami potwierdzajacymi prawidtowos¢ przyjetych zatozen — takimi jak umowy o
prace lub dokumenty potwierdzajgce zgloszenie pracownikow do ubezpieczen,

2) wskazanie wptywu zmian, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 — 7, na wysoko$¢ kosztow
wykonania umowy przez Wykonawce,

3) szczegdtowa kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonhawcy
oraz wskazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztow wykonania umowy
przez Wykonawce.

W terminie 2 miesi¢cy od otrzymania wniosku okreslonego w ust. 3, Zamawiajacy moze zwrocic¢

si¢ do Wykonawcy o jego uzupehienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji

lub dokumentéw (oryginatow do wgladu lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatami).

Zamawiajacy zajmie pisemne stanowisko wobec wniosku okreslonego w ust. 3, w terminie

1 miesigca od dnia otrzymania kompletnego — W jego ocenie - wniosku. Za dzien przekazania

stanowiska uznaje si¢ dzien jego wystania na adres wlasciwy dla dorgczen pism dla Wykonawcy.



47. W przypadku uwzglednienia wniosku okreslonego w ust. 3 przez Zamawiajacego, Strony podejma

dziatania w celu uzgodnienia tresci aneksu do Umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy, z dniem wej$cia w zZycie zmian przepisow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 4 - 7.

48. Zmiany wysoko$ci wynagrodzenia okreslone w ustgpach poprzedzajacych, wymagajg formy

pisemne;j.

49. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Wykonawcy w formie pisemnej

41,

42,

43.

44,

45,

46.

47.

48.

lub elektronicznej o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1. W takim wypadku
Wykonawca zobowigzany jest do rozpoczecia lub zaniechania $wiadczenia ustugi w danym
budynku w terminie do 2 dni roboczych od otrzymania przedmiotowego powiadomienia.

§13
Rozwigzanie umowy

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem trzymiesiecznego okresu

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy w kazdym terminie za pisemnym

porozumieniem stron.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:

2) braku mozliwo$ci realizacji przez Wykonawce postanowien umowy bedacego nastepstwem
zaistnienia sity wyzszej;

3) nierozpoczecia przez Wykonawcg realizacji przedmiotu umowy, pomimo wyznaczenia przez
Zamawiajacego dodatkowego terminu do jej rozpoczecia,

4) przerwania z winy Wykonawcy realizacji ustugi i nierealizowania jej przez okres 3 (stownie:
trzech) dni kalendarzowych;

5) gdy Wykonawca trzykrotnie, w okresach bezposrednio nastgpujacych po sobie, odmowi
wykonania ustug zleconych na podstawie umowy lub wykona je w sposob nieprawidtowy, bez
obiektywnie uzasadnionych przyczyn, ktore nie leza wylacznie po stronie Zamawiajacego;

6) w przypadku trzykrotnego naliczenia kary umownej okreslonej w § 9 ust 1.

Powyzsze postanowienia nie uchybiajg uprawnieniom Stron do rozwigzania umowy na podstawie

bezwzglednie obowigzujacych przepiséw prawa.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, prawo do zlozenia o§wiadczenia o rozwigzaniu umowy

przystuguje Zamawiajagcemu w terminie 30 dni kalendarzowych (stownie: trzydziestu), liczonych

od dnia powzigcia przez Zamawiajacego informacji o wystgpieniu danego przypadku.

Oswiadczenie w sprawie odstgpienia lub wypowiedzenia umowy, musi by¢ dokonane w formie

pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie pod rygorem niewazno$ci oswiadczenia.

Odstapienie lub wypowiedzenie umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajacego kar umownych.

W przypadku rozwigzania umowy na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie Wykonawcy

przystuguje wylagcznie wynagrodzenie za faktyczny okres $wiadczenia ustugi.

§ 14
Postanowienia koncowe

Wykonawca informuje, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujace przedmiot umowy oraz jej wartos$¢, stanowig informacj¢ publiczng
w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.].
Dz. U. z 2016 r. poz. 1764), ktéra podlega udostgpnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r., poz. 1579.) oraz Kodeksu
cywilnego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz oswiadczenia sktadane w trakcie jej realizacji wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy rozstrzyga sad miejscowo wilasciwy dla siedziby
Wynajmujacego.

Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.



ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki do umowy:

Zakres rzeczowy ustugi sprzatania;

Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych;
Wymagania dot. organizacji pracy Wykonawcy;
Charakterystyka $rodkow czystosci i higieny oraz narzedzi,
Protokot wykonania ustug

arwbdE



Zatgcznik nr 1 do umowy nr ... .......

Zakres rzeczowy ushugi sprzatania

28. Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie - Delegatura - Placowka Zamiejscowa w Siedlcach
przy ul. Pitsudskiego 4 1 38 pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 - 16.00,

29. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustuge w pomieszczeniach (w tym plombowanych) wskazanych
przez Zamawiajgcego w obecnosci uzytkownika w godzinach 14:00 — 16:00:
30. Usluge sprzatania pomieszczen specjalnych (plombowanych) nie moze wykonywac personel

Wykonawcy z serwisu dziennego.

Pom. biurowe _Pom. Ciagi Lazwnl.ﬂ ! Teren zew. Raze
biurowe kom. pom. socjalne m
m? m? m? m? m? m?
Lokalizacja
Mazowieckiego "
L.p. .Urzqdu. i rzgéﬁﬁf \C/v trzy razy w
Wojewodzkiego c?/ngl roboéze w dni tygodniu, w dni
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(poniedziatki | robocze e
. . (poniedzialki,
» Srody i srody i piatki)
piatki) y1pia
Siedlce
1. | Pitsudskiego 4 35 1405 884 223 100
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31.Zakres ustugi:

8) Ustuga sprzatania w pomieszczeniach biurowych polega na m.in.:

odkurzaniu i myciu podtég, zgodnie z technologia wtasciwg do danej powierzchni;
oproznianiu pojemnikow na $mieci, niszczarek, wymianie workow foliowych, wynoszeniu
nieczystosci do miejsc wyznaczonych oraz dbanie o czysto$¢ w tych miejscach;
wycieraniu kurzu i myciu przedmiotéw znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, lamp biurowych, wytacznikow, koszy na $mieci, parapetow okiennych, drzwi
itp. srodkami myjaco-konserwujacymi;

11) Pomieszczenia biurowe bedg sprzatanie wedlug ,.checklisty”, ktora okresla priorytety
sprzatania: wejscie do pomieszczenia, czyszczenie blatdw mebli, oprdznienie koszy na $mieci
1 niszczarek, odkurzenie podtég w tym: dywanoéw i wyktadzin, umycie podtdg, zamkniecie
pomieszczenia.

12) Ustuga sprzatania w tazienkach i pomieszczeniach socjalnych polega na m.in.:

a)
b)

c)
d)

myciu podtdg, zgodnie z technologia wlasciwa do danej powierzchni;

myciu, czyszczeniu i dezynfekcji urzadzen sanitarnych, luster, umywalek, pojemnikéw na
mydlo i papier, klamek i uchwytow;

uzupetnianiu czystosci i higieny w zainstalowanych pojemnikach:
toaletowego, mydta w ptynie, recznikow papierowych;

wycieraniu kurzu i myciu przedmiotéw znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach
m.in. mebli, wylacznikow, koszy na $mieci, podajnikéw na srodki czystosci 1 higieny,
parapetow okiennych, drzwi itp. srodkami myjaco-konserwujgcymi;

m.in. papieru

13) Ustuga sprzatania na terenach zewnetrznych polega na m.in.:

a)
b)

c)

zamiataniu, usuwaniu nieczysto$ci, od$niezaniu z m.in. placéw, chodnikow, parkingow itp.
realizowaniu zalecen wynikajacych z art. 5 ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 roku o
utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (tj. Dz.U. z 2017 poz. 1289).

dbaniu o czysto$¢ w miejscach sktadowania odpadow komunalnych.

32. Czestotliwos¢ wykonywania ustugi:
20) w dni robocze - pomieszczenia biurowe (w tym: gabinety, sekretariaty), ciggi komunikacyjne,
tazienki, uzytkowane przez Kierownictwo;
21) w dni robocze - tazienki i pomieszczenia socjalne we wszystkich obiektach;




22) w dni robocze — ciagi komunikacyjne we wszystkich obiektach;
23) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, $rody, piatki) tereny zewnetrzne wokot
budynkow;
24) w dni robocze, trzy razy w tygodniu (poniedziatki, srody, piatki) - pomieszczenia biurowe,
z wylgczeniem pomieszczen wskazanych w pkt. 1).
33.Wykonawca zapewni osoby dyzurne do wykonywania ustugi w godzinach pracy Zamawiajacego
(tzw. serwis dzienny).
1) Ushuga polega na statym monitorowaniu i utrzymywaniu czysto$ci w miejscach okre§lonych
przez Zamawiajacego wedtug czynnos$ci okreslonych w ponize;j:
hh) sprzatanie, odkurzanie i mycie posadzek, podtdg, schodow, $cian, parapetow, czyszczenie
toalet, oproznianie koszy na §mieci;
i) biezace uzupetianie srodkoéw czystosei i higieny w toaletach;
JJ) utrzymanie czysto$ci w ciggach komunikacyjnych;
kk) neutralizacja zapachow;
Il) utrzymanie czystos$ci w salach konferencyjnych i tazienkach znajdujacych si¢ w bezposrednim
potozeniu sal konferencyjnych;
mm) utrzymanie czystosci na terenach zewnetrznych;
nn) interwencyjne usunigcie nieporzadku ( m.in. podczas przeprowadzek, awarii itp.).
2) W ramach serwisu dziennego Wykonawca zobowigzuje si¢ do usuni¢cia uwag w czasie ... minut
od
momentu ich zgloszenia - telefonicznie i/lub mailowo przez przedstawiciela Zamawiajgcego.
Komorki organizacyjne Zamawiajacego zglaszaja uwagi za pomoca poczty elektronicznej lub/i
Systemu Informatycznego Stuzacego do Rejestracji i Obstugi zwanego ,,OTRS”.
34. Osoby sprzatajace muszg by¢ ubrane w jednakowe estetyczne stroje z logo firmy. Pracownicy

wykonujacy prace w serwisie dziennym muszg posiada¢ imienne identyfikatory umieszczone
w widocznym miejscul.

Minimalna liczba osob

Lp. Obiekty/uzytkownicy na serwisie dziennym Zakres godzin serwisu

1. Siedlce ul. Pitsudskiego 4 i 38 2 8:00 - 16:00




Zatqcznik nr 2 do umowy nr ..........
Zakres rzeczowo — finansowy prac opcjonalnych
11. Myecie okien i drzwi balkonowych wraz z usluga prania firan, zaslon itp.

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilosci, bedzie wykonywal ustuge na
podstawie
odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m* w wysokosci ... zt, w
tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.
2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

hhh)przygotowania miejsca wykonywania prac, w szczegdlnosci: odstawienia kwiatow
doniczkowych, odsuniecia mebli i innych sprzetéw i przedmiotoéw znajdujacych sie¢ w miejscu
wykonywania prac itd.;

iii) zdjgcia firan, zaston; (jesli dotyczy);

Jll) zapewnienia ustug alpinistycznych i wynajecia podnosnika do realizacji ustugi (jesli dotyczy)

kkK) czyszczenia krat zewnetrznych, wewnetrznych i siatek (jezeli dotyczy);

lll) zrywania nalepek/reklam, czyszczenia szyb z kleju/farby i innych zabrudzen;

mmm) mycia szyb od strony wewnetrznej i zewngtrznej, nie pozostawiajac smug i zarysowan;

nnn) mycia oraz wycierania ram i o$cieznic oraz szproséw od strony wewnetrznej i zewnetrznej;

000)doktadnego wymycia uszczelek gumowych, ktore znajduja si¢ na skrzydtach okna od strony
wewnetrznej oraz na oscieznicys,

ppp) usuniecia zabrudzen z klamek i zawiasow;

gqgq) usunigcia zabrudzen z silikonu (uszczelniacza), ktory znajduje si¢ na potaczeniu oscieznicy ze
$ciang oraz parapetem;

rrr) uprania firan, zaston (metraz firan, zaston okoto: 400 m?);

$SS) zawieszenia upranych oraz wyprasowanych firan, zaston;

ttt) doktadnego umycia parapetu wewnetrznego i zewnetrznego oraz ewentualne usunigcie Smieci,
lisci itp.

uuu)wytarcia grzejnika znajdujacego sie pod oknem, wytarcie podtogi;

VW) usuniecia odpadow, zbednych materiatlow i narzedzi bedacych wlasno$cig Wykonawcy

WWW) po zrealizowaniu ustugi — przywrocenia migjsca wykonywania prac do Stanu
pierwotnego, lacznie z uporzadkowaniem bezposredniego otoczenia naruszonego
wykonywaniem przedmiotu umowy (m.in. ustawienie mebli i innych sprzetow, przedmiotow i
kwiatéw doniczkowych na stale miejsce).

Ponizej zestawienie obiektow wraz z powierzchnia obustronng okien.

Lp. Obiekty Powierzchnia obustronna okien

1. Siedlce ul. Pitsudskiego 4 i 38 890 m?

12.Pranie wykladzin podlogowych, dywanow, tapicerki meblowej

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m?> w
wysokosci .. 7k,
w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.

2) W ramach realizacji ustugi Wykonawca jest zobowigzany do:

a) usuniecia lekkich mebli, sprzetu biurowego i ponownego ich wstawienia po wyschnigciu
wykladziny, dywanu a po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.;

b) uzywania wlasnych srodkow myjacych odpowiednich do pranych powierzchni i dopuszczonych
do obrotu;

C) uzycia wlasnego sprzetu;

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz., nadzorowania czynnos$ci
wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje.

13.Zabiegi dezynsekcji, deratyzacji, dezynfekcji

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i iloSci powierzchni bedzie wykonywat




ustugi na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawek za 1 m*:
m) w wysokos$ci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt. za zabieg deratyzacji;
n) w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zl. za zabieg dezynsekcji;
0) w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt. za zabieg dezynfekc;ji;

2) Dezynsekcja: Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ dezynsekcje przy uzyciu materiatow
wlasnych, preparaty zastosowane do dezynsekcji muszg by¢ dopuszczone do stosowania w przemysle
spozywczym co uniemozliwi skazenie znajdujacego si¢ towaru w kuchni, pomieszczen socjalnych
1 magazynach/archiwach. Po zabiegu nalezy sporzadzi¢ protokét z wyszczegdlnieniem jakim
preparatem byt wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i podpis osoby odpowiedzialnej ze strony
Zamawiajacego, ktora potwierdza wykonanie zabiegu.

3) Deratyzacja: Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ deratyzacje przy uzyciu materialéw
wlasnych, preparaty do przeprowadzenia deratyzacji powinny by¢ w takiej ilosci, by uniemozliwié
skazenia towaru/materiatow znajdujacych si¢ w pomieszczeniach. Wyktadki preparatu musza
znajdowaé si¢ w oznakowanych i ponumerowanych stacjach deratyzacyjnych. W razie potrzeby
/zniszczenie lub brak/ nalezy wymieni¢ lub dostawi¢ niezbedne karmniki deratyzacyjne. Akcja
deratyzacji powinna obejmowac: wytozenie preparatow, kontrola i wymiana pogryzionych wyktadek,
az do zaprzestania pobierania preparatu deratyzacyjnego przez gryzonie. Po zabiegu nalezy
sporzadzic¢ protokét
z wyszczegdlnieniem jakim preparatem byl wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i podpis osoby
odpowiedzialnej ze strony Zamawiajacego, ktéra potwierdza wykonanie zabiegu. Wykonawca musi
umiesci¢ ostrzezenia ,,UWAGA TRUTKA?” oraz poda¢ termin akcji deratyzacyjne;j.

4) Dezynfekcja: Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ dezynfekcj¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami przy uzyciu materiatdw wlasnych. Preparaty zastosowane do przeprowadzenia
dezynfekcji musza posiada¢ dopuszczenia do stosowania ich obiektach typu kuchnia, pomieszczenia
socjalne, oraz by¢ nieszkodliwe dla czlowieka 1 muszg skutecznie zwalczaé wszelkiego rodzaju
wirusy, bakterie, grzyby.

14. Serwis Swiateczny

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym zakresu, okreSlonego w zalaczniku nr 1 ust. 5 bedzie
wykonywat ushuge serwisu $wigtecznego (zapewnienie ustugi sprzatania pomieszczen biurowych,
ciggow komunikacyjnych i tazienek w dni wolne od pracy, §wieta, noce) na podstawie odrgbnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawek za 1 rbh w wysokosci ... zt, w tym nalezny
podatek VAT w wysokosci ... zt.

15.Sprzatanie pomieszczen pomocniczych i innych (magazyny, piwnice, strychy)

Wykonawca, bedzie wykonywal w uzgodnionym terminie i1 ushuge sprzatania pomieszczen
w zakresie m.in odkurzanie i likwidacja pajeczyn, mycie podtog zgodnie z technologia, wycieranie kurzu
i mycie przedmiotow znajdujacych si¢ w sprzatanych pomieszczeniach na podstawie odrebnego
zlecenia wydanego przez Zamawiajacego wedlug stawek za 1 m? w wysokosSci ... zl, w tym nalezny
podatek VAT

w wysokosci ... zt.

Pomieszczenia do sprzatania dodatkowego
Lp. Adres Pomocnicze Archiwum
m? m?
1. Siedlce ul. Pitsudskiego 4 i 38 395 61

16.Czyszczenie zaluzji, vertikali i rolet

11) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i iloci, bedzie wykonywat ustuge na
podstawie odregbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m?> w
wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zi.

12) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

p) wykonania czyszczenia metodami wiasciwymi dla danej powierzchni;
q) demontazu i ponownego montazu przedmiotéw po wykonaniu ustugi;



r) po wykonanej ustudze posprzatania: wytarcia parapetdw, ustawienia mebli, kwiatow na
parapetach itp.).

17. Mechaniczne czyszczenie podlog z kamienia , marmuru

7)

8)

18.

1)

2)

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilosci, bedzie wykonywat ustuge na

podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedlug stawki za 1 m> w

wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zk.

Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) usunigcia lekkich mebli, sprzetu biurowego i ponownego ich wstawienia po zrealizowaniu
ustugi;

b) do uzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;

€) uzycia do wykonania ustugi wtasnego sprzetu;

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

e) nadzorowania czynno$ci wykonywanych przez osoby, z ktoérych pomoca ustuge wykonuje;

f) po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.

Mechaniczne czyszczenie podlozy na zewnetrz budynkow
Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajacym terminu i ilo$ci bedzie wykonywat ushuge
Mmechanicznego czyszczenia podlozy na zewnatrz budynkow (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostéw, mchow, plesni, grzybow, kleju i zapraw cementowych, odchodow
zwierzat i ludzi,) na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki
za 1 m?> w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zt.
Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:
y) poinformowania Zamawiajacego o koniecznosci: udostepniania terenu w celu wykonania prac
(dot. wylaczenia parkingu/ dziedzincéw z uzytkowania, przeniesienia donic, fawek itp.);
z) do uzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;
aa) uzycia do wykonania ustugi wlasnego sprzetu;
bb) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;
cc) nadzorowania czynnos$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje;
dd) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschniecia
podtoza.

19. Mechaniczne czyszczenie elewacji budynkéw

1)

Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajagcym terminu i ilo$ci bedzie wykonywal ushuge
mechanicznego czyszczenia podlozy na zewnatrz budynkow (w tym zabrudzen atmosferycznych:
kurz, zabrudzen z porostéw, mchow, plesni, grzybow, kleju i zapraw cementowych, odchodow
zwierzat i ludzi,) na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez Zamawiajacego, wedtug stawki
za 1 m?* w wysokosci ... zt, w tym nalezny podatek VAT w wysokosci ... zk.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a) poinformowania Zamawiajgcego o koniecznosci: udostepniania terenu w celu wykonania prac
(dot. oznakowania terenu obje¢tego ushuga,., dokonania stosownych uzgodnien w celu
legalizacji realizacji ustugi np. wniesienie optaty za zajecie pasa drogowego);

b) douzywania wlasnych srodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni i dopuszczonych do
obrotu;

€) uzycia do wykonania ustugi wtasnego sprzetu ( w tym rusztowania, podnosnikéw itp.);

d) realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;

e) nadzorowania czynno$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomoca ustuge wykonuje;

f) po wykonanej ustudze odpowiedniego zabezpieczenia terenu w celu swobodnego wyschniecia
podtoza.



20.Czyszczenie lodowek i kuchenek mikrofalowych

1) Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i ilo$ci, bedzie wykonywat ustuge
czyszczenia lodowek i kuchenek mikrofalowych na podstawie odrgbnego zlecenia wydanego przez
Zamawiajacego, wedtug stawek okreslonych w umowie.

2) Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:

a)

b)

c)
d)

wykonania czyszczenia urzadzenia czystymi $cierkami, zmywakami, z uzyciem witasciwych
srodkow czyszczacych;
realizacji ushugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.,

nadzorowania czynno$ci wykonywanych przez osoby, z ktorych pomocg ustuge wykonuje;
posprzatania po wykonanej ustudze.



Zatqcznik nr 3 do umowy nr ..........

Organizacja pracy Wykonawcy

9. Personel sprzatajacy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

10)

Pracownik sprzatajacy powinien posiadac: podstawowa wiedzg z zakresu technik sprzatania
1 $rodkow czystosci uzywanych (szkolenie z podstawowych technik sprzatania);wiedze z
zakresu sposobu dozowania i1 przeznaczenia $§rodkéw czysto$ci i higieny stosowanych
W powierzonym obszarze pracy (szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego);wiedzg z
zakresu technik sprzatania i sposobu pracy wymaganych na powierzonym obszarze pracy
(szkolenie podczas instruktazu stanowiskowego); wymagang ustawowo wiedze z zakresu BHP
i ppoz., poparta zaswiadczeniem ukonczenia szkolenia wstepnego z zakresu BHP i1 ppoz. oraz
jesli jest to wymagane szkolenia okresowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ustalonych godzin pracy personelu
sprzatajacego w zaleznosci od swoich potrzeb. Powyzsza zmiana moze nastgpic¢ po uprzednim
powiadomieniu Wykonawcy — z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajagcym, w dniu podpisania umowy okresli rejony oraz
przekaze liste os6b odpowiedzialnych za sprawowanie nadzoru i kontroli nad wykonaniem
przedmiotu umowy. Lista powinna zawiera¢ nast¢pujgce dane: imi¢ i nazwisko pracownika,
numer kontaktowy telefonu oraz seri¢ i numer dowodu osobistego. Liste nalezy sporzadzi¢ w
dwoch egzemplarzach i przekaza¢ do Zamawiajacego. O kazdej zmianie Wykonawca
zobowigzany jest z dwudniowym wyprzedzeniem powiadomi¢ Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu, z wyprzedzeniem
dwudniowym od rozpoczgcia realizacji umowy wykazu osob, ktore beda wykonywac ustugi (z
serig i numerem dowodu osobistego) oraz powiadamiania Zamawiajacego, z co najmniej
dwudniowym wyprzedzeniem, o zmianach w nim wprowadzanych w trybie zawiadomienia
pisemnego, faksem lub droga elektroniczna.

Wykonawca, na czas nieobecno$ci zgloszonych osob Zamawiajacemu wykonujacych prace
bedace przedmiotem umowy, zobowigzany jest do wyznaczenia innych osob, a w przypadku
urlopdéw pracownika Wykonawcy, do powiadomienia Zamawiajacego o dokonanej zmianie, z
co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem.

Osoby, ktorych dane nie zostang odpowiednio wczesniej przekazane w celu identyfikacji, nie
zostang dopuszczone do wykonywania czynno$ci przez wewngtrzne stuzby ochrony (dozoru).
Wykonawca zobowigzany jest wyposazy¢ swoich pracownikow w obuwie robocze i jednolita
odziez roboczg (stosownie do wykonywanych prac i por roku) z nadrukiem logo firmy lub, gdy
odziez nie jest oznakowana logo firmy) wyposazy¢ pracownikéw w imienne identyfikatory,
ktére sa obowigzani nosi¢ w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

Osoby wykonujace ustuge sprzatania, kwituja w portierni na papierowej liscie pobieranie
i zdawanie kluczy do pomieszczen. Przed zamknigciem sprzatanego pomieszczenia nalezy
sprawdzi¢ i zamkna¢ wszystkie okna.

Wykonaweca jest zobowigzany do bezwzglednego kazdorazowego zabezpieczania umytych na
mokro powierzchni poprzez wlasciwe ich oznakowanie, tj. przy uzyciu tabliczek z napisem
,Uwaga §liska/mokra powierzchnia”. Tabliczki zapewnia Wykonawca.

W miejscu pracy obowigzuje kategoryczny zakaz palenia tytoniu oraz spozywania napojow

alkoholowych.

10.Usterki i awarie

15) Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego o uszkodzeniach sprzetu,

urzadzen, pomieszczen, budynku, lub o zagrozeniach (m.in. pozarowych, zalaniu, pojawieniu si¢
gryzoni itp.) ujawnionych w czasie realizacji niniejszej umowy.

16) Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia, na wilasny koszt, usterek spowodowanych przez

osoby skierowane do realizacji umowy powstate z powodu niewtasciwego wykonywania ustugi.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwiazku z realizacjg ustugi wskutek
dziatan osob skierowanych do realizacji umowy.

17) Wykonawca zapozna osoby skierowane do realizacji umowy z przepisami ppoz. i zasadami bhp

obowigzujacymi oraz do ich przestrzegania w obiektach Zamawiajacego, w ktorych realizowany
jest przedmiot zamoéwienia.

Zatqcznik nr 4 do umowy nr ..........



Charakterystyka srodkow czystoSci i higieny

Wykonawca stosowa¢ bedzie $rodki czysto$ci o bezspornie dobrej jakosci, dopuszczone do

uzywania

i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami, wlasciwe do

zainstalowanych pojemnikéw oraz dozownikow.

Srodki czystosci winny by¢ takze odpowiednie dla poszczegdlnych powierzchni, gwarantujace

bezpieczenstwo (antyposlizgowe), o jakosci zapewniajacej wymagany poziom sprzatania obiektow

uzytkowanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca dostarczy wykaz, wedlug ponizszego wzoru, nastgpujagcych srodkéw czystosci i

higieny, ktore beda uzyte do sprzatania:

1)  srodek do czyszczenia i dezynfekcji ptytek (sktad chemiczny $rodka réwnowazny do: <5%
anionowe $rodki powierzchniowo czynne, zwiazki wybielajace na bazie chloru, niejonowe
srodki powierzchniowo czynne, mydto, kompozycja zapachowa.)

2)  $rodek do neutralizacji zapachéw (sktad chemiczny srodka rownowazny do: zawierajgcego
enzymy i bezpieczne bakterie saprofityczne rozktadajace zaréwno zrodio jak i sam
nieprzyjemny zapach)

3)  srodek do czyszczenia i dezynfekcji sanitariatow (sktad chemiczny $rodka rownowazny do:
zawierajacych 2,5% < 10% chloroaminy i kwaséw sulfonowych)

4)  srodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz plastikowych powierzchni (sktad
chemiczny $rodka réwnowazny do: <5% anionowe S$rodki powierzchniowo czynne,
kompozycja zapachowa (Citral))

5)  $rodek do czyszczenia siedzisk oraz oparé krzeset i foteli tapicerowanych, $rodek do
usuwania plam z powierzchni tapicerowanych (sktad chemiczny $rodka rownowazny do:
<5% weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne,
polikarboksylany, fosforany, kompozycja zapachowa)

6)  $rodek do czyszezenia wyktadzin, (sktad chemiczny $rodka rownowazny do < 5%: zwigzki
wybielajace na bazie tlenu, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa)

7)  $rodek do konserwacji mebli biurowych (sktad chemiczny $rodka rownowazny do: <5%
weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, polikarboksylany,
fosforany, kompozycja zapachowa)

8) $rodek do usuwania kamienia z sanitariatbw i umywalek, (sktad chemiczny S$rodka
rownowazny do: <5%: zwigzki wybielajace na bazie chloru, anionowe $rodki
powierzchniowo czynne, niejonowe s$rodki  powierzchniowo czynne, kompozycja
zapachowa, substancja dezynfekujaca, substancja czynna: podchloryn sodu 28 g/kg (2,67%
aktywnego chloru)

9) $rodek do czyszczenia i konserwacji mebli skérzanych, (sktad chemiczny s$rodka
rownowazny do: zawierajacego 2,5 % — 5 % wodorotlenku sodu i 2,5 % — 10 % EDTA
NA4)

10)  srodki do mycia i konserwacji podtog wszystkich rodzajow,

11) papier toaletowy (warstwowy, perforowany, dwuwarstwowy, dzielony na listki, o
gramaturze od 2 x 18 g/m2, kolorze: 80 % bieli, ulegajacy rozpuszczeniu w wodzie),

12)  mydlo w ptynie oraz w piance o delikatnym, §wiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie
usuwajgce zabrudzenia, rgczniki papierowe (sktadane w z-z, cicte z makulatury 3-
warstwowej
0 gramaturze od 40/m2, kolorze 80 % bieli, wodo utrwalone, gofrowane, rozpuszczalne
w wodzie

Wykonawca bedzie dostarczat worki na odpady ,,mocne” (LDPE) jednorazowego uzytku, ktére powinny

mie¢ nastepujace pojemnosci 35 I, 60 1. Takie pojemniki i kosze sg umieszczone

w pomieszczeniach i1 ciggach pieszych w budynkach Zamawiajacego. Obowigzujg nastepujace

kolory workéw na odpady: - kolor czerwony - suchy papier i tektura, butelki plastikowe oraz inne

opakowania wykonane z plastiku, kartony po sokach oraz puszki, kolor zielony - szklane butelki i

stoiki, kolor czarny — pozostate odpady, takze mokre reczniki papierowe, foliowe torebki higieniczne

jednorazowego uzytku przeznaczone do pojemnikow na woreczki higieniczne montowane na
$cianie.




Zatgcznik nr 5 do umowy nr ..........

Protokdt odbioru wykonania ushugi

1. Spisany w dniu ..................... roku w sprawie odbioru wykonania ustugi sprzatania wykonanej
w budynku MUW, pod adresem: Siedlce Ul. Pitsudskiego 4 i 38
W miesiagcll: ..ovvviiiiniinnnn.. wykonanych na podstawie umowy nr

Przedstawiciele stron w sktadzie:

L) - przedstawiciel MUW

2 e, — przedstawiciel Wykonawcy

po dokonaniu ogledzin wykonania ustugi strony postanawiaja odebrac¢/nie odebra¢* wykonane prace
polegajace na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych, tazienek i ciggdw komunikacyjnych
oraz terenéw zewnetrznych w obiekcie uzytkowanym przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki
w Warszawie.

2. UWAGI:

L.p. Data Opis niewykonanej lub nienalezycie wykonanej ustugi

Na tym protokot zakoniczono i podpisano.

Warszawa, dnia ........cooeviiiiiiiiiiiiiiie e,

* Niepotrzebne skreslic



BOU-1V.272.1.2017 Zatacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedgcego ... (M/S/D*) przedsiebiorca, Nrfaksu .........ccceeeveeeeeeeeeenrennns ;
nrtelefonu ......cccooeeecivvveeenennnnnn. =S 0 T 11

*prosze wskazac wtasciwe

w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu nr BOU-1V.272.1.2017 dotyczace postepowania
prowadzonego przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, w trybie przetargu
nieograniczonego na Swiadczenie ustug sprzatania dla Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w
Warszawie oraz w Zielonce , oraz w delegaturach MUW w Ptocku, Ostrotece, Radomiu, Ciechanowie i
w Siedlcach,

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

Czesé | zamodwienia:

KRYTERIUM I: CENA:

a) zamowienie podstawowe

Cena Powierzchnia Wartos¢
Lp. Zakres Lokalizacja brutto za R (cena 1m2 x
1m? (m?) powierzchnia)
Sprzatanie
1. powierzchni biurowe;j pl. Bankowy 3/5 350,00
w dni robocze
2. al. Solidarnosci 81 4.034,80
3. pl. Bankowy 3/5 3.752,34
4, ul. Florianska 10 176,00
5. Sprzgtanie ul. Krucza 5/11 569,00
6. . . . ul. Czerniakowska 44 723,00
7. | Powierzchni biurowej = imskie 28 727,00
3 x w tyg. (pn, r, pt)
8. ul. Andersa 30 323,00
9. ul. Marszatkowska 3/5 2.550,00
10. Z.ielonka, ul. 11-go 15,00
Listopada
11. al. Solidarnosci 81 900,00
12. pl. Bankowy 3/5 2.885,00




13. ul. Floriariska 10 443,00
14. ul. Krucza 5/11 517,00
15. o, ul. Czerniakowska 44 194,00
16. Sprzata.me c!qgow al. Jerozolimskie 28 299,00
17. komunlkacyjnych W ul. Andersa 30 85,00
dni robocze
18. ul. Marszatkowska 3/5 1,700,00
19, Z_ielonka, ul. 11-go 160,00
Listopada
20. al. Solidarnosci 81 350,00
21. pl. Bankowy 3/5 235,00
22. ul. Florianska 10 66,00
23. | Sprzatanie toaleti ul. Krucza 5/11 84,00
24. pomieszczen ul. Czerniakowska 44 41,00
25. socjalnych w dni al. Jerozolimskie 28 89,00
26. | robocze ul. Andersa 30 46,00
27. ul. Marszatkowska 3/5 393,00
28 Z.ielonka, ul. 11-go 35,00
Listopada
29. al. Solidarnosci 81 100,00
30. pl. Bankowy 1a 300,00
31. pl. Bankowy 3/5 3.000,00
32. | Sprzatanie terenéw ul. Florianiska 10 200,00
33. | zewnetrznych 3x w ul. Czerniakowska 44 200,00
34. | tyg.(pn, $r, pt) al. Jerozolimskie 28 200,00
35. ul. Marszatkowska 3/5 200,00
36. Z'ielonka, ul. 11-go 300,00
Listopada

SUMA (poz. 1 do 36)

b) zamdwienie opcjonalne

Czestotliwos¢ L.
. Cena Wartosé
Lp Zakres llos¢ J.m. podczas .
jednostkowa (CXEXF)
umowy
A B C D E F G
1. Mycie okien wraz z 5 980,44 m?2 4
5. usfuga. prania firan, 8 300,00 m2 5
zaston itp.
Pranie wyktadzin,
3. dywanow, tapicerki 200,00 m?2 1
meblowej
4. | Dezynfekda 10.000,00 m? 1
pomieszczen
5. | Dezynsekcja 10.000,00 m2 1
pomieszczen
6. | Deratyzada 10.000,00 m2 1
pomieszczen
7. Serwis Swigteczny 30,00 rgh 5
3 Sprzatan.le porlj{eszczen 6.138,54 m2 1
pomocniczych i innych
9. .Czysz?enle vertikali, 30,00 m? 1
zaluzji i rolet
Mechaniczne
10. | czyszczenie poditdég z 200,00 m? 1
kamienia , marmuru
Mechaniczne
11. | czyszczenia podtozy na 500,00 m? 1
zewnatrz budynkow
Mechaniczne
12. | czyszczenia elewacji 200,00 m? 1
budynkéw




Czyszczenie lodéwek i
13. | kuchenek 20,00 szt. 1
mikrofalowych
SUMA (poz. 1do 13)
Catkowita cena realizacji ZamoOwienia (CZESC 1): .cciviririrecernriseerersecses s e e e e sesassassessassassassnssnsaasanss zt

(suma zamowienia podstawowego oraz opcjonalnego)

KRYTERIUM II: Czas usuniecia zgtoszonych uwag

Czes¢ Il zaméwienia:

KRYTERIUM [: CENA:

a) zamowienie podstawowe

L Zakres Cena brutto za | Powierzchnia Wartos¢
) m m cena 1m; x powierzchnia
P 1m? 2 1m2xp h
1 Sprzatanle powierzchni biurowej w 55,00
dni robocze
5 Sprzatanie ?owmrzchm biurowej 3 x 1.250,00
w tyg. (pn, sr, pt)
3 Sprzal.tanle ciggoéw komunikacyjnych 638,00
w dni robocze
" Spr.zatanle toalgt i pomieszczen 139,00
socjalnych w dni robocze
5 Sprzatanie t,erenow zewnetrznych 3x 57,00
w tyg. (pn, $r, pt)
SUMA (poz. 1do 5)
b) zamdwienie opcjonalne
Czestotliwosé L
L2 Cena Wartosé
Lp Zakres llosé Jm. podczas .
jednostkowa (CxExXF)
umowy
A B C D E F G
1. Mycie okiem 260,00 m?2 4
2. Pranie tekstyliow 50,00 m?2 2
Pranie wyktadzin,
3. dywandw, tapicerki 160,00 m?2 1
meblowej
4, | Dezynfekcia 500,00 m2 1
pomieszczen
5. | Dezynsekda 500,00 m2 1
pomieszczen
6. | Deratvzada 500,00 m2 1
pomieszczen
7. Serwis Swigteczny 10,00 rgh 2
8. Sprzatan}e pon.ﬁ{eszczen 300,00 m2 1
pomocniczych i innych
9. .Czysz?enle vertikali, 120,00 m2 1
zaluzji i rolet
Mechaniczne
10. | czyszczenie poditdég z 30,00 m? 1
kamienia , marmuru
Mechaniczne
11. | czyszczenia podtozy na 100,00 m? 1
zewnatrz budynkow




Mechaniczne
12. | czyszczenia
budynkow

elewacji 50,00 m?2 1

Czyszczenie lodéwek i
13. | kuchenek

mikrofalowych

5,00 szt. 1

SUMA (poz. 1do 13)

Catkowita cena realizacji zamowienia (CZESC I1): et ereesnae e seesnessesnnesneesae e zt
(suma zamowienia podstawowego oraz opcjonalnego)
KRYTERIUM II: Czas usuniecia zgtoszonych uwag
Wykonawca proponuje nastepujacy czas usuniecia zgtoszonych UWag:.......ccceevvveeveeinenevreece e min
Cze$¢ lll zamodwienia:
KRYTERIUM |: CENA:
a) zamowienie podstawowe
Cena brutto za | Powierzchnia Wartos¢
Lp. Zakres ) 2 . .
im (m?) (cena 1m: x powierzchnia)
1 Sprzatanie E)omerzchm biurowej 3 x 1.156,05
w tyg. (pn, $r, pt)
Sprzatanie toalet i pomieszczen
2. K . 8,00
socjalnych w dni robocze
SUMA (poz. 1 do 2)
b) zamdwienie opcjonalne
Czestotliwos¢ -
L Zakres lloé¢ Jm : odczas Cena Wartosc
P o P jednostkowa (CXExF)
umowy
A B C D E F G
1. Mycie okiem 286,14 m?2 4
2. Pranie tekstyliow 192,00 m?2 1
Pranie wyktadzin,
3. dywandw, tapicerki 200,00 m? 1
meblowej
4, | Dezynfekca 100,00 m2 1
pomieszczen
5. | Dezynsekca 100,00 m? 1
pomieszczen
6. | Deratvzaca 100,00 m2 1
pomieszczen
7. Serwis Swigteczny 10,00 rgh 2
3 Sprzatan'le por’r_1!eszczen 162,00 m? 1
pomocniczych i innych
9. .Czyssz.eme vertikali, 8,00 m? 5
zaluzji i rolet
SUMA (poz. 1do9)
Catkowita cena realizacji zamowienia (CZESC 11): v recr e e e s e cessnesnses e e e sassenans zt

(suma zamdwienia podstawowego oraz opcjonalnego)

KRYTERIUM II: Czas usuniecia zgtoszonych uwag




Czes¢ IV zamowienia:

KRYTERIUM [: CENA:

Cena brutto za | Powierzchnia Wartos¢
Lp. Zakres N 2 . .
1m (m?) (cena 1m: x powierzchnia)

1 Sprzatanie [,JOWIeI’ZChnI biurowej 3 x 112,00

w tyg. (pn, $r, pt)
5 Sprza_tanle ciggdw komunikacyjnych 135,00

w dni robocze
3 Spr_zatame toale.t i pomieszczen 23,00

socjalnych w dni robocze
4 Sprzatanie t,erenow zewnetrznych 3x 200,00

w tyg. (pn, $r, pt)

SUMA (poz. 1 do 4)

b) zamdwienie opcjonalne

Czestotliwos¢ ‘s
Lp Zakres lloé¢ Jm. El:podczas Cena Wartosc
jednostkowa (CxEXF)
umowy
A B C D E F G
1. Mycie okiem 76,27 m?2 4
2. Pranie tekstyliow 100,00 m?2 2
Pranie wyktadzin,
3. dywandw, tapicerki 100,00 m? 1
meblowej
4, | Dezynfekcia 400,00 m? 1
pomieszczen
5. | Dezynsekda 400,00 m2 1
pomieszczen
6. | Deratyzacia 400,00 m2 1
pomieszczen
7. Serwis Swigteczny 1,00 rgh 2
3 Sprzataqie ponﬁeszczeh 435,00 m2 1
pomocniczych i innych
Mechaniczne
12. | czyszczenia elewacji 70,00 m? 1
budynkéw
Czyszczenie lodéwek i
13. | kuchenek 1,00 szt. 1
mikrofalowych
SUMA (poz. 1 do 13)
Catkowita cena realizacji zamowienia (CZESC IV): et as e s saesseen e s e s

(suma zamowienia podstawowego oraz opcjonalnego)

KRYTERIUM II: Czas usuniecia zgtoszonych uwag



Czes$¢ V zamowienia:

KRYTERIUM [: CENA:

a) zamowienie podstawowe

Cena brutto za | Powierzchnia Wartos¢
Lp. Zakres 2 2 . .
1m (m?) (cena 1m: x powierzchnia)
1 Sprzatanie ;I)OW|erzchn| biurowej 3 x 27,00
w tyg. (pn, $r, pt)
5 Sprza_tanle ciggdw komunikacyjnych 84,00
w dni robocze
3. Spr.zatame toale.t i pomieszczen 13,00
socjalnych w dni robocze
A Sprzatanie t,erenow zewnetrznych 3x 200,00
w tyg. (pn, $r, pt)
SUMA (poz. 1 do 4)
b) zamodwienie opcjonalne
Czestotliwos¢ ‘s
L Zakres llos¢ Jm : odczas Cena Wartosc
P o P jednostkowa (CXExF)
umowy
A B C D E F G
1. Mycie okiem 33,29 m?2 4
Pranie wyktadzin,
2. dywandw, tapicerki 20,00 m?2 1
meblowej
3. | Dezynfekda 100,00 m2 1
pomieszczen
s, | Dezynsekda 100,00 m? 1
pomieszczen
5. | Deratyzacia 100,00 m2 1
pomieszczen
6. Sprzatan}e pom!eszczen 547,00 m? 1
pomocniczych i innych
Mechaniczne
7. czyszczenia podtozy na 85,00 m? 1
zewnatrz budynkéw
Mechaniczne
8. czyszczenia elewacji 50,00 m? 1
budynkéw
Czyszczenie lodéwek i
9. kuchenek 1,00 szt. 1
mikrofalowych
SUMA (poz. 1do 9)

Catkowita cena realizacji zamdwienia (czesc V):

(suma zamdwienia podstawowego oraz opcjonalnego)

KRYTERIUM II: Czas usuniecia zgtoszonych uwag




Czes¢ VI zamowienia:

KRYTERIUM [: CENA:

a) zamowienie podstawowe

Cena brutto za | Powierzchnia Wartosc
Lp. Zakres 2 2 - .
1m (m?) (cena 1m: x powierzchnia)

1 Sprzatanle powierzchni biurowej w 35,00

dni robocze
5 Sprzatanie L])OWIeI’ZChnI biurowej 3 x 1.405,00

w tyg. (pn, $r, pt)
3 Sprzal.tame ciggédw komunikacyjnych 884,00

w dni robocze
A Spr.zatanle toale.t i pomieszczen 223,00

socjalnych w dni robocze
5 Sprzatanie t}erenow zewnetrznych 3x 100,00

w tyg. (pn, sr, pt)

SUMA (poz. 1do 5)

b) zaméwienie opcjonalne

Czestotliwos¢

L Zakres llos¢ Jm odczas Cena Wartosc
P o P jednostkowa (CXExF)
umowy
A B C D E F G
1. Mycie okiem 33,29 m?2 4
Pranie wyktadzin,
2. dywandw, tapicerki 20,00 m?2 1
meblowej
3. | Dezynfekda 100,00 m? 1
pomieszczen
4. | Dezynsekda 100,00 m2 1
pomieszczen
5, | Deratyzacia 100,00 m? 1
pomieszczen
6. Sprzatanie pomieszczen 547,00 m? 1

pomocniczych i innych

Mechaniczne
7. czyszczenia podtozy na 85,00 m? 1
zewnatrz budynkow

Mechaniczne

8. czyszczenia elewacji 50,00 m? 1
budynkow
Czyszczenie loddwek i

9. kuchenek 1,00 szt. 1

mikrofalowych

SUMA (poz. 1do9)

Catkowita cena realizacji zamowienia (CZESC VI): et ce s e ese e e e sassaesn e ans e s
(suma zamowienia podstawowego oraz opcjonalnego)

KRYTERIUM II: Czas usuniecia zgtoszonych uwag



OSWIADCZENIA:

1.

Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr BOU-1V.272.1.2017.

. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamoéwienia.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lismy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr BOU-
IV.272.1.2017, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

. Odpis z wiasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

1) et e e e e s e eenee

S
i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1i 3 ustawy.

. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesc oferty i ktére wskazujemy

do oceny spetnienia przez nas warunkdow udziatu w postepowaniu s3:

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



BOU-1V.272.1.2017 Zatacznik nr 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypetniony w czesci dotyczacej Zamawiajgcego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz z
dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajgcego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zacheca Wykonawcdéw by przed ztozeniem ofert wypetnili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujgcy sie na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl i zatgczyli do
oferty dokument wygenerowany za posrednictwem aplikacji udostepnionej przez Komisje Europejska.
Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat réwniez zamieszczony na stronie internetowej
Zamawiajgcego wraz z dokumentacjg przetargowa.



https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl%20

BOU-1V.272.1.2017 Zatacznik nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Mazowiecki
Urzad Wojewddzki w Warszawie w trybie przetargu nieograniczonego na swiadczenie ustug sprzatania
dla Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie oraz w Zielonce , oraz w delegaturach MUW
w Ptocku, Ostrotece, Radomiu, Ciechanowie i w Siedlcach, oswiadczam, ze*

1. nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
roku o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, z pdin. zm.), z
Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

2. przynaleze do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, z pdin. zm.), z nizej
wymienionymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu
o udzielenie zamowienia**:

L.p. nazwa, adres firmy

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

* skresli¢ odpowiednio pkt 1 lub pkt 2,

** wraz ze ztozeniem oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w
przedmiotowym postepowaniu, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody wykazujace, ze istniejagce powigzania z ww. Wykonawcami nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

UWAGA: Wykonawca przekazuje powyzsze oswiadczenie w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej www.asp.waw.pl
informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.




BOU-1V.272.1.2017 Zatacznik nr 5 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH UStUG - w czgsci ..........

Szczegotowy opis wykonanych

Wartos¢ brutto ustugi Data wykonania ustugi
ustug

Nazwa (firma) i adres odbiorcy

Uwaga! Opis wykonanych dostaw musi zawiera¢ informacje pozwalajace jednoznacznie stwierdzic¢, ze
Wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale IV ust. 1 SIWZ.

Do powyzszego wykazu zatgczam/zatgczamy dowody potwierdzajgce, ze dostawy, o ktérych mowa
wyzej, zostaty wykonane nalezycie lub sg wykonywane nalezycie.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)




