Warszawa, 29 stycznia 2018 r.

WG-1V.431.44.2017

Pan
Janusz Kotowski

Prezydent Miasta Ostroteka
pl. gen. Jozefa Bema 1
07-400 Ostroteka

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

Na podstawie art. 6a ust. 1 pkt 1 lit. b i ust. 2 oraz art. 7b ust. 1 pkt 1, 2, 3 oraz art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficznel, art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie?, w trybie
art. 11-57 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej3, z upowaznienia
Mazowieckiego Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego kontroler
Ewelina Kutakowska — starszy inspektor wojewddzki w Oddziale Geodezji i Kontroli Wydziatu
Geodezji Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzita w dniach
od 18 grudnia 2017 r. do 29 grudnia 2017 r. kontrole o charakterze kontroli doraznej w formie

e-kontroli w Urzedzie Miasta Ostroteki.

. TEMAT KONTROLI
Umiejscowienie w strukturze urzedu geodety powiatowego oraz komoérek organizacyjnych
realizujgcych w imieniu prezydenta miasta zadania wynikajgce z art. 7d ustawy z dnia 17 maja

1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne jak réwniez ich zalezno$¢ stuzbowa.

1 Dz. U. 22017 r. poz.2101 ze zm.
2Dz U. 22017 1. poz. 2234 t,.
3Dz. U.z2011 r. Nr 185 poz. 1092



ZAGADNIENIA OBJETE KONTROLA

W okresie objetym kontrolg ocenie i kontroli poddano nizej wymienione zagadnienia:

1.

Nazwa, siedziba, kierownik jednostki kontrolowanej, w okresie objetym kontrolg.

Struktura organizacyjna jednostki kontrolowanej, w tym umiejscowienie w strukturze
urzedu miasta oraz zaleznos¢ stuzbowa wewnetrznych komdrek organizacyjnych
realizujgcych w imieniu prezydenta miasta zadania okreslone w art. 7d - ocena zgodnosci
zapiséw dokumentow formalno-organizacyjnych z wymogami zapiséw art. 7d ustawy
Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Spetnienie przez osobe petnigcg funkcje Geodety Powiatowego wymogu okreslonego
w §4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie wymagan,
jakim  powinni odpowiadaé wojewddzcy inspektorzy nadzoru geodezyjnego

i kartograficznego, geodeci powiatowi i geodeci gminni 4.

DOKUMENTACJA KONTROLNA

Szczegdtowych ustalen dokonano w wyniku analizy dokumentdéw dostepnych na stronie

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Ostrofeki tj.:

a) Zaswiadczenie o wyborze Pana Janusza Kotowskiego na Prezydenta Miasta Ostroteki,

b) Wyciag z protokotu Nr 11/2014 sesji rady Miasta Ostroteki z dnia 9 grudnia 2014 r.

c) Statut Urzedu Miasta Ostroteki,

d) Regulamin Organizacyjny Miasta Ostroteki ze zmianami,

oraz przedtozonych przez organ za posrednictwem internetowej platformy EPUP kopii

dokumentoéw tj.:

e) Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Geodezji i Kartografii Urzedu Miasta Ostroteki

f)

Dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe Geodety Miejskiego,

g) Upowaznienia Prezydenta Miasta wydane dla Geodety Miejskiego,

h) Opis stanowiska pracy Dyrektora Wydziatu- Geodety Miejskiego,

V.

1.

WNIOSKI Z USTALEN KONTROLI

Kierownikiem jednostki kontrolowanej Urzedu Miasta Ostroteki, z siedzibg w Ostrotece przy

pl. gen. Jézefa Bema 1, 07 — 400 Ostroteka, jest Pan Janusz Kotowski wybrany w dniu

30 listopada 2014 r. o czym $wiadczy Zaswiadczenie z dnia 4 grudnia 2014 r. o wyborze Prezydenta

4Dz.U. z 2004 Nr 249 poz.2498



Miasta Ostroteki oraz Wycigg z protokotu Nr 11/2014 sesji Rady Miasta Ostroteki z dnia 9 grudnia

2017 ze ztozenia Slubowania przez Prezydenta Miasta Ostroteki Janusza Kotowskiego. Dokumenty

potwierdzajgce wybdr Pana Jana Kotowskiego nie sg udostepnione na stronie BIP Urzedu Miasta

Ostrofteki.
2. Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu Miasta Ostrofeki regulujg w okresie objetym
kontrola:

a) Statut Miasta Ostroteki uchwalony Uchwatg Nr 510 /LVIII/2006 Rady Miejskiej w Ostrotece

b)

z dnia 29 czerwca 2006 r., zmieniony Uchwatg Nr 174 /XXIX/ 2008 z dnia 3 kwietnia 2008 r.
Z zapiséw Statutu Miasta Ostroteki wynika, ze wg § 2 pkt 3 Statutu - uzyte w Statucie
okreslenia oznaczajg: Prezydenta — Prezydenta Miasta Ostroteki, wg § 53 ust. 3 Statutu —
Prezydent wykonuje zadania przy pomocy urzedu, wg § 53 ust. 4 Statutu — organizacje
i zasady funkcjonowania urzedu okresla regulamin organizacyjny nadawany przez

Prezydenta w drodze zarzgdzenia.

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Ostroteki /zwany dalej RO/ stanowi Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 149/2017 Prezydenta Miasta Ostroteki z dnia 28 czerwca 2017 r., wraz
ze Schematem Organizacyjnym stanowigcym Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego, zmieniony Zarzgdzeniem Nr 216/2017 z dnia 8 sierpnia 2017 r. oraz

Zarzadzeniem Nr 251/2017 z dnia 1 wrze$nia 2017 r.

Z zapiséw Regulaminu Organizacyjnego wynika:

wg § 1 ust. 2 RO - Schemat organizacyjny Urzedu Miasta Ostroteki okresla zatgcznik nr 2 do
zarzadzenia.

wg § 2 ust. 1 RO — ilekro¢ w regulaminie jest mowa o miescie nalezy przez to rozumiec
miasto Ostroteka na prawach powiatu,

wg § 2 ust. 2 RO — ilekro¢ w regulaminie jest mowa o prezydencie, wiceprezydentach,
sekretarzu i skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Prezydenta Miasta
Ostrotfeki, Wiceprezydentéw Miasta Ostroteki, Sekretarza Miasta Ostrofeki i Skarbnika
Miasta Ostroteki

wg § 3 RO — Urzad zapewnia realizacje zadan rady i prezydenta,

wg § 4 RO - Siedzibg Urzedu jest Miasto Ostroteka Pl. Gen. J. Bema 1.

wg § 5 ust.l1 RO - Prezydent jest kierownikiem urzedu, zwierzchnikiem stuzbowym

pracownikéw urzedu i kierownikdéw jednostek organizacyjnych miasta,



§ 7 RO - Prezydenta w czasie jego nieobecnosci zastepuje wyznaczony w drodze
zarzgdzenia wiceprezydent,

wg § 8 ust.1 pkt.11 RO -w sktad urzedu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne oraz
stanowiska pracy m. in. Wydziat Geodezji i Kartografii - symbol ,,WGK”:

a) dyrektor — geodeta miejski,

b) stanowisko ds. miejskiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

c) stanowisko ds. prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkodw,

d) stanowisko ds. wptywow i wydatkéw za wykorzystanie danych z zasobu geodezyjnego

kartograficznego,

e) stanowisko ds. miejskiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz uzgadniania

usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

f) stanowisko ds. prowadzenia ewidencji gruntéw i budynkéw oraz nazewnictwa ulic

i numeracji porzgdkowej nieruchomosci,

g) stanowisko ds. informatycznej obstugi zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

h) pomoc administracyjna,

i) stanowisko ds. obstugi zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

e wg § 10 RO - wydziaty, referaty i biura nadzorowane sg przez wtasciwych wiceprezydentow

zgodnie z podziatem obowigzkdw, ustalonym przez prezydenta.

e wg § 28 RO - do wtasciwosci Wydziatu Geodezji i Kartografii nalezy prowadzenie spraw

zwigzanych z powiatowym zasobem geodezyjnym i kartograficznym, prowadzenie spraw
zwigzanych z koordynacjg usytuowania projektowanych sieci, udostepnianie danych
z ewidencji gruntéw i budynkéw w postaci, wydawanie informacji o posiadaniu
gospodarstwa rolnego w zwigzku z zaliczeniem okresu zatrudnienia w gospodarstwie
rolnym, prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem i utrzymywaniem szczegétowych
osndéw geodezyjnych, ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
wdrazanie funkcjonalnosci Zintegrowanego Systemu Informacji o Nieruchomosciach,
cyfryzacja Panstwowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego, dysponowanie
srodkami za wykorzystanie danych z zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wspotpraca

z Wydziatem Koordynacji Projektéw i Zamodwien Publicznych w zakresie przygotowywania



zakupdw sprzetu informatycznego i oprogramowania w oparciu o ustawe prawo
zamowien publicznych, prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego
i oprogramowania zakupionego ze srodkdw za wykorzystanie danych z zasobu, wdrazanie
nowych systemoéw informatycznych na potrzeby prowadzenia zasobu, prowadzenie spraw
dotyczacych rozgraniczenia nieruchomosci, prowadzenie bazy danych ewidencji,
miejscowosci, ulic i adreséw, wydawanie zawiadomien o ustaleniu numeru porzgdkowego
dla budynku, przygotowanie uchwat w sprawie nadania nazwy ulicy, rejestrowanie
w systemie MDOK korespondencji wptywajgcej do wydziatu, prowadzenie obstugi kasowej
wydziatu.

W Schemacie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ostroteki okreslono podlegtos¢ stuzbowa

tj. Prezydent Miasta Ostroteki — Wiceprezydent Miasta Ostroteki — Wydziat Geodezji i Kartografii

Analiza zapiséw Regulaminu Organizacyjnego oraz Schematu Organizacyjnego wykazata, ze
zapisy ww. dokumentéw z zakresie dziatania Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej sg spdjne lecz
nie spetniajg wymogow art. 6a ust. 1 pkt 2 lit b ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, wedtug
ktdrego Prezydent Miasta wykonuje zadania przy pomocy Geodety Powiatowego wchodzgcego
w sktad urzedu miasta, gdyz wg schematu organizacyjnego Wicestarosta sprawuje bezposredni
nadzér nad pracg Wydziatu Geodezji i Kartografii a tym samym nad geodetg powiatowym

wchodzgcym w sktad wydziatu.

c) Regulamin Wewnetrzny Wydziatu Geodezji i Kartografii Urzedu Miasta Ostroteki wydany na
podstawie Zarzadzenia Nr 1/17 Dyrektora Wydziatu Geodezji i Kartografii Urzedu Miasta Ostroteki

z dnia 28 wrzesnia 2017 r.

Z zapisOw Regulaminu Wewnetrznego wynika, ze w wydziale dziatajg stanowiska pracy m.in.:
dyrektor wydziatu — geodeta miejski. Wg §6 i § 7 Regulaminu Wewnetrznego pracg wydziatu
kieruje dyrektor, ktéry jest odpowiedzialny przed prezydentem za nalezytg organizacje pracy
wydziatu, prawidlowe, sprawne i terminowe zatatwianie spraw, zapewnienie prawidiowej
organizacji indywidulanych stanowisk pracy oraz wtasciwg wspotprace w kierowanym zespole

pracowniczym.

Analiza zapiséw Regulaminu Organizacyjnego, Schematu Organizacyjnego oraz Regulaminu
Wewnetrznego Wydziatu Geodezji i Kartografii Urzedu Miasta Ostroteki wykazata, ze zapisy
ww. dokumentéw z zakresie dziatania Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej nie sg spdjne. Wedtug
zapisow Schematu Organizacyjnego wynika podlegtos¢ stuzbowa: Prezydent Miasta Ostroteki—

Wiceprezydent Miasta Ostroteki — Wydziat Geodezji i Kartografii (a tym samym geodeta miejski



wchodzacy w sktad wydziatu), zas wg zapiséw Regulaminu Wewnetrznego dyrektor wydziatu —

geodeta miejski jest odpowiedzialny za realizacje zadan bezposrednio przed Prezydentem Miasta.

3. Prezydent Miasta Ostroteki powierzyt w dniu 2 paZdziernika 2017 r., petnienie funkcji
Geodety Miejskiego na czas petnienia obowigzkow Dyrektora Wydziatu Geodezji i Kartografii Pani

Halinie Perzanowskie;.

Pani Halina Perzanowska Geodeta Miejski posiada wyksztatcenie wyisze geodezyjne,
uprawnienia zawodowe Nr 5551 zakres 1 i 2, tym samym spetnia wymagania okreslone
w § 4 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 listopada 2004 r. w sprawie okreslenia
wymagan, jakim powinni odpowiada¢ wojewddzcy inspektorzy nadzoru geodezyjnego

i kartograficznego, geodeci wojewddztw, geodeci powiatowi i geodeci gminni.

Pani Halina Perzanowska Geodeta Miejski posiada upowaznienie Prezydenta Miasta Ostroteki
nr 118/2017 z dnia 3 pazdziernika 2017 r. do: ,wydawania decyzji administracyjnych w sprawach
indywidualnych rozstrzygnie¢ podejmowanych w oparciu o prawo geodezyjne i kartograficzne oraz
przepisow wykonawczych, wydawania postanowiedn w sprawach dotyczgcych rozgraniczania
nieruchomosci, tworzenia, prowadzenia i udostepniania baz danych powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw i budynkdw, gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw i geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu, koordynowania usytuowanych projektowanych
sieci uzbrojenia terenu, zaktadania szczegétowych osnéw geodezyjnych, zaktadania
i aktualizowania mapy zasadniczej, przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomosci, ochrony
znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych, wydawania zawiadomien o nadawaniu
numeru porzgdkowego nieruchomosci, do podpisywania pism i dokumentéw z zakresu dziatania
wydziatu”, ,poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem pism i dokumentédw znajdujgcych sie
w aktach wydziatu oraz odpiséw dokumentdow przedstawionych przez strone na potrzeby
prowadzonych postepowan” jak rdwniez upowaznienie Prezydenta Miasta Ostroteki nr 119/2017
zdnia 3 pazdziernika 2017 r. do: , podpisywania licencji na udostepnione materiaty
z panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, dokumentéw obliczenia optaty

za udostepnione materiaty zasobu, kopii map zasadniczej i glebowo — rolniczej”.

Wydane upowaznienia odpowiadajg powierzonym obowigzkom okreslonym w Opisie

stanowiska pracy Dyrektora Wydziatu — Geodety Miejskiego z dnia 2 pazdziernika 2017 r.



Na potrzeby kontroli nie przedtozono wniosku o ktérym mowa w art. 6a ust. 3a ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne, o przedtozenie ktéorego  wnioskowano pismem

WG-1V.431.44.2017.EKU z dnia 19 grudnia 2017r.

V. ZALECENIA DOTYCZACE REALIZACII ZADAN OBJETYCH KONTROLA
Majgc na uwadze powyzisze ustalenia wnosze o podjecia dziatan w celu wyeliminowania

stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidtowosci.

1. Doprowadzenie do spdjnosci zapisdw Regulaminu Organizacyjnego i Schematu
Organizacyjnego do zapisow Regulaminu Wewnetrznego Wydziatu Geodezji i Kartografii
w zakresie podlegtosci stuzbowej geodety miejskiego.

2.  Wydanie upowaznien dla geodety miejskiego na wniosek o ktérym mowa w art. 6a ust. 3a

ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Przedstawiajgc powyzisze informuje, ze zgodnie z art. 52 ust. 5 ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania sprawozdania ma prawo przedstawi¢ do niego stanowisko; nie
wstrzymuje to realizacji ustalen kontroli. Ponadto zobowigzuje Pana Prezydenta Miasta do
przekazania w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego sprawozdania z kontroli, pisemnej
informacji o sposobie wykonania zalecen albo oinnym sposobie usuniecia stwierdzonych

nieprawidfowosci.

Z up. Wojewody Mazowieckiego

Sebastian Bafa
Mazowiecki Wojewddzki Inspektor Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego



