REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MAZOWIECKIEGO URZ EDU WOJEWODZKIEGO W WARSZAWIE

Dziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziat 1
Zakres Regulaminu

8§ 1. Regulamin Organizacyjny Mazowieckiego bz Wojewodzkiego w Warszawie
okresla:
1) struktury i zasady dziatania Mazowieckiego ¢tz Wojewddzkiego w Warszawie;
2) zasady realizacji zada kierowania prag Mazowieckiego Urgdu Wojewddzkiego
w Warszawie;
3) struktury wewntrzne i zakres dziatania komorek organizacyjnych;
4) zakres i zagg terytorialny dziatania delegatur;
5) tryb pracy Mazowieckiego Ugdu Wojewodzkiego w Warszawie.

Rozdziat 2
Podstawy dziatania

§ 2.Mazowiecki Urad Wojewodzki w Warszawie dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzieadministracji radowej
w wojewddztwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 525, zpdzm?);

2) Statutu Mazowieckiego Ugdu Wojewddzkiego w Warszawie, stanguego
zalhcznik do zargdzenia Nr 557 Wojewody Mazowieckiego z dnia 22 \émiz
2017 r. w sprawie nadania Statutu Mazowieckiemu ¢tibwi Wojewddzkiemu
w Warszawie (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 9457);

3) Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiegoddiz Wojewddzkiego w Warszawie.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zogtaitoszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1960, z 2016 r.
poz. 1948 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 935, 976, 14556.



Rozdziat 3

Stownik terminéw

8§ 3.llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie - nalery przez to rozumieMazowiecki Urad Wojewddzki w Warszawie;

2) Regulaminie- nalezy przez to rozumieregulamin Urzdu;

3) Wojewodzie- nalezy przez to rozumieWojewod: Mazowieckiego;

4) Wicewojewodach- nalezy przez to rozumie | Wicewojewod i Il Wicewojewod:
Mazowieckiego;

5) Dyrektorze Generalnym- nalezy przez to rozumieDyrektora Generalnego Wdu;

6) Statucie- nalezy przez to rozumie Statut Urzdu;

7) wojewddztwie- nalezy przez to rozumiewojewddztwo mazowieckie;

8) komdrkach organizacyjnych - nalery przez to rozumie Wydzialy, Biura oraz
Zespot Audytu Wewetrznego;

9) regulaminie wewretrznym - nalezy przez to rozumie regulamin wewegtrzny
komorki organizacyjnej;

10)dyrektorach - nalezy przez to rozumiekierownikdw komaorek organizacyjnych;

11)delegaturach- nalezy przez to rozumieDelegatury - Placéwki Zamiejscowe ddu;

12)kierownikach delegatur — naley przez to rozumiekierownikéw delegatur.

Dziat Il
STRUKTURA | ZASADY ORGANIZACJI URZ EDU

8§ 4.1. W skiad Urgzdu wchodz nastpujace komorki organizacyjne, postugog se¢ przy

znakowaniu spraw i akt symbolami:

1) BIUIO WOJEWOAY ...evveiiiiiieeee ettt ennaeea e e e BW;
2) Wydzial NadzZoru PrawWn@QO .......ccoeeieeesccmmmmeeeeeeeeieiiiissss s e e e eeeeeaeeeeesannnees WNP;
3) Wydziat KONTIOli ....cceeeeieeeee e e e e e ae e e WK;
A) WYAZIat GEOUCZJH .cevvvveieiiiiiee et WG;
5) Wydziat INfrastruKtUry....... .o WI;
6) Wydziat Skarbu Rastwa i NieruChOmMELi ..........ovvvvvviiiiiiieiieeeeeeeeeeeeeee, SPN
7) Wydziat Spraw ObywatelskiCh .............ccccciiiiieeee e, WSO;

8) Wydziat Spraw CudzOziemCOW ..........cevvveiiiiiieiieiiiieineeienen e . WSC

9) Wydziat Polityki SPoteCznegj..........ccovvviceeeiiiiiiiiiiiiiiiciciiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee . WPS



10) WYAZIat ZATOWIA. .....eeenieieee et e e e WZ;

11) Wydziat Bezpieczestwa i Zaradzania KryzySOWego.............ceeeeeeennnn. WBZK;
12) Wydziat FINANSOW........couieie e e e e e e e e e e ees FIN;
13) Biuro Kadr i Obstugi Prawnej ...........ovieeeeeeececiieeieeeecie e BKOP;
14) Biuro ROZWOJU | INWESTYC]i. .. euenite et e e e e e BRI;
15) Biuro ObStUGI UIZAU .....euiiiiiiiieiieee et BOU,;
16) Biuro OCRIONY......coeiiiiiiiiiiiiie e e s e e e e e e e e e e e e e e eeeaaeeeeennnnnnssennnned BO.

2. W strukturze Urgdu dziata wyodsbniony organizacyjnie Zespo6t Audytu

Wewretrznego postugdry sk przy znakowaniu spraw i akt symbolem ZAW.
3. Komdrki organizacyjne dzigkiec na oddziaty.
4. Zakres i zagp dziatania delegatur oldleny jest w Dziale V Regulaminu.

8 51. Wojewoda mge tworzy zespoty doradcze i komisje.
2. Obstuga organizacyjno-techniczna i finansowed®iva zespotow i komisji, o ktérych
mowa w ust. 1, realizowana jest zgodnie z g@dzeniami Wojewody o powotaniu tych

zespotéw i komisiji.

Dziat Il
ZASADY REALIZACJI ZADA N | KIEROWANIA PRAC A URZEDU

8 6. 1.Wojewoda realizuje zadania przy pomocy Wicewo@owe, Dyrektora Generalnego
oraz dyrektoréw.
2.  Wicewojewodowie wykongj zadania i kompetencje w zakresie wskazanym
odrebnym zarzdzeniem Wojewody.
3. Jeeli Wojewoda nie petni obowtkéw shezbowych, zakres zagistwa
| Wicewojewody obejmuje wszystkie kompetencje Wayew.

8 7.1. Dyrektor Generalny zapewnia prawidtowe funkcjeaaie i cagtos¢ pracy Urzdu,
warunki jego dziatania, a ta& wiaciwg organizagj pracy. Szczego6towe zadania
Dyrektora Generalnego okiaja odrebne przepisy.

2. Dyrektor Generalny wykonuje zadania nate do kompetencji Wojewody w

zakresie wskazanym w upoivaeniu Wojewody.



3. Dyrektor Generalny w celu realizacji zédao ktéorych mowa w ust. 1, me
upowani¢ pracownikéw Urzdu do wykonywania w jego imieniu oktenych

czynngci.

8§ 81. Komdrkami organizacyjnymi kieruyrektorzy.
2. Komorka organizacyjn, o ktérej mowa w 8§ 4 ust. 2, kieruje Kierownik pe&u
Audytu Wewrgtrznego.
3. W komdrkach organizacyjnych mogy¢ powotywani zasipcy dyrektorow.
4. Liczbe zastpcow dyrektoréw i ich zadania oktaja regulaminy wewsetrzne.
5. W czasie nieobecloi dyrektora jego zadania wykonuje wskazany przezmm

zastpca dyrektora lub inny wyznaczony pracownik komantganizacyjne;j.

8 91. Dyrektorzy opracowyjprojekty regulaminéw organizacyjnych kierowanyamiorek
organizacyjnych, uwzglednigjych podziat zadadla poszczegdlnych oddziatow.

2. W przypadku zmiany Regulaminu dyrektorzy zobgmani g niezwitocznie, nie
pdézniej niz w terminie 14 dni od dnia wagia w zycie regulaminu, opracowaprojekt
regulaminu wewegtrznego w przypadku, gdy zmiana Regulaminu wptyveazakres
kompetenciji lub struktgrkierowanych przez nich komérek organizacyjnych.

3. Projekty regulamindbw wewitrznych opiniowane g przez Biuro Kadr i Obstugi
Prawnej w terminie do 14 dni od dnia otrzymaniggitu.

4. Zaopiniowane przez Biuro Kadr i Obstugi Prawnejojekty regulaminéw
wewretrznych podlegaj akceptacji wiéciwych dyrektorow komérek organizacyjnych
w terminie do 7 dni od dnia otrzymania projektu.

5. Dyrektor Generalny ustala regulaminy organizacyomorek organizacyjnych.

6. Dyrektorzy nadzoryj sporadzanie lub aktualizagjopiséw stanowisk pracy oraz

ustalanie na pmie lub aktualizagj zakreséw czynrigi pracownikow.

§ 10.1. Dyrektorzy odpowiedzialngsprzed Wojewog w szczegolngi za:
1) dbatd¢ o wiasciwy wizerunek Urgdu i pozytywne postrzeganie go przez klienta;
2) prawidiow i terminow realizacg zada;
3) nadzér nad poprawnym merytorycznie i sprawnym etryianiem obowgzkow
stuzbowych przez podlegtych im pracownikow;

4) zgodnd¢ z prawem akceptowanych i podpisywanych pism,;



5) biezace monitorowanie celowego i oszdnego wydatkowaniasrodkéw
finansowych ujtych w planie wydatkow komorki organizacyjnej nadaaia
realizowane przez komdagkorganizacyjn oraz zapewnieniécistej wspotpracy
w tym zakresie ze stbami finansowymi Uregdu;

6) sprawowanie, w imieniu Wojewody, nadzoru nad pegai jednostek samadu
terytorialnego w sprawach z zakresu administraggowej;

7) podejmowanie inicjatyw w zakresie tworzenia akfgnawnych Wojewody;

8) wspotprag z kierownikami zespolonych s, inspekcji i stray wojewddzkich
oraz z organami gzlowej administracji niezespolonej.

Dyrektorzy odpowiedzialniggprzed Dyrektorem Generalnym w szczegétmaa:

1) prawidtowg i terminow realizacg zada;

2) naleryta organizagj pracy komorek organizacyjnych;

3) prawidiowg i terminowy realizacg zada z zakresu zaszlzania zasobami ludzkimi
w Urzedzie;

4) przestrzeganie przez podlegtych pracownikow gutka i dyscypliny pracy;

5) podejmowanie inicjatyw w zakresie tworzenia aktgwawnych Dyrektora

Generalnego.

§ 11.1. Oddziatami w komérkach organizacyjnych kigrkierownicy oddziatow, ktorzyas

2.

§ 12.

odpowiedzialni przed dyrektorem.

Kierownicy oddziatéw odpowiedzialngsv szczegolngci za:

1) nalexyta organizag} pracy oddzialu;

2) formalnoprawn i merytoryczm poprawné¢ zatatwianych spraw;

3) prawidiow i terminowy realizacg zada z zakresu zagzizania zasobami ludzkimi

w oddziale;
4) przestrzeganie przez podlegtych pracownikow gutka i dyscypliny pracy;
5) podejmowanie inicjatyw w zakresie przygotowywaakaow prawnych.
Kierownicy oddziatdbw na czas swojej nieobemmavyznaczaj osole zastpujaca

sparod pracownikéw oddziatu.

1. Delegaturami kiergj kierownicy delegatur, ktérzy as odpowiedzialni przed
Wojewody oraz Dyrektorem Generalnym za realizazad& w zakresie okrdonym

w 8 50 oraz na podstawie udzielonych upgzmven.



2. Zastpcy kierownika Oddzialu Administracyjnego w Biurz®bstugi Urzdu

wykonujg zadania z zakresu zegstwa kierownikdéw delegatur.

Dziat IV

STRUKTURY WEWN ETRZNE | ZAKRESY DZIAtANIA KOMOREK

ORGANIZACYJNYCH

Rozdziat 1

Zadania wspolne dla komérek organizacyjnych

§ 13. Do wspolnych zadakomorek organizacyjnych nalew szczegolneci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

wspotdziatanie w zakresie sprawnego przeptywu memji;

inicjowanie i podejmowanie prze@sizigc w celu zapewnienia wiaiwej

I terminowej realizacji zadaUrzedu;

planowanie zadaUrzedu;

wspotpraca z Wydziatem Finansow w sprawach finaysbwdysponenta | i 1ll
stopnia;

opracowywanie, na potrzeby Wojewody i Dyrektora &ainego oraz organdw
administracji radowej, okresowych ocen, analiz, sprawagdalansow, prognoz,
innych materiatow;

opracowywanie lub opiniowanie projektéw aktéw praaim Wojewody
oraz projektéw porozumiez udziatem Wojewody, a tak zaradzen Dyrektora
Generalnego;

opracowywanie i opiniowanie dokumentacji Zintegro@go Systemu
Zarzagdzania Jakgcia w Urzedzie;

zapewnienie merytorycznej pomocy w sprawagtiosrych prowadzonych przez
Biuro Kadr i Obstugi Prawnej lub ProkuratpriGenerala Rzeczypospolitej
Polskiej;

zastpstwo procesowe przeddami administracyjnymi;

10)prowadzenie pogpowar administracyjnych w zakresie oklenym

w upowanieniach Wojewody oraz udziat w pegbwaniach sgdowo-

administracyjnych;

11)rozpatrywanie petycji, skarg i wnioskow;

12)wykonywanie czynn&ci wynikajacych z reprezentowania SkarbunBava;



13)wspotpraca z Wydziatem Nadzoru Prawnego w zakregimiowania uchwat
organow jednostek samadu terytorialnego;

14)opiniowanie projektéw aktow prawnych naczelnych enttalnych organéw
administracji radowej;

15)wspotdziatanie w zakresie wspoOtpracy z zagrgnic

16)realizacja zadawynikajgcych z cztonkostwa w Unii Europejskiej;

17)wspotdziatanie w zakresie pozyskiwania i wykorzpsarodkow pochodzcych
zezrodet zewmtrznych, w tym funduszy europejskich;

18)wspotdziatanie z organami gdowej administracji zespolonej i niezespolonej
administracji radowej;

19)wspotdziatanie z organami jednostek samduwzterytorialnego oraz organizacjami
reprezentyjcymi samorzd terytorialny;

20)wspotdziatanie z jednostkami fetwowymi i spotdzielczymi, przeddiiorcami,
zwigzkami zawodowymi, organizacjami pozadpwymi, a take z samorgdami
zawodowymi i gospodarczymi, w tym w zakresie promexda dziatalnfci
pozytku publicznego;

21)wspotdziatanie z wiszymi uczelniami, instytutami naukowymi, naukowo-
badawczymi oraz innymi placOwkami naukowymi;

22)ochrona informacji niejawnych, danych osobowychzaranych tajemnic prawnie
chronionych;

23)prowadzenie spraw z zakresu przyznawania, przekaman rozliczania dotacji;

24)wspotdziatanie z Biurem Ochrony w celu zapewniespajnego systemu ochrony
informacji niejawnych oraz danych osobowych;

25) wspoipraca z Wydziatem Kontroli w zakresie kontratewretrznych
prowadzonych w Urmzie, w tym udospnianie niezbdnej dokumentacji
zwigzanej z prowadzeankontroh;

26)wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym Wojewody w zarepolityki
informacyjnej;

27)wspotpraca  z Oddziatem Prasowym Biura Wojewody w kresie
przygotowywania materiatbw promocyjnych;

28)wykonywanie zada obronnych, obrony cywilnej i zagdzania kryzysowego we
wspotdziataniu z Wydziatem Bezpiedstwa | Zaradzania Kryzysowego, w tym
opracowywanie kart realizacji zadaperacyjnych i wykonywanie wynikgjych
z nich przedswzig¢ ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania



Wojewoddztwa Mazowieckiego, w warunkach zewmnego zagreenia
bezpieczéstwa pastwa i wojny;

29)wspotdziatanie w zakresie wykonywania i koordynagjada dotyczcych
obronndci i bezpieczastwa pastwa oraz zagdzania kryzysowego;

30)udzielanie odpowiedzi na wyglienia, ktorych przedmiot sprawy nie odpowiada
wprost zadaniom danej komoérki organizacyjnej ékneym w Regulaminie, ale
jest najbardziej do nich zkbny; wyjanienie klientowi zakresu kompetenciji
Wojewody lub przekazanie sprawy déavemu organowi lub innej jednostce,
badz wskazanie klientowi wkxiwego do rozpatrzenia sprawy organu lub
jednostki organizacyjnej;

31)wprowadzanie informacji na stren internetowy, strorg intranetowy
i do Biuletynu Informacji Publicznej Uedu oraz udzielanie odpowiedzi na
wnioski 0 udosgpnienie informaciji publicznej;

32)wspotpraca z Biurem Rozwoju i Inwestycji w zakresiormatyzaciji;

33)wspotpraca z Biurem Kadr i Obstugi Prawnej w zaleespraw zwizanych
Z nawpgzaniem, trwaniem i ustaniem stosunku pracy oraz arzdzaniem
zasobami ludzkimi;

34)wspotpraca z Biurem Rozwoju i Inwestycji w zakresalizacji zada zwigzanych

z planem dziatania Uedu, kontroy zarzdcz i analiz ryzyka,
35)wspotpraca z Biurem Obstugi Wdu w zakresie nadzoru nad skladnikami
majgtkowymi stanowdacymi wyposaenie komorek organizacyjnych;
36)prawidtowe i terminowe archiwizowanie dokumentow;
37)realizacja programu bafla statystycznych statystyki publicznej w ramach

wiasciwosci danej komorki organizacyjne;j.

Rozdziat 2
Biuro Wojewody

§ 14.1. W sktad Biura Wojewody wchogz

1) Oddziat Prezydialny........cccooeeeeeeeee e s s eeeeeeeeeeeeeeeesienn e e e e e e eneeead BW-I;
2) Oddzial PraSOWY.......cccevueuiiiiiiiiiieeseeemmmiiasseeseeeeaeeeeseeesesssnnnnnn s seeed BW-II ;
3) Oddziat Wspotpracy INStytucjonalnegj........... o eeeeeeeeeeeiisiisiinnnnnnnnne BW-III ;
4) Oddziat do spraw Analiz i Opracow&rogramowych....................... BW-IV .



2. W strukturze Biura Wojewody funkcjorufStanowiska pracy w delegaturach, w tym
kierownicy delegatur, postugige s¢ symbolami okrdonymi w § 48 ust. 4.
3. W strukturze Biura Wojewody funkcjonuje Rzecznilagowy Wojewody.

8 15.Do zakresu dziatania Biura Wojewody nglev szczegolnéci:

1) kreowanie i zarzdzanie politylg informacyjrgs Wojewody;

2) reprezentowanie lub wyznaczanie innych oséb doemgmtowania Wojewody
w kontaktach z mediami;

3) zarmadzanie sytuacjami  kryzysowymi w  komunikacji zewane]
oraz prowadzenie dziatanformacyjnych w sytuacjach kryzysowych;

4) koordynacja lub konsultacja dziatakomunikacyjnych prowadzonych przez
komorki organizacyjne i delegatury gdu;

5) zarzdzanie i nadzor redakcyjny nad stgonternetovy urzedu;

6) dbanie o spojnid polityki informacyjnej prowadzonej przez zespolosiezby,
inspekcje i strae wojewodzkie z polityk informacyjrg Wojewody;

7) zapewnienie obstugi w zakresie organizacji pracyawody i Wicewojewodow;

8) realizacja zobowzan wynikajacych z przygtych przez Wojewogl zaprosza,
patronatow oraz uczestnictwa w komitetach honordwyc

9) obstuga we wspoétpracy z Biurem Obstugi &ffa, w tym protokolarna, oficjalnych
wizyt oraz wyjazdow krajowych i zagranicznych Wogmly, Wicewojewodow;

10)prowadzenie spraw zwdanych z nadawaniem orderdw i odznacgaistwowych
I resortowych,;

11) uchylony;

12)organizacja wspoipracy Wojewody 2z parlamentarzygtansamoradem
terytorialnym, partiami politycznymi oraz z d@otami i zwizkami
wyznaniowymi;

13)podejmowanie dziata na rzecz rozwizywania probleméw mniejszoi
narodowych i etnicznych oraz prowadzenie dziata rzecz rownego traktowania
I przeciwdziatania dyskryminacji ze wzglu na pté, narodowéc, religie, poghdy
polityczne, wiek, niepetnosprawéiolub orientag} seksualsg;

14)realizacja zadaWojewody dotyczacych przeprowadzenia i organizacji naboru na
cztonkbw Komisji Dyscyplinarnej dla Nauczycieli prz Wojewodzie

Mazowieckim;

10



15)sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami woyemnw tym planowanie
dotacji na ich utrzymanie i remonty;

16)sprawowanie nadzoru i kontroli nad realizapprozumié z gminami w sprawie
utrzymania grobéw i cmentarzy wojennych oraz ocetanu technicznego
obiektow;

17)prowadzenie spraw w zakresie restytucji dobr kyltur

18)koordynacja funkcjonowania zespolonychzstuinspekcji i stray wojewodzkich
oraz Pastwowej Stray Rybackiej;

19)koordynacja prac zwranych z wykonaniem ustawy o0 zakazie propagowania
komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przezwa budowli, obiektow
I urzadzen uzyteczndci publicznej;

20)koordynowanie i organizowanie wspotpracy Wojewody arganizacjami
pozaradowymi oraz podmiotami wymienionymi w przepisachdiatalngci
pozytku publicznego i wolontariacie;

21)obstuga techniczno-administracyjna wojewodzkieyredmbatanckiej;

22)zapewnienie  obstugi  techniczno-administracyjnej emadzkiej rady
konsultacyjnej do spraw dziataczy opozycji antykoistycznej oraz o0séb
represjonowanych z powodéw politycznych;

23)realizacja zada z zakresu ratownictwa wodnego oraz bezpikstrea 0sOb

przebywagcych na obszarach wodnych.

Rozdziat 3

Wydziat Nadzoru Prawnego

8 16.W sktad Wydziatu Nadzoru Prawnego wchgidz
1) Oddziat Nadzoru Prawnego nad Organami Sagom ......................... WNP-I;
2) Oddziat Nadzoru i Koordynacji .........ccovviiiiniiiiii i e e e WNP-II .

8 17.Do zakresu dziatania Wydzialu Nadzoru Prawnegozyaleszczegolngci:

1) obstuga zada Wojewody w zakresie przygotowywania pod obrady yRad
Ministrow projektow dokumentow gdowych w sprawach dotyseych
wojewodztwa;

2) udziat w negocjacjach i spotkaniach z podmiotamvirggrznymi i partnerami

Wojewody;

11



3) koordynacja opiniowania projektow aktow prawnyctczednych i centralnych
organOw administracji srloweyj;

4) prowadzenie spraw wynikgjych z petnienia przez Wojewednadzoru nad
dziatalndciag stowarzysze jednostek samoggdu terytorialnego;

5) prowadzenie spraw wynikgjych z petnienia przez Wojewednadzoru nad
dziatalngcia izb gospodarczych;

6) prowadzenie spraw zg#anych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami
i zargdzeniami organdéw jednostek samymla terytorialnego i ich zwzkow
oraz organow lzby Rolniczej, przy zastosowaniudswiyim legalnéci;

7) prowadzenie spraw zwzanych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami Rady
Nadzorczej Wojewodzkiego Funduszu OchroSyodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie;

8) prowadzenie spraw ze#anych z wykonywaniem nadzoru nad uchwatami
jednostek samogrlu terytorialnego dotyezych miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego lub studium uwaweik i kierunkow
zagospodarowania gminy, pod wadgm merytorycznym i proceduralnym;

9)przekazywanie do ministra weiwego do spraw zagranicznych uchwat organéw
jednostek samogdlu terytorialnego w sprawach przysienia do
migdzynarodowych spoteczia lokalnych;

10) realizacja zadazwigzanych z wydawaniem zaydzer zastpczych Wojewody

na podstawie:

a) samoradowych ustaw ustrojowych,

b) ustawy — Prawo geologiczne i gornicze,

c) ustawy — Prawo o zgromadzeniach,

d) ustawy o zakazie propagowania komunizmu lub inneggbroju
totalitarnego przez nazwy jednostek organizacyjnygadnostek
pomocniczych gminy, budowli, obiektow i udzen uzyteczndci
publicznej oraz pomniki

oraz przygotowywanie odpowiedzi na skargi kierowando gdu
administracyjnego w sprawie tych zaglzen;

11) uchylony;

12) uchylony;

13)wykonywanie zasgpstwa procesowego w sprawach gxeinych z realizagj
zada z zakresu dziatania Wydziatu Nadzoru Prawnego;
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14)uzgadnianie projektéw aktow prawa miejscowego stamaych przez organy
niezespolonej administracjiggowej w wojewodztwie;

15)prowadzenie spraw dotygzych tworzenia zwizkOw jednostek samagdu
terytorialnego;

16)prowadzenie spraw z@danych z ustanawianiem zaddw komisarycznych
oraz wyborami przedterminowymi;

17)prowadzenie spraw zezanych z wyborami do organdw jednostek samuhrz
terytorialnego, w szczegolba:
a) wspoipraca z Komisarzem Wyborczym w zakresie asggnia mandatéw

radnym,

b) realizacja zadawojewody w sprawie wyboréw uzupetriaych i ponownych
do rad gmin,
c) ustalanie, we wspoipracy z Komisarzem Wyborczyiinzby radnych
wybieranych do rad, oglonie dla kadej rady,
d) realizacja zada wojewody dotyczcych ustalania liczby radnych
wybieranych do rad oraz koordynacja zadewigzana z jego ogtoszeniem
w formie obwieszczenia;

18)nadzér i koordynacja zafla Wojewody dotyczcych powotywania 0séb
petnigcych funkcg wojta, burmistrza, prezydenta miasta;

19)prowadzenie zbiorow i rejestrow dokumentacji gewngej obszarow
udokumentowanych zkd kopalin oraz udokumentowanych komplekséw
podziemnego sktadowania dwutlenkggla dla terenu wojewddztwa;

20)prowadzenie zbioru studiow uwarunkawa kierunkOw zagospodarowania
przestrzennego gmin wojewodztwa;

21)prowadzenie analizy porownawczej studiow uwarunkowia kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gmin i dokumentgeg@logicznej zid
kopalin oraz komplekséw podziemnego skladowania tehmku wegla dla
wszczcia procedury wydania zagdzenia zagpczego;

22)monitoring nowych decyzji zatwierdzaych dokumentacje geologiczne zt6
kopalin oraz komplekséw podziemnego sktadowania tehmku wegla pod
katem uplywu terminu do wszezia procedury wydania zadzenia
zastpczego;

23)prowadzenie dzialg w przypadku niepodgia uchwat przez gminy
w sprawach przysgpienia do opracowania studium lub zmiany studiummd p
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katem uwzgédnienia w studium wygpowania udokumentowanych zt&opalin
i komplekséw podziemnego sktadowania dwutlenkigl;
24)realizacja i koordynowanie zatlaVojewody w zakresie nieodptatnej pomocy
prawnej;
25)udostpnianie listy ttumaczy przysgtych do powszechnego vaglu;
26)prowadzenie, zmiana danych i udgstianie informacji zawartych w rejestrze
ttumaczy polskiegoegyka migowego, systemgzykowo-migowego i sposobu

komunikowania s oséb gtuchoniewidomych.

Rozdziat 4
Wydziat Kontroli

8 18.W sktad Wydziatu Kontroli wchodg

1) Oddziat Kontroli Jednostek Samedz Terytorialnego......................... WK-I ;

2) Oddziat Kontroli Wewastrznej i Shéb Zespolonych........................ WK-II ;
3) Oddziat Skarg, WNIoSKOW | PetyCji ......ccovvuiiiiiiieie e cieeieaeana WK-III
4) Oddziat Kontroli FINanSOWE]...........ovuieiiiiii i WK-1V ;
5) Oddziat Planowania i Organizacji KONtroli...............eciiiiiiiiieeeeinieneee. WK-V .

8 19.Do zakresu dziatania Wydziatu Kontroli naje w szczegolngci:
1) realizacja zadaWojewody ob¢tych dzialem administracji ggowej cztonkostwo
Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej;
2) kontrola w jednostkach samadu terytorialnego w zakresie:
a) ewidencji dzialaln@i gospodarczej, wydawania, odmowy wydania orazrtaf
zezwolé lub koncesiji,
b) prowadzenia rejestrow dziatakod regulowanej,
c) realizacji przepiséw o aktach stanu cywilnegazoprzepisOw 0 zmianie imienia
i nazwiska,
d) prowadzenia kwalifikacji wojskowej,
e) realizacji przepiséw o ewidencji ludimdi dowodach osobistych,
f) realizacji przepisbw o0 gospodarce nieruchéoemmi, o Agencji Mienia
Wojskowego, o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczpmiitej Polskiej oraz
0 gospodarowaniu nieruchowtami rolnymi Skarbu Restwa,

g) realizacji przepiséw o przeciwdziataniu narkoiman
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h) realizacji przepis6w o fundacjach,

i) przygotowania wyborow tawnikéw daddw okikgowych i gdow rejonowych,

j) prowadzenia spraw dotygzych skarg i wnioskow,

K) realizacji przepisow o0 zwrocie podatku akcyzowepawartego w cenie oleju
napdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

l) realizacji przepiséw o ochronie gruntow rolnyidesnych,

m) realizacji przepisow o rybactwieddladowym,

n) realizacji przepisOw o nasiennictwie,

0) realizacji przepiséw o nieodptatnej pomocy prejaraz edukacji prawnej,

p) realizacji przepiséw o kieragych pojazdami;

3) kontrola dziatania systemow teleinformatycznydhywanych do realizacji zada
publicznych albo realizacji obowdkéw wynikapcych 2z przepisow o
informatyzacji dziatalnéci podmiotow realizujcych zadania publiczne w
jednostkach samaogdu terytorialnego i ich zwrkach oraz w tworzonych lub
prowadzonych przez te jednostki samdiavych osobach prawnych i innych
samoradowych jednostkach organizacyjnych, azekv podmiotach publicznych
podlegtych lub nadzorowanych przez Wojewod

4) kontrola organow zagdzapcych ruchem na drogach: wojewoédzkich, powiatowych,
gminnych, publicznych polmnych w miastach na prawach powiatu i w m. st.
Warszawie oraz wewitrznych potaonych w strefach ruchu i strefach
zamieszkania,

5) kontrola wewatrzna, w tym organizowanie i prowadzenie kontrolikemorkach
organizacyjnych Urgdu;

6) kontrola dziatalnéci zespolonych shb, inspekcji i stray wojewoddzkich oraz
Paistwowej Stray Rybackiej;

7) kontrola:

a) zaktadow pracy chronionej,
b) zaktadow aktywn&ei zawodowej,
c) asrodkow, w ktorych mog by¢ realizowane turnusy rehabilitacyjne,
d) organizatorow turnuséw rehabilitacyjnych;
8) kontrola realizacji bugttu Wojewody, w tym:

a) w jednostkach budtowych nadzorowanych przez Wojewod
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b) w jednostkach samadu terytorialnego oraz innych podmiotach w zakresie
realizacji dochodéw bugtowych oraz wykorzystania dotacji przekazanych z
budzetu Wojewody;

9) kontrola przedsbiorstw pastwowych, dla ktérych organem zajmielskim jest
Wojewoda;

10) kontrola dziatalngi ttumaczy przysigtych;

11) wspotpraca z organami kontroli i inspekcji zewmnych oraz monitoring realizacji
zalecé zawartych w wysfpieniach pokontrolnych Najwgzej Izby Kontroli
i innych kontroli prowadzonych w Ugdzie;

12) planowanie, analiza i sprawozdaw&z@raz koordynacja dziatalda kontrolnej
w Urzedzie;

13) prowadzenie spraw w zakresie przyjmowania, emggbnowania i rozpatrywania

skarg i wnioskéw oraz petyciji, a takinnych sygnatow obywateli.

Rozdziat 5
Wydziat Geodezji

§ 20.1. W sktad Wydziatu Geodezji wchogz

1) Oddziat Nadzoru i Katastru .......ccovrniniieie i e e e e e e e e WG-I;
2) Oddziat Analiz i Zasobu ...........ccociiiiii GG
3) Oddziat OrzeCzZNICIWA ........eieie i e e e e e WG-III
4) Oddziat Geodezji i KONtroli ..........cccvveiviiiiiiiii i WGV
2. W strukturze Wydziatu Geodezji funkcjonuje Rze&zbiyscyplinarny

dla os6b wykonucych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezjiridgrafii.

3. W ramach Wydzialu Geodezji dziata Mazowiecki Woelzki
Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego.

4, Rzecznik Dyscyplinarny dla os6b wykopaych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii oraz Mazowieckd&/ojewddzka Komisja

Dyscyplinarna postugsljsic przy znakowaniu spraw i akt symbolaNG-V.

§ 21.1. Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji ngles szczegolngi:

1) prowadzenie spraw nadzoru wykorzystywania dotadpwych z budetu pastwa

na zadania wgdowe z zakresu ugdzer rolnych oraz prac geodezyjnych
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i kartograficznych zlecanych i realizowanych przetarostow i marszatka
wojewodztwa,;

2) prowadzenie spraw ze#anych z opiniowaniem wnioskOw organdéw samadwz
terytorialnego w sprawach dotygz/ch:

a) tworzenia,dczenia, dzielenia i ustalania granic gmin i powigtod

b) nadawania gminie lub miejsco¥ad statusu miasta i ustalania jego granic,

c) ustalania i zmiany nazw gmin i powiatéw oraz gibdch wtadz,

d) ustalania, zmian Ilub zniesienia nazw miejsc@ivo i obiektdéw
fizjograficznych;

3) prowadzenie spraw wynikgjych z przepisow o spotdzielniach mieszkaniowych,
zwigzanych z refundagjkosztow uzasadnionych prac geodezyjnych poniestony
przez spotdzielnie mieszkaniowe;

4) przygotowywanie projektow zagdzen Wojewody w sprawie ustalania numerow
porzzdkowych budynkéw wybudowanych lub prognozowanychwgdudowania
na nieruchomgiach przylegltych do ulicy pokonej na granicy gminy
lub przylegtej do tej granicy w przypadku braku qermienia wiciwych
miejscowo wojtéw (burmistrzow, prezydentdéw miast);

5) prowadzenie spraw zwdanych z oznakowaniem obszaru i granic strefy ouep
Pomnika Zagtady, na obszarze ktorego jest zmote Mauzoleum Walki
I Meczeastwa w Treblince;

6) prowadzenie pogpowar administracyjnych, w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych dotyezych scalé i wymiany gruntdw oraz prowadzenie
postpowar sgdowo-administracyjnych, z zasteamiem § 39 pkt 9;

7) prowadzenie spraw zwdanych z dogpem do danych zgromadzonych
w paastwowym zasobie geodezyjnym i kartograficznym wreale niezbdnym dla
zapewnienia prawidtowe] realizacji zad@é/ojewody;

8) obstuga organizacyjna i administracyjna Rzecznikgsdyplinarnego dla oso6b
wykonujgcych samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji irtdgrafii oraz
Mazowieckiej Wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej;

9) prowadzenie spraw wynikgjych z zawartych przez Wojewgpgorozumié, umow
I otrzymanych upowanien z zakresu geodezji i kartografii, a t@kdotycacych
spraw, o ktorych mowa w pkt 7.

Do zakresu dziatania Mazowieckiego Wojewodzéietnspektora Nadzoru

Geodezyjnego i Kartograficznego nalew szczegdélngi:

17



1) sprawowanie nadzoru nad dziataniem organéw adtnagiji geodezyjnej
| kartograficzneyj;
2) realizacja kontroli dziatalr$ai:
a) organow administracji geodezyjnej i kartograzifiej,
b) przedsjbiorcow oraz jednostek organizacyjnych wykaeoyph prace
geodezyjne lub kartograficzne;
3) kontrolowanie zgodrioi wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych
Z przepisami dotyerymi geodezji i kartografii;
4) kontrolowanie posiadania uprawfiiezawodowych przez osoby wykonog
samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i kar&bigr
5) kierowanie wnioskow do rzecznika dyscyplinarnegavszczcie pos¢powania
wyjasniajgcego w stosunku do oséb wykogoych samodzielne funkcje
w dziedzinie geodezji i kartografii;
6) wyrazanie opinii na wniosek starosty o przygotowaniu rymilo przejcia zada
na podstawie przepisow dotycych geodezji i kartografii;
7) prowadzenie pogbowar administracyjnych w tym przygotowywanie decyzji
administracyjnych oraz prowadzenie ppsiwai ssdowo-administracyjnych,
z zastrzeeniem § 17 pkt 8, dotygeych w szczegolriai:
a) ewidencji gruntéw i budynkow,
b) gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
c)odmowy  przycia do  pastwowego  zasobu geodezyjnego
i kartograficznego zbioréw danych lub innych matknv sporadzonych przez
wykonawe prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,
d)nalazenia obowizku opracowania dokumentacji geodezyjnej nienie
do aktualizacji danych ewidencji gruntéw i budynkdéwidosgpniania
dokumentacji budowy lub dokumentacji powykonawcZejp udzielania
informacji o sposobieaytkowania lokali,
e)wylgczenia z geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojeniaerar danych
0 sieciach uzbrojenia terenu, zgodnie z olaujgcymi przepisami,
f)sporéw dotycacych zakresu udoginianych materialéw pigtwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego lub wysétianaleznej optaty,
g) naktadania kary pieginej za wykorzystanie materiatow fisawowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego bez wymaganej tigdab niezgodnie z jej
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warunkami lub udosgpnianie materiatbw wbrew postanowieniom licencji
osobom trzecim;

8) opiniowanie projektbw modernizacji ewidencji grow i budynkdw,
przedktadanych przez organy administracji geodegyjkartograficznej;

9) prowadzenie spraw z zakresu przechowywania kepbezpieczafpych bazy
danych powiatowych zasobéw geodezyjnych i kartaggaf/ch i wojewddzkiego
zasobu geodezyjno-kartograficznego, w tym bazy dangwidencji gruntow
I budynkow;

10) wspotdziatanie z Gtéwnym Geodd€raju w zakresie nadzorowanych zapa

11) wspotdziatanie z GeodeWojewodztwa i geodetami powiatowymi w zakresie
nadzorowanych zada

12) wspotpraca z AgengjRestrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakies
udostpniania i wykorzystywania danych ewidencji gruntéwbudynkdéw
oraz ewidencji gospodarstw rolnych;

13) prowadzenie rejestru i wydawanie dziennikow prak zawodowej osobom
ubiegagcym sk o uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji tdguafii;

14) wnioskowanie do Wojewody o powotanie Rzeczniksdyplinarnego i cztonkow
wojewddzkiej Komisji Dyscyplinarnej dla os6b wykgacych samodzielne
funkcje w dziedzinie geodezji i kartografii orazopradzenie spraw zgzanych

Z obstug komisiji.

Rozdziat 6
Wydziat Infrastruktury

8§ 22.W skiad Wydziatu Infrastruktury wchogiz

1) Oddziat Postpowar Odwotawczych i Nadzwyczajnych........................ WI-I ;
2) Oddziat Specjalistycznej Administracji Architektomno-Budowlanej........ WI-II ;
3) Oddziat Transportu i OrganiZacji.........eeeveereee v i ee e eneas WI-IV.

§ 23.Do zakresu dziatania Wydziatu Infrastruktury nglev szczegolngi:
1) realizacja zadaorganu administracji architektoniczno — budowlanegprawach,
w ktorych:
a) Wojewoda jest organem wszej instancji w stosunku do starostéw

i prezydentow miast, w sprawach:
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—odwotar lub za&alen od decyzji lub postanowiewydawanych przez organy
administracji architektoniczno-budowlanej | instgnc

—wnioskéw i skarg dotycgych dziatalnéci lub bezczynnéci organdéw
| instancii,

—kontroli rejestrow wnioskow i rejestrow decyzji mzwoleniu na budowy
wydanych przez organy | instancji oraz kar za zwtak rozpatrywaniu
wnioskéw o pozwolenie na budew

b) Wojewoda jest organem | instancji w trybach nagtzajnych, w sprawach:

—wznowienia posjpowania zakaczonego decyzjWojewody,

—stwierdzenia niewanosci decyzji starosty, wojta, burmistrza lub prezy@den
miasta,

—uchylenia lub zmiany decyzji ostatecznej,

- stwierdzenia wygaiecia decyzji,

c) Wojewoda jest organem | instancji, w sprawach:

—obiektéw i robét budowlanych hydrotechnicznycletgcych, upustowych,
regulugcych, melioracji podstawowych oraz kanalow i innyobiektow
stuzacych ksztattowaniu zasobow wodnych i korzystaniunigh, wraz
z obiektami towarzysymi,

—drog publicznych krajowych i wojewddzkich wraz ziedami i urzdzeniami
stuzacymi do utrzymania tych drég i transportu drogowegaz usytuowanymi
W granicach pasa drogowego sieciami uzbrojeniantere niezwjzanymi
Zz wytkowaniem drogi, a w odniesieniu do drog ekspregsbwi autostrad -
wraz z obiektami i uggdzeniami obstugi podeédych, pojazdow i przesytek,

— obiektéw i robdt budowlanych usytuowanych na olmsz&olejowym,

—lotnisk cywilnych wraz z obiektami i ugdzeniami towarzysgymi,

— obiektéw i robdt budowlanych usytuowanych na techreamkngtych,

—linii kolejowych lub poszczegolinych odcinkéw tycimii oraz wszystkich
obiektow zwyzanych z ich budosy przebudow i rozbudows,

—metra wraz ze zwrkanymi z nim urgdzeniami budowlanymi i sieciami
uzbrojenia terenu, jeli konieczné¢ ich budowy lub przebudowy wynika
Z budowy lub przebudowy metra,
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—sieci uzbrojenia terenu usytuowanych poza pasemodrgm drogi krajowej
lub wojewddzkiej, jeeli koniecznéé¢ ich budowy lub przebudowy wynika
Z budowy lub przebudowy tej drogi,

—drogowych obiektow imynierskich, sytuowanych w granicach pasa drogowego
drogi krajowej lub wojewodzkiej, niezwgzanych z tymi drogami,

—dréog gminnych lub powiatowych, Zeli konieczné¢ ich budowy
lub przebudowy wynika z budowy Iub przebudowy drokjiajowej
lub wojewddzkiej,

—zjazdow z drog krajowych i wojewodzkich,

— sieci przesytowych,

—rurociggow przesylowych dalekaginych shigcych do transportu ropy
naftowej i produktéw naftowych,

—inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnegooplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu,

—regionalnych sieci szerokopasmowych,

—zgody na odspstwo od przepiséw techniczno — budowlanych,

— strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesgpw

— elektrowni wiatrowych,

- inwestycji Krajowego Zasobu Nieruchoiug

2) realizacja zadaorganu | instancji w sprawach zezwolenia na raajz
a) inwestycji drogowych, o ktorych mowa w przepisaciszczegdlnych zasadach
przygotowania i realizacji inwestycji w zakresieodr publicznych, w tym
wydawanie decyzji i postanowiav tym zakresie,
b) inwestycji w zakresie lotniskazytku publicznego, w tym wydawanie decyzji
| postanowié w tym zakresie;
c) inwestycji w zakresie budowli przeciwpowodziowych
3) realizacja zada z zakresu planowania i zagospodarowania przestezgn
w sprawach:
a) ustalania warunkéw zabudowy i zagospodarowaniante lub lokalizaciji
inwestycji celu publicznego:
— obiektéw i robo6t budowlanych realizowanych na ta@mzamknitych,

— linii kolejowych,
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—inwestycji w zakresie terminalu regazyfikacyjnegooplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu,

—regionalnych sieci szerokopasmowych,

— strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesyoly

b)  uzgadniania, w zakresie zadaadowych, projektow studiow uwarunkowa
i kierunkbw zagospodarowania przestrzennego gmingjsoowych planéw
zagospodarowania przestrzennego oraz decyzji o nkaoch zabudowy
| zagospodarowania terenu,

C) kontroli terminowéci wydawania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwggt
celu publicznego przez wojta, burmistrza albo pdemya miasta oraz
wymierzania kary pieginej za nieterminowe rozstrzyggeia w tym zakresie,

d) rozstrzygania o zgoddo z prawem, decyzji o warunkach zabudowy
| zagospodarowania terenu;

4) prowadzenie spraw z zakresu mieszkalnictwa, w tyawpdzenie listy kandydatow
do spditdzielni mieszkaniowych i ustalanie wakiaow przeliczeniowych kosztu
odtworzenia 1rhpowierzchni aytkowej budynkéw mieszkalnych w wojewddztwie;

5) realizacja zadazwigzanych z transportem drogowym, w tym w sprawach:

a) rejestracji pojazdow nalgcych do przedstawicielstw dyplomatycznych,
urzedow konsularnych i misji specjalnych fisaw obcych lub organizacii
miedzynarodowych, a tak ich personelu oraz na potrzebyzbhgpecjalnych,

b) nadzoru nad zagdzaniem ruchem na drogach: wojewddzkich, powiatdwyc
gminnych, publicznych polmnych w miastach na prawach powiatu
i w m.st. Warszawie oraz wewtnznych potgonych w strefach ruchu i strefach
zamieszkania,

c) nadzoru i kontroli &rodkéw szkolenia i doskonalenia techniki jazdy,

d) nadzoru nad wykonywaniem przez stagostmarszatka wojewoddztwa zatla
wynikajacych z przepiséw o kierggych pojazdami,

e) centralnej ewidencji kierowcéw, rejestru przebdgircow prowadacych
osrodek szkolenia, rejestru przeglsiorcéw prowadacych grodek doskonalenia
techniki jazdy, ewidencji jednostek wojskowych di@stek organizacyjnych
stwzb podlegtych lub nadzorowanych przez ministra seilgego do spraw
wewretrznych, prowadgcych d&rodek doskonalenia techniki jazdy oraz

ewidencji instruktoréw techniki jazdy,

22



f)

prac Wojewodzkiej Rady Bezpieamdwa Ruchu Drogowego,

g) kwalifikacji wskpnej, kwalifikacji wstpnej przypieszonej, kwalifikacji

wstepnej uzupetniajcej lub kwalifikacji wstpnej uzupetniajcej przypieszonej,

h) egzaminow dla kandydatéw na instruktorow i instiondw oraz kandydatow

)

na wyktadowcow i wyktadowcdédw prowagizych szkolenie os6b ubiegaych
si¢ 0 uprawnienie do kierowania pojazdami,

programéw rzdowych majcych na celu popraw bezpieczéstwa ruchu
drogowego na terenie wojewodztwa,

uzgadniania z wkxiwymi jednostkami administracji gdowej i samorzdowej
przebiegu tras pielgrzymek po drogach publicznychz qorzekazywanie tych

uzgodni@ organizatorom pielgrzymek,

k) prowadzenie spraw z zakresu bezpiéshga przewozu towarow

6)

niebezpiecznych;
prowadzenie spraw w zakresie stalego utrzymywaroénidzych przejé
granicznych w stanie umlwiajagcym przeprowadzanie sprawnej i skutecznej

kontroli, w tym:

a) sprawowanie kontroli nad wykorzystaniem przezzgdmapcych lotniskiem

srodkbw budetowych przeznaczonych na zadanie gzane ze stalym
utrzymywaniem i finansowaniem przéj granicznych, jak rownie nad

prawidtowacig realizacji powyszego zadania przez zaazapcych lotniskami,

b) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania p§ezij granicznego oraz sprawnej

7)

8)

9)

10)

I skutecznej kontroli granicznej, celnej, sanitjyrmesterynaryjnej, fitosanitarnej,
chemicznej i radiometrycznej, jad@ handlowej artykutow rolno-spagwczych
oraz kontroli pirotechnicznej,
prowadzenie spraw z zakresu ppsiwar egzekucyjnych dotyezych
obowigzk6w o charakterze niepieinym;
koordynowanie zada Wojewody zwizanych z opiniowaniem projektow
gminnych programow rewitalizacji, o ktorym mowa w. a7 ust. 2 pkt 4 lit. a tiret
trzeci ustawy z dnia 9 pdziernika 2015 r. o rewitalizacji (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1023, 1529 i 1566);
planowanie i koordynowanie zadaleconych realizowanych przez marszatka
wojewddztwa mazowieckiego;

uchylony;
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11) realizacja zada zwigzanych z wydawaniem decyzji nakamg] usungcia
pomnika, niespetniagtego warunkéw ok&onych w ustawie wigicielowi albo
uzytkownikowi wieczystemu nieruchonéai, na ktorej znajduje sipomnik oraz
zwracanie wicicielowi lub wytkownikowi wieczystemu nieruchord@ kosztow
usunecia pomnika zgodnie z wykonywaniem ustawy o zakgamiopagowania
komunizmu lub innego ustroju totalitarnego przezwa budowli, obiektéw
I urzadzen uzyteczndgci publicznej;

12) realizacja zada zwigzanych z wykonaniem zadzen zastpczych wojewody
0 zmianie nazwy ulicy w przypadku jego niewykonapiaez jednostksamorzadu
terytorialnego;

13) reprezentacja Wojewody w sprawach ptdta@a przechowywanie pojazdoéw na
parkingach strzeonych;

14) prowadzenie spraw zwaanych z utrzymaniem wdzen lub budowli stiacych
zapobieganiu lub zwalczaniu choréb zakah zwierat wykonanych na gruntach
potozonych w pasie drogi granicznej, a tekpoza nim, zgodnie z przepisami
0 ochronie granicy pestwowej, we wspoilpracy z Wydzialem Bezpietzteva

| Zarzadzania Kryzysowego.

Rozdziat 7

Wydziat Skarbu Panstwa i Nieruchomdaci

8§ 24. W skiad Wydziatu Skarbu Ratwa i Nieruchomgci wchodz:

1) Oddziat Mienia Skarbu Batwa .............coooiiiiiiiiii e SPN-I;
2) Oddziat Inwestycji LINIOWYCh .......coooiii i e e SPN-II;
3) Oddziat Rekompensat ..........coooviiiiiiiiiiiiiiiiiccnie e e e eee e SPN-HT
4) Oddziat Gospodarki Nieruchogwami Skarbu Pastwa ....................... SPN-IV;
5) Oddziat Zwrotu Nieruchondgoi i Odszkodowa .............ccceeevvvivieennnnn. SPN-V,
6) Oddziat Komunalizacji .............cooiiiiiiiiiiiiicic i . SPN-VIG
7) Oddzial OgolINy .......coviiiiiii i e e e e SPN- VL

8§ 25. 1. Do zakresu dziatania Wydzialu Skarbu nBtava i Nieruchomgci nalezy,
w szczegOolngci:

1) wydawanie decyzji w sprawach:
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a) wynikajacych z dekretu o przeprowadzeniu reformy rolnexé@anie w | instancji
lub przygotowanie i przekazywanie akt do organwzebego),

b) dotyczcych nieruchomgi przekazanych Agencji Wihasém Rolnej Skarbu
Paistwa,

c) prowadzenie pogpowar z zakresu aktow wiassa ziemi,

d) zasadnéci przegcia na rzecz Skarbu Rstwa gospodarstw rolnych za rent
I emerytue;

2) prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
dotyczcych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz przaekagia mienia
ogo6lnonarodowego (piatwowego) na rzecz wdaiwych gmin;

3) prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
dotyczcych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz praekasia mienia Skarbu
Paistwa na rzecz jednostek samyutu terytorialnego (powiatéw i wojewodztwa);

4) stwierdzanie nabycia przez gminy prawa wigsnamieruchoméci rolnych Skarbu
Paistwa na podstawie przepisbw 0 gospodarowaniu remcciami rolnymi
Skarbu Pastwa,;

5) sporzdzanie protokotow zdawczo-odbiorczych przekaeygh lasy i grunty do
zalesienia w zagd Lasom Pastwowym,;

6) rozpatrywanie odwotaod decyzji starosty o nadaniu nieruchdoi@rzez Pastwo;

7) prowadzenie spraw zw#anych z petlnieniem przez Wojewodunkcji organu
wyzszego stopnia w stosunku do starosty w gmmst/aniach administracyjnych
uregulowanych w rozdziale 1 ustawy o zagospodarawaspolnot gruntowych;

8) prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
w sprawach nabycia przez graidub Skarb Pastwa wiasnéci nieruchoméci,

o ktérych mowa w art. 8i i 8k ustawy o zagospodamoiy wspélnot gruntowych;

9) wykonywanie zad@azwigzanych z nadzorem zalgcielskim nad przedsbiorstwami
panstwowymi, dla ktorych organem zaleielskim jest Wojewoda;

10)prowadzenie pogpowar odszkodowawczych za nieruchofob przegte w celu
realizacji inwestycji dotycxrych lotnisk uytku publicznego;

11)nadzorowanie pogbowar likwidacyjnych w przedsbiorstwach postawionych
w stan likwidacji;

12)wspoipraca z syndykiem iedziag komisarzem w zakresie przepisOw prawa

upadigciowego i haprawczego;
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13)wspoéipraca z ministrem wdeiwym do spraw Skarbu Rstwa, ministrem
wiasciwym do spraw finansow publicznych, lzBkarbows w sprawach zwizanych
z wykonywaniem przez Wojewedpraw i obowjzkéw organu zalgycielskiego
wobec przedsbiorstw pastwowych;
14)rozstrzyganie jako organ w§zego stopnia, w sprawach z zakresu gospodarowania
nieruchoméciami Skarbu Pastwa pozostacymi w wytkowaniu, zarzdzie
i uzytkowaniu wieczystym pastwowych oséb prawnych lub trwaltym zadzie
panstwowych jednostek organizacyjnych;
15)rozpatrywanie odwofaod decyzji wydawanych przez stakpfbrezydenta miasta na
prawach powiatu) wykonggego zadania z zakresu administracjigdavej,
dotyczce gospodarki nieruchoré@ami oraz sprawowanie nadzoru w sprawach:
a) gospodarki nieruchondoiami stanowgcymi wkasnéé¢ Skarbu Pastwa,
b) przeksztalcenia prawazytkowania wieczystego gruntéw SkarbunBava w
prawo wiasnéci,
c) dekretu o wkasni i uzytkowaniu gruntdw na obszarze m.st. Warszawy,
d) wywtaszczé i odszkodowa,
e) zwrotéw nieruchomgi wywtaszczonych,
f) odszkodowa wymienionych w przepisach o gospodarce nieruchicrami,
g) odszkodowa za zagte pod drogi publiczne grunty, o ktérych mowa wepisach
wprowadzajcych ustawy reformgpe administrag publiczry i w przepisach
0 gospodarce nieruchoswami,
h) zezwol& na przeprowadzenie inwestycji liniowych,
1) zezwol& na zagcie nieruchoméci,
]) odszkodowa za przejte na rzecz Skarbu Rstwa grunty wchodgce w skiad linii
kolejowych;
16)prowadzenie pogpowar w sprawach przekazywania oraz w§gacia z Urzdu
trwatego zargdu przystuguyjcego pastwowym jednostkom organizacyjnym
w stosunku do nieruchorbd Skarbu Pastwa;
17)wydawanie decyzji wywtaszczeniowych i odszkodowayetz w | instancji
w sprawach wynikagych z przepisbw o szczegolnych zasadach przygotawia
i realizacji inwestycji w zakresie drég publicznych
18)prowadzenie pogpowar w sprawach przekazywania w trwaty zgtznieruchomeéci
przegtych na rzecz Skarbu Rstwa decyzj o pozwoleniu na realizagcjinwestycji

przeciwpowodziowej;

26



19)wydawanie decyzji odszkodowawczych w sprawach wajadych z przepiséw
o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacgmekroplonego gazu ziemnego
w Swinoujsciu;

20)prowadzenie pogpowan odszkodowawczych w sprawach wynd@jch z
przepisbw o szczegoélnych zasadach przygotowaniareddizacji inwestycji w
zakresie budowli przeciwpowodziowych;

21)rozpatrywanie odwofaod decyzji starosty (prezydenta miasta na pravpastiatu)
w sprawach odszkodowaa nieruchoméi przeznaczone pod drogi powiatowe lub
gminne, przejte z mocy prawa na wiasftostarostwa lub gminy, w trybie przepisow
0 szczegoblnych zasadach przygotowywania i realizagjestycji w zakresie drog
publicznych;

22)wydawanie decyzji odszkodowawczych w | instancji,sprawach wynikagych
Z przepiséw o transporcie kolejowym oraz o zmianig/ch przepiséw dotyezych
przegtych przez Skarb Ratwa nieruchomixi pod budow lub modernizag linii
kolejowych;

23)realizowanie zadawynikajgcych z przepisow dotygezych prawa do rekompensaty
z tytutu pozostawienia nieruchosm (tzw. mienia zabianskiego) poza obecnymi
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, w tym wydaveadecyzji w | instancji;

24)prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nierucBommi, wynikapcych
z przepisbw o0 stosunkach g¢dzy Pastwem a kéciotami i zwigzkami
wyznaniowymi;

25)prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nierucBommi, wynikapcych
Z przepisdéw o ochronie terendw bytych hitlerowskitiozéw zagtady;

26)rozpatrywanie wnioskow starostow orazng@avowych jednostek organizacyjnych
nadzorowanych przez Wojewpdo wyrazenie zgody w sprawach gospodarki
nieruchomeéciami stanowgcymi wiasnd¢ Skarbu Pastwa;

27)prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
dotyczcych stwierdzenia nabycia z mocy prawa, na wisspednostek samogdu
terytorialnego lub Skarbu Rstwa, gruntéw znajdagych sé w ich wkadaniu w dniu
31 grudnia 1998 r., z&tych pod drogi publiczne;

28)realizowanie zada wynikajgcych z przepisow 0 gospodarowaniu niektorymi
sktadnikami mienia Skarbu Rstwa oraz Agencji Mienia Wojskowego, w zakresie

dotyczcym lotnisk i hdowisk wojskowych lub ich e#ci;
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29)planowanie dotacji, na podstawie zgtaszanego zaglmdwania przez starostwa,
z uwzgkdnieniem iléci srodkbw w budecie Wojewody oraz rozdziarodkow
finansowych dla powiatow;

30)monitorowanie i analizowanie sposobu wydatkowargadii otrzymanych przez
starostwa na realizacgada z zakresu gospodarowania nieruchéommi Skarbu
Paistwa;

31)potwierdzanie lub stwierdzanie nabycia przezaspaowe osoby prawne w tym
Polskie Koleje Pastwowe S.A., instytuty badawcze, KuwWarszawa, Polsk
Agencg Prasow, Poczt Polslky S.A., Polsk Akademé Nauk, Polskie Radio S.A.,
Telewizje Polsky S.A. — prawa zytkowania wieczystego gruntéw i prawa wtasrio
budynkow, budowli, lokali i innych uszlze;

32)stwierdzanie nabycia, z mocy prawa, wiasmaiieruchoméci gruntowych przez
publiczne uczelnie wigsze;

33)stwierdzanie nabycia, z mocy prawa, wiasmonieruchoméci przez Zaktad
Ubezpieczé Spotecznych;

34)realizowanie pogpowar w zakresie wykonywania operatéw szacunkowych,
merytoryczny nadzo6r nad odbiorem operatéw szacug&bweraz innymi sprawami
zwigzanymi z wykorzystaniem wycen nieruchaitio

35)potwierdzanie nabycia prawa zyikowania wieczystego nieruchokmd oraz
wiasndci budynkéw i innych urgdzen oraz lokali przez parki narodowedace
panstwowymi osobami prawnymi;

36)stwierdzanie nabycia przez Skarb nBtava prawa wiasrici nieruchomeéci
0 nieuregulowanym stanie prawnym, znajdych sg¢ w granicach parkow
narodowych;

37)gospodarowanie mieniem pozostatym po zlikwidowanyatstwowych jednostkach
organizacyjnych lub spéitkach z udzialem SkarbfisR@a lub przejtych przez Skarb
Paistwa z innych tytutéw;

38)udziat w posipowaniach upadkziowych, w ktorych Skarb Ratwa
reprezentowany przez ministra wéawvego do spraw Skarbu fswa, wysgpuje w
charakterze wierzyciela;

39)przyjmowanie i zagospodarowywanie darowizn na rz&karbu Pastwa oraz

spadkow przypadagych Skarbowi Piastwa,;
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40)publikacja w Biuletynie Informacji Publicznej spgdzonych przez starostow
wykazéw nieruchomgei przeznaczonych do sprzegado oddania w iytkowanie
wieczyste, aytkowanie, najem lub dzigawe;

41) analiza operatow szacunkowych jako dowodow w gpastaniach
administracyjnych i bimca wspétpraca z rzeczoznawcami gikgwymi w tym
zakresie oraz analiza wycen nieruchéoima potrzeby innych pagiowai, ktérych
uczestnikiem jest Wojewoda;

42)prowadzenie pogpowan administracyjnych w sprawach wyigéecia i ustanowienia
trwatego zarzdu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drég Krajowych itéatrad w trybie
przepisdow o szczegolnych zasadach przygotowamializaciji inwestycji w zakresie
drég publicznych;

43)stwierdzanie nabycia prawayikowania wieczystego, prawa wiasobbudynkdow
i innych urzdzen na rzecz operatora gazggdw przesytowych Gaz-System S.A;

44)prowadzenie pogpowar w celu odzyskania natacsci Skarbu Pastwa w zakresie
kompetencji przekazanych Wojewodzie przez minis#iaciwego do spraw Skarbu
Paistwa,

45) prowadzenie pagiowar administracyjnych w sprawach ustanowienia trwatego
zarzmdu na rzecz zakfadajego lotnisko @ytku publicznego oraz zajdzapcego
lotniskiem w trybie przepisow o szczegolnych zashdarzygotowania i realizaciji
inwestycji w zakresie lotniskaytku publicznego;

46)analiza planu realizacji polityki i rocznych spraglen starostow z gospodarowania
nieruchoméciami z zasobu nieruchorsm Skarbu Pastwa oraz przekazywanie
ministrowi wia&ciwemu do spraw budownictwa informacji o zmianach
podlegagcych ewidencjonowaniu dotygeych tych nieruchonii;

47)ustalanie w drodze decyzji wysckdp odszkodowania za wywlaszczone
nieruchomeéci pod strategiczne inwestycje w zakresie siecegylowych;

48)wyptata odszkodowania wywtaszczonym pod strategicmwestycje w zakresie
sieci przesytlowych whkeicielom nieruchomgi, wytkownikom wieczystym
I posiadaczom ograniczonych praw rzeczowych;

49)nabywanie na rzecz SkarbunBawa, nazgdanie dotychczasowego wtaciela lub
uzytkownika wieczystego pozostatej, niepktej pod strategiczne inwestycje
w zakresie sieci przesylowych, ¢ézi nieruchoméci, ktéra nie nadaje sido

prawidtowego wykorzystania na dotychczasowe cele;
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50)wydawanie decyzji o0 wydaicciu trwatego zargdu ustanowionego na
nieruchomeci oraz wypowiadanie uméw: dzi&wy, najmu, @yczenia lub oddania
tej nieruchoméci do wywania osobie trzeciej, ze skutkiem natychmiastovygimli
nieruchomé¢ stanowgca wirasné¢ Skarbu Pastwa zostala obja decyzy o
ustaleniu lokalizacji strategiczne] inwestycji wkeasie sieci przesytowej oraz
ustalanie i wyptacanie odszkodowania od Skarbfis®a za straty poniesione na
skutek rozwazania przez Wojewadww. umow;

51)przeprowadzanie rokowa z dotychczasowym widaicielem, uytkownikiem
wieczystym lub osap ktérej przystuguje ograniczone prawo rzeczowe do
nieruchoméci w celu uzgodnienia w formie pisemnej wységicodszkodowania lub
ustalanie w drodze decyzji wysakd odszkodowania na podstawie operatu
szacunkowego spa@@dzonego przez rzeczoznaywmagtkowego, jeeli w terminie
2 miesgcy od dnia, w ktorym decyzja o ustaleniu lokalizatjategicznej inwestycji
w zakresie sieci przesytowej stata estateczna, nie dojdzie do uzgodnienia;

52)udzielanie zezwolenia inwestorowi strategicznej @stycji w zakresie sieci
przesytowej na zaktadanie i przeprowadzenie na uoil@mdci przewodow
i urzadzen stuzacych do przesytania energii elektrycznej, a z&akinnych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektéwzijdzenr niezlednych do
korzystania z tych przewodOw i wudzehn oraz ustalanie w drodze decyzji
odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystamirachomeéci z ww. tytutu;

53)stwierdzenia w drodze decyzji odptatnego nabycawar trytkowania wieczystego
nieruchoméci oraz prawa wiasroi budynkOéw przez inwestora strategicznej
inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustmew decyzji warunkéw
uzytkowania wieczystego oraz optat i kwot nalesci;

54)wydawanie na rzecz inwestora, decyzji o zezwolerauwegcie na teren cudzej
nieruchoméci dla przeprowadzenia pomiaréw, badab innych prac niezfanych
do sporzdzenia raportu o oddziatywaniu przegeziecia na srodowisko dla
strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesy@paraz ustalanie w drodze decyzji
wysokaci odszkodowania od inwestora za szkody spowodowangniku wefgcia
na nieruchomsx;

55)stwierdzanie nabycia spadkéw przypadgch Skarbowi Pgstwa oraz darowizn na
rzecz Skarbu Retwa oraz przyjmowanie, a tak wykonywanie czynrii

zwyktego zarzdu oraz przekraczgjych zakres zwyktego zagdu wobec spadkdw i
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darowizn mienia na rzecz SkarbunB@va, zabezpieczonych i zrealizowanych przez
konsula na mocy przepiséw gtinych;

56)prowadzenie pogpowax dotyczcych umarzania, odraczania terminow ptatnd¢ub
rozkltadania na raty sptat natesci Skarbu Pastwa, wynikagcych z realizowanych
przez Wojewod zada z zakresu wykonywania uprawnieprzystugugcych
Skarbowi Pastwa, zgodnie z ustawo finansach publicznych, przéych od
Ministra Skarbu Pastwa;

57)prowadzenie pogpowan dotyczcych ustalenia wysokoi odszkodowa za szkody,
o ktérych mowa w ustawie — Prawo wodne;

58)wydawanie decyzji w sprawach stwierdzenia reprexgniSkarbu Pastwa oraz
wykonywania praw wigicielskich Skarbu Restwa przez Restwowe Gospodarstwo
Wodne Wody Polskie lub ministra wtawego do spravieglugisrédlagdowey;

59)wydawanie decyzji o przgjiu na wiasn& wiasciciela wod urzdzen wodnych lub
ich czsci w przypadku stwierdzenia wygdccia lub cofneécia pozwolenia
wodnoprawnego ugdzen wodnych lub ich oci, ktorych pozostawienie jest

niezlzdne do ksztalttowania zasobow wodnych.

Rozdziat 8
Wydziat Spraw Obywatelskich

8 26 W skitad Wydziatlu Spraw Obywatelskich wchedz

1) Oddziat Ewidencji Obywateli ...........cccccoviiiii i WSO
2) Oddzial PaszportOw ........cccuiiiiiiie e et e e WSO-II ;
3) Oddziat OgOINY .....eeeie e WSO-III .

§ 27.Do zakresu dziatania Wydziatlu Spraw Obywatelskialety, w szczegolnsi:
1) prowadzenie spraw wynikgjych z przepisbw o dokumentach paszportowych,
w tym wydawania, odmowy wydania oraz uniew&nia paszportow
lub paszportéw tymczasowych;
2) prowadzenie pogbowar administracyjnych na wniosek Prezesa InstytutuiBam
Narodowej — Komisji scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,
w sprawach dotyegych ponownego pochowania zwilok | sg&dw

z istniepcego grobu w innym grobie;
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3) nadzorowanie spraw z zakresu ewidencji lédnadowodow osobistych, zmiany
imienia i nazwiska oraz rejestracji zdarzganu cywilnego, w tym rozpatrywanie
odwotar od decyzji wydanych przez organy | instanciji;

4) wspoétdziatanie z wkiwymi organami w kraju i za granjrzy realizacji zada
zwigzanych z przygotowaniem do prowadzenia wyboréw oeferenddw;

5) wydawanie zgody na odbycie zgromadzenia na obszdduzeum Walki
I Meczenstwa w Treblince lub jego strefy ochronnej;

6) wydawanie potwierdZe przyjecia powiadomié od wihadz kdcielnych
0 utworzeniu, zmianach nazwy i siedziby, zmianiangs, po4czeniu, podziale
i zniesieniu kécielnej osoby prawnej oraz 0 zmianie 0s6b spragygh funkcje
organu osoby prawnej - zgodnie z przepisami o stastPastwa do Kéciotow
w Rzeczypospolitej Polskiej;

7) prowadzenie spraw wynikgjych z przepisow o powszechnym obgxkiu obrony
Rzeczypospolitej Polskiej, w tym gy nadzér nad przygotowaniem
i przebiegiem kwalifikacji wojskowey;

8) wydawanie zgody na wyniesienie dgistanu cywilnego, prowadzenie pgxiwah
administracyjnych w sprawach o uniemgnie jednego z wielu aktéw stanu
cywilnego stwierdzacych to samo zdarzenie, na podstawie przepisowtachk
stanu cywilnego;

9) prowadzenie w komorce organizacyjnej punktu petdzagcego Profil Zaufany
Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Puldizej (e-PUAP)

10) prowadzenie spraw zyianych z przekazywaniem listow gratulacyjnych Psaze
Rady Ministrow jubilatom obchodzym setig rocznie urodzin;

11) wydawanie decyzji w przedmiocie zgody na  agiie organizowanie

zgromadz# oraz nadzér nad ich realizacj

Rozdziatl 9

Wydziat Spraw Cudzoziemcéw

8 28.W sktad Wydziatu Spraw Cudzoziemcéw wchagdz

1) Oddziat do spraw Obywatelstwa i Polskiego Pochoidzen........... WSC-I;

2) Oddziat Legalizacji PObYtU............ccvviiiiiii e WSC-II;
3) Oddziat Obstugi Klienta..............eeeiiiiiiieniieeeeeeieeeeeeeiii s WSC-III ;
4) Oddziat Zaproszei Unii EUropejSKi€)...........uveiriieeeeiii e WSC-IV;
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5) Oddziat Zezwol@ na Prag...........cccccevvvvvvvviiiiiiiineeeeeeeeeeeeeeeee e . WSC-V
6) Oddziat Organizacji i Dokumentacji...........cccceeveeeeeeeeieeeeeeiiiinnn . WISC-VI;
7) uchylony.

8§ 29.Do zakresu dziatania Wydziatu Spraw Cudzoziemcoleagaw szczegolngci:

1) prowadzenie spraw zgaanych z potwierdzaniem obywatelstwa polskiego
oraz uznawaniem za obywatela polskiego;

2) przyjmowanie wnioskéw oraz prowadzenie ppstvaa w sprawach o nadanie
obywatelstwa polskiego i wytanie zgody na zrzeczenie obywatelstwa polskiego
przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej;

3) przygotowywanie wnioskow o przyznanigodkéw finansowych z rezerwy
celowej budetu pastwa ,Pomoc dla repatriantow”, we wspotpracy z Wgtm
Polityki Spotecznej;

4) udzielanie dotacji gminom, ktére zaprosity nieslanych imiennie repatriantow
oraz zapewnity lokal mieszkalny z zasobow komunetny

5) dokonywanie zwrotu kosztow poniesionych przezrgnma remont lub adaptaci
lokalu mieszkalnego dla repatrianta;

6) przekazywanie starostomsrodkéw finansowych z bugtu Pastwa
przeznaczonych na udzielenie jednorazowej pomquatri@antom;

7) rozpatrywanie, jako organ Il instancji, odwotad decyzji starostow w sprawie
zwrotu cz$ci kosztow, poniesionych przez repatrianta wazkii z remontem
lub adaptag lokalu mieszkalnego w miejscu osiedleniawiPolsce;

8) prowadzenie spraw zgdanych z legalizagj pobytu oraz legalizagj pobytu
I pracy cudzoziemcow na terytorium RzeczypospoRwskiej;

9) przyjmowanie wnioskéw o dokonanie wpisu do ewajepaproszé i wydawanie
Zaprosze;

10) wydawanie cudzoziemcom kart pobytu oraz dokuthwvemtodray;

11) prowadzenie spraw zydanych 2z legalizagj pobytu obywateli péastw
cztonkowskich  Unii  Europejskiej, patw cztonkowskich Europejskiego
Stowarzyszenia Wolnego Handlu (EFTA) - stron umaaguropejskim Obszarze
Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej ordardaw ich rodzin;

12) realizacja zadawynikajacych z przepisdw o promocji zatrudnienia i instydict
rynku pracy, zwjzanych z zezwoleniami na pegacudzoziemcOw na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej;
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13)wspotpraca z whkaiwymi starostami w sprawach dotycych sytuacji na
lokalnym rynku pracy;

14) wspotpraca z placéwkami konsularnymi Rzeczypltgpdolskiej w sprawach
z zakresu obywatelstwa, legalizacji pobytu cudzoziéw oraz zezwolena prag;

15) wspotpraca z placéwkami konsularnymingav obcych w sprawach z zakresu
obywatelstwa, legalizacji pobytu cudzoziemcow arezwolé na pragc;

16) wydawanie zaviadczé, a take udzielanie informacji organom: administraciji
rzadowej i samorgdowej, gdom oraz organorfcigania;

17) wykonywanie czynnei kontrolnych w jednostkach zewtnznych,

w szczegOInéci:

a) w gminach, ktérym udzielono dotacji w =z®ku 2z zaproszeniem
nieokre&lonych imiennie repatriantow i cztonkow ich najfisizej rodziny oraz
zapewnieniem lokalu mieszkalnego z zasobéw komynhin

b) w organach administracji samegdowe] w zwazku z realizag porozumié
zawartych pomgidzy Wojewod a tymi organami w sprawie przeja
niektorych zada z zakresu administracji gdowej,

c) w powiatowych urgdach pracy w zwzku z realizagy zada& zwigzanych
z badaniem i analizowaniem sytuacji na lokalnymkoypracy w kontegcie
postpowania o wydanie zezwolenia na grac

18) prowadzenie spraw zyzianych z przyznawanieswiadczeé pieniznych dla

posiadaczy Karty Polaka osiedleych st na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Rozdziat 10
Wydziat Polityki Spotecznej

8 30.W skiad Wydziatu Polityki Spotecznej wchagdz

1) Oddziat do spraw Pomo@SrodowWiSKOWE] .............ceeeeeevereereeeeneeenne WPS-
l;

2) Oddziat do spraw Pomocy Stacjonarne] ..........coveeiviiiiiiineineeneienaenns WPS-
In;

3) Oddziat Zargdzania, Analiz | Bugletu ..............ccoooii i, WPS-
1 ;

4) Oddziat Organizacji i Nadzoru Rynku Pracy ..........coooiiiiiicien e ceeenn e WPS-
V;
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5) Oddziat do spraw Oséb Niepetnosprawnych ...............cooviiitcennnne WPS-

V;

6) Oddziat Programéw i Projektow ...........ccceeiiiiiiiiiiiiiiiiie e WIPS-
VI;

7) Oddziat do spravwiadczé i Koordynacji Systeméw Zabezpieczenia Spotecznego
.............................................................................................................. WPS-VII;

8) Oddziat do spraw Wspierania Rodziny i Pieczy dastej .................. WPS-

VIII .

8§ 31.Do zakresu dziatania Wydziatu Polityki Spotecznalesy w szczegolngci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

nadzoér nad realizagizada samoradu gminnego, powiatowego i wojewddzkiego

Z zakresu pomocy spotecznej, w tym:

a) jakacia dziatalngci jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej,

b) jakdscig ustug, dla ktérych zostaty olélene standardy,

c) zgodndcig zatrudnienia pracownikow jednostek organizacyjnymbmocy
spotecznej z wymaganiami kwalifikacyjnymi;

kontrola realizacji zada z zakresu wspierania rodziny, pieczy gzpstej,

usamodzielnig petnoletnich wychowankoéw i adopcji wykonywanychzex

jednostki samowrgu terytorialnego oraz jednostki organizacyjne wegia

rodziny i systemu pieczy zaggtczej;

kontrola zgodnéci zatrudnienia pracownikéw jednostek organizacginy

wspierania rodziny i systemu pieczy z@szej z wymaganymi kwalifikacjami;

zasktganie informacji o sposobie realizacji zadavynikajgcych z ustawy

0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastze] przez samogd gminny

powiatowy i wojewddzki;

ustalanie sposobu wykonywania zaAda zakresu administracji gdowej

realizowanych przez jednostki samgia terytorialnego w zakresie pomocy

spotecznej;

nadzér i kontrola zada zleconych 2z zakresu administracji adbpwej

wykonywanych przez jednostki samgan terytorialnego i podmioty niepubliczne

z zakresu polityki spotecznej, w tym w szczegébtingpomocy spotecznej oraz

zada witasnych, dofinansowywanych z bagdu pastwa;

realizacja lub zlecanie jednostkom samadrz terytorialnego lub podmiotom

niepublicznym zada wynikajacych z programéw gdowych z zakresu polityki
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spotecznej, w tym w szczegékw pomocy spotecznej i z zakresu wspierania

rodziny i systemu pieczy zggpcze;j;

8) sporadzanie sprawozdawcgd z zada realizowanych przez jednostki samyia
terytorialnego z zakresu polityki spotecznej oramlea stanu i skuteczeo
pomocy spotecznej;

9) gromadzenie sprawozilazeczowo - finansowych z zakresu wspierania rgdzin
I systemu pieczy zagiczej oraz przekazywanie ich ministrowi wdavemu do
spraw rodziny;

10)realizacja zadaz zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinigynv:

a) opracowywanie, we wspoOtpracy z jednostkami sagdorzterytorialnego
i innymi podmiotami, materiatdbw instruktewych, zalecg, procedur
postpowania interwencyjnego w sytuacjach kryzysowychyigzanych
Z przemog w rodzinie, dla 0so6b realizigych to zadanie,

b) monitorowanie zjawiska przemocy w rodzinie,

c) monitorowanie i koordynowanie realizacji Krajoweg Programu
Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie,

d) nadzor nad realizacizada z zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie
realizowanych przez samazgminny, powiatowy i wojewodztwa,

e) kontrola realizacji zadaz zakresu przeciwdziatania przemocy w rodzinie
wykonywanych przez podmioty niepubliczne na podstawnow z organami
administracji radowej i samorzdowej;

11)nadzér nad funkcjonowaniem i rozwojem systemu mfatlycznego w jednostkach
organizacyjnych pomocy spotecznej;

12)kontrola jakdci ustug, dla ktorych ok&one zostaly standardy, wykonywanych
przez podmioty niepubliczne na podstawie umowy gapami administracji
samorzadowej;

13)kontrola jakdci ustug, dla ktorych ok&one zostaly standardy, wykonywanych
przez domy pomocy spotecznej prowadzone nie naeamiecorganu jednostki
samoradu terytorialnego przez podmioty niepubliczne;

14)kontrola placéwek zapewniggych catodobow  opiek osobom
niepetnosprawnym, przewlekle chorym lub osobom wgsatym wieku, w tym
prowadzonych na podstawie przepiséw o dziakngospodarczej, w zakresie

standardu ustug socjalno-bytowych i przestrzegprasv tych osob;
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15)prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem i cofaniem zezwblena
prowadzenie:

a) domow pomocy spotecznej,

b) placowek  opiektczo-wychowawczych, regionalnych  placéwek
opiekwczo-terapeutycznych i interwencyjnyckradkow preadopcyjnych,

c) placéwek zapewniggych catodobow opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,ym torowadzonych
na podstawie przepisOw o dziatadnbgospodarczej;

16)prowadzenie rejestru:

a) domodw opieki spotecznej,

b) placéwek opiekiczo-wychowawczych,

c) regionalnych placéwek opiekezo-terapeutycznych i interwencyjnych
osrodkow preadopcyjnych,

d) placowek zapewniggych catodobow opiek: osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wiekuym prowadzonych
na podstawie przepisOw o dziatadnbgospodarczej

e) placoéwek udzielagych tymczasowego schronienia,

f) jednostek specjalistycznego poradnictwa,

g) wolnych miejsc w placowkach opiekazo-wychowawczych,

h) wolnych miejsc w regionalnych placéwkach opiedzn-terapeutycznych i
interwencyjnych érodkach preadopcyjnych,

i) zatwierdzonych indywidualnych programoéw integracj

17)prowadzenie spraw zwidanych z nakladaniem kar z tytutu niezrealizowania
zalecé pokontrolnych;

18)realizacja spraw zwranych z nakladaniem kar z tytulu prowadzenia bez
zezwolenia:

a) placowki zapewniagej catodobow opieke osobom niepetnosprawnym,
przewlekle chorym lub osobom w podesztym wieku,

b) placéwki wsparcia dziennego,

c) placowki opiekaczo-wychowawczej,

d) regionalnej placowki opiekigczo-terapeutycznej,

e) Interwencyjnego@odka preadopcyjnego ludredka adopcyjnego;

19)planowanie srodkéw na zadania realizowane przez jednostki szgdor

terytorialnego z zakresu polityki spotecznej finamwane z bugetu pastwa;
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20)prowadzenie analiz dotygzych zapotrzebowania n&rodki finansowe
oraz monitorowanie wydatkbw na zadania z zakreslitykio spotecznej,
finansowane z bugbtu pastwa,;

21)sprawowanie nadzoru nad realizazpda z zakresu rynku pracy wykonywanych
przez marszatka wojewodztwa lub stagpstojewddzki lub powiatowe uedy
pracy, oraz inne podmioty w zakresie:

a) sposobu prowadzenia przezeaaty pracy ustug rynku pracy,

b) spetniania wymogow kwalifikacyjnych oldtenych dla dyrektorow
i pracownikéw urzdéw pracy,

C) przestrzegania zasad i trybu wydatkowa@nialkéw Funduszu Pracy,

d) prawidlowdci zlecania realizacji zadai ustug rynku pracy lub zlecania
dziataa aktywizacyjnych,

e) kontroli realizacji innych zadawynikajacych z przepisow, wykonywanych
przez samoed terytorialny lub inne podmioty,

f) realizowania przez podmioty, ktérym udzielono edkytacji, zobowjzan
wynikajacych z przepiséw oraz umowy akredytacyjnej;

22)prowadzenie spraw w zakresie rynku pracy dafggeh:

a) organizowania i finansowania szkolepracownikow Urzdu oraz
wojewodzkiego i powiatowych ugddw pracy,

b) realizowania zada organu wyszego stopnia w pagiowaniu
administracyjnym w sprawach dotycz/ch swiadczeé z tytutu bezrobocia,

c) realizowania zada organu wyszego sStopnia w  pagiowaniu
administracyjnym w sprawach dotycych pomocy pastwa w sptacie
niektorych kredytébw mieszkaniowych udzielonych amob ktore utracity
prac;

23)prowadzenie spraw zwdanych 2z przyznawaniem powiatorsrodkédw na
aktywizacg zawodow repatriantow;

24)prowadzenie spraw zg#anych z przyznawaniem statusu i stwierdzaniemtyutra
statusu zaktadu pracy chronionej i zaktadu aktys@nhsawodowej;

25)prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych gaagicych status Centrum
Integracji Spotecznej oraz rejestru Klubéw Integr&potecznej;

26)monitorowanie dziaka zwigzanych z realizagjzada wynikajgcych z przepisow

0 wsparciu kobiet w gty i rodzin ,Zazyciem”;
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27)prowadzenie spraw wynikggych z nadzoru nad powiatowymi zespotami do
spraw orzekania o niepetnosprawciow tym w szczegolriei:

a) organizowanie i obstuga szkol@rzeprowadzanych przez Wojewodzki
Zespot do spraw Orzekania o Niepetnosprasghodla cztonkow
powiatowych zespotow do spraw orzekania o niepgh@sndci oraz
prowadzenie rejestru 0sOb posiaggrh zawiadczenia uprawniage do
orzekania o niepetnosprawdmd i stopniu niepetnosprawsa,

b) kontrola prawidtowgci i jednolitasci stosowania przepisow, standardéw
I procedur pospowania w sprawach dotygzych orzekania
0 niepetnosprawrigi i stopniu niepetnosprawia, w tym wydawanych
orzeczé przez powiatowe zespoty do spraw orzekania 0
niepetnosprawriei;

28)prowadzenie rejestrusmdkdw i organizatorow turnusow rehabilitacyjnych;

29)sporadzenie i przedktadanie Pelnomocnikowi gBa do spraw Osob
Niepetnosprawnych zbiorczych informacji pétrocznydbtyczcych wydanych
decyzji oraz stanu zatrudnienia w zakladach prabyordonej izaktadach
aktywnasci zawodowej;

30)analizowanie informacji o realizacji zadakladanych przez powiatowe zespoty do
spraw orzekania o niepetnospraweio oraz przedstawianie Petnomocnikowi
Rzagdu do spraw OsoOb Niepetnosprawnych informacji dizaeji zada przez
wojewddzki
I powiatowe zespoty do spraw orzekania o0 niepetradgpaici;

31) uchylony;

32)zapewnienie obstugi administracyjno-prawnej Wojenkdelgo Zespotu do spraw
Orzekania o Niepetnosprawst, w szczegoélnéci w zakresie przebiegu procesu
orzeczniczego i wykonywania badspecjalistycznych;

33)koordynowanie dziafa w zakresie integracji ze spoteésévem 0sOb
posiadajcych status uchagy lub ochrog uzupetniajcy;

34) uchylony;

35)wykonywanie zada zwigzanych z realizagj programoéw rzdowych
i resortowych;

36)kontrola swiadczéd rodzinnych, swiadczér wychowawczych, funduszu

alimentacyjnego, zasitkdw dla opiekunéw i KartyZgjyRodziny;
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37)monitorowanie realizacjiswiadczé rodzinnych, swiadczéd wychowawczych,
Swiadczé alimentacyjnych i zasitkow dla opiekunow przezamg wiaciwe;

38)prowadzenie spraw zwdanych z realizagj s$wiadczé rodzinnych
I wychowawczych w ramach koordynacji systeméw zpizenia spotecznego
przystugugcych osobom przemieszczeym st w granicach Unii Europejskiej,
Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Konfede®aeyajcarskiej;

39) prowadzenie spraw dotyazch dotacji celowych przekazywanych z beil
panstwa na realizagj przez gminy zadania zleconego, o ktérym mowa
w przepisach oswiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych &edkdow
publicznych;

40) realizacja zadawynikajacych z przepisOw ustawy — Prawo energetyczne oraz
ustawy o Karcie Diej Rodziny;

41) organizacja wspoOtpracy Wojewody ze gmkami zawodowymi i organizacjami

pracodawcow.

Rozdziat 11
Wydziat Zdrowia

8§ 32.W skfad Wydziatu Zdrowia wchodz

1) Oddziat Doskonalenia Kadr Medycznych...............ccooivviii e WZ-1;
2) Oddziat Organizacji Ochrony Zdrowia ..........ccoovveiiiiiiiiiiiii e e e e WZ-11 ;
3) Oddziat Wspotpracy Instytucjonalnej, Statystyki Mednej i Analiz........... WZ-1lI ;
4) Oddziat Ratownictwa MedyCZNego0.......ccvvvereiee i et eeeeeeeees WZ-1V ;
5) Oddziat Promocji Zdrowia i Wspotpracy z Organizasj@ozarzdowymi.....WZ-V ;
6) Oddziat Kontroli Podmiotow Leczniczych.............ccoooviiii i ians WZ-VI .

§ 33.Do zakresu dziatania Wydziatu Zdrowia najev szczegolngi:

1) prowadzenie spraw i dokumentacji zmanych ze specjalizacjami dla lekarzy,
lekarzy dentystow i magistrow (diagnostéw laborgtoych, farmaceutdw,
fizjoterapeutéworaz w dziedzinach mggych zastosowanie w ochronie zdrowia);

2) prowadzenie w Systemie Monitorowania Ksztatcdfaar Medycznych, zwanym
dalej ,SMK”, spraw zwizanych ze specjalizacjami lekarzy, lekarzy dentysto

i magistrow;
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3) prowadzenie pogbowania kwalifikacyjnego do rozpogza specjalizacji dla
lekarzy, lekarzy dentystow oraz magistrow;

4) przyjmowanie i weryfikacja dokumentow lekarzykadezy dentystow, magistrow
do Pastwowego Egzaminu Specjalizacyjnego;

5) wspéipraca z Centrum Egzaminéw Medycznych w zi&reorganizowania
Lekarskiego oraz Lekarsko-Dentystycznego EgzamioficKkwego oraz z innymi
podmiotami uczestnigeymi w procesie ksztatcenia specjalizacyjnego;

6) gromadzenie i aktualizacja danych lekarzy, lekadentystow oraz magistrow
odbywajcych specjalizagjna obszarze wojewddztwa oraz przekazywanie ich za
pomoa SMK do rejestrow o0sO6b odbywaych szkolenie specjalizacyjne
prowadzonych przez Centrum Medyczne Ksztatcenig/plothowego;

7) prowadzenie bazy danych o wolnych miejscach srkolych na specjalizacje na
terenie wojewodztwa;

8) ustalanie, w porozumieniu z konsultantami wojerkdchi, potrzeb w zakresie
doskonalenia kadr medycznych na terenie wojewodztwa

9) realizacja zadadotyczcych funkcjonowania konsultantow wojewddzkich;

10) wspotpraca z konsultantami wojewddzkimi, w ramgmwotanych zespotow,
komisji, grup w celu realizacji zada obszaru zdrowia publicznego;

11)wydawanie Zzaviadczéh o wpisie i wpisie zmian do rejestru podmiotow
wykonujgcych dziatalné¢ lecznicz oraz decyzji: w sprawie odmowy wpisu
do rejestru, odmowy wpisu zmiany, wykienia z rejestru podmiotow
wykonujcych dziatalné¢ lecznica oraz zakazu wykonywania dziatakoo
objetej wpisem do rejestru;

12) prowadzenie rejestru podmiotow wykagayjch dziatalné¢ lecznicaz;

13) przekazywanie do Centralnej Ewidencji i InforpnacDziatalngci Gospodarczej
informacji o wpisie do rejestru podmiotow wykoaeych dziatalné¢ lecznica,

o wydaniu zakazu wykonywania dziataéooobjetej wpisem oraz o wykégeniu
Z rejestru;

14) prowadzenie pogtowar w sprawie naktadania kar pieanych, w drodze decyzji
administracyjnych, na  podmioty wykomug dziatalné¢ lecznicz
nieprzestrzegage procedur ok&onych w przepisach o dziataléw leczniczeyj;

15) prowadzenie pogtowar w sprawie naktadania kar pieanych, w drodze decyzji

administracyjnych, na podmioty wykonuog dziatalné¢ lecznica zbywapce
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produkty leczniczesrodki spaywcze specjalnego przeznaczeniavieniowego

lub wyroby medyczne niezgodnie z ussggvawo farmaceutyczne;

16) prowadzenie poghowar w sprawach czasowego zaprzestania dziataino
leczniczej catkowicie lub e#&ciowo podmiotu leczniczego wykorgego
dziatalna¢ lecznicz w rodzaju stacjonarne i catodobovweiadczenia zdrowotne;

17) prowadzenie ewidencji i wspoOtpraca z przedstehdmi Wojewody w radach
spotecznych  dziatlagych przy podmiotach leczniczych  néehcych
przedsgbiorcami;

18) opiniowanie uchwat samauadu terytorialnego dotyegzych s$wiadczeé
zdrowotnych;

19) prowadzenie spraw zy@ianych z ocep potrzeb zdrowotnych, o ktérych mowa
w ustawie o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych @edkow
publicznych, w tym:

a) ustalanie, na podstawie mapy regionalnej, pedoyt dla regionalnej polityki
zdrowotnej w porozumieniu z WojewodgkRady do spraw Potrzeb
Zdrowotnych,

b) wydawanie opinii 0 celowgi utworzenia na obszarze wojewddztwa nowego
podmiotu leczniczego lub nowych komérek organizagsh lub o celowsci
realizacji przez podmiot leczniczy inwestyciji;

20) wydawanie opinii dotyexrych zgodnéci programow polityki  zdrowotnej
z priorytetami dla regionalnej polityki zdrowotneyraz zgodnéci z celami
operacyjnymi Narodowego Programu Zdrowia,

21) prowadzenie spraw zyzanych z powotywaniem i odwotywaniem czionkow rady
oddziatu wojewodzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia;

22)obstuga organizacyjna Wojewodzkiej Rady do spraeirzeb Zdrowotnych
Wojewoddztwa Mazowieckiego;

23) prowadzenie spraw zydanych z wyznaczaniem przez wojewopdsychologa
przeprowadzagego badania psychologiczne w trybie odwotania potbw
ubiegagcych s¢ lub posiadajcych prawo do wykonywania lub kierowania
dziatalngcig gospodarcgz albo bezpérednio zatrudnionych przy wytwarzaniu
i obrocie materiatami wybuchowymi, brani amunicj oraz wyrobami
0 przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym;

24) prowadzenie spraw zyranych z wyznaczaniem przez wojewodsychologa
uprawnionego do rozpatrywania odwbta od orzecze lekarskich
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lub psychologicznych stwierdzgjych istnienie lub brak przeciwwskazdla osob
ubiegagcych s¢ Ilub posiadajcych pozwolenie na nabywanie oraz
przechowywanie materiatdbw wybuchowych przeznaczbma uytku cywilnego;

25)realizacja programu baflastatystycznych statystyki publicznej w dziale 1.29
Zdrowie i ochrona zdrowia, gromadzenie, kontrolazepwvarzanie danych
I przekazywanie uprawnionym organom;

26) udziat w ogolnopolskim badaniu chorobadwio szpitalnej realizowanym przez
Narodowy Instytut Zdrowia Publicznego -iBawowy Zaktad Higieny;

27) gromadzenie kwartalnych sprawozzdénansowych z publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej, jednostek bizmtowych, dla ktérych organem twamym jest
Wojewoda i spoétek kapitatowych utworzonych przeai®kPastwa lub jednostki
samoradu terytorialnego;

28) opracowywanie analiz, raportow i informatorovatgstycznych obejmagych
dane z zakresu ochrony zdrowia w wojewodztwie,

29) prowadzenie spraw zydanych z realizagj Narodowego Programu Zdrowia
na terenie wojewoddztwa,;

30) prowadzenie spraw zymanych z realizagj Krajowego Programu Zapobiegania
Zakazeniom HIV i Zwalczania AIDS w wojewddztwie mazowiaw;

31) prowadzenie spraw zywanych z realizagj Programu "Regionalne Partnerstwo
dla Transplantacji w wojewddztwie mazowieckim”

32) prowadzenie spraw dotygzch profilaktyki i rozwizywania problemow
alkoholowych;

33) prowadzenie spraw zyzianych z realizagj programéw i dziala w zakresie
zdrowia publicznego, w tym w zakresie opieki nadk®pa dzieckiem oraz opieki
nad seniorami;

34) planowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzad systemem Rstwowe
Ratownictwo Medyczne na terenie wojewodztwa;

35) prowadzenie spraw dotyxzch naprawienia szkody wyniklej w ngsstwie
udzielenia pierwszej pomocy;

36) opracowywanie informacji dla ministra Wavego do spraw zdrowia
dotyczcych funkcjonowania systemu #wowe Ratownictwo Medyczne
na terenie wojewoddztwa,

37) sporadzanie i aktualizacja wojewddzkiego planu dziatasyatemu P@stwowe
Ratownictwo Medyczne;
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38) uzgadnianie z dyrektorem Mazowieckiego Oddziahjewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia liczby i rozmieszczenia szpitanydziatéw ratunkowych
oraz wykazu jednostek organizacyjnych szpitali veggplizowanych w zakresie
udzielaniaswiadcze zdrowotnych z zakresu ratownictwa medycznego;

39) prowadzenie ewidencji jednostek systemuisR@owe Ratownictwo Medyczne,
centrbw urazowych i jednostek organizacyjnych sdipitvyspecjalizowanych
w zakresie udzielaniggwiadczeéd zdrowotnych niezénych dla ratownictwa
medycznego oraz prowadzenie rejestru jednostek tpsmipcych z systemem
Paistwowe Ratownictwo Medyczne =z terenu wojewddztwa, tym
przygotowywanie decyzji administracyjnych o wpisanednostki do systemu
Paistwowe Ratownictwo Medyczne lub jej wykkeniu;

40) prowadzenie dziata organizacyjnych dla zapewnienia oloaych ustawowo
parametrow czasOéw dotarcia na miejsce zdarzenigpok®s ratownictwa
medycznego;

41) prowadzenie dziataorganizacyjnych zmierzggych do zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenigst@wego Ratownictwa
Medycznego;

42) powierzanie dyrektorowi Mazowieckiego Oddziatwjdivodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia przeprowadzenia pgpsivaa 0 zawarcie umow
z dysponentami zespotOw ratownictwa medycznego Ky&aomywanie zada
zespotdéw ratownictwa medycznego;

43) prowadzenie spraw dotygzch finansowania lub dofinansowania naktadow na
inwestycje zwazane z dziatalnieia jednostek systemu, centrow urazowych oraz
stanowisk pracy dyspozytoréw medycznych;

44) prowadzenie spraw dotygzch kursow w zakresie kwalifikowanej pierwszej
pomocy;

45) przedstawianie ministrowi wdaiwemu do spraw zdrowia zaen dotyczcych
finansowania zespotéw ratownictwa medycznego;

46) przedstawianie ministrowi wdaiwemu do spraw zdrowia propozycji rozza
systemowych w zakresie pracy dyspozytorow medydzma podstawie analizy
liczby, natzenia i czasu obstugi zgloszew poszczegdlnych rejonach
operacyjnych

47) organizacja petnienia catodobowegozuty lekarza koordynatora ratownictwa

medycznego;
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48) wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikomedycznym i
dyspozytorom medycznym wraz z monitorowaniem realjiz obowizku
doskonalenia zawodowego;

49) obstuga wnioskoéw podmiotow ubieg@ych s¢ o wpis na listy podmiotow
uprawnionych do prowadzenia kurséw doskeogth dla ratownikow
medycznych i dyspozytorow medycznych oraz kursowdatkowych dla
ratownikdw medycznych i piggniarek systemu;

50) prowadzenie spraw dotyzch wykazu oddziatdw szpitalnych pierwszego
wyboru dla potrzeb realizacji zatlazespotéw ratownictwa medycznego
w systemie Pastwowe Ratownictwo Medyczne.

51) nadzor nad lecznictwem uzdrowiskowym prowadzomgnierenie wojewodztwa;

52) monitorowania sytuacji w szpitalach funkcjogayjch na terenie wojewoédztwa

w zakresie wysgpowania w szczegobldoi sporéw zbiorowych, akcji
protestacyjnych lub strajkowych;

53)wspotpraca z jednostkami, instytucjami oraz oizgcjami pozargowych
dziatapcymi w obszarze ochrony zdrowia.

54) prowadzenie spraw zyzianych z dzialalniwia wojewddzkiej komisji do spraw
orzekania o zdarzeniach medycznych;

55) wspotpraca z organizacjami pozgtawymi w zakresie zdrowia publicznego;
56) prowadzenie spraw zleconych wojewodom gzamych z przyznawaniem
podmiotomsrodkow z budetu pastwa na zadania zgedane z ochranzdrowia;

57) kontrola podmiotow wykonggych dziatalnéc lecznicz;

58) kontrola zapewnienidwiadczeé z zakresu opieki okotoporodowej sprawowanej
nad kobiei w cigzy, w trakcie porodu, potogu oraz opieki nad nowdiech
w warunkach ambulatoryjnychatlz szpitalnych;

59) kontrola wykonywania i dokumentowania badiekarskich psychologicznych
oraz wydawania orzeciadekarskich dla osob ubiegajch s¢ lub posiadajcych
licencje detektywa;

60) kontrola wykonywania i dokumentowania badakarskich i psychologicznych
oraz wydawanych orzecazdekarskich i psychologicznych dla os6b ubiggggh
si¢ lub posiadajcych pozwolenie na bfg

61) kontrola odbywania sta podyplomowego lekarzy i lekarzy dentystow;
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62) kontrola jednostek wspoOtpragoych z systemem Ratwowe Ratownictwo
Medyczne, dysponentow jednostek systemfisBeowe Ratownictwo Medyczne
oraz podmiotow prowadzych kursy kwalifikowanej pierwszej pomocy;

63) kontrola spetniania przez specjalistyczmedki transportu sanitarnego wymaga

okreslonych w przepisach éwiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

srodkow publicznych.

Rozdziat 12

Wydziat Bezpieczdéstwa i Zarzadzania Kryzysowego

§ 34.W skfad Wydziatu Bezpiecastwa i Zargdzania Kryzysowego wchoglz

1) Wojewoddzkie Centrum Zagdzania Kryzysowego ............ccccevvennn.. WBZK —1;
2) Oddziat Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej ...........ccoeviiiiennn. WBZK — 11 ;
3) Paistwowa Stratowiecka..........ccovi i WBZK - 1lI ;
4) Oddziat Bezpieczsstwa Publicznego i Organizacji........................ WBZK - IV ;
5) Oddziat do spraw Bezpieadmtwa Powodziowego i Melioracji WodnychWBZK — V;
6) Oddziat Rolnictwa i Usuwania Skutkéw Sytuacjy&ysowych .......... WBZK — VI.

§ 35. Do zakresu dziatania Wydzialu Bezpietg®va i Zaradzania Kryzysowego nalg,

w szczegOlnéci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

zapewnienie wspoétdziatania wszystkich jednostelganizacyjnych administracji
rzadowej i samorgdowej z terenu wojewodztwa w zakresie zdeania kryzysowego;
wykonywanie dzial&a zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem skutkéw zagren na terenie wojewodztwa;

realizacja zadaz zakresu planowania cywilnego;

planowanie @ycia oraz przygotowanie wnioskéw ayeie oddziatéw Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej do wykonania zadazakresu zagzlzania kryzysowego;
zarzgdzanie, organizowanie i prowadzenie szkpl@viczen i treningbw z zakresu
zarzgdzania kryzysowego;

prowadzenie spraw z zakresu zapobiegania, prde@ania i usuwania skutkow

zdarzé o charakterze terrorystycznym,;

gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocenagnmzowanie rozwoju zagren

wystepujacych na obszarze wojewodztwa,;
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8) wspoétdziatanie z centrami zadzania kryzysowego organdéw administracji
publicznej;

9) zapewnienie funkcjonowania wojewddzkiego zespalzszizania kryzysowego;

10) realizacja zada stalego dyuru na potrzeby podwgzania gotowsci obronnej
panstwa,

11) planowanie wsparcia innych organow gdisvych w sprawach zagdzania
kryzysowego;

12) przekazywanie, za paednictwem Rzecznika Prasowego Wojewody, sdadkow
masowego przekazu komunikatow i ostere

13) wspotpraca z podmiotami realizaymi monitoringsrodowiska;

14) wspotdziatanie z podmiotami prowag¥mi akcje ratownicze, poszukiwawcze
I humanitarne;

15) realizacja zadaz zakresu ochrony infrastruktury krytycznej;

16) petnienie catodobowego #@yru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zargdzania kryzysowego, w tym dokumentowanie dzigdadejmowanych
przez Wojewodzkie Centrum Zadzania Kryzysowego;

17) nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania arrabwania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludonp

18) realizacja zada wynikajgcych z przepiséw ustawy — Prawo o zgromadzeniach
w przypadku pogpowania uproszczonego w sprawach zgromadze

19) organizowanie, nadzor i kontrola nad wykonywanieswda obrony cywilnej przez:
urzad, rzadowg administrag zespolon i niezespoloa w wojewodztwie, samosgd
terytorialny oraz przedsbiorcow i organizacje spoteczne;

20) opracowanie i aktualizacja wojewodzkiego planwolgrcywilnej;

21) tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowanie doatii jednostek organizacyjnych
obrony cywilnej;

22) przygotowanie i organizowanie ewakuacji lugiticna wypadek powstania masowego
zagraenia dlazycia i zdrowia na znacznym obszarze;

23) wspotdziatanie z Mazowieckim Wojewodzkim Konseraratn Zabytkow w zakresie
planowania i zapewnienia ochrony oraz ewakuacji rdé&hbltury na wypadek
zagraenia zniszczeniem;

24) programowanie, planowanie i realizacja szkoleniazakresie obrony cywilnej w

wojewodztwie;
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25) zapewnienie utrzymania infrastruktury technicznebrony cywilnej,

w tym zaopatrywanie organdéw i formacji obrony cyvej w sprzt, srodki techniczne
I umundurowanie nieziolne do wykonywania zada obrony cywilnej oraz
zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywanianskrwacji, remontu i
wymiany sprztu, srodkow technicznych i umundurowania, a #akzapewnienie
jednolitcsci miar i doktadnéci pomiaréw zwgzanych z bezpiecastwem pastwa;

26) koordynowanie przedsizig¢ dotyczcych zapewnienia dostaw wody pitnej dla
ludncsci i wyznaczonych zaktadéw przemystu gpaczego oraz wody dla wdzen
specjalnych do likwidacji sk&n i do celéw przeciwpgarowych;

27) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewamrochrony ptodéw rolnych
I zwierzgt gospodarskich oraz produktéwywnosciowych i pasz, a tale ugé i
urzadzen wodnych na wypadek zagmenia zniszczeniem;

28) zapewnienie funkcjonowania Radiowej Sieci Zdwania Wojewody
Mazowieckiego;

29) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wymiania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zag@ch;

30) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem jednolitigjspozytorskiej sieci
tacznadci radiowej wykorzystywanej przez jednostki systenpeastwowego
ratownictwa medycznego;

31) wspotpraca z krajowym operatorem siegtzingici bezprzewodowej w systemie
panstwowego ratownictwa medycznego;

32) opracowanie i aktualizacja wojewoOdzkiego planu t@oswania awaryjnego na
wypadek zdarzeradiacyjnych;

33) uzgadnianie rejonowych planow dziatania przgasrcow telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obow#kdéw na rzecz obronioi, bezpieczéstwa pastwa
oraz bezpieczestwa i poradku publicznego;

34) uzgadnianie planow operatorow pocztowych w sya@tjszczegolnych zagmn, w
tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stafatkowego lub stanu kbki
zywiotoweyj;

35) wyznaczanie zakladéw opieki zdrowotnej zobgmainych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zai@azycia i zdrowia ludnéci
oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadow ésiania tej pomocy;

36) nadzér nad przygotowaniem i zapewnieniem njdmlgch sit do doranej pomocy

w grzebaniu zmartych;
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37) integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych & w tym sanitarno-
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratmaych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow égk zywiotowych i zagraen srodowiska;

38) prowadzenie ewidencji spotecznych organizacji waiozych funkcjonujcych na
terenie wojewoOdztwa, przewidzianych do prowadzepiaygotowa i realizacji
przeds¢wzie¢ w zakresie obrony cywilnej;

39) planowanie i koordynowanie przegszicc w celu zapewnieniasrodkOw
transportowych, warunkoéw bytowych oraz pomocy pmaedycznej i spotecznej dla
ewakuowanej ludnii;

40) przygotowanie i uaktualnianie planu wprowadzangaaiczés w zakresie obrotu
paliwami i zmniejszenia zycia paliw w wojewodztwie;

41) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym drigaie planow wprowadzania
ograniczé w dostarczaniu ciepta oraz udziat w realizacji aagodejmowanych w
sytuacjach wymagagych wprowadzenia ograniazev sprzeday paliw statych i w
dostarczaniu ciepta;

42) organizowanie, nadzor i kontrola na wykonywaniega obronnych przez: ugd,
rzadowg administragi zespolog i niezespolog administragi rzadows, samorzd
terytorialny oraz przedgbiorcOw i organizacje spoteczne na terenie wojewutaz

43) koordynowanie, opracowywanie i aktualizacja dokotaeji dotycacej:

a) pozamilitarnych przygotowiaobronnych,

b) operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa w warwtkiaryzysu i wojny,
C) programowania obronnego,

d) stanowisk kierowania,

e) organizacji Urgdu na czas wojny,

f) przemieszczania Ugdu na zapasowe stanowisko kierowania,

g) organizowania i funkcjonowania stategazdsu,

h) stuzby zdrowia na potrzeby obronnengéwa;

44) programowanie, planowanie i realizacja szkolei@onego w wojewodztwie;
45)realizacja zada w zakresie ochrony obiektow szczegolnie zmgh dla

bezpieczéstwa i obronnéci paistwa,

49



46) planowanie i nadzorowanie wykonania przez jednastkninistracji samoegowej
zada w zakresie powotywania, formowania oraz przygotomado dziatania
jednostek przewidzianych do militaryzacji;

47) przedstawianie propozycji zgaanych z reklamowaniem od petnienia zbiy
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasiejny;

48) realizacja zada zwigzanych z nakladaniem obaaku swiadczeé osobistych
i rzeczowych na rzecz obrony;

49) planowanie i koordynowanie przygotofivatransportu drogowego, kolejowego
i wodnego na potrzeby obronnengtwa na terenie wojewddztwa;

50) realizacja zada zwigzanych z tworzeniem stref niebezpietst&va na podstawie
przepisOw o zakwaterowaniu sit zbrojnych Rzeczyptisg Polskiej;

51) nadzor nad organizac przebiegiem daiczania kart powotania do sy wojskowej
w trybie natychmiastowym na terenie wojewddztwa;

52) planowanie i koordynowanie przygotowania i wykatania podmiotéw leczniczych
na potrzeby obronne fistwa oraz planowanie wykorzystania rezerw strapegyich
produktow leczniczych i wyrobow medycznych;

53) realizacja zada wynikajgcych ze zobowszaar sojuszniczych, a w szczego6hao
dotyczicych wspotpracy cywilno-wojskowej (CIMIC) oraz pdhyi przemieszczania
wojsk sojuszniczych na terenie wojewodztwa (HNS);

54) prowadzenie spraw zgdaanych z przygotowaniem i wykorzystaniem systemoéw
tacznaici na potrzeby obronne;

55) prowadzenie spraw zgaanych z nadawaniem medalu ,Za zastugi dla obr&sino
kraju”;

56) utrzymywanie w gotow&ei Zapasowego Stanowiska Kierowania;

57) realizacja zada wynikajacych z zapisow edowych programoéw dotyazych
poprawy bezpieczstwa i poradku publicznego;

58) dokonywanie ocen zagren stanu bezpiecastwa i poradku publicznego na terenie
wojewodztwa;

59) realizacja zada z zakresu koordynacji i kontroli nad Krajowym Sysem
Ratowniczo-Gsniczym,;

60) realizacja zadaz zakresu nadzoru nad s@ani gminnymi (miejskimi);

61) realizacja zada zwigzanych z obowizkows ochrory obszarow, obiektow

| urzadzen;
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62) realizacja zadaw zakresie materiatbw wybuchowych przeznaczonyohuditku
cywilnego;

63) realizacja zadazwigzanych z bezpiecastwem imprez masowych;

64) realizacja zadaz zakresu nadzoru nad Centrami Powiadamiania Reego;

65) uchylony;

66) realizacja zadaw zakresie bezpiecastwa powodziowego wynikagych z ustawy —
Prawo wodne oraz przepisow ebinych;

67) uzgadnianie i opiniowanie projektow map i planowakresie okrdonym w ustawie
- Prawo wodne;

68) realizacja zadaWojewody na podstawie ustawy — Prawo wodne;

69) kontrola realizacji zadawynikajacych z ustawy — Prawo wodne;

70) realizacja zada zwigzanych 2z edukagj przeciwpowodziow dzieci
I mtodziezy;

71) realizacja zada w zakresie pomocy finansowej z ket paistwa dla spotek
wodnych;

72) wspotpraca z whkxiwymi urzgdami, instytucjami, organizacjami gaowymi,
pozaradowymi, stowarzyszeniami, instytucjami naukowo-bacaymi oraz
organizacjami spoteczno-zawodowymi dzigégpmi w zakresie rolnictwa i usuwania
skutkéw kksk zywiotowych;

73) realizacja zadawynikajgcych z pomocy pestwa dla gospodarstw rolnych i dziatow
specjalnych produkgcji rolnej, poszkodowanych w vignwysgpienia niekorzystnych
zjawisk atmosferycznych;

74) realizacja zadaokreslonych w przepisach o zwrocie podatku akcyzoweguarsego
w cenie oleju wykorzystywanego do produkcji rolnej, wylaczeniem obstugi i
kontroli finansowey;

75) realizacja zada zwigzanych z Pomeac Techniczg Programu Operacyjnego
.Rybactwo i Morze 2014-2020", Pom®@dechniczg Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich 2014-2020;

76) realizacja zadazwigzanych z wyptat odszkodowa ze srodkéw budetu pastwa
przez Zarzd Wojewodztwa Mazowieckiego za szkody wadzone przez zwietta
lowne na obszarach obwodéw towieckich polnych izalbach niewchodzych w
skfad obwodow towieckich;

77) realizacja zadazwigzanych z odnowieniem powierzchniimgch niestanovgcych

wlasnaci Skarbu Pastwa;
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78) uchylony;

79) przeprowadzanie kontroli planowych i demgch w jednostkach samaau
terytorialnego w zakresie wykorzystania dotacji zgtnanej na odnowienie
powierzchni Iénych niestanowicych wiasnéci Skarbu Pastwa,

79a) przeprowadzanie kontroli prawidtowego wydatkoia srodkéw przekazywanych

w ramach dotacji celowych buaetu pastwa dla jednostek samadu terytorialnego
na zadania zwrzane z usuwaniem skutkowekk zywiotowych w infrastrukturze
komunalnej;

80) ochrona zwiergt fownych (zwierzyny);

81) zwalczanie ktusownictwa i wszelkiego szkodnicteaieckiego;

82) zwalczanie przegpstw i wykroczé w zakresie towiectwa;

83) kontrola legalnéci skupu i obrotu zwierzyntowna;

84) kontrola przedsbiorcow wykonugcych dziatalné¢ gospodarcz w zakresie obrotu
zwierzyrg zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich ¢8ziami, dotycaca
prowadzenie ewidencji skupu wadym punkcie skupu.

85) przygotowywanie projektow aktdw prawa miejscowegozakresie okrdonym
ustawg — Prawo wodne;

86) prowadzenie rejestrow i zbioréw danych w zakresief ochronnych oraz obszaréw
ochronnych;

87) udziat w komitetach konsultacyjnych powotywanyachgz Prezesa Wod Polskich;

88) wyposaanie i utrzymywanie wojewodzkiego magazynu przeowpdziowego;

89) koordynacja zadaw obszarze cyberbezpieéstwa z wyhczeniem administrowania
| zarzdzania urgdzeniami sieciowymi;

90) nadzor nad przyznawaniem dgsi zdalnego do infrastruktury Udu;

91) definiowanie wymagaz zakresu bezpiecastwa teleinformatycznego dla systemow
wdrazanych w Urzdzie i opiniowanie w zakresie bezpieagiva przygotowywanych
do wdrazenia systemow teleinformatycznych;

92) monitorowanie zdarzezachodzcych w systemach teleinformatycznych;

93) koordynacja procesu reakcji na incydenty bezpigstre;

94) okreslenie zasad nadawania uprawni@adzér nad procesem nadawania uprafvnie
oraz weryfikacja uprawniejuz nadanych;

95) koordynacja i prowadzenie dziatav zakresie usuwania skutkowegk zywiotowych

w infrastrukturze komunalnej jednostek samdreterytorialnego.
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Rozdziat 13
Wydziat Finansow

§ 36.W skfad Wydziatu Finanséw wchogiz
1) Oddziat Planowania i INWeStyCji ..........c.covvevieiienieeeeemmmneeeee  FIN-L

2) Oddziat Ksegowdasci i Sprawozdawczei dysponenta | stopnia ..EIN-II ;

3) Oddziat RozstrzygRtt FINaNSOWYCh..........coovvviviiiiiiiiceee e e FIN-111 ;
4) Uchylony;

5) Oddziat Finansowo-Kggowy dysponenta lll stopnia ................ EIN-V;

6) Gtowny Ksiegowy Urzdu ...........cooevviviiviviiviiieieeneenvnenns. FIN- VI
7) Gtowny Kskgowy Budzetu Wojewody ........cccvvvvveiieiieinnannnn. FIN-VII.

8§ 37. Do zakresu dziatania Wydziatu Finanséw nglev szczegolngi:
1) realizacja zadadotyczcych budetu Wojewody w tym:

a) opracowywanie, w ukfadzie tradycyjnym i zadaniowyprojektu budetu
Wojewody w zakresie dochodow i wydatkow,

b) opracowywanie planéw finansowych lietl Wojewody w zakresiérodkow
europejskich,

c) koordynacja prac zwkanych 2z opracowaniem Wieloletniego Planu
Finansowego Ratwa,

d)analiza i opracowanie projektéw wspétfinansowdnyeze srodkéw Unii
Europejskiej, pomocy EFTA i budtu pastwa,

e) przygotowywanie projektbw zmian w biwgtie w ramach uprawnie
przystugugcych Wojewodzie,

f)dokonywanie okresowych ocen wykonania dochodéw wiydatkéw
przez podlegte jednostki organizacyjne wykaweejbudet Wojewody,

g) nadzor nad dysponentami Il i Il stopnia w zaleesykonywania bugetu oraz
analiza efektywng€ri wykonania budetu Wojewody,

h) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Hid Pastwa (Trezor)

w zakresie planéw finansowych, przekazywandeodkow budetowych
i realizacji budetu,
i) dokonywanie podziatu na poszczegoélne jednostianizacyjne, ogolnych kwot

dochodow i wydatkow bugtowych wynikajcych z projektu/buzktu,
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2)

w uzgodnieniu z wigiwymi komoérkami organizacyjnymi, zespolonymi
stuzbami, inspekcjami i stemmi wojewddzkimi,

j) nadzorowanie sprawozdaw@zd zbiorczej z wykonania budtu Wojewody
sporzadzanej przez zespolone #hy, inspekcje i strge wojewodzkie,

k) prowadzenie spraw zwdanych z realizagj zobowgzan Skarbu Pastwa —
Wojewody, w szczegoldai wynikajgcych z prawomocnych wyrokow
sagdowych,

l) prowadzenie spraw zwzanych ze zwrotem naleych wydatkéw poniesionych
przez gminy w ramach funduszu soteckiego,

m)sporadzanie sprawozdaa zbiorczych z wykonania budtu Wojewody
w ukfadzie tradycyjnym i zadaniowym,

n) nadzoér nad prawidtoywealizacy budzetu;

realizacja zadadotyczcych finanséw publicznych, w tym:

a) prowadzenie, w porozumieniu z komdrkami organizagyji, spraw
zwigzanych z finansowaniem zada zakresu administracji gdowej oraz
innych zada zleconych, realizowanych przez jednostki sanmuuz
terytorialnego,

b) przekazywanie jednostkom samgam terytorialnego informacji
o przewidywanych w buaecie Wojewody kwotach dotacji celowych
na finansowanie zadaz zakresu administracji gdowe] oraz innych zada
zleconych ustawami,

C) wnioskowanie w sprawach przeprowadzenia kontroliyamcych
wykonywania budetu w jednostkach podpadkowanych Wojewodzie oraz
jednostkach realizagych zadania z zakresu administracgdawej,

d) prowadzenie rachunkowa z zakresu realizacji budtu Wojewody
oraz sporzdzanie sprawozaa

e) ewidencjonowanie i kontrola rachunkowa dochodéw zZetd

panstwa przekazywanych na rachunek dysponenta gtdwnego

f) prowadzenie spraw zw#anych z realizagj nalenosci Skarbu
Paistwa,

Q) obstuga finansowo — kgjowasrodkow funduszy europejskich,

h) obstuga informatycznego systemu Obstugi Baid Pastwa

(Trezor) w zakresie planéw finansowych, przekazyaansrodkéw
budzetowych i realizacji buzktu,
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)] przygotowywanie decyzji w | instancji w sprawiérodkow
budzetowych z tytutu wykorzystania niezgodnie z przezemiem lub
pobranych nienaimie
lub w nadmiernej wysokai dotacji celowych,

)] obstuga finansowo-ksyjowa zada przegtych po zlikwidowanym
Funduszu Skarbu Rstwa;

3) realizacja zadazwigzanych z instytucjami finansowymi, w tym:

a) wspotdziatanie z Regionajn Izbg Obrachunkow, Organami
Krajowej Administracji Skarbowej oraz Slog Celno-Skarbow,

b) prowadzenie rozliczez wiaciwymi oddziatami Narodowego Banku
Polskiego oraz innymi bankami w zakresie obstugizetu Wojewody;

4) prowadzenie spraw zydAanych z realizagj programéw i projektow
realizowanych z udziatefrodkow pochodacych z budetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegagym zwrotowi srodkOw z pomocy udzielanej przezrhgéva
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnymméa, PO Rybactwo i
Morze 2014 -2020 i Wspolnej Polityki Rolnej w tym:

a) opracowanie i przygotowanie, we wspotdziataniuwgdziatami Urzdu,
zespolonymi stzbami, inspekcjami i stémami wojewddzkimi realizajcymi
projekty materiatdw planistycznych do projektu bet srodkow europejskich,

b) weryfikacja wnioskbw o zapewnienie finansowarig dofinansowania
przedsgwziecia ze srodkoéw rezerwy celowej buétu pastwa i budetu
srodkéw europejskich dla programow i projektéw realvanych w ramach
funduszy strukturalnych i Wspadlnej Polityki Rolnej,

c) przygotowywanie do ministra wieiwego do spraw finanséw publicznych,
wnioskéw o uruchomieniesrodkdéw finansowych z rezerwy celowej khetu
panstwa i budetu srodkow europejskich dla programow i projektéw
realizowanych w ramach funduszy strukturalnych p@lsej Polityki Rolnej,

d) przygotowanie projektéw zmian w bigtiesrodkow europejskich;

5) prowadzenie spraw zwdanych z nalonymi do dnia 31 grudnia 2015 r.

grzywnami w drodze mandatu karnego, a w szczegéino

a) ewidencjonowanie, wydawanie i rozliczanie drukéandatéw karnych,

b) ewidencjonowanie nataosci i dochodéw mandatowych,

c) windykacja nalenosci mandatowych,
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§ 38.

d) prowadzenie pogbowar administracyjnych w zakresie umarzania, odraczania
terminéw ptatnéci lub rozktadania na raty sptaty nat@sci mandatowych oraz
wydawania decyzji Wojewody w tym zakresie;

6) prowadzenie windykacji nataosci budzetowych w trybie przepisow
0 postpowaniu egzekucyjnym w administraciji;

7) prowadzenie pogbowar administracyjnych zvgzanych z umarzaniem,
odraczaniem terminéw platem lub rozkiadaniem na raty sptaty nabesci
budzetowych, do ktérych majzastosowanie odpowiednie przepisy w zakresie
finansow publicznych i ordynacji podatkowej, z wgzeniem spraw okg@nych
w § 25 ust. 2 pkt 48 oraz przygotowywanie projekidecyzji i gdwiadczeé woli
Wojewody w tym zakresie, z wygzeniem spraw okéonych w § 27 pkt 56;

8) prowadzenie spraw finansowych w ramacfrodkéw budetowych
I pozabudetowych dysponenta Ill stopnia, w tym:

a) planowanie i realizacja dochodow i wydatkéw dmidwych

i pozabudetowych wscistej wspotpracy z komérkami organizacyjnymi,

b) prowadzenie rachunkowm Urzedu, w tym sporgdzanie sprawozda
finansowych i budetowych,

c) dokonywanie wyptat wynagrodze

9) zarzdzanie budetem zadaniowym dysponenta Il stopnia;

10) obstuga finansowa kasy zapomogowaypakowej;

11) prowadzenie kasy Usdu;

12) wykonywanie zestawei sprawozda zwigzanych ze sprawami finansowymi
Urzedu;

13) rozliczanie delegacji stbowych;

14) przekazywanie Wojewddzkiemu Inspektorowi Wetaninsrodkbw na pokrycie

kosztoéw dziata zespotow do spraw dochodzepizootycznych.

Rozdziat 14
Biuro Kadr i Obstugi Prawnej

1.W skiad Biura Kadr i Obstugi Prawnej wchadz

1) Oddziat Legislacyjno-Organizacyjny ............ceeceeeeeeererernnnnnininneeens BKOP-I;
2) Oddziat Zaradzania Kadrami ...........ccoovie i BKOP-II ;
3) Oddziat Spraw Pracowniczych ................cocciviiviiiiciennene ... .BKOP-1IT
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4) Oddziat Zaradzania ObstugKlienta i Dokumentag........................ BKOP-IV;

5) Oddziat Wsparcia Komorek Organizacyjnych ..................ccceu......BKOP-V;
6) Oddziat do spraw Bezpieargtwa i Higieny Pracy ......................] BKOP-VI;
7) Oddziat Obstugi Prawne).........ccoooiiieiiei i e e BKOP-VII,

8) Redakcja Dziennika Uezlowego Wojewddztwa Mazowieckiego... BKOP-DU.

§ 39.Do zakresu dziatania Biura Kadr i Obstugi Prawredgty, w szczegoln€i:

1) koordynowanie spraw zwaanych z opracowywaniem oraz nowelizaStatutu
I Regulaminu Organizacyjnego Wdu;

2) opiniowanie statutdw i regulaminéw organizacyjnyctespolonych stb,
inspekcji, stray wojewodzkich i Pastwowej Stray Rybackiej pod wzgldem
formalnoprawnym oraz zgod#m z zasadami techniki prawodawczej;

3) przygotowywanie dokumentacji oraz propozycji rozggnie¢  sporow
kompetencyjnych poradzy wydziatami i biurami;

4) przygotowywanie projektow petnomocnictw udzielanygtrzez Wojewod
i Dyrektora Generalnego, w tym petnomocnictw progegh;

5) przygotowywanie projektow upovmien udzielanych przez Wojewed
i Dyrektora Generalnego, w tym upoiméen Wojewody do naktadania grzywien
w drodze mandatu karnego, z wgZzeniem upowanien do kontroli udzielanych

pracownikom Urzdu;

6) prowadzenie spraw zgdanych z opracowywaniem i opiniowaniem regulaminéw

wewretrznych komorek organizacyjnych Wi,

7)  koordynowanie spraw zwdanych z opiniowaniem i uzgadnianiem projektow

zarzdzen Dyrektora Generalnego opracowywanych przez komaranizacyjne
oraz prowadzenie rejestru zgazen Dyrektora Generalnego;

8) uchylony;

9) uchylony;

10) zastpstwo procesowe w imieniu Wojewody i Dyrektora Gaheego przed
sadami, w tym gdami polubownymi, przed g8em Najwyszym, Naczelnym
Sadem Administracyjnym oraz innymi organami orzekgmi, w szczegolni:

a) przygotowywanie pism procesowych oraz opiniiworgch w zakresie
prowadzonych spraw,

b) podejmowanie wszelkich czynitd dotyczcych zabezpieczenia roszaze
I egzekucji,
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c) sporadzanie skarg kasacyjnych i odpowiedzi na skargiakgse oraz
wnoszenie zalen do Naczelnego §8lu Administracyjnego;

11) swiadczenie pomocy prawnej dla Wojewody, Wicewojedwwdi Dyrektora
Generalnego oraz dla dyrektorow komorek organizecyj;

12) wspétdziatanie z Prokuratgri Generalp Rzeczypospolitej Polskiej przy
wykonywaniu przez nizastpstwa procesowego;

13) opiniowanie umow, porozumiew tym w sprawach zamowigublicznych;

14) opiniowanie, pod wzgddem formalnoprawnym, projektow decyzji
| postanowié Wojewody o skomplikowanym stanie faktycznoprawnym;

15) opiniowanie projektow aktéw prawnych Wojewody onaarozumid@, ktorych
Wojewoda jest strap pod wzgédem formalnoprawnym oraz zgodweoz zasadami
techniki prawodawczej;

16) uchylony;

17) redagowanie, wydawanie i udgshianie Dziennika Urgdowego Wojewodztwa

Mazowieckiego;

18) udostpnianie do nieodptatnego, powszechnego adgl zbiorow Dziennika
Urzgdowego Unii Europejskiej wegyku polskim w wersji elektroniczney;

19) koordynowanie dosgpu do informacji publicznej;

20) koordynowanie spraw zwzanych z funkcjonowaniem i degem do Biuletynu

Informacji Publicznej;

20a) bigaca obstuga intranetu;

21) koordynowanie obstugi klienta w Wmdzie, w tym prowadzenie punktu

informacyjnego;

22) prowadzenie spraw zeZanych z zapewnieniem bezptatnej pomocy ttumacza

jezyka migowego;

23)realizacja zada wynikajacych z polityki kadrowej Wojewody i Dyrektora

Generalnego;
24)tworzenie oraz aktualizowanie programu zdeania zasobami ludzkimi
w Urzedzie;

25) koordynowanie prac zwtanych z procesem dokonywania opisOw

| wartosciowania stanowisk w Uezlzie;

26) organizowanie naboru na wolne stanowiska pracy;

27)organizowanie i prowadzenie spraw zwanych z odbywaniem sthy

przygotowawczej;
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28) organizowanie praktyk, sta i wolontariatu;

29) wykonywanie zad@a z zakresu doskonalenia zawodowego pracownikévedurz
w tym koordynowanie 1 monitorowanie procesu ust@an realizacji
Indywidualnych Programow Rozwoju Zawodowego;

30) redagowanie Biuletynu Dyrektora Generalnego;

31) sporzdzanie list wynagrodzepracownikéw Urzdu i wykonywanie wszystkich
czynndci dotycacych ptac i ubezpiechepracowniczych oraz innych wyptat
wynikajacych ze stosunku pracy;

32) przygotowywanie wyptat dla pracownikédw Wdu oraz oséb niellacych
pracownikami wynikajcych z umow cywilnoprawnych;

33) koordynowanie i monitorowanie systemu dokonywanieeno okresowych
oraz pierwszej oceny cztonkéw korpusuzbly cywilnej;

34) prowadzenie spraw zwdanych z odpowiedzialdoia porzdkows i dyscyplinarn
pracownikéw Urzdu;

35) obstuga komisji dyscyplinarnej Usdu;

36) opracowywanie regulaminu pracy;

37)wykonywanie czynngi z zakresu spraw osobowych wynd@jch ze stosunku
pracy pracownikow Urmu, kierownikéw zespolonych sth, inspekcji i stray
wojewddzkich oraz kierownika Ratwowej Stray Rybackiej;

38) obstuga komisji do spraw przeciwdziatania dysknyagji lub mobbingowi
w Urzedzie;

39) prowadzenie spraw ze#anych z reklamagjod petnienia stiby wojskowej
w czasie wojny, w zakresie dotyrzym pracownikow Urgdu;

40) prowadzenie spraw dotygzych dziatalnéci socjalnej w ramach Zaktadowego
FunduszwSwiadczeé Socjalnych;

41) prowadzenie archiwum Ugdu;

42) prowadzenie kancelarii Ugdu;

43) prowadzenie spraw zwdanych z bezpiecastwem i higieg pracy, w zakresie
kompetencji kierownika jednostki, o ktorych mowabdrebnych przepisach;

44) prowadzenie spraw zwdanych z zapewnieniem przestrzegania zasad ochrony
przeciwpaarowej oraz instrukcji bezpieargwa pagarowego obiektéw Ukdu;

45) prowadzenie punktu potwierdaaggo Profil Zaufany Elektronicznej Platformy
Ustug Administracji Publicznej (e-PUAP) przy placBankowym 3/5

w Warszawie;
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46) zapewnienie obstugi w zakresie organizacji pragyeRtora Generalnego;

47) przygotowywanie analiz o charakterze zazym z zakresu wiaiwosci
Dyrektora Generalnego;

48) wspotpraca z Biurem Obstugi Wadu oraz Biurem Rozwoju i Inwestycji w
zakresie planowania i wykonania ketu Urzdu;

49) organizowanie i udzielanie wsparcia komdérkom orgacyjnym Urzdu
w zakresie wskazanym przez Dyrektora Generalnego;

50) opiniowanie projektow aktéw prawnych Wojewody onaarozumid, ktorych
Wojewoda jest strap pod wzgtdem formalnoprawnym oraz zgodico

z zasadami techniki prawodawcze).

Rozdziat 15

Biuro Rozwoju i Inwestycji

8 40.W skfad Biura Rozwoju i Inwestycji wchogtz

1) Oddziat Analiz i Planowania
ROZWOJU......ccoiiiiii i BRI

2) Oddziat Programow i Koordynacji Projektow................c.cevvvueees
........... BRI-II ;

3) Oddziat Rozwoju i Utrzymania Systemow Informatygam......................
BRI-III ;

4) Oddziat do spraw Zasobu Nieruchadtio...............ccocviiiiiiii e
BRI-IV ;

5) Oddziat do spraw
INWESTYC]i. ..o e BRI-V;

6) Oddziat Administrowania InfrastruktyiSerwerow ................o.o.ooveienes
BRI-VI.

8§ 41.Do zakresu dziatania Biura Rozwoju i Inwestycjiaiglw szczegoIngci:

1) inicjowanie i koordynowanie wdrania rozwgzai usprawniggcych funkcjonowanie
Urzedu;

2) realizacja zada zwigzanych z udzielaniem dotacji na dofinansowanie Zada

inwestycyjnych przytych do realizacji w ramach Programu Rozwoju Gmjnine
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Powiatowej Infrastruktury Drogowej oraz organizagpac Komisji oceniagce]

wnioski w ramach wskazanego Programu, w tym:

a) prowadzenie dziadazwigzanych z naborem wnioskow na kolejne okresy
realizacji programu oraz obstuga wojewoddzkiej kgm@xeniagce] wnioski
zlozone przez gminy i powiaty wojewodztwa,

b) przygotowywanie uméw oraz anekséw zawieranycltbeneficjentami na
finansowanie projektow realizowanych w ramach Paogr Rozwoju Gminnej i
Powiatowej Infrastruktury Drogowej,

c) badanie i weryfikacja dokumentéw finansowych eoel stwierdzenia
faktycznego wykorzystani@odkdéw budetu pastwa,

d) przeprowadzenie kontroli na miejscu realizaojjektow;

3) realizacja zada zwigzanych z udzielaniem dotacji z bwadu pastwa na
dofinansowanie projektow Zgodkdéw rezerwy ogolnej lub rezerw celowych betl
panstwa oraz innych zada zgodnie z przepisami dotygzymi zasad prowadzenia
polityki rozwoju, w tym:

a) przygotowywanie, analiza i kompletowanie dokut@en niezlzgdnych do
sporadzenia wnioskOw 0 uruchomieniérodkOw budetu pastwa na
realizacg zada& Ilub projektow jednostek z terenu wojewddztwa
mazowieckiego,

b) przygotowywanie umow oraz aneksow zawieranych eneficjentami na
finansowanie realizowanych projektéw,

c) badanie i weryfikacja dokumentéw finansowych eoel stwierdzenia
faktycznego wykorzystani@odkow budetu pastwa,

d) przeprowadzanie kontroli na miejscu realizaojij@ktow;

4) prowadzenie spraw zgzanych z realizagj projektéw dofinasowanych z bietu
srodkow europejskich w ramach programow operacyjnych

5) realizacja zada zwigzanych z rozwojem i bezpiedmtwem systemoOw i sieci
teleinformatycznych;

6) realizacja zadanatazonych przepisami o Krajowym Zasobie Nieruchdmp

7) obstuga projektow i programéw oklenych odebnymi zaradzeniami lub decyzjami
przez Wojewod lub Dyrektora Generalnego;

8) inicjowanie i koordynowanie dziatanwestycyjno-rozwojowych Ukdu;
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9) wspieranie dziatarzadowej administracji zespolonej w wojewodztwie w e

mozliwosci wykorzystywaniagrodkow pochodgcych zezrodet zewstrznych;

10) prowadzenie spraw z zakresu Zintegrowanego Byskarzdzania Jakeia;

11) realizacja zada zwigzanych z planem dziatania Wdu, kontroh zarzdcz

I analiz ryzyka;

12) zapewnienie bezpiecznego funkcjonowania systemaformatycznych oraz

aktualndci procedur i instrukcji obejmagych systemy informatyczne;

13) realizacja projektéw zwzanych z rozwojem, wdtaniem i eksploatagjsystemow

teleinformatycznych w Ukgdzie;

14) wdraanie rozwjzan i technologii informatycznych;

15) opiniowanie planow komoérek organizacyjnych ¢diz dotycacych projektow
z zastosowaniem technologii informatycznych, a¢akadzér merytoryczny nad ich
realizacy;

16) administrowanie infrastruktyuteleinformatycza Urzedu;

17) utrzymanie aktualdoi systemow informatycznych, w szczegdicio systemow
serwerowych i baz danych;

18) udziat w zarzdzaniu ewidengj sprztu komputerowego, drukagego, wartéci
niematerialnych i prawnych, w tym licencjami opragrowania komputerowego;

19) koordynacja realizacji programu baddatystycznych statystyki publicznej;

20) realizacja zadiazwigzanych z rozwojem intranetu;

21) prowadzenie szkalez obstugi intranetu oraz Biuletynu Informacji Piabhej

Urzedu.

Rozdziat 16
Biuro Obstugi Urzedu

8§ 42.W skiad Biura Obstugi Urdu wchodz:

1) Oddziat Organizacji i Realizacji Inwestycji ........cowuvevvevvnn..... BOU-I;
2) Oddziat Administracyjny..........cccooveiviiiiiiiiiiiicnecie e eeeen. . .BOU-I
3) Oddziat TranSPOItU.......c.uieieiie it it e e BOU-III ;
4) Oddziat Zaméwig Publicznych.............coco i BOU-1V;
5) Oddziat Administrowania Systemami i Sgheam Informatycznym...BOU-V;
6) uchylony;

7) uchylony.
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8§ 43.Do zakresu dziatania Biura Obstugi Wdz naley w szczegolngci:

1) planowanie i koordynowanie spraw aganych z remontami, konserwacjami
oraz zakupami inwestycyjnymi na rzecz tita, w tym przygotowywanie planow
zakupow i remontéw;

2) zarazdzanie i administrowanie nieruchoseami Skarbu Pastwa przekazanymi
w trwaty zarad Urzedowi oraz administrowanie nieruchoge@ami uzytkowanymi
na podstawie umow najmu, zyczenia i innych tytutbw prawnych do
nieruchomeci;

3) prowadzenie spraw ze#anych z ubezpieczeniem mienia tiig;

4) opracowywanie sprawozflaz realizacji krajowego planu dziatadotyczcych
efektywndci energetycznej;

5) zapewnienie ochrony fizycznej Widu, koordynacja i nadzér nad ochgoosob
i mienia w Urzdzie oraz nadzér nad realizagjlanu ochrony Urau;

6) prowadzenie kgg inwentarzowych, ewidencji wypassnia | wartdci
niematerialnych i prawnych oraz gospodarki magawgjoi sporadzanie
sprawozdania o stanie i rucknodkow trwatych;

7) zapewnienie sprawnepdznaci telefonicznej Urzgdu zarobwno stacjonarnej jak
I komorkowej oraz prowadzenie rozligze tym zwgzanych;

8) prowadzenie rejestruzytkownikow sprztu RTV w Urzdzie oraz spogdzanie
wnioskow o rejestragjodbiornikéw i zaptat abonamentéw;

9) zlecanie ttumacze pisemnych dokumentéw wdowych i innych tekstow,
zgtaszanych przez komoérki organizacyjne ddiz,

10) prowadzenie spraw zwaanych z realizagj zakupdéw, w tym artykutow
biurowych, oprogramowania, sptm, czsci zamiennych i technologii
informatycznych oraz wyposgania pomieszczeUrzedu;

11) prowadzenie spraw dotygzych zaopatrzenia Ugdu we widciwe pieczcie
I stemple oraz przeprowadzanie likwidacji zgtych lub nieaktualnych,
zapewnienia ustug powielarni, spraw tablic inforgjagch oraz identyfikatorow
na potrzeby Uradu;

12) prowadzenie spraw zg#anych z zamawianiem ogtoszprasowych na potrzeby

Urzedu;
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13) prowadzenie spraw zwaanych z wynajmem sal konferencyjnych &, w tym
zapewnienie obstugi logistyczno - technicznej sgigtknarad i imprez
okolicznaciowych;

14) prowadzenie spraw zeZanych z gospodagkodziezg ochronn i robocz;

15) zapewnienie ustug transportowych na potrzebytuz

16) prowadzenie pogpbowai 0 udzielenie zaméwiepublicznych na rzecz Ugdu,

17) monitorowanie zamowie publicznych udzielanych przez kierownikow
zespolonych sib, inspekcji i stray wojewddzkich oraz Retwowe] Stray
Rybackiej;

18) organizacja przemieszczenia Wojewody na Zapasaaro®isko Kierowania
w uzgodnieniu z Wydzialem Bezpiecdstwa i Zaradzania Kryzysowego;

19) organizacja we wspotpracy z Biurem Wojewody ofitygh wizyt oraz wyjazdow
krajowych i zagranicznych Wojewody, Wicewojewoddéw Dyrektora
Generalnego;

20) uchylony;

21) uchylony;

22) uchylony;

23) uchylony;

24) uchylony;

25)realizacja zada zwigzanych 2z obstug zgloszé serwisowych, w tym
informatycznych;

26) zarzdzanie wartéciami niematerialnymi i prawnymi, w tym licencjami
oprogramowania komputerowego pozagtgini w ewidencji Urzdu;

27) zarzgdzanie domeni poczty elektroniczig pracownikow Urzdu;

28) zarzdzanie sprgem komputerowym i uggzeniami drukujco-kopiupcymi
uzytkowanymi w Urzdzie oraz ich ewidencjonowanie i zapewnienie ohstug
serwisowej;

29) utrzymanie aktualri@i systemow klienckich, w szczegokwd systemow
operacyjnych i aplikacji.

Rozdziat 17

Biuro Ochrony

8 44.1. W skiad Biura Ochrony wchogtz
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1)

2)

Oddziat do spraw Ochrony Informacji Niejawnych ..........................BO-
l;

Kancelaria

1= ] = BQ-II.

2. W ramach Biura Ochrony dziala Petnomocnik Wojdwado spraw Ochrony

Informacji Niejawnych.

8 45.Do zakresu dziatania Biura Ochrony riglev szczegolngci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych w &ffzie oraz innych informacji
ustawowo chronionych;

zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznyeltktorych g przetwarzane
informacje niejawne;

zaradzanie ryzykiem bezpiecastwa informacji niejawnych oraz szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz kaié przestrzegania przepisow
o ochronie tych informaciji;

okresowa kontrola ewidencji i obiegu dokumentbéawierapcych informacje
niejawne;

prowadzenie spraw zgdanych z upowanianiem pracownikow do dagiu do
informacji niejawnych;

wspoétpraca z jednostkami administracji zespolanejakresie ochrony informacji
niejawnych;

prowadzenie kancelarii tajnej;

koordynacja, nadzor i kontrola ochrony danycbbasvych w Urzdzie;

10) realizacja zadeadministratora danych osobowych;

11) prowadzenie spraw zyranych z przyjmowaniem i anadizoswiadczeé

o stanie majtkowym, sktadanych Wojewodzie i Dyrektorowi Genaehu przez

osoby petnice funkcje publiczne;

12) prowadzenie spraw zyzanych z przyjmowaniemswiadcze lustracyjnych od

0s0b zobowjzanych oraz ich przekazywaniem w¥davym organom.

Rozdziat 18
Zespot Audytu Wewngtrznego
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8 46. Do zakresu dziatania Zespotu Audytu Wetvanego nalgy w szczegoIngci:

1) przygotowywanie w porozumieniu z Wojewpdrocznego planu audytu
wewretrznego;

2) realizacja zadazapewniajcych - dokonywanie niezaleej i obiektywnej oceny
kontroli zaradczej w Urzdzie wedtug kryterium adekwatfm, skutecznéci
i efektywnaci;

3) wykonywanie czynniei doradczych, na wniosek Wojewody lub z wiasnej
inicjatywy, w zakresie z nim uzgodnionym, w tym adhnie opinii, wnioskow
lub zalecé& mapcych na celu usprawnienie funkcjonowania ¢diz;

4) sporadzanie rocznych informacji sprawozdawczych z realizfunkcji audytu

wewretrznego

Dziat V
ZAKRES | ZASI EG DZIALANIA DELEGATUR URZ EDU

Rozdziat 1

Terytorialny zasieg dziatania delegatur

8§ 47.1. Delegatury obejmajswoim zasigiem terytorialnym gminy teace w granicach
nastpujacych powiatow:
1) Delegatura w Ciechanowie:

a) powiat ciechanowski (miasto Ciechanow, gminy: cBaow, Glinojeck,
Gotymin - Gérodek, Grudusk, Ojrze Opinogo6ra Goérna, Regimin, fik),

b) powiat mtawski (miasto Mtawa, gminy: Dzierzgowbipowiec Kascielny,
Radzanow, Strzegowo, Stupsk, Smle Szydiowo, Wieczfnia Kamielna,
Wisniewo),

c) powiat puftuski (gminy: Gzy, Obryte, Pokrzywnic&ultusk, Swiercze,
Winnica, Zatory),

d) powiat ptaiski (miasta: Ptask, Racaz, gminy: Baboszewo, Czerigk
n. Wish, Dzierzznia, Joniec, Naruszewo, Nowe Miasto, f&o, Raciz,

Sochocin, Zatuski),
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2)

3)

4)

e) powiat zurominski (gminy: Bieun, Kuczbork-Osada, Lubowidz, Lutocin,
Siemitkowo, Zuromin);

Delegatura w Ostrete:

a) powiat ostraicki (gminy: Baranowo, Czarnia, Czerwin, Goworow@didto,
Lelis, Lyse, Myszyniec, Olszewo-Borki, Rzekurroszyn),

b) powiat makowski (miasto Makéw Mazowiecki, gmiryzerwonka, Karniewo,
Krasnosielc, Miynarze, Ploniawy-Bramura, /6, Rzewnie, Sypniewo,
Szelkéw),

c) powiat ostrowski (miasto Ostréw Mazowiecka, gmigyndrzejewo, Boguty-
Pianki, Brok, Matkinia Gérna, Nur, Ostréw MazowieckStary Lubots,
Szulborze Wielkie, \Wsewo, Zagby Koscielne),

d) powiat przasnyski (miasto Przasnysz, gminy: Célerz Czernice Borowe,
Jednorégec, Krasne, Krzynowtoga Mata, Przasnysz),

e) miasto na prawach powiatu Ostid;

Delegatura w Plocku:

a) powiat ptocki (gminy: Bielsk, Bodzanow, Brudz®uzy, Bulkowo, Drobin,
Gabin, tack, Mata Wig, Nowy Duninéw, Radzanowo, Stubice, Stupno, Stara
Biata, Starareby, Wyszogréd),

b) powiat gostyniski (miasto Gostynin, gminy: Gostynin, Pacyna, $&nn
Szczawin Kgcielny),

c) powiat sierpecki (miasto Sierpc, gminy: Gozdowochowo, Rdéciszewo,
Sierpc, Szczutowo, Zawidz),

d) miasto na prawach powiatu Ptock;

Delegatura w Radomiu:

a) powiat radomski (miasto Pionki, gminy: Goézdzalt Jastrgbia, Jedlhsk,
Jedlnia-Letnisko, Kowala, Pionki, Przytyk, SkaryszéVierzbica, Wolandw,
Zakrzew),

b) powiat biatobrzeski (gminy: Biatobrzegi, Prommadzandw, Stara Btlotnica,
Stromiec, Wymierzyce),

c) powiat gréjecki (gminy: Belsk Dty, Btedow, Chynow, Goszczyn, Grdjec,
Jasieniec, Mogielnica, Nowe Miasto n. Rjli®niewy, Warka),

d) powiat kozienicki (gminy: Garbatka-Letnisko, Glagzow, Gniewoszow,

Grabdw n. Pilig, Kozienice, Magnuszew, Sieciechow),
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e) powiat lipski (gminy: Chotcza, Ciepielow, Lipsk@zeczniow, Sienno, Solec
n. Wish),

f) powiat przysuski (gminy: Borkowice, Gielnidw, Kéw, Odrzywdt,
Potwordéw, Przysucha, Rusinéw, Wieniawa),

g) powiat szydtowiecki (gminy: Chlewiska, Jagtyz Miréw, Orasko,
Szydtowiec),

h) powiat zwol@ski (gminy: Kazanow, Policzna, Przid Tczow, Zwold),

i) miasto na prawach powiatu Radom;

5) Delegatura w Siedlcach:

a) powiat siedlecki (gminy: Domanice, Korczew, KotuMokobody, Mordy,
Paprotnia, Przesmyki, Siedlce, Skorzec, Sueho/, Winiew, Wodynie,
Zbuczyn),

b) powiat tosicki (gminy: Huszlew, tosice, Olszankateréw, Sarnaki, Stara
Kornica),

c) powiat garwoliski (miasta: Garwolin, Laskarzew, gminy: Borowiear@olin,
Gorzno, taskarzew, Maciejowice, Miastkow eelny, Parysow, Pilawa,
Sobolew, Trojanéw, WilgaZelechéw),

d) powiat sokotowski (miasto Sokotéw Podlaski, gmirgielany, Ceranow,
Jabtonna Lacka, Koséw Lacki, Repki, Sabnie, SokdRallaski, Sterdy),

e) powiat wegrowski (miasto Wgrow, gminy: Gebkow, Korytnica, Liw,
tochow, Miedzna, Sadowne, Stoczek, Wierzbno),

f) miasto na prawach powiatu Siedlce.

2. W regulaminach wewtrznych, o ktérych mowa w 8 9 ust. 1, dyrektorzygno
zmienia& zaseg terytorialny oddziatdbw poprzez wskazanie powiatowymin, na

obszarze ktérych realizowanee¢dy zadania komoérek organizacyjnych w

delegaturze.

Rozdziat 2

Struktury wewn etrzne, zakres dziatania i organizacja pracy delegair

8§ 48.1. Kierownikami delegaturaspracownicy Biura Wojewody realizigy w szczegolndi
zadania w zakresie wspotpracy ze spoteéziami lokalnymi.
2. Pracownicy delegatur w zakresie zagkjewody wynikagcych z przepisow ustawy
0 cudzoziemcach i ustawy o promocji zatrudnienimstytucjach rynku pracy
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w zakresie wydawania zezwadl@a pra¢ cudzoziemcow, podlegamerytorycznie
dyrektorowi Wydziatu Spraw Cudzoziemcow.

3. Pracownicy delegatur w zakresie realizacji aagdtajewody podlegaj dyrektorom
wiasciwych komorek organizacyjnych. W celu koordynagracy w danej
delegaturze mima jp powierzy¥ jednemu z pracownikOw. Fokmi zakres
powierzenia okréda regulamin wewgtrzny komorki organizacyjnej.

4. Delegatury przy znakowaniu spraw i akt postagig symbolami stosowanymi przez

poszczegolne komoérki organizacyjne dadajpo mylniku liter¢ wyrdzniajaca

delegatug:

1) CIECRANGW ...t e e e e e e e e C;
22y O 1S 1 {01 - PPN © b
) PHOCK .t P;
A) RAOOM Lot e e e e e e e e e R;
5) SIBAICE .t e S.

8 49. Pracownicy delegatur realizujzadania okrdone dla komorki organizacyjnej,
z zastrzeeniem zada o ktérych mowa w 8§ 48 ust, 3zgodnie z ustalonym zakresem
czynnaci, w szczegolnsci’:
1) prowadz czynndci w postpowaniu wyjaniajgcym i nadzorczym, czynsoi
pomiarowe lub ewidencyjne, a tak kontrolne okrdone w ustawach oraz
w innych okolicznéciach wymagajcych ztaenia wyjd@nienia lub dwiadczenia;
2) wydap dokumenty urgdowe, zawiadczenia oraz dokonuposwiadcze;
3) prowadz postpowania administracyjne oragdowo-administracyjne w zakresie
wynikajacym z udzielonych upowaien;
4) wykonup czynnéci zwigzane z biggcym zaradzaniem mieniem
i reprezentowaniem Skarbu M&wa w zakresie wynikagym z udzielonych
upowanien;
5) przyjmup klientow w sprawach petycji, skarg i wnioskow;
6) przyjmup korespondengjurzcdows.
§ 50.1. Do podstawowych zafl&ierownika delegatury natg w szczegolngci:
1) reprezentowanie Wojewody na terenie dziataniaglry;

2) przyjmowanie klientow w sprawach petycji, skamgnioskow;
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3) monitorowanie medidéw oraz wspotpraca w tym zakresRzecznikiem Prasowym
Wojewody.
2. Podczas nieobecim kierownika delegatury delegagurkieruje wyznaczony
przez niego pracownik.
3. Szczegotowy zakres obakow kierownika delegatury okil@a Dyrektor Biura
Wojewody.

§ 51.1. Pracownicy delegatur odpowiedzialgi s
1) przed wiaciwym merytorycznie kierownikiem oddziatu lub pragukiem, o
ktbrym mowa w 8§ 48 ust. 2danie drugieza formalnopraw# i merytoryczi
poprawnd¢ zatatwianych spraw;
2) przed kierownikiem delegatury za przestrzegdggeypliny pracy.
2. Skargi na pracownikéw delegatur rozpatruje, odpdwnio dyrektor lub zagpca
dyrektora wtdciwej merytorycznie komaorki organizacyjnej w porazieniu z kierownikiem

delegatury.

Dziat VI
TRYB PRACY URZEDU

Rozdziat 1
Rejestry

§ 52.1. W Urzdzie prowadzonegnastpujace rejestry:

1) rejestry upowaznien do kontroli udzielanych przez Wojewgd

2) rejestr upowznien udzielanych przez Wojewed

3) rejestr petnomocnictw udzielanych przez Wojegyod

4) rejestr upowanien, udzielanych przez Wojewed do naktadania grzywien
w drodze mandatu karnego;

5) rejestr petnomocnikéw ustanawianych przez Wojewod

6) rejestr upowznien i petnomocnictw udzielanych przez Dyrektora Gelmego;

7) rejestr wnioskbw o0 dogt oraz ponowne wykorzystywanie informacji
publicznej;

8) rejestr zargdzen Dyrektora Generalnego;

9) rejestr udzielonych zaméwigoublicznych;
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10) centralny rejestr skarg, wnioskow i petyciji;

11) rejestr zespotdw opiniodawczo-doradczych twoyebrprzez Wojewog

12) rejestr zargdzen i rozporzdzer Wojewody;

13) rejestr petnomocnictw procesowych udzielanydepWojewod;

14) rejestr porozumiezawieranych przez Wojewogd

15) rejestr obwieszcaeNojewody;

16) centralny rejestr skarg dgd®w administracyjnych;

17)rejestr ttumaczy polskiegazyka migowego, systemuwzykowo-migowego

i sposobu komunikowaniagsosob gluchoniewidomych;
18) rejestr uméw zawieranych przez bhiz
2. Rejestracji podlegayowniez:

1) sprawy gdowe, w ktorych stranjest Wojewoda i Urgd, w formie Repertorium
spraw gdowych;

2) osoby upowznione do przetwarzania danych osobowych w formiedemcji
0s6b upowanionych do przetwarzania danych osobowych;

3) zbiory danych osobowych i ictzytkownikdw w Urzdzie w formie wykazu;

4)budynki i pomieszczenia, w ktérychy przetwarzane dane osobowe w formie

wykazu.

8§ 531. Rejestry, o ktorych mowa w 8§ 52 ust. 1 pkt lowadzone g przez komorki
organizacyjne, ktorych dyrektorzy sipowanieni przez Wojewogl do podpisywania
upowanien do przeprowadzania kontroli.

2. Rejest
ry, o ktérych mowa w 8 52 ust. 1 pkt 2-8 i 12-1aoust. 2 pkt 1gsprowadzone w
Biurze Kadr i Obstugi Prawne.

3. Rejest
r, 0 ktérym mowa w 8 52 ust. 1 pkt 9, prowadzi Bi@bstugi Urzdu.

4, Rejest
r, 0 ktérym mowa w 8 52 ust. 1 pkt 10, prowadzi \&fgdl Kontroli.

5. Rejest

r, 0 ktérym mowa w 8 52 ust. 1 pkt 11 prowadzi Bit¥ojewody.

6. Uchyl

ony.
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Rejestr

1.
y, 0 ktérych mowa w 8 52 ust. 1 pkt 16 i 17 prowiad/ydziat Nadzoru Prawnego.
8. Rejestr
, 0 ktdrym mowa w paragrafie 52 ust.1 pkt 18, prozvadVydziat Finansow.
Ewide

0.
ncig, o ktérej mowa w 8§ 52 ust. 2 pkt 2 oraz wykazy, kidbrych mowa

w 8 52 ust. 2 pkt 3 i 4, prowadzi Biuro Ochrony.

Rozdziat 2
Zasady podpisywania pism i decyzji

8 54 Do wykgcznej kompetencji Wojewody néale
1) udziat w posiedzeniach, o ktérych mowa w przagtiso Radzie Ministrow;
2) podejmowanie decyzji:

a) o powotaniu albo wyznaczeniu przedstawicieli Wiagdy do zespotow, rad i
komisji, a take ich odwotaniu, gdy przepis prawa zastrzega tagiawnienie dla
Wojewody,

b) w sprawie projektu bugtu Wojewody oraz decyzji w sprawie ustalenia Zaid
Wojewody, w tym zmianie przeznaczesdradkow budetowych;

3) podpisywanie:

a) pism i wysipien wynikajacych z kompetencji Wojewody jako przedstawicielalRa
Ministrow, o ktérych mowa w przepisach o Radzie Nlirow oraz przepisach
0 wojewodzie i administracji gglowej w wojewodztwie,

b) aktow prawnych wydawanych przez Wojewod

porozumié@ z organami wykonawczymi jednostek samadrz terytorialnego,
wiasciwymi organami innych samaddéw, a take kierownikami pastwowych i
samoradowych oséb prawnych oraz innychngtwowych jednostek organizacyjnych
z obszaru wojewddztwa, dotygz/ch powierzenia prowadzenia spraw w jego imieniu,
d) pism kierowanych do Prezydenta Rzeczypospoligkiej, Prezesa i Wiceprezesow
Rady Ministrow oraz do ministréw i kierownikéw gddw centralnych,

c)

e) dokumentow z zakresu obrony cywilnej,
f) rozstrzygne¢¢ nadzorczych w sprawie stwierdzenia niem@ci uchwat i zarzdzen

organdw jednostek samadu terytorialnego, Izb Gospodarczych, Wojewdédzkiego
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Funduszu Ochrongrodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz néya
Izby Rolniczej,

g) odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje dotycz dziatalnéci Wicewojewodow
oraz Dyrektora Generalnego,

h) pism kierowanych do Rzecznika Praw Obywatelskich

i) wystgpien i pism do centralnych i wojewoddzkich wiadz ugru@awpolitycznych
i zwigzkow zawodowych,

J) rozstrzygne¢ zwigzanych z okresowym wstrzymaniem czyiriegzekucyjnych,

k) wnioskow o nadanie odznagzpanstwowych i resortowych,

[) odpowiedzi na wysgpienia w ramach prokuratorskiej kontroli przestiag@ig prawa,

m)zawiadomi@ do prokuratury o podejrzeniu popetnienia prgestwa lub
wykroczenia,

n) zawiadomié@ o ujawnieniu okoliczngci wskazugjcych na naruszenie dyscypliny
finansow publicznych,

0) pism do Prezesa Najwgzej Izby Kontroli oraz zastrzen do wynikéw kontroli,
informacji na temat sposobu wykorzystania uwag iioskow pokontrolnych
sformutowanych w wyniku kontroli przeprowadzonycHJszgdzie,

p) zawiadomi@ do organéw kontroli skarbowej o sposobie wykorags ustalg
zawartych w wynikach kontroli prowadzonych w kllzie przez organy kontroli
skarbowej lub przyczynach ich niewykorzystania,abzé¢ informacji o sposobie
usuntcia ewentualnych nieprawidtoda.”;

8§ 551. Projekty pism, decyzji i innych rozstrzygéiprzekazuj do podpisu Wojewody
lub Wicewojewodow dyrektorzy komorek organizacyjnyc

2. Dyrektorzy odpowiadaj za merytoryczg prawidtowad¢ i zgodnd¢ z prawem

przygotowywanych projektéw, co potwierdzgjodpisem na kopii tych projektow.

3. Projekty pism, decyzji i innych rozstrzygéiw sprawach dotygrych

dochodow

i wydatkbw budetowych g przekazywane Wojewodzie po uzyskaniu aprobaty
Dyrektora Wydziatu Finanséw.

8§ 56. Wojewoda i Wicewojewodowie podpigujpisma, decyzje i inne dokumenty w

sprawach dotyegcych komorek organizacyjnych, ktére nadzgray w szczegolnai:
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1) opinie do aktow prawnych naczelnych i centralnyohganéw wiadzy i
administracji pastwoweyj;

2) wysfpienia i pisma do Przewodnigz/ch Sejmikow i Marszatkow Wojewddztw;

3) pisma w sprawach skarg, wnioskéw i petycji doggezdziatalnéci kierownikow
zespolonych stib, inspekcji i stray wojewodzkich;

4) odpowiedzi na interwencje poselskie i senatorskiktorych mowa w przepisach

dotyczcych wykonywania mandatu posta i senatora.

8 57.1. Dyrektor Generalny podpisuje pisma i inne dokotyelotyczce:
1) zapewnienia funkcjonowania iagtosci pracy Urzdu, warunkow jego dziatania,
a take organizacji pracy w Uezlzie;
2) dotyczce realizacji polityki personalnej i wykonywaniadza stuzby cywilnej
w Urzedzie;
3) realizacji zad&@ wynikajacych z upowanien Wojewody.
2. Za merytoryczep prawidiowaé i zgodnd¢ z  prawem
przygotowywanych  projektow, przekazanych DyrektdaronwGeneralnemu,

odpowiadaj dyrektorzy komoérek organizacyjnych.

§ 58. 1. Dyrektorzy podpisygj pisma, decyzje i inne dokumenty zwane z zakresem
dziatania komorki organizacyjnej oraz te, do ktdryzatatwienia zostali imiennie
upowanieni przez Wojewogllub Dyrektora Generalnego.

2. Korespondengj do podpisu Wojewodzie, Wicewojewodom lub
Dyrektorowi Generalnemu, dyrektorzy winni przekaza czasie umdiwiajacym

terminowe zatatwienie sprawy.

8§ 59. Zastpcy dyrektorow komérek organizacyjnych podpisuyjisma, decyzje i inne
dokumenty w sprawach:
1) okrelonych przez dyrektora;
2) do ktérych zostali imiennie upowaieni przez Wojewog lub Dyrektora
Generalnego.

8§ 60. 1. Kierownicy delegatur podpisujpisma, decyzje i inne dokumenty w sprawach,
do ktorych zatatwienia zostali imiennie upawgeni przez Wojewog
lub Dyrektora Generalnego.
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2. Pracownicy Urgdu podpisuj decyzje w sprawach, do zatatwienia ktorych zostali
imiennie upowanieni przez Wojewogllub Dyrektora Generalnego.

3.  Pracownicy Urgdu, ktorzy zgodnie z zakresem czylciqprowadz postpowania
administracyjne lub przyjmajdokumenty w sprawach prowadzonych ppstvai
poswiadczay za zgodn&t z oryginatem odpisy dokumentow przedstawione przez

strore na potrzeby prowadzonych pegsbwan.

Rozdziat 3

Zasady dziatalngci kontrolnej

§ 61.1. System kontroli obejmuje konteotewretrzng i wewretrzng.
2. Kontrola zewgtrzna wykonywana jest w stosunku do:
1) organdw, jednostek i podmiotow, o ktérych mowapwezepisach o kontroli
w administracji radowej;
2) organow, jednostek i podmiotow oki@nych w przepisach szczegdlnych.

3. Kontrola zewstrzna prowadzona jest na podstawie rocznego plaontrdi

zewrgtrznych.
4. Kontrola wewngtrzna obejmuje kontrel
1) funkcjonalm — wykonywam w ramach nadzoru nad realizacjzada

przez podlegtych pracownikéw;
2) instytucjonalg — wykonywam w stosunku do komorek organizacyjnych,
prowadzog na podstawie rocznego planu kontroli wewnnych.
5. Plany, o ktorych mowa w ust. 3 oraz ust. 4 pkte?wierdzanegsprzez Wojewogl.
6. Zmiana planéw kontroli wymaga zgody Wojewodywyaczeniem zmiany terminu
przeprowadzenia kontroli.
7. W razie potrzeby Wojewoda aezaradzi¢ kontrok pozaplanow.
8. Szczegotowy tryb i zasady przeprowadzania kdintkozakresie w jakim nie zostaty

one uregulowane w oglsnych przepisach, okil@a odrebny dokument.

Rozdziat 4

Przyjmowanie, obieg i znakowanie dokumentow

8 62 Szczegobtowy tryb przyjmowania, obiegu i znakowasbkumentéw okiony zostat
w odrebnych przepisach.

75



