Zalacznik do zarzgdzenia ar 27

Dyrektora Generalnego

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkicgo w Warszawie
zdnia 1] lipca 2018 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY WYDZIALU SKARBU PANSTWA I
NIERUCHOMOSCI W MAZOWIECKIM URZEDZIE WOJEWODZKIM W
WARSZAWIE

Rozdzial 1

Stownik pojeé

§ 1. llekro¢ w regulaminie organizacyjnym jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumieé¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;
2) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Skarbu Panstwa i Nieruchomosdel
w Urzedzie;
3) Dyrektorze - nalezy przez to rozumiec¢ dyrektora wydziatu;
4) Zastepey Dyrektora - nalezy przez to rozumie¢ zastgpce dyrektora wydzialu;

5) oddziale - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna wydziatu,

Rozdzial 2

Struktura wydzialu

§ 2. W skiad wydzialu wechodzg nastepujgee oddzialy poshugujgee sig przy znakowaniu spraw

1 akt symbolami:

1) Oddzial Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomosci..........oovveeveniineirinieiiien i, SPN-I;

2) Oddziatl Inwestycji Liniowych ... ..o, SPN-II;

3} Oddzial Wywlaszezen i Rekompensat ... SPN-III;

4} Oddziat Gospodarki Nieruchomoseiami Skarbu Panstwa ............cccoevreeeeoveeonnn. SPN-IV:

5) Oddzial OgoIny ....oooiiii SPN-VII,
Rozdziai 3

Kierowanie wydzialem

§ 3. 1. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy Zastepey Dyrektora.

2. Dyrektor sprawuje ogolny nadzor nad pracg wydziahy, a ponadto sprawuje bezposredni



nadzor nad praca:
1} Oddzialu Inwestycji Liniowych;

2) Oddzialu Wywlaszczen 1 Rekompensat;

3) Oddziali Gospodarki Nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa;

4) Oddziatu Ogolnego.
3. Zastgpca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzér nad pracg Oddziatu Regulacji Stanu
Prawnego i Nieruchomoéci.
4. W czasie nicobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje Zastgpca Dyrektora. W razie

nicobecnosei Dyrektora i Zastgpcy Dyrektora do wykonywania tych zadan jest uprawniony

wyznaczony przez Dyrektora kierownik oddziatu na podstawie stosownego upowaznienia.

§ 4. 1. Oddziatami kierujg kierownicy oddzialéw. W razie nieobecnosci kierownika oddziatu
jego zadania wykonuje zastgpca kierownika oddzialu, a w przypadku jego nieobecnosci
wyznaczony przez kierownika oddziatu pracownik wydziatu.

2. Skargi na kierownikow oddzialéw rozpatruje Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora zgodnie z § 3
ust. 211 3.

3. Praca w wydziale w delegaturach — Placowkach zamiejscowych Urzgdu w Ciechanowie,

Ostrolece, Plocku, Radomiu oraz Siedlcach kieruja wyznaczeni przez Dyrektora koordynatorzy.

Rozdzial 4

Zadania wspéine oddzialow

8§ 5. Do zadan wykonywanych przez wszystkie oddzialy zgodnie z wlasciwoscia nalezy:
1} realizacja zadan okreslonych w § 13 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu,
2} planowanie podstawowych zadan oddzialéw oraz sporzadzanie sprawozdan z ich
realizacji;

3} zapewnienie sprawnosci obiegu korespondencji przychodzacej i wychodzace;j,

Rozdzial 5

Zakresy zadan oddzialéw

§ 6. Do zakresu dzialania Oddzialu Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomosei nalezy

realizacja zadan okreslonych w § 25 pkt 2, 3, 8, 9, 11-13, 27, 35-39, 44, 55, 56 i 60 Regulaminu



QOrganizacyjnego Urzedu.

§ 7. Do zakresu dziatania Oddzialu Inwestycji Liniowych nalezy realizacja zadan okre$lonych
w § 25 pkt4,5,7, 10, 14, 17-20, 22, 24, 42, 43, 45, 47-54, 57 i 59 Regulaminu Organizacyjnego
Urzegdu.

§ 8. Do zakresu dziatania Oddzialu Wywlaszezen i Rekompensat nalezy realizacja zadan

okreslonych w § 25 pkt 1, pkt 15 lit. c-j, pkt 21 i 23 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.

§ 9. Do zakresu dziatania Oddzialu Gospodarki Nieruchomosciami Skarbu Pajstwa nalezy
realizacja zadan okre§lonych w § 25 pkt 6, pkt 15 lit a i b, pkt 16, 25, 26, 28-33, 46 158

Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu.

§ 10. 1 Do zakresu dzialania Oddzialu Ogoéinego nalezy realizacja zadaf okreslonych w § 25
pkt 34, 40 i 41 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu.
2. Oddzial Ogolny realizuje takze zadania z zakresu organizacji i funkcjonowania wydzialu,
w lym:
1) opracowywanie zbiorezych sprawozdan wewnetrznych;
2) planowanie i rozliczanie $rodkow budzetowych przydzielonych do dyspozycji
wydziatowi;
3) rozliczanie zrealizowanych umow, w tym:
a) analiza dokumentacji przyjecia iloéciowego i jakodciowego przedmiotu zamowienia,
b) rozliczanie wynagrodzenia naleznego wykonawcom umow,
4) przygotowywanie procedur wydzialu w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
Jakoscia;
5) udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na sironie internetowej Urzedu
informacji zwigzanych z dzialalnoécig wydziahy;
6) koordynowanie, w zakresie zadan wydzialu, wykonywania czynnosci z zakresu
przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz przepisow o dostepie do informacji
publicznej;

7) obstuga organizacyjna wydziahu;



Roezdzial 6

Obsluga klientéw w wydziale

§ 11. 1. Pracownicy oddziatow przyjmujg klientow w sprawach prowadzonych postgpowan

od poniedziatku do piatku w godzinach 13.30 - 15.30.

2. W uzasadnionych przypadkach klienci moga by¢ przyjmowani w innych godzinach

niz wskazane w ust. 1.



