Zalacznik do Regulaminu Konkursu
ofert na najem lokalu uzytkowego w budynku Mazowieckiego
Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie przy ul. Marszatkowskiej 3/5

Regulamin pracy
komisji prowadzacej konkurs ofert na najem lokalu uzytkowego w budynku
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie przy ul. Marszalkowskiej 3/5

§1
. Niniejszy regulamin okresla tryb pracy komisji powotanej przez Dyrektora Biura Obstugi
Urzedu w celu przeprowadzenia konkursu ofert na najem lokalu uzytkowego w celu
prowadzenia punktu ustugowego obstugi finansowej i ustug kserograficznych w budynku
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie przy ul. Marszatkowskiej 3/5.
. Komisja dziala na podstawie niniejszego regulaminu pracy komisji, zwanego dalej
,regulaminem”.

§2
Komisja jest powotywana do przeprowadzenia okre§lonego konkursu ofert.
Dyrektor Biura Obstugi Urzgdu powolujac komisje okresla jej wilasciwosé rzeczowa
i miejscowa oraz liczbg jej czlonkdéw, nie mniejszg niz 3, a takze wyznacza sposrod nich
przewodniczacego.

§3
Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac sig
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji obowigzani sg do traktowania na réwnych prawach wszystkich
oferentow ubiegajacych si¢ o zawarcie umowy i prowadzenia postgpowania w sposob
gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

§4
Przewodniczacy wyznacza sposrdd cztonkoéw komisji wiceprzewodniczacego oraz sekretarza
komisji.
Wiceprzewodniczacy zastepuje przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.

§5

Przewodniczacy kieruje pracami komisji oraz reprezentuje jg na zewnatrz.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) ustalanie, w zaleznoS$ci od potrzeb, harmonogramu posiedzen komisji;

2) zwolywanie posiedzen komisji;

3) przewodniczenie posiedzeniom komisji;

4) informowanie Dyrektora Biura Obstugi Urzedu o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania,

5) nadzor nad skladaniem przez cztonkow komisji oswiadczen, o ktorych mowa
w § 9 ust. 1.

§6
Sekretarz komisji zapewnia obstuge jej prac.
Do zadan sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:



1) przygotowywanie dokumentdéw na posiedzenia komisji,

2) opracowywanie projektow wystgpien kierowanych do oferentow,
3) opracowywanie projektow decyzji komisji lub przewodniczacego,
4) sporzadzanie projektu protokotu z postepowania,

5) prowadzenie listy obecnosci na posiedzeniach komisji,

6) dokumentowanie postepowania.

§7
Komisja obraduje na jawnych albo niejawnych posiedzeniach.
Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczacy w zalezno$ci od potrzeb, w szczegolnosci
w terminach okreslonych w ogloszeniu o konkursie ofert.
W przypadku pilnej potrzeby oraz niemoznosci wykonywania swych zadan przez
przewodniczacego i wiceprzewodniczacego Dyrektor Biura Obstugi Urzedu moze powierzy¢
przewodniczenie komisji innemu z jej cztonkow.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej 2/3 jej sktadu, w tym
przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego komisji, z zastrzezeniem ust. 3.
Decyzje podejmowane sg w glosowaniu jawnym zwykla wiekszoscia glosow, przy czym
cztonkowie komisji nie moga wstrzymywac si¢ od glosu. W przypadku rownej liczby glosow
decyduje glos przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego, jezeli prowadzi on posiedzenie.
Decyzje komisji dokumentowe sg w protokole postepowania.

§8
Przed otwarciem ofert przewodniczacy przedstawia cztonkow komisji, obecnym oferentom
lub osobom reprezentujacym oferentow.
Komisja oglasza liczbe ztozonych ofert.
Komisja w obecnosci oferentow lub o0sob reprezentujacych oferentow otwiera koperty
z ofertami. W trakcie otwarcia ofert komisja bada, czy zamkniecia kopert z ofertami nie sg
naruszone.
Nazwa lub firma oraz adres oferenta, ktorego oferta jest otwierana, oglaszane sa obecnym
oferentom 1lub osobom reprezentujagcym oferentow oraz niezwlocznie odnotowywane
w pelnym brzmieniu w protokole z postgpowania.

§9
Po otwarciu ofert, cztonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenia, ze nie zachodza
wobec nich przestanki wylgczenia. Wzor oswiadczenia okresla zalacznik do regulaminu.
W przypadku nieztozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia albo zaistnienia przestanek
wylaczenia przewodniczacy komisji niezwlocznie wystgpuje do Dyrektora Biura Obstugi
Urzedu z wnioskiem o wylaczenie danej osoby z komisji oraz powotanie nowego cztonka.
Jezeli po zlozeniu o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, czlonek komisji powezmie
informacj¢ o istnieniu wobec niego przestanki wylaczenia, zobowigzany jest do
powstrzymania si¢ od prac w komisji oraz niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie
przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
W przypadku zmiany w sktadzie komisji nowy cztonek sktada niezwlocznie o$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1.



§ 10

1. W czg$ci jawnej postepowania komisja przyjmuje do protokotu z postgpowania zgloszone
przez oferentow lub osoby reprezentujace oferentow wyjasnienia lub o$wiadczenia.

2. Oswiadczenia lub wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 1, sktadane sg w formie pisemnej lub
ustnie do protokotu z postgpowania.

3. Os$wiadczenia i wyjasnienia ztozone w formie pisemnej s3 odczytywane przez cztonka
komisji w obecnosci oferentow lub osob reprezentujacych oferentow, a nastgpnie wigczane
jako zatacznik do protokotu z postgpowania.

§11
W przypadku odrzucenia oferty komisja wskazuje w protokole z postepowania podstawe SWojej
decyzji.

§12

1. W czgéci niejawne] komisja sprawdza, czy oferenci spelniaja warunki udziatu
w konkursie, a wyniki odnotowuje w protokole.

2. Komisja dokonuje oceny poszczegdlnych ofert zgodnie z kryteriami wyboru ofert
opublikowanymi w Ogloszeniu i Regulaminie Konkursu.

3. Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty i przedstawia do akceptacji swoja
propozycje Dyrektorowi Biura Obstugi Urzedu.

4. Komisja dokumentuje przebieg i wyniki Konkursu w protokole z postgpowania. Protokét po
podpisaniu przez wszystkich cztonkow komisji Przewodniczacy komisji przedklada
Dyrektorowi Biura Obstugi Urzedu.

§13
Komisja konczy dziatanie z chwilg zatwierdzenia protokotu z konkursu wyboru oferty na najem
lokalu uzytkowego w celu prowadzenia punktu ustugowego obstugi finansowej i ustug
kserograficznych w budynku Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie przy ul.
Marszatkowskiej 3/5.



Zalacznik do Regulaminu pracy Komisji prowadzacej konkurs
ofert na najem lokalu uzytkowego w budynku Mazowieckiego
Urzgdu Wojewddzkiego w Warszawie przy ul. Marszatkowskiej 3/5

Nazwisko i imig cztonka komisji

Oswiadczenie czlonka komisji

Oswiadczam, ze:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

nie jestem podmiotem ubiegajacym si¢ 0 zawarcie Umowys;

nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej lub w linii bocznej do drugiego stopnia
z podmiotem ubiegajacym si¢ 0 zawarcie uUmowy;,

nie jestem zwigzany/a z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli
z podmiotem ubiegajagcym si¢ 0 zawarcie uUmowy;,

nie jestem przedstawicielem lub pelnomocnikiem podmiotu ubiegajacego si¢ o
zawarcie umowy,

nie jestem cztonkiem organow podmiotu ubiegajacego si¢ o zawarcie umowy,
bedacego osobg prawna;

nie pozostaj¢ z podmiotem ubiegajacym si¢ o zawarcie umowy w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do
mojej bezstronnosci, oraz w takim stosunku nie pozostaje méj matzonek.

Podpis cztonka komisji



