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Załącznik nr 10 

Obowiązki informacyjne beneficjenta realizującego projekty w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 

 

1. Jakie są Twoje obowiązki informacyjne jako beneficjenta? 

Aby poinformowaĺ opiniň publicznŃ (w tym odbiorc·w rezultat·w projektu) oraz osoby 

i podmioty uczestniczŃce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz: 

a. oznaczać znakiem Funduszy Europejskich, barwami RP1, znakiem Unii Europejskiej 

oraz oficjalnym logo promocyjnym województwa – marką Mazowsze: 

i. działania informacyjne i promocyjne dotyczące projektu (jeŜli takie dziağania 

bňdziesz prowadziĺ), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony 

internetowe, newslettery, mailing, materiağy filmowe, materiağy promocyjne, konferencje, 

spotkania oraz tablice i plakaty, 

ii. dokumenty i materiały dla osób i podmiotów uczestniczących w projekcie, np. 

zaŜwiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiağy informacyjne, programy szkoleŒ 

i warsztat·w, listy obecnoŜci, prezentacje multimedialne, umowy, kierowanŃ do nich 

korespondencjň, 

iii. dokumenty związane z realizacją projektu, które podajesz do wiadomości 

publicznej, np. dokumentacjň przetargowŃ, ogğoszenia, analizy, raporty, wzory um·w, 

wzory wniosk·w. 

b. umieścić plakat lub tablicę (informacyjną i/lub pamiątkową) w miejscu realizacji projektu, 

c. umieścić opis projektu na stronie internetowej (jeŜli masz stronň internetowŃ), 

d. przekazywać osobom i podmiotom uczestniczącym w projekcie informację, że 

projekt uzyskał dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, 

warsztat·w, szkoleŒ, wystaw, targ·w; dodatkowo moŨesz przekazywaĺ informacjň w innej 

formie, np. sğownej.  

Musisz teŨ dokumentować dziağania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach 

projektu. 

2. Jak oznaczyć dokumenty i działania informacyjno-promocyjne w ramach projektu? 

Jako beneficjent musisz oznaczaĺ swoje dziağania informacyjne i promocyjne, dokumenty 

zwiŃzane z realizacjŃ projektu, kt·re podajesz do wiadomoŜci publicznej lub przeznaczyğeŜ 

dla uczestnik·w projektu. Musisz takŨe oznaczaĺ miejsce realizacji projektu. 

KaŨdy wymieniony wyŨej element musi zawieraĺ nastňpujŃce znaki: 

                                                      
1 Umieszczanie barw RP dotyczy wyğŃcznie materiağ·w w wersji peğnokolorowej. 
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Znak Funduszy 

Europejskich  

(znak FE) 

Barwy RP Znak marki Mazowsze  Znak Unii Europejskiej  

(znak UE) 

  
 

 

zğoŨony z symbolu 

graficznego, nazwy  

ĂFundusze Europejskieò  

oraz odwoğania do  

Programu Regionalnego 

zğoŨone z barw RP  

oraz nazwy 

ĂRzeczpospolita  

Polskaò 

logo promocyjne 

wojew·dztwa 

mazowieckiego 

zğoŨony z flagi UE,  

napisu  

ĂUnia Europejskaò  

oraz nazwy wğaŜciwego 

funduszu 

Przykğadowe zestawienia znak·w dla RPO WM 2014-2020 (zestaw podstawowy): 

Wariant I: dofinansowanie tylko z Europejskiego Funduszu Społecznego (EFS): 

 

Wariant II: dofinansowanie tylko z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) 

 

Wariant III: dofinansowanie z EFRR oraz EFS lub finansowanie działań dotyczących innego 

funduszu niż źródło finansowania 

 

Poszczeg·lne znaki oraz zestawienie dla oznaczeŒ w ramach RPO WM 2014-2020 

dostňpne sŃ w Serwisie internetowym Programu www.funduszedlamazowsza.eu/promocja. 

Nie ma obowiŃzku zamieszczania dodatkowej informacji sğownej o Programie oraz o funduszu 

wsp·ğfinansujŃcym projekt. Zestaw znak·w zawiera wszystkie niezbňdne informacje. 

W przypadku reklamy dostňpnej w formie dŦwiňkowej bez element·w graficznych (np. 

spoty/audycje radiowe) na koŒcu tego materiağu powinien znaleŦĺ siň komunikat sğowny 

informujŃcy o tym, z jakich Ŝrodk·w finansowany jest dany projekt/inwestycja/wydatek (np.: 

ĂWydatek wsp·ğfinansowany przez Uniň EuropejskŃ ze Ŝrodk·w Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew·dztwa 

Mazowieckiego na lata 2014-2020ò). 

2.1 Kiedy należy umieszczać barwy RP? 

Pamiętaj, że barwy RP występują tylko i wyłącznie w wersji pełnokolorowej. 

Barwy RP umieszczasz na wszelkich materiağach i dziağaniach informacyjno-promocyjnych, jeŨeli: 

1. istniejŃ og·lnodostňpne moŨliwoŜci techniczne umieszczenia oznaczeŒ peğnokolorowych, 
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2. oryginağy materiağ·w sŃ wytwarzane w wersjach peğnokolorowych. 

Musisz stosować pełnokolorowy zestaw znaków FE i UE, z barwami RP oraz marką 

Mazowsze w przypadku nastňpujŃcych materiağ·w: 

a. tablice informacyjne i pamiŃtkowe, 

b. plakaty, billboardy, 

c. tabliczki i naklejki informacyjne, 

d. strony internetowe, 

e. publikacje elektroniczne np. materiağy wideo, animacje, prezentacje, newslettery, mailing, 

f. publikacje i materiağy drukowane np. foldery, informatory, certyfikaty, zaŜwiadczenia, 

dyplomy, zaproszenia, programy szkoleŒ itp., 

g. korespondencja drukowana, jeŜli papier firmowy jest wykonany w wersji kolorowej, 

h. materiağy brandingowe i wystawowe np. baner, stand, roll-up, Ŝcianki, namioty i stoiska 

wystawowe itp.,  

i. materiağy promocyjne. 

Na tğach kolorowych powinieneŜ umieŜciĺ barwy RP bez szarej linii zamykajŃcej flagň. JeŜli 

znak wystňpuje na tle barwnym, naleŨy zachowaĺ odpowiedni kontrast gwarantujŃcy 

odpowiedniŃ czytelnoŜĺ znaku. 

2.2 Kiedy nie musisz umieszczać barw RP? 

Nie można stosować barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej.  

Barw RP nie musisz umieszczaĺ jeŜli: 

1. nie ma og·lnodostňpnych moŨliwoŜci technicznych zastosowania oznaczeŒ 

peğnokolorowych ze wzglňdu np. na materiağ, z kt·rego wykonano przedmiot (np. kamieŒ) 

lub jeŨeli zastosowanie technik peğnokolorowych znacznie podniosğyby koszty, 

2. materiağy z zağoŨenia wystňpujŃ w wersji achromatycznej. 

Nie musisz umieszczaĺ barw RP w zestawie znak·w FE i UE w wariantach achromatycznych 

lub monochromatycznych w nastňpujŃcych materiağach: 

a. korespondencja drukowana (jeŨeli np. papier firmowy jest wykonany w wersji 

achromatycznej lub monochromatycznej, 

b. dokumentacja projektowa (np. dokumenty przetargowe, umowy, ogğoszenia, opisy 

stanowisk pracy). 

Wzory z wğaŜciwymi oznaczeniami dla RPO WM znajdziesz w Serwisie internetowym Programu: 

www.funduszedlamazowsza.eu/promocja. 

3. Jak oznaczać miejsce projektu? 

Twoje obowiŃzki zwiŃzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zaleŨŃ od rodzaju 

projektu oraz wysokoŜci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjŃtkiem tych, 

kt·rzy muszŃ stosowaĺ tablice informacyjne i/lub pamiŃtkowe) sŃ zobowiŃzani do 

umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego plakatu identyfikujŃcego projekt. 

SprawdŦ, co musisz zrobiĺ: 

Kto? Co? 

JeŜli realizujesz projekt wsp·ğfinansowany z 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, kt·ry 

w ramach programu uzyskağ dofinansowanie na kwotň 

Tablica informacyjna 

(w trakcie realizacji projektu) 
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powyżej 500 tys. euro2 i kt·ry dotyczy:  

działań w zakresie infrastruktury, 

lub 

prac budowlanych. 

JeŜli zakoŒczyğeŜ realizacjň projektu dofinansowanego na 

kwotň powyżej 500 tys. euro, kt·ry polegağ na:  

działaniach w zakresie infrastruktury, 

lub 

pracach budowlanych, 

lub 

zakupie środków trwałych. 

Tablica pamiątkowa 

(po zakoŒczeniu  

realizacji projektu) 

JeŜli nie jesteś zobowiązany do umieszczania tablicy 

informacyjnej lub tablicy pamiŃtkowej. 

Plakat 

(w trakcie realizacji projektu) 

JeŜli uzyskağeŜ dofinansowanie poniŨej 500 tys. euro opr·cz obowiŃzkowego plakatu przy 

swoim projekcie moŨesz umieŜciĺ tablicň informacyjnŃ i pamiŃtkowŃ. 

3.1  Jakie informacje powinieneś umieścić na tablicy informacyjnej i pamiątkowej? 

Tablica musi zawieraĺ: 

a. nazwň beneficjenta, 

b. tytuğ projektu, 

c. cel projektu, 

d. logotypu RPO skğadajŃcego siň z: znaku FE, barw RP oraz znaku UE, 

e. logo marki Mazowsze, 

f. adres portalu www.mapadotacji.gov.pl. 

Wz·r tablicy informacyjnej, kt·ry naleŨy wykorzystaĺ przy wypeğnianiu obowiŃzk·w 

informacyjnych: 

 

                                                      
2 Dofinansowanie, czyli wsp·ğfinansowanie Unii Europejskiej lub wsp·ğfinansowanie krajowe z budŨetu PaŒstwa, wypğacane na 
podstawie Umowy o dofinansowanie projektu. W wyliczeniu czy zostağ przekroczony ustalony pr·g, naleŨy zastosowaĺ kurs 
wymiany walut (PLN/EUR) publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w 
miesiŃcu poprzedzajŃcym miesiŃc podpisania umowy lub wydania decyzji. 

http://www.mapadotacji.gov.pl/
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Wz·r tablicy informacyjnej i pamiŃtkowej jest obowiŃzkowy, tzn. nie moŨna go modyfikowaĺ, 

dodawaĺ znak·w (np. logo partnera lub wykonawcy prac), informacji etc. poza 

uzupeğnieniem treŜci we wskazanych polach. 

Projektując tablicę, w tym wielkość fontów, pamiętaj, że znak UE wraz z odniesieniem 

do Unii i funduszu, tytuł projektu oraz cel projektu muszą zajmować co najmniej 25 

procent powierzchni tej tablicy. 

Wzory tablic znajdziesz w Internecie na portalu FE: www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja 

i w Serwisie internetowym Programu ï www.funduszedlamazowsza.eu/promocja. 

3.2 Jak duża musi być tablica informacyjna? 

WielkoŜĺ tablicy powinna zaleŨeĺ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny 

rozmiar to 80 na 120 cm (wymiary europalety). 

Zwr·ĺ uwagň, aby znaki i informacje byğy widoczne i czytelne. JeŨeli tablica jest poğoŨona 

w znacznej odlegğoŜci od miejsca, gdzie mogŃ znajdowaĺ siň odbiorcy, to jej powierzchnia 

powinna byĺ odpowiednio wiňksza, tak aby wszyscy mogli ğatwo zapoznaĺ siň z treŜciŃ.  

W przypadku projekt·w zwiŃzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami 

budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byğa mniejsza niŨ 6 

m kwadratowych (np. w projektach dotyczŃcych infrastruktury kolejowej lub drogowej). 

3.3 Kiedy musisz umieścić tablicę informacyjną i na jak długo?  

Tablicň informacyjnŃ musisz umieŜciĺ w momencie faktycznego rozpoczňcia rob·t 

budowlanych lub infrastrukturalnych. JeŜli Tw·j projekt rozpoczŃğ siň przed uzyskaniem 

dofinansowania, tablica powinna stanŃĺ bezpoŜrednio po podpisaniu umowy lub decyzji 

o dofinansowaniu (nie p·Ŧniej niŨ dwa miesiŃce od tej daty). 

Tablica informacyjna powinna byĺ wyeksponowana przez okres trwania prac, aŨ do 

zakoŒczenia projektu. Twoim obowiŃzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby 

informacja byğa cağy czas wyraŦnie widoczna. UszkodzonŃ lub nieczytelnŃ tablicň musisz 

wymieniĺ lub odnowiĺ. 

JeŜli dobierzesz odpowiednio trwağe materiağy, tablica informacyjna moŨe nastňpnie sğuŨyĺ 

Ci jako tablica pamiŃtkowa. 

3.4 Gdzie powinieneś umieścić tablicę informacyjną? 

Tablicň informacyjnŃ powinieneŜ umieŜciĺ w miejscu realizacji Twojego projektu ï tam, gdzie 

prowadzone sŃ prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne 

i og·lnie dostňpne, gdzie najwiňksza liczba os·b bňdzie miağa moŨliwoŜĺ zapoznaĺ siň 

z treŜciŃ tablicy. JeŜli lokalizacja projektu uniemoŨliwia swobodne zapoznanie siň z treŜciŃ 

tablicy, moŨesz umieŜciĺ jŃ w swojej siedzibie lub w innym miejscu zapewniajŃcym 

moŨliwoŜĺ jej przeczytania. 

JeŜli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, naleŨy ustawiĺ kilka tablic w kluczowych dla 

projektu miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, ŜcieŨki 

rowerowe etc.) powinieneŜ przewidzieĺ ustawienie przynajmniej dw·ch tablic informacyjnych 

na odcinku poczŃtkowym i koŒcowym. Tablic moŨe byĺ wiňcej w zaleŨnoŜci od potrzeb. 

Zadbaj o to, aby tablice nie zakğ·cağy ğadu przestrzennego, a ich wielkoŜĺ, lokalizacja i 

wyglŃd byğy zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczŃcymi estetyki przestrzeni 
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publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byğy one dopasowane do 

charakteru otoczenia. 

JeŜli masz wŃtpliwoŜci, jak rozmieŜciĺ tablice ustal to zwr·ĺ siň do instytucji przyznajŃcej 

dofinansowanie poprzez opiekuna projektu. 

3.5 Jak duża musi być tablica pamiątkowa? 

Tablice pamiŃtkowe mogŃ byĺ albo dużego formatu, albo mieĺ formň mniejszych 

tabliczek.  

Wyb·r wğaŜciwej wielkoŜci tablicy powinieneŜ uzaleŨniĺ od rodzaju projektu, jego lokalizacji 

oraz planowanego miejsca ekspozycji tablicy. NiezaleŨnie od rozmiaru zwr·ĺ uwagň na to, 

by znaki i informacje byğy czytelne i wyraŦnie widoczne.  

Tablice pamiątkowe dużego formatu sŃ wğaŜciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim 

inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80 na 120 cm (wymiary 

europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jeŨeli tablica pamiŃtkowa jest 

poğoŨona w znacznej odlegğoŜci od miejsca, gdzie mogŃ znajdowaĺ siň odbiorcy, to powinna byĺ 

odpowiednio wiňksza, aby odbiorcy mogli odczytaĺ informacje. W przypadku projekt·w 

zwiŃzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, 

rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamiŃtkowej nie byğa mniejsza niŨ 6 m2. 

Mniejsze tabliczki pamiątkowe moŨesz wykorzystaĺ tam, gdzie szczeg·lnie istotne 

znaczenie ma dbağoŜĺ o estetykň i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego 

lub spoğecznego. Na przykğad mağe tabliczki mogŃ posğuŨyĺ dla oznaczenia realizacji 

projekt·w (np. wewnŃtrz pomieszczeŒ, w pobliŨu obiekt·w zabytkowych itp.). 

Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiŃtkowej to format A3 (29,7 na 42 cm). 

Rozmiar tablicy nie moŨe byĺ jednak mniejszy niŨ format A4 (21 na 29,7 cm).  

3.6 Kiedy powinieneś umieścić tablicę pamiątkową i na jak długo?  

Tablicň pamiŃtkowŃ musisz umieŜciĺ po zakoŒczeniu projektu ï nie p·Ŧniej niŨ 3 miesiŃce 

po tym fakcie.  

Tablica pamiŃtkowa musi byĺ wyeksponowana minimum przez cağy okres trwağoŜci projektu. 

W zwiŃzku z tym musi byĺ wykonana z trwağych materiağ·w, a zawarte na niej informacje 

muszŃ byĺ czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowiŃzkiem jest dbanie o jej stan 

techniczny i o to, aby informacja byğa cağy czas wyraŦnie widoczna. UszkodzonŃ lub 

nieczytelnŃ tablicň musisz wymieniĺ lub odnowiĺ. 

3.7 Gdzie powinieneś umieścić tablicę pamiątkową? 

Tablicň informacyjnŃ moŨesz przeksztağciĺ w tablicň pamiŃtkowŃ, o ile zostağa wykonana 

z wystarczajŃco trwağych materiağ·w. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni siň.  

JeŜli tablice pamiŃtkowe duŨych rozmiar·w sŃ stawiane na nowo, zasady lokalizacji sŃ takie 

same, jak dla tablic informacyjnych. PowinieneŜ jŃ umieŜciĺ w miejscu realizacji Twojego 

projektu ï tam, gdzie widoczne sŃ efekty zrealizowanego przedsiňwziňcia. Wybierz miejsce 

dobrze widoczne i og·lnie dostňpne, gdzie najwiňksza liczba os·b bňdzie mogğa zapoznaĺ 

siň z treŜciŃ tablicy. 

JeŜli projekt miağ kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. 

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, ŜcieŨki rowerowe etc.) 



7 
 

powinieneŜ przewidzieĺ ustawienie przynajmniej dw·ch tablic pamiŃtkowych na odcinku 

poczŃtkowym i koŒcowym. Tablic moŨe byĺ wiňcej w zaleŨnoŜci od potrzeb. 

Tablicň pamiŃtkowŃ mağych rozmiar·w powinieneŜ umieŜciĺ w miejscu widocznym i og·lnie 

dostňpnym. MogŃ byĺ to np. wejŜcia do budynk·w. 

Zadbaj o to, aby tablice nie zakğ·cağy ğadu przestrzennego, a ich wielkoŜĺ, lokalizacja i 

wyglŃd byğy zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczŃcymi estetki przestrzeni 

publicznej i miast oraz zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byğy one dopasowane do 

charakteru otoczenia. 

3.8  Jak duży musi być plakat i z jakich materiałów możesz go wykonać? 

Plakatem moŨe byĺ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz 

o wymiarach 297 na 420 mm lub 420 na 297 mm). JeŨeli bňdzie istniağa moŨliwoŜĺ 

naraŨenia go na dziağanie czynnik·w zewnňtrznych (np. atmosferycznych), moŨe byĺ 

zalaminowany lub wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem 

zachowania minimalnego obowiŃzkowego rozmiaru moŨe mieĺ formň plansz informacyjnych, 

stojak·w reklamowych itp. 

PomyŜl o tym, by odpowiednio zabezpieczyĺ plakat tak, by przez cağy czas ekspozycji 

wyglŃdağ estetycznie. Twoim obowiŃzkiem jest dbanie o to, aby informacja byğa cağy czas 

wyraŦnie widoczna. Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymieniĺ. 

3.9 Jakie informacje musisz umieścić na plakacie? 

Plakat musi zawieraĺ: 

a. nazwň beneficjenta, 

b. tytuğ projektu, 

c. cel projektu (opcjonalnie), 

d. wysokoŜĺ wkğadu Unii Europejskiej w projekt, 

e. logotyp RPO WM skğadajŃcy siň ze: znaku FE, barw RP, znaku UE oraz logo marki 

Mazowsze, 

f. adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie). 

PrzygotowaliŜmy wzory plakat·w, kt·re moŨesz wykorzystaĺ: 
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Na plakacie moŨesz umieŜciĺ takŨe dodatkowe informacje o projekcie, jak r·wnieŨ elementy 

graficzne np. zdjňcia. WaŨne jest, aby elementy, kt·re muszŃ siň znaleŦĺ na plakacie, byğy 

nadal czytelne i wyraŦnie widoczne. 

W wersji elektronicznej wzory plakat·w udostňpnione zostağy w Serwisie internetowym Programu 

www.funduszedlamazowsza.eu oraz na portalu FE www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja. 

3.10 Kiedy i na jak długo powinieneś umieścić plakat? 

Plakat musi byĺ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. PowinieneŜ go umieŜciĺ 

w widocznym miejscu nie p·Ŧniej niŨ miesiŃc od uzyskania dofinansowania. Plakat moŨesz 

zdjŃĺ po zakoŒczeniu projektu.  

3.11 Gdzie powinieneś umieścić plakat? 

Plakat powinieneŜ umieŜciĺ w widocznym i dostňpnym publicznie miejscu. MoŨe byĺ to np. 

wejŜcie do budynku, w kt·rym masz swojŃ siedzibň albo w recepcji. Musi  byĺ to 

przynajmniej jeden plakat. JeŜli dziağania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, 

plakaty umieŜĺ w kaŨdej z nich. 

JeŜli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka 

projekt·w, moŨe umieŜciĺ jeden plakat opisujŃcy wszystkie te przedsiňwziňcia. 

3.12 Czy możesz zastosować inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub 

zakupionych środków trwałych? 

W uzasadnionych przypadkach moŨesz zwr·ciĺ siň pisemnie do instytucji przyznajŃcej 

dofinansowanie z propozycjŃ zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkoŜci oznaczeŒ 

projektu. Jest to moŨliwe wyğŃcznie w przypadkach, kiedy ze wzglňdu na przepisy prawa nie 

moŨna zastosowaĺ przewidzianych w ZağŃczniku wymog·w informowania o projekcie lub 
kiedy zastosowanie takich form wpğynňğoby negatywnie na realizacjň projektu lub jego 

rezultaty. 

Po zapoznaniu siň z TwojŃ propozycjŃ instytucja przyznajŃca dofinansowanie moŨe wyraziĺ 

zgodň na odstňpstwa lub zmiany. Pamiňtaj, Ũe potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jŃ 

przechowywaĺ na wypadek kontroli. 

4. Jakie informacje musisz umieścić na stronie internetowej? 

JeŜli jako beneficjent masz wğasnŃ stronň internetowŃ, to musisz umieŜciĺ na niej: 

a. znak Funduszy Europejskich, 

b. barwy Rzeczpospolitej Polskiej, 

c. znak Unii Europejskiej,  

d. logo marki Mazowsze, 

e. kr·tki opis projektu. 

Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niŨ dla 

pozostağych materiağ·w informacyjnych.  

4.1 W jakiej części serwisu musisz umieścić znaki i informacje o projekcie? 

JeŜli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala, znaki i informacje o projekcie 

moŨesz umieŜciĺ na gğ·wnej stronie lub istniejŃcej juŨ podstronie. MoŨesz teŨ utworzyĺ 

odrňbnŃ zakğadkň/podstronň przeznaczonŃ specjalnie dla realizowanego projektu lub 

projekt·w, jednak w taki spos·b, aby uŨytkownikom ğatwo byğo tam trafiĺ (np. na stronie 
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gğ·wnej powinien znaleŦĺ siň odnoŜnik do zakğadki/podstronň przeznaczonej specjalnie do 

opisu realizowanego projektu/projekt·w). 

4.2 Jak właściwie oznaczyć stronę internetową? 

Pamiętaj! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska była 

widoczna w momencie wejścia użytkownika na stronę internetową, to znaczy bez 

konieczności przewijania strony w dół. 

Dlatego, aby wğaŜciwie oznaczyĺ swojŃ stronň internetowŃ, powinieneŜ zastosowaĺ jedno 

z dw·ch rozwiŃzaŒ: 

Rozwiązanie nr 1 

RozwiŃzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umieŜciĺ wğaŜciwy logotyp 

RPO WM zğoŨony ze znaku Funduszy Europejskich z nazwŃ programu, barw RP z nazwŃ 

ĂRzeczpospolita Polskaò, logo marki Mazowsze oraz znaku Unii Europejskiej z nazwŃ funduszu. 

Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, Ũe w momencie wejŜcia na stronň internetowŃ 

uŨytkownik nie musi przewijaĺ strony, aby zobaczyĺ zestawienie znak·w. 

 

JeŜli jednak nie masz moŨliwoŜci, aby na swojej stronie umieŜciĺ zestawienie znaku FE, 

barw RP, znaku UE oraz marki Mazowsze w widocznym miejscu ï zastosuj rozwiŃzanie nr 2. 

Rozwiązanie nr 2 

RozwiŃzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umieŜciĺ flagň UE tylko 

z napisem Unia Europejska wedğug jednego z nastňpujŃcych wzor·w: 

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejścia) 

umieszczasz logotyp RPO WM składający się ze: znaku Funduszy Europejskich, barw 

RP i znaku Unii Europejskiej oraz logo marki Mazowsze. 

W przypadku tego rozwiŃzania flaga Unii Europejskiej pojawi siň dwa razy na danej stronie 

internetowej. 
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4.3 Jakie informacje powinieneś przedstawić w opisie projektu na stronie 

internetowej? 

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawieraĺ kr·tki opis projektu, w tym: 

a. cele projektu, 

b. planowane efekty, 

c. wartoŜĺ projektu, 

d. wkğad Funduszy Europejskich. 

PowyŨej podaliŜmy minimalny zakres informacji, obowiŃzkowy dla kaŨdego projektu. 

Dodatkowo rekomendujemy zamieszczanie zdjňĺ, grafik, materiağ·w audiowizualnych oraz 

harmonogramu projektu prezentujŃcego jego gğ·wne etapy i postňp prac. 

5. Jak możesz informować uczestników i odbiorców ostatecznych projektu? 

Jako beneficjent jesteŜ zobowiŃzany, aby przekazywaĺ osobom i podmiotom 

uczestniczŃcym w projekcie informacjň: Ũe Tw·j projekt uzyskağ dofinansowanie z Unii 

Europejskiej z konkretnego funduszu. 

ObowiŃzek ten wypeğnisz, jeŜli zgodnie z zasadami przedstawionymi w rozdziale 2., 

oznakujesz konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji 

Twojego projektu. Oznakowanie moŨe mieĺ formň plansz informacyjnych, plakat·w, 

stojak·w etc. 

Dodatkowo moŨesz przekazywaĺ informacjň osobom uczestniczŃcym w projekcie oraz 

odbiorcom ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajŃc ich o tym fakcie w trakcie 

konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty. 

Pamiętaj, że jeśli realizujesz projekt polegający na pomocy innym podmiotom lub 

instytucjom, osobami uczestniczącymi w projekcie mogą być np. nauczyciele i 

uczniowie dofinansowanej szkoły albo pracownicy firmy, których miejsca pracy 

zostały doposażone. Osoby te powinny mieć świadomość, że korzystają z projektów 

współfinansowanych przez Unię Europejską. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do 

nich dotarła. 

6. Co musisz wziąć pod uwagę, umieszczając znaki graficzne? 

6.1 Widoczność znaków 

Znak Funduszy Europejskich, barw RP oraz znak Unii Europejskiej muszŃ byĺ zawsze 

umieszczone w widocznym miejscu. Pamiňtaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkoŜĺ byğy 

odpowiednie do rodzaju i skali materiağu, przedmiotu lub dokumentu. Dla speğnienia tego 

warunku wystarczy, Ũe tylko jedna, np. pierwsza lub ostatnia strona dokumentu, zostanie 

oznaczona ciŃgiem znak·w. 

Zwr·ĺ szczeg·lnŃ uwagň, aby znaki i napisy byğy wyraŦnie widoczne oraz czytelne dla 

odbiorcy. 

6.2 Kolejność znaków 

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi znak od 

lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej. Logo marki Mazowsze umieszczone 

bňdzie zawsze pomiňdzy barwami RP a znakiem UE3. Pamiňtaj, Ũe przy tworzeniu zestawu 

logotyp·w dla RPO WM 2014-2020 naleŨy zwr·ciĺ uwagň na zapis pod sğownym odniesieniem 

do Unii Europejskiej dotyczŃcy funduszu, z kt·rego otrzymağeŜ dofinansowanie. 

                                                      
3 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiŃtkowych, na kt·rych herb wojew·dztwa lub jego oficjalne logo promocyjne znajduje 
siň w dolnym prawym rogu tablicy (zgodnie ze przykğadem z rozdziağu 3.1) 
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Gdy nie jest moŨliwe umiejscowienie znak·w w poziomie, moŨesz zastosowaĺ ukğad 

pionowy. W tym ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwŃ programu znajduje siň na 

g·rze, pod znakiem FE znajdujŃ siň barwy RP, znak Unii Europejskiej na dole. Logo marki 

Mazowsze umieszczasz pomiňdzy barwami RP a znakiem UE. 

Przykładowy układ pionowy: 

 

 

Zestawienia znak·w znajdziesz w Serwisie internetowym Programu: 

www.funduszedlamazowsza.eu/promocja. 

Wszystkie znaki graficzne umieszczone w ciŃgu poziomym muszŃ zostaĺ zamieszczone 

z zachowaniem proporcji, minimalnych odlegğoŜci pomiňdzy znakami oraz w polu 

ochronnym4 dla zestawienia logotyp·w. Wszystkie wymiary okreŜlane sŃ w moduğach x, 

kt·re sŃ r·wne 1/3 wysokoŜci kr·tszego boku rombu w znaku Funduszy Europejskich: 

Układ poziomy: 

 

                                                      
4 Pole w kt·rym nie moŨna umieŜciĺ Ũadnych innych tekst·w lub grafik poza podstawowym zestawieniem znak·w. 
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Wszystkie znaki graficzne umieszczone w ciŃgu pionowym muszŃ zostaĺ zamieszczone 

z zachowaniem proporcji, minimalnych odlegğoŜci pomiňdzy znakami oraz w polu ochronnym 

dla zestawienia logotyp·w. 

Układy pionowe: 

           

Wszystkie znaki graficzne umieszczone w ciŃgu pionowym muszŃ zostaĺ zamieszczone 

z zachowaniem proporcji. WysokoŜĺ znaku nie moŨe byĺ wiňksza niŨ wysokoŜĺ kr·tszego boku 

rombu w symbolu graficznym Funduszy Europejskich (czyli 3 moduğy x) ani szersza niŨ napis 

ĂRzeczpospolita Polskaò (pion Ŝrodkowany) lub znak UE z napisem ĂUnia Europejskaò (pion do 

prawej) w logotypie Programu. Minimalna odlegğoŜĺ pomiňdzy poszczeg·lnymi znakami, nie 

moŨe byĺ mniejsza niŨ 2 moduğy x. 

Zestawienia znak·w poziomych i pionowych znajdziesz w Serwisie internetowym Programu: 

www.funduszedlamazowsza.eu/promocja. 

6.3 Liczba znaków 

Liczba znak·w w zestawieniu ï to znaczy w jednej linii ï nie moŨe przekraczaĺ czterech5, 

ğŃcznie ze znakami FE, UE, barwŃ RP oraz markŃ Mazowsze (patrz rozdz. 6.2) 

W zestawieniu znak·w na materiağach informacyjnych i promocyjnych (z wyjŃtkiem tablic 

informacyjnych i pamiŃtkowych) oraz na dokumentach, mogŃ znaleŦĺ siň nastňpujŃce znaki: 

znak FE, barwy RP, logo marki Mazowsze i znak UE. Inne znaki jak: logo beneficjenta, logo 

partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji poŜredniczŃcej lub wdraŨajŃcej, jeŜli sŃ 

potrzebne, moŨesz umieŜciĺ poza powyŨszym zestawieniem. Nie moŨesz umieszczaĺ 

znak·w wykonawc·w, kt·rzy realizujŃ dziağania w ramach projektu, ale kt·rzy nie sŃ 

beneficjentami. 

Pamiętaj! Jeśli na materiale występują inne znaki (logo), to nie mogą być one większe 

(mierzone wysokością lub szerokością) od barw RP i znaku Unii Europejskiej (zgodnie 

z zapisami rozdziału 6.2). 

                                                      
5 Nie dotyczy tablic informacyjnych i pamiŃtkowych, na kt·rych w zestawieniu znak·w mogŃ wystŃpiĺ maksymalnie 3 znaki. 
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6.4 W jakich wersjach kolorystycznych można stosować znak Fundusze Europejskie, 

barwy RP i znak Unia Europejska oraz logo marki Mazowsze? 

Pamiętaj zestawienie znaku FE, barw RP, logo Marki Mazowsze i znak UE zawsze 

występuje w wersji pełnokolorowej. 

Nie moŨesz stosowaĺ barw RP w wersji achromatycznej i monochromatycznej. Dlatego sŃ 

przypadki, kiedy nie bňdziesz musiağ umieszczaĺ barw RP, natomiast bňdziesz m·gğ 

zastosowaĺ zestawienia znak·w FE i UE oraz logo marki Mazowsze w wersji jednobarwnej. 

Przypadki te zostağy okreŜlone w rozdziale 2.2. 

Przykładowe zestawienie znaków logotypu RPO WM w wersji czarno-białej: 

 

 

 

Uwaga! Przy tworzeniu zestawu logotypów dla RPO WM 2014-2020 należy zwrócić 

uwagę na zapis pod słownym odniesieniem do Unii Europejskiej dotyczący funduszu, 

z którego otrzymałeś dofinansowanie. 

Wszystkie dopuszczone achromatyczne warianty znak·w znajdziesz w Serwisie internetowym 

Programu: www.funduszedlamazowsza.eu/promocja.  

6.5 Czy możesz stosować znak Fundusze Europejskie, barw RP, znak Unii 

Europejskiej oraz marki Mazowsze na kolorowym tle? 

Najlepiej ŨebyŜ uŨywağ znak·w peğnokolorowych na biağym tle, co zapewnia ich najwiňkszŃ 

widocznoŜĺ. JeŜli znak Funduszy Europejskich wystňpuje na tle barwnym, powinieneŜ 

zachowaĺ odpowiedni kontrast, kt·ry zagwarantuje odpowiedniŃ czytelnoŜĺ znaku. Kolory tğa 

powinny byĺ pastelowe i nie powinny przekraczaĺ 25 procent nasycenia. MoŨesz teŨ 

zastosowaĺ znak FE na tğach wielokolorowych, takich jak zdjňcia lub wzorzyste podğoŨa, po 

wczeŜniejszym zastosowaniu rozjaŜnienia tğa. 

 

 

Na tğach ciemnych, czarnym oraz tğach wielokolorowych barw RP powinieneŜ umieszczaĺ na 

biağym polu ochronnym i z szarŃ liniŃ zamykajŃcŃ. Na tğach kolorowych, barwy RP 

powinieneŜ umieszczaĺ bez biağego pola ochronnego i bez linii zamykajŃcej. JeŜli znak 
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wystňpuje na tle barwnym, naleŨy zachowaĺ odpowiedni kontrast gwarantujŃcy odpowiedniŃ 

czytelnoŜĺ znaku. 

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jeŜli nie masz innego wyboru niŨ uŨycie kolorowego 

tğa, powinieneŜ umieŜciĺ wok·ğ flagi biağŃ obw·dkň o szerokoŜci r·wnej 1/25 wysokoŜci tego 

prostokŃta.  

 

 

6.6 Jak powinieneś oznaczać przedsięwzięcia dofinansowane z wielu programów? 

W przypadku gdy dziağanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiağ 

dotyczŃ projekt·w realizowanych w ramach kilku program·w ï nie musisz w znaku 

wymieniaĺ nazw tych wszystkich program·w. Wystarczy, Ũe zastosujesz w zestawie RPO 

WM wsp·lny znak Fundusze Europejskie: 

 

 

 

 

6.7 W jaki sposób możesz oznaczyć małe przedmioty promocyjne? 

JeŜli przedmiot jest mağy (np. dğugopis, oğ·wek) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie 

bňdŃ czytelne, umieŜĺ znak Funduszy Europejskich z napisem ĂFundusze Europejskieò (bez 

nazwy programu), barwy RP z napisem ĂRzeczpospolita Polskaò oraz znak UE tylko z 

napisem ĂUnia Europejskaò. Zawsze stosuje siň peğny zapis nazwy ĂUnia Europejskaò, 

ĂRzeczpospolita Polskaò i ĂFundusze Europejskieò. 

 

W takich przypadkach nie musisz stosowaĺ sğownego odniesienia do Programu 

Regionalnego oraz odpowiedniego funduszu. Na mağych przedmiotach promocyjnych 

stosowanie znaku marki Mazowsze nie jest obowiŃzkowe. 

W przypadku przedmiot·w o bardzo mağym zadruku np. pendrive, dopuszczalne bňdzie 

stosowanie wariantu minimalnego bez barw RP. 

JednoczeŜnie musisz kaŨdorazowo rozwaŨyĺ, czy mağe przedmioty itp. sŃ na pewno 

skutecznym i niezbňdnym narzňdziem promocji Twojego projektu. 

Produkcja i dystrybucja przedmiot·w promocyjnych typu gadŨety nie jest rekomendowanym 

narzňdziem promocji FE. Wydatki na cele reprezentacyjne, kt·rych nie moŨna jednoznacznie 

uznaĺ za zwiŃzane z promocjŃ funduszy polityki sp·jnoŜci, sŃ niedozwolone. Przedmiot·w 

o charakterze upominkowym nie moŨna stosowaĺ w komunikacji FE. 
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6.8 Czy możesz oznaczać przedmioty promocyjne w sposób nierzucający się 

w oczy? 

Zestawienia znak·w z wğaŜciwymi napisami muszŃ byĺ widoczne. Nie mogŃ byĺ 

umieszczane np. na wewnňtrznej, niewidocznej stronie przedmiot·w. JeŜli przedmiot jest tak 

mağy, Ũe nie moŨna na nim zastosowaĺ czytelnych znak·w FE i UE oraz barw RP (lub 

wariantu minimalnego bez barw RP ï patrz rozdz. 6.7) nie moŨesz go uŨywaĺ do cel·w 

promocyjnych. Celem przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie 

o dofinansowaniu projektu ze Ŝrodk·w Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew·dztwa 

Mazowieckiego 2014-2020. 

7. Dodatkowe informacje 

Wiňcej informacji nt. obowiŃzk·w informacyjno-promocyjnych znajduje siň w ĂPodrňczniku 

wnioskodawcy i beneficjenta program·w polityki sp·jnoŜci 2014-2020 w zakresie informacji 

i promocjiò. Zasady stosowania znaku FE, barw RP i znaku UE znajdziesz w ĂKsiňdze 

identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znak·w polityki sp·jnoŜci na lata 

2014-2020ò. Obie pozycje zostağy zamieszczone na portalu FE 

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i w Serwisie internetowym Programu ï 

www.funduszedlamazowsza.eu/promocja. 


