Warszawa, 11 grudnia 2018 r.

G

WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-1.1610.2.2.2018

Pan
prof. dr hab. Jakub Lewicki

Mazowiecki Wojewaddzki
Konserwator Zabytkow

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

doraznej, przeprowadzonej w trybie uproszczonym, na podstawie art. 175 ust. 1 i 2 ustawy
o finansach publicznych® oraz art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej?
w Wojewddzkim Urzedzie Ochrony Zabytkéw z siedziba przy ul. Nowy Swiat 18/20 w Warszawie
(dalej WUOZ, Urzad), w zakresie zgodnosci danych finansowych zawartych w sprawozdaniach
budzetowych z ksiegami rachunkowymi jednostki za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2018 r.
oraz prawidtowosci stosowania przyjetego w jednostce planu kont i polityki rachunkowosci

Z obowiqzujgcymi przepisami prawa.

Czynnosci kontrolne przeprowadzili pracownicy Oddziatu Kontroli Finansowej i Jednostek
Samorzadu Terytorialnego Woydziatu Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie (dalej MUW) w okresie od 1 do 11 pazdziernika 2018 r., na podstawie upowaznien
Wojewody Mazowieckiego:

— Roman Trzcielinski — starszy inspektor wojewddzki, jako przewodniczgcy zespotu kontrolnego,
upowaznienie nr 445/WK/2018,

— Hanna Lewczuk — ekspert, upowaznienie nr 444/WK/2018.

1 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, ze zm.).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).
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W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Zagadnienia organizacyjne

WUOZ utworzony zostat na mocy ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow
i opiece nad zabytkami3, jako jednostka organizacyjna powotana do wykonywania zadan
Mazowieckiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw (dalej WKZ).

Zarzadzeniem Nr 600 Wojewody Mazowieckiego z dnia 30 pazdziernika 2017 r.
WUOZ nadano Statut, w ktérym okreslono m.in., ze siedzibg Urzedu jest miasto stoteczne
Warszawa, obszarem dziatania jest wojewddztwo mazowieckie, a w celu usprawnienia dziatania
Urzedu tworzy sie delegatury w miastach: Ciechanéw, Ostroteka, Ptock, Radom oraz Siedlce.

Z dniem 22 marca 2017 r. Wojewoda Mazowiecki powierzyt stanowisko WKZ
Panu prof. dr hab. Jakubowi Lewickiemu.

Gtéwna ksiegowg w Urzedzie, od 1 wrze$nia 2007 r. do 15 czerwca 2018 r.4,
byta Pani _ zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umowy o prace

na czas nieokreslony®, natomiast od 14 maja 2018 r. na ww. stanowisku zatrudniona zostata
Pani _ na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony.

Zarzgdzeniem Nr 42/2017 WKZ z dnia 30 pazdziernika 2017 r. wprowadzono w WUOZ
Regulamin Organizacyjny, zatwierdzony przez Wojewode Mazowieckiego. W WUOZ powotano
Wydziat Obstugi Urzedu (dalej WOU), nad ktérym nadzér sprawuje WKZ, wykonujac zadania
przewidziane dla dyrektora generalnego Urzedu, o ktérych mowa w przepisach o stuzbie
cywilnej. Kierownikiem WOU z dniem 6 listopada 2017 r. zostata Pani _
W sktad ww. wydziatu wchodzg nastepujgce komdrki organizacyjne:

— wieloosobowe stanowisko ds. kadrowych,
— wieloosobowe stanowisko ds. obstugi urzedu,
— wieloosobowe stanowisko ds. budzetu i finanséw koordynowane® przez gtéwnego ksiegowego
Urzedu.
Do zakresu dziatania wieloosobowego stanowiska:
1) ds. kadrowych nalezy w szczegdlnosci:
— prowadzenie dokumentacji i polityki kadrowej, naboréw, dokumentacji zwigzanej

z przejsciem pracownikéw na emeryture/rente,

3 Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U. z 2017 r. poz. 2187, ze zm.).

4 0d miesigca grudnia 2017 r. do 15 czerwca 2018 r. nie $wiadczyta pracy.

> W okresie od 9 stycznia 2018 r. do 14 maja 2018 r. Panig _ zastgpowata Pani _,
zatrudniona na stanowisku starszego ksiegowego — upowaznienie znak WOU-S0.057.5.2018 z 8 stycznia 2018 r.

6 Koordynowanie — wg stownika jezyka polskiego, uporzadkowanie wspétdziatania, harmonizacja wzajemnego
stosunku czynnikdw wytwodrczych w osigganiu celdw. Jest to zsynchronizowanie dziatan czgstkowych w czasie

i przestrzeni.
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prowadzenie spraw z zakresu BHP,

przygotowanie dokumentéw w zwigzku z wyjazdami stuzbowymi pracownikow;

2) ds. obstugi urzedu nalezy w szczegdlnosci obstuga administracyjna Urzedu;

3) ds. budzetu i finanséw urzedu nalezy w szczegdlnosci:

planowanie czesci budzetowej budzetu panstwa w dziale 921 — Kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego oraz proponowanie zmian w budzecie,

rozliczanie dotacji,

sporzgdzanie okresowych sprawozdan finansowych i analiz budzetowych oraz
sprawozdan statystycznych,

prowadzenie ksigg rachunkowych Urzedu,

prowadzenie spraw z zakresu zamoéwien publicznych.

Dokumenty finansowe podpisuje WKZ i gtéwny ksiegowy, albo gtéwny ksiegowy i zastepca WKZ.

W 2017 r. do realizacji zadan w zakresie gospodarki finansowej Urzedu, WKZ upowaznit

nastepujacych pracownikow:

1) pania _ — gtéwna ksiegowa, upowaznienie do:

prowadzenia rachunkowosci jednostki,

wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

dokonywania wstepnej kompletnosci i rzetelnosci dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,

przetwarzania danych osobowych objetych zbiorem ,Elektroniczny system obiegu

dokumentow”;

2) pania _— starszg ksiggowa, upowaznienie do:

przetwarzania danych osobowych objetych zbiorem ,Elektroniczny system obiegu
dokumentow”,

zatwierdzania dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych
w WUOZ do zaptaty poprzez opatrzenie dokumentu pieczecig i ztozenie podpisu,

zgodnie z wzorem podpisu na karcie podpiséw ztozonej w banku;

3) pania _— starszg ksiggowa, upowaznienie do:

podpisywania harmonogramow na zapotrzebowanie srodkdw finansowych,

podpisywania projektow plandw i plandw finansowych oraz zmian przeniesien,



4)

podpisywania sprawozdan i modutdéw w obstudze programu komputerowego — akceptacja
w formie podpisu elektronicznego,
przetwarzania danych osobowych objetych zbiorem ,Elektroniczny system obiegu

dokumentow”;

pania _ Kierownika WOU, upowaznienie od 1 grudnia 2017 r. do:

prowadzenia spraw w zakresie gospodarki finansowej WKZ,

wykonywania obowigzkéw natozonych na kierownika jednostki przepisami ustawy
o rachunkowosci’,

zatwierdzania planéw finansowych w imieniu WKZ oraz dokonywania w nim przeniesien
miedzy paragrafami,

sktadania oswiadczen dotyczacych praw i obowigzkéw majgtkowych w zakresie
dysponowania srodkami finansowymi,

podpisywania i przekazywania sprawozdan budzetowych i finansowych w zakresie
dysponowania srodkami finansowymi,

zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu WKZ.

Uregulowania wewnetrzne w zakresie rachunkowosci

Polityke rachunkowosci w WUOZ wprowadzono Zarzadzeniem Nr 5/2012 WKZ

z dnia 20 stycznia 2012 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)

rachunkowosci dla WUOZ, w ktérej — zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci — zostaty

okreslone: ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, sposéb ich prowadzenia, metody

wyceny aktywoéw i pasywdéw oraz ustalania wyniku finansowego, Zaktadowy plan kont, obieg

dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz system ochrony danych i ktéra stanowi element

kontroli zarzadczej. W Polityce rachunkowosci okreslono ponadto: miejsce prowadzenia ksiag

rachunkowych, rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze oraz opis systemu

przetwarzania danych (systemu informatycznego).

Aneksem Nr 1 do ww. zarzadzenia WKZ wprowadzit zmiany w zakresie ogdlnych zasad

prowadzenia ksigg rachunkowych, dotyczacych m.in.:

— ewidencji dokumentéw ksiegowych w rejestrach, tj.: rejestru bankowego w zakresie

wydatkow budzetowych, rachunku dochoddw, s$rodkéw funduszu socjalnego, innych

rachunkéw bankowych — depozyt; rejestru zakupdw w zakresie faktur, memoriatéw — PK,

7

Ustawa z 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, ze zm.).
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dotacji i refundacji w rozdziale 92120 klasyfikacji budzetowej; wynagrodzen, umow zlecenia
i 0 dzieto; zaangazowania wydatkéw i wydatkow strukturalnych,
— metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego,
— sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
— zaktadowego planu kont (zmiany dotyczyty opisu do kont: 080, 130, 131, 720, 750, 980, 990),
— obiegu dokumentdéw finansowo-ksiegowych.
W wyniku analizy Polityki rachunkowosci stwierdzono, ze jej tres¢ nie byfa aktualizowana

w zwigzku ze zmianami regulacji prawnych.

3. Ustalenia w zakresie wielkosci planowanych wydatkéw

Zarzadzeniem Nr 93 Wojewody Mazowieckiego z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie
upowaznienia kierownikéow jednostek budzetowych podlegtych Wojewodzie Mazowieckiemu
do dokonywania w 2018 r. przeniesien wydatkéw budzetowych, WKZ otrzymat stosowne
upowaznienie w obrebie jednego rozdziatu.

Do wykorzystania w 2018 r., w rozdziale 92121 — Wojewddzkie Urzedy Ochrony

Zabytkéw, WUOZ otrzymat srodki finansowe w wysokosci 10 052 000,00 zt.

W okresie | pétrocza dokonano przeniesien wydatkéw budzetowych wg nastepujgcych
zarzadzen WKZ:

— Nr 7/2018 z 28 lutego 2018 r. (zmniejszono w § 4020 — Wynagrodzenia osobowe cztonkéw
korpusu stuzby cywilnej, zwiekszono w § 4140 — Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Oso6b Niepetnosprawnych — kwota 37 000,00 zt),

— Nr 8/2018 z 28 marca 2018 r. (zmniejszono: w § 4020 — Wynagrodzenia osobowe
cztonkéw korpusu stuzby cywilnej o kwote 30000,00 zt, w § 4000 — Grupa wydatkdow
biezacych jednostki — 1001,00 zt; zwiekszono $rodki: w § 4140 — Wptaty na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych — 30000,00 zt, w § 4580 — Pozostate
odsetki — 1,00 zt, w § 4610 — Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego — 1 000,00 zt),

— Nr 11/2018 z 29 maja 2018 r. (zmniejszono: w § 4410 — Podréze stuzbowe krajowe o kwote
20 000,00 zt, w § 4110 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne — 50 000,00 zt i w § 4000 — Grupa
wydatkow biezacych jednostki — 7,00 zt, zwiekszono wydatki: w § 4170 — Wynagrodzenia
bezosobowe — 70 000,00 zt i w § 4580 — Pozostate odsetki — 7,00 zt),

— Nr 13/2018 z 29 czerwca 2018 r. (zmniejszono: w § 4020 — Wynagrodzenia osobowe
cztonkéw korpusu stuzby cywilnej — 10 000,00 zt i w § 4000 — Grupa wydatkdédw biezgcych
jednostki — 15000,00 zt, zwiekszono: w § 4140 — Woptaty na Panstwowy Fundusz



Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych — 10000,00 zt i w § 4170 — Wpynagrodzenia
bezosobowe — 15 000,00 zt).

Ponadto, decyzjg Nr 46/2018 z 21 marca 2018 r., Wojewoda dokonat przesuniecia

z § 6060 — Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych na § 4000 — Grupa

wydatkéw biezgcych jednostki, kwoty 105 000,00 zt. Przedmiotowa decyzja zostata wydana

w zwigzku z pismem WKZ znak: WOU-SF.3111.1.2018 z 21 lutego 2018 r., podpisanym przez

panig _ z upowaznienia WKZ.

4. Wydatki w | pétroczu 2018 r. wg paragraféw wydatkowych
Wydatkowane s$rodki z powyiszego okresu zestawiono w formie tabeli stanowigcej
zatacznik nr 3 do niniejszego sprawozdania. W wyniku analizy danych zawartych w ww. tabeli
stwierdzono proporcjonalne wydatkowanie srodkéw finansowych w uktadzie miesiecznym
(ok. 1/12 rocznego planu wydatkdéw).
Wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb-28 s3 zgodne z wielko$Sciami wykazanymi
w sprawozdaniu Rb-23 o stanie srodkow na rachunkach bankowych paristwowych jednostek
budzetowych w rubryce Wydatki wykonane wykazane w sprawozdaniu Rb-28, w miesiecznych
okresach sprawozdawczych (od stycznia do czerwca 2018 r.) oraz ewidencji ksiegowe;.
Sprawdzono wszystkie dowody Zrédtowe zakwalifikowane i ujete w ksiegach
rachunkowych dla miesiecy: luty i czerwiec 2018 r.® oraz wyrywkowo sprawdzono dowody
zrodtowe z pozostatych miesiecy | pétrocza 2018 r.%, stwierdzajgc co nastepuje:
1) w zakresie wynagrodzen - w 3 przypadkach przyznano pracownikom mnozniki
w nastepujgcych wysokosciach:
— 5,337 —dla kierownika wydziatu ochrony zabytkéw,
— 4,916 —dla kierownika WOU,
— 4,297 —dla gtdwnego ksiegowego.
Ww. mnozniki zostaty zawyzone — mnoznik dla wskazanych stanowisk zostat okreslony
w zatgczniku nr 1 czesci IV do rozporzadzenia w sprawie okreslenia stanowisk urzedniczych,
wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikow stuzby cywilne;j,

mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia oraz szczegétowych zasad ustalania i wyptacania

Dotyczy dowodow zrédtowych z miesigca lutego i czerwca 2018 r. to jest: rejestru wyciggdw bankowych od dnia
1 do 28 lutego (od nr 14 do nr 28) i od dnia 4 do 29 czerwca 2018 r. (od nr 58 do 68); dowoddéw ksiegowych:
od poz. ksiegowej nr 95 do poz. 251 i od 651 do 802; rejestru memoriatéw: od poz. ksiegowej nr 21 do 27
i od 210 do 234; rejestru rachunkéw do umoéw zlecenia: od poz. 24 do poz. 47 i od 119 do 138; rejestru umdéw
zlecenia: od nr 1 do 26i0od 52 do 57.

Dotyczy dowoddw zrodtowych: umowy zlecenia nr: 1, 6, 7, 9, 10, 15, 19; rachunki zleceniobiorcy nr: 113, 152;

faktury za obstuge prawnga — poz. ksiegowa: 802, 681, 679; noty odsetkowe — poz. ksiegowa: 515, 387, 514, 513.
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b)

innych $wiadczern przystugujgcych cztonkom korpusu stuzby cywilnejl®, w wysokosci

od 1,0 do 4,0;

w zakresie sprawdzonych dowodéw ksiegowych z miesigca lutego i czerwca 2018 r. ustalono,

ze dowody ksiegowe spetniajg wymagania okreslone w art. 21 i 22 ustawy o rachunkowosci,

a ewidencja ksiegowa — w art. 20 ww. ustawy, z wyjatkiem dowoddéw ksiegowych i zapiséw

w ewidencji ksiegowej dotyczacych:

—  zakupu sktadnikéw majatkowych — brak ujecia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych na kontach zespotu 0 — srodki trwate'!; brak wpisu do ksiegi
inwentarzowej majatku, jak rowniez brak unormowania w polityce rachunkowosci
w zakresie wartosci kosztowe] i umorzeniowej srodkéw trwatych — poz. ksiegowa 251,
657,742,777,

— udzialu WKZ w szkoleniu (XVI Europejski Kongres Informacji Renowacyjnej
w Krakowie) — w zbiorze dokumentédw znajduje sie jedynie faktura proforma
z 18 stycznia 2018 r. na kwote 752,00 zt — poz. ksiegowa 112,

— na objetych kontrolg fakturach brak byto opisu jakiej umowy czy zamoéwienia wydatek
dotyczy oraz w jakim trybie zamdwienia publicznego dokonano tego wydatku,

— dokonania zapisu kwoty zaangazowania w ewidencji ksiegowej na koncie pozabilansowym
po realizacji wydatku (zapisy ujawniono w ewidencji po doktadnej kontroli pracownikéw
W miesigcu wrzesniu 2018 r.),

— braku zatwierdzenia wyptaty z tytutu naleznosci dotyczacej polecenia wyjazdu
stuzbowego — poz. ksiegowania nr: 26, 27, 28, 29, 30, 41, 42, 43, 44, 46, 47, 48, 52, 53, 54,
55, 56, 214, 215, 216, 221, 223,

— braku dekretacji na dowodzie ksiegowym nr 775 — faktura Nr 18060339143099
z 10 czerwca 2018 r. na kwote 1 743,16 zt za ustugi telekomunikacyjne,

— ujecia wynagrodzen na koncie 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami mimo,
ze w Zaktadowym Planie Kont wprowadzono konto 231 — Rozrachunki z tytutu

wynagrodzen.

10

11

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie okreslenia stanowisk urzedniczych,
wymaganych kwalifikacji zawodowych, stopni stuzbowych urzednikéw stuzby cywilnej, mnoznikéw do ustalania
wynagrodzenia oraz szczegétowych zasad ustalania i wyptacania innych Swiadczen przystugujacych cztonkom
korpusu stuzby cywilnej (Dz. U. z 2016 r. poz. 125z 2018 r. poz. 807).

Faktura nr VAT/1324/2018 z 2 marca 2018 r. wystawiona przez Athenasoft Sp. z o.0., ul. Leszczynowa 7
za 4 szt. programu do kosztorysowania (4 x 2 495,67 zt) na kwote 9 982,68 zt. Faktura nr 2018-44-526047
z 25 maja 2018 r. wystawiona przez Leroy-Merlin Sp. z 0.0. za kosiarke wraz z przedtuzaczem na kwote 369,00 zi.
Faktura nr CW/2018/06/36738 z 22 czerwca 2018 r. na kwote 1 594,00 zt za system operacyjny Microsoft.
Faktura nr 1518096392 z 22 maja 2018 r. na kwote 21 582,68 zt za licencje oprogramowania: finanse oraz

majgtek (drukarka, terminal danych z oprzyrzgdowaniem).
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Ponadto w toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze:

a) poniesione wydatki w § 4440 — Odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych (dalej zf$s)
w kontrolowanym okresie udokumentowano zapisami przelewu w wyciggach bankowych
na kwote tgczng 95 000,00 zt*2. Za podstawe wyliczenia odpisu przyjeto ilosé oséb — 105 oraz
wysoko$¢ odpisu podstawowego na 1 zatrudnionego w kwocie 1 185,66 z1'3. Kontrolujgcym
nie przedtozono dowodu ksiegowego w zakresie wyliczenia odpisu na zfss;

b) dokonano wydatku w kwocie 7,22 zt, ktéry ujeto w § 4580 — Pozostate odsetki, z tytutu
odsetek w kwocie:

— 4,51 zt i 2,39 zt za zaptate dwdch faktur z 7-dniowym opdznieniem, wystawionych
przez Zarzad Gospodarki Nieruchomosciami Dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy
(dalej ZGNDS) za czynsz i media w jego siedzibie przy ul. Kopernika 4 (optacono 19 lutego,
winno by¢ 13 lutego 2018 r.),

— 0,32 zt za zaptate faktur z 1-dniowym opdznieniem, wystawionych przez ZGNDS za czynsz
i media w siedzibie jw. (optacono 11 maja, zamiast 10 maja 2018 r.);

c) umowy na obstuge prawng urzedu zostaly zawarte na okres przekraczajgcy rok budzetowy
(dotyczy umoéw o nr: 15/2018, 17/2018, 18/2018, 19/2018, 20/2018), tj. do dnia
2 kwietnia 2019 r. (umowy podpisata pani _ z upowaznienia WKZ);

d) w wybranych wydatkach!* zakwalifikowanych do § 4170 — Wynagrodzenie bezosobowe
za ten sam zakres pracy wyptacano rézne kwoty (np. pomoc w kancelarii) oraz optacano
za rézne godziny. Zawsze wyptacana byfa kwota wynikajgcg z umowy (nie pomniejszano kwoty
wynagrodzenia pomimo wykonania przez pracownika mniejszej liczby godzin, niz wynikato
to z umowy);

e) brak jest uregulowan wewnetrznych dotyczacych rozliczania zuzycia paliwa w pojazdach

stuzbowych.

12 W dniu 26 wrzeénia 2018 r. dokonano przelewu kolejnej transzy $rodkéw finansowych na wyodrebniony
rachunek zf$s w kwocie 29 494,30 zt (WB nr 108).
Zgodnie z regulacjami zawartymi w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1316, ze zm.) oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
9 marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu
na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349).
14" Dotyczy m. in. umoéw zleceniaonr: 1,6, 7, 8,9, 10, 12, 13, 14, 16, 19, 22, 25, 26.
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Od sierpnia 2018 r., po zatrudnieniu p. _ na stanowisku eksperta

(koordynatora prac) — w WOU rozpoczety zostat proces usuwania nieprawidtowosci

z | pétrocza 2018 r., realizacji spraw biezacych oraz przygotowano najpilniejsze projekty

wewnetrznych unormowan Urzedu, w obszarach dotyczacych:

— wynagrodzen pracownikdw wraz ze zmianami przysztymi oraz uzgodnieniem ich wysokosci
z ewidencja ksiegowg,

— rejestru zawartych i zawieranych na biezgco umoéw,

— regulaminu w sprawie udzielania zaméwien publicznych,

— regulaminu szkolen,

— zasad kontroli zarzadczej,

— wprowadzenia nowego oprogramowania PROGMAN,

— zasad gospodarki transportowej oraz gospodarki paliwami ptynnymi.

Integralng czes$¢ niniejszego dokumentu stanowi , Wykaz zatgcznikdw do sprawozdania
z kontroli w WUOZ, przeprowadzonej w dniach 1 — 10 paZdziernika 2018 r. przez pracownikéw

Wydziatu Kontroli MUW”.

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia informuje, ze realizacje zadan w zakresie zgodnosci
danych finansowych zawartych w sprawozdaniach budzetowych z ksiegami rachunkowymi
jednostki za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2018 r. oraz prawidtowosci stosowania przyjetego
w jednostce planu kont i polityki rachunkowosci z obowiqzujgcymi przepisami prawa — ocenia

sie pozytywnie pomimo nieprawidtowosci.

Majagc na wzgledzie powyzisze ustalenia zobowigzuje Pana Konserwatora
do niezwtocznego podjecia dziatan majacych na celu wzmozenie nadzoru nad realizacja
kontrolowanego zadania oraz wyeliminowanie w przysztosci powstawania stwierdzonych
nieprawidtowosci i uchybien, a w szczegdlnosci do:

1. Omodwienia wynikow kontroli z pracownikami odpowiedzialnymi za realizacje zadan
objetych kontrolg.

2. Dokonania aktualizacji zasad polityki rachunkowosci, m.in. poprzez niezwtoczne
ustalenie zasad ujmowania w ewidencji ksiegowej i inwentarzowej Srodkéw trwatych
oraz — po ich ustaleniu — wprowadzenia zdarzen zaistniatych w 2018 r. do ksiagg

rachunkowych.



10.

Wprowadzenia regulacji wewnetrznych dotyczacych zuzycia i rozliczania paliwa w pojazdach
stuzbowych.

Dostosowania mnoznikéw do ustalania wynagrodzenia zasadniczego cztonkdédw korpusu
stuzby cywilnej do obowigzujacych przepisow.

Przestrzegania zasad zawartych w art. 20 - 22 ustawy o rachunkowosci.

Dokumentowania wyliczen odpiséw na zfss.

Ujmowania dowododw Zzrédtowych na kontach zgodnie z ich trescig ekonomiczng, okreslong
w Zaktadowym planie kont.

Zawierania uméw cywilnoprawnych na okres roku budzetowego.

Przestrzegania termindw ptatnosci przy regulowaniu zobowigzan.

Wyegzekwowania, od winnych zaniedban pracownikéw, kwoty odsetek optaconych

z budzetu Urzedu.

Zgodnie z art. 52 ust. 5 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej kierownikowi jednostki

kontrolowanej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania z kontroli

przystuguje prawo przedstawienia do niego stanowiska. Nie wstrzymuje to realizacji ustalen

kontroli.

Na podstawie art. 49 ww. ustawy zobowigzuje Pana Konserwatora do przekazania,

w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego sprawozdania, pisemnej informacji o sposobie

wykonania zalecen, lub przyczynach ich niewykonania.

Z up. Wojewody Mazowieckiego
Jarostaw Szajner
Dyrektor Genaralny
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie
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Wykaz zatacznikow do sprawozdania z kontroli w WUOZ, przeprowadzonej w dniach

1 - 10 pazdziernika 2018 r. przez pracownikéw Wydziatu Kontroli MUW:

Wydruk obrotéw i sald za okres od 1 stycznia do 30 czerwca 2018 r.
Karty wydatkéw wg paragraféw klasyfikacji budzetowe;j.
Zestawienie wydatkow za okres od stycznia do czerwca 2018 r.

Sprawozdanie Rb-28 za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2018 r.

Umowy o prace — [

IllUpowaznienia wydane pracownikom - |

10.
11.
12.

13.
14.
15.

Zakresy obowiazkow stuzbowych — |

Wykaz umow zlecenia.

Umowy zlecenia ujete w § 4170 — Wynagrodzenie bezosobowe o nr: 1/2018/Z, 6/2/2018,
7/2/2018, 19/2/2018, 51/2/2018.

Rachunki ujete w § 4170 — Wynagrodzenie bezosobowe o nr: 12, 27, 31, 36, 38, 41.

Umowy z kancelarig adwokackg o nr: 9, 10 15.

Rachunki ujete w § 4300 — Zakup ustug pozostatych — faktury nr: 1/2018, 3/2018,
3/01/2018, 4/2018, 0006/18, 17-FVS/005, 25/02/2018).

Noty odsetkowe na kwote 7,22 zt.

Wybrane dowody ksiegowe (polecenie wyjazdu stuzbowego Nr 236).

Sprawozdanie z realizacji zamoéwien publicznych za Il kwartat 2018 r.
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