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WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-1.431.4.2.2018
(WK-1.431.1.4.2018)

Pan
Wojciech Kudelski
Prezydent Miasta Siedlce

Urzad Miasta Siedlce
Skwer Niepodlegtosci 1
08-110 SiedIce

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowej
w wojewddztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej? lwona
Parys — starszy inspektor wojewddzki i Btazej Jakoniuk — inspektor wojewddzki w Wydziale Kontroli
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 11 stycznia
do 7 lutego 2018 r. kontrole w Urzedzie Miasta Siedlce, z siedzibg przy ul. Skwer Niepodlegtosci 1.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
dziatalnosci urzedu stanu cywilnego, prowadzenia ewidencji ludnosci oraz wydawania dowodow
osobistych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego, do ktérego nie wniesiono zastrzezen,

przekazuje Panu Prezydentowi wystgpienie pokontrolne.

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234, ze zm.).

2 Ustawa z 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092).



I Dziatalnos¢ urzedu stanu cywilnego

W kontrolowanym okresie sporzgdzono 2.326 aktéw urodzenia, 589 aktéw matzeristwa
i 1.491 aktow zgonu, a takze dokonano 182 czynnosci przeniesienia do rejestru stanu cywilnego
tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, 11 czynnosci odtworzenia zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, 148 czynnosci sprostowania aktu stanu cywilnego i 224 czynnosci
uzupetnienia aktu stanu cywilnego. Ponadto wydano 28 zaswiadczen o stanie cywilnym, sze$é
zaswiadczen stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo
oraz po jednym zaswiadczeniu o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby oraz o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego,
a takze 63 decyzje na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska3.

Badaniu poddano 23 akty urodzenia, 15 aktéw matzenstwa, w tym pie¢ po zawarciu
matzenstwa przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego i dziesie¢ po zawarciu matzenstwa
w sposdb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeks rodzinny i opiekunczy, 15 aktéw zgonu, szes¢ czynnosci
sprostowania aktu stanu cywilnego, siedem czynnosci uzupetnienia aktu stanu cywilnego, szesé
czynnosci przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, cztery czynnosci odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, cztery
decyzje wydane na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska, a takie wydawanie
odpiséw zupetnych aktéw stanu cywilnego po dokonaniu poddanych kontroli czynnosci
materialno — technicznych z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

Rejestracji stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego dokonat w poddanych kontroli
przypadkach kierownik USC Ilub jego =zastepcy, zgodnie z wilasciwoscig okreslong
w art. 9 ust 1 i2 oraz art. 13 ust. 1 i 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego?, uwierzytelniajac
akty stanu cywilnego przez ztozenie podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomoca
certyfikatu wydanego przez ministra wtasciwego ds. wewnetrznych.

Akty stanu cywilnego sporzadzano we wtasciwych rocznikach, oznakowanych zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 21 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego®.

Akty stanu cywilnego oznaczano oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia, zgodnie
z art. 19 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Wpiséw w rejestrze dokonywano

w alfabecie tacinskim rozszerzonym, wielkimi literami, zapisujgc daty i godziny we wtasciwym

Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 10).

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2064, z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2016 r. poz. 1904, z pdzn. zm.).



formacie. Oznaczenia aktow stanu cywilnego zostaty nadane przez system teleinformatyczny,
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 42 ust. 2 ww. rozporzadzenia. Przy aktach zamieszczono
przypiski o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych danej osoby oraz dane, ktoérych
akt nie zawiera, zgodnie z wymogami odpowiednio: art. 25 i art. 20 ust. 2 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego oraz § 8 ww. rozporzadzenia. Wzmianki dotagczone do aktéw stanu cywilnego
zostaty uwierzytelnione przez kierownika lub jednego z zastepcow kierownika usc, zgodnie
z wymogiem § 12 powyzszego rozporzadzenia.

Poddane kontroli akty urodzenia i matzenstwa zawierajg dane okreslone
w art. 60 i art. 88 ust. 1 ww. ustawy. Badane akty urodzenia i zgonu sporzgdzone zostaty
z zachowaniem terminéw okreslonych w art. 52 ust. 1 i art. 92 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego.

Akta zbiorowe do poddanych kontroli aktow matzeidstwa i zgonu prowadzone
sg w formie papierowej. W aktach zbiorowych poddanych badaniu aktéw matzennstwa znajduja
sie zapewnienia o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa oraz zaswiadczenia
stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajacych zawarcie matzedstwa i zaswiadczenia wydane
przez duchownego, o ktérych mowa w art. 8 § 2 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego lub protokoty
przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski, ktére zawierajg wymagane elementy
okreslone, odpowiednio: w art. 76 ust. 4, 5 i 6, art. 81 ust. 1, art. 87 ust. 2 i 3 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego. W aktach zbiorowych do poddanych kontroli aktéw zgonu znajdowaty
sie karty zgonu oraz protokoty zgtoszenia zgonu, za$ w aktach zbiorowych do poddanych kontroli
aktéw urodzenia — karty urodzenia oraz protokoty zgtoszenia urodzenia zawierajgce wymagane
elementy okreslone w art. 58 ww. ustawy. Akta zbiorowe prowadzono w porzadku
chronologicznym.

Poddane kontroli decyzje w sprawie zmiany nazwiska wydane zostaty zgodnie
z wlasciwoscig rzeczowg organu okreslong w art. 12 ust. 1 ustawy o zmianie imienia i nazwiska,
w terminie okre$lonym w art. 35 § 3 kpa®. Decyzje zawieraty wymagane elementy, okreslone
w art. 107 § 1 kpa.

Za sporzadzenie kazdego z poddanych kontroli aktdw matzenstwa, wydanie odpisu
zupetnego aktu stanu cywilnego po rejestracji stanu cywilnego w trybach szczegdlnych oraz decyzji
w sprawie zmiany imienia lub nazwiska pobrano optate skarbowg w wysokosciach okreslonych

w ustawie o optacie skarbowej’.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z pdin. zm.).

7 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827, z pézn. zm.).



Ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe niesporzadzone w formie dokumentu
elektronicznego zabezpieczone s stosownie do wymogéw art. 27 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego. Ksiegi stanu cywilnego, ktéorych termin przechowywania
w archiwum urzedu stanu cywilnego okreslony w art. 128 ust. 1 uptynat — zostaty przekazane
do witasciwego archiwum panstwowego.

Osoby zatrudnione na stanowisku kierownika usc i zastepcéw kierownika usc spetniajg
wymagania uprawniajagce do zajmowania tych stanowisk okreslone, odpowiednio:
w art. 8 ust. 1 pkt 3 ppkt a lub c i pkt 4 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego

lub w przepisach dotychczasowych® — w mysl art. 140 ww. ustawy.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Niewskazanie w jednym akcie zgonu® godziny zgonu, ktéra okreslona zostata w karcie zgonu.
Dziataniem takim naruszono art. 95 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
w zwigzku z art. 92 ust. 2 tej ustawy, zgodnie z ktérymi ,, Akt zgonu zawiera: (...) godzine (...)
zgonu (...).”,,Akt zgonu sporzqgdza sie na podstawie karty zgonu oraz protokotu zgtoszenia
zgonu”. Protokot zgtoszenia zgonu, na podstawie ktdorego sporzadzono ww. akt réwniez
nie zawierat godziny zgonu, czym naruszono art. 94 ust. 2 pkt 2 powyzszej ustawy, zgodnie
z ktérym ,, Protokdt zawiera: (...) godzine (...) zgonu (...)".

2. Sporzadzenie jednego aktu matzeristwa'® zawartego w sposdb okreslony w art. 1 § 2 i 3
Kodeksu rodzinnego — drugiego dnia roboczego po dniu otrzymania zaswiadczenia
stwierdzajgcego, ze oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski zostaty ztozone
w obecnosci duchownego. Powyzszym dziataniem naruszono wymég okre$lony w art. 86 ust.
3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie z ktérym, cyt.: ,Jezeli zawarcie
matzenstwa nastgpifo w sposob okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego,
akt matzenistwa sporzqdza sie najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu otrzymania
zaswiadczenia stwierdzajgcego brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie mafzenstwa
oraz zaswiadczenia stwierdzajgcego, Ze osSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski

zostaty ztozone w obecnosci duchownego.”.

Wymogi okreslone w art. 6a ust. 1 pkt 5 lit. b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z2011r.Nr 212, poz. 1264, z pdin. zm.).

®  Dotyczy aktu zgonu oznaczonego 1464011/00/AZ/2017/956569.

10 Dotyczy aktu oznaczonego 1464011/00/AM/2017/053001.



Oznaczenie karty zgonu w prowadzonych w formie papierowej aktach zbiorowych
do trzech aktéw zgonu'! niepetnym oznaczeniem aktu, tj. niezawierajgcym
siedmioznakowego identyfikatora gminy, na terenie ktérej ma siedzibe urzad stanu
cywilnego, dwuznakowego rozszerzenia tego identyfikatora oraz dwuznakowego symbolu
rodzaju aktu stanu cywilnego, a takze nieoznakowanie protokotéw zgtoszenia zgonu — data
sporzadzenia aktu'?. Powyzszym naruszono § 43 ust. 1 i 2 rozporzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego,
zgodnie z ktorym ,Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego (...) opatruje sie oznaczeniem
nadanym aktowi stanu cywilnego, ktdrego dotyczq (...). Akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego niesporzqdzone w formie dokumentu elektronicznego oznacza sie dodatkowo datg
sporzqdzenia aktu stanu cywilnego, ktérego dotyczq (...)”, przy czym zgodnie z § 42 ust. 2
powyzszego rozporzadzenia oznaczenie aktu stanu cywilnego sktada sie kolejno
z siedmioznakowego identyfikatora gminy, na terenie ktérej ma siedzibe urzad stanu
cywilnego, dwuznakowego rozszerzenia tego identyfikatora, dwuznakowego symbolu rodzaju
aktu stanu cywilnego, czteroznakowego oznaczenia roku, w ktorym akt jest sporzadzany
oraz szescioznakowego numeru aktu.

Niedotagczenie do akt zbiorowych jednego uzupetnionego aktu stanu cywilnego'?
zagranicznego aktu stanu cywilnego wraz z jego ttumaczeniem, pomimo ze ustalenia faktu,
ze akt stanowigcy podstawe uzupetnienia aktu stanu cywilnego dotyczy osoby, ktdrej akt
uzupetniono — dokonano na jego podstawie. Zgodnie z wymogiem art. 26 ust. 2 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego, cyt.: ,W aktach zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
gromadzi sie dokumenty, ktore nie podlegajg zwrotowi. Na wniosek osoby, ktéra przedktada
zagraniczny dokument stanu cywilnego, mozna wydaé ten dokument, po uprzednim
sporzqgdzeniu kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez kierownika urzedu stanu

cywilnego, jezeli wnioskodawca nie ma mozliwosci ponownego uzyskania tego dokumentu”.
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Dotyczy aktow oznaczonych: 1464011/00/AZ/2017/883791, 1464011/00/AZ/2017/246051,
1464011/00/AZ/2017/410100.

Poddane kontroli protokoty zgtoszenia zgonu zostaty oznakowane datg sporzadzenia aktu w trakcie trwania
kontroli. Protokoty zgtoszenia zgonu stanowity w przypadku kazdego z poddanych kontroli aktu zgonu — pierwszy
dokument akt zbiorowych.

Dotyczy aktu oznaczonego 1464011/00/AM/662264, przeniesionego do rejestru stanu cywilnego w drodze
transkrypciji.



Sporzadzenie czterech aktow stanu cywilnego w trybie art. 109 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego pomimo, ze:
— W trzech przypadkach# zagraniczny dokument nie stanowit aktu stanu cywilnego wedtug
prawa miejsca jego sporzgdzenia, poniewaz zdarzenie, odpowiednio: urodzenie lub zgon
— miaty miejsce w panstwach, w ktérych nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
tj. w Norwegii i Szwecji,
— podstawa odtworzenia jednego aktu stanu cywilnego!®> byt dokument potwierdzajgcy
zgon za granicg, wskazujacy, ze akt stanu cywilnego nie zostat tam sporzgdzony?®.
Ponadto wnioski skutkujgce dokonaniem powyzszych czynnosci nie wskazywaty
na przyczyny ubiegania sie o dokonanie tej czynnosci, okreslone w art. 109 ust. 1 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego, za$ we wniosku skutkujgcym sporzadzeniem jednego aktul’
— whnioskodawca nad zgdaniem o odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, dopisat prosbe o, cyt.: ,sporzgdzenie aktu zgonu”.
Powyzszymi dziataniami naruszono wymodg art. 109 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego, zgodnie z ktorym, cyt.: ,Tres¢ zagranicznego dokumentu stanu cywilnego
odtwarza sie, jezeli wedfug miejsca sporzgdzenia dokumentu stanowi on akt stanu cywilnego,
a uzyskanie jego odpisu nie jest mozZliwe lub wiqgze sie z powaznymi trudnosciami.”.
W przedmiotowych sprawach zachodzita przestanka rejestracji kazdego ze zgtoszonych
zdarzen w trybie art. 99 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie z ktorym,
cyt.: ,W rejestrze stanu cywilnego mozna dokonalé, w formie czynnosci materialno-
technicznej, na wniosek lub z urzedu, rejestracji urodzenia albo zgonu, ktore nastgpity poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostaty tam zarejestrowane, oraz rejestracji
urodzenia (...) albo zgonu, ktdre nastgpity poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli
w parnstwie urodzenia, zawarcia matzenistwa albo zgonu nie jest prowadzona rejestracja
stanu cywilnego”.
Ponadto, dokonujac czynnosci odtworzenia tresci zagranicznych dokumentéw stanu
cywilnego — zamieszczono w aktach takze dane z aktéw stanu cywilnego sporzadzonych

w Rzeczypospolitej Polskiej, ktérych nie zawieraty, stanowigce podstawe odtworzenia,
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Dotyczy aktow oznaczonych: 1464011/00/AZ/2017/912997, 1464011/00/AU/2017/456494
i 1464011/00/AU/2017/281109.

Dotyczy aktu oznaczonego 1464011/00/AZ/2017/632132.

Zaswiadczenie koronera dotyczace zgonu, wydane w Wielkiej Brytanii, zawierajgce informacje o tresci
(z ttumaczenia przysiegtego), cyt.: ,Urzgd Stanu Cywilnego nie moze wystawi¢ Aktu zgonu do chwili catkowitego
zakonczenia dochodzenia przyczyn zgonu.”.

Dotyczy aktu oznaczonego 1464011/00/AZ/2017/632132.



dokumenty zagraniczne potwierdzajgce zdarzenie'®. Powyzszymi dziataniami naruszono
art. 109 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie z ktérym, cyt.: ,Tres¢
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego odtwarza sie na podstawie przedtoZzonego przez
osobe sktadajgcq wniosek dokumentu potwierdzajgcego zdarzenie za granicg (...)".
Powyisze dziatanie nie znajduje tez uzasadnienia przy zastosowaniu trybu okreslonego
w powyzej przytoczonym art. 99 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, gdyz zgodnie
z art. 99 ust. 4 tej ustawy, cyt.: ,Do wniosku o rejestracje zdarzenia dotgcza sie (...) dokument
potwierdzajqgcy to zdarzenie, ktdry jest podstawq sporzgdzenia aktu stanu cywilnego przez
kierownika urzedu stanu cywilnego.”.

Dokonanie z urzedu dwdch czynnosci sprostowania’® i jednej czynnosci uzupetnieniaZ® aktu
stanu cywilnego pomimo wptywu wnioskéw w tym zakresie. Zgodnie z wyjasnieniem
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Siedlcach, cyt.: ,, Sktadanie wnioskéw do sprostowania
czy uzupetnienia aktu z urzedu, w przypadku ewidentnego btedu powstatego z winy urzednika,
praktykowana byta w urzedzie od lat w celu potwierdzenia, Ze dana osoba powzieta
informacje o zamiarze przeprowadzenia tej czynnosci z urzedu, bez ponoszenia kosztow
i jednoczesnie w celu ograniczenia czasu zatatwienia sprawy dla dobra i w interesie 0sob,
ktorych akty dotyczyty. (...)”. Powyiszy sposéb postepowania pozostaje w sprzecznosci
z przepisami art. 35 ust. 3 oraz art. 37 ust. 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,
wskazujgcymi rdzne przestanki dokonania powyzszych czynnos$ci materialno — technicznych,
w tym dwa alternatywne tryby postepowania — na zadanie lub z urzedu. Tryby te skutkujg
koniecznoscia  zastosowania odmiennego sposobu postepowania, uregulowanego
w kolejnych przepisach rozdziatu 4 powyziszej ustawy, w tym w przypadku dziatania z urzedu
— koniecznoscia powiadomienia osoby, ktérej akt dotyczy o zamiarze sprostowania
lub uzupetnienia aktu, zgodnie z art. 35 ust. 4 i art. 37 ust. 4 ww. ustawy.

Ponadto po dokonaniu z urzedu powyzszych czynnosci sprostowania i uzupetnienia aktu
stanu cywilnego — wydano osobom, ktérych akty dotyczyly odpis zupetny aktu, pomimo
ze zgodnie z art. 35 ust. 8 oraz art. 37 ust. 8 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego

kierownik urzedu stanu cywilnego, dokonujgc sprostowania, wydaje odpis zupetny
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Dotyczy nastepujgcych dokumentéow: dokument potwierdzajgcy zgon wydany przez Sad Rejonowy
w Sarpsborg (Norwegia), zaswiadczenie koronera dotyczgce zgonu, wydane w Wielkiej Brytanii, wyciag
z ewidencji ludnosci sporzgdzony przez Szwedzki Urzad Skarbowy, odpis z Centralnego Rejestru Ludnosci,
sporzgdzony przez Urzad Skarbowy w Oslo (Norwegia).

Dotyczy whioskéw o sprostowanie aktéw oznaczonych: 1464011/00/AU/1944/453542,
1464011/00/AU/1979/242318.

Dotyczy wniosku o uzupetnienie aktu oznaczonego 1464011/00/AU/1987/265196.



sprostowanego lub uzupetnionego aktu stanu cywilnego — wnioskodawcy, przy czym zgodnie
z art. 43 powyzszej ustawy — wydany odpis zupetny aktu stanu cywilnego uwazia sie
za wydany na wniosek. Ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego nie naktada natomiast
obowigzku wydania odpisu zupetnego po dokonaniu czynnosci sprostowania lub uzupetnienia
z urzedu, wobec czego o wydanie odpisu w tym przypadku moze wystgpic¢ z wnioskiem osoba
poinformowana o zamiarze sprostowania lub uzupefnienia aktu stanu cywilnego,
co skutkuje — o ile nie zachodzg okreslone w ustawie o opfacie skarbowej przestanki
zwolnienia z tej optaty — koniecznoscia jej uiszczenia za wydanie odpisu aktu stanu cywilnego.
Tym samym powyzsze dziatanie, wobec wptywu wnioskdow o dokonanie powyzszych
czynnosci, skutkowato naruszeniem wymogow art. 1 ust. 1 pkt b ustawy o optacie skarbowe;.
Niewskazanie w dwdch decyzjach?' wydanych na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska jednej ze stron postepowania, tj. rodzica, ktéry wyrazit zgode na zmiane,
odpowiednio: imienia i nazwiska lub nazwiska dziecka, a takze niedoreczenie
mu ww. decyzji?2. Powyzszym zaniechaniem naruszono wymogi art. 107 § 1 oraz art. 40 § 1
kpa w zwigzku z art. 28 kpa, zgodnie z ktoérymi: ,Decyzja powinna zawierac: oznaczenie {...)
stron (...)”, ,Pisma dorecza sie stronie (....)”, a ,,Stronq jest kazdy, czyjego interesu prawnego

lub obowiqzku dotyczy postepowanie (...)".

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze:

sprostowania jednego aktu stanu cywilnego?® dokonano niezgodnie z dokumentem,
na podstawie ktérego dokonano sprostowania?4;

uzupetnienia przeniesionego do rejestru stanu cywilnego zagranicznego aktu stanu cywilnego?’
dokonano na wniosek osoby nieupowaznionej do dokonania tej czynnosci, tj. osoby
upowaznionej do ztozenia wniosku o dokonanie transkrypcji. Czynno$é uzupetnienia aktu stanu
cywilnego jest czynnoscig odrebng od czynnosci dokonania transkrypcji, stagd upowaznienia
do wystgpienia z wnioskiem o dokonanie transkrypcji nie mozna traktowaé jako
uprawniajgcego do wystgpienia z wnioskiem o uzupetnienie transkrybowanego aktu stanu

cywilnego;

21
22

23
24

25

Dotyczy decyzji oznaczonych: USC.5355.40.2017 i USC.5355.60.2017.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Siedlcach ztozyt wyjasnienie, ze, cyt. ,(..) organ uznat drugiego
Z rodzicow za strony postepowania ale nie doreczyt im decyzji (...)”, wskazujac, ze jedna ze stron, cyt. ,ustnie
zgodzita sie aby decyzje odebrat ojciec dziecka”, za$ w drugim przypadku ,drugi z rodzicéw nie byt zainteresowany
otrzymaniem decyzji o zmianie nazwiska dziecka co wyrazit ustnie wobec kierownika usc”.

Dotyczy aktu oznaczonego 1464011/00/AU/1979/242318.

W trakcie trwania kontroli akt zostat uniewazniony przez Zastepce Kierownika USC na podstawie art. 127a ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego.

Dotyczy aktu oznaczonego 1464011/00/AU/2017/329279.



dokonujac jednej czynnosci odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego?®,
dostosowano pisownie nazwisk do regut pisowni polskiej pomimo braku wniosku w tym
zakresie, czym naruszono wymog zawarty w art. 109 ust. 4 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego, zgodnie z ktérym ,,Dokonujqgc odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, ktory dotyczy obywateli polskich postugujgcych sie rowniez aktami stanu cywilnego
sporzqdzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej, kierownik urzedu stanu cywilnego dostosowuje,
na wniosek osoby, ktdrej akt dotyczy, w formie materialno-technicznej, pisownie do regut
pisowni polskiej, jezeli wniosek taki zostat ztozony z wnioskiem o dokonanie odtworzenia.”;

dwa wnioski o sprostowanie aktu zgonu?’, jeden wniosek o uzupetnienie aktu zgonu?®
oraz dwa wnioski o dokonanie odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego?®
na podstawie dokumentu potwierdzajgcego zgon — nie wskazywaty, ktére z przestanek
umozliwiajgcych skuteczne zgdanie dokonania ww. czynnosci spetniajg wnioskodawcy, podczas
gdy zgodnie z art. 35 ust. 3, art. 37 ust. 3 i art. 109 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego przedmiotowych czynnosci dokonuje sie na wniosek osoby majacej w tym interes
prawny, a odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzajgcego
zgon — takze na wniosek osoby, ktéra wykaze interes faktyczny. Pomimo wystepujgcego braku
formalnego, organ nie zastosowat trybu okreslonego w art. 64 § 2 kpa, ktéry naktada
obowigzek wzywania wnoszgcego zgdanie do usuniecia brakéw formalnych z pouczeniem,
ze ich nieusuniecie spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania, ani nie sporzadzit
protokotu wymaganego w przypadku przyjecia ustnie ztozonego przez strone oswiadczenia;
wzmianka dotgczona do jednego aktu stanu cywilnego® nie wskazuje oznaczenia dokumentu
stanowigcego podstawe dokonanego sprostowania, okreslonego jako, cyt.: ,dokument z akt
zbiorowych”, pomimo ze zgodnie z dyspozycjg § 15 ust. 1 pkt 1 rozporzgdzenia w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego, cyt.: ,Wzmianka dodatkowa dofgczona
do aktu stanu cywilnego (...) zawiera: (...) czes¢ (...) z zamieszczonq informacjg o dokumentach
(....) stanowigcych podstawe dotgczenia wzmianki dodatkowej (...)”;

wydanie dwdch decyzji o zmianie nazwiska na podstawie wnioskdw, ktére nie zawieraty

wszystkich wymaganych danych, tj. adresu do korespondencji oraz miejsca sporzgdzenia aktu

26
27
28
29

30

Dotyczy aktu oznaczonego 1464011/00/AU/2017/281109.

Dotyczy aktow oznaczonych: 1464011/00/AZ/2017/069179, 1464011/00/AZ/2017/715085.

Dotyczy aktu oznaczonego 1464011/00/AZ/2017/894292.

Dotyczy wnioskow skutkujgcych sporzadzeniem aktéw zgonu oznaczonych: 1464011/00/AZ/2017/912997,
1464011/00/AZ/2017/632132.

Dotyczy aktu oznaczonego 1464011/00/AU/2016/452979.



urodzenia matoletniego dziecka — w jednym przypadku3! oraz wskazania kierownika USC, ktéry
sporzadzit akt — w dwdch przypadkach®?. Obowigzek podania we wniosku informacji
w powyzszym zakresie okreslony zostat w art. 11 ust. 1 pkt 1 ppk b, pkt 3 i 4 ustawy o zmianie
imienia i nazwiska. Pomimo wystepujacych brakéw formalnych organ nie zastosowat trybu

okreslonego w art. 64 § 2 kpa.

Przedstawiajgc powyisze informuje, ze realizacje zadania w zakresie dziatalnosci urzedu

stanu cywilnego ocenia sie pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wyniki kontroli wskazujg, ze w jednostce prawidtowo realizowano zadania w zakresie

kompletnosci aktow urodzenia i aktdw matzenstwa, prowadzenia rocznikdw urodzen, matzenstw

i zgondw w rejestrze stanu cywilnego, terminowosci wydawania decyzji w sprawie zmiany imienia

lub nazwiska, a takze w zakresie przechowywania i zabezpieczania akt zbiorowych i aktéw stanu

cywilnego. Majgc natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli stwierdzono przypadki:

niekompletnosci aktu zgonu,

nieterminowego sporzadzenia aktu matzenstwa,

niepetnego oznakowania akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego,

niedotgczenia do akt zbiorowych dokumentu zagranicznego uwzglednionego przy uzupetnieniu
transkrybowanego aktu stanu cywilnego,

wydania odpiséw zupetnych sprostowanego lub uzupetnionego aktu stanu cywilnego pomimo
braku uiszczonej optaty skarbowej za jego wydanie,

nieoznaczenia w decyzji wydanej na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska jednej

ze stron postepowania,

jak réwniez inne opisane wyzej nieprawidtowosci i uchybienia, uzasadnione jest sformutowanie

oceny pozytywnej pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

31

32

Dotyczy decyzji znak USC.5355.1.2017. We wniosku wskazany zostat adres zamieszkania wnioskodawcy.
W aktach sprawy nie stwierdzono dowodu na ustalenie przez organ, ze adres ten jest tozsamy z adresem
do korespondenc;ji.

Dotyczy decyzji znak USC.5355.20.2017.
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. Prowadzenie ewidencji ludnosci

W kontrolowanym okresie przyjeto 3932 zgtoszenia pobytu obywateli polskich33,
429 zgtoszern pobytu cudzoziemcéw3*, 904 zgtoszenia wymeldowania obywateli polskich®,
18 zgtoszen wymeldowania cudzoziemcdw z miejsca pobytu czasowego, 5 zgtoszen wyjazdu
obywateli polskich poza granice Rzeczypospolitej Polskiej oraz wydano 52 decyzje w sprawach
meldunkowych. Ponadto, wydano 2911 =zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty3®,
1018 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy®’ oraz przyjeto 1845 wnioskow
o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw i z rejestru zamieszkania
cudzoziemcdw3®, W okresie objetym kontrolg nie wptynety do organu wnioski o udostepnienie
danych z rejestru mieszkaiicéw za pomocg urzadzen teletransmisji danych oraz nie wydawano
zaswiadczen zawierajgcych peftny odpis przetwarzanych danych dotyczgcych zainteresowanej
osoby, zawartych w rejestrze mieszkancéw lub rejestrze zamieszkania cudzoziemcéw.

Badaniu poddano 30 zgtoszerr pobytu obywateli polskich3?, 20 zgtoszeri wymeldowania
obywateli polskich??, 9 zgtoszen pobytu cudzoziemcéw?*!, 5 zgtoszers wymeldowania cudzoziemcéw
Z miejsca pobytu czasowego, 5 zgtoszen wyjazdu obywateli polskich poza granice Rzeczypospolitej
Polskiej, 10 zaswiadczern o zameldowaniu wydanych na wniosek* oraz 3 decyzje w sprawach
meldunkowych*, a takze 1 decyzje odmawiajacg udostepnienia danych jednostkowych z rejestru
mieszkancow?*,

Zgtoszenia pobytu statego i czasowego, zgtoszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego
i czasowego oraz zgloszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej sktadane

byty na formularzach zgodnych z wzorami okreslonymi w zafacznikach nr 1, 2, 3, 5 i 7

33 W tym: 2316 zgtoszen pobytu statego oraz 1616 zgtoszer pobytu czasowego.

W tym: 7 zgtoszen pobytu statego oraz 422 zgtoszen pobytu czasowego.

W tym: 747 zgtoszern wymeldowania z miejsca pobytu statego i 157 zgtoszern wymeldowania z miejsca pobytu
czasowego.

W tym: 2316 zaswiadczen wydanych z urzedu i 595 zaswiadczen wydanych na wniosek.

W tym: 614 zaswiadczen wydanych na wniosek przy zameldowaniu i 404 zaswiadczenia wydane na wniosek.
Dotyczy wnioskéw, o ktérych mowa w art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzeénia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U. 22017 r. poz. 657).

W tym: 20 zgtoszen pobytu statego oraz 10 zgtoszen pobytu czasowego.

W tym: 15 zgtoszern wymeldowania z miejsca pobytu statego oraz 5 zgtoszen wymeldowania z miejsca pobytu
czasowego.

W tym: 4 zgtoszenia wymeldowania z miejsca pobytu statego oraz 5 zgtoszerht wymeldowania z miejsca pobytu
czasowego.

W tym 5: zaswiadczenn o zameldowaniu na pobyt staty i 5 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy
wydanych na wnioski, ktére nie zostaty ztozone przy zgtoszeniu pobytu.

W tym: 2 decyzje o umorzeniu postepowania, oznaczone: S0.5341.1.26.2017 i SO.5341.1.36.2017 oraz 1 decyzje
o wymeldowaniu, oznaczong S0.5341.1.9.2017.

4 Dotyczy decyzji oznaczonej SO.5345.6.1.2017.

34
35

36

37

38

39
40

a1

42

43
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do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzordow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego®.

Zaswiadczenia o zameldowaniu wydane zostalty z zachowaniem terminu okreslonego
w art. 217 § 3 kpa. Za wydanie ww. zaswiadczen pobrano optaty skarbowe w wysokosci okreslonej
w czesci |l poz. 21 zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej.

Poddane badaniu decyzje wydane w sprawach meldunkowych oraz decyzja odmawiajgca
udostepnienia danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw, wydane zostaty zgodnie
z wiasciwoscia miejscowg i rzeczowa organu, z zachowaniem termindw okreslonych
w art. 35 § 3 kpa, zawieraty elementy wskazane w art. 107 § 1 kpa oraz zostaly doreczone
za pokwitowaniem, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 39 oraz art. 46 § 1 kpa.
Za wydanie ww. decyzji pobrano optaty skarbowe w wysokosci okreslonej w czesci

| poz. 53 oraz zatgcznika do ustawy o opfacie skarbowe;.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:
1. Dokonanie czynnosci zameldowania na pobyt staly na podstawie formularzy zgtoszen
niezawierajgcych ponizszych danych:
— w oémiu przypadkach — kraju poprzedniego miejsca zamieszkania“®,
— w jednym przypadku — miejsca urodzenia oraz czytelnego podpisu osoby zgtaszajacej*’,
— w jednym przypadku — czytelnego podpisu wiasciciela lokalu lub innego podmiotu
dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu®®.
Ponadto, w dwodch zgtoszeniach osoby zgtaszajgce nie wskazaty petnego adresu nowego
miejsca pobytu statego poprzez:
- brak wskazania nazwy wojewddztwa®?,
- brak wskazania kodu pocztowego®°,
Dziataniem takim naruszono wymogi okreslone w art. 30 ust. 1 pkt 3, 6, 8 oraz art. 26 ust. 1

ustawy o ewidencji ludnosci®® oraz wymogi ustalone we wzorze formularza okre$lonego

4> Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzeénia 2011 r. w sprawie okreélenia

wzoréow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U.z2015r. poz. 1852).

4 Dotyczy zgtoszerr oséb o numerach PESEL:

47 Dotyczy zgtoszenia osoby o humerze PESEL

Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL
oraz parafa.

4 Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL -
0 Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL

51 Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. 2 2017 r. poz. 657, z pdzn. zm.).

Na zgtoszeniu znajdowata sie parafa osoby zgtaszajace;j.

48 Na zgtoszeniu znajdowata sie pieczec przedsiebiorstwa
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w zafaczniku nr 1 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania

formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Dokonanie czynnos$ci zameldowania na pobyt czasowy na podstawie formularzy zgtoszen

niezawierajgcych ponizszych danych:

— w jednym przypadku — czytelnego podpisu wiasciciela lokalu lub innego podmiotu
dysponujgcego tytutem prawnym do lokalu®?,

— w jednym przypadku — miejsca urodzenia osoby zgtaszajgcej>3.

Ponadto, w dwéch zgtoszeniach osoby zgtaszajgce nie wskazaty petnego adresu:

- nowego miejsca pobytu czasowego poprzez brak wskazania numeru domu i nazwy
wojewddztwa>* oraz brak wskazania nazwy wojewddztwa>>,

- dotychczasowego miejsca pobytu czasowego poprzez brak wskazania numeru domu®,

Dziataniem takim naruszono wymogi okreslone w art. 30 ust. 2 pkt 3, 9, oraz art. 26 ust. 1

ustawy o ewidencji ludnosci oraz wymogi ustalone we wzorze formularza okreslonego

w zafaczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania

formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Dokonanie czynnos$ci wymeldowania z miejsca pobytu czasowego na podstawie formularza

zgtoszenia niezawierajgcego miejsca urodzenia osoby zgtaszajgcej’.

Ponadto, w dwdch zgtoszeniach osoby zgtaszajgce nie wskazaty petnego adresu:

- miejsca pobytu statego poprzez brak wskazania nazwy gminy>2,

- dotychczasowego miejsca pobytu czasowego poprzez brak wskazania nazwy
wojewddztwa®.

Dziataniem takim naruszono wymogi okreslone w art. 34 ust. 2 pkt 3 oraz art. 26 ust. 1 ustawy

o ewidencji ludnosci oraz wymogi ustalone we wzorze formularza okre$lonego w zatgczniku

nr 5 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy

stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

Przyjecie niekompletnego formularza zgtoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej

Polskiej, niezawierajgcego daty przy podpisie osoby zgtaszajgcej. Dziataniem takim naruszono

52
53

54
55
56
57
58
59

Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL- Na zgtoszeniu znajdowata sie parafa.

Dotyczy zgtoszenia obywatela Biatorusi ur. W rubryce dotyczacej miejsca urodzenia wpisano
kraj urodzenia.

Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL
Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL
Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL
Dotyczy zgtoszenia obywatelki Ukrainy ur.
Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL
Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL
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wymogi ustalone w wzorze formularza okreslonego w zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia
w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego.
Podpisanie 9 zaswiadczen o zameldowaniu przez pracownikéw nieposiadajgcych upowaznien
do wydawania zaswiadczen w imieniu Prezydenta Miasta Siedlce®®. Zgodnie z trescig
art. 268a kpa, cyt. ,Organ administracji publicznej moze upowazniaé, w formie pisemnej,
pracownikéow obstugujgcych ten organ do zatatwiania spraw w jego imieniu w ustalonym
zakresie, a w szczegdlnosci do wydawania decyzji administracyjnych, postanowiern,
zaswiadczen {(...).”.%*

Nieprzestrzeganie w toku prowadzonych postepowan o wymeldowanie z miejsca pobytu

statego, zakonczonych wydaniem decyzji, niektérych przepiséw kpa, poprzez:

- nieustalenie wszystkich stron postepowania, a w zwigzku z tym niezawiadomienie dwdch
sposréd trzech wspotwiascicieli nieruchomosci o wszczeciu postepowania, a takze
niedoreczenie im decyzji umarzajgcej postepowanie w sprawie wymeldowania z pobytu
statego®2. Ponadto w powyzszej sprawie nie wezwano jednego z wspotwtascicieli
nieruchomosci na rozprawe, natomiast drugiego wspotwitasciciela wezwano w charakterze
Swiadka a nie strony postepowania. Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Pani _
- z 5 lutego 2018 r., cyt. ,Paristwo _ i _ omytkowo
nie zostali uznani za strony postepowania administracyjnego (...)”,

- niezawiadomienie  jednego  spos$réd  dwdch  wspédtwiascicieli  nieruchomosci
0 poszczegolnych czynnosciach podejmowanych w toku postepowania, tj. niewezwanie
na rozprawe, niezawiadomienie o ogledzinach oraz niepoinformowanie o mozliwosci
zapoznania sie z zebranym materiatem dowodowym przed wydaniem decyzji, a takze
niedoreczenie mu decyzji w sprawie wymeldowania z miejsca pobytu statego®3.

W pisemnych wyjasnieniach z 5 lutego 2018 r. Pani _ wskazata, cyt. ,,-

- zostat uznany za strone postepowania administracyjnego i zostat zawiadomiony

60

61

62
63

Dotyczy 3 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty wydanych z urzedu przy zameldowaniu, dotyczacych oséb

o numerach PESEL: , 2 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty
wydanych na wniosek, dotyczacych oséb o numerach PESEL: , 2 zaswiadczen
o zameldowaniu na pobyt czasowy wydanych na wniosek ztozony przy zameldowaniu, dotyczgcych osdb
o numerach PESEL: oraz 2 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy wydanych
na wniosek, dotyczacych oséb o numerach PESEL:

W pisemnych wyjasnieniach z 5 lutego 2018 r. Pani — Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich

Urzedu Miasta Siedlce wskazata, cyt. ,0d 20 lipca 2017 r. pracownicy posiadajq juz upowaznienia Prezydenta
Miasta do wydawania zaswiadczen.”.

Dotyczy sprawy oznaczonej SO.5341.1.36.2017.

Dotyczy sprawy oznaczonej S0O.5341.1.9.2017.
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0 wszczeciu postepowania administracyjnego, jednak omytkowo nie zostat zawiadamiany
0 poszczegdlnych czynnosciach podejmowanych w toku postepowania, nie zostata wystana
do niego réowniez decyzja.”,

- niewezwanie trzech sposréd czterech wspodtwtascicieli nieruchomosci na rozprawe w toku
postepowania administracyjnego w sprawie wymeldowania z miejsca pobytu statego®.
Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Pani _ z 5 lutego 2018 r., cyt. , Paristwo
_ jako wspotwtasciciele nieruchomosci (...)
zostali uznani za strony postepowania administracyjnego. Omytkowo ww. stronom
nie zostato wystane wezwanie na rozprawe. (...)".

Powyzszymi zaniechaniami naruszono zasade czynnego udziatu strony w postepowaniu

wynikajgcg z art. 10 § 1 kpa, a takze regulacje zawarte w art. 61 § 4, art. 79 § 1,

art. 90 § 2 pkt 1) oraz art. 109 § 1 kpa.

Wydanie 6 zaswiadczen o zameldowaniu, niezgodnych z wzorami okreslonymi w zatgcznikach

nr 11 i 12 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy

stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego®. Konsekwencjg powyiszego
byto wskazanie we wszystkich przypadkach poza danymi okreslonymi w zatgcznikach
nr 11 i 12 do ww. rozporzadzenia, rowniez identyfikatora terytorialnego TERC®® oraz nazwy
powiatu ikodu pocztowego w adresie zameldowania na pobyt staty. Dodatkowo

w 3 przypadkach®” umieszczono informacje o obywatelstwie oraz niewypetnione rubryki

dotyczace imienia ojca i numeru PESEL, a takze wskazano niewtasciwg podstawe prawna.

Ponadto w powyzszych trzech zaswiadczeniach wskazano daty zameldowania i wymeldowania

zamiast przewidzianej wzorem informacji o waznosci zaswiadczenia do chwili zmiany miejsca

zameldowania, nie dtuzej niz do dnia, w ktérym uptywa termin zameldowania na pobyt

CZasowy.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono:
wydanie jednego zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty niezawierajgcego wszystkich

danych okreslonych w art. 32 ust. 3 pkt 2) ustawy o ewidencji ludnosci oraz wynikajgcych
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Dotyczy sprawy oznaczonej SO.5341.1.26.2017.

Dotyczy zaswiadczen dotyczgcych oséb o numerach PESEL:
oraz obywatelki Ukrainy ur. _ obywatela Biaforusi ur. i obywatelki Ukrainy

ur.
System identyfikatoréw i nazw podziatu terytorialnego w krajowym rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego
kraju (TERYT).

Dotyczy zaswiadczen dotyczacych obywatelki Ukrainy ur. _, obywatela Biatorusi ur. _

i obywatelki Ukrainy ur.
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z wzoru zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty okreslonego w zafaczniku nr 11
do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego, tj. miejsca urodzenia osoby
meldujacej sie,

w przypadku dwdch zgtoszed pobytu statego®®, trzech zgtoszeri wymeldowania z miejsca
pobytu statego®, dwédch zgtoszen pobytu czasowego’® oraz czterech zgtoszeri wyjazdu poza
granice Rzeczypospolitej Polskiej’t, w czesci A zgtoszen, dokonano skreslenr i korekt, ktorych
nie opatrzono podpisem oséb ich dokonujgcych. Wskazaé nalezy, ze nanoszenie zmian w tresci
zgtoszen powinno by¢ dokonane w sposéb czytelny, poprzez skreslenie niepoprawnej tresci,
tak aby pierwotny zapis pozostat czytelny. Obok korekty nalezy wpisa¢ tresé¢ poprawng wraz
z podpisem osoby dokonujgcej korekty,

w przypadku 16 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty’? oraz 3 zaswiadczen
o zameldowaniu na pobyt czasowy’®> w miejscu przewidzianym na pieczeé¢ okragta urzedu
umieszczono piecze¢ okragtg organu. Ponadto w przypadku 3 zaswiadczen o zameldowaniu
na pobyt czasowy’* na wydanych zaswiadczeniach nie umieszczono pieczeci okragtej urzedu,

w przypadku 16 zaswiadczern o zameldowaniu na pobyt staty’”® oraz 1 zaswiadczenia
o zameldowaniu na pobyt czasowy’® w miejscu przeznaczonym na oznaczenie i piecze¢ organu

umieszczono piecze¢ urzedu. Ponadto w przypadku 1 zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt
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Dotyczy zgtoszen pobytu statego oséb o numerach PESEL:
Dotyczy zgtoszern wymeldowania z miejsca pobytu statego oséb o numerach PESEL:

Dotyczy zgtoszern pobytu czasowego osoby o numerze PESEL _ oraz obywatelki Ukrainy

ur. |

Dotyczy zgtoszen wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej os6b o numerach PESEL: _

Dotyczy zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty wydanych z urzedu, dotyczacych oséb o numerach PESEL:

Dotyczy zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy wydanych na wniosek przy zameldowaniu, dotyczgcych
os6b o numerach PESEL: | G
Dotyczy zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy wydanych na wniosek przy zameldowaniu, dotyczgcych
obywatelki Ukrainy ur. obywatela Biatorusi ur. i obywatelki Ukrainy ur.

Dotyczy zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty wydanych z urzedu, dotyczgcych oséb o numerach PESEL:

Dotyczy zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy wydanych na wniosek przy zameldowaniu, dotyczgcych
0s6b o numerach PESEL:



staty’’ oraz 5 zaswiadczern o zameldowaniu na pobyt czasowy’® w miejscu przeznaczonym
na oznaczenie i piecze¢ organu nie umieszczono pieczeci organu,

dokonanie — w jednym przypadku’® — czynnosci zameldowania na pobyt staty na podstawie
formularza zgtoszenia, w ktérym wnioskodawca w miejscu przewidzianym na wpisanie adresu
dotychczasowego miejsca pobytu statego wpisat adres dotychczasowego miejsca pobytu
czasowego, ktdry byt tozsamy wskazanym w zgtoszeniu adresem nowego miejsca pobytu
statego,

niewskazanie petnej podstawy prawnej zwolnienia z opfaty skarbowej w adnotacji
umieszczonej na zaswiadczeniu o zameldowaniu na pobyt czasowy®. W przedmiotowe;j
adnotacji wskazano jako podstawe zwolnienia art. 2 ust. 1 ustawy o optacie skarbowej,

bez wskazania punktu i litery ww. przepisu, wskazujgcych witasciwg podstawe zwolnienia.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania polegajagcego na prowadzenia

ewidencji ludnosci ocenia sie pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wyniki kontroli wskazujg, ze zgtoszenia pobytu statego i czasowego, wymeldowania

z pobytu statego i czasowego oraz zgtoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

sktadane byty na formularzach zgodnych z wzorami, decyzje administracyjne wydawane byty

terminowo, zgodnie z witasciwoscia miejscowq i rzeczowa organu oraz zawieraty elementy

okreslone w art. 107 § 1 kpa.

Majac natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli stwierdzono przypadki:

dokonania czynnosci meldunkowych na podstawie niekompletnych zgtoszern pobytu
statego i czasowego, zgtoszen wymeldowania z miejsca pobytu czasowego oraz zgtoszenia
wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej,

podpisania zaswiadczen o zameldowaniu przez pracownikdéw nieposiadajgcych stosownych
upowaznien Prezydenta Miasta Siedlce,

wydania zaswiadczen o zameldowaniu niezgodnych z wzorami okreslonymi w zatgcznikach
nr 11 i 12 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy

stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego,
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Dotyczy zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staty wydanego z urzedu, dotyczgcego osoby o numerze PESEL:

Dotyczy zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy wydanych na wniosek przy zameldowaniu, dotyczacych
0séb o numerach PESEL: obywatela
Biatorusi ur. i obywatelki Ukrainy ur.
Dotyczy zgtoszenia osoby o numerze PESEL:
Dotyczy adnotacji umieszczonej na zaswiadczeniu dotyczgcym osoby o numerze PESEL _
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— naruszenia niektdrych przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego w prowadzonych
postepowaniach meldunkowych,
jak réwniez opisane powyzej uchybienia, uzasadnione jest sformutowanie oceny pozytywnej

pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

1. Wydawanie dowoddw osobistych

W kontrolowanym okresie wydano 10850 dowoddw osobistych, przyjeto 524 zgtoszenia
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, na podstawie ktérych wydano 524 zaswiadczenia
o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego. Ponadto do organu wptyneto 25 zawiadomien
o koniecznosci uniewaznienia dowodu osobistego, 22 wnioski o udostepnienie danych w trybie
jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych (dalej RDO) oraz 104 wnioski o udostepnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji
odmawiajgcych wydania dowodu osobistego, decyzji stwierdzajgcych niewaznos¢ dowodu
osobistego oraz decyzji odmawiajgcych udostepnienia danych z RDO w trybie jednostkowym,
jak réwniez nie wydawano zaswiadczen zawierajgcych petny odpis danych przetwarzanych w RDO.
W okresie kontrolowanym nie brakowano dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano 35 wnioskdw o wydanie dowodu osobistego®?, 5 zgtoszen utraty dowodu
osobistego oraz 5 wydanych na ich podstawie zaswiadczen®?, 3 zawiadomienia o koniecznosci
uniewaznienia dowodu osobistego®, 5 wnioskdw o udostepnienie danych jednostkowych z RDO?
oraz 5 wnioskdw o udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi®>.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego zostaty ztozone na formularzu

zgodnym z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu

81 W tym:
a. 1 wniosek ztozony po raz pierwszy przez osobe o numerze PESEL: _
b. 26 wnioskow ztozonych z powodu uptywu terminu waznosci dotychczasowego dowodu osobistego przez osoby
o numerach PESEL:

c. 5 wnioskéw ztozonych z powodu utraty dowodu osobistego przez osoby o numerach PESEL: _

d. 3 wnioski ztozone z powodu zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym przez osoby o numerach PESEL:

8  Dotyczy os6b o numerach PESEL:

Dotyczy 0séb o numerach PESEL:

8 Dotyczy spraw oznaczonych: S0.5345.3.4.2017, S0.5345.3.5.2017, S0.5345.3.91.2017, SO.5345.3.111.2017,
S$0.5345.3.118.2017.

8 Dotyczy spraw oznaczonych: S0.5345.3.28.2017, SO.5345.3.73.2017, S0.5345.3.74.2017, S0.5345.3.82.2017,

S$0.5345.3.90.2017.
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osobistego®® przez wnioskodawcéw, a w imieniu matoletnich dzieci przez ich rodzicéw zgodnie
z art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych®’. Do wszystkich badanych wnioskéw o wydanie
dowodu osobistego dotgczono aktualng fotografie, o ktérej mowa w art. 29 ustawy o dowodach
osobistych, spetniajgcg wymagania okreslone w § 7 ust. 1-3 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastepowato w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku,
zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 24 ust 4 ustawy o dowodach osobistych. Dowody osobiste
odbierane byty osobiscie w siedzibie Urzedu Miasta Siedlce w mys$l regulacji zawartej
w art. 30 ust. 1 ww. ustawy przez osoby do tego uprawnione. Odbidér potwierdzany
byt na formularzu odbioru dowodu osobistego, ktéry byt zgodny z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 4 do rozporzgdzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego. Formularze odbioru
byty kompletne, znajdowaty sie na nich potwierdzenia odbioru, ze wskazaniem daty odbioru oraz
czytelnego podpisu osdb odbierajgcych dowdd osobisty, zgodnie z wymogiem okreslonym
w § 13 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

Zgtoszenia utraty dowodu osobistego byty kompletne oraz zostaty ztozone na formularzu
zgodnym z zatgcznikiem nr 5 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.
Odbidr zaswiadczen o utracie dowodu osobistego byt potwierdzany poprzez wskazanie daty
odbioru i ztozenie podpisu w rejestrze wydanych zaswiadczen przez osoby je odbierajace.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych. Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi przechowywana

byta zgodnie z regulacjg okreslong w art. 62 ww. ustawy.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. Niewskazanie sposobu ustalenia tozsamosci osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu
osobistego®. W adnotacji na wniosku o wydanie dowodu osobistego dotyczacej sposobu
ustalenia tozsamosci osoby znajdowat sie zapis ,utrata d.o.”. Zaniechaniem tym naruszono
wymoég okreSlony w § 9 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego,
zgodnie z ktérym cyt.: ,Organ gminy na wniosku odnotowuje w formie adnotacji sposdb

ustalenia toZzsamosci osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego”. Z uzyskanych

8 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego

oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212).
87 Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1464, z pézn. zm.).

88 Dotyczy osoby o numerze PESEL ||| GTGNG
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w toku kontroli wyjasnien wynika, ze tozsamos¢ osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu
osobistego ustalona zostata na podstawie danych zawartych w RDO®,

Niewskazanie na jednym formularzu odbioru dowodu osobistego — danych wnioskodawcy®°.
Dziataniem takim naruszono wymogi okreslone w art. 31 ust. 2 pkt 6 ustawy o dowodach
osobistych oraz w zatgczniku nr 4 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.
Wprowadzenie do RDO btednej przyczyny uniewaznienia dowodu osobistego®?,
niewynikajgcej z dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi. Z analizy akt sprawy wynika,
ze dowdd powinien zostaé uniewazniony z powodu utraty, natomiast w RDO jako przyczyne
wskazano — zmiane danych w nim zawartych. Powyzszym dziataniem naruszono
wymogi § 22 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz § 4 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia w sprawie prowadzenia Rejestru Dowoddw Osobistych®®> w zwigzku
z art. 56 pkt 4 lit. d tiret szésty ustawy o dowodach osobistych, zgodnie z ktérymi organ gminy

wprowadza do RDO informacje o przyczynie uniewaznienia dowodu osobistego.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono:

umieszczenie na wszystkich poddanych badaniu formularzach wnioskéw o wydanie
dowodu osobistego pieczeci urzedu w miejscu przeznaczonym na oznaczenie organu.
Dziataniem takim naruszono wymogi wynikajace z wzoru wniosku okreslonego w zatgczniku
nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego,

nieumieszczenie pieczeci wptywu na wszystkich poddanych badaniu wnioskach o wydanie
dowodu osobistego oraz zgtoszeniach utraty dowodu osobistego. Zaniechaniem takim
naruszono regulacje zawarte w § 42 ust. 2 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik

nr 1 do rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej®,

89
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91
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93

Zgodnie z pisemnymi wyjasnieniami Pani _ — Naczelnika Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu
Miasta Siedlce z 5 lutego 2018 r., cyt. ,(...) tozsamos¢ ustalono na podstawie Rejestru Dowoddéw Osobistych.
Pracownik omytkowo wpisat utrata d. o. w miejscu na wpis dotyczqcy sposobu ustalenia tozsamosci, winno by¢
wpisane RDO.”

Dotyczy formularza odbioru dowodu osobistego o serii i numerze _ W przedmiotowej sprawie wniosek
o wydanie dowodu osobistego matoletniemu ztozyt ojciec.

Dotyczy osoby o numerze PESEL _ oraz dowodu osobistego o serii i numerze _
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie prowadzenia Rejestru
Dowoddéw Osobistych (Dz. U. z 2016 r. poz. 876).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U.z2011r. Nr 14, poz. 67, ze sprost.).
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— nienaniesienie 4 wnioskach o udostepnienie danych jednostkowych z RDO w przeznaczonym
na to miejscu adnotacji o wptywie wniosku®. W powyzszych przypadkach adnotacja zostata

naniesiona na pismach przewodnich do wnioskow.

Przedstawiajgc powyzisze informuje, ze realizacje zadania w przedmiocie wydawania
dowoddw osobistych, ocenia sie pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Wyniki kontroli wskazujg, ze prawidtowo realizowano zadania w zakresie terminowosci
wydawania dowodoéw osobistych, odbioru dowoddéw osobistych przez osoby uprawnione,
weryfikacji kompletnosci ztozonych zgtoszen utraty dowodu osobistego, wydawania zaswiadczen
o utracie dowodu osobistego oraz przechowywania dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi.

Majgc natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli stwierdzono:

— niewskazanie sposobu ustalenia tozsamosci osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu
osobistego,

— niewskazanie na formularzu odbioru dowodu osobistego danych wnioskodawcy,

— wprowadzenie do RDO btednej przyczyny uniewaznienia dowodu osobistego,

a takze inne opisane powyzej uchybienia, uzasadnione jest sformutowanie oceny pozytywnej

pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Przedstawiajgc powyisze ustalenia zobowigzuje Pana Prezydenta do podjecia dziatan
w celu wyeliminowania ustalonych nieprawidtowosci, a w szczegdlnosci do:
1. Wskazywania w aktach zgonu oraz protokofach zgtoszenia zgonu — godziny zgonu,
w przypadku gdy zostata ona okreslona w karcie zgonu, zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 94 ust. 2 pkt 2 oraz art. 95 ust. 1 pkt 4 w zwigzku z art. 92 ust. 2 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego.
2. Terminowego sporzadzania aktdw matzenstw zawartych w sposéb okreslony w art. 1 § 2i 3
Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 86 ust. 3 ustawy

Prawo o aktach stanu cywilnego.

%  Dotyczy spraw oznaczonych: SO.5345.3.4.2017, $S0.5345.3.5.2017, SO.5345.3.91.2017, SO.5345.3.111.2017.
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Oznaczania akt zbiorowych do aktéow zgonu petnym oznaczeniem aktu, a akt niesporzadzonych
w formie dokumentu elektronicznego — takze datg sporzadzenia aktu, zgodnie z wymogiem
okreslonym w § 43 ust. 1 i 2 w zwigzku z § 42 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.
Dotaczania do akt zbiorowych dokumentéw stanowigcych podstawe uzupetnienia aktu stanu
cywilnego, zgodnie z wymogami art. 26 ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.
Dokonywania rejestracji urodzenia albo zgonu, ktére nastgpity poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostaty tam zarejestrowane lub nastgpity w panistwie, w ktérym
nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego — w trybie okreslonym w art. 99 ust. 1 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz na podstawie dokumentu potwierdzajacego zdarzenie,
zgodnie z wymogiem art. 99 ust. 4 ww. ustawy.

Stosowania wifasciwych procedur dokonywania zmian w aktach stanu cywilnego,
w szczegoblnosci poprzez powiadomienie osoby, ktérej akt dotyczy o zamiarze sprostowania
lub uzupetnienia aktu stanu cywilnego z urzedu, zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 35 ust. 4 oraz art. 37 ust. 4 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, a takze
przestrzegania zasady wydawania odpisu zupetnego sprostowanego lub uzupetnieniowego
aktu stanu cywilnego — wnioskodawcy, zgodnie z art. 35 ust. 8 oraz art. 37 ust. 8 ww. ustawy,
majac na uwadze obowigzki w zakresie dokonywania i pobierania optaty skarbowej w zwigzku
z wymogiem okreslonym w art. 1 ust. 1 pkt 1 lit b ustawy o optacie skarbowej.

Uwzgledniania w postepowaniach prowadzonych na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska — wszystkich stron postepowania, w szczegdlnosci poprzez wskazanie wszystkich
stron w decyzji konczacej postepowanie oraz doreczenie decyzji kazdej ze stron postepowania,
zgodnie z wymogami art. 107 § 1 pkt 3 oraz art. 40 § 1 kpa w zwigzku z art. 28 kpa.

Weryfikacji poprawnosci wypetnienia oraz kompletnosci przyjmowanych zgtoszen
meldunkowych przed dokonaniem czynnosci zameldowania na pobyt staty, zameldowania
na pobyt czasowy oraz wymeldowania z miejsca pobytu czasowego, w szczegdlnosci
pod katem spetniania wymogdéw okreslonych odpowiednio w art. 30 ust. 1 pkt 3, 6 i 8,
art. 30 ust. 2 pkt 3 i 9a, art. 34 ust. 2 pkt 3 oraz art. 26 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci,
a takze zatacznikach nr 1, 2 i 4 do rozporzadzenia w sprawie okres$lenia wzoréw i sposobu

wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Weryfikacji kompletnosci przyjmowanych zgtoszen wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej
Polskiej, w szczegdlnosci w zakresie dat przy podpisach oséb zgtaszajacych.

Podpisywania zaswiadczen o zameldowaniu przez pracownikéw posiadajgcych upowaznienia
do wydawania zaswiadczen w imieniu Prezydenta Miasta Siedlce, majgc na uwadze tresc
art. 268a kpa.

Przestrzegania w toku prowadzonych postepowan o wymeldowanie z miejsca pobytu statego
przepiséw kpa, a w szczegdlnosci zasady czynnego udziatu strony w postepowaniu okreslonej
w art. 10 § 1 kpa, a takze regulacji zawartych w art. 61 § 4, art. 79 § 1, art. 90 § 2 pkt 1)
oraz art. 109 § 1 kpa.

Wydawania zaswiadczenn o zameldowaniu zgodnych z wzorami okreslonymi w zatgcznikach
nr 7 i 8 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego®.

Odnotowywania sposobu ustalenia tozsamosci osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu
osobistego w formie adnotacji na sktadanych wnioskach o wydanie dowodu osobistego,
zgodnie z wymogiem okreslonym w § 9 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego.

Wskazywania danych wnioskodawcy na formularzach odbioru dowodu osobistego,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 31 ust. 2 pkt 6 ustawy o dowodach osobistych
oraz w zatgczniku nr 4 do rozporzgdzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego.
Wprowadzania do RDO prawidtowych danych dotyczgcych przyczyny uniewaznienia dowodu
osobistego, wynikajacych z dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi, zgodnie
z dyspozycja zawartg w § 22 rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego
oraz § 4 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie prowadzenia Rejestru Dowoddw Osobistych

w zwigzku z art. 56 pkt 4 lit. d tiret szosty ustawy o dowodach osobistych.

Ponadto zwracam uwage na koniecznos¢:
dokonywania czynnosci sprostowania aktu stanu cywilnego zgodnie z dokumentem

stanowigcym podstawe sprostowania,

95

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia
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weryfikacji zakresu petnomocnictwa udzielonego do dziatania w imieniu osoby uprawnionej
do ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci przeniesienia do rejestru stanu cywilnego
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,

dostosowywania pisowni nazwisk do regut pisowni polskiej przy odtworzeniu tresci
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego tylko na wniosek w tym zakresie, ztozony
z wnioskiem o dokonanie odtworzenia, stosownie do zasady okreslonej w art. 109 ust. 4
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,

ustalania czy wniosek o sprostowanie, uzupetnienie lub odtworzenie tresci zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego zostat ztozony faktycznie przez osobe posiadajacy interes
prawny lub faktyczny, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 35 ust. 3, art. 37 ust 3
oraz art. 104 ust. 4 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,

wskazywania we wzmiankach dodatkowych informacji o dokumentach stanowigcych podstawe
ich dotaczenia do aktu stanu cywilnego, zgodnie z wymogiem § 15 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego,

wydawania decyzji na podstawie ustawy o zmianie imienia i nazwiska po weryfikacji
kompletnosci wnioskéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem wymogéw okreslonych
w art. 11 ust. 1 pkt 1 ppk b, pkt 3 i 4 powyzszej ustawy, a w przypadku stwierdzenia
brakéw — wzywania wnioskodawcéw do ich uzupetnienia w trybie art. 64 § 2 kpa,

wydawania zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty wskazujgcych miejsce urodzenia
osoby meldujgcej sie, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 32 ust. 3 pkt 2) ustawy
o ewidencji ludnosci oraz wynikajgcym z wzoru zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt
staty okreslonego w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia w sprawie okreslenia wzoréw
i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego,
nanoszenia zmian w tresci zgtoszedn meldunkowych w sposéb czytelny, poprzez skreslenie
niepoprawnej tresci, tak aby pierwotny zapis pozostat czytelny oraz wpisanie tresci poprawnej
wraz z podpisem osoby dokonujgcej korekty,

opatrywania zaswiadczern o zameldowaniu oraz wnioskdow o wydanie dowodu osobistego
wiasciwymi pieczeciami, wynikajgcymi odpowiednio z wzordw zaswiadczen okreslonych
w zatgcznikach nr 7 i 8 do rozporzgdzenia w sprawie okreslenia wzordow i sposobu wypetniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego oraz wzoru wniosku

okreslonego w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego,
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— wskazywania petnej podstawy prawnej zwolnienia z opfaty skarbowej w adnotacjach
umieszczanych na zaswiadczeniach o zameldowaniu na pobyt czasowy,

— umieszczania pieczeci wptywu na wnioskach o wydanie dowodu osobistego oraz zgtoszeniach
utraty dowodu osobistego, zgodnie z regulacjami zawartymi w § 42 ust. 2 instrukcji
kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

— nanoszenia na wnioskach o udostepnienie danych jednostkowych z RDO, w przeznaczonym

na to miejscu, adnotacji o wptywie wniosku.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzgdowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.
Na podstawie art. 49 ww. ustawy zobowigzuje Pana Prezydenta do przekazania, w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym

sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Jarostaw Szajner
Dyrektor Generalny
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie
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