Warszawa, 13 listopada 2013 r.

WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-1.431.5.1.2013

Pan
Tomasz Bielecki
Wojt Gminy Pomiechowek

Urzad Gminy

w Pomiechowku

ul. Szkolna la
05-180 Pomiechowek

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowe;j
w wojewodztwie', kontrolerzy Violetta Mews oraz Michat Kurek — inspektorzy wojewodzcy
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 20 do 29 maja 2013 r. kontrolg¢ problemowag w Urzedzie Gminy w Pomiechoéwku,
z siedziba przy ul. Szkolnej 1a.

Kontrolg objeto zadania z zakresu administracji rzadowej dotyczacych dziatalnosci Urzedu
Stanu Cywilnego.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2012 r. do 31 marca 2013 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia 17 wrzes$nia 2013 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wojtowi wystgpienie pokontrolne.

W kontrolowanym okresie zarejestrowano 126 aktéw Stanu cywilnego?, przyjeto

519 wnioskéw o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego, wydano 27 decyzji® na podstawie

! Ustawa z dnia z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
(Dz. U. Nr 31, poz. 206, z pézn. zm.).

2 Sporzadzono 6 aktow urodzenia, 47 aktow matzenstwa oraz 73 akty zgonu.

3 .e . - - - . . . . -
Wydano 27 decyzji, w tym: 14 decyzji w sprawie sprostowania oczywistego btedu pisarskiego, 1 decyzje w sprawie
odtworzenia treSci aktu stanu cywilnego, 6 decyzji dotyczacych uzupetnienia aktu stanu cywilnego, 6 decyzji
dotyczacych wpisania aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica do polskich ksiag stanu cywilnego.



ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego®, 3 decyzje na podstawie ustawy o zmianie imienia
i nazwiska® oraz 1 zaswiadczenie umozliwiajace zawarcie zwiazku matzenskiego za granica.

Badaniu poddano 20 aktow stanu cywilnego®, 17 decyzji administracyjnych’,
45 wnioskéw o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego oraz 1 zaswiadczenie umozliwiajgce
zawarcie zwigzku matzenskiego za granicg.

Akty stanu cywilnego sporzadzano zgodnie z wlasciwoscia miejscowa, okreslong
w art. 10-15 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Akty sporzadzane byly pismem recznym,
bezposrednio w ksiggach stanu cywilnego, 0znaczone kolejnymi numerami oddzielnie dla kazdego
rodzaju aktu, z zastosowaniem zasady, ze numeracj¢ aktow stanu cywilnego rozpoczyna
si¢ na poczatku danego roku kalendarzowego od numeru 1 i koniczy numerem nadanym ostatniemu
aktowi na dany rok, z zachowaniem wymogow okreslonych w § 2—-3 oraz § 5—7 rozporzadzenia
w sprawie sporzadzania aktow stanu cywilnego® a takze zgodnie z wzorami okreslonymi
w zatacznikach nr 1, 2 1 3 do powyzszego rozporzadzenia.

Ksiegi stanu cywilnego prowadzono w jednym egzemplarzu, oddzielnie dla kazdego rodzaju
aktow oraz zamykano poprzez wpisanie stosownej adnotacji na nastepnej stronie ksiegi po ostatnim
sporzadzonym akcie stanu cywilnego w danym roku kalendarzowym, z zachowaniem wymogow
okreslonych w art. 23 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz § 11-12 ust. 1 rozporzadzenia
w sprawie sporzadzania aktéw stanu cywilnego.

Dla aktéw stanu cywilnego prowadzono akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego,
wedhug kolejnosci ich sporzadzania, oznaczajac je numerem nadanym aktowi stanu cywilnego,
zgodnie z wymogami okreslonymi w § 15 ust. 1 ww. rozporzadzenia. W aktach zbiorowych
znajdowaty si¢ dokumenty majace wpltyw na tres¢ lub na wazno$¢ aktow stanu cywilnego.
Do poszczegdlnych rodzajow aktow stanu cywilnego prowadzono oddzielne skorowidze
alfabetyczne, wpisujac w nich dane okreslone w § 16 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

Poddane badaniu decyzje zostaty wydane zgodnie z wiasciwos$cia miejscows i rzeczowa
organu, a za ich wydanie pobrano od wnioskodawcow optaty w wysokosciach okreslonych

w ustawie o oplacie skarbowe;®.

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264, z pézn. zm.).
Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz 1414, z pézn. zm.).
Badaniu poddano: 2 akty urodzenia, 8 aktow matzenstwa oraz 10 aktow zgonu.
Badaniu poddano: 7 decyzji o sprostowaniu oczywistego btedu pisarskiego w akcie stanu cywilnego, 1 decyzje
o odtworzeniu tresci aktu stanu cywilnego, 3 decyzje w sprawie uzupelnienia aktu stanu cywilnego, 3 decyzje
dotyczacych wpisania aktu sporzadzonego za granicg do polskich ksigg stanu cywilnego oraz 3 decyzje o zmianie
imienia i nazwiska.
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegotowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotow
(Dz. U. Nr 136, poz. 884, z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz.1282, z pézn. zm.)
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Zaswiadczenie o zdolno$ci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego za granicg wydano
zgodnie z wlasciwosciag miejscowa oraz sporzadzono wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik
do rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktow stanu cywilnego.

Odpisy aktow stanu cywilnego wydawano osobom uprawnionym do ich otrzymania,
zgodnie z art. 83 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego speiniat wymogi dotyczace wyksztalcenia, okreslone
w art. 6a ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, zgodnie z ktorym do zajmowania
ww. stanowiska konieczne jest ukonczenie studiow prawniczych lub administracyjnych i uzyskanie
tytulu magistra lub ukonczenie podyplomowych studiow administracyjnych.

Ponadto ustalono, ze ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe do rejestracji stanu cywilnego

oraz skorowidze alfabetyczne byly zabezpieczone przed kradzieza i dostgpem osob trzecich.

Budynek Urzedu Gminy wyposazono |

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Nieprzestrzeganie w toku prowadzonych postepowan ponizszych przepisow kpa, poprzez:

— niewskazanie w 14 decyzjach'® wydanych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego — uzasadnienia prawnego. Dziataniem takim naruszono wymogi okreslone
w art. 107 § 1 3 kpa'!, zgodnie z ktorym decyzja powinna zawiera¢ uzasadnienie prawne,
ktore powinno w szczegdlnosci zawieraC ,,(...) wyjasnienie podstawy prawnej decyzji,
Z przytoczeniem przepisow prawa”’;

— wszczecie 1 prowadzenie postgpowania administracyjnego zakonczonego wydaniem
decyzji'® w sprawie uzupelnienia aktu urodzenia na podstawie wniosku podpisanego
przez osobe dziatajacg z przekroczeniem zakresu pelnomocnictwa. W powyzszym
przypadku udzielone pelnomocnictwo okreslato rodzaj czynno$ci objetej umocowaniem
1 uprawniato ,(...) do zalatwienia formalnosci zwigzanych ze sporzqdzeniem

aktu urodzenia”. W opisywanym przypadku organ nie wezwal do usuniecia braku

Y Dotyczy 7 decyzji o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego oznaczonych USC.5352.2.2.2012,

USC.5352.4.2.2012, USC.5352.6.2.2012, USC.5352.8.2.2012, USC.5352.10.2.2012, USC.5352.12.2.2012,
USC.5352.1.2.2013, 3 decyzji o uzupelieniu aktéw stanu cywilnego oznaczonych USC.5352.2.3.2012,
USC.5352.4.3.2012, USC.5352.1.3.2013, 1 decyzji w sprawie odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego oznaczonej
USC.5353.1.4.2012 oraz 3 decyzji w sprawie wpisania aktu sporzadzonego za granicg do polskich ksiag stanu
cywilnego oznaczonych USC.5353.1.2012, USC.5353.3.2012, USC.5353.6.2012.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267).

2 Dotyczy decyzji oznaczonej USC.5352.2.3.2012.
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2.

formalnego wniosku, naruszajac tym samym wymogi art. 64 § 2 kpa, zgodnie z ktorym
,Jezeli podanie nie czyni zadoS¢ innym wymaganiom ustalonym w przepisach prawa,
nalezy wezwac¢ wnoszgcego do usuniecia brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem,
Ze nieusuniecie tych brakow spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania”;
—wydanie decyzji o uzupehieniu tresci aktu stanu cywilnego oznaczonej USC.5352.4.3.2012
— Z przekroczeniem miesigcznego terminu okre$lonego w art. 35 § 3 kpa, liczonego
z uwzglednieniem zasady wyrazonej w art. 35 § 5 kpa, bez skierowania do stron postgpowania
zawiadomienia o niezalatwieniu sprawy w terminie, wskazujacego przyczyny zwloki
oraz nowy termin zalatwienia sprawy. Dzialaniem takim naruszono regulacje zawarte
w art. 35 § 3 oraz art. 36 kpa, zgodnie z ktérymi ,, Zalatwienie sprawy wymagajgcej
postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpic¢ nie pozmiej niz w ciggu miesigca (...)",
przy czym ,, O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie (...) organ administracji
publicznej obowigzany jest zawiadomié strony, podajgc przyczyny zwloki i wskazujgc nowy
termin zatatwienia sprawy”’. Obowiagzek ten cigzy na organie administracji publicznej rowniez
w przypadku zwtoki w zalatwieniu sprawy z przyczyn niezaleznych od organu.

Ponadto ww. decyzja nie zostata dorgczona stronom, lecz ojcu jednej ze stron
dziatajagcemu bez umocowania w sprawie. Zgodnie z regulacjami zawartymi
w art. 40 § 1 kpa ,, Pisma dorecza sie stronie (...)" .

Nieterminowe pobranic oplaty za wydanie 2 decyzji'® na podstawie ustawy Prawo
0 aktach stanu cywilnego. W opisanych powyzej przypadkach optaty zostaly wniesione
po wydaniu decyzji. Dziataniem takim naruszono regulacje zawarte w art. 6 ust. 1 pkt 1
oraz ust. 2 ustawy o optacie skarbowej, zgodnie z ktorymi ,, Obowigzek zaplaty oplaty
skarbowej powstaje (...) — z chwilg dokonania zgloszenia Ilub zlozenia wniosku (...)"
oraz , Oplate skarbowg wplaca si¢ z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty”.
Pomimo niewniesienia optaty, organ zezwalajacy nie zastosowal trybu okreslonego
w art. 261 § 1 i 2 kpa, zgodnie z ktorym ,,Jezeli strona nie wplacita naleznosci tytutem opfat
(...), ktore zgodnie z przepisami powinny by¢ uiszczone z gory, organ administracji publicznej
prowadzgcy — postepowanie  wyznaczy jej termin do wniesienia tych naleznosci.
Termin ten nie moze by¢ krotszy niz siedem dni, a diuzszy niz czternascie dni.
(...) Jezeli W wyznaczonym terminie naleznosci nie zostanqg uiszczone, podanie podlega
zwrotowi lub czynnosé uzalezniona od optaty zostanie zaniechana. ”

Przechowywanie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

i skorowidzow alfabetycznych |
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Dotyczy decyzji w przedmiocie sprostowaniu oczywistego btedu pisarskiego oznaczonej USC.5352.2.2.2012
oraz decyzji o uzupetnieniu tresci aktu stanu cywilnego oznaczonej USC.5352.4.3.2012



I P yzszym naruszono § 22 ust. 112 w zwigzku

z § 25 rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktow stanu cywilnego, zgodnie z ktorymi
., Ksiegi stanu cywilnego przechowuje sie w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowigcym
pomieszczenie zapewniajgce nalezyte ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zmiszczeniem,
(...)” oraz ,,Pomieszczenie, w ktorym sq przechowywane ksiegi stanu cywilnego, powinno by¢
wyposazone w odpowiedni sprzet przeciwpozarowy oraz w urzqdzenia kontrolujgce temperature

i wilgotnos¢ powietrza”.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze w decyzji 0 uzupehieniu aktu stanu cywilnego
oznaczonej USC.5352.1.3.2013 organ wskazal, ze zostala ona wydana z urzedu i jednocze$nie,
ze strona skladala w ww. sprawie wniosek o wydanie rozstrzygnigcia. W powyzszej decyzji
postuzono si¢ sformutowaniem ,,(...) po rozpatrzeniu wniosku (...) Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego W Pomiechéwku postanawia: wuzupeini¢ akt matzenstwa z wurzedu (...)".
W aktach sprawy znajdowat si¢ pisemny wniosek strony o uzupetnienie aktu.

Zgodnie z art. 61 § 1 kpa , Postepowanie administracyjne wszczyna si¢ na zZgdanie
strony lub z wurzedu”. Przywotany przepis wskazuje, ze postgpowanie administracyjne
moze by¢ prowadzone w jednym z dwoéch odrebnych trybéw — kpa nie przewiduje mozliwosci
ich h}czeniaM. Zapis art. 61 § 1 kpa wskazuje rowniez na brak dowolno$ci organu administracji
publicznej w zakresie wszczgcia postegpowania. Kazdy z trybow naklada na strony postgpowania,
jak 1 organ administracji publicznej okreslone przepisami prawa i obowigzki. Jak wynika
z art. 61 § 3 kpa, data wszczecia postgpowania na zadanie strony jest dzien dorgczenia zagdania
organowi. W opisanym powyzej postepowaniu administracyjnym zadanie w postaci wniosku
0 uzupelnienie zostato wniesione, a informacja dotyczaca niepelnych danych w aktach stanu
cywilnego nie zostala przez organ powzigta samoistnie, lecz uzyskana od wnioskodawcy.

Konsekwencja powyzszego bylo niepobranie oplaty skarbowej za wydanie ww. decyzji,
czym naruszono regulacje okreslone w art. 6 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 ustawy o optacie skarbowej,

zgodnie z ktorymi ,,Obowiqzek zaptaty oplaty skarbowej powstaje (...) od dokonania czynnosci

¥ Wyrok WSA IV SA/Wa 2406/06 ,, Stosownie do art. 61 § 1 i § 4 k.p.a. postepowanie administracyjne wszczyna

si¢ na zqgdanie strony lub z urzedu i o wszczeciu postgpowania nalezy zawiadomic¢ wszystkie osoby bedgce stronami
w sprawie. Niedopuszczalnym jest mieszanie wskazanych dwoch trybow postgpowania. Jako uchybienie
proceduralne nalezy oceni¢ sytuacje, gdy ze sformufowania rozstrzygniecia, uzasadnieri obu decyzji, jak i pisma,
ktorym wezwano skarzgcq do uzupetnienia podania pod rygorem pozostawienia go bez rozpoznania, wynika,
iZ postgpowanie wszczeto z inicjatywy strony a jednoczesnie z powolanej w decyzji przez organ pierwszej instancji
podstawy prawnej i wskazania przed rozstrzygnieciem ,,orzekam z urzedu", nalezatoby wywiesé, iz postepowania
uznano za wszczete z urzedu.”.



urzedowej — z chwilg dokonania zgtoszenia lub ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej

(...)7, przy czym ,, Oplate skarbowg wplaca si¢ z chwilg powstania obowigzku jej zaptaty”.

Pracownik prowadzacy spraw¢ wyjasnil, ze za wydanie powyzszej decyzji nie pobrano oplaty

skarbowej, poniewaz organ dziatat z urzedu, a ,,(...) blgd w akcie matienstwa wynikat

z pomylki pisarskiej urzednika sporzqdzajgcego akt (...)”. W zwigzku z powyzszym nalezy

wskazaé, ze wina lub jej brak po stronie urzednika sporzadzajacego akt stanu cywilnego nie jest

przestankg uzasadniajgcag odstgpienie od pobrania oplaty skarbowe;.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono:

— wydanie jednej decyzji®® w sprawie zmiany nazwiska na podstawie ustawy o zmianie
imienia i nazwiska, pomimo niekompletnego wniosku strony, w ktorym nie wskazano
numeru PESEL osoby, ktorej zmiana dotyczy. Obowigzek wskazania powyzszej informacji
we wniosku wynika z art. 11 ust. 1 pkt 1 ppkt d ustawy o zmianie imienia i nazwiska,
ktory stanowi, ze ,,wmiosek o zmiang imienia lub nazwiska zawiera: (...) numer
Powszechnego  Elektronicznego  Systemu  Ewidencji ~ Ludnosci, zwany  dalej
,,numerem PESEL”. Pomimo wystepujacego braku formalnego, organ nie zastosowat trybu
okreslonego w cytowanym powyzej art. 64 § 2 kpa;

— W podstawie prawnej decyzji w sprawie sprostowania oczywistego btedu pisarskiego
oznaczonej USC.5352.8.2.2012 — przywotano nieaktualny w dacie podejmowania
rozstrzygnigcia adres publikacyjny ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego.
Dziataniem takim organ administracji publicznej nie zapewnil stronom pelnej informacji
0 podstawie prawnej rozstrzygniecia;

— w znakach spraw nadanych 11 decyzjom administracyjnym®® zamieniono kolejno$é liczb,
ktérymi oznaczano grupg spraw oraz kolejng sprawe w ramach wydzielonej grupy,
czym naruszono § 5 ust. 7 rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej'’;

— wpisanie w akcie matzenstwa nr 24/2012 w przypiskach btednych numeréw odpiséw aktow

urodzenia nupturientow.
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Dotyczy decyzji oznaczonej USC.5355.3.2012.

Dotyczy 7 decyzji o sprostowaniu oczywistego biedu pisarskiego oznaczonych USC.5352.2.2.2012,
USC.5352.4.2.2012, USC.5352.6.2.2012, USC.5352.8.2.2012, USC.5352.10.2.2012, USC.5352.12.2.2012,
USC.5352.1.2.2013, 3 decyzji o uzupelieniu aktéw stanu cywilnego oznaczonych USC.5352.2.3.2012,
USC.5352.4.3.2012, USC.5352.1.3.2013, 1 decyzji w sprawie odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego oznaczonej
USC.5353.1.4.2012.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67, ze sprost.).



W zwigzku z powyzszym realizacj¢ zadania w przedmiocie dzialalnosci Urzedu Stanu

Cywilnego w zakresie:

— sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidzoéw alfabetycznych do aktow stanu
cywilnego oraz prawidtowosci doreczania zaSwiadczen — ocenia si¢ pozytywnie,

— kompletno$ci elementéw decyzji wydanych na podstawie ustawy Prawo 0 aktach stanu
cywilnego, terminowosci wydawania decyzji, dor¢czania decyzji oraz przestrzegania obowigzku
pobrania optaty skarbowej za wydanie decyzji oraz odpisow, przechowywania i zabezpieczania
ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidzoéw

alfabetycznych — ocenia si¢ pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowigzuje¢ Pana Wojta do podjecia dzialan w celu
wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci, a w szczegélnosci do:

1. Przestrzegania ponizszych przepiséw kpa, poprzez:

— wskazywanie w decyzjach wydanych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
— uzasadnienia prawnego, zgodnie z zasadami ustalonymi w art. 107 § 11 3 kpa,

— wszczynanie i prowadzenie postepowan w sprawie uzupelnienia aktu stanu cywilnego
na wniosek stron lub oséb posiadajacych umocowanie do dziatania w imieniu strony,
a w przypadku przekroczenia zakresu pelnomocnictwa — wzywania do usunigcia braku,
z zachowaniem trybu okre§lonego w art. 64 § 2 kpa,

— wydawanie decyzji o uzupetnieniu tresci aktu stanu cywilnego z zachowaniem terminu
okreslonego w art. 35 § 3 kpa, z uwzglednieniem zasady wyrazonej W art. 36 ww. ustawy,

— dorgczanie decyzji w sprawie uzupelienia treSci aktu stanu cywilnego stronom
postepowania, zgodnie z wymogiem art. 40 § 1 kpa, w przypadkach, gdy w sprawie
nie dziala pelnomocnik,

— prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie uzupehienia aktu stanu cywilnego
w jednym z dwoch trybéw okreslonych w art. 61 § 1 kpa, tj. na zadanie strony
albo z urzedu.

2. Terminowego pobierania optat skarbowych za wydanie decyzji w sprawie sprostowania
oczywistego btedu pisarskiego oraz uzupelnienia treSci aktu stanu cywilnego,
zgodnie z wymogami okre§lonymi w art. 6 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 ustawy o optacie skarbowej,
a w przypadkach niewniesienia optaty — stosowania trybu okreslonego w art. 261 § 11 2 kpa.

3. Przechowywania ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

oraz skorowidzow alfabetycznych w pomieszczeniu dostosowanym do wymogow okreslonych



w § 22 wust. 1 1 2 rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktow stanu cywilnego,

zapewniajacym nalezyte zabezpieczenie przed uszkodzeniem badz zniszczeniem.

Pragne ponadto zwrdci¢ uwage Pana Wojta na koniecznos¢:

— wydawania decyzji w sprawie zmiany nazwiska na podstawie kompletnych wnioskow
zawierajacych informacje o numerze PESEL osoby, ktorej zmiana dotyczy,
zgodnie z art. 11 ust. 1 pkt 1 ppkt d ustawy o zmianie imienia i nazwiska, a w przypadku
ich braku — wzywania wnioskodawcoéw do usuniecia brakéw formalnych z zachowaniem trybu
okreslonego w art. 64 § 2 kpa,

— wskazywania w podstawach prawnych decyzji o sprostowaniu oczywistego btedu pisarskiego
aktualnego w dacie podejmowania rozstrzygni¢cia adresu publikacyjnego ustawy Kodeks
postepowania administracyjnego,

— wlasciwego znakowania dokumentoéw, zgodnie z § 5 ust. 7 rozporzadzenia W sprawie instrukcji
kancelaryjnej,

— wpisywania w przypiskach sporzadzanych aktow matzenstwa wlasciwych numerow odpisow

aktow urodzenia nupturientow.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzadowej'® od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwolawcze oraz zobowiazuje
Pana Wojta do przekazania, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia
pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie realizacji zalecen i wykorzystania wnioskéw

pokontrolnych.

z up. Wojewody Mazowieckiego
Joanna Zych
Zastepca Dyrektora Wydziatu Kontroli

18 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).



