ZARZADZENIE NR 16
DYREKTORA GENERALNEGO
MAZOWIECKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W WARSZAWIE
z dnia 22 marca 2019 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Wydzialu Finanséw i Budzetu

w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie

Na podstawie art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d oraz ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1559) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Wydziatlu Finanséw 1 Budzetu w Mazowieckim
Urzegdzie Wojewodzkim w Warszawie, okres$lajacy zadania i strukture wewngtrznych komorek

organizacyjnych oraz ich podlegto$¢, stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Finansow

1 Budzetu w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 41 Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie z dnia 19 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia regulaminu

organizacyjnego Wydzialu Finanséw w Mazowieckim Urz¢dzie Wojewodzkim w Warszawie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

DYREKTOR GENERALNY
MAZOWIECKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO
W WARSZAWIE
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Zatacznik do zarzadzenia nr 16
Dyrektora Generalnego
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie
z dnia 22 marca 2019 r.
REGULAMIN ORGANIZACYJNY

WYDZIALU FINANSOW I BUDZETU
W MAZOWIECKIM URZEDZIE WOJEWODZKIM W WARSZAWIE

Rozdzial 1
Stownik pojeé

§ 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4
5)

6)
7)

Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;

Urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie;

wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansow 1 Budzetu w Urzgdzie;

Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu;

Glownym Ksiggowym Budzetu Wojewody - nalezy przez to rozumie¢ Glownego Ksiggowego
dysponenta I stopnia;

oddziale - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne wydziatu;

regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.

Rozdzial 2

Struktura wydzialu

§ 2. W sktad wydziatu wchodza nastepujace oddziaty i samodzielne stanowiska postugujace si¢

przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Planowania i Inwestycji - WF-I;
2) Oddziat Ksiggowosci i Sprawozdawczosci dysponenta I stopnia - WF-II;
3) 0Oddzial Rozstrzygnie¢ Finansowych - WF-III,
4) Glowny Ksiggowy Budzetu Wojewody - WF-IV.



Rozdzial 3

Kierowanie wydzialem i podporzadkowanie

§ 3. 1. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy Gtoéwnego Ksiegowego Budzetu Wojewody.
2. Dyrektor sprawuje ogélny nadzoér nad pracag wydzialu, a ponadto sprawuje bezposredni
nadzor nad praca:
1) Oddzialu Planowania i Inwestycji;
2) Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody, ktory sprawuje nadzor nad praca:
a) Oddzialu Ksiegowosci i Sprawozdawczosci dysponenta I stopnia,
b) Oddzialu Rozstrzygnie¢ Finansowych.
3. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje Gléwny Ksiegowy Budzetu
Wojewody, zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.
§ 4. 1. Oddzialem kieruje kierownik oddzialu, z wyjatkiem Oddzialu Ksigegowosci
1 Sprawozdawczosci dysponenta I, ktorym kieruje kierownik oddziatu przy pomocy zastepcy
kierownika.

2. Skargi na kierownikow oddzialow rozpatruje Dyrektor.

Rozdzial 4

Zadania wspolne oddzialow i Gléwnego Ksiegowego Budzetu Wojewody

§ 5. Do zadan wykonywanych przez wszystkie oddzialy oraz Glownego Ksigegowego Budzetu
Wojewody zgodnie z wtasciwoscig nalezy:
1) realizacja zadan okreslonych w § 13 regulaminu organizacyjnego, zgodnie z zakresem
dzialania;
2) planowanie podstawowych zadan wydziatu,
3) wspoldziatanie w zakresie sprawnego przeplywu informacji niezbednych do zapewnienia
prawidlowej 1 terminowej realizacji zadan przez wydziat;
4) przygotowywanie zestawien, odpowiedzi i informacji na potrzeby kontroli i audytow
prowadzonych w Urzgdzie w zakresie dziatania wydziatu,
5) prawidlowe dysponowanie sktadnikami majatkowymi bedacymi wiasnoscia Urzedu
1 pozostajacymi na stanie wydziatu;
6) realizacja zadan okresSlonych w § 16 ust. 2 pkt 2 lit. ¢ oraz pkt 3 lit. a regulaminu

organizacyjnego.



Rozdzial 5

Zakresy dzialania oddzialow i Glownego Ksiegowego Budzetu Wojewody

§ 6. Do zakresu dziatania Oddzialu Planowania i Inwestycji nalezy realizacja zadan okreslonych

w § 16 ust. 2 pkt 1 lit. a — j oraz 1, pkt 2 lit a-b, pkt 4 regulaminu organizacyjnego.

§ 7. Do zakresu dziatania Oddzialu Ksiegowosci i Sprawozdawczosci dysponenta I stopnia nalezy
realizacja w imieniu Wojewody zadan gtéwnego dysponenta budzetu Wojewody, okreslonych w § 16
ust. 2:

1) pkt 1 lit. m, pkt 2 lit. d - h oraz j, pkt 3 oraz pkt 7 regulaminu organizacyjnego;

2) pkt 1 lit. n regulaminu organizacyjnego, z zastrzezeniem § 8 pkt 1 lit. b.

§ 8. Do zakresu dzialania Oddzialu Rozstrzygnie¢ Finansowych nalezy realizacja zadan

okreslonych w § 16 ust. 2:
1) pkt 1:

a) lit k regulaminu organizacyjnego, w szczegolnosci przez:

- kalkulacje naleznosci, przygotowanie dyspozycji wyptat 1 wnioskow o wyplate
odszkodowan zasadzonych prawomocnymi wyrokami sagdowymi,

- sporzadzanie wnioskOw o zapewnienie finansowania na pokrycie zobowigzan
wymagalnych Skarbu Panstwa,

- kalkulacj¢ $wiadczen przypadajacych do zwrotu,

- prowadzenie rejestru wyrokow 1 wyptaconych odszkodowan,

b) lit n regulaminu organizacyjnego w zakresie opiniowania i uzgadniania tresci
projektow umow 1 porozumien o przekazaniu dotacji, przygotowanych przez wydziaty
merytorycznie odpowiedzialne za dotacje;

2) pkt 2 lit i regulaminu organizacyjnego, w szczegdlnosci przez wydawanie decyzji w I
instancji w sprawie zwrotu do budzetu panstwa kwoty dotacji niewykorzystane;j,
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci przez jednostke samorzadu terytorialnego lub podmiot spoza sektora finansow
publicznych, dochodéw pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokos$ci wraz
z odsetkami 1dochodow pobranych 1 nieprzekazanych przez jednostki samorzadu

terytorialnego zrealizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadanh



zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami wraz z naleznymi

odsetkami;

3) pkt 5 regulaminu organizacyjnego w szczegdlnosci przez dochodzenie naleznosci

wynikajacych z:

a) kar i grzywien nalozonych przez Wojewodeg,

b) orzeczonych przez Wojewode zwrotow dotacji niewykorzystanych, wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

c) dochoddéw pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci wraz z odsetkami
i dochodéw pobranych i1 nieprzekazanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego odrebnymi ustawami wraz z naleznymi
odsetkami,

d) kar natozonych przez inspektorow nadzoru budowlanego,

e) kosztow egzekucyjnych poniesionych przez Wojewode bedacego organem
egzekucyjnym w egzekucji obowigzkow o charakterze niepieni¢znym, a takze
poprzez rozpatrywanie zarzutow wnoszonych na prowadzone postepowanie
egzekucyjne 1 rozpatrywanie wnioskow o wstrzymanie przez Wojewodg egzekucji
administracyjnej prowadzonej przez rézne organy egzekucyjne;

4) pkt 6 regulaminu organizacyjnego, w szczegolnosci przez:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych o umorzenie w catosci badz w czesci,

odroczenie lub roztozenie na raty sptaty naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu:

- kar pieni¢znych natozonych przez Wojewode,

- kar 1 optat nalozonych przez inspektoréw nadzoru budowlanego,

oraz wydawania decyzji Wojewody w tym zakresie,

b) prowadzenie spraw na podstawie wnioskow o zastosowanie ulgi w splacie

cywilnoprawnych naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu:

- zobowigzan zasgdzonych na rzecz Skarbu Panstwa prawomocnymi orzeczeniami sadu,

- zwrotu kosztow postepowania przed Wojewodzka Komisjg do spraw Orzekania

0 Zdarzeniach Medycznych.

§ 9. Do zakresu dziatania Glownego Ksiegowego Budzetu Wojewody nalezy w szczeg6lnosci:
1) nadzér nad prowadzeniem rachunkowo$ci i1 sporzadzaniem okresowych sprawozdan
z wykonania budzetu Wojewody;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi czesci budzetowej;



3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

dokonywanie wstgpnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych 1 finansowych
z planem finansowym Wojewody;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych w zakresie wlasciwym dla dysponenta I stopnia;
nadzorowanie i kontrolowanie zgodnos$ci zapisow ksiegowych w urzadzeniach ksiggowych
ze sprawozdaniem i bilansem dysponenta I stopnia;

koordynowanie i nadzorowanie tacznych sprawozdan czesci 85/14;

nadzor nad rozliczaniem 1 ewidencjonowaniem $rodkéw finansowych w ramach programow
wspotfinansowanych przez Unie Europejska w zakresie wiasciwym dla dysponenta
I stopnia;

monitorowanie ptynnosci i stanu rachunkéw Wojewody;

realizacja zadan zwigzanych z egzekucja nalezno$ci publicznych przystugujacych Skarbowi

Panstwa — Wojewodzie Mazowieckiemu;

10)realizacja zadan zwigzanych z egzekucja naleznosci cywilnoprawnych;

11)nadzorowanie 1 ustalanie przypadajacych Wojewodzie naleznosci oraz podejmowanie

w stosunku do zobowigzanych czynnos$ci zmierzajacych do wykonania zobowigzania.
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