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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o0 wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie!, kontrolerzy Jolanta Chojnacka — kierownik Oddziatu oraz Anna Doroszewska
— inspektor wojewodzki w Oddziale Kontroli w Delegaturze w Radomiu Mazowieckiego Urzedu
Wojewoddzkiego w  Warszawie, przeprowadzili w dniach od 2 do 10 grudnia 2013 r.
kontrole problemowa w Urzedzie Miasta i Gminy w Nowym Miescie nad Pilica z siedziba
przy pl. O.H. Kozminskiego 1/2.

Kontrola obejmowata realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacych
dziatalnosci Urzedu Stanu Cywilnego oraz wydawania, odmowy wydania oraz cofania zezwolen
na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnoSci w zakresie oprozniania zbiornikow
bezodpltywowych 1 transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzg¢tami,
prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzgcych
11ich czesci.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2012 r. do 30 listopada 2013 r.

Nawigzujagc do projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia 1 kwietnia 2014 r.,

do ktdérego nie wniesiono zastrzezen, przekazuj¢ Pani Burmistrz wystapienie pokontrolne.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206,
Z pozn. zm.).



l. W zakresie dzialalnosci Urzedu Stanu Cywilnego

W  okresic objetym kontrola  zarejestrowano 923 akty stanu  cywilnego?,
przyjeto 6098 wnioskow o wydanie odpisow aktéw stanu cywilnego, wydano 35 decyzji3
na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego® oraz 2 decyzje na podstawie ustawy
0 zmianie imienia i nazwiska’. Badaniu poddano 65 aktow stanu cywilnego®, 22 decyzje
administracyjne’ oraz 35 wnioskéw o wydanie odpisow aktow stanu cywilnego. W jednostce
kontrolowanej nie wydawano zaswiadczen na podstawie art. 71 ust. 1 oraz art. 79 pkt 2 i 3 ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego.

Akty stanu cywilnego sporzadzane byty na luznych drukach przy wykorzystaniu systemu
komputerowego, oznaczone kolejnymi numerami, oddzielnie dla kazdego rodzaju aktow,
z zastosowaniem zasady, ze numeracj¢ aktow stanu cywilnego rozpoczyna si¢ na poczatku danego
roku kalendarzowego od numeru 1 i konczy numerem nadanym ostatniemu aktowi na dany rok,
z zachowaniem wymogow okre§lonych w § 2—3 oraz § 5—7 rozporzadzenia w sprawie sporzadzania
aktow stanu cywilnego®, a takze zgodnie z wzorami okrelonymi w zalacznikach nr 1, 2 i 3
do powyzszego rozporzadzenia. Odpisy aktow stanu cywilnego wydawano osobom uprawnionym
do ich otrzymania, zgodnie z art. 83 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego. Za wydanie odpisow
pobrano od wnioskodawcow oplaty w wysokosciach okreslonych w ustawie o optacie skarbowej.”

Ksiegi stanu cywilnego prowadzono w jednym egzemplarzu, oddzielnie dla kazdego rodzaju
aktow. Ksiegi stanu cywilnego zamykano poprzez wpisanie stosownej adnotacji na nastepnej
stronie ksiggi po ostatnim sporzadzonym akcie stanu cywilnego w danym roku, z zachowaniem
wymogoéw okreslonych w art. 23 ww. ustawy oraz § 12 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
sporzadzania aktow stanu cywilnego.

Dla aktow stanu cywilnego prowadzono akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedtug
kolejnosci ich sporzadzania, oznaczajac je numerem nadanym aktowi stanu cywilnego, zgodnie
z wymogami okreslonymi w § 15 ust. 1 ww. rozporzadzenia. W aktach zbiorowych znajdowaly

si¢ dokumenty majace wptyw na tres¢ lub waznos$¢ aktow stanu cywilnego. Do poszczegdlnych

2 W tym: 369 aktow urodzenia, 111 aktow matzefstwa oraz 443 akty zgonu.

¥ W tym: 24 w sprawie sprostowania oczywistego bledu pisarskiego, 3 dotyczace uzupelnienia aktu stanu cywilnego
oraz 8 dotyczacych wpisania aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg do polskich ksiag stanu cywilnego.
Ustawa z dnia z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212, poz. 1264).
Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz. 1414, z p6zn. zm.).

W tym: 26 aktow urodzenia, 19 aktow malzenstwa oraz 20 aktow zgonu.

W tym: 9 decyzji o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego w akcie stanu cywilnego, 3 decyzje
w sprawie uzupelnienia aktu stanu cywilnego, 8 decyzji dotyczacych wpisania aktu sporzadzonego za granica
do polskich ksiag stanu cywilnego oraz 2 decyzje o zmianie imienia i nazwiska.

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie
szczegdtowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzordw aktéw stanu cywilnego, ich odpisoéw, zaswiadczen i protokotow
(Dz. U. Nr 136, poz. 884, z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282, z p6zn. zm.).
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rodzajow aktow stanu cywilnego prowadzono oddzielnie skorowidze alfabetyczne, wpisujac
w nich dane okreslone w § 16 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

Wszystkie poddane badaniu decyzje wydano zgodnie z wilasciwoscia miejscowq
i rzeczowa organu, z zachowaniem terminu okre$lonego w art. 35 § 3 kpa'® oraz doreczono
za pokwitowaniem, ze wskazaniem podpisu i daty dorgczenia, zgodnie z wymogami okreslonymi
w art. 39 i art. 46 § 1 kpa. Za wydanie decyzji pobrano od wnioskodawcow optaty w wysokosSciach
okreslonych w ustawie o optacie skarbowej.

Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego oraz Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego
posiadali wyksztatcenie okreslone w art. 6a ust 1 pkt 5 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,
zgodnie z ktorym do zajmowania ww. stanowisk konieczne jest ukonczenie studiow prawniczych
lub administracyjnych i uzyskanie tytulu magistra lub ukonczenie podyplomowych studiow
administracyjnych.

Ksiegi stanu cywilnego, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego przechowywane byty w pomieszczeniu ||| GG
I <tosownie do wymogow
okreslonych w § 22 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktow stanu cywilnego. -
|
|

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego przekazal do wlasciwego archiwum panstwowego
ksigge urodzen, matzenstw i zgondéw za rok 1910, ksiege matzenstw z lat 1882-1910
oraz ksiege matzenstw z lat 1890-1910, wraz z aktami zbiorowymi, zgodnie z regulacja okreslona
w § 28 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, tj. po uplywie

100 lat od ich zamknigcia.

W wyniku kontroli stwierdzono nast¢pujace nieprawidlowosci:
1. Niewskazanie w 20 decyzjach wydanych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego™ — uzasadnienia prawnego. Zaniechaniem takim naruszono wymogi okreslone
w art. 107 § 1 1 3 kpa, zgodnie z ktorym decyzja powinna zawiera¢ uzasadnienie prawne,
ktore powinno w szczegélnosci zawieral ,,(...) wyjasnienie podstawy prawnej decyzji,

Z przytoczeniem przepisow prawa”.

9 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267, z pézh. zm.).

' W 9 decyzjach o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego oznaczonych: USC.5352.4.2012, USC.5352.11.2012,
USC.5352.12.2012, USC.5352.13/2012, USC5352 4/2013, USC5352 6/2013, USC 5352 7/2013, USC 5352 11/2013,
USC 5352.12.2013, w 3 decyzjach o uzupehieniu aktu stanu cywilnego oznaczonych: USC:5352.1.1.2012,
USC.5352.1.2.2012, USC.5352.1.1.2013 oraz w 8 decyzjach o wpisaniu aktu sporzadzonego za granica do polskich
ksigg stanu cywilnego oznaczonych: USC.5353.1.2012, USC.5353.1a.2012, USC.5353.2.2012, USC.5353.3.2012,
USC.5353.4.2012, USC.5353.5.2012, USC.5353.1.2013, USC.5353.2.2013.



2. Przechowywanie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

i skorowidzow alfabetycznych |
B 22 ust. | w zwiazku z § 25 rozporzadzenia w sprawie

sporzadzania aktow stanu cywilnego, zgodnie z ktorym ,, Ksiegi stanu cywilnego przechowuje
sig w archiwum urzedu stanu cywilnego stanowigcym pomieszczenie zapewniajgce naleZyte
ich zabezpieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, (...)”. Natomiast zgodnie z regulacja
zawarta W art. 36 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych'® | Administrator danych
jest obowigzany zastosowad Srodki techmiczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiedniq do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, a w szczegolnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem

ustawy oraz zmiang, utratq, uszkodzeniem lub zniszczeniem”.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze w podstawach prawnych 11 zbadanych decyzji
wydanych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego™ — nie powolano przepisow
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego. Majac na uwadze wyrazong w art. 8 kpa zasade,
zgodnie z ktora ,, Organy administracji publicznej prowadzq postgpowanie w sposob budzgcy
zaufanie jego uczestnikow do wiadzy publicznej”, celowym wydaje si¢ przywolywanie
w podstawach prawnych decyzji wydawanych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego nie tylko przepiséw prawa materialnego, lecz rowniez przepiséw proceduralnego prawa
administracyjnego, okreslonych w ustawie Kodeks postepowania administracyjnego. Podstawa
prawna decyzji powinna zawiera¢ powotanie wszystkich powszechnie obowigzujacych przepisow,
ktére stanowia podstawe ich wydania, tj. przepisOw prawa materialnego oraz prawa procesowego,
w przeciwnym przypadku nie zapewnia si¢ stronom pelnej informacji o podstawie prawnej

rozstrzygnigcia.

W zwiazku z powyzszym realizacj¢ zadania dotyczacego dziatalnosci Urzgdu Stanu Cywilnego

w zakKresie:
- przestrzegania zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, kompletnosci elementéw aktow
stanu cywilnego, terminowo$ci ich sporzadzania, prowadzenia ksiag stanu cywilnego,

prowadzenia akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego 1 skorowidzow alfabetycznych

12

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).
13

W 3 decyzjach o uzupelieniu aktu stanu cywilnego oznaczonych: USC.5352.1.1.2012, USC.5352.1.2.2012,
USC.5352.1.1.2013, w 8 decyzjach o wpisaniu aktu sporzadzonego za granica do polskich ksiag stanu cywilnego
oznaczonych: USC.5353.1.2012, USC.5353.1a.2012, USC.5353.2.2012, USC.5353.3.2012, USC.5353.4.2012,
USC.5353.5.2012, USC.5353.1.2013, USC.5353.2.2013.



do aktéw wurodzenia, matzenstwa |1 zgonu, terminowosci wydawania decyzji
administracyjnych, przestrzegania zasad ich doreczania oraz realizacji obowigzku pobierania
optaty skarbowej za wydane decyzje lub odpisy — ocenia si¢ pozytywnie,

- kompletnosci elementow decyzji administracyjnych wydanych na podstawie ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz przechowywania i zabezpieczenia ksigg stanu cywilnego,
akt  zbiorowych rejestracji stanu  cywilnego 1 skorowidzow  alfabetycznych

— ocenia si¢ pozytywnie z nieprawidlowosciami.

1. W zakresie wydawania, odmowy wydania oraz cofania zezwolen na prowadzenie
przez przedsiebiorcow  dzialalnosci w  zakresie oprdzniania  zbiornikéw
bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych, ochrony przed bezdomnymi
zwierze¢tami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk i spalarni
zwlok zwierzecych i ich czeSci
W okresie objetym kontrolg Burmistrz Nowego Miasta nad Pilicg wydal 3 zezwolenia

na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie oprozniania zbiornikdw bezodptywowych i transportu
nieczystosci cieklych oraz 1 zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie ochrony
przed bezdomnymi zwierzetami. Nie udzielano zezwolen na prowadzenie schronisk
dla bezdomnych zwierzat, grzebowisk oraz spalarni zwlok zwierzgcych 1 ich czgsci,
jak réwniez nie wplynely wnioski o wydanie takich zezwolen, a takze nie wydawano decyzji
odmawiajacych udzielenia zezwolenia, lub cofajacych zezwolenia. Badaniu poddano wszystkie
wydane w okresie kontrolowanym zezwolenia.

Poddane kontroli zezwolenia udzielone zostaly zgodnie z wlasciwoscia miejscows
| rzeczows, nNa czas okreslony — nie dtuzszy niz 10 lat, zgodnie z wymogami art. 9 ust. 1b ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach™ oraz z zachowaniem terminéw okreslonych
w art. 35 kpa.

Zgodnie z obowigzkiem wynikajagcym z art. 7 ust. 6b ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach Burmistrz Nowego Miasta nad Pilicg prowadzit w formie elektronicznej
ewidencje udzielonych i cofnigtych zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania
zbiornikow bezodplywowych i transportu nieczystosci cieklych oraz ochrony przed bezdomnymi

zwierzetami.

Y Ustawa z dnia 13 wrzenia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2012 r., poz. 391,
z pozn. zm.).



Na terenie gminy okreslono w drodze uchwaly wymagania, jakie powinni spetniaé
przedsigbiorcy ubiegajacy si¢ o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnos$ci w zakresie
oprozniania zbiornikow bezodpltywowych i transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed
bezdomnymi zwierz¢tami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk
oraz spalarni zwlok zwierzecych i ich czgsci.

Dziatalno$¢ w zakresie oprézniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci

ciektych na terenie Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica prowadzit rowniez ||| GTG_
I bcdacy jednostkg organizacyjng gminy.
Zgodnie z art. 7 ust. 5 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach ,, Gminne jednostki
organizacyjne prowadzqce na obszarze wlasnej gminy dziatalnosé (...) na zasadach okreslonych
w ustawie nie majq obowigzku uzyskania zezwolen, (...) ale muszq spetnia¢ warunki wymagane

przy udzielaniu takich zezwolen”.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. Wydanie zezwolen na podstawie niekompletnych wnioskéw, w ktorych nie wskazano:

— proponowanych zabiegdw z zakresu ochrony §rodowiska i ochrony sanitarnej wymaganych
po zakonczeniu dziatalno$ci objetej zezwoleniem oraz zamierzonego czasu prowadzenia
dziatalnosci — w przypadku wniosku na podstawie ktérego wydano zezwolenie oznaczone
ISR.6232.2.2013 na prowadzenie dzialalnosci w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami,

— terminu podj¢cia dziatalnosci objetej wnioskiem — w przypadku wniosku na podstawie
ktorego wydano zezwolenie oznaczone ISR.6232.14.2013 na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych.
Obowigzek wskazania powyzszych danych we wniosku wynika z art. 8 ust. 1 pkt 51 6
ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach, ktéry stanowi, ze ,, Wniosek
o udzielenie zezwolenia powinien zawiera¢: (...) proponowane zabiegi z zakresu ochrony
srodowiska i  ochrony  sanitarne]  planowane po  zakonczeniu  dzialalnosci,
okreslenie terminu podjecia dzialalnosci objetej wnioskiem o0Oraz zamierzonego czasu
jej prowadzenia”. Pomimo wystepujacych brakow formalnych, organ zezwalajacy
nie zastosowat trybu okreslonego w art. 64 § 2 kpa, zgodnie z ktorym ,,Jezeli podanie
nie  czyni  zados¢  inmym  wymaganiom  ustalonym — w  przepisach  prawa,
nalezy wezwaé wnoszqcego do usunigcia brakow w terminie siedmiu dni z pouczeniem,

Ze nieusunigcie tych brakow spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania ™.



2. Brak wskazania w tresci wszystkich poddanych badaniu zezwolen'® na prowadzenie dziatalno$ci
w zakresie oprdzniania zbiornikow bezodptywowych 1 transportu nieczystosci ciektych
oraz ochrony przed bezdomnymi zwierzqtatmi16 — niektorych wymaganych ustawowo danych,
tj. niezbednych zabiegdw z zakresu ochrony $rodowiska i ochrony sanitarnej wymaganych
po zakonczeniu dziatalnosci objgtej zezwoleniem, a w przypadku zezwolenia na dziatalnosé

® _ nalozenia obowiazku prowadzenia

w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami'
odpowiedniej dokumentacji. Zaniechaniem powyzszym naruszono wymogi okre$lone
w art. 9 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, zgodnie z ktérym
., Zezwolenie powinno okresla¢: (...) niezbedne zabiegi z zakresu ochrony srodowiska i ochrony
sanitarnej wymagane po zakonczeniu dzialalnosci objetej zezwoleniem (...); inne wymagania
szczegolne wynikajgce z odrebnych przepisow, w tym wymagania dotyczgce (..) obowigzku
prowadzenia odpowiedniej dokumentacji dziatalnosci objetej zezwoleniem ”.

3. Niewskazanie w poddanych badaniu zezwoleniach'’ — uzasadnienia prawnego. Zaniechaniem
takim naruszono wymogi okreslone w wyzej cytowanym art. 107 § 1 i 3 kpa.

4. Udzielenie jednego zezwolenia na ochrong przed bezdomnymi zwierzgtami®®

, pomimo
nieuiszczenia przez wnioskodawce optaty skarbowej za jego wydanie — optata wniesiona zostata
324 dni po wydaniu decyzji. Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 2 ustawy o opfacie
skarbowej'® |, Obowigzek zaplaty oplaty skarbowej powstaje (...) — z chwilg zlozenia wniosku
0 wydanie zezwolenia (...)”,przy czym ,, Oplate skarbowg wplaca si¢ z chwilg powstania
obowiqzku jej zaptaty”. Pomimo niewniesienia optaty organ zezwalajacy nie zastosowal trybu
okreslonego w art. 261 § 1 1 2 kpa, zgodnie z ktorym ,,Jezeli strona nie wptacita naleznosci
tytutem oplat (...), ktore zgodnie z przepisami powinny by¢ uiszczone z gory, organ administracji
publicznej prowadzqcy postgpowanie wyznaczy jej termin do wniesienia tych naleznosci. Termin
ten nie moze by¢ krotszy niz siedem dni, a diuzszy niz czternascie dni. (...) Jezeli w wyznaczonym
terminie naleznosci nie zostang uiszczone, podanie podlega zwrotowi lub czynnos¢ uzalezniona

’

od opltaty zostanie zaniechana’ .

Ponadto Burmistrz Miasta i Gminy Nowe Miasto nad Pilica nie udostepnit na stronach
internetowych Urzgdu Miasta i Gminy formularza wniosku o udzielenie zezwolenia na prowadzenie
przez przedsigbiorcow dziatalno§ci w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych

| transportu nieczystosci ciektych, ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami oraz prowadzenia

¥ Dotyczy zezwolen oznaczonych: ISR.6232.6.2013, ISR.6232.8.2013 oraz ISR.6232.14.2013.

1° Dotyczy zezwolenia 0znaczonego ISR.6232.2.2013.

Y Dotyczy zezwolen oznaczonych: ISR.6232.6.2013, ISR.6232.8.2013, ISR.6232.14.2013 i ISR.6232.2.2013.
'8 Dotyczy zezwolenia 0znaczonego ISR.6232.2.2013.

19 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r., poz. 1282, z pbzn. zm.).



schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i1 spalarni zwlok zwierzgcych
0

1ich cze‘;éci2 :

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze realizacje zadania polegajacego na wydawaniu
zezwolen na prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych
| transportu nieczystos$ci ciektych oraz ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, w zakresie:

— przestrzegania wlasciwosci miejscowej organu zezwalajacego, przestrzegania okresu,
na jaki zezwolenie moze by¢ wydane oraz terminowosci wydawania decyzji — ocenia
si¢ pozytywnie,

— weryfikacji kompletno$ci wnioskow o wydanie zezwolen oraz kompletnosci elementow decyzji
— ocenia si¢ pozytywnie z nieprawidlowosSciami,

— realizacji obowigzku pobrania optaty skarbowej za wydanie zezwolenia — ocenia

si¢ negatywnie.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowiazuje¢ Pania Burmistrz do podjecia dzialan

w celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci, a w szczegélnosci

do:

1. Przechowywania ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego
oraz skorowidzow alfabetycznych w pomieszczeniu dostosowanym do wymogéw okreslonych
w § 22 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie sporzadzania aktow stanu cywilnego, zapewniajacym
nalezyte zabezpieczenie przed uszkodzeniem badz zniszczeniem.

2. Wydawania zezwolen na prowadzenie dziatalnoSci w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych 1 transportu nieczysto$ci cieklych oraz ochrony przed bezdomnymi
zwierzgtami po weryfikacji kompletno$ci wnioskéw o udzielenie zezwolenia, ze szczegdlnym
uwzglgdnieniem wymogow okreslonych w art. 8 ust. 1 pkt 51 6 ustawy 0 utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach, a w przypadkach stwierdzenia brakéw formalnych — wzywania
wnioskodawcow do ich usunigcia w trybie art. 64 § 2 kpa.

3. Wskazywania w zezwoleniach na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie oprozniania zbiornikow
bezodptywowych 1 transportu nieczystosci cieklych oraz ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami wszystkich wymaganych danych okreslonych w art. 9 ust. 1 pkt 5 i 6 ustawy

0 Utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

20 Sekretarz Miasta i Gminy wyjasnil, ze urzad nie posiada opracowanego wniosku dla przedsiebiorcoéw ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zezwolenia, a ,,(...) przedsigbiorcy sktadajg wniosek na swoich drukach opracowanych zgodnie
z art. 8 ustawy o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach”.



4. Wskazywania w decyzjach wydanych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
oraz decyzjach zezwalajagcych na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczysto$ci cieklych oraz ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami — uzasadnienia prawnego, zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 107 § 11 3 kpa.

5. Wydawania zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie ochrony przed bezdomnymi
zwierzetami po wniesieniu oplaty skarbowej, a w przypadku jej nieuiszczenia przez
przedsi¢biorc¢ z chwila zlozenia wniosku — wzywania wnioskodawcow do jej wniesienia,

z zachowaniem trybu i terminow okreslonych w art. 261 § 112 kpa.

Zwracam réwniez uwage na konieczno$¢ udostepnienia w formie elektronicznej na stronach
internetowych Urzedu Gminy wzoru wniosku 0 udzielenie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych
zwierzat, grzebowisk oraz spalarni zwlok zwierzgcych i1 ich czesci, zgodnie z wymogiem
art. 8 ust. 5 ustawy 0 utrzymaniu czystosci i porzadkuw gminach oraz na potrzebg przywolywania
w podstawach prawnych decyzji wydawanych na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego obok przepisow prawa materialnego takze przepisow proceduralnego prawa
administracyjnego.

Jednocze$nie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rza(dowej21
od wystgpienia pokontrolnego nie przysluguja $rodki odwotawcze oraz na podstawie
art. 49 ww. ustawy zobowigzuj¢ Panig Burmistrz do przekazania, w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania
zalecen, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie

usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

z up. Wojewody Mazowieckiego

Joanna Zych
Zastepca Dyrektora
Wydziatu Kontroli

2! Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).



