Warszawa, 7 sierpnia 2013 .

WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-R.431.1.3.2013

Pan
Krzysztof Adamczyk
Wojt Gminy Chlewiska

Urzad Gminy w Chlewiskach
ul. Czachowskiego 49
26-510 Chlewiska

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o0 wojewodzie i administracji rzadowej
w wojewodztwie® kontroler Kamil Karkutowski — inspektor wojewodzki w Oddziale Kontroli
w Delegaturze w Radomiu Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego W Warszawie przeprowadzit
w dniach od 17 do 24 maja 2013 r. kontrolg¢ problemowsg w Urzedzie Gminy w Chlewiskach,
z siedzibg przy ul. Czachowskiego 49.

Przedmiot kontroli obejmowal realizacj¢ przez gmine zadan z zakresu administracji
rzadowej w przedmiocie wydawania dowodow osobistych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia 2012 r. do 30 kwietnia 2013 r.

W nawigzaniu do projektu wystapienia pokontrolnego z dnia 19 czerwca 2013 r., do ktorego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wojtowi wystgpienie pokontrolne.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206,
z pozn. zm.).



W  kontrolowanym okresie przyjeto 542 wnioski o wydanie dowodu o0sobistego
oraz 64 wnioski 0 wydanie dowodu osobistego z powodu ich utraty. Wnioski o wydanie dowodu
osobistego skladane byly na formularzach zgodnych z wzorem okreslonym w zalaczniku
nr 1 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego2 oraz podpisywane przez
wnioskodawcow, a w przypadku oséb maloletnich, ktore nie ukonczyly 13 roku zycia, wniosek
podpisywal rodzic oraz matoletni, stosownie do wymogu § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
wzoru dowodu osobistego. Dowody osobiste wydawano zgodnie z wlasciwoscig miejscowa.
Formularze cz¢sci A 1 B sporzadzone zostaly zgodnie z zatacznikiem nr 2 ww. rozporzadzenia.
W kopertach dowodowych, poza wnioskami o wydanie dowodu osobistego, znajdowaty si¢ odpisy
skrocone wilasciwych aktow stanu cywilnego — w przypadku aktow sporzadzonych w innym
Urzgdzie Stanu Cywilnego — oraz aktualne fotografie wnioskodawcow. Odbidr dowodu osobistego
nastepowat za pisemnym potwierdzeniem, ze wskazaniem daty i podpisu wnioskodawcy.

Ponadto ustalono, ze ewidencje wydanych i uniewaznionych dowodow osobistych
prowadzono w formie elektronicznej, zgodnie z wymogami art. 44e ust 3 ustawy o ewidencji
ludnosci i dowodach osobis‘[ych.3

Przechowywanie 1 zabezpieczanie pieczg¢ci urzedowych oraz czystych formularzy byto

zgodne z wymogami § 23 rozporzadzenia w sprawie tablic i pieczeci urzgdowych.*

W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Przekazanie danych osobowych zawartych w ,,Cz¢$ci A” formularza wniosku do ministra
wlasciwego do spraw wewngetrznych w drodze teletransmisji danych — w 3 dniu roboczym
po dniu zlozenia wniosku do organu. Zgodnie z § 11 oraz § 12 rozporzadzenia
w sprawie wzoru dowodu osobistego organ gminy niezwtocznie przekazuje dane osobowe
zawarte w formularzu A wraz z fotografig ipodpisem wnioskodawcy w drodze
teletransmisji do ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych, a w przypadku braku
mozliwos$ci przekazania z przyczyn technicznych — przekazanie winno nastgpic¢
niezwlocznie, lecz nie pozniej niz w ciaggu 2 dni roboczych od dnia wptywu wniosku.

Powyzsze uchybienie dotyczy 2 z 51 poddanych kontroli  przypadkow

2 Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu
postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty
(Dz. U. Nr 47, poz. 384, z pdzn. zm.).

3 Ustawa z dani 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993,
z p6zn zm.).

* Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. z 1955 .
Nr 47, poz. 316, z p6zn. zm.).
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2. Brak w aktach 20 spos$rod 21 poddanych badaniu spraw dotyczacych wydania dowodu
osobistego w zwigzku z jego utratg (_
.
.
) - pisemnego
zawiadomienia o utracie dokumentu. Zgodnie z wymogiem okreslonym w § 24 ust. 4
rozporzgdzenia w sprawie wzoru dowodu osobistego, zawiadomienie 0 utracie dowodu
osobistego zlozone przez osobe, ktéra go utracita, wymaga formy pisemne;.’

3. Brak w aktach 20 spos$rod 21 poddanych badaniu spraw dotyczacych wydania dowodu

osobistego w zwiazku z jego utrata (N
) - o wiadczenia

potwierdzajacego utrate dowodu osobis‘[ego.6 Zgodnie z obowigzkiem okreslonym
w § 25 ust. 2 wyzej wymienionego rozporzadzenia, ,, Organ gminy (...) wydaje osobie

zawiadamiajgcej wolne od optat zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego (...)".

W zwigzku z powyzszym procedur¢ zwigzang z wydawaniem dowodoéw osobistych, na ktorg
sktadaja si¢: weryfikacja kompletnosci elementoéw wniosku o wydanie dowodu osobistego
oraz wymaganych zalacznikow, jak rowniez potwierdzenie odbioru dowodu osobistego przez
wnioskodawce lub osobe upowazniong — ocenia si¢ pozytywnie, natomiast procedure zwigzang
z przekazaniem danych osobowych zawartych w Czesci A formularzu wniosku o wydanie dowodu
osobistego, egzekwowaniem obowigzku sktadania pisemnych zawiadomien o utracie dowodu
osobistego oraz wydawaniem zaswiadczen o utracie dowodu osobistego — ocenia si¢ pozytywnie

z uchybieniami.

Przedstawiajac powyzsze ustalenia zobowiazuj¢ Pana Wojta do podjecia dzialan
w celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli nieprawidlowosci, a w szczegélnosci do:
1. Niezwlocznego przekazywania danych osobowych zawartych w Czesci A formularza wniosku

0 wydanie dowodu osobistego do ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych w drodze

® Whioskodawcy zamieszczali informacje o utracie dowodu osobistego na wniosku o wydanie kolejnego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc.

® Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem z dnia 23 maja 2013 r. Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego i Referatu Spraw
Obywatelskich ,, (...) Zaswiadczenie o utracie wydawane jest na wyrazng prosbe interesanta”.



teletransmisji, a w przypadku braku mozliwosci przekazania z przyczyn technicznych —
przekazywania danych na informatycznym nos$niku nie p6zniej niz w ciagu 2 dni roboczych
od dnia wptywu wniosku, zgodnie z wymogami § 11 oraz § 12 rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego.

2. Przyjmowania zawiadomien o utracie dowodu osobistego w formie pisemnej, zgodnie
z wymogiem okreslonym w § 24 ust. 4 ww. rozporzadzenia.

3. Wydawania zaswiadczen potwierdzajgcych utrate dowodu osobistego, zgodnie z wymogiem

okreslonym w § 25 ust. 2 Ww. rozporzadzenia.

Przedstawiajac powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzadowej’ od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze oraz zobowigzuje
Pana Wo¢jta do przekazania, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia
pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie realizacji zalecen i wykorzystania wnioskow

pokontrolnych.

z up. Wojewody Mazowieckiego
Joanna Zych
Zastepca Dyrektora Wydziatu Kontroli

" Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092).



