
Z A P Y T A N I E  O F E R T O W E

I. Zamawiający:
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie
Biuro Obsługi Urzędu 
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
BOU-II.2512.102.2019.SR 

II. Przedmiot zapytania ofertowego:
1. Przedmiotem zapytania jest  mycie okien, ram okiennych oraz parapetów 
wewnętrznych i zewnętrznych w pomieszczeniach biurowych, higieniczno-sanitarnych, 
socjalnych, pomocniczych oraz holach i korytarzach znajdujących się w siedzibie 
Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie.
2. Zamawiający przewiduje wizytację obiektu w celu zapoznania się z zakresem prac, 
po uprzednim kontakcie telefonicznym.

III. Kryteria oceny ofert:
1) cena – 100% 

IV. Warunki realizacji zamówienia 

1) termin realizacji zamówienia
Zamówienie zostanie wykonane w ciągu 30 dni, od dnia zawarcia umowy – zgodnie 
z ustalonym z zamawiającym harmonogramem wykonania prac. 

2) zakres świadczenia usług
1. lokalizacja: pl. Bankowy 3/5 oraz al. Solidarności 81:

 Mycie okien, ram okiennych oraz parapetów wewnętrznych i zewnętrznych w 
pomieszczeniach biurowych, higieniczno-sanitarnych, socjalnych, 
pomocniczych oraz holach i korytarzach w budynkach 
wielokondygnacyjnych (pl. Bankowym 3/5 – 3 kondygnacje; al. Solidarności 
81 – 5 kondygnacji)  

 Rodzaje okien: 
otwierane do środka dwuskrzydłowe, trójdzielne, balkonowe. W niewielkiej 
części okna nieotwieralne wymagające mycia od zewnątrz z użyciem metod 
alpinistycznych ewentualnie za pomocą wysięgników teleskopowych, drabiny 
lub podnośnika.  Okna ze szprosami, drewnianą ramą, o średniej wysokości 
ok 2 m.   

 Całkowita powierzchnia okien i powierzchni szklanych liczona dwustronnie 
wynosi ok 3 300 m².

2. lokalizacja: ul. Floriańska 10
 Mycie okien, ram okiennych oraz parapetów wewnętrznych i zewnętrznych w 

pomieszczeniach biurowych, higieniczno-sanitarnych, socjalnych, 
pomocniczych oraz holach i korytarzach w budynku wielokondygnacyjnym 



(3 piętra + suterena)
 Rodzaje okien: otwierane do środka, dwuskrzydłowe. 

Okna ze szprosami, drewnianą ramą, o średniej wysokości ok 1,5 m.
W części okien kraty. 

 Całkowita powierzchnia okien i powierzchni szklanych liczona dwustronnie 
wynosi ok 310 m².

3. lokalizacja: ul. Krucza 5/11
 Mycie okien, ram okiennych oraz parapetów wewnętrznych i zewnętrznych w 

pomieszczeniach biurowych, higieniczno-sanitarnych, socjalnych, 
pomocniczych oraz holach i korytarzach w budynku wielokondygnacyjnym 
na parterze i I piętrze.

 Rodzaje okien: 
otwierane do środka dwuskrzydłowe, część okien nieotwieralna. Witryny 
okienne z lufcikami, częściowo otwieralnymi. Część okien jednoskrzydłowa, 
nieotwieralna. W części okien kraty.
Okna z ramą plastikową i aluminiową, o średniej wysokości od 1,5 m do 3 m. 

 Całkowita powierzchnia okien i powierzchni szklanych liczona dwustronnie 
wynosi ok 340 m².

4. lokalizacja: ul. Marszałkowska 3/5
 Mycie okien, ram okiennych oraz parapetów wewnętrznych i zewnętrznych w 

pomieszczeniach biurowych, higieniczno-sanitarnych, socjalnych, 
pomocniczych oraz holach i korytarzach w budynku wielokondygnacyjnym.

 Rodzaje okien: 
otwierane do środka, pojedyncze uchylne, dwuskrzydłowe, trójdzielne, 
czterodzielne, okna z uchylnym lufcikiem, okna klatki schodowej, okna 
potrójne z czterema lufcikami.  
Część okien nieotwieralna, wymagające mycia od zewnątrz z użyciem metod 
alpinistycznych ewentualnie za pomocą wysięgników teleskopowych, drabiny 
lub podnośnika.  Okna ze szprosami, metalową ramą, o średniej wysokości od 
1,90 m do 3,90 m.   

 Całkowita powierzchnia okien i powierzchni szklanych liczona dwustronnie 
wynosi ok 1200 m².

5. lokalizacja: Aleje Jerozolimskie 28
 Mycie okien, ram okiennych oraz parapetów wewnętrznych i zewnętrznych w 

pomieszczeniach biurowych, higieniczno-sanitarnych, socjalnych, 
pomocniczych oraz holach i korytarzach w budynku wielokondygnacyjnym 
(6 kondygnacji w tym wysoki parter + 5 pięter).
Z uwagi na trwający remont w obiekcie, myciu okien podlegają wyłącznie 
pomieszczenia zlokalizowane od strony Al. Jerozolimskich, wskazane przez 
Zamawiającego.

 Rodzaje okien: 
otwierane do środka jednoskrzydłowe, o średniej wysokości od 2,20 do 2,65 
m.

 Całkowita powierzchnia okien i powierzchni szklanych liczona dwustronnie 
ok. 100 m

6. lokalizacja: ul. Andersa 30



 Mycie okien, ram okiennych oraz parapetów wewnętrznych 
i zewnętrznych w pomieszczeniach biurowych oraz holach i korytarzach 
mieszczących się na parterze budynku

 Rodzaje okien: 
otwierane do środka, witrynowe z podziałem poziomym, uchylny lufcik, 
kraty w oknach otwierane. Okna balkonowe, kraty w oknach, otwierane do 
środka. 

 Całkowita powierzchnia okien i powierzchni szklanych liczona dwustronnie 
wynosi ok 100 m².

Łączna powierzchnia mycia okien w ww. obiektach Mazowieckiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Warszawie wynosi ok. 5 350 m². 

Zamawiający zastrzega, że podane wartości mają charakter orientacyjny i dopuszcza 
rozbieżności między podanymi wartościami, nie więcej niż 10%  (±10%). Taka zmiana nie 
może skutkować zmianą wynagrodzenia Wykonawcy.

Wykonawca może złożyć ofertę na wszystkie, bądź na wybrane lokalizacje.  
  

3) warunki płatności
Należność za wykonaną usługę zostanie uregulowana przelewem bankowym, 
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo 
wystawionej faktury VAT. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień złożenia zlecenia 
płatności w banku Zamawiającego.

4) protokół z wykonania prac
Zamawiający po zgłoszeniu przez Wykonawcę dokona protokolarnego odbioru prac 
na każdą lokalizację oddzielnie.

V. Termin związania ofertą 
Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

VI. Termin, miejsce i sposób składnia ofert
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy złożyć na formularzu 
stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. Ofertę należy przesłać pocztą 
elektroniczną na adres bou@mazowieckie.pl lub złożyć w sekretariacie w siedzibie 
Zamawiającego w 00-950 Warszawa, Plac Bankowy 3/5, Sekretariat Biura Obsługi 
Urzędu, pok. 52, w terminie do dnia 30 września br.

VII. Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi załączyć do oferty 
Do oferty należy załączyć: 

1) Odpis z KRS, ewentualnie CEIDG

VIII. Informacja dotycząca negocjacji z wykonawcami 
Dopuszcza się negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, którzy 
złożyli prawidłowe oferty.

IX. Informacja o sposobie komunikacji zamawiającego z wykonawcami

mailto:bou@mazowieckie.pl


Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:
1) osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami:

p. Martyna Kahl nr tel. 22 695 62 02, adres email: mkahl@mazowieckie.pl,   
p. Sylwia Rogowiec nr tel. 22 695 60 88, adres email: srogowiec@mazowieckie.pl; 

2) korespondencja pisemna za pośrednictwem poczty, kuriera lub składana osobiście 
w sekretariacie zamawiającego: Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie, Plac 
Bankowy 3/5 (sekretariat Biura Obsługi Urzędu, pok. 52)

X. Załączniki do zapytania ofertowego:
1) formularz ofertowy

                                                                                                        ……………………………….

                                                                                                                                  (pieczątka i podpis kierującego komórką organizacyjną)
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