Warszawa, dnia 4 pazdziernika 2019 .

WOIJEWODA MAZOWIECKI

WK-1.431.2.28.2019

Rada Miasta Ciechanow

Urzad Miasta Ciechanow
Pl. Jana Pawta Il 6
06-400 Ciechanow

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewddztwiel oraz art. 160 § 2 ustawy Prawo o ustroju sgdéw powszechnych? kontrolerzy:
Bogumita Bedra — starszy inspektor oraz Janusz Masiak — inspektor wojewddzki w Wydziale Kontroli
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili w dniach 3 — 10 wrzesnia
2019 r. kontrole problemowga w Urzedzie Miasta Ciechandw z siedzibg przy Pl. Jana Pawta Il 6.

Kontrola obejmowata realizacje zadan z zakresu przeprowadzania wyboréw tawnikéw
do sgdéw okregowych i sadéw rejonowych.

Kontrolg objeto okres od 1 czerwca do 10 wrze$nia 2019 .

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 19 wrzesnia 2019 r. do ktdrego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Radzie Miasta Ciechandw wystgpienie pokontrolne.

W dniu 31 maja 2019 r. do Urzedu Miasta Ciechandw wptyneto pismo Prezesa Sadu
Okregowego w Ptocku, z prosbg o dokonanie przez Rade Miasta Ciechanéw wyboru fawnikow
na kadencje 2020 — 2023, w liczbie:

— 9 0s6b do orzekania w Sadzie Okregowym w Ptocku, w tym: 1 osoba do orzekania w Sadzie

Okregowym w Ptocku w Wydziale Pracy,

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz.
1464).
Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdow powszechnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 52, ze zm.).



— 19 os6b do orzekania w Sadzie Rejonowym w Ciechanowie, w tym 16 os6b do orzekania w Sadzie
Rejonowym w Ciechanowie Wydziat Pracy.

Informacje o naborze kandydatéw na tawnikow podano do publicznej wiadomosci
w Biuletynie Informacji Publicznej miasta Ciechanéw, gdzie zatgczono wzory dokumentdw,
wymaganych przy zgtoszeniu kandydata oraz na tablicach ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta
Ciechanow.

Kandydaci zostali zgtoszeni przez uprawnione podmioty oraz w terminie okreslonym
w art. 162 § 1 ustawy Prawo o ustroju sgdéw powszechnych. Do Rady Miasta Ciechanow wptyneto
31 zgtoszen kandydatéw na tawnikéw na kadencje 2020-2023.

Zgodnie z wymogami okre$lonymi w art. 163 § 2 ww. ustawy, Rada Miasta Ciechanéw przed
przystgpieniem do wybordéw tawnikéw, uchwatg nr 110/1X/2019 z dnia 19 czerwca 2019 r., powotata
Zespot ds. zaopiniowania kandydatow na tawnikéw na kadencje 2020-2023 (dalej Zespot). W dniu
6 sierpnia 2019 r., Zespdét wydat pisemng opinie o kandydatach. Zgodnie z przedstawiong
dokumentacjg odbyty sie cztery posiedzenia Zespotu, na ktérych poddano analizie karty zgtoszen
wraz z zaftgczong dokumentacjg. W wyniku weryfikacji dokumentéw kandydatéw pod wzgledem
formalnym pozytywnie zaopiniowano 30 zgtoszen, 1 zgtoszenie nie spetniato wymagan formalnych.
Rada Miasta Ciechandw uchwatg Nr 125/X1/2019 z dnia 29 sierpnia 2019 r. pozostawita zgtoszenie
jednego kandydata na fawnika bez dalszego biegu z uwagi na niespetnienie wymagan formalnych,
okreslonych w art. 162 § 4 ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych.

W oparciu o art. 162 § 9 powyzszej ustawy Rada Miasta Ciechandw, w drodze uchwaty
Nr 126/X1/2019 z dnia 29 sierpnia 2019 r. wystgpita do Komendanta Wojewddzkiego Policji
z siedzibg w Radomiu o przekazanie informacji o zgtoszonych kandydatach.

Do dnia zakoniczenia czynnosci kontrolnych w jednostce, tj. 10 wrzesnia 2019 r. — Rada
Miasta Ciechanéw nie dokonata wyboru oséb na tawnikéw na kadencje 2020-2023,
nie przekraczajgc tym samym terminu okreslonego w art. 163 § 1 ww. ustawy, zgodnie z ktérym
wybory fawnikow odbywajg sie najpdzniej w pazdzierniku roku kalendarzowego, w ktorym uptywata
kadencja dotychczasowych fawnikéw. Z uwagi na brak zakonczenia procedury wyboru tawnikéw
zgtoszenia kandydatow na tawnikéw wraz z dokumentami, o ktérych mowa w art. 162 § 2-4
ww. ustawy, znajdowata sie w Urzedzie Miasta Ciechandw.

Wszystkie dokumenty zatgczone do kart zgtoszen kandydatéw na tawnikéw ktdre przeszty
pozytywng weryfikacje Zespotu byty kompletne, zgodnie z art. 162 § 2-5 ustawy Prawo o ustroju

sgdow powszechnych oraz opatrzone datg nie wczesniejszg niz 30 dni przed dniem zgtoszenia



w przypadku dokumentéw wymienionych w § 2 pkt 1-4 ww. ustawy oraz datg nie wczesniejszg niz

trzy miesigce dla dokumentu wymienionego w § 3 powyzszej ustawy.

W wyniku kontroli kompletnosci kart zgtoszenia kandydatéw na fawnikéw stwierdzono braki,

polegajgce na niewskazaniu w nich:

1) niektdérych z wymaganych elementéw:

— w1 przypadku® — w czesci B, rubryka 1 — dot. nazwiska,
— w 11 przypadkach % — w czesci B, rubryka 7 — dot. numeru NIP,
— w 1 przypadku® — w czeéci B rubryka 8 — brak informacji dot. miejsca zamieszkania,

ze wskazaniem od ilu lat kandydat mieszka na terenie gminy;

2) informaciji, ze nieuzupetnione rubryki nie dotyczg kandydata:

w 4 przypadkach® — w czesci B rubryka 12, dot. miejsca pracy lub prowadzonej dziatalnosci,

ze wskazaniem, od ilu lat kandydat jest zatrudniony lub prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza

na terenie gminy,

— w 2 przypadkach’ — w czesci B rubryka 13, dot. doswiadczenia w pracy spotecznej,
np. cztonkostwo w organizacjach spotecznych,

— w 1 przypadku® — w czesci B rubryka 14, dot. motywdw kandydowania na fawnika,

— w 2 przypadkach® — w czeéci B rubryka 15, dot. informacji o petnieniu funkcji tawnika
w poprzednich kadencjach,

— w 2 przypadkach®® — w czeéci B rubryka 16, dot. informacji do orzekania, w ktérym sadzie
(w sadzie okregowym albo rejonowym) proponowany jest kandydat,

— w 5 przypadkach!' — w czesci B rubryka 17, dot. informacji, czy zgtaszany kandydat jest

proponowany do orzekania w sprawach z zakresu prawa pracy wraz ze zwieziym

uzasadnieniem potwierdzajgcym szczegdlng znajomos¢ spraw pracowniczych,

Dotyczy kandydata o nr PESEL:
Dotyczy kandydatéw o nr PESEL:

Dotyczy kandydata o nr PESEL:
Dotyczy kandydatéw o nr PESEL:
Dotyczy kandydatéw o nr PESEL:
Dotyczy kandydata o nr PESEL:
Dotyczy kandydatéw o nr PESEL:
Dotyczy kandydatéw o nr PESEL:
Dotyczy kandydatéw o nr PESEL:



— w 1 przypadku®? — w czesci C rubryki 2 i 5 dot. imienia i nazwisko osoby zgtaszajgcej kandydata,
uprawnionej do reprezentacji oraz danych teleadresowych do korespondencji: adres (jezeli
jest inny niz adres siedziby), telefon kontaktowy i adres e-mail.

Dodatkowo stwierdzono, ze 8 kart zgtoszenia kandydatow na tawnika®® zostato wypetnionych
zarowno duzymi jak i matymi literami. Powyzszym dziataniem naruszono wymogi okreslone
we wzorze karty zgtoszenia kandydata na tawnika, ktéry stanowi zatgcznik do rozporzadzenia
w sprawie sposobu postepowania z dokumentami ztozonymi radom gmin przy zgtaszaniu
kandydatow na tawnikdw oraz wzoru karty zgtoszenia*.

Ponadto w przypadku jednego zgtoszenial® stwierdzono brak pieczatki z datg jego
wptywu do urzedu. Zaniechaniem takim naruszono regulacje zawarte w § 42 ust 2 i § 7 pkt 6
rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych 16, zgodnie z ktérym
cyt. ,(...) Po zarejestrowaniu przesytki na nosniku papierowym punkt kancelaryjny umieszcza
i wypetnia piecze¢ wptywu na pierwszej stronie pisma {(...)”, przy czym piecze¢ wptywu oznacza
cyt. ,(...) odcisk pieczeci lub nadruk umieszczany na przesytkach wptywajgcych na nosniku

papierowym, zawierajgcy co najmniej (...) date wptywu {(...)".

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania w przedmiocie przeprowadzania
wyboréw fawnikow do sadéw okregowych i saddw rejonowych ocenia sie pozytywnie
z uchybieniami.

Wyniki kontroli wskazujg, ze powotano przez Rade Miasta Zespdt do przedstawienia opinii
o zgtoszonych kandydatach, wystano pismo do Komendanta Wojewddzkiego Policji o zasiegnieciu
informacji o kandydatach na tawnikéw. Majac natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli
stwierdzono przypadki, ze karty zgtoszenia kandydatéow na tawnikdw nie zawieraty wymaganych
elementdw lub informacji, ze nieuzupetnione rubryki nie dotyczg kandydata, uzasadnione jest

sformutowanie oceny pozytywnej z uchybieniami.

2" Dotyczy kandydata o nr PESEL:
13 Dotyczy kandydatéw o nr PESEL:
I
14 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 9 czerwca 2011 r. w sprawie sposobu postepowania z dokumentami
ztozonymi radom gmin przy zgtaszaniu na fawnikdéw oraz wzoru karty zgtoszenia (Dz. U. Nr 121, poz. 693).
15 Dotyczy kandydata o nr PESEL:
16 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych

rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
( Dz.U. Nr 14 poz.67, ze sprost.)



Przedstawiajgc powyisze ustalenia zobowigzuje Rade Miasta Ciechanéw do podjecia
dziatan w celu wyeliminowania stwierdzonych w trakcie kontroli uchybien, poprzez weryfikacje
kompletnosci  elementéw  kart zgloszen  kandydatéw na  tawnikéw,  okreslonych
W rozporzadzeniu w sprawie sposobu postepowania z dokumentami ztozonymi radom gmin przy

zgtaszaniu kandydatow na tawnikéw oraz wzoru karty zgtoszenia.

Ponadto zwracam uwage na celowo$¢ umieszczania na kartach zgtoszen kandydatow
— pieczatki wptywu do urzedu, zawierajgcej co najmniej date wptywu, zgodnie z regulacjg zawartg

w §42ust. 2i§2i7 pkt 6 rozporzgdzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej.

Jednoczesnie informuje, ze od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja Srodki
odwotawcze oraz zobowigzuje Rade Miasta do przekazania, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykorzystania wnioskéw
pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia

stwierdzonych uchybien.

z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
Bogustaw Krupa
Zastepca Dyrektor
Wydziat Kontroli

Do wiadomosci:
Pan Krzysztof Kosinski
Prezydent Miasta Ciechandw



