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WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rządowej w województwie1  

oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rządowej2, kontrolerzy: Jolanta Chojnacka  

– starszy inspektor wojewódzki oraz Anna Doroszewska – inspektor wojewódzki w Wydziale Kontroli 

Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, przeprowadziły w dniach od 26 sierpnia  

do 9 września 2019 r., kontrolę problemową w Urzędzie Miejskim w Iłży z siedzibą przy ul. Rynek 11. 

 Kontrola obejmowała realizację zadań z zakresu administracji rządowej w przedmiocie 

przyjmowania i przesyłania przez organ gminy wniosków o wpis, zmianę i wykreślenie wpisu  

do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (dalej CEIDG) oraz wniosków  

o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej – w okresie  

od 1 maja 2018 r. do 26 sierpnia 2019 r. 

 

                                                           
1  Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464). 
2  Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092, ze zm.). 

 

WOJEWODA MAZOWIECKI 

 

 

 

 

 

 



2 

Nawiązując do projektu wystąpienia pokontrolnego z dnia 30 września 2019 r., do którego  

nie wniesiono zastrzeżeń, przekazuję Panu Burmistrzowi wystąpienie pokontrolne. 

 

W okresie objętym kontrolą Burmistrz Iłży przyjął 497 wniosków o dokonanie wpisu, które przesłał  

do CEIDG3. Badaniu poddano łącznie 50 wniosków o dokonanie wpisu4.  

Przedmiotowe wnioski zostały opatrzone własnoręcznym podpisem wnioskodawcy, zgodnie  

z art. 10 ust. 8 w związku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy5, jednocześnie organ gminy potwierdzał 

tożsamość wnioskodawców składających ww. wnioski.  

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach zgłoszenia zostały przyjęte i przekształcone  

na formę dokumentu elektronicznego oraz przesłane do CEIDG w ustawowym terminie, tj. nie później  

niż następnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami określonymi w art. 8 ust. 4 cytowanej ustawy.  

Burmistrz Iłży przekazał do CEIDG imiona i nazwiska pracowników upoważnionych  

do przekształcania i podpisywania złożonych wniosków, spełniając tym samym wymóg określony  

w art. 8 ust. 5 powyższej ustawy. 

 

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, że:  

 w dwóch wnioskach przesłanych do CEIDG, nie uwzględniono danych dotyczących małżeńskiej  

wspólności majątkowej, tj. w przypadku dwóch wniosków o dokonanie wpisu6 wnioskodawca 

oznaczył pole o istnieniu małżeńskiej wspólności majątkowej, co nie zostało uwzględnione  

we wnioskach przekształconych7; 

                                                           
3    W tym: 86 wniosków o wpis działalności gospodarczej, 231 wnioski o zmianę wpisu, 56 wniosków o wykreślenie 

przedsiębiorcy z CEIDG, 81 wniosków o wpis informacji o zawieszeniu działalności gospodarczej oraz 43 wnioski o wpis 
informacji o wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej.  

4  W tym: 10 wniosków o wpis działalności gospodarczej, 10 wniosków o zmianę wpisu, 10 wniosków o wykreślenie 
przedsiębiorcy z CEIDG, 10 wniosków o wpis informacji o zawieszeniu działalności gospodarczej oraz 10 wniosków  
o wpis informacji o wznowieniu wykonywania działalności gospodarczej.  

5  Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji  
dla Przedsiębiorcy (Dz. U. z 2018 r. poz. 647, ze zm.). 

6   Dotyczy wniosków przedsiębiorców: …………………… z dnia 05.11.2018 r. i ………………………. z dnia 04.07.2019 r.  
7  Zgodnie z pisemnym wyjaśnieniem inspektora w Urzędzie Miejskim w Iłży z 3 września 2019 r. cyt. „(…) Przy 

przekształcaniu danych we wniosku o wpis do działalności gospodarczej z wersji papierowej wypełnionej przez 
przedsiębiorcę na wersję elektroniczną pola obowiązkowe podświetlone są na kolor różowy. Po wprowadzeniu 
wszystkich danych program na koniec aktualizuje wszystkie dane i zatwierdza wniosek. Jeżeli program nie wyłapał tego 
błędu to być może pracownik nieświadomie nie wskazał tej informacji (...)”. 
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 w przypadku dwóch wniosków8, w miejscu przeznaczonym na wskazanie miejscowości i daty  

złożenia wniosku – przedsiębiorcy nie podali miejscowości złożenia wniosku9, a w przypadku  

jednego wniosku o wpis do ewidencji10 – wskazano miejscowość Kajetanów11, zamiast Iłża; 

 w aktach wszystkich objętych kontrolą spraw o wpis do CEIDG, brak było informacji  

o wydaniu pokwitowań potwierdzających przyjęcie przez organ wniosków o dokonanie wpisu.  

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ww. ustawy cyt. „(…) Jeżeli wniosek o wpis do CEIDG jest składany w sposób,  

o którym mowa w ust. 2 pkt 1, organ gminy potwierdza tożsamość składającego wniosek oraz,  

za pokwitowaniem, przyjęcie wniosku (…)”12. 

 

Przedstawiając powyższe informuję, że realizację zadania polegającego na przyjmowaniu, 

przekształcaniu, przesyłaniu przez gminę wniosków o wpis, zmianę, zawieszenie, wznowienie  

i wykreślenie wpisu z CEIDG ocenia się pozytywnie pomimo uchybień.  

Wyniki kontroli wskazują, że w jednostce prawidłowo realizowano zdania w zakresie 

terminowości przesyłania wniosków o wpis do CEIDG. Mając natomiast na uwadze, że w wyniku  

kontroli stwierdzono uchybienia w zakresie kompletności wniosków oraz obowiązku wezwania  

do skorygowania lub uzupełnienia wniosku, poprawności wniosku przekształconego na postać 

dokumentu elektronicznego – uzasadnione jest sformułowanie oceny pozytywnej pomimo uchybień. 

 

                                                           
8  Dotyczy przedsiębiorców o nr NIP: 7962789796 i 7961004586. 
9   Zgodnie z pisemnym wyjaśnieniem inspektora w Urzędzie Miejskim w Iłży z 3 września 2019 r. cyt. „(...) ………………………. 

………………………….. wypełniał wniosek w wersji papierowej o wpis do działalności gospodarczej w  miejscu zamieszkania 
tj.: …………………, natomiast wniosek z wersji papierowej na wersją elektroniczną przekształcany był w Urzędzie Miejskim 
w Iłży, dlatego jako miejscowość we wniosku elektronicznym wpisał przedsiębiorca: Iłża.” oraz „W przypadku wniosków 
o zawieszenie działalności gospodarczej złożonych przez ………………………. w dniu 11.06.2019 r. i ………………………….. 
w dniu 28.06.2019 r. nie podano miejscowości złożenia wniosku można uznać za przeoczenie sprawy przez pracownika 
Urzędu (…)”. 

10  Dotyczy przedsiębiorcy o numerze NIP 7962991055. 
11  We wniosku przekształconym na postać dokumentu elektronicznego wskazano prawidłowo miejscowość złożenia 

wniosku – Iłża. 
12  Zgodnie z wyjaśnieniem inspektora w Urzędzie Miejskim w Iłży z 3 września 2019 r. cyt. „(…) Wniosek o wpis do CEIDG 

wypełnia przedsiębiorca i zgłasza się z nim do Urzędu celem przekształcenia w wersję elektroniczną i przesłanie  
do CEIDG. W tym samym dniu w obecności przedsiębiorcy wniosek przesyłany jest do CEIDG, następnie wydrukowany, 
sprawdzony jeszcze raz przez przedsiębiorcę, podpisany i przesłany do CEIDG. Po otrzymaniu urzędowego 
potwierdzenia odbioru, potwierdzenia rejestracji i wpisu (…) 1 egzemplarz tych dokumentów przekazywany jest 
przedsiębiorcy, a drugi znajduje się w aktach sprawy w Urzędzie. Po wydrukowaniu wniosku przekształconego w wersję 
elektroniczną w prawym górnym rogu jest nazwa urzędu, miejsce i data złożenia wniosku oraz przez kogo złożony jest 
wniosek. Na prośbę przedsiębiorcy taki wniosek jest też wydawany przedsiębiorcy, ale nie każdy taki wniosek chce 
otrzymać twierdząc, że dla niego jest ważniejsze potwierdzenie, że wniosek został wysłany do CEIDG.”, a także  
cyt. „(...)Po przekształceniu wszystkich wniosków o wpis przedsiębiorca odbiera urzędowe potwierdzenie odbioru (…)”. 
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Przedstawiając powyższe ustalenia, zobowiązuję Pana Burmistrza do podjęcia działań w celu 

wyeliminowania stwierdzonych uchybień, a w szczególności do: 

 prawidłowego przekształcania wniosków o zmianę wpisu na formę dokumentu elektronicznego, 

mając w szczególności na celu wyeliminowanie przypadków przesyłania do CEIDG danych 

niezgodnych z wnioskiem, 

 weryfikacji kompletności i poprawności wniosków o wpis z uwzględnieniem danych, o których 

mowa w art. 5 ust. 1 ustawy o CEIDG oraz Instrukcji wypełniania wniosku CEIDG-1, 

 wydawania pokwitowań potwierdzających przyjęcie przez organ wniosków o dokonanie wpisu,  

zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej  

i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy. 

 

 

Przedstawiając powyższe informuję, że zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji 

rządowej od wystąpienia pokontrolnego nie przysługują środki odwoławcze oraz zobowiązuję  

Pana Burmistrza na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14 dni od daty 

otrzymania niniejszego wystąpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania 

zaleceń, wykorzystaniu wniosków pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym 

sposobie usunięcia stwierdzonych uchybień. 

 

z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO 

  Bogusław Krupa 
Zastępca Dyrektora 
 Wydziału Kontroli 

 


