ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajgcy
Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
Biuro Obstugi Urzedu
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
BOU-1.2600.1.24.2019.RB

II. Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania jest wykonanie pisemnych tlumaczen w zakresie thumaczenia
nieuwierzytelnionego i uwierzytelnionego, w trybie standardowym lub ekspresowym
z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezyka obcego na jezyk polski (zgodnie z tabela
»Oferta- cennik Wykonawcy) dokumentéw urzedowych m. in. z zakresu prawa,
administracji, zwrotu nieruchomosci, dokumentéw ksiggowych, zarzagdzania kryzysowego,
dokumentéw dotyczacych osob fizycznych, ulotek informacyjnych, zaproszen etc.

W wyjatkowych przypadkach — w miar¢ potrzeb Urzedu, mogg pojawi¢ si¢ thumaczenia
w innych jezykach, ktdre nie zostaty ujete w ww. tabeli.

Szacunkowa ilo$¢ stron do thumaczenia do dnia 31 grudnia 2020 r. wyniesie ok. 300 stron
A4.

L. Kryteria oceny ofert

Srednia cena brutto za tlumaczenie 1 strony obliczeniowej:
Wariant I: thumaczenia uwierzytelnionego w trybie standardowym na jezyk polski z
jezyka:

a) angielskiego,

b) rosyjskiego,

c¢) ukrainskiego,

d) litewskiego.

oraz
Wariant II: ttumaczenia nieuwierzytelnionego w trybie standardowym z jezyka
polskiego na jezyk:
a) angielski,
b) rosyjski,
¢) ukrainski,
d) litewski.

Wypelniona tabela: ,,Oferta - cennik Wykonawcy” — stanowigca zalgcznik do zapytania
ofertowego, postuzy jako cennik ustug tlumaczeniowych i zalgcznik do umowy.

Laczna cena brutto za thumaczenia winna by¢ wyliczona na podstawie sumy $redniej ceny
za tlumaczenie jednej strony obliczeniowej wedlug dwéch wyzej wymienionych
wariantéw (w kazdym po 4 jezyki) i pomnozone przez 300 stron. Do tak wyliczonej
tacznej ceny brutto za tlumaczenia nalezy doliczy¢ 10 % przeznaczone na tlumaczenia
w innych jezykach.

LACZNA CENA BRUTTO WYNOSI: [(Wariant I + Wariant IT) x 300] + 10%

IV. Warunki realizacji zamoéwienia
I Szczegbtowe informacje dotyczace realizacji zamoéwienia, zakresu $wiadczonych
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ustug, warunkéw platnosci i odpowiedzialnoéci stron umowy znajdujg sie
w dolaczonym do zapytania ofertowego projekcie umowy wraz z zatgcznikami.

Zlozenie oferty cenowej bedzie rownoznaczne z akceptacja tresci projektu umowy, jak
réwniez bedzie jej integralng czescig.

II. Czas realizacji ushugi tacznie z dostarczeniem przettumaczonego materiatu do siedziby
Zamawiajgcego:
1. thumaczenia uwierzytelnionego, tryb standardowy: do 10 stron thumaczenia w 3 dni
robocze, od 11 do 25 stron tltumaczenia w ciggu 4 dni roboczych;
2. tlumaczenia uwierzytelnionego, tryb ekspresowy: do 10 stron tlumaczenia w 2 dni
robocze, od 11 do 20 stron ttumaczenia w ciggu 3 dni roboczych;
3. tltumaczenia nieuwierzytelnionego, tryb standardowy: do 10 stron ttumaczenia w 2 dni
robocze, od 11 do 25 stron tlumaczenia w ciggu 3 dni roboczych;
4. thumaczenia nieuwierzytelnionego, tryb ekspresowy: do 10 stron ttumaczenia w ten
sam dzien roboczy, od 11 do 20 stron thumaczenia w ciggu 2 dni roboczych.

Termin zwigzania ofertg
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

Termin, miejsce i sposob skladnia ofert
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Ofert¢ cenowa zgodng z opisem
przedmiotu zaméwienia nalezy przesta¢ na adres mailowy rbieniek(@mazowieckie.pl do
dnia 26 listopada 2019 r. do godz. 12.00

Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami
Dopuszcza si¢ negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, ktérzy
ztozyli prawidtowe oferty.

Informacja o sposobie komunikacji zamawiajacego z wykonawcami
Osoba uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest p. Renata
Bieniek, nr tel. 22 695-60-44, adres email: rbieniek@mazowieckie.pl.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) Formularz ofertowy wraz z tabela ,,Oferta- cennik Wykonawcy”,
2) Projekt umowy.

D¥REKTOR
Biwé%g@ Ugpeedu

omasz Katdus

(pieczatka 1 podpis kierujacego komorka organizacyjna)
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