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Wdniu................. 2019 roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Mazowieckim Urzedem Wojewdédzkim w Warszawie, z siedzibg
w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, (kod pocztowy 00-950) NIP 5251008875 reprezentowanym
przez:

Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie,
z upowaznienia ktorego dziata:

11 o eeeetesesesestsatesntesnatsnnsennsns , na podstawie upowaznienia nr
..................... zdnia.................... 1., ktorego kserokopia stanowi, zalacznik nr 1,
zwany dalej Zamawiajacym,

a

............................................... zs1edziba W ...
ul. ZAreJeStrOWANG W ....vivrenieririnrenearannaneannns pod numerem
KRS/CEIDG: ... z ktorego wydruk z dnia ............ , stanowi zalacznik
nr2, NIP: ... ,REGON: ..o ,

reprezentowang przez:

zwang dalej Wykonawca,
tacznie zwanych Stronami,

zostata zawarta, w wyniku przeprowadzonego postgpowania w trybie zapytania ofertowego,
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1843) umowa nastepujacej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest ustalenie zasad wspotpracy z zakresu zamawiania przez
Zamawiajacego 1 wykonywania przez Wykonawce tlumaczen pisemnych dla
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, zgodnie z oferta Wykonawcy
Z i r., stanowigca zalacznik nr 3.

2. Zamawiajacy w oparciu o niniejszg umowe moze sktada¢ Wykonawcy zamowienia na
wykonanie poszczegolnych thumaczen. Czgstotliwos¢ 1 rodzaj thumaczen beda zaleze¢ od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego. Niniejsza umowa nie zobowigzuje Zamawiajacego
do sktadnia zamoéwien na poszczegodlne ttumaczenia.

3. Zakres tematyczny ttumaczen moze obejmowaé wszelka dokumentacje, w szczegodlnosci
z zakresu wykonywania zadan administracji publicznej, w tym: tltumaczenie dokumentéw
urzedowych z =zakresu prawa, administracji, zwrotu nieruchomosci, dokumentow
ksiegowych, zarzadzania kryzysowego, dokumentoéw dotyczacych osob fizycznych, ulotek
informacyjnych, zaproszen. Wyliczenie powyzsze jest przykladowe 1 nie stoi na
przeszkodzie zamowieniu ttumaczen innych materiatow pisemnych.
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§2
TERMIN OBOWIAZYWANIA UMOWY | CZAS REALIZACJI ZAMOWIEN

. Umowa bedzie obowigzywaé strony przez okres od daty zawarcia do dnia 31 grudnia
2020 r., z zastrzezeniem § 2 ust. 2.

. W przypadku wyczerpania kwoty okreslonej w § 5 ust. 1, Umowa ulega wcze$niejszemu
rozwigzaniu, chyba ze strony postanowig o jej przedtuzeniu do konca okresu podanego w §
2 ust. 1 w drodze aneksu, ktory bedzie przewidywal m. in. zwigkszona kwote
wynagrodzenia (nie wigcej niz o 20% wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1).

. Zamawiajacemu przysluguje prawo do natychmiastowego wypowiedzenia Umowy

w wypadku:
1) nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce, w szczegolnosci gdy
Wykonawca dwukrotnie dopusci si¢ opoznienia W realizacji zlecenia w wymiarze
5 dni lub gdy Zamawiajacy przynajmniej dwukrotnie bedzie mial zastrzezenia co do
sposobu realizacji konkretnych zamowien,
2) w innych waznych wypadkach.
Czas realizacji ttumaczen, 0 ktorych stanowi § 1, wynosi odpowiednio:
1) w przypadku ttumaczen nieuwierzytelnionych w trybie:
a) standardowym: do 10 stron ttlumaczenia w 3 dni robocze, od 11 do 25 stron
thumaczenia w ciggu 4 dni roboczych;
b) ekspresowym: do 10 stron tlumaczenia w 2 dni robocze, od 11 do 20 stron
thumaczenia w ciggu 3 dni roboczych.
2) w przypadku ttumaczen uwierzytelnionych w trybie:
a) standardowym: do 10 stron ttlumaczenia w 2 dni robocze, od 11 do 25 stron
tlumaczenia w ciggu 3 dni roboczych;
b) ekspresowym: do 10 stron ttumaczenia w ten sam dzien roboczy, od 11 do 20 stron
tlumaczenia w ciggu 2 dni roboczych.
. Termin wykonania tlumaczen pisemnych (w trybie standardowym i ekspresowym) liczy
si¢ od daty przestania zamowienia przez Zamawiajacego droga poczty elektronicznej na
wskazany w § 6 ust. 2 adres e-mail. Wykonawca zobowigzuje si¢ przesta¢ na adres e-mail
wskazany w § 6 ust. 1 potwierdzenie otrzymania zamowienia, najpozniej w dniu jego
otrzymania oraz po zrealizowaniu zamoéwienia zobowigzuje si¢ przesta¢ w e-mailu
zwrotnym potwierdzenie wykonania zaméwienia w catosci.
Do terminu wykonywania ttumaczen nie sg wliczane dni ustawowo wolne od pracy.
Podstawowga jednostkg obliczeniowg dla ttumaczen pisemnych nieuwierzytelnionych jest
strona obliczeniowa liczaca 1800 znakow ze spacjami, a w przypadku tlumaczen
uwierzytelnionych 1125 znakdéw ze spacjami w przettumaczonym tekscie.

§3
ZOBOWIAZANIA STRON

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

1) kazdorazowego przygotowania zaméwienia, w ktorym wskaze wymagany rodzaj i tryb
thumaczenia pisemnego,

2) kazdorazowego przestania zaméwienia z zatgczonymi materiatami do tlumaczenia
(w formie skanu) drogg poczty elektronicznej na wskazany w § 6 ust. 2 adres e-mail.
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2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) kazdorazowego dostarczenia do siedziby Zamawiajacego wykonanych tlumaczen
pisemnych wraz z faktura VAT na wlasny koszt, w wersji papierowej (ttumaczenia
uwierzytelnione) oraz w formie elektronicznej, na wskazany w § 6 ust. 1 adres e-mail
(thumaczenia nieuwierzytelnione) — W czasie realizacji ustalonym w § 2 ust. 4, cO
oznacza, ze W tym czasie ttumaczenia musza zosta¢ nie tylko wykonane, ale réwniez
dostarczone Zamawiajacemu,

2) wykonania przedmiotu Umowy z zachowaniem najwyzszej starannosci pod wzgledem
jezykowym, merytorycznym, formalnym oraz na najwyzszym poziomie sztuki
translatorskiej, rzetelnie i terminowo,

3) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych, w tym osobowych zawartych
w tlumaczonych materiatach, uzyskanych w trakcie lub w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotowej Umowy oraz do powstrzymywania si¢ od dziatan i praktyk mogacych
doprowadzi¢ do ujawnienia powierzonych w tekstach informacji,

4) przestrzegania postanowien UmMoOwy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
stanowigcej zalaeznik nr 5 do Umowy,

5) zachowania szaty graficznej ttumaczonych tekstow, uwzgledniajac rysunki, wykresy,
tabele, pieczecie, podpisy, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektow
beda przettumaczone lub zweryfikowane.

§ 4
ODPOWIEDZIALNOSC

1. Wykonawca zapewnia, ze wykonane tlumaczenia bedg pozbawione usterek i wad
prawnych, w szczegdlnosci beda kompletne oraz pozbawione bledow, w tym bledow
translatorskich.

2. Jezeli dane tlumaczenie jest dotknicte usterka, w szczegodlnosci jest nickompletne lub
bledne, Zamawiajacy moze wyznaczy¢é Wykonawcy odpowiedni termin do jej usunigcia,
a po jego bezskutecznym uptywie moze od zamodwienia na poszczegdlne thumaczenie
odstapi¢ lub obnizy¢ umowione wynagrodzenie, chyba Ze usterki sa wynikiem
okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

3. Wykonawca oswiadcza, ze z chwilg dostarczenia tlumaczen Zamawiajgcemu, bedzie
dysponowal petnig praw autorskich majatkowych do tych tlumaczen, mozliwoscia
dysponowania zgoda na wykonywanie praw zaleznych do opracowan, a takze
mozliwoscig upowaznienia do wykonywania praw autorskich osobistych do ttumaczen.
Jezeli Wykonawca bedzie postugiwal si¢ w wykonywaniu niniejszej umowy podmiotami
trzecimi, np. pracownikami lub wspotpracownikami, Wykonawca nabedzie od tych osob
petni¢ praw 1 upowaznien koniecznych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy,
W szczegblnosci z zakresu praw autorskich. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢
wzgledem Zamawiajgcego oraz osOb trzecich z tytutu wystgpienia wad prawnych
W wykonanych ttumaczeniach.

§5
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WYNAGRODZENIE

1. Z tytulu nalezytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie maksymalne w  wysokosci  ............ zt  brutto  (stownie:
............................................................... ztotych), w tym nalezny podatek VAT
W WysoKOSCl................ zt.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania Umowy w pelnej wysokosci.
Ostateczna warto§¢ Umowy bedzie wynikata z ilosci zrealizowanych w czasie trwania
umowy pojedynczych zaméwien na tlumaczenia.

3. Niewykorzystanie kwoty okreslonej w ust. 1 nie bedzie stanowi¢ podstaw do roszczen ze
strony Wykonawcy.

4. Strony ustalajg, ze ceny jednostkowe dotyczace kosztow jednej strony obliczeniowej
tlhumaczenia w poszczegdlnych jezykach, zawarte w zalaczniku nr 3 do niniejszej
Umowy, begda obowigzywaly przez okres trwania umowy 1 nie ulegng zmianie.
Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje poszczegélnych zamowien bedzie obliczane
jako iloczyn liczby rozpoczetych stron obliczeniowych 1 wlasciwej stawki za 1 strone
tlumaczenia, zgodnie z zalgcznikiem nr 3.

5. Nalezno$¢ za kazdorazowo wykonane ttumaczenia Zamawiajacy przekaze na rachunek
bankowy WYKONAWCY NI ..., w terminie 21 dni od
daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT, wystawionej przez Wykonawce,
oile Zamawiajacy nie bedzie mial zastrzezen co do prawidlowosci realizacji

poszczegdlnego zamoOwienia. Strony postanawiaja, ze jezeli rachunek bankowy, ktorym
postuguje sie Wykonawca nie bedzie ujety w wykazie podatnikow, o ktérym stanowi art.
96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2018 r. poz.
2174 z pbzn. zm.) — tzw. ,.biatej liscie podatnikow VAT”, Zamawiajacy bedzie uprawniony
do wstrzymania ptatnosci i nie bedzie stanowito to naruszenia umowy.

6. Za dzien zaplaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego

poleceniem dokonania przelewu na rzecz Wykonawcy.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze jest podatnikiem VAT czynnym.

8. W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury VAT niezgodnej z umowa lub
obowigzujacymi przepisami prawa, Zamawiajacy ma prawo do wstrzymania ptatnosci do
czasu wyjasnienia oraz otrzymania faktury korygujacej VAT, bez obowigzku placenia
odsetek z tytutu niedotrzymania terminu zaptaty.

9. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub wustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191), Zamawiajacy wylacza
mozliwo$¢ stosowania przez Wykonawce wzgledem Zamawiajgcego ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych w zwiagzku z realizacjg niniejszej umowy.

§6
OSOBY UPOWAZNIONE

1. Ze strony Zamawiajacego osobg upowazniong do bezposrednich kontaktow jest
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3. Zmiana os6b do kontaktu, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy
wymagajacej formy aneksu i nastepuje w drodze powiadomienia przestanego na adres e-
mail wskazany odpowiednio w ust. 1 lub 2.

§7
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna:

1) w wypadku natychmiastowego wypowiedzenia Umowy przez Zamawiajgcego
Z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialno$¢ Wykonawca - w wysokosci 10%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1;

2) w wypadku przekroczenia terminu dotyczacego czasu realizacji poszczegdlnego
zaméwienia, okreslonego w§ 2 ust. 4 - w wysokosci 2% wartosci pojedynczego
zamoéOwienia brutto, obliczanego zgodnie z § 5 ust. 4, za kazdy rozpoczgty dzien
opOznienia,

3) w wypadku naruszenia obowigzku zachowania uzyskanych informacji w poufnosci lub
obowigzku powstrzymywania si¢ od dzialan i praktyk mogacych doprowadzi¢ do
ujawnienia powierzonych w tekstach informacji, okreslonych w § 3 ust. 2 pkt 3
niniejszej umowy — w kwocie 500 zt — za kazde naruszenie.

2. Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ naliczone kary z wierzytelnosci Wykonawcy wobec
Zamawiajacego bez potrzeby uprzedniego wzywania do zaptaty, na co Wykonawca wyraza
zgode.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢, na zasadach ogdlnych, odszkodowania przewyzszajacego
wysokos¢ kar umownych.

§8
PRAWA AUTORSKIE

1. W momencie dostarczenia poszczegélnych tlumaczen do Zamawiajacego w sposob
okreslony w § 3 ust. 2 pkt. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego petne majatkowe
prawa autorskie do poszczegdlnego tlumaczenia (utworu) na wszystkich polach
eksploatacji istniejacych w chwili dostarczenia utworu, w szczegolnosci okreslonych w art.
50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U.
z 2019, poz. 1231), w tym przede wszystkim:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzania okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu magnetycznego
oraz technikg cyfrowa;

2) w zakresie obrotu oryginalem lub egzemplarzami, na ktoérych utwor utrwalono -
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 2 - publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie,
a takze publiczne udostgpnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep w miejscu 1 w czasie przez siebie wybranym.

2. Z chwilg dostarczenia poszczegdlnych ttumaczen do Zamawiajacego w sposob okreslony
w§ 3 ust. 2 pkt. 1, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego prawo do zezwalania na
korzystanie i1 rozporzadzanie opracowaniami utworow (prawa zalezne) na wszystkich
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polach eksploatacji istniejagcych w chwili dostarczenia utworu, w szczegdlnosci
wskazanych w § 8 ust. 1 niniejszej umowy jak réwniez upowaznia Zamawiajgcego do
wykonywania praw autorskich osobistych do utwordéw, w szczegdélnosci do decydowania
0 sposobie oznaczenia utworu czy tez dokonywania w nim zmian.

. Przeniesienie praw autorskich majatkowych, okreslonych w ust. 1, na wszystkich polach
eksploatacji istniejgcych w chwili dostarczenia utworu, prawa do zezwalania na korzystanie
1 rozporzadzanie opracowaniami utworow (prawa =zalezne) na wszystkich polach
eksploatacji istniejacych w chwili dostarczenia utworu oraz upowaznienia do wykonywania
praw osobistych — w odniesieniu do danego tlumaczenia nastgpuje w ramach
wynagrodzenia  ustalonego odnos$nie tego tlumaczenia, ktore wyczerpuje wszelkie
roszczenia Wykonawcy z tytulu jego wykonania i przeniesienia praw oraz udzielenia
upowaznien.

§9
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z REALIZACJA
UMOwWY

. Strony  os$wiadczaja, ze dane kontaktowe pracownikow, wspodtpracownikow
| reprezentantow Stron udost¢pniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostgpnione
drugiej Stronie w jakikolwiek sposob w okresie obowigzywania niniejszej Umowy
przekazywane sa w zwigzku z wykonywaniem umowy. Udostgpniane dane kontaktowe
moga obejmowac: imi¢ i nazwisko, adres e-mail, stanowisko stluzbowe i numer telefonu
stuzbowego. Kazda ze Stron bedzie administratorem danych kontaktowych, ktore zostaty
jej udostepnione w ramach Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania wszystkim osobom, ktérych dane udostepnit
Zamawiajacemu w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, informacji, o ktérych mowa
w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zgodnie z trescig klauzuli informacyjnej, stanowiacej zalacznik nr 4
do Umowy.

. Zamawiajacy os$wiadcza, ze Wojewoda Mazowiecki z siedzibg przy pl. Bankowym 3/5
w Warszawie jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119.1 7 4.05.2016).

. Przy wykonywaniu obowigzkow wynikajacych z niniejszej Umowy, Wykonawca
zobowigzuje si¢ stosowa¢ do obowigzujacych przepisdw prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, w szczeg6lnosci wynikajacych z rozporzadzenia, o ktdrym mowa w ust. 3 oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000
1 1669).

. Zamawiajacy powierza przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy w celu
prawidlowego wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z Umowg na powierzenie
przetwarzania danych osobowych, stanowigcg zalacznik nr 5 do Umowy.
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§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy nastapi¢ moga tylko w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, w formie aneksu podpisanego przez kazdg ze stron, z zastrzezeniem § 6 ust. 3
Umowy.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie maja zastosowanie przepisy ustawy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Wszelkie spory pomiedzy stronami rozstrzygane beda w drodze negocjacji, a w razie ich
nieskutecznos$ci przez Sad wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.

5. Strony, w celu wykonania niniejszej Umowy, w zwigzku z wymogami prawa w zakresie
przetwarzania ochrony danych osobowych zawarly w dniu............... odrebng Umowe
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych, ktéra stanowi zalgacznik nr 5 do
niniejszej Umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgczniki:
1. Upowaznienie Nl .................. Zdnia...............
2. Wydruk z KRS/CEIDG z dnia....................... :
3. Oferta — cennik Wykonawcy zdnia ....................
4. Klauzula informacyjna,
5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia................
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