Warszawa, dnia 04 grudnia 2019 .

WK-1.431.1.38.2019
(WK-1.431.4.40.2019)

Pan
Artur Ludew
Burmistrz Szydtowca

Urzad Miejski w Szydtowcu
pl. Rynek Wielki 1
26-500 Szydtowiec

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie?
oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej?, kontroler Jolanta Chojnacka — starszy
inspektor wojewddzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie,
przeprowadzita w dniach od 15 pazdziernika do 4 listopada 2019 r., kontrole problemowg w Urzedzie Miejskim
w Szydtowcu z siedzibg przy pl. Rynek Wielki 1.

Kontrola obejmowata realizacje zadan z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
przyjmowania i przesytania przez organ gminy wnioskdw o wpis, zmiane i wykreslenie wpisu
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG) oraz wnioskéw
o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej — w okresie
od 1 maja 2018 r. do 14 pazdziernika 2019 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z dnia 21 listopada 2019 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Burmistrzowi wystgpienie pokontrolne.

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092, ze zm.).



W okresie objetym kontrolg Burmistrz Szydtowca przyjat 1 797 wnioskéw o dokonanie wpisu, ktére
przestat do CEIDG3. Nie stwierdzono przypadkéw pozostawienia wnioskdw bez rozpoznania. Badaniu
poddano tacznie 50 wnioskdéw o dokonanie wpisu®.

Przedmiotowe wnioski zostaty opatrzone witasnorecznym podpisem wnioskodawcy, zgodnie
z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziaftalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy?, jednocze$nie organ gminy potwierdzat tozsamosé
whioskodawcow sktadajacych ww. wnioski.

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach zgtoszenia zostaty przyjete i przeksztatcone
na forme dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym terminie, tj. nie pdzniej
niz nastepnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi w art. 8 ust. 4 cytowanej ustawy.

Burmistrz Szydtowca przekazat do CEIDG imie i nazwisko pracownika upowaznionego
do przeksztatcania i podpisywania ztozonych wnioskdw®, spetniajagc tym samym wymodg okreslony
w art. 8 ust. 5 powyzszej ustawy.

Whioski o wpis do CEIDG oraz zwigzana z nimi dokumentacja archiwizowana jest w jednostce
kontrolowanej, natomiast zgodnie z wyjasnieniem kierownika Referatu Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej z 25 pazdziernika 2019 r. cyt. ,,(...) Pierwsze niszczenie wnioskow zostanie przeprowadzone

po uptywie 10 lat od ich przetworzenia, tj. po 3.01.2022 . (...)".

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze:
— nie uwzgledniono w dwdéch wnioskach przestanych do CEIDG danych dotyczgcych nazwiska rodowego
i drugiego imienia, a w jednym przypadku danych do kontaktu, tj. w przypadku wnioskéw o dokonanie
wpisu’ przedsiebiorcy podali ww. dane, natomiast nie zostaty one uwzglednione we wnioskach

przeksztatconych?;

W tym: 366 wnioskdw o wpis dziatalnosci gospodarczej, 779 wnioskdw o zmiane wpisu, 214 wnioskéw o wykreslenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 279 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej oraz 159 wnioskéw
o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

W tym: 10 wnioskdw o wpis dziatalnosci gospodarczej, 10 wnioskdw o zmiane wpisu, 10 wnioskow o wykreslenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 10 wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej oraz 10 wnioskdw o wpis
informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2018 r. poz. 647, ze zm.).

Wykaz upowaznionych pracownikéw Urzedu do obstugi ST CEIDG z 30.06.2011 r.

7 Dotyczy wnioskdw przedsiebiorcéw: Jelonek Patryk - z 28.12.2018 r., Grzmil Damian —z 18.02.2019 r. i Kwiecierh Mateusz
—206.05.2019r.

Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Kierownika Referatu Ewidencji DziatalnosSci Gospodarczej z 25 pazdziernika 2019 r.
cyt. ,(...) W przypadku wniosku o wpis z dnia 28.12.2018r jak rowniez 18.02.2019r i 06.05.2019 r. brakowato danych
dotyczqcych drugiego imienia i nazwiska rodowego oraz danych do kontaktu brak tych danych wynikngt z przeoczenia
w trakcie sprawdzania wniosku(...)”.



— dwa whnioski o wykreslenie wpisu® przeksztatcono pomimo, ze wnioskodawcy nie wskazali danych,
w tym: w jednym wniosku nie wskazano informacji dotyczgcej wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego, a w drugim — firmy przedsiebiorcy, nazwy skréconej oraz instytucji ubezpieczajace;.
Nalezy wskazaé, ze dane powyzsze zawieraty wnioski przetworzone. Pomimo wystgpienia powyzszych
brakdw, organ nie zastosowat trybu okreslonego w art. 10 ust. 6 ww. ustawy, z uwagi na uzupetnienie
wniosku, podczas jego przetwarzania'®;

— w dwodch wnioskach papierowych o wpis dokonano korekty danych, tj. w jednym wniosku korekty
statego adresu zamieszkania, a w drugim — numeru dowodu tozsamosci, bez uzycia przewidzianego
do tego celu formularza CEIDG-POPR%;

— w 24 przypadkach?®? nie wskazano przez wnioskodawce miejscowosci przy dacie ztozenia wniosku?!3.

Przedstawiajagc powyzsze informuje, Ze realizacje zadania polegajgcego na przyjmowaniu,
przeksztatcaniu, przesytaniu przez gmine wnioskdbw o wpis, zmiane, zawieszenie, wznowienie
i wykreslenie wpisu z CEIDG ocenia sie pozytywnie pomimo uchybien.

Wyniki kontroli wskazujg, ze w jednostce prawidtowo realizowano zdania w zakresie
terminowosci przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG oraz prawidtowo archiwizowano wnioski oraz
zwigzang z nimi dokumentacje. Majac natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli stwierdzono uchybienia
w zakresie kompletnosci wnioskow, poprawnosci wniosku przeksztatconego na posta¢ dokumentu
elektronicznego oraz poprawnosci korygowania danych we wnioskach papierowych — uzasadnione jest

sformutowanie oceny pozytywnej pomimo uchybien.

®  Dotyczy wnioskéw przedsiebiorcéw o nr NIP 7991970966 i 7991880849.

10 Zgodnie z wyjasnieniem Kierownika Referatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej 25 pazdziernika 2019 r. cyt.:
o(-) W przypadku dwéch wnioskéw z dnia 07.01.2019r oraz 29.07.2019r przedsiebiorcy nie podali wszystkich
obowiqzujgcych danych tj: wtasciwy naczelnik Urzedu Skarbowego , nazwa firmy oraz skréconej nazwy jak rowniez
instytucji podlegajgcej ubezpieczeniu. W/w dane zostaty uzupetnione we wnioskach przetworzonych w zwigzku
Z powyzszym nie uzupetniano wniosku w powyzsze dane (...)".

11 Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Kierownika Referatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej z 25 pazdziernika 2019 r. cyt.:
o(...)Poprawki te od razu byly skonsultowane z przedsiebiorcq na miejscu przy sktadaniu wniosku dlatego tez nie byfo
potrzeby uzycia formularza poprawkowego {(...)".

12 Dotyczy wnioskéw przedsiebiorcdw o numerach NIP: 8821918772 i 7991681630 oraz Grzmil D. (3 wnioski o wpis),
7991965149, 7991962843, 7991227115, 7991916317, 7991909665 i 6631793154 (6 wnioskdw o zmiane wpisu),
7991689407 i 7991168588 (2 wnioski o wykreslenie wpisu), 7991942556, 7991378742, 7991076107 i 7991056760
(4 wnioski o zawieszenie dziatalnosci) oraz o nr NIP 7991019115, 6631394098, 6631241420, 7991957517, 7962277300,
7991972273, 7991973290, 7991043332 i 7991359874 (9 wnioskdw o wznowienie dziatalnosci).

13 Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Kierownika Referatu Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej z 25 pazdziernika 2019 r. cyt.:
»(-..) Brak nazwy miejscowosci w niektorych wnioskach wynika z tego iz nazwa urzedu w ktérym sktada petent wniosek
miesci sie w rubryce 02.1 wniosku CEIDG w zwigzku z tym niektdrzy przedsiebiorcy pomijajq te informacje sktadajgc wniosek

(..).



Przedstawiajgc powyisze ustalenia zobowigzuje Pana Burmistrza do podjecia dziatan w celu
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci, a w szczegélnosci do:

—  przeksztatcania wnioskdw o wpis na forme dokumentu elektronicznego, z uwzglednieniem
wszystkich wymaganych danych, wskazywanych we wnioskach przedsiebiorcéw,

— stosowania trybu okreslonego w art. 10 ust. 6 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy, w przypadku stwierdzenia braku
danych we wnioskach o wykreslenie wpisu,

— stosowania formularza CEIDG-POPR w przypadku potrzeby dokonania poprawek we wniosku
o wpis, zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku CEIDG-1,

— weryfikacji kompletnosci i poprawnosci danych przy podpisie osoby sktadajgcej wniosek o wpis

do CEIDG, w zakresie wskazania miejscowosci przy dacie ztozenia wniosku.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji
rzagdowe] od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg s$rodki odwotawcze oraz zobowigzuje
Pana Burmistrza, na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania w terminie 14 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie

usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci oraz uchybien.

Z up. Wojewody Mazowieckiego
Bogustaw Krupa
Zastepca Dyrektora Wydziatu Kontroli



