UMOWANR ............ /2020/BOU

WdNiU .o w Warszawie, pomi¢dzy:

Skarbem Panstwa - Mazowieckim Urzedem Wojewodzkim w Warszawie, z siedzibg
w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, (kod pocztowy 00-950), NIP 5251008875, reprezentowanym
przez:

Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,
Z upowaznienia ktérego dziata:

pan Tomasz Kaldu§ — Dyrektor Biura Obstugi Urzedu, na podstawie upowaznienia nr
20/5/2019 z dnia 18 stycznia 2019 r., ktorego kserokopia stanowi zalgcznik nr 1, zwany dalej
Zamawiajacym

.......................................... zsiedziba w ...,
............................ Zarejestrowana w..............cceeveevenennn...... Stanowi zalacznik nr 2,
NIP: oo, ,REGON: ...t ,

reprezentowang przez:

zwang dalej Wykonawca,
tacznie zwanymi Stronami,

zostata zawarta, w wyniku przeprowadzonego postepowania w trybie zapytania ofertowego,
zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien Publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 1843), umowa nastgpujace;j tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug niszczenia dokumentacji niearchiwalnej
kat. ,,B” wytypowanej zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U z 2019 r. poz. 553 z p6zn. zm.),
zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia .............. 2020 r., ktora stanowi zalgcznik nr 3 do
niniejszej umowy , w ilosci maksymalnie 550 mb.

2. Czestotliwos$¢ ustugi oraz ilos¢ dokumentacji przekazywanej do niszczenia, bedzie zaleze¢
od rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego.

3. Ostateczna liczba mb. dokumentacji przeznaczonej do niszczenia moze by¢
w rzeczywistosci mniejsza niz 550 mb , w tym przypadku Wykonawcy nie beda
przystugiwaly zadne roszczenia z tego tytulu w stosunku do Zamawiajacego.
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§2
TERMIN

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2020 r. lub do
wyczerpania kwoty, okreslonej w § 5 ust. 1.

1

2.

3

§3
REALIZACJA UMOWY

. Swiadczenie ustug stanowiacych przedmiot Umowy, o ktorym mowa w § 1 , bedzie

odbywato si¢ na pisemne Zlecenia wedtug zasad okreslonych ponizej.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy pisemne Zlecenie okreslajgce zakres, pozadany

termin, miejsce odbioru oraz ilos¢ dokumentacji przeznaczonej do niszczenia W formie
elektronicznej e-mailem, na adres e-mailowy wskazany przez Wykonawce w § 6 ust. 1 pkt
2.

Potwierdzeniem wykonania ustugi zniszczenia dokumentéw bedzie Certyfikat Zniszczenia

wystawiony przez Wykonawce.

§4
OSWIADCZENIA i ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

. Wykonawca o$wiadcza, ze spetnia standardy techniczne i organizacyjne, w szczegolnosci

posiada wykwalifikowany personel umozliwiajacy wykonanie ustugi, o ktoérej mowa
w § 1ust. 1.

. Wykonawca oswiadcza, jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej dla

potwierdzenia powyzszej okolicznosci Wykonawca przedktada kopig¢ aktualnej polisy
ktora stanowi zalacznik nr 4.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowo$¢ procesu niszczenia dokumentacji

1 jej zabezpieczenie na kazdym etapie wykonywania ustugi, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w szczegdlnosci z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781.).

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) odbioru dokumentacji, o ktorej mowa w § 1 ust. 1, w tym takze zawierajacej czesci
metalowe, plastikowe lub bedacej w segregatorach, z siedziby Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie oraz siedzib Delegatur - Placowek Zamiejscowych
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,

2) pakowania dokumentacji do workow lub pojemnikéw oraz plombowania w obecnosci
pracownika wyznaczonego przez Zamawiajacego,

3) przetransportowania dokumentacji $rodkami transportu Wykonawcy do miejsca
zniszczenia,

4) zniszczenia dokumentacji zgodnie z wymaganiami obowigzujacych przepisow prawa,

5) wystawienia Certyfikatu Zniszczenia po kazdorazowym procesie zniszczenia
dokumentacji i przekazania Certyfikatu Zamawiajacemu 1acznie z fakturg VAT,

6) udzielenia Zamawiajgcemu na jego zgdanie, informacji o przebiegu realizacji
przedmiotu umowy.
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§5
WYNAGRODZENIE

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania przedmiotu umowy, o
ktéorym mowa w §1, nie moze przekroczy¢ kwoty : ....ceeeeennnn. z} brutto (stownie:
....................................... ) w tym podatek VAT w wysoko$ci .................
Maksymalne wynagrodzenie stanowi gorng granic¢ zobowigzan, jakie Zamawiajacy moze
zaciagna¢ na podstawie Umowy na wykonanie Zlecen. Udzielenie Zlecen na nizszg kwote
niz wskazana wyzej badz jej niewykorzystanie nie stanowi podstawy do jakichkolwiek
roszczen wobec Zamawiajacego, wtym z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania Umowy lub jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych z tego tytutu.

2. Cena jednostkowa WYNOSi ......ce... zt brutto za 1 mb zgodnie z oferta Wykonawcy z dnia
................. 2020 roku, ktora stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Za kazdorazowo wykonang ustuge Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy
wynagrodzenie, wyliczone jako iloczyn rzeczywistej ilosci zniszczonej dokumentacji oraz
ceny jednostkowej o ktérej mowa w ust 2.

4. Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie Certyfikatu Zniszczenia oraz prawidtowo
wystawionej i dostarczonej do siedziby Zamawiajacego faktury VAT — Mazowiecki Urzad
Wojewddzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, REGON 013272620, NIP
525-10-08-875.

5. Nalezno$¢ za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy przekaze na rachunek bankowy
WYKONAWCY NI eireiniiniineneenrentenceecescnsensescescnsansansesnns w terminie 21 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury, o ktorej mowa w ust.4 przy zastosowaniu
mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw. split payment).

6. Strony postanawiaja, ze jezeli rachunek bankowy, ktorym postuguje si¢ Wykonawca nie
bedzie ujety w wykazie podatnikow, o ktorym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 675) — tzw. ,bialej liscie
podatnikow VAT”, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania platnosci i nie bedzie
stanowito to naruszenia umowy.

7. Za dzien zaptaty uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze jest podatnikiem VAT czynnym.

9. W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury VAT niezgodnej z umowg lub
obowigzujacymi przepisami prawa, Zamawiajacy ma prawo do wstrzymania platnosci do
czasu wyjasnienia oraz otrzymania faktury korygujacej VAT, bez obowigzku ptacenia
odsetek z tytutu niedotrzymania terminu zaplaty.

10.Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamo6wieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 2020), Zamawiajacy wylacza
mozliwo$¢ stosowania przez Wykonawce wzgledem Zamawiajacego ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.
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§6
OSOBY UPOWAZNIONE

1. Strony wyznaczaja nast¢pujacych przedstawicieli upowaznionych do kontaktéw
w sprawie realizacji niniejszej umowy oraz kontroli jej przebiegu:
1) osobg upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawca ze strony Zamawiajacego jest:

...................... Jteloce-mail
2) osobg odpowiedzialng ze strony Wykonawcy za realizacje niniejszej umowy jest:
........................ Jtelo oe-mail

2. Strony majg prawo do zmiany oséb, o ktorych mowa w ust. 1 i danych teleadresowych
w kazdym czasie trwania umowy, informujac o tym drugag Stron¢ bez koniecznos$ci
sporzadzania aneksu do umowy.

§7
KARY UMOWNE

1. Wykonaweca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna:

1) w przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn, za ktore
odpowiedzialno$§¢ ponosi Wykonawca - w wysokosci 20% maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktébrym mowa w § 5 ust. 1.

2) za opoznienie W wykonaniu ustugi okreslonej w Zleceniu, o ktorym mowa w § 3 pkt 2
w wysokosci 1 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1,
za kazdy dzien opdznienia.

3) zanaruszenie zasad poufnosci okreslonych w § 9 w wysokosci 5 000 zt brutto ( stownie:
pie¢ tysigcy ztotych) za kazde naruszenie.

2. W przypadku naliczenia kary umownej, Zamawiajagcemu przystuguje prawo potracenia
kary z wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 5 ust. 1 na co Wykonawca wyraza
zgode.

3. Z tytulu dokonania potracenia cze$ci wynagrodzenia spowodowanego naliczeniem kar
umownych Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia odszkodowawcze od
Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego
wysoko$¢ kar umownych.

§8
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W ZWIAZKU Z REALIZACJA
UuMOwY

1. Strony o$wiadczaja, ze dane kontaktowe pracownikéw, wspolpracownikow
1 reprezentantow  Stron  udostgpniane  wzajemnie W  niniejsze] Umowie
lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposob w okresie obowigzywania
niniejszej Umowy przekazywane s3 w zwigzku z wykonywaniem umowy. Udostepniane
dane kontaktowe moga obejmowac: imi¢ 1 nazwisko, adres e-mail, stanowisko stuzbowe
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i numer telefonu stuzbowego. Kazda ze Stron bedzie administratorem danych
kontaktowych, ktore zostaly jej udostepnione w ramach Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania wszystkim osobom, ktérych dane udostepnit
Zamawiajagcemu w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, informacji, o ktérych mowa
w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zgodnie z trescig klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatgcznik nr 5 do umowy.
. Zamawiajacy oswiadcza, ze Wojewoda Mazowiecki z siedzibg przy pl. Bankowym 3/5
w Warszawie jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016, z p6zn. zm.).

. Przy wykonywaniu obowiazkéw wynikajacych z niniejszej Umowy, Wykonawca
zobowigzuje si¢ stosowa¢ do obowigzujacych przepisow prawa w zakresie ochrony danych
osobowych, w szczegolnosci wynikajacych z rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1 oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781.).
. Zamawiajacy powierza przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy w celu
prawidlowego wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z umowag na powierzenie
przetwarzania danych osobowych, stanowigcg zalacznik nr 5 do Umowy.

. Zamawiajacy oswiadcza, ze dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane zgodnie
z klauzulg informacyjng stanowigca zalgcznik nr 6 do Umowy.

§9
ZASADY POUFNOSCI

. Informacje udostgpniane Wykonawcy w ramach wykonywania przedmiotu Umowy oraz

uzyskane przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, traktowane przez

Wykonawce jako poufne, w czasie obowigzywania Umowy oraz po jej rozwigzaniu,

wygasnieciu 1 odstgpieniu od niej, bez wzgledu na przyczyne 1 moga by¢ ujawniane

wylacznie osobom 1 upowaznionym przedstawicielom, ktérych obowigzkiem jest
realizacja  przedmiotu Umowy, pod rygorem  pociggnigcia  Wykonawcy
do odpowiedzialnos$ci za naruszenie poufnosci.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci informacji, w posiadanie ktorych

wejdzie w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci:

1) nieujawniania 1 niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji
w jakiejkolwiek formie w catosci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci,

2) zapewnienia, ze personel oraz inni wspotpracownicy Wykonawcy, ktorym informacje,
zostang udostgpnione, nie ujawnig 1 nie zezwola na ich ujawnienie
w jakiejkolwiek formie w catosci lub w czesci jakiejkolwiek osobie trzeciej bez
uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci,

3) zapewnienia prawidtowej ochrony informacji przed utrata, kradzieza, lub dostepem
0sob trzecich nieupowaznionych do uzyskania informacji,

4) niewykorzystywania informacji do innych celow niz wykonywanie czynnosci
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3.

1.

2.

3.

4.

wynikajacych z Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej pisemnie
pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przej¢cia na siebie wszelkich roszczen oséb trzecich

w stosunku do Zamawiajacego, wynikajacych z wykorzystania przez Wykonawce lub

0sob , ktorymi Wykonawca si¢ postuguje informacji uzyskanych w czasie wykonywania

przedmiotu Umowy w sposob naruszajacy jej postanowienia.

Zobowigzanie do zachowania poufnos$ci informacji, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej nie

dotyczy przypadkow, gdy informacje te:

1) staly si¢ publicznie dostepne, jednak w inny sposob niz w wyniku naruszenia
postanowien Umowy,

2) muszg zosta¢ udostepnione zgodnie z obowigzkiem wynikajagcym z przepisOw
powszechnie obowigzujacego prawa, orzeczenia sadu lub uprawnionego organu
administracji panstwowej, w takim przypadku Wykonawca bedzie zobowigzany
zapewni¢, by udostepnienie informacji, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej nastgpito
tylko 1 wyltacznie w zakresie koniecznym dla zado$cuczynienia powyzszemu
obowigzkowi.

Wykonawca niezwlocznie zawiadomi Zamawiajacego o kazdym przypadku zaistnienia

obowigzku udostepnienia informacji, o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, a takze podejmie

wszelkie dzialania konieczne do zapewnienia, by udost¢pnienie informacji, o ktérych
mowa W ust. 1 powyzej dokonato si¢ w sposob chronigcy przed ujawnieniem ich osobom
niepowolanym.

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy nastapi¢ moga tylko w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci, w formie aneksu podpisanego przez kazda ze stron, z zastrzezeniem
w umowie § 6 ust. 2 (0soby do kontaktu) .

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

W przypadku zaistnienia sporu sagdem wiasciwym bedzie sad powszechny wilasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:

1.
2.

2

Upowaznienie nr 20/5/2019 z dnia 18 stycznia 2019 r.

Oferta Wykonawey z dnia ............ccooeeiviiiiiiiiiiieeeeea,
Kopia polisy ubezpieczeniowej OC.

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia.............
Klauzula informacyjna
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