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UMOWA NR …………/2020/BOU 

 

W dniu ......................................... w Warszawie, pomiędzy: 

Skarbem Państwa - Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim w Warszawie, z siedzibą 

w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, (kod pocztowy 00-950), NIP 5251008875, reprezentowanym 

przez: 

Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, 

z upoważnienia którego działa: 

pan Tomasz Kałduś – Dyrektor Biura Obsługi Urzędu, na podstawie upoważnienia nr 

20/5/2019 z dnia 18 stycznia 2019 r., którego kserokopia stanowi załącznik nr 1, zwany dalej 

Zamawiającym 

 

a  

 

……………………………………  z siedzibą w …………………,  

………………………. zarejestrowaną w …………………………….. stanowi załącznik nr 2, 

NIP: …………………., REGON: ……………………..,  

reprezentowaną przez:  

……………………………….,  

 

zwaną dalej Wykonawcą,  

łącznie zwanymi Stronami, 

 

została zawarta, w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie zapytania ofertowego, 

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamówień Publicznych (Dz. 

U. z 2019 r. poz. 1843), umowa następującej treści: 

 

 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usługi dezynfekcji gazowej  dokumentów 

archiwalnych (maksymalnie 50 mb.) zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ………….. 2020 

r., która stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

2. Częstotliwość usługi oraz ilość dokumentów przekazywanych do każdorazowego 

odkażania, będzie zależeć od rzeczywistych potrzeb Zamawiającego. 

3. Ostateczna liczba mb. dokumentacji archiwalnej przeznaczonej do dezynfekcji gazowej 

może być w rzeczywistości mniejsza niż 50 mb. i z tego powodu Wykonawcy nie będą 

przysługiwały żadne roszczenia z tego tytułu w stosunku do Zamawiającego. 
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§ 2 

TERMIN 

Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej podpisania do dnia 31 grudnia 2020 r. lub do 

wyczerpania kwoty, określonej w § 5 ust. 1. 

 

§ 3 

REALIZACJA UMOWY  

1. Świadczenie usług stanowiących przedmiot Umowy, o którym mowa w § 1 , będzie 

odbywało się na pisemne Zlecenia według zasad określonych poniżej. 

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy pisemne Zlecenie określające zakres, pożądany 

termin, miejsce odbioru oraz ilość dokumentacji przeznaczonej do niszczenia w formie 

elektronicznej e-mailem, na adres e-mailowy wskazany przez Wykonawcę w § 6 ust. 1 pkt 

2. 

3. Potwierdzeniem wykonania usługi będzie  protokół  zdawczo-odbiorczy podpisany  po 

każdorazowym procesie dezynfekcji gazowej. 

 

§ 4 

OŚWIADCZENIE, ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

1. Wykonawca oświadcza, że spełnia standardy techniczne i organizacyjne, w szczególności 

posiada wykwalifikowany personel umożliwiający wykonanie usługi, o której mowa 

w § 1 ust. 1. 

2. Wykonawca oświadcza, jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej dla 

potwierdzenia  powyższej okoliczności Wykonawca przedkłada  kopię aktualnej  polisy 

która stanowi załącznik nr 4. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowość procesu odkażania dokumentów 

i ich zabezpieczenie na każdym etapie wykonywania usługi, zgodnie z przepisami ustawy 

z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) oraz 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. 

Urz. UE L 119 z 4.05.2016). 

4. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) zapewnienia prawidłowego przebiegu procesu dezynfekcji gazowej dokumentów i jego 

zabezpieczenia na każdym etapie wykonywania usługi,  

2) wystawienia protokołu zdawczo-odbiorczego po każdorazowym procesie dezynfekcji 

gazowej dokumentów archiwalnych i przekazania go Zamawiającemu łącznie z fakturą 

VAT, 

3) udzielania Zamawiającemu, na jego żądanie informacji o przebiegu realizacji 

przedmiotu umowy. 
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§ 5 

WYNAGRODZENIE 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z wykonania przedmiotu umowy, o którym 

mowa w § 1, nie może przekroczyć kwoty………………… zł brutto (słownie: 

……………….), w tym podatek VAT w wysokości …………….. Maksymalne 

wynagrodzenie stanowi górną granicę zobowiązań, jakie Zamawiający może zaciągnąć 

na podstawie Umowy na wykonanie Zleceń. Udzielenie Zleceń na niższą kwotę niż 

wskazana wyżej bądź jej niewykorzystanie nie stanowi podstawy do jakichkolwiek 

roszczeń wobec Zamawiającego, w tym z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania Umowy lub jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych z tego tytułu. 

2. Cena jednostkowa wynosi  ……….. zł brutto za 1 mb zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia 

…………….. 2020 roku, która stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

3. Za każdorazowo wykonaną usługę Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy 

wynagrodzenie, wyliczone jako iloczyn rzeczywistej  ilości dokumentacji oraz ceny 

jednostkowej o której mowa w ust 2. 

4. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego oraz 

prawidłowo wystawionej i dostarczonej do siedziby Zamawiającego faktury VAT – 

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, 

REGON 013272620, NIP 525-10-08-875. 

5. Należność za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający przekaże na rachunek bankowy 

Wykonawcy nr ……………………………………………… w terminie 21 dni od daty 

otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, o której mowa w ust.4 przy zastosowaniu 

mechanizmu podzielonej płatności (tzw. split payment). 

6. Strony postanawiają, że jeżeli rachunek bankowy, którym posługuje się Wykonawca nie 

będzie ujęty w wykazie podatników, o którym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2019 r. poz. 675 z późn. zm.) – tzw. „białej 

liście podatników VAT”, Zamawiający będzie uprawniony do wstrzymania płatności i nie 

będzie stanowiło to naruszenia umowy. 

7. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

8. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem VAT czynnym. 

9. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT niezgodnej z umową lub 

obowiązującymi przepisami prawa, Zamawiający ma prawo do wstrzymania płatności do 

czasu wyjaśnienia oraz otrzymania faktury korygującej VAT, bez obowiązku płacenia 

odsetek z tytułu niedotrzymania terminu zapłaty. 

10. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 

oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 2020), Zamawiający 

wyłącza możliwość stosowania przez Wykonawcę względem Zamawiającego 

ustrukturyzowanych faktur elektronicznych w związku z realizacją niniejszej umowy. 
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§ 6 

OSOBY UPOWAŻNIONE 

1. Strony wyznaczają następujących przedstawicieli upoważnionych do kontaktów 

w sprawie realizacji niniejszej umowy oraz kontroli jej przebiegu: 

1) osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcą ze strony Zamawiającego jest: 

…………………., tel. ………………., e-mail: ……………………., 

2) osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy za realizację niniejszej umowy jest:    

……………………, tel. ……………., e-mail: ……………………. 

2. Strony mają prawo do zmiany osób, o których mowa w ust. 1 i danych teleadresowych  

w każdym czasie trwania umowy, informując o tym drugą Stronę bez konieczności 

sporządzania aneksu do umowy. 

 

§ 7 

KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca - w wysokości 20% maksymalnego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

2) za opóźnienie w wykonaniu usługi określonej w zleceniu, o którym mowa w § 3 pkt 2 

w wysokości 1 % maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1, 

za każdy dzień opóźnienia. 

3) za naruszenie zasad poufności określonych w § 9 w wysokości 5 000 zł brutto (słownie: 

pięć tysięcy złotych) za każde naruszenie. 

2. W przypadku naliczenia kary umownej, Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia 

kary z wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 5 ust. 1 na co Wykonawca wyraża 

zgodę. 

3. Z tytułu dokonania potrącenia części wynagrodzenia spowodowanego naliczeniem kar 

umownych Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia odszkodowawcze od 

Zamawiającego. 

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego 

wysokość kar umownych. 

 

§ 8 

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH W ZWIĄZKU Z REALIZACJĄ 

UMOWY 

1. Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, współpracowników  

i reprezentantów Stron udostępniane wzajemnie w niniejszej Umowie  

lub udostępnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania 

niniejszej Umowy przekazywane są w związku z wykonywaniem umowy. Udostępniane 

dane kontaktowe mogą obejmować: imię i nazwisko, adres e-mail, stanowisko służbowe 

i numer telefonu służbowego. Każda ze Stron będzie administratorem danych 

kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach Umowy.  

mailto:agruba@mazowieckie.pl
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2. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszystkim osobom, których dane udostępnił 

Zamawiającemu w związku z realizacją niniejszej umowy, informacji,  

o których mowa w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zgodnie z treścią klauzuli informacyjnej, stanowiącej 

załącznik nr 5 do umowy. 

3. Zamawiający oświadcza, że Wojewoda Mazowiecki z siedzibą przy pl. Bankowym 3/5 

w Warszawie jest administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisów 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, z późn. zm.). 

4. Przy wykonywaniu obowiązków wynikających z niniejszej Umowy, Wykonawca 

zobowiązuje się stosować do obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony danych 

osobowych, w szczególności wynikających z rozporządzenia, o którym mowa w ust. 1 oraz 

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781.). 

5. Zamawiający powierza przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy w celu 

prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z umową na powierzenie 

przetwarzania danych osobowych, stanowiącą załącznik nr 5 do Umowy. 

6. Zamawiający oświadcza, że dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane zgodnie 

z klauzulą informacyjną stanowiącą załącznik nr 6 do Umowy. 

 

§ 9 

ZASADY POUFNOSCI 

1. Informacje udostępniane Wykonawcy w ramach wykonywania przedmiotu Umowy oraz 

uzyskane przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu Umowy, traktowane przez 

Wykonawcę jako poufne, w czasie obowiązywania Umowy oraz po jej rozwiązaniu, 

wygaśnięciu i odstąpieniu od niej, bez względu na przyczynę i mogą być ujawniane 

wyłącznie osobom i upoważnionym przedstawicielom, których obowiązkiem jest 

realizacja przedmiotu Umowy, pod rygorem pociągnięcia Wykonawcy 

do odpowiedzialności za naruszenie poufności. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności informacji, w posiadanie których 

wejdzie w trakcie wykonywania przedmiotu Umowy, w szczególności: 

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji  

w jakiejkolwiek formie w całości lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez 

uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności, 

2) zapewnienia, że personel oraz inni współpracownicy Wykonawcy, którym informacje, 

zostaną udostępnione, nie ujawnią i nie zezwolą na ich ujawnienie  

w jakiejkolwiek formie w całości lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez 

uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności, 

3) zapewnienia prawidłowej ochrony informacji przed utratą, kradzieżą, zniszczeniem, 

lub dostępem osób trzecich nieupoważnionych do uzyskania informacji, 

4) niewykorzystywania informacji do innych celów niż wykonywanie czynności 

wynikających z Umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej pisemnie 
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pod rygorem nieważności. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do przejęcia na siebie wszelkich roszczeń osób trzecich 

w stosunku do Zamawiającego, wynikających z wykorzystania przez Wykonawcę lub 

osoby, którymi Wykonawca się posługuje informacji uzyskanych w czasie wykonywania 

przedmiotu Umowy w sposób naruszający jej postanowienia. 

4. Zobowiązanie do zachowania poufności informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej nie 

dotyczy przypadków, gdy informacje te: 

1) stały się publicznie dostępne, jednak w inny sposób niż w wyniku naruszenia 

postanowień Umowy, 

2) muszą zostać udostępnione zgodnie z obowiązkiem wynikającym z przepisów 

powszechnie obowiązującego prawa, orzeczenia sądu lub uprawnionego organu 

administracji państwowej, w takim przypadku Wykonawca będzie zobowiązany 

zapewnić, by udostępnienie informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej nastąpiło 

tylko i wyłącznie w zakresie koniecznym dla zadośćuczynienia powyższemu 

obowiązkowi. 

5. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego o każdym przypadku zaistnienia 

obowiązku udostępnienia informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej, a także podejmie 

wszelkie działania konieczne do zapewnienia, by udostępnienie informacji, o których 

mowa w ust. 1 powyżej dokonało się w sposób chroniący przed ujawnieniem ich osobom 

niepowołanym. 

 

§10 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy nastąpić mogą tylko w formie pisemnej, pod rygorem 

nieważności, w formie aneksu podpisanego przez każdą ze stron, z zastrzeżeniem 

w umowie § 6 ust. 1 (osoby do kontaktu)  

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, mają zastosowanie 

odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. W przypadku zaistnienia sporu Sądem właściwym będzie sąd powszechny właściwy 

miejscowo dla siedziby Zamawiającego 

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego 

i jeden dla Wykonawcy. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

Załączniki: 

1. Upoważnienie nr 20/5/2019 z dnia 18 stycznia 2019 r. 

2. ………………………………………………………… 

3. Oferta Wykonawcy z dnia …………………………………………. 

4. Kopia polisy ubezpieczeniowej OC. 

5. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych z dnia…………. 

6. Klauzula informacyjna 


