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REGULAMIN WEWNETRZNY WYDZIALU FINANSOW I BUDZETU

Na podstawie § 9 wust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 5 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 18 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie, zmienionego zarzadzeniem nr 60

Z dnia 12 listopada 2019 r. ustala si¢ Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Finanséw 1 Budzetu.

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Finansow 1 Budzetu w Mazowieckim Urzedzie
Wojewodzkim w Warszawie okres§la zadania i strukture organizacyjng oraz zakres dziatania

wewngtrznych komorek organizacyjnych Wydziatu Finanséw 1 Budzetu.

Rozdzial 2
Stownik terminéw
§ 1. llekro¢ w Regulaminie Wewngtrznym jest mowa o:
1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;
3) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansow i Budzetu w Urzedzie;
4) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu;
5) Glownym Ksiggowym Budzetu Wojewody - nalezy przez to rozumie¢ Glownego
Ksiggowego dysponenta I stopnia;
6) oddziale - nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne wydziatu;
7) regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.

Rozdzial 3
Struktura wydzialu
§ 2. 1. W skltad wydzialu wchodza nastepujace oddzialty 1 samodzielne stanowiska
postugujace si¢ przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami:
1) Oddziat Planowania i Inwestycji -WF-1;

2) Oddziat Ksiggowosci i Sprawozdawczosci dysponenta I stopnia - WEF-I1;



3) Oddziat Rozstrzygni¢¢ Finansowych - WF-II1,
4) Glowny Ksiegowy Budzetu Wojewody - WE-1V.
2. W wydziale funkcjonuje samodzielne stanowisko radcy prawnego podporzadkowane

bezposrednio dyrektorowi wydziatu, do ktérego zadan nalezy obstuga prawna wydziatu.

Rozdzial 4
Kierowanie wydzialem i podporzadkowanie
§ 3. 1. Wydzialem kieruje Dyrektor przy pomocy Glownego Ksiggowego Budzetu
Wojewody.
2. Dyrektor sprawuje ogélny nadzér nad praca wydzialu, a ponadto sprawuje
bezposredni nadzoér nad praca:
1) Oddziatu Planowania i Inwestycji;
2) Glownego Ksiggowego Budzetu Wojewody;
3) Samodzielnego stanowiska radcy prawnego.
3. Gloéwny Ksiggowy Budzetu Wojewody sprawuje nadzor nad praca:
1) Oddziatu Ksiggowosci i Sprawozdawczosci dysponenta I stopnia;
2) Oddziatu Rozstrzygnig¢¢ Finansowych;
4. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje Gtéwny Ksiegowy Budzetu
Wojewody, zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.
§ 4. 1. Oddziatem kieruje kierownik oddziatu.

2. Skargi na kierownikow oddziatow i radce prawnego rozpatruje Dyrektor.

Rozdzial 5
Zadania wspolne oddzialow i Glownego Ksiegowego Budzetu Wojewody
§ 5. Do zadan wykonywanych przez wszystkie oddziaty oraz Gtéwnego Ksigegowego Budzetu
Wojewody zgodnie z wtasciwoscig nalezy:
1) realizacja zadan okreslonych w § 13 regulaminu organizacyjnego, zgodnie z zakresem
dziatania wydziatu;
2) planowanie podstawowych zadan wydziatu;
3) wspoéldziatanie w zakresie sprawnego przeplywu informacji niezbednych do
zapewnienia prawidlowej 1 terminowej realizacji zadan przez wydziat;
4) przygotowywanie zestawien, odpowiedzi i informacji na potrzeby kontroli i audytow

prowadzonych w Urzedzie w zakresie dziatania wydziatu;



5) prawidlowe dysponowanie sktadnikami majgtkowymi bedgcymi wiasnoscig Urzedu

6)

7)

| pozostajacymi na stanie wydziatu;

realizacja zadan dotyczacych finanséw publicznych, w tym wnioskowanie w sprawach
przeprowadzenia kontroli dotyczacych wykonywania budzetu w jednostkach
podporzadkowanych Wojewodzie oraz jednostkach realizujgcych zadania z zakresu
administracji rzadowej;

realizacja zadan zwigzanych z instytucjami finansowymi, w tym wspoldziatanie

z regionalng izbg obrachunkowa, organami Krajowej Administracji Skarbowej oraz

Stuzbg Celno-Skarbowa.

Rozdzial 6

Zakresy dzialania oddzialow i Glownego Ksiegowego Budzetu Wojewody

§ 6. Do zakresu dzialania Oddzialu Planowania i Inwestycji nalezy:

1)

realizacja zadan dotyczacych budzetu Wojewody, w tym:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

opracowywanie, w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym, budzetu Wojewody w
zakresie dochodoéw 1 wydatkow,

opracowywanie planéw finansowych budzetu Wojewody w zakresie $rodkéw
europejskich,

koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem Wieloletniego Planu Finansowego
Panstwa,

analiza 1 opracowanie projektow wspotinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;,
pomocy EFTA 1 budzetu panstwa,

przygotowywanie projektow zmian w budzecie w ramach uprawnien
przystugujacych Wojewodzie,

dokonywanie  okresowych ocen  wykonania dochodow i  wydatkow
przez podlegle jednostki organizacyjne wykonujace budzet Wojewody,

nadzor nad dysponentami II 1 III stopnia w zakresie wykonywania budzetu oraz
analiza efektywnosci wykonania budzetu Wojewody,

obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa (Trezor) w zakresie
planow finansowych i realizacji budzetu,

dokonywanie podzialu na poszczegdlne jednostki organizacyjne, ogoélnych kwot
dochodow 1 wydatkow budzetowych wynikajacych z projektu/budzetu, w
uzgodnieniu z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi, zespolonymi stuzbami,

inspekcjami 1 strazami wojewodzkimi, z zastrzezeniem § 8 pkt 3;



2)

realizacja zadan dotyczacych finanséw publicznych, w tym:

a)

b)

prowadzenie, w porozumieniu z komorkami organizacyjnymi, spraw zwigzanych
z finansowaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych, realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego,

przekazywanie jednostkom samorzadu terytorialnego informacji 0 przewidywanych
w budzecie Wojewody kwotach dotacji celowych na finansowanie zadan z zakresu

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg programow i projektow realizowanych

z udzialem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacym

zwrotowi S$rodkow z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie EFTA, PO

Rybactwo i Morze 2014 -2020 i Wspo6lnej Polityki Rolnej, w tym:

a)

b)

c)

opracowanie 1 przygotowanie, we wspotdzialaniu z komoérkami organizacyjnymi,
zespolonymi stuzbami, inspekcjami 1 strazami wojewodzkimi realizujacymi projekty
materialdw planistycznych do projektu budzetu srodkéw europejskich,

weryfikacja wnioskbw o zapewnienie finansowania lub dofinansowania
przedsiewziecia ze srodkow rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu $rodkow
europejskich dla programoéw 1 projektow realizowanych w ramach funduszy
strukturalnych i Wspolnej Polityki Rolnej,

przygotowywanie wnioskoOw do ministra wtasciwego do spraw finansow publicznych
o uruchomienie $rodkéw finansowych z rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu
srodkow europejskich dla programéw 1 projektéw realizowanych w ramach funduszy

strukturalnych 1 Wspolnej Polityki Rolnej,

d) przygotowanie projektow zmian w budzecie srodkoéw europejskich.

§ 7. Do zakresu dziatania Oddzialu Ksiegowosci i Sprawozdawczosci dysponenta I stopnia

nalezy realizacja w imieniu Wojewody zadan gtownego dysponenta budzetu Wojewody, przez:

1)

realizacj¢ zadan dotyczacych budzetu Wojewody w tym sporzadzanie sprawozdan

zbiorczych z wykonania budzetu Wojewody w budzecie tradycyjnym i zadaniowym,

2)

realizacj¢ zadan dotyczacych finanséw publicznych, w tym:

a) prowadzenie rachunkowosci z zakresu realizacji budzetu Wojewody,

b) sporzadzanie sprawozdan budzetowych miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych

i rocznych,

C) sporzadzanie sprawozdania finansowego dysponenta | stopnia,

d) obstuga finansowo-ksiggowa Funduszu Drog Samorzadowych,



e) obstuga finansowo-ksiegowa  Solidarno$ciowy Fundusz  Wsparcia  Osob
Niepetosprawnych,

f) obstuga finansowo ksiegowa Funduszu Rozwoju Przewozéw Autobusowych,

g) obstuga finansowo-ksiegowa Funduszu Pracy,

h) ewidencjonowanie i kontrola rachunkowa dochodéw budzetu panstwa
przekazywanych na rachunek dysponenta gtownego,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja naleznosci Skarbu Panstwa,

j) obstuga finansowo — ksiegowa $rodkow funduszy europejskich,

k) obstuga informatycznego systemu Obstugi Budzetu Panstwa (Trezor) w zakresie,
przekazywania srodkow budzetowych i realizacji budzetu,

I) obstuga finansowo-ksiegowa zadan przejetych po zlikwidowanym Funduszu Skarbu
Panstwa,

}) nadzorowanie sprawozdawczo$ci zbiorczej z wykonania budzetu Wojewody
sporzadzanej przez zespolone stuzby, inspekcje i straze wojewodzkie,

m)w tym nadzor nad prawidtowg realizacjg budzetu, z zastrzezeniem § 8 pkt 1 lit. b;

3) realizacje¢ zadan zwigzanych z instytucjami finansowymi, w tym prowadzenie rozliczen z
wiasciwymi oddziatami Narodowego Banku Polskiego oraz innymi bankami w zakresie
obstugi budzetu Wojewody;

4) przekazywanie dysponentow II i III stopnia $rodkéw finansowych zgodnie

Z zatwierdzonym harmonogramem wydatkow.

§ 8. Do zakresu dziatania Oddzialu Rozstrzygni¢¢ Finansowych nalezy:
1) realizacja zadan dotyczacych budzetu Wojewody w tym:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa —
Wojewody, w szczegdlnosci wynikajacych z prawomocnych wyrokow sadowych,
w szczegdlnosci przez:
- kalkulacj¢ naleznosci, przygotowanie dyspozycji wyptat i wnioskdw o wyplate
odszkodowan zasagdzonych prawomocnymi wyrokami sagdowymi,
- sporzadzanie wnioskOw o zapewnienie finansowania na pokrycie zobowigzan
wymagalnych Skarbu Panstwa,
- kalkulacj¢ $wiadczen przypadajacych do zwrotu,

- prowadzenie rejestru wyrokéw 1 wyptaconych odszkodowan;



b) nadzor nad prawidlowa realizacjg budzetu, w zakresie opiniowania i uzgadniania tresci
projektow umow i1 porozumien o przekazaniu dotacji, przygotowanych przez wydziaty
merytorycznie odpowiedzialne za dotacje;

2) przygotowywanie decyzji w I instancji w sprawie S$rodkow budzetowych z tytulu
wykorzystania niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci dotacji celowych, w zakresie przygotowywania decyzji w | instancji w sprawie
zwrotu do budzetu panstwa kwoty dotacji niewykorzystanej, wykorzystanej niezgodnie z
przeznaczeniem, pobranej nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, a takze dochodow
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci wraz z odsetkami oraz dochodow
pobranych i nieprzekazanych przez jednostki samorzadu terytorialnego;

3) prowadzenie windykacji naleznos$ci budzetowych w trybie przepisow o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji, w szczegolnosci przez dochodzenie naleznosci wynikajacych
zZ:

a) kar i grzywien natozonych przez Wojewode,

b) orzeczonych przez Wojewode zwrotéw dotacji niewykorzystanych, wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

) dochodéw pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci wraz z odsetkami
i dochodow pobranych i nieprzekazanych przez jednostki samorzadu terytorialnego
z realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego odrgbnymi ustawami wraz z naleznymi
odsetkami,

d) kar natozonych przez inspektorow nadzoru budowlanego,

e) kosztow egzekucyjnych poniesionych przez Wojewode bedacego organem
egzekucyjnym w egzekucji obowigzkow o charakterze niepieni¢znym, a takze poprzez
rozpatrywanie zarzutOw wnoszonych na prowadzone postepowanie egzekucyjne i
rozpatrywanie wnioskow o wstrzymanie przez Wojewode egzekucji administracyjnej
prowadzonej przez rdézne organy egzekucyjne;

4) prowadzenie postepowan zwigzanych z umarzaniem, odraczaniem termindéw ptatnosci lub
rozkladaniem na raty nalezno$ci budzetowych, do ktérych maja zastosowanie
odpowiednie przepisy o finansach publicznych i ordynacji podatkowej, z wylaczeniem
spraw okreSlonych w § 23 wust. 2 pkt 55 regulaminu organizacyjnego, oraz
przygotowywaniem projektow decyzji i oswiadczen woli Wojewody, w tym zakresie, z
wylaczeniem spraw okreSlnych w § 23 ust. 2 pkt 55 regulaminu organizacyjnego,

W szczeg6lnosci przez:



a) prowadzenie postgpowan administracyjnych o umorzenie w catosci badz w czesci,
odroczenie lub roztozenie na raty sptaty naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu:
- kar pieni¢znych natozonych przez Wojewode,
- kar 1 optat natozonych przez inspektoréw nadzoru budowlanego,
oraz wydawania decyzji Wojewody w tym zakresie,
b) prowadzenie spraw na podstawie wnioskéw o zastosowanie ulgi w splacie
cywilnoprawnych nalezno$ci Skarbu Panstwa z tytutu:
- zobowigzan zasgdzonych na rzecz Skarbu Panstwa prawomocnymi orzeczeniami
sadu,
- zwrotu kosztow postepowania przed Wojewddzka Komisja do spraw Orzekania
0 Zdarzeniach Medycznych;
5) przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawach wyrazenia zgody na umarzanie w
catosci lub w cze$ci naleznosci pienieznych z tytulu gospodarowania nieruchomo$ciami
majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Skarbowi Panstwa reprezentowanemu przez

starost¢ wykonujacemu zadania z zakresu administracji rzadowej lub ministra wlasciwego do

spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa.

§ 9. Do zakresu dzialania Gléwnego Ksiegowego Budzetu Wojewody nalezy w
szczegblnosci:

1) nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci i sporzadzaniem okresowych sprawozdan
z wykonania budzetu Wojewody;

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi czgsci budzetowe;;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym Wojewody;

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych w zakresie wilasciwym dla dysponenta I
stopnia;

5) nadzorowanie i kontrolowanie zgodno$ci zapisow ksiegowych w urzadzeniach
ksiggowych ze sprawozdaniem 1 bilansem dysponenta I stopnia;

6) koordynowanie i nadzorowanie tacznych sprawozdan czesci 85/14;

7) nadzoér nad rozliczaniem i ewidencjonowaniem $rodkow finansowych w ramach
programéw wspotinansowanych przez Uni¢ Europejska w zakresie wlasciwym dla
dysponenta | stopnia;

8) monitorowanie ptynnosci i stanu rachunkow Wojewody;



9) realizacja zadan zwigzanych z egzekucjg naleznosci publicznych przystugujgcych
Skarbowi Panstwa — Wojewodzie;

10) realizacja zadan zwigzanych z egzekucjg nalezno$ci cywilnoprawnych;

11) nadzorowanie i ustalanie przypadajacych Wojewodzie naleznosci oraz
podejmowanie w stosunku do zobowigzanych czynno$ci zmierzajgcych do

wykonania zobowigzania.

§ 10. Do zakresu dzialania Samodzielnego stanowiska radcy prawnego nalezy
w szczegolnosci:

1) opiniowanie umoéw i porozumien w sprawach udzielenia dotacji oraz innych
dokumentéw z zakresu dziatania wydziatu o skomplikowanym stanie prawnym;

2) wydawanie opinii prawnych w sprawach prowadzonych przez Wydziat Finanséw
1 Budzetu;

3) koordynowanie realizacji zobowigzan wymagalnych Skarbu Panstwa;

4) udzielanie pomocy prawnej w sprawach toczacych sie¢ przed Wojewodg oraz w sprawach
dotyczacych zaskarzania ostatecznych decyzji administracyjnych, postanowien oraz
innych aktéow lub czynno$ci z zakresu administracji publicznej oraz egzekucji
administracyjnej;

5) prowadzenie postepowan dotyczacych skarg i zazalen w zakresie powstatych naleznosci

oraz prowadzonych postgpowan egzekucyjnych.



