Warszawa, 20 sierpnia 2018 r.

WK-1.431.4.55.2018
(WK-1.431.1.13.2018)

Pani
Halina Wawruch
W4éjt Gminy Zabia Wola

Urzad Gminy Zabia Wola
ul. Gtéwna 3
96-321 Zabia Wola

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej*
oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie?
kontrolerzy Michat Kurek, Andrzej Nieszporek, Kamil Leszczyk — inspektorzy wojewddzcy
w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili
w dniach od 20 lutego do 16 marca 2018 r. kontrole w Urzedzie Gminy w Zabiej Woli, z siedzibg
przy ul. Gtéwnej 3.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzgdowej w przedmiocie
dziatalnos$ci Urzedu Stanu Cywilnego, prowadzenia ewidencji ludnosci oraz wydawania dowodow
osobistych, w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego, do ktérego nie wniesiono zastrzezen,

przekazuje Pani Wojt wystgpienie pokontrolne.

I Dziatalnos¢ urzedu stanu cywilnego
W kontrolowanym okresie dokonano rejestracji 2 aktéw urodzenia, 44 aktow
matzenstwa oraz 28 aktéw zgonu. Ponadto dokonano nastepujgcych czynnosci materialno-

technicznych: 12 — polegajacych na sprostowaniu aktu stanu cywilnego, 7 — polegajgcych

1 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. Nr 185 poz. 1092).

2 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234).



na uzupetnieniu aktu stanu cywilnego, 2 — polegajgcych na transkrypcji aktu stanu cywilnego,
1 rejestracji zdarzenia na podstawie art. 99 upasc3. Przyjeto 582 wnioski o wydanie odpiséw
skroconych oraz 49 wnioski o wydanie odpiséw zupetnych aktéw stanu cywilnego.
We wskazanym okresie wydano 1 zaswiadczenie o stanie cywilnym oraz 4 decyzje o zmianie
imienia lub nazwiska.

W kontrolowanym okresie nie wydawano decyzji odmawiajgcych dokonania czynnosci
z zakresu rejestracji stanu cywilnego, jak rdéwniez nie wydawano decyzji o umorzeniu
postepowania dotyczgcego rejestracji aktéw stanu cywilnego. Ponadto nie wydawano zaswiadczen
o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczgcych wskazanej
osoby oraz o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego, a takze stwierdzajacych, ze zgodnie z prawem
polskim mozna zawrze¢ matzenstwo.

Badaniu poddano: 2 akty urodzenia, 14 aktéw zgonu, 15 aktdw matzenstwa (w tym:
7 aktéw zawartych przed duchownym, tj. w sposdb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeks rodzinny
i opiekunczy* oraz 8 aktéw zawartych przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego), 18 wnioskéw
o wydanie odpiséw aktéw stanu cywilnego, 12 wnioskéw o sprostowanie aktu stanu cywilnego,
7 wnioskdw o uzupetnienie aktu stanu cywilnego, 2 wnioski o transkrypcje zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, 1 zaswiadczenie o stanie cywilnym oraz 4 decyzje o zmianie imienia
i nazwiska.

Akty stanu cywilnego rejestrowane byly w rejestrze stanu cywilnego, w formie
wpisdw, przez kierownika urzedu stanu cywilnego, zgodnie z witasciwoscia okreslong
w art. 9 ust. 1 oraz art. 13 ust. 1 i 2 upasc. Po wprowadzeniu danych do rejestru stanu
cywilnego, akty uwierzytelnione zostaly przez kierownika urzedu stanu cywilnego poprzez
ztozenie podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg certyfikatu wydanego
przez ministra witasciwego do spraw informatyzacji. Wszystkie poddane badaniu akty stanu
cywilnego byty kompletne oraz wydane zostaty z zachowaniem ustawowych terminéw. Ponadto
akty stanu cywilnego oznaczono w rejestrze stanu cywilnego oddzielenie dla kazdego rodzaju
zdarzenia i odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego zgodnie z art. 19 ust. 1 ww. ustawy.
Wpiséw w rejestrze dokonywano w alfabecie facinskim rozszerzonym, wielkimi literami, zapisujac
daty i godziny we wtasciwym formacie. Poddane kontroli akty oznaczone zostaly przez system
teleinformatyczny w chwili ich sporzadzenia i sktadaty sie z elementdw okreslonych

w § 42 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego

3 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016, poz. 2064 z pdin. zm.).

4 Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 682).



oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego®>. W okresie objetym kontrolg akta zbiorowe
byty przechowywane, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 27 ust. 1i 2 upasc.

Do poddanych kontroli aktéw urodzenia, matzenstwa i zgonu prowadzone byty w formie
papierowej akta zbiorowe. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego opatrzono zgodnie
z § 43 powyzszego rozporzadzenia oznaczeniem nadanym aktowi stanu cywilnego, ktérego
dotyczyly. Ponadto zostaly sporzadzone we wtasciwych rocznikach, prowadzonych zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 20 — 26 ww. rozporzadzenia.

W aktach zbiorowych aktéw zgonu znajdowaty sie karty zgonu oraz protokoty
zgtoszenia zgonu sporzadzone przez kierownika urzedu stanu cywilnego, zas w aktach zbiorowych
aktéw matzenstwa zapewnienia o braku okolicznosci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa,
zaswiadczenia®, o ktorych mowa w art. 4' § 1 Kodeksu rodzinnego i opiekuiczego wydane
przez kierownika urzedu stanu cywilnego, a takze protokoty przyjecia os$wiadczenn o wstgpieniu
w zwigzek matzenski badz zaswiadczenia stwierdzajgce, ze oSwiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski zostaty ztozone w obecnosci duchownego.

W przypadku aktéow stanu cywilnego sporzgdzonych na podstawie art. 104 upasc,
kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (dalej USC) zamieszczat w ww. aktach adnotacje informujaca
o okolicznosciach i podstawie rejestracji aktéw zgodnie z regulacjg okreslong w art. 23 upasc.

W poddanych badaniu aktach stanu cywilnego, sporzadzonych w nastepstwie uzupetnienia,
sprostowania oraz transkrypcji zamieszczano wzmianke dodatkowg, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 24 ust. 1 i 2 upasc. Do wszystkich czynnosci materialno-technicznych z zakresu
rejestracji stanu cywilnego dotgczono wszystkie wymagane dokumenty.

Wszystkie poddane kontroli decyzje w sprawie zmiany imienia lub nazwiska wydane zostaty
zgodnie z wtasciwoscig rzeczowg organu okreslong w art. 12 ust. 1 ustawy o zmianie imienia
i nazwiska’, w terminie okre$lonym w art. 35 § 3 kpa®.

Za sporzadzenie aktéw stanu cywilnego, wyrazenie zgody na zawarcie $lubu cywilnego
poza lokalem USC, wydanie odpisow przy dokonaniu czynnos$ci z zakresu rejestracji stanu
cywilnego, wydanie odpiséw skréconych lub zupetnych na wniosek, za zaswiadczenie o stanie
cywilnym oraz wydanie decyzji administracyjnych — pobrano optate skarbowg w wysokosciach

okreélonych w zatgczniku do ustawy o opfacie skarbowej®.

5> Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. 2016 r. poz. 1904).

6 Wydane w sytuacjach zawarcia matzefistwa w sposdb okreslony w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego.

7 Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2016 r. poz. 10).

8 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257,
z péin. zm.).

®  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1044).



Osoby zatrudnione na stanowisku kierownika USC oraz jego zastepcy w okresie
objetym kontrolg posiadaty wyksztatcenie okreslone w art. 8 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ upasc, zgodnie
z ktérym do zajmowania ww. stanowisk konieczne jest posiadanie tytutu zawodowego magistra
i ukonczenie studidw podyplomowych w zakresie administracji.

Kierownik USC w okresie objetym kontrolg przekazywat do Oddziatu Archiwum
Panistwowego w Grodzisku Mazowieckim 100-letnie ksiegi stanu cywilnego, uzyskujgc uprzednio
zgode Wojewody Mazowieckiego na wyniesienie przedmiotowych ksigg z urzedu stanu cywilnego.

Wyniki kontroli wskazujg, ze w jednostce akty stanu cywilnego byly sporzadzane
terminowo i zawieraty wszystkie wymagane elementy. Akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego
byty prawidtowo oznakowane i posiadaty wszystkie dokumenty bedace podstawg sporzadzenia
aktéw, a takze byly nalezycie przechowywane. Decyzje administracyjne byly wydawane
terminowo i zawieraty wymagane elementy. Opfata skarbowa za czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego, jak réwniez za wydanie odpiséw, decyzji i zaswiadczen byta pobierana
w prawidfowej wysokosci i udokumentowana adnotacja o jej pobraniu, bgdz podstawie zwolnienia
z jej pobrania.

Majac na wzgledzie powyzsze ustalenia, realizacje zadania w przedmiocie dziatalnosci

urzedu stanu cywilnego, ocenia sie pozytywnie.

. Prowadzenie ewidencji ludnosci

W kontrolowanym okresie przyjeto 269 zgtoszeh zameldowania na pobyt staty'f,
120 zgtoszehA zameldowania na pobyt czasowy!!, 81 zgtoszern wymeldowania obywateli
polskich?, 105 wnioskéw o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkaricow
i rejestru zamieszkania cudzoziemcéw?3, a takze 110 wnioskdw o wydanie zaswiadczenia w trybie
art. 45 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci'*. Ponadto w okresie kontrolowanym wydano
365 zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty’® i 95 na pobyt czasowy'®. W badanym okresie
wydano 14 decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych oraz 1 decyzje administracyjng
w sprawie odmowy udostepnienia danych jednostkowych z rejestru mieszkancow i rejestru

zamieszkania cudzoziemcow.

10 W tym: 268 obywateli polskich i 1 cudzoziemca.

W tym: 73 obywateli polskich i 47 cudzoziemcow.

W tym: 71 z miejsca pobytu statego i 10 z miejsca pobytu czasowego.

Dotyczy wnioskdéw, o ktérych mowa w art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci
(Dz. U.z 2016 r. poz. 722, z pézn. zm.).

W tym: 96 na pobyt staty i 14 na pobyt czasowy.

W tym: 269 wydane z urzedu, 96 wydanych na wniosek.

W tym: 81 w trybie art. 32 ust. 2 ustawy o ewidencji ludnosci oraz 14 w trybie art. 45 ust. 2 przedmiotowej ustawy.
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Badaniu poddano: 35 zgtoszeli zameldowania obywateli polskich!’, 6 zgtoszen
zameldowania  cudzoziemcéw®®, 13  zgtoszern wymeldowania obywateli  polskich®,
36 zaswiadczen o zameldowaniu?®®, 7 decyzji administracyjnych wydanych w sprawach
meldunkowych??, 10 wnioskéw o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkaricow
i rejestru zamieszkania cudzoziemcéw oraz 1 decyzje odmawiajgcg udostepnienia danych
Z WW. rejestrow.

Poddane badaniu decyzje wydane zostaty zgodnie z wtasciwoscig miejscowg i rzeczowg
organu. Powyzsze decyzje doreczono stronom za pokwitowaniem, ze wskazaniem daty
doreczenia, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 39 oraz art. 46 § 1 kpa. Za wydanie decyzji
w sprawach wymeldowania z miejsca pobytu statego i pobytu czasowego pobrano optate
skarbowg w wysokosci zgodnej z okreslong w czesci | poz. 53 zafacznika do ustawy o opfacie
skarbowej.

Zgtoszenia o zameldowaniu i wymeldowaniu z pobytu statego lub czasowego sktadane
byty na formularzach zgodnych z wzorami okreslonymi w zatgcznikach nr 1-3 i 5 do rozporzadzenia
w sprawie okres$lenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu

obowigzku meldunkowego??.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. Nieprzestrzeganie w toku prowadzonych postepowan o wymeldowanie z miejsca pobytu
statego i czasowego ponizszych przepisdw kpa, poprzez:

a) Niedoreczenie, w toku prowadzonego postepowania?®, dwdch pism ustanowionemu
petnomocnikowi strony. W aktach sprawy znajdujg sie notatki stuzbowe sporzadzone
na okoliczno$¢ odbioru osobistego przez strone pisma informujagcego o nowym
terminie zatatwienia sprawy z 8 czerwca 2017 r. oraz pisma zawiadamiajgcego
o przeprowadzeniu dowodu w postaci ogledzin miejsca z 30 czerwca 2017 r. pomimo
faktu, iz w sprawie zostat ustanowiony petnomocnik strony. Zaniechaniem takim naruszono
regulacje okreslong w art. 40 § 2 kpa, ktéry stanowi, ze cyt: ,Jezeli strona ustanowita

petnomocnika, pisma dorecza sie petnomocnikowi (...)".

17 W tym: 27 na pobyt staty i 8 na pobyt czasowy.

18 W tym: 1 na pobyt staty i 5 na pobyt czasowy.

19 W tym: 8 z miejsca pobytu statego i 5 z miejsca pobytu czasowego.

20 W tym: 28 na pobyt staty, 8 na pobyt czasowy.

21 W tym: jedna decyzja o wymeldowaniu z pobytu czasowego, cztery decyzje o wymeldowaniu z pobytu statego,
dwie decyzje o umorzeniu postepowania w sprawie wymeldowania z pobytu statego.

22 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreélenia
wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz. U. z 2015 r. poz. 1852) — uchylone z dniem 1 stycznia 2018 r.

25 Dotyczy sprawy znak: SO.5343.1.3.2017.



b)

d)

Wydanie dwéch decyzji z przekroczeniem wyznaczonego terminu®* — we wskazanych
przypadkach decyzje zostaty wydane z przekroczeniem nowego terminu, wyznaczonego
w zawiadomieniach informujacych o niezatatwieniu sprawy w terminie. Ponadto w toku
4 postepowan® w kierowanych do stron zawiadomieniach o nowym terminie zatatwienia
sprawy organ wskazywat, ze cyt: ,W przypadku braku mozliwosci zatatwienia niniejszej sprawy
w terminie trzech miesiecy od dnia wszczecia postepowania, wskazany zostanie nowy termin
jej zakonczenia”. Dziataniem takim naruszono regulacje art. 35 § 3 oraz art. 36 § 1 kpa, zgodnie
z ktérymi zatatwienie sprawy szczegdlnie skomplikowanej powinno nastgpi¢ nie pdiniej
niz w ciggu dwéch miesiecy od dnia wszczecia postepowania, przy czym o kazdym przypadku
niezatatwienia sprawy w terminie organ zobowigzany jest do wskazania nowego terminu
na jej zatatwienie poprzez wskazanie konkretnej daty. Niezachowanie przez organ nowego
terminu na zatatwienie sprawy moze skutkowac¢ wniesieniem przez strone ponaglenia
na bezczynnosé, o ktéorym mowa w art. 37 § 1 pkt 1 ww. ustawy.

Nieumieszczenie w pismach informujgcych o niezatatwieniu sprawy w terminie?® pouczenia
o przystugujgcym stronom prawie do wniesienia ponaglenia. Zgodnie z art. 36 § 1 kpa, zgodnie
z ktérym organ administracji publicznej w powyzszych przypadkach jest zobowigzany
poinformowad strony o przystugujagcym im prawie do wniesienia ponaglenia.

Wydanie dwdch decyzji niezawierajgcych uzasadnienia prawnego?’ czym naruszono wymogi
okreslone w art. 107 § 1 pkt 6 kpa, zgodnie z ktérym decyzja zawiera uzasadnienie prawne.
Uzasadnienie prawne, zgodnie z art. 107 § 3 ww. ustawy, powinno w szczegdlnosci zawieraé
wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa.

Nieumieszczenie w pouczeniu do decyzji?® informacji o mozliwosci zrzeczenia sie prawa
do whniesienia odwotania oraz o konsekwencjach skorzystania z przedmiotowego uprawnienia,
czym naruszono regulacje okre$lone w art. 127a kpa. Natomiast w pouczeniu do decyzji
o wymeldowaniu z pobytu statego?® wskazano tre$¢ ww. pouczenia, pomimo braku podstaw
do jego zastosowania.

Wydanie decyzji o wymeldowaniu z pobytu statego obywatela polskiego®® z powotaniem
w podstawie prawnej przepisu niemajgcego zastosowania w sprawie. W badanym przypadku

w podstawie prawnej decyzji przywotano art. 40 ustawy o ewidencji ludnosci stanowigcy
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Dotyczy spraw znak: SO.5343.1.3.2017, SO.5343.1.4.2017.

Dotyczy spraw znak: SO.5343.1.14.2016, SO.5343.1.15.2016, SO.5343.1.3.2017, SO.5343.1.4.2017.

Dotyczy sprawy znak: SO.5343.1.4.2017.

Dotyczy spraw znak: SO.5343.1.9.2017, SO.5343.1.15.2017.

Dotyczy sprawy znak: SO.5345.2.74.2017. Decyzja zostata wydana na podstawie wniosku, ktéry wptynat do Urzedu
12 wrzesnia 2017 r.

Dotyczy sprawy znak: SO.5343.1.3.2017. Decyzja zostata wydana na podstawie wniosku, ktéry wptynat do Urzedu
8 maja 2017 r.

Dotyczy sprawy znak: SO.5343.1.3.2017.



o obowigzku meldunkowym cudzoziemca przebywajgcego na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej.

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze:

— przyjeto zgtoszenie zameldowania na pobyt staty cudzoziemca3!, w ktérym dokonano korekty
poprzez skreslenie wpisanego kraju poprzedniego miejsca zamieszkania (Ukraina) i zastgpienie
go innym (Polska), pozostawiajac bez podpisu/parafy osoby dokonujacej skreslenia;

— przyjeto zgtoszenie zameldowania na pobyt staty obywatela polskiego3?, w ktérym przy
podpisie wtasciciela lokalu widnieje data pdzniejsza niz data, w ktérej potwierdzono przyjecie

zgtoszenia do urzedu.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania z zakresu prowadzenia ewidencji
ludnosci ocenia sie pozytywnie pomimo nieprawidtowosci.

Wyniki kontroli wskazuja, ze decyzje w sprawach meldunkowych wydane zostaty zgodnie
wtasciwoscig miejscowq i rzeczowa, jak réwniez prawidtowo wypetniano obowigzek pobierania
optaty skarbowej za ich wydanie. Ponadto sktadane zgtoszenia o zameldowaniu i wymeldowaniu
z pobytu statego i czasowego byty zgodne z wzorami okres$lonymi w rozporzadzeniu w sprawie
okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego oraz byty kompletne. Majgc natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli stwierdzono
przypadki: zawiadamiania stron postepowan meldunkowych o niezatatwieniu sprawy w terminie
bez jednoczesnego wskazania nowego terminu jej zatatwienia, nieterminowego wydania trzech
decyzji, wydania decyzji z powotaniem w podstawie prawnej przepisu niemajgcego zastosowania
w danej sprawie oraz dwodch decyzji niezawierajgcych uzasadnienia prawnego, a takze inne

uchybienia — uzasadnione jest sformutowanie oceny pozytywnej pomimo nieprawidtowosci.

M. Wydawanie dowoddéw osobistych

W kontrolowanym okresie wydano 1055 dowoddw osobistych, wptyneto 91 zgtoszen
o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego, 8 wnioskdw o udostepnienie danych w trybie
jednostkowym z Rejestru Dowodow Osobistych (dalej RDO), 2 wnioski o udostepnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi oraz 4 zawiadomienia o koniecznosci uniewaznienia
dowodu osobistego. W ww. okresie nie wydawano decyzji odmawiajgcych wydania dowodu
osobistego, stwierdzajgcych niewazno$¢ dowodu osobistego oraz odmawiajgcych udostepnienia

danych w trybie jednostkowym z RDO, jak réwniez nie wydawano zaswiadczen zawierajgcych petny
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odpis danych przetwarzanych w RDO. W okresie kontrolowanym nie byta brakowana dokumentacja
zwigzania z dowodami osobistymi.

Badaniu poddano: 30 wnioskéw o wydanie dowodu osobistego33, 5 zgtoszerr o utracie
lub uszkodzeniu dowodu osobistego3* oraz 5 wydanych na ich podstawie zaswiadczen?>,
4 wnioski o udostepnienie danych jednostkowych z RDO3¢, 2 wnioski o udostepnienie
dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi3’ oraz 4 zawiadomienia o koniecznosci
uniewaznienia dowodu osobistego3®.

Poddane badaniu wnioski o wydanie dowodu osobistego zostaty ztozone na formularzu
zgodnym z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego3® przez wnioskodawcéw, a w imieniu matoletnich dzieci przez ich rodzicéw, zgodnie
z art. 25 ust. 1 i 2 ustawy o dowodach osobistych®®. Do wszystkich badanych wnioskéw o wydanie
dowodu osobistego dotgczono aktualng fotografie, o ktérej mowa w art. 29 ustawy o dowodach
osobistych, spetniajgcg wymagania okreslone w § 7 ust. 1-3 rozporzgdzenia w sprawie wzoru dowodu
osobistego.

Wydanie dowodu osobistego nastepowato w terminie 30 dni od dnia ztozenia
whniosku, zgodnie z regulacjg okreslong w art. 24 ust 4 ustawy o dowodach osobistych. Dowody
osobiste odbierane byty osobiscie w Urzedzie Gminy w Zabiej Woli w mysl regulacji zawarte;j
w art. 30 ust. 1 ww. ustawy. Odbidr potwierdzany byt na formularzu odbioru dowodu osobistego,
ktory byt zgodny z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 do rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego. Formularze byty kompletne, znajdowaty sie na nich potwierdzenia odbioru,
ze wskazaniem daty odbioru oraz czytelnego podpisu 0sdb je odbierajgcych, zgodnie z wymogiem

okreslonym w § 13 ust. 1 ww. rozporzadzenia.

3 Dotyczy wnioskéw o wydanie dowodu osobistego 0séb o nr PESEL, ztozonych:

— po raz pierwszy:

I

— z powodu uptywu terminu waznosci poprzedniego dowodu osobistego:

— z powodu zmiany danych:

— z powodu ich utraty lub uszkodzenia:

Dotyczy zgtoszen osdb o nr PESEL:

— utrata: ,

— uszkodzenie: .

% Dotyczy zaswiadczen znak: D0.5345.2.48.2017, D0.5345.2.55.2017, D0.5345.2.53.2017, D0.5345.2.88.2017,
D0.5345.2.72.2017.

36 Dotyczy spraw oznaczonych: DO.5345.1.21.2017, D0O.5345.1.22.2017, DO.5345.1.23.2017, DO.5345.1.26.2017.

37 Dotyczy spraw oznaczonych: DO.5345.1.1.2017, DO.5345.1.20.2017.

*®  Dotyczy os6b o numerze PESEL: [ R

3% Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego

oraz sposobu itrybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,

uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r. poz. 212, z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1464 z pdzn. zm.).
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Zgtoszenia utraty dowodu osobistego byty kompletne oraz zostaty ztozone na formularzu
zgodnym z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia w sprawie wzoru
dowodu osobistego. W aktach pieciu poddanych kontroli spraw znajdowaty sie takze
egzemplarze zaswiadczen o utracie dowodu osobistego. Zaswiadczenia wydane byty z urzedu
oraz na formularzu zgodnym z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 7 do ww. rozporzadzenia.

Dowody osobiste uniewazniano w terminach okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy
o dowodach osobistych. Dokumentacja zwigzana z dowodami osobistymi przechowywana
byta zgodnie z regulacjg okreslong w art. 62 ww. ustawy.

Udostepnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi nastepowato na podstawie
whnioskéw ztozonych przez uprawnione podmioty. Wnioski o udostepnienie danych z rejestru
dowoddéw osobistych zostaty ztozone na drukach zgodnych z wzorami wnioskéw stanowigcymi
zatgczniki nr 1 i 4 do rozporzadzenia w sprawie okre$lenia wzoréw wnioskdw o udostepnienie
danych z RDO*. Jednakze w przypadku wniosku o udostepnienie dokumentacji ztozonego
przez Sad Rejonowy w Zyrardowie nie zostat on ztozony na formularzu zgodnym z wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do ww. rozporzadzenia. Pomimo tego, organ udostepnit zgdane
dane, jednoczesnie pouczajgc wnioskodawce, ze od 1 marca 2015 r. obowigzujg nowe wzory
whnioskéw o udostepnienie danych z RDO oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami. Ponadto
organ w zataczeniu przestat aktualny wzér wniosku o udostepnienie dokumentacji zwigzanej
z dowodem osobistym.

Wytworzone dowody osobiste dostarczane byly do Urzedu Gminy za posrednictwem
Komendy Powiatowej Policji w Grodzisku Mazowieckim przy udziale policjantow Posterunku Policji
w Zabiej Woli.

Wyniki kontroli wskazujg, ze prawidtowo byty realizowane zadania w zakresie weryfikacji
kompletnosci wnioskow o wydanie dowoddw osobistych oraz zatgcznikdw do wnioskdw,
terminowosci wydawania dowoddéw osobistych, odbioru dowoddéw osobistych, weryfikacji
kompletnosci formularza zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego, wydawania
zaswiadczen o utracie lub uszkodzeniu dowoddéw osobistych, przechowywania dokumentacji
zwigzanej z dowodami osobistymi oraz udostepniania dokumentacji dowodowe;j.

Przedstawiajagc powyisze, realizacje zadania w przedmiocie wydawania dowodow

osobistych, ocenia sie pozytywnie.

41 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 paZdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia
wzoréow wnioskdow o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015 r. poz. 1604).



Przedstawiajgc powyisze ustalenia zobowigzuje Paniag WGjt do podjecia dziatan
w celu wyeliminowania ustalonych nieprawidtowosci, a w szczegdlnosci do:
1. Przestrzegania w toku prowadzonych postepowan o wymeldowanie z miejsca pobytu statego
i czasowego ponizszych przepiséw kpa, poprzez:
a) doreczanie, w toku prowadzonych postepowan, pism ustanowionemu petnomocnikowi
strony, zgodnie z regulacja okres$long w art. 40 § 2 kpa,
b) wydawanie decyzji z zachowaniem termindéw i regulacji okreslonych w art. 35 § 3
oraz art. 36 § 1 kpa,
c) umieszczanie w pismach informujgcych o niezatatwieniu sprawy w terminie pouczenia
0 przystugujgcym stronom prawie do wniesienia ponaglenia, zgodnie z art. 36 § 1 kpa,
d) wskazywanie w wydawanych decyzjach uzasadnienia prawnego, zgodnie z wymogiem
okresSlonym w art. 107 § 1 pkt 6 oraz § 3 kpa, a w tresci pouczenia — informacji
o mozliwosci zrzeczenia sie prawa do wniesienia odwotania oraz o konsekwencjach
skorzystania z przedmiotowego uprawnienia, zgodnie z art. 127a kpa.
2. Wskazywania w podstawach prawnych decyzji o wymeldowaniu z pobytu statego obywatela

polskiego wtasciwych przepisdw prawa, majgcych zastosowanie w danej sprawie.

Ponadto wskazuje na konieczno$¢ przyjmowania zgtoszern zameldowania na pobyt staty
po doktadnej ich weryfikacji w zakresie dat widniejgcych na zgtoszeniach przy podpisach wiascicieli
lokalu (dotyczy zgtoszen zameldowania obywateli polskich) oraz w zakresie potwierdzania
dokonanych na zgtoszeniu korekt przez wnioskodawce (dotyczy zgtoszen zameldowania

cudzoziemcow).

Przedstawiajagc powyzisze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzgdowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg Srodki odwotawcze.
Na podstawie art. 49 ww. ustawy zobowigzuje Panig Wdjt do przekazania, w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskdéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym
sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
Bogustaw Krupa

Zastepca Dyrektora
Wydziatu Kontroli
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