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Warszawa, 28 listopada 2018 r. 
 
 
 
 
 

WK-I.431.4.33.2018 
(WK-I.431.1.30.2018) 

 
Pan  
Dariusz Wołczyński 
Wójt Gminy Przytyk 
 
Urząd Gminy w Przytyku  
ul. Zachęta 57 
26-650 Przytyk 

 

 

 

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE 

 

Na podstawie art. 6 ust. 4 pkt. 3 ustawy o kontroli w administracji rządowej1 art. 28 ust. 1 pkt 

2 ustawy o wojewodzie i administracji rządowej w województwie2 oraz art. 258 § 1 pkt 5 kpa3, 

Jolanta Chojnacka – starszy inspektor wojewódzki oraz Kamil Karkułowski – starszy inspektor 

wojewódzki w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, 

przeprowadzili kontrolę problemową w Urzędzie Gminy w Przytyku z siedzibą przy ul. Zachęta 57.  

 
Kontrola obejmowała realizację zadań z zakresu administracji rządowej dotyczących: 

 prowadzenia rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych  

od właścicieli nieruchomości − w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31 marca 2018 r., 

 przeprowadzania rejestracji na potrzeby założenia ewidencji wojskowej i prowadzenia 

kwalifikacji wojskowej − w okresie od 1 stycznia do 28 kwietnia 2017 r., 

                                                 
1  Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092). 
2  Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w województwie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2234, 

z późn. zm.). 
3  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257, z późn. zm.). 

 
WOJEWODA MAZOWIECKI 
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 przyjmowania oraz załatwiania skarg i wniosków przez Wójta Gminy Przytyk − w okresie  

od 1 stycznia 2017 r. do 31 marca 2018 r. 

 

 Nawiązując do projektu wystąpienia pokontrolnego, do którego nie wniesiono zastrzeżeń, 

przekazuję Panu Wójtowi wystąpienie pokontrolne. 

 
I. Prowadzenie rejestru przedsiębiorców wykonujących działalność w zakresie odbierania 

odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości. 

W okresie objętym kontrolą w rejestrze działalności regulowanej w zakresie odbierania 

odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości dokonano jednego wpisu4 oraz wykreślono 

jeden wpis5. Nie dokonywano zmian wpisów w rejestrze na wniosek jak i z urzędu, nie wydawano 

decyzji o odmowie dokonania wpisu do rejestru lub o zakazie prowadzenia działalności objętej 

wpisem. 

Badaniu poddano wszystkie ww. sprawy stwierdzając, że wpis do rejestru oraz wykreślenie 

wpisu z rejestru dokonano zgodnie z właściwością miejscową organu rejestrowego określoną  

w art. 9b ust. 2 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach6. Wpisu do rejestru dokonano 

na podstawie wniosku podmiotu zawierającego dane określone w art. 9c ust. 3 ustawy o utrzymaniu 

czystości i porządku w gminach, do którego dołączono załączniki określone w art. 9c ust. 4 i 5 

przedmiotowej ustawy. Przy dokonaniu wpisu do rejestru działalności regulowanej organ nadał 

numer rejestrowy, zgodnie z art. 9c ust. 7 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach. 

Wykreślenie wpisu z rejestru nastąpiło na wniosek przedsiębiorcy, zgodnie z art. 9cb  

ww. ustawy7. 

W celu potwierdzenia dokonania wpisu wydano stosowne zaświadczenie zgodnie  

z art. 9b ust. 5 ustawy o czystości i porządku w gminach, w terminie określonym w art. 217 § 3 kpa.  

                                                 
4  Dotyczy wpisu o numerze rejestrowym 15. 
5  Dotyczy wykreślenia wpisu o numerze rejestrowym 11. 
6  Ustawa z dnia 13 września 1996 roku o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz.U. z 2017 r. poz. 1289  

z późn. zm.). Od 30 lipca 2018 obowiązuje Dz. U. z 2018 r. poz. 1454. 
7  Organ poinformował wnioskodawcę stosownym pismem o dokonaniu wykreślenia wpisu z rejestru działalności 

regulowanej. 
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Za dokonanie wpisu do rejestru przedsiębiorców wykonujących działalność w zakresie 

odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości pobrano opłatę skarbową  

w wysokości określonej w części I poz. 36 pkt 9a załącznika do ustawy o opłacie skarbowej8. 

Rejestr działalności regulowanej prowadzony był elektronicznie w sposób określony  

w art. 9b ust. 3 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach oraz zawierał dane wynikające 

z art. 9b ust. 4 ww. ustawy. 

Przekazywano do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (dalej CEIDG) 

informacje o dokonanym wpisie do rejestru9 oraz wykreśleniu10 przedsiębiorcy z rejestru 

działalności regulowanej, zgodnie z art. 37 ust. 5 ustawy o swobodzie działalności gospodarczej11.  

Dla przedsiębiorców wpisanych do rejestru prowadzono akta rejestrowe, zgodnie  

z wymogiem art. 66 ust. 2 ustawy o swobodzie działalności gospodarczej12. Wykaz podmiotów,  

które uzyskały wpis i zostały wykreślone z rejestru za 2016 r., przekazano do marszałka 

województwa w terminie określonym w art. 9c ust. 10 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku  

w gminach. 

 
W wyniku kontroli ustalono, że: 

 wystąpiły niezgodności pomiędzy oznaczeniami odpadów zawartymi w rozporządzeniu  

w sprawie katalogu odpadów13, a informacjami określonymi we wniosku przedsiębiorcy,  

w rejestrze działalności regulowanej14 oraz zaświadczeniu potwierdzającym dokonanie wpisu15,  

                                                 
8  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1716.). 
9  Dotyczy wpisu o numerze rejestrowym 15. 
10  Dotyczy wykreślenia wpisu o numerze rejestrowym 11. 
11  Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2015 r. poz. 584, z późn. zm.). Zgodnie 

z art. 192 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo przedsiębiorców oraz inne ustawy 
dotyczące działalności gospodarczej (Dz. U. poz. 650) z dniem 30 kwietnia 2018 r. utraciła moc ustawa o swobodzie 
działalności gospodarczej. Od 30 kwietnia 2018 r. ww. przepisy wynikają z art. 44 ust. 3 i 1 ustawa z dnia 6 marca 
2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy  
(Dz. U. poz. 647), zgodnie z którym informacje o o wpisie do rejestru działalności regulowanej oraz wykreślenia z rejestru 
są przekazywane do CEIDG nie później  niż w dniu roboczym następującym po dniu uzyskania informacji  
o prawomocnym rozstrzygnięciu sprawy, której dotyczą, wraz z podaniem daty uprawomocnienia się rozstrzygnięcia 
i znaku sprawy. 

12  Zgodnie z art. 192 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Przepisy wprowadzające ustawę - Prawo przedsiębiorców oraz inne 
ustawy dotyczące działalności gospodarczej (Dz. U. poz. 650) z dniem 30 kwietnia 2018 r. utraciła moc ustawa  
o swobodzie działalności gospodarczej. Od 30 kwietnia 2018 r. naruszenie ww. przepisów wynika z art. 43 ust. 5 
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiębiorców (Dz. U. poz. 646), zgodnie którym cyt:. „Dla przedsiębiorcy 
wpisanego do rejestru prowadzi się akta rejestrowe, obejmujące w szczególności dokumenty stanowiące podstawę 
wpisu oraz decyzje dotyczące wykreślenia wpisu.” 

13  Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu odpadów (Dz. U. z 2014 r.  
poz. 1923). 

14  Dotyczy wpisu o numerze rejestrowym 15. 
15  Dotyczy zaświadczenia dla wpisu o numerze rejestrowym 15. 
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tj. niewłaściwie określono rodzaj odbieranych odpadów komunalnych16. Zgodnie z art. 9b ust. 4 

pkt 4 ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach oraz załącznikiem do rozporządzenia 

w sprawie katalogu odpadów w rejestrze należy zamieścić rodzaj odbieranych odpadów 

komunalnych, oznaczając je zgodnie z powyższym rozporządzeniem. Wskazać należy,  

że ww. błędy zawierał również wniosek przedsiębiorcy, 

 w poddanym badaniu zaświadczeniu17 potwierdzającym dokonanie wpisu do rejestru 

działalności regulowanej brak było adnotacji, potwierdzonej podpisem osoby jej dokonującej,  

z podaniem imienia i nazwiska i stanowiska służbowego, określającej wysokości uiszczonej 

opłaty lub podstawę prawną jej niepobrania, czym naruszono wymogi określone  

w § 4 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia w sprawie zapłaty opłaty skarbowej18. 

 
Przedstawiając powyższe informuję, że realizację zadania polegającego na prowadzeniu 

rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli 

nieruchomości ocenia się pozytywnie pomimo uchybień.  

Wyniki kontroli wskazują, że zachowano właściwość miejscową organu dokonując wpisu  

oraz wykreślenia w rejestrze działalności regulowanej, na podstawie kompletnego wniosku  

oraz jego załączników, pobrano opłatę skarbową w prawidłowej wysokości oraz w terminie 

przewidzianym przepisami prawa, terminowo dokonano wpisu do rejestru oraz wydano 

zaświadczenie o dokonaniu wpisu do rejestru, prawidłowo zweryfikowano przesłankę uzasadniającą 

wykreślenie wpisu z rejestru, a rejestr działalności regulowanej zawierał kompletne dane.  

Mając natomiast na uwadze, że wystąpiły przypadki: niezgodności pomiędzy oznaczeniami 

odpadów zawartymi w rozporządzeniu w sprawie katalogu odpadów, a informacjami określonymi 

we wniosku przedsiębiorcy, rejestrze działalności regulowanej i wydanym zaświadczeniu oraz brak 

adnotacji dotyczącej opłaty skarbowej na wydanym zaświadczeniu o dokonaniu wpisu, uzasadnione 

jest sformułowanie oceny pozytywnej pomimo uchybień. 

                                                 
16  W przypadków wpisu o numerze 15: we wniosku, rejestrze oraz zaświadczeniu podano błędne nazwy rodzajów 

odpadów o kodach: 
– 170302 Asfalt inny niż wymieniony w 170301, zamiast Mieszanki bitumiczne inne niż wymienione w 170301; 
– 170802 Materiały konstrukcyjne zawierające gips inne niż wymienione w 170801, zamiast Materiały budowlane 

zawierające gips inne niż wymienione w 170801; 
– 200119* Środki ochrony roślin I i II klasy toksyczności (bardzo toksyczne i toksyczne np. herbicydy, insektycydy), 

zamiast Środki ochrony roślin; 
– 200141 Odpady zmiotek wentylacyjnych, zamiast Odpady z czyszczenia kominów (w tym zmiotki wentylacyjne). 

17  Dotyczy zaświadczenia dla wpisu o numerze rejestrowym 15.  
18  Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, 

poz. 1330). 
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II. Przeprowadzanie rejestracji na potrzeby założenia ewidencji wojskowej  

i prowadzenia kwalifikacji wojskowej 

Kontrolą objęto stan realizacji zadań związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

kwalifikacji wojskowej w 2017 r. określonych w ustawie o powszechnym obowiązku obrony 

Rzeczpospolitej Polskiej19, rozporządzeniu w sprawie rejestracji osób na potrzeby prowadzenia 

kwalifikacji wojskowej oraz założenia ewidencji wojskowej20, rozporządzeniu w sprawie kwalifikacji 

wojskowej21 oraz w rozporządzeniu w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2017 r.22  

W 2017 r. rejestracji podlegało 55 mężczyzn oraz 49 kobiet z rocznika 1998,  

przy czym stawieniu się do kwalifikacji wojskowej podlegało 55 mężczyzn z rocznika 1998  

i 5 mężczyzn z rocznika starszego oraz 5 kobiet.  

Informacja o liczbie mężczyzn i kobiet urodzonych w 1998 r. została przekazana Wojewodzie 

Mazowieckiemu23, w terminie określonym w § 5 ust. 1 rozporządzenia w sprawie rejestracji osób  

na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz założenia ewidencji wojskowej. 

Sporządzone w okresie poddanym kontroli listy stawiennictwa osób do kwalifikacji 

wojskowej w 2017 r. zostały opracowane na formularzu zgodnym z wzorem stanowiącym załącznik 

nr 3 do rozporządzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej oraz przekazane powiatowej komisji 

lekarskiej w terminie zgodnym z § 9 ust. 5 rozporządzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej.  

Osoby podlegające obowiązkowi stawienia się do kwalifikacji wojskowej informowane były 

o przeprowadzeniu kwalifikacji poprzez doręczenie imiennych wezwań za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru w terminie określonym w § 4 ust. 2 rozporządzenia w sprawie kwalifikacji 

wojskowej.  

W kontrolowanej jednostce prowadzono wykaz osób o nieuregulowanym stosunku  

do powszechnego obowiązku obrony, zgodnie z regulacją § 10 ust. 1 pkt 3 rozporządzenia w sprawie 

kwalifikacji wojskowej. Wykaz był na bieżąco aktualizowany – w okresie objętym kontrolą wykaz 

                                                 
19 Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1534, 

z późn. zm.). Od 31 lipca 2018 r. obowiązuje Dz. U. z 2018 r. poz. 1459, z póź.zm. 
20 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie rejestracji osób 

na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz założenia ewidencji wojskowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 991). 
21 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 29 września 

2009 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1980). 
22 Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Ministra Obrony Narodowej z dnia 26 września 2016 r. w sprawie 

przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2017 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1657) – akt utracił moc 31 grudnia 2017 r. 
23  Pismo oznaczone UG.5570.1.2017 z 13 stycznia 2017 r. zawierające informację o liczbie mężczyzn i kobiet z rocznika 

1998 zawiera adnotację o przesłaniu Wojewodzie Mazowieckiemu drogą elektroniczną. 
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obejmował 1 mężczyznę z rocznika podstawowego oraz 5 mężczyzn z roczników starszych,  

którzy nie stawili się do kwalifikacji wojskowej w 2017 r.  

W wyniku kontroli stwierdzono następujące nieprawidłowości : 

1. Niesporządzenie rejestrów osób urodzonych w roku 1998, objętych rejestracją na potrzeby 

kwalifikacji wojskowej, a w konsekwencji nieprzekazanie ich właściwemu wojskowemu 

komendantowi uzupełnień24. Zaniechaniem takim naruszono § 3 ust. 1 i ust. 3 rozporządzenia  

w sprawie rejestracji osób na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz założenia 

ewidencji wojskowej, zgodnie z którym cyt.: „Wójt lub burmistrz (prezydent miasta) sporządza rejestr 

corocznie, w terminie do dnia 5 stycznia roku następującego po roku, w którym osoby ukończyły 18 lat 

życia” oraz cyt.: „Jeden egzemplarz rejestru (…) wójt (…) przekazuje wojskowemu komendantowi 

uzupełnień niezwłocznie po sporządzeniu”. 

2. Nieodnotowanie w listach stawiennictwa osób do kwalifikacji wojskowej mężczyzn urodzonych 

w 1998 roku25: 

 we wszystkich przypadkach  adresu do korespondencji26; 

 w 1 przypadku27 nazwiska rodowego, 

 w 1 przypadku28 nr i serii dowodu osobistego. 

Zaniechaniem powyższym naruszono wymogi określone w załączniku nr 3 do rozporządzenia  

w sprawie kwalifikacji wojskowej. 

 
Przedstawiając powyższe informuję, że realizację zadań związanych z rejestracją osób  

na potrzeby założenia kwalifikacji wojskowej i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej ocenia  

się pozytywnie pomimo nieprawidłowości. 

Wyniki kontroli wskazują, że spełniony został obowiązek przekazania wojewodzie danych  

o liczbie mężczyzn i kobiet urodzonych w 1998 r., terminowo przekazano listy stawiennictwa 

                                                 
24  Zgodnie z pisemnym wyjaśnieniem Zastępcy Wójta Gminy Przytyk z dnia 16 maja 2018 r. cyt.: „(…) rejestr osób 

objętych rejestracją nie został przekazany wojskowemu komendantowi uzupełnień ponieważ na daną chwilę  
w systemie nie był widoczny do wydruku.” 

25  Zgodnie z pisemnym wyjaśnieniem Zastępcy Wójta Gminy Przytyk z dnia 16 maja 2018 r. cyt.: „Lista stawiennictwa 
osób do kwalifikacji wojskowej nie zawiera  

 nazwiska rodowego jednej osoby (poz. 49) – wynika to z braku danych na wydruku z rejestru mieszkańców, 

 serii i nr dowodu jednej osoby (poz. 20) powyższe wynikało z braku posiadania dowodu osobistego w dniu 
sporządzania listy natomiast adres do korespondencji nie został wpisany ponieważ nie różnił się od adresu 
zameldowania.” 

26  Dotyczy poz. 1-55 w liście stawiennictwa. 
27  Dotyczy poz. 49 w liście stawiennictwa. 
28  Dotyczy poz. 20 w liście stawiennictwa. 
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powiatowej komisji lekarskiej oraz wzywano osoby do kwalifikacji wojskowej, a także prowadzono  

i aktualizowano wykaz osób o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowiązku obrony. 

Mając natomiast na uwadze, że w wyniku kontroli stwierdzono niesporządzenie rejestrów osób 

objętych rejestracją oraz nieprzekazaniu rejestru mężczyzn i kobiet urodzonych w 1998 r. objętych 

rejestracją w 2017 r. wojskowemu komendantowi uzupełnień, przypadki nieodnotowania w listach 

stawiennictwa osób do kwalifikacji wojskowej mężczyzn urodzonych w 1998 roku, wszystkich 

wymaganych we wzorze danych uzasadnione jest sformułowanie oceny pozytywnej pomimo 

nieprawidłowości. 

 
III. Przyjmowanie oraz załatwiania skarg i wniosków przez Wójta Gminy Przytyk 

W jednostce kontrolowanej prowadzono oddzielne rejestry skarg i wniosków kierowanych 

do Wójta oraz Rady Gminy Przytyk zawierające dane pozwalające na określenie daty wpływu skargi 

lub wniosku, a także sposobu i terminów ich załatwiania, zgodnie z art. 254 kpa.  

W okresie kontrolowanym w rejestrze skarg i wniosków zaewidencjonowano wpływ 1 skargi, 

natomiast nie odnotowano wpływu wniosków, jak również nie wystąpiły przypadki przyjęcia skarg 

zgłoszonych ustnie. 

Badaniu poddano zaewidencjonowaną skargę, stwierdzając, że skarga29 została rozpatrzona 

we własnym zakresie, zgodnie z właściwością oraz w ustawowym terminie, zawiadamiając pisemnie 

zainteresowanych o sposobie jej rozpatrzenia, zgodnie z art. 237 § 1 i 3 kpa.  

Stosownie do wymogu określonego w § 3 ust. 1 rozporządzenia w sprawie organizacji 

przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków30 zadanie przyjmowania i koordynowania skarg  

i wniosków przypisano do zakresu samodzielnego stanowiska pracy ds. obsługi sekretariatu Urzędu 

Gminy i Rady Gminy, którego pracę nadzoruje Zastępca Wójta Gminy. Natomiast za prawidłowość 

rozpatrzenia skargi i wniosku odpowiada pracownik merytoryczny wyznaczony do rozpatrzenia 

skargi i wniosku.  

Dokumentację spraw przechowywano w segregatorze o symbolu klasyfikacyjnym 

jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz kategorii archiwalnej zgodnych z rozporządzeniem  

                                                 
29  Dotyczy skargi zaewidencjonowanej w rejestrze skarg i wniosków pod poz. 1 w 2017 r., brak wpisów w zakresie skarg 

i wniosków w 2018 r. 
30  Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg 

i wniosków (Dz. U. Nr 5, poz. 46). 
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w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych31.  

Stosownie do art. 253 § 4 kpa oraz § 3 ust. 2 rozporządzenia w sprawie organizacji 

przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków, w budynku urzędu znajdowała się informacja 

wizualna dotycząca przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wniosków przez Wójta Gminy,  

z której wynikało, że przyjęcia odbywają się przynajmniej raz w tygodniu po godzinach pracy, 

zgodnie z dyspozycją art. 253 § 3 i 4 kpa. 

W celu zbadania prawidłowości kwalifikacji pism wpływających do urzędu kontrolą objęto 

135 spośród 6 951 wpisów odnotowanych w dzienniku korespondencyjnym32 ustalając, że żaden  

z przeanalizowanych wpisów nie określał przedmiotu pisma jako sprawy z zakresu skarg i wniosków.  

Dane przedstawione do Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie  

w sprawozdaniu z przyjmowania oraz załatwiania skarg i wniosków w 2017 r. odpowiadały 

prowadzonemu w urzędzie rejestrowi oraz ustaleniom kontroli. 

 
W wyniku kontroli stwierdzono brak w zawiadomieniu o odmownym załatwieniu skargi 

pouczenia o treści art. 239 kpa. Zaniechaniem takim naruszono wymóg art. 238 § 1 kpa, zgodnie  

z którym cyt.: „(…) zawiadomienie o odmownym załatwieniu skargi powinno zawierać (…) pouczenie 

o treści art. 239 kpa”. 

 
Przedstawiając powyższe informuję, że realizację zadania w przedmiocie przyjmowania  

oraz załatwiania skarg i wniosków przez Wójta Gminy Przytyk – ocenia się pozytywnie pomimo 

nieprawidłowości. 

Wyniki kontroli wskazują, że spełniony został obowiązek powierzenia zadania przyjmowania 

i koordynowania rozpatrywania skarg i wniosków wyznaczonej komórce organizacyjnej, 

wywieszenia w siedzibie organu informacji wizualnej dotyczącej przyjęć obywateli w sprawach skarg 

i wniosków, które odbywały się przynajmniej raz w tygodniu po godzinach pracy, rejestrowania skarg 

w sposób umożliwiający kontrolę przebiegu i terminów ich załatwiania, przestrzegania właściwości 

organu do rozpatrzenia skargi, zawiadamiania o sposobie załatwienia skarg, terminowego 

rozpatrywania skarg, a także prawidłowej kwalifikacji treści pism zaewidencjonowanych w rejestrze. 

                                                 
31  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych  
(Dz. U. Nr 14, poz. 67, ze sprost.). 

32  W dzienniku korespondencyjnym składającym się z 7 ksiąg, odnotowane były pisma wpływające wyłącznie do Wójta 
Gminy Przytyk. 
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Mając natomiast na uwadze przypadek niekompletności zawiadomienia o sposobie załatwienia 

skargi, uzasadnione jest sformułowanie oceny pozytywnej pomimo nieprawidłowości. 

 
Przedstawiając powyższe ustalenia zobowiązuję Pana Wójta do podjęcia działań  

w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidłowości, a w szczególności do:  

1. Sporządzania rejestrów osób urodzonych w roku 1998 objętych rejestracją na potrzeby kwalifikacji 

wojskowej oraz przekazywania tych rejestrów właściwemu wojskowemu komendantowi uzupełnień, 

zgodnie z wymogami § 3 ust. 1 i 3 rozporządzenia w sprawie rejestracji osób na potrzeby prowadzenia 

kwalifikacji wojskowej oraz założenia ewidencji wojskowej.  

2. Odnotowywania w liście stawiennictwa osób do kwalifikacji wojskowej mężczyzn urodzonych  

w 1998 roku danych w zakresie adresu do korespondencji, nazwiska rodowego oraz numeru i serii 

dowodu osobistego, zgodnie z wymogiem określonym w załączniku nr 3 do rozporządzenia w sprawie 

kwalifikacji wojskowej. 

3. Wskazywania w zawiadomieniach o odmownym załatwieniu skargi pouczenia o treści art. 239 kpa. 

 
Ponadto zwracam uwagę na konieczność: 

 zamieszczania w rejestrze działalności regulowanej oraz zaświadczeniu potwierdzającym 

dokonanie wpisu, a także w składanych przez przedsiębiorców wnioskach właściwego rodzaju 

odbieranych odpadów komunalnych, zgodnie z obowiązkiem wynikającym z art. 9b ust. 4 pkt 4 

ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminach oraz załącznikiem do rozporządzenia  

w sprawie katalogu odpadów,  

 umieszczania na zaświadczeniach potwierdzających dokonanie wpisu do rejestru działalności 

regulowanej adnotacji o wysokości uiszczonej opłaty skarbowej potwierdzonej podpisem osoby 

dokonującej adnotacji, z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska służbowego, określającej 

wysokość uiszczonej opłaty lub podstawę prawną jej niepobrania, zgodnie z wymogami 

określonymi w § 4 ust. 1 pkt. 1 rozporządzenia w sprawie zapłaty opłaty skarbowej. 

 
 

Przedstawiając powyższe informuję, że zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji 

rządowej od wystąpienia pokontrolnego nie przysługują środki odwoławcze oraz zobowiązuję  

Pana Wójta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie 14 dni od daty otrzymania 

niniejszego wystąpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania zaleceń, 
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wykorzystaniu wniosków pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym 

sposobie usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości. 

 

Z up. Wojewody Mazowieckiego 
Bogusław Krupa 

Zastępca Dyrektora Wydziału Kontroli 

 


