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REGULAMIN WEWNETRZNY WYDZIALU SKARBU PANSTWA
| NIERUCHOMOSCI

Na podstawie § 9 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr 5 Wojewody Mazowieckiego z dnia 18
stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, zmienionego zarzadzeniem nr 60 z dnia 12 listopada 2019 r.

ustala si¢ Regulamin Wewngetrzny Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci.

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne
Regulamin Wewngtrzny Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci w Mazowieckim Urzedzie
Wojewddzkim w Warszawie okreSla zadania 1 struktur¢ organizacyjna oraz zakres dziatania

wewnetrznych komorek organizacyjnych Wydziatu Skarbu Panstwa i Nieruchomosci.

Rozdzial 2
Stownik terminow
§ 1. llekro¢ w Regulaminie Wewngetrznym jest mowa o:
1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;
2) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;
3) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Skarbu Panstwa i Nieruchomosci
w Urzedzie;
4) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu;
5) Zastgpcy Dyrektora - nalezy przez to rozumiec zastgpce dyrektora wydziatu;
6) oddziale - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng wydziatu;

7) delegaturze - nalezy przez to rozumie¢ Delegature - Placowke zamiejscowa Urzedu.

Rozdzial 3
Struktura wydzialu

§ 2. 1. W sktad wydziatu wchodzg nastgpujace oddziaty postugujace si¢ przy znakowaniu spraw
I akt symbolami:

1) Oddziat Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomosci - SPN-1.;

2) Oddzial Inwestycji Liniowych - SPN-I1.;

3) Oddziat Wywlaszczen i Rekompensat - SPN-111.;

4) Oddziat Gospodarki Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa - SPN-1V.;

5) Oddziat Ogolny - SPN-V.



2. W wydziale funkcjonuja samodzielne stanowiska radcow prawnych, podporzadkowane

bezposrednio dyrektorowi, do zadan ktorych nalezy obstuga prawna wydziatu.

Rozdzial 4
Kierowanie wydzialem i podporzadkowanie

§ 3. 1. Wydziatem kieruje dyrektor przy pomocy zastepcy dyrektora.
2. Dyrektor sprawuje ogolny nadzér nad pracg wydziatu, a ponadto sprawuje bezposredni
nadzor nad praca:

1) Oddziatu Regulacji Stanu Prawnego i Nieruchomosci;

2) Oddziatu Inwestycji Liniowych;

3) Oddziatu Gospodarki Nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa;

4) Oddziatu Ogoblnego;

5) pracownikow wydzialu w delegaturach w Ptocku i Radomiu.
3. Zastepca dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1) Oddziatu Wywtaszczen i Rekompensat;

2) pracownikow wydzialu w delegaturach w Ciechanowie, Ostrotece i Siedlcach.
4. W czasie nicobecnosci dyrektora jego zadania wykonuje zastepca dyrektora. W razie
nieobecnosci dyrektora i zastgpcy dyrektora do wykonywania tych zadan jest uprawniony

wyznaczony przez dyrektora kierownik oddziatu zgodnie z udzielonym upowaznieniem.

§ 4. 1. Oddziatami kierujg kierownicy oddziatow, za wyjatkiem Oddziatu Inwestycji Liniowych
oraz Oddziatlu Wywlaszczen i Rekompensat, ktorymi Kierujg Kierownicy przy pomocy
zastepcow kierownikow. W razie nieobecnosci kierownika oddziatu jego zadania wykonuje
zastepca kierownika oddziatu, a w przypadku jego nieobecnos$ci wyznaczony przez kierownika
oddziatu pracownik wydziatu.

2. Skargi na kierownikow oddziatlow oraz samodzielnych stanowisk radcow prawnych
rozpatruje dyrektor lub zastgpca dyrektora zgodnie z § 3 ust. 21 3.

3. Praca w wydziale w delegaturach w Ciechanowie, Ostrot¢ce, Plocku, Radomiu oraz

Siedlcach kierujg wyznaczeni przez dyrektora koordynatorzy.

Rozdzial 5
Zadania wspolne oddzialow
§ 5. Do zadan wykonywanych przez wszystkie oddziaty zgodnie z wtasciwoscig nalezy:
1) realizacja zadan okreslonych w § 13 regulaminu organizacyjnego Urzedu, zgodnie

z zakresem dziatania wydziatu,



2) planowanie podstawowych zadan oddzialow oraz sporzadzanie sprawozdan z ich
realizacji;

3) zapewnienie sprawnosci obiegu korespondencji przychodzacej i wychodzacej wydziatu.

Rozdzial 6
Zakresy zadan oddzialow
§ 6. Do zakresu dziatania Oddzialu Regulacji Stanu Prawnego Nieruchomosci nalezy:

1) realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie Stwierdzenia nabycia z mocy prawa
oraz przekazywania mienia ogolnonarodowego (panstwowego) na rzecz witasciwych
gmin;

2) realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa
oraz przekazywania mienia Skarbu Panstwa na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego (powiatow 1 wojewodztwa);

3) realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie nabycia przez gming¢ lub Skarb
Panstwa witasnosci nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 8i i 8k ustawy z dnia 29
czerwca 1963 r. o zagospodarowaniu wspdlnot gruntowych;

4) wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem zalozycielskim nad przedsigbiorstwami
panstwowymi, dla ktorych organem zatozycielskim jest Wojewoda;

5) nadzorowanie postgpowan likwidacyjnych w przedsigbiorstwach postawionych w stan
likwidacji;

6) wspolpraca z syndykiem 1 sedzia komisarzem w zakresie przepisOw prawa
upadlosciowego 1 naprawczego;

7) wspélpraca z wihasciwym ministrem, Izbg Administracji Skarbowej w sprawach
zwigzanych z wykonywaniem przez Wojewode praw 1 obowigzkow organu
zatozycielskiego wobec przedsigbiorstw panstwowych;

8) realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie stwierdzenia nabycia z mocy prawa
na wlasno$¢ jednostek samorzadu terytorialnego lub Skarbu Panstwa gruntow
znajdujacych si¢ w ich wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r., zajetych pod drogi
publiczne;

9) realizacja zadan w zakresie potwierdzania nabycia prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci oraz wlasnos$ci budynkéw 1 innych urzadzen oraz lokali przez parki
narodowe bedace panstwowymi osobami prawnymi;

10) realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia przez Skarb Panstwa prawa wtasnosci
nieruchomos$ci o nieuregulowanym stanie prawnym znajdujacych si¢ w granicach

parkéw narodowych;



§7.

11) gospodarowanie mieniem pozostalym po zlikwidowanych panstwowych jednostkach
organizacyjnych lub spotkach z udzialem Skarbu Panstwa lub przejetych przez Skarb
Panstwa z innych tytutow;

12) przyjmowanie i zagospodarowywanie darowizn na rzecz Skarbu Panstwa oraz spadkow
przypadajacych Skarbowi Panstwa;

13) prowadzenie postgpowan w celu odzyskania nalezno$ci Skarbu Panstwa w zakresie
kompetencji wynikajacych z ustawy z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania
mieniem panstwowym;

14) realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia spadkéw przypadajacych Skarbowi
Panstwa oraz darowizn na rzecz Skarbu Panstwa oraz przyjmowania, a takze
wykonywania czynno$ci zwyktego zarzadu oraz przekraczajacych zakres zwyktego
zarzadu wobec spadkéw 1 darowizn mienia na rzecz Skarbu Panstwa, zabezpieczonych
1 zrealizowanych przez konsula na mocy przepisOw odrebnych;

15) prowadzenie postgpowan dotyczacych umarzania, odraczania termindéw ptatnosci lub
rozktadania na raty sptat naleznos$ci Skarbu Panstwa, wynikajacych z realizowanych
przez Wojewode zadah z zakresu wykonywania uprawnien przystugujacych Skarbowi
Panstwa, zgodnie z ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
oraz ustawa z dnia z dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem

panstwowym.

Do zakresu dziatania Oddziatu Inwestycji Liniowych nalezy:

1) realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia przez gminy prawa wlasno$ci
nieruchomosci rolnych Skarbu Panstwa na podstawie przepisOw o gospodarowaniu
nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa;

2) sporzadzanie protokolow zdawczo-odbiorczych przekazujacych lasy i grunty do
zalesienia w zarzad Lasom Panstwowym;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z pelieniem przez Wojewode funkcji organu wyzszego
stopnia w stosunku do starosty w postepowaniach administracyjnych uregulowanych
w rozdziale 1 art. 8m ustawy z dnia 29 czerwca 1963 r. 0 zagospodarowaniu wspolnot
gruntowych;

4) prowadzenie postgpowan odszkodowawczych za nieruchomosci przejete w celu
realizacji inwestycji dotyczacych lotnisk uzytku publicznego;

5) realizacja zadan w zakresie rozstrzygania jako organ wyzszego stopnia w sprawach z

zakresu gospodarowania nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa pozostajacymi w



uzytkowaniu, zarzadzie 1 uzytkowaniu wieczystym panstwowych osob prawnych lub
trwalym zarzadzie panstwowych jednostek organizacyjnych;

6) realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie wywlaszczen i odszkodowan
wynikajacych z przepisow o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych;

7) prowadzenie postepowan w sprawach przekazywania w trwaty zarzad nieruchomosci
przejetych na rzecz Skarbu Panstwa decyzja o pozwoleniu na realizacj¢ inwestycji
przeciwpowodziowej;

8) realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie odszkodowan wynikajacych
z przepisOw o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacyjnego skroplonego gazu
ziemnego w Swinoujsciu;

9) prowadzenie postepowan odszkodowawczych w sprawach wynikajacych z przepiséw
o szczeg6lnych zasadach przygotowania do realizacji inwestycji w zakresie budowli
przeciwpowodziowych;

10) realizacja jako organ I instancji zadan w zakresie odszkodowan wynikajacych
z przepisOw o transporcie kolejowym oraz innych przepisow dotyczacych przejetych
przez Skarb Panstwa nieruchomosci pod budowe lub modernizacj¢ linii kolejowych;

11) prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami wynikajacych
z przepiséw o stosunkach migdzy Panstwem a kosciotami 1 zwigzkami wyznaniowymi;

12) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wygasniecia 1 ustanowienia
trwalego zarzadu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych 1 Autostrad w trybie
przepisdw o szczego6lnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drég publicznych;

13) realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia prawa uzytkowania wieczystego oraz
prawa wiasno$ci budynkow 1 innych urzadzen na rzecz operatora gazociaggow
przesylowych Gaz-System S.A.;

14) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach ustanowienia trwatego
zarzagdu na rzecz zaktadajgcego lotnisko uzytku publicznego oraz zarzadzajacego
lotniskiem w trybie przepiséw o szczegodlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie lotnisk uzytku publicznego;

15) realizacja zadan w zakresie ustalania wysoko$ci odszkodowan za wywtaszczone
nieruchomosci pod strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesylowych;

16) realizacja zadan w zakresie wyptaty odszkodowan wywlaszczonym pod strategiczne
inwestycje w zakresie sieci przesylowych wtascicielom nieruchomosci, uzytkownikom

wieczystym 1 posiadaczom ograniczonych praw rzeczowych;



17)

18)

19)

20)

21)

22)

realizacja zadan w zakresie nabywania na rzecz Skarbu Panstwa, na zadanie
dotychczasowego witasciciela lub uzytkownika wieczystego pozostalej, nieprzejetej pod
strategiczne inwestycje w zakresie sieci przesytowych, czesci nieruchomosci, ktora nie
nadaje si¢ do prawidlowego wykorzystania na dotychczasowe cele;

realizacja zadan w zakresie stwierdzania wygasnigcia trwalego zarzadu ustanowionego
na nieruchomosci oraz wypowiadania umow: dzierzawy, najmu, uzyczenia lub oddania
tej nieruchomos$ci do uzywania osobie trzeciej ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
nieruchomos$¢ stanowigca wlasno$¢ Skarbu Panstwa zostata objeta decyzja o ustaleniu
lokalizacji strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalanie
i wyplacanie odszkodowania od Skarbu Panstwa za straty poniesione na skutek
rozwigzania przez Wojewode tych umow;

przeprowadzanie rokowan z dotychczasowym wlascicielem, uzytkownikiem
wieczystym lub osoba, ktérej przystuguje ograniczone prawo rzeczowe do
nieruchomos$ci w celu uzgodnienia w formie pisemnej wysokosci odszkodowania lub
realizacja zadan w zakresie ustalania wysokosci odszkodowania na podstawie operatu
szacunkowego sporzadzonego przez rzeczoznawce majatkowego, jezeli w terminie 2
miesiecy od dnia, w ktorym decyzja o ustaleniu lokalizacji strategicznej inwestycji
w zakresie sieci przesylowej stala si¢ ostateczna, nie dojdzie do uzgodnienia;

realizacja zadan w zakresie udzielania zezwolenia inwestorowi strategicznej inwestycji
w zakresie sieci przesytowej na zakladanie i1 przeprowadzenie na nieruchomosci
przewoddw 1 urzadzen shuzacych do przesylania energii elektrycznej, a takze innych
podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektow 1 urzadzen niezbednych do
korzystania z tych przewodow 1 urzadzen oraz ustalania w drodze decyzji
odszkodowania za ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci z tego tytutu;
realizacja zadan w zakresie stwierdzenia w drodze decyzji odptatnego nabycia prawa
uzytkowania wieczystego nieruchomosci oraz prawa wlasnosci budynkow przez
inwestora strategicznej inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalenia w decyz;ji
warunkow uzytkowania wieczystego oraz optat i kwot naleznosci;

realizacja zadan w zakresie udzielenia inwestorowi na wejScie na teren cudzej
nieruchomosci dla przeprowadzenia pomiaréw, badan lub innych prac niezbgdnych do
sporzadzenia raportu o oddziatywaniu przedsiewzigcia na srodowisko dla strategicznej
inwestycji w zakresie sieci przesylowej oraz ustalania w drodze decyzji wysokosci
odszkodowania od inwestora za szkody spowodowane w wyniku wejscia na

nieruchomo$¢;



23) prowadzenie postepowan dotyczacych ustalenia wysoko$ci odszkodowan za szkody,
0 ktorych mowa w ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. — Prawo wodne;

24) ustalanie wysokosci rekompensaty z tytulu przekazania nieruchomosci do Krajowego
Zasobu Nieruchomosci w przypadku braku uzgodnienia miedzy Prezesem Krajowego
Zasobu Nieruchomosci a wlasciwym podmiotem, ktory przekazal nieruchomosc;

25) prowadzenie postgpowan odszkodowawczych za nieruchomosci objete ustawg z dnia

10 maja 2018 r. o Centralnym Porcie Komunikacyjnym.

§ 8. Do zakresu dziatania Oddzialu Wywlaszczen i Rekompensat nalezy:

1) realizacja zadan:

a) wynikajacych z dekretu o przeprowadzeniu reformy rolnej (orzekanie w I instancji
lub przygotowanie i przekazywanie akt do organu naczelnego),

b) dotyczacych nieruchomosci przekazanych Agencji Whasnosci Rolnej Skarbu Panstwa,

¢) prowadzenie postgpowan z zakresu aktow wlasnosci ziemi,

d) zasadnosci przejecia na rzecz Skarbu Panstwa gospodarstw rolnych za rente
1 emeryturg;

2) rozpatrywanie odwotlan od decyzji starosty o nadaniu nieruchomosci przez panstwo;

3) rozpatrywanie odwotan od decyzji wydawanych przez starost¢ (prezydenta miasta na
prawach powiatu) wykonujacego zadania z zakresu administracji rzadowe;,
dotyczacych gospodarki nieruchomos$ciami oraz sprawowanie nadzoru w sprawach:

a) dekretu o wlasnos$ci 1 uzytkowaniu gruntow na obszarze m.st. Warszawy,

b) wywlaszczen i odszkodowan,

¢) zwrotow nieruchomosci wywlaszczonych,

d) odszkodowan wymienionych w przepisach o gospodarce nieruchomosciami,

e) odszkodowan za zajete pod drogi publiczne grunty, o ktorych mowa w przepisach
wprowadzajacych ustawy reformujace administracje¢ publiczng 1 w przepisach
o gospodarce nieruchomosciami,

f) zezwolen na przeprowadzenie inwestycji liniowych,

g) zezwolen na zajecie nieruchomosci,

h) odszkodowan za przejete na rzecz Skarbu Panstwa grunty wchodzace w skiad linii
kolejowych;

4) rozpatrywanie odwotan od decyzji starosty (prezydenta miasta na prawach powiatu)
w sprawach odszkodowan za nieruchomosci przeznaczone pod drogi powiatowe lub

gminne, przejete z mocy prawa na wiasno$¢ powiatu lub gminy, w trybie przepisow



5)

o szczegbdlnych zasadach przygotowania 1 realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych;

realizowanie zadan wynikajacych z przepisow dotyczacych prawa do rekompensaty
z tytulu pozostawienia nieruchomos$ci (tzw. mienia zabuzanskiego) poza obecnymi

granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 9. Do zakresu dziatania Oddzialu Gospodarki Nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa nalezy:

1) rozpatrywanie odwotan od decyzji wydawanych przez starost¢ (prezydenta miasta na

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

prawach powiatu) wykonujgcego zadania z =zakresu administracji rzadowej,

dotyczacych gospodarki nieruchomo$ciami oraz sprawowanie nadzoru w sprawach:

a) gospodarki nieruchomos$ciami stanowigcymi wtasno$¢ Skarbu Panstwa,

b) przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntow Skarbu Panstwa,

w szczegdlnosci gruntdéw zabudowanych na cele mieszkaniowe, w prawo wlasnosci;
prowadzenie postepowan w sprawach przekazywania oraz wygasnigcia z urzedu
trwatego zarzadu przyslugujacego panstwowym jednostkom organizacyjnym
w stosunku do nieruchomosci Skarbu Panstwa;
prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nieruchomos$ciami wynikajacych
z przepisOw o ochronie terenow bytych hitlerowskich obozéw zaglady;
rozpatrywanie wnioskow starostow oraz panstwowych jednostek organizacyjnych
nadzorowanych przez Wojewode o wyrazenie zgody w sprawach gospodarki
nieruchomos$ciami stanowigcymi wlasnos¢ Skarbu Panstwa;
realizowanie zadan wynikajacych z przepisow o gospodarowaniu niektérymi
sktadnikami mienia Skarbu Panstwa oraz Agencji Mienia Wojskowego, w zakresie
dotyczacym lotnisk 1 ladowisk wojskowych lub ich czgsci;
planowanie dotacji, na podstawie zglaszanego zapotrzebowania przez starostwa,
z uwzglednieniem ilo$ci $rodkow w budzecie Wojewody oraz rozdziat $rodkow
finansowych dla powiatow;
monitorowanie 1 analizowanie sposobu wydatkowania dotacji otrzymanych przez
starostwa na realizacj¢ zadan z zakresu gospodarowania nieruchomos$ciami Skarbu
Panstwa;
realizacja zadan w zakresie potwierdzania lub stwierdzania nabycia przez panstwowe
osoby prawne w tym Polskie Koleje Panstwowe S.A., instytuty badawcze, Hute
Warszawa, Polska Agencje Prasowa, Poczte Polska S.A., Polska Akademi¢ Nauk,
Polskie Radio S.A., Telewizj¢ Polska S.A. — prawa uzytkowania wieczystego gruntow i

prawa wiasnosci budynkow, budowli, lokali 1 innych urzadzen;



9) realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia, z mocy prawa, wlasnosci
nieruchomosci gruntowych przez publiczne uczelnie wyzsze;

10) realizacja zadan w zakresie stwierdzania nabycia, z mocy prawa, wlasnosci
nieruchomosci przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

11) analiza planu realizacji polityki i rocznych sprawozdan starostow z gospodarowania
nieruchomo$ciami z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa oraz przekazywanie
ministrowi wilasciwemu do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania
przestrzennego oraz mieszkalnictwa informacji o zmianach podlegajacych
ewidencjonowaniu dotyczacych tych nieruchomosci;

12) realizacja zadan w zakresie stwierdzenia reprezentacji Skarbu Panstwa oraz
wykonywania praw wtascicielskich Skarbu Panstwa przez Panstwowe Gospodarstwo
Wodne Wody Polskie lub ministra wiasciwego do spraw zeglugi srodladowej;

13) prowadzenie postepowan dotyczacych przejscia na wlasnos¢ wilasciciela wod urzadzen
wodnych lub ich czeSci w przypadku stwierdzenia wygasnigcia lub cofnigcia
pozwolenia wodnoprawnego urzadzen wodnych lub ich czesci, ktorych pozostawienie
jest niezbedne do ksztattowania zasoboéw wodnych;

14) przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawach wyrazenia zgody na
odraczanie termindw ptatnosci lub rozkladanie na raty splat naleznosci pieni¢znych z
tytutu gospodarowania nieruchomos$ciami majacych charakter cywilnoprawny,
przypadajacych Skarbowi Panstwa reprezentowanemu przez starost¢ wykonujagcemu
zadania z zakresu administracji rzadowej lub ministra wlasciwego do spraw
budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa; ;

15) przygotowywanie projektow zarzadzen Wojewody w sprawie podwyzszania stawek
procentowych bonifikaty od opflaty jednorazowej z tytulu przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego gruntow stanowigcych wilasno$¢ Skarbu Panstwa w prawo
wlasnosci tych gruntow;

16) weryfikacja wykazow dotyczacych nieruchomosci Skarbu Panstwa, sporzadzanych
przez starostow na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2017 r o Krajowym Zasobie
Nieruchomosci;

17) udzial w pracach Komisji Rozjemczej przy Sadzie Polubownym przy Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej] w celu rozstrzygniecia sporow okreslonych w
ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. o Krajowym Zasobie Nieruchomosci;

18) przygotowywanie na wniosek Prezesa Krajowego Zasobu Nieruchomosci rozstrzygnieé
dotyczacych przekazywania nieruchomosci objetych wykazami sporzadzonymi przez

starostow do Krajowego Zasobu Nieruchomosci w sytuacji, gdy przekazanie



nieruchomosci do Krajowego Zasobu Nieruchomosci moze znaczgco utrudnié

realizacj¢ zadan ustawowych przez staroste lub w jego ocenie jest niezasadne.

§ 10. Do zakresu dziatania Oddzialu Ogo6lnego nalezy:

1) realizowanie postepowan w zakresie wykonywania operatow szacunkowych,
merytoryczny nadzér nad odbiorem operatow szacunkowych oraz innymi sprawami
zwigzanymi z wykorzystaniem wycen nieruchomosci;

2) analiza operatow szacunkowych jako dowodéw w postepowaniach administracyjnych
1 biezaca wspodlpraca z rzeczoznawcami majatkowymi w tym zakresie oraz analiza
wycen nieruchomos$ci na potrzeby innych postepowan, ktoérych uczestnikiem jest
Wojewoda;

3) opracowywanie zbiorczych sprawozdan wewnetrznych;

4) planowanie i rozliczanie $rodkow budzetowych przydzielonych do dyspozycji
wydziatowi;

5) przygotowywanie i rozliczanie uméow;

6) przygotowywanie procedur wydzialu w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania
Jakoscia;

7) udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej Urz¢du oraz na stronie internetowej
Urzedu informacji zwigzanych z dziatalnoscig wydziatu;

8) udostepnienie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu sporzadzonych przez
starostow wykazow nieruchomo$ci przeznaczonych do sprzedazy, do oddania
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe;

9) koordynowanie, w zakresie zadan wydzialu, wykonywania czynnosci z zakresu
przepisdOw o ochronie informacji niejawnych oraz przepiséw o dostepie do informacji
publicznej;

10) obstuga organizacyjna wydziahu.

Rozdzial 6
Obsluga klientow w wydziale
§ 11. 1. Pracownicy oddziatéw przyjmuja klientéw w sprawach prowadzonych postgpowan od
poniedziatku do pigtku w godzinach 13.30 - 15.30.
2. W uzasadnionych przypadkach klienci mogg by¢ przyjmowani w innych godzinach niz

wskazane w ust. 1.



