
 

Projekt „Cudzoziemiec w Centrum Uwagi” współfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, 
Migracji i Integracji „Bezpieczna Przystań” 

Warszawa, 24 kwietnia 2020r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
WSC-3144.53.2020 

 
I. Zamawiający 
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 
Wydział Spraw Cudzoziemców 
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5 
 
II. Przedmiot przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zapytania jest zakup i dostawa elementów wyposażenia meblowego poczekalni oraz pomieszczeń 
wykorzystywanych do obsługi klienta Wydziału Spraw Cudzoziemców w Delegaturze Mazowieckiego Urzędu 
Wojewódzkiego w Warszawie w Ostrołęce. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z wyszczególnieniem elementów ww. wyposażenia został 
określony w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania.  
 
III. Termin realizacji przedmiotu zapytania 
Wykonawca dostarczy i zainstaluje poszczególne elementy wyposażenia meblowego poczekalni oraz 
pomieszczeń wykorzystywanych do obsługi klienta Wydziału Spraw Cudzoziemców nie później niż do dnia 
30 sierpnia 2020. 
 
IV. Kryteria oceny ofert 
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto za wykonanie całego zamówienia.  
 
V. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty (spośród ofert niepodlegających odrzuceniu) 

a) Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie 
poniższych kryteriów: 

 

Kryterium oceny ofert 
Liczba 

punktów 

Łączna cena brutto zamówienia – w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom 
zostaną przypisane punkty w skali od 0 do 100. 
 
Najwyższą liczbę punktów – 100, otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto 
za wykonanie niniejszego zamówienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: 

 
    najniższa łączna cena brutto zamówienia 
---------------------------------------------------------------x 100 pkt = liczba punktów oferty ocenianej 
        łączna cena brutto oferty ocenianej 

 

max. 100 

 
b) Zamawiający odrzuci ofertę: 

(1) złożoną po terminie; 
(2) niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
(3) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi; 
(4) której cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia, a 

zamawiający nie będzie w stanie zwiększyć środków przeznaczonych na realizację zamówienie do 
ceny najkorzystniejszej oferty. 

c) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
d) Oferta musi być czytelna. 
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e) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 
niezależnie od wyniku postępowania. 

 
VI. Termin składania ofert i opis sposobu składnia ofert  

a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
b) Ofertę, zgodną ze wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zapytania należy przesłać 

zamawiającemu na adres poczty elektronicznej przetarg@mazowieckie.pl, w nieprzekraczalnym 
terminie do dnia 04 maja 2020 r. do godz. 09:00. 

c) Oferty przesłane w inny sposób niż wskazany w pkt b) nie będą rozpatrywane. 
d) W formularzu ofertowym Wykonawca poda cenę brutto oferty w złotych polskich, z dokładnością do 

drugiego miejsca po przecinku. W cenie oferty Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie koszty 
związane z realizacją zamówienia.  

 
VII. Informacje dodatkowe  

a) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega 
sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 
(1) nie zostanie złożona żadna oferta; 
(2) zostanie złożona tylko jedna ważna oferta niepodlegająca odrzuceniu, w przypadku jeśli wysłano 

zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawców i nie opublikowano ogłoszenia o 
zamówieniu; 

(3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą 
udzielenie zamówienia i zawarcie umowy; 

(4) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy środki, jakie zamawiający przeznaczył na realizację 
zamówienia, a zamawiający nie będzie w stanie zwiększyć środków przeznaczonych na 
realizację zamówienie do ceny najkorzystniejszej oferty. 

b) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w 
Warszawie do zawarcia umowy.  

c) Termin związania ofertą: 60 dni od zakończenia terminu składania ofert 
 
 
 
 
 
Załączniki : 

1. opis przedmiotu zamówienia wraz z wizualizacją pomieszczeń 
2. formularz oferty 
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Załącznik nr 1 do  
Zapytania ofertowego  

nr WSC-IV.3144.53.2020  
 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
 
 
Przedmiot zamówienia obejmuje zakup i dostawę do siedziby zamawiającego wyposażenia meblowego 
poczekalni oraz pomieszczeń wykorzystywanych do obsługi klienta Wydziału Spraw Cudzoziemców w 
Delegaturze Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie w Ostrołęce, składającego się z 
następujących elementów: 
 

I. wyposażenie pomieszczeń wykorzystywanych do obsługi klienta Wydziału Spraw Cudzoziemców w 
Delegaturze Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie w Ostrołęce: 

1. biurko pracownicze (1200x800x735mm)  ilość: 11 szt. 
2. kontener z szufladami (250x460x585mm)  ilość: 11 szt. 
3. szafka z żaluzją (800x400x735mm)   ilość: 11 szt. 
4. szafka ubraniowa (800x580x1890mm)   ilość: 2 szt. 
5. szafa aktowa (1000x430x220mm)   ilość: 6 szt. 
6. szafa aktowa (800x430x220mm)   ilość: 5 szt. 
7. przegroda biurkowa tapicerowana (800x400mm) ilość: 4 szt. 
8. kanał kablowy (800x115mm)    ilość: 11 szt. 
9. blenda (14220x350mm)    ilość: 11 szt. 
10. stolik okrągły (Ø600 / 690mm)    ilość: 2 szt. 
11. fotel pracowniczy tapicerowany   ilość: 11 szt. 
12. krzesło nietapicerowane     ilość: 9 szt. 

 
II. wyposażenie poczekalni dla klientów Wydziału Spraw Cudzoziemców w Delegaturze Mazowieckiego 

Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie w Ostrołęce: 
1. rolety okienne     ilość: 21 szt. 
2. ława       ilość: 1 szt. 
3. krzesła       ilość: 2 szt. 

 
 
Zamawiający dopuszcza różnicę od podanych wymiarów +/- 10% dla każdego z wymiarów. 
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WIZUALIZACJA POMIESZCZEŃ 
 
I. POMIESZCZENIA WYKORZYSTYWANE DO OBSŁUGI KLIENTA WYDZIAŁU SPRAW 

CUDZOZIEMCÓW W DELEGATURZE MAZOWIECKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO W 
WARSZAWIE W OSTROŁĘCE 
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II. POCZEKALNIA DLA KLIENTÓW WYDZIAŁU SPRAW CUDZOZIEMCÓW W DELEGATURZE 
MAZOWIECKIEGO URZĘDU WOJEWÓDZKIEGO W WARSZAWIE W OSTROŁĘCE 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................, 
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  
nr telefonu .................................; e-mail: ………………………. 
 
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr WSC-IV.3144.53.2020, pn.: „Zakup i dostawa elementów 
wyposażenia meblowego poczekalni oraz pomieszczeń wykorzystywanych do obsługi klienta Wydziału 
Spraw Cudzoziemców w Delegaturze Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie w 
Ostrołęce” 
 
składam/składamy niniejszą ofertę: 
 

I. Wyposażenie pomieszczeń wykorzystywanych do obsługi klienta Wydziału Spraw 
Cudzoziemców w Delegaturze Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie w 
Ostrołęce 

1. biurko pracownicze (1200x800x735mm) – 1 szt.   ……………………………. zł  
2. biurko pracownicze (1200x800x735mm) – 11 szt. (poz. 1 x 11) ……………………………. zł  
3. kontener z szufladami (250x460x585mm) – 1 szt.    ……………………………. zł  
4. kontener z szufladami (250x460x585mm) – 11 szt. (poz. 1 x 11) ……………………………. zł  
5. szafka z żaluzją (800x400x735mm) – 1 szt.    ……………………………. zł 
6. szafka z żaluzją (800x400x735mm) – 11 sz. (poz. 5 x 11)  ……………………………. zł 
7. szafka ubraniowa (800x580x1890mm) -1 szt.    ……………………………. zł 
8. szafka ubraniowa (800x580x1890mm) -2szt. (poz. 7 x 2)  ……………………………. zł 
9. szafa aktowa (1000x430x220mm) – 1 szt.    ……………………………. zł 
10. szafa aktowa (1000x430x220mm) – 6 szt. (poz. 9 x 6)  ……………………………. zł 
11. szafa aktowa (800x430x220mm) – 1 szt.    ……………………………. zł 
12. szafa aktowa (800x430x220mm) – 5 szt. (poz. 11 x 5)  ……………………………. zł 
13. przegroda biurkowa tapicerowana (800x400mm) – 1 szt.  ……………………………. zł 
14. przegroda biurkowa tapicerowana (800x400mm) – 4 szt. (poz. 13 x 4) ……………………………. zł 

 
 
 
 
 
 
 
                                 (pieczęć Wykonawcy) 
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15. kanał kablowy (800x115mm) – 1 szt.     ……………………………. zł 
16. kanał kablowy (800x115mm) – 11 szt. (poz. 15 x 11)   ……………………………. zł 
17. blenda (14220x350mm) – 1 szt.     ……………………………. zł 
18. blenda (14220x350mm) – 11 szt. (poz. 17 x 11)   ……………………………. zł 
19. stolik okrągły (Ø600 / 690mm) – 1 szt.    ……………………………. zł 
20. stolik okrągły (Ø600 / 690mm) – 2 szt. (poz. 19 x 2)   ……………………………. zł 
21. fotel pracowniczy tapicerowany – 1 szt.    ……………………………. zł 
22. fotel pracowniczy tapicerowany – 11 szt. (poz. 21 x 11)  ……………………………. zł 
23. krzesło nietapicerowane – 1 szt.     ……………………………. zł 
24. krzesło nietapicerowane – 9 szt. (poz. 24 x 9)   ……………………………. zł 
SUMA I (poz. 2 + poz. 4 + poz. 6 + poz. 8 + poz. 10 + poz. 12 + poz. 14 + poz. 16 + poz. 18 + poz. 20 
+ poz. 22 + poz. 24)       ……………………………. zł 

 
II. Wyposażenie poczekalni dla klientów Wydziału Spraw Cudzoziemców w Delegaturze 

Mazowieckiego 
1. rolety okienne – 1 szt.       ……………………………. zł 
2. rolety okienne – 21 szt. (poz. 1 x 21)    ……………………………. zł 
3. ława – 1 szt.       ……………………………. zł 
4. krzesło – 1 szt.       ……………………………. zł 
5. krzesło – 2 szt. (poz. 4 x 2)      ……………………………. zł 
SUMA III (poz. 2 + poz. 3 + poz. 5)     ……………………………. zł 

 
Łączna cena brutto zamówienia (poz. SUMA I + poz. SUMA II)   ……………………………. zł 
 
 
OŚWIADCZENIA: 
1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w 

zapytaniu ofertowym nr WSC-IV.3144.53.2020. 
2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 

zamówienia. 
3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z treścią zapytania ofertowego nr WSC-IV.3144.53.2020, 

udostępnionym przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niego żadnych zastrzeżeń. 
4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy w 

miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego. 
5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 60 dni od dnia upływu terminu 

składania ofert. 
6. Oświadczam, że wyrażam zgodę na udostępnienie moich danych osobowych przez Mazowiecki 

Urząd Wojewódzki w Warszawie w celu monitoringu, sprawozdawczości i audytu realizowanego 
projektu, wyłącznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyższych czynności lub ich 
przedstawicielom  zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 
2018 poz. 1000). 
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7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2. 

 
 
 
 
 
 
..............................., dn. ..............2020 r. ..................................................................... 
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych) 
 
 

                                                 
1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 
2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

 


