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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie!
oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej?, kontrolerzy Mariola Wajszczak — inspektor
wojewddzki, Hanna Makowka — starszy inspektor w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, przeprowadzity w dniach od 13 do 19 lutego 2020 r. kontrole problemowa w Urzedzie Gminy
w tacku, z siedzibg przy ul. Gostyninskiej 2.

Kontrola obejmowata realizacje zadan z zakresu administracji rzagdowej w przedmiocie
przyjmowania, przeksztatcania, przesytania przez gmine wnioskdw o wpis, zmiane i wykreslenie wpisu
do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG) oraz wnioskéw
o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej — w okresie
od 1 stycznia 2019 r. do 10 lutego 2020 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 31 marca 2020 r., do ktérego nie wniesiono
zastrzezen, przekazuje Panu Wadjtowi wystgpienie pokontrolne.

W okresie objetym kontrolg Woéjt Gminy tack przyjat i przestat do CEIDG 216 wnioskéw o dokonanie wpisu
do CEIDG3. Nie stwierdzono przypadkéw pozostawienia wnioskdw bez rozpoznania. Badaniu poddano

tacznie 31 wnioskdw?.

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).

3 W tym: 24 wnioski o wpis dziatalnosci gospodarczej, 106 wnioskdw o zmiane wpisu, 26 wnioskdw o wykre$lenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 40 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej oraz 20 wnioskow o wpis
informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

W tym: 8 wnioskéw o wpis dziatalnosci gospodarczej, 8 wnioskow o zmiane wpisu, 5 wnioskdw o wykreslenie przedsiebiorcy
z CEIDG, 5 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej oraz 5 wnioskdw o wpis informacji
o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.



Poddane badaniu wnioski zostaty ztozone na formularzach zgodnych z wzorem dostepnym
na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego art. 3 ust. 2 ustawy o Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy®.

Whioski zostaty opatrzone wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy lub petnomocnika przedsiebiorcy,
zgodnie z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy o CEIDG.. Organ gminy potwierdzat tozsamos¢
whnioskodawcow sktadajgcych wnioski oraz przyjecie wnioskéw, spetniajgc wymog okreslony w art. 8 ust. 3
ustawy o CEIDG.

Do wnioskdw o wpis, 0 zmiane wpisu oraz wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej dotgczono wymagane oswiadczenie o braku orzeczonych zakazéw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, wykonywania okreslonego zawodu, ktoérego wykonywanie przez przedsiebiorce podlega
wpisowi do CEIDG lub prowadzenia dziatalno$ci zwigzanej z wychowaniem, leczeniem, edukacja
matoletnich lub z opieka nad nimi, zgodnie z wymogami art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 5 ust. 2 pkt 13-15
ustawy o CEIDG.

We wszystkich poddanych badaniu przypadkach zgtoszenia zostaty przyjete i przeksztatcone
na forme dokumentu elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym terminie, tj. nie pdzniej
niz nastepnego dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi w art. 8 ust. 4 ustawy o CEIDG.
Przedsiebiorcom, w dniu sktadania wniosku wydawano potwierdzenie przyjecia wniosku, zgodnie
z wymogiem art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG.

Poddane badaniu 5 wnioskéw o wpis przedsiebiorcy do CEIDG®, 6 wnioskdw o zmiane wpisu w CEIDG’,
4 wnioski o zawieszenie dziatalno$ci gospodarczej®, 4 wnioski o wznowienie dziatalnosci gospodarczej® oraz
4 wnioski o wykreslenie dziatalnosci przedsiebiorcéw z CEIDG byty kompletne.

Wéjt Gminy tack przekazat do CEIDG imiona i nazwiska pracownikdw upowaznionych
do przeksztatcania i podpisywania ztozonych wnioskdw, spetniajgc tym samym wymodg okreslony

w art. 8 ust. 5 ustawy o CEIDG.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze organ dokonat przeksztatcenia na forme dokumentu
elektronicznego 1 wniosku o wpis przedsiebiorcy do CEIDG??, ktéry nie zawierat niektérych wymaganych
danych, o ktérych mowa w art. 38 ust. 2 pkt 8 ustawy o CEIDG oraz Instrukcji wypetniania wniosku
o wpis ldo CEIDG opracowanej przez Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii (dalej Instrukcja
wypetniania) — nie wskazano zakresu petnomocnictwa, podczas gdy wskazano petnomocnika.

W wyjasnieniu Sekretarz Gminy wskazata, ze cyt.: ,(..) Ponadto (..) przy weryfikacji wniosku

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1291 ze zm.) — dalej ustawa o CEIDG.
Dotyczy przedsiebiorcéw o numerze NIP:
Dotyczy przedsiebiorcéw o numerze NIP:
Dotyczy przedsiebiorcéw o numerze NIP:
Dotyczy przedsiebiorcéw o numerze NIP:
Dotyczy przedsiebiorcy o numerze PESEL
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nie wprowadzono zakresu petnomocnictwa sugerujqgc sie tym, ze system nie wskazuje tego pola jako

obowigzkowe do wypetnienia wiec nie wymagano wprowadzenia przez przedsiebiorce”.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono ze:
w przypadku 1 wniosku o wpis przedsiebiorcy do CEIDG!! — nie wskazano nazwiska rodowego podczas,
gdy wnioskodawcg byta kobieta, ponadto oznaczyta we wniosku w polu 25.1 informacji o matzeniskiej
wspolnosci majgtkowej, ze cyt.: ,tqczy mnie z matzonkiem wspdlnos¢ majgtkowa , TAK”. Powyzsze
jest niezgodne 1z instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1, opracowanej przez Ministerstwo
Przedsiebiorczosci i Technologii, zamieszczonej na stronie internetowej CEIDG odnoszacej sie do pola
03.8, zgodnie z ktérg cyt.: ,(...) Nazwisko rodowe — wpisz swoje nazwisko rodowe (jesli posiadasz).
Nie musisz uzupetnia¢ tego pola, jesli od urodzenia nosisz to samo nazwisko”*?;
w przypadku 2 wnioskdw o wpis przedsiebiorcy do CEIDG ztozonych przez przedsiebiorcéw oraz
przestanych do CEIDG'? nie wskazano adresata w adresie do doreczeri zwigzanym z dziatalnoscig
gospodarczg (pole 10.1). Wskaza¢ nalezy, ze wzér formularza wniosku o wpis przedsiebiorcy do CEIDG
w rubryce 10.1.1. wskazuje na podanie adresata w adresie do doreczen;
w przypadku 1 wniosku o dokonanie zmian wpisu w CEIDG* — organ przyjat oraz przestat do CEIDG
zmiany dokonane we wpisie przedsiebiorcy dotyczgce dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci,
pomimo ze pozycje do zmiany nie zostaty oznaczone znakiem ,x”. Takze, w przypadku 1 wniosku
o wznowienie dziatalnos$ci gospodarczej!> organ wprowadzajgc wniosek do systemu CEIDG podczas jego
weryfikacji i przesytajgc go do CEIDG wprowadzit zmiane oznaczong przez przedsiebiorce ,x” w ztozonym
whniosku papierowym tj. dane petnomocnika, nie oznaczajgc jej ,x”, ponadto we wniosku
przeksztatconym na postac elektroniczng wpisano nieprawidtowo nazwe ulicy w adresie petnomocnika
do doreczen tj. Koleowa, gdy we wniosku ztozonym w formie papierowej wpisano ulice Kolejowa.
Wskazaé, jednak nalezy, ze wniosek przeksztatcony na postac elektroniczng i przestany do CEIDG, zostat
przekazany przedsiebiorcy do zapoznania i zostat opatrzony przez przedsiebiorce podpisem. Zgodnie
z Instrukcja cyt.: ,(...) Oznaczeniem zmiany w danym polu jest wpisanie znaku ,,x” w kwadrat znajdujgcy
sie przy numerze rubryki (...)”;
w przypadku 1 wniosku o dokonanie zmiany wpisu w CEIDG®®, przy podpisie wniosku przedsiebiorca
nie umiescit nazwy miejscowosci i daty ztozenia wniosku, a takze w 1 wniosku o wykreslenie

przedsiebiorcy!’ z CEIDG przy podpisie i dacie ztozenia wniosku nie umiescit nazwy miejscowosci.
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Dotyczy przedsiebiorcy o numerze NIP _

W wyjasnieniu Sekretarz Gminy wskazata cyt.: , Przedsiebiorca przyszedt do Urzedu z wnioskiem roboczym, na podstawie
ktorego wydrukowano wypetniony wniosek z systemu w ktérym przez pomytke nie wskazano nazwiska rodowego, poniewaz
system nie wymagat wprowadzenia tego pola”.

Dotyczy wnioskow przedsiebiorcow o numerze NIP:
Dotyczy wniosku przedsiebiorcy o numerze NIP
Dotyczy przedsiebiorcy o numerze NIP
Dotyczy przedsiebiorcy o numerze NIP
Dotyczy przedsiebiorcy o numerze NIP




W wyjasnieniu Sekretarz Gminy wskazata, ze cyt.: ,(...) Prawidtowos¢ danych przedsiebiorca potwierdzit
wfasnorecznym podpisem pod wnioskiem sporzqdzonym w systemie, jednakze przez duzq ilosc¢
obowigzkow w tym dniu pracownik nie zwrdcit uwagi, ze nie zostat on opatrzony miejscowosciq i datg
ztozenia wniosku, jednakze dane te potwierdzone sq w czesci 02 wniosku”;

— wszystkie poddane badaniu potwierdzenia przyjecia wniosku zostaty opatrzone pieczecig Urzedu Gminy
w tacku, podczas gdy art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG wskazuje, ze cyt.: ”(...) organ gminy potwierdza

tozsamosc sktadajgcego wniosek oraz, za pokwitowaniem, przyjecie wniosku {(...)".

Przekazanie informacji do CEIDG bez wskazania zakresu udzielonego petnomocnictwa skutkuje
udostepnieniem w CEIDG niepetnych informacji wskazujacych do jakich czynnosci petnomocnik zostat
umocowany, natomiast pozostate stwierdzone uchybienia brakiem aktualnej wiedzy na temat

przedsiebiorcy w CEIDG.

Przedstawiajagc powyzsze informuje, Zze realizacje zadania polegajgcego na przyjmowaniu,
przeksztatcaniu i przesytaniu przez organ gminy wnioskéw o wpis, zmiane i wykreslenie wpisu z CEIDG oraz
whnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej ocenia

sie pozytywnie pomimo nieprawidtowosci.

Wyniki kontroli wskazuja, ze w jednostce prawidtowo realizowano zdania w zakresie terminowosci
przesytania wnioskéw o wpis do CEIDG oraz obowigzku skorygowania lub uzupetniania wniosku.
Majgc natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie kompletnosci
whnioskdw, poprawnosci przeksztatcania wniosku na posta¢ dokumentu elektronicznego, jak réwniez

opisane wyzej uchybienia — uzasadnione jest sformutowanie oceny pozytywnej pomimo nieprawidtowosci.

Majac na wzgledzie powyisze ustalenia, zobowigzuje Pana Wdjta do podjecia dziatan w celu
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci, a w szczegélnosci do prawidtowego przeksztatcania
na forme dokumentu elektronicznego wnioskéw o wpis do CEIDG zawierajgcych wszystkie wymagane dane,
w szczegolnosci dane okreslone w art. 38 ust. 2 pkt 8 ustawy o CEIDG oraz w Instrukcji wypetniania
oraz wskazywania danych zgodnych z wnioskiem przedsiebiorcy, w tym dotyczgcych nazwy ulicy w adresie
petnomocnika, a w przypadku wystgpienia brakéw we wniosku — stosowania trybu okreslonego

w art. 10 ust. 6 ustawy o CEIDG.

Ponadto wskazuje na koniecznos¢:
— weryfikacji wnioskéw o dokonanie zmiany wpisu w CEIDG, pod katem oznaczenia ,X” pozycji

podlegajgcych zmianie;



— weryfikacji kompletnosci przyjmowanych wnioskdw o wpis, zmiane wpisu i wykreslenie wpisu
z CEIDG;
— opatrywania potwierdzen przyjecia wniosku pieczecig organu gminy, zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy

o CEIDG.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej
od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg sSrodki odwotawcze. Jednoczesnie zobowigzuje Pana Wdjta
na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej do przekazania, w terminie 14 dni
od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji o sposobie wykonania
zalecen, wykorzystaniu wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym

sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO
Bogustaw Krupa
Zastepca Dyrektora
Wydziatu Kontroli



