Krajowa Administracja
Skarbowa

Izba Administracji Skarbowej w Warszawie

Drugi Wydzial Audytu Srodkow Pochodzacych z Budzetu
UE oraz Niepodlegajacych Zwrotowi Srodkow z Pomocy
Udzielanej przez Panstwa Czlonkowskie EFTA

Warszawa, dn. 15.11.2019 r.
Znak sprawy: 1401-1CE-2.52.131.2019.3

PROTOKOL

z czynnosci przeprowadzonych w okresie od 20.09.2019 r, do 29.10.2019 w/u:

nazwa: Wojewoda Mazowiecki
Mazowiecki Urzqd Wojewodzki w Warszawie
adres: Plac Bankowy 3/5
00-950 Warszawa
NIP: 5251008875
w zakresie:
nazwa projektu: Cudzoziemiec w Centrum Uwagi
numer projektu : 13/7-2017/0G-FAMI

numer raportu kwartalnego: Raport nr 4 za okres od 01.10.2018r. do 31.12,2018r.

w zwigzku z wykonywaniem czynno$ci w zakresie audytu realizacji Programu audytu projektow
w ramach Fundusz Azylu, Migracji i Integracji (art. 29 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 514/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji oraz instrumentu na rzecz wsparcia finansowego wspolpracy
policyjnej, zapobiegania i zwalczania przestgpczosci oraz zarzqdzania kryzysowego, prowadzonego
na podstawie upowaznienia Dyrektora Izby Administracji  Skarbowe; w  Warszawie
nr IAS/ICE/FAMI/87/2019 z dnia 27 czerwca 2019 r. oraz nr IAS/ICE/FAMI/88/2019 z dnia
27.Czerwca 2019 r.

Protokot sporzadzono na podstawie art. 81 w zwigzku z art,. 95 ust. 1 pkt 1 i | a ustawy z dnia 16
listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowe;j.

Audyt przeprowadzili pracownicy Izby Administracji Skarbowej w Warszawie (zesp6ot audytowy):

Imig i nazwisko Stanowisko Data prowadzenia czynnosci n beneficjenta
[ ] Gltowny Specjalista 201 30.09, 02, 04, 07-11, 14-17,21-23, 28-29.10.2019 r.
] Starszy Specjalista 20, 30.09- 10.10.2019 r.

Audyt zostal przeprowadzony w siedzibie beneficjenta/miejscu realizacji projektu - Wydziale Spraw
Cudzoziemcow: ul. Marszatkowska 3/5 oraz w Biurze Finansow Urzedu Plac Bankowy 3/5
w Warszawie.



Ze

strony Beneficjenta w czynnos$ciach audytu uczestniczyli i wyjasnien udzielali:
“ - Dyrektor Wydziatu Spraw Cudzoziemcow w Mazowieckim Urzedzie

Wojewodzkim w Warszawie,
- _ - zastepca koordynatora projektu, kierownik oddziatu organizacyjno-

administracyjnego Wydziatu Spraw Cudzoziemcow,
- Glowny Ksiegowy Urzedu,

|. ZAKRES WYKONANYCH CZYNNOSCI
Audyt dotyczyt nastepujacych obszardow:

1. Czy operacja zostala wybrana zgodnie z kryteriami wyboru okreslonymi dla Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, czy nie zostala fizycznie zakonczona ani w pelni wdrozona, zanim
beneficjent zlozyl wniosek o dofinansowanie w ramach funduszu, czy zostala wdrozona
zgodnie z decyzja zatwierdzajaca i czy spelniala wszelkie warunki majace zastosowanie w
czasie audytu dotyczace jej funkcjonalnosci, stosowania i celow do osiagniecia ? (zgodnie z art
9, art. 10i art. 11 Rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) Nr 1042/2014):

W badanym obszarze audytem objeto:

- Pismo Miedzyresortowego Zespolu do spraw Europejskich Funduszy Spraw Wewnetrznych
MSWiA nr DPGIFM-WFE-MCK-0823-32-1/2017 z dnia 03.02.2017r. oglaszajace przygotowanie
naboru Wnioskow o dofinansowanie w ramach Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji,

- Pismo Miegdzyresortowego Zespotu do Spraw Europejskich Funduszy Spraw Wewnetrznych
MSWIiA nr DPGiFM-WFE-MCK-0823-32-1/2017 z dnia 08.03.2017 r. przekazujace dodatkowe
informacje na temat naboru wnioskéw oraz informujace o uzupetieniu formularzy przekazanych
wnioskow o przyznanie dofinansowania 1 szkoleniu dotyczacym naboru ogloszonego
w dn. 17.03.2017 r.,

- Formularz wniosku o przyznanie dofinansowania z dn. 21.04.2017r. projektu pn. ,,Cudzoziemiec
w centrum uwagi” w ramach Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji,(nabor ograniczony
nr 7/2017/0G-FAMI) zlozony przez Beneficjenta do Ministerstwa Spraw Wewnetrznych
1 Administracji (Organu Delegowanego) wraz z zalacznikami tj. BI - Budzet Projektu, B2 -
Szczegolowe uzasadnienie budzetu, B3 - Formularz wskaznikéw (na kwote 6 330 978,61 PLN
w tym dofinansowanie 4 748 233,96 PLN),

- Usredniony Arkusz Oceny Merytorycznej Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji, projektu nr 13/7-
2017/0G-FAMI z dn. 06.07.2017r.,

- Uchwata nr 1/2017 Migdzynarodowego Zespotu do spraw Europejskich Funduszy Spraw
Wewngtrznych z dnia 13.07.2017 r. w sprawie listy rankingowej projektow rekomendowanych
do dofinansowania w ramach ograniczonego naboru wnioskow nr 7/2017/OG-FAMI ze $rodkow
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,

- Pismo Migdzyresortowego Zespotu do Spraw Europejskich Funduszy Spraw Wewnetrznych
MSWIA nr DPGIFM-WFE-MCK-0823-32-1/2017 z dnia 13.07.2017r. informujace o wyniku
naboru nr 7/2017/0G-FAMI,

- Pismo Centrum Obstugi Projektow Europejskich MSWiA nr COPE-AM.4800.88.1.2.2017/AK
z dnia 19.07.2017 r. informujace o zakwalifikowaniu Projektu Cudzoziemiec w Centrum Uwagi
do realizacji w wysokosci 2 035 866,00 PLN w tym 1 526 899 ,50 PLN dofinansowania z FAMI,

- Pismo Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie Wydziatu Spraw Cudzoziemcoéw
nr WSC-VI1.3144.3.2017 z dnia 31.07.2017r. przekazujace wyjasnienia dotyczace realizacji
projektu Cudzoziemiec w Centrum Uwagi (wnioskujace o zmiang kwoty wydatkow
dofinansowania z FAMI),

- Pismo Departament Polityki Granicznej i Funduszy Migdzynarodowych nr DPiFM-WFE-0823-32-
1/2017 z dnia 02.08.2017 r. dotyczace odpowiedzi na ww. pismo z 31.07.2017 r. oraz prosby
o dodatkowe wyjasnienia od Beneficjenta,
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Pismo Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego, w Warszawie, Wydzial spraw cudzoziemcow
nr WSC-VI1.3144.3.2017 w sprawie ztozenia dodatkowych wyjasnien odnosnie projektu
pn. Cudzoziemiec w centrum uwagi,

Porozumienie Finansowe nr PL/2018/FAMI/OG.7.13 z dnia 02,01.2018r. zawarte pomiedzy
Skarbem Panstwa - Departament Funduszy Europejskich MSWiA (Organ Odpowiedzialny),
Skarbem Panstwa - Centrum Obstlugi Projektow Europejskich MSWiA (Organ Delegowany)
i Skarbem Panstwa - Wojewoda Mazowieckim (Beneficjent) dotyczace realizacji Projektu nr 13/7-
2017/0G-FAMI pn. Cudzoziemiec w Centrum Uwagi, dofinansowanego ze $rodkéw Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji wraz z zalgcznikami tj.: Formularzem wniosku o przyznanie
dofinansowania z dn. 05.12.2017 r. na kwote 2 034 606,00 PLN w tym dofinansowanie
1 525 954,50 PLN,

Whniosek o zmiang Wniosku o dofinansowanie wraz z zalacznikami dotyczacymi zwigkszenia
wartosci projektu przestanymi elektronicznie przez Beneficjenta do COPE MSWiA;

Pisma Miegdzyresortowego Zespotu do Spraw Europejskich Funduszy Spraw Wewngtrznych
MSWIA nr DFE-WFE-0823-MCK-8-2/2018 z dnia 05.07.2018 r. i 23.07.2018 r. dotyczace
zaakceptowania zmian zgtoszonych przez Beneficjenta,

Aneks nr 1 do ww. Porozumienia Finansowego nr PL/2018/FAMEOG.7.13 zawarty w dniu
24.08.2018r. z zalgcznikami m.in. Formularzem wniosku o przyznanie dofinansowania z dn.
02.08.2018 r. na kwote 6 037 762,32 PLN w tym dofinansowanie 4 528 321,74 PLN,

Wyijasnienia w formie elektronicznej przestane przez P, || N | NN z MSWiA w dniu
09.10.2019 r. oraz P. * COPE MSWiA w dniu 14.10.2019 .,

Pismo Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, Wydziat spraw cudzoziemcow nr
WSC-Y1.3144.3.2017 z dnia 07.01.2019 r. w sprawie ztozenia do COPE MSWiA prosby o
wydluzenie okresu trwania projektu pn. Cudzoziemiec w centrum uwagi,

Pismo Centrum Obstugi Projektow Europejskich MSWiA (COPE MSWiA) nr COPE-
AM.4800.88.1.75.2019/KKu z dnia 23.01.2019 r. informujace Beneficjenta o zgloszeniu
zaproponowanych zmian zgodnie z procedurami zawartymi w ,,Podreczniku dla Beneficjenta” tj.
ztozenie Wniosku o zmiang Wniosku o dofinansowanie wraz z projektem zmienionego Wniosku o
dofinansowanie,

Whniosek o zmiang Whniosku o dofinansowanie wraz z projektem Formularza wniosku o
dofinansowania z dnia 23.01.2019 r. przestanymi elektronicznie do COPE MSWiA w dniu
24.09.2019 r.,

Raport kwartalny za okres 01.10.2018r. do 31.12.2018r. (data wystania 15.01.2019r.) wraz z
zalacznikami tj. formularz wskaznikoéw 1 budzet projektu uwzgledniajacy przeniesienia kwot z dnia
25.01.2019 r.,

Whiosek Beneficjenta o Poswiadczenie wydatkow w ramach Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji
nr 4 za okres 01.10.2018 r, - 31.12.2018 r. na kwot¢ 623 466,04 PLN z dnia 28.01.2019 r.
(wystane z systemuEZD PUW wdn. 30.01.2019 1,),

Pismo COPE MSWiIA nr COPE-AM.4800.88.1.78.2019/DL z dnia 06.02.2019 r. informujace
Beneficjenta o dokonaniu uzupehnienia lub ztoZenia wyjasnien / korekty ww. raportu kwartalnego
za okres 01.10.2018 r. - 31.12.2018 r.,

Raport kwartalny za okres 01,10.2018r. do 31.12.2018r. (data wystania 13.03.2019r.) z dnia
06.03.2019 r. czg$¢ merytoryczna i finansowa, \

Poprawiony Whniosek Beneficjenta o Pos$wiadczenie wydatkéw w ramach Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji nr 4 za okres 01.10.2018 r. - 31.12.2018 r. na kwote 601 541,49 PLN z dnia
12.03.2019 r. (wystane z systemu EZD PUW wdn. 13.03.2019 1.),

Na wniosek COPE MSWiA z dnia 21.03.2019 r. Beneficjent zlozyt autokorekte Raportu
kwartalnego za okres 01,10.2018r. do 31.12.2018r. w dniu 21.03.2019 r. (czg$¢ merytoryczna i
finansowa),

Poprawiony Formularz budzetu projektu zataczony do raportu kwartalnego zostat ztozony przez
Beneficjenta do COPE MSWIA w dniu 24.01.2019 .,
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Pismo z dnia 22.03.2019 r. COPE-AM.4800.88.1.84.2019/DL Centrum Obstugi Projektow
Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i1 Administracji dot. akceptacji wniosku
o poswiadczenie wydatkow nr 4 za okres od 01.10.2018 r. do 31.12.2018 r. na taczng kwote 601 541
»49

PLN,

Zarzadzenie Nr 857 Wojewody Mazowieckiego z dnia 14 grudnia 2018r., w sprawie ustalenia
zasad rachunkowos$ci dla dysponenta III stopnia wraz z zalacznikiem nr 1 pn. Polityka
rachunkowosci dla Dysponenta Il stopnia w zakresie czesci 85/14 Wojewodztwo Mazowieckie,
Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie,

Zarzadzenie Nr 2 Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie

z dnia 28 lutego 2017r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
oraz dokonywania innych zaméwien w Mazowieckim Urz¢dzie Wojewodzkim w Warszawie”,
Zarzadzenie Nr 16 Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie

z dnia 08 grudnia 2017r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych oraz dokonywania innych zaméwien w Mazowieckim Urzedzie
Wojewddzkim w Warszawie”,

Decyzja Ministra Finansow nr 206/FAMI/2018 z dnia 08.06.2018 r. o zapewnieniu fmasowania
realizacji przedsiewzigcia (IP6.973.116.2018.206.AXK) na rok 2018 r. w wys. 480 000,00 PLN;
Korekta decyzji nr 206/FAMI/2018 z dnia 19,12.2018 r. 0 zapewnieniu finansowania realizacji
przedsigwziecia (1P6.973.116.2018.570-206a.GUJZ) na lata 2018-2019 w wys. 5 033 087,49 PLN,
Whiosek o wydanie decyzji budzetowej na rok 2018 dot. zwigckszenia o 43 098,00 PLN

przekazany przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie (MUW) pismem z dnia
23,02.2018 r. nr FIN-1.3144.2.3.2018 do Ministerstwa Spraw Wewngetrznych i Administracji oraz
do Ministerstwa Finansow,

Whniosek o wydanie decyzji budzetowej na rok 2018 dot. zwigkszenia 0 129 294,00 PLN
przekazany pismem z dnia 31.07.2018 r. nr FIN-1.3144.2.16.2018 do Ministerstwa Finansow,
Decyzja Ministra Finansow nr MF/IP6.4143.3.353.2018 MF.FAMI.2721 z dnia 17.08.2018r.
zwigkszajaca wydatki budzetowe wojewddztwa mazowieckiego na 2018 r. w kwocie 129 294,00
PLN (pochodzace z rezerwy celowej budzetu panstwa przeznaczone na sfinansowanie dodatkow
zadaniowych wraz z pochodnymi dla pracownikow MUW w Warszawie zaangazowanych w
realizacje projektow: ,,.Zwiekszenie dostepnosci i1 poprawa jakosci ustug dla obywateli panstw
trzecich na Mazowszu”, ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi” oraz ,,Wzmocnienie potencjatu osob
pracujacych z cudzoziemcami oraz zwigkszenie komfortu pracy stuzb migracyjnych” w ramach
FAMI na lata 2014-2020,

Decyzja Wojewody Mazowieckiego nr124 w sprawie zmian w budzecie Wojewody
Mazowieckiego na rok 2018 z dnia 24.08.2018 r, - zwigkszenie o 129 294,00 PLN,

Pismo Wojewody Mazowieckiego nr FIN-V.3111.2.5.2018 z dnia 29.08.2018r. do Dyrektora
Wydzialu Spaw Cudzoziemcéw MUW informujace o decyzji Wojewody Mazowieckiego nr 124 z
dn. 24.08.2018 r. zwigkszajacej plan wydatkow na 2018 r 0 129 294,00 PLN,

Decyzja Ministra Finansow nr MF/IP6.4143.3.586.2018.MF.FAMI.5001 z dnia 23.11.2018r.
zwiekszajaca wydatki budzetowe wojewddztwa mazowieckiego na 2018 r. w kwocie 702 706,00
PLN (pochodzace z rezerwy celowej budzetu panstwa na pokrycie kosztow projektu nr 13/7-
2017/0G-FAMI,

Decyzja Wojewody Mazowieckiego nr241 w sprawie zmian w budzecie Wojewody
Mazowieckiego na rok 2018 z dnia 29.11.2018 r. -zwigkszenie o 702 706,00 PLN,

Pismo Wojewody Mazowieckiego nr FIN-V,3111.29.2018 z dnia 06.12.2018r. do Dyrektora
Wydzialu Spaw Cudzoziemcow MUW informujace o decyzji Wojewody Mazowieckiego nr 241 z
dn. 29.11.2018 r. zwigkszajacej plan wydatkéw na 2018 r o 702 706,00 PLN,

Faktury ujete w badanym raporcie tj.: nr 3082/2018 z dnia 31.12.2018 r. FURNIKO Fabryka
Mebli Biurowych Sp. z 0.0. wraz z protokolem odbioru, nr 68/2018 z dnia 28.12.2018 r.
PRAGMA SOFTWARE _poraz nr 41/12/2018 z dnia 28.12.2018 r. EXPLAIN

str. 4/44



VISUALLY KREATOL _ wraz z protokotem odbioru (szczegdtowo zostaly
opisane w pkt 1.1 niniejszego protokotu),
Wydruk z systemu do ewidencji §rodkéw trwatych Softhard z okres przyjecia od 13.12.2018 1. -
28.12.2018 r.,
Kartoteka budzetowa wydatkow za okres od 01.10.2018 r. - 31,12.2018 r. w tym:
0 Konto 130-1-2 Rachunek bankowy,
0 Konto 201-2-1-100920 rozrachunkéw FURNIKO Fabryka Mebli Biurowych z podziatem na
750-11-4211 (75%) i 750-11-4212 (25 %) konta zakupow materiatow i wyposazenia,
0 Konto 201-2-1-101031 rozrachunkéw KREATOL Klaudia Tolman z podziatem na 750-11-
4301 (75%) i 750-11-4302 (25 %) konta zakup ustug pozostatych,
0 Konto 201-2-1-101057 rozrachunkéw PRAGMA SOFTWARE Tomasz Wasiuk z podziatem
na 750-11-4301 (75%) i 750-11-43022 (25 %) konta zakup ushug pozostatych,
o Konto kosztow 750-11-XXXX- 401-09-00-WSC,
Raport z kontroli finansowej na miejscu sporzagdzony w dniu 10.10.2019 r, przez COPE,
Dokumentacj a fotograficzna dot, zakupionych mebli znaj duj gcych si¢ w Warszawie,
ul. Marszatkowska 3/5,

Faktyczne wykonywanie projektu zostalo potwierdzone w dn, 09.10.2019 r. w trakcie okazania
zespolowi audytowemu, miejsca realizacji projektu ul. Marszatkowska 3/5 w Warszawie (powyzszy
zakres audytu udokumentowano w niniejszym Protokole sporzadzonym przez pracownikow Wydzziatu
Audytu Srodkéw Pochodzacych z Budzetu UE oraz Niepodlegajacych Zwrotowi Srodkéw z Pomocy
Udzielanej przez Panstwa Czlonkowskie EFTA IAS w Warszawie).

W ramach przeprowadzonego audytu sprawdzono, czy:

Projekt spelnia wymogi jednego z celow wymienionych w Programie Krajowym Funduszu Azylu
Migracji i Integracji (FAMI),

Projekt nie zostat fizycznie zakoficzony ani w petni wdrozony, zanim beneficjent ztozyt wniosek
0 dofinansowanie,

Projekt sfinansowany w ramach badanego raportu zostat faktycznie wykonany (jest wykonywany)
1 czy jest zgodny z Porozumieniem Finansowym,

ujete w raporcie kwartalnym wydatki zostaly uwzglednione w budzecie projektu,

ujete w raporcie kwartalnym wydatki odnosza si¢ do faktycznie zrealizowanych robdt, ushug,
dostaw,

wydatki zostaly poniesione w okresie kwalifikowalnos$ci okreslonym w Porozumieniu finansowym,
wydatki sg niezbedne do realizacji projektu i zostaly poniesione w zwiagzku z realizacjg projektu,
przedmiot dofinansowania jest wykorzystywany zgodnie z postanowieniami Porozumienia
finansowego,

prawidlowo ustalono poziom dofinansowania,

w badanym raporcie kwartalnym udziat wkladu wlasnego beneficjenta w catkowitych kosztach
kwalifikowanych jest zgodny z zapisami Porozumienia finansowego/minimalnym poziomem
wktladu prywatnego okreslonym w Porozumieniu,

raporcie kwartalnym wystepuja wydatki rozliczane wedlug uproszczonych metod rozliczania
wydatkow,

zostala zachowana trwalo$¢ projektu.

Ponadto sprawdzono, czy projekt spelnia wszelkie zasady programowe tj.:
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1.1. Czy zadeklarowane wydatki sq zgodne 7 zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi w przepisach
unijnych i krajowych.

W badanym obszarze audytem objeto dokumenty wymienione w pkt 1 niniejszego protokotu oraz

Raport nr:
Nr Raportu J Wartos¢ wydatkow Kurs EUR "\ Wkiad wlasny
kwa_rtalnego J kwal_ifi_l_<owanych zgid_eklarowanych Wartosé¢ wydatkow rzeczywiscie zastosowany w Wktad UE | Beneficjenta
(WnIOSkU, 1 QO Komisji Europejskiej w skontrolowanych - ramach wniosku o WPLA_ |50 1\ PLN-25%
o0 olatnosé) i_ : i platnosé do wydatkéw mmmmm i wydatkéw
przeliczenia kwoty z kwalifikowanych 1 jkwalifikowanych
PLN na EUR w PLN Iw_ PLN dotacja
1.|PLN- EUR PLN | EUR 1. celowa\
112 8 415 6 718
Raport kivartalny za | 139 419.99
okres 01.10.201Sr.- ' 4,3146
SU2.2018r. 601 541,49
Cel: Integracja /
Legalna migracja | 601 541,49 1139 419,99 451 156,12 1 150 385,37
m  Raport kwartalny za okres 01.10.2018r.-31.12.2018r.
- koszty bezposrednie - 572 897,49
- koszty posrednie - 28 644,00
- Laczny koszt kwalifikowalny - 601 541,49
m  Os$wiadczenia MUW o kwalifikowalno$ci VAT z dnia 15.06.2018 r.,
m Zestawienie wydatkow zawartych w powyzszym Raporcie kwartalnym dotyczy:

Wydatkow z zakresu kategorii F pn. Usfugi zewnetrzne tj.:

0
%

Faktura VAT nr 68/2018 (poz. 6 F w budzecie) wystawiona w dniu 14.12.2018r. przez Pragma
Sofware “

Il 02 wartos¢ brutto 36 930,00 PLN - kwota wydatku poswiadczonego 36 930,00 PLN
dotyczaca ustugi consultingowej IT w zakresie integracji i interoperacyjnosci systemow:

- Wyciag nr 5 rachunku nr 86 1010 XXXX 8000 NBP Oddziatu Okregowego Warszawa z
dnia 28.12.2018r.:

poz. 23 na kwote minus 36 930,00 PLN - przekazanie kwoty na rachunek firmy PRAGMA
SOFTWARE Tomasz Wasiuk nr 22 1950 XXXX 0001,

poz. 24 na kwote plus 36 930,00 PLN- otrzymanie kwoty z Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego nr 36 1010 XXXX 0000, tytulem przekazanie $srodkow na wyodrgbniony
rachunek projektu FAMI

- potwierdzenia przelewow z dnia 31.12.2018 r. oraz zlecenie dokonania przelewu z dnia
28.12.2018 r. dotyczace przekazania kwoty 36 930,00 PLN z konta nr 36 1010 XXXX 0000
na konto nr 86 1010 XXXX 8000 tj. wyodrgbniony rachunek projektu FAMI nr 13/7 w celu
zaplaty za ww. fakture z dnia 14.12.2018 r.

- Wnhniosek o dokonanie zamowienia / zaangazowanie $rodkow (ktorego warto$¢ netto
przewyzsza 100 euro i do ktorego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp) nr 853/2018/WSC z
dnia 29.11.2018 r.

- dokumentacja dotyczaca przeprowadzonego zamowienia nr BOU-1V,272.48.2018 w
wyniku,

ktorego podpisana zostata umowa nr 439/2018/WSC pomicdzy || || | Q QEEEE prowadzacym
dzialalnos¢ gospodarcza pod nazwa d PRAGMA SOFTWARE z siedzibg w
Latchorzewie, a Wojewoda Mazowieckim, w imieniu ktorego wystepuje p

- Dyrektor Wydziatu do Spraw Cudzoziemcow (WSC) w Mazowieckim Urzgdzie
Wojewddzkim w Warszawie,

- Projekt nowy portal klienta (Analiza), Opracowanie || GGG

Faktura VAT nr 41/12/2018 (poz. 2 F w budzecie) wystawiona w dniu 20.12.2018r. przez
EXPLAIN VISUALLY KREATOL Klaudia Tolman (ul. Anieli Krzywon 6/129, 00-548
Warszawa, NIP 522-273-32-08) na wartos¢ brutto 57 810,00 PLN - kwota wydatku
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poswiadczonego 57 810,00 PLN dotyczaca opracowania i wykonania filméw
instruktazowych:
- polecenie przelewu z rachunku nr 86 1010 XXXX 8000 NBP Oddziatu Okregowego
Warszawa z dnia 28.12.2018r. - przekazanie kwoty na rachunek firmy KREATOL KLAUDIA
TOLMAN nr 47 1140 XXXX 7310,
- polecenie przelewu z rachunku nr 36 1010 XXXX 0000 z dnia 28.12.2018 r. - otrzymanie
kwoty z Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego, tytutem przekazania $rodkdéw na
wyodrebniony rachunek projektu FAMI
- zlecenie dokonania przelewu z dnia 27.12.2018 r. dotyczace przekazania kwoty 57 810,00
PLN z konta nr 36 1010 1010 0137 1022 3000 0000 na konto nr 86 1010 XXXX 8000
tj. wyodrebniony rachunek projektu FAMI nr 13/7 w celu zaptaty za ww. fakture z dnia
20.12.2018 .
- Whniosek 0 dokonanie zamowienia / zaangazowanie $rodkow (ktorego warto$¢ netto
przewyzsza 100 euro i do ktorego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Pzp) nr 852/2018/WSC
z dnia 29.11.2018 r.
- Protokoét odbioru z dnia 20.12.2018 r. potwierdzajacy wykonanie 7 filmow instruktazowych,
na podstawie opisu zaméwienia nt WSC-1V.3144.273.2018,
- dokumentacja dotyczaca przeprowadzonego zamoéwienia nr WSC-1V.3144.273.2018
w wyniku, ktorego podpisana zostata umowa nr 331/2018/WSC pomiedzy | GczczIN
prowadzaca dziatalno$§¢ gospodarcza pod nazwa Kreator Klaudia Tolman z siedzibg
w Warszawie, a Wojewoda Mazowieckim, w imieniu ktérego wystepuje p.
- Dyrektor Wydzialu do Spraw Cudzoziemcow (WSC) w Mazowieckim Urzgdzie
Wojewoddzkim w Warszawie,
- Linki wykonanych 7 filméw instruktazowych tj.

1. Film promocyjny w trzech wersjach jezykowych: polski, angielski, rosyjski - link:

https ://drive.google.com/open?id= 1 noUbbPZUtD36idZdz49LcSmRggkZPVXT

2. Film ,,Zezwolenia na pobyt” - link: https://drive.google.com/driye/folders/10-
iNRTTvl GVaCtkNVN8dIrY"Ww8D NKkV?usp-sharing

3. Film ,,Zaproszenia” - link https://mazowieckie.pl/pl/dla-ktienta/cudzoziemcv/wsc/zaproszenia-
goscinne/36587.Zaproszenia-goscinne.html?sid=bb6d978d9be291bbf83¢c301cf9581f31
(ponadto zamieszczony na nowej stronie internetowej www.mazowieckie.gov.pl tj. portalu
gov.pl)

4. Film ,,Uznanie / nadanie obywatelstwa polskiego” - link https://www.gov.pl/web/uw-
mazowiecki/iak-uzyskac-potskie-obvwatelstwo-koleinv-film-instruktazowy-dla-cudzoziemcow

5. Film ,,Swiadczenia pienigzne” - link https://drive.google.com/drive/folders/1Q-
INRTTvI GVaCtkNVN8dIrY-Ww8D NkV?usp=sharing

6. Film ,,Prawa i obowigzki” - link https ://drive.google.com/file/d/AvIXHL~
BvarTSIFARP3KpfuAoTiBPK PE/view

7. Film ,,Nie daj si¢ oszuka¢” w dwdch wersjach jezykowych: angielski i rosyjski -
https://drive.google.com/drive/folders/IQOBIODk2vvOPrv85sdMcllh5udt-621ikZ.

Wydatkoéw z zakresu kategorii I pil. Ustugi zewngtrzne tj.:
> Faktura VAT nr 3082/2018 (poz. 7 I w budzecie) wystawiona w dniu 21.12.2018r. przez
FURNIKO Fabryka Mebli Biurowych Sp. z o.0. (ul. Batalionow Chtopskich 85, 75-303
Koszalin) na warto$¢ brutto 478 157,49 PLN - kwota wydatku poswiadczonego 478 157,49
PLN dotyczaca zakupu mebli do wydzialu na stanowiska do prowadzenia postepowan
administracyjnych w tym: 207 szaf aktowych (poz. 16-20 i 23-24 z faktury), 111 biurek
1 stolik w tym wycigcia profilowane, rynny i przelotki kablowe, ekrany przybiurkowe, nogi
stelazowe oraz blendy frontowe z plyty melaminowanej (poz. 1 - 14, 25 z faktury), 110
kontenerkéw (poz. 15 z faktury), 117 krzeset biurowych 1 foteli obrotowych (poz. 27 - 29
z faktury), 2 biurka gabinetowe (poz. 21-22 z faktury), 4 ekrany wolnostojace (poz. 26

7 faltnry) araz R ezt wieezalkkAw (ma7 30 7 faltirg)
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https://drive.google.com/driy%c4%99/folders/10-
https://mazowieckie.pl/pl/dla-k%c5%82ienta/cudzoziemcv/wsc/zaproszenia-goscinne/36587.Zaproszenia-goscinne.html?sid=bb6d978d9be291bbf83c301cf9581f31
https://mazowieckie.pl/pl/dla-k%c5%82ienta/cudzoziemcv/wsc/zaproszenia-goscinne/36587.Zaproszenia-goscinne.html?sid=bb6d978d9be291bbf83c301cf9581f31
http://www.mazowieckie.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki/iak-uzyskac-po%c5%82skie-obvwatelstwo-koleinv-film-instruktazowy-dla-cudzoziemcow
https://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki/iak-uzyskac-po%c5%82skie-obvwatelstwo-koleinv-film-instruktazowy-dla-cudzoziemcow
https://drive.google.com/drive/folders/lQ-inRTTvl_GVaCtkNVN8dIrY-Ww8D_NkV?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/lQ-inRTTvl_GVaCtkNVN8dIrY-Ww8D_NkV?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/lQOBiODk2vvOPrv85sdMcIIh5udt-621ikZ

- Wyciagg nr 6 rachunku nr 86 1010 XXXX 8000 NBP Oddzialu Okrggowego Warszawa
z dnia 31.12.2018i\:

poz. 14 na kwot¢ minus 478 157,49 PLN-przekazanie kwoty na rachunek firmy FURNIKO
FABRYKA MEBLI BIUROWYCH nr 05 1240 XXXX 6875,

poz. 7 na kwote plus 478 157,49 PLN- otrzymanie kwoty z Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego nr 36 1010 XXXX 0000, tytutem przekazanie $srodkdw na wyodrebniony
rachunek projektu FAMI

- polecenia przelewu z dnia 21.02.2019 r. oraz zlecenie dokonania przelewu z dnia
31.12.2018r. dotyczace przekazania kwoty 478 157,49 PLN z konta nr 36 1010 XXXX 0000
na konto
nr 86 1010 XXXX 8000 tj. wyodrebniony rachunek projektu FAMI nr 13/7 w celu zaptaty
za ww. fakturg z dnia 20.12.2018 r.

- Wnhniosek o zatwierdzenie wyniku postepowania zamowienia nr BOU-1V.272.19.2018 z dnia
05.10.2018 .

- Protokot odbioru do zlecenia nr 3138/2018 z dnia 20.12.2018 r. potwierdzajacy odbidr ww.
mebli, na podstawie opisu zamowienia nr BOU-1V.272.19.2018,

- dokumentacja dotyczaca przeprowadzonego postepowania nr BOU-1V.272.19.2018
w wyniku, ktérego podpisana zostata umowa nr 360/2018/WSC pomigdzy firmg FURNIKO
Fabryka Mebli Biurowych Sp. z o0.0., z siedzibg w Koszalinie, a Wojewoda Mazowieckim,
w imieniu ktérego wystepuje * - Dyrektor Wydzialu do Spraw

Cudzoziemcow (WSC) w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie,

W ramach przeprowadzonego audytu sprawdzono, czy:

dany wydatek spetnia tacznie nastepujace warunki m.in.:

wpisuje si¢ w cele FAMI,

dotyczy kwalifikowanych dziatan i §rodkow wymienionych w rozporzadzeniu ustanawiajacym
FAMI,

jest konieczny do realizacji dziatan projektu, stanowigcych czes¢ Programu Krajowego FAMI,
jest uzasadniony i zgodny z zasada nalezytego zarzadzania finansami oraz racjonalnosci,
optacalnosci oraz efektywnosci kosztowej (relacja naktad/rezultat),

zostal poniesiony przez Beneficjenta w ramach projektu,

jest zwigzany z grupami docelowymi,

zostal poniesiony zgodnie z odpowiednimi postanowieniami umowy finansowej 1 niniejszego
Podrecznika dla Beneficjenta projektu finansowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji i
Integracji MSWiA z lipca 2017r.,

zostal faktycznie poniesiony, tj. istnieje udokumentowane potwierdzenie jego poniesienia
w ramach projektu,

zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci,

jest zgodny z zatwierdzonym budzetem projektu,

jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego,

zostat nalezycie udokumentowany fakturami lub dokumentami ksiggowymi o rOwnowaznej mocy
dowodowej 1 dowodami zaptaty, zostal zarejestrowany w systemie finansowo-ksiggowym
Beneficjenta i istnieje mozliwos¢ jego identyfikacji 1 kontroli,

nie jest wyraznie zakazany na mocy obowigzujacych przepisow,

zgodnie z zasadg braku podwojnego finansowania wydatek albo jego cze$¢ rozliczana
w projekcie nie zostaly sfinansowane z innych zrodet,

zostal udokumentowany w sposdb wystarczajgco przejrzysty, jasny i bezsprzeczny zgodnie
z zasadami opisanymi w kolejnych rozdziatach niniejszego Podrecznika.

zadeklarowany wydatek z tytutu podatku od towaréw 1 ustug (VAT) jest wydatkiem
kwalifikowalnym,
przych6d wygenerowany w projekcie pomniejszyt wydatki kwalifikowane,
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+ kary umowne pomniejszyty wydatki kwalifikowane w projekcie,
+ z wydatkow kwalifikowalnych wykluczono wydatki uznane za niekwalifikowane w Podrgczniku

beneficjenta FAMI - 3.12,
» wydatki spetniajg ponizsze zasady m.in.:
- w projekcie nie wystepuje podwodjne finansowanie,
- zachowana zostata zasada cross-fmancing,
- zachowano zasady kwalifikowania wktadu niepieni¢znego,
- optaty finansowe, doradztwo i inne ustugi spetniajg reguty kwalifikowalnosci,
wydatki poniesione na zakup $rodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych zostaly
prawidtowo zaliczone do kosztéw kwalifikowanych ,
koszty amortyzacji zostaty prawidtowo zaliczone do kosztow kwalifikowanych,
koszty posrednie spetniajg warunki kwalifikowalnosci,
koszty zwigzane z zaangazowaniem personelu spetniajg zasady kwalifikowalnosci,
- wydatki operacyjne sg zgodne z zasadami kwalifikowalnosci.
* w odniesieniu do kosztow bezposrednich sprawdzono czy:
- wydatki zwigzane z kosztami personelu odnoszg si¢ do pkt 3.2 Podrecznika beneficjenta FAMI,
- wydatki zwigzane z kosztami transportu, podrézy i utrzymania odnoszg si¢ do pkt 3.3
Podrgcznika beneficjenta FAMI,
- wydatki zwiazane ze sprze¢tem, oprogramowaniem i wyposazeniem odnosza si¢ do pkt 3.4
Podrecznika beneficjenta FAMI,
- wydatki zwigzane z nieruchomos$ciami (zakup, budowa, remont, najem, ustugi ogélne) odnosza
si¢ do pkt 3.5 Podrecznika beneficjenta FAMI,
- wydatki zwigzane z towarami zuzywajacymi si¢ i zaopatrzeniem oraz inne wydatki drobne
odnosza si¢ do pkt 3.6 Podrecznika beneficjenta FAMI,
- wydatki zwigzane z ustugami zewngtrznymi (tzw. podwykonawstwo) odnoszg si¢ do pkt 3.7
Podrecznika beneficjenta FAMI,
- wydatki zwiazane z informacja, publikacja i promocja odnoszg si¢ do pkt 3.8 Podrecznika
beneficjenta FAMI,
- wydatki zwigzane z innymi kosztami bezposrednimi odnoszg si¢ do pkt 3.9 Podrecznika
beneficjenta FAMI,
- wydatki zwigzane z kosztami niestanowigcymi podstawy obliczenia kosztow posrednich odnosza
si¢ do pkt 3.10 Podrecznika beneficjenta FAMI,
- wydatki zwigzane z kosztami po$rednimi odnoszg si¢ do pkt 3.11 Podrecznika beneficjenta.

1.2. Czy zadeklarowane wydatki sq zgodne z zasadami dotyczgcymi zamowien publicznych.

W badanym obszarze audytem objeto dokumenty wymienione w punkcie w pkt 1 i 1.1 niniejszego
protokotu oraz dokumentacj¢ 1 postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonych w oparciu o tres¢ ustawy Prawo zamowien publicznych oraz 2 postgpowan
przeprowadzonych wedtug zasady konkurencyjnosci tj.:

. Wartos¢ Wartos¢ : Wartosé podpisanej z Badana wartosé
Nazwa postepowania szacunkowa Tryb postgpowania wykonawcg umowy datks UWAGI
(powyzej/poniiej (na dzien badania) wyaatkow
progow UE)
[Zakup dostawa wraz z montazem 480 000,00 PLN _ Przetarg Ponizej Umowe Nr Raport 4 Postgpowanie
nowych mebli biurowych do netto, nieograniczony 360/201S/WSC 478 157,49 PLN zbadane w trakcie
Mazowieckiego Urzedu Co stanowi 478 157,49 PLN brutto biezacego audytu.
Wojewodzkiego w Warszawie do rownowartos$¢
Wydziatlu ds. Cudzoziemcow 111 324,99 EUR
Postgpowanie nr BOU-
1V.272.19.201S
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Wartosé

Wartos¢ podpisanej z

Nazwa postgpowania SZZ\I(/:TIrntEgsva Tryb post@pz_)wanf.a . wykonawcg umowy Baa::mdaa;z(;;;iosc UWAGI
(powylej/poniiej (na dzien badania) v
progow UE)

Swiadezenic ushue doradezveli i 100 081,30 PLN  [Konkurencyjno$ Ponizej Umowa Nr Raport 4 Postepowanie
eeoorercenn mcreen netto, ¢ 439/2018/WSC 36930,00 PLN  [zbadane w trakci

P L - o stanowi (art. 4 ust. 8 123 100,00 PLN brutto biezacego audytu.
opracowania i opisania integracji i R o
; Lo N rownowarto$¢ ustawy Pzp)
interoperacyjnosci systemow

Lo R 23 211,56 EUR

funkcjonujacych w Wydziale Spraw
Cudzoziemcow Mazowieckiego
Urzgdu Wojewodzkiego w
\Warszawie
Zamowienie nr BOU-
1V,272.48.2018
Przygotowanie, realizacja i montaz 47 000,00 Konkurencyjnos Ponizej Umowa Nr Raport 4 Postgpowanie
7 filmow instruktazowych (dzieto), PLN netto, ¢ 331/2018/WSC 57 S10,00 zbadane w trakcie

dotyczacych procedur i ustug
oferowanych w Wydziale Spraw
Cudzoziemcow Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w
Warszawie dla cudzoziemcow

Zamowienie nr WSC-
1V.273.1.201 S

co stanowi
roéwnowartos$¢ 10
900,57 EUR.

(art. 4 ust. 8
ustawy Pzp)

57 810,00 PLN brutto

biezacego audytu.

W badanym obszarze audytem objeto dokumenty opisane w pkt 1.1. niniejszego protokotu oraz:

- Dokumentacj¢ nw. Postepowania o udzielenie zamdwien na:

1. Zakup dostawa wraz z montazem nowych mebli biurowych do Wojewddzkiego Urzedu

Mazowieckiego w Warszawie do Wydziatu ds. CudzoziemcoOw m.in.:

Whniosek o udzielenie zamdwienia publicznego o warto$ci réwniej lub przekraczajace)
rownowarto$¢ kwot, o ktdoiych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzp (Wniosek nr BOU-1V.272.19.2018) wraz z notatka dotyczaca warto$ci szacunkowej
zamoOwienia z dnia 01.08.2018 r.;

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na zakup dostawy wraz z montazem nowych
mebli biurowych do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie do wydziatu ds.
Cudzoziemcow;

Ogtoszenie o zamowieniu Nr 2018/S 156-357863 z dn. 16.08.2018i\;

Pismo z dn. 28.08.2018r., dot. przekazania odpowiedzi na pytanie do tresci SIWZ;

Dwie oferty zlozone przez Oferentow w ramach niniejszego postepowania;

Jednolity Europejski Dokument Zamowienia dotyczacy FURNIICO Fabryka Mebli Biurowych
Sp. z0.0.i TRONUS POLSKA Sp.z 0.0,

Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw z dn. 24.09.2018r. skierowane do Oferenta - FURNIKO
Fabryka Mebli Biurowych Sp. z 0.0.;

Pismo z dn. 24.09.2018r. informujace firm¢ TRONUS POLSKA Sp. z 0.0. o poprawieniu
oczywistej omytki rachunkowe;;

Protokoét z postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego wraz ze
zbiorczym zestawieniem ofert;

Oswiadczenia 0s0b wykonujgcych czymiosci w postgpowaniu;

Pismo z dn. 05.10.2018 r. informujace oferentéw o wyborze wykonawcy;

Umowa Nr 360/2018/WSC zawarta w dn. 07.11.2018r., pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg
- FURNIKO Fabryka Mebli Biurowych Sp. z 0.0,;

Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia Nr 2018/S 226-516799 z dnia 23.11.2018r.

Przedmiotowe postepowanie przetargowe zbadano pod katem przestrzegania przez Beneficjenta zasad
prawa krajowego (tj. ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, tekst jednolity
Dz. U. 22007 Nr 223 poz.1655 z pézn. zm.) - tj. m.in. czy:

- dokonano wlasciwego wyboru trybu postgpowania o zamoéwienia publiczne,
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- zostaly zachowane zasady udzielania zamowien publicznych okreslone w ustawie z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych, w tym: uczciwej konkurencji, bezstronnosci
1 obiektywizmu, jawnosci, rownego traktowania, pisemnosci,

- w badanym projekcie beneficjent zamiescit ogloszenia zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

- wszystkie oferty podlegaty ocenie,

- wybrano najkorzystniejszg oferte spetniajaca kryteria okres§lone w SIWZ,

- wybrana oferta zgodna jest z przedmiotem zamowienia zawartym w SIWZ,

- warto$§¢ oferty nie przekracza kwoty, ktéra Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na finansowanie

zamoOwienia,

Beneficjent poinformowat uczestnikoéw postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty,

z wybranym oferentem podpisano umowe z wynagrodzeniem zgodnym z kwotg zawartg w ofercie.

W ramach postepowan przeprowadzonych wg zasad konkurencyjno$ci badaniem objeto:

1. Swiadczenie ustug doradczych i eksperckich w zakresie opracowania i opisania integracii
1__interoperacyjnosci _systemow _ funkcjonujacych w  Wydziale Spraw Cudzoziemcdw
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie ti.:

- Zapytanie ofertowe nr BOU-1V.272.48.2018;

- Emaile z dn. 10.10.2018r., potwierdzajacy wyslanie Zapytania ofertowego do trzech
potencjalnych Wykonawcow;

- Oferty ztozone w ramach niniejszego postepowania: Marceli Kubik AKMEO Sp. z o0.0. Sp.
Komandydowo -Akcyjna, Szymon Trygar INDOR Sp. z 0.0. oraz i Pragma
Software;

- Zbiorcze zestawienie ztozonych ofert;

- Protokét postegpowania w trybie Zapytania ofertowego w ramach Funduszu Azylu, Migracji
i Integraciji;

- Umowa Nr 439/2018/WSC zawarta w dniu 13.11.2018r., pomiedzy ZamawiaiiCW

a Wykonawca - _ prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza pod nazwa
PRAGMA SOFTWARE;

2. Przygotowanie, realizacia i montaz 7 filmoéw instruktazowych (dzieto). dotyczacych procedur i
ustug oferowanych w Wydziale Spraw Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w

Warszawie dla cudzoziemcow
- Zapytanie ofertowe nr WSC-1V-273.1.2018;

- Emaile z dn. 11.10.2018r,, potwierdzajagcy wyslanie Zapytania ofertowego do trzech
potencjalnych Wykonawcow tj.: Grupa AUTOGRAF s.c. J. Niedbatowska -Hynek, F.
Gawtowski, Maciej Budkowki Explain Visually (dzialajacy w imieniu KREATOL Klaudia
Tolman) oraz Artur Walnik WinSystem,

- Oferty ztozone w ramach niniejszego postgpowania: Grupa AUTOGRAF s.c. J. Niedbatowska -
Hynek, F. Gawtowski, Artur Walnik WinSystem oraz KREATOL Klaudia Tolman;

- Zbiorcze zestawienie ztozonych ofert

- Protokdt postgpowania w trybie Zapytania ofertowego w ramach Funduszu Azylu, Migracji
i Integraciji;

- Umowa Nr 331/2018/WSC zawarta w dniu 30.11.2018i\, pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca - Klaudig Tolman prowadzaca dziatalno§¢ gospodarcza pod nazwag KREATOL
Klaudia Tolman.

W ramach audytu sprawdzono, czy:

* Zamawiajacy poinformowat ewentualnych oferentow o zamiarze dokonania ustug,
* Zamawiajacy ustalit kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty,
* Zamawiajacy zebrat oferty (informacje) od ew. wykonawcéw w celu ich pordwnania,
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Zebrane oferty (informacje) zostaty poddane analizie,

» Zostata wybrana oferta najkorzystniejsza,

* Umowa zostata podpisana przez zamawiajgcego oraz wykonawce, ktory przedstawit
najkorzystniejsza oferte,

» Zamawiajacy wlasciwie udokumentowat proces wyboru oferty,

» Proces wyboru jest przejrzysty i zostat przeprowadzony z zachowaniem konkurencyjnos$ci.

1.3. Czy zadeklarowane wydatki sq zgodne 7 zasadami ochrony srodowiska.

W badanym obszarze audytem objeto dokumenty wymienione w cze$ci I, pkt 1 niniejszego
protokotu.

W ramach audytu sprawdzono zgodnos¢ projektu z wymogami dotyczacymi ochrony srodowiska.

1.4. Czy zadeklarowane wydatki sq zgodne 7 zasadami dotyczgcymi pomocy publicznej.
W badanym obszarze audytem objeto dokumenty wymienione w czesci I, pkt 1 niniejszego

nrotokoh

1.5. Czy zostaly zachowane obowigzki w zakresie informacji i promocji.
W badanym obszarze audytem objeto dokumenty wymienione punkcie 1.1 niniejszego protokotu oraz:

- informacje na stronie internetowej Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie
tj. www.mazowieckie.pl (w trakcie uruchamiania strony www.mazowieckie.gov.pl)'

- Newsletter nr 1 luty 2018 r., Newsletter nr 2 grudzien 2018 r. oraz Newsletter nr 3 sierpien 2019 r.,
ktoére umieszczane zostaly na stronie internetowej Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego
w Warszawie.

W ramach przeprowadzonego audytu sprawdzono, czy:

* wydatki zaliczone do kosztéw kwalifikowalnych poniesione na dzialania informacyjne
1 promocyjne: zostaly uwzglednione w Porozumieniu Finansowym, byly integralnie zwigzane
z realizacja projektu,

* Beneficjent projektu dochowat starannosci, aby wszelkie materialy informacyjne rozpowszechniane
w ramach projektu, kupiony sprzet itd. byty wlasciwie oznakowane 1 zawieraty informacje na temat
wspotfinansowania projektu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach FAMI,

* dokumenty dotyczace projektu takie jak: umowy z wykonawcami, notatki itp., zawieraja numer lub
tytul projektu oraz informacje o wspotinansowaniu projektu z FAMt (tres¢ zgodnie z podpunktem
5.3.1 lit. ¢), opcjonalnie lit. a)) Podrecznika,

* materialy informacyjne takie jak: artykuly prasowe, informacje na stronach internetowych,
publikacje, broszury, ulotki, standy, materialty konferencyjne /warsztatowe, zaproszenia/ programy/
agendy organizowanych przez Beneficjenta spotkan/konferencji, prezentacje przygotowane
na spotkania, materialy promocyjne (dtugopisy, bloczki papieru itp.) zawieraja w widocznym
miejscu wlasciwe oznakowanie zgodnie z punktem 5.3.1. Podrecznika Beneficjenta FAMI,

* Beneficjent w ciagu 3 miesigcy od zakonczenia projektu umiescit w widocznym miejscu realizacji
projektu stalg tablice duzego formatu (dotyczy projektow spetniajagcych warunki: 1- wkilad UE
w projekt przekracza 100 000 EUR, 2 - projekt dotyczy zakupu obiektu fizycznego badz
finansowania infrastruktury lub projektow budowlanych),

» symbole Unii sg zgodne z opisem w rozdziale 5.3.5 Podrecznika beneficjenta FAMI.

W celu potwierdzenia prawidtowego oznakowania miejsca realizacji projektu i zakupionych mebli
biurowych zostaly przeprowadzone ogledziny w dniu 09.10.2019 r., ktore zostalty udokumentowane
w niniejszym Protokole.

Faktyczne wykonywanie projektu zostalo potwierdzone w trakcie okazania zespotom audytujagcym
miejsca realizacji projektu.
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1.6. Czy zadeklarowane wydatki sq zgodne 7 zasadami eliminujgcymi nierownosé i promujgcymi
rownos¢ kobiet i meiczyzn, 7 zasadami polityki spoleczenstwa informacyjnego oraz polityki
zatrudnienia.

W badanym obszarze audytem objeto dokumenty wymienione w czesci I, pkt 1 niniejszego protokotu.

W ramach audytu sprawdzono zgodno$¢ projektu z ww. zasadami rownosci szans.

2. Czy wydatki zadeklarowane Komisji odpowiadaja zapisom ksiegowym i czy dokumentacja
potwierdzajaca dowodzi, Ze S$ciezka audytu jest wlasciwa zgodnie z art. 17 i art. 18
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 514/2014 oraz art. 10 i art. 11
Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) Nr 1042/2014:

W badanym obszarze audytem objeto nizej wymieniony Raport kwartalny:

Wartos¢ wydatkow kwalifikowanych

Numer Raportu kwartalnego zadeklarowanych do Komisji Europejskiej Wartosé wydatkéw rzeczywiscie

skontrolowanych w w rantach wniosku o
PLN -\ EUR platnosé do przeliczenia
PLN EUR kwoty z PLN na EUR
1 2 3 4 5 6
601541,49 | 139 419,99
01102018 13112 2018 T 601 541,49 139419,99 4,3146

oraz dokumenty wymienione w punkcie LI niniejszego protokotu.

W ramach przeprowadzonych czynnos$ci audytowych sprawdzono, czy:

* beneficjent jest w posiadaniu dokumentéw wspierajacych badany raport finansowy (faktury,
przelewy i1 inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej) ztozone do Instytucji z ktora
podpisat umowe,

» wydatki zadeklarowane zostaty poniesione przez podmiot, z ktéorym Organ Odpowiedzialny/Organ
Delegowany zawart Porozumienie Finansowe projektu,

+ wielko$¢ wydatkow zadeklarowanych we wniosku o platnos¢ jest zgodna z zestawieniem
wydatkéw, fakturami (albo innymi rownowaznymi dowodami) i dowodami zaptaty (np. przelewy,
wyciagi bankowe),

» wydatki zostaty faktycznie poniesione,

» wydatki sg zaksiggowane w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje,

» przypadku, gdy wydatek odnosi si¢ jedynie czesciowo do wspotfinansowanego projektu, czy zostata
wykazana ta czg$¢ wydatku odnoszaca si¢ do projektu,

+ faktury/zestawienia wydatkéw potwierdzajace poniesienie wydatkow wykazanych we wniosku
o platno$¢ zostaly opisane w sposob okreslony w Instrukcji do wniosku beneficjenta o ptatnosc¢.

3. Czy w przypadku wydatkow zadeklarowanych Komisji — ustalonych zgodnie z art. 17 i art.18
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 514/2014 oraz art. 10 i art 11
Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) Nr 1042/2014) produkty i rezultaty stanowigce
podstawe platnosci na rzecz beneficjenta zostaly zrealizowane, czy dane dotyczgce uczestnikow lub
inne zapisy zwiqzane z produktami i rezultatami sq spdjne 7 informacjami przedto;onymi Komisji
oraz czy wymagana dokumentacja potwierdzajgca dowodzi, e scieika audytu jest wlasciwa:

W badanym obszarze audytem objeto dokumenty wymienione w punkcie 1.1 niniejszego protokotu.
W ramach przeprowadzonego audytu sprawdzono, czy:
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* stan realizacji produktéw i rezultatow projektu stanowiacych podstawe platnosci na rzecz

beneficjenta zostat zrealizowany/osiagnigty,

+ S$ciezka audytu zostata zachowana tj. zadeklarowane produkty i rezultaty wynikaja z dokumentacji

wspierajacej.

4. Czy wklad publiczny zostal wyplacony beneficjentowi zgodnie z art. 16 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 514/2014?

W badanym obszarze audytem objeto dokumenty wymienione w punkcie LI niniejszego protokotu.

W ramach przeprowadzonych czynnosci audytowych sprawdzono, czy:

ptatnos¢ jaka zostata wyptacona beneficjentowi jest zgodna z kwotg zatwierdzong do wypftaty przez
Organ Delegowany,

w przypadku rozbieznosci migdzy kwota s$rodkow zatwierdzonych do wyptaty a kwota
wnioskowang przez beneficjenta OD przekazal beneficjentowi informacje z uzasadnieniem
dokonanych korekt,

beneficjent otrzymat catkowitg nalezng kwotg kwalifikowalnych wydatkéw publicznych nie pdzniej
niz 42 dni od dnia przedtozenia raportu kwartalnego przez beneficjenta,

beneficjent zostat poinformowany na pismie o wstrzymaniu terminu ptatnosci i o jego przyczynach,
dokonana dla beneficjenta ptatno$¢ nie zostala obcigzona oplatami szczegdlnymi lub innymi
optatami o réwnowaznym skutku,

dokonana dla beneficjenta ptatno$¢ nie zostata obcigzona potraceniami,

taczna kwota wydatkow kwalifi ko walnych zgadza si¢ z wydatkami (i odpowiadajacemu
im wktadowi publicznemu) zawartymi w raportach kwartalnych zaakceptowanych przez OD.

USTALENIA - OPIS STANU FAKTYCZNEGO

1) W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy operacja zostala wybrana zgodnie

z kryteriami wyboru okreslonymi dla Funduszu Azylu, Migracji i Integracji , czy nie zostala
fizycznie zakonczona ani w pelni wdrozona, zanim beneficjent zlozyl wniosek

0 dofinansowanie w ramach funduszu, czy zostala wdrozona zgodnie z decyzjq zatwierdzajaca
1 czy spelniala wszelkie warunki majace zastosowanie w czasie audytu dotyczace jej
funkcjonalnosci, stosowania i celow do osiagnie¢cia (art. 9, art 10 i art 11 Rozporzgdzenia
delegowanego Komisji (UE) Nr 1042/2014) ustalono, ze:

- Whniosek o dofinansowanie projektu 13/7-2017/0G-FAMI pn. ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi”,

zostat ztozony dniu 24 kwietnia 2017 r. do MSWiA przez Wojewode Mazowieckiego (Mazowiecki
Urzad Wojewodzki w Warszawie), w trybie pozakonkursowym w ramach FAMI w procedurze
ograniczonego naboru. Wniosek o przyznanie dofinansowania obejmowal budzet catkowity
w wysokosci 6 330 978,61 PLN, w tym wktad FAMI 4 748 233,96 PLN:

Kat/Poz. Kategoria budzetowa Wydatki w PLN

A Koszty personelu w tym: w tym: 644 400.00
Al specjalisci w zakresie cali center -10 0sob na czas trwania projektu, 522 OOd 00
/A2 recepcjonisci - 2 0soby na czas trwania projektu, 104 400’00
A3 wynagrodzenie 0sob biorgcych udzial w przygotowaniu oraz przeprowadzeniu ’
dnia 18 000,00

B Koszty transportu, podrozy i utrzymania 0,00

C Sprzgt, oprogramowanie i wyposazenie 0,00

D Nieruchomosci (zakup, budowa, najem, ustugi ogélne) 0,00

E Towary zuzywajace si¢ i zaopatrzenie, inne wydatki drobne w tym: 6 000,00
El catering na Dzief Otwarty WSC 6 000,00

F Ustugi zewnetrzne w tym: 261 200,00
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Kat/Poz. Kategoria budzetowa Wydatki w PLN
FI opracowanie i zainstalowanie aplikacji mobilnych, 65 000,00
F2 opracowanie i wykonanie filmow instruktazowych, 35 000,00
F3 zlecenie thumaczenia tekstow na jezyk rosyjski 1 ukrainski, wietnamski i angielski, 1200,00
F4 zlecenie montazu wrzutomatu na zewnatrz budynku 25 000,00
F5 wykonanie projektu aranzacji pomieszczen i hali obstugi klienta z
uwzglednieniem 100 000,00
wizualnej informacji (oznakowanie, pitogramy, kolorystyka), 35 000,00
G Informacje, publikacje i promocja w tym:
G1 Opracowanie graficzne, przygotowanie i wydruk plakatow promujacych 29 916,00
utworzenie
Migrant Contact Center, 720.0
G2 Opracowanie graficzne, przygotowanie i wydruk ulotek promujacych utworzenie
Migrant Contact Center 8 000,00
G3 Opracowanie graficzne, przygotowanie i wydruk plakatow zapraszajacych na
Dzien 400.00
otwarty WSC, 1 040,00
G4 Opracowanie graficzne, przygotowanie i wydruk ulotek zapraszajacych na Dzien |3 156,00
otwarty WSC, 10 000.00
G5 Materialy promocyjne na dzien otwarty w siedzibie wydziatu - pendrive, ’
G6 Materiaty promocyjne na dzien otwarty w siedzibie wydziatu - notatniki, 5 000,00
G7 Materiaty promocyjne na dzien otwarty w siedzibie wydziatu - torby promocyjne, 1 600,00
H Inne koszty bezposrednie 0,00
| 'Wydatki niestanowigce podstawy wyliczenia kosztow posrednich w tym: 5087 987 44
11prace aranzacyjne wykonane na podstawie projektu, ’
12zaprojektowanie oraz montaz drzwi wejsciowych do budynku spehniajacych 250 000,00
wymogi
bhp, 63 500,00
13zakup wyposazenia do poczekalni w wydziale, 42 500,00
14zakup wyposazenia przestrzeni przeznaczonej dla klientéw w delegaturach, 50 000,00
15zakup wyposazenia przestrzeni przeznaczonej na poczekalnie w hali obstugi
klienta 100 OO0,00
w delegaturach, 228 000,00
16zaprojektowanie i zakup mebli do wydziatu na stanowiska obstugi klienta, 480 000.00
17zakup mebli do wydziatu na stanowiska do prowadzenia postgpowan 75 000 O 0
administracyjnych, '
18zakup mebli, wyposazenie stanowisk obstugi klienta w delegaturach, 15 000.00
19zakup wraz z oprogramowaniem wys$wietlaczy o wysokiej rozdzielczo$ci 4000 bO
widocznych na zewnatrz budynku wraz z montazem, 31047 4’,3 a4
110zakup aplikacji sms 200 244 60
111zakup centrali voip z serwerem, oprogramowaniem i licencjami, 110 000’00
112API do systemu EOD, modutow EW W, status sprawy oraz rozbudowa tych spraw, ’
113rozbudowa sytemu kolejkowego oraz integracjg z modutem do EOD, 195 000,00
114zakup infokioskow do siedziby wydziatu oraz delegatur wraz z oprogramowaniem| 170 000,00
J Koszty posrednie 301 475,17
Zrédta finansowania Kwota w PLN
K Przychody 0,00
L 'Wktad beneficjenta koncowego oraz partnerow projektu 0,00
M ‘Wktad oséb trzecich 0,00
N ‘Wktad Funduszu 0,00
0] Dofinansowanie z budzetu panstwa 0,00
Ogolem 6 330 978,61

- Pismem z dnia 13.07.2017 r. MSWiA Miedzyresortowy Zespo6t do spraw Europejskich Funduszy

Spraw  Wewnetrznych  poinformowat

Wojewode Mazowieckiego o

zatwierdzonej

liscie

rankingowej projektow zgloszonych do dofinansowania ze $rodkoéw Funduszu Azylu, Migracji
I Integracji (FAMI) w ramach naboru nr 7/2017/0G-FAMI. W zwiazku z powyzszym projekt
nr 13/7-2017/0G-FAMI otrzymal dofinansowanie w maksymalnej wysokosci 1 526 899,50 PLN
(projekt w wys. 2 035 86,00 PLN - otrzymat 65,5 pkt. podczas oceny merytorycznej wniosku

str. 15/44



0 dofinansowanie) oraz COPE MSWiA poinformuje Wnioskodawcg 0 koniecznych modyfikacjach i
ustali ostateczny ksztalt projektow.
Pismem z dnia 19.07.2017 r. COPE MSWiA poinformowato Wnioskodawce, ze roznica w zakresie
wnioskowanej kwoty dofinansowania FAMI1, a kwotg ostatecznie otrzymang zgodne z lista
rankingowa wynika z nastepujacych korekt budzetu m.in.:
m Usuniecie z budzetu projektu poz. A2;
m Usuniecie wydatkow zwigzanych z organizacjg Dnia Otwartego tj. A3, El, F3 ..., G3-G8
z budzetu projektu,
m Usunigcie wydatkow zwigzanych z dziataniem ,, Zwigkszenie interoperacyjnosci systemow
informatycznych (110, 112-113);
M Usuniecie wydatkow zwigzanych z zakupem centrali voip z serwerami i oprogramowaniem
(Al, 111);...
Po uwzglednieniu ww. uwag COPE w zakresie m.in. budzetu, Beneficjent przestal poprawiony
Whniosek o dofinansowanie z dnia 05.12.2017 r. na kwote catkowitego budzetu projektu
w wysokosci 2 034 606,00 PLN, w tym wktad FAMI w wysokosci 1 525 954,50 PEN.
W toku audytu ustalono, ze wystapita roznica w wys. 945,00 PLN pomiedzy kwota catkowitego
budzetu projektu wykazang w liscie rankingowej, a wykazang we Wniosku o przyznanie
dofinansowania (z grudnia 2018 r.), ktory uwzgledniat naniesione ww. korekty budzetu.
W zwigzku z powyzszym oraz na podstawie wyjasnien d wystapita omytka
rachunkowa w trakcie usuwania z budzetu projektu powyzszych pozycji.
Projekt nr 13/7-2017/0G-FAMI Cudzoziemiec w Centrum Uwagi jest realizowany przez Wojewode
Mazowieckiego na podstawie Porozumienia Finansowego nr* PL/2018/FAMI/OG.7.13 z dnia
02.01.2018 r. zawartego ze Skarbem Panstwa - Departament Funduszy Europejskich MSWiA
(Organ Odpowiedzialny - MSWiA), Skarbem Panstwa - Centrum Obstugi Projektow Europejskich
MSWIiA (Organ Delegowany - COPE MSWiA) oraz Beneficjentem - Wojewoda Mazowieckim.
Projekt jest wspotfinansowany z ustanowionego przez Uni¢ Europejska Funduszu Azylu, Migracji
1 Integracji (FAMI).
Celami projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie (grudzien 2017 r.) jest:
m stworzenie przyjaznych i ergonomicznych warunkow $wiadczenia ustug oraz obstugi
cudzoziemca;
* utatwienie 1 unowocze$nienie dostgpu OPT;
Wszystkie dziatania w projekcie sg zwigzane z celem szczegotowym: Integracja / Legalna Migracja;
Zgodnie z Formularzem Wniosku o przyznanie dofinansowania (z grudnia 2018 r.) stanowigcym
zalacznik 3 do ww. Porozumienia finansowego wynika, ze projekt polega na wprowadzeniu
rozwigzan usprawniajacych obstuge 1 poprawiajacych dostep do informacji oraz komunikacje OPT
z urzgdem. Dziatania zaplanowane w ramach projektu sg ukierunkowane na zaspakajanie potrzeb
klientow Wydzialu w obszarze komfortu obstugi oraz dostepu do informacji i ustug w Wydziale.
W ramach projektu zaplanowane zostalty dziatania pn.:
I. modernizacja i remont pomieszczen stuzacych obstudze obywateli panstw trzecich,
zapewniajacych prywatnos$¢, ergonomi¢ obslugi oraz tatwy dostgp do oferowanych ushug
zmierzajace do realizacji zalozen 1 wytycznych, w opracowanej dokumentacji w tym m.in.:
0 Zaprojektowanie i montaz drzwi wejsciowych do budynku spehiajacych wymogi bhp oraz
potrzeby dostosowania si¢ cudzoziemcow do srodka budynku wraz z podjazdem dla wozkow
1 kurtyng powietrzna,
0 Zaprojektowanie, wizualizacja i wykonanie oznakowania poczekalni w hali obstugi klienta,
o Zaprojektowanie 1 wykonanie ergonomicznych mebli na stanowiska obstugi klienta oraz
stanowisk pracy osob zajmujacych si¢ postepowaniami zwigzanymi z legalizacja pobytu i pracy
OPT w siedzibie Wydziatu spraw cudzoziemcow i w delegaturach,
o Zaprojektowanie i doposazenie recepcji w budynku przy ul. Marszatkowskiej 3/5

IT Doposazenie siedziby Wydziatu 1 Delegatur w nowoczesne narzg¢dzia informatyczne (zakup wraz
z oprogramowaniem kioskéw informacyjnych, urzedomatdéw - wrzutomatow, wraz
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z oprogramowaniem oraz wyswietlaczy o wysokiej rozdzielczosci) oraz przygotowanie aplikacji
mobilnych i filméw instruktazowych w tym:

o Zakup kioskéw informacyjnych, wrzutomatow oraz wyswietlaczy LCD w drodze przetargu,
0 Stworzenie nowoczesnych serwisow informacyjnych,
o Podlaczenie terminali ptatniczych na stanowiskach wydawania kart i sktadania wnioskéw
o zezwolenia na prac¢ (bezkosztowo),
0 Zaplanowano promocj¢ nowych narzedzi 1 aplikacji w formie dystrybucji ulotek i plakatow,

Na podstawie Formularza wniosku o przyznanie dofinansowania z dn. 05.12.2017 r. oraz
Porozumienia finansowego z dnia 02.01.2018 r. ustalono, ze termin realizacji projektu okreslono na
czas od 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2019 r. Kwalifikowane sa wydatki poniesione w okresie
realizacji projektu i do 20 dni po jego zakonczeniu;

W ramach realizacji Projektu w powyzszym wniosku o dofinansowanie (grudzien 2017 r.) okreslone
zostaly nastepujace wskazniki:

Warto$¢ Wartos$é

Opis wskaznika bazowa docelowa
1 2 S 4
'Wskazniki obowigzkowe dla celu szczegdlowego
1 |C3 - Liczba lokalnych regionalnych i krajowych ram / §rodkéw / narzedzi polityki 0 15

udostepnianych dzigki $rodkom wspieranym w ramach funduszu, stuzacych
integracji obywateli panstw trzecich, angazujacych spoleczenstwo obywatelskie,
wspolnoty migrantdw oraz wszelkie inne strony

Wskazniki dodatkowe

1 |Liczba korespondencii pozostawiana w urzedzie w urzedomatach w tygodniu 0 600
2 |Liczba zainstalowanych aplikacji mobilnych 0 5
° |Liczba filméw instruktazowych 0 7
4 |Liczba zainstalowanych infokioskow 0 13
5 |Wyposazone w meble stanowiska obstugi w delegaturach 0 25
6 [Wyposazone stanowisko recepciji 0 1
7 |Bezawaryjne i wygodne wejscie do budynku 0 1
8 |[Liczba osob korzystajacych z ustug WSC BEZ "pytania o droge" 360 80

Operacja nie zostata zakonczona, ani w petni wdrozona, zanim beneficjent ztozyt wniosek

0 dofinansowanie;

We wniosku o dofinansowanie wnioskodawca okreslit, ze zamierza zleci¢ podmiotom zewngtrznym
ustugi m.in. opracowanie 1 instalacja aplikacji mobilnych, produkcja filmoéw instruktazowych,
opracowanie 1 wydruk materiatéw promocyjnych, zaprojektowanie 1 montaz drzwi wejSciowych
do budynku, zabudowa i doposazenie stanowiska recepcji, projekt i wykonanie wizualnej informacji
w budynku wydziatu (aranzacja pomieszczen i hali obstugi), montaz wrzutomatu, zaprojektowanie
ergonomicznych mebli na stanowiska obstugi klienta

W dniu 02.01.2018r. zostato zawarte Porozumienie finansowe Nr PL/2018/FAMI/OG.7.13
dotyczace projektu Nr 13/7-2017/0G-FAMI, pn. ,Cudzoziemiec w Centrum Uwagi”
dofinansowanego ze $rodkow Funduszu Azylu, Migracji i Integracji (FAMI) pomigdzy Skarbem
Panstwa - Departamentem Funduszy Europejskich Ministerstwa Spraw Wewngtrznych

1 Administracji, (Organ Odpowiedzialny dla FAMI), Centrum Obstugi Projektow Europejskich
MSWiA (Organ Delegowany) a Wojewoda Mazowieckim. Laczny kwalifikowany koszt projektu,
zgodnie z budzetem Projektu szacuje si¢ 2 034 606,00 PLN. Organ Odpowiedzialny zobowiazat
si¢ udostepni¢ kwote dofinansowania w wysoko$ci nieprzekraczajacej 1 525 954,50 PLN
z przeznaczeniem na pokrycie wylacznie wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu,
stanowigca maksymalnie rownowarto§¢ 75 % tacznych kosztoéw kwalifikowalnych. Koszty
posrednie stanowig 5% tacznych kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich lecz nie wigcej niz
96 886,00 PLN.

We wniosku o dofinansowanie, stanowigcym zalacznik nr 3 do ww. Porozumienia, Beneficjent
przedstawil og6lny Budzet projektu, tj.
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Kat/Poz. Kategoria budzetowa Wydatki w PLN
Koszty bez [josrednie 1937 720,00
A Koszty personelu 0,00
B Koszty transportu, podr6zy i utrzymania 0,00
C Sprzet, oprogramowanie 1 wyposazenie 0,00
D Nieruchomosci (zakup, budowa, najem, ustugi ogoélne) 0,00
E Towary zuzywajace si¢ 1 zaopatrzenie, inne wydatki drobne 0,00
F Ustugi zewngtrzne w tym: 260 000,00
FI opracowanie i zainstalowanie aplikacji mobilnych, 65 000,00
F2 opracowanie i wykonanie filméw instruktazowych, 35 000,00
F3 zlecenie montazu wrzutomatu na zewnatrz budynku 25 000,00
F4 wykonanie projektu aranzacji pomieszczen i hali obstugi klienta
VA
kolorystyka), 100 000,00
F5 zabudowa i doposazenie stanowiska recepcji w budynku WSC 35 000,00
G Informacje, publikacje i promocja w tym: 8 720,00
G1 Opracowanie graficzne, przygotowanie i wydruk plakatow
promujacych utworzenie Migrant Contact Center, 720,00
G2 Ooracowanie araficzne, przvaotowanie i wvdruk ulotek
promujacych utworzenie Migrant Contact Center 8 000,00
Fl Inne koszty bezposrednie 0,00
I Wydatki niestanowigce podstawy wyliczenia kosztow posrednich, 1 669 000,00
W
11 prace aranzacyjne wykonane na podstawie projektu, 250 000,00
12 zaproiektowanie oraz montaz drzwi weiSciowvch do
spetniajacych wymogi bhp, 63 500,00
13 zakup wyposazenia do poczekalni w wydziale, 42 500,00
14 zakup wyposazenia przestrzeni przeznaczonei dla klientow
delegaturach, 50 000,00
15 zakup wyposazenia przestrzeni przeznaczonei na poczekalnie w
obstugi klienta w delegaturach,
. . . ) ) 100 000,00
I1<I6 z%mrmektowame 1 zakup mebli do wvdzialu na stanowiska
lenta
’ 228 000,00
17 zakup mebli do wvdzialu na stanowiska do prowadzenia
administracyjnych, 480 000,00
18 zakup mebli, wyposazenie stanowisk obstugi klienta w 75 000,00
delegaturach,
rozdzielczos$ci widocznych na zewnatrz budynku wraz z 15 000,00
montazem,
oprogramowaniem i suportem, 195 000,00
111 zakup dwoch urzedomatéw, w tym jednego zewnatrz 170 000,00
J Koszty posrednie 96 886,00
Zrodta finansowania Kwota w PLN
K Przychody 0,00
L 'Wktad beneficjenta koncowego oraz partnerdw projektu 508 651,50
M 'Wktad osob trzecich 0,00
N Wktad Funduszu 1 525 954,505
0 Dofinansowanie z budzetu panstwa 0,00
Ogodtem 2 034 606,00

oraz szczegotowy budzet projektu w rozbiciu na poszczegolne pozycje w ww. kategoriach budzetu
oraz celu: Integracja/ Legalna migracja.

Beneficjent na podstawie § 10 ust. 5 Porozumienia finansowego, ztozyt do COPE Wniosek o zmiane

Whniosku o dofinansowanie z dnia 24.04.2018 r., wskazujac modyfikacje¢ zaakceptowanej pierwotnie
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wartosci projektu tj.: zwigkszenie warto$ci przedsigwzigcia przekraczajace 50% caltkowitych
kosztow kwalifikowalnych projektu oraz zmiany wptywajace na cele projektu. Budzet po zmianie
okreslono w tacznej wysokosci 6 037 762,32 PLN, w tym:

Koszty bezposrednie 5750 249,83
A |Koszty personelu 270 000,00
B [Koszty transportu, podrdzy i utrzymania 0.00

C [Sprzet, oprogramowanie 1 wyposazenie 0.00

D [Nieruchomosci (zakup, budowa, remont, najem, ustugi ogolne) 274 500,00
E [Towaiy zuzywajace si¢ i zaopatrzenie, inne wydatki drobne 0.00

F |Uslugi zewnetrzne 384 100,00
G (Informacje, publikacje i promocja 8 720,00
H [Inne koszty bezposrednie 0,00

| |Wydatki niestanowigce podstawy wyliczenia kosztow posrednich 4 812 929,83
J Koszty posrednie 287 512,49
Razem koszty bezposrednie + koszty posrednie 6 037 762,32

Pismem z dnia 05.07.2018 r. Organ Odpowiedzialny przedstawit ww. Wniosek o zmiang Wniosku

o dofinansowanie do akceptacji Komitetowi Monitorujgcemu - Migdzyresortowemu Zespotowi

ds. Europejskich Funduszy Spraw Wewnetrznych, ktory zaakceptowat zmiany w dniu 23.07.2018 r.
MSWiA pismem nr DFE-WFE-0823-MCK-8-2/2018 z dnia 23 lipca 2018 i\, poinformowano

ze cztonkowie Komitetu Monitorujacego nie zgtaszali uwag do proponowanych zmian, w zwigzku
z powyzszym zaakceptowato ww. wniosek 0 dofinansowanie.

W  dniu 24.08.2018r., zostat zawarty Aneks nr 1 do Porozumienie finansowe
Nr PL/2018/FAMI/OG.7.13 dotyczace projektu Nr 13/7-2017/0G-FAMI, pn. ,,Cudzoziemiec
w Centrum Uwagi” dofinansowanego ze $rodkow Funduszu Azylu, Migracji i Integracji (FAMI)
pomigdzy Organem Odpowiedzialnym dla FAMI, Organem Delegowanym, a Wojewoda
Mazowieckim. Laczny kwalifikowany koszt projektu, zgodnie z budzetem Projektu szacuje si¢
6 037 762,32 PLN. Organ Odpowiedzialny zobowigzal si¢ udostepni¢ kwote dofinansowania
w wysokosci nieprzekraczajacej 4 528 321,74 PLN z przeznaczeniem na pokrycie wylacznie
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu, stanowigcg maksymalnie rownowartos¢ 75 %
tacznych kosztow kwalifikowalnych. Koszty posrednie stanowig 5% tacznych kwalifikowalnych
kosztow bezposrednich lecz nie wigcej niz 287 512,49 PLN.

We wniosku o dofinansowanie z dnia 02.08.2018 r., stanowigcym zatgcznik nr 3 do ww. Aneksu,
Beneficjent przedstawit ogdlny Budzet projektu, tj.

Kat/Poz. l Kategoria budzetowa Wydatki w PLN
Koszty bezposrednie 5750 249,83
A Koszty personelu w tym: w tym: 270 000,00
Al specjalisci w zakresie cali center do obstugi infolinii WSC: 5 oséb, 18 miesiecy x 270 000,00
3000 brutto wraz z kosztami pracodawcy
B Koszty transportu, podrozy i utrzymania 0,00
C Sprzet, oprogramowanie i wyposazenie 0,00
D INieruchomosci (zakup, budowa, najem, ustugi ogdélne) w tym: 274 500,00
DI prace remontowo - aranzacyjne typu ,,projektuj i wybuduj” w punkcie
paszportowym przy ul. Kruczej 87 000,00
D2 prace budowlano - remontowe w deleaaturach (w tvm malowanie stref klienta.
przygotowanie do montazu stanowisk, naprawa / montaz podtdg) 187 500,00
E Towary zuzywajace si¢ i zaopatrzenie, inne wydatki drobne w tym: 000
El catering na Dzien Otwarty WSC ’
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Kat/Poz. Kategoria budzetowa Wydatki w PLN
Koszty bezposrednie 5750 249,83
F Ustugi zewnetrzne w tym: 384 100,00
FI opracowanie i zainstalowanie aplikacji mobilnych, 65 000,00
F2 opracowanie i wykonanie filméw instruktazowych, 35 000,00
F3 zlecenie montazu wrzutomatu na zewnatrz budynku 25 000,00
F4 wykonanie projektu aranzacji pomieszczen i hali obstugi klienta z uwzglgdnieniem|
wizualnej informacji (oznakowanie, pitogramy, kolorystyka), 100 000,00
F5 zabudowa i doposazenie stanowiska recepcji w budynku WSC 35 000,00
F6 ustuga consultingowa IT w zakresie integracji i interoperacyjnosci systemow 124 100,00
G Informacje, publikacje i promocja w tym: 8 720,00
Ql Opracowanie graficzne, przygotowanie i wydruk plakatow promujacych
Migrant Contact Center, 720,00
G2 Opracowanie graficzne, przygotowanie i wydruk ulotek promujacych utworzenie
Migrant Contact Center 8 000,00
H Inne koszty bezposrednie 0,00
| 'Wydatki niestanowigce podstawy wyliczenia kosztow posrednich w tym: 4812 929,83
U prace aranzacyjne wykonane na podstawie projektu, 250 000,00
12 zaprojektowanie oraz montaz drzwi wejsciowych do budynku speiajacych
bhp, 63 500,00
13 zakup wyposazenia do poczekalni w wydziale, 42 500,00
14zakup wyposazenia przestrzeni przeznaczonej dla klientow w delegaturach, 50 000,00
15zakup wyposazenia przestrzeni przeznaczonej na poczekalnie w hali obstugi klienta
w delegaturach, 100 000,00
16zaprojektowanie i zakup mebli do wydziatu na stanowiska obstugi klienta, 298 000.00
17zakup mebli do wydziatlu na stanowiska do prowadzenia postepowan '
administracyjnych, 480 000,00
18zakup mebli, wyposazenie stanowisk obstugi klienta w delegaturach, 75 000,00
19zakup wraz z oprogramowaniem wyswietlaczy o wysokiej rozdzielczos$ci
widocznych na zewngtrz budynku wraz z montazem, 15 000,00
110 zakup infokioskow do siedziby wydziatu oraz delegatur wraz z oprogramowaniem
suportem, 195 000,00
[11 zakup dwoch urzedomatow, w tym jednego zewnatrz 170 000,00
112 zakup, instalacja i wsparcie techniczne w zakresie obstugi modutu Contract Centery 2 475 128,83
1.13 zestaw do videokonferencji w siedzibie WSC 134 896,00
114 zestawy mobilne do videokonferencji 83 905,00
115 modernizacja systemu dostepu do ustug oferowanych w WSC 450 000,00
[ Koszty posrednie 287 512,49
Zrédta finansowania Kwota w PLN
K Przychody 0,00
L 'Wktad beneficjenta koncowego oraz partneréw projektu
M ‘Wktad os6b trzecich 0,00
N 'Wkiad Funduszu 4528 321,74
0 Dofinansowanie z budzetu panstwa 1 509 440,58
Ogotem 6 037 762,32

oraz szczegotowy budzet projektu w rozbiciu na poszczegolne pozycje w ww. kategoriach budzetu
w ramach celu: Integracja/ Legalna migracja.

Ponadto w toku audytu na podstawie ztozonych w dniu 09.10.2019 r. wyjasnien przez MSWiA
ustalono, ze modyfikacja dokonana na etapie zawartego Aneksu nr 1 do Porozumienia finansowego
dotyczaca zmiany Zrodla finansowania z ,, wkiadu beneficijanta koncowego oraz partnerow
projektu” na , dofinansowanie z budzetu panstwa® w przypadku Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego byta zmiang techniczng i obejmowata wszystkie panstwowe jednostki budzetowe.

W porozumieniach realizowanych uwzgledniana byta przy okazji zmian w budzecie projektu (czy to
w formie zmiany wniosku za pismem OD czy w formie aneksu), w porozumieniach podpisywanych

na nowe projekty - od razu w budzecie.
Powody zmiany byly dwa:
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- przejscie na system raportowania w SFC przyznanych rezerw (lub limitow budzetowych) jako
zaliczek i zwigzang z tym konstrukcje raportow w naszej bazie danych;

- w naborze ograniczonym 8 czes¢ wojewodow realizuje projekty w partnerstwie z jednostkami
niebedgcymi FJB, lecz otrzymujq one takze 25% wkiadu wlasnego z budzetu panstwa. Traktowanie
w budzecie tego wkiadu jako wktad wiasny beneficjenta powodowatoby nieprawidtowosc¢ obliczen
wktadu FAMI w przypadku uzyskania przez partnera przychodow z projektu.

Celami projektu zgodnie z ww. wnioskiem o dofinansowanie z dnia 02.08.2018 r. jest:
m stworzenie przyjaznych 1 ergonomicznych warunkéw $wiadczenia ushug oraz obshlugi
cudzoziemca;
* ulatwienie 1 unowoczes$nienie dostepu OPT do swiadczonych ustug na terenie Mazowsza;
m poprawa komunikacji OPT z urzedem poprzez stworzenie i udostepnienie Migrant Contact
Center oferujacy szeroka game kanaléw komunikacyjnych.

W ramach projektu zaplanowane zostaly nastepujace dziatania pn.:

I. modernizacja i remont pomieszczen stuzacych obstudze obywateli panstw trzecich,
zapewniajacych prywatnos$¢, ergonomi¢ obstugi oraz tatwy dostep do oferowanych ustug w tym

m. in.:

o Zaprojektowanie, wizualizacja i wykonanie oznakowania poczekalni w hali obstugi klienta,

o Montaz drzwi wejsciowych do budynku spetniajacych wymogi bhp oraz potrzeby dostosowania
sie cudzoziemcoOw do §rodka budynku wraz z podjazdem dla wozkow i kurtyna powietrzna,

o Wykonanie remontu 1 aranzacja pomieszczen obstugi klienta zgodnie z projektem,

o Zaprojektowanie i doposazenie recepcji w budynku przy ul. Marszatkowskiej 3/5.

Il. Zaprojektowanie i wykonanie ergonomicznych mebli na stanowiska obstugi klienta oraz
stanowisk pracy oso6b zajmujacych si¢ postepowaniami zwigzanymi z legalizacja pobytu i pracy
OPT w siedzibie Wydzialu spraw cudzoziemcow i w delegaturach,

I1l. Doposazenie siedziby Wydziatu i Delegatur w nowoczesne narz¢dzia informatyczne (zakup
wraz z oprogramowaniem kioskow informacyjnych, urzedomatow -  wrzutomatdw,
wraz z oprogramowaniem oraz wyswietlaczy o wysokiej rozdzielczos$ci) oraz przygotowanie
aplikacji mobilnych i filméw instruktazowych w tym:

o Zakup kioskéw informacyjnych, wrzutomatéw oraz wyswietlaczy LCD w drodze przetargu,

o Stworzenie nowoczesnych serwisow informacyjnych,

o Podlaczenie terminali platniczych na stanowiskach wydawania kart i sktadania wnioskow

o zezwolenia na pracg (bez kosztowo),
0 Zaplanowano promocj¢ nowych narzedzi 1 aplikacji w formie dystrybucji ulotek 1 plakatow,

IV. Stworzenie MIGRANT CONTACT CENTER w tym:
0 Zakup centrali telefonicznej wraz z oprogramowaniem i licencjami telefonicznymi oraz
aparatami IP,
o Zwigkszenie interoperacyjnosci systeméw informatycznych w tym: analiza oraz consulting z
zakresu IT oraz przygotowanie przez konsultanta wytycznych dotyczacych integracji systemow
lub stworzenia spojnego jednolitego systemu, ktory zapewni sprawng $ciezke dostepu do ustug i
przygotowanie planu zwigkszenia interoperacyjnosci systemow,

V. Doposazenie Sali konferencyjnej w WSC oraz delegatur w moduty do videokonferencji,

VI. Przygotowanie wyznaczonych miejsc w delegaturach urzgdu oraz punkcie paszportowym
do obstugi OPT

We wniosku o dofinansowanie (sierpien 2018 r.) wnioskodawca okreslil, ze zamierza zleci¢
podmiotom zewnetrznym oprocz ustug tj.: opracowania i instalacji aplikacji mobilnych, produkcji
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filmow instruktazowych, opracowania i wydruku materialdw promocyjnych, zaprojektowania
1 montazu drzwi wejsciowych do budynku, zabudowy i doposazenia stanowiska recepcji, projektu
1 wykonania wizualnej informacji w budynku wydzialu (aranzacja pomieszczen i hali obstugi),
montazu wrzutomatu, zaprojektowania ergonomicznych mebli na stanowiska obstugi klienta, takze:
m Analize i consulting z zakresu IT,

m Instalacje modutu contact center,

m Doposazenie Sali konferencyjnej w WSC oraz w delegaturach w moduty do videokonferencii,

m Wykonanie niezbednych prac aranzacyjnych w delegaturach urzedu do obstugi OPT,

m Zatrudnienie na umowy zlecenia do obstugi contact center,

" Prace remontowo - aranzacyjne typu ,,projektuj i wybuduj” w punkcie paszportowym

przy ul. Kruczej,
m Prace budowlano - remontowe w delegaturach,
m Modernizacja systemu dostepu do ustug oferowanych w WSC.

W ramach realizacji Projektu w powyzszym wniosku o dofinansowanie (sierpien 2018 r.) okreslone
zostaly nastepujace wskazniki tj.:

Warto$¢ Warto$¢
Opis wskaznika bazowa docelowa

/ 2 3 4

'Wskazniki obowigzkowo dla celu szczegdtowego
1 [Liczba lokalnych regionalnych i krajowych ram / $rodkow / narzedzi polityki 0 0

udostepnianych dzigki $rodkom wspieranym w ramach funduszu, stuzgcych|

integracji obywateli panstw trzecich, angazujacych spoteczenstwo obywatelskie,

wspolnoty migrantdw oraz wszelkie inne strony

'Wskazniki dodatkowe
1 |Liczba korespondencji pozostawiana w urzedzie w urzedomatach w tygodniu 0 1000
2 |Liczba zainstalowanych aplikacji mobilnych 0 5
3 |Liczba filméw instruktazowych 0 7
4 |Liczba zainstalowanych infokioskoéw 0 13
5 [Wyposazone w meble stanowiska obstugi w delegaturach 0 25
6 |Wyposazone stanowisko recepcii 0 1
7 |Bezawaryjne i wygodne wejScie do budynku 0 1
8 |Liczba zrealizowanych potaczen poprzez modut Contact Center 6156 61560
9 |Liczba zrealizowanych videokonferencji 0 10
10|Liczba 0s6b korzystajacych z ustug WSC BEZ "pytania o droge" 360 80

W zwigzku z powyzszym ustalono nastepujagce zmiany wprowadzone na etapie zawierania
powyzszego Aneksu nr 1 do Porozumienia finansowego tj.:
o Dopisano dwa wskazniki dodatkowe produktu, ktore zostaly wymienione w pkt. 819
w powyzszej tabeli,
o Zwiekszono warto$¢ docelowg wskaznika dodatkowego produktu wymienionego w pkt. 1
w powyzszej tabeli (z wartosci 600 na 1000)
0 Usunig¢to wskaznik obowiagzkowy tj. z wartosci docelowej -15 zmniejszono do wartosci 0.
W toku audytu Organ Delegowany tj. COPE MSWiA wyjasnit w dniu 14.10.2019 r., ze:
przyczyng zmniejszenia wartosci wskaznika obowigzkowego pn. ,,Liczba lokalnych regionalnych
i krajowych ram i srodkow | narzedzi polityki udostgpnianych dzigki sSrodkom wspieranym w ramach
funduszu stuzgcych integracji obywateli panstw trzecich angazujgcych spoteczenstwo obywatelskie
wspolnoty migrantow oraz wszelkie inne strony ” do 0 byla potrzeba dostosowania wskaznikow
w tym projekcie do standardowego rozumienia tresci tego wskaznika.

Wskaznik (...) nie zostal precyzyjnie sformutowany na szczeblu wspolnotowym. W praktyce
stosowany jest do mierzenia w projektach tworzenia szczegolnych ustug, rozwiqzan, instytucji lub
opracowan. Zatem produktow ,, miekkich 7, cho¢ czasami przy wykorzystaniu zakupow
inwestycyj nych.
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W tym projekcie zostat on uzyty w odmienny sposob, a wartos¢ 15 odnosila si¢ do zakupu 13
infokioskow i 2 urzedomatow, czyti dziatan nieadekwatnych do wskaznika, ktory miat je opisywac.
Przy okazji cmeksowania umowy ta niescistos¢ w projekcie zostata skorygowana. Inaczej mowigc
korekta byta niezalezna od wniosku beneficjenta i miata charakter techniczny.

Ponadto w trakcie audytu ustalono, ze rozbieznosci migdzy wartosciami docelowymi wskazanymi
w Aneksie nr 1 do Porozumienia finansowego a Raportem kwartalnym za okres 01.10.2018 r -
31.12.2018 r. P. Agata wyjasnita, ze nastgpita pomytka w zapisach przy ww. Raporcie, w zwiqzku
z tym zostang one poprawione i ztozone w najblizszym do COPE.

- Beneficjent na podstawie § 10 ust. 5 Porozumienia finansowego, ztozyt do COPE w dniu
24.09.2019 r. Whiosek o zmiane Wniosku o dofinansowanie, wskazujac modyfikacje z zakresu:
0 Zmiany okresu realizacji przedsigwziecia tj. wydtuzenia o 20 miesi¢cy czyli do 31.12.2021 i\,
0 Zmniejszenie wartosci docelowej wskaznika pn. Liczba zainstalowanych aplikacji mobilnych
(z wartosci docelowej w wysokosci 5 na 1)
0 Zmiany wartosci nast¢pujacych kategorii budzetu projektu tj.:
DI prace remontowo - aranzacyjne typu ,,projektuj i wybuduj” w punkcie paszportowym przy
ul. Kruczej - zmniejszenie do kwoty 0,00 PLN
D2 prace budowlano - remontowe w delegaturach (w tym malowanie stref klienta,
przygotowanie do montazu stanowisk, naprawa / montaz podiog) - zwi¢kszenie do kwoty
412 500,00 PLN
FI opracowanie i zainstalowanie aplikacji mobilnych (dodano zapis ,,wraz z promocja
narzedzi”) - zwi¢kszenie do kwoty 73 720,00 PLN
F2 opracowanie i wykonanie filméw instruktazowych - zwigkszenie do kwoty 57 810,00
PLN
Gl Opracowanie graficzne, przygotowanie i wydruk plakatow promujacych utworzenie
Migrant Contact Center - zmniejszenie do kwoty 0,00 PLN
G2 Opracowanie graficzne, przygotowanie i wydruk ulotek promujacych utworzenie Migrant
Contact Center - zmniejszenie do kwoty 0,00 PLN
14 zakup wyposazenia przestrzeni przeznaczonej dla klientéw w delegaturach - zmniejszenie
do kwoty 0,00 PLN
15 zakup wyposazenia przestrzeni przeznaczonej na poczekalnie w hali obstugi klienta w
delegaturach - zmniejszenie do kwoty 0,00 PLN
16 zaprojektowanie i zakup mebli do wydzialu na stanowiska obstugi klienta - zwi¢kszenie do
kwoty 292 189,59 PLN
18 zakup mebli, wyposazenie stanowisk obstugi klienta w delegaturach - zmniejszenie do
kwoty 0,00 PLN
COPE MSWIA jest w trakcie analizy powyzszych zmian zlozonych przez Beneficjenta do wniosku
o dofinansowanie.

W trakcie audytu ustalono, ze badany projekt zostat przez COPE poddany kontroli finansowej na
miejscu. Zespot kontrolujacy przeprowadzil powyzsza kontrole w dniu 24.09.2019 r. w siedzibie
Beneficjenta w zakresie raportu kwartalnego za okres 01.10.2018 r — 31.12.2018 r. dotyczacego
wydatkow bezposrednich. Po zakonczeniu czynnosci beneficjent otrzymat sporzadzony w dniu
10.10.2019 r. Raport z kontroli finansowej na miejscu, w ktorym ustalit:
1. Zgodnie z zapisami umowy z wykonawcg nr 439/2018/WSC z dnia 13.11.2018 r., kazda ptatnos¢
z tytutu realizacji przedmiotu umowy powinna by¢é dokonywana na podstawie przyjecia
wykonanej ustugi oraz protokotu odbioru. Na potwierdzenie wykonania ww. zapisow Beneficjent
przedstawit fakture nr 68/2018 z dnia 14.12.2018 r., na ktorej potwierdzono wykonanie ustugi
oraz gotowy produkt w postaci opracowania pt.: , Projekt Nowy Portal Klienta Zgodnie
z wyjaSnieniami uzyskanymi w trakcie kontroli nie zostal sporzqdzomy protokol odbioru
przedmiotu zamowienia.
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2. Brak mozliwosci weryfikacji dostgpnosci utworzonych filmow instruktazowych na stronie MU W
z uwagi na trwajgcq przebudowe domeny na rzgdowq.
Ponadto Zespot kontrolny COPE ustalil, ze finanse projektu oraz ksiegowos¢ prowadzone sq rzetelnie,
z duzgq wiedzq co do wymogow Funduszu FAMI. Dokumentacja opisywana jest prawidlowo, wydatki
ksiegowane prawidtowo. Przyjely system gromadzenia i przechowywania dokumentacji jest przejrzysty
i umozliwia sprawng weryfikacje. Jednakze w powyzszym Raporcie wskazat nastepujace zalecenia tj.:
1 Nalezy dotozy¢ wszelkiej i nalezytej starannosci, aby umowy z wykonawcg byty dokumentow?cine
w> sposob zgodny z zatozeniami FAMI oraz zapisami umowy z wykonawcgq.

2 Nalezy przekaza¢ COPE MSWiA informacje dotyczqcq umiejscowienia wszystkich filmow
instruktazowych na stronie internetowej urzedu.

1.1. W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane przez
beneficjenta sq zgodne 7 zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi w przepisach unijnych
i krajowych ustalono, ze:

Badaniem objeto wydatki wykazane w Raporcie kwartalnym Nr 4 za okres od 01.10.2018 r.
do 31.12.2018 r. sporzagdzonym w dniu 15.01.2019 r. na kwotg 623 466,04 PLN dotyczaca celu
szczegdtowego Integracja/Legalna migracja.

Po zglaszanych uwagach przez COPE MSWiA Zamawiajacy w dniu 21.03.2019 r. sporzadzit
1 przekazat korekte do ww. Raportu kwartalnego na kwote 601 541,49 PLN, uwzgledniajacg wlasciwe
wyliczenie kosztow posrednich oraz poprawe linii budzetowej wprowadzonej na podstawie Aneksu
nr 1 do Porozumienia Finansowego z dnia 02.01.2018 r.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy w badanym Raporcie kwartalnym zaakceptowanym przez
COPE MSWiIA (pismem z dnia 22.03.2019 r., nr COPE-AM.4800.88.1.84.2019/DL) wykazat:

Koszty bezposrednie 572 897,49 PLN, w tym wydatki poniesione w nw. kategorie budzetowe:

Kat/Poz. Kategoria budzetowa Wydatki w PLN
F Ushugi zewnetrzne 94 740,00
| 'Wydatki niestanowigce podstawy wyliczenia kosztow 478 157,49
J Koszty posrednie 28 644,00*
Zrodta finansowania Kwota w PLN
0] 'Wktad funduszu 451 156,12
P Dofinansowanie z budzetu panstwa 150 385,37
Ogodtem 601 541,49

*Na podstawie Porozumienia Finansowego nr PL/Z018/FAMI/OG.7.13 zawartego w dniu 02.01.2018 r.
fzt:l?:ksu nr lzawartego w dniu 24.08.2018 r. do ww. Porozumienia wynika, Ze koszty posrednie stanowia
livé)aliﬁl_(owalnych kosztow bezposrednich, tym samym kwota wykazanych kosztow posrednich w ww.
Ev?zzgtraclfym powinna wynosi¢: 5% x 572 897,49 PLN = 28 644,87 PLN. W toku audytu Zamawiajacy
I(EF;fllg;tyﬁska Agata) udzielita wyjasnien w powyzszym zakresie, w ktorych poinformowala, ze rdznica
wynikajaca w kosztach posrednich rozliczona zostanie w Raporcie koncowym projektu.

F - Uslugi zewnetrzne na laczng kwote : 94 740,00 PLN, w tym:

F2 w wysokosci 57 810,00 PLN - ,,Opracowanie 1 wykonanie filmow instruktazowych” tj. 7 filméw
instruktazowych z zakresu dzialania Wydzialu Spraw Cudzoziemcow (WSC). Filmy dotycza
Swiadczonych uslug, ale takze sposobow korzystania z dostgpnych narzedzi jak §ledzenie statusu
sprawy oraz wypetianie wniosku w narzedziu ,, EWW”.

Na podstawie zawartej umowy nr 331/2018/WSC pomiedzy Klaudiag Tolman prowadzaca dzialalnos¢
gospodarcza pod nazwg Kreator Klaudia Tolman z siedzibg w Warszawie, a Wojewoda Mazowieckim,
w imieniu ktorego wystepuie p. Agata Ewertynska - Dyrektor Wydziatu do Spraw Cudzoziemcow
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1. Film promocyjny w trzech wersjach jezykowych: polski* angielski* rosyjski -

link:
https ://drive.google.com/ot>en?id=InoUbbPZUtD36idZdz49L cSmRggkZFVXT--
2. Film ,Zezwolenia  na pobyt” - link:  https://drive.google.com/drive/folders/fO~

INRTTvIGVaCtkNVN8dIrY-Ww8D NKkV?usp=sharing
3. Film ,,Zaproszenia” - link https://mazowieckie.pl/pl/dla-klienta/cudzoziemcy/wsc/zaproszenia-
goscinne/36587'Zaproszenia-goscinne.html?sid"bb6d978d9be291bbfB3c30 1cf958 1f31
(ponadto zamieszczony na nowej stronie internetowej www.mazowieckie.gov.pl tj. portalu
gov.pl)
4. Film ,,Uznanie / nadanie obywatelstwa polskiego” - link https://www. gov.pl/web/uw-
mazowiecki/iak-uzyskac-polskie-obywatelstwo-koleiny-film-instruktazowy-dla-cudzoziemcow
5. Film ,.Swiadczenia pienigzne” - link https://drive.google.com/drive/folders/10-
INRTTyl GVaCtkNVN8dIrY-Ww8D NkV?usp=sharing
6. Film ,,Prawa i obowiazki” - link https://drive.google,com/file/d/IvIXHL-
BvarTSIFARP3KpfuAoTiBPK PE/view
7. Film ,Nie daj si¢ oszuka¢” w dwdch wersjach jezykowych: angielski i rosyjski -
https://drive.google.com/drive/folders/100BiODk2wQPrv85sdMcHh5udt-62hkZ.
W dniu 20.12.2018 r. podpisany zostal protokol odbioru, zgodnie z ktérym Zamawiajacy stwierdzit,
ze przedmiot zamowienia zostal wykonany przez Wykonawce¢ zgodnie opisem zaméwienia i odebrany
bez zastrzezen jakosciowych w dniu 20.12.2018 r.

Faktura VAT nr 41/12/2018 (poz. 2 F w budzecie) wystawiona w dniu 20.12.2018r. przez EXPLAIN
VISUALLY KREATOL

na warto$¢ brutto 57 810,00 PLN - kwota wydatku poswiadczonego 57 810,00 PLN dotyczaca
opracowania i1 wykonania filméw instruktazowych, zostala zaptacona w dniu 28.12.2018 r,,
co potwierdzono na podstawie polecenia przelewu.

Na podstawie ww. faktury zatwierdzono do wyptaty (z dzialu 750, rozdziatu 75011, paragrafu 4301
1 4302) kwote w wysokosci 57 810,00 PLN dotyczaca zadania budzetowego 2.S.2.5 z podzialem
na zrodto finansowania FAMI -75% w wys. 43 357,50 PLN i 25% w wys. 14 452,50 PLN.

F6 w wysokos$ci 36 930,00 PLN - ,Ustuga consultingowa IT w zakresie integracji 1 interoperacyjnosci

systemOw” tj. I transza wyptacona zgodnie z umowa nr 439/2018/WSC zawartg pomigdzy

h prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pod nazwa ||| | | | QJNEEEEE PRAGMA SOFTWARE

z siedzibg w Latchorzewie, a Wojewoda Mazowieckim, w imieniu ktérego wystepuje

B Dyicktor Wydziatu do Spraw Cudzoziemcow (WSC) w Mazowieckim Urzedzie

Wojewddzkim w Warszawie.

Wykonawca przekazal Opracowanie Piotra Boryckiego i Tomasza Wasiuka pn. Projekt nowy portal

klienta (Analiza).

Faktura VAT nr 68/2018 (poz. 6 F w budzecie) wystawiona w dniu 14.12.2018r. przez Pragma Sofware
na wartos¢

brutto 36 930,00 PLN - kwota wydatku poswiadczonego 36 930,00 PLN dotyczaca ushugi

consultingowej IT w zakresie integracji 1 interoperacyjnosci systemow, zostata zaptacona w dniu

28.12.2018 r., co potwierdzono na podstawie wyciggu nr 5.

Na podstawie ww. faktury zatwierdzono do wyptaty (z dzialu 750, rozdziatu 75011, paragrafu 4301 1
4302) kwote w wysokos$ci 36 930,00 PLN dotyczaca zadania budzetowego 2.5.2.5
z podziatem na zrodto finansowania FAMI -75% w wys. 27 697,50 PLN i 25% w wys. 9 232,50 PLN.

| — Wydatki niestanowigce podstawy wyliczenia kosztow posrednich: 478 157,49 PLN, w tym:

17 - ,Zakup mebli do wydzialu na stanowiska do prowadzenia postgpowan administracyjnych”

tj. zakup mebli dotyczyt: 63 biurek, 207 szaf, 110 kontenerkéw, 4 ekranow wolnostojacych, 1 stolika, 3

wieszakow oraz 117 krzeset w tym: 111 obrotowych oraz 6 tapicerowanych.

Zakup zostal dokonany na podstawie umowy nr 360/2018/WSC zawartej pomiedzy firmg FURNIKO

Fabryka Mebli Biurowych Sp. z 0.0., z siedziba w Koszalinie, a Wojewoda Mazowieckim, w imieniu
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ktorego wystepuje _ Dyrektor Wydziatu do Spraw Cudzoziemcow (WSC)
w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie. Powyzsza umowa zostala zawarta w wyniku

przeprowadzonego przetargu nieograniczonego, ktory szczegdlowo zostal opisany ponizej w pkt. 1.2
niniejszego protokotu.

Zamawiajacy zobowigzal si¢ zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie brutto 478 157,49 PLN
brutto.

W dniu 20.12.2018 r. zostat podpisany protokét odbioru, zgodnie z ktorym potwierdzono przedmiot
umowy: odbidr mebli w lokalizacjach Zamawiajacego o ktorych mowa w ww. umowie, Protokot zostat
podpisany przez obie strony.

Beneficjent przedstawil dokument z ewidencji $rodkow trwatych Softhard z okres przyjecia
od 13.12.2018 r.-28.12.2018 .,

Faktura VAT nr 3082/2018 (poz. 7 I w budzecie) wystawiona w dniu 21.12.2018r. przez FURNIKO
Fabryka Mebli Biurowych Sp. z o.0. (ul. Batalionéw Chilopskich 85, 75-303 Koszalin) na warto$¢
brutto 478 157,49 PLN - kwota wydatku po$§wiadczonego 478 157,49 PLN dotyczaca zakupu mebli do
wydziatu na stanowiska do prowadzenia postgpowan administracyjnych w tym: 207 szaf aktowych
(poz. 16-20 i 23-24 z faktury), 111 biurek i stolik w tym wyciecia profilowane, rynny i przelotki
kablowe, ekrany przybiurkowe, nogi stelazowe oraz blendy frontowe z ptyty melaminowanej (poz. 1 -
14, 25 z faktury), 110 kontenerkdéw (poz. 15 z faktury), 117 krzeset biurowych 1 foteli obrotowych
(poz. 27 - 29 z faktury), 2 biurka gabinetowe (poz. 21-22 z faktury), 4 ekrany wolnostojace (poz. 26
z faktury) oraz 3 szt. wieszakow (poz. 30 z faktury). Powyzsza faktura zostata zaptacona w dniu
31.12.2018 r., co potwierdzono na podstawie wyciggu nr 6.

Na podstawie ww. faktury zatwierdzono do wyplaty (z dziatu 750, rozdziatu 75011, paragrafu 4211
1 4212) kwote w wysokosci 478 157,49 PLN dotyczaca zadania budzetowego 2.5.2.5 z podzialem
na zrodto finansowania FAMI -75% w wys. 358 618,12 PLN i 25% w wys. 119 539,37 PLN.

Badane wydatki zostaty poniesione przez Beneficjenta, z ktorym w dniu 02.01.2018 r. Departament
Funduszy Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, petnigcy funkcje Organu
Odpowiedzialnego dla Funduszy Azylu, Migracji i Integracji oraz Centrum Obshlugi Projektéw
Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, petnigcym funkcje Organu
Delegowanego zawarl Porozumienie finansowe nr PL/2018/FAMI/OG.7.13 dotyczace projektu
nr 13/7-2017/0G-FAMI ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi” oraz Aneksem nr 1 z dnia 24.08.2019 r.
zawartym do ww. Porozumienia Finansowego.

Wydatki, ujete w powyzszym Raporcie kwartalnym zostaty zaplanowane w budzecie projektu, ujetym
w Formularzu wniosku o przyznanie dofinansowania, stanowigcym zatacznik Nr 3 do Porozumienia
finansowego i jego zmianach na podstawie zmian Wniosku o przyznanie dofinansowania (ztozonego do
COPE MSWiA w dn. 24.09.2019 r.).

Badane wydatki, zadeklarowane do poswiadczenia, zostaly poniesione w okresie od 01.10.2018 r.
do 31.12.2018 r., tj. w okresie okreslonym w Porozumieniu finansowym nr PL/2018/FAMI/OG.7.13.
W powyzszym Porozumieniu okreslono, ze kwalifikowalne sa wydatki poniesione w okresie realizacji
projektu 1 20 dni po jego zakonczeniu. Na podstawie Formularza wniosku o przyznanie
dofinansowania, stanowigcego Zatacznik do ww. Porozumienia, ramy czasowe realizacji projektu
ustalono na okres 1.01.2018-31.12.2019.

Badane wydatki odnoszg si¢ do faktycznie zrealizowanych ustug 1 dostaw, co zostalo potwierdzone
fakturami VAT, protokotami odbioru, opracowaniem pn. Projekt nowy portal klienta (Analiza) oraz
potwierdzeniami zaptaty (przelewami lub wyciggami z rachunku).

W projekcie rozliczono podatek od towarow 1 ustug jako wydatek kwalifikowany. Beneficjent ztozyt
stosowne Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (pismo z dnia 15.06.2018 r.), w ktérym oswiadczyt iz
realizujac projekt nr 13/7-2017/0G-FAMI pt. Cudzoziemiec w centrum uwagi Mazowiecki Urzad
Wojewodzki nie moze w zaden sposob odzyskac poniesionego kosztu podatku VAT. Jednocze$nie
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Mazowiecki Urzad Wojewodzki zobowigzat si¢ do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci
poniesionego podatku VAT, jesli zaistnieja przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku przez
Mazowiecki Urzad Wojewodzki. Beneficjent dokonat zaptaty za faktury ujete w badanym raporcie za
okres 01.10.2018 r - 31.12.2018 r. w kwocie brutto, co potwierdzono na podstawie przedtozonych
Zlecen platniczych z Narodowego Banku Polskiego.

W ramach badanych wydatkow rozliczanych w raporcie kwartalnym za okres od 01.10.2018 r. do
31.12.2018 r. nie stwierdzono dowodow, aby ten sam wydatek byt rozliczony wiecej niz jeden raz, aby
byl pokryty inng dotacja (na fakturach znajduje si¢ pieczatka z nazwa Funduszu, tj. Fundusz Azylu,
Migracji i Integracji), aby byl rozliczony w kosztach bezposrednich 1 kosztach posrednich (koszty
posrednie stanowig % tacznych kwalifikowalnych kosztow bezposrednich).

W wydatkach objetych badaniem nie wystapity wydatki poniesione na zadtuzenie i oplaty za obstuge
zadtuzenia, nalezne odsetki, koszty kredytu, koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany
walut, koszty mandatow, kar i grzywien, a takze koszty proceséw sadowych oraz koszty realizacji
ewentualnych postanowien wydanych przez sad, wydatki zwigzane z wypelnieniem wniosku o
dofinansowanie projektu, koszty reprezentacyjne wylacznie dla personelu Beneficjenta.

Zgodnie z Porozumieniem Finansowym nr PL/2018/FAMI/O0G.7.13 § 6 ust. 2, Wydatki
odpowiadajgce rzeczywistym platnosciom dokonanym przez Beneficjenta Ilub jego instytucje
partnerskie wymienione we Whniosku o przyznanie dofinansowania, poparte fakturami tub innymi
dokumentami o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodem zaptaty bedg uwazane za wydatki
kwalifikowalne, ktore bedq mogly by¢ pokryte ze srodkow Funduszu, pod warunkiem, ze wydatki
widniejg w ksiggach rachunkowych Beneficjenta oraz partnerow> w formie ksiggowanych kosztow i
wydatkow. Wyjgtek stanowig wydatki rozliczane stawkami tub kwotami ryczattowymi oraz amortyzacja,
rozliczane zgodnie z zapisami Podrecznika dla Beneficjenta

Koszty posrednie zostaly przewidziane w budzecie projektu. Zgodnie z Porozumieniem finansowym
PL/2018/FAMI/OG.7.13 (§ 4 ust. 3) wraz z Aneksem nr 1 zawartym do ww. Porozumienia, koszty
posrednie stanowi¢ bedg 5% tgcznych kwalifikowalnych kosztow bezposrednich lecz nie wigcej niz
287 512,49 PLN, poniesionych zgodnie z wymogami okreslonymi w § 6 Porozumienia.

Na podstawie zapisOw Podrgcznika dla Beneficjenta, koszty posrednie poniesione podczas realizacji
projektu kwalifikujg si¢ do dofinansowania na podstawie ryczaltu stanowigcego maksymalnie 10 %
catkowitych zrealizowanych bezpo$rednich kosztow kwalifikowanych - w przypadku projektu

0 warto$ci powyze] 5 min zt lacznie (laczny kwalifikowany koszt projektu, zgodnie z ww.
porozumieniem zmienionym Aneksem nr 1 wynosi 6 037 762,32 PLN).

Koszty posrednie sg rozliczane w badanym Raporcie kwartalnym w zaleznosci od wysokosci
przedstawianych do rozliczenia kosztéw bezposrednich.

Na wysoko$¢ rozliczonych ostatecznie kosztow posrednich majg wplyw nie tylko koszty bezposrednie
projektu, ale tez ewentualne pomniejszenia (np. korekty finansowe dotyczace zamowien).

Koszty posrednie rozliczane ryczattem sa traktowane jako wydatki poniesione. Beneficjent nie ma
obowigzku zbierania, ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktore zostaly wykazane jako wydatki posrednie, w zwigzku z tym dokumenty te
nie podlegaja kontroli, z wyjatkiem kart czasu pracy (dotyczy to wylacznie osob bedacych
jednoczesénie personelem projektu).

W raporcie nr 4 koszty posrednie wynosity: cel szczegotowy Integracja / Legalna migracja 28 644,00
PLN.

Koszty zwigzane z transportem, podr6za 1 utrzymani (kategoria kosztow B), ze sprzetem,
oprogramowaniem i wyposazeniem (kategoria kosztow C), towarami zuzywajacymi si¢

1 zaopatrzeniem (kategoria kosztow E) oraz inne koszty bezposrednie (kategoria kosztéw H) nie zostaty
przewidziane we wniosku o dofinansowanie oraz w budzecie projektu. W badanych raportach nie
wystapity wydatki zwigzane z ww. kategoriami kosztow.
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1.2. Wwyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane przez
beneficjenta sq zgodne z zasadami dotyczgcymi zamowien publicznych ustalono, ze:

Zapisy, § 12. Zamowienia, zawartego w dniu 02.08.2018i1\, Porozumienia Finansowego

Nr PL/2018/FAMI/OG.7.13 dotyczacego projektu Nr 13/7-2017/0OG-FAMI pn. ,, Cudzoziemiec
W centrum uwagi” stanowia, iz zamodwienia w ramach Projektu bedg udzielam zgodnie
z obowiqzujgcymi przepisami krajowymi, unijnymi oraz zgodnie z postanowieniami Podrecznika dla
Beneficjenta. Zamowienia, o ktorych mowa w ustJ podlegajq kontroli ex-post przez Organ
Delegowany lub inne uprawnione organy, przy czym w uzasadnionych przypadkach i na zasadach
uzgodnionych z Organem Odpowiedzialnym, Organ Delegowany moze dokonac dodatkowej weryfikacji
tych zamowien w trybie ex-ante. ... Zamowienia udzielane sq zgodnie z ustawqg PZP lub zgodnie
z zasadq konkurencyjnosci okreslong w regulacjach Beneficjenta. Beneficjent moze stosowac
wewnetrzne regulacje dotyczqce udzielania zamowien pod warunkiem, Ze regulacje te nie sq
tagodniejsze od zasad okreslonych w Podreczniku dla Beneficjenta. Beneficjent nie ma obowigzku
stosowania zasad konkurencyjnosci okreslonych w Podreczniku dla Beneficjenta w przypadku:
zamowien o wartos¢ do 20 000,00 zt netto, zamowien niezalezenie od wartosci, o ktorych mowa w art.
4 ustawy PZP z wigczeniami wskazanymi w Porozumieniu.

Zgodnie z zapisami pkt 6.2.2. Podrecznika dla Beneficjenta zamowienia, ktorych wartos¢ przekracza
20 000 PLN netto, i jednoczesnie ktorych wartosé nie przekracza 30.000 EUR® netto, Beneficjent
zobowiqgzany jest do wystania zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow LUB
zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu na swojej stronie internetowej, o ile posiada takq strone. Jezeli
nie posiada wlasnej strony internetowej, to moze upubliczni¢ ogloszenie na stronie internetowej
przeznaczonej do zamieszczania ogloszen (np. WWW.Nnso.vl) albo w prasie ogolnopolskiej lub lokalnej
W zaleznosci od znaczenia zamowienia dla rynku ogolnopolskiego lub lokalnego.

W badanym Raporcie kwartalnym Beneficjent zadeklarowatl wydatki kwalifikowane poniesione
na podstawie nastgpujacych postepowan/ zamowien tj.:

1) Postepowania nr BOU-1V.272.19.2018 pn. ,, Zakup dostawa wraz z montazem nowych mebli
biurowych do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w  Warszawie do Wydziatu
ds. Cudzoziemcow ~ przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego (Umowa
Nr 360/2018/WSC z dnia 07.11.2018 r. zawarta z firmg FURNIKO Fabryka Mebli Biurowych
Sp. z 0.0., z siedzibg w Koszalinie);

2) Zaméwienia nr BOU-IV.272.48.2018pn. Swiadczenie ustug doradczych i eksperckich w zakresie
opracowania i opisania integracji i interoperacyjnosci systemow funkcjonujgcych w Wydziale
Spraw Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzonego
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp (Umowa Nr 439/2018/WSC z dnia 13.11.2018 r. zawarta z
Panem Tomaszem Wasiuk prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa Tomasz Wasiuk
PRAGMA SOFTWARE z siedzibg w Latchorzewie);

3) Zamowienia nr WSC-1V.273.1.2018 pn. Przygotowanie, realizacja i montaz 7 filmow
instruktazowych (dzielo), dotyczqgcych procedur i ustug oferowanych w Wydziale Spraw
Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie dla cudzoziemcow,
przeprowadzonego na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp (Umowa Nr 331/2018/WSC z dnia
30.11.2018 r. zawarta z Panig Klaudiag Tolman prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa
KREATOR Klaudia Tolman z siedzibg w Warszawie);

Postepowania zrealizowane w oparciu o ustawe Pzp:

Ad. 1) Postgpowanie nr BOU-INV.272.19.2018 pn. ,, Zakup dostawa wraz Z montazem nowych mebli
biurowych do Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w  Warszawie do Wydziatu
ds. Cudzoziemcow” przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego:
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Na podstawie przedstawionej przez Zamawiajacego dokumentacji ustalono, zZe:

W dniu 9.08.2018 r. zostat zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie Wniosek o wudzielenie zamoéwienia publicznego nr BOU-
IV.272.19.2018 (o wartosci roéwnej lub przekraczajacej rownowarto§¢ kwot, o ktérych mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP) na zakup dostawe wraz z montazem
nowych mebli biurowych do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie dla Wydziatu
ds. cudzoziemcow.

Decyzja kierownika Zamawiajacego z dnia 10.08.2018 r, zostata powotana Komisja Przetargowa
w sktadzie:

- Przewodniczacy,

- Czlonek,

- Sekretarz,

- Czlonek,

- Czlonek.

Wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej ztozyli w dniu 24.09.2018r. oswiadczenia o bezstronnos$ci
okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy PZP na drukach ZP-1.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata okreslona w kwietniu 2018 r. w oparciu o $rednie ceny po
konsultacjach z firmami produkujagcymi meble biurowe na kwote 390 243,90 PLN, co stanowi
réwnowartos¢ 90 508,13 euro, wg kursu EUR =4,3117 PLN zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 28.12.2017 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2477).

W trakcie audytu Zamawiajacy przedstawit notatke dotyczaca sprawdzenia w dniu 01.08.2018 r. przez
komisj¢ przetargowa wysokosci szacunkowej wartosci zamdOwienia, tym samym ustalono, ze kwota
nie ulegta zmianie.

Ogtoszenie o zamowieniu zostato przekazane Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich
w dniu 13.08.2018 r. oraz opublikowane w Dzienniku Urzedowym UE Dz.U./S SI56 w dniu
16.08.2018 r. pod nr 2018/S 156-357863. Zamoéwienie zostalo takze zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego Www.mazowieckie.pl(www.bip.mazowieckie.pl) oraz w jego siedzibie
w miejscu ogdlnie dostgpnym na tablicy w Punkcie Obstugi Klienta, wejscie F w okresie od dnia
16.08.2018 r. do dnia 24.09.2018 r.

Ogtoszenie o zamowieniu zawiera nast¢pujace elementy sktadowe:

\Nazwe i adres zamawiajqcego: Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie,
Pl. Bankowy 3/5, 00-950

Okreslenie przedmiotu zamdowienia:|Zakup dostawa wraz z montazem nowych mebli biurowych do
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie do
Wydziatu ds. cudzoziemcow.

Rodzaj procedury: Przetarg nieograniczony

Termin wykonania zamowienia:  |Do0 45 dni od podpisania umowy z wykonawca

Kryteria udzielenia zamowienia:  (Cena - 60
Gwarancja — 40

Termin skladania ofert: Wyznaczono na dzien 24.09.2018r. godz. 9:00, tj. 32 dni od
daty

- ’7’)1’“;&0’7[\’7&14;0 f\fl’}f\(‘ﬂﬁﬂi’ﬁ XX7T n"l‘;aﬂﬂ;‘/‘]‘ T Tfﬂaqu\“?"m TTE
\Wymagane wadium: 14 000 PLN
Okres zwigzany ofertq: 60 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert
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Ponadto w ogloszeniu o zamdwienie zostaty zawarte m.in. warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis
sposobu oceny spehiania tych warunkow wraz z wykazem o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu.

W badanym postepowaniu o udzielenie zamowienia mogli ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy m.in.

spetniajg nw. warunki:

- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika
to z odregbnych przepisoOw; Zamawiajacy nie wprowadza szczegdlnego warunku w tym zakresie,

- sytuacji finansowej lub ekonomicznej,

- zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal,
ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie) wykonat co najmniej 2 dostawy mebli biurowych wraz z
montazem o warto$ci nie mniejszej niz 450 000 PLN kazda.

W SIWZ Zamawiajacy poinformowat, ze jezeli zostaly wskazane znaki towarowe, patenty lub
pochodzenie, zrodta lub szczegdlne procesy, ktore charakteryzujg produkty lub ushugi dostarczone
przez konkretnego wykonawce, domniemywa si¢ ze towarzyszg im wyrazy ,lub réwnowazne”
w zakresie funkcjonalno - uzytkowym. Ponadto, kazdorazowo odnoszac si¢ do norm, europejskich
norm technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych czy systemow referencji technicznych
dopuszcza si¢ rozwigzania rOwnowazne wskazywanym, a takze domniemywa si¢ ze towarzysza im
wyrazy rownowazne.

W zwigzku z zapytaniem jednego oferenta (pismo z dnia 27.08.2018 r. dotyczace pytania: na jakim
etapie nalezy przedfoZy¢ wymienione w niniejszym pismie atesty, probki, meble - czy na dzien
sktadania ofert tj. 24.09.2018 r. czy na wezwanie zamawiajgcego, jezeli oferta jest najkorzystniejsza?),
Zamawiajacy udzielit odpowiedzi przy piSmie z dnia 28.08.2018 r. oraz zamiescit odpowiedZ na stronie
internetowej www.mazowieckie.pl.

Do czasu uptywu terminu do sktadania ofert, tj. do dnia 24.09.2018r. do godz. 9:00 ztozono 2 oferty od
nw. firm:

Nr Nazwa wykonawcy Gwarancja Cena brutto Data wptywu
oferty oferty PLN oferty
1 TRONUS POLSKA 73 miesigce 884 012,31 19.09.2018 r.

' godz. 11:00
5 [FURNIKO Fabryka Mebli Biurowych 61 miesigey 478 157,49 21.09.2018r.
' , godz. 10:00

Jawne otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 24.09.2018 r. o godz. 10:00 w siedzibie Zmawiajacego
w obecnosci cztonkow Komisji Przetargowej. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zmawiajacy podat
kwotg jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia w wysokosci 480 000,00 PLN brutto.

Na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 2 PZP przy piSmie z dnia 24.09.2018r. Zamawiajgcy poinformowat
TRONUS POLSKA, ze dokonat poprawy oczywistej omytki rachunkowe;.

Komisja Przetargowa kierujac si¢ kryteriami oceny ofert okreslonymi w SIWZ (cena: 60, gwarancja
40) - wybrata jako najkorzystniejsza oferte firmy FURNIKO Fabryka Mebli Biurowych Sp. z o.0.
na kwotg 478 157,49 PLN brutto.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia nie wykluczono wykonawcow z powodéw wymienionych
w art. 24 ust 1 pkt 12-23 PZP. Zadna z ofert nie zostala tez odrzucona.

Pismem z dnia 24.09.2018r. Zamawiajacy, dzialajac na podstawie art. 26 ust. 1 PZP, wezwatl
FURNIKO Fabryka Mebli Biurowych Sp. z o.0. (ktéra uzyskata najwyzsza punktacj¢) do zlozenia
aktualnych dokumentow potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 PZP (termin
dostarczenia 05.10.2018r. do godz. 12:00). Wykonawca zlozyt dokumenty w dniu 05.10.2018r. godz.
10:00.
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W dniu 05.10.2018 r. Zamawiajacy poinformowat wszystkich uczestnikéw postepowania o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz zamiescil tre§¢ Ogloszenia o wynikach postepowania na stronie
internetowej www.mazowieckie.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.
Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zostato przekazane Urzedowi Publikacji UE w dniu 21.11.2018r.
oraz opublikowane w Dzienniku Urzedowym UE nr 2018/S 226-516799 z dnia 23.11.2018r.

W dniu 17 listopada 2018 r. zostata zawarta umowa nr 360/2018/WSC pomigdzy Skarbem Panstwa -
Wojewoda Mazowieckim w Warszawie a firmg FURNIKO Fabryka Mebli Biurowych Sp. z o.o.
na dostawe 1 montaz nowych mebli biurowych do Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego
w Warszawie do Wydziatu ds. cudzoziemcoéw na kwotg 478 157,49 PLN brutto. Przedmiot umowy
zostanie zrealizowany w terminie nie dtuzszym niz 45 dni od daty zawarcia umowy.

W toku audytu ustalono, ze postgpowanie nie byto przedmiotem zadnej kontroli.

W audytowanym Raporcie kwartalnym za okres 01.10.2018 r. - 31.12.2018 r. (kat. 17) realizacje
umowy potwierdza faktura nr 3082/2018 z dnia 21.12.2018 r. wystawiona przez FURNIKO Fabryka
Mebli Biurowych Sp. z 0.0. na taczng kwote 478 157,49 PLN brutto za dostawe i montaz mebli dla
Wydziatu ds. Cudzoziemcow (MUW w Warszawie). Faktura zostata optacona w dniu 31.12.2018 r.
Do faktury dotaczono protokot odbioru z dnia 20.12.2018 r. potwierdzajacy odbiér ww. mebli, na
podstawie opisu zamoéwienia nr BOU-1V.272.19.2018. Zamoéwienie zostalo zrealizowane w terminie
zgodnie z umowa.

Wydatek kwalifikowany stanowi kwota 478 157,49 PLN brutto. Zgodnie z adnotacjg na odwrocie
faktury stwierdzam wykonanie ustugi w zwigzku z realizacjg projektu 13/7-2017-OG-FAMI pt.
Cudzoziemiec w centrum uwagi wspotfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji. Zakup mebli na potrzeby postepowan administracyjnych dla pracownikow
Wydziatu ds. Cudzoziemcow”.

Postepowania zrealizowane w oparciu o pkt 6.2. Podrecznika dla Beneficjenta Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji tj. zamowienia, ktorych wartos$¢ przekracza 20 000 PLN netto,
i jednoczesnie ktorych wartosé nie przekracza 30.000 EUR netto:

Ad. 2) Zaméwienie nr BOU-I1V.272.4H.201H pn. Swiadczenie ustug doradczych i eksperckich
w zakresie opracowania i opisania integracji i in ter oper acyjnosci systemow funkcjonujgcych
w Wydziale Spraw Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,
przeprowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp:

Na podstawie przedstawionej przez Zamawiajacego dokumentacji ustalono, zZe:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug doradczych i eksperckich w zakresie opracowania
1 opisania integracji 1 interoperacyjno$ci systemow funkcjonujagcych w Wydziale Spraw
Cudzoziemcow, udziatu w pracach komisji przetargowej oraz na etapie wdrozenia bedacego wynikiem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z postanowieniami ustawy z 29 styczna
2004 Prawo zamowien publicznych.

Warto$¢ niniejszego zamdwienia zostala ustalona w dniu 10.10.2018 r. na podstawie rozeznania rynku,
na kwote 100 081,30 PLN netto, co stanowi rownowartos¢ 23 211,56 EUR (w wysokosci brutto
123 100,00 PLN).

Zapytanie ofertowe zostalo wystane w formie elektronicznej (poczta e-mailowa) w dniu 10.10.2018 r.
do nizej wymienionych oferentow tj.:

PRAGMA SOFTWARE,
KMEO Sp. z 0.0. Sp. Komandytowo - akcyjna,
INDOR Sp. z 0.0.,

Z tresci Zapytania ofertowego wynika, ze zamawiajacy okreslit m.in.:
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- Termin sktadania ofert i opis sposobu sktadania ofert i opis (pkt Vizapytania ofertowego):

1. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajqcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwqg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
w nastepujgcy sposob:
Nazwa i adres zamawiajgcego, numer i nazwa postepowania oraz zapis" nie otwierac przed
18.10.2018 r. przed godz. 10:00 ”

3. Oferte¢ naleiy przestaé pocztg lub zloZy¢é w sekretariacie w siedzibie Zamawiajgcego
w Warszawie w terminie do 18.10.2018 r. do godz. 09:00

4. Oferty przestane faksem nie bedq rozpatrywane

5. W formularzu ofertowym wykonawca poda ceng brutto oferty w zlotych polskich,
z doktadnosciqg do drugiego miejsca po przecinku. W cenie oferty wykonawca zobowigzano
zostatl ujgc wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

- Kryteria oceny ofert oraz Opis sposobu sktadania najkorzystniejszej oferty (sposrod ofert
niepodiegajqcych odrzuceniu): Jedynym Kryterium oceny ofert jest cena brutto za wykonanie catego
zamoOwienia. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow,
przeliczong wedlug wzoru:

najnizsza lgczna cena brutto zamowienia / tgczna cena brutto oferty ocenianej x [OOpkt = liczba
pkt oferty ocenianej
Zamawiajqcy odrzuci oferte:
1) zloZong po terminie;
2) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego,
3) zawierajgcq bledy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymd,
4) ktorej cena oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajqcy przeznaczyt na realizacje zaméwienia
- Zamawiajacy nie formutowat warunkéw udzialu w postepowaniu oraz kryteriéw preselekc;ji.

Wszystkie osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z oceng ofert zlozyli w dniu 18.10.2018r.
o$wiadczenia o braku konfliktu interesow o0s6b  wykonujacych czynno$ci  zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania tj. L ukasz Dmowski oraz Agata Ewertynska.

W terminie sktadania ofert tj. do dnia 18.10.2018 r. do godz. 09:00 do Zamawiajacego na powyzsze
zapytania ofertowe wptynety dwie oferty od nw. firm:

1. Ofertanr 1:
ztozona w dniu 12.10.2018 r., cena brutto 125 500,00 PLN

2. —

ztozona w dniu 15.10.2018 r., cena brutto 124 900,00 PLN
Natomiast Oferta nr 3

zlozona w dniu 18.10.2018 r. godz. 09:25 tj. po terminie, na kwotg
brutto 123 100,00 PLN.

W wyniku dokonanego rozeznania rynku i analizy otrzymanych ofert tj. po otwarciu ofert w dniu
18.10.2018 r,

Cena brutto Pkt (100% cena) przeliczone
Lp. Nazwa i adres wykonawcy PLN wg zamawiajgcego
1 AKMEO sp. z 0.0. sp. K. 125.500,00 98,09
INDOR sp.z0.0. 124.900,00 98,56
123.100,00
100
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Zamawiajacy za najkorzystniejszg uznat oferte ztozong przez firme¢ Pragma Software _
uzasadniajac, ze Wykonawca zaproponowal najnizsza cen¢ brutto za realizacje¢ przedmiotowego
zamowienia.

Zamawiajacy przestal wszystkim ww. oferentom zbiorcze zestawienie ofert i poinformowal, ze do
zawarcia umowy zaprosi Wykonawce, ktory zaoferowat najnizsza cene za realizacj¢ zamowienia.

Zamawiajacy poinformowat firm¢ Tomasz Wasiuk PRAGMA SOFTWARE o wyborze oferty oraz
uzasadnit swoj wybor tym, ze byla to najkorzystniejsza oferta pod wzgledem cenowym.

W wyniku przeprowadzonego postepowania w dniu 13.11.2018 r. Zamawiajgcy zawarl umow
nr 439/2018/WSC z firma “ prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod nazwa

I PRAGMA SOFTWARE z siedziba w Latchorzewie na kwote nie przekraczajaca 123 100,00
PLN brutto w tym VAT w wys. 23 018,70 PLN. Przedmiot umowy obowiazuje od podpisania umowy
do konca trwania §wiadczenia ustug wymienionych w niniejszej umowie, jednak nie dtuzej niz do
31.12.2019 r.
Na podstawie zapiséw umowy Odbidr ustug bedzie nastgpowat zgodnie z ponizszymi zasadami tj.:
ci) Po przekazaniu przez wykonawce i akceptacji zamawiajgcego opisu przedmiotu zamowienia
...wykonawca otrzyma 30% wynagrodzenia...,
b) Po rozstrzygnieciu przetargu rozumianego jako zawarcie umowy o zamowienie publiczne
lub opublikowanie informacji o uniewaznieniu postepowania, wykonawca otrzyma 30%
wynagrodzenia...,
C) Po podpisaniu protokotu odbioru koncowego z wdrozenia narzedzia informatycznego ...,
wykonawca otrzyma 40% wynagrodzenia...

W toku audytu Beneficjent w odniesieniu do powyzszego zakresu przedstawit wyjasnienia, iz osoba,
ktéra przyjmowata oferte pomylita si¢ i wpisata na egzemplarzu znajdujagcym si¢ w dokumentacji
postepowania bledng godzing zlozenia oferty przez ﬁ PRAGMA SOFTWARE tj. na
kopercie zapisano ww. dzien i godzine ztozenia. Ponadto Zamawiajacy ustalil, ze Wykonawca posiada
egzemplarz (kopi¢) potwierdzajaca ztozenie oferty w dniu 18.10.20118r .godz. 08:25.

W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy od dn. 17.10.2019 r. zobowigzat si¢, ze przekaze powyzsze
potwierdzenie zlozenia oferty, nie mniej jednak do dnia dzisiejszego (22.10.2019r.) zespot audytujacy
nie otrzymat ww. dokumentu.

W toku audytu ustalono, Ze postgpowanie nie byto przedmiotem zadnej kontroli.

W audytowanym Raporcie kwartalnym za okres 01.10.2018 r. - 31.12.2018 r. (kat. Fo) realizacje
umowy potwierdza faktura VAT nr 68/2018 z dnia 14.12.2018 r. wystawiona przez Pragma Sofware
na laczng kwote 36 930,00 PLN brutto za ushugi consultingowe IT w zakresie
integracji 1 interoperacyjno$ci systemow. Faktura zostala oplacona w dniu 28.12.2018 r.
Do faktury dotaczono Opracowanie pn. Projekt nowy portal klienta || G
Zamowienie zostato zrealizowane w terminie zgodnie z umowa.
Wydatek kwalifikowany stanowi kwota 36 930,00 PLN brutto. Zgodnie z adnotacjg na odwrocie
faktury ,,stwierdzam wykonanie ustugi w zwigzku z realizacjq projektu 13/7-2017-OG-FAMI pt.
Cudzoziemiec centrum uwagi wspolfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji. Ustuga doradcza i ekspercka w zakresie opracowania i opisania integracji i
interoperacyjnosci systemow funkcjonujgcych w Wydziale Spraw Cudzoziemcow

Ad. 3) Zamédwienie nr WSC-1V.2733.2018 pn. Przygotowanie, realizacja i monta; 7 filmow
instruktaZiowych (dzielo), dotyczgcych procedur i ustug oferowanych w Wydziale Spraw
Cudzoziemcow Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie dla cudzoziemcow,
przeprowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp:

Na podstawie przedstawionej przez Zamawiajacego dokumentacji ustalono, zZe:
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Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie 7 filmow instruktazowych dotyczacych procedur
w Wydziale Spraw Cudzoziemcow oraz praw i obowigzkoéw cudzoziemcoOw tj.:

Film pn. ,,Postepowanie o zezwolenie na prace dla cudzoziemca”,

Film pn. ,,Postgpowanie o udzielenie zezwolenia na pobyt”,

Film pn. ,,Postgpowanie o wpis zaproszenia do ewidencji zaproszen”,

Film pn. ,,Uznanie obywatela polskiego i nadanie obywatelstwa polskiego”,

Film pn, ,,Swiadczenia pieni¢zne dla posiadaczy karty Polaka”,

Film pn, ,,Prawa i obowigzki Cudzoziemca”,

Film pn. ,,Nie daj si¢ oszukac”.

Nogok~whE

Warto$¢ niniejszego zamowienia zostata ustalona w dniu 11.10.2018 r. na podstawie rozeznania rynku,
na kwote 47 000,00 PLN netto, co stanowi rownowartos¢ 10 900,57 EUR (w wysokosci brutto
57 810,00 PLN).

Zapytanie ofertowe zostato wystane w formie elektronicznej (e-mailem) w dniu 11.10.2018 r. do nizej
wymienionych oferentow tj.:
A rtur Wal ni k WinSystem,

Kreatol Klaudia Tolman ul. Zana 8,

Z tresci Zapytania ofertowego wynika, ze zamawiajacy okreslit m.in.:
- Termin skladania ofert i opis sposobu sktadania ofert i opis (pkt VI zapytania ofertowego):
1. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tytko jedng oferte.
-Ofert(; nalezy wydrukowac, podpisaé, a jej skan przestac na adres e-mail: _
3. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 18.10.2018 r.
4. W formularzu ofertowym wykonawca poda ceng brutto oferty w ztotych polskich, z doktadnoscig
do drugiego miejsca po przecinku. W cenie oferty wykonawca zobowigzano zostat ujgé wszystkie
koszt
zwiqzyane z realizacjq zamowienia.

- Kryteria oceny ofert oraz Opis sposobu sktadania najkorzystniejszej oferty (sposrod ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu): Jedynym Kryterium oceny ofert jest cena brutto za wykonanie catego
zamoOwienia. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbg punktow,
przeliczong wedlug wzoru:

najnizsza tgczna cena brutto zamowienia / lgczna cena brutto oferty ocenianej x |O0pkt = ficzba
pkt oferty ocenianej
Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztozona po terminie;

2) niezgodna z tre$cig zapytania ofertowego;

3) =zawierajacg bledy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

4) ktorej cena oferty przekracza kwote, ktorg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamowienia

Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z oceng ofert ztozyli w dniu 18.10.2018r. o§wiadczenia o braku

konfliktu intereséw 0sob wikonui'qcich czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania tj.

W terminie sktadania ofert tj. do dnia 18.10.2018 r. do godz. 23:59 do Zamawiajacego na powyzsze

ranctnnin Afartarrra sxralbrraalyr ferrvr AfArtcr AAd aver v
. Cena brutto ..
Lp. Nazwa i adres wykonawcy PLN Data ztozenia oferty
| — | %5500 15102018
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62 000,00 15.10.2018 r.

57 810,00 16.10.2019r.

W wyniku dokonanego rozeznania rynku i analizy otrzymanych ofert tj. po otwarciu ofert w dniu
18.10.2018 r,

F—p Nazwa i adres wykonawcy Ce”F?Lbl\rlUttO Pkt (i?goi/;nizr\::i)aizg!gigzone
1 Grupa Autograf s.c., 60 885,00 94,95
24
62 000,00 %
57 810,00 100,00

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uznal oferte ztozong przez firm¢ KREATOL _
uzasadniajac, ze Wykonawca zaproponowal najnizsza cene¢ brutto za realizacj¢ przedmiotowego
zamoOwienia.

Zamawiajacy poinformowal wszystkich ww. oferentow, ze do zawarcia umowy zaprosi Wykonawce,
ktéry zaoferowat najnizsza cen¢ za realizacje zamowienia tj. KREATOL ﬂ

Zamawiajacy poinformowal firme ||| | |  lll PRAGMA SOFTWARE o wyborze oferty oraz
uzasadnit swoj wybor tym, ze byla to najkorzystniejsza oferta pod wzgledem cenowym.

W wyniku przeprowadzonego postepowania w dniu 30.11.2018 r. Zamawiajacy zawart umow
nr 331/2018/WSC z Klaudi i S¢ Kreatol

na kwotg nie przekraczajacg 57 810,00 PLN brutto. Przedmiot umowy okreslono na 7
tygodni od dnia podpisania umowy nie pozniej jednak niz do dnia 21.12.2018 r.

W trakcie realizacji zamdwienia ustalono, ze w dniu 10.12.2018 r. w siedzibie Wydzialu Spraw
Cudzoziemcow odbyto si¢ spotkanie Zamawiajacego z reprezentantem firmy KREATOL

w wyniku, ktorego sporzadzono w dn. 12.12.201 r. Protokol ustalen ze spotkania
z wykonawcq filmow instruktazowych realizowanych w ramach projektu Cudzoziemiec W centrum
uwagi. Spotkanie dotyczylo postgpéw w realizacji filmow, omoéwieniu scenariuszy i storyboardow
do zaméwionych filméw oraz napotkanych trudnos$ci w zrealizowaniu filmu dotyczacego zezwolen
na prace. W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy wraz z wykonawcg uzgodnit niewielka zmiang
polegajaca na wykonaniu w miejsce filmu ,,Postepowanie o zezwolenie na prac¢ dla Cudzoziemca”,
film informujacy o podstawowych dzialaniach WSC, co potwierdza ww. Protokot ustalen z dnia
12.12.2018 .
Ponadto w dniu 20.10.2019 r. Pani | vdziclita dodatkowych wyjasnien, z ktorych
wynika, ze Zapytanie ofertowe na filmy instruktazowe zostato przygotowane przed wdrozeniem
systemu zgtoszen Trybu Obstugi Koordynowanej oraz przez portal praca.gov.pl. W zwigzku z tym, zZe
nie wiadomo byto do konca jak bedzie wyglgdac obstuga i procedura w tym trybie, wigc po rozmowie z
wykonawcgq, zmienilismy temat filmu. Na te zmiane zgodzil si¢ zarowno wykonawca jak i Dyrektor
nadzorujgcy zezwolenia na prace.
W toku audytu ustalono, Ze postgpowanie nie byto przedmiotem zadnej kontroli.
W audytowanym Raporcie kwartalnym za okres 01.10.2018 r. - 31.12.2018 r. (kat. F2) realizacje¢
umowy potwierdza faktura VAT nr 41/12/2018 z dnia 20.12.2018 r. wystawiona przez EXPLAIN
VISUALLY KREATOL [ - 2c2na kwote 57 810,00 PLN brutto za ustuge dotyczaca

przygotowanie filméw instruktazowych. Faktura zostala optacona w dniu 28.12.2018 r.
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Do faktury dotaczono protokét odbioru z dnia 20.12.2018 r. potwierdzajacy wykonanie 7 filmow
instruktazowych, na podstawie opisu zaméwienia nr WSC-1V.3144.273.2018. Zamowienie zostato
zrealizowane w terminie zgodnie z umowa.
Ponadto w trackie audytu na podstawie wyjasnien Beneficjenta ustalono, ze powyzsze filmy zostaty
zamieszczone na nw. stronach internetowych tj.:
1. Film promocyjny w trzech wersjach jezykowych: polski, angielski, rosyjski - link:
https://drive,google.com/open?id= 1 noUbbPZUtD36idZdz49LcSmRggkZFVXT -
2. Film ,,Zezwolenia na pobyt” - link:
https://drive.google.com/drive/folders/10-
INRTTy 1 GVaCtkNVN8dIrY-Ww8D NkV?usp=sharing
3. Film ,,Zaproszenia” - link https://mazowieckie.pl/pl/dla-klienta/cudzoziemcv/wsc/zaproszenia-
goscinne/36587.Zaproszenia-goscinne.html?sid-bb6d978d9be291bbf83c301 cf958 1f31
(ponadto zamieszczony na nowej stronie internetowej www.mazowieckie.gov.pl tj. portalu

gov.pl)
4. Film ,,Uznanie / nadanie obywatelstwa polskiego” - link https://www.gov.pl/web/uw-
mazowiecki/iak-uzvskac-polskie-obvwatelstwo-koleiny-film-instruktazowy-dla-cudzoziemcow
5. Film ,,Swiadczenia pieni¢zne” - link https://drive.google.com/drive/folders/10-

INRTTVIGVaCtkNVN8dIrY-Ww8D NKV?usp-sharing
6. Film ,,Prawa i obowigzki” - link https ://drive.google.com/file/d/AvIXHL-
BvarTSIFARP3KpfuAoTiBPK PE/view
7. Film ,Nie daj si¢ oszukaé” w dwoch wersjach jezykowych: angielski i rosyjski -
https ://drive. google.com/drive/folders/10 QBi QDk2 wOPrv 8 5 sdMcHh5udt-62hkZ.
Beneficjent takze poinformowatl zespdt audytowy o trwajacej przebudowie domeny na rzadowa, tym
samym w toku audytu nie wszystkie filmy byly dostepne na stronie MUW.
Wydatek kwalifikowany stanowi kwota 57 810,00 PLN brutto. Zgodnie z adnotacjg na odwrocie
faktury ,stwierdzam wykonanie ustugi w zwigzku z realizacjqg projektu 13/7-2017-OG-FAMI
pt. Cudzoziemiec W centrum uwagi wspotfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji. Przygotowanie filmow instruktazowych zgodnie z umowq nr 331/2018/WSC z
dnia 30.11.2018 r”.

1.3. W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane przez
beneficjenta sq zgodne 7 zasadami ochrony srodowiska ustalono, ze:

Na podstawie Wniosku o przyznanie dofinansowania wynika, Zzc celem gldéwnym projektu
pn. Cudzoziemiec w centrum uwagi, jest poprawa komunikacji migdzy cudzoziemcami a urzedem oraz
stworzenie przyjaznych 1 ergonomicznych warunkéw $wiadczenia ustug oraz obstugi cudzoziemca.
Projekt nie nalezy do przedsigwzig¢ wykazanych w zataczniku nr II do Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego 1 Rady nr 2011/92/UE z dnia 13 grudnia 201 Ir. w sprawie oceny skutkow wywieranych
przez niektore przedsigwzigcia publiczne 1 prywatne na srodowisko zmienionej Dyrektywa Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2014/92/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r. (Dyrektywy OOS) oraz nie nalezy
do przedsiewzig¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé na $rodowisko okreslonych
w §3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010r. w sprawie przedsigwzig¢ mogacych
znaczgco oddzialywac na srodowisko (Dz. U. z 2016 r. poz. 71).

1.4. W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane przez
beneficjenta sq zgodne 7 zasadami dotyczgcymi pomocy publicznej ustalono, ze:

Projekt realizowany jest przez Wojewode Mazowieckiego, bedacego organem administracji rzadowe;.
Celem integracji jest doprowadzenie do mozliwosci samodzielnego funkcjonowania cudzoziemca
w RP, w tym na rynku pracy oraz uniezaleznienie si¢ imigranta od §wiadczen i pomocy spoleczne;.
Przedmiotowy projekt w sposob kompleksowy obejmuje wsparciem zaré6wno cudzoziemcow,
jak 1 spoleczenstwo przyjmujace oraz instytucje administracji publicznej. Osiggnicte rezultaty
usprawnig kontakt cudzoziemca z przedstawicielami instytucji pierwszego kontaktu, ulatwig
zalatwianie snraw. osiagniecie celu wlasnego
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Nie wystgpuja zatem elementy konkurencyjnosci rynkowej oraz czynniki wptywajace na ksztattowanie
wymiany handlowej pomiedzy panstwami cztonkowskimi UE. W $wietle powyzszego nie zaistniat
jeden z czterech elementdéw stanowiacych kryteria ,,testu pomocy publicznej”. W rozumieniu art. 107
ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej brak tacznego zaistnienia wszystkich kryteriow
testu stanowi, ze udzielone w projekcie wsparcie nie stanowi pomocy publiczne;j.

1.5. W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy zostaly zachowane obowiqzki
w zakresie informacji i promocji ustalono, Ze:

W § 5 ust. 2 pkt 2 Porozumienia finansowego nr PL/2018/FAMI/OG.7.13 z dnia 02.01.2018r
wraz z aneksem nr 1 z dnia 24.08.2018 r. do ww. Porozumienia, Beneficjent zostal zobowigzany
do zapewnienia promocji Projektu zgodnie z wymogami Funduszu. W Porozumieniu finansowy,
w Budzecie projektu zaplanowano wydatki na Informacje, publikacje i promocje (kategoria G)
w lacznej wysokosci 8 720,00 PLN.

W audytowanym Raporcie za okres sprawozdawczy od 01.10.2018r. do 31.12.2018r. nie zostaty
wykazane wydatki kwalifikowalne tj. Beneficjent nie ponidst wydatkow w powyzszym zakresie.

Nie mniej jednak w trakcie audytu stwierdzono, ze Beneficjent zakupit w ramach kategorii I
pn. Wydatki niestcmowigce podstawy wyliczenia kosztow posrednich meble na stanowiska
do prowadzenia postgpowan administracyjnych w tacznej wysokosci 478 157,49 PLN.

Wydatki ujete w badanym Raporcie zostaly poniesione m.in. na zakup $rodkow trwatych ponizej
3 500,00 PLN tj. zakup mebli biurowych. Zakupione materialy zostal oznaczone naklejkami
z informacja o wspotfinansowaniu zakupu ze srodkéw Unii Europejskiej, Funduszu Azylu, Migracji 1
Integracji. Powyzsze ustalono na podstawie przeprowadzonych ogledzin w dniu 09.10.2019r. -
udokumentowanych w niniejszym Protokole oraz zdjeciami zakupionego sprzetu, ktére zostaly
wykonane przez zespot audytowy Wydziatu ICE IAS w Warszawie.

Podczas ww. ogledzin potwierdzono takze umieszczenie w Punkcie Obstugi Cudzoziemcoéw
na parterze budynku przy ul. Marszatkowska 3/5 w Warszawie, plakatu informujacego o Projekcie
pn. Cudzoziemiec w centrum uwagi. W ramach powyzszych czynnosci sprawdzajacych stwierdzono, iz
plakat informacyjny zawieral wymagane informacje i emblematy, tj. logo Unii Europejskiej z
odwotaniem stownym do Unii Europejskiej oraz do Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, informacje,
ze Projekt jest wspotfinansowany z Programu Kraj owego Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji, hasto
promocyjne ,,Bezpieczna Przystali”.

Ponadto dokumentacja sporzadzona przez Beneficjenta dotyczaca realizowanego Projektu
tj. dokumenty dotyczace przeprowadzonych postepowan, umowy z wykonawcami zostaty oznaczone
zgodnie z Podrecznikiem dla Beneficjenta projektu finansowanego w ramach FAMI tj. zawieraja tytut
projektu oraz informacje o wspotfinansowaniu projektu z Programu Kraj owego Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji.

Informacje dotyczace Projektu Beneficjent zawarl na swojej stronie internetowej Www.mazowia.pk
ktora w trakcie audytu byta w trakcie zmiany domeny na rzadowa tj. https://www.gov.pl.

Na powyzszej stronie internetowej zamieszczono informacje o realizowanym projekcie
1 wspotfinansowaniu ze $rodkow Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji, logo Unii Europejskiej oraz
hasto ,,Bezpieczna przystan”.

W toku audytu Beneficjent przekazat rowniez zespotowi audytujagcemu opublikowany: Newslleter nr 1
(luty 2018 r.), Newslleter nr 2 (grudzien 2018 r.) oraz Newslleter nr 3 (sierpien 2019 r.), ktore
zawierajg informacje o projekcie, logotyp FAMI, hasto ,,Bezpieczna przystan” oraz odniesienie
do finansowania projektu z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

1.6. W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane przez
beneficjenta sq zgodne 7 zasadami eliminujqcymi nierownosé i promujgcymi rownos¢ kobiet i
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meZcezyzn, 7 zasadami polityki spoleczenstwa informacyjnego oraz polityki zatrudnienia
ustalono,
Z€e:

Mazowiecki Urzad Wojewodzki wychodzac naprzeciw potrzebom migrantow, poprzez
zmodernizowanie pomieszczen obstugi interesantdOw oraz rozszerzajagc swoja oferte¢ o przyjazne
1 nowoczesne rozwigzania informatyczne podejmuje dziatania majace na celu zapobieganie
jakimkolwiek formom dyskryminacji cudzoziemcoéw w urzedzie.

Nowoczesne hale obstugi, sprzet komputerowy oraz profesjonalna infolinia telefoniczna zapewnia
szeroki 1 fatwy dostgp do ushug oferowanych w Urzedzie. Przyjazna strona internetowa z aplikacjami
umozliwiajacymi szybkie 1 skuteczne pozyskanie informacji wskazujacych sposob zalatwienia sprawy.
Aplikacje beda swego rodzaju drogowskazami prowadzacymi po zawilo$ciach przepisow.

Projekt skierowany jest do cudzoziemcow, ktorzy jeszcze nie dotarli do urzedu i poszukujg informacji
na temat ustug oferowanych w WSC, jak 1 osoby ktoére znajdujg si¢ w budynku rzedu lub w delegaturze
1 chcg zatatwi¢ w sposob szyki swojg sprawe. Beneficjentami beda osoby ktore z poszanowaniem ich
roznorodnosci wielokulturowej oraz zaspokojeniem potrzeb informacyjnych beda obstuzone
w Wydziale. Grupami ktorym dedykowane sg dziatania projektu sg zarowno osoby starsze jaki i osoby,
ktére majg trudnos$ci z przybyciem do urzedu i wiele spraw wola zatatwic¢ przez internet w tym takze
osoby niepelnosprawne i posiadajace dzieci.

Projekt jest realizowany zgodnie z zalozeniami okreslonymi we Whniosku o przyznanie dofinansowania
nienaruszajagcymi zasady rownosci szans 1 niedyskryminacji. W miejscu realizacji projektu
stwierdzono, ze punkty informacyjno-doradcze dostgpne sa dla wszystkich os6b oraz dostosowane
do przyjmowania os6b niepetnosprawnych, a takze matek z dzie¢mi.

Sporzadzone filmy instruktazowe sa dostepne dla wszystkich ludzi bez wzgledu na pte¢, ras¢ lub
pochodzenie etniczne, religi¢ tub $wiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.

Ponadto zakupiony sprzet jest wykorzystywany przez wszystkich pracownikéw zaangazowanych
w projekt bez wzgledu na wiek, pte¢ czy rase.

2) W wyniku przeprowadzonych czynno$ci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane Komisji
odpowiadaja zapisom ksiegowym i czy wymagana dokumentacja potwierdzajgca dowodzi, ze
sciezka audytu jest wlasciwa zgodnie z art. 17 i art.18 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 514/2014 oraz art 10 i art 11 Rozporzadzenia delegowanego
Komisji (UE) Nr 1042/2014 ustalono, zZe:

Badaniem objeto poswiadczone wydatki kwalifikowane zadeklarowane w Raporcie kwartalnym
za okres od 01.10.2018 r. do 31.12.2018 r.

W Raporcie kwartalnym ujete zostalty wydatki ponoszone w ramach Celu szczegotowego
Integracj a/Legalna migracj a.

Wedlug tresci § 5 ust 2 pkt 7 Porozumienia finansowego nr PL/2018/FAMI/OG.7.13 zawartego
w dniu 02.01.2018 r. oraz Aneksu nr 1 zawartego w dn. 24.08.2018 r. Beneficjent zobowigzat
si¢ do przechowywania catosci dokumentacji projektowej, w tym dokumentacji Partnerow, przez
minimum kolejnych 6 lat od zatwierdzenia przez Organ Delegowany raportu koncowego z realizacji
Projektu.

W toku czynnos$ci audytowych udostepniono dokumentacje dotyczaca projektu, ktéora wymieniona
zostala w pierwszej czesci protokotu.

Na podstawie zapisu § 7 Porozumienia Finansowego Beneficjent jest zobowigzany sporzadza¢ raporty
z realizacji Projektu. Raporty s3 weryfikowane i akceptowane przez Organ Delegowany. Raport
kwartalny 1 inne dokumenty towarzyszace musza by¢ przedtozone w ciggu 28 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia kwartatu objetego raportem.

Beneficjent jest w posiadaniu dokumentoéw wspierajacych Raport za okres od 01.10.2018 r.
do 31.12.2018 r. ztozony do Organu Delegowanego, tj. faktur wraz z protokotami odbioru, umowami
zawartymi z wykonawcami oraz dokumentow potwierdzajacych zaptate.
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Wydatki zadeklarowane w badanym Raporcie zostaly poniesione przez Beneficjenta (Mazowiecki
Urzad Wojewddzki w Warszawie). W dniu 02.01.2018 r. pomigdzy Skarbem Panstwa -
Departamentem  Polityki Granicznej i Funduszu Migdzynarodowych Ministerstwa Spraw
Wewngetrznych i Administracji, pelnigcym funkcje Organu Odpowiedzialnego oraz Skarbem Panstwa -
Centrum Obstugi Projektow Europejskich Ministerstwa Spraw Wewngtrznych 1 Administracji,
pelnigcym funkcje Organu Delegowanego, a Wojewoda Mazowieckim zostalo zawarte Porozumienie
finansowe nr PL/2018/FAMI/OG.7.13 dotyczace projektu nr 13/7-2017/0G-FAMI ,,Cudzoziemiec
w centrum uwagi” dofinansowanego ze srodkow Funduszu Azylu, Migracji i Integracji.

Faktury, dotyczace wydatkow ujetych w badanym Raporcie wystawione zostaty na Mazowiecki Urzad
Wojewddzki w Warszawie (szczegétowo wymienione w punkcie 1.1 niniejszego protokotu), ktore
dotyczyly wydatkéw kwalifikowalnych tj. zakupu mebli, ustugi consultingowej IX oraz opracowanie
1 wykonanie filmow instruktazowych.

Wielko$¢ badanych wydatkow kwalifikowanych zadeklarowanych w Raporcie kwartalnym za okres
od 01.10.2018 r. do 31.12.2018 r. uwzglednionych w zestawieniu wydatkéw wynika z faktur,
protokotow odbioru i dowodow zaptaty.

Wydatki zostatly poniesione, co potwierdzono na podstawie dokumentéw Zlecenia platnosci -
informacje z Narodowego Banku Polskiego oraz wyciagoéw i przelewow bankowych.

Wewngtrznym przepisem regulujacym zapisy ewidencji ksiegowej wydatkodw 1 kosztow zwigzanych
z projektem 13/7-2017/0G-FAMI w Mazowieckim Urzgdzie Wojewodzkim w Warszawie w 2018 roku
jest Zarzadzenie nr 857 Wojewody Mazowieckiego z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia zasad
rachunkowosci dla dysponenta III stopnia wraz z zalagcznikami m.in. zat. 2 tj. Zaktadowym planem kont
dla dysponenta IIl stopnia w zakresie czesci 85/14 wojewodztwo mazowieckie, Mazowiecki Urzqd
Wojewodzki w Warszawie wraz z przyjetymi zasadami kwalifikacji zdarzen oraz zasad tworzenia kont
analitycznych.

Beneficjent do obstugi finansowo-ksiggowej wykorzystuje Zintegrowany System Informatyczny SQL.
Wydatki sg zaksiggowane w sposob umozliwiajacy ich identyfikacj¢ na odpowiednich kontach.
Zgodnie z § 5 ust 2 pkt 16 Porozumienia Finansowego wraz z Aneksem nr 1, Beneficjent jest
zobowigzany do prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej lub odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z Projektem.

Beneficjent do ksigg rachunkowych projektu wprowadzit wszystkie kompletne 1 poprawnie
zakwalifikowane do zaksiggowania dowody ksiggowe potwierdzajace operacje gospodarcze rozliczone
w ramach raportu kwartalnego za okres 01.10.2018 r- 31.12.2018 r.
Wydatki 1 koszty projektu zaewidencjonowane zostaly na odrebnych kontach ksiggowych ksiegi
gléwne] oraz na odpowiednich kontach pomocniczych. W ewidencji ksiggowej stosowana jest
klasyfikacja budzetowa i zadaniowa tj.

* Funkcja: 2, Zadanie 2.5, Podzadanie 2.5.2 oraz Dzialanie 2.5.2.5;

» Dzial: 750, Rozdziat 75011, Paragraf 4211 i 4213 (zakup materiatdw i wyposazenia - 13/7-

2017/0G-FAMI) oraz Paragraf 4301 i 4302 (zakup ustug pozostatych - 13/7-2017/0OG-FAMI).

Zgodnie z wydrukiem z systemu projekt 13/7-2017/0G-FAMI ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi”
zostat oznaczony wyr6znikiem 303.

Wydatki, ujete w badanym Raporcie poniesione w ramach realizacji projektu Beneficjent zaksiggowat
m.in. na nizej wymienionych kontach ksiggowych:

201-2-1-... Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami-

130-1-2- rachunek biezacy jednostki,
240-05-02 - pozostate rozrachunki -projekt FAMI,
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401-09-00 - WSC koszty ogolne nie przypisane do oddziatow;

Na podstawie prowadzonej ww. ewidencji mozna zidentyfikowa¢ m.in. numer dowodu ksiggowego,
kwote wydatku, opis wydatku, termin ptatnosci.

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku - Zlecenia ptatnicze - informacje z Narodowego
Banku Polskiego, wskazuja dat¢ platnosci, zawieraja tytut ptatnosci, w ktorym wskazany jest
dokument, ktorego dotyczy ptatnos¢, nazwe na rzecz kogo jest dokonana platnosé¢, klasyfikacje
budzetowa oraz kwote zapfaty.

Badane wydatki odnoszg si¢ do wspotfinansowanego projektu. Na dokumentach zrédtowych znajduje

si¢ opis dotyczacy podziatu wydatku, w ramach badanego projektu, na poszczegdlny cel, tj. cel

szczegotowy Integracja/ Legalna migracja. Opis dokumentu zostat sporzadzony na oryginale

dokumentu ksiggowego, na odwrocie dokumentu i zawiera co najmniej:

 nr lub tytut projektu, tj. 13/7-2017/0G-FAMI ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi ”,

* informacj¢ o kwocie wydatkow kwalifikowanych w ramach projektu,

» krotki opis bezposredniego zwigzku poniesionego kosztu z realizacjg danego projektu,

» nazwe kategorii budzetowej, ktorej wydatek dotyczy,

+ informacje, ze projekt wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w zakresie Programu
Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,

+ informacje o poprawnosci merytorycznej oraz formalno-rachunkoweyj,

+ informacj¢ o trybie wyboru wykonawcy wraz z numerem umowy.

Na oryginale dokumentu ksiegowego znajduje si¢ réwniez pieczatka ,,Fundusz Azylu, Migracji i

Integracji”.

3) W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wydatki zadeklarowane Komisji —
ustalonych zgodnie z art. 17 i art.18 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 514/2014 oraz art 10 i art 11 Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) Nr 1042/2014)
— produkty i rezultaty stanowiace podstawe platnosci na rzecz beneficjenta zostaly
zrealizowane, czy dane dotyczace uczestnikow lub inne zapisy zwigzane z produktami
i rezultatami sa spdjne z informacjami przedlozonymi Komisji oraz czy wymagana
dokumentacja potwierdzajaca dowodzi, ze Sciezka audytu jest wlasciwa, ustalono, ze:

Zgodnie z Porozumieniem Finansowym nr PL/2018/FAMI/OG.7.13 § 6 wust. 2 , Wydatki
odpowiadajgce rzeczywistym platnosciom dokonanym przez Beneficjenta Ilub jego instytucje
partnerskie wymienione we Wniosku o przyznanie dofinansowania, poparte fakturami lub innymi
dokumentami o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodem zaptaty bedq uwazane za wydatki
kwalifikowalne, ktore bedg mogly byé pokryte ze srodkow Funduszu, pod warunkiem, Ze wydatki
widniejq w ksiggach rachunkowych Beneficjenta oraz partnerow w formie ksiegowanych kosztow i
wydatkow. Wyjqtek stanowiq wydatki rozliczane stawkami tub kwotami ryczattowymi oraz amortyzacja,
rozliczane zgodnie z zapisami Podrecznika dla Beneficjenta

Koszty posrednie zostaly przewidziane w budzecie projektu. Zgodnie z ww. Porozumieniem
finansowym oraz Aneksem nr 1 do powyzszego Porozumienia, § 4 ust. 3 koszty posrednie stanowic¢
beda 5 % tacznych kwalifikowalnych kosztow bezposrednich lecz nie wigcej niz 287 512,49 PLN,
poniesionych zgodnie z wymogami okre§lonymi w § 6 Porozumienia. Koszty posrednie sg rozliczane
W poszczegblnych raportach kwartalnych w zalezno$ci od wysokos$ci przedstawianych do rozliczenia
kosztow bezposrednich. Na wysoko$¢ rozliczonych ostatecznie kosztow posrednich maja wplyw nie
tylko koszty bezposrednie projektu, ale tez ewentualne pomniejszenia (np. korekty finansowe
dotyczace zamoéwien). Koszty posrednie rozliczane ryczattem sg traktowane jako wydatki poniesione.
Beneficjent nie ma obowiazku zbierania, ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu
na potwierdzenie poniesienia wydatkéw, ktére zostaty wykazane jako wydatki posrednie, w zwigzku z
tym dokumenty te nie podlegaja kontroli, z wyjatkiem kart czasu pracy (dotyczy to wylacznie osob
bedacych jednoczesnie personelem projektu).
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W Raporcie kwartalnym za okres OL 10.2018 r - 31.12.2018 r. Beneficjent ujat wydatki w pierwotnej
wersji na taczna kwotg 623 466,04 PLN, w tym koszty bezposrednie na faczng kwote 572 897,49 PLN
oraz koszty posrednie na taczng kwote 50 568,55 PLN, dot. zakupu mebli do wydzialu WSC,
opracowania 1 wykonania filmow instruktazowych oraz wykonanie ustugi consultingowej IT
w zakresie integracji i interoperacyjnosci systemoéw. Beneficjent jest w posiadaniu dokumentacji
wspierajacej ww. wydatki m.in. faktur, protokotow odbioru, wykonanego opracowania analizy oraz
umow zawartych z wykonawcami.

Whiosek Beneficjenta o Poswiadczenie wydatkow w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji
nr 4 za okres 01.10.2018 r. - 31.12.2018 r. na kwotg 623 466,04 PLN z dnia 28.01.2019 r., wystany
zostal z systemu EZD PUW w dn. 30.01.2019 r.

Pismem COPE MSWiA nr COPE-AM.4800.88.1.78.2019/DL z dnia 06.02.2019 r. poinformowato
Beneficjenta, aby dokonat uzupekienia lub ztozenia wyjasnien / korekty ww. raportu kwartalnego
za okres 01.10.2018 r. - 31.12.2018 .

W zwigzku z powyzszym Beneficjent wystat w dniu 13.03.2019 r. Raport kwartalny za okres
01.10.2018r. do 31.12.2018r. z dnia 06.03.2019 r. (cz¢$¢ merytoryczng i finansowq) oraz poprawiony
Whiosek Beneficjenta o Poswiadczenie wydatkéw w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji
ni* 4 za okres 01.10.2018 r. - 31.12.2018 r. na kwote 601 541,49 PLN z dnia 12.03.2019 r.

Nastepnie na wniosek COPE MSWiA z dnia 21.03.2019 r. Beneficjent ztozyl w dniu 21.03.2019 r.
autokorekte Raportu kwartalnego za okres 01.10.2018r. do 31.12.2018r. (cze$¢ merytoryczna
i finansowa). Ponadto do raportu kwartalnego zostal zalaczony poprawiony Formularz budzetu
projektu, ktéry Beneficjent ztozyt do COPE MSWiA w dniu 24,01.2019 r.

Pismem z dnia 22.03.2019 r. COPE-AM.4800.88.1.84.2019/DL Centrum Obstugi Projektow
Europejskich  Ministerstwa Spraw Wewngetrznych 1 Administracji  zaakceptowalo  wniosek
o poswiadczenie wydatkow nr 4 za okres od 01.10.2018 r. do 31.12.2018 r. na taczng kwote 601 541,49
PLN,

Beneficjent w badanym Raporcie kwartalnym wykazal osiggnigcie nw. wskaznikow okres§lonych w
Porozumieniu finansowym tj.:

Wartos¢ od
, . Wartos¢ L k lizacii
poczatku realizac)
Nazwa wskaznika docelowa Metody weryfikacji brojektu do
31.12.2018 r.
Liczba korespondencji pozostawiana w 600 |korespondencja wyjmowana dziennie i 0
urzedzie w urzedomatach w tygodniu (powinno  [rozdzielana w biurze podawczym
by¢ 1000)

Liczba zainstalowanych aplikacji mobilnych 5 aplikacje dostepna na stronie www. 0
Liczba filméw instruktazowych 7 filmy dostgpna na stronie 7

www.mazowieckie.pl i infokioskach
liczba zainstalowanych infokioskow 13 zainstalowane infokioski w siedzibie WSC 0

i delegaturach
wyposazone w meble stanowiska obstugi w 25 utworzone i wyposazone w meble 0
delegaturach stanowiska obstugi OPT
wyposazone stanowisko recepcji 1 przygotowane do obstugi stanowisko 0

recepcj i
bezawaryjne i wygodne wejécie do budynku 1 odebranie drzwi wejsciowych 0
liczba 0sob korzystajacych z ushug WSC 80  |pomiar satysfakcji klienta 360
BEZ "pytania o droge"
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W trakcie audytu Beneficjent wyjasnil, ze ponizsze dwa wskazniki omytkowo nie uwzglednit
w raporcie kwartalnym za okres 01.10.2018 r -37.12.2018 r. oraz jednoczesnie poinformowat, Ze ztoZy
do COPE MSWiA korekte Formularza wskaznikow, w ktorym wykazane zostang wszystkie wskazniki
zgodnie z zawartym Aneksem nr 1 do Porozumienia finansowego tj.:

Wartos¢ od
24 poczatku
Nazwa wskaznika ZVartIo 3¢ Metody weryfikacji realizacji
ocefowa projektu do
31.12.2018 r.
liczba zrealizowanych polaczen poprzezi 61560 |statystyki potaczen 0
modut Contact Center
liczba zrealizowanych videokonferencji 10 raporty z urzadzenia liczba potaczen/ czas 0
trwania potaczenia

Ponadto Beneficjent w powyzszej korekcie Formularza wskaznikoéw dokona poprawy blednie
wskazanych wartos$ci docelowych (warto$ci nie zgodne z zapisami we wniosku o dofinansowanie
zatagczonym do Aneksu nr 1 z dn. 24.08.2018 r. zawartego do Porozumienia finansowego z dn.
02.01.2018 r.) dwoch wskaznikow tj.:

- Liczba korespondencji pozostawiana w urzedzie w urz¢gdomatach w tygodniu (warto$¢ docelowa z
600 na 1000);

- Liczba lokalnych regionalnych i1 krajowych ram / $rodkéw / narzedzi polityki udostepnianych
dzigki srodkom wspieranym w ramach funduszu, stuzacych integracji obywateli panstw trzecich,
angazujacych spoteczenstwo obywatelskie, wspdlnoty migrantow oraz wszelkie inne strony
(wartos¢ docelowa z 15 na 0).

4) W wyniku przeprowadzonych czynnosci w zakresie, czy wldad publiczny zostal wyplacony
beneficjentowi zgodnie z art. 16 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 514/2014, ustalono, ze:

- ostatecznie zlozony, w trakcie realizacji projektu: Raport za okres od 01.10.2018 r.
do 31.12.2018 r. czes¢ merytoryczna oraz Wniosek Beneficjenta o poswiadczenie wydatkow
w ramach Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji, w ktorym Beneficjent wnioskowat
o poswiadczenie wydatkow w wysokosci 601 541,49 PLN w tym:

- koszty bezposrednie - 572 897,49
- koszty posrednie - 28 644,00
- Laczny koszt kwalifikowalny 601 541,49

- Pismem z dnia 22.03.2019 r. COPE-AM.4800.88.1.84.2019/DL Centrum Obstugi Projektow
Europejskich Ministerstwa Spraw Wewnetrznych 1 Administracji poinformowato Beneficjenta, ze
Wniosek o poswiadczenie wydatkow nr 4 za oki-es od 01.10.2018 r. do 31.12.2018 r. ztozony w
ramach
projektu nr 13/7-2017/0G-FAMI zostal zaakceptowany na tgczng kwote 601 541,49 PLN, w tym
FAMI
451 156,12 PLN".

- W dniu 18.05.2018 r. Wojewoda Mazowiecki zawnioskowal za posrednictwem Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji do Ministra Finansow o zapewnienie finansowania
lub dofinansowania z budzetu panstwa projektow finansowanych z udzialem $srodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi §rodkdw z pomocy udzielonej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), na finansowanie
realizacji przedsiewzigcia ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi” nr 13/7-2017/0G-FAMI w ramach
Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2014-2020.

Decyzja znak: 1P6.973.116.2018.206.AXK z dnia 08.06.2018 r. Minister Finansow udzielit
zapewnienia finansowania na przedsigwzigcie ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi” nr 13/7-2017/0G-
FAMI w ramach Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2014-2020
realizowanego przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie, na rok 2018 r. w wys. 480
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Nastgpnie w dniu  28.11.2018 r. Wojewoda Mazowiecki kolejny raz zawnioskowat
za posrednictwem Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji do Ministra Finanséw
o zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa projektéw finansowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), na finansowanie realizacji przedsiewziecia ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi”
nr 13/7-2017/0G-FAMI w ramach Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji
na lata 2014-2020.

Korekta Decyzji znak: 1P6.973.116.2018. 570-206a.GUJZ z dnia 19.12.2018 r. Minister Finansow
udzielit zapewnienia finansowania na przedsiewzigcie ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi” nr 13/7-
2017/0G-FAMI w ramach Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata
2014-2020, na rok 2018 r. w wys. 5 033 087,49 PLN tj. Korekta Decyzji nr 206/FAMI/2018
zapewnieniu finasowania realizacji przedsigwzigcia.

W dniu 28.12.2018r. MU W przekazat $rodki na wyodrgbniony rachunek dla projektu FAMI
oraz w tym samym dniu przekazal Wykonawcom (KREATOL Klaudia Tolman i PRSGMA
SOFTWARE Tomasz Wasiuk) z konta NBP nastepujace $rodki wynikajace z wystawionych faktur
(nr 68/2018 z dnia 28.12.2018 r. i nr 41/12/2018 z dnia 28.12.2018 r.):

- 71 055,00 PLN, w tym 43 357,50 PLN 127 697,50 PLN (Rozdziat 75011 Paragraf 4301),

- 23 685,00 PLN, w tym 14 452,50 PLN 1 9 232,50 PLN(Rozdziat 75011 Paragraf 4302).

W dniu 31.12.2018r. MU W przekazat $rodki na wyodrgbniony rachunek dla projektu FAMI
oraz w tym samym dniu przekazat Wykonawcy (FURNIKO Fabryka Mebli Biurowych Sp. z 0.0.)
z konta NBP nastepujace srodki wynikajace z wystawionej faktury nr 3082/2018 z dnia 31.12.18 r.:

- 358 618,12 PLN (Rozdziat 75011 Paragraf 4211),
- 119 539,37 PLN (Rozdziat 75011 Paragraf 4212).

Decyzja nr MF/IP6.4143.3.586.2018.MF.FAMI.5001 z dnia 23.11.2018r. Minister Finansow
dokonal zmian w budzecie panstwa na rok 2018 wprowadzajace wydatki z rezerwy celowej
w kwocie 702 706,00 PLN na pokrycie kosztow Projektu 13/7-2017/0G-FAMI.

Srodki wnioskowane przez MUW na pokrycie kosztow realizacji Projektu nr 13/7-2017/0G-FAMI
byty przekazywane z budzetu panstwa na biezaco zgodnie z dziennym zapotrzebowaniem na $rodki
sporzagdzanym w Informatycznym Systemie Obslugi Budzetu Panstwa 1 przekazywanym
do Ministerstwa Finansow. Dzienne zapotrzebowanie na $rodki bylo sporzadzane zarowno dla
budzetu wojewody jak 1 dla budzetu Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego 1 obejmowaty
wymagane platnosci. Srodki otrzymane w ramach budzetu wojewody byly przekazywane dla
budzetu Urzedu 1 stuzyly regulowaniu zobowiazan z tytutu zakupu towaréw i ustug dokonywanych
w ramach Projektu ,,Cudzoziemiec w centrum uwagi’.

- Laczna kwota wydatkow uwzglednionych w badanym raporcie zatwierdzonym przez Organ
Delegowany jest zgodna z wydatkami poniesionymi przez Beneficjenta.

- Projekt nie jest nastawiony na osigganie zysku.

III. UWAGI ZGLOSZONE PRZEZ OSOBY OBECNE PRZY CZYNNOSCIACH

Na tym protokot zakonczono.
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Protokot zostal odczytany wszystkim osobom obecnym, biorgcym udziat w czynno$ciach .

Protokot sporzadzony zostat w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden po uprzednim
odczytaniu i podpisaniu pozostawiono w siedzibie Wojewody Mazowieckiego Pl. Bankowy 3/5
w Warszawie.

Osoby przeprowadzajace audyt: F
(Data I podpis

1. Justyna Karpinska
Glowny Specjalista

(Data i podpis)

2. Ewa Borowska
Starszy Specjalista

Ze strony Beneficjenta

MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI
w Warszawie
Wydziat Spraw Cudzoziemcow
ul. Marszatkowska 3/5,00-624 Warszawa

MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI
w Warszawie
Biuro Finanséw Urzedu
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