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Umowa nr ……………….. 

 

W dniu ………………… . w Warszawie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa- Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim w Warszawie, z siedzibą przy pl. 

Bankowym 3/5, 00-950 Warszawa, posiadającym NIP: 525-10-08-875, REGON: 013272620,  

reprezentowanym przez: 

Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, z upoważnienia 

którego działa: 

Pani Elżbieta Sielicka - Dyrektor Biura Obsługi Urzędu w Mazowieckim Urzędzie Wojewódzkim w 

Warszawie, na podstawie  upoważnienia Nr 31/5/2020 z dnia 18 lutego 2020 roku, którego kserokopia 

stanowi załącznik nr 1, 

zwanym dalej „Zamawiającym”  

a 

………………. prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą ………………………… 

z siedzibą w ……………………………………., zarejestrowaną w Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej z którego wydruk z dnia ……………………. r. stanowi 

załącznik nr 2 do umowy, NIP: ……………….., REGON: …………………,  

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

łącznie zwanych Stronami, 

została zawarta, w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie zapytania ofertowego, zgodnie 

z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 

1843) umowa następującej treści: 

 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

 
1. Przedmiotem umowy jest zakup, dostarczenie i montaż mebli biurowych, zwanych dalej meblami, 

zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia ………….2020 r., stanowiącą załącznik nr 3 do umowy. 

2. Montaż przedmiotu umowy odbędzie się we wskazanych przez Zamawiającego pomieszczeniach 

w budynkach Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie oraz Delegaturach w 

Ostrołęce oraz Ciechanowie. 
 

§ 2 
TERMIN 

 
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy w terminie 37 dni od daty podpisania 

umowy.  
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§ 3 
WARUNKI REALIZACJI UMOWY  

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z wymaganiami 

określonymi w zapytaniu ofertowym stanowiącym załącznik nr 4 do umowy z zachowaniem 

profesjonalnej staranności oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, zasadami 

współczesnej wiedzy technicznej i stosowanymi normami technicznymi. 

2. Wykonawca zapewni w ramach wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 transport rozładunek i 

montaż mebli. 

3. Dostawa przedmiotu umowy odbędzie się transportem Wykonawcy, na jego koszt i ryzyko. 

4. Odpowiedzialność za ewentualne szkody powstałe w trakcie transportu ponosi Wykonawca.  

5. Wykonawca zobowiązany jest do montażu mebli we wskazanych pomieszczeniach 

Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania umowy w dni robocze od poniedziałku do piątku 

w godzinach od 8:00-16:00. 

7. Termin rozpoczęcia dostawy i montażu Wykonawca uzgodni z Zamawiającym na 5 dni roboczych 

przed jej wykonaniem. 

8. W związku z wykonywaniem umowy Wykonawca ponosi względem Zamawiającego pełną 

odpowiedzialność za szkody (straty rzeczywiste) spowodowane niewykonaniem lub nienależytym 

wykonaniem niniejszej umowy, działaniami lub zaniechaniami własnymi jak również jego 

pracowników i innych osób, którymi posłużył się przy realizacji niniejszej umowy.   

 

§ 4 
ODBIÓR 

 

1. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi na podstawie Protokołu Odbioru podpisanego przez Strony 

w tym ze strony Zamawiającego bez uwag i zastrzeżeń.  

2. Zamawiający dokona odbioru przedmiotu umowy lub zgłosi zastrzeżenia uzasadniające odmowę 

dokonania odbioru. Zamawiający ma prawo odmówić odbioru w przypadku stwierdzenia wad, 

zgłoszenia uwag lub zastrzeżeń. W przypadku zgłoszenia wad, uwag lub zastrzeżeń ze strony 

Zamawiającego,  Zamawiający wyznaczy termin na usunięcie tych wad, uwag lub zastrzeżeń,  

w którym Wykonawca na własny koszt i ryzyko obowiązany jest do ich uwzględnienia w całości. 

W takim przypadku procedura odbioru zostanie przeprowadzona ponownie, stosownie do 

postanowień niniejszego paragrafu. Za datę odbioru uważa się datę odbioru uwzględniającego 

wszystkie uwagi lub zastrzeżenia zgłoszone w imieniu Zamawiającego, przy czym wszystkie 

procedury odbiorcze powinny skończyć się w terminie określonym w § 2 Umowy. W przypadku 

nieuwzględnienia zastrzeżeń przez Wykonawcę lub uwzględnienia ich niezgodnie z tym, co 

zgłosił Zamawiający, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od Umowy w całości lub w części 

oraz żądania kary umownej, o której mowa w § 6 ust. 1 pkt 1) Umowy.  

 
§ 5 

WYNAGRODZENIE 

 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy ustala się na podstawie oferty Wykonawcy, 

stanowiącej załącznik nr 3 do umowy, na kwotę brutto w wysokości: …………. zł brutto (słownie: 
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………………… złotych ../100), w tym należny podatek VAT w wysokości ……….. zł. 
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest ostateczne i nie podlega zmianie w trakcie realizacji 

umowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia, nastąpi po wykonaniu umowy na podstawie prawidłowo wystawionej 

faktury VAT przelewem, w terminie 21 dni od daty jej otrzymania. Podstawa do wystawienia faktury 

jest podpisany bez uwag i zastrzeżeń ze strony Zamawiającego protokół odbioru. 

4. Należność za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający przekaże na rachunek bankowy 

Wykonawcy nr ………………………... Strony postanawiają, że jeżeli rachunek bankowy, którym 

posługuje się Wykonawca nie będzie ujęty w wykazie podatników, o którym stanowi art. 96b 

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174) – tzw. 

„białej liście podatników VAT”, Zamawiający będzie uprawniony do wstrzymania płatności i nie 

będzie stanowiło to naruszenia umowy. 

5. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

6. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem VAT czynnym. 

7. Cesja praw z niniejszej umowy przez Wykonawcę wymaga zgody Zamawiającego w formie pisemnej 

pod rygorem nieważności.  

8. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT niezgodnej z umową lub 

obowiązującymi przepisami prawa, Zamawiający ma prawo do wstrzymania płatności do czasu 

wyjaśnienia oraz otrzymania faktury korygującej VAT, bez obowiązku płacenia odsetek z tytułu 

niedotrzymania terminu zapłaty. 

9. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie 

publiczno-prywatnym Zamawiający wyłącza możliwość stosowania przez Wykonawcę względem 

Zamawiającego ustrukturyzowanych faktur elektronicznych w związku z realizacją niniejszej 

umowy. 

 

§ 6 
KARY UMOWNE 

 
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość naliczenia i dochodzenia kary umownej: 

1) w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1, w przypadku odstąpienia  

od umowy w całości lub w części przez Zamawiającego z powodu okoliczności, za które 

odpowiada Wykonawca; 

2) w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1, w przypadku opóźnienia 

Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w terminie określonym w § 2, za każdy rozpoczęty 

dzień opóźnienia; 

3) w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, określonego w § 5 ust. 1, w przypadku nieusunięcia 

wad w terminie określonym w § 7 ust. 3, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.  

2. W przypadku naliczenia kary umownej, Zamawiającemu przysługuje prawo jej potrącenia  

z wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 5 ust. 1, na co Wykonawca wyraża zgodę z 

zastrzeżeniem  art.  15r1. ust 1 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach 

związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób 

zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020  poz. 374, z póżn zm. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia, na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, 

odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.  
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4. Z tytułu dokonania potrącenia części wynagrodzenia spowodowanego naliczeniem kar umownych 

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia odszkodowawcze od Zamawiającego. 

5. Suma kar umownych nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1 niniejszej 

Umowy. 

 
§ 7 

GWARANCJA 

1. Wykonawca udziela gwarancji jakości na przedmiot umowy (meble i montaż) na okres 36 miesięcy 

i rękojmi na każdy z elementów dostarczonego przedmiotu umowy na okres 24 miesięcy od daty 

podpisania Protokołu Odbioru. 

2. Gwarancja jakości obejmuje wszelkie możliwe wady mebli i prac montażowych . 

3. Wykonawca zapewnia gwarancję na wszystkie elementy składające się na przedmiot umowy, w 

tym na wszystkie elementy wykonane przez podwykonawców. 

4. Zgłoszone przez Zamawiającego przy odbiorze lub w okresie gwarancji lub rękojmi wady 

Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie usunąć, nie później jednak, niż w terminie 5 dni 

roboczych od daty ich zgłoszenia przez Zamawiającego, chyba że Zamawiający wyrazi pisemną 

zgodę na inny technicznie uzasadniony termin. Wykonawca nie może odmówić usunięcia wad ze 

względu na wysokość związanych z tym kosztów.  

5. Wykonawca zapewni wymianę mebli lub ich elementów na wolne od wad i/lub uszkodzeń w 

pomieszczeniach i w godzinach pracy Zamawiającego. 

6. Wszelkie roszczenia z tytułu gwarancji Zamawiający zgłaszać będzie e-mailem do siedziby 

Wykonawcy na adres e-mail: .................@wp.pl. 

7. Za datę zgłoszenia wad lub usterek uważa się dzień wysłania e-maila, przy czym zgłoszenie 

przekazane po godzinie 16:00 będzie traktowane jako zgłoszenie przekazane dnia następnego 

o godz. 8:00. 

8. W przypadku jeżeli Wykonawca nie dokona wymiany mebli lub ich elementów w terminach i na 

zasadach wskazanych powyżej, Zamawiający ma prawo zlecić wymianę osobie trzeciej na koszt i 

ryzyko Wykonawcy bez potrzeby odrębnego wezwania i bez utraty gwarancji, zachowując 

jednocześnie prawo do naliczenia kary umownej, na zasadach określonych w umowie. Art 480 kc 

nie stosuje się. 

9. Gwarancja nie ogranicza praw Zamawiającego do przenoszenia dostarczanego przedmiotu umowy 

związanego ze zmianą siedziby. 

10. W ramach udzielonej gwarancji Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania wymiany przedmiotu 

umowy na nowy, gdy po 3 naprawach gwarancyjnych – niezależnie od tego, czy będą dotyczyły tej 

samej czy różnych wad, dany przedmiot umowy nadal wykazuje wady. W takim przypadku 

Wykonawca dokona wymiany w terminie do 7 dni roboczych od daty zgłoszenia takiego żądania 

przez Zamawiającego. 

11. W przypadku rozbieżności pomiędzy warunkami gwarancji określonymi powyżej w niniejszej 

umowie a warunkami gwarancji udzielonej przez producenta sprzętu obowiązujące będą warunki 

korzystniejsze dla Zamawiającego. 

 

§ 8 

POUFNOŚĆ 
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1. Informacje udostępniane Wykonawcy w ramach wykonywania przedmiotu Umowy będą 

traktowane przez Wykonawcę jako istotne (w czasie obowiązywania Umowy oraz 5 lat po jej 

rozwiązaniu, wygaśnięciu lub odstąpieniu od niej) i mogą być ujawniane wyłącznie tym 

pracownikom i upoważnionym przedstawicielom, których obowiązkiem jest realizacja Umowy, 

pod rygorem pociągnięcia przez Zamawiającego do odpowiedzialności za naruszenie poufności. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania poufności informacji istotnych, w posiadanie których 

wejdzie w trakcie wykonywania Umowy, w szczególności: 

1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie informacji w jakiejkolwiek formie w całości lub 

w części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego; 

2) zapewnienia, że personel oraz inni współpracownicy Wykonawcy, którym informacje zostaną 

udostępnione nie ujawnią i nie zezwolą na ich ujawnienie w jakiejkolwiek formie w całości 

lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego; 

3) zapewnienia prawidłowej ochrony informacji przed utratą, kradzieżą, zniszczeniem, 

zgubieniem lub dostępem osób trzecich nieupoważnionych do uzyskania informacji, 

o których mowa w ust. 1 powyżej; 

4) przejęcia na siebie wszelkich roszczeń osób trzecich w stosunku do Zamawiającego, 

wynikających z wykorzystania przez Wykonawcę danych uzyskanych w czasie wykonywania 

Umowy w sposób naruszający ich postanowienia. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niewykorzystywania informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej 

do innych celów niż wykonywanie czynności wynikających z Umowy bez uprzedniej zgody 

Zamawiającego wyrażonej pisemnie pod rygorem nieważności. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o każdym 

przypadku ujawnienia informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej, pozostającym w sprzeczności 

z postanowieniami Umowy. 

5. Zobowiązanie do zachowania poufności informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej nie dotyczy 

przypadków, gdy informacje te: 

1) stały się publicznie dostępne, jednak w inny sposób niż w wyniku naruszenia Umowy; 

2) muszą zostać udostępnione zgodnie z obowiązkiem wynikającym z przepisów powszechnie 

obowiązującego prawa, orzeczenia sądu lub uprawnionego organu administracji państwowej; 

w takim przypadku Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić, by udostępnienie informacji, 

o których mowa w ust. 1 powyżej nastąpiło tylko i wyłącznie w zakresie koniecznym dla 

zadośćuczynienia powyższemu obowiązkowi. 

 

§ 9  
ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

 
1. Zamawiający oprócz przypadków przewidzianych w kodeksie cywilnym, do dnia odbioru przedmiotu 

umowy, ma prawo odstąpienia od umowy w całości lub w części bez wyznaczania dodatkowego 

terminu w wypadku: 

1) opóźnienia w wykonaniu  przedmiotu umowy przez Wykonawcę o  co najmniej 5 dni w stosunku 

do terminu określonego w § 2 umowy,  

2) bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego przez Zamawiającego do zmiany sposobu 

wykonywania przedmiotu Umowy, w przypadku gdy Wykonawca będzie wykonywał prace 

w sposób wadliwy albo sprzeczny z Umową, 

2. Prawo odstąpienia od umowy wykonuje się poprzez złożenie pisemnego oświadczenia  

o odstąpieniu od umowy bezzwłocznie od daty powzięcia informacji o okoliczności uprawniającej do 
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skorzystania z prawa do odstąpienia nie później niż 2 dni od dnia określonego w § 2. 

3. W wypadku odstąpienia od umowy w przypadku określonym ust. 1 pkt 1) Wykonawcy nie  

przysługuje wynagrodzenie. W  wypadku odstąpienia od umowy  w przypadku określonym  ust. 1 

pkt 2) Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za część umowy należycie wykonaną. 

4. W wypadku odstąpienia od umowy aktualne pozostają obowiązki Wykonawcy do zapłaty kar 

umownych oraz odszkodowań z tytułu niewykonania umowy lub jej nienależytego wykonania.  

 

§ 10 
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

 
1. Strony wyznaczają następujących przedstawicieli upoważnionych do kontaktów w sprawie 

realizacji niniejszej umowy, kontroli jej przebiegu oraz podpisania protokołu obioru: 

1) osobą upoważnioną do kontaktowania ze strony Zamawiającego jest: 

p. Natalia Lipska, tel. (22) 695-61-44, e-mail: nlipska@mazowieckie.pl 

2) osobą odpowiedzialną ze strony Wykonawcy jest: 

p. ………….., tel. ……………, e-mail: ………………. 

2. Strony mają prawo do zmiany osób, o których mowa w ust. 1 i danych teleadresowych  

w każdym czasie trwania umowy, informując o tym drugą Stronę bez konieczności wprowadzania 

zmian do umowy. 

3.  Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, współpracowników i reprezentantów Stron 

udostępniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostępnione drugiej Stronie w jakikolwiek 

sposób w okresie obowiązywania niniejszej Umowy przekazywane są w związku z wykonywaniem 

Umowy. Udostępniane dane kontaktowe mogą obejmować: imię i nazwisko, adres e-mail, 

stanowisko służbowe i numer telefonu służbowego. Każda ze Stron będzie administratorem danych 

kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach Umowy. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania wszystkim osobom, których dane udostępnił 

Zamawiającemu w związku z realizacją niniejszej umowy, informacji, o których mowa w art. 14 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zgodnie z treścią 

klauzuli informacyjnej, stanowiącej załącznik nr 5 do umowy. 

 

§ 11 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności,  

z zastrzeżeniem § 10 ust. 1. 

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy, mają zastosowanie odpowiednie 

przepisy Kodeksu Cywilnego. 

3. Wszelkie spory wynikłe w trakcie wykonywania niniejszej umowy, rozstrzygać będzie sąd 

powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.  

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego  

i jeden dla Wykonawcy. 

 

      ZAMAWIAJĄCY                                                                                    WYKONAWCA 
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Załączniki : 

1. Upoważnienie nr 31/5/2020 z dnia 18 lutego 2020 r. 

2 .  Wydruk CEIDG z dnia ………….2020 r. 

3. Oferta Wykonawcy z dnia ………..2020 r. 

4. Zapytanie ofertowe z dnia ………..2020 r. 

5. Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 

6. Protokół odbioru dostawy. 

7. Klasyfikacja techniczna i lokalizacja. 

8. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

 


