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REGULAMIN WEWN ETRZNY
WYDZIALU SKARBU PA NSTWA | NIERUCHOMO SCI

Na podstawie 8 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnédazowieckiego Urgdu
Wojewddzkiego w Warszawie stanawego zadcznik do zarzdzenia Nr 377 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 31 lipca 2014 r. w sprawiealgstia Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urzdu Wojewoddzkiego w Warszawie ustala stegulamin Wewetrzny

Wydziatu Skarbu Restwa i Nieruchoméci.

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§ 1.
Regulamin Wewetrzny Wydziatu Skarbu Ratwa i Nieruchomgéci Mazowieckiego Urzdu
Wojewoddzkiego w Warszawie, okfa w szczegolni zadania i struktgr organizacyja,
zadania kierownictwa oraz zakres dziatania wgwmych komorek organizacyjnych

Wydziatu Skarbu Restwa i Nieruchomgxi.

Rozdziat I

Stownik terminéw

§ 2.
llekroc w Regulaminie Wewgtrznym Wydzialu Skarbu Ratwa i Nieruchomgci
jest mowa o:
1) Wojewodzie- nalezy przez to rozumieWojewod: Mazowieckiego;
2) Urzedzie— naley przez to rozumieMazowiecki Urad Wojewddzki w Warszawie;
3) Dyrektorze Generalnym - nalery przez to rozumie Dyrektora Generalnego
Mazowieckiego Urzdu Wojewddzkiego;
4) wydziale — nalery przez to rozumie Wydziat Skarbu Pastwa i Nieruchomsci
w Mazowieckim Urzdzie Wojewodzkim w Warszawie;

5) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie Dyrektora Wydziatu Skarbu Rstwa



i Nieruchomdci;

6) Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie Zastpce Dyrektora Wydziatu
Skarbu Pastwa i Nieruchomgci;

7) oddziale — naley przez to rozumie komorke organizacyja Wydzialu Skarbu
Paistwa i Nieruchomsxi;

8) kierowniku oddziatu — naley przez to rozumiekierownika komorki organizacyjnej
w Wydziale Skarbu Restwa i Nieruchoméci;

9) delegaturach — nalezy przez to rozumie Delegatury - Placowki Zamiejscowe
Mazowieckiego Urzdu Wojewddzkiego w Warszawie;

10)wykazie akt nalezy przez to rozumie Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt organow
zespolonej administracji gdowej w wojewodztwie i urgddw obstugujcych
te organy;

11)PKP —nalezy rozumie Polskie Koleje Pastwowe;

12)PKP S.A. -nalezy rozumie€ Polskie Koleje Piagstwowe Spoétka Akcyjna.

Rozdziat llI
Struktura wydziatu

§ 3.

. W skiad wydzialu wchodg nastpujace oddzialy i samodzielne stanowiska pracy

postugujce st przy znakowaniu prowadzonych spraw i akt symbolami

1) Oddziat Przedsgbiorstw PAStWOwWYCh ..........ccoiiiiiiiiiiiiiii e SPN-I;

2) Oddziat Uwlaszcz@..........c.ccoovviiiiiiiiie i eee e . SPN-I
3) Oddziat Nieruchom&ci Drogowych ........c.ccvvviiiiii i SPN-III;
4) Oddziat Gospodarki Nieruchord@ami Skarbu Pastwa ................. SPN-1V,
5) Oddziat Zwrotu Nieruchomimi i OdszkodowA .................c.ccoeeneeis SPN-V;
6) Oddziat Komunalizacji ..........cccooviiiiiiiiiiiii i i . SPN-VIG
7)  Oddzialt OgoINy ..o SPN-VII;
8) Oddzial Rekompensat .........ccovviiiiiiiiiii e e e SPN-VIII ;
9) Samodzielne Stanowisko do spraw Dotacji ............ccevv v . SPN-IX;

10) Samodzielne Stanowiska do spraw Analiz Operatovel8ga@wych ..SPN-X;
11) Samodzielne Stanowisko do spraw Rewindykacji............c....... SPN-XI;



12) Oddziaty Skarbu Restwa i Nieruchomsri w delegaturach:

a) CIeChanOwie ... SPN-C
D) OSIrOkCE ... e SPN-O,
C) PHOCKU ..o SPN-P,
d) RAOMIU ..ot e e e SPN-R
e) Siedlcach ..o . SPN-S

2. Struktue organizacyja wydziatu okrgla schemat, stanowgy zahcznik do regulaminu

wewretrznego.

Rozdziat IV
Kierowanie wydziatem i podporzadkowanie

§ 4.
1. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy zgsty.
2. Dyrektor sprawuje ogolny nadzér nad praeydziatu, a ponadto sprawuje bezpni
nadzér nad prac
1) Oddziatu Przedsbiorstw Pastwowych;
2) Oddziatu Uwlaszcze
3) Oddziatu Nieruchomii Drogowych;
4) Oddziatu Gospodarki Nieruchorgmami Skarbu Pstwa,
5) Oddziatu Ogolnego;
6) Oddziatow Skarbu Restwa i Nieruchomgci w delegaturach;
7) Samodzielnego Stanowiska do spraw Dotacji;
8) Samodzielnych Stanowisk do spraw Analiz Operatéac8akowych.
3. Zastpca Dyrektora sprawuje bezpedni nadzor nad prac
1) Oddziatu Zwrotu Nieruchonsgi i Odszkodowa,;
2) Oddziatlu Rekompensat;
3) Oddziatu Komunalizacj;
4) Samodzielnego Stanowiska do spraw Rewindykacji.
4. Podczas nieobecka Dyrektora jego obowizki wykonuje Zasfpca Dyrektora.
5. Podlegidé¢ poszczegodlnych oddziatéw i stanowisk pracy przesst schemat stanoxady

zahkcznik do regulaminu wewitrznego.



§ 5.

1. Oddziatami kieruj kierownicy oddziatow.

2. Podczas nieobeckd kierownika oddziatu jego obowzki wykonuje wyznaczony przez
kierownika oddziatu pracownik.

3. Kierownicy oddziatbw odpowiedzialnagrzed Dyrektorem oraz Zagica Dyrektora za
nalezyta organizagi pracy oraz prawidiowe i terminowe wykonywanie zadazez
oddziaty, a w szczegolko za:

1) wiasciwy podziat pracy;

2) porzadek i dyscyplir pracy;

3) merytoryczn i formalno-prawin poprawngc¢ zatatwianych spraw;

4) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow ps@aepio ochronie informaciji
niejawnych oraz ochronie danych osobowych;

5) prawidtowg i terminowy realizacg zada z zakresu zanzizania zasobami ludzkimi,
a w szczegolnai:
a) sporadzanie opisOw stanowisk pracy oraz zakresow cz§gino
b) sporadzanie indywidualnych programoéw rozwoju zawodowego,
c) planowanie rozwoju zawodowego podlegtych pracowniké
d) dokonywanie ocen okresowych,
e) motywowanie pracownikow;

6) systematyczne archiwizowanie dokumentow przez pvat@w.

4. Skargi na kierownikow oddziatébw rozpatruje Dyrekibo bezpérednio nadzorucy

Zastpca Dyrektora.

§ 6.

1. W celu zapewnienia spojia dziatan wydzialu w miag potrzeb, nie rzadziej hiraz
w miesicu, odbywag si¢ spotkania Dyrektora oraz Zapty Dyrektora z kierownikami
oddziatow.

2. Termin spotkania ustala Dyrektor lub Zgsta Dyrektora.

3. W spotkaniach, o ktorych mowa w ust. 1 mogczestnicz§, w miak potrzeb,
pracownicy wydziatu, dyrektorzy innych wydziatdbwyni zainteresowani pracownicy
Urzedu oraz zaproszeni gae.



Rozdziat V

Zadania wspolne oddziatéw i samodzielnych stanowigikracy

§7.

Do zada wspdlnych oddziatow natg:

1) realizacja zadg okre&lonych w 8§ 14 Regulaminu Organizacyjnego ¢diz, zgodnie
z zakresem dziatania;

2) planowanie podstawowych zadaddziatow oraz sposglzanie sprawozaaz ich
realizaciji;

3) przestrzeganie zasad dotycych dyscypliny finansoéw publicznych;

4) prawidtowe dysponowanie sktadnikami mtpwymi bedacymi wiasndcia Urzedu
i pozostagcymi na stanie oddzialdbw oraz wspoétpraca w tym esier z Biurem
Administracyjnym,;

5) zapewnienie sprawnego obiegu korespondencji praalej i wychodzcej;

6) rozpatrywanie skarg, wnioskéw i petycji wptywaych do oddziatu.

Rozdziat VI

Zakresy dziatania

§ 8.

Do zakresu dziatani@ddziatu Przedskbiorstw Panstwowychnalezy:
1) uczestniczenie w przygotowaniu i nadzorowanie gpstay likwidacyjnych
przedsgbiorstw postawionych w stan likwidacji, w tym w gegolndgci:

a) udziat w zespole przygotowawczym do likwidacji pigebiorstw,

b) przeprowadzenie wyboru likwidatora przegdsorstwa,

c) analiza i przygotowywanie do zatwierdzenia programolikwidacii
przedsgbiorstw oraz harmonogramow ich realizaciji,

d) sprawowanie nadzoru nad czydo@ami likwidatorow oraz prawidtowdeia
przebiegu pogpowania likwidacyjnego, w tym nad realizagrzez likwidatora
harmonogramu likwidacji,

e) dokonywanie oceny sprawozddinansowych likwidowanych przedsiiorstw

w ramach przygotowania tyzé do zatwierdzenia przez organ zsiaelski,



f) nadzér nad wykonaniem przez likwidatora obgekii uporadkowania
I przekazania do archiwum dokumentacji pozostatg plikwidowanym
przedstbiorstwie;
2) wspolpraca z lzig-komisarzem i syndykiem w zakresie przepiséw prawa
upadtaciowego i naprawczego, w tym w szczegdhio
a) przygotowywanie opinii w sprawie zasadoowszczcia przez sd postpowania
upadtaciowego wobec przeddiiorstw,

b) odwotywanie dyrektora upadtego przegdsorstwa,

C) wyznaczenie reprezentanta upadtego i nadzér natizoeanymi przezé
zadaniami;

3) wspotpraca z ministrem wdeiwym do spraw Skarbu Rstwa, ministrem wisciwym
do spraw finanséw publicznych, kiskarbow, samorzdami oraz innymi organami
administracji pastwowej i samorzdowej dotycaca spraw zwizanych z petnieniem
przez Wojewod praw i obowiazkdéw organu zatgycielskiego wobec przeddiiorstw
panstwowych;

4) opracowywanie wsgpnych analiz dotacjwynikajacych z budetu zadaniowego
dla jednostek samagdu powiatowego z zakresu gospodarki nieruchimiami
Skarbu Pastwa,

5) prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
dotyczcych uwlaszczenia parkdéw narodowych;

6) prowadzenie rejestru kandydatow na osoby amapce przedsbiorstwami
paastwowymi;

7) gospodarowanie mieniem pozostatym po zlikwidowangatstwowych jednostkach
organizacyjnych lub spotkach z udziatem SkarbfisRea lub przejtych przez Skarb
Paistwa z innych tytutow;

8) udziat w postpowaniach upadkziowych, w ktérych Skarb Ratwa reprezentowany
przez ministra wkciwego do spraw Skarbu fswa, wystpuje w charakterze
wierzyciela;

9) przyjmowanie i zagospodarowanie darowizn na rzdealsi Pastwa oraz spadkow
przypadajcych Skarbowi Psstwa, w tym diugéw spadkowych;

10)prowadzenie rejestru nieruchofeg o ktérych mowa w § 28 pkt 33 Regulaminu
Organizacyjnego Urdlu, zapewnienie wyceny, zabezpieczenie nieruckomo

oraz rekomendowanie Wojewodzie sposobu zagospodaiawieruchomgei;



11)prowadzenie pogpowar w celu odzyskania nateoici Skarbu Pastwa w trybie

przepisow o zasadach wykonywania uprawmezystugujcych Skarbowi Pastwa;

12)prowadzenie pogpowai i wydawanie decyzji w | instancji dotyazych stwierdzenia

nabycia z mocy prawa na wlasngednostek samosgdu terytorialnego lub Skarbu
Paistwa gruntdow znajda¢ych se w ich wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r., nie

stanowscych ich wiasnéci, a zagtych pod drogi publiczne;

13)prowadzenie pogpowar w | instancji dotyczcych odszkodowaw trybie przepisow

0 szczegolnych zasadach przygotowaniaeddizacji inwestycji w zakresie budowli

przeciwpowodziowych;

14)przekazywanie w trwaty zagd nieruchomeéci przegtych na rzecz Skarbu Rstwa

decyzp 0 pozwoleniu na realizagjnwestycji przeciwpowodziowe)j.

§9.

Do zakresu dziatani@ddziatu Uwtaszcz@é nalezy:

1)

2)

3)

prowadzenie w | instancji pagtowar w sprawach stwierdzenia nabycia, z mocy
prawa z dniem 5 grudnia 1990 r., prawigtihowania wieczystego gruntovedncych
wlasndcia Skarbu Pastwa oraz prawa whlasea budynkéw, innych urgzea

i lokali znajdupcych sk na tych gruntach przez itwowe osoby prawne oraz Bank
GospodarkiZywnosciowej, przez pastwowe instytucje kultury i przedgiiorstwa
panstwowe utworzone na podstawie zg@lzen ministra widciwego do spraw
budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowanprzestrzennego
oraz mieszkalnictwa, ktore posiadaty w tym dniungyuwv zaradzie;

prowadzenie w | instancji pagtowaa w sprawach potwierdzenia nabycia z mocy
prawa przez PKP S.A. prawayikowania wieczystego gruntowedacych wiasnécia
Skarbu Pastwa, ktére w dniu 5 grudnia 1990 r. znajdowaky \si posiadaniu PKP

i co, do ktérych PKP nie legitymowatoesdokumentami o przekazaniu mu tych
gruntow w formie prawem przewidzianej i nie legityy@ st nimi do dnia
wykreslenia z rejestru przeddiiorstw pastwowych oraz prawa wlasém
budynkow, innych urgdzen i lokali znajdujcych se na tych gruntach;

prowadzenie w | instancji pagtowar dotyczacych potwierdzenia nabycia, z mocy
prawa, z dniem 1 czerwca 2003 r. przez SkarisfAa prawa wiasrgi oraz przez
PKP S.A. prawa iytkowania wieczystego gruntow wchagych w skiad linii
kolejowych pozostagych w dniu 28 lutego 2003 r. we wiadaniu PKP S.Aie

stanowscych wilasnéci Skarbu Pastwa, jednostek samaidu terytorialnego



5)

6)

7)

8)

9)

lub PKP S.A. oraz potwierdzenia nabycia wraz z grawviasnéci budynkow, lokali

i innych uradzer znajdupcych sk na tych gruntach;

prowadzenie pogpowar w sprawach stwierdzania nabycia, z mocy prawaezrz
Polska Agencg Prasow, Polsky Akademé Nauk, spoétki Polskie Radio i Telewizja
Polska, Zaktad Ubezpieaze Spotecznych, huty i instytuty badawcze prawa
uzytkowania wieczystego nieruchosuon

prowadzenie pogpowan w sprawach nabycia przez gminy, z mocy prawa, praw
wiasndci nieruchoméci rolnych Skarbu Restwa;

prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
w sprawach nabycia z dniem 1 stycznia 1999 r. p&erb Pastwa lub widciwa
jednostk samorzadu terytorialnego prawa wias§wm gruntdw pozostagych w ich
wiadaniu, a zatych pod drogi publiczne;

prowadzenie pogpowan w sprawach ustalenia odszkodowania za nieruchomo
wywilaszczone na podstawie decyzji Wojewody o ustal®kalizaciji linii kolejowej;
rozstrzyganie, jako organ Il instancji oraz jakgam wy:szego stopnia, w sprawach
objetych decyzjami o przekazaniu nieruchaimio Skarbu Pastwa pastwowym
osobom prawnym w zaqd, wzytkowanie i wytkowanie wieczyste;

prowadzenie pogpowaxr dotyczicych stwierdzania nabycia, z mocy prawa, przez
uczelnie publiczne prawa wilasmd gruntow Skarbu HRestwa pozostagych

w dniu 1 wrzénia 2005 r. w #ytkowaniu wieczystym tych uczelni;

10)prowadzenie spraw w zakresie potwierdzania decy¥pjewody nabycia przez

koscielne osoby prawne lub zywki wyznaniowe, z mocy prawa, wiasico

nieruchomeci, ktére pozostajw ich wiadaniu;

11)prowadzenie pogpowar w zakresie protokolarnego przekazywania Lasom

Paistwowym w zarzd nieruchoméci z zasobu Skarbu Rstwa;

12)ocena wnioskow zimnych do Komisji (Regulacyjnej do spraw Gmin

Wyznaniowych Zydowskich, Regulacyjnej do spraw Polskiego Autoketaego
Kosciota Prawostawnego, Regulacyjnej do spraw sdi@a Ewangelicko-
Augsburskiego, Midzykdscielna) i kompletowanie dokumentacji dotyaej
nieruchomeéci bedacych przedmiotem pogtowain oraz uczestnictwo w rozprawach

przed tymi Komisjami,

13)prowadzenie spraw w zakresie roszczeaptkowych zgtoszonych do Wojewody

przez Kaéciét Chrzécijan Baptystow;



14)przygotowywanie odpowiedzi w sprawach odwotad decyzji wydawanych

w | instancji przez Wojewagd

15)prowadzenie pogpowaa w sprawach zakw@zonych decyaj Wojewody

przekazanych przez ministrow Wéwych do spraw: budownictwa, lokalnego
planowania i zagospodarowania przestrzennego or@szkalnictwa; rolnictwa,;
wyznai religijnych oraz mniejszzi narodowych i etnicznych; Skarbu M3ava,

do ponownego rozpatrzenia.

§ 10.

Do zakresu dziatani@ddziatu Nieruchomaosci Drogowych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

prowadzenie pogpowar administracyjnych w 1 instancji w przedmiocie
wywtaszczania oraz ustalania odszkodfwaa nieruchomai wywilaszczone
pod drogi publiczne zakwalifikowane do kategoridglrkrajowych i wojewodzkich,
na podstawie przepisbw o0 szczegllnych zasadachggiayania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych;

wydawanie decyzji odszkodowawczych w sprawach wsjadych z przepiséw
o realizacji inwestycji w zakresie terminalu rega@zgcyjnego skroplonego gazu
ziemnego wWSwinoujiciu na obszarze powiatu legionowskiego oraz nowaskiego;
stwierdzanie nabycia prawayikowania wieczystego, prawa wiasob budynkow

i innych uradzen na rzecz operatora gazegdw przesylowych Gaz-System S.A.;
prowadzenie pogpowar administracyjnych w sprawach wygeecia i ustanowienia
trwatego zarzdu na rzecz Generalnej Dyrekcji Drog Krajowych itdatrad;
rozpatrywanie wnioskOw i przeprowadzanie w pienyseestancji postipowan
w trybie przepisOw o szczegolnych zasadach przyganea i realizacji inwestycji
w zakresie drég publicznych w sprawach ograniczesposobu korzystania
z nieruchoméci w zwiazku z realizagj inwestyciji;

prowadzenie pogpowar administracyjnych i wydawanie decyzji w | instancj
w sprawach nabycia z dniem 1 stycznia 1999 r. pBiearb Pastwa lub wiaciwa
jednostk samorzdu terytorialnego, prawa wilasstdh gruntdbw pozostagych

w ich wiadaniu, a zafych pod drogi publiczne.
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§11.

Do zakresu dziatani@ddziatu Gospodarki Nieruchomdciami Skarbu Paastwa nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

rozpatrywanie wnioskéw starostow o wieaie zgody w sprawach zygianych

z gospodark nieruchoméciami stanowqicymi wilasnd¢ Skarbu Pastwa

dotyczacymi:

a) zbywania nieruchondoi (sprzeda, oddanie w #ytkowanie wieczyste,
darowizna, zamiana) oraz nabywania nieruchiamndo zasobu Skarbu Rstwa,

b) bonifikat przy sprzeds, oddaniu nieruchonici w uwzytkowanie wieczyste
oraz w trwatym zarmzie,

C) wydziezawiania, wynajmowania iayczania,

d) obchzenia na rzecz jednostek samgmla terytorialnego ograniczonymi prawami
rzeczowymi,

e) zwolnienia z przetargu,

f) wyrazania zgody na odgtienie od odwotania darowizny;

nadzér nad starostami w sprawach regulowania st@awnego nieruchonsoi

Skarbu Pastwa w zakresie przepiséw o ujawnieniu welsich wieczystych prawa

witasndaci nieruchomé¢ Skarbu Pastwa oraz jednostek samadz terytorialnego;

rozpatrywanie wnioskéw patwowych jednostek organizacyjnych nieposiaciggh

osobowdci prawnej o0 wyraenie zgody na zrzeczenieg¢sitrwatego zarzdu

oraz najem, dzieawe lub uzyczenie nieruchomgi;

rozstrzyganie, jako organ Il instancji oraz jakgam wy:szego stopnia w sprawach

trwalego zarzdu przystuguicego pastwowym jednostkom organizacyjnym

do nieruchoméci Skarbu Pastwa;

prowadzenie spraw w zakresie gospodarki nierucBommmi, wynikapcych

Z przepisow o ochronie terenéw bytych hitlerowskitiozow zagtady;

realizacja zada wynikajacych z przepisbw o0 gospodarowaniu niektorymi

sktadnikami mienia Skarbu Rstwa oraz Agencji Mienia Wojskowego, w zakresie

dotyczicym lotnisk i hkdowisk wojskowych lub ich eZci;

rozstrzyganie, jako organ Il instancji oraz jakgam wy:szego stopnia, w sprawach

przeksztatcenia prawazytkowania wieczystego w prawo witasieo nieruchomeci

Skarbu Pastwa,

rozpatrywanie odwofaod decyzji starosty o nadaniu nieruchdmqrzez Pastwo;

analiza rocznych sprawoztlastarostow z gospodarowania nieruchéommi z

zasobu nieruchonmdoi Skarbu Pastwa.
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§12.

Do zakresu dziatani@ddziatu Zwrotu Nieruchomosci i Odszkodowai nalezy:

1)

2)

3)

4)

rozpatrywanie odwofa od decyzji (rozstrzygré) oraz sprawowanie nadzoru

w realizowanych przez starostow sprawach daiygzh zwrotu wywlaszczonych

nieruchoméci;

prowadzenie w | instancji paegtowax dotyczcych:

a) nieruchoméci ziemskich przejych dekretem PKWN o przeprowadzeniu
reformy rolnej,

b) aktéw wiasnéci ziemi,

C) zarzutOw przegia nieruchoméci rolnychprzez Pastwo z naruszeniem prawa,

d) nieruchoméci Skarbu Pastwa przekazanych do Zasobu WiasmoRolnej
Skarbu Pastwa,

e) zasadr&xi przegcia na rzecz Skarbu Rstwa gospodarstw rolnych za rent
I emerytue;

wykonywanie zad@aorganu wyszego stopnia w stosunku do starostéw w sprawach:

a) przyznawania prawazytkowania wieczystego gruntow SkarbunB@va i zwrotu
budynkéw obgtych dziataniami dekretu o whlaséwd i uzytkowaniu gruntow
na obszarze m. st. Warszawy,

b) badania legalr$gi orzeczé o odmowie przyznania wiasém czasowej (obecnie
uzytkowania wieczystego) w odniesieniu do gruntowrBkaPastwa,

c) dotycacych odszkodowa

— za wywlaszczone nieruchorsu,

— za gospodarstwa rolne, ktore przeszly na wisspanstwa na podstawie dekretu
0 whasndci i uzytkowaniu gruntéw na terenie m. st. Warszawy,

— W zwiazku z nabyciem z dniem 1 stycznia 1999 r. przezriskaastwa
lub wiasciwa jednostlke samoradu terytorialnego prawa wias§w gruntow
pozostagcych w ich wiadaniu a zétych pod drogi publiczne,

— za nieruchomgi wydzielone pod drogi publiczne w wyniku podziatu
nieruchoméci na wniosek wigciciela;

d) zezwolé na przeprowadzenie inwestycji liniowych i zezwol@a zagcie
nieruchoméci;

prowadzenie posgpowar administracyjnych w Il instancji w przedmiocie

wywtaszczania i ustalania odszkodawza nieruchonmsxi przeznaczone pod drogi

publiczne zakwalifikowane do kategorii drog powiayeh i gminnych;
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8 13.
Do zakresu dziatani@ddziatu Komunalizacji nalezy :

1) prowadzenie pogpowai i wydawanie decyzji w | instancji dotyaezych stwierdzenia
nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia rug@Erodowego
(panstwowego) na rzecz wdeiwych gmin;

2) prowadzenie pogpowar i wydawanie decyzji w | instancji dotygzych stwierdzenia
nabycia z mocy prawa oraz przekazywania mienia kaPastwa na rzecz
wiasciwych powiatow i wojewddztwa;

3) prowadzenie pogpowai i wydawanie decyzji w | instancji dotygzych stwierdzenia
nabycia z mocy prawa na wiasagednostek samosgdu terytorialnego lub Skarbu
Paistwa gruntdw znajdacych s¢ w ich wiladaniu w dniu 31 grudnia 1998 r.,

niestanowdacych ich wkasnéci, a zagtych pod drogi publiczne.

8 14.
Do zakresu dziatani@ddziatu Ogdélnegonalezy:

1) opracowywanie zbiorczych sprawoadaewretrznych;

2) planowanie i rozliczaniesrodkdw budetowych przydzielonych do dyspozycji
wydziatowi;

3) realizowanie pogpowar 0 udzielanie zamoOwfe publicznych, w zakresie
niezastrzeonym dla innych komorek organizacyjnych kbta, merytoryczny nadzor
nad odbiorem operatbw szacunkowych oraz innymi veama zwgzanymi
z wykorzystaniem wycen nieruchofog

4) realizowanie zamowie podlegajcych wyhczeniu ze stosowania ustawy Prawo
zamoOwiéh publicznych, w zakresie niezastteeym dla innych komorek
organizacyjnych Urgdu;

5) rozliczanie zrealizowanych umow, w tym:

a) analiza dokumentacji przgia ilosciowego i jakéciowego przedmiotu
zamowienia,
b) rozliczanie wynagrodzenia naleego wykonawcom umow;

6) przygotowywanie procedur dziatania wydzialu, w =S¢ niezastrzenym
dla innych komérek Urdu;

7) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznejtronie internetowej Urzlu

informacji, zwhazanych z dziatalnieia wydziatu;
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8) koordynowanie czynrigi z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz tgps
do informacji publicznej w zakresie zadaydziatu;
9) obstuga techniczna wydziatu, w tym:
a) obstuga sekretarska Dyrektora oraz gast Dyrektora,
b) prowadzenie ewidencji korespondencji przyclacdy,
c) prowadzenie spraw kadrowych, niezastozgch dla innych komérek
organizacyjnych Urgdu,
d) zaopatrzenie wydziatu w materiaty biurowe, gptechniczny;

10)prowadzenie wewgirznego rejestru skarg, wnioskow i petyciji.

§ 15.
Do zakresu dziatani@ddzialu Rekompensatalezy:

1) prowadzenie pogpowar dotycacych potwierdzania w | instancji prawa
do rekompensaty z tytutlu pozostawienia nieruch@inpoza obecnymi granicami
Rzeczypospolitej Polskiej;

2) prowadzenie wojewoddzkiego rejestru decyzji lubwaadczeér potwierdzagcych
prawo do rekompensaty, osOb ktorym te prawa prgygduoraz stanu i formy
realizacji tych praw oraz wspoitpraca z ministershwetasciwym do spraw Skarbu
Paistwa i Bankiem Gospodarstwa Krajowego w pesaym zakresie;

3) prowadzenie pogpowar nadzwyczajnych w sprawach zakaonych w oparciu
0 przepisy obowizujace przed wdgiem w zycie przepisOw o realizacji prawa
do rekompensaty z tytutlu pozostawienia nieruch@inpoza obecnymi granicami

Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 16.
Do zakresu dziatani@amodzielnego Stanowiska do spraw Dotaajialezy:

1) realizacja zadawynikajacych z finansowania w formie dotacji wydatkéw Aieych
starostw zwjzanych z gospodarowaniem zasobem nieruclion®karbu Pastwa
okreslonych w obowizujacych aktach prawnych i niezastzpaych dla innych
komdérek organizacyjnych, w szczegd&loio
a) wspotpraca ze starostwami w zakresie planowigmdziatu dotacji,

b) monitorowanie sposobu i poziomu wykorzystanitadji
2) planowanie i monitorowanie poziomu realizacji dodbw budetowych

przez starostwa zwzanych z gospodarowaniem zasobem nierucliom8karbu
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Paistwa oraz wspotpraca w tym zakresie z Oddziatemzbiad nad Gospodaak
Nieruchomdaciami oraz Oddziatem Przegbiorstw Pastwowych

§17.
Do zakresu dziataniaSamodzielnych Stanowisk do spraw Analiz Operatéw
Szacunkowych nalezy:
1) merytoryczny nadzor nad odbiorem operatéw szacug&bwwykonywanych
na potrzeby prowadzenia pggsbwai administracyjnych;
2) biezaca wspotpraca z rzeczoznawcami gikywymi obstugujcymi wydziat
w zakresie wycen nieruchosw;
3) analizowanie operatow szacunkowych jako dowodow wskpowaniach
administracyjnych prowadzonych w wydziale;
4) przedstawianie propozycji w zakresie zasad | procedzwigzanych
z wykorzystaniem operatow szacunkowych w pracy;
5) innych spraw wynikaicych z potrzeb wydzialu zazanych z wykorzystaniem
wycen nieruchomgi;
6) analizowanie operatow szacunkowych i opinii biebgtggdowych z zakresu wycen
nieruchoméci w postpowaniach gdowych na zlecenie Wydzialu Prawnego

Urzedu.

§18.
Do zakresu dziatani@amodzielnego Stanowiska do spraw Rewindykaajalezy:

1) prowadzenie pogpowar odszkodowawczych za nieruchofob przegte w trybie
przepisOw o szczegoélnych zasadach przygotowargalizacji inwestycji w zakresie
lotnisk wytku publicznego;

2) prowadzenie pogpowar administracyjnych w sprawach ustanowienia trwatego
zaradu na rzecz zaktadgjego lotnisko #ytku publicznego oraz zagdzapcego
lotniskiem w trybie przepiséw o szczegolnych zashdprzygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie lotniskaytku publicznego;

3) prowadzenie w | instancji pagtowanr dotyczacych zespotdow dworsko - parkowych
przegtych dekretem o przeprowadzeniu reformy rolnej;

4) prowadzenie wskazanych spraw z zakresu reprywgtyzaekompensat z tytutu

pozostawienia nieruchorda poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Pojskie
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§ 19.

Do zakresu dziataniaOddziatbw Wydzialu Skarbu Paistwa i Nieruchomdci

w delegaturachnalezy prowadzenie spraw okdlenych dla wydziatu, w szczegolém:

1)

2)

prowadzenie pogpowai i wydawanie decyzji w instancji:

a) dotycacych potwierdzenia prawa do rekompensaty z tytubrogtawienia
nieruchomeéci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Po|skie

b) na podstawie dekretu PKWN o przeprowadzeniunejaolnej,

C) na podstawie przepisbw o0 szczegoélnych zasadaryggowania i realizacji
inwestycji w zakresie drég publicznych,

d) dotycacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz przagkamia mienia
ogolnonarodowego (patwowego) na rzecz wdaiwych gmin,

e) dotycacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa oraz pragkamia mienia
Skarbu Pastwa na rzecz powiatéw i wojewodztwa,

f) dotycacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa na wiasngednostek
samoradu terytorialnego lub Skarbu Fsiwa gruntow znajdagych sg w ich
wiadaniu w dniu 31 grudnia 1998 r. nie stangmych ich wtasnéci, a zagtych
pod drogi publiczne,

g) dotycacych stwierdzenia nabycia z mocy prawa na wi&sgmin, pastwowych

nieruchomeéci rolnych nieprzekazanych do dnia 30 czerwca 20060 Zasobu

Wiasnagci Rolnej Skarbu Rsstwa, w oparciu o przepisy o gospodarowaniu

nieruchomeéciami rolnymi Skarbu Restwa,
h) dotycacych podziatéw nieruchonsoi,
i) dotyczcych aktow whlasnai ziemi,
j) dotyczmcych zarzutow przegia nieruchoméci rolnych przez Pastwo
Z naruszeniem prawa,
k) jako organ wyszego stopnia w stosunku do decyzji wydanych praemn
| instancji w sprawach oké®nych w przepisach o gospodarce nieruchamamni
z zakresu:
— zwrotu wywtaszczonych nieruchore,
— odszkodowania z tytutu wywtaszczenia nieruchéono
— wywlaszczenia nieruchomai;
prowadzenie pogpowai i wydawanie decyzji w Il instancji w sprawach a{tomych
przepisami o gospodarce nieruchagiami z zakresu:

a) wywtaszczeniai odszkodowania,
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3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

b) zwrotu wywtaszczonych nieruchosu,

Cc) zezwolé na przeprowadzenie inwestycji liniowych i zezwbol@a zagcie
nieruchoméci;

prowadzenie pogpowar i wydawanie decyzji w Il instancji w zakresie

odszkodowa:

a) w zwhazku z nabyciem z dniem 1 stycznia 1999 r. przezriSkaastwa
lub wiasciwa jednostlk samoradu terytorialnego prawa wiasém gruntow
pozostagcych w ich wkadaniu a zétych pod drogi publiczne,

b) za nieruchomii wydzielone pod drogi publiczne w wyniku podziatod
nieruchomeci na wniosek wigciciela,

c) za nieruchomiwi przeznaczone pod drogi powiatowe lub gminne,ejpte
Z mocy prawa na wilasdpowiatu lub gminy, w trybie przepisow
0 szczegodlnych zasadaptrzygotowywania i realizacji inwestycji w zakresigdg
publicznych;

przekazywanie lasow i gruntdw do zalesienia w gatzasow Pastwowych;

nadzér nad prowadzonymi przez starostow gpastaniami w zakresie:

a) dekretu z dnia 8 sierpnia 1946 r. o wpisywaniukskgach hipotecznych
(gruntowych) prawa wtasioi nieruchoméci przegtych na cele reformy rolnej,

b) dekretu z dnia 28 kwietnia 1955 r. o uwlaszazem uregulowaniu innych spraw
zwiazanych z reforrprolna i osadnictwem rolnym;

prowadzenie pogpowai i wydawanie decyzji w | instancji w zakresie odsakwa

w sprawach wynikagych z ustawy o szczegoOlnych zasadach przygotowania

do realizacji inwestycji w zakresie budowli przepimwodziowych;

wspotpraca z Agengj Nieruchomdci Rolnych i jednostkami sama@owymi

w zakresie roszcageprywatyzacyjnych;

prowadzenie pogpowan w sprawach ustalenia odszkodowania za nieruchomo

wywilaszczone na podstawie decyzji Wojewody o ustal®kalizaciji linii kolejowej;

zadania wymienione w pkt 1 lit c, d, e, f, g or&t P oddzialy realizyj na obszarze

powiatow okrélonych w 8 50 Regulaminu Organizacyjnego ¢diz, a ponadto:

a) Oddziat w Ciechanowie — na obszarze powiatu mleveoskiego i miasta
Legionowo,

b) Oddziat w Ostraice — na obszarze powiatu wyszkowskiego,

c) Oddziat w Siedlcach — na obszarze powiattiskiego,

d) Oddziat w Ptocku — na obszarze powiatu sochaskego;
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10)zadania wymienione w pkt 1 lit ¢ oddzialy realeuiv zakresie uzgodnionym
z Dyrektorem;

11)zadania wymienione w pkt 1 lit e i f w zakresie ekania o0 nabyciu mienia
przez wojewodztwo na obszarze: m. st. Warszawy wigtdw (grodziskiego,
legionowskiego, otwockiego, piasedéskiego, pruszkowskiego, warszawskiego
zachodniego, wotomskiego izyrardowskiego) realizuje Oddziat w Ciechanowie;

12)wydawanie decyzji odszkodowawczych w sprawach wgjadych z ustawy
o inwestycjach w zakresie terminalu regazyfikacgmekroplonego gazu ziemnego
w Swinouijsciu, jak rownig stwierdzanie nabycia prawaytkowania wieczystego,
prawa wiasnéci budynkéw i innych urmdzen na rzecz operatora gazagdw
przesytowych Gaz-System S.A. na obszarze:
a) powiatdw: ptockiego i sierpeckiego realizuje @id¢élw Ptocku,
b) powiatu ptaskiego i gminy Nasielsk w powiecie nowodworskim lizge

Oddziat w Ciechanowie;
13)przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskGwaz przyjmowanie

korespondenciji urkdowe.

Rozdziat VII
Zasady podpisywania pism i decyzji

8§ 20.

. Dyrektor uprawniony jest do podpisywania korespaorwgew zakresie realizowanych
przez wydziat zadaoraz pism i decyzji wynikagych z udzielonych przez Wojewed
lub Dyrektora Generalnego upoveéen.

. W czasie nieobecioi Dyrektora do podpisywania korespondencji w zsige
realizowanych przez wydziat zadaiprawniony jest Zagpca Dyrektora, posiadgy
stosowne upowanienia Wojewody lub Dyrektora Generalnego.

. Zastpca Dyrektora uprawniony jest do podpisywania kpoeslencji w zakresie spraw
realizowanych przez nadzorowane oddzialy oraz pislecyzji w zakresie udzielonych
przez Wojewod lub Dyrektora Generalnego upacimaen.

. Kierownicy oddziatdw oraz pracownicy wykomuy zadania na stanowiskach pracy

uprawnieni g do podpisywania pism i decyzji, w zakresie posiggh upowanien.
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Rozdziat VIII

Znakowanie spraw

§ 21.

. Znakowanie spraw dokonywane jest w ramach oddziat®éamodzielnych stanowisk

pracy, na podstawie wykazu akt, zawiecago symbole liczbowe podzielone na klasy

pierwszego, drugiego, trzeciego i czwartega@ltg hasta i kategagiarchiwaln,.

. Znak sprawy zawiera nagiujace elementy:

1) oznaczenie oddziatu;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynik#gy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktorym spaasiz rozpoczita.

. Oznaczajc pismo znakiem sprawy moa po znaku sprawy umdi@é inicjaty

prowadacego spraw, ktore dodawaneaspo oznaczeniu roku, w ktorym sprawa& Si

rozpoczia.

. Poszczegolne elementy znaku sprawy oraz inicjabywpdzcego spraw umieszcza

sie w kolejnaici, o ktérej mowa w ust. 2 i ust. 3. W oznaczermunorki organizacyjnej

stosuje si znak rozdzielajcy minus, a pozostate elementy znaku sprawy odalzel
kropka, w nasgpujacy sposob: SPN-VII.272.1.2015.MB, gdzie:

1) SPN-VII to oznaczenie komorki organizacyjnej — adée (w delegaturach zamiast
cyfry rzymskiej wpisywany jest symbol literowy ozzapcy placowk
Zamiejscow);

2) 272 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) 1 to liczba okr&lajaca pierwsza spraw rozpoczta w danym roku w komorce
organizacyjnej oznaczonej SPN-VII, w ramach symiitdsyfikacyjnego 272;

4) 2015 to oznaczenie roku, w ktoryng sprawa rozpoc#a;

5) MB to inicjaly prowadzacego spraw.
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Zalacznik do Regulaminu Wewitrznego
Wydziatu Skarbu Restwa i Nieruchomgi

Schemat Organizacyjny Wydziatu Skarbu Pastwa i Nieruchomaci

Dyrektor Wydziatu

Zastepca Dyrektora

\ 4

Oddziat Zwrotu
Nieruchomdci
i Odszkodowa

\ 4

Oddziat Komunalizacji

Oddziat Rekompensat

Samodzielne Stanowiska
do spraw Rewindykac

Oddziat Przedsbiorstw

Paxstwowycl

Oddziat Uwlaszcze

Oddziat Nieruchomgzi
Drogowyct

\ 4

Oddziat SPN w Delegaturzg
— Placéwce Zamiejscowej W
Ciechanowi

Oddziat Gospodarki
Nieruchomaciami Skarbu

Oddziat SPN w Delegaturzg
— Placowce Zamiejscowej v
Ostrokce

Paistwa

Oddziat Ogéiny

Oddziat SPN w Delegaturzg
— Placéwce Zamiejscowej W
Ptockt

Samodzielne Stanowiskd

do spraw Dotac

Samodzielne Stanowiska

\ 4

Oddziat SPN w Delegaturzg
— Placowce Zamiejscowej v
Radomit

do spraw Analiz Operatéw
Szacunkowyc

\ 4

Oddziat SPN w Delegaturzg
— Placéwce Zamiejscowej W
Siedlcacl
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