Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Mazowiecki Urzagd Wojewddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

Warszawa, 07 wrzesnia 2020r.

Znak sprawy: BOU-1V.272.51.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
o ktorym mowa w art. 1380 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych
zwane dalej
SPECYFIKACIJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawg”.

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie kompleksowej obstugi hotelarsko-gastronomiczno-
konferencyjnej szkolen w zakresie zapewnienia noclegéw, wyzywienia oraz udostepnienia sali
konferencyjnej ze sprzetem niezbednym do przeprowadzenia tych szkolen.

Kody i nazwy ze Wspdlnego Stownika Zamdwier (CPV) opisujgce przedmiot zamowienia:
79.95.20.00-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez



http://www.gov.pl/web/uw-mazowiecki

ROZDZIAE I.
Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie kompleksowej obstugi hotelarsko-
gastronomiczno-konferencyjnej szkolen w zakresie zapewnienia noclegéw, wyzywienia oraz
udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzetem niezbednym do przeprowadzenia tych szkolen.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczonym do projektu umowy opisie
przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy informuje, iz w przedmiotowym postepowaniu majg zastosowanie wyfacznie te
przepisy ustawy z 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych (D. U. z 2019, poz. 1843, z pdzn.
zm.), ktére zamawiajgcy przywotat w tresci niniejszego ogtoszenia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych, nie zamierza zawrzec
umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupdéw, nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy na podstawie art. 36b ust. 1 ustawy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat firmy (nazwy)
podwykonawcéw.

Wartos¢ zamodwienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek, o
ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razgco niskiej ceny zamierza, zgodnie z art. 24aa ustawy,
najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 6, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w
postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

ROZDZIAL I a.
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych przez zamawiajgcego w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki, majgcy siedzibe w
Warszawie, przy pl. Bankowym 3/5, 00-950 Warszawa;

z administratorem danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail iod@mazowieckie.pl,
telefonicznie pod numerem +48 22 695 65 88 lub pisemnie na adres siedziby administratora;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego, nr BOU-1V.272.51.2020;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.), dalej ,ustawa PZP;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy PZP;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy PZP, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
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7.

8.

9.

10.

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy PZP;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b. na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, z
tym, ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikow;

c. na podstawie art. 18 RODO, prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO, z tym, ze prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO

nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Tresé oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

Oferta zostanie sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie z trescig formularza oferty, ktérego wzér
stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.

Oferte sktada sie w formie pisemne;.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce, osobe/y reprezentujgcg/e Wykonawce zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze, osobe/osoby uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy albo osobe/y dziatajgcag/e na podstawie petnomocnictwa, przy
czym petnomocnictwo to musi by¢ zatagczone do oferty jako oryginat albo kopia poswiadczona
notarialnie.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, muszg ustanowié petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertg nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo
okreslajgce sposéb wspotdziatania Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie
(oryginat albo kopia poswiadczona notarialnie).

Oswiadczenia oraz zobowigzania, nalezy sktada¢ w oryginale, natomiast pozostate dokumenty sg
sktadane w oryginale lub jako kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce.



7. llekroé¢ w SIWZ, a takze w zatacznikach do SIWZ wystepuje wymdg podpisywania oswiadczen lub
dokumentdw, nalezy przez to rozumiec, ze oswiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone
podpisem/podpisami osoby/oséb wskazanych w ust. 4.

8. Poswiadczenia za zgodno$é z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

9. Dokumenty i oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozyé wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty majg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe/y
podpisujgce oferte.

11. Oferte wraz ze wszystkimi wymaganymi oswiadczeniami i dokumentami nalezy ztozy¢ w miejscu
wskazanym w SIWZ, w zamknietym opakowaniu/kopercie, w sposdb zabezpieczajgcy
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

12. Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikdw postepowania,
tj. stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.), powinny znajdowac sie
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

13. Praktyczne zalecenia (nie obligatoryjne) dotyczace utozenia dokumentéw w ofercie:

1) dokumenty utozy¢ w trzech grupach, wg kolejnosci:
a) formularz oferty + zatgczniki do oferty (np. ewentualne petnomocnictwa),
b) oswiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ;

2) wszystkie kartki ponumerowac i spigé/zszyé/zbindowad itp., za wyjatkiem: ewentualnych
dokumentéw zastrzezonych przez Wykonawce na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy.

14. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania dokumentdéw sktadanych wraz z ofertg ani
stanowigcych tresci oferty.

15. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL Ill.
Termin wykonania zamdéwienia

Zamowienie zostanie zrealizowane w terminie do 30 wrzesnia 2020r.

ROZDZIAL IV.
Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia z postepowania

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej;

2) znajduja sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w
tym okresie zrealizowat co najmniej 3 ustugi organizacji konferencji/szkolen etc. o wartosci, co
najmniej 50 000,00 zt brutto kazda, z ktérych kazda:

a) polegata na zapewnieniu co najmniej sali konferencyjnej, ustug hotelarskich dla co
najmniej 50 uczestnikdw, ustug gastronomicznych dla co najmniej 50 uczestnikow®
oraz

b) planowana byfa na co najmniej 50 uczestnikéw" oraz

c) trwata co najmniej 2 dni (tj. obejmowata co najmniej 1 nocleg)”
“zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia dla poszczegdlnej ustugi
2. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23.



3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, warunki
okreslone w ust. 1 pkt 1 musi spetnia¢ co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy
tacznie, natomiast warunek z ust. 1 pkt 2 musi spetniaé kazdy Wykonawca z osobna.

4. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia na podstawie oswiadczen i dokumentéw wskazanych w Rozdziale V SIWZ.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegac
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkdéw prawnych.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych dla wykazania
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia

1. Wykonawca wraz z ofertg ztozy oswiadczenia:

1) o spetnianiu warunkdow udziatu w postepowaniu. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do
SIWZ,

2) o braku podstaw wykluczenia. Wzdér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ;

3) o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz.
229, z pdin. zm.), z Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym
postepowaniu. Wzdr oswiadczenia okreslony jest w zatgczniku nr 6 do SIWZ. W przypadku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem
dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza
do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

4) wykaz wykonanych ustug (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do SIWZ wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonania ustug wymienionych w wykazie.

2. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamoéwienia publicznego, oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, sktada kazdy z tych
Wykonawcdw odrebnie.

3. Jezeli Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw, to zobowigzany jest udowodnic
Zamawiajgcemu, iz realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamodwienia. Dokument,
z ktérego bedzie wynikac¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego powinien wyraza¢ w sposéb wyrazny
i jednoznaczny wole udzielenia Wykonawcy, ubiegajgcemu sie o zamdwienie odpowiedniego
zasobu oraz wskazywacé w szczegélnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu,

2) sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego,

4) czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje dostawy, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg (informacje w tym zakresie nalezy
podag¢, jezeli warunek dotyczy dysponowania osobami).

Przyktadowy wzdr zobowigzania podmiotu podany jest w zataczniku nr 5 do SIWZ. Zobowigzanie
nalezy ztozy¢ w oryginale.

4. Wykonawca, ktdry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy,
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do wykazania
jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zados$éuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdtprace z organami Scigania oraz



podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu Wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody przedstawione na podstawie
ust. 4.

ROZDZIAL VI.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow

1. W postepowaniu wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
w jezyku polskim, w formie pisemnej badZ droga elektroniczng. W przypadku przekazywania
wnioskow, zawiadomien oraz informacji drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej https://bip.mazowieckie.pl opublikowat ogtoszenie
0 zamoOwieniu stanowigca niniejszg SIWZ. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat
zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwtaszcza:
zapytania Wykonawcdw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcego do tych
zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert oraz informacje o udzieleniu zamdwienia, o ktérej mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy.

3. Porozumiewanie sie zZamawiajgcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami:

p. tukasz Dmowski — przetarg@mazowieckie.pl — korespondencja pisemna za posrednictwem
poczty, kuriera lub sktadana osobiscie w sekretariacie zamawiajgcego, Mazowiecki Urzad
Wojewddzki w Warszawie, 00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5 (wejscie F od al. Solidarnosci 81,
Punkt Obstugi Klienta).

4. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczgcych SIWZ.

5. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien. Zamawiajgcy — w uzasadnionych przypadkach moze przedtuzy¢é termin
sktadania ofert.

ROZDZIAL VII.
Wadium

Zamawiajgcy nie zagda od wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAt VIII.
Termin zwigzania ofertg

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdci¢  sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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ROZDZIAL IX.
Sktadanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposdb:

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5

Oferta w postepowaniu znak: BOU-1V.272.51.2020- zorganizowanie kompleksowej obstugi
hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjnej szkolerr w zakresie zapewnienia noclegow, wyzywienia
oraz udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzetem niezbednym do przeprowadzenia tych szkolen

Nie otwierac przed 10 wrzes$nia 2020r. przed godz. 17:00.

3. Oferte nalezy przesta¢ pocztg lub ztozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie
przy pl. Bankowym 3/5, Kancelaria Gtdwna wejscie ,,F”, w terminie do dnia 10 wrzesnia 2020 do
godz. 09:00.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac oferte.

2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

3. Zmiana oferty moze nastgpic¢ tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty sg zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofac juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy moze wydac oferte Wykonawcy tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu oferty,
zfozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty musi by¢ zatgczone do zgdania zwrotu oferty.

ROZDZIAtL XI.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 10 wrzesnia 2020r o godz. 17:00 w siedzibie
Zamawiajgcego w Warszawie przy pl. Bankowym 3/5, pok. 230.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcéw, a takze informacje o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy, w szczegdlnosci
dotyczace ceny.

4. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.




ROZDZIAL XiI.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

W formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ) Wykonawca poda cene brutto oferty w ztotych
polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku oraz zastosowang jedng stawke podatku
od towardw i ustug. W cenie oferty Wykonawca zobowigzany jest uja¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zaméwienia.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte poinformuje Zamawiajgcego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢é do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawcg, a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych polskich.

Zamawiajgcy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet
wykonania zamédwienia.

ROZDZIAL Xill.
Kryteria oceny ofert

. Oceniane bedg wytacznie oferty nie odrzucone.

. W ramach zamdwienia zostanie wytoniony Wykonawca, ktdrego oferta uzyskata tgcznie najwiecej
punktow.

. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i
ich wagami:

Kryterium oceny ofert Liczba punktow

taczna cena brutto zamoéwienia — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 100.

Najwyzszg liczbe punktéw — 100, otrzyma oferta zawierajgca najnizsza
cene brutto za wykonanie niniejszego zamodwienia a pozostali

odpowiednio mniej wg wzoru: max. 100

najnizsza taczna cena brutto zamdwienia

x 100 pkt = liczba punktéw oferty ocenianej
taczna cena brutto oferty ocenianej




ROZDZIAL XIV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

. Najkorzystniejszg sposréd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie oferta

z najwyzszg liczbg punktéw przyznang w ramach kryteridow, o ktérych mowa w Rozdziale XIII SIWZ.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdad udzielenia przez Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonej oferty.

. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omyftki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdérego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 1 dnia od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi sie na poprawienie
omyftki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty,
Zamawiajgcy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia

taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte
Z najnizszg ceny, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

ROZDZIAL XV.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie zgda od wykonawcdw whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

N

ROZDZIAL XVI.
Informacja o formalnosciach jakie winny zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy o zamowienie publiczne

. Zamawiajacy powiadomi o udzieleniu zamdwienia zgodnie z trescig art. 1380 ust. 4 ustawy.
. Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.
. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy

moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie, przed

podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zazgdaé, a Wykonawca bedzie zobowigzany do
przedtozenia umowy regulujacej ich wspotprace w zakresie obejmujgcym wykonanie zamdwienia.
Z tresci powyzszej umowy powinno w szczegdlnosci wynikac: zasady wspodtdziatania, zakres
wspotuczestnictwa oraz podziat obowigzkéw Wykonawcdw w wykonaniu przedmiotu zamédwienia.
Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu informacje niezbedne
do wpisania do tresci umowy, np. imiona i nazwiska uprawnionych oséb, ktére beda reprezentowac
Wykonawce przy podpisaniu umowy.

. Zamawiajgcy wymaga od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego na warunkach okreslonych w projekcie umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.



ROZDZIAt XVII.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych przez
Zamawiajgcego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprdécz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach zatagczonego
projektu umowy oraz art. 144 ustawy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany
postanowien umowy w przypadku gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

2) nastgpi potrzeba zmiany terminu realizacji zamodwienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych
od Wykonawcy.

ROZDZIAt XVIII.
Postanowienia koricowe

1. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty iinformacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego
stanowig zatgczniki do protokotu postepowania.

2. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie
od chwili ich otwarcia.

3. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatgcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac sie bedzie na
whniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatgcznikéw moze nastgpic poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii pocztg lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym we
whniosku;

2) bez zgody Zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikdw, nie
moze samodzielnie kopiowaé¢ lub utrwala¢ za pomocy urzadzen lub srodkéw technicznych
stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogga by¢ udostepnione;

4) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wytgcznie w dni
robocze, w godzinach od 9.00 do 15.00;

5) jezeli z przyczyn technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej protokotu lub zatgcznikow sporzgdzonych w postaci papierowej, w
szczegblnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do udostepnienia dokumentdw, Zamawiajgcy
poinformuje o tym wnioskodawce i wskaze sposdb ich udostepnienia.

5. Przywotane w SIWZ zataczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zatacznik nr 1 —istotne postanowienia umowy wraz z opisem przedmiotu zamdwienia;

2) zatacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zatgcznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

4) zatgcznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zatgcznik nr 5 — zobowigzanie podmiotu;

6) zatgcznik nr 6 — oswiadczenie dotyczgce grupy kapitatowej;

7) zatacznik nr 7 — wykaz wykonanych ustug.

10



BOU-1V.272.51.2020 Zatacznik nr 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY
WRAZ Z OPISEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

UMOWA NR /2020/WBZK

zawarta W dniu ....ccceceeeveeneneeneeennen. 2020 r. w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Wojewoda Mazowieckim — Konstantym Radziwittem, z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy: 00-950), pl. Bankowy 3/5, w imieniu ktorego wystepuje Pawet Btasiak Dyrektor Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie, na
podstawie upowaznienia nr 79/1/2018 z dnia 26 luty 2018 roku, ktérego kserokopia stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszej umowy, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

............................................................ zwang dalej ,Wykonawcg”,
zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”.

Strony niniejszym zgodnie postanawiajg, co nastepuje:

Umowa zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamodwienia publicznego w trybie art. 1380 zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z 2019 r. poz. 1843
z pozn. zm.).

§1
PRZEDMIOT UMOWY
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do
wykonania obstuge szkolenia w zakresie: zakwaterowania, wyzywienia oraz udostepnienia jednej sali
konferencyjnej, w ktdrych tacznie udziat weimie do 100 oséb, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia, ktéry stanowi zatacznik nr 4 do umowy.

§2
TERMIN REALIZACJI UMOWY
1. Szkolenie i swiadczona ustuga odbedzie sie w obiekcie, ktérym Wykonawca dysponuje w sposdb
konieczny do realizacji niniejszej UMoOWY tj. W ....ccccceveevecrececienenene w okresie od 23 wrzesnia 2020 r.
do 26 wrzesnia 2020 .
2. Rozpoczecie szkolen w pierwszym dniu nastgpi okoto godziny 14:00, a zakoriczenie w czwartym dniu
do godziny 13:00.

§3
WYNAGRODZENIE

1. Strony zgodnie ustalajg, ze wynagrodzenie z tytutu realizacji niniejszej umowy wyniesie .................
zt brutto /osobe i nie przekroczy tacznej kwoty ... zt brutto (stownie:
.................................. ztotych i 00/100).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy,
poniesione
z tytutu nalezytej i zgodnej z niniejsza umowg oraz obowigzujgcymi przepisami prawa realizacji
przedmiotu umowy.

3.  Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawione] i dostarczonej do siedziby
Zamawiajgcego faktury VAT — Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-
950 Warszawa, REGON: 013272620, NIP: 525-10-08-875.

4. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie faktury VAT w formie:
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

1) papierowej (oryginatu);

2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, ztozonego za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej PEF, zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamdéwieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191 z
pdin. zm.).

Zamawiajgcy nie  dopuszcza przesytania innych  ustrukturyzowanych  dokumentéw

elektronicznych, za wyjatkiem faktury.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokonaé zaptaty naleznosci za dostarczony przedmiot umowy, w

terminie do 21 dni od:

1) daty ztozenia w Kancelarii MUW, oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT;

2) daty przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem PEF.

Naleznos¢ za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy przekaze na rachunek bankowy

Wykonawey nro....ccveceeeeeeeeneene. Strony postanawiajg, ze jezeli rachunek bankowy, ktérym

postuguje sie wykonawca nie bedzie ujety w wykazie podatnikéw, o ktérym stanowi art. 96b

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn.

zm.) — tzw. ,biatej liscie podatnikow VAT”, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania

ptatnosci i nie bedzie stanowito to naruszenia przez niego umowy, a Wykonawcy za okres

wstrzymania ptatnosci nie bedg przystugiwaty odsetki z tytutu niedotrzymania terminu zaptaty.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Ustrukturyzowana faktura elektroniczna (w przypadku wyboru tej formy dokumentu) winna

sktadad sie z danych wymaganych przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug oraz minimum

danych zawierajacych:

1) informacje dotyczgce odbiorcy ptatnosci;

2) wskazanie umowy zamodwienia publicznego.

Zamawiajacy informuje, ze identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajgcego, ktéry pozwoli

na ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest: NIP 5251008875.

Wykonawca powiadomi Zamawiajgcego o przestaniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej na

Platforme Elektronicznego Fakturowania w dniu przestania wyzej wymienionej faktury.

Powiadomienie o przestaniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zostanie przestane poczta

elektroniczng na adres: efaktura@mazowieckie.pl.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest podatnikiem VAT czynnym.

W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury VAT niezgodnej z umowg lub

obowigzujgcymi przepisami prawa, Zamawiajgcy ma prawo do wstrzymania ptatnosci do czasu

wyjasnienia oraz otrzymania faktury korygujacej VAT, bez obowigzku ptacenia odsetek z tytutu

niedotrzymania terminu zaptaty.

Wszelkie kwoty nalezne Zamawiajgcemu, w szczegdlnosci z tytutu kar umownych, mogg by¢

potrgcane z pfatnosci realizowanych na rzecz Wykonawcy lub z zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Z tytutu dokonania potracenia czesci wynagrodzenia spowodowanego naliczeniem kar umownych

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia odszkodowawcze od Zamawiajacego.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy ustalone zostanie wedtug liczby oséb zgtoszonych przez

Zamawiajgcego na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Jezeli rzeczywista liczba uczestnikdw bedzie mniejsza od zgtoszonej wynagrodzenie Wykonawcy

zostanie pomniejszone odpowiednio o 50% wartosci kosztéw rezerwacji przypadajgcych na jedna

osobe za kazdy przypadek pomniejszajgcy liczbe zgtoszonych uczestnikow.

§4
ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY
W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:
1) zapewnienia uczestnikom zakwaterowania w pokojach 1-osobowych z tazienkami z petnym
weztem sanitarnym oraz zapewnienia wyzywienia w postaci: trzech $niadan, czterech
obiaddw, trzech kolacji, a takze statego serwisu kawowego w trakcie trwania szkolenia w
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odniesieniu do liczby oséb ustalonej przez Zamawiajacego i przekazanej Wykonawcy drogg
elektroniczng (e-mail) na 5 dni roboczych przed terminem szkolenia;

2) udostepnienia jednej klimatyzowanej sali konferencyjnej z wyposazeniem okreslonym w
opisie przedmiotu zaméwienia dla liczby uczestnikdow szkolenia wskazanej w & 1 niniejszej
umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé swoje Swiadczenia stanowigce przedmiot umowy z

dotozeniem najwyzszej starannosci przewidzianej dla ustug objetych niniejsza umowg, ze

szczegdlnym uwzglednieniem zasad dotyczacych bezpieczeristwa zywienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do ustalania i uzgadniania wszystkich szczegétéow i ewentualnych

zmian

w przedmiocie umowy z Zamawiajgcym.

Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ bezkosztowej anulacji rezerwacji w okresie nie krotszym

niz

10 dni przed planowanym szkoleniem.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ utrzymania dystansu sanitarnego miedzy uczestnikami szkolenia

oraz $rodki ochrony osobistej w postaci ptyndow dezynfekujgcych.

§5

KARY UMOWNE
Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowna, w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto
catkowitego okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, w przypadku odstgpienia przez
Zamawiajgcego od umowy w catosci lub w czesci z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z przystugujacego mu wynagrodzenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajagcego, przekraczajacego
wartos¢ kary umownej, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§6

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Strony oswiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikéw, wspdtpracownikdw i reprezentantéw
Stron udostepniane wzajemnie w niniejszej umowie lub udostepnione drugiej Stronie w
jakikolwiek sposéb w okresie obowigzywania niniejszej umowy przekazywane sg w zwigzku z
wykonywaniem umowy. Udostepniane dane kontaktowe mogg obejmowad: imie i nazwisko,
adres e-mail, stanowisko stuzbowe i numer telefonu stuzbowego. Kazda ze Stron bedzie
administratorem danych kontaktowych, ktore zostaty jej udostepnione w ramach umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszystkim osobom, ktérych dane udostepnit,
informacji,
o ktérych mowa w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), tj. klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatgcznik 3 do umowy.

§7

POSTANOWIENIA KONCOWE
Wszelkie zmiany lub uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Ewentualne spory wynikte z realizacji niniejszej umowy Strony bedg rozstrzyga¢ na drodze
polubownej,
a w przypadku nieosiggniecia porozumienia, spory te beda podlegaé rozstrzygnieciu sgdu
powszechnego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy
— Prawo Zaméwien Publicznych.
Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajacego i
jeden dla Wykonawcy.
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5. Cesja wierzytelnosci Wykonawcy z niniejszej umowy wymaga zgody Zamawiajacego w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Osobami do kontaktu do przedmiotu umowy sa:
a) ze strony Zamawiajgcego ....
b)  ze strony WYKONAWCY ...c.ccveviveeerieriecee et st

Zamawiajacy Wykonawcy

Zatgczniki:
1. Upowaznienie,
2. Wydruk KRS lub CEIDG
3.  Klauzula informacyjna.
4. Opis przedmiotu zamodwienia.

14



Zatacznik nr 4

do umowy nr /2020/WBZK

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie kompleksowej obstugi hotelarsko-gastronomiczno-
konferencyjnej szkolenia w zakresie zapewnienia noclegu, wyzywienia oraz udostepnienia
sali konferencyjnej ze sprzetem niezbednym do przeprowadzenia szkolenia dla:

e pracownikéw Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego,
e kierowniczej kadry Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego.

2. Termin realizacji szkolenia: 23-26 wrzesien 2020 roku (23-24 pracownicy WBZK MUW - | grupa,
24-26 kierownicza kadra MUW - Il grupa).

3. Miejsce realizacji: obiekt o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym, z bezptatnymi miejscami
parkingowymi, z bezposrednim dostepem do Zalewu Zegrzynskiego oraz z wtasnym dostepem
do cumowania todzi. Nocleg oraz wyzywienie w tym samym obiekcie hotelarsko-
gastronomiczno-konferencyjnym, w ktdrym bedzie znajdowata sie sala konferencyjna.

4. Uczestnicy szkolenia: tgczna liczba uczestnikéw szkolenia nie przekroczy 100 oséb, (23-24) | grupa
50 osbb, (24-26) Il grupa 50 oséb. Zamawiajacy dopuszcza zmiane (zmniejszenia) liczby
uczestnikow szkolenia. Ostateczng liczbe uczestnikéw Zamawiajacy okresli nie pdzniej nizna 5
dni roboczych przed rozpoczeciem szkolen.

5. Sala szkoleniowa: jedna klimatyzowana sala konferencyjna wraz z wyposazeniem do dyspozycji
uczestnikdw szkolen, udostepnienie sali konferencyjnej w godzinach prowadzenia zajec tj.:

e w pierwszym dniu szkolenia w godzinach od 15.30 do 18.30 (I grupa)
e w drugim dniu szkolenia w godzinach od 09.00 do 13.00 (I grupa) oraz 18.00 do 19.00 (Il grupa)
e w trzecim dniu szkolenia w godzinach od 09.00 do 13.00 oraz 15.00 do 18.00 (Il grupa)
e w czwartym dniu szkolenia w godzinach od 09.00 do 12.30 (Il grupa)
Sala szkoleniowa musi zapewnia¢ mozliwo$s¢ utrzymania dystansu sanitarnego pomiedzy
szkolonymi posiadac¢ na kazdy dzien szkoleniowy nastepujace wyposazenie:
>  krzesta i stoliki dla uczestnikéw,
mozliwosé zaciemnienia sali,
nagtosnienie (wzmacniacze, kolumny),

mikrofony bezprzewodowe (tgcznie 2 szt.),

YV V V V

rzutnik multimedialny,
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» bezprzewodowy dostep do Internetu (Wi-Fi),

» komputer przeno$ny umozliwiajgcy odtwarzanie prezentacji Power Point oraz innych
prezentacji w sSrodowisku MS Office,

>  tablica typu flipchart wraz z markerami oraz papierem,

» zaplecze sanitarne w poblizu sali konferencyjnej, odpowiednig ilo$¢ dozownikéw ze
srodkiem dezynfekujgcym w miejscu tatwo dostepnym dla uczestnikéw szkolenia,

> obstuge techniczng sali w przypadku probleméw lub usterek technicznych.

6. Nocleg dla maksymalnie 100 oséb:

e zakwaterowanie | grupy w pierwszym dniu szkolenia od godziny 14.00, wykwaterowanie
| grupy w drugim dniu szkolenia do godziny 13.00, zakwaterowanie Il grupy w drugim dniu
szkolenia od godziny 17.00, wykwaterowanie Il grupy w czwartym dniu szkolenia do godziny
13.00, pokoje 1-osobowe z tazienkami z petnym weztem sanitarnym.

7. Wyzywienie dla maksymalnie 100 oséb:
1. staty serwis kawowy w godzinach udostepnienia sali konferencyjnej (w pierwszym, drugim,
trzecim i czwartym dniu szkolenia) sktadajacy sie z:
e kawy z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu Smietanka lub mleko do kawy w

dzbanuszkach,

herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz $wiezej cytryny
w plasterkach,

e sypkiego cukru w cukiernicach,

e wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach (1 0s./min. 0,5 1),

e sSwiezych owocdéw sezonowych w catosci, min. 3 rodzaje, np. pomarancza, winogrono,
jabtka, gruszki (1 os./ min. 100 g),

e 100 % soki owocowe — 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych,

e mix. réznych ciast (minimum 2 rodzaje, 1 0s./min. 150 g) i wybér ciastek (minimum 3
rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ciastek bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy,

2. $niadania w drugim (I grupa), trzecim i czwartym (Il grupa) dniu szkolenia sktadajgcego sie z:
e  kawy z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu Smietanka lub mleko do kawy w
dzbanuszkach,
e herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz Swiezej cytryny
w plasterkach,
e sypkiego cukru w cukiernicach,

e wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach (1 os./min. 0,5 |),
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Swiezych owocéw sezonowych w catosci, min. 3 rodzaje, np. pomarancza, winogrono,
jabtka, gruszki (1 os./ min. 100 g),

100 % soki owocowe — 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych,

satatki — minimum 2 rodzaje do wyboru (1 os./min. 150 g),

pieczywo ciemne i jasne —tgcznie minimum 150 g na osobe;

mleko z ptatkami kukurydzianymi, owsianymi, zytnimi itp.,

parowki, frankfurterki, jajecznica ( 1 0s./min. 150 g.)

przystawki zimne sktadajgce sie m.in. z: talerza wedlin (minimum 3 rodzaje, w tym
szynka, kietbasa, pasztet, tgcznie minimum 150 g wedlin na osobe),

wybér seréw, skfadajgcych sie z co najmniej z 4 gatunkdw -minimum 200 g dla kazdej
osoby;

dzem, midd, nutella,

Swieze warzywa, np. ogorki, pomidory, rzodkiewka, satata (1 os./min. 100g).

3. obiady w dniu pierwszym i drugim (I grupa), trzecim i czwartym (Il grupa) dniu szkolenia

sktadajace sie z:

przystawka do wyboru — zupa/przystawka zimna (1 os./min. 200 ml/g),

dania gtéwnego na ciepto — minimum 3 rodzaje dan do wyboru -
miesne/rybne/danie maczne np. pierogi (1 0s./min. 150 g),

suréwki — minimum 2 rodzaje do wyboru (1 0s./min. 150 g),

minimum 2 rodzaje dodatkéw do wyboru typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz
petnoziarnisty, warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane (1 os./min. 150 g),

deseru minimum 2 rodzaje do wyboru,

kawa z ekspresu cisnieniowego, herbata, sypki cukier w cukiernicach, cytryna

w plasterkach, smietanka lub mleko do kawy,

napoje bezalkoholowe — sok 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda

gazowana i niegazowana w butelkach szklanych.

4. kolacje w pierwszym (I grupa), drugim itrzecim (Il grupa) dniu szkolenia, sktadajaca sie z:

przystawki zimne sktadajace sie m.in. z: talerza wedlin (minimum 3 rodzaje, w tym
szynka, kietbasa, pasztet, tgcznie minimum 150 g wedlin na osobe),

pieczywo ciemne i jasne —fgcznie minimum 200 g na osobe;

danie gtdwne — grillowane: mieso, kietbasa, kaszanka, warzywa (w ilosci minimum
150 g na osobe);

warzywa: ogorki kiszone i marynaty w ilosci minimum 200 g na osobe;

deser (w ilosci minimum 150 g na osobe);
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e napoje dostepne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna
lub zielona, lub owocowa do wyboru), kawa (rozpuszczalna i parzona, do wyboru typu
Latte, Espresso, Cappuccino) wraz z dodatkami (mleko, cukier, Smietanka - dodatki
dostepne bez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do wyboru w co najmniej 2

rodzajach smakowych, dostepne przynajmniej 0,3 | na osobe.

Na kazdy dzien szkolenia musi by¢ przygotowane inne menu. Wykonawca zapewni niezbedng
zastawe szklang lub porcelanowg oraz niezbedne sztuce metalowe w liczbie co najmniej
odpowiadajgcej liczbie uczestnikow podczas kazdego positku. Zamawiajgcy dopuszcza uzycia
sztuécdw oraz naczyn jednorazowych tylko podczas kolacji serwowanej w formie grilla.
Wykonawca musi zapewni¢ obstuge kelnerskg oraz porzadek i czysto$¢ w trakcie catego
szkolenia. Wszystkie positki muszg by¢ przygotowane ze swiezych produktéw oraz

przygotowane w dniu podania.

UWAGA!!!

Zamawiajgcy informuje, iz wykonawca jest organizatorem kazdego ze szkoledn w rozumieniu
wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego. Swiadczenie wszystkich ustug objetych przedmiotem
zamoéwienia MUSI odbywac sie z poszanowaniem aktualnych na dzien swiadczenia ustug wytycznych

Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.
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BOU-1V.272.51.2020 Zatacznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
Bedacego........... (M/S/D*) przedsiebiorca, nr faksu .........cccccceevevreeeeervenene. ;
nrtelefonu ......cccooevviiiiiiiiiiinnnnn, =0 1 1 1=

*prosze wskaza¢ wtasciwe

w odpowiedzi na publiczne ogtoszenie o zamdwieniu nr BOU-IV.272.51.2020 dotyczgce postepowania
prowadzonego przez Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, w trybie art. 1380 na
zorganizowanie kompleksowej obstugi hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjnej szkolen w
zakresie zapewnienia noclegéw, wyzywienia oraz udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzetem
niezbednym do przeprowadzenia tych szkolen,

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

KRYTERIUM I: CENA:

1. Cena netto za uczestnictwo 1 uczestnika w szkoleniu L zt
2. Cena brutto za uczestnictwo 1 uczestnika w szkoleniu L zt
3. taczna cena netto za uczestnictwo 100 uczestnikoéw w szkoleniu (poz. 1 x 100): .................... zt
4. tgczna cena brutto za uczestnictwo 100 uczestnika w szkoleniu (poz. 2 x 100):  ................... zt
5. Zastosowana stawka podatku VAT (dot. poz.2i4) %

Miejsce organizacji szkolen:

(nazwa hotelu, adres, kategoryzacja)
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Zamawiajgcy zweryfikuje standard zaproponowanego obiektu w Centralnym Wykazie Obiektéw
Hotelarskich na stronie internetowej https://turystyka.gov.pl/cwoh/index. Zaproponowanie obiektu,
ktéry nie figuruje w Centralnym Wykazie Obiektow Hotelarskich skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty
jako niezgodnej z trescig ogtoszenia.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczyé do oferty potwierdzenie dokonania rezerwacji miejsc
noclegowych dla kazdego z termindw wymienionych w opisie przedmiotu zamdwienia (rezerwacja
musi_zawieraé liczbe rezerwowanych miejsc_noclegowych w_kazdym z termindw). llo$¢ miejsc
noclegowych MUSI by¢ co najmniej taka sama jak wskazana przez zamawiajgcego liczba uczestnikow
szkolenia w kazdym z termindw wymienionych w opisie przedmiotu zaméwienia. Zatgczony dokument
MUSI by¢ ztozony w formie pisemnej, potwierdzony (podpisany) przez przedstawiciela hotelu, w
ktérym zostanie przeprowadzone szkolenie. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci  ztozenia
rezerwacji wstepnej.

Brak zataczenia ww. potwierdzenia skutkowac bedzie odrzuceniem oferty jako niezgodnej z trescig
ogtoszenia.

Wszystkie szkolenia MUSZA odbywac sie w tym samym obiekcie. Zaproponowanie wiecej niz jednego
obiektu (miejsca organizacji szkolen) spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z trescig ogtoszenia.

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr BOU-1V.272.51.2020.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamdwienia.

3. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lismy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia nr BOU-
IV.272.51.2020, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych zastrzezen.

4. Oswiadczam/y/, ze zamodwienie bedzie realizowane samodzielnie / przy wspdtudziale
podwykonawcdw?, ktérzy beda realizowali nastepujgcy cze$¢ zamédwienia:

(firmy podwykonawcéw oraz zakres powierzonych im prac)

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

7. Podgrozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg stan
prawny i faktyczny aktualny na dzier uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

8. Odpis z whasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

) e e

SRS
i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1i 3 ustawy.

! Niepotrzebne skresli¢.
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10.Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty i ktére wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkéw udziatu w postepowaniu sa:
1) TR

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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BOU-1V.272.51.2020 Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Mazowiecki
Urzad Wojewddzki w Warszawie np.: ,Zorganizowanie kompleksowej obstugi hotelarsko-
gastronomiczno-konferencyjnej szkolen w zakresie zapewnienia noclegéw, wyzywienia oraz
udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzetem niezbednym do przeprowadzenia tych szkolen”

oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACIJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w Rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW*:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajgcego w Rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ polegam na zasobach nastepujgcego/ych

(wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

* wypetnic jesli dotyczy
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BOU-1V.272.51.2020 Zatacznik nr 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez Mazowiecki
Urzad Wojewddzki w Warszawie np.: ,Zorganizowanie kompleksowej obstugi hotelarsko-
gastronomiczno-konferencyjnej szkolen w zakresie zapewnienia noclegéw, wyzywienia oraz
udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzetem niezbednym do przeprowadzenia tych szkolen”

oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek,

o ktorych mowa w Rozdziale IV ust. 1 pkt 2 SIWZ.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

* wypetni¢ jesli dotyczy
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ZOBOWIAZANIE PODMIOTU, O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY
DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA
(przyktadowe)

BOU-1V.272.51.2020 Zatacznik nr 5 do SIWZ

Ja nizej podpisany / my nizej podpisani:

(imig i nazwisko osoby / 0s6b upowaznionych doi reprezentacji podmiotu)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa podmiotu)

zobowigzuje sie do oddania nizej wymienionych zasobéw na potrzeby wykonania zamdwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu zamodwienia pn.: Zorganizowanie kompleksowej obstugi hotelarsko-
gastronomiczno-konferencyjnej szkolen w zakresie zapewnienia noclegéw, wyzywienia oraz
udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzetem niezbednym do przeprowadzenia tych szkolen,

Oswiadczam, ze:
1. udostepniam ww. Wykonawcy ww. zasoby w nastepujgcym zakresie:

2. sposdb wykorzystania przez ww. Wykonawce udostepnionych zasobdow przy wykonaniu
zamodwienia bedzie nastepujacy:

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez Mazowiecki
Urzad Wojewddzki w Warszawie w trybie art. 1380 na zorganizowanie kompleksowej obstugi
hotelarsko-gastronomiczno-konferencyjnej szkolen w zakresie zapewnienia noclegéw, wyzywienia
oraz udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzetem niezbednym do przeprowadzenia tych szkolen,
oswiadczam, ze*

1. nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku
o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U.z 2015 r. poz. 184, z pdzn. zm.), z Wykonawcami,
ktdrzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

2. przynaleze do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, z pdin. zm.), z nizej
wymienionymi Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu
0 udzielenie zamowienia**:

L.p. nazwa, adres firmy

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

* skresli¢ odpowiednio pkt 1 lub pkt 2,

** wraz ze ztozeniem os$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawcami, ktérzy ztozyli odrebne oferty w
przedmiotowym postepowaniu, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody wykazujace, ze istniejgce powigzania z ww. Wykonawcami nie
prowadza do zaktdcenia konkurencji w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
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WYKAZ WYKONANYCH UStUG

Data wykonania , ‘s .
. . Wy . I Podmiot na rzecz ktorego ustuga byta Wartos$é wykonanej
Przedmiot ustugi ustugi . .
L.p. (od - do) realizowana ustugi
1
2
3

Wykonawca jest zobowigzany zatgczy¢ do wykazu wykonanych ustug, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, dowody okreslajgce czy te ustugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje bgdz inne dokumenty przedstawione przez podmiot na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy.




