projekt
UMOWA NR /2020/WBZK

zawarta w dniu ..., 2020 r. w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Paristwa — Wojewodg Mazowieckim — Konstantym Radziwiltem, z siedzibg w Warszawie (kod
pocztowy: 00-950), pl. Bankowy 3/5, w imieniu ktdérego wystepuje Pawet Btasiak Dyrekior Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie, na
podstawie upowaznienia nr 79/1/2018 z dnia 26 luty 2018 roku, ktérego kserokopia stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

............................................................ zwang dalej ,,Wykonawca”,
zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”.

Slrony nitiejszyim zgodnie poslanawiajg, co naslepuje;

Umowa zostaje zawarta w wyniku udzielenia zaméwienia publicznego w trybie art. ............ zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
z pdzn. zm.).

§1
PRZEDMIOT UMOWY
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do
wykonania obstuge szkolenia w zakresie: zakwaterowania, wyzywienia oraz udostepnienia jednej sali
konferencyjnej, w ktérych facznie udziat wezmie do 120 osdb, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia,
ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.,

§2
TERMIN REALIZACI UMOWY
1. Szkolenie i swiadczona ustuga odbedzie sie w obiekcie, ktdorym Wykonawca dysponuje w sposéb konieczny
do realizacji niniejszej UMOWY tl. W cocvcvrercceneesivnneennnne w okresie od 23 wrzeénia 2020 r. do 26 wrzesnia
2020r. .
2. Rozpoczecie szkolen w pierwszym dniu nastapi okoto godziny 14:00, a zakonczenie w czwartym dniu do
godziny 13:00.

&3
WYNAGRODZENIE
1. Strony zgodnie ustalaja, ze wynagrodzenie z tytutu realizacji niniejszej umowy wyniesie ......euee... 2t
brutto fosobe i nie przekroczy t3cznej Kwoty ... veeereeene ZH Brutto (sfownie: i ztotych
i 00/100), w tym podatek VAT wynoszacy ....... zt (Sfownie: ... vevveirecciecnene ztotych 100/100).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 chejmuje wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy, poniesione
z tytulu naleiytej i zgodnej z niniejszg umowg oraz chowigzujagcymi przepisami prawa realizacji
przedmiotu umowy.

3. Whynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidiowo wystawione] i dostarczonej do siedziby
Zamawiajgcego faktury VAT — Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5, 00-950
Warszawa, REGON: 013272620, NIP: 525-10-08-875.

4, Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie faktury VAT w formie:

1) papierowe] (oryginatu);

2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, zloionege za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania, zwanej dalej PEF, zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 2018 r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191 z pdin. zm.).

5. Zamawiajacy nie dopuszcza przesylania innych ustrukturyzowanych dokumentdw elektronicznych, za
wyjatkiem faktury.
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Zamawiajgcy zobowigzuie sie dokona¢ zaptaty naleznoéci za dostarczony przedmiot umowy, w terminie
do 21 dni od:

1) daty ztozenia w Kancelarii MUW, oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT;

2} daty przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem PEF,

Naleznos¢ za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy przekaze na rachunek bankowy Wykonawcy
N e cieser e Strony postanawiajg, ze jezeli rachunek bankowy, ktdrym postuguje sie wykonawca
nie bedzie ujety w wykazie podatnikdw, o ktérym stanowi art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdin. zm.) —tzw. ,biafe] lidcie podatnikow VAT”,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci i nie bedzie stanowito to naruszenia przez
niego umowy, a Wykonawcy za okres wstrzymania ptatnosci nie bedg przystugiwaty odsetki z tytutu
niedotrzymania terminu zaptaty.

Za dzien zaplaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Ustrukturyzowana faktura elektroniczna (w przypadku wyboru tej formy dokumentu} winna sktadacd sie
z danych wymaganych przepisami ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz minimum danych
zawierajgcych:

1) informacje dotyczace odbiorcy platnosci;

2) wskazanie umowy zamodwienia publicznego.

Zamawiajgcy informuje, Ze identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajacego, ktdry pozwoli na
ztozenie ustrukturyzowanej faktury elekironicznej jest: NIP 5251008875,

Wykonaweca powiadomi Zamawiajacego o przestaniu ustrukiuryzowanej faktury elektronicznej na
Platforme Elektronicznego Fakturowania w dniu przestania wyzej wymienionej faktury. Powiadomienie
o przestaniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zostanie przestane poczta elektroniczng na adres:
efaktura@mazowieckie.pl.

Wykonawca oéwiadcza, ze jest podatnikiem VAT czynnym.

W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury VAT niezgodnej z umowg lub obowigzujgcymi
przepisami prawa, Zamawiajgcy ma prawo do wstrzymania platnosci do czasu wyjasnienia oraz
otrzymania faktury korygujacej VAT, bez obowigzku pfacenia odsetek z tytutu niedotrzymania terminu
zaptaty. .

Wszelkie kwoty nalezne Zamawiajgcemu, w szczegélnosci z tytutu kar umownych, moga by¢ potracane
z ptatnosci realizowanych na rzecz Wykonawcy lub z zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Z tytutlu dokonania potrgcenia czesci wynagrodzenia spowodowanego naliczeniem kar umownych
Wykecnawcy nie przystugujg zadne roszczenia odszkodowawcze od Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie naleine Wykonawcy ustalone zostanie wedtug liczby osdb zgloszonych przez
Zamawiajacego na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

Jezeli rzeczywista liczha uczestnikéw hedzie mniejsza od zgloszonej wynagrodzenie Wykonawcy zostanie
pomniejszone odpowiednic o 50% wartosci kosztow rezerwacji przypadajgcych na jedna csobe za kazdy
przypadek pomniejszajacy liczbe zgtoszonych uczestnikdw.

§4
ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY

W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia uczestnikom zakwaterowania w pokojach 1-oscbowych z fazienkami z petnym weztem
sanitarnym oraz zapewnienia wyzywienia w postaci: trzech $niadan, czterech obiadéw, trzech
kolacji, a takze statego serwisu kawowego w trakcie trwania szkolenia w odniesieniu do liczby oséb
ustalonej przez Zamawiajgcego i przekazanej Wykonawcy drogg elektroniczng (e-mail} na 5 dni
roboczych przed terminem szkolenia;

2) udostepnienia jednej klimatyzowanej sali konferencyjnej z wyposazeniem okreslonym w opisie
przedmiotu zamdwienia dla liczby uczestnikdw szkolenia wskazanej w § 1 niniejszej umowy.

Wykonawca zobhowigzuje sie wykonad swoje $wiadczenia stanowigce przedmiot umowy z dofozeniem

najwyzszej starannosci przewidzianej dla ustug objetych niniejszg umowa, ze szczegdinym

uwzglednieniem zasad dotyczgcych bezpieczenstwa zywienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do ustalania i uzgadniania wszystkich szczegdtow i ewentualnych zmian

w przedmiocie umowy z Zamawiajgcym.



4. Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ bezkosztowej anulacji rezerwacji w okresie nie krétszym niz
14 dni roboczych przed planowanym szkoleniem.

5.  Wykonawca zapewni mozliwos¢ utrzymania dystansu sanitarnego miedzy uczestnikami szkolenia oraz
srodki ochrony osobistej w postaci ptynéw dezynfekujgcych.

§5
KARY UMOWNE

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng, w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto catkowitego
okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy, w przypadku odstapienia przez Zamawiajacego od umowy
w catodci lub w czesci z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z przystugujagcego mu wynagrodzenia.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przekraczajacego wartos$é kary
umownej, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§6
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Strony oswiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikéw, wspétpracownikéw i reprezentantéw Stron
udostepniane wzajemnie w niniejszej umowie lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposéb
w okresie obowigzywania niniejszej umowy przekazywane sg w zwigzku z wykonywaniem umowy.
Udostepniane dane kontaktowe mogg obejmowad: imie i nazwisko, adres e-mail, stanowisko stuzbowe
i numer telefonu stuzbowego. Kazda ze Stron bedzie administratorem danych kontaktowych, ktére
zostaty jej udostepnione w ramach umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszystkim osobom, ktorych dane udostepnit, informacji,
o ktérych mowa w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
tj. klauzuli informacyjnej, stanowigcej zatacznik 3 do umowy.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie zmiany lub uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Ewentualne spory wynikte z realizacji niniejszej umowy Strony beda rozstrzygac na drodze polubowne;j,
a w przypadku nieosiggniecia porozumienia, spory te bedg podlegac rozstrzygnieciu sadu powszechnego
wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy —
Prawo Zamoéwien Publicznych.

4, Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden
dla Wykonawcy.

5. Cesja wierzytelnosci Wykonawcy z niniejszej umowy wymaga zgody Zamawiajgcego w formie pisemne;j
pod rygorem niewaznosci.

6. Osobamido kontaktu do przedmiotu umowy sa:

a)  ze strony ZamawiajgCeEO v ieieneiniessirrnrserenssrssssresne s aeen
b)  ze Strony WYKONGWCY ..ottt ser e senene

Zamawiajacy Wykonawcy

Zatgczniki:
1. Upowainienie,
2. Wydruk KRS lub CEIDG — ...oivieesimieee e,
3. Klauzula informacyjna. data "
4. Opis przedmiotu zamdwienial
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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie kompleksowej obstugi hotelarsko-
gastronomiczno-konferencyjnej szkolenia w zakresie zapewnienia noclegu, wyiywienia oraz
udostepnienia sali konferencyjnej ze sprzgtem niezbednym do przeprowadzenia szkolenia dla:
¢ pracownikéw Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowege Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego,
s kierowniczej kadry Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego.
. Termin realizacji szkolenia: 23-26 wrzesien 2020 roku (23-24 pracownicy WBZK MUW - | grupa,
24-26 Kierownicza kadra MUW — |l grupa).
. Miejsce realizacji: obiekt o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym, z bezptatnymi miejscami
parkingowymi, zlokalizowany w odleglosci do 20 km {drogg utwardzong)} od miejscowosci Zegrze
(gmina Serock, powiat legionowski). Nocleg oraz wyzywienie w tym samym obiekcie hotelarsko -
gastronomiczno - konferencyjnym, w ktérym bedzie znajdowata sie sala konferencyjna.
. Uczestnicy szkolenia: taczna liczba uczestnikdw szkolenia nie przekroczy 120 oséb, (23-24) | grupa
50 oséb, (24-26) Il grupa 70 osdb. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane (zmniejszenia) liczby
uczestnikow szkolenia. Ostateczng liczbe uczestnikow Zamawiajacy okresli nie pdzniej niz na 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolen.
. Sala szkoleniowa: jedna klimatyzowana sala konferencyjna wraz z wyposazeniem do dyspozycji
uczestnikow szkolen, udostepnienie sali konferencyjnej w godzinach prowadzenia zajec tj.:
e w pierwszym dniu szkolenia w godzinach od 15.30 do 18.30 {I grupa)
¢ w drugim dniu szkolenia w godzinach od 09.00 do 13.00 (| gfupa) oraz 18.00 do 19.00 (!l grupa)
* wtrzecim dniu szkolenia w godzinach od 09.00 do 13.00 oraz 15.00 do 18.00 (Il grupa)
e w czwartym dniu szkolenia w godzinach od 09.00 do 12.30 {II grupa)
Sala szkoleniowa musi zapewnia¢ mozliwosé utrzymania dystansu sanitarnego pomiedzy
szkolonymi posiada¢ na kazdy dzien szkoleniowy nastepujace wyposazenie:
> krzestai stoliki dia uczestnikéw,
mozliwos¢ zaciemnienia sali,
nagtosnienie (wzmacniacze, kelumny),
mikrofony bezprzewodowe {fgcznie 2 szt.),
rzutnik multimedialny,

bezprzewodowy dostep do Internetu (Wi-Fi,

Y V. .V V V¥V VY

komputer przenosny umozliwiajacy odtwarzanie prezentacji Power Point oraz innych

prezentacji w srodowisku MS Office,



»  tablica typu flipchart wraz z markerami oraz papierem,

»> zaplecze sanitarne w poblizu sali konferencyjnej, odpowiednig ilos¢ dozownikdw ze

$rodkiem dezynfekujacym w miejscu tatwo dostepnym dla uczestnikéw szkolenia,

>  obstuge techniczng sali w przypadku problemdw lub usterek technicznych.

6. Nocleg dla maksymalnie 120 oséb:

» zakwaterowanie | grupy w pierwszym dniu szkolenia od godziny 14.00, wykwaterowanie

! grupy w drugim dniu szkolenia do godziny 13.00, zakwaterowanie [l grupy w drugim dniu

szkolenia od godziny 17.00, wykwaterowanie !l grupy w czwartym dniu szkolenia do godziny

13.00, pokoje 1-osobowe z tazienkami z petnym weztem sanitarnym.

7. Wyiywienie dla maksymalnie 120 oséb:

1. staty serwis kawowy w godzinach udostepnienia sali konferencyjnej {(w pierwszym, drugim,

trzecim i czwartym dniu szkolenia) skfadajacy sie z:

kawy z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu smietanka lub mleko do kawy w
dzbanuszkach,

herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, migtowa) oraz swieiej cytryny
w plasterkach,

sypkiego cukru w cukiernicach,

wody mineralnej gazowanej | niegazowanej w butelkach (1 os./min. 0,5 1),

Swiezych owocow sezonowych w catosci, min. 3 rodzaje, np. pomarancza, winogrono,
jabtka, gruszki (1 os./ min. 100 g},

100 % soki owocowe — 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml} w dzbankach szklanych,

mix. roznych ciast (minimum 2 rodzaje, 1 os./min. 150 g) i wybér ciastek (minimum 3
rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ciastek bezglutenowy, bezmleczny,

bezcukrowy,

2. sniadania w drugim (I grupa), trzecim i czwartym (li grupa) dniu szkolenia sktadajgcego sie z:

kawy z ekspresu ciSnieniowego z dodatkami typu Smietanka lub mleko do kawy w
dzbanuszkach,

herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz swieiej cytryny
w plasterkach,

sypkiego cukru w cukiernicach,

wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach (1 os./min. 0,5 1),

swiezych owocdw sezonowych w catosci, min. 3 rodzaje, np. pomarancza, winogrono,

jabtka, gruszki (1 os./ min. 100 g),



100 % soki owocowe — 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml} w dzbankach szklanych,

safatki — minimum 2 rodzaje do wyboru (1 os./min. 150 g),

pieczywo ciemne i jasne —tacznie minimum 150 g na osobe;

mleko z ptatkami kukurydzianymi, owsianymi, Zytnimi itp.,

pardwki, frankfurterki, jajecznica ( 1 os./min. 150 g.)

przystawki zimne skladajgce sie m.in, z: talerza wedlin {minimum 3 rodzaje, w tym
szynka, kietbasa, pasztet, tacznie minimum 150 g wedlin na osobe),

wybor seréw, sktadajacych sie z co najmniej z 4 gatunkéw -minimum 200 g dla kazdej
oscby;

dzem, midd, nutella,

swiee warzywa, np. ogorki, pomidory, rzodkiewka, satata (1 os./min. 100g).

3. obiady w dniu pierwszym i drugim (I grupa), trzecim i czwartym (Il grupa) dniu szkolenia

sktadajace sie z:

przystawka do wyboru — zupa/przystawka zimna (1 0s./min. 200 ml/g)},

dania gtdwnego na ciepto — minimum 3 rodzaje dan do wyboru -
miesne/rybne/danie maczne np. pierogi (1 os./min. 150 g),

surowki — minimum 2 rodzaje do wyboru {1 os./min. 150 g),

minimum 2 rodzaje dodatkdw do wyboru typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz
petnoziarnisty, warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane (1 os./min. 150 g},

deseru minimum 2 rodzaje do wyboruy,

kawa z ekspresu ciSnieniowego, herbata, sypki cukier w cukiernicach, cytryna

w plasterkach, smietanka lub mleko do kawy,

napaje bezalkoholowe — sok 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda

gazowana i niegazowana w butelkach szklanych.

4. kolacje w pierwszym (I grupa), drugim i trzecim (Il grupa) dniu szkolenia, sktadajaca sig z:

przystawki zimne skladajgce sie m.in. z: talerza wedlin (minimum 3 rodzaje, w tym
szynka, kietbasa, pasztet, tgcznie minimum 150 g wedlin na osobe),

pieczywo ciemne i jasne — tgcznie minimum 200 g na osobe;

danie gféwne — grillowane: mieso, kietbasa, kaszanka, warzywa (w ilosci minimum
150 g na osobe);

warzywa: ogorki kiszone i marynaty w ilosci minimum 200 g na osobe;

deser {w ilosci minimum 150 g na osobe};

napoje dostepne podczas kolacji: herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen (czarna

lub zielona, lub owocowa do wyboru), kawa (rozpuszczalna i parzona, do wyboru typu



Latte, Espresso, Cappuccino} wraz z dodatkami (mleke, cukier, $mietanka - dodatki
dostepne hez ograniczen), woda mineralna i soki owocowe do wyboru w co najmniej

2 rodzajach smakowych, dostepne przynajmniej 0,3 | na osobe.

Na kazdy dzien szkolenia musi by¢ przygotowane inne menu. Wykonawca zapewni niezbedna
zastawe szklang lub porcelanowa oraz niezbedne sztuce metalowe w liczbie co najmniej
odpowiadajacej liczbie uczestnikdw podczas kazdego positku. Zamawiajacy dopuszcza uzycia
sztuécow oraz naczyn jednorazowych tylko podczas kolacji serwowanej w formie grilla.
Wykonawca musi zapewni¢ obstuge kelnerska oraz porzadek i czysto$é w trakcie catego
szkolenia. Wszystkie positki muszg by¢ przygotowane ze sSwieizych produktéw oraz
przygotowane w dniu podania.
8. Transport uczestnikow
Wykonawca zobowigzany jest zapewnic transport autokarowy uczestnikow kazdego ze szkoler na
trasie:
¢ Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie (00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5) —
miejsce organizacji szkclenia — w dniu rozpoczecia kazdego ze szkolen
s miejsce organizacji szkolenia — Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie (00-950
Warszawa, pl. Bankowy 3/5) — w dniu zakoriczenia kazdego ze szkoler
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport autokarowy z uwzglednieniem godzin

rozpoczecia i zakonczenia kazdego ze szkolen.

UWAGAI!

Zamawiajgcy informuje, iz wykonawca jest organizatorem kazdego ze szkolen w rozumieniu
wytycznych  Gléwnego Inspektora Sanitarnego. Swiadczenie wszystkich ustug  objetych
przedmiotowym zamdwieniem MUSI odbywa¢ sie z poszanowaniem aktualnych na dziefi swiadczenia

ustug wytycznych Gtownego Inspektora Sanitarnego.



