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1. DEFINICJE
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1.2  WSC (Zamawiajacy)
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1.5  Administrator Biznesowy Aplikacji
1.6 inPol
1.7  inPol - Portal Cudzoziemca
1.8  inPol - Portal Urzednika
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Braki wpisanych wymaganych danych przy logowaniu
3.3.2  Niepoprawny login lub/i hasto.
3.3.3  Anulowanie logowania si¢ Cudzoziemca
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5.3.2  Anulowanie zmiany hasta
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6.1  Wprowadzenie 21
6.2  Przeptyw podstawowy 21
6.2.1 Formularz ,,Reset hasta” 21
6.3  Podprzebiegi 22
6.3.1  Braki wpisanych wymaganych danych przy zmianie hasta 22
6.3.2  Anulowanie wysytki wniosku o reset hasta 22
7.  PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Strona Gtéwna (Pulpit) 22
7.1  Wprowadzenie 22
7.2  Przeptyw podstawowy 22
7.21  Sekcja,Nowa sprawa” 22
7.2.2  Sekcja,, Aktywne sprawy” 23
7.2.3  Sekcja,,Czynno$ci w moich sprawach” 23
71.2.4 Sekcja ,,Inne widoki” 23
7.2.5 Sekcja ,,Menu boczne” 24
7.2.6  Sekcja,Menu gorne” 24
7.3  Wymagania Wstepne 24
8. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Lista spraw 25
8.1  Wprowadzenie 25
8.2  Przeplyw zdarzen 25
8.2.1  Sekcja ,,Moje sprawy” 25
8.3  Wymagania Wstepne 25
9. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Nowa Sprawa 26
9.1  Wprowadzenie 26
9.2  Przeptyw podstawowy 26
9.21  Sekcja,,Wyboru typu sprawy” 27
9.2.2 Sekcja ,,Pomoc kontekstowa” 27
9.3  Podprzebiegi 27
9.3.1  Braki wpisanych wymaganych danych 27
9.3.2  Anulowanie dodawania Sprawy 27
9.3.3  Zapisanie nowej Sprawy 27
9.4  Specjalne wymagania 27
9.5 Wymagania Wstepne 28
10. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — ZAPISANA SPRAWA — DALSZE
KROKI 28
10.1 Whprowadzenie 28
10.2 Przeptyw podstawowy 28
10.2.1  Sekcja ,,Informacja o zapisaniu sprawy/wniosku” 28
10.2.2  Sekcja ,,Co dalej” 28
10.3 Podprzebiegi 29
104 Wymagania Wstepne 29
11. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Karta Sprawy 29
111 Wprowadzenie 29
11.2 Przeptyw podstawowy 29
11.2.1 Sekcja,,Nagtowek” 29
11.2.2 Sekcja,,Informacje ogolne” 30
11.2.3 Sekcja ,,0$ czasu” 30
11.2.4 Sekcja ,,Powiazane dokumenty” 30
11.2.5 Sekcja,,Powigzane sprawy” 30
11.2.6  Sekcja ,,Menu boczne” 30
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11.3 Wymagania Wstepne

PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Lista plikow

12.1 Wprowadzenie
12.2 Przeptyw zdarzen

12.2.1  Sekcja ,,Moje pliki”
12.3 Wymagania Wstegpne

PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Karta Pliku/dokumentu
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13.2.2  Sekcja ,,Podglad”

13.3 Wymagania Wstepne

PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Moje Konto

14.1 Wprowadzenie

14.2 Przeptyw podstawowy
1421 Sekcja ,,Nagtowek”
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19.3 Podprzebiegi
19.3.1 Anulowanie logowania si¢ Urzgdnika

20. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Strona Gtéwna (Pulpit)

20.1 Wprowadzenie

20.2 Przeptyw podstawowy
20.2.1 Sekcja ,,Aktywne sprawy”
20.2.2 Sekcja ,,Czynno$ci”
20.2.3 Sekcja ,,Menu boczne”
20.2.4 Sekcja ,,Menu goérne”

20.3 Wymagania Wstegpne

21. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika (Kierownika) — Strona Glowna (Pulpit)

21.1 Whprowadzenie

21.2 Przeptyw podstawowy
21.21 Sekcja ,,Aktywne sprawy wg terminu wydania decyzji”
21.2.2 Sekcja,,Aktywne sprawy wg pracownika”
21.2.3 Sekcja ,,Inne kolejki i widoki”

21.3 Wymagania Wstgpne

22. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista spraw

22.1 Wprowadzenie
22.2 Przeptyw zdarzen
22.2.1 Sekcja ,,Nagtowek”
22.2.2 Sekcja ,,Moje sprawy”
22.3 Wymagania Wstegpne

23. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Karta Sprawy
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23.2 Przeptyw podstawowy
23.2.1 Sekcja ,Naglowek”
23.2.2 Sekcja ,,Status sprawy w procesie”
23.2.3 Sekcja ,,Informacje ogdlne”
23.2.4  Sekcja,,0$ czasu”
23.2.5 Sekcja ,,Powigzane dokumenty”
23.2.6 Sekcja ,,Powigzane sprawy”
23.2.7 Sekcja ,,Fizyczna lokalizacja akt sprawy”
23.2.8 Sekcja ,,Menu kontekstowe”

23.3 Specjalne wymagania

234 Wymagania Wstepne

24. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Edycja Sprawy — Dane ogolne

24.1 Wprowadzenie
24.2 Przeptyw podstawowy
24.2.1 Sekcja ,Naglowek”
24.2.2 Sekcja ,,Status sprawy w procesie”
24.2.3 Sekcja , Informacje ogdlne”
2424 Sekcja,Edytu)”
24.3 Wymagania Wstepne

25. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Przypisz sprawe do urzednika
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25.2.1 Sekcja ,Naglowek”
25.2.2 Sekcja ,,Status sprawy w procesie”
25.2.3 Sekcja ,,Informacje ogdlne”
25.2.4  Sekcja ,,Przypisz osobg”
25.3 Wymagania Wstepne

PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Rejestracja sprawy - kancelaria

26.1 Wprowadzenie
26.2 Przeptyw podstawowy
26.2.1 Sekcja ,,Naglowek”
26.2.2 Sekcja ,,Status sprawy w procesie”
26.2.3 Sekcja ,,Informacje ogdlne”
26.2.4 Sekcja ,,Uwagi”
26.3 Wymagania Wstegpne

PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Przypisz do kolejki.
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27.2 Przeptyw podstawowy
27.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
27.2.2 Sekcja ,,Status sprawy w procesie”
27.2.3 Sekcja ,Informacje ogdlne”
27.24 Sekcja ,,Przypisz do kolejki”
27.3 Wymagania Wstgpne

PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Zaméwienie akt

28.1 Wprowadzenie

28.2 Przeptyw podstawowy
28.2.1 Sekcja ,Naglowek”
28.2.2 Sekcja,,Archiwum”

28.3 Wymagania Wstegpne

PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista 0sob

29.1 Whprowadzenie
29.2 Przeptyw zdarzen
29.2.1 Sekcja ,Naglowek”
29.2.2 Sekcja ,,Moje osoby”
29.3 Wymagania Wstepne

PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Karta Osoby
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31.21 Sekcja,,Nagtowek” 57
31.2.2 Sekcja ,,Moje pliki” 57
31.3 Wymagania Wstepne 57
32. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Karta Pliku 58
321 Wprowadzenie 58
32.2 Przeptyw podstawowy 58
32.2.1 Sekcja ,Naglowek” 58
32.2.2 Sekcja ,,Podglad” 58
32.3 Wymagania Wstepne 58
33. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista czynnosci 59
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34.3 Wymagania Wstepne 61
35. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika - GENEROWANIE DOKUMENTU W Z
ZWIAZKU Z CZYNNOSCIA 61
35.1 Wprowadzenie 61
35.2 Przeptyw podstawowy 62
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WSTEP

Niniejszy dokument opisuje wymagane obszary funkcjonalne Aplikacji przeznaczonej do wspierania procesow

obshugiwanych przez Mazowiecki Urzad Wojewodzki — Wydziat Spraw Cudzoziemcow.
Aplikacja InPol sktada si¢ z dwoch zasadniczych modutow:

- zewnetrznego - zwanego Portalem Cudzoziemca (PC) oraz

- wewnetrznego, stanowigcego system prowadzenia spraw, zwanego Portalem Urzednika (PU).

Oba moduty wspoéldzialaja ze sobg w zakresie: komunikacji dwustronnej pomiedzy cudzoziemcem a urzednikiem,
sa zintegrowane z bramka sms, w taki sposob, ze zmiany w statusach spraw sg komunikowane przez sms oraz

przez modut Call Center w zakresie odczytu komunikatow.
1.1 Portal Cudzoziemca

Gléwnym zaloZzeniem Portalu Cudzoziemca jest zintegrowany dostep do ustug bez konieczno$ci tworzenia
oddzielnych kont dla poszczegélnych czynnosci np. wypelnienia wniosku, umoéwienia si¢ na dokonanie

czynnosci zlozenia wniosku czy dokumentow, a nastepnie sprawdzenia statusu poszczegolnych spraw.
Portal Cudzoziemca:

- wspiera doste¢p do ustug dostgpnych w WSC MUW,

- umozliwia zalozenie spraw w WSC (wypetienie wnioskdéw, podiaczenie dokumentow)

- umozliwia uméwienie si¢ na dokonanie konkretnych czynnosci takich jak ztozenie wniosku na pobyt czasowy,
rezydenta dlugoterminowego, pobyt staly, nadanie, uznanie za obywatela oraz wymian¢ karty pobytu,
przedtuzenie wizy, wydanie dokumentéw dla cudzoziemcow, a takze umowienie si¢ na przeglad akt rezerwacje i

odwotywanie wizyt
- umozliwia podglad spraw, ktore toczyly si¢ lub tocza w WSC na osi czasu
- umozliwia podglad statusu sprawy toczacej si¢ w WSC

- umozliwia edytowanie i aktualizacj¢ danych niezbednych do prawidtowego procedowania: wprowadzania zmian

adresu do korespondencji, nazwiska, imion, numeru paszportu, pelnomocnika, pracodawcy,
- umozliwia powigzanie spraw (np. rodziny)

- umozliwia komunikacj¢ z inspektorem poprzez zagniezdzony formularz kontaktowy

- podpowiada czynno$ci np. wyliczenie 5 letniego legalnego pobytu, wyliczenie dochodu,

- umozliwia przechowywanie plikdw np. wypeliony wniosek, zeskanowane dokumenty

- umozliwia dostep do informacji dotyczacej poszczegodlnych rodzajow ushug bez koniecznosci wylogowywania

i otwierania strony internetowej.
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Portal Urzednika:

Portal Urzednika jest rejestrem wojewody w sprawach: o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, staty, pobyt
rezydenta dtugoterminowego UE, nadanie obywatelstwa i uznanie za obywatela, przedtuzenie wizy, wydanie

dokumentéw dla cudzoziemcow

- wspomaga prace urzednika poprzez podpowiadanie kolejnych czynnosci w sprawach,

- porzadkuje pracg pod wzgledem terminowosci

- usprawnia komunikacj¢ z cudzoziemcem

- umozliwia powigzanie spraw (np. rodziny)

- umozliwia edytowanie i aktualizacj¢ danych niezbednych do prawidtowego procedowania

- jest systemem, w ktorym prowadzone s sprawy, zawierajacym aktualne i archiwalne wzory i generatory pism,
decyzji oraz baze wiedzy, ktora zastgpuje baze wiedzy na dysku wspdlnym, w tym: akty prawne, wyjasnienia,

rekomendacje, wytyczne, orzeczenia sadowe, informacje z SG i innych instytucji
- automatyzuje czynnosci — niektdre dane same si¢ zaciagaja z systemu

- umozliwia przydzielanie, przekazywanie i podglad spraw z kazdego poziomu

- wspiera prac¢ kierownika w przydziale spraw i egzekwowaniu ich wykonania

- umozliwia ,,mapowanie” sprawy oraz ustalenie gdzie znajdujg si¢ aktualnie akta
- generuje potrzebne raporty

- umozliwia filtrowanie spraw/osob/ spraw powiazanych/pelnomocnikéw/pracodawcow/adresy/trminy

zakoniczenia czynnosci

- generuje metryke sprawy

- zawiera historie czynnosci

- zawiera modut archiwizacji, tj. generator opisu teczki oraz rejestr archiwalny

- zawiera wewnetrzny komunikator typu czat dla pracownikoéw z funkcja powiadomien typu pop-up

Portal Urzednika ma spetnia¢ trzy najwazniejsze funkcje: standaryzowaé, porzadkowad i zautomatyzowaé
czynnosci w poszczegolnych sprawach, pomaga¢ w przydzielaniu i egzekwowaniu terminowej realizacji spraw,

usprawni¢ komunikacj¢ z cudzoziemcem poprzez czg¢sta i efektywna informacj¢ (mail, sms, portal cudzoziemca).

UWAGA: APLIKACJA ZWIERA DANE WRAZLIWE - WYMAGA ZGLOSZENIA DO GIODO.
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APLIKACJA POWINNA BLOKOWAC MOZLIWOSC ZKEADANIA WIELU KONT Z JEDNEGO NUMERU
IP PRZEZ OSOBY POSREDNICZACE ORAZ WERYFIKOWAC KONTA POD KATEM ZAPISANYCH
DANYCH

APLIKACJA POWINNA BYC WYPOSAZONA W ZABEZPIECZENIE DOTEPU DO POSZCZEGOLNYCH
USLUG I WGLADU DO DANYCH

DOSTEP DO APLIKACIJI POPRZEZ ZAYOZENIE KONTA, AKCEPTACJE REGULAMINU I KLAUZULI
RODO.

1. DEFINICJE

1.1 Aplikacja
Dostepny przez przegladarke internetowa System komputerowy wspierajacy procesy obstugiwane przez

Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie - Wydziat Spraw Cudzoziemcow.

1.2 WSC (Zamawiajacy)
Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie— Wydziat Spraw Cudzoziemcow.

1.3 Urzednik
Osoba fizyczna wskazana przez Zamawiajacego, upowazniona do korzystania z Systemu. Uzytkownikami

moga by¢: pracownicy, wspotpracownicy, oraz inne osoby imiennie wyznaczone przez Zamawiajacego.

1.4 Cudzoziemiec
Osoba fizyczna nieposiadajaca obywatelstwa polskiego - zgodnie z art. 3 ustawy z 12 grudnia 2013 r. 0

cudzoziemcach (bedacej uzupelieniem ustawy z 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie polskim) ,,cudzoziemcem

jest kazdy kto nie posiada obywatelstwa polskiego.”

1.5 Administrator Biznesowy Aplikaciji
Uzytkownik posiadajacy rozszerzone uprawnienia do wykonywania operacji w Aplikacji.

1.6 inPol
Kodowa nazwa Aplikacji na uzytek niniejszego dokumentu

1.7 inPol - Portal Cudzoziemca

Grupa funkcjonalnosci Aplikacji dedykowana dla dostgpu przez CudzoziemcoOw zawierajaca udostepnione

funkcjonalnos$ci z wybranych proceséw wspieranych przez WSC

1.8 inPol - Portal Urzednika
Grupa funkcjonalnosci Aplikacji dedykowana dla dostgpu przez Urzgdnikow WS zawierajaca udostgpnione

funkcjonalnosci z wybranych procesow wspieranych przez WSC
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1.9 Sprawa
Konkretne wystapienie typu postepowania administracyjnego prowadzonego przez WSC

1.10 Czynnosé
Konkretna aktywno$¢ zwigzana ze Sprawa prowadzong przez WSC

inPOL
PRZYPADKI UZYCIA —,,PORTAL CUDZOZIEMCA”
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2. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca - Rejestracja

2.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala wyswietli¢ strone umozliwiajaca Cudzoziemcowi rejestracj¢ oraz
zarejestrowanie si¢ w Aplikacji.

EKRAN
REJESTRACJA

inPOL e

’ﬁ:| REJESTRACJA

Dane osobowe

fzenia | dd-mm-ror

‘ Albania

Obywatelstwo | albariskie

Dane kontaktowe

] Rejestracja

SMs |

Dane kontaktowe

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Rejestracja”

2.2 Przeptyw podstawowy

Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.
2.2.1 Formularz ,Rejestracja”
Formularz zawiera nastgpujace elementy:
Sekcja [Dane osobowe]
a) Nazwisko™ - pole tekstowe
b) Imi¢* - pole tekstowe

¢) Typ dokumentu tozsamosci — lista wyboru z tabeli stownikowej ,,TYPY DOKUMENTOW
TOZSAMOSCI”

d) Numer — numer identyfikatora powigzany z podanym typem identyfikatora
e) Kraj wydania — lista wyboru z tabeli stownikowej ,,KRAJE WYDANIA”
f) Obywatelstwo — lista wyboru z tabeli stownikowej ,,OBYWATELSTWA”

Sekcja [Dane kontaktowe]
a) Telefon — pole tekstowe
b) E-mail — pole tekstowe (z walidacja)
c) ,,Akceptuje regulamin” — pole typu checkbox oraz pole tekstowe w trescia regulaminu
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d) ,,Sposdb przekazania hasta” — pole typu wyboru z warto$ciami ,,SMS/e-mail”

e) ,,Rejestracja” - przycisk powodujacy rejestracje Cudzoziemca w Aplikacji z uzyciem podanych
danych.

Zgodnie z polem wyboru ,,Sposob przekazania hasta” — na podany nr telefonu/e-mail zostanie
przekazany login i hasto. Odpowiednia informacja o tym zostanie wy$wietlona na ekranie.

2.3 Podprzebiegi

2.3.1  Braki wpisanych wymaganych danych przy rejestraciji
Jesli zostanie uruchomiony przycisk ,,Rejestracja” bez wpisanych wymaganych danych — Aplikacja wy$wietli

odpowiednie komunikaty.

Dla kazdego wymaganego pola zostanie wyswietlony komunikat o formacie:

Pole jest wymagane. ,,{Nazwa pola}"’: Wprowadz wartosé, np.:

Pole jest wymagane ,, Nazwisko ”’: Wprowadz wartosé.

Jesli zostanie wywotana akcja powyzej 4 razy — zostanie wy$wietlone dodatkowe pole typu captcha ,,Nie jestem

robotem”.

2.3.2 Anulowanie rejestrowania sie Cudzoziemca
Jesli zostanie uruchomiony przycisk ,,Powrdt” w przegladarce — rejestracja nie zostanie uruchomiona.

3. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca - Logowanie

3.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala wy$wietli¢ strong umozliwiajaca Cudzoziemcowi logowanie oraz zalogowanie
si¢ w Aplikacji.
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EKRAN
LOGOWANIE

inPOL PL| N ) SL [niezalogowany]

/ﬁj LOGOWANIE

Dane logowania

Login | <podajlogin> ‘

Hasto | --------- ‘

Logowanie
Ni ] 2

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Logowanie”

3.2 Przeplyw podstawowy
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

3.21 Formularz ,Login”
Formularz zawiera nastgpujace elementy:
d) Login*- pole tekstowe
e) Hasto* — pole tekstowe

f)  Zaloguj sie — przycisk powodujacy zalogowanie sie do Aplikacji z uzyciem podanego loginu i
hasta.

g) Link,Nie pamigtam hasta” — przycisk powodujacy uruchomienie ,,RESET HASLA”

3.3 Podprzebiegi

3.3.1  Braki wpisanych wymaganych danych przy logowaniu
Jesli zostanie uruchomiony przycisk ,,Zaloguj si¢” bez wpisanych wymaganych danych — Aplikacja wyswietli
odpowiednie komunikaty.

Dla kazdego wymaganego pola zostanie wyswietlony komunikat o formacie:
Pole jest wymagane. ,,{Nazwa pola}"’: Wprowadz wartosé, np.:

Pole jest wymagane ,, Nazwisko ”’: Wprowadz wartosé.

3.3.2  Niepoprawny login lub/i hasfo.
Jesli zostanie wprowadzona hiepoprawna kombinacja loginu lub/i hasta — zostanie wy$wietlony komunikat:
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Bledny login lub hasto

Jesli zostanie wprowadzona niepoprawna kombinacja powyzej 4 razy — zostanie wy$wietlone dodatkowe pole

typu captcha ,,Nie jestem robotem”.

3.3.3  Anulowanie logowania sie Cudzoziemca
Jesli zostanie uruchomiony przycisk ,,Powrét” w przegladarce — logowanie nie zostanie uruchomione.

4. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Zmiana wersji jezykowej

4.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala Cudzoziemcowi zmieni¢ wersj¢ jezykowa Aplikacji.

EKRAN
ZMIANA WERSJI JEZYKOWEJ

inPOL | EN| UA| SL 0. Sawczenko

E PASSWORD CHANGE

Zmier haslo

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Zmiana wersji jezykowej”

4.2 Przeplyw podstawowy
Po kliknieciu w link ze skrocong nazwg wersji jezykowej Aplikacja zmieni wersje jezykowa Specjalne
wymagania

Brak.

5. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Zmiana Hasta

5.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala wyswietli¢ strong umozliwiajaca Cudzoziemcowi zmiang hasta w Aplikacji
(Cudzoziemiec pamigta swoje obecne hasto w Aplikacji).
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EKRAN
ZMIANA HASEA

inPOL  pL|enjunjr 11 0. Sawczenko

@ ZMIANA HASEA

Zmien haslo

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Zmiana hasta”

5.2 Przeptyw podstawowy
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

5.2.1 Formularz ,Zmien hasto”

Formularz zawiera nastgpujace elementy:

a) Informacje: ,,Nowe hasto musi mie¢ przynajmniej: jedng matg literg, jedng duza litere, jedna cyfre oraz
minimum 8 znakow”

b) Hasto* — pole tekstowe
c) Nowe Hasto* — pole tekstowe
d) Powtdérz nowe hasto* — pole tekstowe

€) Zmien hasto — przycisk powodujacy walidacj¢ i zmiang hasta Cudzoziemca w Aplikacji.
5.3 Podprzebiegi

5.3.1 Braki wpisanych wymaganych danych przy zmianie hasta
Jesli zostanie uruchomiony przycisk ,,Zmien hasto” bez wpisanych wymaganych danych — Aplikacja wyswietli

odpowiednie komunikaty.
Dla kazdego wymaganego pola zostanie wyswietlony komunikat o formacie:
Pole jest wymagane.”{Nazwa pola}”: Wprowadz wartosé¢, np.:Pole jest wymagane ,,Nazwisko”: Wprowadz

wartosc.

5.3.2 Anulowanie zmiany hasta
Jesli zostanie uruchomiony przycisk “Powrdt” w przegladarce — zmiana hasta nie zostanie przeprowadzona.
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5.3.3 Zapisanie zmiany hasta
Jezeli zostanie uruchomiony przycisk ,,Zmien hasto” i nie zostang wys$wietlone komunikaty o btedach — hasto

zostanie zmienione.

6. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca - Reset Hasta

6.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala wyswietli¢ strong umozliwiajaca Cudzoziemcowi reset hasta w Aplikacji
(Cudzoziemiec nie pamieta obecnego hasta).

EKRAN
RESET HASEA

inPOL  pu|enjual®

@ RESET HAStA

Resetuj hasto

e jest
Wiylij link

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Reset hasta”

6.2 Przeptyw podstawowy

Proces resetu hasta jest dwuetapowy.
1. Cudzoziemiec na stronie logowania uruchamia przycisk ,,Nie pamigtam hasta/Reset hasta”

Pojawi si¢ ekran Systemu zawierajacy ponizsze sekcje.

6.2.1 Formularz ,Reset hasta”

Formularz zawiera nastgpujace elementy:
a) Login (e-mail)* — pole tekstowe
b) Nie jestem robotem* — pole typu captcha
c) Wyslij wniosek o reset hasta — przycisk powodujgcy walidacje poprawnosci danych oraz wysytke
na podany adres wiadomog$ci zawierajacej tymczasowe hasto do Aplikacji i link do strony

uruchamiajgcej przypadek uzycia ,,Uzytkownik - Zmiana Hasta”
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6.3 Podprzebiegi

6.3.1 Braki wpisanych wymaganych danych przy zmianie hasta
Jedli zostanie uruchomiony przycisk ,,Wyslij wniosek o reset hasta” bez wpisanych wymaganych danych —

Aplikacja wyswietli odpowiednie komunikaty.

Dla kazdego wymaganego pola zostanie wyswietlony komunikat o formacie:
Pole jest wymagane. ,,{Nazwa pola} ”: Wprowadz wartosé, np.:

Pole jest wymagane ,,e-mail ”: Wprowadz wartosé.

6.3.2  Anulowanie wysytki wniosku o reset hasta
Jesli zostanie uruchomiony przycisk ,,Powrét” w przegladarce - zmiany w prowadzone nie zostang zapisane.

7. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Strona Gtéwna (Pulpit)

7.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wyswietli¢ strong glowna Aplikacji.

EKRAN
PULPIT CUDZOZIEMCA

inPOL 7Ly O SaRE
<) Strona gléwna PULPIT
Witamy!
-] Sprawy
[ Pliki

Pomaoc Kliknij aby zatozy¢ nowq sprawe

ZADAJ PYTANIE 2 5 2 Z
Data mc ata modyfikacji

ZEZWOLENIE NA POBYT STALY 7N TELEFON

12-04-2019

: ':ﬂ:‘“,‘ 12:30

Wizyta w WSC

ZEZWOLENIE NA POBYT CZASOWY 0 DECYZJA

Sprawa brak
mail
Data *

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Strona Gtowna”

7.2 Przeptyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po pomy$lnym zalogowaniu Cudzoziemca do Aplikacji. Pojawi si¢ ekran
Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

7.2.1 Sekcja ,Nowa sprawa”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:
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a)

7.2.2

Przycisk ,,Nowa Sprawa”

Jesli Cudzoziemiec kliknie ten przycisk zostanie uruchomione ,,Nowa Sprawa”.

Sekcja ,,Aktywne sprawy”

Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a)

b)

7.2.3

Naglowek tabeli sktadajacy sie¢ z:

- napisu ,,Aktywne sprawy” oraz liczby w nawiasach, bedaca liczba wszystkich aktywnych Spraw
wprowadzonych przez Cudzoziemca do Aplikacji. Jesli Cudzoziemiec kliknie ten link zostanie
uruchomione ,,Lista Spraw”;

- elementdéw rozwijanego menu:

»Data modyfikacji” — po kliknigciu zostanie uruchomione sortowanie Spraw wg daty utworzenia
malejaco. Jest to sortowanie domyslne.

,,Data ostatniego czynnosci w sprawie” — po kliknigciu zostanie uruchomione sortowanie Spraw wg daty
utworzenia ostatniego Zadania w Sprawie

Tabeli Spraw, gdzie kazdy wiersz listy sktada si¢ z elementow:

- typ Sprawy — zgodnej z warto$ciami tabeli stownikowe;j ,,TYPY SPRAW”
- Osoba — Imie i nazwisko Cudzoziemca zwigzanego ze Sprawa

- E-mail — adres e-mail Cudzoziemca zwigzanego ze Sprawa

- Data — przewidywana data rozwigzania sprawy

Sekcja ,,Czynnosci w moich sprawach”

Sekcja zawiera nastepujace elementy:

c)

d)

7.2.4

Naglowek tabeli sktadajacy si¢ z:

- napisu ,,Czynnosci w moich sprawach” oraz liczby w nawiasach, bedaca liczba wszystkich aktywnych
Czynnosci w Sprawach wprowadzonych przez Cudzoziemca do Aplikacji. Je$li Cudzoziemiec kliknie
ten link zostanie uruchomione ,,Czynnosci - Lista”

- elementdw rozwijanego menu:

,Data utworzenia” — po kliknieciu zostanie uruchomione sortowanie Czynno$ci wg daty utworzenia
malejaco. Jest to sortowanie domyslne.

,,Data modyfikacji” — po kliknieciu zostanie uruchomione sortowanie Czynno$ci wg daty modyfikacji
malejaco. Jest to sortowanie domyslne.

Tabeli Czynnosci, gdzie kazdy wiersz listy sktada sie z elementow:

- typ Czynnosci— zgodnej z wartoéciami tabeli stownikowej ,, TYPY CZYNNOSCI”

- nr sprawy — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

- osoba — link z imieniem i nazwiskiem Cudzoziemca uruchamiajacy przypadek uzycia ,,MOJE

KONTO”

Sekcja ,,Inne widoki”

Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) informacja o zblizajacej si¢ wizycie w Urzedzie
b) lista powigzanych spraw

c) przycisk ,,ZGLOS POWIAZANIE SPRAWY”
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7.2.5 Sekcja ,Menu boczne”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

d) link ,,Strona Gtéwna” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,STRONA GLOWNA”;
e) link ,,Sprawy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,LISTA SPRAW”;

f) link ,,Pomoc” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,POMOC”;

g) link ,,Zadaj pytanie” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,ZADAJ PYTANIE”;

7.2.6 Sekcja ,Menu gérne”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) - link do zmiany wersji jezykowej (polska, rosyjska, ukrainska, angielska);

b) - link zwierajacy imie i nazwisko zalogowanego Cudzoziemca uruchamiajacy przypadek uzycia
»,MOJE KONTO”

c) menu ,Ustawienia” z elementami:
- link ,,Zmien hasto” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,ZMIANA HASLA”
- link ,,Wylogowanie” uruchamiajacych przypadek uzycia ,,WYLOGOWANIE”.

7.3 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomic ten przypadek uzycia.
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8. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Lista spraw

8.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wyswietli¢ strone zwierajgca liste
Spraw.

EKRAN
LISTA SPRAW

inPOL  pL |

3 su 1] .
& rona gléwna Q MOJe sprawy

] Sprawy

) Pliki - —
- Numer sprawy = Typ sprawy Priorytet Osoba Status 1 Data utworzenia

?) Pomoc alizacja — pobyt Normalny Oleq Sawczen W toku 2019-02-01 23:23

acja — pobyt Normalny 2 | Zamknigta 2017-02-01 23:23

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Lista spraw”

8.2 Przeptyw zdarzen
Pojawi sie ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

8.2.1 Sekcja ,Moje sprawy”
Sekcja zawiera tabele Spraw, gdzie kazdy wiersz tabeli sktada si¢ z elementow:
a) nrsprawy — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,SPRAWY — KARTA
b) typ Sprawy — zgodnej z warto$ciami tabeli stownikowej ,,TYPY SPRAW”
c) priorytet Sprawy — zgodny z warto$ciami tabeli stownikowej ,,PRIORYTETY SPRAW”
d) osoba - link z imieniem i nazwiskiem Cudzoziemca uruchamiajacy przypadek uzycia ,,PROFIL”
e) status Sprawy — zgodny z warto$ciami tabeli stownikowej ,,STATUSY SPRAW”
f) data utworzenia sprawy

g) E-mail —adres e-mail Cudzoziemca zwigzanego ze Sprawa

8.3 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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9. PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Nowa Sprawa

9.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wys$wietli¢ strong umozliwiajaca stworzenie

nowej Sprawy.

EKRAN .
WYBOR TYPU SPRAWY
inPOL  pL | En| UA| RUS {1, 0. Sawczenke
(%) strona gléwna NOWA SPRAWA
WYBOR TYPU SPRAWY

= Sprawy | Pomac
L_k‘mvlck:m\'.a
B Pliki Typ spravy 7

Kogo dotyczy wniosek? \

() Pomoc 5 (®) Wniosek o pabyt staly

") Wriosek o pobyt czasowy

/—/‘—\
Lista typéw spraw
(kenfigurowalna)

Warunki, ktére musze spetnic

DALE) » Jakie dokumenty musze ziozye?

Jakg oplate musze wniesc?

Makieta ,,Portal Cudzoziemca - Nowa Sprawa — wybor typu sprawy”

EKRAN
NOWA SPRAWA —~ WNIOSEK O POBYT CZASOWY

inPOL Pl | En| UA| RUS L 0. Sawczerko

@ 3AABKA HA NPELOCTABNEHME MHOCTPAHLLY PASPELLEHMA HA NOCTOAHHOE NPEELIBAHUE

A. NUYHLIE AAHHBIE UHOCTPAHLLA
A. INYHBIE JAHHBLIE MFHOCTPAHLLA

8. MPOE3AHOM AOKYMEHT MHOCTPAHLIA 1. Sammana |
CLJ]
o1 2. Poponan damunus:
3. Vian (mmiena): |
4. W oTua |

Makieta ,,Nowa Sprawa — kolejne pola formularza skojarzone z danym typem sprawy”

9.2 Przeptyw podstawowy
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.
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9.2.1 Sekcja ,Wyboru typu sprawy”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Nagtowek ,,Typ sprawy”

b) Lista wyboru (np. radio group) typoéw spraw zgodnie z lista stownikowg ,,TYPY SPRAW?” obstugiwang
w Aplikacji

c) Przycisk ,,Dalej” wyswietlajacy odpowiednie pola — zgodne z danym typem Sprawy.

9.2.2 Sekcja ,Pomoc kontekstowa”
Sekcja zawiera elementy pomocy kontekstowej zwigzanej z wybranym typem sprawy.

9.3 Podprzebiegi

9.3.1  Braki wpisanych wymaganych danych
Jesli Uzytkownik uruchomi przycisk ,,Zapisz” bez wpisanych wymaganych danych — System wy$wietli
odpowiednie komunikaty.

Dla kazdego wymaganego pola zostanie wyswietlony komunikat o formacie:

Pole jest wymagane. ,,{Nazwa pola}’: Wprowadz wartosé, np.: Pole jest wymagane ,, Nazwisko ”: Wprowadz
wartosc.

9.3.2 Anulowanie dodawania Sprawy

Jesli Cudzoziemiec uruchomi przycisk ,,Powr6t” na ekranie lub skorzysta z przyciskow ,,Powrot” w przegladarce
- zmiany w prowadzone do nowej Sprawy nie zostang zapisane.

9.3.3 Zapisanie nowej Sprawy

Jesli Cudzoziemiec uruchomi przycisk ,,Zapisz” i nie zostang wy$wietlone komunikaty o btedach — nowa Sprawa
zostanie zapisana w bazie danych Aplikacji. Pojawi si¢ komunikat ,,Zapisano dane sprawy”.

Nastepuje przekierowanie do kalendarza internetowego w celu umowienia si¢ na zlozenie wniosku. +
INFORMACJA O NIEZBEDNYCH DOKUMENTACH, KTORE NALEZY Z£.0OZYC WRAZ Z WNIOSKIEM.
Mozliwo$¢ zataczenia skandw dokumentdéw z informacja ze nalezy je przynie$¢ wraz z wnioskiem w oryginale w
celu potwierdzenia za zgodnos$¢ oryginatem.

UWAGA: Urzgdnik w portalu wyszukuje sprawe po nazwisku i imieniu, dacie urodzenia i KODZIE
PASKOWYM LUB NYMERYCZNYM WYDRUKOWANYM NA WNIOKSU W PDF (WYPELNIONYM
PRZEZ CUDZOZIEMCA) cudzoziemca i dopiero po osobistym stawiennictwie nadaje numer sprawy.
Cudzoziemiec na swoim profilu widzi sprawe z numerem DOPIERO PO osobistym przyjsciu i zarejestrowaniu

sprawy.

9.4 Specjalne wymagania

NOWA SPRAWA - wybdr tematyczny (na czas tworzenia tego dokumentu)
Legalizacja Pobytu:

e  Zezwolenie na pobyt czasowy

e  Zezwolenie na pobyt staty

e  Zezwolenie na pobyt rezydenta dlugoterminowego UE
Obywatelstwo polskie:

e Nadanie obywatelstwa

e Uznanie za obywatela

e  Potwierdzenie polskiego obywatelstwa

e  Przedluzenie wizy
e Dokumenty podrdzy i dokumenty tozsamos$ci dla cudzoziemcow
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e Swiadczenia pieni¢zne

9.5 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

10.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — ZAPISANA SPRAWA —
DALSZE KROKI

10.1  Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wys$wietli¢ strong z informacjami o dalszych

krokach zwigzanych z zapisang sprawa/wnioskiem.

EKRAN
SPRAWA - DALSZE KROKI

inPOL » ). Sawczenko
<) Strona gtéwna NOWA SPRAWA
DALSZE KROKI
| Sprawy
= Pliki
Péivoe PomysInie zapisano dane wniosku. Pobierz, wydrukuj i podpisz
omo:

CO DALEJ?
1. Skompletuj niezbedne dokumenty, ktére nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem.

Dokument Wgrano Data utworzenia Operacje

2. Uméw wizyte korzystajac z kalendarza Urzedu

Makieta ,,Portal Cudzoziemca - Nowa Sprawa — dalsze kroki”

10.2  Przeptyw podstawowy
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

10.2.1 Sekcja ,Informacja o zapisaniu sprawy/wniosku”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) Informacje o pomy$lnym zapisaniu sprawy/wniosku
b) Przycisk ,,Pobierz” umozliwiajgcy pobranie, wydruk oraz podpisanie wniosku.
10.2.2 Sekcja ,Co dalej”
a) Sekcja zawiera tabele z lista wymaganych dokumentow dla danego wniosku/sprawy. Cudzoziemiec

str [28]- Projekty ,, Cudzoziemiec w centrum uwagi” oraz ,, Mazowieckie dla Obywateli Panstw Trzecich” wsp6tfinansowane z Funduszu
Azylu Migracji i Integracji
BEZPIECZNA PRZYSTAN



UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACII | INTEGRACII

moze skorzystaé z operacji ,,Wgraj” aby wgra¢ dla danego dokumentu jego skan
b) Przycisk ,,Umow wizyte” przenoszacy na strong kalendarza Urzedu.

10.3  Podprzebiegi
Brak.

10.4 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

11.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Karta Sprawy

11.1  Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wyswietli¢ strone karty Sprawy.

EKRAN
KARTA SPRAWY

inPOL 7L | & 2L O. Sawczenko

) Strona glowna SPRAWA PRIORYTET UTWORZONO

Whiosek o pobyt staty Normalny 2019-02-15 23:33

] Sprawy

3 Pliki

7) Pomoc Informacje ogéine 0% czasu Powiazane dokumenty

CAS-12344-X . Zwrot pisma CAS-12344-X
Opis Opis sprawy 2019-02-17 11:15
Aktualizacja 2019-02-18 12:31 &) Wysyla decyzi 2019-02-1812:31 | 1/3
=, 2019-01-28 11:20

Data ) 2019-04-30 10:20
Powigzane sprawy

[7]) spotkanie w Urzedzie

B 2019-01-28 1420 Brak dostepnych
v danych

Wypeknienie wniosku

B 2019-01-27 2330

na data zakoficzenia etapu

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Karta Sprawy”

11.2  Przeplyw podstawowy
Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danej Sprawy. Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze
sekcje.

11.2.1 Sekcja ,Nagtéowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) lkona oraz tekst ,,.Sprawa”

b) Tekst,,Typ sprawy” oraz typ danej sprawy

c) Tekst,,Utworzono” oraz dat¢ utworzenia danej Sprawy

d) Tekst,Aktualizacja” oraz dat¢ aktualizowania danej Sprawy

e) Tekst z przewidywana data zamknigcia sprawy
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11.2.2 Sekcja ,Informacje ogdine”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Tekst,,Numer sprawy” oraz systemowy kod sprawy nadany przez Aplikacje
b) Tekst ,,Wtasciciel” oraz stanowisko, imi¢ i nazwisko urzednika WSC zajmujacego si¢ obecnie sprawa
c) Tekst,,Opis sprawy” oraz tekst opisu zwigzany z typem sprawy

d) Tekst, Aktualizacja” oraz data ostatniej aktualizacji sprawy

11.2.3 Sekcja , 08 czasu”

Sekcja zawiera chronologicznie (sortowane wg daty zdarzenia malejaco) nastepujagce elementy:
a) lkona danego typu zadania/zdarzenia
b) Nazwe typu zadania/zdarzenia

c) Date danego zadania/zdarzenia

11.2.4 Sekcja ,Powigzane dokumenty”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) link ,,Nazwa dokumentu” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA DOKUMENTU”
b) Tekst ,,Weryfikowal” oraz imi¢ i nazwisko urzgdnika WSC (pole opcjonalne)
c) Tekst,,Utworzono” oraz systemowa date utworzenia danego dokumentu

d) Test ,,Modyfikowano” oraz dat¢ modyfikacji danych powigzanych z dokumentem (np. dodanie
notatki)

e) Przyciski nawigacyjne pozwalajace poruszaé si¢ pomiedzy kolejnymi dokumentami zwigzanymi z
dang sprawa
11.2.5 Sekcja ,Powigzane sprawy”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) link ,,Numer sprawy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

11.2.6 Sekcja ,Menu boczne”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Przycisk ,,Zadaj pytanie” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,ZADANIE PYTANIA”

b) Przycisk ,,Zapoznanie si¢ z aktami” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,ZGLOS ZAPOZNANIE
SIE Z AKTAMI”

¢) Przycisk ,,Zglo$ powiazanie” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,ZGLOS POWIAZANIE”

11.3 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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12.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Lista plikéw

12.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wyswietli¢ strone zwierajgca liste

plikow.

EKRAN

LISTA PLIKOW

inPOL  pL|

%) Strona glowna . -
trona gléwna . Moje pliki

-] Sprawy
Pliki Plik Typ pliku Nr sprawy Wagral Data utworzenia Data modyfikacji

7) Pomoc Adabe PDF 2019-02-01

ink do karty pliku Link do karty sprawy

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Lista plikow”

12.2  Przeplyw zdarzen
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

12.2.1 Sekcja ,Moje pliki”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

Lista plikow, gdzie kazdy wiersz tabeli sktada si¢ z elementow:

a) nazwa pliku — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA PLIKU”
b) typ pliku — zgodny z wartosciami tabeli stownikowej ,, TYPY PLIKOW”
c) nrsprawy — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

d) wgratl (utworzyt) — link z imieniem i nazwiskiem osoby (lub nazwa procesu systemowego), ktora
wgrata lub utworzyta plik

e) data utworzenia pliku w Aplikacji
f) data modyfikacji pliku w Aplikacji

12.3 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

13.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Karta Pliku/dokumentu

13.1  Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wyswietli¢ strone karty Pliku.
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EKRAN

KARTA PLIKU

inPOL » Sawczenko
e SKAN XYZ Adobe PDF 2019-02.15 23:33
Sprawy

= Pliki i\ :\ 5 ] A

Pomoc Powigksz Pomniejsz 100 Pelny
9 ekran

Miejsce i data ztozenia wniosku / place and date of submission the application / lieu et date du dépét de la demande / mecto u pata

COCTaB/NEeHUA 3aABKU:

WARSZAWA

Do/to/a/ans:
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

A. DANE OSOBOWE CUDZOZIEMCA / PERSONAL DATA OF THE FOREIGNER / COORDONNEES DE L'ETRANGER /
NNYHBIE AAHHBIE MHOCTPAHLUA

1. Nazwisko / Surname / Nom / ®amunus:

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Karta Pliku”

13.2  Przeplyw podstawowy
Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danego Pliku. Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze
sekcje.

13.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) lkona oraz tekst ,,Plik”
b) Tekst,,Typ pliku” oraz typ danego pliku

c) Tekst,,Utworzono” oraz date utworzenia danej Sprawy

13.2.2 Sekcja ,Podglad”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Przycisk ,,Powigksz”

b) Przycisk ,,Pomniejsz”

c) Przycisk ,,Widok 100%”

d) Przycisk ,,Petny ekran”

e) Panel z podgladem pliku

h) Przyciski nawigacyjne pozwalajace porusza¢ sie¢ pomigdzy kolejnymi dokumentami zwigzanymi z

dang sprawa

13.3 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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14.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Moje Konto

14.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wy$wietli¢ dane konto (zawierajacego
informacje o zalogowanej osobie podane podczas rejestracji, z p6zniejszymi ewentualnymi zmianami).

EKRAN
MOJE KONTO

inPOL e

<) Strona gtowna
; ( MOJE KONTO

] Sprawy
Dane osobowe
= Pliki

Nazwisko Sawczenko ‘

7) Pomoc

Imig Oleg ‘

[ Andricj

paszport

‘ 1986-09-13

|
‘ 123456 |
|

Kraj wydania ‘ Ukraina

Obywatelstwo | ukraifiskie

Dane kontaktowe

501-501-501 |

nko @i Leor I

m: 520
Typ przekazania "

hast SMs HISTORIA ZMIAN
asta

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — M¢j profil”

14.2  Przeptyw podstawowy
Ten przypadek uzycia startuje po kliknieciu w link ,,Moje konto” Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy
ponizsze sekcje.

14.2.1 Sekcja ,Nagftéowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Ikona oraz tekst ,,Moje Konto”
b) Formularz danych osobowych w trybie do edycji
c) Przycisk ,,Zapisz” uruchamiajacy zapis zmodyfikowanych danych

d) Przycisk ,Historia” zmian uruchamiajacy przypadek uzycia ,,Historia zmian”

14.3  Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

15.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Historia Zmian

151  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wyswietli¢ strone zawierajgcg historie
zmian danych zwigzanych z jego kontem.
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EKRAN
HISTORIA ZMIAN

inPOL rL|

%) Strona glowna MOJE KONTO
HISTORIA ZMIAN

Sprawy

Pliki
= Zmiana Stara wartosé  Nowa Kto? Data utworzenia Operacje
wartosé

7) Pom
omoc Nr telefonu 501-501-501 601-601-601 Oleg Sawczenko 2019-02-01 12:46

Nr paszportu 123456 Alaadga WSC 2019-02-01 12:47

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Historia zmian”

15.2  Przeplyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu na stronie ,,Moje konto” przycisku ,,Historia zmian” Pojawi si¢
ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

15.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera oraz tekst ,,Historia zmian”.

15.2.2 Sekcja ,Historia zmian”
Sekcja zawiera tabele z kolumnami:

a) Zmiana (zmieniane pole)
b) Stara warto$¢

c) Nowa wartos¢

d) Kto (autor zmiany)

e) Data utworzenia

15.3 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

16.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Zapytania

16.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wyswietli¢ strone zapytan
skierowanych do Urzedu.
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Liczba zapytan moze by¢ konfigurowana (np. max. 3 zapytania)

EKRAN

ZAPYTANIA

inPOL rL|

o Strona gldwna @ MOJE ZAPYTANIA

] Sprawy

B3 Pliki
) zapytanis Zeawolenie na pobyt czasowy

7) Pomoc

Typ zapytania Data utworzenia Data odpowiedzi Operacje

2018-12-01 2019-02-01 12:46

Zezwolenie. 2018-12-01 2019-02-01 12:47

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Pomoc”

16.2  Przeplyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu menu ,,Zadaj pytanie” na ekranie glownych.. Pojawi si¢ ekran
Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

16.2.1 Sekcja ,Formularz nowego zapytania”

Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) Lista rozwijana ,,Typ zapytania”
b) Pole tekstowe ,, Tre$¢ zapytania”
c) Przycisk ,,Wyslij”

16.2.2 Sekcja ,Zapytania”
Sekcja zawiera tabele z uprzednio zadanymi zapytaniami z kolumnami:

a) Typ zapytania
b) Data utworzenia
c) Data odpowiedzi

d) Operacje —,,Zobacz” wy$wietlajaca tres¢ odpowiedzi na zapytanie.

16.3 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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17.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Powigzanie sprawy

17.1  Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wyswietli¢ strone stuzaca do
zawnioskowania powigzania sprawy z juz istniejaca sprawa; wyswietla tez liste juz powigzanych
spraw.

EKRAN
POWIAZANE SPRAWY

inPOL PL| & SL, 0. Sawczenko

=) Strona giowna @ ZGLOSZENIE WNIOSKU O POWIAZANIE SPRAWY

] Sprawy

f Pliki I
Numer sprawy 123/WSC/2019

7) Pomoc

| asarwscra019

To jest sprawa majego dziecka

Powizzane sprawy

Sprawa Powiazana sprawa Osoba Zaakceptowano Operacje
powigzanie

Zezwolenie... 333/WSC/2019 Ludymyla Sawczenko 2019-02-01 12:46

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Powigzane sprawy”

17.2  Przeplyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu menu ,,Powigz sprawe” na ekranie danej sprawy. Pojawi sie ekran
Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

17.2.1 Sekcja ,Formularz zgtoszenia wniosku o powigzanie sprawy”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) Listarozwijana ,,Numer sprawy” (z listy spraw Cudzoziemca)
b) Numer sprawy do przypisania
€) Przyczyna zgloszenia powigzania
d) Przycisk ,,Wyslij”
17.2.2 Sekcja ,Powigzane sprawy”
Sekcja zawiera tabele z istniejagcymi powigzaniami sprawy:
a) Sprawa
b) Powigzana sprawa

c) Data zaakceptowania powiazania
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17.3 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

18.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Cudzoziemca — Pomoc

18.1  Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Cudzoziemcowi wyswietli¢ strong pomocy.

EKRAN
KARTA POMOCY

inPOL *
Strona gléwna
- @ POMOC
Sprawy
Pliki

Pobyt staly Wyszukaj
Pomoc ,

Makieta ,,Portal Cudzoziemca — Pomoc”

18.2  Przeplyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu menu ,,Pomoc”. Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze
sekcje.

18.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

f)  Ikona oraz tekst ,,Pomoc”
g) Pole wyszukiwania
h) Przycisk ,\Wyszukaj” uruchamiajacy wyszukiwania pelotekstowe (ala ,,Google”) w

zindeksowanych tresciach udostepnionych jako testy pomocy.

18.2.2 Sekcja ,Wynik wyszukiwania”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Wynik wyszukiwania, kazdy element zawiera:
- link z tytutem tekstu zawierajacego poszukiwany zwrot

- link z tekstem (200 znakoéw) wokot ktorego znaleziono poszukiwany zwrot

str [37]- Projekty ,, Cudzoziemiec w centrum uwagi” oraz ,, Mazowieckie dla Obywateli Panstw Trzecich” wsp6tfinansowane z Funduszu
Azylu Migracji i Integracji
BEZPIECZNA PRZYSTAN



*

EER UNIA EUROPEJSKA
BB FUNDUSZ AZYLU,
SRR 1| GRAC)! | INTEGRAC!I

18.3 Wymagania Wstepne
Cudzoziemiec musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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inPOL
PRZYPADKI UZYCIA — ,,PORTAL URZEDNIKA”
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19.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika - Logowanie

19.1  Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia opisuje funkcjonalno$¢ Urzednika w Aplikacji.
W celu usprawnienia pracy (m.in. brak kolejnego hasta do zapamigtania i obstugi) Urzgdnik bedzie logowac si¢

do Aplikacji poprzez rozwiazanie klasy ,,Single Sign On” — korzystajac z danych logowania sieci Windows
WSC (login/hasto).

EKRAN
LOGOWANIE

inPOL [niezalogowany]

’ﬁ:l LOGOWANIE SSO

Makieta ,,Portal Urzednika — Logowanie SSO”

19.2  Przeplyw podstawowy
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

19.2.1 Logowanie SSO

Formularz zawiera nastgpujace elementy:

a) Informacja —,,Proszg czekaé, trwa uwierzytelnianie”.

19.3  Podprzebiegi

19.3.1 Anulowanie logowania sie Urzednika
Jesli zostanie uruchomiony przycisk ,,Powrdt” w przegladarce — logowanie nie zostanie uruchomione.

20.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Strona Gtéwna (Pulpit)

20.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ strong glowna Aplikacji.

str [40]- Projekty ,, Cudzoziemiec w centrum uwagi” oraz ,, Mazowieckie dla Obywateli Panstw Trzecich” wsp6tfinansowane z Funduszu
Azylu Migracji i Integracji
BEZPIECZNA PRZYSTAN



20.2

UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACII | INTEGRACII

EKRAN
PULPIT NAWIGACYJNY PRACOWNIKA URZEDU

inPOL S ). Nowak
<) Strona gléwna PULPIT
NAWIGACYJNY 1-go poziomu
2 Sprawy
L Osoby
[=] Aktywne sprawy 10 « J= Driatania 2 & Inne kolejki i widok &P
== Kolejki Data modyfikacj > Data modyfikacji 0
Dziatania
WNIOSEK O POBYT CZASOWY TELEFON
= Pliki Osoba leg Sawczenk Sprawa WSC-1
E-mail ywezenko@gmail.cc Osoba Olleg Sawczer 1 23 1 7
& Ustawienia Data ¥ Normainy
(%) Baza wiedzy Moje rozwiazane W kolejce X"
WNIOSEK O POBYT CZASOWY DECYZJA Sprawy
Osoba iboj Krawe Sprawa
E-mail krawczuk@gmail. Osoba uboj Krawezuk
Data*) Normalny
WNIOSEK O POBYT CZASOWY 3 I 1 I
Osoba Jing Jar
E-mail T : Telefony do Oczekujee
ma NG/ et wykonania decyzie
Data*) Normalny

: ]

Makieta ,,Portal Urzednika — Strona Gtowna (Pulpit)”

Przeptyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po pomys$lnym zalogowaniu Urzgdnika do Aplikacji. Pojawi si¢ ekran Aplikacji
zawierajacy ponizsze sekcje.

20.2.1 Sekcja ,Aktywne sprawy”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

20.2.2

a) Nagtowek tabeli sktadajacy sie z:

- napisu ,,Aktywne sprawy” oraz liczby w nawiasach, bedacg liczbg wszystkich aktywnych Spraw
przypisanych do Urzednika. Jesli Urzgdnik kliknie ten link zostanie uruchomione ,,Lista Spraw”;

- elementdw rozwijanego menu:

»Data modyfikacji” — po kliknigciu zostanie uruchomione sortowanie Spraw wg daty utworzenia
malejaco. Jest to sortowanie domyslne.

,,Data ostatniego czynnosci w sprawie” — po kliknigciu zostanie uruchomione sortowanie Spraw wg daty
utworzenia ostatniego Zadania w Sprawie

b) Tabeli Spraw, gdzie kazdy wiersz listy sktada si¢ z elementow:

- typ Sprawy — zgodnej z warto$ciami tabeli stownikowe;j ,,TYPY SPRAW”
- Osoba — Imie i nazwisko Cudzoziemca zwigzanego ze Sprawa

- E-mail — adres e-mail Cudzoziemca zwigzanego ze Sprawg

- data rozstrzygniecia — zgodna z tabelg konfiguracyjna ,,TERMINY ROZSTRZYGNIEC”

Sekcja ,,Czynnosci”

Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a)

Naglowek tabeli sktadajacy sie z:
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- napisu ,,Czynnosci” oraz liczby w nawiasach, bedaca liczbg wszystkich aktywnych Czynno$ci w
Sprawach zwigzanych z danym Urzednikiem. Jes$li Urzednik kliknie ten link zostanie uruchomione
,,Czynnosci - Lista”

- elementodw rozwijanego menu:

,Data utworzenia” — po kliknigciu zostanie uruchomione sortowanie Czynno$ci wg daty utworzenia
malejaco. Jest to sortowanie domyslne.

,.Data modyfikacji” — po kliknieciu zostanie uruchomione sortowanie Czynno$ci wg daty modyfikacji
malejaco. Jest to sortowanie domyslne.

a) Tabeli Czynnosci, gdzie kazdy wiersz listy sktada si¢ z elementow:
- typ Czynnosci— zgodnej z warto$ciami tabeli stownikowej ,,TYPY CZYNNOSCI”
- nr sprawy — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

- osoba — link z imieniem i nazwiskiem Cudzoziemca uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA
OSOBY”

- data rozstrzygniecia — zgodna z warto$ciami tabeli konfiguracyjnej ,, TERMINY ROZSTRZYGNIEC”

20.2.3 Sekcja ,Menu boczne”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) link ,,Strona Gléwna” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,STRONA GEOWNA”
b) link ,,Sprawy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,LISTA SPRAW”

¢) link ,,0soby” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,LISTA OSOB”

d) link ,,Kolejki” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,LISTA KOLEJEK”

e) link ,,Czynno$ci” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,LISTA CZYNNOSCI”

f)  link ,,Pliki” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,LISTA PLIKOW”

g) link ,,Ustawienia” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,USTAWIENIA”

h) link ,,Baza wiedzy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,BAZA WIEDZY”

i) link ,,Baza wiedzy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,, KOMUNIKATOR”

20.2.4 Sekcja ,Menu gorne”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) link zwierajacy imi¢ i nazwisko zalogowanego Urze¢dnika uruchamiajacy przypadek uzycia
,,PROFIL”

20.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

21.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika (Kierownika) — Strona Gtéwna

str [42]- Projekty ,, Cudzoziemiec w centrum uwagi” oraz ,, Mazowieckie dla Obywateli Panstw Trzecich” wsp6tfinansowane z Funduszu
Azylu Migracji i Integracji
BEZPIECZNA PRZYSTAN



EEP UNIA EUROPEJSKA
M FUNDUSZ AZYLU,
Al V| GRACJI | INTEGRACII

(Pulpit)

21.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi w roli Kierownika wyswietli¢ strong
glowna Aplikacji. Pulpit Kierownika zawiera podsumowane informacje (w szczegdlnosci z obszaru
efektywnosci zespotu).

EKRAN
PULPIT NAWIGACYJNY KIEROWNIKA

inPOL ). Nowak
(%) strona gléwna PULPIT
) NAWIGACYJNY 2-go poziomu
[ Sprawy
I Osoby
Aktywne sprawy & o Aktywne sprawy & o Inne kolejki i widoki

2 Kolejki Aktywne sprawy wg daty wydania decyzji Aktywne sprawy wg pracownika

Telefony do
wykonania

= Dziatania
= Pliki

& Ustawienia 1 23

() Baza wiedzy Prayszly tydzien

Makieta ,,Portal Urzednika — Strona Gtéwna — Pulpit 2-go poziomu”

21.2  Przeplyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po pomys$lnym zalogowaniu Kierownika do Aplikacji. Pojawi si¢ ekran Aplikacji
zawierajgcy ponizsze sekcje.

21.2.1 Sekcja ,Aktywne sprawy wg terminu wydania decyzji”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) napis ,,Aktywne sprawy wg daty wydania decyzji”
b) adekwatny wykres

21.2.2 Sekcja ,Aktywne sprawy wg pracownika”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) napis ,,Aktywne sprawy wg pracownika”
b) adekwatny wykres

21.2.3 Sekcja ,Inne kolejki i widoki”

Sekcja zawiera elementy bedace skrotami do przefiltrowanego zestawu obszaru danych Aplikacji (Sprawy,
Czynnosci, Kolejki, Raporty). Doktadne potrzeby zostang zdefiniowane podczas etapu wdrozenia.

21.3 Wymagania Wstepne
Kierownik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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22.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista spraw

22.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ strong zwierajaca liste Spraw z
nim powigzanych.

EKRAN
LISTA SPRAW

inPOL —— Nowal

<) Strona gtowna

E] Moje aktywne sprawy

- Sprawy
Osoby Wyszukiwarka
- ’ Numer sprawy Typ sprawy Termin wydania Osoba Status | Data utworzefia
decyzji
Kolejk Legalizacgja 2019-04-01 W toku
Dziatania Legalizacja 2019-04-0 toku
] Pliki 1 egalizacia W toku 2019-02-01 23:23
qalizacia 2019-04-01 ) ! W toku 2019-02-01 23:23
Ustawienia — o
Baza wiedzy Link do karty spra Link do karty osok

Makieta ,,Portal Urzednika — Lista spraw”

22.2  Przeptyw zdarzen
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

22.2.1 Sekcja ,Nagtéwek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) Ikong oraz list¢ rozwijang z zdefiniowanymi — domyslny to ,,Moje aktywne sprawy”.

b) Wyszukiwarka petnokontekstowa spraw

22.2.2 Sekcja ,Moje sprawy”
Sekcja zawiera tabele Spraw, gdzie kazdy wiersz tabeli sktada si¢ z elementow:

a) nrsprawy — link uruchamiajgcy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”
b) typ Sprawy — zgodnej z warto$ciami tabeli stownikowej ,,TYPY SPRAW”
c) data wydania decyzji

d) osoba — link z imieniem i nazwiskiem Cudzoziemca uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA
OSOBY”

e) status Sprawy — zgodny z warto$ciami tabeli stownikowej ,,STATUSY SPRAW”
f) data utworzenia sprawy

g) E-mail —adres e-mail Cudzoziemca zwigzanego ze Sprawa
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22.3  Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

23.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Karta Sprawy

23.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ strong Karty Sprawy.

EKRAN
KARTA SPRAWY

inPOL | | e ‘ == J1.J. Nowak

%) Strona glowna 2 SPRAWA DATA WYDANIA DECYZJI [ 1 UTWORZONO

Whiosek o pobyt czasowy 2019-02-18 et 2019-02-15 23:33
=3 Sprawy - —
) ) Czas do rozwiszania sprawy: 3 dni 12 godzin
2% Osoby (i cmace ogéine | /1. Identyfikuj /2 Thadaj
o sprawie S
Kolejki ~——> T InfoMmacje ogéine 04 czasu jazane dokumenty

MNurr Sprawy CAS-12344-X . - CAS-12344-X
Dziatania . Zwrol);l -

Wiasciciel Inspektor Jan Nowak = 2019-01-28 23:30 Inspektor Jan Nowak
£ Pliki Kolejka Przekazane do ABW Whiosek o pobyt staly
) Opis Opis sprawy 2019-02-17 11:15
Ustawienia .
— Aktualizacja 2019-02-18 12:31 B wysylla decysj izacia 2019-02-18 12:31 1/3
=} 2019-01-28 11:20
?) Baza| spraws - link do 7 20190128 !
|_karty ,Osoba /~Dsoba Powigzane sprawy
' [1)  spotkanie w Urzedzie
ukrairiskie @
[ 2019-01-28 14:20
1986-01-01
Nrdokumentu  12345/AA/12 = Fizyezna lokalizacia akt sprawy

; Wypelnienie wniosku
v

Typ dokumentu aszport
v |7 paszp =l 2019-01-27 23:30

Makieta ,,Portal Urzednika — Karta Sprawy”

23.2  Przeplyw podstawowy
Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danej Sprawy. Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze
sekcje.

23.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) lkona oraz tekst ,,.Sprawa”
b) Tekst, Typ sprawy” oraz typ danej sprawy
c) Tekst,Data rozstrzygniecia sprawy”

d) Tekst,,utworzono” oraz date utworzenia danej Sprawy

23.2.2 Sekcja ,Status sprawy w procesie”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Wizualny ,,pasek postepu” pokazujacy na jakim etapie jest status sprawy — zgodny z lista stownikowa
ETAPY SPRAW,

b) Test,,Czas do rozwigzania sprawy” — zgodny z konfiguracjg systemowa danego typu sprawy

str [45]- Projekty ,, Cudzoziemiec w centrum uwagi” oraz ,, Mazowieckie dla Obywateli Panstw Trzecich” wsp6tfinansowane z Funduszu
Azylu Migracji i Integracji
BEZPIECZNA PRZYSTAN



EER UNIA EUROPEJSKA
SN F UNDUSZ AZYLU,
SRRl IGRAC)! | INTEGRACII

23.2.3 Sekcja ,Informacje ogodine”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Tekst,,Numer sprawy” oraz systemowy kod sprawy nadany przez Aplikacje

b) Tekst,,Wtasciciel” oraz stanowisko, imi¢ i nazwisko urzednika WSC zajmujgcego si¢ obecnie sprawa
c) Tekst,Kolejka” oraz nazwe kolejki w ktorej obecnie znajduje si¢ Sprawa

d) Tekst,,Opis sprawy” oraz tekst opisu zwigzany z typem sprawy

e) Tekst, Aktualizacja” oraz data ostatniej aktualizacji sprawy

23.2.4 Sekcja ,0$ czasu”
Sekcja zawiera chronologicznie (sortowane wg daty zdarzenia malejgco) nastgpujace elementy

a) lkona danego typu zadania/zdarzenia
b) Nazwe typu zadania/zdarzenia

c) Date danego zadania/zdarzenia

23.2.5 Sekcja ,Powigzane dokumenty”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) link ,,Nazwa dokumentu” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA DOKUMENTU”
b) Tekst,,Weryfikowal” oraz imi¢ i nazwisko urzgdnika WSC (pole opcjonalne)
c) Tekst,,Utworzono” oraz systemowa dat¢ utworzenia danego dokumentu
d) Test,,Modyfikowano” oraz date modyfikacji danych powiazanych z dokumentem (np. dodanie notatki)
e) Przyciski nawigacyjne pozwalajace poruszac si¢ pomiedzy kolejnymi dokumentami zwigzanymi z dang
sprawa
23.2.6 Sekcja ,Powigzane sprawy”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) link ,,Numer sprawy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

23.2.7 Sekcja ,Fizyczna lokalizacja akt sprawy”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Nazwe fizycznej lokalizacji akt sprawy wybranej z tabeli stownikowej ,,FIZY CZNE LOKALIZACJE
AKT SPRAWY™.

23.2.8 Sekcja ,Menu kontekstowe”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) link ,,Rozwigz” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,EDYCJA SPRAWY - ROZWIAZ”
a) link ,,Anuluj” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,EDYCJA SPRAWY - ANULUJ”

b) link ,,Dodaj do kolejki” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,EDYCJA SPRAWY — DODAJ DO
KOLEJKI”

c) link ,,Przypisz” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,EDYCJA SPRAWY - PRZYPISZ”
d) link ,,Powigz” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,EDYCJA SPRAWY - POWIAZ”.

str [46]- Projekty ,, Cudzoziemiec w centrum uwagi” oraz ,, Mazowieckie dla Obywateli Panstw Trzecich” wsp6tfinansowane z Funduszu
Azylu Migracji i Integracji
BEZPIECZNA PRZYSTAN



UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACII | INTEGRACII

23.3 Specjalne wymagania
Wyglad karty spawy bedzie si¢ dopasowywaé zgodnie z typem postgpowania i statusem.

23.4  Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

24.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Edycja Sprawy — Dane ogélne

24.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wy$wietli¢ strong Sprawy w trybie edycji.

EKRAN
KARTA SPRAWY — EDYCJA (OGOLNA)

inPOL kona typu ekranu ‘ =
%) Strona glowna SPRAWA CAS-12344-X DATA WYDANIA DECYZ! [ B UTWORZONO
Edycja 2019-02-19 Komunikat KP| 2019-02-15 23:33
- Sprawy ——
Czas do rozwigzania sprawy: 3 dni 12 godzin
.. Osoby nformacie agélne /1. Identyfikuj /2. Zbadaj
o sprawie
Kolejk Szczeq
CAS-12344-X Typ operaci TYP OPERACJI
Dziatania Blok komponentéw dla danego typu operac
Inepektor Jan Nowsk Blok komponentéw dla danego typu operacji
Przyktad
) Pliki Przekazane do ABW prayklad
Opis sprawy
#  Ustawienia
Aktualizacja 2019-02-18 12:31
na z
Baza| sprawg - link do g
_karty .Osaba “\Osaba
Im
ol ukraifiskie ZAPISZ ANULUJ
1986-01-01
ista dostepnych
operacjidla sprawy Nr dokumentu  12345/AA/12
Typ dokumentu paszport

Makieta ,,Portal Urzednika — Karta Sprawy w edycji”

24.2  Przeptyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danej operacji z Karty Sprawy. Pojawi si¢ ekran Aplikacji
zawierajacy ponizsze sekcje.

24.2.1 Sekcja ,Nagtéwek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Ikona oraz tekst ,,Sprawa”
b) Tekst,,Typ sprawy” oraz typ danej sprawy
c) Tekst,Priorytet’ oraz priorytet danej Sprawy

d) Tekst,utworzono” oraz dat¢ utworzenia danej Sprawy

24.2.2 Sekcja ,Status sprawy w procesie”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Wizualny ,,pasek postepu” pokazujacy na jakim etapie jest status sprawy — zgodny z listg stownikowa
ETAPY SPRAW,
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b) Test,,Czas do rozwigzania sprawy” — zgodny z konfiguracjg systemowa danego typu sprawy

24.2.3 Sekcja ,Informacje ogoéine”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Tekst,Numer sprawy” oraz systemowy kod sprawy nadany przez Aplikacje

b) Tekst,,Wtasciciel” oraz stanowisko, imi¢ i nazwisko urzednika WSC zajmujgcego si¢ obecnie sprawa
c) Tekst,Kolejka” oraz nazwe kolejki w ktorej obecnie znajduje si¢ Sprawa

d) Tekst,,Opis sprawy” oraz tekst opisu zwigzany z typem sprawy

e) Tekst,Aktualizacja” oraz data ostatniej aktualizacji sprawy

24.2.4 Sekcja ,Edytuj”
Sekcja zawiera komponenty niezbedne dla konkretnej operacji edycji Sprawy, w szczeg6lnosci

a) Nazwe typu edycji
b) Niezbedne komponenty
c) Przyciski ,,Zapisz” oraz ,,Anuluj”

24.3  Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomic¢ ten przypadek uzycia.

25.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Przypisz sprawe do urzednika

25.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi przypisaé¢ Sprawe do innego Urzednika.

EKRAN
KARTA SPRAWY - PRZYPISZ URZEDNIKA

inPOL

lkona typu ekranu

% Strona glowna * SPRAWA CAS/12344-X DATA WYDANIA DECYZ)l [~ — UTWORZONO
Przypisanie urzednika 2019-02-19 | Komunikat KPL 2019-02-15 23:33

Sprawy

Czas do rozwigzania sprawy: 3 dni 12 godzin
> Osoby wformacje ogéine | & 1. identyfikuj / 2. 7badaj £ 3. Rozwigz
Kolejk

CAS-12344-X PRZYPISZ URZEDNIKA

Dziatania

Inspektor Jan Nowak Urzednik Inspektor Jan Kowalski

Pliki Przekazane do ABW
Opis Opis sprawy ZAPISZ ANULUJ

2019-02-18 12:31

¥  Ustawienia

ukrairiskie
1986-01-01
12345/AA/12

paszport

Makieta ,,Portal Urzednika — Przypisz sprawe do urzednika”
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25.2  Przeptyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danej operacji z Karty Sprawy. Pojawi si¢ ekran Aplikacji
zawierajacy ponizsze sekcje.

25.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Ikona oraz tekst ,,Sprawa”
b) Tekst,,Typ sprawy” oraz typ danej sprawy
c) Tekst,Priorytet’ oraz priorytet danej Sprawy

d) Tekst,,utworzono” oraz dat¢ utworzenia danej Sprawy

25.2.2 Sekcja ,Status sprawy w procesie”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

c) Wizualny ,pasek postepu” pokazujacy na jakim etapie jest status sprawy — zgodny z lista stownikowa
ETAPY SPRAW,

d) Test,,Czas do rozwigzania sprawy” — zgodny z konfiguracja systemowa danego typu sprawy

25.2.3 Sekcja ,Informacje ogodine”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

f)  Tekst,Numer sprawy” oraz systemowy kod sprawy nadany przez Aplikacje

g) Tekst,,Wlasciciel” oraz stanowisko, imi¢ i nazwisko urz¢dnika WSC zajmujacego si¢ obecnie sprawa
h) Tekst,,Kolejka” oraz nazwe kolejki w ktorej obecnie znajduje si¢ Sprawa

i) Tekst,Opis sprawy” oraz tekst opisu zwigzany z typem sprawy

j)  Tekst ,,Aktualizacja” oraz data ostatniej aktualizacji sprawy

25.2.4 Sekcja ,Przypisz osobe”
Sekcja zawiera komponenty:

e) Nazwe typu edycji
f) Liste rozwijang z imionami i nazwiskami Urzednikow

g) Przyciski ,,Zapisz” oraz ,,Anuluj”

25.3 Wymagania Wstepne

Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji oraz mie¢ odpowiednie uprawnienia, aby uruchomi¢ ten
przypadek uzycia.

26.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Rejestracja sprawy - kancelaria

26.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzgdnikowi zarejestrowac sprawe (np. w przypadku
sptynigcia w formie papierowej do Kancelarii).
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EKRAN
KARTA SPRAWY -WYDANIE DECYZJI/GENEROWANIE PISMA

inPOL

SPRAWA 123/WSC/2019
-} Strona gtowna Wydanie decyzji

Sprawy

Osoby

Kolejki Szablon pisma Decyzja_pozytywna_1_00.wzor PODGLAD

x| Dolacz powigzane dokumenty

Dziatania

emu do szablonu Uzasadnienie - wpisz recznie

= Pliki

& Ustawienia ukraifiskie

1986-01-01

{Data uro
?) Baza wiedzy {Nr dokumentu]  12345/AA/12

{Typ dokumentu}  paszport

ZAPISZ

Makieta ,,Portal Urzednika — Rejestracja sprawy - kancelaria”

26.2  Przeptyw podstawowy

Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.
26.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Ikona oraz tekst ,,Sprawa”

b) Tekst ,,utworzono” oraz dat¢ utworzenia danej Sprawy

26.2.2 Sekcja ,Status sprawy w procesie”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Wizualny ,,pasek postepu” pokazujacy na jakim etapie jest status sprawy — tu: rejestracja

26.2.3 Sekcja ,Informacje ogoine”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) ,,Plik OCR” — zgodnie z ktérym bedg wezytane dane sprawy
b) ,,Wlasciciel” — imi¢ 1 nazwisko Urzednika rejestrujgcego sprawe

c) Nazwa kolejki — tu ,,Rejestracja”

d) Link,Uzupetnij recznie” — w przypadku gdy pobiora si¢ niepelne dane z pliku OCR.

26.2.4 Sekcja ,Uwagi”
Sekcja zawiera:

a) Uwagi

b) Checkbox —,,po zapisaniu wyslij SMS z danymi dostgpowymi do Portalu Cudzoziemca”

c) Checkbox —,,po zapisaniu wyslij e-mail z danymi dostgpowymi do Portalu Cudzoziemca”

d) Przyciski ,,Zapisz” oraz ,,Anuluj”

2019-02-15 23:33

ecyzja zostata podjeta na podstawie... [...
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26.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

27.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Przypisz do kolejki.

27.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi przypisaé¢ Sprawe do innej kolejki.

EKRAN
KARTA SPRAWY - PRZYPISZ DO KOLEJKI

inPOL Ikona typu ekranu ‘ — Nowak
# SORAWA - €AS-12344-X ) ) ) . —
3 Strona gléwna DATA WYDANIA DECYZJI [~ ) UTWORZONO
. Przenies do kolejki 2019-02-19 | Komunikat KPL 2019-02-15 23:33
prawy - _—
Czas do rozwigzania sprawy: 3 dni 12 godzin
- Osoby fo /1. Identyfikuj /2 Thadaj
0 5| h .
Kolejki ~——> T InfoMmacje ogéine Sza
CAS-12344-X Typ operacji PRZENIESIENIE DO KOLEJKI
Dziatania
Inspektor Jan Nowak Kolejka Przekazanie do ABW
Pliki Obsluga w WSC

Opis Opis sprawy Tred¢ notatki shuzbowe]
£ Ustawienia
2019-02-18 12:31

ukrairiskie
1986-01-01

ZAPISZ ANULU)
12345/AA/12

paszport

Makieta ,,Portal Urzgdnika — Przypisz do kolejki”

27.2  Przeplyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danej operacji z Karty Sprawy. Pojawi si¢ ekran Aplikacji
zawierajacy ponizsze sekcje.

27.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) Ikona oraz tekst ,,Sprawa”
b) Tekst,,Typ sprawy” oraz typ danej sprawy
c) Tekst,Priorytet’ oraz priorytet danej Sprawy
d) Tekst,,utworzono” oraz dat¢ utworzenia danej Sprawy
27.2.2 Sekcja ,Status sprawy w procesie”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Wizualny ,,pasek postepu” pokazujacy na jakim etapie jest status sprawy — zgodny z lista
stownikowa ETAPY SPRAW,

b) Test,,Czas do rozwigzania sprawy” — zgodny z konfiguracjg systemowa danego typu sprawy
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27.2.3 Sekcja ,Informacje ogodine”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Tekst,,Numer sprawy” oraz systemowy kod sprawy nadany przez Aplikacj

b) Tekst,,Wtasciciel” oraz stanowisko, imi¢ i nazwisko urzednika WSC zajmujacego si¢
obecnie sprawa

c) Tekst,Kolejka” oraz nazwe kolejki w ktorej obecnie znajduje si¢ Spraw
d) Tekst,,Opis sprawy” oraz tekst opisu zwigzany z typem spraw

e) Tekst,Aktualizacja” oraz data ostatniej aktualizacji sprawy

27.2.4 Sekcja ,Przypisz do kolejki”
Sekcja zawiera komponenty:

a) Nazwe typu edycji
b) Listg rozwijang z nazwami kolejek

c) Przyciski ,,Zapisz” oraz ,,Anuluj”

27.3 Wymagania Wstepne

Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji oraz mie¢ odpowiednie uprawnienia, aby uruchomic ten
przypadek uzycia.

28.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Zaméwienie akt

28.1  Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyszukac sprawe w archiwum i zglosi¢
zapotrzebowanie na akta.

EKRAN
KARTA SPRAWY - ZAMOWIENIE AKT - DOSTEPNE

inPOL 1. Nowak

SPRAWA 123/WSC/2019 UTWORZONO
Zamowienie akt 2019-02-15 23:33

<) Strona gtowna
Sprawy
Osoby
Kolejki Informacje z archiwum
Dziatania

= Pliki

# Ustawienia

7) Baza wiedzy

WYSLI ZAMOWIENIE NA AKTA

Makieta ,,Portal Urzednika — Zamowienie akt - dostepne”
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EKRAN
KARTA SPRAWY - ZAMOWIENIE AKT - NIEDOSTEPNE

inPOL
SPRAWA UTWORZONO
5 Strona giowna Zaméwienie akt 2019-02-15 23:33
Sprawy
Osoby
Kolejki Informacje zwigzane z archiwum
Status
Dziatania
Wypozyczone dla  Inspektor Jan Nowak
= Pliki
[x] Informuj mnie po zmianie statusu na ,Dostgpne”
& Ustawienia Uza

= . N ro: o wydanie akt sprawy nr
7) Baza wiedzy

WYSLI ZAMOWIENIE NA AKTA

Makieta ,,Portal Urzednika — Zaméwienie akt - niedostgpne”

28.2  Przeptyw podstawowy
Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danej operacji z Karty Sprawy. Pojawi si¢ ekran Aplikacji
zawierajacy ponizsze sekcje.

28.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Ikona oraz tekst ,,Sprawa” i numer sprawy

b) Tekst ,,utworzono” oraz dat¢ utworzenia danej Sprawy

28.2.2 Sekcja ,,Archiwum”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Status teczki (dostepny/niedostepny)

b) Fizyczna lokalizacja (dla dostepnych) oraz Wypozycznie dla ... (dla niedostepnych)
c) Opcje zapisu na powiadomienie gdy akta beda dostepne

d) Przycisk ,,ZAPISZ” zapisujacy zamOwienie

28.3 Wymagania Wstepne

Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji oraz mie¢ odpowiednie uprawnienia, aby uruchomic ten
przypadek uzycia.
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29.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista oséb

29.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ stron¢ zwierajaca liste 0sob z
nim powigzanych (Cudzoziemcdéw obstugiwanych w Sprawach przypisanych do Urzgdnika).

EKRAN

LISTA OSOB
inPOL {1, J. Nowal
(% strona gtéwna g Moje aktywne osoby ), Wyszukaj.
= Sprawy
I osoby Identyfikator Osoba Telefon Adres e-mail Adres korespondencyjny
i Kolejki +48 501-43-44-44 awcze ail.con Lipowa 14 00-122 Warszawa
Drziatania NS oj Kraw +48 566-11-11-33 wezuk Kwiatowa 10/11 00-122 Warszawa
=7 Pliki IS¢ an Panas +48 607-11-44-55 anas ail.cor Wiosenna 11/22 00-001 Piaseczno
&% Ustawienia NSC-4 g Li +48 792 88-33-22 ang1 Wigniowa 34/22 00-012 Mory

7) Baza wiedzy

Makieta ,,Portal Urzednika — Lista 0sob”

29.2  Przeplyw zdarzen

Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.
29.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) Ikone oraz liste rozwijang z zdefiniowanymi — domyslny to ,,Moje aktywne osoby”.

b) Wyszukiwarka pelnokontekstowa osob

29.2.2 Sekcja ,Moje osoby”

Sekcja zawiera tabelg Spraw, gdzie kazdy wiersz tabeli sktada si¢ z elementéw
a) identyfikator — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,KARTA OSOBY”
b) imig i nazwisko — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA OSOBY”
c) nr telefonu komoérkowego
d) adres e-mail

e) adres korespondencyjny

29.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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30.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Karta Osoby

30.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ stron¢ karty Osoby.

EKRAN

KARTA OSOBY
inPOL J. Nowak
?) Strona gtéwna OSOBA OBYWAT\L;\STWO UTWORZONO
OLEG SAWCZENKO UKRAINSKIE 2019-02-15 23:33
~] Sprawy
2L Osoby
: Kolejki Osoba 0§ czasu Powigzane sprawy
Imig i nazwisko  Andr e 5
Dziatania ‘ Zemctplna
Oby wo ukrairiskie =) 2019-01-28 23:30
7 Pliki 1986-01-01
i Nr dokumentu 12345/AA/12
s Ustawienia -
Typ dokumentu  paszport B)  wysytka decyzi
?) Baza wiedzy [E 2019-01-28 11:20
Informacie teleadresowe N Powigzane osoby
Telefor +48 501-32-54-58 o=
L7]] Spotkanie w Urzedzie
E-mail = corka
> 2019-01-28 14:20
Adre Lipowa 13/100 ; pelnomocnictwo

05-011
) wypetnienie wniosku
yp
Warszawa .
5 2019-01-27 23:30

Makieta ,,Portal Urzednika — Karta Osoby”

30.2  Przeptyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danej Osoby. Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze
sekcje.

30.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Ikona, tekst ,,Osoba” oraz imi¢ i nazwisko danej osoby
b) Tekst,,Obywatelstwo” oraz obywatelstwo danej osoby

c) Tekst,,Utworzono” oraz date utworzenia wpisu w Aplikacji

30.2.2 Sekcja ,Informacje ogélne”

Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) Tekst,,Imi¢ i nazwisko” oraz imi¢ i nazwisko danej osoby
b) Tekst,,Obywatelstwo” oraz obywatelstwo danej osoby
c) Tekst,Data urodzenia” oraz data urodzenia danej osoby
d) Tekst,,Nr dokumentu” oraz nr dokumentu tozsamosci danej osoby

e) Tekst ,,Typ dokumentu” oraz typ dokumentu tozsamos$ci zgodny z tabela stownikowa ,,TYPY
DOKUMENTOW TOZSAMOSCI”
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30.2.3 Sekcja ,Informacje teleadresowe”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Tekst,,Telefon” oraz nr telefonu komérkowego osoby
b) Tekst ,,E-mail” oraz adres e-mail osoby

c) Tekst,Adres” oraz adres osoby

30.2.4 Sekcja ,0$ czasu”

Sekcja zawiera chronologicznie (sortowane wg daty zdarzenia malejaco) nastepujace elementy:
a) lkona danego typu zadania/zdarzenia
b) Nazwe typu zadania/zdarzenia
c) Date zdarzenia

d) Link z numerem sprawy uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

30.2.5 Sekcja ,Powigzane osoby”

Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) link ,Identyfikator osoby” uruchamiajacy przypadek uzycia ,KARTA OSOBY”
b) link ,,Typ powigzania” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA OSOBY”

30.2.6 Sekcja ,Powigzane sprawy”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) link ,,Numer sprawy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”
b) link ,,Typ sprawy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

30.2.7 Sekcja ,Menu kontekstowe”

Sekcja zawiera nastepujace elementy:
a) link ,,Polacz” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,POLACZ OSOBE ZE SPAWA”
b) link ,,Przypisz” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,PRZYPISZ OSOBE”
c) link ,,Dezaktywuj” uruchamiajacy przypadek uzycia ,DEZAKTYWACJA OSOBY”

30.3 Wymagania Wstepne

Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

31.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista plikéw

31.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ strong zwierajacg liste plikow.
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EKRAN

LISTA PLIKOW
inPOL J. Nowal
<) Strona glowna ’ . g -
Moje pliki Wyszuka
-] Sprawy
L Osoby Plik Typ pliku Nr sprawy Waorat Data utworzenia Data modyfikacji
Kolejk Adobe PDF 2019-02-01
Dziatania Adabe PD " , S
Pliki

¥  Ustawienia

') Baza wiedzy

NOWY PLIK

Makieta ,,Portal Urzednika — Lista plikow”

31.2 Przeplyw zdarzen

Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.
31.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:
c) Ikong oraz list¢ rozwijang z zdefiniowanymi — domyslny to ,,Moje pliki”.

d) Wyszukiwarka pelnokontekstowa plikow

31.2.2 Sekcja ,Moje pliki”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

Lista plikow, gdzie kazdy wiersz tabeli sktada si¢ z elementow:

a) nazwa pliku — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA PLIKU”
b) typ pliku — zgodny z wartosciami tabeli stownikowej ,, TYPY PLIKOW”
c) nrsprawy — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

d) wgratl (utworzyt) — link z imieniem i nazwiskiem osoby (lub nazwa procesu systemowego), ktora
wgrata lub utworzyta plik

e) data utworzenia pliku w Aplikacji
f) data modyfikacji pliku w Aplikacji

31.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomic¢ ten przypadek uzycia.
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32.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Karta Pliku

32.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ strong Karty Pliku.

EKRAN

KARTA PLIKU
inPOL »rL
o e SKAN XVZ Adobe POF SOT9.08 152333
prawy
Pliki A

@ [
N N\
Powieksz Pomniejsz 100

Peiny
ekran
Miejsce i data ztozenia wniosku / place and date of submission the application / lieu et date du dépot de la demande / mecto v parta

COCTaBN@HUA 3aABKU:

WARSZAWA

Do/to/a/ans:
WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

A. DANE OSOBOWE CUDZOZIEMCA / PERSONAL DATA OF THE FOREIGNER / COORDONNEES DE L'ETRANGER /
NINYHBIE AAHHBIE MHOCTPAHLUA

1. Nazwisko / Surname / Nom / ®amunus:

Makieta ,, Portal Urzednika — Karta Pliku”

32.2  Przeptyw podstawowy
Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danego Pliku. Pojawi sie ekran Aplikacji zawierajgcy ponizsze
sekcje.

32.2.1 Sekcja ,Nagtéwek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) lkona oraz tekst ,,Plik”
b) Tekst,,Typ pliku” oraz typ danego pliku

c) Tekst,,Utworzono” oraz date utworzenia danej Sprawy

32.2.2 Sekcja ,Podglad”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Przycisk ,,Powigksz”

b) Przycisk ,,Pomniejsz”

c) Przycisk ,,Widok 100%”
d) Przycisk ,,Petny ekran”
e) Panel z podgladem pliku

Przyciski nawigacyjne pozwalajace poruszaé si¢ pomigdzy kolejnymi dokumentami zwigzanymi z dang sprawa

32.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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33.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista czynnosci

33.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ strone zwierajaca liste
czynnosci

EKRAN )
LISTA DZIALAN

inPOL 1. Nowa
v — . R " .
% Strona glowna v— Maoje najblizsze dziatania Wyszukaj
 —
] Sprawy
L Osoby Typ dzialania = | Dotyczy Osoba Priorytet Priorytet Pozostalo
Kolejk Wysoki 2019-03-01 12:00 0 dni 10 godzin
Dziatania 1 Wysoki 2019-03-01 10:00 0 dni 12 godzin
] Pliki Standardowy 2019-03-03 12:00 3 dni 12 godzin
¥ Ustawienia Standardowy 2019-03-03 12:00 3 dni 12 godzin
Baza wiedzy

NOWE DZIALANIE

Makieta ,,Portal Urzednika — Lista czynnos$ci”

33.2  Przeptyw zdarzen
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

33.2.1 Sekcja ,Nagtéwek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Ikong oraz list¢ rozwijang z zdefiniowanymi — domyslny to ,,Moje najblizsze”,

b) Wyszukiwarka pelnokontekstowa czynnosci

33.2.2 Sekcja ,Moje najblizsze czynnosci”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

Lista czynnoéci, gdzie kazdy wiersz tabeli sktada si¢ z elementow:

a) nazwa typu czynnosci — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA CZYNNOSCI”
b) nrsprawy — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

c) imie i nazwisko osoby — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA OSOBY”

d) priorytet — tekst z listy stownikowej ,,PRIORYTET SPRAW”

e) pozostato — ilo$¢ czasu (format dd:mm:ss) pozostajgca do rozwigzania sprawy

g) data modyfikacji pliku w Aplikacji
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33.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

34.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Karta Czynnosci

34.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ strong Karty Czynnosci w
danej sprawie.

EKRAN
KARTA DZIALANIA

inPOL Nowal
3 Strona gléwna Y, T—  DIIALANIE . PRIORYTET UTWORZONO
v — WERYFIKACJA DOKUMENTOW STANDARDOWY 2019-02-15 23:33
Sprawy

L Osoby

Kolejk

CAS-12344-X

Dziatania

Inspektor Jan Nowak
Pliki Proces Whiosek o obywatelstwo

Opis Opis sprawy
Ustawienia

Aktualizaga 2019-02-18 12:31

?) Baza wiedzy

ukrairiskie

1986-01-01

ZAPISZ ANULUY

ul. Lipowa 14/ 00-001
v Warszawa

Makieta ,,Portal Urzednika — Karta Czynnosci”

34.2  Przeplyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danego Czynnosci. Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze
sekcje.

34.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Ikona oraz tekst ,,Czynnos$¢”
b) typ danej Czynnosci
c) Tekst,Priorytet” oraz priorytet danej Czynnosci

d) Tekst,,Utworzono” oraz systemowg date utworzenia Czynnosci

34.2.2 Sekcja ,Informacje ogolne”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Tekst,Numer sprawy” oraz link do ,,KARTY SPRAWY”
b) Tekst,,Typ sprawy/proces” oraz typ sprawy z listy stownikowej ,,TYPY SPRAW”
c) Tekst, Wlasciciel” oraz imi¢ i nazwisko Urzednika WSC
d) Tekst,,Opis sprawy” oraz tekst opisu zwigzany z typem sprawy
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e) Tekst,,Aktualizacja” oraz data ostatniej aktualizacji sprawy

34.2.3 Sekcja ,Osoba”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Tekst,Imie i nazwisko ” oraz imi¢ i nazwisko osoby - link do ,,KARTY OSOBY”
b) Tekst,,Obywatelstwo ” oraz obywatelstwo danej osoby
c) Tekst,Data urodzenia” oraz data urodzenia danej osoby

E-mail - kliknigcie uruchamia korespondencje z Cudzoziemcem, oznaczenie nadawcy
“inPol@mazowieckie.pl”

d) Adres kontaktowy

34.2.4 Sekcja ,Szczegdty”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Odpowiednie elementy interfejsu w zaleznosci od typu czynno$ci

b) Pole, Uwagi”

34.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomic¢ ten przypadek uzycia.

35.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika - GENEROWANIE DOKUMENTU W
Z ZWIAZKU Z CZYNNOSCIA

35.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wygenerowaé¢ dokument w zwiazku z
dang czynnoscig w procesie. Jest to niejako ekran dodatkowy (zaktadka) jesli dana czynno$¢ wymaga
wygenerowania dokumentu.

EKRAN
KARTA SPRAWY - WYDANIE DECYZJI/GENEROWANIE PISMA

inPOL SL ). Nowak

SPRAWA 123/WSC/2019 UTWORZONO
Wydanie decyzji 2019-02-15 23:33

) Strona gtowna
-] Sprawy

Osoby

Kolejki Szablon pisma Decyzja_pozytywna_1.00wzor PODGLAD

Dziatania Xl Doty
Uzasadnienie — wpisz recznie

= Pliki

Jecyzja zostata podjeta na podstawie

Ustawienia ukrairiskie
1986-01-01
7) Baza wiedzy
Baza wiedzy 12345/AA/12

Typ dokument paszport

e-ustugi POCZTA POLSKA

Makieta ,,Portal Urzednika — Generowanie dokumentu”
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35.2  Przeptyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danej operacji z Karty Sprawy. Pojawi si¢ ekran Aplikacji
zawierajacy ponizsze sekcje.

35.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Ikona oraz tekst ,,Sprawa”
b) Tekst,,Typ sprawy” oraz typ danej sprawy

c) Tekst,utworzono” oraz dat¢ utworzenia danej Sprawy

35.2.2 Sekcja ,Generowanie dokumentu do czynnosci”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Liste rozwijang z listg szablonéw dokumentéw powigzanych z danym typem (np. decyzja
pozytywna/negatywna)

b) Informacje o polach ktore zostang pobrane z Systemu do odpowiednich pol szablonu.

c) Pola opisowe - jesli takie sa niezbedne w danego typu decyzji - do uzupetnienia przez
Urzednika

d) Dodatkowe operacje ktore sa skojarzone z typem wydawanej decyzji — np. powiadomienie
SMS, e-mail, wysyltka pocztowa, wygenerowanie powigzanych dokumentow (np.
»~DECYZJA 1.0.pdf”)

Uwagal! Lista typéw czynnosci oraz szablonéw dokumentow opisana jest w kolejnych
rozdzialach niniejszego dokumentu.

e) Przycisk ,,PODGLAD” generujacy roboczy podglad dokumentu
f)  Przycisk ,,ZAPISZ” zapisujacy dokument.

35.3 Wymagania Wstepne

Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji oraz mie¢ odpowiednie uprawnienia, aby uruchomic ten
przypadek uzycia.

36.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Baza wiedzy

36.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzgdnikowi wyswietli¢ strong bazy wiedzy.
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36.2

EKRAN
KARTA POMOCY

inPOL
Strona glowna
N @ POMOC
Sprawy
Pliki

Pomoc

Makieta “Portal Urzednika — Pomoc”

Przeplyw podstawowy

Wyszukaj

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu menu ,,Baza wiedzy”. Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy

ponizsze sekcje.

36.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) lkona oraz tekst ,,Pomoc”

b) Pole wyszukiwania

c) Przycisk ,Wyszukaj”

36.2.2 Sekcja ,Wynik wyszukiwania”
Sekcja zawiera wynik wyszukiwania, kazdy element zawiera:

uruchamiajgcy wyszukiwania pelnotekstowe
zindeksowanych tresciach udostepnionych jako testy pomocy.

a) link z tytutem tekstu zawierajacego poszukiwany zwrot

b) link z tekstem (200 znakow) wokot ktorego znaleziono poszukiwany zwrot

36.3 Wymagania Wstepne

Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomic¢ ten przypadek uzycia.

37.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista stron

37.1 Wprowadzenie

,Google”™) w

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzgdnikowi wyswietli¢ strong zwierajaca liste stron
informacyjnych (uzywanych w sekcji ,,Pomoc” Portalu Cudzoziemca oraz ,,Baza Wiedzy” Portalu

Urzednika).
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EKRAN
LISTA STRON INFORMACYJNYCH

inPOL

%) Strona gléwna

-] Sprawy

L Osoby Nazwa strony = | Grupa

Kolejk
Dziatania
Pliki

#  Ustawienia

') Baza wiedzy

NOWY STRONA

Makieta ,,Portal Urzgdnika — Lista stron informacyjnych”

37.2  Przeplyw zdarzen

Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

37.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

@ Publiczne strony informacyjne

Data publikacji

c) Ikong oraz list¢ rozwijang z zdefiniowanymi — domyslny to ,,Publiczne strony informacyjne”.

d) Wyszukiwarka petnokontekstowa stron informacyjnych

37.2.2 Sekcja ,Strony informacyjne”

Sekcja zawiera liste stron, gdzie kazdy wiersz tabeli sktada si¢ z elementow:
f)  Nazwa strony — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA STRONY”
g) Osoba edytujaca — imi¢ i nazwisko ostatniego Urzednika edytujacego dang strone
h) Grupa — warto$¢ z tabeli stownikowej ,, GRUPA STRON INFORMACYJINYCH”
i) Status — wartos¢ z tabeli stownikowej ,,STATUSY STRONY INFORMACYJINEJ”

j) Data publikacji — data opublikowania w Aplikacji strony informacyjnej

37.3 Wymagania Wstepne

Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomic¢ ten przypadek uzycia.
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38.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Karta Strony Informacyjnej

38.1 Wprowadzenie
Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi wyswietli¢ karte Strony Informacyjne;.
EKRAN
KARTA STRONY INFORMACYJNEJ
inPOL J. Nowa

) Strona glowna STRONA i GRUPA STRON UTWORZONO
INFORMACJA OGOLNA Pobyt czasowy 2019-02-15 23:33

] Sprawy
L Osoby Szczagity
Kolejk
Dziatania Trese Whpisz tresc...
] Pliki
£ Ustawienia

Baza wiedzy

strony publiczna

ZAPISZ ANULUY

Makieta ,,Portal Urzednika — Karta Strony Informacyjnej”

38.2  Przeplyw podstawowy
Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danej Strony Informacyjnej. Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy
ponizsze sekcje.

38.2.1 Sekcja ,Nagtéwek”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

d) Ikona, tekst ,,Strona” oraz nazwa Strony Informacyjnej
e) Tekst,,Grupa” oraz grupa z tabeli stownikowej ,, GRUPY STRON INFORMACYINYCH”

f) Tekst,,Utworzono” oraz date utworzenia Strony informacyjnej

38.2.2 Sekcja ,Tresc”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

f) Tekst,Nazwa” oraz pole na wprowadzenie nazwy strony

g) Tekst , Tres¢” oraz pole na wprowadzenie tresci strony (z uzyciem znacznikéw HTML typowego
edytora HMTL online)

h) Przycisk ,,Zapisz”
i) Przycisk ,,Anuluj”

38.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomié ten przypadek uzycia.
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39.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista Uzytkownikéw (Urzednikéw)

39.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urz¢dnikowi (W uprawnieniach Administratora
Aplikacji) wyswietli¢ strone zwierajaca liste Uzytkownikow (Urzednikow)

LISTA UZYTKOWNIKOW

inPOL

Stronagéwna [ lf Alktywni uzytkownicy

Sprawy

Iduniyfilcatar Uytkownik Telefon Adires g-mail Stanawiska

rziatani
lik:
P Ustawienia

HOWY LY TEOWSIE

Makieta ,,Portal Urzednika — Lista Uzytkownikoéw”

39.2  Przeptyw zdarzen
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

39.2.1 Sekcja ,,Nagtowek”

Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Ikong oraz list¢ rozwijang z zdefiniowanymi — domyslny to ,,Aktywni uzytkownicy”.

b) Wyszukiwarka pelnokontekstowa uzytkownikow

39.2.2 Sekcja ,Lista uzytkownikéw”
Sekcja zawiera listg uzytkownikow, gdzie kazdy wiersz tabeli sktada si¢ z elementow

a) identyfikator — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA UZYTKOWNIKA”

b) imie i nazwisko — link uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA UZYTKOWNIKA”
c) nr telefonu komérkowego

d) adres e-mail

e) stanowisko

39.3 Specjalne wymagania
Brak.

39.4 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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Punkty rozszerzajace
Brak.

40.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Karta Uzytkownika (Urzednika)

40.1

40.2

Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzgdnikowi (w roli Administratora) wyswietli¢ strong
karty Uzytkownika.

EKRAN
KARTA UZYTKOWNIKA

inPOL Nowak

Strona gléwna Uzytkownik Stanowisko UTWORZONO
JAN KOWALSKI Starszy Inspektor 2019-02-15 23:33
Sprawy

Osoby

Dziatania

tanowiskc Starszy inspektor

Pliki

Rola Starszy inspektor

Jeakt ) . -
Warlaeis deo
=) 2019-01

Makieta ,,Portal Urzednika — Karta Uzytkownika”

Przeptyw podstawowy

Ten przypadek uzycia startuje po wybraniu danego Uzytkownika. Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy
ponizsze sekcje.

40.2.1 Sekcja ,Nagtowek”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Ikona, tekst ,,Uzytkownik” oraz imie i nazwisko danego uzytkownika
b) Tekst,,Stanowisko” oraz stanowisko danego uzytkownika

c) Tekst,,Utworzono” oraz date utworzenia wpisu w Aplikacji

40.2.2 Sekcja ,Informacje ogolne”

Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Tekst,,Imi¢ i nazwisko” oraz imie¢ i nazwisko danego uzytkownika

b) Tekst ,,Stanowisko” oraz stanowisko danego uzytkownika
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40.2.3 Sekcja ,0$ czasu”

Sekcja zawiera chronologicznie (sortowane wg daty zdarzenia malejaco) zdarzenia (odnotowane czynnosci)
powiazane z danym Uzytkownikiem:

a) lkona danego typu zadania/zdarzenia
b) Nazwe typu zadania/zdarzenia
c) Date zdarzenia

d) Link z numerem sprawy uruchamiajacy przypadek uzycia ,KARTA SPRAWY”

40.2.4 Sekcja ,Aktywne sprawy”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) link ,,Numer sprawy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”
b) link ,,Typ sprawy” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,KARTA SPRAWY”

40.2.5 Sekcja ,Aktywne kolejki”
Sekcja zawiera nastepujace elementy:

a) Informacje¢ o nazwie kolejki przypisanej do danego Uzytkownika

40.2.6 Sekcja ,Menu kontekstowe”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) przycisk ,,Deaktywuj” uruchamiajacy przypadek uzycia ,,DEAKTYWUJ UZY TKOWNIKA”

40.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

41.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Pulpit Archiwum

41.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi (w uprawnieniach Administratora
Archiwum) wyswietli¢ strone startowa (pulpit) zwigzany z jego profilem.
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EKRAN
PULPIT NAWIGACYJNY PRACOWNIKA URZEDU - ARCHIWUM

inPOL S ). Nowak
©) Strona gléwna PULPIT
Archiwum
3 Sprawy
I Zamowienia

Dokumentacj P Zapotrzebowania na akta

32

Oczekujace

1 2 34 owywani

Dokumentacja, ktérej oks
uphyn

Dokumentacja, podlegajaca przekazaniu do
archiwum zakladowego

;]

Makieta ,,Portal Urzednika — Pulpit Archiwum”

41.2  Przeptyw zdarzen
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

41.2.1 Sekcja ,Dokumentacja”
Sekcja zawiera nastgpujace elementy:

a) Panel ,,Dokumentacja, ktorej okres przechowywania uptyngl” — uruchamiajacy raport z
lista dokumentacji

b) Panel ,,Dokumentacja podlegajaca przekazaniu do archiwum zaktadowego” —
uruchamiajacy raport z lista dokumentacji

41.2.2 Sekcja ,,Zapotrzebowanie na akta”

Sekcja zawiera nastgpujace elementy:
a) Panel ,,Oczekujace” — uruchamiajacy raport zawierajacy liste oczekujacych zamowien
b) Panel ,,Wydane” — uruchamiajacy raport zawierajacy list¢ aktywnych zamowien

41.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

42.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista spraw

42.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi (w uprawnieniach Administratora
Archiwum) wyswietli¢ list¢ spraw.
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EKRAN
ARCHIWUM- LISTA SPRAW

inPOL - Hows

) Strona gléwna ARCHIWUM
Lista spraw

Sprawy

L Zamowienia

Numer sprawy Typ sprawy Termin wydania  Osoba Status Opge
decyzji
CAS-01000-XYZ egalizacja 2019-04-01 Oleg Sawczenko Archiwum

CAS-01000-ABC egalizacja 2019-04-01 Luboj Krawczuk Archiwum
)1011-AVC Legalizacja 2019-04-01 Jan Panasjuk

AS-12223-AAA Legalizacja 2019-04-01 Jang Li Xin

Makieta ,,Portal Urzednika — lista spraw”

42.2  Przeptyw zdarzen

Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.

42.2.1 Sekcja ,Lista spraw”

Sekcja zawiera tabele z nastepujagcymi kolumnami:
a) Numer sprawy oraz opcje ,,Generuj kod kreskowy dla sprawy”
b) Typ sprawy
c) Termin wydania decyzji
d) Osoba oraz link ,,Generuj strong tytutowg do akt osobowych”
e) Status

f) Link ,,Generuj inwentarz topograficzny”

42.3 Wymagania Wstepne
Urzgdnik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

43.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Lista zaméwien akt

43.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urze¢dnikowi (w uprawnieniach Administratora
Archiwum) wyswietli¢ listg zamowien akt.
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EKRAN
ARCHIWUM - LISTA ZAMOWIEN

inPOL
Strona gléwna ARCHIWUM
Lista zamowien
awy

Numer Dotyczy Osoba

Makieta ,,Portal Urzednika — lista zamoéwien”

43.2  Przeptyw zdarzen

Pojawi si¢ ekran Aplikacji zawierajacy ponizsze sekcje.
43.2.1 Sekcja ,Lista zamowien akt”
Sekcja zawiera tabelg z nastepujacymi kolumnami:

a) Numer zamdéwienia

b) Dotyczy (link do karty Sprawy)

c) Osoba (link do karty Cudzoziemca)

d) Imie i nazwisko osoby zamawiajacej

e) Status zamowienia (oczekuje/wydane/anulowane)

43.3 Wymagania Wstepne
Urzgdnik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

44.PRZYPADEK UZYCIA: Portal Urzednika — Impersonacja Cudzoziemca

44.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala zalogowanemu Urzednikowi (w uprawnieniach Administratora
Aplikacji) wyswietli¢ strone Portalu danego Cudzoziemca w trybie impersonacji.
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EKRAN
PULPIT CUDZOZIEMCA - TRYB IMPERSONACJI

inPOL ». | UWAGA — TRYB IMPERSONAC)I — URZEDNIK JAN KOWALSK
<) Strona gléwna PULPIT
Witamy!
>] Sprawy
i Pliki

Paiioe Kliknij aby zatozy¢ nowq sprawe

ZEZWOLENIE NA POBYT STALY ZAPOZNANIE SIE Z AKTAMI

Sprawa

ZEZWOLENIE NA POBYT CZASOWY

Makieta ,,Portal Urzednika — Impersonacja”

44.2  Przeptyw zdarzen
Pojawi si¢ ekran Aplikacji zgodny z ekranem widzianym na profilu danego impersonowanego Cudzoziemca.

Do ustalenia zakres dostgpnych opcji (np. domyslnie wytgcznie w trybie tylko-do-odczytu).

443  Specjalne wymagania

Pozytywna opinia prawna zwigzana z zastosowaniem tego technicznego rozwigznia.

44.4  Wymagania Wstepne

Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.

45.PRZYPADEK UZYCIA: Komunikator

45.1  Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala Urzgdnikom komunikowa¢ si¢ poprzez dedykowany komunikator
wbudowany w System.

45.2  Przeplyw podstawowy

Komunikator wspiera typowe funkcje — wybor osoby, wysytka wiadomosci tekstowej (w tym link),
wysyltka pliku, chat grupowy, ustawienie statusu (niedostepny, dostepny, zajety)

45.3 Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomic¢ ten przypadek uzycia.
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46.PRZYPADEK UZYCIA: Aplikacja - wersjonowanie

46.1 Wprowadzenie

Ten przypadek uzycia pozwala Aplikacji wersjonowaé i przechowywa¢ histori¢ zdarzen (czynnosci
uzytkownikéw) Aplikacji.

46.2  Przeplyw podstawowy
Ten przypadek uzycia startuje podczas operacji
- utworzenia,

- modyfikacji,

- usuni¢cia

rekordu w bazie danych Aplikacji.
Informacja o:

- typie operacji

- dacie (timestamp) operacji

- zalogowanym uzytkowniku

- tre$ci modyfikowanego rekordu

bedzie zapisana w odpowiedniej tabeli (z prefixem HISTORY) w schemacie bazy danych HISTORY

46.3  Specjalne wymagania

Zostanie utworzony dodatkowy schemat bazy danych _HISTORY — gdzie beda utworzone dodatkowe
tabele z prefixem _HISTORY - odpowiadajace schematowi produkcyjnej bazy danych Aplikcji.

46.4  Wymagania Wstepne
Urzednik musi by¢ zalogowany do Aplikacji, aby uruchomi¢ ten przypadek uzycia.
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47.Wymagane raporty
47.1  Wstep

47.2  Raporty danych z karty

Jest to grupa raportow prezentujaca w spojny sposob informacje zawarte na gtownych kartach systemu, w

szczegolnosci:

47.2.1 Raport “Karta sprawy” (informacje ogdine, powigzane osoby, powigzane czynnosci,
powigzane sprawy)

47.2.2 Raport “Karta osoby” (informacje ogdine, powigzane sprawy)

47.2.3 Raport “Karta urzednika” (informacje ogélne, prowadzone sprawy)

Raport powinien by¢ dostepny do wygenerowania w Systemie w formacie pdf z poziomu danej karty.

47.3 Raporty tabelaryczne - proste

Jest to grupa raportéw prezentujgca w spojny sposob informacje zawarte na gtownych listach systemu.
Kolumny oznaczone jako [...] oznaczaja kolumny do ustalenia podczas prac projektowych.
Raport powinien by¢

a) dostepny do wygenerowania w Systemie w formacie pdf, MsExcel z poziomu danej listy

b) w spdjny sposob dostepny wraz z funkcjonalnos$ciami filtrowania i sortowania list Systemu

47.3.1 Raport “Lista spraw”

47.3.1.1 Parametry raportu
Data poczatkowa 2020-01-01
wybierz date poczatku raportu
Data koncowa 2020-01-31
wybierz date korica raportu
Urzednik [x] Jan Kowalski
wybierz urzednika/éw lub zaznacz [wszyscy] [x] Adam Nowak
Typ sprawy [X] legalizacja pobytu - pobyt staty
wybierz typ sprawy lub zaznacz [wszystkie]

47.3.1.2 Wynik raportu

Numer

sprawy Data utworzenia | Urzednik Status [...]
WSC-S1 Jan Kowalski Jan Kowalski zamknieta
WSC-S2 Jan Kowalski Jan Kowalski w toku
WSC-S3 Jan Kowalski Jan Kowalski w toku
WSC-S4 Adam Nowak Adam Nowak w toku
WSC-S5 Adam Nowak Adam Nowak w toku
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47.3.2 Raport “Lista czynnosci”

UNIA EUROPEJSKA

47.3.2.1 Parametry raportu
Data poczatkowa 2020-01-01
wybierz date poczatku raportu
Data kohcowa 2020-01-31

wybierz date korica raportu

Pracownik
wybierz pracownika/éw lub zaznacz
[wszyscy]

[x] Jan Kowalski

[X] Adam Nowak

Typ sprawy
wybierz typ sprawy lub zaznacz [wszystkie]

[X] legalizacja pobytu - pobyt staty

Typ czynnosci
wybierz typ czynno$ci lub zaznacz
[wszystkie]

[X] wszystkie

47.3.2.2 Wynik raportu

Typ czynnosci Numer sprawy | Data utworzenia | Urzednik [...]
rejestracja pisma - opiniowanie
postepowania WSC-S1 2020-01-01 Jan Kowalski
rejestracja pisma - przekroczenia granicy WSC-S2 2020-01-01 Jan Kowalski
rejestracja pisma - wywiad srodowiskowy WSC-S3 2020-01-01 Jan Kowalski
rejestracja pisma - opiniowanie
postepowania WSC-S4 2020-01-01 Adam Nowak
rejestracja pisma - przekroczenia granicy WSC-S5 2020-01-01 Adam Nowak
47.3.3 Raport “Lista zlecen wypozyczen akt”
47.3.3.1 Parametry raportu
Data poczatkowa zlecenia 2020-01-01
wybierz date poczatku raportu
Data konncowa zlecenia 2020-01-31
wybierz date konca raportu
Pracownik [X] Jan Kowalski
wybierz pracownika/éw lub zaznacz
[wszyscy] [X] Adam Nowak
47.3.3.2 Wynik raportu
Data
utworzenia Numer sprawy Urzednik [...]
2020-01-01 | WSC-S1 Jan Kowalski
2020-01-02 | WSC-S2 Jan Kowalski
2020-01-03 | WSC-S3 Jan Kowalski
2020-01-04 | WSC-S4 Adam Nowak

2020-01-05 | WSC-S5

Adam Nowak
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Raport “Lista zrealizowanych wypozyczen akt”

47.3.3.3 Parametry raportu
Data poczatkowa zrealizowania |2020-01-01
wybierz date poczatku raportu
Data koncowa zrealizowania 2020-01-31
wybierz date korica raportu
Pracownik [x] Jan Kowalski
wybierz pracownika/éw lub zaznacz
[wszyscy] [X] Adam Nowak
47.3.3.4 Wynik raportu
Data realizacji | Numer sprawy Urzednik [...]
2020-01-01 | WSC-S1 Jan Kowalski
2020-01-02 | WSC-S2 Jan Kowalski
2020-01-03 | WSC-S3 Jan Kowalski
2020-01-04 | WSC-S4 Adam Nowak
2020-01-05 | WSC-S5 Adam Nowak

47.3.4 Raport “Lista uzytkownikéw systemu”

47.34.1 Parametry raportu

Data poczatkowa zatozenia konta 2020-01-01
wybierz date poczatku raportu

Data koncowa zalozenia konta 2020-01-31

wybierz date korica raportu

Rola [x] Urzednik

wybierz pracownika/éw lub zaznacz [wszyscy] [X] Urzednik - kierownik
Status [X] wszystkie

wybierz status lub zaznacz [wszystkie]

47.3.4.2 Wynik raportu

Urzednik Rola Status | [.-]
Jan Kowalski urzednik-kierownik aktywny

Jan Lipowicz urzednik-kierownik aktywny

Adam Koscielny urzednik-kierownik aktywny

Adam Nowak urzednik aktywny

Adam Kowalski urzednik aktywny
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474 RAPORTY AGREGUJACE

47.4.1 Raport “Liczba czynno$ci wg pracownikow

»”

474.1.1 Parametry raportu
Data poczatkowa 2020-01-01
wybierz date poczagtku raportu
Data koncowa 2020-01-31

wybierz date korica raportu

Pracownik
wybierz pracownika/ow lub zaznacz [wszyscy]

[X] Jan Kowalski
[X] Adam Nowak

[X] legalizacja pobytu - pobyt

wybierz status sprawy lub zaznacz [wszystkie]

Typ sprawy staty
wybierz typ sprawy lub zaznacz [wszystkie]
Typ sprawy [X] w toku

Typ czynnosci
wybierz typ czynno$ci lub zaznacz [wszystkie]

[X] wszystkie

47.4.1.2 Wynik raportu
Pracownik Czynnos¢ Liczba
rejestracja uzupetnienia brakow
formalnych 3
rejestracja uzupetnienia brakow
Jan Kowalski materialnych 5
8
rejestracja uzupetnienia brakow
formalnych 3
Adam Nowak Decyzja - projekt 5
8
razem 16
47.4.2 Raport “Liczba spraw wg pefnomocnikéw”
47421 Parametry raportu
Data poczatkowa 2020-01-01
wybierz date poczatku raportu
Data kohcowa 2020-01-31
wybierz date korica raportu
Typ sprawy [X] wszysktie
wybierz typ sprawy lub zaznacz [wszystkie]
47.4.2.2 Wynik raportu
Petnomocnik Typ sprawy Liczba
Pobyt Czasowy 3
Jan Adamski Pobyt Staty 5
8
Pobyt Czasowy 3
Anna Kwiatek Pobyt Staly 5
8
razem 16
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47.4.3 Raport “Liczba zatozonych kont w Portalu Cudzoziemca wq dat”

47.4.3.1 Parametry raportu
Data poczatkowa 2020-01-01
wybierz date poczatku raportu
Data koncowa 2020-01-06
wybierz date konca raportu
47.4.3.2 Wynik raportu
Data zalozenia konta Liczba
2020-01-01 13
2020-01-02 12
2020-01-03 11
2020-01-04 11
2020-01-05 22
2020-01-06 33
102
47.4.4 Raport “Liczba logowan w Portalu Cudzoziemca wg dat”
47.4.4.1 Parametry raportu
Data poczatkowa 2020-01-01
wybierz date poczatku raportu
Data koncowa 2020-01-06
wybierz date konca raportu
47.4.4.2 Wynik raportu
Data logowania Liczba
2020-01-01 13
2020-01-02 12
2020-01-03 11
2020-01-04 11
2020-01-05 22
2020-01-06 33
102
47.4.5 Raport “Liczba zrealizowanych notyfikacji wg dat”
47.4.5.1 Parametry raportu
Data poczatkowa 2020-01-01
wybierz date poczatku raportu
Data koncowa 2020-01-06

wybierz date korica raportu

Typ notyfikacji
wybierz typy notyfikacji lub zaznacz [wszystkie]

[x] wszystkie
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47.4.5.2 Wynik raportu

Data wysytki Czynnos¢ Liczba
SMS 100
2020-01-01 e-mail 120
220
SMS 95
2020-01-02 e-mail 5
100
320
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48.Typy czynnosci
48.1 Wstep

Ponizej wyspecyfikowano typy czynnosci do zaimplementowania w Systemie (w powiazaniu z przypadkami
uzycia : “Karta Czynnosci”, “Generowanie dokumentéw z czynnosci”
System umozliwi rowniez dodanie nowego typu czynno$ci na podstawie wskazanych parametrow.

48.2  Rejestracja wniosku przy obecnosci Cudzoziemca

Id typu czynnosci

T-1

Typ czynnosci

Rejestracja wniosku przy obecnosci Cudzoziemca

Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu? tak
Powiazany gtéwny typ dokument
(. “ " WNIOSEK.PDF
Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny? nie
Czy e-nadawca? )
nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak
al

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Szanowny/(a) {salutation} {firstName} {lastName},
Twoj wniosek zostat zarejestrowany dnia {Date} pod numerem {Numer},
{helpLink} {regards}

Uwagi

48.3 Rejestracja wezwania — braki formalne

id typu czynnosci

Typ czynnosci

rejestracja wezwania — braki formalne

Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu?

Tak

Powigzany gtéwny typ dokumentu

WEZWANIE.DOC

Czy powiazana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

Tak

Czy e-nadawca? Tak

Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? Tak
al

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Szanowny/(a) {salutation} {firstName} {lastName}, dotyczy {numer sprawy}
— w systemie inPol odnotowano rejestracje wezwania zwigzanego z
brakami formalnymi. {helpLink} {regards}

Uwagi
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48.4

Rejestracja wezwania — braki materialne

id typu czynnosci

T-3

Typ czynnosci

rejestracja wezwania — braki materialne

Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu?

Tak

Powigzany gtéwny typ dokumentu

WEZWANIE.DOC

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

Tak

Czy e-nadawca? Tak

Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? Tak
al

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Szanowny/(a) {salutation} {firstName} {lastName}, dotyczy {numer
sprawy} — w systemie inPol odnotowano rejestracje wezwania
zwigzanego z brakami materialnymii. {helpLink} {regards}

Uwagi

48.5 Rejestracja - stempel paszportu

id typu czynnosci

T-4

Typ czynnosci

rejestracja - stempel paszportu

Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[nie dotyczy]

Czy powigzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

a

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Szanowny/(a) {salutation} {firstName} {lastName}, dotyczy {numer
sprawy} - w systemie inPol odnotowano rejestracje stempla
paszportu {helpLink} {regards}

Uwagi
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48.6  Rejestracja uzupetnienia brakéw formalnych

id typu czynnosci

T-5

Typ czynnosci

rejestracja uzupetnienia brakéw formalnych

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[nie dotyczy]

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? rak

a

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Szanowny/(a) {salutation} {firstName} {lastName}, dotyczy {numer
sprawy} - w systemie inPol odnotowano rejestracje uzupetnienia brakéw
formalnych {helpLink} {regards}

Uwagi

48.7 Rejestracja uzupetnienia brakéw materialnych

id typu czynnosci

T-6

Typ czynnosci

rejestracja uzupetnienia brakéw materialnych

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[nie dotyczy]

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? rak

al

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL
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Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Szanowny/(a) {salutation} {firstName} {lastName}, dotyczy {numer
sprawy} - w systemie inPol odnotowano rejestracje uzupetnienia brakow
materialnych {helpLink} {regards}

Uwagi

48.8  Rejestracja [postanowienia adm] - projekt

id typu czynnosci

T-7

Typ czynnosci

rejestracja [postanowienia - adm] - projekt

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

tak

Powigzany gtéwny typ dokumentu

POSTANOWIENIE.DOC

Czy powiazana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? .

nie

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Uwagi

48.9 Rejestracja [postanowienia adm] — podpis

id typu czynnosci

T-8

Typ czynnosci

rejestracja [postanowienia adm] - podpis

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie
Powigzany gtéwny typ dokumentu
Czy powigzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny? tak
Czy e-nadawca? tak
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak
al

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Postanowienie zostato podpisane

Uwagi

48.10 Rejestracja[decyzji adm] — projekt

id typu czynnosci

T-9

Typ czynnosci

rejestracja [decyzji adm] - projekt
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Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu?

tak
Powiazany gtéwny typ dokumentu

azany g v DECYZJA.DOC
Czy powiazana z ustawowym wymaganiem wysytki korespondencji na
adres fizyczny? nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? nie
Rodzaj notyfikacji elektronicznej -
Pogladowa tres¢ notyfikacji -
Uwagi
48.11 Rejestracja[decyzji adm] — podpis

id typu czynnosci T-10

Typ czynnosci

rejestracja [decyzji adm] - podpis

Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu?

nie
Powiazany gtéwny typ dokumentu
Czy powiazana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny? tak
Czy e-nadawca? tak
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Decyzja zostata podpisana

Uwagi

48.12 Rejestracja rejestracja zaswiadczenia (na zadanie)

id typu czynnosci

T-11

Typ czynnosci

rejestracja zaswiadczenia (na zgdanie)

Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu?

tak

Powigzany gtéwny typ dokumentu

ZASWIADCZENIE.DOC

Czy powiazana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

tak
Czy e-nadawca? tak
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Wptynat wniosek o wydanie zaswiadczenia. Realizacja
whniosku do 7 dni.

Uwagi

48.13 Rejestracja pisma - opiniowanie postepowania

| id typu czynnosci

| 112
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Typ czynnosci

rejestracja pisma - opiniowanie postepowania

Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu?

tak

Powigzany gtéwny typ dokumentu

OPINIOWANIE.DOC

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki

Uwagi

korespondencji na adres fizyczny? tak
Czy e-nadawca? tak
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? nie
Rodzaj notyfikacji elektronicznej
Pogladowa tres¢ notyfikaciji
Adresaci:

- Straz Graniczna, konsulaty, IPN, APC, Instytut
Sikorskiego, etc.

48.14 Rejestracja pisma — wniosek o udostepnienie informacji granicznej

id typu czynnosci

T-13

Typ czynnosci

rejestracja pisma - przekroczenia granicy

Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu?

tak

Powigzany gtéwny typ dokumentu

GRANICA.DOC ,WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE
INFORMACJI GRANICZNEJ”

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki

korespondencji na adres fizyczny? tak
Czy e-nadawca? tak
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? nie
Rodzaj notyfikacji elektronicznej
Pogladowa tres¢ notyfikacji
Uwagi

48.15 Rejestracja pisma — wywiad srodowiskowy
id typu czynnosci T-14

Typ czynnosci

rejestracja pisma - wywiad $rodowiskowy

Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu? tak
Powigzany gtéwny typ dokumentu WYWIAD.DOC
Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki

korespondencji na adres fizyczny? tak

Czy e-nadawca? tak

Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? nie

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Uwagi

48.16 Rejestracja pisma — odpowiedz na reklamacje

id typu czynnosci

T-15

Typ czynnosci

rejestracja pisma - odpowiedz na reklamacje
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Czy wymaga wygenerowania powigzanego dokumentu?

tak

Powigzany gtéwny typ dokumentu

REKLAMACJA.DOC

Czy powiazana z ustawowym wymaganiem wysytki

korespondencji na adres fizyczny? tak
Czy e-nadawca? tak
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Wystgpiono z reklamacijg przesyiki

Uwagi

48.17 Rejestracja pisma — zwrot optaty

id typu czynnosci

T-16

Typ czynnosci

rejestracja pisma - zwrot optaty

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

tak

Powigzany gtéwny typ dokumentu

ZWROT_OPLATY.DOC

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki

korespondencji na adres fizyczny? tak
Czy e-nadawca? tak
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Whptynat wniosek o zwrot opfaty. Przekazany do Urzedu Miasta
dnia....Prosimy o kontakt z Biurem Obstugi Podatnika .... ./
Przekazany do realizacji dnia ... czas oczekiwania na zwrot okoto 1
miesigc

Uwagi

48.18 Rejestracja pisma — przekazanie akt do innego wojewody

id typu czynnosci

T-17

Typ czynnosci

rejestracja pisma - przekazanie akt do innego wojewody

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

tak

Powigzany gtéwny typ dokumentu

PRZEKAZANIE_AKT.DOC

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki

korespondencji na adres fizyczny? tak

Czy e-nadawca? tak

Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikaciji Akta zostaty przekazane do wojeowody ...... dnia .....

Uwagi
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48.19 Rejestracja zapoznania sie cudzoziemca z aktami

id typu czynnosci

T-18

Typ czynnosci

rejestracja zapoznania sie cudzoziemca z aktami

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[nie dotyczy]

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Termin zapoznania z aktami dnia

Pokoj nr

Uwagi

48.20 Zlecenie personalizacji karty pobytu

id typu czynnosci

T-19

Typ czynnosci

Zlecenie personalizacji karty pobytu

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powiazany gtéwny typ dokumentu

[powigzanie ze skanem]

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? nie
Rodzaj notyfikacji elektronicznej
Pogladowa tres¢ notyfikacji
Uwagi

48.21 Rejestracja odbioru karty pobytu

id typu czynnosci T-20

Typ czynnosci

rejestracja odbioru karty pobytu

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[nie dotyczy]

Czy powigzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Termin odbioru karty pobytu

Uwagi

str [88]- Projekty ,, Cudzoziemiec w centrum uwagi” oraz ,, Mazowieckie dla Obywateli Panstw Trzecich” wsp6tfinansowane z Funduszu

Azylu Migracji i Integracji

BEZPIECZNA PRZYSTAN




UNIA EUROPEJSKA
FUNDUSZ AZYLU,
MIGRACJI 1 INTEGRAC)I

48.22 Rejestracja zapytania z formularza kontaktowego

id typu czynnosci

T-21

Typ czynnosci

rejestracja zapytania z formularza kontaktowego

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[nie dotyczy]

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikacji

zarejestrowano zapytanie na formularzu kontaktowym, Czas
oczekiwania na odpowiedz 3 dni.

Uwagi

48.23 Rejestracja odpowiedzi na zapytanie z formularza kontaktowego

id typu czynnosci

T-22

Typ czynnosci

Rejestracja odpowiedzi na zapytanie z formularza kontaktowego

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[powigzanie ze skanem]

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Zarejestrowano odpowiedz na zapytanie na formularzu kontaktowym,
zaloguj sie do Portalu aby przeczyta¢

Uwagi

48.24 Rejestracja wptywu pisma cudzoziemca — o przywrécenie terminu

id typu czynnosci

T-23

Typ czynnosci

rejestracja wptywu pisma cudzoziemca - o przywrécenie terminu

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[powigzanie ze skanem]

Czy powigzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL
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Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Whptynat wniosek o przywrécenie terminu do uzupetnienia brakéw

Uwagi

48.25 Rejestracja wptywu pisma cudzoziemca — skarga

id typu czynnosci

T-24

Typ czynnosci

rejestracja wptywu pisma cudzoziemca - skarga

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[powigzanie ze skanem]

Czy powiazana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powigzana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikacji

wptyneta skarga do sgdu

Uwagi

48.26 Rejestracja wplywu pisma cudzoziemca — zazalenie

id typu czynnosci

T-25

Typ czynnosci

rejestracja wptywu pisma cudzoziemca - zazalenie

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powiazany gtéwny typ dokumentu

[powigzanie ze skanem]

Czy powigzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak
Rodzaj notyfikacji elektronicznej C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL
Pogladowa tres¢ notyfikaciji Whptyneto zazalenia

Uwagi

48.27 Rejestracja wptywu pisma cudzoziemca — odwotlanie

id typu czynnosci

T-25

Typ czynnosci

rejestracja wptywu pisma cudzoziemca - odwotanie

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[powigzanie ze skanem]

Czy powiazana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL
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Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Odwotanie wraz z aktami zostato przekazanie do Urzedu ds..
Cudzoziemcow wdniu ............

Uwagi

48.28 Rejestracja wptywu pisma cudzoziemca — ponaglenie

id typu czynnosci

T-26

Typ czynnosci

rejestracja wplywu pisma cudzoziemca - ponaglenie

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[powigzanie ze skanem]

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? tak

Rodzaj notyfikacji elektronicznej

C-SMS, C-MAIL, C-PORTAL

Pogladowa tres¢ notyfikaciji

Ponaglenie zostato przekazane do Urzedu ds. Cudzoziemcow w dniu

Uwagi

48.29 Rejestracja zapotrzebowania na fizyczne akta

id typu czynnosci

T-28

Typ czynnosci

rejestracja zapotrzebowania na fizyczne akta

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[nie dotyczy]

Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie
Czy e-nadawca? nie
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? nie
Rodzaj notyfikacji elektronicznej
Pogladowa tres¢ notyfikacji
Uwagi

48.30 Rejestracja fizycznego odbioru akt

id typu czynnosci T-29

Typ czynnosci

rejestracja fizycznego odbioru akt

Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?

nie

Powigzany gtéwny typ dokumentu

[nie dotyczy]

Czy powiazana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny?

nie

Czy e-nadawca?

nie
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Czy powigzana z notyfikacjq elektroniczng? nie

Rodzaj notyfikacji elektronicznej -

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Uwagi

48.31 Rejestracja pisma - odpowiedz do sadu

id typu czynnosci T-30
Typ czynnosci rejestracja pisma — odpowiedz do sgdu
Czy wymaga wygenerowania powigzanego
dokumentu?
tak
Powigzany gtéwny typ dokumentu ODPOWIEDZ(TBD)
Czy powiagzana z ustawowym wymaganiem wysytki
korespondencji na adres fizyczny? tak
Czy e-nadawca? tak
Czy powiazana z notyfikacja elektroniczng? nie

Rodzaj notyfikacji elektronicznej -

Pogladowa tres¢ notyfikacji

Uwagi

49.Szablony dokumentéw

49.1 Wstep

Przyjeto uzycie standardowego silnika raportowego
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Warszawa, {doc.cremteDatelr.

WOJEWODA MAZOWIECKI
jcase.id}

DECYZJA

Ma podstawie art. 114 wst. 1 wozw. zart. 98, art. 1041 art. 118 ust. 1 ustawy 2 dma 12 grudma
2013 r. o cudzoziemcach (L), Dz U z 2020 r. poz. 35) 1 art. 104 § 1 ustawy 2 dnia 14 crerwea 1960 1. —
Kodeks postepowania administracyjnego (L j. Dz U, 2 20018 r. poz. 2096, 2 pdin. z2m. )

ndzielam

Panu/i {case.person.firstName} | case.person.lastName},
ur. {case person.birthDate |
posiadajacemu obywatelstwo {case.person.citizenCountry}

zezwolenia na pobyt czasowy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej
do dnia {doc.endDate }r.

w celu wykonywania pracy na rzecz {doc.jobA sreement. EmploverName !
{doc. jobAgreement. EmploverAddress}
na podstawie {doc.jobApreementTypel
W wymiarze {doc.jobAgreementHours !
na stanowisku {doc.jobAgoreementPosition }
z wynagrodzeniem nie nizszym ni¥ {doc.jobApreementRate!

Cudzoziemiec ubiega sig o udzielene zezwolenia na pobyt czasowy na terylonum Rzeczyvpospolite)
Polskiej w celu wykonywania pracy.
[oe.]
Majac na uwadze powyisze orzeczono jak W sentencyi
Pouczenie

Od decyzp mmejszey shuky stromie odwolanie do Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemedw za moim
posrednictwem w terminie 14 dni od dmia jej dorgczenia.

(-]
W hbesiono uphﬂl:' :ka:bm’-q. W 'l-l.-'_l.-mku'su:i 440 PLM.

Podstawa prawna: Ustawa 2 dnia 16 lstopada 2006 .

o oplacie skarbowe) (Lj: DeU. 2 20019 ¢, poz. 100D, 2 pdén. zm)

Crrymiuja:
1. Pan/Pami
fease person. firstN ame | {case person.lastName},

fcase. person.addressLine)
fcase.person.address ZipCode ! {case person.addres.cily

2,
2} jcase.person.JastName},
{ease person.addressline |
i afl
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49.3  Wzér “Decyzja odmowna 1.00”

WOJEWODA MAZOWIECKI Warszawa, dnia {doc.createDate jr.
WSC-1I-A.6151.000000.2019

DECYZJA

Na podstawie art. 100 ust. 1 pkt | w zw. z art. 114 ust. 1 pkt | It a, pkt 2 ustawy z dnia 12
grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 35) oraz art. 104 § 1 ustawy z dnia 14
czerweca 1960 r. — Kodeks postepowania admimistracyjnego (t. ). Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z poin.
zm.)

odmawiam Panu/Pani {case.person.firstName} {case.person.lastName], ur.
{case.person.birthDate!  r., posiadajgcemu  obywatelstwo  [case.person.citizenCountry }
udzielenia zezwolenia na pobyt czasowy na tervtorium Rzeczypospolite] Polskiej.

UZASADNIENIE

W dniu 24.05.2019r. Pan/Pani {case.person.firstName} {case.person.lastName}, wystgpit do
Wojewody Mazowieckiego z wnioskiem o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy na terytorium
Rzeczypospolite) Polskie).

Okolicznosc, na ktorg powotuje sig¢ Pan'Pam {case.person.firstName} { case.person.lastName},
wypelnia dyspozycje art. 114 ust. | cytowane] ustawy, zgodnie z ktorym zezwolenia na pobyt
czasowy 1 prace udziela sig cudzoziemcowi, ktorego celem pobytu na terytorium Rzeczypospolite)
Polskiej jest wykonywanie pracy 1 spetnione sa facznie nastgpujace warunki:

[...dalsza tresc pisma)

Majac powy#sze na uwadze nalezy stwierdzic, iz brak jest podstaw do udzielenia Panu/Pani
{case.person.firstName | {case.person.lastName |, zezwolenia na pobyt czasowy poniewaz Je) wniosck
wyczerpuje dyspozyeje art. 100 ust. 1 pkt. | ustawy.

Oznacza to, Ze obowiazek poszukiwania dowodow clazy nie tylko na organie administracyi,
ale obarcza on tak¥e strong, ktora w swym dobrze rozumianym interesie powinna wykazac dbalosc o
przedstawicnie Srodkdw dowodowych (wyrok NSA w Gdansku sygn. [ SA/Gd 860/97).

W rwiarku Fs POWYESEVITE nalezy uFnac, 1E wniosek Pana/Pam
{case.person.firstName | {case.person.lastName |, wyczerpuje dyspozycje art. 100 ust. 1 pkt 1.

Podkreslenia wymaga fakt, 12 wydana w sprawic decyzja jest tzw. decyzja zwigzana,
Zz uwagl na uzyte w tresci przepisu art. 100 sformutowanie odmawia sig™.

[...dalsza tresc pisma)

Zgodmie z art. 127a § 1 Kodeksu postgpowania administracyjnego w trakeie biegu terminu do
wniesienia odwotania strona moZze zrzec sig prawa do wniesienia odwolania wobec organu
administrac)i publicene), ktory wydat decyzje. Zgodnie z art. 127a § 2 Kpa z dniem dorgczenia
organowl administracji publiczne] o$wiadczenia o zrzeczeniu sig prawa do wniesienia odwolania
przez ostatmig ze stron postgpowania, decyzja staje si¢ ostateczna 1 prawomocna. Decyzje ostateczne
to decyzje, od ktorych nie sluzy odwolanie w administracyjnym toku instancji lub wniosek o
rozpatrzenie sprawy. Uchylenie lub zmiana takich decyzji, stwierdzenie ich niewaimosci oraz
wrznowienie postcpowania moze nastapic tylke w przypadkach przewidzianych w Kodeksic
postgpowania administracyjnego lub ustawach szczegolnyeh (art. 16 § 1 Kpa). Decyzje prawomocne
to decyzje ostateczne, ktorych me mo#na zaskarzyc do sadu (art. 16 § 3 Kpa).

Otrzvmuja:
{case.person.firstName } {case_person.lastName |,
{case.person.addressLine }

{case.person.address.zipCode} {case.person.addres.city}
2. Komendant Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Graniczne)

3. aa
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49.4  Wz6r “Granica 1.00”

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACII GRANICZNE]

Data i pleczed organu wnioskujacego

KIEROWNIK JEDNOSTEI
Data i pieczgé organu wnioskujgcego ORGANIZACY INE] 5G
WHIDSEK Sekcja Informacji
L8] Wydzialu Informacji i Baz Danych
UDOSTEPNIENI Larzadu Granicenego
E INFORMACII
GRANICZNED fax: 22 S04 47 93
{adres do korespondencji
............... 22 695-66-03....... .

(numser faksup

Podstawa prawna do otrzymania danych oraz preeznaczenie danyeh (podstawa faktycma), w tym wskaranie numer
prowadzone) sprawy:

fart. 1 ust. 2 pkt 9 ustawy z dnia 12 pagdziernika 1990 rokn o Stragy Granicenej (Dz. U, 20019, poz. 147  pddn. zm.);
frt. 114 ust. 3 pkt 2b ustawy z dnia 12 gradnia 2013 roku o cudzoziemcach (Dz. U. 2018, poz, 2094 z péin. zm.)

Mr sprawy: WSC-IL-ALGLSL.O00000. 2019 WSA

fart. 114 ustawy z dnia 13 grudnia 2013r. o cudzoziemcach (tj. Dz U. 2 2018 r. poz. 2094)

OSOBA X
Kategona podlegajaca sprawdzeniu &ﬁﬁg INT
INNE
Prrednal czasowy podlegajacy sprawdzeniu: 01.06.2016-do obecnic
NAZWISKONAZWISK A POPRZEDNIE {case.person. lastName}
MAZWISKO RODOWE -
IMIONA {case person_fi rsiNamc;
DATA URDDZENIA (dd-mm-ror) {case.person. birthDate
OS50BA™ SERIA | NUMER WYDANYCH PASZPORTOW {case person.docldentity . number!

fcase person.docldentity. cxpiryDate |

SERIA | NUMER WYDANYCH DOWODOW OSOBISTYCH, B

SERIA 1 NUMER  INNYCH p
DOKUMENTOW

UPRAWNIAJACYCH DO PRZEKROCZENIA GRANICY

INNE fcase person.citizenshipCountry |
POJAZD™ MUMER REJESTRACYINY: VIN: MARKA
DOKUMENT NUMER DOKUMENTU; PANSTWO WYDANIA

INNE

(pieczel i ]'!-Mjpib-bbub}' upowadnione)

WYNIK SPRAWDZEN STRAZY GRANICZNE]

Dane zawarte w dokumencie preeznaczone sg wylgeznie do wiadomoéci wiasciwych organdw panstwowych i mogg byc
wykorzystywane wylacznie we wnioskowane) sprawie.
" whasciwe zarnaczyt makiem X
** wymienione kategorie stanowig podstewe w dokonywani sprawdzen w systemie. Zawerone dane moga skutkowac
niepelnym wynikiem sprawdzen.
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49.5  Wzér “Opiniowanie 1.00”

MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI Warszawa, dnia {doc.createDate jr.
w Warszawie
WYDZIAL SPRAW CUDZOZIEMCOW
ul. Marszatkowska 3/5. 00-624 Warszawa
tel. 22 695-65-75, faks 22 693-66-03

www mazowieckie. pl

{case.id}/{docld}

{doc.recipientName1 }
{doc.recipientName2}
{doc.recipientName3}

Uprzejmie informujg, ze przed Wojewoda Mazowieckim toczy si¢ postgpowanie
o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Panu/i:
Data urodzenia:

case.person.firstName} {case.person.lastName}
case.person.birthDate }

Nr systemowy osoby: case.person.id}

- W

Obywatelowi/ce: case person.citizenship.CountryName }

Dzialajac na podstawie art. 109 ust.1 ustawy o cudzoziemcach z dnia 12 grudnia 2013 r.
(Dz. U =z 2020 r, poz. 35), zwracam si¢ z wnioskiem o przekazanie informacji,
czy wjazd 1 pobyt ww. Cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanowia zagroZenie
dla obronnosci lub bezpieczenstwa panstwa albo ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

Zgodnie z art. 109 ust. 4 ustawy o cudzoziemcach nieprzekazanie informacji
w terminie  okreslonym w ust. 2 ww. ustawy od dnia dorgczenia ninigjszego pisma,
tji. do {doc.person.finalName}., uznane bedzie za rownoznaczne, ze wymog uzyskania informacji
zostal spelniony.

Do wiadomosci:
1. adresaci
2. aa
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49.6 Wzér “Postanowienie 1.00”

Warszawa, {doc.createDate}r.
WOIJEWODA MAZOWIECKI

{case.id}
POSTANOWIENIE

Na podstawie art. 113 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, z pozn. zm.)

prostuje

na wniosek nastgpujaca pomylke w decyzji Wojewody Mazowieckiego z dnia 26 lutego 2019r.
Nr{case.relatedCasedld | w sprawie udzielenia zezwolenia na pobyt czasowy

maloletniej {case.person.firstName| {case.person.lastName},

ur. {case.person.birthDate }r., obywatelce kraju: {case.person.citizenCountry}.

{doc.reason}

UZASADNIENIE

{doc.substantiation }
Wobec powyizszego postanowiono jak we wstgpie.

Na postanowienie niniejsze shuZy stronie zazalenie do Szefa Urzedu do Spraw
Cudzoziemcow za moim posrednictwem w terminie 7 dni od daty dorgczenia.

1. Panfi
Przedstawiciel ustawowy maloletnig)
{case.person.statutoryRepresentative. firstName} {case.person. statutoryRepresentative lastName},

{case.person. statutoryRepresentative. addressline

{case.person. statutoryRepresentative address. zipCode ! {case person. statutoryRepresentative

.addres.city}

2. aha
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49.7 Wz6r “Przekazanie akt 1.00”

Warszawa, dma  {doc.createDate}r.

WOJEWODA MAZOWIECKI
{doc.caseld}/{doc.docld}

ZAWIADOMIENIE

Ma podstawie art. 19 1 65 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postgepowania
admimistracyjnego (t.). Dz. U. z 2018r., poz.2096, z poen. zm.) w zwiazku z art. 104 ustawy z dnia 12
grudnia 2013r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2020r., poz. 35)

stwierdzam swoja niewlasciwosé w sprawie rozpatrzenia wniosku Pana/i
{case.person.firstName} {case person.lastName}, ur. {case.person.birthDate}
{case.person.citizenShip.countryName} w sprawie udzielenia zezwolenia na pobyt czasowy
na terytorium Polski 1 na podstawie art. 65 § | Kodeksu postgpowania admimistracyjnego
przekazujg wniosek do {case.person.firstName!.

UZASADNIENIE

W dniu 00.00.2019r. do Wojewody Mazowieckiego wplyvngl wniosek o udzielenie
zezwolenia na  pobyt czasowy na  terytorium  Rzeczypospolitey Polskig) Panu/i
{case.person.firstName} {case.person.lastName}.

Przedmiotowy wniosek nzasadniono wykonywaniem pracy na terytorium Polski.

{doc.customComments}

Otrzymuja:

1.
{case.recipient. Name }
{case.recipient.full Address}

2,
Pan/i
{case.person.firstName} {case.person.lastName}
Pelnomocnik Pana/i
{case.person.representative. firstName } {case.person.representative.lastName}
{case.person.representative. fullAddress}
3. aa
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{casead}

MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI
W WARSZAWIE
WYDZIAL SPRAW CUDZOZIEMCOW
ul. Marszalkowska 3/5, 00-624 Warszawa
tel. 22 695-65-75, faks 22 695-066-03
www. marowieckie.pl

Warszawa, dma

{doc.createDate}

{doc.recipient. Name}

{doc.recipient.fullAddress}

Na podstawie § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r.
w sprawie zaplaty oplaty skarbowej (Dz. U. Nr 187, poz. 1330) przekazuje wniosek o zwrot oplaty

skarbowej w nizej wymienionych sprawach:

{case.person.firsiName}

Icase.decisionDate }

I case.person.lastName}

{ecase.requestDate !

Lp. Znak Imig 1 nazwisko Data wydania decyzji Czy Data wniosku o zwrot Kopia
sprawy cudzoziemca odmowne)/ whniesiono oplaty oplaty
UMOTZenia odwolanie skarbowej
od decvzji
I | {caseid} nie tak
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49.9 Wzér “Reklamacja 1.00”

Ta REKLAMACJA Pracciyh pocziowe
-..{_/ Poczta Polska Czoét | - ia reklamujacy J
P~ reklamowana przesytha zostala nadana w remach
Reklamujacy: nadawea D admsat D pisamne] umawy 7 Poczlg Poisks 5.4°
Reklamuigcy: ™ osoha fizyczna nisprowadzaca oy
ey dzialalnatci gospodarcee) fmEr L I

rumer faklury™ |
MNIF Madarwoy® I

wystawiono fakiure** D

Prayeayna zlodenia reklamac)i:
raginiecia D brak preekazania kwoty pobrania D opdnienie w doreceniu D

uszkodzenie zawartodcl proesyfkl I:I ubytek 2awartodcl preesylkl I:' mieLzasadniony zwrot I:l

innaydodatkawy opis: I
Dpis okolcznosci lub dowady potwierdzajgoe zaistniense zgloszenia reklamacii:

Dane dotyczgee reklamowanej preesyiki:

| | |

[releaj prpisai] {frrar nadania prosayii
k o B i, 1 [Ty | T
|placdwka nasania) {data nadania) Igndrra radsnia, Imau _udlpmlana:l |oplata, pdli podera)  dgasand, jedi podandg
Jasli podanal
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E
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#adang kwotg proszg przekazad: na rachunek bankoay D PrIakpzam PrCTimwym D

numer rachunku
bankowego:

nazwa i adres odbsoncy - | |
pasiadaczs rachunku:

Ay do
=t pezypdk e neraczenis, reklamupcy skimwany jakn podmicl prowadecy dosfaincss poepondansy
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maobrwych: Imapaklor oehreony Eu'\g:h Poceis Poiska S.4. ul H.ud.mrf Hw.—.mm:m #, D30 Warkesswn, sinc -l cta-potahi pl. Duars W proca i
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zp iem g et | w apramn amchonge n'rlplfwu tskich -:hrrfmmu.r uchylenia dyrekchewy SAMEWE jogdine meporsydeenin o cchmoris danych), 2pcdnis = Rosporoydoenmm
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usiuga pocrirem byts malaowana 7 udzislem podmicly prefwaTER GG, Np. b, W pray i i yeh dane omchows =) proskazywine do krags
przmzracIanis premsybo, Dotk ke je madanis (w e oo patstwa Frecegn) w ceks uml-urlrllnh:rrrw- o i, ® Ty postanceien Swislows) Konwench Pocziows
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= ninejsze] inlormaci, a winikajoe T proepisiw Dgdinego moponmdrena o ootonie danpch. s dosippne w kabde) placiwoe poczices] oz na sWonie nlemeioss] Pocdly Polskis) BA
e Pz ia-polsia ol

Data sporzadzenia ... Crytalny podpis osoby uprawnione] do thodenia reklamacii ..o
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patzehy
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49.10 Wz6r “Wezwanie 1.00”

Warszawa, dma {doc.createDate }r.
MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI
W WARSZAWIE
WYDZIAL SPRAW CUDZOZIEMCOW
ul. Marszatkowska 3/5, 00-624 Warszawa
www.marowieckie pl

{ecaseid i {doc.id)}

Pan/i

fease person. firstName |
jcase.person.lastName |
Pelnomocnik Pan/i

jease person representative. firstName

jcase person.representative. lastName)

WEZWANIE

I. Informuje, #e decyzja admimistracyjna w sprawie udzielemia zerwolenia na pobyl czasowy na terylorium
Fzeczypospolite] Polskiej zostanie podjeta do dma jcase endDated r.

Zgodnie z art. 35 § 3 Kpa Zafatwienie sprawy wynagajgeel postgpowania wyfasmigjgeego powinme nastgpic nie
pocaief niz w ciggu migsigea, a sprawy ssezegolnie skomplikowanef - nie pacnief niz w ciggn dwoch miesiecy od
dnig wizczecia postgpowania, zaf w postepowanin odwolowenym - wociggu miesigea od dmig otrcymanio
odwolamia. § 5 Do ferminow okreslonveh w przepisach  poprzedzajgeyeh  nie wlicza sie  termindw
preewidsiamveh w preepisach prava dia dokonania okreflonveh cxynnofcd, okresdw zawieszenia postepowania,
olresu frwania medigefi oraz okresow opoZnien spowodowanyveh = winy strony albo provesyn niezafezmveh od
Organ.

Informacje:

I. Termin wydania decveji administracyjnej nie jest rdwnoznaceny & datg odbioru decyzji.

2 Po wyenaczonym terminie decvzja zostanie wyslana poczty lub zostanie Pan/i poinformowany/a
telefonicene, przez sms lub drogs elektroniczng (e-mail) o dacie i godzinie odbioru deeyvzji § karty
pobyiu.

3. Informacja o terminie odbiorn decyzji i karty pobyviu znajdse sie rowniek w aplikacji do Sledzenia
stalusu Sprawy.

2. Waeywam Pana/iy do #lodenia w_terminie 14 dni od dnia doreczenia niniejszego wezwania nastepujacych
dokumentdw na potwierdzenie danych zawartveh we wnioskuo i okolicznofel uzasadniajacveh ubieganie
sig o zerwolenie: |...]

oirrymaiem/osochiicie penomecnik data i podpes prcownika
data i podpis

Admmctmiorem danyeh ossbowypch jea Wopwods Measewiechn., Prectwisrassy Pafonwes dose oscbowe wylgezme w ool wylossss sels Adminisiratoes, ke wynikije 2
pEREpsw pl:iml o .nll."u rnlll.urn anych W inleresie pubbemyss Majs Pafatwo prawe dostep do eio swosch disych orae peaw'o ich Sprosiowan, i, oimmeion
PERETWArTISIS pr e . Wigee) il Znajdy Pl s sleom: waw ssaeowiecke:_pl w Mluhtulnmllnjtlltu.i.lumj-tll
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49.11 Wzér “Wywiad 1.00”

MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI Warszawa, dnia {doc.createDate}r.
W WARSZAWIE

WYDZIAL SPRAW CUDZOZIEMCOW
ul. Marszalkowska 3/5, 00-624 Warszawa
www.mazowieckie.pl

{case.id/doc.ad}
Placowka Straiy Granicznej w
Warszawie
ul. Zwirki i Wigury 1 C
00-906 Warszawa

W zwiazkn z koniecznoscia realizacji decyzji Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemcow
NR DL.WIPO.410.00000.2018.KS uchylajacej zaskarzona decyzje Wojewody Mazowieckiego z dnia
01.01.2018r. w calosci 1 przekazujacej sprawe o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej obywatelce {case.person.citizenCountry |, Pan/Pani {case.person. firstName |
{case.person.lastName} , ur. {case.person.birthDatelr., do ponownego rozpatrzenia przez organ [
instanc)i Zwracam sig Z uprzejma prosba na podstawie art. 52 kpa w zwigzku z art. 11 wst. 1 pkt | ustawy z
dnia 12 grudma 2013 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 2094) o przeprowadzenie wnikliwego wywiadu
srodowiskowego pod adresem wskazanym jako miejsce zamieszkania tj. {case.person.full Address}.

Prosze o ustalenie w szczegolnoscr:

— czy jcase.person.firstiName} {case.person.lasiName| zamieszkuje pod ww. adresem, jezeli tak,
to od kiedy, na stale, czy z przerwami?

—  kto jeszeze zamieszkuje pod ww. adresem?

— czy sasiedzi widuja Pania/Pana {case.person.firstName} {case.person.lastName}? Jak czesto?

— jakg opinie wéréd sasiadéw posiadaja Pan/i {case.person.firsiName} {case.person.lastName!?

— czy Pan/i {case.person.firstName} {case.person.lastName }pracuje? Gdzie?

Termin wydania decyzji zostal wyznaczony na dzien {case.finalDate}r. Prosze o przeslanie odpowiedzi na
numer faxu 022 695 66 03.

Otrzymuja:
1. adresat
2. ala
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49.12 Waz6r “Zaswiadczenie 1.00”

{case.id} Warszawa, dnia  {doc.createDate} r.
{doc.recipientName }
{doc.recipientFull Address }
ZASWIADCZENIE

Miniejszym zaswiadcza sie, 2e w dniu {doc.requestDate}. zostal zloZony wniosek
Panali  {case.person.firstName} {case.personlastName}, wr. {case.person.birthDate}, ob.
{case person.citizenshipCountryName}, o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskie; na podstawie art. 114 ustawy
Z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2018r. poz. 2094, z pdzn. zm.) tj. ze
wzgledu na wykonywanie przez Cudzoziemea pracy w Polsce.

Sprawie nadano numer {case.id}.

Postepowanie administracyjne W sprawie udzielenia Panu/i
{case.person.firstName| {case.person.lastName| zezwolenia na pobyt czasowy jest w toku.

Zaswiadezenie wydaje si¢ na prosbe Zainteresowanego.

Zpodnie z zalacznikiem do ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (t.-
Dz.U. z 2018 r., poz. 1044, z pé#n. zm) pobrano oplate skarbowa za wydanie zaSwiadczenia w
wysokoscl {doc.price )} zl.

Otrzymuja:
1. adresat
2. ala

Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiscki. Informuje takde o modliwodel zapoznania sie 2 informacja dotyezges
stosowania prrepisow Oedlnego Rorporzsdzenia o Ochronie Damyeh Osobowych 2016679 (RODO) w Wydziale Spraw Cudzoziemedw na
stronie intemetows) www.gov.pl > Urzedy Wojewddzkie > Mazowsecki Urzad Wojewodzki w Warszawie > O wrzgdzie > Prestwarzanie
danych osobowych w zakresie prowadzonych postgpowan. Informacia na ten temal majduje sig rownie? w siedzibie Wydzisha Spraw
Cudzoziemodw prey stanowiskach obshogi klienta oraz recepeji. Zlodenic wniosku do wojewody jest rhwnoenacne 2 wyradeniem zgody na
preetwarzanie danych osobowych zgodnie 2 ww. preepisami.
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50. TABELE SLOWNIKOWE

50.1 Typy dokumentéw tozsamosci

WARTOSC SEOWNIKOWA

Paszport

Karta pobytu
[-]

50.2 Kraje wydania dokumentu tozsamosci

WARTOSC SEOWNIKOWA
Albania

[..]

50.3 Obywatelstwa

WARTOSC SEOWNIKOWA

albanskie

[...]

50.4  Typy spraw

WARTOSC SELOWNIKOWA

Whiosek o0 pobyt czasowy

Whiosek o pobyt staty
[...]

50.5  Statusy spraw

WARTOSC SEOWNIKOWA

Utworzona

W trakcie

Zamknigta

Anulowana
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[..]

50.6  Typy zdarzen systemowych

WARTOSC SLOWNIKOWA

Zalogowanie si¢ Cudzoziemca do Aplikacji

Wysytka SMS

Wysytka e-mail

Wysylka listu poleconego

Dostarczenie listu poleconego

Zwrot listu poleconego

[...]

50.7 Typy plikow

WARTOSC SLOWNIKOWA
Adobe PDF

Tiff

MsWord

[...]

50.8  Statusy oséb

WARTOSC SEOWNIKOWA

Aktywna

Nieaktywna

[...]

50.9 Typy powigzan oséb

WARTOSC SEOWNIKOWA

Rodzic/dziecko

Malzonek
[...]

50.10 Miejsca fizycznej lokalizacji teczki sprawy
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WARTOSC SLOWNIKOWA
WSC — migjsce X

ABW — miejsce Y (adres...)
[...]

50.11 Grupy stron informacyjnych

WARTOSC SLOWNIKOWA

Informacje — pobyt czasowy

Informacje — pobyt staty
[...]

50.12 Statusy stron informacyjnych

WARTOSC SELOWNIKOWA

Wersja robocza

Wersja opublikowana

Wersja archiwalna

[...]
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51.ARCHITEKTURA LOGICZNA

51.1 Wprowadzenie
Ponizszy diagram prezentuje architekture logiczng Aplikacji.

inPOL
Architektura logiczna

Portal Portal
Cudzoziemca Urzednika

E‘J Eé ®0 IPOHDIFECEY inPoI{Office} Ir Warstwa widoku
0 ,

REST API

inPol{Person} inPol{Case} inPol{Workflow} W
RekomendowaTechnologie L Warstwa
« inPol{File} inPol{System} inPol{Activity} { microserwiceow
=> _

= e
java (13 spring

inPol{Report} I Warstwa raportowa

inPol Warstwa integracyjna
{Integration}

PostgreSQL

Integracje

I —
e

Makieta ,,inPol — Architektura logiczna Aplikacji”

51.2 Warstwa widoku

Dzigki zastosowaniu wystandaryzowanego podejscia w projektach ekranéw — istnieje mozliwos¢ reuzycia wielu
komponentow ekranow, w szczegdlnosci:

- szablon naglowka
- szablon menu

- lista Spraw

- karta Sprawy

- lista Plikow

- lista Spraw

- karta Osoby

51.2.1 inPol — Portal Cudzoziemca {Direct}
Obszar zawiera funkcjonalnosci ekranéw Portalu Cudzoziemca potaczonego poprzez Rest API z warstwa
niewizualng microserwice’ow.

Komponent uruchomiony w wydzielonym, dedykowanym srodowisku oraz z niezaleznym obszarem sieci.
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51.2.2 inPol — Portal Urzednika {Office}

Obszar zawiera funkcjonalnos$ci ekranéw Portalu Urzednika potaczonego poprzez Rest API z warstwa
niewizualng microserwice’Ow.

Komponent uruchomiony w wydzielonym, dedykowanym $rodowisku oraz z niezaleznym obszarem sieci.

51.3  Warstwa logiki biznesowej (microservice’6w)
Przyjeto architekture opartg o microservice’y.

Zalety:

e adresujemy problem ztozonos$ci, rozkladajac Aplikacj¢ na szereg tatwych w zarzadzaniu elementow,
znacznie szybszych w opracowaniu i fatwiejszych w zrozumieniu i utrzymaniu,

e umozliwiamy niezalezne rozwijanie kazdej z ustug przez zespot, ktory dzigki temu koncentruje si¢ na
tylko na funkcjonalnosci tej ustugi,

e  Obnizamy barier¢ adopcji nowych technologii (swoboda wyboru technologii)

e umozliwiamy niezalezne wdrozenie kazdej ustugi. W rezultacie umozliwia ciggte wdrazanie
(Continuous Deployment — CD)

e umozliwiamy tez skalowanie kazdej ustugi niezaleznie

51.3.1 inPol — Osoba {Person}
Obszar zawiera implementacje funkcjonalnosci obszaru przypadkow uzycia Osoba, w szczegdlnosci:

- Lista Oséb
- Karta Osoby

oraz operacje na Osobie wraz z publicznym API

51.3.2 inPol — Sprawa {Case}

Obszar zawiera implementacje funkcjonalnosci obszaru przypadkow uzycia Osoba, w szczego6lnoscei:
- Lista Spraw
- Karta Sprawy

oraz operacje na Sprawie wraz z publicznym API

51.3.3 inPol — Czynnosc¢ {Activity}

Obszar zawiera implementacje funkcjonalnosci obszaru przypadkéow uzycia Czynno$é, w szczegolnoscei:
- Lista Czynnosci
- Karta Czynnosci

oraz operacje na Dziataniu wraz z publicznym API

51.3.4 inPol - Plik {File}
Obszar zawiera implementacje funkcjonalnosci obszaru przypadkow uzycia Plik, w szczegodlnosci:

- Lista Plikow

- Karta Plikow
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oraz operacje na Pliku wraz z publicznym API

51.3.5 inPol — Kolejka {Workflow}
Obszar zawiera implementacje funkcjonalnosci obszaru przypadkéw uzycia Kolejka, w szczegolnosci:

- Lista Kolejek
- Karta Kolejki

oraz operacje na Kolejce wraz z publicznym API

51.3.6 inPol — System {System}
Obszar zawiera implementacje funkcjonalnosci obszaru konfiguracyjnego Aplikacji, w szczegdlnosci:

a) parametry konfiguracyjne Aplikacji (np. $ciezki, certyfikaty, domyslne wartoséci, np. domyslna liczba
rekordow per tabela)

b) parametry uprawnien (grupy, role, zasoby)

wraz z publicznym API

51.4 Dodatkowa warstwa raportowa

Przyjeto uzycie standardowego silnika raportowego jako dodatkowej warstwy raportowej umozliwiajace;j:
a) Tworzenie raportdw w oparciu o dane z baz inPol{Direct} oraz inPol{Office}

b) wykonywane i przegladane w zintegrowanej Aplikacji Raportowej klasy Business Intelligence, lub/o
zaplanowane do realizacji w pdzniejszym czasie (+ wysytka mailowa).

c) eksport raportow do plikdbw w popularnych formatach takich jak: PDF, CSV, DOCx, XLSx, RTF,
ODT, PPTX.

Precyzyjne wymagania odnosnie obszaru raportowego zostang ustalone podczas prac projektowych.

51.5 Warstwa integracyjna (adaptery microservice)
Zalety:

e adresujemy problem ztozono$ci, rozktadajac Aplikacje na szereg tatwych w zarzadzaniu elementow,
znacznie szybszych w opracowaniu i tatwiejszych w zrozumieniu i utrzymaniu,

e umozliwiamy niezalezne rozwijanie kazdej z ustug przez zespot, ktory dzigki temu koncentruje si¢ na
tylko na funkcjonalnosci tej ustugi,

e  Obnizamy barier¢ adopcji nowych technologii (swoboda wyboru technologii)

e umozliwiamy niezalezne wdrozenie kazdej ustugi. W rezultacie umozliwia ciggte wdrazanie
(Continuous Deployment — CD)

e umozliwiamy tez skalowanie kazdej ustugi niezaleznie

51.5.1 inPol — {SSO Adapter}

Adapter zawiera implementacje funkcjonalno$ci uwierzytelnienia poprzez integracj¢ z serwerem pocztowym
WSC.

Udostepnia publiczne API
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51.5.2 inPol — {E-mail Adapter}

Adapter zawiera implementacje funkcjonalno$ci wysytki e-mail poprzez integracj¢ z serwerem pocztowym
WSC.

Udostepnia publiczne API

51.5.3 inPol — {SMS Adapter}

Adapter zawiera implementacje funkcjonalnosci wysytki SMS poprzez integracj¢ z bramka SMS udostgpniona
przez WSC w szczegodlnoscei:

- sendSimplySMS()
- sendSMSWithReply() — z mozliwoscig interakcji (odpowiedzi zwrotnej ,,TAK/NIE”) Cudzoziemca
Udostgpnia publiczne API

51.5.4 inPol — {Document Adapter}

Adapter zawiera implementacje funkcjonalno$ci zarzadzania dokumentami poprzez integracj¢ z obecnym
repozytorium WSC poprzez wywolywanie w szczegdlnosci:

- getDocumentList()

- getDocumentAsPdf()
- getDocumentAsXml()
- createDocument()

- updateDocument()

Udostepnia publiczne API.

51.5.5 inPol — {CallCenterAdapter}

Adapter zawiera implementacje funkcjonalno$ci zarzadzania interakcjami z Cudzoziemcami poprzez integracje
z obecnym systemem klasy call-center WSC

Udostepnia publiczne API.

51.5.6 inPol — {WebCalendarAdapter}

Adapter zawiera implementacje funkcjonalno$ci zarzadzania umawiania wizyt w WSC poprzez integracje z
obecnym systemem klasy ,,web calendar” WSC

Udostepnia publiczne API.
51.5.7 inPol — {PostOfficeAdapter}

Adapter zawiera implementacje funkcjonalnosci zarzadzania e-korespondencja w integracji z Pocztg Polska.

Udostepnia publiczne API.
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