Warszawa, 16 wrzesnia 2020 r.

WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-1.431.1.23.2020

Pan
Marek Kiwit
Wjt Gminy Ciechanow

Urzad Gminy w Ciechanowie
ul. Fabryczna 8
06-400 Ciechanéw

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzagdowe;j

w wojewddztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzagdowej?, kontrolerzy:

Bogumita Bedra starszy inspektor oraz Janusz Masiak inspektor wojewddzki w Wydziale Kontroli

Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, przeprowadzili w dniach od 1 do 12 czerwca

2020 r. kontrole problemowg w Urzedzie Gminy Ciechandw, z siedzibg w Ciechanowie

przy ul. Fabrycznej 8.

Kontrola obejmowata realizacje zadan z zakresu administracji rzgdowej dotyczacych:

— przyjmowania, przeksztatcania, przesytania przez gmine wnioskéw o wpis, zmiane i wykreslenie
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dalej CEIDG) oraz
wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej
w okresie od 1 maja 2018 r. do 29 lutego 2020 .,

— przeprowadzania rejestracji na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej i prowadzenia

kwalifikacji wojskowej, w okresie od 1 stycznia 2019 r. do 29 lutego 2020 r.

Nawigzujac do projektu wystgpienia pokontrolnego z 10 sierpnia 2020 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wéjtowi wystgpienie pokontrolne.

1 Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 1464).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. 2020 r. poz. 224).



. Przyjmowanie i przesytanie przez organ gminy wnioskdw o wpis, zmiane i wykreslenie
wpisu do CEIDG oraz wnioskdw o wpis informacji o zawieszeniu i wznowieniu
wykonywania dziatalnosci gospodarczej
W okresie objetym kontrolg Waéjt Gminy Ciechandw przyjat 465 wnioskéw o dokonanie wpisu,

ktore przestat do CEIDG3. Nie stwierdzono przypadkéw pozostawienia wnioskéw bez rozpoznania.

Badaniu poddano tacznie 34 wnioski o dokonanie wpisu®.

Przedmiotowe wnioski zostaty opatrzone wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy, zgodnie

z art. 10 ust. 8 w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt 1 ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy® (dalej ustawa o CEIDG), jednoczesnie organ

gminy potwierdzat tozsamo$é wnioskodawcéw sktadajgcych ww. wnioski. We wszystkich

poddanych kontroli przypadkach zgtoszenia zostaty przyjete i przeksztatcone na posta¢ dokumentu
elektronicznego oraz przestane do CEIDG w ustawowym terminie, tj. nie pézniej niz nastepnego
dnia roboczego, zgodnie z regulacjami okreslonymi w art. 8 ust. 4 cytowanej ustawy.

Poddane badaniu wnioski zostaty ztozone na formularzach zgodnych z wzorem dostepnym

na stronie internetowej CEIDG, stosownie do wymogu okreslonego art. 3 ust. 2 ustawy o CEIDG.
Wojt Gminy Ciechandéw przekazat do CEIDG imie i nazwisko pracownika upowaznionego

do przeksztatcania i podpisywania ztozonych wnioskdw?®, spetniajgc tym samym wymag okreslony

w art. 8 ust. 5 ww. ustawy.

Whnioski o wpis do CEIDG oraz zwigzana z nimi dokumentacja jest archiwizowana

w jednostce kontrolowanej’, stosownie do wymogu okre$lonego w art. 8 ust. 6 i 7 ustawy o CEIDG.

3 W tym: 68 wnioskdw o wpis dziatalnosci gospodarczej, 244 wnioski o zmiane wpisu, 61 wnioskdw o wykreslenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 61 wnioskow o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej, 28 wnioskdéw
o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz 3 wnioski z informacjg o niepodjeciu
dziatalnosci gospodarcze;.

4 W tym: 8 wnioskdw o wpis dziatalnosci gospodarczej, 8 wnioskéw o zmiane wpisu, 5 wnioskéw o wykres$lenie
przedsiebiorcy z CEIDG, 5 wnioskéw o wpis informacji o zawieszeniu dziatalnosci gospodarczej, 5 wnioskdéw
o wpis informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz 3 wnioski o wpis informacji
o niepodjeciu dziatalnosci gospodarcze;j.

5 Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji
dla Przedsiebiorcy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1291, ze zm.).

6 Zgtoszenie pracownika Urzedu (realizujacego zadania w okresie objetym kontrolg) do obstugi ST CEIDG
2 04.01.2012 r. oraz wykaz upowaznionych pracownikéw Urzedu do obstugi ST CEIDG z 28 czerwca 2011 .

7 Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Sekretarza Gminy cyt.: ,Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z jrwa dla
organu gminy oraz rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (...) w archiwum przechowywana
jest zgodnie z kategoriq archiwalng — obecniel0 lat. Do archiwum zaktadowego dokumentacja przekazywana jest
po zakoriczeniu roku”.



W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1. Przeksztatcenie na forme dokumentu elektronicznego i przestanie do CEIDG wnioskdéw ztozonych
przez przedsiebiorcéw niezawierajgcych niektérych danych, tj.:
— w przypadku 1 wniosku o wpis do CEIDG:
—  obywatelstwa przedsiebiorcy,
— o$wiadczenia o orzeczonych prawomocnych zakazach oraz posiadanym tytule
prawnym do nieruchomosdci,
—  adresu statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
—  przewidywanej liczby pracujacych osdb,
— w przypadku 2 wnioskéw® o zmiane wpisu w CEIDG:

oswiadczenia o orzeczonych prawomocnych zakazach oraz posiadanym tytule

prawnym do nieruchomosci,

— danych firmy przedsiebiorcy,

— nazwy skrdconej firmy przedsiebiorcy,

— wskazania instytucji ubezpieczajacej,
— w przypadku 1 wniosku'® o zmiane wpisu w CEIDG:

—  wskazania rodzaju sktadanego wniosku,

— wskazania osoby sktadajgcej wniosek,

—  rodzaju dziatalnosci gospodarczej (PKD),

—  przewidywanej liczby pracujacych osob,
— w przypadku 2 wnioskdéw w tym 1 o dokonanie wpisu do CEIDG!! oraz 1 o zmiane wpisu??,

nie zawarto informacji dotyczacej naczelnikéw urzedéw skarbowych.
Dziataniem takim naruszono wymogi okreslone w art. 5 ust. 1 pkt. 5, 6, 7 i 8 oraz
art. 7 ust. 1 i ust. 2 ustawy o CEIDG oraz w Instrukcji wypetniania wniosku, opracowanej przez
Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii (dalej Instrukcja wypetniania). Ponadto
w przypadku 1 wniosku o zmiane wpisu w CEIDG'3, nie zawarto danych kontaktowych
petnomocnika, jego adresu oraz zakresu udzielonego petnomocnictwa, o ktorych mowa

w art. 38 ust. 2 pkt 6, 7 oraz 8 ustawy o CEIDG.

8  Dotyczy wniosku przedsiebiorcy o nr NIP:
9  Dotyczy wnioskéw przedsiebiorcy o nr NIP:
10 Dotyczy wniosku przedsiebiorcy o nr NIP:
11 Dotyczy wniosku przedsiebiorcy o nr NIP:
Dotyczy wniosku przedsiebiorcy o nr NIP:
Dotyczy wniosku o nr NIP
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W aktach powyiszych spraw brak bytlo dowodu potwierdzajgcego fakt wzywania
przedsiebiorcéw do uzupetnienia brakujgcych informacji, przy czym wnioski przestane do CEIDG

w wersji elektronicznej zawieraty wymagane dane'®.

. Niepotwierdzenie witasnorecznym podpisem przedsiebiorcy, przeksztatconego na postaé

dokumentu elektronicznego i wygenerowanego z systemu CEIDG, wniosku o zmiane wpisu®®
oraz niezamieszczenie daty i nazwy miejscowosci ztozenia wniosku. Zgodnie z art. 10 ust 2
pkt 7 ustawy o CEIDG wniosek niepodpisany to takze wniosek niepoprawny. Wskazac¢ nalezy,
ze sytuacja, w ktoérej organ gminy przeksztatca i przesyta wniosek do CEIDG pomimo,
iz jest on niepoprawny rodzi watpliwosci, czy przestane do CEIDG dane s3 zgodne
z oczekiwaniem przedsiebiorcy. W aktach powyzszej sprawy brak byto dowodu
potwierdzajgcego fakt wzywania do uzupetnienia brakujgcych informacji przez przedsiebiorce,

badz dokonania korekty informacji we wniosku ztozonym przez przedsiebiorce.

. Przyjecie przez organ gminy 20 wnioskdéw!® bez pokwitowania przez przedsiebiorcéw odbioru

potwierdzenia przyjecia wniosku, czym naruszono art. 8 ust. 3 ustawy o CEIDG, zgodnie z
ktérym, cyt.: ,,(...) Jezeli wniosek o wpis do CEIDG jest sktadany w sposob, o ktérym mowa w ust.

2 pkt 1, organ gminy potwierdza (...) za pokwitowaniem, przyjecie wniosku {(...)".

Ponadto w wyniku kontroli ustalono, ze:

1) W przypadku 1 wniosku przedsiebiorcy o wpis do CEIDGY, przeksztatconego na postaé

dokumentu elektronicznego w rubryce 02.2 wpisano 19.12.2018r., jako date przyjecia wniosku,
a przy podpisie przedsiebiorcy na wygenerowanym z systemu wniosku wpisano 19.01.2018 r.,

jako date ztozenia wniosku?®.
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Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Sekretarza Gminy cyt.: ,,ToZzsamos¢ przedsiebiorcy weryfikowana jest na
podstawie dowodu osobistego (...) a tres¢ wniosku jest kolejno uzgadniana z przedsiebiorcq. Wniosek jest
prowadzany do systemu w obecnosci przedsiebiorcy. Po wprowadzeniu wniosku przedsiebiorca zapoznaje sie
Z trescig wprowadzonego wniosku i wyraza zgode na jego podpis”.
Dotyczy wniosku przedsiebiorcy o nr NIP
Dotyczy 6 wnioskow o wpis przedsiebiorcy do CEIDG o nr NIP:
oraz przedsiebiorcow:
przedsiebiorcy o nr NIP:
wykonywania dziatalnosci gospodarczej o nr NIP:
wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej o nr NIP:
3 wnioskéw o wykreslenie przedsiebiorcy o nr NIP:
o niepodjeciu dziatalnosci gospodarczej o nr NIP
Dotyczy wniosku przedsiebiorcy o nr Pesel
Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Sekretarza Gminy z 12.06.2020 r. cyt.: ,,Przedsiebiorca na pewno zasugerowat
sie styczniowq datq rozpoczecia dziatalnosci (...)".

4 wnioskdw o zmiane wpisu
3 wnioskdow o zawieszenie
3 whnioskéw

oraz jednego wniosku



2) W przypadku 1 wniosku o zmiane wpisu dziatalno$ci gospodarczej’® przeksztatconego
na posta¢ dokumentu elektronicznego:
— w rubryce 04, nie wpisano adresu zamieszkania przedsiebiorcy,

— w rubryce 09, nie wpisano numeru telefonu przedsiebiorcy.

Whiosek przedsiebiorcy ztozony w sposdb okreslony w art. 8 ust. 2 pkt. 2 ustawy o CEIDG,
zawierat ww. dane, ktére nie zostaty zamieszczone we wniosku przeksztatconym na postac
dokumentu elektronicznego.

— w rubryce 11 przedsiebiorca podat tylko jeden adres dodatkowego statego miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, we wniosku przeksztatconym na postaé
dokumentu elektronicznego, wpisano dwa adresy dodatkowego statego miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

3) W przypadku 1 wniosku o wznowienie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej?°,
przeksztatconego na posta¢ dokumentu elektronicznego w rubryce 02.3 zaznaczono,
ze wniosek zostat ztozony przez przedsiebiorce, pomimo ze, ztozyt go petnomocnik
przedsiebiorcy??.

4) W przypadku 1 wniosku o zmiane wpisu przedsiebiorcy??, 1 wniosku o wykresleniu
przedsiebiorcy?® oraz 2 wnioskédw o wpis o niepodjeciu dziatalnoséci gospodarczej przez

przedsiebiorce?*, w potwierdzeniach ich przyjecia, nie zaznaczono czego wniosek dotyczy.

Wymienione nieprawidtowosci i uchybienia pociggajg za sobg nastepujace skutki:
— brak dowodu dla przedsiebiorcy przyjecia wniosku o wpis do CEIDG przez organ gminy,
— wprowadzone do CEIDG dane budzg watpliwosci co do ich wiarygodnosci, a tym samym mogg

skutkowac brakiem aktualnej wiedzy na temat przedsiebiorcy w CEIDG.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania polegajgcego na przyjmowaniu,
przeksztatcaniu, przesytaniu przez gmine wnioskdw o wpis, zmiane, zawieszenie, wznowienie

i wykreslenie wpisu z CEIDG ocenia sie pozytywnie pomimo nieprawidtowosci.

1% Dotyczy wniosku przedsiebiorcy o nr NIP
20 Dotyczy wniosku przedsiebiorcy o nr NIP

21 Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem Sekretarza Gminy z 12.06.2020 r. cyt.: ,,Omytkowo zostata zaznaczona pozycja

przedsiebiorca”.
22

Dotyczy wniosku o nr NIP
2 Dotyczy wniosku o nr NIP
2 Dotyczy wnioskéw o nr NIP:

w



Wyniki kontroli wskazujg, ze w jednostce prawidtowo realizowano zadania w zakresie
terminowosci przesytania wnioskow o wpis do CEIDG, prawidtowo archiwizowano wnioski
oraz zwigzang z nimi dokumentacje.

Majac natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli stwierdzono nieprawidtowosci
w zakresie kompletnosci ztozonych wnioskéw, poprawnosci wniosku przeksztatconego na postac
dokumentu elektronicznego, poprawnosci korygowania danych we wnioskach papierowych oraz
obowigzku wezwania do skorygowania lub uzupetnienia wniosku niepoprawnego — jak réwniez
opisane wyzej uchybienia uzasadnione jest sformufowanie oceny pozytywnej pomimo

nieprawidtowosci.

1. Przeprowadzanie rejestracji na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej i prowadzenie
kwalifikacji wojskowej

Kontrolg objeto stan realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
kwalifikacji wojskowej w 2019 i 2020 r. okre$lonych w ustawie o powszechnym obowigzku obrony?>,
rozporzadzeniu w sprawie o rejestracji 0oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej?®,
rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej?’ oraz w rozporzadzeniach w sprawie
przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2019 r. i 2020 r.28

W 2019 r. rejestracji podlegato 49 mezczyzn oraz 27 kobiet z rocznika 2000, natomiast
w 2020 r. rejestracji podlegato 48 mezczyzn oraz 39 kobiet z rocznika 2001.

Informacje o liczbie mezczyzn i kobiet urodzonych w 2000 r. i 2001 r. wpisanych
do rejestréw zostaty przestane w dniach 15 stycznia 2019 r. i 9 stycznia 2020 r. Wojewodzie
Mazowieckiemu drogg elektroniczng, w terminie okreslonym w § 5 ust. 1 rozporzgdzenia w sprawie
rejestracji oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowe;j.

Rejestry oséb objetych rejestracjg w 2019 r. i 2020 r. sporzagdzone zostaty do 5 stycznia
2020 r., tj. stosownie do wymogu okreslonego w § 3 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie rejestracji
0s6b na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej, w formie wydruku na nosniku papierowym,

w dwdch egzemplarzach, oddzielnie dla mezczyzn i kobiet, po jednym egzemplarzu rejestréw

25 Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r.

poz. 1541, ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie rejestracji osdb
na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zatozenia ewidencji wojskowej (Dz. U. z 2015 r. poz. 991).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 listopada
2009 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1980).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 pazdziernika
2018 r. w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2019 r. (Dz. U. z 2018 r. poz. 1982) oraz Rozporzadzenie
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 pazdziernika 2019 r. w sprawie
przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2020 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1981).
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przekazano witasciwemu wojskowemu komendantowi uzupetnien — zgodnie z § 3 ust. 3
Ww. rozporzadzenia.

Rejestry byty zgodne z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia w sprawie
rejestracji oséb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej. Ww. rejestry zawieraty dane
0sbb, ktére dzien przed ich sporzadzeniem ukonczyty 18 lat zycia, w mysl regulacji okreslonej
w § 3 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie rejestracji osdb na potrzeby prowadzenia kwalifikacji
wojskowej.

Na podstawie sporzadzonych rejestrow o0sOb objetych rejestracjg nie stwierdzono
przypadkow oséb zameldowanych na terenie Gminy Ciechanéw na pobyt czasowy trwajgcy ponad
3 miesigce. W zwigzku z powyzszym nie zachodzita konieczno$¢ niezwtocznego zawiadomienia
woéjta lub burmistrza (prezydenta miasta) wiasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu statego
0 wpisaniu ww. oséb do rejestrow, zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie rejestracji oséb
na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej.

Sporzadzone w okresie poddanym kontroli listy stawiennictwa oséb do kwalifikacji
wojskowej w 2019 r. i 2020 r. zostaty opracowane na formularzu zgodnym z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej oraz przekazane
powiatowej komisji lekarskiej w terminie zgodnym z § 9 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie
kwalifikacji wojskowe;j.

Osoby podlegajgce obowigzkowi stawienia sie do kwalifikacji wojskowej informowane
byly o przeprowadzeniu kwalifikacji poprzez doreczenie imiennych wezwan za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, w terminie okreslonym w § 4 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
kwalifikacji wojskowe;j.

W kontrolowanej jednostce prowadzono wykaz oséb o nieuregulowanym stosunku
do powszechnego obowigzku obrony, zgodnie z wymogiem okreslonym w § 10 ust. 1 pkt 3

rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej. Wykaz ten byt na biezgco aktualizowany.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:
1. Nieodnotowanie we wszystkich pozycjach w rejestrach oséb urodzonych w 2000 i 2001 r. danych
w zakresie daty ujecia w rejestrze?®. Zaniechaniem takim naruszono wymogi okreélone

w zatgczniku nr 1 do rozporzadzenia w sprawie rejestracji osob3°,

2% Zgodnie z pisemnym wyjasnieniem — Sekretarza Gminy z 15 czerwca 2020 r., cyt. ,Rejestr mezczyzn i kobiet
objetych rejestracjq jest gotowym wydrukiem ze stanowiska ewidencji ludnosci i dowodow osobistych i data
wykonania rejestru jest datq tozsamq z datq ujecia w rejestrze”.

30 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie rejestracji
0séb ( Dz. U.z 2015 r. poz. 991).



2. Nieodnotowanie we wszystkich pozycjach listy stawiennictwa w 2019 r. i 2020 r., danych
dotyczacych adresu do korespondencji®'. Dziataniem takim naruszono wymogi okre$lone

w zatgczniku nr 3 do ww. rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono, ze listy stawiennictwa oséb do kwalifikacji
wojskowej w 2019 r. i 2020 r.?2, sporzadzono po uptywie terminu wskazanego w § 9 ust. 5
rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej®’. W mys$l powyziszego przepisu liste
stawiennictwa sporzadza sie najpdzniej do dnia ogtoszenia kwalifikacji wojskowej. W 2019 r.
kwalifikacja wojskowa zostata ogtoszona na dzien 18 stycznia 2019 r.34, za$ w 2020 r. na dzieri

16 stycznia 2020 r.®®

Potencjalne skutki w zakresie ww. nieprawidtiowosci to brak mozliwosci dostarczenia

korespondencji osobie objetej kwalifikacjg wojskows.

Przedstawiajgc powyzisze informuje, ze realizacje zadan zwigzanych z rejestracjg
0séb na potrzeby zatozenia ewidencji wojskowej i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej
ocenia sie pozytywnie pomimo nieprawidtowosci.

Wyniki kontroli wskazujg, ze w jednostce spetniony zostat obowigzek, terminowego
sporzadzania i przekazania rejestru osdb objetych rejestracjag wojskowemu komendantowi
uzupetnien, terminowego przekazania wojewodzie informacji o liczbie kobiet i mezczyzn
wpisanych do rejestru oséb objetych rejestracjg oraz terminowego przekazania listy stawiennictwa
powiatowej komisji lekarskiej, wzywania osob do kwalifikacji wojskowej oraz prowadzenia
i aktualizowania wykazu o0séb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku obrony.

Majac natomiast na uwadze, ze w wyniku kontroli stwierdzono brak przestrzegania
kompletnosci danych zawartych w rejestrze osdb objetych rejestracjg, brak weryfikacji

kompletnosci danych zawartych w listach stawiennictwa do kwalifikacji wojskowej oraz

31 7godnie z pisemnym wyjasnieniem — Sekretarza Gminy z 15 czerwca 2020 r. cyt. ,,(...) Obowiqzujgcy obecnie wzdr

list wstawiennictwa do kwalifikacji wojskowej nie przewiduje kolumny w ktdrej mozna wpisac date stawiennictwa
do komisji nr. ksigzeczki i kategorie, dlatego kolumna przewidziana na adres do korespondencji zostata w tym celu
wykorzystana .W przypadku oséb wykazanych w liscie adres do korespondencji byt tozsamy z adresem

zameldowania”.
32 Sporzadzono odpowiednio ( 28 stycznia 2019 r. i 4 lutego 2020 r.).
33 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej

z dnia 23 listopada 2009 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1980).

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2019 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 1982).

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Ministra Obrony Narodowej z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
w sprawie przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej w 2020 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1981).
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nieterminowe ich sporzgdzanie — uzasadnione jest sformutowanie oceny pozytywnej pomimo

nieprawidtowosci.

Przedstawiajgc powyzsze ustalenia, zobowigzuje Pana Wajta do podjecia dziatan w celu

wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci, a w szczegélnosci do:

1.

1)

2)

Przeksztatcania na forme dokumentu elektronicznego wnioskéw o wpis i zmiane wpisu w CEIDG,
zawierajgcych wszystkie dane, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 5 6, 7 i 8
oraz art. 7 ust. 1 i 2 ustawy o CEIDG oraz Instrukcji wypetniania wniosku opracowanej przez
Ministerstwo Przedsiebiorczosci i Technologii, a ponadto — w przypadku wskazania we wniosku
informacji o petnomocniku — weryfikowania zamieszczenia wszystkich danych, o ktérych mowa
w art. 38 ust. 2 ustawy o CEIDG.

Weryfikacji poprawnosci i kompletnosci przeksztatconych na postaé dokumentu
elektronicznego i wygenerowanych z systemu CEIDG wnioskdw, w szczegdlnosci w zakresie
potwierdzenia wniosku wtfasnorecznym podpisem przedsiebiorcy oraz zamieszczenia daty
i nazwy miejscowosci ztozenia wniosku, zgodnie z art. 10 ust. 2 pkt 7 ustawy o CEIDG.
Potwierdzania za pokwitowaniem potwierdzen przyjecia wnioskéw, zgodnie z regulacjg art. 8
ust. 3 ustawy o CEIDG.

Odnotowywania daty ujecia w rejestrze w rejestrach mezczyzn i kobiet objetych rejestracja,
zgodnie z wymogiem okreslonym w zatgczniku nr 1 do rozporzgdzenia w sprawie rejestracji oséb.
Odnotowywania adresu do korespondencji w listach stawiennictwa oséb do kwalifikacji
wojskowej, zgodnie z wymogiem okreslonym w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie

kwalifikacji wojskowe;.

Ponadto wskazuje na koniecznos¢:
Wprowadzania przy przeksztatcaniu wnioskdw do CEIDG na posta¢ dokumentu
elektronicznego kompletnych i prawidtowych danych wskazanych przez przedsiebiorcéw we
whnioskach, w szczegdlnosci w zakresie:
— daty przyjecia wniosku,
— adresu zamieszkania przedsiebiorcy,
— numeru telefonu przedsiebiorcy,

— adresu dodatkowego statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

osoby sktadajgcej wniosek.

Wskazywania rodzaju wniosku w potwierdzeniach przyjecia wniosku do CEIDG.



3) Sporzadzania list stawiennictwa osob do kwalifikacji wojskowej z zachowaniem terminu

okreslonego w § 9 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie kwalifikacji wojskowej.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej
od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze. Jednoczesnie zobowigzuje Pana
Wéjta na podstawie art. 49 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej
do przekazania, w terminie 14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego,
pisemnej informacji o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskdw pokontrolnych
lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych

nieprawidtowosci.

z up. WOJEWODY MAZOWIECKIEGO

Artur Subda
Dyrektor Wydziatu Kontroli
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