Projekt umowy

UMOWA N ..cimsiississssssussmmissssissivnsss

zawarta W dniu coeecceeeceeeeeinnnecnneniieens 2020 r., w Warszawie, pomiedzy:

Skarbem Paristwa — Mazowieckim Urzedem Wojewddzkim w Warszawie z siedzibg w Warszawie
(00-950), pl. Bankowy 3/5, NIP: 525-100-88-75, zwanym w dalszej cze$ci umowy Zamawiajacym,
reprezentowanym przez:

Dyrektora Generalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, z upowaznienia
ktérego dziata:

Pani Elzbieta Sielicka — Dyrektor Biura Obstugi Urzedu w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim

w Warszawie na podstawie upowaznienia nr 31/5/2020 z dnia 18 lutego 2020 .,

zwanym dalej WYKONAWCA, reprezentowanym przez:

Zamawiajacy i Wykonawca w dalszej czeéci umowy zwani sg takze odpowiednio ,Strong” lub
,Stronami”’.

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejsze;j
w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z postanowieniami
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z

pdzn. zm.) oraz aktdw wykonawczych do tej ustawy, Strony postanawiajg co nastepuje:

§1
Definicje
Uzyte w niniejszej umowie sformutowania oznaczajg odpowiednio:
1. Powierzchnia biurowa — pokoje, w ktérych pracujg pracownicy w lokalizacjach objetych umowa
oraz sale konferencyjne;
2. Powierzchnia pomocnicza — piwnice, pomieszczenia techniczne, magazyny, archiwa;
3. Ciagi komunikacyjne — korytarze, klatki schodowe, schody , lobby, hall, etc.;
4. Przedstawiciel Zamawiajacego — pracownik Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie
odpowiedzialny za prawidfowa realizacjg niniejszej umowy;
5. Przedstawiciel Wykonawcy — pracownik Wykonawcy, oddelegowany do petnienia ustugi objetej

niniejsza umowa nadzoru nad osobami wykonujgcymi prace w lokalizacjach objetych umowsa;
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Teren zewnetrzny — dziedzifice wewnetrzne, tarasy, patio oraz tereny zewnetrzne przylegajace
do nieruchomosci zgodnie z zapisami ustawy z dnia 13.09.1996 r o utrzymaniu porzadku i
czystosci w gminach (tj. Dz.U. z 2019 poz. 2010);

Pomieszczenie sanitarne — toalety, tazienki, prysznice, etc.;

Powierzchnia — powierzchnia biurowa, powierzchnia pomocnicza, pomieszczenia sanitarne, ciagi
komunikacyjne, sale szkoleniowe, etc.;

Ustawa — rozumie sie ustawe z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

§2
Przedmiot Umowy
Wykonawca zobowigzuje sie, zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do umowy oraz ofertg Wykonawcy, stanowigcga zatacznik nr 2 do umowy, do swiadczenia
ustug sprzatania pomieszcze wraz z terenami zewnetrznymi w obiekcie uzytkowanym przez
Mazowiecki Urzad Wojewodzki W WarSZaWie ...scissssmsismsimmssssmsmnsmsasssssssmsissisiiissmmsssssssmss ;
Ustugi dodatkowe, o ktérych mowa w rozdziale V opisu przedmiotu zamodwienia, Zamawiajgcy
ma prawo zleca¢ odrebnie po uprzednim uzgodnieniu sposobu, terminu oraz miejsca ich
realizacji z Wykonawcag natomiast Wykonawca ma obowigzek wykonania zleconych ustug

dodatkowych.

§3
Termin wykonania zamdwienia
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas oznaczony, z mocg obowigzujgcg od 1 grudnia 2020

roku do 30 listopada 2021 roku.

§4.
Osoby do kontaktéw

Strony wyznaczajg osoby do kontaktéw w zakresie wykonania postanowien niniejszej umowy,
w tym podpisywania protokotéw odbioru:
1) ze strony Zamawiajgcego:

= P rreceacancsassasnnsansnasnans (tel. e , adres email: ....cueeeveveennene );

S - N e — i~ , adres email: ....cueveeverenene ¥
2) ze strony Wykonawcy:

i < T (tel. v , adres email: ....ccceveuvenenene ).
Wszelkie pisma i zgtoszenia doreczane bedg Stronom, niezaleznie od postanowien ust. 1,
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réwniez na ponizej podane adresy:
1) Zamawiajacy: Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie, pl. Bankowy 3/5,

00-950 Warszawa, email: bou@mazowieckie.pl;

2) Wykonawca: adres: ...umeeserssenssnesy € MAINL et I - R w e —,

Strony zobowigzane s3 do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie swojego adresu.
Powiadomienie jest skuteczne od chwili jego doreczenia Stronie, do ktérej jest adresowane.

W przypadku niedopetnienia obowiazku, o ktérym mowa w ust. 3, pismo wystane pod adres
wskazany w ust. 2 uznaje sig za doreczone.

W przypadku zmian dotyczacych oséb, o ktérych mowa w ust. 1, Strony zobowiazuja sie do
niezwtocznego wzajemnego powiadomienia drogg elektroniczng o wyznaczaniu nowych oséb,
o ktérych mowa w ust. 1 wraz z podaniem imienia, nazwiska, numeru telefonu, adresu poczty
elektronicznej, odpowiednio na adres Wykonawcy: ..ecssessessssesee lub na adres Zamawiajgcego:

bou@mazowieckie.pl.

W przypadku niepowiadomienia o zmianie osob, o ktorych mowa w ust. 1, wszelkg
korespondencje podpisang jednostronnie przez ktérakolwiek ze Stron i wystang na adres
wymieniony w ust. 1 uznaje sie za skutecznie doreczona.

Zmiana osdb, o ktdrych mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany umowy.

§5.
Obowiazki i uprawnienia Wykonawcy

Najpdzniej w dniu zawarcia umowy, Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) przedstawienia Zamawiajgcemu Wykazu os6b, ktére bedg realizowac przedmiot umowy w
poszczegdlnych obiektach oraz osoby sprawujace bezpoéredni nadzér nad osobami
sprzatajacymi. Przedmiotowy Wykaz, w chwili jego przekazania przez Wykonawcg staje sig
zatgcznikiem nr 4 do niniejszej umowy;

2) przedstawienia Zamawiajagcemu Wykazu materiatéw i érodkéw chemicznych, stosowanych
przy realizacji umowy, zgodnego z wymogami okreélonymi w rozdziale VI opisu przedmiotu
zamoéwienia. Przedmiotowy Wykaz, w chwili ich przekazania przez Wykonawce stajg sie
zatgcznikiem nr 5 do niniejszej umowy;

W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sie do:

1) przeszkolenia 0s6b wykonujacych przedmiot umowy w niezbednym zakresie uwzgledniajac
funkcje, specyfike i rodzaj obiektow objetych przedmiotem umowy;

2) wykonania ustugi objetej niniejsza umowg sitami wtasnymi lub z mozliwoscia zlecenia jej

czesci podwykonawcom za zgoda Zamawiajacego wyrazong na pisSmie pod rygorem
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niewaznosci, pod warunkiem wskazania tego faktu w formularzu ofertowym;

wykonywania cafosci prac zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy z nalezytg
starannoscia, zgodnie z trescig niniejszej umowy, a takze z ogdlnie przyjetymi standardami i
zasadami wykonywania ustug sprzatajacych i porzagdkowych;

przestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie warunkéw bezpieczeristwa
i higieny pracy;

wykonywania przedmiotu umowy przy uzyciu profesjonalnego sprzetu, ktérym dysponuje
Wykonawca, posiadajacego niezbedne certyfikaty (do wgladu na zgdanie Zamawiajgcego);
stosowania materiatow i srodkdw chemicznych wymienionych w zatgczniku nr 5 do
niniejszej umowy, dopuszczonych do stosowania na terenie UE, posiadajgcych
odpowiednie atesty i przeznaczonych do czyszczenia danego rodzaju powierzchni,
biologicznie neutralnych, niedraznigcych oczu, drég oddechowych i nieutrudniajgcych
pracy i przebywania ludzi w obiektach Zamawiajacego, zgodnie z ustawg z dnia 25 lutego
2011 roku o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1225 z
pdzn.zm.). W pomieszczeniach sanitarnych zaleca sie stosowanie od$wiezaczy powietrza w
postaci aerozolu, dopuszczonych do obrotu odpowiednimi atestami i normami;

zachowania przez caty okres trwania umowy liczby oséb wykonujgcych przedmiot umowy
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do umowy;

wyposazenia na wiasny koszt oséb wykonujacych przedmiot umowy w odpowiedni sprzet i
wyposazenie indywidualne;

wyposazenia kazdego pracownika w jednolite ubranie (uniformy) odpowiednie dla kazdej
pory roku z oznakami przynaleznosci do firmy realizujgcej ustugi oraz identyfikatorem;

do natychmiastowego reagowania na wezwania / polecenia dotyczace realizacji
przedmiotu umowy, wydawane przez Zamawiajgcego lub upowaznione przez niego osoby;
wyposazenia 0sob sprawujgcych bezposredni nadzér nad osobami sprzgtajgcymi m. in.
w telefon komérkowy z dostepem do sieci Internetu i mozliwoscig odbierania i przesytania
plikéw multimedialnych (np. zdjeé);

wykonania ustugi, w ramach zgtoszers Zamawiajacego, w miejscach wymagajgcych ciggtego
utrzymania czystosci w czasie wskazanym w formularzu ofertowym. Za rozpoczecie biegu
ww. terminu uznaje sie przekazanie informacji o koniecznosci wykonania ustugi w
miejscach wymagajacych ciaggtego utrzymania czystosci osobie sprawujacej bezposredni
nadzor nad osobami sprzatajacymi. Przekazanie przedmiotowej informacji moze nastgpic
m. in. poprzez przestanie zdjecia stwierdzonego przez Zamawiajgcego stanu faktycznego
wymagajacego wykonania ustugi w miejscach wymagajacych ciggtego utrzymania czystosci;
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13) wykonania ustugi w miejscach wymagajacych ciggtego utrzymania czystosci w czasie nie
dtuzszym niz ....... min. poczawszy od momentu uptywu czasu reakcji wskazanym w
formularzu ofertowym. Bieg czasu na przystapienie do wykonania ustugi w miejscach
wymagajacych ciggtego utrzymania czystosci rozpoczyna sig z chwilg przekazania przez
przedstawiciela Zamawiajacego informacji osobie sprawujacej bezposredni nadzér nad
osobami sprzatajacymi, poprzez np. przestanie na telefon komorkowy, o ktorym mowa w
pkt 12, zdjecia w formie pliku multimedialnego, dokumentujgcego stan faktyczny
uzasadniajacy koniecznoéé $wiadczenia w miejscach wymagajacych ciagtego utrzymania
czystosci.

3. W przypadku zmian oséb wymienionych w Wykazie oséb, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwtocznego powiadomienia Zamawiajgcego, za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej, w sposéb okreslony w §4 umowy, o
wyznaczeniu nowych oséb i przedfozenia nowego Wykazu os6b w formie pisemnej. Zmiana
Wykazu 0séb nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do poniesienia wszelkich kosztéw zwigzanych z usuwaniem
jakichkolwiek szkéd, zniszczeri, etc. dokonanych przez osoby bedace pod nadzorem
Wykonawcy lub wprowadzonych na teren Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w
Warszawie przez Wykonawce lub pracownikéw Wykonawcy. Podstawa do ich naliczenia bedzie
wycena dokonana przez Zamawiajgcego;

5. Wykonawca odpowiada za szkody wynikie w czasie realizacji przedmiotu umowy, ktére
zaistnialy w wyniku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce
postanowieri umowy lub beda wynikaty z innych przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.
Odpowiedzialnos¢ za szkody ustala sie na podstawie protokotu z postepowania wyjasniajacego
oraz protokotu ustalajagcego wysokos¢ odszkodowania opracowanych na podstawie pisemne;j
informacji pracownika Zamawiajgcego przy udziale przedstawiciela Zamawiajgcego.

6. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez osoby wykonujace
przedmiot umowy w mieniu Zamawiajgcego albo w mieniu 0s6b przebywajacych w tych
obiektach.

7. Wykonawca oéwiadcza, ze jest wytwarzajagcym i posiadaczem powstatych odpadow oraz
zobowiazuje sie do przestrzegania powszechnie obowigzujacych w tym zakresie przepiséw
prawa, w szczegdlnosci w zakresie ewidencjonowania, o ile obowigzek taki wynika z tych
przepisow. Wykonawca w ramach wynagrodzenia ustalonego umowa zobowigzuje sie do
usuwania wszelkich odpadéw powstatych w toku realizacji Ustug, w tym w szczegolnosci

opakowari, wktadéw, pozostatosci po $rodkach czystosci, srodkéw czystosci, ktorych termin

\
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przydatnosci uptynaf, z uwzglednieniem przepiséw ustawy o odpadach, przyjmujac na siebie
petng odpowiedzialno$¢ za gospodarowanie ewentualnymi odpadami powstatymi w zwigzku
lub przy okazji wykonywania umowy. W przypadku niewywigzania sie z tego obowigzku

Zamawiajacy jest uprawniony do wykonania tych czynnosci na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§6.
Prawa i zobowigzania Zamawiajgcego

Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy wykonywanie przedmiotu umowy poprzez:

1) zapewnienie dostepu do miejsc objetych przedmiotem umowy,

2) udostepnienie pomieszczen na terenie obiektéw niezbednych do prawidtowego
wykonywania przedmiotu umowy,

3) zapewnienie poboru wody i energii elektrycznej,

4) zapewnienie pomieszczenia dla pracownikdéw Wykonawcy wykonujgcych przedmiot umowy
na przechowywanie sprzetu niezbednego do wykonywania przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do biezgcych odbioréw przedmiotu zamodwienia zgodnie z

ustalonymi przez Strony zasadami na podstawie dziennikéw wykonania ustugi. W przypadku

stwierdzenia przez Zamawiajacego nienalezytego wykonania ustugi sporzadzony zostanie
protokot odbioru ustug, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do umowy.

Osoby, o ktérych mowa w §4 ust. 1 pkt 1, wyznaczone przez Zamawiajgcego do wspotpracy w

zakresie realizacji umowy majg prawo do:

1) wnioskowania do Wykonawcy o zmiane osoby wykonujacej przedmiot umowy;

2) wydawania wigzacych poleceri osobom wykonujagcym przedmiot umowy oraz osobie
sprawujgcej bezposredni nadzor nad osobami sprzatajagcymi w kwestiach dotyczacych
wykonywania przedmiotu umowy;

3) sprawowana bezposredniego nadzoru nad poprawnoscig realizacji umowy.

W przypadku stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania na powierzchniach

biurowych ustugi Zamawiajacy wezwie Wykonawce do przedtozenia dziennika wykonania

ustugi, ktérego wzor stanowi zafacznik nr 7 do umowy, zawierajgcego podpis pracownika

Zamawiajacego, potwierdzajgcy nalezyte wykonanie ustugi lub brak zgody na wykonanie ustugi

przez Wykonawce. W przypadku nieprzedtozenia dziennika wykonania ustugi lub przedtozenia

dziennika wykonania ustugi niezawierajgcego podpisu pracownika Zamawiajgcego
potwierdzajgcego nalezyte wykonanie ustugi lub brak zgody na wykonanie ustugi przez

Wykonawce, powiadomi o tym fakcie Wykonawce poprzez przekazanie osobie sprawujacej

bezposredni nadzor nad osobami sprzatajgcymi jednostronnie podpisanego protokofu. Nie
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przedstawienie dziennika wykonania ustug bedzie interpretowane jako niewykonanie ustugi.

5. W przypadku stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania usfugi na
powierzchniach innych niz powierzchnie biurowe, Zamawiajacy wezwie Wykonawce do
niezwlocznego wykonania lub nalezytego wykonania ustugi, wyznaczajac jednoczesnie czas
niezbedny do wykonania lub nalezytego wykonania ustugi, nie dfuzszy jednak niz ...... minut. W
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi, pomimo uptywu ww. czasu,
Zamawiajacy powiadomi o tym fakcie Wykonawce poprzez przekazanie osobie sprawujacej
bezposredni nadzér nad osobami sprzatajacymi jednostronnie podpisanego protokotu.

6. Zamawiajacy nie zapewnia zadnego wyposazenia pomieszczen dla personelu Wykonawecy.

§7.
Wynagrodzenie i pfatnosci
1. Wartoé¢ przedmiotu umowy strony ustalajg na taczng kwotg ... PLN brutto
(stownie: ................ ) w tym podatek......cccooeviicininncnen. (stownie:......)

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu umowy i nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy. Wynagrodzenie nie
uwzglednia ustug dodatkowych, ktére beda rozliczane na podstawie odrebnych zlecen
stanowigcych iloczyn ceny brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie oraz liczby
wykonanych jednostek miar.

3. Wynagrodzenie brutto, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie ptatne po faktycznie wykonanej
ustudze w miesiecznych ratach zgodnie z ofertg Wykonawcy (miesigczny okres rozliczeniowy).
W przypadku niepetnego okresu rozliczeniowego, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w
wysokosci proporcjonalnej do liczby dni kalendarzowych, w ktérych byta $wiadczona ustfuga.

4. Poprzez faktyczne wykonanie ustugi na powierzchniach biurowych Zamawiajacy rozumie
wykonanie wszystkich czynnosci przewidzianych do codziennego wykonania na powierzchniach
biurowych oraz gotowo$¢ do wykonania na powierzchniach biurowych wszystkich czynnosci
przewidzianych do codziennego wykonania na powierzchniach biurowych, w przypadku
nieudostepnienia Wykonawcy powierzchni biurowej z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, co zostato potwierdzone w dzienniku wykonania ustugi.

5. Platnoéé miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy bedzie nastgpowata na podstawie
prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, po zakoriczeniu kazdego miesigca.

6. Wykonawca zobowiazuje sie dotaczy¢ do kazdej miesigcznej faktury, aktualng liste
pracownikéw realizujgcych przedmiot umowy w okresie ktdrego dotyczy faktura oraz
oryginaty dziennikéw wykonania ustugi, prowadzonych przez Wykonawce.

Oy
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Zamawiajacy dopuszcza ztozenie faktury VAT w formie:

1) papierowej (oryginatu);

2) ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, ztozonego za posrednictwem
Platformy  Elekironicznego Fakturowania, zwanej dalej PEF, zgodnie z Ustawa o
elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym z dnia 9 listopada 2018 r.
(Dz.U. 2018 poz. 2191).

Zamawiajacy nie dopuszcza przesytania innych ustrukturyzowanych dokumentéw

elektronicznych, za wyjatkiem faktury.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dokonac zaptaty naleznosci za dostarczony przedmiot umowy,

w terminie do 30 dni od:

1) daty ztozenia w Kancelarii MUW, oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

2) daty przestania ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem PEF.

Zaptata nastgpi na rachunek bankowy WYKONQWCY NI ...t e :

Strony postanawiajg, ze jezeli rachunek bankowy, ktérym postuguje sie Wykonawca nie

bedzie ujety w wykazie podatnikdw, o ktérym stanowi art. 96 b ustawy z dnia 11 marca 2004

r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106) — tzw. ,biatej liscie podatnikdéw

VAT”, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci i nie bedzie stanowito to

naruszenia umowy.

Za dzien zaptaty uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Ustrukturyzowana faktura elektroniczna (w przypadku wyboru tej formy dokumentu) winna

sktadac sie z danych wymaganych przepisami Ustawy o podatku od towardw i ustug oraz min.

danych zawierajacych:

1) informacje dotyczace odbiorcy ptatnosci;

2) wskazanie umowy zamdwienia publicznego.

Zamawiajacy informuje, ze identyfikatorem PEPPOL/adresem PEF Zamawiajgcego, ktory

pozwoli na ztozenie ustrukturyzowanej faktury elektronicznej jest: NIP 5251008875

Wykonawca powiadomi Zamawiajagcego o przestaniu ustrukturyzowanej faktury

elektronicznej na Platforme Elektronicznego Fakturowania w dniu przestania w/w faktury.

Powiadomienie o przestaniu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej zostanie przestane

pocztg elektroniczng na adres efaktura@mazowieckie.pl.

Wykonawca oswiadcza, ze jest / nie jest (niewfasciwe usungc) podatnikiem VAT czynnym.

W przypadku wystawienia przez Wykonawce faktury VAT niezgodnej z umowa lub

obowigzujacymi przepisami prawa, Zamawiajacy ma prawo do wstrzymania ptatnosci do
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czasu wyjasnienia oraz otrzymania faktury korygujacej VAT, bez obowiazku ptacenia odsetek z
tytutu niedotrzymania terminu zapfaty.

Z tytutu dokonania potracenia czesci wynagrodzenia spowodowanego naliczeniem kar
umownych Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia odszkodowawcze od
Zamawiajacego.

Wykonawca oéwiadcza, ze zezwala na potracenie z wynagrodzenia kwot przystugujacych z
tytutu kar umownych.

Przewidziane wyzej kary umowne nie wyltaczajg mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajacego odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych na zasadach

ogdlnych, do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§8.
Klauzule spoteczne
Wykonawca lub jego podwykonawca lub dalszy jego podwykonawca zobowigzuja sig do
zatrudnienia, na potrzeby realizacji przedmiotu umowy, w petnym wymiarze czasu pracy,
zgodnie z art. 22 §1 ustawy z 29 czerwca 1974 Kodeks pracy, z zapewnieniem okreséw
odpoczynku zgodnie z art. 132 ustawy Kodeks pracy, co najmniej nastgpujacy liczbe 0sob
realizujgcych faktycznie czynnosci bedace przedmiotem niniejszego zamowienia, t. ..... 0sob
éwiadczacych ustuge sprzatania, przy czym liczba oséb skierowanych przez Wykonawce do
realizacji zaméwienia oraz charakter wykonywanej przez nie pracy, musza by¢ zgodne z pkt 2
opisu przedmiotu zaméwienia (tj. llos¢ pracownikéw, ktérzy dostang oddelegowani do
$wiadczenia ustugi sprzatania w kazdej z lokalizacji).
Wykonawca na kazde zadanie Zamawiajacego, w terminie nie dtuzszym niz 3 dni, przedstawi
Zamawiajacemu potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie nastgpujacych dokumentow
potwierdzajgcych zatrudnienie oséb wymienionych w ust. 1:
1) umow o prace, z zastrzezeniem obowiagzkéw natozonych na Wykonawce przepisami ustawy
z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019, poz. 1781),
2) dokumentu potwierdzajacego zgtoszenie kazdego z pracownikéw wymienionych w ust. 1
do ubezpieczenia spotecznego;
3) imiennego raportu miesiecznego o naleznych sktadkach i wyptacanych swiadczeniach (zus
RCA) dla kazdego z pracownikéw wymienionych w ust. 1;
4) dokumentu potwierdzajgcego odprowadzenie obowigzkowych sktadek na ubezpieczenie
spoteczne dla kazdego z pracownikéw wymienionych w ust. 1.

Nieprzekazanie Zamawiajgcemu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, w terminie
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wskazanym w ust. 2, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako naruszenie postanowien

ust. 1, tj. niezatrudnienie pracownika w petnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o

prace.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, muszg zostac przekazane w taki sposdb, aby umozliwié¢

identyfikacje pracownika Wykonawcy, ktérego dotyczg oraz wysokos¢ naleznego ww.

pracownikowi wynagrodzenia zasadniczego brutto.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie majg zastosowania w przypadku zlecania ustug

dodatkowych.

§9.
Kary umowne

Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do naliczenia kary umownej w przypadku:

1) odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — kwotga w wysokosci 20% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w
§7 ust. 1;

2) niezatrudnienia pracownika, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 na podstawie umowy o prace w
petnym wymiarze czasu pracy — w wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
okreslonego na podstawie przepisbw o minimalnym wynagrodzeniu za prace
obowigzujacych w chwili stwierdzenia naruszenia, powiekszonego o 10% za kazdego
pracownika, za kazdy miesigc stwierdzonego naruszenia;

3) niewykonania ustugi w miejscach wymagajgcych ciggtego utrzymania czystosci po uptywie
..... min od wskazanego w ofercie czasu reakcji niezbednej do wykonania ustugi w miejscach
wymagajacych ciggtego utrzymania czystosci i niepowiadomieniu Zamawiajgcego o fakcie
wykonania usfugi w miejscach wymagajgcych ciggtego utrzymania czystosci — kwotg 150 zt
brutto za kazdy przypadek naruszenia ww. obowigzku Wykonawcy;

4) niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi sprzatania powierzchni biurowej w
wysokosci 150 zt brutto za kazdy przypadek. Przez nienalezyte wykonanie Zamawiajgcy
rozumie niewykonanie wszystkich czynnosci przewidzianych do codziennego wykonania
wymienionych w opisie przedmiotu zamowienia;

5) stwierdzenia razacych zaniedbadn w realizacji przedmiotu umowy, w szczegdlnosci w
przypadku trzykrotnego powtdrzenia sie okolicznosci wymienionej w pkt 4 —w wysokosci
20 % miesiecznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 7 ust. 3. Zamawiajacy
odstgpi woéwczas od naliczenia, w danym miesigcu, kary umownej o ktérej mowa w ust. 4
lub 5;

6) niedostarczenia Zamawiajagcemu w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 Wykazu
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osob, ktére beda realizowaé przedmiot umowy w poszczegélnych obiektach oraz osoby
sprawujacej bezposredni nadzér nad osobami sprzatajagcymi w wysokosci 300 zt brutto za
kazdy dzien opdznienia;

7) niedostarczenia Zamawiajagcemu w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 Wykazu
materiatéw i $rodkéw chemicznych, stosowanych przy realizacji umowy, zgodnego z
wymogami okre$lonymi w rozdziale VI opisu przedmiotu zaméwienia w wysokosci 300 zt
brutto za kazdy dzieh opdznienia. Przedtozenie ww. Wykazu zawierajacego $rodki i / lub
materiaty niezgodne z wymogami okreslonymi w rozdziale VI opisu przedmiotu zamowienia
traktowane bedzie jako nieztozenie Wykazu.

Niezaleznie od postanowieri ust. 1, Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do naliczenia

kary umownej, w przypadku:

1) stwierdzenia skierowania przez Wykonawce do realizacji umowy mniejszej liczby
pracownikéw niz wynika to z tresci § 8 ust. 1 — w wysokosci 3.000 zt brutto za kazdego
brakujacego pracownika za kazdy miesigc stwierdzonego uchybienia;

2) stwierdzenia stosowania innych $rodkéw czystosci niz wymienione w zataczniku nr 5 do
umowy —w wysokosci 500 zt brutto za kazdy stwierdzony przypadek.

Zamawiajacemu przystuguje prawo do potracania naliczonych kar umownych z biezacego

wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Naliczenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku nalezytego wykonania

czynnosci, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie dla ktérych Zamawiajacy kary naliczyt.

Zamawiajacy nie bedzie naliczat kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zleconej ustugi w przypadku, gdy przyczyna niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi

byty przerwy w dostawach wody, energii elektrycznej, potwierdzone przez Zamawiajacego.

Suma kar umownych nie moze przekroczy¢ 20 % wynagrodzenia okreslonego w § 7 ust. 1

Umowy.

Przewidziane wyzej kary umowne nie wytaczajg mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego

odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogélnych, do

wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§ 10.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Wykonawca przed podpisaniem umowy wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w

wysokoéci 5% wartosci przedmiotu umowy okreslonego w § 7 ust. 1 w formie gwaranciji
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ubezpieczeniowe].

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1, stuzy pokryciu wszelkich roszczen Zamawiajgcego z
tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym kar umownych oraz roszczen
odszkodowawczych, z tytutu szkody jakg Zamawiajgcy ponidst w zwigzku z realizacjg umowy.
Ustanowienie zabezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 1 nie ogranicza Zamawiajgcego w
dochodzeniu roszczen od Wykonawcy na zasadach ogdlnych.

Strony postanawiajg, ze kwota wniesionego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zwrdocona zostanie w terminie 30 dni od dnia wykonania umowy i uznania przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonana.

Warunkiem zwrotu przez Zamawiajgcego zabezpieczenia, o ktérym mowa powyzej, jest
zaspokojenie przez Wykonawce wszelkich roszczern Zamawiajgcego wynikajgcych z umowy, w
ustalonych zgodnie z niniejsza umowa terminach.

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na wniesienie nalezytego wykonania umowy w formie
okreslonej w art. 148 ust. 2 ustawy.

Gwarancja ubezpieczeniowa, o ktérej mowa w ust. 1 Umowy, powinna zawierac
bezwarunkowe i nieodwofalne zobowigzania gwaranta do zapftaty wymaganej kwoty
zabezpieczenia na pierwsze, pisemne zgdanie Zamawiajacego, zawierajgce oswiadczenie o
niespetnieniu przez Wykonawce zobowigzan wynikajacych z umowy. Gwarant nie moze
uzalezni¢ zaptaty od spetnienia przez Zamawiajgcego dodatkowych warunkéw jak np. zadanie
przestania wezwania do =zaptaty za posrednictwem banku prowadzgcego rachunek
Zamawiajacego, zadanie potwierdzenia przez notariusza faktu, ze ztozone podpisy nalezg do
0s6b upowaznionych lub zgdanie ztozenia wezwania tylko w formie listu poleconego lub

wystania kurierem.

§11
Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej

Wykonawca os$wiadcza, iz posiada i bedzie posiadat przez caty okres obowigzywania umowy
optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej tozsamym z przedmiotem zamowienia, na kwote 100 000 ztotych (stownie: sto
tysiecy zfotych), nieograniczone liczbg zdarzen, ani tez kwotg okreSlajgcg wysokosé
odszkodowania za jedno zdarzenie. W przypadku gdy Wykonawca uzyska zamowienie w wiecej
niz w jednej czesci zobowigzany bedzie do przedstawienia polisy o wartosci stanowigcej iloczyn
100 000 ztotych oraz liczby czesci w ktdérych zostanie Wykonawcy udzielone zamowienie.

Ubezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1, zostato ustanowione dla wszystkich mozliwych do

wystgpienia w trakcie realizacji niniejszej umowy zdarzen spowodowanych dziataniem, badz
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zaniechaniem Wykonawcy.

W ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc
Zamawiajacemu kopie polisy ubezpieczeniowej wraz z kopig dowodéw wptat sktadki
ubezpieczeniowej lub kazdej jej raty, nie pézniej niz w dniu uptywu terminu zaptaty.

W przypadku, gdy okres ubezpieczenia uptywa wczesniej niz termin zakoriczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedfozy¢ Zamawiajgcemu, w terminie 5
dni od terminu zaptaty, kopie dowodu jej przedtuzenia wraz z dowodem zaptaty wymagalnej
czesci skfadki.

Zmiany warunkéw ubezpieczenia moga by¢ dokonywane za uprzednig zgodg Zamawiajgcego
wyrazong na pi$mie, lub jako ogdlne zmiany wprowadzane przez firme ubezpieczeniowq i
wynikajace z ogdlnie obowigzujacych przepisow prawa, jednakze muszg spetni¢ wymagania
okreslone w ust. 1i 2.

. Jezeli Wykonawca nie dostarczy dokumentéw okreslonych w ust. 3 i 4 Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$é rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym, bez uprzedniego wezwania, z

przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

§12
Sita wyisza

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli
takie niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.
Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajace wykonanie umowy w cafosci lub w czedci, na state lub na pewien czas,
ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron.
Przejawami sity wyzszej s3:
1) kleski zywiofowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan;
2) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;
3) niezalezne od woli Stron dziatania wtadz publicznych.
Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajacy podejma
wspolnie wszystkie kroki w rozsadnych granicach, w celu zapobiezenia lub zmniejszenia
skutkéw oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.
Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujgcej sie pod jej dziataniem Strony
z zobowiazan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do ustania oddziatywania sity wyzszej.
Zawieszenie wykonania obowigzkéw nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania sity
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wyzszej, ani nie bedzie trwato diuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;j.

§13.

Okolicznosci zmiany umowy

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie pod

rygorem niewaznosci i moze by¢ dopuszczalna tylko w granicach unormowania art. 144 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych. Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien

umowy w przypadkach gdy:

1)

2)

3)

4)

5)

nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym
istotny wptyw na realizacje przedmiotu umowy;

nastgpi potrzeba zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn obiektywnych,
niezaleznych od Wykonawcy;

nastgpi zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany wielkosci powierzchni
sprzatanej, na skutek okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w dniu zawierania
umowy;

nastgpi koniecznos¢ zaprzestania $wiadczenia ustugi w zwigzku z wytgczeniem z zakresu
umowy obiektu, jezeli zamoéwienie zostato udzielone w wiekszej niz jedna czes¢;

nastgpi konieczno$¢ Swiadczenia ustugi w zwigzku z wigczeniem do zakresu umowy
dodatkowego obiektu.

§ 14.
Odstgpienie od umowy oraz wypowiedzenie umowy

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy do dnia uptywu termindéw

okreslonych § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku:

1)

2)

3)

nierozpoczecia przez Wykonawce realizacji przedmiotu umowy — w trybie
natychmiastowym;

nieprzedstawienia Zamawiajagcemu, w terminie okreslonym w § 5 ust. 1, Wykazu osob,
ktére bedag realizowaé¢ przedmiot umowy w poszczegdlnych obiektach oraz oséb
sprawujgcych bezposredni nadzér nad osobami  sprzatajgcymi — w  trybie
natychmiastowym;

nieprzedstawienia Zamawiajgcemu, w terminie okreslonym w § 5 ust. 1, Wykazu
materiatow i srodkéw chemicznych, stosowanych przy realizacji umowy, zgodnego z
wymogami okreslonymi w rozdziale VI opisu przedmiotu zamodwienia — w trybie

natychmiastowym;
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4) braku mozliwosci realizacji przez Wykonawce postanowiedn umowy bedacego
nastepstwem zaistnienia sity wyzsze;j.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy do dnia uptywu termindw
okreslonych § 3 ust. 1 Umowy, w przypadku:
1) przerwania z winy Wykonawcy realizacji ustugi i nierealizowania jej przez okres 3 dni
roboczych — w trybie natychmiastowym;
2) wystgpienia okolicznosci wymienionej w § 9 ust. 1 pkt 6 umowy — w trybie
natychmiastowym;
3) zaistnienia okolicznosci o ktérej mowa w § 11 ust. 6 umowy — w trybie natychmiastowym.
3. Odstgpienie lub wypowiedzenie umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez
Zamawiajgcego kar umownych.
4. W przypadku wypowiedzenia umowy na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie

Wykonawcy przystuguje wytacznie wynagrodzenie za faktyczny okres $wiadczenia ustugi.

§ 15.
Postanowienia koficowe

1. Wykonawca informuje, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujgce przedmiot umowy oraz jej wartos¢, stanowig informacje
publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji
publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 z pdzn. zm.), ktéra podlega udostepnianiu w trybie
przedmiotowej ustawy.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie maja w nastepujacej kolejnosci:

1) postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wraz z zatgcznikami i
odpowiedziami na pytania do specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia udzielonymi
przez Zamawiajgcego;

2) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych;

3) przepisy ustawy z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy oraz o$wiadczenia sktadane w trakcie jej realizacji wymagajg "
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. :

4. Spory wynikfe ze stosowania niniejszej umowy rozstrzyga sad miejscowo wfas’ciwy dla siedziby |
Zamawiajgcego.

5. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego trzy egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

6. Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig nastgpujace zatgczniki:



2)
3)

5)
6)
7)
8)
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zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia.

zatacznik nr 2 — oferta Wykonawcy

zatacznik nr 3 — wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z
dnia ............. / informacja z Krajowego Rejestru Sadowego nr .............. z dnia
zatgcznik nr 4 —wykaz oséb

zatgcznik nr 5 —wykaz materiatéw i srodkéw chemicznych

zatgcznik nr 6 — wzér protokotu odbioru ustugi

zatgcznik nr 7 — wzér Dziennika wykonania ustugi

zatgcznik nr 8 — klauzula informacyjna RODO
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znak sprawy: BOU-IV.272.55.2020
Zatgcznik nr 1 do umowy nr .........

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug kompleksowego utrzymania czystosci w kompleksie
budynkow siedziby Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie potozonego przy pl. Bankowym
3/5 i al. Solidarnosci 81 oraz nastepujgcych lokalizacjach: Al. Jerozolimskie 28, ul. Krucza 5/11,
ul. Marszatkowska 3/5, ul. Florianska 10, ul. Andersa 30, ul. 11-go Listopada 2 w Zielonce oraz
w Delegaturze — Placowce Zamiejscowej w Ciechanowie przy ul. 17 Stycznia 60.

Wykonawca bedzie swiadczyt ustuge od poniedziatku do pigtku, w dniach pracy Urzedu (zazwyczaj od
poniedziatku do pigtku) w godz. 8:00-20:00 z wyjatkiem gabinetéw Wojewody, Wicewojewoddow
i Dyrektora Generalnego, w ktdrych ustuga $wiadczona bedzie w godzinach 7:00-15:00 oraz w obiekcie
w Zielonce, w ktérym ustuga $wiadczona bedzie 2 razy w tygodniu w godz. 8:00-16:00.

Ustuga bedzie polegata m.in. na: sprzataniu i utrzymaniu czystosci powierzchni w budynkach (tj.
powierzchni biurowej i pomocniczej, archiwum, sal konferencyjnych, toalet, balkondéw, ciggéw
komunikacyjnych tj. korytarzy, klatek schodowych, lobby, holi etc.) oraz terenéw zewnetrznych (tj.
dziedzincéw zewnetrznych, chodnikéw przylegtych do posesji wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzagdku w gminach. (tj. Dz.U. z 2019 poz.2010).

Szczegdtowy zakres prac opisany ponizej.

1. Ogdlne zestawienie powierzchni:

. . CI.agl . Teren
Powierzchnia komunikacyjne
Windy biurowa w tym wewnetrzne zewnetrzny Powierzchnia
! Toalety w tym ) Archiwum RAZEM
Lp. Lokalizacja : platformy sale oraz dziedzifce pomocnicza
konferencyjne pomieszczenia .
. tarasy i patio
socjalne
szt. m2 m2 m2 m2 m2 m2 m2
1 pl. Bankowy 1A 0 0 0 0 920 0 0 920
o |Pl-Bankowy3/5 2 windy 4630 2756 237 4040 411 321 12395
(4 kondygnacje) (wtym 1
I. Bankowy 3/5 VIP winda w
3 Z" - an'e) remoncie), 350 0 0 0 0 0 350
ygnad 2 platformy
al. Solidarnosci 81 .
4 imdie 5, 405 e 1 winda 3680 1882 230 330 979 150 7 251
Al. Jerozolimskie 28 .
5 .. 1 winda 1213 299 104 200 311 9 2136
(6 kondygnacji)
ol e e 0 840 456 58 0 183 180 1717
(2 kondygnacje)
ul. Marszatkowska 3/5 2 windy,
7 2506 2030 393 730 1489 600 774
(skrzydto 2 i 5 kondygnacyjne) 1 platforma 8
3 ul. Florlanska'lo 1 winda, 422 443 66 400 118 0 1449
(3 kondygnacje) 1 platforma
9 DRI 3(.) 0 264 134 14 0 21 57 490
(1 kondygnacja)
Zielonka ul. 11 List da 2
10 | feonkaul 24 Histopada 0 48 177 143 1845 1837 0 4050
(1 kondygnacja)
Delegatura — Placowka Zamiejscowa
11 | w Ciechanowie ul.17 Stycznia 60 0 599 260 37 1422 310 36 2 664
(2 kondygnacje)
7 wind, 14552 8437 | 1282 9887 5659 1353 41170
4 platformy




Zamawiajacy zastrzega, ze podane wartosci majg charakter orientacyjny i dopuszcza rozbieznosci miedzy
podanymi wartosciami, nie wiecej niz 10% (+10%). Taka zmiana nie moze skutkowac¢ zmiang
wynagrodzenia Wykonawcy, badz jakimikolwiek roszczeniami ze strony Wykonawcy.

2. llos¢ pracownikow, ktorzy zostana oddelegowani do sSwiadczenia ustugi sprzatania w kazdej

z lokalizacji:

Czesc | - 27 pracownikow, w tym:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

Pl. Bankowy 1A, pl. Bankowy 3/5, pl. Bankowy 3/5 VIP oraz al. Solidarnosci 81 — 17 oséb, w tym
2 osoby do terenu zewnetrznego i 1 osoba petnigca funkcje Koordynatora, sprawujaca bezposredni
nadzér nad osobami sprzatajgcymi, w godzinach 8:00-20:00, posiadajgca minimum roczne
doswiadczenie w zakresie nadzoru nad personelem sprzgtajgcym;

Al. Jerozolimskie 28 — 2 osoby;

ul. Krucza 5/11 — 2 osoby;

ul. Marszatkowska 3/5 — 4 osoby w tym 2 osoby do pracy w godzinach popotudniowych;

ul. Floriaiska 10 — 1 osoba;

ul. Andersa 30 — 1 osoba.

Zielonka, ul. 11-go Listopada 2 — ustuga $wiadczona bedzie 2 razy w tygodniu, w ustalone przez
Zamawiajgcego dni. Ustuge swiadczyt bedzie jeden z pracownikéw wykonujgcych ustuge na jednym
z pozostatych obiektdow.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, zeby co najmniej 1 osoba posiadata uprawnienia do pracy na
wysokosciach.

Czesc Il.

1)

Delegatura w Ciechanowie przy ul. 17 Stycznia 60 — 2 osoby.

tacznie Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zatrudnienia 29 osdéb, z czego 25 oséb na umowe o prace
w petnym wymiarze czasu, wliczajgc w to 2 osoby do pracy w Delegaturze — Placowce Zamiejscowej w
Ciechanowie przy ul. 17 Stycznia 60,

W przypadku nieruchomosci zlokalizowanej w Zielonce pracownik Wykonawcy zobowigzany jest by¢é
w petnej gotowosci w godzinach pracy Urzedu.

Gtéwnym miejscem pracy oséb swiadczgcych ustuge sprzatania na terenie zewnetrznym jest obiekt przy pl.
Bankowym 3/5 /al. Solidarnosci 81. Jedna z ww. 0s6éb bedzie $Swiadczyta ustuge sprzatania na terenach
zewnetrznych w pozostatych obiektach zlokalizowanych w Warszawie.

ZAKRES UStUGI SPRZATANIA POMIESZCZEN BIUROWYCH ORAZ SAL KONFERENCYJNYCH -
CZYNNOSCI WYKONYWANE CODZIENNIE W OKRESIE TRWANIA UMOWY

Czyszczenie i konserwacja podtag:

1) zamiatanie, mycie podtég i posadzek zmywalnych — rodzaj czynnosci i typ urzadzen do sprzatania
nalezy dostosowac do okreslonego rodzaju podtég (drewniane, parkiety, lastrykowe, wyktadziny
dywanowe, zmywalne itp.);

2) odkurzanie dywanéw, wyktadzin dywanowych, chodnikéw, mebli tapicerowanych a w przypadku
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3)

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)

1)

2)

3)

4)

ich zabrudzenia czyszczenie;
froterowanie posadzek — wymagajgcych stosowania tego zabiegu (posadzki z oktadzin
lastrykowych, terakotowych, itp.).

Czyszczenie i konserwacja sprzetu i wyposazenia pomieszczen:

czyszczenie i konserwacja mebli oraz innych urzadzen i sprzetu (np. szafy, biurka, stoty, krzesta)
oraz wyposazenia pomieszczen (np. zabudowy meblowe, listwy odbojowe, drzwi, parapety,
grzejniki, wiaczniki Swiatta, urzadzenia oswietleniowe - klosze, urzgdzenia biurowe itp.) z
wyjatkiem urzadzen elektronicznych i gniazd elektrycznych.

Czyszczenie i konserwacja wewnatrz szaf, biurek, zabudéw meblowych odbywac sie bedzie po
uprzednim oprdznieniu mebli przez uzytkownika.

czyszczenie i wycieranie obrazéw wraz z ramami oraz figur, pucharéw i dekoracji Sciennych,
likwidacja pajeczyn;

czyszczenie i usuwanie powstatych zabrudzen z luster;

czyszczenie i usuwanie powstatych zabrudzen przeszklen szklanych i z tworzyw sztucznych;

mycie okien, ram okiennych oraz parapetéw wewnetrznych i zewnetrznych — w miare biezgcych
potrzeb, ok. 100 m? (mycie obustronne);

mycie i czyszczenie drzwi oraz stolarki drzwiowej wraz z dezynfekcjg klamek oraz witgcznikéw
Swiatta;

state utrzymanie w czystosci taraséw zlokalizowanych przy salach konferencyjnych;

usuwanie mechaniczne i chemiczne wyrastajgcej trawy, samosiejek, mchu itp. - niedopuszczanie
do przerastania trawy i chwastéw poprzez regularne opryski sSrodkami chemicznym.

Oprodznianie koszy na $mieci:

opréznianie koszy na $mieci w pomieszczeniach biurowych wraz z czyszczeniem, myciem
i wymiang plastikowych workéw oraz wynoszenie $mieci do pojemnikéw ustawionych przez
Zamawiajacego;

opréznianie koszy do segregacji odpadéw w ciggach komunikacyjnych wraz z czyszczeniem,
myciem i wymiang plastikowych workdw oraz wynoszenie smieci do pojemnikéw ustawionych
przez Zamawiajgcego;

oproznianie koszy na $mieci, pojemnikéw niszczarek na dokumenty (pocietego papieru)
obowigzkowo w trakcie wykonywania ustugi sprzatania oraz w miare potrzeb na koniec dnia
pracy;

zakup workéw na $mieci, dostosowanych do pojemnikdw na $mieci w poszczegdlnych
lokalizacjach lezy po stronie Wykonawcy w ramach ustalonej w przetargu ryczattowe] optaty
miesieczne;j.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania innych czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego,

poza wymienionymi w p. | w ppkt. 1-3, ktére niezbedne beda do zapewnienia porzadku i czystosci
w obiektach wymienionych w pkt. 1 do 7 w cz. | oraz w pkt. 1 cz. Il OPZ.

Obowigzkiem pracownika Wykonawcy realizujgcego wykonanie ustugi sprzatania powierzchni biurowych
jest uzyskanie potwierdzenia posprzatania poprzez otrzymanie kazdorazowo podpisu ztozonego przez
pracownika Zamawiajgcego w ,Dzienniku wykonania ustugi” - wzér dziennika stanowi zatgcznik nr 9 do
umowy. Potwierdzenie wykonania ustugi musi zawiera¢ numer pomieszczenia, date i podpis pracownika
Zamawiajgcego. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek wyposazenia pracownikéw w ,Dzienniki wykonania

ustugi”.

Dopuszcza sie mozliwos¢ okresowego zawieszenia $wiadczenia wszystkich lub niektérych ustug objetych
umowa w przypadku prowadzenia w wyszczegdlnionych pomieszczeniach prac remontowych, uroczystosci,
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oficjalnych wizyt, etc. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za czas okresowego
zawieszenia $wiadczenia wszystkich lub niektérych ustug.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci skorzystania z ustugi sprzatania pomieszczen biurowych

oraz sal konferencyjnych w ramach czynnosci wykonywanych codziennie w okresie trwania umowy réwniez

w przypadku drobnych prac remontowych.

Il.  ZAKRES UStUGI UTRZYMANIA W BIEZACEJ CZYSTOSCI TOALET | POMIESZCZEN SOCJALNYCH —
CZYNNOSCI WYKONYWANE CODZIENNIE W OKRESIE TRWANIA UMOWY

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

mycie, czyszczenie i dezynfekowanie wszystkich urzadzen sanitarnych oraz armatury, utrzymanie
ich w czystosci (miski sedesowe, pisuary, umywalki, kabiny natryskowe, kabiny sanitarne WC,
obudowy urzadzen itp.);

mycie, czyszczenie i dezynfekowanie wyposazenia pomieszczen socjalnych wraz z urzadzeniami
AGD (réwniez wewnatrz urzadzen) i utrzymanie ich w czystosci (stoty, krzesta, umywalki, lustra,
zlewozmywaki, lodéwki, mikrofalowki, zmywarki itp.);

wigczanie zmywarek - w zaleznosci od potrzeb jednak min. 1 raz dziennie;

zapewnienie niezbednych $rodkdw do obstugi zmywarek;

mycie i czyszczenie okfadzin sciennych (glazury, lamperii itp.), podtogowych (terakota, lastryko
itp.), armatury, luster wraz z utrzymaniem ich w ciggtej czystosci;

mycie i czyszczenie drzwi wejsciowych wraz z dezynfekcjg klamek;

likwidacja pajeczyn;

mycie i czyszczenie wyposazenia ruchomego: pojemnikéw na reczniki papierowe, uchwytéw do
papieru toaletowego, dozownikéw do mydta, suszarek do rak, szczotek toaletowych itp.;

biezgce zabezpieczenie toalet w jednorazowe reczniki papierowe (dostosowaé rodzaj papieru do
zamontowanych uchwytéw lub podajnikéw), mydto w ptynie (do zamontowanych dozownikéw),
odswiezacze powietrza w aerozolu, kostek WC itp.; ilos¢ recznikdw papierowych, mydta,
odswiezacz powietrza dostosowacé do potrzeb danego wezta sanitarnego (kontrola pracownika
jak i stanu srodkow czystosci przez Wykonawce powinna odbywaé sie na biezgco w ciggu dnia,
aby nie dopuszczaé do ich brakdw;

10) biezgce zabezpieczenie pomieszczen socjalnych w jednorazowe reczniki papierowe (dostosowac

rodzaj papieru do zamontowanych uchwytéw lub podajnikéw m.in. firmy Merida i Eka Plast),
mydto w ptynie (do zamontowanych dozownikéw), ptyn do mycia naczyn, tabletki do zmywarek,
soli, ptynéw nabtyszczajagcych oraz zapachéw do zmywarek; ilos¢ $rodkéw (recznikow
papierowych, mydta, ptynu do mycia naczyn oraz tabletek do zmywarek i pozostatych srodkdw tj.
soli, ptyndw nabtyszczajgcych oraz zapachéw do zmywarek) nalezy dostosowaé do potrzeb
danego pomieszczenia socjalnego (kontrola pracownika jak i stanu srodkéw czystosci przez
Wykonawce powinna odbywac sie min. 2 raz w ciggu dnia, aby nie dopuszczaé do ich brakow;

11) uzupetnianie papieru toaletowego, mydfa, recznikdw papierowych, odswiezaczy powietrza —

koszt materiatéw w ramach ceny za wykonanie ustugi 1 m? powierzchni.

12) Wykonawca zobowigzany jest rowniez do zapewnienia biezgcej dezynfekcji m.in. klamek,

wigcznikéw $wiatta, biurek, uchwytoéw szaf, aparatéw telefonicznych oraz drobnego sprzetu
elektrycznego i elektronicznego tj. ustugi majacej na celu niszczenie drobnoustrojow i ich
przetrwalnikow. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ dezynfekcje zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami przy uzyciu materiatdbw witasnych. Preparaty zastosowane do
przeprowadzenia dezynfekcji muszg posiada¢ dopuszczenia do stosowania ich obiektach typu
kuchnia, pomieszczenia socjalne, oraz by¢ nieszkodliwe dla cztowieka i muszg skutecznie
zwalczac wszelkiego rodzaju wirusy, bakterie, grzyby.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci skorzystania z ustugi utrzymania w biezacej
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I.

czystosci toalet i pomieszczen socjalnych w ramach czynnosci wykonywanych codziennie w okresie

trwania umowy rowniez w przypadku drobnych prac remontowych.

UTRZYMANIE W STALEJ CZYSTOSCI CIAGOW KOMUNIKACYJNYCH CODZIENNIE W OKRESIE
TRWANIA UMOWY;

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

zamiatanie, odkurzanie, czyszczenie, mycie schodéw wejsciowych wraz z wycieraczkami lub
innymi wyktadzinami antyposlizgowymi;

mycie, czyszczenie poreczy drewnianych i metalowych konstrukcji balustrad i krat;

mycie, czyszczenie drzwi wewnetrznych, stolarki drzwiowej oraz drzwi przeszklonych wraz
z dezynfekcjg klamek;

czyszczenie i konserwacja mebli (np. krzesta, stoty, blaty itp.) oraz innego wyposazenia ciggéw
komunikacyjnych (np. listwy odbojowe, listwy przypodtogowe, parapety, grzejniki, wytgczniki
Swiatta, gniazda elektryczne, urzadzenia o$wietleniowe - klosze, urzgdzenia biurowe itp.);

mycie posadzek ze szczegdlnym utrzymaniem czystosci w okresie jesienno — zimowym i podczas
roztopow; czestotliwos¢ sprzatania w okresach jesienno — zimowych musi by¢ dostosowana do
faktycznych potrzeb Uzytkownikéw tj. nawet do 3 razy dziennie natomiast w pozostatych
okresach niewymagajgcych sprzatania czestszego, wymagana czestotliwosé bedzie zmniejszona
do 2 razy dziennie wg faktycznych potrzeb Uzytkownika.

mycie/czyszczenie wycieraczek;

mycie i czyszczenie drzwi wejSciowych do obiektdw wraz z dezynfekcjg klamek oraz znajdujgcych
sie przy wejsciach tablic informacyjnych;

likwidacja pajeczyn;

mycie okien, ram okiennych oraz parapetéw wewnetrznych i zewnetrznych — w miare biezgcych
potrzeb, ok. 100 m? (mycie obustronne);

10) utrzymywanie w czystosci ciggdw komunikacyjnych do budynkdéw;
11) dopuszcza sie mozliwos¢ $swiadczenia wszystkich lub niektérych ustug objetych umowa, przez

Wykonawce w dni wolne od pracy badz tez w innych godzinach niz wynikajgce z niniejszego opisu
przedmiotu zamdwienia, m. in. w sytuacjach ktérych wystgpienia nie mozna byto przewidzie¢
przy zachowaniu nalezytej starannosci, a takze w przypadku np. uroczystosci / oficjalnych wizyt,
etc. Za sSwiadczenie wszystkich lub niektérych ustug objetych niniejsza umowa, poza godzinami
wynikajgcymi z niniejszego opisu przedmiotu zaméwienia Wykonawcy nie bedzie przystugiwato
dodatkowe wynagrodzenie.

12) dopuszcza sie mozliwos¢ okresowego zawieszenia Swiadczenia wszystkich lub niektdrych ustug

objetych umowg w przypadku np. uroczystosci / oficjalnych wizyt, etc. W takim przypadku
wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za czas okresowego zawieszenia S$Swiadczenia
wszystkich lub niektoérych ustug.

13) Wykonawca zobowigzany jest rowniez do zapewnienia biezgcej dezynfekcji m.in. klamek,

wigcznikéw $wiatta, biurek, uchwytow szaf, aparatéw telefonicznych oraz drobnego sprzetu
elektrycznego i elektronicznego tj. ustugi majacej na celu niszczenie drobnoustrojow i ich
przetrwalnikdw. Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ dezynfekcje zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami przy uzyciu materiatdbw witasnych. Preparaty zastosowane do
przeprowadzenia dezynfekcji muszg posiada¢ dopuszczenia do stosowania ich obiektach typu
kuchnia, pomieszczenia socjalne, oraz by¢ nieszkodliwe dla cztowieka i muszg skutecznie
zwalczac wszelkiego rodzaju wirusy, bakterie, grzyby.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci skorzystania z ustugi utrzymania w biezacej
czystosci  ciaggdw komunikacyjnych w ramach czynnosci wykonywanych codziennie
w okresie trwania umowy réwniez w przypadku drobnych prac remontowych.




II.

SPRZATANIE TERENOW ZEWNETRZNYCH W OKRESIE TRWANIA UMOWY

1.
1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

Zakres sprzatania terenow zewnetrznych

state utrzymanie czystosci terendw zewnetrznych;

reczne i/lub mechaniczne zamiatanie terenu zewnetrznego;

state utrzymanie w czystosci terenu zewnetrznego (ulic, placéw, dziedzincéw, parkingéw, patio,
zatok parkingowych, chodnikéw, mycie bram wjazdowych);

usuwanie mechaniczne i chemiczne wyrastajgcej trawy, samosiejek, mchu itp. - niedopuszczanie
do przerastania trawy i chwastow poprzez regularne opryski srodkami chemicznymi chodnikéw
i innych terenéw zewnetrznych oraz opasek betonowych wokét budynkéw;

oprdznianie koszy zewnetrznych ze smieci i popielniczek ustawionych w miejscu wyznaczonym do
palenia papierosow;

zamiatanie przy wejsciach do budynkéw, usuwanie zanieczyszczen (lisci, piasku i Smieci) z kratek
i otrzgsaczy, state utrzymanie w czystosci parapetéw zewnetrznych, schodéw zewnetrznych
i ciggdw komunikacyjnych prowadzacych do budynkéw;

usuwanie opadtych lisci oraz zbieranie gatezi z terenu zewnetrznego objetego zaméwieniem;
Wykonawca zobowigzany jest do wywozu zebranych lisci we wtasnym zakresie i na swoj koszt.
Zabronione jest wrzucanie wyszczegdlnionych powyzej pozostatosci do stojgcych na danym
obiekcie kontenerdw na $Smieci;

czyszczenie i utrzymanie w czystosci terendw w poblizu kontenerdw na gromadzenie odpaddw;

10) utrzymanie w czystosci okienek piwnicznych.

2.

1)

Przez state utrzymanie w czystosci terenu zewnetrznego nalezy rozumieé, ze wszystkie
powierzchnie muszg by¢ pozbawione jakichkolwiek zalegajgcych $mieci, lisci, nadmiaru piasku,
przerostéw trawy itp. Nalezy przewidzie¢ i uwzgledni¢ reczne i mechaniczne zamiatanie
chodnikéw, drég i terenu zewnetrznego z takg czestotliwos$cig, by warunek ten byt spetniony
w kazdym dniu w okresie trwania umowy.

Uwaga - w przypadku braku zabezpieczenia usuwanych lisci przed ponownym przemieszczeniem
sie na skutek czynnikéow atmosferycznych, ustuga nie bedzie traktowana jako nalezyte wykonanie
pomimo, iz Wykonawca realizowat czynnosci zwigzane z wygrabianiem, usuwaniem lisci z
terenéw zewnetrznych; w konsekwencji skutkowa¢ to bedzie umniejszeniem przez
Zamawiajgcego wynagrodzenia dla Wykonawcy oraz innymi potrgceniami finansowymi
wynikajgcymi z zapisow w umowie.

Zakres czynnosci wykonywanych w okresie ziimowym

usuwanie $niegu, lodu i btota z terenéw objetych umowag, w szczegdélnosci chodnikdéw, schodéw
i wejs¢ do budynkdéw, bezposrednio po ustaniu opaddéw; W przypadku opaddédw nocnych $nieg
musi by¢ usuniety do godz. 7:00 rano (przy intensywnych opadach lub przy zalegajacej pokrywie
Sniegu powyzej 4 cm odsniezanie odbywad sie powinno przy uzyciu urzadzen do odsniezania).
Wykonawca winien przystgpi¢ do realizacji ustugi w sposdb profesjonalny z uwzglednieniem
odpowiedniej wielkos$ci zasobdw ludzkich i sprzetowych niezbednych do szybkiego i sprawnego
odsniezenia, odlodzenia terendw i zabezpieczenia poprzez posypanie zewnetrznych ciggéw
komunikacyjnych srodkami nie powodujgcymi uszkodzen tych ciggdw zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego,
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2) odladzanie terenéw zewnetrznych schodéw i wej$é¢ do budynkéw srodkami niepowodujgcymi
uszkodzen w/w nawierzchni zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego w celu zapewnienia
bezpieczenstwa na terenach administrowanych przez Zamawiajgcego,

3) wywoz zalegajacego Sniegu i lodu poza teren wewnetrzny,

4) wszystkie wejscia do budynkow: gtdwne i boczne, schody wejSciowe, rampy oraz ciagi
komunikacyjne prowadzace do nich muszg byé oczyszczone z zalegajgcego $niegu i odlodzone
przed godz. 7:00.

UWAGA: W przypadku zaniedban Wykonawcy zwigzanych z brakiem biezgcego usuwania
$niegu/lodu/btota w okresie zimowym i zastrzezenn Uzytkownikow obiektu dotyczacych braku
zapewnienia $wiadczenia ustugi w wymaganym czasie i przy uzyciu odpowiednich zasobdéw ludzkich,
sprzetowych i materiatowych ustuga bedzie traktowana jako nienalezycie wykonana.

SPRZATANIE POMIESZCZEN POMOCNICZYCH (PIWNICE, POMIESZCZENIA TECHNICZNE,
MAGAZYNY, ARCHIWA)

Wykonawca bedzie wykonywat w uzgodnionym terminie ustuge sprzatania pomieszczen
pomocniczych takich jak: piwnice, pomieszczenia techniczne, magazyny, archiwa. W zakresie min.
odkurzanie (w przypadku archiwow konieczny jest specjalistyczny odkurzacz z filtrem HEPPA) oraz
likwidacja pajeczyn, mycie podtdg zgodnie z technologia, wycieranie kurzu, i mycie przedmiotéw
znajdujacych sie w sprzgtanych pomieszczeniach na podstawie odrebnego zlecenia wydanego przez
Zamawiajgcego wg. stawek zgodnych ze ztozong oferta.

PRACE WCHODZACE W ZAKRES PRAC DODATKOWYCH
1) Moycie okien, ram okiennych wewnetrznych i zewnetrznych oraz parapetéw zewnetrznych:

a) mycie okien, ram okiennych (zewnatrz i wewnatrz pomieszczen), krat oraz parapetow
wewnetrznych i zewnetrznych na catej powierzchni budynku objetej sprzgtaniem (z
wytgczeniem powierzchni okien wyszczegdlnionej w OPZ jako ustuga biezgca);

b) mycie otworéw okiennych zewnetrznych i luksferéw (szyb i ram okiennych od
wewnatrz i zewnatrz, w przypadku okien podwdjnych rozkrecanych, nalezy my¢
wszystkie powierzchnie okien po uprzednim ich rozkreceniu);

c) w razie potrzeb dodatkowo, doraznie w przypadku np. po zakonczeniu remontu, zmianie
uzytkownika, awarii, silnego zabrudzenia itp.;

d) technike, $rodki do mycia i czyszczenia dostosowac do istniejgcych okien oraz ich
konstrukcji (ramy okienne drewniane, stalowe, z tworzyw sztucznych, ramy zespolone,
okna skrzynkowe, okleina na szybach — folia odblaskowa, antywfamaniowa, okratowania,
osiatkowania, zaluzje wewnetrzne itp.);

e) przy ustudze mycia okien czyszczeniu podlega réwniez stolarka okienna, parapety
zewnetrzne oraz kraty;

f) z wylgczeniem gabinetow Wojewody, Wicewojewoddédw oraz Dyrektora Generalnego,
w ktérych mycie okien winno odbywac sie wg zapotrzebowania (na biezaco), t;j.
z zapewnieniem ich nienagannej czystosci.

Zamawiajagcy informuje, ze istniejg powierzchnie, ktére nalezy umyé za pomocg technik
alpinistycznych lub wysiegnika, chodzi o lokalizacje m.in. pl. Bankowy 3/5, al. Jerozolimskie 28,
ul. Marszatkowska 3/5 oraz ul. Krucza 5/11.



2) Pranie firani zaston.

4.

pranie firan i zaston obejmuje: zdjecie firan i zaston, pranie, prasowanie, naprawe
drobnych uszkodzen oraz ponowne zatozenie;

pranie firan, zaston (wraz z ich zdjeciem i montazem na otwdr okienny po wykonaniu
ustugi prania, ustuga zsynchronizowana z ustugg mycia okien);

przyjeta metoda czyszczenia nie moze powodowaé odbarwien, znieksztatcen, uszkodzen
i utraty wtasciwosci powtok ochronnych. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
wszelkie szkody wynikte z zastosowania niewtasciwej techniki prania lub innych przyczyn
zniszczenia firan lub zaston;

wykonywanie ustugi prania nie moze trwaé dtuzej niz 48 godzin od momentu zdjecia firan.

Wszystkie osoby wykonujgce niniejsze czynnosci muszg miec¢ aktualne badania wysokosciowe,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3) Prania dywanéw, chodnikéw, wyktadzin dywanowych.

Wykonanie ustugi prania dywandw, chodnikéw, wyktadzin dywanowych w siedzibie
Zamawiajgcego obejmowaé bedzie nastepujace etapy:

usuniecie kurzu, piasku, wtoséw i innych zabrudzen,

rozczesywanie runa,

odplamianie,

standardowe pranie,

impregnacja srodkami ogniochronnymi,

standardowe czyszczenie wyktadzin z tworzyw sztucznych.

Wszelkie prace zostang wykonane srodkami oraz sprzetem Wykonawcy.

Wszelkie srodki chemiczne uzywane do czyszczenia, prania oraz impregnacji muszg
posiadac karte charakterystyki oraz by¢ dopuszczone do uzytku w pomieszczeniach do
statego pobytu ludzi. Srodki nalezy stosowaé zgodnie z zaleceniami producenta.

Wszelkie uzyte srodki do wykonania ustugi musza by¢ dostosowane do prania wyrobow
m.in. wetnianych.

Wykonawca daje gwarancje na wykonane ustugi na minimum 6 miesiecy od daty jej
wykonania w zakresie:

zastosowania odpowiedniego $rodka piorgcego, czyszczgcego, impregnujgcego, ktory nie
spowoduje uszkodzenia, odbarwienia, usztywnienia runa dywanu, chodnika oraz
wykfadziny dywanowej,

dywany, chodniki, wyktadziny dywanowe po praniu bedg miaty taki sam ksztatt
i sztywnosé, wtékno po praniu bedzie zachowywac swoja pierwotng miekkos¢ i kolor.
Wykonawca bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢ za skutki spowodowane
niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem prac.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidiowg ochrone przeciwpozarowg
oraz BHP w trakcie wykonywania prac, jak réwniez ponosi wszelkie konsekwencje
wynikajgce

z braku nadzoru i zabezpieczenia w tym zakresie.

Wykonana ustuga bedzie potwierdzona protokotem, ktéry stanowic bedzie potwierdzenie
wypetnienia obowigzkdéw.



4) Zabiegi dezynsekcji i deratyzacji.

1. Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i ilosci powierzchni (nie mniejszej niz
10 m?) bedzie wykonywat ustugi dezynsekcji i deratyzacji na podstawie odrebnego zlecenia
wydanego przez Zamawiajgcego, wedtug stawek zgodnych ze ztozong oferta.

2. Dezynsekcja - usuwanie szkodliwych owaddéw (zwtaszcza pasozytniczych jak: muchy, komary,
pchty, wszy, pluskwy i karaluchy), ich jaj i larw, ze wzgledéw sanitarnych i gospodarczych.
Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ dezynsekcje przy uzyciu materiatéw wtasnych,
preparaty zastosowane do dezynsekcji muszg by¢ dopuszczone do stosowania w przemysle
spozywczym co uniemozliwi skazenie znajdujgcego sie towaru w kuchni, pomieszczeniach
socjalnych i magazynach/archiwach. Po zabiegu nalezy sporzadzi¢ protokédt
z wyszczegoblnieniem jakim preparatem byt wykonany zabieg, w jakim czasie (data) i
podpisem osoby odpowiedzialnej ze strony Zamawiajgcego, ktéra potwierdza wykonanie
zabiegu.

Za nalezycie wykonang ustuge Zamawiajacy przyjmuje niewystepowanie insektdow przez
okres 1 miesigca od dnia wykonania ustugi.

3. Deratyzacja - zwalczanie za pomocg $rodkow chemicznych, fizycznych lub biologicznych
wszelkich szkodliwych gryzoni, najczesdciej szczuréw i myszy. Wykonawca zobowigzuje sie
przeprowadzié deratyzacje przy uzyciu materiatéw wtasnych, preparaty do przeprowadzenia
deratyzacji powinny by¢ w takiej ilosci, by uniemozliwi¢ skazenia towaru/materiatéw
znajdujacych sie w pomieszczeniach. Wyktadki preparatu muszg znajdowaé sie
w oznakowanych i ponumerowanych stacjach deratyzacyjnych. W razie potrzeby /zniszczenie
lub brak/ nalezy wymienic¢ lub dostawié niezbedne karmniki deratyzacyjne. Akcja deratyzacji
powinna obejmowac: wytozenie preparatéw, kontrole i wymiane pogryzionych wyktadek, az
do zaprzestania pobierania preparatu deratyzacyjnego przez gryzonie. Wykonawca musi
umiescié ostrzezenia ,UWAGA TRUTKA” oraz podac termin akcji deratyzacyjnej. Wykonawca
zobowigzany jest réwniez do zebrania oraz utylizacji na wtasny koszt martwych gryzoni, tak
aby nie stanowity zagrozenia dla ludzi. Po zabiegu nalezy sporzadzi¢ protokét
z wyszczegélnieniem jakim preparatem byt wykonany zabieg, w jakim czasie (data) z
podpisem osoby odpowiedzialnej ze strony Zamawiajgcego, ktéra potwierdza wykonanie
zabiegu.

Za nalezycie wykonang ustuge Zamawiajgcy przyjmuje niewystepowanie gryzoni przez okres
1 miesigca od dnia wykonania ustugi.

5) Mechaniczne czyszczenie podtég z kamienia, marmuru

1. Wykonawca, po uzgodnieniu z Zamawiajgcym terminu i ilosci podtdg z kamienia, marmuru
bedzie wykonywat ustuge nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu, na podstawie odrebnego zlecenia
wydanego przez Zamawiajgcego, wedtug stawek zgodnych ze ztozong ofertg;

2. Wykonawca w ramach realizacji ustugi jest zobowigzany do:
usuniecia lekkich mebli, sprzetu biurowego i ponownego ich wstawienia po zrealizowaniu

ustugi;
e skutecznego mechanicznego mycia powierzchni, zgodnie z technologig i zastosowaniem
wiasciwego sprzetu i wilasnych s$rodkéw myjacych odpowiednich do powierzchni

i dopuszczonych do obrotu;
e zgtoszenia Zamawiajgcemu ubytkow/usterek w kamieniu/marmurze;
e uzycia do wykonania ustugi wtasnego sprzetu;
e realizacji ustugi przez przeszkolone osoby w zakresie bhp i p. poz.;
e po wykonanej ustudze posprzatania, ustawienia mebli itp.



1.

ZAMAWIAJACY MA PRAWO DO ZLECENIA PRAC DODATKOWYCH UIJETYCH W OPISIE PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA NATOMIAST WYKONAWCA MA OBOWIAZEK ICH WYKONANIA.

V.

CHARAKTERYSTYKA SRODKOW | ARTYKULOW CZYSTOSCIOWYCH

Wykonawca zapewni wszelkie srodki czystosci dopuszczone do uzywania i obrotu na rynku polskim,
zgodnie z aktualnymi przepisami prawa:

e dla preparatow dezynfekujgcych rejestrowanych jako wyroby medyczne: certyfikat CE, deklaracja
zgodnosci lub wpis do rejestru wyrobow medycznych w zaleznosci od klasyfikacji okres$lonej
w ustawie o wyrobach medycznych;

e dla preparatow dezynfekujgcych rejestrowanych jako produkty biobdjcze: pozwolenie na
wprowadzenie do obrotu lub wpis do rejestru produktéw biobdjczych;

e dla preparatéw dezynfekujgcych rejestrowanych jako produkty lecznicze: pozwolenie na
wprowadzenie do obrotu produktu leczniczego;

e dla preparatow bedacych kosmetykami: zgtoszenie produktéw kosmetycznych Komisji droga
elektroniczng za posrednictwem CPNP;

e dla preparatéw posiadajgcych w swoim sktadzie substancje niebezpieczne: karta charakterystyki
substancji niebezpiecznej;

Srodki czystoéci winny by¢ takie odpowiednie dla poszczegdlnych powierzchni, gwarantujgce
bezpieczenstwo (antyposlizgowe), o jakosci zapewniajgcej wymagany poziom sprzatania obiektéw
uzytkowanych przez Zamawiajgcego.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

W przypadku obiektu Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie przy ul. Andersa 30, gdzie
znajdujg sie gabinety lekarskie, stosowaé nalezy $rodki dopuszczone do stosowania w obiektach stuzby
zdrowia (sktad chemiczny srodka rownowazny do: zawierajagcego <70% etanol, <30 % propan — 2-ol. %).
Wymaga sie by srodki czystosci byty dostarczane w fabrycznych opakowaniach z opisem produktu.
Wykonawca dostarczy wykaz, wedtug ponizszego wzoru, nastepujgcych srodkow czystosci i higieny,
ktdre beda uzyte do sprzatania:
srodek do czyszczenia i dezynfekcji ptytek typu Domestos (zageszczony ptyn czyszczaco —
dezynfekujacy — wybielajacy posiada molekuty higieny przylegajace do powierzchni, dezynfekuje,
zabija wszelkie zarazki ( bakterie, wirusy i grzyby): sktad chemiczny ponizej 5% podchloryn sodu
niejonowe zwigzki powierzchniowo czynne, wodorotlenek sodu, mydto min 750 mil lub
rownowazny;
$srodek do neutralizacji zapachdéw w aerozolu kwiatowy (rézne zapachy) typy Brait min 40 ml lub
rownowazny (sktad chemiczny srodka réwnowazny do: zawierajgcego enzymy i bezpieczne bakterie
saprofityczne rozktadajgce zaréwno zrédto jak i sam nieprzyjemny zapach);
Srodek do czyszczenia i dezynfekcji sanitariatéw typu Sansed lub rownowazny (sktad chemiczny
srodka rGwnowazny do: zawierajgcych 2,5% < 10% chloroaminy i kwasow sulfonowych);
kostka toaletowa w koszyczku z zawieszka typu Duck kostka do WC w koszyku 4 w 1, DOMESTOS WC
ACTI-BLITZ koszyk 40g. lub produkt o parametrach réwnowaznych. Najwazniejszym sktadnikiem
kostki jest aktywowany przy kazdym sptukiwaniu wody prekursor podchlorynu sodu, odpowiedzialny
za dziatanie antybakteryjne. Produkt dodatkowo czysci, zapobiega osadzaniu sie kamienia,
pozostawiajgc Swiezy zapach. Produkt o masie nie mniejszej niz 40g.
Srodek do czyszczenia luster i innych szklanych oraz plastikowych powierzchni typu Citral, Clin
z rozpylaczem lub réwnowazne (sktad chemiczny srodka réwnowazny do: <5% anionowe srodki
powierzchniowo czynne, kompozycja zapachowa (Citral, Clin z rozpylaczem lub réwnowazny);
Srodek do czyszczenia siedzisk oraz oparé krzeset i foteli tapicerowanych, srodek do usuwania plam
z powierzchni tapicerowanych typu Vanish lub réwnowazny (sktad chemiczny srodka réwnowazny
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7)

8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)

22)
23)

do: <5% weglowodory alifatyczne, anionowe $rodki powierzchniowo czynne, polikarboksylany,
fosforany, kompozycja zapachowa);

Srodek do czyszczenia wykfadzin, typu Vanish lub réwnowazny (sktad chemiczny $rodka
rownowazny do < 5%: zwigzki wybielajgce na bazie tlenu, anionowe srodki powierzchniowo czynne,
kompozycja zapachowa);

srodek do konserwacji_ mebli biurowych typu Pronto lub réwnowazny (sktad chemiczny $rodka
rownowazny do: <5% weglowodory alifatyczne, anionowe s$rodki powierzchniowo czynne,
polikarboksylany, fosforany, kompozycja zapachowa);

Srodek do usuwania kamienia z sanitariatdw i umywalek typu Cilit Bang lub réwnowazny (skfad
chemiczny srodka rownowazny do: <5%: zwigzki wybielajgce na bazie chloru, anionowe srodki
powierzchniowo czynne, niejonowe $rodki powierzchniowo czynne, kompozycja zapachowa,
substancja dezynfekujaca, substancja czynna: podchloryn sodu 28 g/kg (2,67% aktywnego chloru);
Srodek do czyszczenia i konserwacji mebli skérzanych typu Pronto w mleczku lub rownowazny (sktad
chemiczny srodka rédwnowazny do: zawierajgcego 2,5 % — 5 % wodorotlenku sodu i 2,5 % — 10 %
EDTA NA4);

srodki do mycia i konserwacji podtdg: drewnianych terakota, parkiety, glazura;

papier toaletowy typu JUMBO 18 cm (warstwowy, perforowany, dwuwarstwowy, dzielony na listki,
o gramaturze od 2 x 18 g/m2, kolorze: 80 % bieli, ulegajacy rozpuszczeniu w wodzie);

mydfo w ptynie typu AS lub rdwnowazne o delikatnym, $wiezym i przyjemnym zapachu, skutecznie
usuwajace zabrudzenia;

reczniki papierowe typu Z-Z lub rédwnowazne (sktadane w z-z, ciete z makulatury 3- warstwowej
o gramaturze od 40/m2, kolorze 80 % bieli, wodo utrwalone, gofrowane, rozpuszczalne w wodzie;
worki na odpady typu Emil lub rdwnowazne wykonane z folii LDPE moche o poj.35 | 60 |. Takie
pojemniki i kosze sg umieszczone w pomieszczeniach i ciggach komunikacyjnych w budynkach;
worki do pojemnikdw na odpady segregowane, ktore znajdujg sie w ciggach komunikacyjnych
w budynkach.

ptyn do mycia naczyni typu Ludwik lub réwnowazny o delikatnym i przyjemnym zapachu, skutecznie
usuwajacy ttuszcz i zabrudzenia, nie wysuszajacy dtoni;
tabletki do zmywarek typu Finish lub rédwnowazne (tabletki skutecznie dziatajgce nawet w niskiej
temperaturze, usuwajgce uporczywy brud, chronigce przed osadzaniem sie kamienia);

sél ochronna do zmywarek typu Finish lub réwnowazna (Srodek chronigcy przed gromadzeniem sie
osadu wapiennego, eliminujgcy zacieki na naczyniach);

ptyn nabtyszczajgcy do zmywarek typu Finish lub réwnowazny (ptyn zapobiegajgcy osadom,
przyspieszajgcy schniecie, chronigcy przed nalotem, eliminujacy zacieki);

zapach do zmywarek typu Finish lub rownowazny:

Srodek do czyszczenia zmywarek Finish lub rownowazny:

pochtaniacz zapachdéw do lodowek;

W przypadku wycofania ktéregos ze srodkdw czystosci wskazanych w OPZ Zamawiajgcy dopuszcza
zastgpienie $rodkéw réwnowaznymi pod wzgledem uzytecznosci.

Zamawiajacy informuje, ze miesieczne zapotrzebowanie na podstawowe S$rodki czystosci w ww.
lokalizacjach z wyfaczeniem Delegaturze w Ciechanowie przy ul. 17 Stycznia 60 przedstawia sie
nastepujaco:

- reczniki papierowe typu Z-Z — 250 szt. kartonéw (karton 20 pakietéw po 200 listkéw)

- papier toaletowy typu JUMBO 18 cm — 3 000 szt. rolek

- worki na odpady 60 I, rolka 50 szt. — 330 szt.

-worki 1201, rolka 25 szt. — 150 szt.

-mydto 51 - 80 szt.
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VI

CHARAKTRYSTYKA SPRZETU | NARZEDZI

Wykonawca jest zobowigzany do realizowania przedmiotu zamodwienia dysponujgc odpowiednim
sprzetem recznym i mechanicznym, oraz potrzebnymi do nalezytego wykonania ustug porzgdkowych:
urzadzeniami, narzedziami, materiatami witasciwymi dla danego rodzaju powierzchni, dopuszczonych
do obrotu i stosowania w Polsce (posiadajgce stosowne atesty PZH). Wykonawca zobowigzany jest do
wykonania przedmiotu zaméwienia przy uzyciu profesjonalnego sprzetu, ktérym dysponuje lub bedzie
dysponowat, ktérego uzycie jest niezbedne, konieczne lub mogtoby byé konieczne do wykonania
ustugi. Powyzszy sprzet musi posiadac¢ niezbedne certyfikaty do wglagdu na zgdanie Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany do uzywania jedynie takiego sprzetu, ktdéry nie spowoduje

niekorzystnego wptywu na jako$¢ wykonywanych robdt. Sprzet bedacy wtasnosciag Wykonawcy lub

wynajety do wykonania robdt, ma by¢ utrzymywany w dobrym stanie i gotowosci do pracy oraz
powinien by¢ zgodny z normami ochrony $rodowiska i przepisami dotyczgcymi jego uzytkowania.

Wykonawca przystepujgcy do utrzymania w czystosci pomieszczeni: (biurowych, ciggéw

komunikacyjnych, toalet, pomieszczern pomocniczych, sal konferencyjnych, archiwéw, magazynéw)

a takze do wykonania ustug dodatkowych powinien korzystac z nastepujgcego sprzetu i narzedzi:

1) narzedzia - wiadra, szczotki, zmiotki, $Smietniczki, Scierki, mopy, gabki do zmywania, czysciki
kuchenne, waézki, packi, zbieraki, bonety, stelaze do mopdw, spryskiwacze, itp.;

2) sprzet — odkurzacze mechaniczne (minimum jeden sprawny dla kazdej osoby realizujgcej ustuge
sprzatania oraz odkurzacz z filtrem HEPPA), maszyny samojezdne lub prowadzone przeznaczone do
czyszczenia powierzchni wykonanych z parkietu, paneli podfogowych, drewnianych, ptytek
gresowych i pozostatych wystepujacych na obiektach, odkurzacze piorgce do prania dywandw
i wyktadzin dywanowych. Maszyny oraz narzedzia do utrzymania czystosci muszg posiadac atesty
i spetnia¢ wymagania w zakresie bhp, jak réwniez nie wytwarza¢ dzwieku o natezeniu gto$nosci
powyzej 70 dB.

Inny niezbedny sprzet i narzedzia do utrzymania czystosci w budynkach Zamawiajgcego, w tym do
mycia okien (np. drabiny);

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania w czystosci Scierek, mopow, szczotek i innych akcesoriow

stuzgcych do sprzatania (akcesoria nie mogg nosi¢ oznak catkowitego zuzycia) poprzez ich okresowg

wymiane:

1) wymiana scierek do kurzu z wtdknem antystatycznym — w razie potrzeby, jednak nie rzadziej 4 razy
W miesigcu,

2) wymiana mopdw — w razie potrzeby, jednak nie rzadziej 4 razy w miesigcu,

Wykonawca przystepujacy do utrzymania terendw zewnetrznych powinien korzystac z nastepujacego

sprzetu i narzedzi m.in.:

1) narzedzia: szczotki, zmiotki, miotty, topaty, taczki, grabie, szpadle, worki i pojemniki na piasek itp.;

2) zmechanizowany osprzet do zimowego utrzymania chodnikéw (w szczegdlnosci: szczotka walcowa,
posypywarka walcowa, od$niezarka mechaniczna, odkurzacz do lisci);

3) w razie awarii, uszkodzenia itp., sprzetu mechanicznego Wykonawca niezwtocznie wymieni go na
sprawny o tym samym standardzie i zastosowaniu, o czym natychmiast poinformuje
Zamawiajacego.
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1. Spisany w dniu .......

Zatgcznik nr. 6 do umowy nr ..........

Protokol odbioru wykonania ustugi

.............. roku w sprawie odbioru wykonania ustugi sprzatania

wykonanej w budynku Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, pod

adresem: .................
W miesigcu:  .......

............. wykonanych  na  podstawie =~ umowy  nr

Przedstawiciele stron w skladzie:

1 YT
2) e e,

............................. - przedstawiciel Zamawiajacego
........................ - przedstawiciel Wykonawcy

po dokonaniu ogledzin wykonania ustugi strony postanawiaja odebra¢/nie odebra¢* wykonane
prace polegajace na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych, lazienek
i ciaggéw komunikacyjnych oraz terenéw zewnetrznych w obiekcie uzytkowanym przez
Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie.

2. UWAGI:

L.p.| Data

Opis niewykonanej lub nienalezycie wykonanej ustugi

Na tym protokot zakoficzono i podpisano.

Warszawa, dnia .............

* Niepotrzebne skresli¢




TYGODNIOWY DZIENNIK WYKONANIA UStUG SPRZATANIA

BUDYNEK.......oovvieceririiens

PIETRO..ovo v

Zatacznik nr. 7

o

Numer
pokoju

CZYTELNY PODPIS PRACOWNIKA MUW POTWIERDZAJACY WYKONANA USLUGE / GOTOWOSE WYKONANIA

USLUGI PRZEZ FIRME INTERLUX

poniedziatek

wtorek

geTo - [N

Czwartek

Pigtek .....oceeuvenceennns

Informacja dotyczaca
braku wykonania
ustugi

UWAGI




