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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy
Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5

Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe, instalacje i
wdrozenie oprogramowania ERP (Enterprise Resource Planning) na potrzeby Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie.

Kryteria oceny ofert
1) cena— 100%

Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jesli wykonawca

1) wykaze ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie wykonal co najmniej 2 ustugi
polegajace na $wiadczeniu ustug wsparcia w zakresie kompleksowego przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (zgodnie z przepisami
ustawy z 29 stycznia 2004r. prawo zamowien publicznych), ktérych przedmiotem byta
dostawa, instalacja i wdrozenie oprogramowania klasy ERP w jednostce sektora finansow

2)

publicznych;

ze dysponuje lub bedzie dysponowal nastepujacymi osobami, ktore beda uczestniczyé w
realizacji zamowienia:
a. eckspert ds. analizy biznesowej, spetniajacy nastepujace wymagania:

L

brat udzial w co najmniej dwoch projektach, ktorych produktem byla
dostawa / wdrozenie systemu klasy ERP w jednostkach sektora finansow
publicznych, w roli analityka w zakresie co najmniej uzgadniania i
dokumentowania potrzeb funkcjonalnych i niefunkcjonalnych systemu, o
warto$ci kazdego z projektéw nie mniejszej niz 500 000,00 zt brutto,
z zastrzezeniem, ze w obszarze obowigzkdéw analityka znajdowato si¢
wdrozenie obszaru funkcjonalnego: kadry i place i/lub finanse i
ksiegowos¢ oraz budzet zadaniowy;

b. ekspert ds. obstugi prawnej, spetniajacy nastepujace wymagania:

L

il

1il.

w ciaggu ostatnich 3 lat co najmniej 2 razy reprezentowal Zamawiajacego
bedacego jednostka sektora finanséw publicznych przed sadami
powszechnymi w sprawach cywilnych, z wylaczeniem spraw z zakresu
prawa pracy,

brat udzial w co najmniej dwoch projektach, ktérych produktem byla
dostawa / wdrozenie systemu informatycznego w jednostkach sektora
finanséw publicznych, zapewniajac obstuge prawna, w szczegolnosci byt
odpowiedzialny za przygotowanie projektu umowy, ktorej przedmiotem
byta dostawa / wdrozenie systemu informatycznego w jednostkach sektora
finansow publicznych;

wykonuje zawod radcy prawnego, zgodnie z postanowieniami ustawy z
06 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020, poz. 75) lub adwokata,
zgodnie z postanowieniami ustawy z 26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze
(Dz. U. 2 2020, poz. 1651).

c. ekspert ds. zamowien publicznych, spelniajacy nastepujace wymagania:

1.

znajomo$¢ ustawy Pzp potwierdzona praktyka, poprzez prowadzenie co
najmniej trzech postgpowan o udzielenie zamowien publicznych, z ktérych
co najmniej 2 w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie

str. 1



art. 11 ust. 8 ustawy PZP, w zakresie systemow informatycznych, w okresie
ostatnich 3 lat;

ii. w ciggu ostatnich 3 lat co najmniej 2 razy reprezentowal Zamawiajacego
przed Krajowa Izba Odwotawczg w ramach wniesionych odwotan;

iii. wykonuje zawod radcy prawnego, zgodnie z postanowieniami ustawy z
06 lipca 1982r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020, poz. 75) lub adwokata,
zgodnie z postanowieniami ustawy z 26 maja 1982r. Prawo o adwokaturze
(Dz. U. 2 2020, poz. 1651).

W przypadku wymagan dotyczacych potencjatu kadrowego dopuszczalne jest wystapienie tej samej
osoby w roznych rolach w ramach jednej oferty.

Warunki realizacji zamowienia
Realizacja zamoéwienia sktada¢ si¢ bedzie z nastepujacych zadan:

1.

3.

4.

Zadanie nr 1: Wykonanie analizy biznesowej na podstawie materialdéw dostarczonych przez
Zamawiajacego ktora zwieraé¢ bedzie dokonanie ustalen z pracownikami Zamawiajacego w
zakresie wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych;

ustalenie wymagan funkcjonalnych (opisujac czynnos¢, operacje, ustuge) realizowanych
przez System i wymagan niefunkcjonalnych (opisujaca ograniczenia, przy zachowaniu
ktérych system powinien realizowa¢ wymagania funkcjonalne) na podstawie
przygotowanych dokumentow Zamawiajgcego;

analize procesow pod katem budowy oprogramowania na podstawie przygotowanych
dokumentéw Zamawiajgcego;

zgloszenie propozycji konkretnych zapisow.

Zadanie nr 2: Postepowanie przetargowe:

L.

W

~

przygotowanie umowy za zakup Zintegrowanego Systemu Informatycznego klasy ERP w
Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie obejmujacej zapisy prawne dot. praw
autorskich, wtasno$ci intelektualnej, zakresu licencji, procedur odbiorowych, gwarancji i
serwisu gwarancyjnego, kar umownych, obslugi zgloszen w tym réwniez umowy na
przetwarzanie danych osobowych,
przygotowanie postgpowania przetargowego, w tym specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, okreslajacej szczegdlowe wymagania w stosunku do sktadanej oferty, projektu
umowy wraz z zalgcznikami, opisu przedmiotu zamoéwienia z zatgcznikami, w formie
wymaganej do ogloszenia na stronie Urzedu, korespondencji z wykonawcami, wezwan, itp.,
ocena ztozonych ofert,
zatozenia do pokazdéw i pokazy oprogramowania (jesli beda),
kompleksowe doradztwo na etapie przygotowania postepowania przetargowego, m.in.
konsulting i wsparcie w zakresie wyboru dostawcy Systemu, w tym pomoc w przygotowaniu
odpowiedzi na pytania w procesie postepowania przetargowego,
udziat w posiedzeniach komisji przetargowej w charakterze biegtego/eksperta,
wsparcie prawne podczas odwotan do Krajowej Izby Odwotawcze;j,
przygotowanie umow i podpisanie umowy na wdrozenie Systemu, w tym m.in.:
a) wsparcie Zamawiajgcego na etapie realizacji danego zamowienia w szczegdlnosci
w rozmowach z wykonawca,
b) uniknigcie zapisOw ograniczajagcych prawa Urzedu na etapie wdrozenia i
uzytkowania oprogramowania , zabezpieczenie przed wzrostem kosztow,
¢) unikniecie typowych pulapek umieszczanych w standardowych umowach
proponowanych przez tworcow oprogramowania. Wskazanie gtownych kierunkow
negocjacji,
d) osiggnigcie warunkéw umowy korzystnych dla Urzgdu bez znacznego ostabienia
docelowego dostawcy oprogramowania ;

Pozostate warunki realizacji zamoéwienia zostaty okreslone w projekcie umowy, stanowigcym
zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.
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VI.

VIIL.

VIIIL

IX.

XI.

XII.

Termin zwiazania oferta
Sktadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Termin, miejsce i sposob skladnia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego w
nieprzekraczalnym terminie do 21 pazdziernika, godz. 10:00, droga e-mailowa na adres:
przetarg(@mazowieckie.pl. Oferty zlozone po uptywie ww. terminu lub przestane na inny adres
poczty email nie b¢dg rozpatrywane.

Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi zalaczy¢ do oferty
Do oferty wykonawca musi ztaczyc¢:
1) wykaz wykonanych ustug wraz z dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustug
wymienionych w wykazie,
2) wykaz osob skierowanych przez wykonawcg do realizacji zamowienia.

Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami
Dopuszcza si¢ negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, ktorzy ztozyli wazne
oferty.

Informacja o mozliwosci uniewaznienia zapytania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania na kazdym etapie bez podania
przyczyn. W takim przypadku wykonawcy nie przystuguja wobec zamawiajgcego jakiekolwiek
roszczenia.

Informacja o sposobie komunikacji zamawiajacego z wykonawcami
Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z zapytaniem ofertowym:
1) osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami: p. Tomasz
Kunecki, adres email: tkunecki@mazowieckie.pl.

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) formularz ofertowy
2) projekt umowy
3) wykaz wykonanych ustug
4) wykaz osob skierowanych przez wykonawcg do realizacji zamowienia.

(pieczatka i podpis kierujacego komorka organizacyjna)
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace zamoéwienia na kompleksowe przygotowanie i
przeprowadzenie w imieniu i na rzecz Zamawiajacego postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego na dostawe, instalacj¢ i wdrozenie oprogramowania ERP (Enterprise Resource Planning)
na potrzeby Mazowieckiego Urzgdu Wojewodzkiego w Warszawie, sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

Cena brutto za kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie w imieniu i na rzecz
Zamawiajacego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na dostawe, instalacje i
wdrozenie oprogramowania ERP (Enterprise Resource Planning) na potrzeby Mazowieckiego
Urzedu Wojewédzkiego w Warszawie

OSWIADCZENIA:

L.

Przedmiotowe zamdowienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym, ktérego przedmiotem jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie w
imieniu i na rzecz Zamawiajacego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe,
instalacj¢ 1 wdrozenie oprogramowania ERP (Enterprise Resource Planning) na potrzeby
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie

. O$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania

zamoOwienia.

. O$wiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ z zapytaniu ofertowy, ktorego przedmiotem jest

kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na dostawe, instalacj¢ i wdrozenie oprogramowania ERP
(Enterprise Resource Planning) na potrzeby Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie,
udostgpnionym przez Zamawiajacego i nie wnoszg¢/my do niej zadnych zastrzezen.

. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w

miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego (je§li wymagane jest zawarcie umowy).

. Uwazam/y si¢ za zwiazanego/ych niniejszg oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu

sktadania ofert.
Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czg$¢ oferty sa (zgodnie z pkt VII
wzoru zapytania ofertowego):
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7. O$wiadczam, Zze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO'
wobec 0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu®.

8. Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze informacje zawarte w niniejszym formularzu ofertowym stanowia
informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej 1 wyrazam zgode na

ich udostepnienie w trybie ww. ustawy.

(miejscowos¢) (data) (podpis/y osoby/0sOb uprawnionej/ych)

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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PROJEKT UMOWY

Zatacznik nr 2

Projekt umowy zostat zatagczony

do dokumentacji w osobnym pliku
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WYKAZ WYKONANYCH USLUG

Zalacznik nr 3

. . . Data wykonania ustugi Podmiot na rzecz ktorego ustuga byta
L.p. Opis wykonanej ustugi (od - do) realizowana
1
2

Wykonawca jest zobowiazany zataczy¢ do wykazu wykonanych ustug, w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, dowody okres$lajace czy te ushugi zostalty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty przedstawione przez podmiot na rzecz ktdrego ustugi byty wykonywane.
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Zalacznik nr 4

WYKAZ OSOB SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

Imie i nazwisko eksperta ds. obstugi prawnej

Numer wpisu na list¢ adwokatow / radcéw prawnych

Okres w jakim petniona byla funkcja
eksperta ds. obshugi prawnej w Data realizacji
miesigcach)

Nazwa projektu, w ktorym pelniona byta funkcja Podmiot na rzecz ktorego

Lp eksperta ds. obstugi prawnej realizowano ustuge
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Imig i nazwisko eksperta ds. analizy biznesowej

Nazwa projektu, w ktorym pelniona byta funkcja

Podmiot na rzecz ktorego

Okres w jakim petniona byla funkcja

Lp eksperta, w tym zakres zadgn wykonywanych w realizowano usluge ek.sp.erta Data realizacji
ramach projektu (w miesigcach)
1
2

Imig i nazwisko eksperta zaméwien publicznych

Numer wpisu na list¢ adwokatow / radcéw prawnych

Lp

Nazwa prowadzonego postgpowania (wraz z
linkiem do strony internetowej z dokumentacja
zamOwienia

Podmiot na rzecz ktorego
realizowano ustuge

Czy w ramach postgpowania wniesiono
odwotanie (jesli tak — podac sygn. akt
KIO)

Data realizacji
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