ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy

Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie
Biuro Obstugi Urzgdu

00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
BOU-I1.2512.35.2021.MD

II. Przedmiot zapytania ofertowego

1. Przedmiotem zapytania jest $wiadczenie ushugi sprzatania pomieszczen dyspozytorni
medycznych w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie w  nizej
wymienionych lokalizacjach:

Czesé 1.
Warszawa przy pl. Bankowym 3/5 o powierzchni 240 m?

Czes¢ 11
Siedlce przy ul. Czerwonego Krzyza 45 o powierzchni 107 m2

2.Wskazane jest, zeby oferent przed zlozeniem oferty, dokonat wizji lokalnej opisu
przedmiotu zaméwienia, w dniach pracy (godz. 8.00 — 16.00), po uprzednim kontakcie
z Zamawiajgcym pod numerem tel. 22 695-62-02.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zlozenia oferty na kazda z czesci oddzielnie.

III. Kryteria oceny ofert
1)cena — 100%

IV. Warunki realizacji zamo6wienia
1)termin realizacji zamowienia
Zamowienie zostanie wykonane w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od otrzymania zlecenia
badz podpisania umowy
2) zakres $wiadczenia ustugi:

1) Warszawa pl. Bankowy 3/5 o pow. 240 m?, w tym:
» pomieszczenia biurowe o pow. 165m 2,
» pomieszczenie socjalne o pow. 18m?,
» szatnie o pow. 40 m?,
» toalety o pow. 25 m?,
» ciagi komunikacyjne o pow. 15 m?
sprzatanie pomieszczen 5 razy w tygodniu (od poniedziatku do piatku) w godzinach 11.00-13.00

ustuga sprzatania obejmowala bedzie w szczegdlnosci:

a) czyszczenie i konserwacja podlég (w tym: zamiatanie, mycie podlég i posadzek
zmywalnych - rodzaj czynnosci i typ urzadzen do sprzatania nalezy dostosowaé do
okreslonego rodzaju podiég (drewniane, parkiety, lastrykowe, wykladziny dywanowe,
zmywalne itp.);

b) odkurzanie dywanéw, wykladzin dywanowych, chodnikéw, mebli tapicerowanych a
przypadku ich zabrudzenia czyszczenie; froterowanie posadzek — wymagajacych stosowania
tego zabiegu (posadzki z okladzin lastrykowych, terakotowych, itp.);

¢) czyszczenie i konserwacja sprzgtu i wyposazenia pomieszczen,

d) czyszczenie i konserwacja mebli oraz innych urzadzen i sprzetu z wyjatkiem komputeréw i
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ich osprzetu (np. szafy, biurka, stoly, krzesla itp.) oraz wyposazenia pomieszczen (np.
zabudowy meblowe, listwy odbojowe, drzwi, parapety, grzejniki, wytaczniki $wiatla, gniazda
elektryczne, urzadzenia o§wietleniowe - kloszy, urzadzenia biurowe itp.).

e) czyszczenie i usuwanie powstatych zabrudzen z luster;

f) czyszczenie i usuwanie powstatych zabrudzen przeszklen szklanych i z tworzyw sztucznych;
g) mycie okien, ram okiennych oraz parapetdow wewnetrznych 1 zewnetrznych min.2 razy w
roku;

h) mycie i czyszczenie drzwi oraz stolarki drzwiowej;

i) oproznianie koszy na $mieci wraz z czyszczeniem, myciem 1 wymiang plastikowych
workow oraz wynoszenie $mieci do pojemnikéw ustawionych przez Zamawiajacego;

j) opréznianie koszy na smieci, pojemnikow niszczarek na dokumenty (pocigtego papieru);

k) zakup workow na $mieci (dostosowanych do pojemnikow na $mieci),

1) zabezpieczenie obiektu w m.in. papier toaletowy, reczniki papierowe, mydlo w plynie,
odswiezacze powietrza.

m) dwa razy w roku mycie okien i innych pionowych powierzchni szklanych oraz lodéwki;

2)Siedlce ul. Czerwonego Krzyza 45 o powierzchni o pow. 107 m?, w tym:
» pomieszczenie biurowe o pow. 27 m?;
» pomieszczenie socjalne o pow. 62 m?,
» pomieszczenie sanitarne o pow. 9m?;
» pomieszczenie techniczne o pow. 9 m?
sprzatanie pomieszezen 3 razy w tygodniu (poniedzialek, sroda. piatek) w godzinach 11.00-13.00.

usluga sprzatania obejmowala bedzie w szczegolnosci:

a) czyszczenie i konserwacja podlog (w tym: zamiatanie, mycie podlég i posadzek
zmywalnych - rodzaj czynnosci i typ urzadzen do sprzatania nalezy dostosowac¢ do
okreslonego rodzaju podiég (drewniane, parkiety, lastrykowe, wykladziny dywanowe,
zmywalne itp.);

b) odkurzanie dywandéw, wykladzin dywanowych, chodnikéw, mebli tapicerowanych a
przypadku ich zabrudzenia czyszczenie; froterowanie posadzek — wymagajacych stosowania
tego zabiegu (posadzki z oktadzin lastrykowych, terakotowych, itp.);

c) czyszczenie i konserwacja sprzetu i wyposazenia pomieszczen,

d) czyszczenie i konserwacja mebli oraz innych urzadzen i sprz¢tu z wyjatkiem komputerow i
ich osprzetu (np. szafy, biurka, stoly, krzesta itp.) oraz wyposazenia pomieszczen (np.
zabudowy meblowe, listwy odbojowe, drzwi, parapety, grzejniki, wylaczniki $wiatla, gniazda
elektryczne, urzadzenia o$wietleniowe - kloszy, urzadzenia biurowe itp.).

€) czyszczenie i usuwanie powstalych zabrudzen z luster;

f) czyszczenie i usuwanie powstatych zabrudzen przeszklen szklanych i z tworzyw sztucznych;
g) mycie okien, ram okiennych oraz parapetow wewngtrznych i zewnetrznych min.2 razy w
roku;

h) mycie i czyszczenie drzwi oraz stolarki drzwiowe;;

i) oprdznianie koszy na $mieci wraz z czyszczeniem, myciem i wymiana plastikowych
workow oraz wynoszenie $mieci do pojemnikow ustawionych przez Zamawiajacego;

j) opréznianie koszy na $mieci, pojemnikéw niszczarek na dokumenty (pocietego papieru);

k) zakup workéw na $mieci (dostosowanych do pojemnikéw na $mieci),

1) zabezpieczenie obiektu w m.in. papier toaletowy, reczniki papierowe, mydto w plynie,
odswiezacze powietrza,

m) dwa razy w roku mycie okien i innych pionowych powierzchni szklanych oraz lodowki;

3)warunki platnosci
Nalezno$¢ za wykonang dostawe zostanie uregulowana przelewem bankowym, w terminie
21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.
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Za dzien zaplaty przyjmuje si¢ dzief zlozenia zlecenia platnosci w banku zamawiajacego.

Termin zwiazania oferta
Skladajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert.

Termin, miejsce i sposob skladnia ofert

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Oferte¢ nalezy zlozy¢ na formularzu
stanowiacym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego w terminie do 23 lutego 2021 r do
godziny. 10:00, droga e-mailowa na adres: bou@mazowieckie.pl.

Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi zalaczy¢ do oferty

Oswiadczenie, ze skladajacy oferte posiada odpowiednie kwalifikacje, swiadectwa, certyfikaty
oraz mozliwosci techniczne, niezb¢dne do $wiadczenia ustugi.

Informacja dotyczaca negocjacji z wykonawcami

Zamawiajacy dopuszcza prawo do:
a) negocjowania oferowanych cen ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli prawidlowe
oferty,
b) odstapienia od realizacji zamoéwienia na kazdym etapie postgpowania,
¢) zmiany terminu realizacji zamoéwienia bez koniecznosci podania przyczyny.

Informacja o sposobie komunikacji zamawiajacego z wykonawcami

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z zapytaniem ofertowym: :
osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawca}l(v pani Marta
Dlugozima, tel. 22 695 62 02, e-mail: mdlugozima@mazowieckie.pl. [ |

Zalaczniki do zapytania ofertowego
formularz ofertowy

(pieczatka i podpis kierujatego komorkq organizacyjna)
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