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REGULAMIN WEWNETRZNY WYDZIALU BEZPIECZENSTWA
1 ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Na podstawie § 9 wust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 5 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 18 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, zmienionego zarzadzeniem nr 60
z dnia 12 listopada 2019 r., zarzadzeniem nr 53 z dnia 6 lutego 2020 r. oraz zarzadzeniem
nr 477 z dnia 16 grudnia 2020 r. ustala si¢ Regulamin Wewnetrzny Wydzialu Bezpieczenstwa

i Zarzadzania Kryzysowego.

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

Regulamin  Wewnetrzny Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
w Mazowieckim Urzedzie Wojewddzkim w Warszawie okre§la zadania 1 strukture
organizacyjng oraz zakres dzialania wewnetrznych komorek organizacyjnych Wydzialu

Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego.

Rozdzial 2

Slownik terminow

§ 1. llekro¢ w Regulaminie Wewnetrznym jest mowa o:

1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;

3) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego Urzgdu;

4) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego w Urzedzie;

5) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu;

6) Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ zastgpce dyrektora wydziatu;

7) oddziale — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng wydziatu;

8) regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie;

9) wojewodztwie — nalezy przez to rozumie¢ wojewodztwo mazowieckie.



Rozdzial 3

Struktura wydzialu

§ 2. 1. W skiad wydziatu wchodzg nastepujace oddziaty, postugujace si¢ przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolami:

2.

3.

1) Oddziat Zarzadzania Kryzysowego - WBZK-I,;
2) Oddziat Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej - WBZK-II;
3) Oddziat Logistyki - WBZK-III;
4) Oddziat Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji - WBZK-1V,
5) Oddziat Ratownictwa Medycznego - WBZK-V;
6) Oddzial Dyspozytorni Medycznej w Warszawie - WBZK-VI,
7) Oddziat Dyspozytorni Medycznej w Radomiu - WBZK-VII;
8) Oddzial Dyspozytorni Medycznej w Siedlcach - WBZK-VIII.

W strukturze Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego funkcjonuje Wojewodzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego.
W wydziale funkcjonuje samodzielne stanowisko radcy prawnego podporzadkowane

bezposrednio dyrektorowi wydziatlu, do ktorego zadan nalezy obstuga prawna wydziatu.

Rozdzial 4

Kierowanie wydzialem

§ 3. 1. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy dwoch Zastgpcow Dyrektora.

2.

Dyrektor sprawuje ogdélny nadzor nad praca wydziatu, a ponadto sprawuje bezposredni
nadzor nad pracg:

1) Oddziatu Zarzadzania Kryzysowego;

2) Oddzialu Bezpieczenstwa Publicznego i Organizaciji;

3) Samodzielnego stanowiska radcy prawnego.

Pierwszy Zastgpca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1) Oddziatu Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej;

2) Oddziatu Logistyki.

. Drugi Zastegpca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1) Oddziatu Ratownictwa Medycznego;



2) Oddziatu Dyspozytorni Medycznej w Warszawie;

3) Oddziatu Dyspozytorni Medycznej w Radomiu;

4) Oddziatu Dyspozytorni Medycznej w Siedlcach.

5. Podczas nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje pierwszy Zastgpca Dyrektora.

W przypadku nicobecno$ci Dyrektora oraz pierwszego Zastepcy Dyrektora, wydzialem

kieruje drugi Zastgpca Dyrektora. W przypadku niecobecnosci Dyrektora oraz Zastepcow

Dyrektora, wydziatem kieruje wyznaczony przez Dyrektora kierownik oddziatu, zgodnie

z udzielonymi upowaznieniami.

6. Oddzialem kieruje kierownik oddziatu, z wyjatkiem Oddzialu Zarzadzania Kryzysowego,

Oddziatu Logistyki oraz Oddziatu Ratownictwa Medycznego, ktérymi kierujg kierownicy

oddziatéw przy pomocy zastepcdéw kierownika oddziatu.

§ 4. Skargi na samodzielne stanowisko radcy prawnego oraz kierownikow oddziatow

rozpatruje Dyrektor lub Zastepcy Dyrektora stosownie do § 2 ust. 3i § 3 ust. 2, 3i 4.

Rozdzial 5

Zadania wspolne oddzialow

§ 5. Do zadan wykonywanych przez wszystkie oddziaty, zgodnie z wtasciwoscia, nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

realizacja zadan okreslonych w § 13 i § 15 ust. 3 pkt 32 regulaminu organizacyjnego,
zgodnie z zakresem dziatania wydziatu,

opracowywanie szczegotowych kierunkow dziatania dla kierownikdéw zespolonych
stuzb, inspekcji 1 strazy wojewodzkich, organow niezespolonej administracji
rzadowej oraz jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie zadan dotyczacych
bezpieczenstwa publicznego, zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony
cywilnej oraz ratownictwa medycznego;

udziat w pracach Mazowieckiego Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego;

przygotowywanie konferencji, narad, ¢wiczen i szkolen z zakresu zarzadzania
kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej, bezpieczenstwa publicznego oraz
ratownictwa medycznego organizowanych dla organéw i pracownikoéw jednostek
samorzadu terytorialnego, rzadowej administracji zespolonej 1 niezespolonej
administracji rzadowej;

realizacja przedsigwzig¢ planistycznych, organizacyjnych i dokumentacyjnych
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6)

7)

8)

zwigzanych ze wspotpracg z partnerami regionalnymi w zakresie zadan dotyczacych
zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony cywilnej, bezpieczenstwa
publicznego oraz ratownictwa medycznego;

opracowywanie kart realizacji zadan operacyjnych 1 kart sposobu realizacji
przedsigwzie¢ systemu zarzadzania kryzysowego;

planowanie i nadzor nad wykorzystaniem $rodkow finansowych przeznaczonych na
realizacj¢ zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych i obrony
cywilnej, bezpieczenstwa publicznego, ratownictwa medycznego oraz dyspozytorni
medycznych;

przygotowywanie opisow przedmiotu zamowienia oraz projektow umow zwigzanych
z planem zamoéwien publicznych 1 planem zakupéw wydzialu w zakresie

realizowanych zadan.

Rozdzial 6

Zakresy dzialania oddzialow

§ 6. Do zakresu dziatania Oddzialu Zarzadzania Kryzysowego nalezy:

1)

realizacja zadah Wojewody, komorki wlasciwej w sprawach zarzadzania
kryzysowego oraz Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, okreslonych
w przepisach o zarzadzaniu kryzysowym, w szczegdlnosci przez:
a) zapewnienie wspotdziatania jednostek organizacyjnych administracji rzadowe;j
I samorzgdowej z terenu wojewodztwa w zakresie zarzadzania kryzysowego,
b) wykonywanie dziatan zwigzanych 2z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem i usuwaniem skutkow zagrozen na terenie wojewodztwa,
c) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w szczegolnosci:
— opracowywanie zalecen do powiatowych planéw zarzadzania kryzysowego,
— opiniowanie 1 przygotowanie do zatwierdzania powiatowych planow
zarzadzania kryzysowego,
— opracowywanie i przygotowywanie do zatwierdzenia wojewodzkiego planu
zarzadzania kryzysowego oraz jego aktualizacja,

— realizacja wytycznych do wojewodzkich planéw zarzadzania kryzysowego,



2)

d)

f)

9)

h)

)

K)

planowanie uzycia oraz przygotowanie wnioskow o uzycie oddzialow Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej do wykonania zadan z zakresu zarzadzania
kryzysowego,

zarzadzanie, organizowanie 1 prowadzenie szkolen, ¢wiczen 1 treningdw z
zakresu zarzadzania kryzysowego,

prowadzenie spraw z zakresu zapobiegania, przeciwdziatania i usuwania
skutkow zdarzen o charakterze terrorystycznym,

gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena i prognozowanie rozwoju
zagrozen wystepujacych na obszarze wojewodztwa,

zapewnienie  funkcjonowania =~ Wojewodzkiego ~ Zespolu  Zarzadzania
Kryzysowego, w tym dokumentowanie jego prac,

planowanie wsparcia innych organéw wilasciwych w sprawach zarzadzania
kryzysowego,

przekazywanie, za posrednictwem Rzecznika Prasowego Wojewody, do
srodkdw masowego przekazu komunikatow i ostrzezen,

realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, w tym zwigzanych
z wykazem infrastruktury krytycznej znajdujacej si¢ na terenie wojewodztwa,
pehienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zarzadzania kryzysowego,

wspotdzialanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji
publicznej,

nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania 1 alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci,

wspoOtpraca z podmiotami realizujagcymi monitoring sSrodowiska,

wspotdzialanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne,

dokumentowanie dziatah podejmowanych przez Wojewddzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego,

realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej

panstwa;

zapewnienie  funkcjonowania  Radiowej  Sieci  Zarzadzania  Wojewody,

w szczegolnosSci przez koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem

1 wykorzystaniem systemow tagczno$ci na potrzeby obronne i obrony cywilnej;



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem jednolitej dyspozytorskiej sieci
facznosci radiowej wykorzystywanej przez jednostki systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne;
wspotpraca z krajowym operatorem sieci tgcznosci bezprzewodowej w systemie
Panstwowe Ratownictwo Medyczne;
realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy — Prawo o zgromadzeniach
w przypadku postepowania uproszczonego w sprawach zgromadzen;
uzgadnianie rejonowych planow dziatania przedsigbiorcow telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obowiazkdéw na rzecz obronno$ci, bezpieczenstwa panstwa
oraz bezpieczenstwa i porzadku publicznego;
uzgadnianie plandw operatoréw pocztowych w sytuacjach szczegélnych zagrozen,
w tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stanu wyjatkowego lub stanu
kleski zywiotowej;
wspolpraca z ministerstwami, instytucjami 1 organizacjami spotecznymi
zaangazowanymi w realizacj¢ zadan zwigzanych z bezpieczenstwem powodziowym,
W tym udziat w komitetach konsultacyjnych powotywanych przez Prezesa Waod
Polskich;
realizacja zadan zwigzanych z opracowaniem 1 wdrazaniem strategicznych
dokumentow z zakresu bezpieczenstwa powodziowego, W tym;

a) opiniowanie wstepnej oceny ryzyka powodziowego,

b) uzgadnianie map zagrozenia powodziowego i map ryzyka powodziowego,

C) uzgadnianie plandw zarzadzania ryzykiem powodziowym,

d) uzgadnianie planow przeciwdziatania skutkom suszy,

e) opiniowanie planu gospodarowania wodami.
realizacja zadan w zakresie bezpieczefistwa powodziowego wynikajacych z ustawy
Prawo wodne oraz przepisow odrebnych, w tym koordynowanie i prowadzenie
spraw dotyczacych realizacji inwestycji przeciwpowodziowych na terenie
wojewodztwa;
opracowanie i aktualizacja Wojewodzkiego Planu Operacyjnego Ochrony Przed
Powodzig;
uczestniczenie w  okresowych przegladach stanu technicznego budowli
przeciwpowodziowych, organizowanych przez administratorow i1 zarzadow, celem

dokonania oceny stanu zabezpieczenia przeciwpowodziowego wojewodztwa.



§ 7. Do zakresu dziatania Oddzialu Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej nalezy:

1)

realizacja zadan Wojewody okre§lonych w przepisach o powszechnym obowigzku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej, z wylaczeniem spraw okreslonych w § 25 w ust. 2

w pkt 1 lit. g regulaminu organizacyjnego, w szczegdlnosci przez:

a)

b)

f)
9)

organizowanie 1 nadzor nad wykonywaniem zadan obronnych przez Urzad,

rzadowa administracj¢ zespolong 1 niezespolong administracj¢ rzadowa,

samorzad terytorialny oraz przedsiebiorcOw i organizacje spoteczne na terenie
wojewodztwa,

koordynowanie, planowanie, opracowywanie 1 aktualizacj¢ dokumentacji

dotyczacej:

—pozamilitarnych przygotowan obronnych,

—operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa w warunkach kryzysu i wojny,

—programowania obronnego,

—stanowisk kierowania, w tym utrzymywanie w gotowosci gltdéwnego
i zapasowego stanowiska kierowania Wojewody,

—organizacji Urzgdu na czas wojny,

—przemieszczania Urzedu na zapasowe stanowisko kierowania,

—organizowania i funkcjonowania statego dyzuru,

—stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

—zadan wynikajacych z zobowigzan sojuszniczych, a w szczegdlnosci
dotyczacych wspoipracy cywilno-wojskowej (CIMIC) oraz wsparcia panstwa
gospodarza (HNS) w zakresie pobytu i przemieszczania wojsk sojuszniczych
na terenie wojewodztwa,

przedstawianie propozycji zwigzanych z reklamowaniem od pelienia stuzby

wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i1 w czasie wojny,

realizacj¢ zadan zwigzanych z przygotowaniem transportu samochodowego,

infrastruktury drogowej oraz ostony technicznej $roédladowych drég wodnych na

potrzeby obronne panstwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem zadan obrony narodowej

i obrony cywilnej w zakresie dotacji celowych z budzetu panstwa,

nadzor nad organizacja, przygotowaniem i utrzymaniem budowli ochronnych,

opracowywanie 1 aktualizacj¢ Wojewddzkiego Programu Doskonalenia Obrony

Cywilnej;



2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o organizowaniu zadan na

rzecz obronno$ci panstwa realizowanych przez przedsigbiorcow;

realizacja zadan Wojewody okre§lonych w przepisach o ochronie obiektow

szczegOlnie waznych dla bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o militaryzacji jednostek

organizacyjnych realizujacych zadania na rzecz obronnosci lub bezpieczenstwa

panstwa;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o planowaniu, finansowaniu

oraz kontroli wykonywania zadan obronnych;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o nakladaniu $§wiadczen

osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, w szczegdlnosci przez:

a) rozpatrywanie odwotan od decyzji wojtow, burmistrzow (prezydentdéw miast)
w przedmiocie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony 1 wydawanie
decyzji w tym zakresie,

b) koordynowanie dzialalno$ci organdow samorzadu terytorialnego w zakresie
planowania i1 nakladania obowigzku $wiadczen osobistych 1 rzeczowych na
obszarze wojewodztwa,

c) prowadzenie zbiorczych wykazow $wiadczen osobistych i rzeczowych na
obszarze wojewodztwa;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o szkoleniu obronnym;

realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem stref niebezpieczefistwa na podstawie

przepisow o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

nadzor nad organizacja 1 przebiegiem dorgczania kart powotania do stuzby

wojskowej w trybie natychmiastowym na terenie wojewodztwa,

10) planowanie i koordynowanie przygotowania i wykorzystania podmiotow leczniczych

na potrzeby obronne panstwa oraz planowanie wykorzystania rezerw strategicznych

produktow leczniczych i wyrobow medycznych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem medalu ,,Za zashugi dla obronnosci

kraju”;

12) realizacja zadan obrony cywilnej okreslonych w przepisach dotyczacych

szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin, w szczegdlnosci przez:

a) dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej w wojewodztwie,



b)

f)

9)

h)

)

K)

organizowanie, nadzor i kontrola nad wykonywaniem zadan obrony cywilnej
przez Urzad, rzadowa administracj¢ zespolong i niezespolong administracje
rzadowa, samorzad terytorialny oraz przedsigbiorcoOw i organizacje spoteczne na
terenie wojewodztwa,

opracowywanie 1 aktualizacja wojewodzkiego planu obrony cywilnej oraz
uzgadnianie powiatowych planéw obrony cywilnej,

tworzenie, ewidencjonowanie 1 przygotowywanie do dzialan jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej,

przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnos$ci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze,

wspotdzialanie z Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow
w zakresie planowania i zapewnienia ochrony oraz ewakuacji dobr kultury na
wypadek zagrozenia zniszczeniem,

planowanie i1 realizacja szkolen oraz ¢wiczen w zakresie obrony cywilnej
w wojewodztwie,

koordynowanie przedsiewzi¢¢ dotyczacych zapewnienia dostaw wody pitnej dla
ludnoséci 1 wyznaczonych zakladéw przemystu spozywczego oraz wody dla
urzadzen specjalnych do likwidacji skazen 1 do celow przeciwpozarowych,
koordynowanie 1 sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem ochrony plodéw
rolnych 1 zwierzat gospodarskich oraz produktow zywnosciowych i pasz, a takze
ujec 1 urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,

wyznaczanie zaktadow opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia 1 zdrowia
ludnoséci oraz nadzorowanie przygotowania tych zakladow do niesienia tej
pomocy,

nadzor nad przygotowaniem 1 zapewnieniem niezb¢dnych sit do doraznej
pomocy w pochéwku zmartych,

integrowanie sil obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno—
epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia
akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiolowych 1 zagrozen
srodowiska,

prowadzenie ewidencji spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych
na terenie wojewddztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan

I realizacji przedsiewzig¢ w zakresie obrony cywilnej,
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13)

P)
Q)

)

planowanie 1 koordynowanie przedsiewzig¢ w celu zapewnienia Srodkow
transportowych, warunkow bytowych oraz pomocy przedmedycznej i spoteczne;j
dla ewakuowanej ludnosci,

inicjowanie dziatalno$ci naukowo-badawczej 1 standaryzacyjnej dotyczacej
obrony cywilnej,

wspotpraca z terenowymi organami administracji wojskowe;j,

kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilnej i ratownikéow do
prowadzenia dziatan ratowniczych,

ustalanie wykazu instytucji panstwowych, przedsigbiorcéw i innych jednostek
organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na
ich terenie, przewidzianych do prowadzenia przygotowan 1 realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej,

przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz

systemu wczesnego ostrzegania;

realizacja zadan Wojewody okreslonych w przepisach o prawie atomowym, w tym

opracowanie 1 aktualizacja wojewddzkiego planu postepowania awaryjnego nha

wypadek zdarzen radiacyjnych;

14) przygotowanie i uaktualnianie planu wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu

paliwami i1 zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie;

15) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym uzgadnianie planow wprowadzania

ograniczen w dostarczaniu ciepla oraz udziat w realizacji zadan podejmowanych

w sytuacjach wymagajacych wprowadzenia ograniczen w sprzedazy paliw statych

1 w dostarczaniu ciepta.

§ 8. Do zakresu dziatania Oddzialu Logistyki nalezy:

1) wyposazanie wojewodzkiego magazynu przeciwpowodziowego i obrony cywilnej we

2)

wspotpracy z Oddzialem Zarzadzania Kryzysowego oraz Oddzialem Spraw
Obronnych i Obrony Cywilnej;

utrzymywanie wojewoddzkiego magazynu przeciwpowodziowego i obrony cywilne;j,
w szczeg6lnosci przez:

a) zapewnienie statego, biezacego dostepu do zasobéw zgromadzonych w
magazynach,

b) rozdysponowywanie zasobéw magazynowych,
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

c) zapewnienie prawidtowego utrzymania obiektow i1 zgromadzonych w nich

Zzasobow;

prowadzenie ewidencji wyposazenia wydzialu, w tym wojewddzkiego magazynu

przeciwpowodziowego i obrony cywilnej oraz przygotowywanie dokumentow

rozchodowych na przyjmowany i wydawany sprz¢t;

przygotowanie i udziat w przeklasyfikowaniu i wybrakowaniu sprzg¢tu wydziatu,

w szczeg6lnosci przez:

a) nadzor nad pracami komisji oceniajacej,

b) nadzor nad pracami komisji likwidacyjnej;

zaopatrywanie, we wspotpracy z Oddzialem Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej,

organow 1 formacji obrony cywilnej w  sprzet, Srodki techniczne

1 umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze

zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowywania, konserwacji, eksploatacji,

remontu i wymiany tego sprzgtu, srodkow technicznych oraz umundurowania;

prowadzenie we wspoOtpracy z Oddzialem Ratownictwa Medycznego spraw

dotyczacych nakladow finansowych przeznaczonych dla Systemu Wspomagania

Dowodzenia Panstwowego Ratownictwa Medycznego;

prowadzenie we wspolpracy z Oddzialem Ratownictwa Medycznego oraz

Oddziatami Dyspozytorni Medycznych spraw dotyczacych finansowania naktadow

na inwestycje

I wydatki biezace zwiazane ze stanowiskami pracy dyspozytorow medycznych;

prowadzenie gospodarki transportowej wydziatu, w szczegolnosci przez:

a) rozliczanie czasu pracy kierowcy,

b) prowadzenie kart drogowych,

¢) przeprowadzanie przegladow i sprawnos$ci samochodow bedacych na wyposazeniu
wydziatu;

realizacja zadanh w zakresie planowania 1 wykonania rocznego i wieloletniego planu

budzetowego wydzialu w uktadzie tradycyjnym oraz budzetu zadaniowego;

10) sporzadzanie sprawozdan z realizacji budzetu wydziatlu w uktadzie tradycyjnym

1 budzetu zadaniowego;

11) prowadzenie biezacych rozliczen finansowych wydziatu, w tym rozliczanie faktur za

wykonane ustugi 1 zakupy;
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12) przygotowywanie i realizacja postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych

zgodnie z planem zamodwien publicznych oraz planem zakupéw wydziatlu, w

szczegblnosci przez:

a) wspolprace z pozostalymi oddziatami wydziatu w zakresie przygotowywania opisu

przedmiotu zamdwienia oraz projektow umow,

b) prowadzenie rozpoznania rynku,

C) przygotowywanie wnioskow o zaangazowanie srodkow (udzielenia zamoéwienia),

d) udziatl w pracach komisji przetargowych,

e) podpisywanie umow z wykonawcami,

f) wspotprace z wykonawcami dostaw (ushug),

g) nadzor nad prawidtowoscig realizacji umow.

§ 9. Do zakresu dziatania Oddzialu Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji nalezy:

1)

2)

realizacja zadan wynikajacych z rzadowych programow dotyczacych poprawy

bezpieczenstwa i porzadku publicznego, w szczegdlnosci przez:

a)

b)

f)

koordynacj¢ zadan wynikajacych z zapisébw Programu ograniczania
przestgpczosci 1 aspotecznych zachowan Razem Bezpieczniej im. Wiadystawa
Stasiaka, zwanego dalej ,,Programem”,

przygotowywanie planu pracy Wojewodzkiego Zespotu do spraw Programu oraz
organizowanie posiedzen Zespotu,

opracowywanie sprawozdan kwartalnych i rocznych dotyczacych realizacji
Programu,

realizacje¢ zadan zwigzanych z dofinansowywaniem w ramach dotacji celowych,
podmiotdw realizujacych projekty w ramach Programu,

kontrole wykorzystania dotacji celowych przez podmioty realizujagce projekty
w ramach Programu,

wspotprace z wlasciwymi organami rzadowej administracji zespolonej,
niezespolonej administracji rzadowej, organizacjami pozarzadowymi oraz
jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie realizacji innych programow

dotyczacych poprawy stanu bezpieczenstwa;

dokonywanie ocen zagrozen stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie

wojewodztwa, w szczegdlnosci przez:

a)

opracowywanie propozycji do wytycznych Wojewody dla wtasciwych organoéw

rzadowej administracji zespolonej i niezespolonej administracji rzadowej oraz
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3)

4)

b)

d)

e)

samorzadu terytorialnego w zakresie dziatalno$ci w dziedzinie bezpieczenstwa
1 porzadku publicznego na terenie wojewodztwa,

analizowanie danych z terenu wojewddztwa z zakresu obejmujacego
bezpieczenstwo i porzadek publiczny ze szczegdlnym uwzglednieniem danych
statystycznych na temat skali zagrozen w wojewodztwie 1 opracowywanie na ich
podstawie odpowiednich raportow,

realizacja zadan z zakresu wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi
w obszarze bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego oraz wspoOtpraca w tym
zakresie z Pelnomocnikiem Wojewody ds. Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi,

wspotpraca z powiatowymi komisjami bezpieczenstwa i porzadku, w tym udziat
w posiedzeniach tych komisji oraz zbieranie i analizowanie wnioskow z tych
posiedzen,

petnienie funkcji punktu kontaktowego w zakresie Europejskiej Sieci

Zapobiegania Przestgpczosci;

realizacja zadan Wojewody okre§lonych w przepisach o ochronie przeciwpozarowej,

w tym realizacja zadan z zakresu koordynacji nad krajowym systemem ratowniczo-

gasniczym, w szczegolnosci przez:

a)

b)

c)

d)

okreslanie propozycji zadan krajowego systemu ratowniczo—gasniczego na
terenie wojewodztwa, w celu zapewnienia Wojewodzie koordynacji jego
funkcjonowania,

przygotowywanie propozycji zakresu koordynacji przez wojta (burmistrza,
prezydenta miasta) funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo—gasniczego
na obszarze gminy,

prowadzenie rejestru jednostek krajowego systemu ratowniczo—gasniczego na
obszarze wojewddztwa,

monitorowanie 1 zbieranie danych dotyczacych jednostek Ochotniczej Strazy

Pozarnej bedacych w strukturach krajowego systemu ratowniczo—gasniczego;

realizacja zadan z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi),

w szczeg6lnosci przez:

a)

b)

koordynacje¢ zadan zwigzanych z nadzorem Wojewody nad strazami gminnymi
(miejskimi) na terenie wojewodztwa,
opracowywanie sprawozdan z ewidencji strazy gminnych (miejskich) w zakresie

etatow, wyposazenia, w tym $rodkow przymusu bezposredniego, broni palnej,
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5)

6)

f)

srodkéw technicznych stuzagcych do obserwowania i rejestrowania obrazu
zdarzen w miejscach publicznych oraz pojazdéw na terenie wojewodztwa,
opracowywanie planu kontroli okresowych strazy gminnych (miejskich) na dany
rok kalendarzowy na terenie wojewddztwa,

koordynacje¢ dziatalnosci kontrolnej w zakresie okresowych 1 doraznych kontroli
strazy gminnych (miejskich),

realizacj¢ zadan zwigzanych z rozpatrywaniem skarg na funkcjonowanie strazy
gminnych (miejskich),

przygotowywanie rocznej oceny wynikow kontroli strazy gminnych (miejskich)

na terenie wojewodztwa,

realizacja zadan zwigzanych z obowigzkowa ochrong obszarow, obiektow i

urzadzen, w szczegolnosci przez:

a)

b)

prowadzenie ewidencji obszaréw, obiektow 1 urzadzen waznych dla obronnosci,
interesu gospodarczego panstwa, bezpieczenstwa publicznego i innych waznych
interesow panstwa, podlegajacych obowigzkowej ochronie przez specjalistyczne
formacje ochronne lub odpowiednie zabezpieczenie techniczne na terenie
wojewodztwa,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie umieszczenia
poszczegbdlnych obszarow, obiektow 1 urzadzen podlegajacych obowigzkowe;j
ochronie w drodze decyzji administracyjnych, opracowywanie i wydawanie
decyzji w tym zakresie,

realizacj¢ zadan Wojewody dotyczacych umieszczenia obiektow wchodzacych
w sktad infrastruktury krytycznej w ewidencji obszarow, obiektow 1 urzadzen
podlegajacych  obowigzkowej ochronie znajdujacych si¢ na terenie
wojewodztwa oraz biezaca aktualizacja ewidencji w tym zakresie na podstawie

informacji przesytanych z Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa;

realizacja zadan w zakresie materiatbw wybuchowych przeznaczonych do uzytku

cywilnego, w szczegolnosci przez:

a)

b)

realizacj¢ zadan Wojewody zwigzanych 2z przeprowadzeniem procedur
sprawdzajacych majacych na celu przygotowanie wiasciwych decyzji w stosunku
do przedsigbiorcOw ubiegajacych si¢ 0 udzielenie pozwolenia na nabywanie
1 przechowywanie materiatbw wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego,

przygotowywanie projektu zarzadzenia Wojewody powolujacego Zespdt Kontrolny,
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7)

8)

d)

o ktorym mowa w przepisach o materiatach wybuchowych przeznaczonych do
uzytku cywilnego,

prowadzenie kontroli z udziatem przedstawicieli Policji, Panstwowej Strazy Pozamej oraz
Panstwowej Inspekceji Pracy, w zakresie nabywania 1 uzywania materiatow wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego przez przedsigbiorcow posiadajacych pozwolenie,
wydane przez Wojewode,

prowadzenie rejestru firm posiadajacych koncesj¢ ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych na wytwarzanie 1 obrot materiatami wybuchowymi, bronig, amunicjg oraz
wyrobami i technologia o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym oraz firm
sprowadzajacych materiaty wybuchowe z zagranicy lub je przemieszczajacych;

realizacja zadan zwigzanych z bezpieczenstwem imprez masowych, w szczegdlnosci

przez:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

opracowywanie projektow decyzji administracyjnych Wojewody w sprawie
stadionow, obiektow lub terenéw, na ktérych utrwalanie przebiegu imprez
masowych za pomocg urzadzen rejestrujgcych obraz i dzwigk jest obowigzkowe,
prowadzenie ewidencji obiektéw, na ktérych utrwalanie przebiegu imprez
masowych za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i1 dzwigk jest obowiazkowe,
kontrola z wudzialem przedstawicieli Policji, dotyczaca parametrow 1 stanu
technicznego urzadzen rejestrujagcych obraz 1 dzwigk, zainstalowanych na
stadionie, w obiekcie lub na terenie umieszczonym w wykazie Wojewody,
opracowywanie projektow decyzji administracyjnych Wojewody w sprawie
zakazu przeprowadzania imprez masowych z udziatem publicznosci na calym
obiekcie lub w jego wydzielonych sektorach,

opracowywanie projektow decyzji administracyjnych Wojewody w sprawie
wprowadzenia na czas okreslony lub nieokreslony, zakazu przeprowadzania
przez organizatora imprez masowych na terenie wojewddztwa lub jego czesci,
udzial w roli obserwatora Wojewody na meczach podwyzszonego ryzyka
organizowanych na stadionach w wojewdédztwie,

opracowywanie projektow decyzji administracyjnych Wojewody w sprawie
przerwania imprezy masowej,

koordynowanie 1 organizowanie posiedzen Mazowieckiego Wojewodzkiego

Zespotu interdyscyplinarnego do spraw bezpieczenstwa imprez masowych;

realizacja zadan z zakresu nadzoru nad centrami powiadamiania ratunkowego,

w szczeg6lnosci przez:
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9)

a) realizowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem numeru alarmowego 112,
b) prowadzenie spraw zwigzanych z przejeciem przez centra powiadamiania
ratunkowego obstugi numerdéw alarmowych Policji, Panstwowej Strazy Pozarne;j
1 Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego Ratownictwa Medycznego,
C) realizacja zadan zwigzanych z rozpatrywaniem skarg na operatorow numeru
alarmowego 112,
d) koordynowanie dzialan zwigzanych 2z opracowaniem corocznej analizy
funkcjonowania systemu powiadamiania ratunkowego;
realizacja zadan z zakresu spraw organizacyjnych wydziatu, w szczegdlnos$ci przez:
a) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow zmian
dotyczacych wydziatu w Statucie, Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu oraz
Regulaminie Wewnetrznym Wydziahu,
b) koordynowanie spraw dotyczacych szkolen wewnetrznych,
c) koordynowanie planowania dziatalnosci kontrolnej wydziatu,
d) prowadzenie rejestru upowaznien do kontroli wydawanych przez Wojewode,

e) zapewnienie obstugi sekretariatu wydziatu.

§ 10. Do zakresu dziatania Oddzialu Ratownictwa Medycznego nalezy:

1)

planowanie, organizowanie, koordynowanie i nadzor nad systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne na terenie wojewodztwa, z wylaczeniem jednostek
wspoOtpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo medyczne oraz zadan

zwigzanych z kursami z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy;

2) prowadzenie spraw dotyczacych naprawienia szkody wyniklej w nastepstwie

3)

4)

5)

udzielenia pierwszej pomocy;

opracowywanie informacji dla ministra wtasciwego do spraw zdrowia dotyczacych
funkcjonowania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne na terenie
wojewodztwa;

sporzadzanie i1 aktualizacja wojewoddzkiego planu dziatania systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne;

uzgadnianie z dyrektorem Mazowieckiego Oddziatu Wojewddzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia liczby i rozmieszczenia szpitalnych oddziatow ratunkowych oraz
uzgadnianie wykazu 1 harmonogramu pracy w warunkach zwigkszonej gotowosci,
jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych w zakresie udzielania

swiadczen zdrowotnych z zakresu ratownictwa medycznego;
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6) prowadzenie ewidencji szpitalnych oddziatéw ratunkowych, centrow urazowych,
centrow urazowych dla dzieci 1 jednostek organizacyjnych szpitali
wyspecjalizowanych w zakresie udzielania §wiadczen zdrowotnych niezbgdnych dla
ratownictwa medycznego;

7) prowadzenie dziatan organizacyjnych dla zapewnienia okreslonych ustawowo
parametréw czasoOw dotarcia na miejsce zdarzenia zespotdéw ratownictwa
medycznego;

8) prowadzenie dziatan organizacyjnych zmierzajacych do zapewnienia sprawnego
funkcjonowania Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego Ratownictwa
Medycznego;

9) powierzanie dyrektorowi Mazowieckiego Oddziatlu Wojewodzkiego Narodowego
Funduszu Zdrowia przeprowadzenia postgpowan o zawarcie umow z dysponentami
zespolow ratownictwa medycznego na wykonywanie zadan zespotéw ratownictwa
medycznego;

10) prowadzenie spraw dotyczacych finansowania lub dofinansowania naktadéw na
inwestycje zwigzane z dzialalnos$cig jednostek systemu, centrow urazowych oraz
stanowisk pracy dyspozytorow medycznych;

11) przedstawianie ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia zalozen dotyczacych
finansowania zespolow ratownictwa medycznego, dyspozytorni medycznych oraz
wsparcia psychologicznego dyspozytorow medycznych;

12) organizacja pelnienia catodobowego dyzuru wojewodzkiego koordynatora
ratownictwa medycznego;

13) wydawanie kart doskonalenia zawodowego ratownikom medycznym i dyspozytorom
medycznym wraz z potwierdzeniem dopelnienia obowigzku doskonalenia
zawodowego;

14) obstuga wnioskow podmiotoéw ubiegajacych si¢ o wpis na listy podmiotow
uprawnionych do prowadzenia kurséw doskonalgcych dla ratownikéw medycznych
1 dyspozytorow medycznych oraz kurséw dodatkowych dla ratownikow medycznych
1 pielggniarek systemu;

15) zawieranie dodatkowych uméw na finansowanie zadan zespolow ratownictwa
medycznego zwigzanych z zabezpieczeniem wybranych miejsc lub dokonania
czynnosci wykraczajacych poza zadania okreslone w planie, z dysponentami

zespolow ratownictwa medycznego.
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§ 11. Do zakresu dzialania Oddzialu Dyspozytorni Medycznej w Warszawie, Radomiu
i Siedlcach nalezy:

1) przyjmowanie i obstuga zgloszen alarmowych przez dyspozytorow medycznych
przekazywanych z centrow powiadamiania ratunkowego oraz przyjmowanie
powiadomien o zdarzeniach;

2) wykonywanie zadan okre§lonych w przepisach o panstwowym ratownictwie
medycznym z wykorzystaniem Systemu Wspomagania Dowodzenia Panstwowego
Ratownictwa Medycznego;

3) wspolpraca z innymi podmiotami, w szczegélnosci z Policja, Panstwowg Straza
Pozarng 1 centrami powiadamiania ratunkowego w celu podjecia dzialan
ratowniczych  przy wykorzystaniu  systemu teleinformatycznego i  sieci
teleinformatycznej na potrzeby obstugi numeréw alarmowych;

4) zapewnienie calodobowego funkcjonowania dyspozytorni medycznych;

5) wspotpraca z wojewddzkim koordynatorem ratownictwa medycznego;

6) dokonywanie analizy biezacego wykorzystania zespotow ratownictwa medycznego;

7) dokonywanie analizy pracy i obcigzenia pracg dyspozytorow medycznych;

8) powiadamianie o zdarzeniu mnogim, masowym szpitalnych oddziatow ratunkowych,
centrow urazowych lub jednostek organizacyjnych szpitali wyspecjalizowanych
w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych niezbednych dla ratownictwa
medycznego;

9) zapewnienie wsparcia psychologicznego dyspozytorom medycznym.
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