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Warszawa, 14 kwietnia 2021r. 
 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
WSC-IV.3144.39.2021 

 
 

I. Zamawiający 
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 
Wydział Spraw Cudzoziemców 
00-624 Warszawa, ul. Marszałkowska 3/5 
 
II. Przedmiot przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zapytania jest wykonanie kosztorysu inwestorskiego, przedmiaru oraz opisu technicznego wraz ze 
specyfikacją techniczną wykonania i odbioru robót budowlanych w ramach zadania inwestycyjnego 
polegającego na „Wykonanie prac remontowych i oznakowanie ciągów komunikacyjnych w budynku przy 
ul. Marszałkowskiej 3/5”, zgodnie z załączonym opisem przedmiotu zamówienia/projektem wizualizacji.  
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z wyszczególnieniem elementów został określony w załączniku 
nr 1 do niniejszego zamówienia. 
 
III. Termin realizacji przedmiotu zapytania 
Wykonawca dostarczy dokumenty będące przedmiotem niniejszego zamówienia w terminie nie dłuższym niż 10 
dni do daty zawarcia umowy / przekazania zlecenia. 
 
IV. Kryteria oceny ofert 
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto za wykonanie całego zamówienia.  
 
V. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty (spośród ofert niepodlegających odrzuceniu) 

a) Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, na podstawie 
poniższych kryteriów: 

 

Kryterium oceny ofert 
Liczba 

punktów 

Łączna cena brutto zamówienia – w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom 
zostaną przypisane punkty w skali od 0 do 100. 
 
Najwyższą liczbę punktów – 100, otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę brutto 
za wykonanie niniejszego zamówienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: 

 
    najniższa łączna cena brutto zamówienia 
---------------------------------------------------------------x 100 pkt = liczba punktów oferty ocenianej 
        łączna cena brutto oferty ocenianej 

 

max. 100 

 
b) Zamawiający odrzuci ofertę: 

(1) złożoną po terminie; 
(2) niezgodną z treścią zapytania ofertowego; 
(3) zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi; 
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(4) której cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia, a 
zamawiający nie będzie w stanie zwiększyć środków przeznaczonych na realizację zamówienie do 
ceny najkorzystniejszej oferty. 

c) Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
d) Oferta musi być czytelna. 
e) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

niezależnie od wyniku postępowania. 
 
VI. Termin składania ofert i opis sposobu składnia ofert  

a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
b) Ofertę, zgodną ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania należy przesłać 

zamawiającemu na adres poczty elektronicznej wsc@mazowieckie.pl, w nieprzekraczalnym terminie 
do dnia 22 kwietnia 2021 do godz. 09:00. 

c) Oferty przesłane w inny sposób niż wskazany w pkt b) nie będą rozpatrywane. 
d) W formularzu ofertowym Wykonawca poda cenę brutto oferty w złotych polskich, z dokładnością do 

drugiego miejsca po przecinku. W cenie oferty Wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie koszty 
związane z realizacją zamówienia.  

e) Wykonawca składając ofertę oświadcza, że spełnia warunki dotyczące: 
(1) -posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 
(2) posiadania wiedzy i doświadczenia niezbędnych do realizacji zamówienia, 
(3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia. 
 
VII. Informacje dodatkowe  

a) Zamawiający przewiduje możliwość podpisania umowy lub zlecenia na wykonanie przedmiotu 
zamówienia. 

b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega 
sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 
(1) nie zostanie złożona żadna oferta; 
(2) zostanie złożona tylko jedna ważna oferta niepodlegająca odrzuceniu, w przypadku jeśli wysłano 

zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawców i nie opublikowano ogłoszenia o 
zamówieniu; 

(3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą 
udzielenie zamówienia i zawarcie umowy; 

(4) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy środki, jakie zamawiający przeznaczył na realizację 
zamówienia, a zamawiający nie będzie w stanie zwiększyć środków przeznaczonych na 
realizację zamówienie do ceny najkorzystniejszej oferty. 

c) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w 
Warszawie do zawarcia umowy.  

d) Termin związania ofertą: 60 dni od zakończenia terminu składania ofert 
 
 
 
Załączniki : 

1. opis przedmiotu zamówienia/ projekt wizualizacji 
2. formularz oferty 

 
 

mailto:wsc@mazowieckie.pl
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Załącznik nr 1 do  
Zapytania ofertowego  

nr WSC-IV.3144.39.2021  
 
 
 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie kosztorysu inwestorskiego, przedmiaru oraz opisu 
technicznego wraz ze specyfikacją techniczną wykonania i odbioru robót budowlanych w ramach 
zadania inwestycyjnego polegającego na „Wykonanie prac remontowych i oznakowanie ciągów 
komunikacyjnych w budynku przy ul. Marszałkowskiej 3/5”.  
W załączeniu zamawiający przekazuje projekt wizualizacji pomieszczeń (tzw. wayfinding) w Wydziale 
Spraw Cudzoziemców w ramach którego wyznaczone zostaną ścieżki dostępu do poszczególnych 
usług oferowanych w urzędzie dla cudzoziemców oraz rzuty kondygnacji (parter, antresola oraz I 
piętro). 
 
Wykonawca jest zobowiązany wykonać na rzecz Zamawiającego dokumentację projektową, służącą 
do opisu przedmiotu zamówienia na wykonanie robót budowlanych, dla których nie jest wymagane 
uzyskanie pozwolenia na budowę. 
Zakres zamówienia obejmuje sporządzenie i przekazanie zamawiającemu: 

1) przedmiaru robót – 2 egz., 
2) kosztorysu inwestorskiego – 2 egz., 
3) opis techniczny wraz ze specyfikacją techniczną wykonania i odbioru robót budowlanych – 

2 egz. 
 
Powyższe dokumenty należy wykonać również w wersji elektronicznej w formacie:  

1) przedmiar robót i kosztorys inwestorski – w formacie: *.pdf oraz *.xls (*.xlsx) oraz *.ath, 
2) opis techniczny wraz ze specyfikację techniczną wykonania i odbioru robót budowlanych, – w 

formacie: *.pdf oraz *.doc (*.docx). 
 
Kosztorys inwestorki musi być wykonany zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie regulacjami 
prawnymi. Dokumentacja, o której mowa powyżej będzie stanowić opis przedmiotu zamówienia, 
dlatego też należy ją sporządzić zgodnie ustawą z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. poz. 2019 r., z późn. zm.) oraz poniższymi rozporządzeniami: 

1) przedmiar robót w zakresie o którym mowa w §6 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z 
dnia 02 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji 
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz 
programu funkcjonalno-użytkowego (Dz.U. z 2013 r., poz. 1129) ., 

2) kosztorys inwestorski powinien być sporządzony na podstawie przepisów rozporządzenia 
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie określenia metod i podstaw 
sporządzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztów prac projektowych 
oraz planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-
użytkowym (Dz. U. nr130, poz. 1389), 

3) opis techniczny do projektu wizualizacji pomieszczeń (tzw. wayfinding) powinien być 

sporządzony na podstawie przepisów rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 11 września 
2020 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. poz. 
1609), 
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4) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót powinna zostać opracowana na 
podstawie przepisów rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 02 września 2004 r. w 
sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych 
wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego. 

 
Kosztorys inwestorski i przedmiar robót należy opracować z podziałem na poszczególne korytarze na 
wskazanych kondygnacjach zgodnie z załączonym projektem wizualizacji.  
Wykonawca nie może opisać przedmiotu zamówienia przez wskazanie w dokumentacji znaków 
towarowych, patentów lub pochodzenia, chyba, że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu 
zamówienia i Wykonawca nie może go opisać za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a 
wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny", wówczas obowiązkiem Wykonawcy jest 
podanie kryteriów równoważności. 
 
Wykonawca obowiązany jest, uwzględniając przepisy ustawy z 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych i aktualną linię orzeczniczą Krajowej Izby Odwoławczej, opisać parametry (kryteria) 
równoważności na podstawie których Zamawiający będzie mógł dokonać oceny zaoferowanych 
rozwiązań tj. opisać wymagane cechy jakościowe i techniczne dotyczące rozwiązań równoważnych. 
Wykonawca dokonuje tego poprzez wskazanie wymogów precyzujących zakres równoważności ofert 
np. wskazując, że dany produkt nie może być „cięższy niż…”, „…do wysokości…”, „o wymiarach nie 
mniejszych niż… i nie większych niż…” itp. 
 
Wykonawca powinien dokonać wizji lokalnej w budynku oraz zdobyć wszelkie informacje, które mogą 
być konieczne do prawidłowej wyceny wartości prac. 
W kosztorysie należy ująć wszystkie roboty niezbędne do realizacji zadania w tym m. in. demontaż 
dotychczasowego oznakowania oraz tablic informacyjnych, szpachlowanie ubytków na ścianach i 
sufitach, prace przygotowawcze do malowania powierzchni w tym gruntowanie, zabezpieczanie, 
malowanie ścian, sufitów, słupów wg podanego kodu kolorystycznego wraz z kosztem zakupu 
materiałów, malowanie linii kierunkowych wg podanej numeracji kolorów farb, montaż tablic i folii, 
wykonanie kącików zabaw (montaż tapety i kącików) – bez elementów wyposażenia.  
 
 
 
 
Załączniki : 
1. projekt aranżacji i wizualizacji wayfinding’u w Wydziale Spraw Cudzoziemców Mazowieckiego 

Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie  
2. Rzuty kondygnacji (parter, antresola i I piętro) 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  
............................................................................................................................, 
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
...................................................................................................................................................................  
...................................................................................................................................................................  
nr telefonu .................................; e-mail: ………………………. 
 
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr WSC-IV.3144.39.2021 pn.: Wykonanie kosztorysu 
inwestorskiego, przedmiaru oraz opisu technicznego wraz ze specyfikacją techniczną wykonania i 
odbioru robót budowlanych w ramach zadania inwestycyjnego polegającego na „Wykonanie prac 
remontowych i oznakowanie ciągów komunikacyjnych w budynku przy ul. Marszałkowskiej 3/5”, 
 
składam/składamy niniejszą ofertę: 
 
 
Łączna cena brutto zamówienia:        ………………………………zł 
 
 
 
OŚWIADCZENIA: 
1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w 

zapytaniu ofertowym nr WSC-IV.3144.39.2021. 
2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania 

zamówienia. 
3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się z treścią zapytania ofertowego nr WSC-IV.3144.39.2021, 

udostępnionym przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niego żadnych zastrzeżeń. 
4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy w 

miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego. 
5. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 60 dni od dnia upływu terminu 

składania ofert. 
6. Oświadczam, że wyrażam zgodę na udostępnienie moich danych osobowych przez Mazowiecki 

Urząd Wojewódzki w Warszawie w celu monitoringu, sprawozdawczości i audytu realizowanego 

 
 
 
 
 
 
 
                                 (pieczęć Wykonawcy) 



 

Projekt „Cudzoziemiec w Centrum Uwagi” współfinansowany  
z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji Bezpieczna Przystań 

 

projektu, wyłącznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyższych czynności lub ich 
przedstawicielom zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 
2019 r. poz. 1781, z późn. zm.). 

7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1 
wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu 
ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
..............................., dn. ..............2021 r.                   ..................................................................... 
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych) 

 
1 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) 
2 w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa 
(usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 


