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REGULAMIN WEWNETRZNY WYDZIALU KONTROLI

Na podstawie § 9 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego
w Warszawie, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 5 Wojewody Mazowieckiego z dnia
18 stycznia 2019 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, zmienionego zarzadzeniem nr 60 z dnia 12 listopada 2019 r.,
zarzadzeniem nr 53 z dnia 6 lutego 2020 r. oraz zarzadzeniem nr 477 z dnia 16 grudnia 2020 r.,

ustala si¢ Regulamin Wewngtrzny Wydzialu Kontroli.

Rozdzial 1
Postanowienia ogodlne
Regulamin Wewngetrzny Wydziatu Kontroli w Mazowieckim Urzedzie Wojewodzkim w Warszawie,
okresla zadania 1 struktur¢ organizacyjng oraz zakres dziatania wewnetrznych komorek

organizacyjnych Wydziatu Kontroli.

Rozdzial 2

Slownik terminow

§ 1. llekro¢ w Regulaminie Wewngtrznym jest mowa o:
1) Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;
2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;
3) wydaziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Kontroli w Urzedzie;
4) dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu,

5) oddziale - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng wydziatu.

Rozdzial 3

Struktura wydzialu

§ 2. 1. W sklad wydzialu wchodza nastgpujace oddzialy postugujace si¢ przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Oddziat Kontroli Jednostek Samorzadu Terytorialnego - WK-I;
2) Oddziat Organizacji i Kontroli Wewnetrznej - WK-II;
3) Oddziat Skarg, Wnioskow 1 Petycji - WK-III;



4) Oddziat Kontroli Finansowe;j - WK-1V;
5) 0Oddziat Kontroli Podmiotoéw Leczniczych - WK-V.
2. W strukturze wydzialu funkcjonuje Zespdt Audytu Wewnetrznego, postugujacy sie przy
znakowaniu prowadzonych spraw 1 akt symbolami — ZAW.
3. W strukturze wydzialu funkcjonuje samodzielne stanowisko radcy prawnego
podporzadkowane bezposrednio dyrektorowi wydziatu, do zadan ktorego nalezy obsluga
prawna wydziatu.

Rozdzial 4

Kierowanie wydzialem i podporzadkowanie

§ 3. 1. Wydziatem kieruje dyrektor.

2. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad praca:
1) Oddziatu Kontroli Jednostek Samorzadu Terytorialnego;
2) 0Oddziatu Organizacji i Kontroli Wewnetrznej;
3) Oddziatu Skarg, Wnioskow 1 Petycji;
4) Oddziatu Kontroli Finansowej;
5) Oddziatu Kontroli Podmiotéw Leczniczych;
6) Samodzielnego stanowiska radcy prawnego.

3. W czasie nieobecno$ci dyrektora jego zadania wykonuje wyznaczony przez dyrektora
kierownik oddziatu, zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.

4. Oddziatem kieruje kierownik, za wyjatkiem Oddzialu Kontroli Jednostek Samorzadu
Terytorialnego oraz Oddziatu Kontroli Finansowej, ktorymi kieruja kierownicy przy pomocy
zastepcow kierownika.

§ 4. Skargi na samodzielne stanowisko radcy prawnego i kierownikéw oddzialow rozpatruje dyrektor.

Rozdzial 5

Zadania wspolne oddzialow

§ 5. Do zadan wykonywanych przez wszystkie oddzialy zgodnie z wlasciwos$cig nalezy:
1) realizacja zadan okreslonych w § 13 regulaminu organizacyjnego, zgodnie z zakresem
dziatania wydziatu;
2) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzi¢¢ stuzacych zwigkszeniu efektywnosci i jakosci

dziatan podejmowanych w wydziale;



3)
4)

5)

planowanie dzialan wynikajacych z zakresu kompetencji oddziatu;

wspotdzialanie w zakresie dziatalno$ci kontrolnej z komorkami organizacyjnymi,
w rozumieniu Statutu Urzedu, 1 zewnetrznymi organami kontroli;

opracowywanie propozycji do okresowych planow kontroli zewng¢trznych Urzedu
na podstawie analiz obejmujacych w szczego6lnosci wyniki dotychczas przeprowadzonych

kontroli oraz sygnaly obywatelskie;

6) opracowywanie projektow zawiadomien do wiasciwych organéw w sprawie naruszenia

dyscypliny finanséw publicznych lub podejrzenia popelnienia przestgpstwa, w sytuacji

przypadku dokonania takich ustalen w wyniku przeprowadzonych kontroli;

7) opracowywanie dla potrzeb dyrektora innych materiatow, ocen i analiz;

8) monitoring realizacji zalecen zawartych w wystgpieniach pokontrolnych kierowanych do

jednostek kontrolowanych;

9) zapewnienie sprawnosci obiegu korespondencji przychodzacej i wychodzacej wydziahu.

Rozdzial 6

Zakresy zadan oddzialow

§ 6. Do zakresu dziatania Oddzialu Kontroli Jednostek Samorzadu Terytorialnego nalezy:

1) kontrola w jednostkach samorzadu terytorialnego, w zakresie:

a)

b)
©)

d)

g)
h)

)
k)

ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wydawania, odmowy wydania oraz cofania zezwolen
lub konces;ji,

prowadzenia rejestrow dziatalnos$ci regulowanej,

realizacji przepisow o aktach stanu cywilnego oraz przepisOw o zmianie imienia
1 nazwiska,

prowadzenia kwalifikacji wojskowej,

realizacji przepisow o ewidencji ludnosci oraz o dowodach osobistych,

realizacji przepisOw o gospodarce nieruchomosciami, o Agencji Mienia Wojskowego,
o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej oraz o gospodarowaniu
nieruchomos$ciami rolnymi Skarbu Panstwa,

realizacji przepisow o przeciwdziataniu narkomanii,

realizacji przepiséw o fundacjach,

przygotowania wyborow tawnikow do sagdéw okregowych i sadow rejonowych,
prowadzenia spraw dotyczacych skarg i wnioskow,

realizacji przepisow o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,



1) realizacji przepiséw o rybactwie srodladowym,

m) realizacji przepisOw o nasiennictwie,

n) realizacji przepiséw o nieodptatnej pomocy prawnej oraz o edukacji prawnej,
o) realizacji przepiséw o kierujacych pojazdami;

2) kontrola dziatania systemow teleinformatycznych, uzywanych do realizacji zadan publicznych
albo realizacji obowigzkow wynikajacych z przepisow o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne w jednostkach samorzadu terytorialnego i ich zwigzkach oraz
w tworzonych lub prowadzonych przez te jednostki samorzadowych osobach prawnych i innych
samorzadowych jednostkach organizacyjnych, a takze w podmiotach publicznych podlegtych
lub nadzorowanych przez Wojewodg;

3) kontrola organéw zarzadzajacych ruchem na drogach: wojewodzkich, powiatowych, gminnych,
publicznych potozonych w miastach na prawach powiatu i w m. st. Warszawie oraz

wewngetrznych potozonych w strefach ruchu i strefach zamieszkania.

§ 7. 1. Do zakresu dziatania Oddzialu Organizacji i Kontroli Wewne¢trznej nalezy:

1) kontrola wewnetrzna, w tym organizowanie 1 prowadzenie kontroli w komodrkach
organizacyjnych Urzedu, w tym opracowywanie i przedktadanie Wojewodzie okresowych
planow kontroli wewnetrznych;

2) kontrola dzialalno$ci zespolonych stuzb, inspekcji 1 strazy wojewodzkich oraz Panstwowe;
Strazy Rybackiej;

3) kontrola dziatalnos$ci ttumaczy przysigghych;

4) kontrola zakladéw pracy chronionej oraz zakladéw aktywnos$ci zawodowej, osrodkow
1 organizatorow turnusow rehabilitacyjnych;

5) wspotpraca z organami kontroli i inspekcji zewnetrznych oraz monitoring realizacji zalecen
zawartych w wystapieniach pokontrolnych Najwyzszej Izby Kontroli iinnych kontroli
prowadzonych w Urzedzie;

6) planowanie, analiza i sprawozdawczo$¢ oraz koordynacja dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie,
w szczegolnosci przez:

a) przygotowywanie imiennych upowaznien do kontroli dla pracownikéw wydziatu
oraz prowadzenie ich rejestru,

b) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci kontrolnej sprawowanej w imieniu
Wojewody w zakresie wlasciwosci rzeczowej ministréw 1 Kancelarii Prezesa Rady Ministrow,

¢) monitoring realizacji kontroli prowadzonych przez wydziat,



d) przygotowywanie analiz wynikéw kontroli zewnetrznych oraz kontroli prowadzonych przez
Urzad;

7) prowadzenie spraw z zakresu Zintegrowanego Systemu Zarzadzania Jakoscia;

8) realizacja zadan zwigzanych z kontrolg zarzadcza, w szczegodlnosci Planem Dzialalnosci,
identyfikacja, ocena i analiza ryzyka w obszarach realizowanych zadan, sktadaniem
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej w dwoch aspektach:

a) w obszarze zadan realizowanych przez Wydziat Kontroli,
b) na poziomie koordynacji dziatan poszczegélnych komodrek organizacyjnych wynikajacych

z realizacji zadan zwigzanych z kontrolg zarzadcza w Urzgdzie.

2. Oddziat Organizacji i Kontroli Wewnetrznej realizuje rowniez zadania z zakresu organizacji
1 funkcjonowania wydziatu, w tym:

1) koordynacja i nadzor nad opracowaniem planu dzialania wydzialu oraz sporzadzaniem
sprawozdan z jego realizacji;

2) koordynacja i nadzér nad opracowaniem wydzialowego planu wydatkéw budzetu panstwa
w uktadzie zadaniowym oraz sporzadzaniem sprawozdan z jego realizacji;

3) nadz6r nad udostgpnianiem informacji oraz biezaca aktualizacja informacji z zakresu
wlasciwosci wydzialu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu;

4) obstluga sekretariatu wydziatu;

5) opracowywanie oraz analiza propozycji zmian do regulaminu organizacyjnego wydziatu,
regulaminu organizacyjnego Urzedu oraz Statutu Urzedu;

6) wspotpraca z wlasciwymi komoérkami Urzedu w zakresie szkolen, dyscypliny pracy, praktyk
zawodowych studentow 1 stazystow, naboru kandydatow do pracy w wydziale, stuzby
przygotowawczej w shuzbie cywilnej;

7) prowadzenie spraw kadrowych pracownikow wydziatu w zakresie nienalezagcym do Biura Kadr

1 Organizacji w Urzedzie.
§ 8. Do zakresu dziatania Oddzialu Skarg, Wnioskow i Petycji nalezy prowadzenie spraw z zakresu

przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania skarg i wnioskow oraz petycji, a takze innych

sygnatéw obywateli.

§ 9. Do zakresu dzialania Oddzialu Kontroli Finansowej nalezy:



1) kontrola w jednostkach samorzadu terytorialnego, w zakresie realizacji przepisOw o zwrocie
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji
rolnej, w zakresie kontroli finansowej;
2) kontrola realizacji budzetu Wojewody, w tym:
a) w jednostkach budzetowych nadzorowanych przez Wojewodg,
b) w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz innych podmiotach, w zakresie realizacji
dochodow budzetowych oraz wykorzystania dotacji przekazanych z budzetu Wojewody;

3) kontrola przedsigbiorstw panstwowych, dla ktorych organem zatozycielskim jest Wojewoda.

§ 10. Do zakresu dziatania Oddzialu Kontroli Podmiotéw Leczniczych nalezy:

1) kontrola podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, w tym z udzialem konsultantéw
wojewodzkich;

2) kontrola wykonywania i dokumentowania badan lekarskich i psychologicznych oraz
wydawania orzeczen lekarskich i psychologicznych dla osob ubiegajacych si¢ o lub
posiadajacych pozwolenie na bron oraz 0sob ubiegajacych si¢ o lub posiadajacych licencje
detektywa;

3) kontrola jednostek wspoipracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne,
dysponentéw jednostek systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne oraz podmiotoéw
prowadzacych kursy kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz kursy doskonalgce ratownikow
medycznych;

4) kontrola spetniania przez specjalistyczne srodki transportu sanitarnego wymagan okreslonych

w przepisach o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkéw publicznych.

§ 11. Do zakresu dziatania Zespolu Audytu Wewnetrznego nalezy:

1) przygotowywanie w porozumieniu z Wojewoda rocznego planu audytu;

2) realizacja zadan zapewniajacych — dokonywanie niezaleznej i obiektywnej oceny kontroli
zarzadczej w Urzedzie wedtug kryterium adekwatnosci, skutecznosci 1 efektywnosci;

3) dokonywanie czynno$ci doradczych, na wniosek Wojewody lub z wiasnej inicjatywy,
w zakresie z nim uzgodnionym, w tym sktadanie opinii, wnioskdw lub zalecen majacych na
celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu;

4) sporzadzanie rocznych informacji sprawozdawczych =z realizacji funkcji audytu

wewnetrznego.
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