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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający
Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie
Biuro Obsługi Urzędu
00-950 Warszawa, pl. Bankowy 3/5
BOU-I.2601.313.2021 

II. Przedmiot zapytania ofertowego:
Przedmiotem zapytania jest sprzedaż, dostarczenie i montaż regałów archiwalnych, 
w pomieszczeniach użytkowanych przez Zamawiającego  w budynkach położonych 
w Warszawie przy ul. Marszałkowskiej 3/5, zgodnie z szczegółowym opisem zamówienia określonym w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego.

Zamówienie realizowane jest w ramach projektu nr 7/10-2019/OG-FAMI ”Mazowieckie dla Obywateli Państw Trzecich” współfinansowanego z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji”.

III. Kryteria oceny ofert
1) Zamawiający dokona oceny ofert według następujących kryteriów i ich wag:

	L.p.
	Kryterium
	Waga kryterium
	Maksymalna ilość punktów, jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	1.
	Cena
	60%
	60

	 2.
	Ilość półek użytkowych w mb
	40%
	40



2) W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom, zostaną przyznane punkty: 
a) w kryterium „cena” (C) wg poniższego wzoru: 
	C =
	najniższa oferowana cena
	x 60

	
	cena badanej oferty

	


b) w kryterium „ilość półek użytkowych w mb” (P) wg poniższego wzoru:

	P =
	ilość półek użytk. w badanej ofercie (mb) - 670 mb (minimalna ilość półek uż.)
	x 40

	
	700 mb (maksymalna ilość półek uż.) – 670 mb (minimalna ilość półek uż.)
	



- w przypadku zaoferowania powyżej 700 mb półek użytkowych P=40

3) Ostateczna ocena punktowa (K) wyliczana będzie wg wzoru: K = C + P

4) Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę niepodlegającą odrzuceniu, która uzyska największą liczbę punktów (w ostatecznej ocenie punktowej K), obliczoną w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

IV. Warunki realizacji zamówienia 

1) Zamówienie zostanie wykonane w ciągu 45 dni od dnia zawarcia umowy.

2) Należność za wykonaną usługę / dostawę zostanie uregulowana przelewem bankowym, w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień złożenia zlecenia płatności w banku Zamawiającego.

3) Wykonawca udzieli Zamawiającemu 120 miesięcznej gwarancji na dostarczony przedmiot zamówienia. Początek biegu okresu gwarancji rozpoczyna się z dniem podpisania protokołu odbioru przedmiotu zamówienia.

4) Zamawiający zaleca aby Wykonawca przed złożeniem oferty dokonał wizji lokalnej 
w miejscu realizacji zamówienia, w celu zapoznania się ze stanem istniejącym 
i warunkami realizacji zamówienia oraz miał możliwość uzyskania informacji, które mogą być konieczne do prawidłowej wyceny wartości zamówienia. Wyklucza się możliwość jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy związanych z błędnym skalkulowaniem ceny lub pominięciem elementów niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia. Wizję lokalną można przeprowadzić w miejscu wykonywania zamówienia tj. w Warszawie przy ul. Marszałkowskiej 3/5, po uprzednim ustaleniu terminu z przedstawicielem Zamawiającego p. Anną Gajcy – Raczkowską tel. 22 695 67 58, adres email: agajcy-raczkowska@mazowieckie.pl.

5)  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, 
a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
a) nie zostanie złożona żadna oferta;
b) zostanie złożona tylko jedna ważna oferta niepodlegająca odrzuceniu, w przypadku jeśli wysłano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawców i nie opublikowano ogłoszenia o zamówieniu;
c) procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia i zawarcie umowy;
d) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy środki, jakie zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia, a zamawiający nie będzie mógł zwiększyć środków jakie przeznaczył na realizację zamówienia do ceny najkorzystniejszej oferty.

6) Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie do zawarcia umowy.

V. Termin związania ofertą 
Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.


VI. Termin, miejsce i sposób składnia ofert
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego w terminie do 18 czerwca 2021 r. do godz. 14.00, drogą e-mailową na adres: mkozarzewska@mazowieckie.pl. 

VII. Informacja o dokumentach jakie wykonawca musi załączyć do oferty 
Do oferty należy załączyć plan rozmieszczenia oferowanych regałów z wyliczeniem rzeczywistych ilości metrów bieżących półek archiwalnych (w wyliczeniach należy uwzględnić tylko półki użytkowe, bez półki zamykającej regał od góry).

VIII. Informacja dotycząca negocjacji z wykonawcami 
Dopuszcza się negocjowanie oferowanych cen ze wszystkimi wykonawcami, którzy złożyli prawidłowe oferty.


IX. Informacja o sposobie komunikacji zamawiającego z wykonawcami
Porozumiewanie się z Zamawiającym w związku z zapytaniem ofertowym:
1) osoba uprawniona ze strony Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami: 
p. Monika Kozarzewska, nr tel. 22 695 61 50, adres email: mkozarzewska@mazowieckie.pl.

X. Załączniki do zapytania ofertowego:
1) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia;
2) formularz ofertowy
3) projekt umowy






                                                                                                        ……………………………….
                                                                                                                                  (pieczątka i podpis kierującego komórką organizacyjną)
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