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REGULAMIN WEWNETRZNY
WYDZIALU BEZPIECZENSTWA 1 ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Na podstawie § 10 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 377 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 31 lipca 2014 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, zmienionego zarzadzeniem Nr 67
z dnia 16 lutego 2015 r. oraz zarzadzeniem Nr 1013 z dnia 23 wrzesnia 2015 r. ustala si¢

Regulamin Wewngtrzny Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin  Wewngtrzny Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie okresla w szczegolnosci zadania
1 struktur¢ organizacyjna, zadania kierownictwa oraz zakres dziatania wewngtrznych

komorek organizacyjnych Wydziatu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego.

ROZDZIAL 11

Slownik terminow

§ 2.

Ilekro¢ w Regulaminie Wewngtrznym Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego jest mowa o:
1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewodzki w Warszawie;



3)

4)

S)

6)

7)

8)

9)

Dyrektorze Generalnym - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie;

wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego;
Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa

1 Zarzadzania Kryzysowego;
I Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ I Zastgpcg Dyrektora Wydziatu

Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

II Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumie¢ II Zastgpcg Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego;
oddziale — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Wydziatu

Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;
Panstwowej Strazy Lowieckiej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjna

Wydziatu Bezpieczenstwa i1 Zarzadzania Kryzysowego, jako odpowiednika oddziatu;

10) kierowniku oddzialu — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki organizacyjne;j

Wydziatu Bezpieczefstwa i Zarzadzania Kryzysowego oraz Komendanta Panstwowe;j

Strazy Lowieckiej;

11) delegaturach — nalezy przez to rozumie¢ Delegatury — Placowki Zamiejscowe

Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie;

12) wykazie akt — nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt organow

zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie i urzedow obstugujacych

te organy.

ROZDZIAL 111

Struktura wydzialu

§ 3.

W sklad wydzialu wchodza nastepujace oddziaty, postugujace si¢ przy znakowaniu

prowadzonych spraw 1 akt symbolami:

1)
2)
3)

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego..........c.oeevvenvvenn...... WBZK-I,
Oddziat Obrony Cywilnej 1 LogistyKi......ccoceeenviiiiiiiiiii WBZK-II;
Oddziat Spraw Obronnych ............cooiiiiiiiiiiiiii e, WBZK-III;



4) Oddziat Bezpieczenstwa Publicznego 1 Organizacji ..............c.oovvevennnn. WBZK-1V;
5) Oddziat do spraw Bezpieczenstwa Powodziowego i1 Melioracji Wodnych WBZK-V;

6) Oddzial Rolnictwa i Usuwania Skutkow Sytuacji Kryzysowych............ WBZK-VI,
7) Panstwowa Straz LowiecKa............cooiiiiiiiiiii i WBZK-VII
Strukturg organizacyjna wydziatu okresla schemat, stanowiacy zatacznik do regulaminu

wewnetrznego.

ROZDZIAL 1V

Kierowanie wydzialem i podporzadkowanie

§ 4.

. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy dwoch zastepcow.

. Dyrektor sprawuje ogolny nadzor nad praca wydziatu, a ponadto sprawuje bezposredni

nadzoér nad praca:
1) Oddziatu Obrony Cywilnej 1 Logistyki;

2) Oddziatu Bezpieczenstwa Publicznego 1 Organizacji.

. I Zastepca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzoér nad praca:

1) Oddziatu do spraw Bezpieczenstwa Powodziowego 1 Melioracji Wodnych;
2) Oddzialu Rolnictwa i Usuwania Skutkow Sytuacji Kryzysowych.
3) Panstwowej Strazy Lowieckie;.

. II Zastepca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzér nad praca:

1) Wojewddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;
2) Oddziatu Spraw Obronnych.
. Podczas nieobecnos$ci Dyrektora jego zadania wykonuje wyznaczony Zastgpca Dyrektora

zgodnie z udzielonymi upowaznieniami.

. Podleglos¢ poszczegolnych oddziatow 1 stanowisk pracy przedstawia schemat stanowiacy

zatacznik do regulaminu wewngtrznego.

§ 5.

Oddziatami w wydziale kieruja kierownicy oddziatow.



2. Podczas nieobecnosci kierownika oddzialu jego zadania wykonuje zastgpca kierownika
oddziatu lub inny wyznaczony przez kierownika oddziatu pracownik.

3. Kierownicy oddzialéw odpowiedzialni sa przed Dyrektorem i1 Zastgpcami Dyrektora za
nalezyta organizacj¢ pracy oraz prawidlowe i terminowe wykonywanie zadan przez
oddzialy, w szczego6lnosci za:

1) wiasciwy podziat pracy;
2) porzadek i1 dyscypling pracy;
3) merytoryczna i formalno-prawna poprawno$¢ zatatwianych spraw;
4) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow przepisow o ochronie informacji
niejawnych oraz ochronie danych osobowych;
5) prawidltowa i terminowaq realizacje zadan z zakresu zarzadzania zasobami ludzkimi,
w szczegoblnosci:
a) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy oraz zakres6w czynnosci,
b) sporzadzanie indywidualnych programow rozwoju zawodowego,
¢) planowanie rozwoju zawodowego podlegtych pracownikow,
d) dokonywanie ocen okresowych,
e) motywowanie pracownikow;
6) systematyczne archiwizowanie dokumentéw przez pracownikow.

4. Skargi na kierownikow oddziatow rozpatruje Dyrektor.

§ 6.

1. W celu zapewnienia spojnosci dziatan wydziatu w miarg potrzeb, nie rzadziej niz raz
w miesiacu, odbywaja si¢ spotkania Dyrektora 1 ZastgpcoOw Dyrektora z kierownikami
oddziatow.

2. Termin spotkania ustala Dyrektor.

3. W spotkaniach, o ktérych mowa w ust. 1 moga uczestniczy¢, w miar¢ potrzeb,
pracownicy wydziatu, dyrektorzy innych wydzialow, inni zainteresowani pracownicy

Urzedu oraz zaproszeni goscie.



ROZDZIAL V

Zadania wspolne oddzialow

§7.

Do wspolnych zadan wszystkich komorek organizacyjnych wydziatu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

realizacja zadan, okre$lonych w § 14 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu, zgodnie
z zakresem dzialania;

opracowywanie szczegotowych kierunkéw dziatania dla kierownikow zespolonych
stuzb, inspekcji 1 strazy wojewddzkich, organdw administracji niezespolonej
oraz jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie zadan dotyczacych
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych;

udziat w pracach Mazowieckiego Wojewddzkiego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego;

koordynowanie, przygotowywanie 1 opracowywanie dokumentacji dla potrzeb
organizowanych konferencji, narad, ¢wiczen, szkolen i treningow;

udzial w naradach, szkoleniach 1 ¢wiczeniach, organizowanych przez wydziat
oraz Urzad;

organizowanie dzialalno$ci szkoleniowej i popularyzatorskiej w zakresie realizacji
zadan dotyczacych bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej
1 spraw obronnych, oslony i1 ochrony przeciwpowodziowej, rolnictwa oraz
lowiectwa;

realizacja przedsigwzi¢¢ planistycznych, organizacyjnych 1 dokumentacyjnych
zwiazanych ze wspotpraca z partnerami regionalnymi w zakresie zadan dotyczacych
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej 1 spraw obronnych,
ostony 1 ochrony przeciwpowodziowej, rolnictwa oraz lowiectwa;

planowanie 1 nadzor nad wykorzystaniem $rodkow finansowych przeznaczonych
na realizacj¢ zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej, spraw
obronnych, ostony 1 ochrony przeciwpowodziowej, rolnictwa oraz fowiectwa;

wykonywanie innych zadan wydziatu, powierzonych przez Dyrektora

10) prowadzenie rejestru wydziatowego skarg, wnioskow i petycji.



ROZDZIAL V1

Zakresy dzialania

§ 8.

Do zakresu dzialania Wojewodzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

zapewnienie wspoéldzialania wszystkich jednostek organizacyjnych administracji

rzadowej 1 samorzadowej z terenu wojewddztwa w zakresie zapobiegania zagrozeniu

mienia oraz zagrozeniom srodowiska, bezpieczenstwa panstwa i utrzymania porzadku

publicznego, ochrony praw obywatelskich, a takze zapobiegania klgskom

zywiolowym 1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich

skutkow na zasadach okreslonych w ustawach;

wykonywanie dziatan zwiazanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem

1 usuwaniem skutkOw zagrozen na terenie wojewodztwa,

realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie starostom zalecen do powiatowych planow zarzadzania
kryzysowego,

b) opiniowanie i przygotowanie do zatwierdzania powiatowych planow zarzadzania
kryzysowego,

c) opracowywanie 1 przygotowanie do zatwierdzenia wojewodzkiego planu
zarzadzania kryzysowego oraz jego aktualizacja,

d) realizacja wytycznych do wojewddzkich planow zarzadzania kryzysowego;

planowanie uzycia oraz przygotowanie wnioskOw o uzycie pododdziatow

lub oddziatéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej do wykonania zadan, zgodnie

z wojewodzkim planem zarzadzania kryzysowego w szczegdlnosci przewidzianych

wojewodzkim planem zarzadzania kryzysowego;

zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu

reagowania na potencjalne zagrozenia;

zapobieganie, przeciwdzialanie 1 wusuwanie skutkéw zdarzeh o charakterze

terrorystycznym,;



7) gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena i prognozowanie rozwoju zagrozen
wystepujacych na obszarze wojewddztwa;

8) wspotpraca z powiatowymi zespotami zarzadzania kryzysowego;

9) zapewnienie funkcjonowania Wojewodzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,
w tym dokumentowanie jego prac;

10)realizacja zadan stalego dyzuru w ramach gotowos$ci obronnej panstwa;

11)planowanie wsparcia innych organéw wiasciwych w sprawach zarzadzania

kryzysowego;

12)planowanie wsparcia przez organy administracji publicznej realizacji zadan Sit
Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

13)wspotpraca z wihasciwymi ministrami odpowiedzialnymi za zadania zwigzane
z przeciwdziataniem 1 usuwaniem skutkow klgsk zywiotowych oraz zdarzen
noszacych znamiona klgsk zywiotowych;

14)przekazywanie, za posrednictwem Rzecznika Prasowego Wojewody, do srodkow
masowego przekazu, komunikatow i ostrzezen, w celu zapobiezenia zagrozeniom
1 skutkom klgski zywiotowe;;

15) wspotpraca z podmiotami realizujacymi monitoring srodowiska;

16) wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze 1 humanitarne;

17)realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, w tym zwiazanych
z wykazem infrastruktury krytycznej znajdujacej si¢ na terenie wojewddztwa, objetej
planem zarzadzania kryzysowego;

18)nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i1 alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci,

19)realizacja zadan wynikajacych z ustawy Prawo o zgromadzeniach w przypadku
postepowania uproszczonego w sprawach zgromadzen;

20)prowadzenie statego catodobowego dyzuru operacyjnego w Wojewddzkim Centrum

Zarzadzania Kryzysowego.

§9.

Do zakresu dziatania Oddzialu Obrony Cywilnej i Logistyki nalezy:

1) organizowanie, nadzor i kontrola nad wykonywaniem zadah obrony cywilnej przez:
Urzad, rzadowa administracje zespolona i niezespolona w wojewddztwie, samorzad

terytorialny oraz przedsigbiorcoOw 1 organizacje spoteczne;



2) opracowanie i aktualizacja wojewodzkiego planu obrony cywilnej oraz wspotpraca
w tym zakresie z Szefem Obrony Cywilnej Kraju;

3) tworzenie, ewidencjonowanie 1 przygotowywanie do dzialan jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej szczebla wojewddzkiego, nadzor nad tworzeniem,
funkcjonowaniem 1 ewidencja formacji obrony cywilnej w powiatach
oraz wspoldziatanie z terenowymi organami administracji wojskowej w zakresie
realizacji zadan obrony cywilnej oraz odbywania stuzby w obronie cywilnej;

4) przygotowywanie 1 organizowanie ewakuacji ludno$ci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze;

5) planowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem ochrony dobr
kultury 1 innego mienia na wypadek zagrozenia oraz wspdipraca w tym zakresie
z Mazowieckim Wojewodzkim Konserwatorem Zabytkow;

6) programowanie, planowanie i realizacja szkolen w zakresie obrony cywilnej
w wojewddztwie, prowadzenie 1 koordynowanie spraw dotyczacych szkolen
organizowanych przez wydzial oraz realizacja zamoOwien publicznych w tym
zakresie;

7) zapewnienie utrzymania infrastruktury technicznej obrony cywilnej, w tym
zaopatrywanie organdéw 1 formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne
1 umundurowanie niezb¢gdne do wykonywania zadan obrony cywilnej
oraz zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania, konserwacji,
eksploatacji, remontu i wymiany sprz¢tu, srodkéw technicznych i umundurowania;

8) koordynowanie przedsigwzi¢¢ dotyczacych zapewnienia dostaw wody pitnej
dla ludnosci i wyznaczonych zakladow przemystu spozywczego oraz wody
dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celéw przeciwpozarowych;

9) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem ochrony ptodéw rolnych
1 zwierzat gospodarskich oraz produktow zywnosciowych i1 pasz, a takze ujeé
1 urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem;

10) zapewnienie ~ funkcjonowania  Radiowej  Sieci = Zarzadzania ~ Wojewody
Mazowieckiego;

11)przygotowanie 1 zapewnienie dziatlania Systemu Wykrywania i Alarmowania
oraz Systemu Wczesnego Ostrzegania o zagrozeniach;

12) nadzor nad przewozem materialow niebezpiecznych;

13)opracowywanie 1 aktualizacja wojewddzkiego planu postgpowania awaryjnego

na wypadek zdarzen radiacyjnych, a takze planu dystrybucji preparatéw jodowych



na terenie wojewodztwa, na wypadek wystapienia zagrozenia radiacyjnego;

14)uzgadnianie rejonowych planow dziatan przedsigbiorcow telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obowiazkéw na rzecz obronnos$ci, bezpieczenstwa panstwa
oraz bezpieczenstwa i porzadku publicznego;

15)uzgadnianie planéw dziatan operatorow pocztowych w sytuacjach szczegdélnych
zagrozen, w tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stanu wyjatkowego
lub stanu kleski zywiotowej;

16) wyznaczanie zaktadow opieki zdrowotnej zobowiazanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia
ludnos$ci oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadow do niesienia pomocy;

17)nadzor nad przygotowaniem i zapewnieniem niezbg¢dnych sit do doraznej pomocy
w grzebaniu zmartych;

18) integrowanie sil obrony cywilnej oraz innych shluzb, w tym sanitarno-
epidemiologicznych 1 spolecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow klgsk zywiotowych i1 zagrozen srodowiska;

19) prowadzenie ewidencji spolecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych
na terenie wojewddztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsigwzi¢¢ w zakresie obrony cywilnej;

20)planowanie 1 koordynowanie przedsigwzig¢ w celu zapewnienia $rodkow
transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy przedmedycznej i spolecznej
dla ewakuowanej ludnosci;

21) przygotowanie 1 uaktualnianie planu wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu
paliwami i zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie;

22) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym uzgadnianie planéw wprowadzania
ograniczen w dostarczaniu ciepta oraz udzial w realizacji zadan podejmowanych
w sytuacjach wymagajacych wprowadzenia ograniczen w sprzedazy paliw stalych
1 w dostarczaniu ciepta;

23) prowadzenie 1 nadzér nad gospodarka transportowa, planowanie 1 koordynacja
wyjazdow, nadzér nad czasem pracy kierowcy oraz prawidtowoscia prowadzenia
kart drogowych, zgodnie z procedura;

24) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem jednolitej dyspozytorskiej sieci
taczno$ci radiowej wykorzystywanej przez jednostki systemu panstwowego
ratownictwa medycznego;

25)wspolpraca z krajowym operatorem sieci taczno$ci bezprzewodowej] w systemie



panstwowego ratownictwa medycznego.

§ 10.

Do zakresu dziatania Oddzialu Spraw Obronnych nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

organizowanie, nadzor 1 kontrola nad wykonywaniem zadan obronnych przez: Urzad,
rzadowa administracj¢ zespolona 1 niezespolona w wojewoddztwie, samorzad
terytorialny oraz przedsigbiorcéw i organizacje spoteczne;

opracowywanie i aktualizacja dokumentacji dotyczacej:

a) pozamilitarnych przygotowan obronnych,

b) operacyjnego funkcjonowania wojewodztwa w warunkach kryzysu i wojny,

c) programowania obronnego,

d) stanowisk kierowania,

e) organizacji Urzedu na czas wojny,

f) przemieszczania Urzg¢du na zapasowe stanowisko kierowania,

g) organizowania i funkcjonowania statego dyzuru,

h) shuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

programowanie, planowanie 1 realizacja w zakresie merytorycznym szkolenia
obronnego w wojewoOdztwie oraz badanie poziomu zadowolenia uczestnikow
szkolen;

realizacja zadanh Wojewody w zakresie ochrony obiektow szczegdlnie waznych
dla bezpieczenstwa 1 obronnosci panstwa;

planowanie i nadzorowanie wykonania przez jednostki administracji samorzadowej
oraz inne jednostki organizacyjne zadan w zakresie powotywania, formowania
oraz przygotowania do dzialania jednostek przewidzianych do militaryzacji;
przedstawianie propozycji zwiazanych z reklamowaniem od pelnienia stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

prowadzenie spraw wynikajacych z pelnienia przez Wojewodg nadzoru
nad naktadaniem obowiazku §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;
planowanie 1 koordynowanie przygotowan transportu drogowego, kolejowego
1 wodnego na potrzeby obronne panstwa;

przygotowywanie decyzji administracyjnych Wojewody, na wniosek dowodcow
jednostek wojskowych, zwiazanych z utworzeniem stref niebezpieczenstwa

na obszarze wojewodztwa;



10) kontrola zadan realizowanych przez wojtoéw, burmistrzoéw (prezydentow miast)

oraz starostow, na podstawie przepisow dotyczacych zakwaterowania Sit Zbrojnych

Rzeczypospolitej Polskiej, wynikajacych z utworzenia stref niebezpieczenstwa;

11)nadz6ér nad organizacja 1 przebiegiem dorgczania kart powotania do stuzby

wojskowej, w trybie natychmiastowym, w powiatach i gminach;

12) planowanie 1 koordynowanie przygotowan obronnych stuzby zdrowia oraz nadzor

nad przechowywaniem rezerw artykutow sanitarnych;

13) realizacja zadan wynikajacych ze zobowigzan sojuszniczych, a w szczegdlno$ci

dotyczacych wspolpracy cywilno-wojskowej (CIMIC) oraz pobytu i przemieszczania

wojsk sojuszniczych na terenie wojewodztwa (HNS);

14) prowadzenie spraw zwiazanych z przygotowaniem i wykorzystaniem systemow

tacznos$ci na potrzeby obronne;

15) prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem medalu ,,Za zastugi dla obronno$ci

kraju”;

16) utrzymywanie w gotowosci zapasowego stanowiska kierowania.

§ 11.

Do zakresu dziatania Oddzialu Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji nalezy:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

realizacja zadan wynikajacych z zapisow rzadowych programoéw dotyczacych
poprawy bezpieczenstwa i porzadku publicznego, przestepczosci 1 aspotecznych
zachowan;

dokonywanie oceny zagrozen, stanu bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego
na terenie wojewodztwa;

realizacja zadan z zakresu wspotdziatania z: Komendantem Stotecznym Policji
1 Mazowieckim Komendantem Wojewodzkim Policji, Mazowieckim Komendantem
Wojewddzkim Panstwowej Strazy Pozarnej oraz nadzoru nad Krajowym Systemem
Ratowniczo-Gasniczym;

realizacja zadan Wojewody z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi);
przygotowywanie decyzji administracyjnych 1 prowadzenie ewidencji obszarow,
obiektow 1 urzadzen podlegajacych obowiazkowej ochronie na terenie wojewddztwa;
wydawanie pozwolen przedsigbiorcom na nabywanie 1 uzywanie materialow
wybuchowych do uzytku cywilnego oraz kontrola przestrzegania obowiazkéw w tym

zakresie;



7) realizacja zadan Wojewody zwiazanych z bezpieczenstwem imprez masowych;

8) realizacja zadan z zakresu nadzoru nad Centrami Powiadamiania Ratunkowego;

9) realizacja zadan Wojewody z zakresu ratownictwa wodnego oraz bezpieczenstwa

0s0b przebywajacych na obszarach wodnych;

10) koordynowanie spraw dotyczacych szkolen organizowanych przez wydziat;

11) petienie funkcji punktu kontaktowego w zakresie Europejskiej Sieci Zapobiegania

Przestepczosci,

12) realizacja zadan dotyczacych obshugi administracyjnej i organizacyjnej wydziatu,

w tym rowniez nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem sekretariatu wydziatu;

13) realizacja zadan o charakterze organizacyjnym.

§ 12.

Do zakresu dziatania Oddzialu do spraw Bezpieczenstwa Powodziowego i Melioracji

Wodnych nalezy:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem powodziowym wynikajacych

z przepisow Prawo Wodne i powiazanych z tymi przepisami innych aktéw

normatywnych:

a) gromadzenie i1 analiza danych w zakresie bezpieczenstwa powodziowego, w
tym monitorowanie sytuacji kryzysowej,

b) przygotowywanie i udzial w spotkaniach po§wigconych tematyce wodnej
Regionu Wodnego srodkowej Wisty,

C) realizacja spraw biezacych otrzymanych z jednostek samorzadu terytorialnego
dotyczacych problemow zwiazanych z bezpieczenstwem powodziowym,

d) rozpatrywanie skarg, wnioskow, petycji, zazalen i odwotan wynikajacych z
podzialu zadan dotyczacych gospodarki wodne;,

e) analiza i opiniowanie aktow prawnych,

f) wspodlpraca z jednostkami odpowiedzialnymi za realizacjg dzialan w zakresie

gospodarki wodnej, a w tym z: ministrem wilasciwym do spraw Srodowiska,
ministrem wlasciwym do spraw rolnictwa, ministrem wlasciwym do spraw
administracji publicznej, Urzedem Marszatkowskim ~ Wojewodztwa
Mazowieckiego, Wojewddzkim Zarzadem Melioracji i Urzadzen Wodnych
w Warszawie, Regionalnym Zarzadem Gospodarki Wodnej] w Warszawie

oraz Krajowym Zarzadem Gospodarki Wodnej w Warszawie,



2)

3)

4)

g) realizacja zadan zwiazanych z przygotowaniem przez Krajowy Zarzad
Gospodarki Wodnej MasterPlanu dla obszaru dorzecza Wisty;

realizacja zadan z zakresu hydrologii:

a) gromadzenie i analiza danych oraz udzial w przygotowaniu map tematycznych
dla obszaru wojewodztwa w celu monitorowania zagrozenh powodzia
1 przeciwdzialania ich skutkom,

b) opracowywanie materialow analitycznych dotyczacych zagrozen przyrodniczych
na terenie wojewddztwa w celu prognozowania rozwoju zagrozen,
ich ewentualnego zapobiegania i wlasciwego reagowania,

c) monitorowanie zagrozen przyrodniczych na terenie wojewddztwa w celu biezacej
oceny sytuacji,

d) wspoéldzialanie z partnerami ze $wiata nauki, organizacji pozarzadowych
i gospodarczych oraz jednostek samorzadu terytorialnego w celu podniesienia
bezpieczenstwa powodziowego;

edukacja przeciwpowodziowa:

a) uzgadnianie i realizacja zadan w zakresie edukacji przeciwpowodziowe] dzieci
1 mlodziezy zakwalifikowanych do dofinansowania ze $§rodkéw Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska w Warszawie, bedacych w gestii Urzedu,

b) przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

C) weryfikacja 1 przekazywanie rozliczen finansowych do Wojewoddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska w Warszawie, zwiazanych z wykorzystaniem
srodkow
na edukacje przeciwpowodziowa dzieci i mtodziezy;

realizacja 1 monitorowanie zadan z zakresu administracji rzadowej zleconych

ustawami zwiazanych z utrzymaniem urzadzen melioracji wodnych podstawowych,

szczegodtowych 1 wdd istotnych dla regulacji stosunkow wodnych na potrzeby
rolnictwa; zadan zwiazanych z przeciwdziataniem i1 usuwaniem skutkéw klegsk
zywiolowych na urzadzeniach melioracji wodnych podstawowych realizowanych
przez Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego; oraz zadan objetych Programem

Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013, dziatanie 125 — Poprawianie i rozwijanie

infrastruktury zwiazanej z rozwojem 1 dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa, schemat

II — Gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi w zakresie zadan ,,.Malej

Retencji” 1 ,Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013”, w tym

dotyczacych w szczeg6lnosci budowy 1 modernizacji sztucznych zbiornikdéw



5)

wodnych, budowli pigtrzacych oraz urzadzen grawitacyjnych i ciSnieniowych w celu
poprawiania 1 rozwijania infrastruktury zwiazanej z rozwojem 1 dostosowaniem
rolnictwa i le$nictwa realizowanych przez Samorzad Wojewodztwa Mazowieckiego:
a) przygotowanie wnioskdw do ministra wlasciwego do spraw administracji
publicznej oraz ministra wlasciwego do spraw rolnictwa w celu pozyskania

srodkow z rezerw celowych,

b) przygotowywanie 1 podpisywanie umow i aneksoéw dotyczacych finansowania
zadan,
C) weryfikacja wnioskow o przyznanie dotacji otrzymanych z Urzgdu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Mazowieckiego,

d) przygotowywanie podzialu dotacji na utrzymanie urzadzen melioracji
wodnych,
e) opiniowanie decyzji Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego na zadania

realizowane w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2007-2013,

f) opiniowanie wnioskow Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego w zakresie
kosztow wykupéw gruntdow pod inwestycje objete Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich 2007-2013,

g) weryfikacja dokumentacji rozliczeniowej dotyczacej realizacji zadan
wynikajacych z zapisOw umow,

h) wnioskowanie o wyplatg¢ dotacji do Wydzialu Finansow, Certyfikacji i

Rozwoju Regionalnego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego,

1) przygotowanie okresowych zestawien z zadan zrealizowanych w ramach
dotacji,
7) przygotowanie Obwieszczen Wojewody Mazowieckiego w sprawie wykazu

spotek wodnych, ktérym przyznano dotacjg;
koordynowanie prac zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli na zadaniach z zakresu
administracji rzadowej zleconych ustawami realizowanych przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Mazowieckiego oraz Wojewodzki Zarzad Melioracji
1 Urzadzen Wodnych w Warszawie:
a) przygotowanie rocznego planu kontroli,
b) przygotowywanie dokumentow do kontroli,
c) przeprowadzanie kontroli (zakres rzeczowy 1 zamowien publicznych)

przy wspolpracy z pracownikami Wydziatu Kontroli (kontrola finansowa),



d) przygotowywanie arkuszy ustalen kontroli, projektu wystapienia oraz wystapienia
pokontrolnego,

e) kontrola organdéw samorzadu terytorialnego realizujacych zadania z zakresu
administracji rzadowej, oraz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych
Wojewodzie,

f) przygotowywanie sprawozdan z przeprowadzonych kontroli,

g) inne zadania zwiazane z kontrola;

6) planowanie i sprawozdawczo$¢ budzetowa w zakresie gospodarki wodne;:

a) opracowywanie rocznego harmonogramu wydatkow budzetowych
przeznaczonych na utrzymanie wdd istotnych dla regulacji stosunkow wodnych
na potrzeby rolnictwa oraz urzadzen melioracji wodnych podstawowych
1 szczegdtowych,

b) zglaszanie zapotrzebowania miesigcznego na $rodki, dokonywanie podziatu
limitu,

c) prowadzenie ewidencji wydatkow,

d) weryfikacja dokumentéw otrzymanych od jednostek samorzadu terytorialnego,

e) wypetnianie formularzy planistycznych i1 sprawozdawczych zgodnie z nota
budzetowa,

f) prowadzenie biezacego nadzoru w zakresie $Srodkow przyznanych decyzjami
Wojewody oraz ich wykorzystania,

g) planowanie dochodoéw z tytutu optat za wykonanie melioracji wodnych,

h) wspoélpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz Wydzialem Finansow,
Certyfikacji 1 Rozwoju Regionalnego dotyczaca realizacji podziatu dotacji
na zadania z zakresu administracji rzadowej w dziale 750 — Administracja
publiczna,

1) biezaca kontrola wartosci miernikéw okreslajacych stan realizacji zadania,

J) przygotowanie rocznego harmonogramu wydatkow budzetowych w zakresie

wykonywanych zadan przez oddziat.

§ 13.

Do zakresu dzialania OQddzialu Rolnictwa i Usuwania Skutkow Sytuacji Kryzysowych

nalezy:



1)

2)

3)

4)

5)

koordynacja i prowadzenie dziatan w zakresie usuwania skutkow klgsk
zywiotowych w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego (w
tym dziatania Komisji Wojewddzkiej do spraw weryfikacji wysokosci 1 zakresu strat
okreslonych przez komisje powotane przez jednostki samorzadu terytorialnego
powstatych
w wyniku zdarzen noszacych znamiona klgski zywiolowej w infrastrukturze
komunalnej oraz Mazowieckiego Wojewodzkiego Zespotu nadzorujacego realizacje
zadah w zakresie przeciwdziatania ruchom osuwiskowym oraz usuwania
ich skutkow) poprzez weryfikacje szacunku strat, przeprowadzanie wizji terenowych
na obiektach zniszczonych lub uszkodzonych oraz zawieranie umoéw przyznajacych
dotacje celowe z budzetu panstwa z jednostkami samorzadu terytorialnego i koncowe
rozliczanie zadan;

realizacja zadan wynikajacych z pomocy panstwa dla gospodarstw rolnych

lub dziatow specjalnych produkcji rolnej, w tym powotywanie terenowych komisji
1 opieka merytoryczno — formalna w sprawie szacowania szkéd w gospodarstwach
rolnych i dziatach specjalnych produkcji rolnej, spowodowanych susza, gradem,
deszczem nawalnym, ujemnymi skutkami przezimowania, przymrozkami
wiosennymi, powodzia, huraganem, piorunem, obsunigciem si¢ ziemi lub lawina;

wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju wykorzystywanego do produkcji rolnej, z
wylaczeniem obstugi 1 kontroli finansowej;

wspoéldziatanie z samorzadem wojewodztwa oraz innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego w zakresie realizacji i1 finansowania zadan z zakresu
rolnictwa
oraz realizacji projektow z udzialem srodkow i1 funduszy strukturalnych (Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013, Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich
2014-2020, Program Operacyjny RYBY 2007-2013, Program Operacyjny RYBY
2014-2020);

planowanie 1 nadzor nad wykorzystaniem dotacji celowych z budzetu
panstwa
w dziatach: 010 — Rolnictwo i Lowiectwo, 050 — Rybotowstwo i Rybactwo,

020 — Lesnictwo;



6)

7)

8)

9)

10)

przeprowadzanie  kontroli  prawidlowego wydatkowania $rodkoéw
przekazywanych
w ramach dotacji celowych budzetu panstwa dla jednostek samorzadu terytorialnego
na zadania zwiazane z:
a) odnowieniem powierzchni lesnych nie stanowiacych wtasnosci Skarbu Panstwa,
b) usuwaniem skutkow klesk zywiotowych w infrastrukturze komunalnej;

wspoéldziatanie z Regionalnym Zarzadem Gospodarki Wodnej w zakresie
wyznaczania 1 monitorowania dziatan ograniczajacych odplyw azotu ze Zrddet
rolniczych;

powolywanie terenowych komisji 1 opieka merytoryczno — formalna w
sprawie szacowania szkod w gospodarstwach rolnych 1 dzialach specjalnych
produkcji rolnej, spowodowanych susza, gradem, deszczem nawalnym, ujemnymi
skutkami przezimowania, przymrozkami wiosennymi, powodzia, huraganem,
piorunem, obsunig¢ciem sig¢ ziemi lub lawina;

prowadzenie dziatah w zakresie usuwania skutkow klgsk zywiotowych
w infrastrukturze komunalnej jednostek samorzadu terytorialnego poprzez
weryfikacje szacunku strat, przeprowadzanie wizji terenowych na obiektach
zniszczonych lub uszkodzonych;

przeprowadzanie  kontroli prawidtlowego wydatkowania $rodkéw
przekazywanych
w ramach dotacji celowych budzetu panstwa dla jednostek samorzadu terytorialnego
na zadania zwigzane z:
a) odnowieniem powierzchni lesnych nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

b) usuwaniem skutkow klgsk zywiolowych w infrastrukturze komunalne;.

§ 14.

Do zakresu dzialania Panstwowej Strazy Y.owieckiej nalezy:

1y
2)
3)

4)
S)

ochrona zwierzat lownych (zwierzyny);

ochrona mienia dzierzawcow 1 zarzadcow obwodow towieckich polnych i lesnych;
zwalczanie klusownictwa oraz wszelkiego szkodnictwa lowieckiego i szkodnictwa
przyrodniczego;

zwalczanie przestgpstw i wykroczen w zakresie towiectwa;

kontrola podmiotow prowadzacych sprzedaz uslug obejmujacych polowania



wykonywane przez cudzoziemcow na terytorium Rzeczypospolitej;

6) kontrola przedsigbiorcow wykonujacych dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie obrotu
zwierzyna zywa oraz obrotu tuszami zwierzyny 1 ich czg$ciami, dotyczaca
prowadzenia ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu;

7) kontrola podmiotéw prowadzacych skup, przerdéb i sprzedaz tusz zwierzyny
lub ich cze$ci w zakresie sprawdzania zrddet jej pochodzenia;

8) kontrola podmiotéw prowadzacych obrét zwierzyna zywa oraz podmiotow
prowadzacych chow i hodowle zwierzat townych w zakresie sprawdzenia zrodet
ich pochodzenia;

9) zagospodarowanie, w imieniu Skarbu Panstwa, zwierzyny bezprawnie pozyskanej
na terenach towieckich polnych i na terenach nie wchodzacych w sklad obwodow
towieckich oraz ustalenie wielko$ci srodkow uzyskanych z ich sprzedazy;

10) ustalanie wielkosci i wskazanie do pobrania, na rzecz Skarbu Panstwa, ekwiwalentu
za zwierzyng¢ bezprawnie pozyskana w obwodach towieckich polnych i na terenach
nie wchodzacych w sktad obwodow towieckich;

11) przekazywanie Polskiemu Zwiazkowi Lowieckiemu trofeum ze zwierzyny
bezprawnie pozyskanej do wykorzystania w celach dydaktycznych
1 wystawienniczych;

12) wspotpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych z zakresie
niezbgdnym do realizacji jego zadah ustawowych;

13) wspoltdziatanie z Policja, Polskim Zwiazkiem Lowieckim oraz straznikami
towieckimi powotanymi Ilub zatrudnionymi przez dzierzawcoéw 1 zarzadcow
obwodow lowieckich;

14) wspotdziatanie z Panstwowa Straza Rybacka i Stuzba Leséna.

ROZDZIAL VII

Zasady podpisywania pism i decyzji
§ 15.
1. Dyrektor uprawniony jest do podpisywania korespondencji w zakresie zadan

realizowanych przez wydzial oraz pism i1 decyzji, wynikajacych z udzielonych

przez Wojewodg lub Dyrektora Generalnego upowaznien.



W czasie nieobecno$ci Dyrektora do podpisywania korespondencji w zakresie zadan
realizowanych przez wydzial uprawniony jest I Zastgpca Dyrektora, a w razie i jego
nieobecnosci II Zastgpca Dyrektora posiadajacy stosowne upowaznienia Wojewody
lub Dyrektora Generalnego. W razie nieobecnosci Dyrektora i jego Zastepcow
do podpisywania korespondencji uprawniony jest Kierownik Oddziatu Bezpieczenstwa
Publicznego i1 Organizacji posiadajacy stosowne upowaznienia Wojewody lub Dyrektora
Generalnego.

Sprawy zwiazane z wydawaniem $rodkow finansowych podlegaja akceptacji Dyrektora
oraz parafowane s3a odpowiednio przez Zastgpcow Dyrektora 1 pracownikéw
merytorycznych, ktérym powierzono prowadzenie sprawy zwiazane] z okreSlonym
wydatkiem §rodkow.

. Zastgpcy Dyrektora uprawnieni sa do podpisywania korespondencji w zakresie spraw
realizowanych przez nadzorowane oddzialy oraz pism i decyzji wynikajacych
z udzielonych przez Wojewodg lub Dyrektora Generalnego upowaznien.

Kierownicy oddziatéw oraz pracownicy wykonujacy zadania na stanowiskach pracy

uprawnieni sa do podpisywania pism i decyzji, w zakresie posiadanych upowaznien.

ROZDZIAL VIII

Znakowanie spraw

§ 16.

Znakowanie spraw dokonywane jest w ramach oddziatow i1 samodzielnych stanowisk
pracy, na podstawie wykazu akt, zawierajacego symbole liczbowe podzielone na klasy
pierwszego, drugiego, trzeciego i czwartego rzedu, hasta i kategorig¢ archiwalna.

. Znak sprawy zawiera nast¢pujace elementy:

1) oznaczenie oddziatu;

2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3) kolejny numer sprawy, wynikajacy ze spisu spraw;

4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktorym sprawa si¢ rozpoczeta.

Oznaczajac pismo znakiem sprawy mozna po znaku sprawy umiesci¢ inicjaty
prowadzacego sprawe, ktore dodawane sa po oznaczeniu roku, w ktoérym sprawa si¢

rozpoczela.



4. Poszczegblne elementy znaku sprawy oraz inicjaty prowadzacego sprawe umieszcza si¢

w kolejnosci, o ktorej mowa w ust. 2 1 ust. 3. W oznaczeniu komodrki organizacyjnej

stosuje si¢ znak rozdzielajacy minus, a pozostate elementy znaku sprawy oddziela si¢

kropka, w nastgpujacy sposob: WBZK-1.1234.3.2014.MB, gdzie:

1)

2)

3)

4)
5)

WBZK-I to oznaczenie komdrki organizacyjnej — oddziatu (w delegaturach zamiast
cyfry rzymskiej wpisywany jest symbol literowy oznaczajacy placowke
Zamiejscowa);

1234 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;

3 to liczba okreslajaca trzecia sprawe¢ rozpoczg¢ta w danym roku w komorce
organizacyjnej oznaczonej WBZK-I, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 1234;
2014 to oznaczenie roku, w ktorym si¢ sprawa rozpoczela;

MB to inicjaty prowadzacego sprawg.

ROZDZIAL IX

Wejscie w zycie Regulaminu

§17.

Regulamin wewnetrzny Wydzialu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego wchodzi

w zycie z dniem zatwierdzenia przez Dyrektora Generalnego Urzedu, z zastrzezeniem

§ 3 ust. 1 pkt 7 oraz § 14, ktére wchodza w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.
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