
Warszawa, dnia  29.11.2021r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

I. Zamawiający 
 

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa  

tel. 22 695 62 63 

NIP: 525-10-08-875 

 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129). 

 

II. Przedmiot zapytania 

1. Przedmiotem Zapytania jest wykonanie do dnia 13 grudnia 2021 r. do godz. 16:00 

przez Wykonawcę kompleksowej usługi polegającej na produkcji filmu 

animowanego, adresowanego do uczniów klas 1-3 szkół podstawowych (przedział 

wiekowy 7-10 lat), o fabule skupiającej się na zagrożeniach wynikających z 

rozprzestrzeniającego się wirusa wścieklizny u zwierząt wolno żyjących na terenie 

województwa mazowieckiego.  

 

Preferowany czas trwania filmu to 60 sek., w formacie 2D, z wykorzystaniem 

oferowanych przez Wykonawcę: grafik, podkładu muzycznego, lektora i napisów w 

języku polskim oraz udostępnionych przez Zamawiającego logotypów: 

Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, Wojewódzkiej Inspekcji 

Weterynaryjnej z/s w Siedlcach, Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej 

w Warszawie oraz Mazowieckiego Kuratora Oświaty.  

 

2. Film będzie traktowany jako materiał dydaktyczny, dlatego jego treść audiowizualna 

powinna być dostosowana do poziomu nauczania wskazanych powyżej grup 

docelowych (tj. uczniów klas 1-3 szkół podstawowych).  

 

3. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania scenariusza filmu, o którym mowa w 

pkt 1, na podstawie wkładu merytorycznego dostarczonego przez Zamawiającego 

(załącznik nr 2). Przedłożony przez Wykonawcę scenariusz podlega akceptacji 

Zamawiającego. Na podstawie ostatecznej akceptacji scenariusza przez 

Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania propozycji filmu 

animowanego. 

  

4. Przygotowana przez Wykonawcę propozycja filmu animowanego, o którym mowa w 

pkt 1, podlega akceptacji przez Zamawiającego i wniesienia przez niego 

ewentualnych poprawek. 

 

5. Zamawiający oświadcza, że posiada niezbędne prawa do zaciągania zobowiązań  

w zakresie objętym niniejszym zamówieniem oraz ich realizacji.  

 



6. Wykonawca zobowiązuje się do przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw 

majątkowych i praw pokrewnych do utworu na następujących polach eksploatacji:  

 

 w zakresie rozpowszechniania utworu i jego elementów, w całości lub w częściach, 

poprzez wyświetlenie, a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł 

mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w szczególności w 

sieciach komputerowych, Internecie, w tym w szczególności publiczne odtwarzanie i 

wyświetlanie, z nośników obrazu lub obrazu i dźwięku w całości lub we fragmentach. 

 

III.  Zakres i warunki przedmiotu zapytania  

1. Zamówienie zostanie zrealizowane na podstawie zaakceptowanych przez 

Zamawiającego projektów. 

 

IV.  Termin realizacji przedmiotu zapytania, termin płatności 

Planowany termin realizacji nie później niż do dnia 13 grudnia 2021 r. do godz. 16:00. 

 

Należność za wykonaną usługę zostanie uregulowana przelewem bankowym, w terminie 21 dni 

od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT.  
 

V. Wymagania dotyczące złożenia oferty 

1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. 

2. Oferta musi być zgodna z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu 

ofertowym. 

3. Oferta powinna zawierać cenę netto i brutto, wyrażoną w złotych polskich z dokładnością 

do drugiego miejsca po przecinku. 

4. Termin związania ofertą: 14 dni od upływu terminu składania ofert. 

5. Oferta powinna być złożona na formularzu oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 1 

do zapytania ofertowego w terminie do 01.12.2021r. do godz. 16:00, na adres e-mail: 

ipiwowarski@mazowieckie.pl oraz media@mazowieckie.pl.  

6. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 
 

 

VI. Ocena złożonych ofert 
1. Kryterium oceny ofert będzie cena. Zamawiający dokona oceny ofert spełniających 

wymagania określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

2. Cena brutto jest ceną ostateczną określającą maksymalne wynagrodzenie z tytułu realizacji 

przedmiotu zamówienia (musi obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem 

zamówienia łącznie z kosztem dostawy). 

3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to,  

że zostały złożone oferty o takiej samej cenie Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia (w wyznaczonym terminie) ofert dodatkowych (Wykonawcy, 

składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane  

w złożonych ofertach). 

4. Warunkiem udzielenia zamówienia będzie zawarcie umowy w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego oraz na wzorze przedłożonym przez Zamawiającego po wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

 

VII. Miejsce i sposób uzyskania informacji: 

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 



pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa 

Igor Piwowarski 

e-mail: ipiwowarski@mazowieckie.pl 

nr tel.: (22) 695-62-63 
 

VIII. Inne informacje: 

1. Niniejsze zapytanie nie jest zobowiązaniem do podpisania umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a) odstąpienia do realizacji zamówienia na każdym etapie postępowania, 

b) zmiany terminu realizacji zamówienia bez konieczności podania przyczyny, 

c) negocjacji ostatecznej ceny z Oferentami, którzy złożyli oferty, 

d) poprawy oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych w złożonej ofercie. 

 

 

 
Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Przetwarzamy Państwa dane osobowe wyłącznie 

w celu wykonania zadań Administratora, które wynikają z przepisów prawa oraz zadań realizowanych w interesie 

publicznym.  

 

Mają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania, przenoszenia i wniesienia sprzeciwu. Więcej informacji znajdą Państwo na stronie 

https://www.gov.pl/uw/mazowiecki w zakładce przetwarzanie danych osobowych.  

https://www.gov.pl/uw/mazowiecki


Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

FORMULARZ OFERTY 

 

I. Zamawiający 

Mazowiecki Urząd Wojewódzki w Warszawie 

pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa  

tel. 22 695 62 99 

NIP: 525-10-08-875 

II. Oferent 

Nazwa i adres oferenta: ................................................................................................................................ 

Adres korespondencyjny: .………………………………………................................................................ 

Tel.:…………………………………................................... E-mail…................................…..................... 

Regon:…………………………………………… NIP: ………….……………………………………… 

Osoba do kontaktów: …………………………………………………………………………………..…. 

III.  Oferta  

1. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia ………………..  2021 r. dotyczące wykonania  

kompleksowej usługi medialnej na potrzeby Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie, 

przedkładamy niniejszą ofertę: 

 

………………....zł/netto + ………….zł podatku VAT  =  ……………………..zł brutto. 

            Słownie brutto: …….……………………………………………………………………………… 

 

2.  Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego.  

3. W przypadku wyboru mojej oferty zobowiązuję się do jej wykonania w terminie określonym przez 

Zamawiającego w zapytaniu ofertowym. 

............................................, ............... 2021 r.                       ..................................................... 

         miejscowość                 data          podpis i pieczątka uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-i) 

Oferenta 

 


