Warszawa, 21 marca 2022 r.
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WOJEWODA MAZOWIECKI

WK-1.431.1.41.2021

Pan
Stawomir Sumka
Wjt Gminy Stare Babice

Urzad Gminy Stare Babice
ul. Rynek 32
05-082 Stare Babice

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy o wojewodzie i administracji rzgdowej
w wojewddztwiel oraz art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzgdowej?, kontrolerzy
Katarzyna Mozdzyriska — starszy inspektor wojewddzki oraz Monika Krajewska — inspektor
wojewddzki w Woydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie,
przeprowadzity w dniach od 13 do 24 wrzesnia 2021 r. kontrole problemowg w Urzedzie Gminy
Stare Babice, z siedzibg przy ul. Rynek 32.

Kontrolg objeto stan realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej w przedmiocie

dziatalnos$ci urzedu stanu cywilnego w okresie od 1 stycznia 2020 r. do 7 wrzesnia 2021 r.

Nawigzujgc do projektu wystgpienia pokontrolnego z 3 grudnia 2021 r., do ktérego

nie wniesiono zastrzezen, przekazuje Panu Wéjtowi wystgpienie pokontrolne.

! Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2022 r. poz.

135).

2 Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224).



W kontrolowanym okresie dokonano rejestracji 7 aktéw urodzenia, 202 aktéw matzenistwa,
421 aktéw zgonu, 44 czynnosci przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego, 1 czynnosci rejestracji zdarzenia, ktore nastgpito poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostato tam zarejestrowane, 12 czynnosci sprostowania aktu stanu
cywilnego i 8 czynnosci uzupetnienia aktu stanu cywilnego. Ponadto wydano 5025 odpiséw aktow
stanu cywilnego, 4 zaswiadczenia o tym, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrzeé matzenstwo,
16 zaswiadczen o stanie cywilnym, a takze 8 decyzji o zmianie imienia i nazwiska.

W kontrolowanym okresie nie wydawano decyzji o odmowie dokonania czynnosci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego ani decyzji w sprawie umorzenia postepowania, jak réwniez zaswiadczen
o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych
wskazanej osoby ani o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego, a takze nie dokonywano czynnosci
odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego.

Badaniu poddano: 73 aktéw urodzenia, 6 aktéw matzeistwa, w tym 3% akty sporzadzone
po zawarciu matzenstwa przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego (dalej Kierownik USC)
i 3° akty sporzadzone po zawarciu matzefdstwa przed duchownym, w sposéb okreslony
w art. 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego®, 57 aktéw zgonu, a takze: 28 czynnosci
przeniesienia do rejestru stanu cywilnego tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,
1° czynno$¢ rejestracji zdarzenia, ktére nastapito poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i nie
zostato tam zarejestrowane, 2° czynnosci sprostowania aktu stanu cywilnego, 2! czynnosci

uzupetnienia aktu stanu cywilnego, 4% zaswiadczenia o tym, ze zgodnie z prawem polskim mozna

3 Dotyczy akt oznaczonych jako: 1432072/00/AU/2021/470486, 1432072/00/AU/2021/833768,
1432072/00/AU/2021/902954, 1432072/00/AU/2021/504416, 1432072/00/AU/2021/465974,
1432072/00/AU/2021/845991, 1432072/00/AU/2021/513526.

4 Dotyczy  aktéw  oznaczonych  jako:  1432072/00/AM/2021/710463, 1432072/00/AM/2021/324483,
1432072/00/AM/2021/254862.

5 Dotyczy aktow oznaczonych jako: 1432072/00/AM/2021/272074, 1432072/00/AM/2021/872596,
1432072/00/AM/2021/424097.

6 Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1359).

7 Dotyczy  aktéw  oznaczonych  jako: 1432072/00/AZ/2021/937071, 1432072/00/AZ/2021/683989,
1432072/00/AZ/2021/307964, 1432072/00/AZ/2021/870844, 1432072/00/AZ/2021/228119.

8 Dotyczy aktow oznaczonych jako: 1432072/00/AU/2021/335312, 1432072/00/AM/2021/887982.

9 Dotyczy aktu oznaczonego jako 1432072/00/AU/2021/793934.

10 Dotyczy aktéw oznaczonych jako: 1432072/00/AM/1960/442752, 1432072/00/AM/2021/751426.

1 Dotyczy aktéw oznaczonych jako: 1432072/00/AU/1995/204286, 1432072/00/AM/2019/168399.

12 Dotyczy spraw  oznaczonych  jako: USCEL.5360.1.2021, USCEL.5360.2.2021, USCEL.5360.1.2020,
USCEL.5360.2.2020.



zawrze¢ matzeristwo, 4'3 zaswiadczenia o stanie cywilnym oraz 2'* decyzje wydane na podstawie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska®.

Rejestracji stanu cywilnego w rejestrze stanu cywilnego dokonywat w poddanych kontroli
sprawach Kierownik USC lub jego zastepca, zgodnie z wtasciwoscig okreslong w art. 9 ust. 1i2 oraz
art. 13 ust. 1i 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego® (dalej: p.a.s.c.), uwierzytelniajgc akty stanu
cywilnego przez ztozenie podpisu elektronicznego weryfikowanego za pomocg certyfikatu
wydanego przez ministra cyfryzacji.

Wszystkie poddane badaniu akty sporzgdzono z zachowaniem termindw okreslonych
w art. 52 ust. 1, art. 86 ust. 1i 3 oraz art. 92 ust. 1 p.a.s.c. Poddane badaniu akty urodzenia zawieraty
wymagane dane, okre$lone w art. 60 p.a.s.c. oraz w przypadku jednego aktu urodzenial’ adnotacje
zgodng z art. 52 ust. 2 ww. ustawy, natomiast poddane kontroli akty matzenstwa oraz akty zgonu
zawieraty elementy okreslone odpowiednio w art. 88 ust. 1 oraz art. 95 ust. 1 p.a.s.c.

Akty stanu cywilnego oznaczone zostaty oddzielenie dla kazdego rodzaju zdarzenia, zgodnie
z art. 19 ust. 1 p.a.s.c. Oznaczenia aktdw stanu cywilnego zostaty nadane przez system
teleinformatyczny, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 42 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.

Czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego polegajgce na sprostowaniu, uzupetnieniu,
rejestracji zdarzenia, ktére nastgpito poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej i nie zostato
tam zarejestrowane oraz transkrypcji — dokonano w formie czynnosci materialno-technicznej,
zgodnie z art. 35 ust. 3, art. 37 ust. 3, art. 99 ust. 1, oraz art. 104 ust. 1 p.a.s.c.

Kierownik USC prawidtowo wykonat obowigzek wynikajgcy z art. 32 Konwencji Konsularnej
miedzy Rzeczapospolitg Polska a Ukraing!®, zawiadamiajac Konsulat Generalny Ukrainy w Polsce
o0 zgonie obywatela Ukrainy i przesytajac odpis zupetny aktu zgonu?®®.

Akta zbiorowe do poddanych kontroli aktdw urodzenia oraz aktéw matzenstwa i zgonu
prowadzone byty w formie papierowej, w porzadku chronologicznym, a takze zawieraty dokumenty

stanowigce podstawe dokonania czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego. W aktach

3 Dotyczy spraw  oznaczonych  jako:  USCEL.5364.8.2021, USCEL.5364.4.2021, USCEL.5364.8.2020,
USCEL.5364.4.2020.

14 Dotyczy decyzji oznaczonych jako: USC.5355.1.1.2020, USC.5355.1.4.2021.

15 Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r. poz. 1988).

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 709, ze zm.).

17 Dotyczy aktu urodzenia martwego dziecka oznaczonego 1432072/00/AU/2021/504416.

18 Konwencja Konsularna miedzy Rzeczgpospolitg Polska a Ukraing, sporzadzona w Warszawie dnia 8 wrze$nia 1991
r. (Dz. U.z 1994 r. Nr 60, poz. 248).

1% Dotyczy aktu zgonu oznaczonego jako 1432072/00/AZ/2021/307964.
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zbiorowych do ww. aktéw urodzenia znajdowaty sie protokoty zgtoszenia urodzenia, karty urodzenia
oraz karta martwego urodzenia, w aktach zbiorowych do aktéw zgonu znajduja sie karty zgonu oraz
protokoty zgtoszenia zgonu, za$ w aktach zbiorowych do aktow matzenstwa — zapewnienia o braku
okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzeAstwa oraz zaswiadczenie stwierdzajgce brak
okolicznosci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa i zaswiadczenie wydane przez duchownego,
o ktérym mowa w art. 8 § 2 Kodeksu rodzinnego i opiekuiczego albo protokét przyjecia przez
Kierownika USC o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski.

W przypadku aktow stanu cywilnego sporzgdzonych na podstawie art. 99 oraz art. 104 p.a.s.c.,
Kierownik USC zamiescit adnotacje informujgcg o okolicznos$ciach i podstawie rejestracji aktow,
zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 23 oraz art. 105 ust. 1 p.a.s.c.

Poddane kontroli decyzje w sprawie zmiany nazwiska wydane zostaty zgodnie
z wtasciwoscig rzeczowq i miejscowa organu okreslong w art. 12 ust. 1 ustawy o zmianie imienia
i nazwiska, na podstawie wnioskdw zawierajgcych wszystkie elementy wskazane w art. 11 ust. 1
ww. ustawy oraz z zachowaniem terminu okreslonego w art. 35 § 3 Kodeksu postepowania
administracyjnego?®. Poddane badaniu decyzje zawieraty wszystkie wymagane elementy.

Nie stwierdzono przechowywania w archiwum urzedu stanu cywilnego ksigg stanu cywilnego
i akt zbiorowych z naruszeniem zasad ich przekazywania do wifasciwego archiwum panstwowego,
okreslonych w art. 128 ust. 1 oraz art. 129 ust. 3 p.a.s.c.

Ustalono, ze wysokos¢ pobranej optaty skarbowej za sporzgdzenie poddanych kontroli aktéw
matzenstwa, wydanie odpisu zupetnego aktu stanu cywilnego po dokonanych czynnosciach
sprostowania, uzupetnienia, transkrypcji i rejestracji zdarzenia, ktére miato miejsce poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za wydanie decyzji o zmianie nazwiska, a takze zaswiadczenia
o tym, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo — byta zgodna z okreslong
w czesci | ust. 17 oraz w czesci Il ust. 1 pkt 1, 6, 7 i 10 zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej?!.

Osoby zatrudnione na stanowisku Kierownika USCi zastepcy Kierownika USC spetniajg wymogi
do zajmowania tego rodzaju stanowisk w zakresie wyksztatcenia i zatrudnienia, okreslone

w art. 8 ust. 1 ustawy p.a.s.c.

20 Ystawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, ze zm.), dalej

k.p.a.
21 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923, ze zm.).



1.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:
Niepowiadomienie przez Kierownika USC drugiego matzonka o ztozeniu przez jednego
z matzonkdw wniosku o sprostowanie aktu matzenstwa?2. Zaniechaniem tym naruszono zapisy
art. 35 ust. 5 p.a.s.c., zgodnie z ktérym ,JezZeli sprostowania aktu matzeristwa dokonuje
sie na wniosek jednego z matzonkdw, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu

wniosku drugiego matzonka”.

. Niepowiadomienie przez Kierownika USC drugiego matzonka o ztozeniu przez jednego

z matzonkdw wniosku o uzupetnienie aktu matzeristwa?3, ktérego akt dotyczy, czym naruszono
zapisy art. 37 ust. 5 p.a.s.c. ,JeZeli uzupetnienia aktu matzeristwa dokonuje sie na wniosek jednego
z matizonkow, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o zfozeniu wniosku drugiego
matzonka”. Na podstawie przedtozonych dokumentéw ustalono, iz wniosek zostat wypetniony

przez dwéch matzonkow, jednakze podpisany zostat jedynie przez jednego z nich.

. W przypadku 12* aktu zgonu w protokole zgtoszenia zgonu oraz w sporzadzonym na jego

podstawie akcie zgonu w danych zgtaszajgcego zgon wpisana zostata inna osoba niz ta, ktéra zgon
faktycznie zgtosita i ztozyta podpis na protokole zgtoszenia zgonu. Powyziszym dziataniem
naruszono art. 94 ust. 1 p.a.s.c., ktéry stanowi, ze ,Zgfoszenie zgonu dokumentuje sie w formie

protokotu, ktdry podpisujq zgtaszajqcy zgon i kierownik urzedu stanu cywilnego”.

. Nieprzestanie przez Kierownika USC 1%° decyzji o zmianie nazwiska, do Kierownika USC, ktéry

sporzgdzit akt urodzenia. Zaniechaniem takim naruszono art. 13 ust. 1 ustawy o zmianie imienia
i nazwiska, zgodnie z ktérym, , Kierownik urzedu stanu cywilnego albo jego zastepca, ktory wydat
decyzje o zmianie imienia Ilub nazwiska, przesyta jg, za posrednictwem systemu
teleinformatycznego, w ktdrym jest prowadzony rejestr stanu cywilnego, do kierownika urzedu
stanu cywilnego, ktory sporzqdzit akt urodzenia (...)”. W/w decyzje o zmianie nazwiska z dnia
11.02.2021 r. przestano do Kierownika USC, ktéry sporzadzit akt urodzenia dopiero w czasie
trwania czynnosci kontrolnych tj. 13.09.2021 r. natomiast decyzja ta podlegata natychmiastowe;j
wykonalnosci. Wskaza¢ nalezy, ze rygor natychmiastowej wykonalnosci wynikajacy wprost
z art. 12 ust. 2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska oznacza wykonanie decyzji polegajgcej
na dotgczeniu wzmianki dodatkowej do aktu stanu cywilnego wnioskodawcy i aktualizacji

rejestrow panstwowych w celu zapewnienia ich zgodnos$ci ze stanem rzeczywistym,

22
23
24
25

Dotyczy aktu matzeristwa oznaczonego jako 1432072/00/AM/2021/751426.
Dotyczy aktu matzeristwa oznaczonego jako 1432072/00/AM/2019/168399.
Dotyczy aktu zgonu oznaczonego jako 1432072/00/AZ/2021/307964.
Dotyczy sprawy oznaczonej jako USC.5355.1.2020.



a jednoczednie strona ktdrej dotyczy decyzja jest uprawniona, a zarazem zobowigzana

postugiwac sie nowym nazwiskiem.

Ponadto w wyniku kontroli stwierdzono:

a) brak daty wptywu 1% karty urodzenia oraz 2?7 wnioskdéw o wydanie za$wiadczerh o stanie
cywilnym, a takze 1?8 wniosku o zmiane nazwiska, czym naruszono § 42 ust. 2 instrukcji
kancelaryjnej?®, zgodnie z ktérym ,Po zarejestrowaniu przesytki na nosniku papierowym punkt
kancelaryjny umieszcza i wypetnia piecze¢ wptywu na pierwszej stronie pisma (...)”,

b) brak dowodu doreczenia lub nieprawidtowe udokumentowanie doreczenia odpiséw zupetnych
aktow stanu cywilnego sporzgdzonych w nastepstwie:

— sprostowania aktu stanu cywilnego — w przypadku 13° aktu matzeristwa nie wskazano daty
i podpisu osoby, ktéra otrzymata odpis,

— uzupetnienia aktu stanu cywilnego — w 13! przypadku aktu matzenstwa brak jakiegokolwiek
potwierdzenia przez wnioskodawce, ze otrzymat odpis,

— transkrypcji aktu stanu cywilnego — w 132 przypadku aktu urodzenia brak daty oraz okre$lenia
rodzaju odebranego dokumentu.

Powyzszymi dziataniami naruszono postanowienia art. 46 § 1 k.p.a., zgodnie z ktérym

,0dbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem daty

doreczenia”.

c) brak dowodu zaptaty optaty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie zaptaty opfaty
skarbowej za udzielone petnomocnictwo dotfgczone do akt sprawy dotyczacej 132 aktu zgonu
obywatela Ukrainy,

d) uiszczenie w 13* sprawie dotyczacej transkrypcji aktu urodzenia optaty skarbowej dopiero

po dacie ztozenia wniosku czym naruszono art. 6 ust. 1 pkt 1 ustawy o optacie skarbowej, zgodnie

% Dotyczy aktu oznaczonego jako 1432072/00/AU/2020/465974.

27 Dotyczy spraw oznaczonych USCEL.5364.8.2021 oraz USCEL.5364.8.2020.

2 Dotyczy sprawy oznaczonej USC.5355.1.2020. Pieczatka z datg wptywu wniosku zostata przystawiona w czasie
trwania czynnosci kontrolnych.

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67, ze sprost.).

30 Dotyczy aktu oznaczonego jako 1432072/00/AM/1960/442752.

31 Dotyczy aktu oznaczonego jako 1432072/00/AM/2019/168399.

32 Dotyczy aktu oznaczonego jako 1432072/00/AU/2021/887982.

33 Dotyczy aktu oznaczonego jako: 1432072/00/AZ/2021/307964.

34 Dotyczy aktu oznaczonego jako: 1432072/00/AU/2020/335312.
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f)

g)

h)

z ktéorym ,,Obowiqgzek zaptaty optaty skarbowej powstaje: od dokonania czynnosci urzedowej
- z chwilg dokonania zgtoszenia lub ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowej”,
uiszczenie w 13> sprawie dotyczacej wydania zaswiadczenia o stanie cywilnym optaty skarbowej
w zanizonej wysokosci, tzn. 33 zt zamiast 38 zt, czym naruszono zapis w czesci Il ust. 1 pkt 2
zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej,

brak dowodu doreczenia pisma do Placdwki Konsularnej w Szanghaju z dnia 26.04.2021 r.,
dotyczacego rejestracji urodzenia3® zgodnie z art. 99 p.a.s.c. oraz pisma do Ambasady Ukrainy w
sprawie nr USC.5351.1.105.2021, dotyczacego realizacji obowigzku doreczenia odpisu aktu
zgonu. Zaniechaniem takim naruszono wymaog okreslony w art. 39 k.p.a., w zwigzku z art. 46 § 1
k.p.a., zgodnie z ktérym ,(...) organ administracji publicznej dorecza pisma za pokwitowaniem
(...)” oraz ,,Odbierajgcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swoim podpisem ze wskazaniem
daty doreczenia.” Ponadto w pismie skierowanym do Ambasady Ukrainy brak jest miejscowosci
oraz daty jego sporzadzenia,

nieudokumentowanie doreczenia 137 zaswiadczenia o stanie cywilnym oraz 23® zaswiadczen
stwierdzajgcych, e zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo,
czym naruszono zasade doreczania przez organ administracji publicznej pism
za pokwitowaniem. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, ze w dniu 22.06.2021 r. Kierownik
USC witasnorecznie dokonat adnotacji o wydaniu zaswiadczen, poniewaz zaswiadczenia zostaty
wydane bez potwierdzenia otrzymania,

przyjecie 13° wniosku w sprawie dotyczgcej sprostowania aktu matzeristwa z nieprawidtowg
podstawg prawng. Ponadto na wniosku dokonano skreslenia bez podania daty i czytelnego
podpisu osoby dokonujgcej tych czynnosci. Wskazaé nalezy, ze nanoszenie zmian w tresci
wniosku powinno by¢ dokonane w sposdb czytelny, poprzez skreslenie niepoprawnej tresci,
tak aby pierwotny zapis pozostat czytelny. Obok korekty nalezy wpisac tres¢ poprawng wraz

z podpisem lub parafg osoby dokonujacej korekty. W toku czynnosci kontrolnych ustalono,

35
36

37
38
39

Dotyczy zaswiadczenia oznaczonego jako: USCEL.5364.8.2020.

Dotyczy aktu oznaczonego jako 1432072/00/AU/2021/793934. Zgodnie z wyjasnieniami udzielonymi przez
Kierownika USC w dniu 24.09.2021 r ,,Urzgd Stanu Cywilnego do dnia dzisiejszego nie otrzymat z poczty zwrotnego
potwierdzenia odbioru nadanej przesytki numer 27782/21. W dniu 22.09.2021 roku wystano prosbe na adres e-
mail do konsula w Szanghaju, o potwierdzenie odebrania pisma i dokumentu po rejestracji dziecka”. Zgodnie z
wyjasnieniami udzielonymi przez Kierownika USC w dniu 28.09.2021 r ,Zfozona zostata reklamacja na Poczte
Polskq. Poczta po ztoZeniu pisma poinformowata o czasie oczekiwania na ZPO z Szanghaju do 6 miesiecy. Urzqd
przekaze kopie niezwtocznie po uzyskaniu ZPO”.

Dotyczy zaswiadczenia oznaczonego jako USCEL.5364.8.2021.

Dotyczy zaswiadczen oznaczonych jako: USCEL.5360.1.2021, USCEL.5360.2.2021.

Dotyczy aktu matzeristwa oznaczonego jako 1432072/00/AM/2021/751426.



ze wnioskodawca otrzymat omytkowo niewtasciwy druk do wypetnienia, a skreslenia dokonat
Kierownik USC — Magdalena tagun-Paszek jednakze z tresci oraz woli sktadajgcego wynika,
ze wniosek dotyczy sprostowania, a nie uzupetnienia aktu i takiej czynnosci dokonat kierownik
USC,

dokonanie skreslen i korekt na 24° wnioskach dotyczgcych zmiany nazwiska bez podania daty
i czytelnego podpisu osoby dokonujacej tych czynnosci. Wskazaé nalezy, ze nanoszenie zmian
w tresci zgtoszen powinno by¢ dokonane w sposéb czytelny, poprzez skreslenie niepoprawne;j
tresci, tak aby pierwotny zapis pozostat czytelny. Obok korekty nalezy wpisa¢ tresé poprawng

wraz z podpisem lub parafg osoby dokonujacej korekty.

Jednoczesnie w toku kontroli stwierdzono, ze w okresie od 1 stycznia 2020 r. do dnia

31 maja 2020 r.*! nie zostat zatrudniony zastepca Kierownika USC, pomimo ze okreg liczyt ponizej

50 000 mieszkarncéw. Powyzszym naruszono art. 6 ust. 4 p.a.s.c., zgodnie z ktérym ,w okregach

liczgcych ponizej 50 000 mieszkaricow wdjt (..) zatrudnia zastepce kierownika urzedu stanu

cywilnego”. Z tresci powyzszego przepisu wynika koniecznos¢ zatrudnienia zastepcy Kierownika USC

oraz opcjonalna mozliwo$é stworzenia stanowiska Kierownika USC.

Ponadto w czasie trwania czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia zgodnosci danych

znajdujacych sie w rejestrze PESEL z danymi z wybranych aktow zgondw z lat 1991-2014%?. Badaniu

poddano 194 akty zgonu®3.

40
41
42

43

Dotyczy spraw oznaczonych jako USC.5355.1.2020 i USC.5355.1.4.2021.

Zastepca Kierownika USC zatrudniony zostat od 1 czerwca 2020 r.

Kontrola obejmowata stan realizacji zalecerr wskazanych w pismie znak WSO-1.6234.16.2020 z dnia 6 marca
2020 r. dotyczacych wytgcznie aktow zgonu.

Dotyczy aktdow zgonu osdb o nr PESEL/nr aktu zgonu




W wyniku kontroli stwierdzono niezgodnosci pomiedzy rejestrem PESEL, a zapisami

w wybranych aktach zgonu, a mianowicie:

w dacie zgonu®;

w hazwisku rodowym matki®’;

w nazwisku rodowym osoby zmartej*®;
w ptci?’;

w dacie urodzenia®s;

W hazwie miejsca urodzenia®’;

w drugim imieniu®?;

w imieniu matki®!;

miedzy numerem PESEL (pierwsze sze$¢ cyfr), a datg urodzenia2.

a4
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Dotyczy aktéw zgonu os6b o nr PESEL: _— W czasie trwania czynnosci

kontrolnych niezgodno$¢ zostat poprawiona.
Dotyczy aktéw zgonu osdb o nr PESEL:
kontrolnych niezgodnos$¢ zostata poprawiona,

— w czasie trwania czynnosci

Dotyczy aktdw zgonu oséb o nr PESEL:
Dotyczy aktu zgonu osoby o nr PESEL
zostata poprawiona.

Dotyczy_aktéw zgonu osob o nr PeseL: |

Dotyczy aktu zgonu osoby o nr PESEL:
poprawiona,
Dotyczy aktodw zgonu oséb o nr PESEL:
Dotyczy aktu zgonu osoby o nr PESEL
poprawiona,

Dotyczy aktédw zgonu oséb o nr PESEL: —w czasie trwania czynnosci kontrolnych niezgodnos¢ zostata
poprawiona,

— w czasie trwania czynnosci kontrolnych niezgodnos¢

— w czasie trwania czynnosci kontrolnych niezgodno$¢ zostata

— w trwania czynnosci kontrolnych niezgodnos$¢ zostata




Zgodnie z art. 11 ust. 1 i 2 ustawy o ewidencji ludnosci®® organy, o ktdorych mowa
w art. 10 ust. 1, z urzedu lub na wniosek osoby, ktérej dane dotyczg, dokonujg sprawdzenia danych
zawartych w rejestrze PESEL, w szczegdlnosci w oparciu o posiadane dokumenty i ustalenia stanu
faktycznego. W przypadku gdy organ, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 przedmiotowej ustawy
stwierdzi niezgodno$¢ danych zawartych w rejestrze PESEL z posiadanymi dokumentami
lub ze stanem faktycznym, usuwa te niezgodnos¢, a jezeli nie jest wiasciwy do jej usuniecia,
zawiadamia o tym niezwlocznie organ wtasciwy do rejestracji tych danych na podstawie

art. 10 ust. 1 ww. ustawy w celu usuniecia tej niezgodnosci®*.

Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze realizacje zadania w zakresie dziatalnosci urzedu stanu

cywilnego ocenia sie pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci.

Przedstawiajagc powyisze ustalenia, zobowigzuje Pana Waéjta do podjecia dziatan w celu
wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien, a w szczegélnosci do:

1. Powiadamiania przez Kierownika USC drugiego matzonka o ztozeniu przez jednego
z matzonkéw wniosku o sprostowanie oraz o uzupetnienie aktu matzenstwa, ktérego akt dotyczy,
zgodnie z art. 35 ust. 5 p.a.s.c. i art. 37 ust. 5 p.a.s.c.

2. Wpisywania w protokole zgtoszenia zgonu oraz w sporzadzonym na jego podstawie akcie zgonu
danych osoby, ktéra zgon faktycznie zgtosita i ztozyta podpis na protokole zgtoszenia zgonu,

zgodnie z art. 94 ust. 1 p.a.s.c.

Ponadto wskazuje na koniecznos¢:

- dokumentowania daty wptywu do organu karty urodzenia, wnioskéw o wydanie zaswiadczen
o stanie cywilnym, a takze wniosku o zmiane nazwiska;

- prawidtowego dokumentowania doreczenia sprostowania aktu stanu cywilnego oraz transkrypcji
aktu stanu cywilnego poprzez zamieszczanie daty, podpisu osoby ktdra otrzymata odpis, oraz
okreslania rodzaju odebranego dokumentu;

- dokumentowania doreczenia uzupetnienia aktu stanu cywilnego poprzez zamieszczanie

kazdorazowo daty oraz podpisu osoby kwitujgcej odbiér dokumentu;

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 510, ze zm.).
W dniach 20 i 23 wrzesnia 2021 r. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego ztozyt wyjasnienia dotyczgce powstatych
niezgodnosci.
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— dokumentowania doreczenia zaswiadczenia o stanie cywilnym oraz zaswiadczen
stwierdzajgcych, ze zgodnie z prawem polskim mozna zawrze¢ matzenstwo, wytgcznie
przez osobe odbierajgcg dokument;

— dokumentowania faktu pobrania optaty, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
zaptaty optaty skarbowej za udzielone petnomocnictwo;

— przyjmowania wnioskdw o dokonanie transkrypcji aktu urodzenia wraz z dowodem uiszczenia
optaty skarbowej, a w przypadku braku opfaty wzywania w stosownym trybie tj. art. 261 k.p.a.
do jej uzupetnienia;

— przyjmowania opfaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym w wysokosci
zgodnej z zapisem czesci Il ust. 1 pkt 2 zatgcznika do ustawy o optacie skarbowej;

— przyjmowania wniosku w sprawie dotyczacej sprostowania aktu matzenstwa ze wskazaniem
prawidtowej podstawy prawnej;

— weryfikacji dokonanych skreslen i korekt na wnioskach dotyczacych sprostowania aktu stanu
cywilnego oraz na wnioskach dotyczacych zmiany nazwiska tak aby byty one dokonane
w sposob czytelny wraz z podaniem daty i czytelnego podpisu osoby ich dokonujacej;

— wysytania odpiséw aktow zgonu do Ambasady Ukrainy w sposéb okreslony w art. 39 k.p.a.

Wskazuje réwniez na koniecznos$¢ usuniecia stwierdzonych w czasie kontroli niezgodnosci
danych pomiedzy rejestrem PESEL, a zapisami w wybranych aktach zgonu z lat 1991-2014,
w zakresie: nazwiska rodowego matki, nazwiska rodowego osoby zmartej, daty urodzenia, nazwy
miejsca urodzenia, drugiego imienia, imienia matki, a takze pomiedzy numerem PESEL a datg

urodzenia.

Majac uwadze, ze:

— zdniem 1 czerwca 2020 r. zostat zatrudniony Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego,

— w trakcie trwania czynnosci kontrolnych Kierownik USC w Starych Babicach przestat decyzje
0 zmianie nazwiska, do Kierownika USC, ktéry sporzadzit akt urodzenia,

— w trakcie trwania czynnosci kontrolnych usunieto niezgodnosci danych pomiedzy rejestrem
PESEL, a zapisami w wybranych aktach zgonu z lat 1991-2014, dotyczace daty zgonu oraz ptci,

odstepuje sie od sformutowania wnioskdw i zalecen w powyzszych zakresach.

11



Przedstawiajgc powyzsze informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli
w administracji rzagdowej od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze
oraz zobowigzuje Pana Wéjta na podstawie art. 49 ww. ustawy do przekazania, w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego, pisemnej informacji
0 sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskdéw pokontrolnych lub przyczynach

ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien.

z up. Wojewody Mazowieckiego
Artur Subda
Dyrektor Wydziatu Kontroli
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